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ATIVIDADES EM GRUPO

Nesse documento vocé ira aprender a:
e Planejar e concluir atividades em grupo.

CONTEXTUALIZANDO

As atividades em grupo fazem parte das acOes realizadas pelas equipes de Estratégia
Saude da Familia, Atencdo Basica tradicional, NASF e de Consultério de Rua, além de serem
realizadas também por profissionais atuantes nos Polos de Academia da Saude, Programa Saude

na Escola, Centros Especializados e Centros de Atengdo Psicossocial/Satide Mental.

O registro das atividades em grupo no sistema CELKSAUDE foi modelado para atender a
todas essas realidades, gerando informacdes para os seguintes sistemas do Ministério da Saude:

e-SUS, BPA e RAAS.

1 - PLANEJANDO UMA ATIVIDADE EM GRUPO

O primeiro passo para registrar uma Atividade em Grupo é fazer o seu planejamento.
Para isso, acesse o menu Unidade de Saude -> Atividade em Grupo -> Gestdo da Atividade em

Grupo (319) e clique no botdo “Novo”. Sera exibida uma tela com os seguintes campos:

e Unidade: Preencha com o nome da Unidade de Saude responsavel pela realizacdo da
Atividade. Se o profissional responsavel pela atividade for da equipe NASF, esse campo
deve ser preenchido com a Unidade de Saude onde a equipe NASF esta cadastrada;

e Local: Preencha com o local de realizacdo da atividade. Pode ser uma escola, saldao
comunitario, pracga ou a prépria Unidade de Saude. Esses locais devem ser previamente
cadastrados (veja como cadastra-los no item “Cadastro de locais”);

e Tipo de Atividade: Selecione um dos Tipos de Atividade disponiveis. Esses tipos estdo de
acordo com o que é definido no sistema e-SUS. Consulte a Tabela de Apoio | - Tipos de
atividade em grupo no final deste documento para ver a descricdo de cada Tipo de
Atividade;

e Programa de Satde: Atualmente esse campo nao é utilizado;
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Numero do INEP: Nas atividades relacionadas ao Programa Saude na Escola - PSE
preencha com o nuimero INEP do estabelecimento de ensino onde a atividade foi
realizada; se o Local da Atividade que vocé selecionou possuir um codigo INEP
informado, esse cddigo sera preenchido automaticamente ao selecionar esse local.

e Assunto: Campo livre para digitar o assunto da Atividade em Grupo;
e Data: Data em que a atividade em Grupo sera realizada;
e Hora de Inicio/Término: Horario programado para a atividade iniciar e terminar.

e Publico Alvo: Vocé pode selecionar mais de um publico alvo para a mesma Atividade.
Essa informacdo s6 deve ser preenchida nas atividades do tipo Avaliacdo/Procedimento
Coletivo, Mobilizacdo Social, Atendimento em Grupo e Educacdo em Saude;

e Tema: Vocé pode selecionar mais de um tema para a mesma atividade. Dependendo do
tipo de atividade selecionado, o sistema exibird diferentes temas, de acordo com as
opcdes do sistema e-SUS. Se vocé ndo encontrar o tema desejado, pode selecionar a
op¢do “Outros” e especificar o tema no campo “Assunto”.

e Préticas: Vocé pode selecionar mais de uma prética para a mesma atividade. ATENCAO:

o0 campo para sele¢do de praticas soé ficard disponivel caso vocé esteja realizando uma

atividade do tipo ATENDIMENTO EM GRUPO ou AVALIACAO/PROCEDIMENTO
COLETIVO.

No campo “Profissional” vocé deve informar os profissionais que atuardo na Atividade

em Grupo. Quando o profissional selecionado também for o RESPONSAVEL pela atividade,

III

marque a opcdo “Responsdvel” como SIM. Vocé pode adicionar quantos profissionais desejar,

mas apenas um podera ser definido como responsavel.

Se vocé estiver realizando uma atividade em um estabelecimento do tipo CAPS, serd
exibido o campo “Procedimentos”, onde vocé deve selecionar quais procedimentos serdo
realizados na Atividade em Grupo. Caso esteja langando o cadastro da atividade apds ela ter

sido realizada, vocé ja poderd informar também a quantidade de procedimentos realizados.

Apds preencher as informacGes necessarias clique no botdo “Salvar” para concluir o
planejamento da Atividade. Caso esteja fazendo esse preenchimento apds ter realizado a

atividade, vocé pode clicar em “Salvar e Finalizar”, ja concluindo o lancamento da atividade.

Alguns Tipos de Atividade exigem que sejam identificados os pacientes participantes
(Atividades do tipo Procedimento Coletivo e Atendimento e Grupo). Veja nos préximos itens

como adicionar esses participantes.
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2.1 Incluir paciente individualmente

Dentro de uma Atividade em Grupo, vocé
podera adicionar um paciente participante
localizando-o pelo nome, data de nascimento
ou CNS, basta escrever essas informagdes no
campo “Paciente”, localizar o paciente
desejado e clicar no botdo “Adicionar”.

2.2 Registro da Evolugdo do paciente

Quando vocé quiser registrar o
desenvolvimento de um paciente nas
Atividades em Grupo que ele participa, vocé

podera informar uma Evolugao para o paciente
participante da atividade em grupo, através do
campo “Evolugdo”. Para adicionar a evolugado,
certifique-se de que o nome do paciente estd

aparecendo no campo “Paciente”, além de
selecionar o profissional responsavel pela
evolugdo, através do campo “Profissional da
Evolugdo”. Escreva a evolugdo desejada e
depois clique no botdo “Adicionar”.
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- INCLUINDO OS PARTICIPANTES DA ATIVIDADE EM GRUPO

—— g e

Paciente | ,‘D

CHS

Data de
Mascimento

Avaliacdo |pzg v

Alterada
Peso 0,000
Altura 0
Profissional da r
Evolucdo
Evolucio

0 s N

e —

Paciente | ,‘D

CHS

Data de
Mascimento

Avaliacdo |pzg v

Alterada
Peso 0,000
Altura 0
Profissional da r
Evolucdo
Evolucio

I I R
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As Evolugdes registradas dentro Smnnii iz

das Atividades em Grupo serao Evolucéo | | Medicamento em uso
exibidas no Prontudrio do
Paciente, exibindo os dados da VOLUCAD DA ATIVIDADE EM GRUPO
Atividade, Profissional Lot B S il
. . Tema da Atividade: ANTROPOMETRIA
descritivo informado. Data de inicio: 03/05/2017

Hora de inicio: 0%:00 - Hora de Término: 12:00

Profissional: ALIME

Evoluclo: Paciente esta mais participativo nas atividades em grupo, interagindo com outros
pacientes.

Evolucdo | | Medicamento em uso

2.3 Cadastro de “Grupos de Pacientes”

Algumas Atividades em Grupo acontecem sempre com a participacdo de um
mesmo “grupo” de pacientes (como as atividades de escovacado dental, desenvolvidas
em escolas ou turmas especificas). Para facilitar a inclusdo desses pacientes nas
Atividades em Grupo, foi disponibilizada a op¢do de “Adicionar Grupo”, que permite que
vocé adicione de uma s6 vez um grupo de pacientes. Para que essa opcao funcione é
necessario que exista um Grupo de Pacientes previamente cadastrado. Acompanhe
como cadastrar os grupos e adiciona-los nas Atividades em Grupo:

2.3.1 Cadastro dos Grupos de Pacientes:

Para cadastrar um Grupo de Pacientes, acesse o Menu Unidade de Saude -
Cadastros - Programas e Grupos de Pacientes (233) e clique no botdo “Novo”.
No campo “Descri¢gdo”, coloque o nome do Grupo. O nome escolhido deve ser
capaz de identificar facilmente o grupo, pois ele estara disponivel para outros
usuarios utilizarem. Por exemplo: “GRUPO HIPERDIA ESF SANTO ANTONIO” ou
“EEB SAO JUDAS SALA 303”

2.3.2 Definir os participantes de cada Grupo de Pacientes:

Para definir quais pacientes fazem parte de determinado Grupo, acesse o Menu
Unidade de Saude - Atendimentos - Grupos de Pacientes x Pacientes (665).
No campo “Programa de Saude”, escolha o Grupo desejado. No campo
“Paciente, localize o paciente que fara parte do grupo e cligue em “Adicionar”,
repetindo o processo até adicionar todos os pacientes que farao parte desse
Grupo. Note que ndo é necessario salvar, pois ao clicar no botdao “Adicionar” o
sistema automaticamente estara registrando as informacdes.
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2.4 Adicionando um Grupo dentro da Atividade em Grupo:

Quando vocé estiver Participantes
fazendo o planejamento Paciente K
ou a finalizando uma
o CHS
Atividade em Grupo,
. o Data de
clique no botao Mascimento
P ” Grupo de salide v
Adicionar Grupo” para Avaliacio [pag v
. Alterada
selecionar qual grupo de ENDEMIAS
. , Peso 0,080 EPIDEMIC
pacientes sera ESF
. Alt
adicionado: ura 0 HIPERDIA ESF SANTO ANTONIO
Profissional ga v SAMU
Evolucdo SECRETARIA DE SAUDE
Evolacs VIAGEM

YIGILANCIA SANITARIA

Selecione o Grupo desejado

| e clique em “Adicionar”.

Ao clicar em “Adicionar”, todo o grupo de pacientes sera adicionado a

Paciente CNS Data de Nascimento Peso  Altura  Possui Evolugdo
Q x| ISABELLE J0B.209.116.194. 04/12/20M 0,00 0 MNao
Q x| CARLOS 898.002.882.866. 20/0%/1969 0,00 0 HNao
Q x| ADAILTOM B98.001.226.152. 04/01/1989 0,00 0 MNao
Q x| ALEXSANDRO 898.000.514.500. 05/06/1986 0,00 0 HNao
|£1]' ] JOAD 898.003.832.687. 23/10/193% 0,00 0 MNao
Q]’ x| ALEXSSANDRA  898.002.882.821. 14/01/2003 0,00 0 HNao
|£1]' ] ANTOMIO 898.005.144.867. 2B/11/2016 0,00 0 MNao
Q]’ x| MARIA 898.000.940.407. 15/01/1977 0,00 0 HNao

m Salvar e Finalizar

atividade:

Caso vacé queira registrar a evolugdao de um desses pacientes, basta clicar no
botdo “Editar” (Iﬁ )e fazer o processo descrito no item 2 desse documento.
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2.5 Imprimindo a Lista de Participantes
Ao salvar a Atividade em Grupo, o sistema exibird uma tela onde vocé pode
imprimir o Boletim da Atividade. Caso vocé tenha adicionado pacientes a essa atividade,
eles serao exibidos na impressdo do Boletim.
Impressdo Boletim 4
9 Selecione o numero de paginas: 1 ¥

N® Nome Dt. Nasc. Av. Alterada Peso Altura CNS Assinatura ou Digital
1| ISABELLE 04/12/2011 | 708.209.116.194.
2| CARLOS 20/09/1969 O 898.002.882.866."
3| ADAILTON 04/01/1989 O 898.001.226.152.
4| ALEXSANDRO 09/06/1986 O 898.000.514.900.
5| JOAO APARECIDO 2311011939 O 898.003.832.687.
6| ALEXSSANDRA 14/01/2003 | 898.002.882.821.
7| ANTONIO 28/11/2016 O 898.005.144.867.
8| MARIA 1500111877 O 898.000.940.407.
9 I ]
10 . O
11 . 1

Exemplo de um Boletim da Atividade em Grupo.

3 Reabrindo uma Atividade em Grupo

Caso vocé precise alterar alguma informacdo em uma atividade em grupo que
ja foi finalizada, Acesse o Menu Unidade de Saude - Atividade em Grupo - Gestdo da
Atividade em Grupo e cliqgue em [ + ] Mais Filtros. Altere o campo “Situa¢cdo” para
Concluida e localize a atividade que vocé deseja reabrir. Cligue no botdo “Reabrir
Atividade em Grupo” () e depois localize novamente essa Atividade, lembrando que
agora o campo “Situacdo” deve estar selecionado como “Pendente”. Observacdo: Vocé
sO pode reabrir uma Atividade em Grupo caso a producdao do més ainda ndo tenha sido
gerada pelo setor de Faturamento da Secretaria de Saude.
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4 - CONCLUINDO UMA ATIVIDADE EM GRUPO

Para concluir uma Atividade em Grupo acesse o menu Unidade de Saude -> Atividade
em Grupo -> Gestdo da Atividade em Grupo (319) e localize a atividade que sera concluida. Vocé
pode clicar no botao “[+] Mais filtros” para localizar a atividade pela data ou cddigo. Localizando
a atividade clique no botdo Concluir (+). Sera exibida a tela de Finalizacdo da Atividade em
Grupo. Nessa tela vocé deverd preencher o campo “Participantes” com o numero total de

participantes da atividade.

No bloco seguinte, vocé poderd identificar os participantes da atividade. Essa
identificacdo é obrigatdria quando a atividade que esta sendo realizada for do tipo Atendimento
em Grupo ou Avaliacdo/Procedimento Coletivo. Cliqgue no botdo “Salvar e Finalizar” para

concluir a Atividade em Grupo.

5 - CADASTRO DE LOCAIS

Os locais onde as atividades sdo realizadas devem ser previamente cadastrados no
sistema GEMSAUDE. Para cadastrar um local acesse o menu Unidade de Saude -> Atividade em
Grupo -> Local da Atividade em Grupo e clique no botdo “Novo”. Serd exibida uma tela

semelhante a imagem abaixo:

Cadastro do Local da Atividade em Grupo

Cadastro

Unidade |"' F il

Local ¥
Tipo ¥ T

Humero do 0
INEP

Selecione a sua Unidade de Saude e preencha o campo “Local” com a descri¢do do local
onde as atividades sdo realizadas. Exemplos: Saldo Comunitdrio da Igreja, Nome da Escola,

Nome da Creche, Praca do Bairro, etc.

No campo “Tipo” vocé deve indicar se esse local é uma Escola, Unidade de Saude ou
Outros. Se vocé selecionar a opgdo ESCOLA podera preencher o Numero do INEP, essencial para

as Atividades em Grupo do Programa Saude na Escola.
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Caso vocé realize uma atividade periodicamente (como uma reunido semanal da equipe,
por exemplo) vocé pode cadastrar o planejamento dessa atividade e depois copia-la para outros
dias. Para isso, basta localizar a atividade na tela Unidade de Saude -> Atividade em Grupo ->
Gestdo da Atividade em Grupo e clicar no botdo “Copiar” ("' ). Serd exibida uma tela onde vocé

devera selecionar a frequéncia da atividade e até quando ela devera ser criada:

Data Base | 21/06/2016 Terga-feira

Repetiracada |1 v semanas

|| Domingo || Sepunda-Feira |_| Terca-Feira || Quarta-Feira || Quinta-Feira |#| Sexta-Feira
|| Sabado
Inicia em: | 22/06/2016 | [] Termina em: | 30/09/2016 | [i]

No exemplo acima, a atividade sera repetida a cada uma semana, todas as sextas-feiras,
no periodo de 22/06/2016 até 30/09/2016. Ao clicar no botdo “Ok” o sistema criard

automaticamente todas as atividades para esse periodo.

Se vocé estiver na tela Gestdo da Atividade em Grupo (319) procurando por
uma Atividade em Grupo ja finalizada, antes de clicar no botdo “Procurar”
nao se esqueg¢a de mudar o campo “Situagdo” para a opgao “Concluida” na
opcao [+] Mais Filtros.

7 - RELATORIOS

Vocé pode acompanhar as informagdes relacionadas as Atividades em Grupo realizadas na

sua Unidade de Salde através dos seguintes relatérios:

e Relagdo dos Procedimentos das Atividades (392): Quando gerar o relatdrio fique atento
a opgdo “Tipo de Relatério” (Resumido ou Detalhado);
e Relagdo das Atividades em Grupo (390): Quando gerar o relatdrio fique atento a opgédo

“Situacdo” (Pendente, Concluido ou Ambos).
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TABELA DE APOIO | - TIPOS DE ATIVIDADE EM GRUPO

TIPO DE ATIVIDADE

DESCRICAO

REUNIAO DE EQUIPE

Opcao utilizada para indicar reunido da
prépria equipe.

REUNIAO COM OUTRAS EQUIPES DE SAUDE

Opcao utilizada para indicar reunido da equipe
com outras equipes de saude (inclusive com
outras equipes de AB).

REUNIAO INTERSETORIAL/CONSELHO LOCAL
DE SAUDE/CONTROLE SOCIAL

Indica a realizagdo de reunido com agentes
externos da comunidade ou outros 6rgdos de
governo.

EDUCACAO EM SAUDE

Indica uma ag¢do de educagdo em saude, como
encenagdes teatrais sobre algum tema em
saude, e/ ou acdes de atividade coletiva em
saude, como palestras, escovacao dental
supervisionada etc.

ATENDIMENTO EM GRUPO

Indica atendimento em grupo, com a¢ées
voltadas para atividade fisica, terapia
comunitdria, entre outros. Exige a informacao
dos participantes da atividade.

AVALIACAO/PROCEDIMENTO COLETIVO

Indica avaliagdes ou procedimentos realizados
em um grupo, como avaliagao
antropomeétrica, testes de acuidade visual,
entre outros. Exige a informacgao dos
participantes da atividade.

MOBILIZAGAO SOCIAL

AgOes de promogao de mobilizagao
comunitdria com a constituicdao de redes
sociais de apoio e ambientes de convivéncia e
solidariedade.

1. Tipos de Atividade em Grupo. Fonte: DAB/SAS/MS



