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1. Nova estrututa de Naturezas de Receita

Para que o sistema insira a nova estrutura das Naturezas de Receitas publicadas pelas
STN, é necessario executar alguns procedimentos, os quais serdo explicados a seguir.

Inicialmente, se faz necessario executar no CP 2017 a rotina de Atualizacdo de
Informacgdes (CP\arquivo\cadastro\contas\atualizacdo de informacdes). Essa rotina ira
liberar o PL para elaborar a base de 2018.

Apds executar a rotina de atualizacdo de informacGes, acessar o PL 2017 e executar
“Elaboracdo da Base” (PL\loa\tabelas\elaboracdo da loa).

rﬁ Elaboragdo da LOA | = | [=] |i3-|-‘
a2 ONEND

Gera base para elaboracio do orgamento do exercicio de: | 2018

Cadastros da LOA

[]iTransfere Evolucdn da Receits
Tranzfere Evolugdo da Despesza
Transfere Peszoa

Frefiso: E18_

Ao gravar, o sistema ird criar uma base de 2018.
Acessar o CP 2018 e executar novamente a rotina Atualiza¢do de Informacgdes (CP
\arquivo\cadastro\contas\atualiza¢do de informacdes).

A partir deste momento o PPA e LDO podem ser elaborados, ja com a nova estrutura

das receitas. A elaborag¢dao do PPA 2018 a 2021 e LDO 2018, serao explicadas nos
préximos capitulos deste manual.
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2 Parametros

A parametrizacdo é necessaria para definir a forma pelo qual o sistema devera funcionar em
cada cliente.

Integracdo de Exercicios — Para que o sistema possa importar dados ja cadastrados,
é necessario informar o endereco dos bancos de dados ja
existentes. O sistema podera importar dados do PPA anterior
ou da LOA. Esta opcdo estd disponivel em
PL/Suporte/Integracdo de Sistemas:

’E Integragdo de Exercicios - |
d9 2 kB4

Ewercicio| Localizacdo do banco de dados
207 | CAPROMIMACPMBCASPY201T

4| chpronimhcpnboazph 2018

Elaborag¢ao do PPA

O Plano Plurianual de abrangéncia quadrienal tera estabelecido seus 4( quatro) anos através
desta opg¢do. A vigéncia de cada PPA terd seu ano inicial e final. E possivel nesta op¢io
importar dados de outro PPA ja existente na base. Para fazer esta importacdo é necessdrio
gue o PPA que sera importado esteja aprovado.
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' Elaboragio do PPA = B |
@ 2 AN

PP 3 H_%
M? datersdo 1 \_% Em Elaboracio

Deszcrgdn: |PPA

Yigéncia: 2Ma 5 2021

M® do Fundamenta Legal || |H_%,
Tipa: |11 - Projeto de Lei -
Importar dados do PRA
FPP& Baze: H_%

Metas daz Acdes dos Programas de Governo

a) PPA: definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o PPA;

b) N°da Versdo: Cadastrar um cddigo reduzido para o controle de versées (alterages) no
PPA escolhido;

c) Descrigdo: Informar uma descri¢do para identificar o PPA;

d) Vigéncia: Informar o exercicio inicial e final do PPA,;

e) Fundamento Legal: Informar o fundamento que dd origem a este processo;

f) Tipo: Informar o tipo de fundamento legal “Projeto de Lei”;

g) Importar dados do PPA: é possivel importar os dados ja existentes de PPAs anteriores,
basta informar o cédigo do PPA que servird de referencia.
Pode ser importado as Metas de A¢Bes dos Programas de Governo e estimativa de
Receitas.

Sele¢dao do PPA

Nesta opcdo deve ser selecionado o PPA que sera utilizado. Existindo apenas um PPA na base,
o sistema fard a sele¢do automaticamente. Sempre que um PPA for selecionado, este
permanecera ativo até que seja selecionado outro, mesmo saindo e acessando novamente.

21 selecio do PPA fo] = )
= NP

Selecione abaixo, qual o Plano Plurianual que deseja utilizar:

QUADRIENIO 2010 4 2013
QUADRIENIO 2014 4 2017
PP&
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Fundamento Legal

Na opc¢do Plano Plurianual/Fundamento Legal ¢é efetuado o cadastramento do
Fundamental Legal.

m Fundamento Legal EI =1 @
< PRENE
Mimero do Fundamento: | Q
Tipa: | - |
['ata do Fundamenta Legal: Q
D ata da Publicag3o: Q

Mumero do Diario Oficial;

Descrigan do Fundamento Legal:

Ermerta;

Miimero da Lei:
Drata da Lei: Q
[ ata de Wigéncia da Lei: Q

Mamero no Legislativo:

No cadastramento do Fundamental Legal, devera ser informado:

N2 do Fundamento: Inserir o numero do fundamento legal;
Tipo: Definir o tipo do fundamento legal.
Data Fundamento Legal: Informe a data do fundamento legal;

N° do Diario Oficial: Informe o nimero do diario oficial de publicacgdo;
Descricdo do Fundamento Legal: Informe a descricdio do fundamento
legal. Exemplo: Aprova o Plano Plurianual para o Quadriénio de 2006 a 2009;

Ementa: Informe a ementa do fundamento legal;

N° da Lei: Informe o nimero da Lei que pertence o fundamento;

Data da Lei: Informe a data da Lei que autorizou este fundamento legal;

Data da Vigéncia da Lei: Informe a data da Lei que autorizou este
fundamento legal;

3 Tabelas

Para alimentacdo do sistema com relacdo a sua parte cadastral, acessamos o menu tabelas, do
maodulo PPA.

3.1 Unidade Gestora

Unidade Gestora é a unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder
de gerir recursos orcamentdrios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Para
efetuar seu cadastramento, utilizamos a opcdo Tabelas/Unidade Gestora,
informando:
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a) PPA: Definir o codigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o PPA;

b) N2 da Versao: Escolher qual a versdo do PPA que recebera o cadastramento;

c¢) Unidade Gestora: Informar o cddigo reduzido para o cadastramento de
determinada unidade gestora.

d) Descrigcdo: Preencher com o nome ou descricdo da Unidade Gestora.

e) Classificacdo: Informar a qual tipo de unidade se refere este cadastramento, de
acordo com sua classificacdo, por exemplo: Prefeitura, Camara, Autarquia,
Fundacao, etc.

f) RPPS: Informar se esta unidade gestora se trata de um regime proprio de previdéncia

social.
mUnidade Gestora EI [=] @1
< aNELP]
Informaciies Gerais
Codign: | | Q) A, partir de: 0 Stuagio: [Atvada v
Descrigao:
Clazsificagio: | 1 - Adm. Direta-Prefeitura - |
APPS: [NEGo =
Prestagao de Contas: | 1 - Conzolidado com a Prefeitura - |
CHPJ:

Execucin Orgamentaria

Forma de Contabilizagao: | 1 - Centralizada - |

Seqiigncia de Empenho: | 1 - Administragdo Direta - |

3.2 Grupo Unidade Gestora

Através do menu Tabelas/Grupo Unidade Gestora, temos a facilidade de criar um
codigo reduzido para agrupar duas ou mais unidades gestoras, visando a facilidade de
informagOes para geracdo de relatérios e consultas. Para criagdo deste grupo,
preenchemos:

a) PPA: Definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o PPA.

b) N2 da Versao: Escolher qual a versdo do PPA que recebera o cadastramento.

c) Grupo: Informar o cédigo reduzido referente a este grupo de unidades gestoras.

d) Descrigcdo: Preencher com a descricdo para facilitar a identificacdo deste grupo de

unidades.
Apds preencher os campos acima, serd listada todas as Unidades Gestoras cadastradas
para a versdao do PPA escolhida. Para que determinada unidade faca parte do grupo, basta
colociiarmos “S” na primeira coluna da.unidade.

1, Grupo de Unidade Gestora =neh ===
“ FEEEE
Grupo de Unidades Gestoras
Codigo: | & partir de: (L b Situag3o: | Ativado -

Descricdo

SN UG | Descriglo Classificagio
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3.3 Classificacao Institucional

Na opcdo Tabelas/Classificacdo Institucional, cadastrar os Orgdos de Governo e
as Unidades, informando:

a) PPA: Definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o PPA.
b) N2da Versdo:Escolher qual versdo do PPA que recebera o cadastramento.
c) Orgao: Cadastre o cédigo do 6rgdo de governo;
d) Unidade: Cadastre o cédigo da unidade orgamentaria;
e) Unidade Gestora: Informar a qual unidade gestora pertence esta unidade.
f) Descrigdo: Informe o nome do 6érgdo, unidade orgamentaria;
g) Campo de Atuacdo: descrever qual é o campo de atuagdo da unidade
orcamentaria que estd sendo cadastrada.
Exemplo: Orgdo 02: Executivo
Unidade 01: Gabinete do Prefeito Municipal
Campo de atuagdo: defender os interesses do municipio, orientar a
legalidade dos projetos de leis, decretos, desapropriagées, doagdes,
organizagdes administrativas, executar
a cobranga da divida ativa, etc.
h) Legislacdo: Informar a Legislagdo pertinente a esta unidade.

m Classificagdo Institucional EI = @
O
B 2 FILIEN
Classificacdo Institucional
Data de Alteragso: | [ { i
Orgéo: L*}
Unidare: Q
Unidade Gestora: \ .{,
C.N.F.:
Tipo de Unidade Orgamentaria: | 01 - Prefeitura Municipal -

Descricio:

3.4 Naturezas

Natureza da Receita
PL/Tabelas/Naturezas/Natureza da Receita
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[ Matureza da Receita = =
2 & AnEL P
Vigéncia, |FH Dados L2
Busca Natureza da Receit C  patti [ ituaga
(®) Matureza da Recsita O Descrigio atureaa fa Hecsts < (LT @ < Situagdo, ~
‘ ‘ Tipo: ~ Origem; ~
[£] Soments Ativas
Defirigo
Descrigio:
Descrigo Detalhada
Legisagio:
Grupas da Natureza da Receila
Natureza da Receita
PL/Tabelas/Naturezas/Natureza da Despesa
[ Natureza da Despesa E =l @
2 & PEESE
Vigéneis: [01/01/2003 | Natureza da Despesa - Vigéneia - 01 /01 /2003 Dados )
Busca - -
ST R Natureza da Despesa: Q@ mpatide [ JQ # Siusglo |Ativado
[ | Tipe: | Analitics Origem:  Criada pela Entidade
omente Alivas
ORRENTES Definigio
31-(5)- PESSDAL E ENCARGOS SOCIAIS
3.2-[5]-JUROS E ENCARGOS DA DivIDA Descrigio
33-(5)- OUTRAS DESPESAS CORRENTES

-4 -[5]- DESPESAS DE CAPITAL
4.4-15)- INVESTIMENTOS
45-(5) - INVERSHES FINANCEIRAS
4.6-(5)- AMORTIZACAD Da DiVIDA
[E-9- (5] RESERYA DE CONTINGENCIA E RESERYA DO RPFS
9.9-(5)- RESERYA DE CONTINGENCIA E RESERVA DD RPPS

Descrigio Detahada

Legizlago:

Grupos da Naturezs da Despesa

3.5Recurso

O sistema disponibilizara a tabela de fontes de recurso, para que o PPA possa ser elaborado

opcionalmente por fonte de recurso, esta tabela sera utilizada para as receitas e despesas.
Sera solicitado os campos:

e Fonte de Recurso: Informar o cédigo reduzido que ira identificar a fonte;

e Vigéncia: Informar o periodo que este cédigo terd, pois podera ser aproveitado o
mesmo cddigo em outros exercicios cujo a finalidade seja outra.

[ ]

Descricdo: Informar a descricdo para esta fonte de recurso;
e Finalidade: Informar a finalidade desta fonte de recursos;

Tipo de Recurso: Informar o tipo de recurso, Préprio ou vinculado Federal, Estadual e
outros.
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m Fonte de Recursos EI = @
7
FILIEINLL
Cadigo: | Jy A partir de: { i Situagdo: | Ativado -

Descrigia:

Finalidade:

Tipo de Recuwrso : | 1 - Praprio -

3.6 Macroobjetivo

Os macroobjetivos sdo as principais definicdes da acdao governamental, que serdo
formadas pelo conjunto de informagdes que resultam dos estudos inerentes a
elaboracdo do PPA. Aos macroobjetivos devem ser agregados os programas que

permitem  sua

realizagdo. Para o cadastramento, utilizamos o menu

Tabelas/Macroobjetivo, e para sua composi¢do deverdo ser cadastrados:

e Cddigo: Definir o cddigo reduzido correspondente ao macroobjetivo;

e Descricdo abreviada: Inserir a descrigdo abreviada do macroobjetivo;

e Descricdo completa: Cadastrar todas as informagdes necessarias a definicdo do
macro objetivo;

m Macroobjetivo

W 2

Cadigo:
Dezcrigdo:

Dezcrigdo Detalhada;

(=]l & =]
PENE

m
O

3.7 Unidade de Medida

O Sistema disponibilizard a tabela de Unidade de Medidas ja com algumas cadastradas
conforme padrdao do IMETRO, possibilitando que o usudrio possa fazer qualquer tipo
de manutencdo, incluir, excluir, alterar. Esta tabela sera utilizada no cadastro de

Plano Plurianual
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Produtos e tabela de Indicadores. Para efetuar o cadastro acesse a opcgao
/Tabelas/Unidade de Medida. Sera necessario preencher os campos:

e Cddigo: Informar um cddigo reduzido para identificar a unidade de medida;
e Descrigdo: Informar a descrigao da Unidade de Medida;

e Simbolo: Informar um simbolo para identificar a unidade de medida;

e Grandeza: Informar a grandeza referente a unidade de medida;

e Equivaléncia: Informar uma equivaléncia para unidade de medida;

27 Unidades de Medida ==

ik

ol 2 PRENGE
Cédig: I L

Descrigio:

Simbalo;

Grandeza:

Equivaléncia:

3.8 Produto

Os produtos sdo os bens e ou servigcos resultantes da agdo. Eles devem ser cadastrados
na opcdo Tabelas/Produtos, informando:

e PPA: Definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o PPA;
N2 da Versao: Escolher qual a versdo do PPA que receberd o cadastramento;
Produto: Informar o cddigo reduzido de referéncia ao produto;

Und de Media: Informar a Unidade de Medida ja cadastrada anteriormente para
a mensuracdo dos produtos a serem desenvolvidos;
e Descricdo: Informar o nome do produto.

[ L Produto El [=] @ﬁ
< WNENP
Produto
Cadigo: L
Unidade de Medida: Q
Descrigdo:

3.9 Indicadores

Esta tabela tem a finalidade de cadastrar os indicadores a fim de especificar a
referencia que sera utilizada para mensurar a situacdo do problema a ser minimizado
ou solucionado no exercicio orgamentario em questdo. Esta tabela estd disponivel na
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opcao /Tabelas/Indicadores. Sera solicitado os seguintes campos:

e Cddigo: Informar um cddigo reduzido para identificar cada indicador;

e Descri¢do: Informar descricdo para o indicador (home do indicador);

e Finalidade: Informar a finalidade para este indicador;

e Unidade de Medida: Informar uma unidade de medida ja cadastrada
anteriormente (campo ndo obrigatdrio);

e Férmula de calculo: Informar a férmula de célculo para este indicador, (campo
ndo obrigatorio);

e Abrangéncia: Informar a abrangéncia do indicador, (campo nado obrigatério);

=

m Indicadores EI [=] @
O o~
< 4N[EP
Cadiga: Q
D escricio:
Finalidade: "
Unidade de Medida; Q
Farmula de Calculo:
Ahrangéncia: -

4 Plano Plurianual

4.1 Estimativa da Receita

Nesta opg¢do serdo previstos os valores a serem arrecadados para os quatro exercicios de
vigéncia do Plano Plurianual, cadastrando de forma individualizada e por exercicio,
distinguindo os recursos da administracdo direta e os proprios da administracdo
indireta. O nivel de detalhamento da classificacdo da receita a ser utilizado no
cadastramento serd opg¢do do ente, sendo obrigatdrio o preenchimento até o segundo
nivel.

Este cadastramento pode ser realizado também através da rotina de Proje¢des da
Receita, onde é possivel informar apenas o valor do primeiro exercicio e fazer a projec¢ao
automatica para os demais.

Plano Plurianual 12



O

GOVERNANGA

Para o cadastramento das estimativas para o PPA, utilizar a opgao Plano
Plurianual/Estimativa das Receitas Orgcamentarias, informando o seguinte:

m Estimativas das Receitas Orgamentarias EI = @
“ aIN[EIN P
Alteragdo Legal
M2 da Alteragdo Legal: 1 { Elaborago do PRA Situagdo: |Em Elaboragio
Tipo de Registro: Gerado pelo Executivo Aprovado pelo Legislativo
Estimativa das Receitas
Unidade Gestora: ' 2 Situagdo:
Matureza de Receita: l:l 2
Fonte de Recursos: I:I 2
Previzio
Receita 2018 2019 2020 2021 Total
Dedugdes

Total Geral das Receitas

Aprovadas T Alteracio Legal T Acumulado [Até a Alteragio Legal)
2018 2019 2020 2021 Total
Receitas 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Dedugties 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]
Total Liguida 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00]

4.2 Programa de Governo

Conforme define a Portaria 42/99, “Programa” é o instrumento de organizacdo da
acdo governamental visando a concretizacdo dos objetivos pretendidos, sendo
mensurado pelos indicadores estabelecidos no plano plurianual.

Trata-se, portanto, de um conjunto de ac¢lGes da Administracdo, objetivamente
voltadas a solugdo ou minimizacdo de problemas conjunturais ou especificos da
sociedade.

Através do menu Plano Plurianual/Programa de Governo, sera necessario
preencher os seguintes campos para PPA :

e PPA: Definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o
PPA.
eN2 da Versado: Escolher a versdo do PPA.

ePrograma: Informar o cédigo do programa a ser cadastrado ou a sofrer
manutencao.

eGerente: Informar o gerente que serd responsdvel por este programa;
eDescricao: Cadastre a descricao resumida do programa de governo;
eTipo de Programa: Devera classificar o programa em:

Plano Plurianual 13



= QOperagdes Especiais:

em produtos (bens e servigos) ofertados a populacgéo;

= Apoio administrativo: Compreende nas acdes de natureza

administrativa das quais decorrem as seguintes despesas:

Pessoal e encargos sociais das atividades administrativas,
manutencdo e conservacao de bens imdveis, manutencado

dos servicos administrativos e etc....

Vinculam-se as despesas que nao
contribuem para a manutencdo das acdes de governo, das
quais ndo resulta um produto, e ndo geram contraprestacao
direta sob a forma de bens ou servicos.

® Finalisticos: Sdo os programas compostos por a¢cbes que resultam

O

GOVERNANGA

Exemplo:

Pagamento de Sentengas Judiciais,Contribuicdo ao

PASEP, Amortizagdo da divida e encargos.

* Macroobjetivo: Informar o cédigo reduzido do macroobjetivo em que
0 programa corresponde;

= Objetivo: descrigdo detalhada do objetivo do programa de governo.
O Sistema permite cadastrar até (200) caracteres de descricdo do
objetivo do programa de governo;

* Natureza e datas do programa: Definir a natureza do programa de

governo em:

Continua: S3o os programas provenientes
do Plano Plurianual anterior ao da elaboragao e
gue serdao mantidos nas agdes governamentais;
Tempordria: Sdo os programas que nao
possuem natureza continuada, devendo neste
informar previsdo das datas de inicio e término da
realizagdo do programa;

= Unidade Responsavel: Especificar a unidade responsavel pelo
gerenciamento e acompanhamento do desenvolvimento e
evolucdo do programa, de acordo com a estrutura institucional
previamente definida.

[:f Programa de Governo EI = @
PR
o & OEENE
Programa
Cédigo: 4, Data de Alerac3o: L
Informacgdes Gerais T Informagdes Adicionais T Indicadares

Gerente:

Descrigio:

Tipo de Programa: -

Objetiva:

I acroobietiva:

Matureza Unidade Responzavel

@ Continua OrgZo:

Tempordria Unidade:

Inizio Previsto:

Término Previsto:

Guia das Informacgdes Adicionais

e Objetivo Setorial: Informar qual o resultado esperado;

Plano Plurianual
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e Problema: Informar qual o problema que sera resolvido;
e Justificativa: Informar qual o problema a Resolver;
e Publico Alvo: Informar quem sera o beneficidrio com o programa;

mprograma de Governo EI =] @
H & 2 E]
= FRIEEEE
Programa

Cadign: | 1000|/Q  Datade Aheragio (074062012 |Q ¢4

Informages Gerais T Informacdes Adicionais T Indicadores

Obijetivo Setarial

Froblema:

Justificativa

Publico Alvo

Guia de Indicadores

e Nome : Informar um indicador ja cadastrado na tabela “Indicadores”, ou digitar
o nome de um indicador;
Unidade de Medida: Informar uma unidade de Medida ja cadastrada
anteriormente;
indice Atual: Apontar o indice que define a situac3o atual;
indice Previsto: Previsdo dos indices que se deseja atingir com a conclusio
do programa;
e Fonte de Informacgdo: Informar a fonte de obtencdo do indicador. Exemplo:
IBGE, SEADE, FNDE e etc...
e Periodicidade: Informar a periodicidade que é realizada a apuracdo e
divulgacdo do indicador;
e Datada Apuracdo: Informe a data de apuragdo do indicador.
Abrangéncia: Informar a abrangéncia que tera o programa, Municipal,
Estadual, Regional ou Nacional;
Formula de Célculo: Informar a formula de calculo utilizada para mensurar o
indice que deseja atingir;
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mprograma de Governo EI El @
P2
H @ @2 RENE
Programa
Cédiga 10 Datade fleragda: | 01/01/2010 | 4
Informagdes Gerais T Informagdes Adicionais T Indicadores
Indicadar
Cédigar l:l{
Unidade de Medida

indices:

Atual Previsto 2018 20149 2020 2021 ‘

Fonte de Informag o | |

Perodicidade: Data de Apuragio: l:l Abrangéncia:

Fémnula de Calculo: | |

Ingere Remove

Nome Unidade de Medida | indice Atual indice Previst 2018 2019 2020 2021
APOIO ADMINISTRATIVD und 50.00 G0.00 15.00 10,00 15.00 10.00

4.3 AcOes de Governo

Na opg¢do Plano Plurianual/A¢des de Governo, cadastrar os mesmos, conforme
classificacao prépria do ente municipal, obedecendo aos critérios legais.

Sdo de trés naturezas diferentes as agdes de governo que podem ser classificadas como
categorias de programagdo orgamentaria: atividade, projeto e operagdo especial.

Os projetos e atividades sdo os instrumentos orcamentarios de viabilizacdo dos
programas. Estdo assim conceituados:

eProjeto: de acordo com a Portaria 42/99 da STN, projeto é um instrumento
de programacdo para alcangar o objetivo de um programa, envolvendo um
conjunto de operacbes, que se realizam num periodo limitado de tempo,
das quais resulta um produto que concorre para a expansdo ou o
aperfeicoamento da acdo de governo.

eAtividade: de acordo com a Portaria 42/99 da STN, atividade é um
instrumento de programacdo para alcangar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operagdes que se realizam de
modo continuo e permanente, das quais resulta um produto necessario
a manutencdo da a¢do de governo.

eOperacao Especial: de acordo com a Portaria 42/99 da STN, operagdes
especiais sdo as despesas que ndo contribuem para a manutencdo das
acGes de governo, das quais ndo resulta um produto e ndo geram
contraprestagdo direta sob a forma de bens ou servigos.
Representam, basicamente, o detalhamento da funcdo “Encargos
Especiais”.

Plano Plurianual 16



Sdo despesas passiveis de enquadramento nesta acdo: amortizacdes e encargos,
aquisicao de titulos, pagamento de sentencas judiciais, transferéncias a qualquer titulo
(ndo confundir com descentralizacdo), fundos de participacdo, operacdes de
financiamento (concessdo de empréstimos), ressarcimentos de toda a ordem,
indenizacOes, pagamento de inativos, participacdes acionarias, contribuicdo a organismos
nacionais e internacionais, compensac¢des financeiras.

No cadastramento dessa tabela, serd necessario preencher os seguintes campos:

e PPA: Definir o cddigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o
PPA.
e N2da Versao: Escolher a versdo do PPA.
e Destino: o cddigo do destino identifica o programa de trabalho, assim classificado:
Projetos: nimeros impares (1, 3, 5, ou 7)
Atividades: nimeros pares (2, 4, 6 ou 8)
Operagdes Especiais: nimero zero (0)

e Projeto/Atividade/Operacio Especial: conforme a identificacdo do
destino, informar o nimero do projeto, atividade ou operagao especial;

e Descrigdo/Titulo: descrever resumidamente o projeto de expansdo
governamental ou a atividade de manuten¢do da agdao governamental. O
sistema permite cadastrar até 80 (oitenta) caracteres de descricdo do
projeto/atividade/operagdo especial.

e Objetivo/Finalidade: descrever detalhadamente o que serd executado em cada
projeto/atividade/ operagdo especial. Esta descricdo é opcional. O Sistema
permite cadastrar até 30 (trinta) linhas de descri¢ao do objetivo.

e Detalhamento da Agdo: descrever os detalhes da agao;

e Produto: Informar o cédigo reduzido do produto resultante da agao;

e Situagdo: Deveré selecionar:

Nova: aquelas que se pretendem realizar;
Andamento: aquelas que ja estdo em execugdo e realizagado;

mAgﬁo de Governo EI [=] @

Fat ;
iy ORENGE

Aides

Drestino: j
Projeto/atividade/Operagties Especiais: ! _{
Data de Alteracdo: L 45, [ 4]
Descrigao:

Objetivo:

Detalhamento Agdo:

Produto: Q

Situacdo: | Maova Andlize daz Metas Fizicas: | Totalizado

Plano Plurianual 17

O

GOVERNANGA



4.4 Subacgbes de Governo

Esta opcdo permite o controle divisional de cada projeto, atividade ou operacao
especial. Na opg¢do Plano Plurianual/Subacdes de Governo, informe o nimero do
projeto ou atividade, cédigo e descricio do subprojeto ou subatividade. Para o
cadastramento das demais informacGes seguir o exemplo do cadastramento dos
Projetos/Atividades.

oPPA: Definir o cédigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o
PPA.

eN2 da Versao: Escolher a versdo do PPA.

eDestino: o cddigo do destino identifica o programa de trabalho, assim

classificado:
Projetos: nimeros impares (1, 3, 5, ou 7)
Atividades: nimeros pares (2, 4, 6 ou 8)
Operag0es Especiais: numero zero (0)

Projeto/Atividade/Operacdo Especial: conforme a identificacdo do

destino, informar o niumero do projeto, atividade ou operagdo especial;

Subprojeto/Subatividade: Informar o cddigo reduzido de referéncia do

subprojeto ou subatividade;

e Descrigao: Descrever resumidamente o projeto de expansdo governamental
ou a atividade de manutencdo da ac¢do governamental. O sistema permite
cadastrar até 80 (oitenta) caracteres de descricdo do
projeto/atividade/operacio especial

° Objetivo: Descrever detalhadamente o objetivo dos

subprojetos/subatividades /peracdo especial.

mSubagﬁo de Governo EI = @
o ;
o < FNESE
SubagBes
Destina: ﬁ
Projetosatividade/Operagdes Ezpeciais: L Jv
Subprojetod/S ubatividade: \ 4{
Data de Alteracio: | Jv 4]
Descrigdo:
Objetivo;

Detalharmento Agdo:
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4.5 Metas de A¢bes do Programa de Governo

Na opcdo Plano Plurianual/Metas das A¢des do Programa de Governo deverio

ser cadastradas as metas quantitativas e financeiras para cada ano dos indicadores das acdes

de governoPPA: Definir o cédigo reduzido correspondente ao quadriénio a que se refere o
PPA.

N2 da Versao: Escolher qual a versdo do PPA que recebera as metas.
Programa: Informe o cddigo que identificara o programa de governo;

e Destino: o cddigo do destino identifica o programa de trabalho, assim classificado:

Projetos: nimeros impares (1, 3, 5, ou 7)
Atividades: nimeros pares (2, 4, 6 ou 8)
Operag0es Especiais: numero zero (0)

. Classificagao Institucional
Orgao: Informe o cédigo reduzido do 6rgao responsavel pelo programa e
acoes;

I Unidade Orcamentdria: Informe o cdédigo reduzido da unidade

orcamentaria responsavel pelo programa e agoes;

° Gerente de Programa: Serda informado automaticamente conforme

cadastrado no Programa.

° Gerente de Agdo: Sera informado automaticamente conforme cadastrado na

acao.

° Funcional Programatica:
Funcao: Informar o cédigo da fungdo de governo;
SubFunc3o: Informar o cddigo da subfuncdo de governo;

eEsfera Administrativa: Informar o tipo de esfera, Fiscal, Seguridade
Social ou Investimento .
. Metas Fisicas e Fiscais:
Quantidade: Informar o quantitativo dos produtos a serem
desenvolvidos a cada ano de vigéncia do PPA.
Recurso Préprio e Vinculado: Informar os valores para cada ano de
vigéncia do PPA separado por fonte de recurso préprio ou vinculado.

[ Metas das Agées de Programa de Governo e 2 =)
- FIREE
Alteragio Legal
NE da AlteragEo Legal 1L Elaboragdo do PRA Situag&o: | Em Elaboragio
Tipo de Registro: Gerado pelo Executiva Aprovado pelo Legislativa
Metas das AgBes do Programa de Govemao
Situag3o:
Dados Gerais T Valores
Programa
Programa: | L 4
Gerente:
Acdn
Destino: j
Proj/étiv/0p.Espe Q

Produto:

Gerente:

Classificagiio Insttucional Funcional Programética
Funggo Q
Orgda: Q

Unidade: Q

SubfungFo; @

Esfera Administrativa
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4.6 Gerentes de Programas e A¢bes de Governo

Esta tabela tem a finalidade de permitir o cadastro de pessoas que serdo responsaveis pelos
programas ou Ac¢Bes de Governo, chamadas de gerente. O cadastro de Gerentes esta
disponivel na opc¢do /Plano Plurianual/Gerente de Programas e A¢des de Governo. Para fazer a

manuten¢do da tabela Preencha:

|#1 Gerente de Programas e Agdes de Governo = B e
FE
2 4 NP
Gerente de Programas T Gerente de Acdes de Governo
Programa
Programma: [CL oA
Descrigdo:
Tipo:
Objetivo:
Gerentes
Cadigo Mome Orggn Unidade Data Inicial Drata Final

4.7 Projegdes

Projecdo da Receita:
Esta rotina tem a finalidade do usudrio fazer projecdes de valores para a Receita. E
possivel fazer a projecdo utilizando diversos filtros, podendo fazer varias simulagGes.
Também é possivel fazer a projecdo da Receita de duas formas, Acumulada e Nao
acumulada. Quando gravar a projecdo, automaticamente os valores serdo levados para as
Estimativas de Receias, podendo o usudrio fazer novas projecées em cima desses valores.
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m Projecdo das Receitas =a = @
“ OHEEE
Filtrog Agrupar resultados por
i} Unidade Gestora
N® da Alleragdo Legal: l:ll{ Matureza de Receita
Unidade Gestora: l:l 2 Fonte de Recursos

Matureza de Receita: l:l 3
Fonte de Recursos: I:l {

Filtrar

Tipo de projegdo:

(®) N3n acumulada [&plicacdn individual por exercicia) Percentusiz para Projegio

208 2019 2020 2021 i
(O Acumulada [SplicagSo continua por exercicia) ‘—') Sl
Simulacio [duplo clique maximiza ou minimiza)
[]E} Tipa Natureza de Receita FR 208 2039 2020 201 Total
2ma 2011 2mz 2m3 Total

Filtros: E disponibilizado filtros, para que possa ser projetadoum  valor
somente para uma determinadainformacdo. Esses filtros ndo
sdo obrigatdrios.

PPA: Informar o cddigo do PPA que esta sendo elaborado.

N° da Versdo: Informar o numero da versdo do PPA;

Unidade Gestora: Informar o cddigo da Unidade Gestora;

Categoria Econdmica: Informar a categoria econdmica;

Fonte de Recurso: Informar o cédigo da fonte de Recurso;

Agrupar resultados Por: Os resultados apurados podem ser agrupados, tendo a
finalidade de demonstrar os valores de maneiras distintas na propria tela de
projecoes. Eles ndo tem qualquer influencia de filtro para gravar valores, cuja
funcionalidade é exclusiva dos filtros.

o Unidade Gestora

o Categoria EconGmica

o Fonte de Recurso

Tipo de Projegdo: Existem dois tipos de proje¢do que podem utilizados:
o Nao Acumula: A Proje¢do ndo acumula efetua o calculo de percentual
de forma individual em cada exercicio. Para este tipo de utilizacdo, é
necessario ter valores ja previstos para os quatro exercicios vigentes
do PPA. Se por ventura nao se deseja ter valores projetados para um
determinado exercicio, é sé utilizar o percentual -100% que o valor
serd replicado para os demais exercicios.
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o Acumula: A Projecdao acumula efetua calculo de percentual sobre o
valor do primeiro exercicio e acumula o resultado para aplicacdao do
percentual do segundo exercicio. Um exemplo de utilizagdo com este
tipo de projecdo é aplicar o percentual 0,00% tendo somente valores
no primeiro exercicio do PPA. Desta forma, o mesmo valor serd
replicado para os demais exercicios.

Simular: Quando clicar nesta opcdo os valores aparecem na tela,
conforme os filtro e tipos de projecao.

Projecdo da Despesa

Esta rotina tem a finalidade do usudrio fazer projecdes de valores para a Despesa, é
possivel fazer a projecao utilizando diversos filtros, podendo fazer varias simulagdes.
Também é possivel fazer a projecdo da Receita de duas formas, Acumulada e Nao
acumulada. Quando gravar a projecdo, automaticamente os valores serao levados para as
Metas da Despesa, podendo o usudrio fazer novas projecées em cima desses valores.

m Projecdo das Despesas EI = @
2
FhENM
M2 da Alteragio Legal l:l{
Filtrog Agrupar par
Campos Contetidos Descricio
Filtrar
Tipo de projegdo:
(®) N30 acumulada [Aplicagio individual por exercicia) Percentuaiz para Projegao
208 2018 2020 201 i
() Acumulada [Aplicacio continua por exercicio] t_’) Sl
Simulagio [dupla clique maximiza ou minimiza)
UG 28 29 2020 2021 Total
Resumo 2010 2011 2mz 2m3 TOTAL

Filtros: E disponibilizado filtros, para que possa ser projetadoum  valor
somente para uma determinadainformacgédo. Esses filtros ndo
sdo obrigatdrios.

e PPA: Informar o cédigo do PPA que estd sendo elaborado.

e N°da Versio: Informar o numero da versdo do PPA;

e Campos: Escolher o campo, classificacdo institucional, funcdo, subfuncao,
programa ou agao.
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e Conteudo: Escolher o conteudo dos campos acima;
e Descri¢do: Descricao do conteudo acima.

Agrupar resultados Por: Os resultados apurados podem ser agrupados, tendo a
finalidade de demonstrar os valores de maneiras distintas na propria tela de
projecdes. Eles ndo tem qualquer influencia de filtro para gravar valores, cuja
funcionalidade é exclusiva dos filtros.

o Unidade Gestora

o Categoria EconOomica

o Fonte de Recurso

Tipo de Projegao: Existem dois tipos de proje¢do que podem utilizados:
o Nao Acumula: A Projegao ndao acumula efetua o calculo de percentual
de forma individual em cada exercicio. Para este tipo de utilizagao, é
necessario ter valores ja previstos para os quatro exercicios vigentes
do PPA. Se por ventura ndo se deseja ter valores projetados para um
determinado exercicio, é sé utilizar o percentual -100% que o valor
serd replicado para os demais exercicios.

o Acumula: A Projecdo acumula efetua calculo de percentual sobre o
valor do primeiro exercicio e acumula o resultado para aplicagdo do
percentual do segundo exercicio. Um exemplo de utilizagdo com este
tipo de projecdo é aplicar o percentual 0,00% tendo somente valores
no primeiro exercicio do PPA. Desta forma, o mesmo valor sera
replicado para os demais exercicios.

Simular: Quando clicar nesta opc¢do os valores aparecem na tela,
conforme os filtro e tipos de projecao.

5 Relatorios

No menu Relatdrios acessamos os relatdrios cadastrais, gerenciais e legais para o
PPA, sendo eles descritos com maiores detalhes nos préximos tdpicos.

5.1 Relagao de Tabelas

Na opcdo Relacdo de Tabelas, a partir de seu cadastramento no sistema, poderdo
ser emitidas as seguintes relagOes cadastrais:

e Identificacdo dos Programas. Neste relatério podemos escolher entre
imprimir determinado programa ou todos os cadastrados, para a versao
escolhida.

e Levantamento Preliminar das Acbes. Neste relatério sdo listadas todas as
acOes cadastradas para a versdo informada do PPA.
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5.2 Classificacdo dos Programas por Macroobjetivos

Este relatdrio lista os programas de governo para cada macroobjetivo, permitindo a uma
visualizacdo setorial das propostas, servindo de insumo para orientacdes
estratégicas. Podemos selecionar somente um macroobjetivo para listar no relatério
ou todos os cadastrados.

5.3 Classificacdo dos Programas e A¢des por Funcao

Relaciona os programas de governo e suas a¢des de acordo com as Fungdes e
Subfuncdes de Governo estabelecidas pela Portaria n° 42/99 do Ministério de Orgamento
e Gestdo. Podemos selecionar determinada fungdo ou subfungao.

5.4 AcOes Integrantes do Programa

Lista as acOes associadas a cada programa, identificando se a agdo é projeto,
atividade ou operagdo especial, relacionando seus respectivos produtos bem como
suas metas fisicas. Neste relatério podemos escolher o ano em curso e o programa, ou
imprimir todos os registros existentes.

5.5 Proposta de Programa — ldentificacdo do Programa

Este relatdrio lista os programas de governo bem como seus objetivos. Podemos
selecionar somente um determinado programa de governo.

5.6 Proposta de Programa — Identificagdao das A¢des

Detalha as ag¢des de integram um determinado programa. Agregam-se as suas metas
fisicas e financeiras, permitindo uma visdo completa da composicio dos objetivos.
Podemos selecionar para listar somente determinado programa ou todos.

5.7 Programa Validados por Macroobjetivos

Lista os programas de governo demonstrando seu conteudo.

5.8 Agdes Validas

Lista as agOes de governo identificando a Func¢do e Subfuncdo de Governo referentes a cada
uma delas.

5.9 Macroobjetivo Completo
Lista os macroobjetivos e sua descricao completa.
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5.10 Resumo de Metas e A¢des

Este relatério nos evidencia os valores das metas financeiras cadastradas no PPA
escolhido. Podemos escolher listar os valores com diversos filtros e
agrupamentos.

5.11 Outros Anexos

Nesta opgdo temos outros anexos , os mesmos tem o objetivo de atender
exigéncias de alguns TCE.

Anexo 1 — Planejamento Orcamentario/Fontes de Financiamento dos
Programas Governamentais

Este relatdrio especifica em valores correntes o montante previsto a ser arrecadado
durante a vigéncia do PPA, de forma individualizada e por exercicio, distinguindo
recursos da administracdo direta e os prdprios da indireta, em conformidade com a
classificacdo da receita. Podemos escolher até qual nivel da categoria da receita sera
listado no relatorio.

Anexo lI- Descri¢cdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos

Demonstra para cada programa a unidade responsavel pelo seu acompanhamento, a
especificacdo do seu objetivo, a justificativa para a sua implementa¢do, as metas a
serem atingidas e a estimativa do seu custo total em valores correntes. Podemos
selecionar a impressdo completa ou somente os programas que sofreram
manutengdes.

Anexo 11l — Unid.Executoras e Agoes Voltadas ao Desenv. do
Programa Governamental

Demonstra em cada unidade, quais os programas em que ela atuard, especificando pro
programa, quais acGes serdo desenvolvidas, visando o cumprimento das metas pré-
estabelecidas. Especificando as metas plurianuais das agbes e seus respectivos custos
em valores correntes. Podemos selecionar a impressdo completa ou somente das acdes
que sofreram manutengdes.

Anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentdrias e
Executoras

Demonstra qual a estrutura definida pelo Ente, evidenciando o nivel de
descentralizacdo orgamentaria efetuada, demonstrando os orgdos, as unidades
orcamentarias e eventuais unidades executoras para as quais foram consignadas
dotacGes proprias.
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6 Alteragao Legal

Implementada no sistema a rotina das Alteracdes Legais, onde podera ser registrado e
guardado todas as mudancas ocorridas no PPA e LDO como j& mencionado
anteriormente. Para fazer a manutencdo das alteracdes primeiramente é necessario
criar a alteracdo legal conforme tela abaixo:

(¥ Alteragdes Legais e = =S
1= Rid]d PRENEE,
M? Alteragio Legal: 2 Situag&o: | Em Elaboragdo

Descrigio:  |Alteragdo Legal 002

[ Utilizar o mesmo Fundamento Legal para PPA e LDO
Plano Plurianual [PPA]

M? Fundamento Legal: |2 @

Tipo: |11 - Projeto de Lei j

Lei de Diretrizez Orgamentariaz [LDO)

#no daLoo: || &l
M® Fundamento Legal: @
Tipo: | ﬂ

Na criacdo da Alteracdo Legal é possivel informar qual o Projeto de Lei que tramitara a
Alteracdo, podendo vincular uma mesma alteracdo legal do PPA para que esta
alteragdo seja aplicada também na LDO de forma automatica, isto é, fazer com que as
mesmas altera¢cdes ocorridas no PPA possam ter seus reflexos também na LDO
utilizando o mesmo Projeto de Lei ou utilizando Projetos de Lei distintos para cada
peca de planejamento como mostra figura abaixo.

Ao cadastrar uma Alteracdao Legal e marcar a opgao “Utilizar o mesmo Fundamento
Legal para PPA e LDO” o sistema entende que é o mesmo Projeto de Lei que efetuard
as alteragdes tanto no PPA quanto na LDO.

Caso a alteragdo legal deva ser refletida no PPA e na LDO com Projetos de Lei distintos,
essa opgcao nao deve ser marcada e na parte inferior da tela deve ser informado o
respectivo Projeto de Lei para a LDO. E importante salientar que mesmo dessa forma a
alteracdo do PPA serd refletida na integra para a LDO, no entanto apenas com outro
numero de Projeto de Lei.

Se ndo informar nenhum Projeto de Lei para LDO, entdo a alteracdo legal sera somente
efetuada no PPA.

As movimentac¢des das Alteragdes Legais poderdo ser realizadas através de Projetos de
Lei ou Decretos.
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6.1 Manutencdo das Alteracdes

Nas opcoes de “Estimativas da Receita e Metas de Acdes de Programa de Governo”, é
realizada as devidas altera¢des, como por exemplo, incluir, extinguir ou alterar.

Para fazer esta manutencdo é obrigatdria que exista uma alteracdo legal criada como
mostra figura abaixo:

Consulta alteracdo criada

@) Estimativas das Receitas Orcamentarias ==l =]
=R ] @ANEAP)
Alteragso Legal
M® da Alteragdo Legal: @ Situagio:
Tipo de Registro: o,

Estimativa das Receitas

Unidade Gestora: 1] @ﬂ Situagdo:
Categoria Econdmica: @
Fonte de Recursos: @

PF[‘EWS‘:D @ Argumentos de Pesquisa das Alteracies Legais J (§) Alteragio Legal P @
eceita
@ ﬁ? Procurar: | [ Interior das palavras @ yj
Deduci -
BEMERE Alt. Legal| Descrigio Fund. Legal Data da Alteraglo |5 |
Diats da Alteracin Legak ’7@ 3| AuizicEo de dnibus escol | 008/2010 27/m2mo A
facafleragan Legst 4| Froieto Ledo na Praga_| 016/2010 190272010 |A
H? dao Fundamenta Legal | 5| Enfrentamento de desast| 022/2010 26/02/2010 A
Tipo: | B| Aquisicio de veiculo par| 0352010 19/04/2010 A
[ 7| Implantag&ot anutengs | 045/2010 10/06/2010 A
N# do Fundamento Legal no Legislativo: 8| Ofertar cursos de pés-gra| 48/2010 24/06/2010 &
Situaclo da Alteragdo Legal: 1 10| Construgdo de Creche Pr| 024/2011 03032011 A,
2011 2011 E
Total Geral das Receitas _—‘\_— —_—
Aprovadas T Alteragio Legal T Acumulado [Até a Alteragio Legal]
2010 2011 2M2 23 Total

6.2 Acompanhamento das Altera¢des Legais

e Ecriada a alteracdo Legal
e Erealizada a movimentacdo da alteracdo, inclusdo, alteracio ou extin¢do
e E possivel acompanhar toda a tramitac3o das alteragdes

A rotina de acompanhamento das alteragdes legais tem por objetivo centralizar todo o
trabalho possivel a ser realizado com as altera¢des do PPA e LDO.

A partir dessa funcionalidade é possivel visualizar num Unico local, entender todo o
funcionamento bem como gerenciar todas as alteragdes legais e seus tramites.
Permitird acompanhar individualmente cada alteracao legal e sua respectiva situagao.
A partir dessa funcionalidade é possivel visualizar num Unico local, entender todo o
funcionamento bem como gerenciar todas as alteragdes legais e seus tramites.
Permitird acompanhar individualmente cada alteracao legal e sua respectiva situacao.
Como situacdo de uma alteragao entende-se:

e Alteragdes Legais que estao em Processo:
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o De Elaboracdao -> significa que a alteracdo legal estd apta a receber

movimentagoes de Estimativas de Receita e Metas das Agdes.

o De Tramitacdo -> significa que a alteracdo legal estd tramitando no

legislativo e nao pode receber movimentagdes nessa situagao.

o De Inclusdo de Emendas -> significa que a alteracdo legal foi aprovada

com emendas pelo legislativo. Nessa situacdo é permitido realizar

movimentacgdes.

o De Revisdao -> significa que a alteracdo legal estd sendo ajustada, por

necessidade operacional, e pode receber movimentacgdes.

e Alteracdes Legais que estdo Aprovadas:

o Na Iintegra -> significa que a alteracdo legal foi aprovada na integra e

ndo recebe movimentacdes.

o Com Emendas -> significa que a alteracdo legal foi aprovada com

emendas e ndo recebe movimentacdes.

e AlteracOes Legais que estdao Arquivadas:

o Pelo Legislativo -> significa que a alteracdo legal foi arquivada pelo

legislativo e ndo recebe movimentacdes.

o Pelo Executivo -> significa que a alteracdo legal foi arquivada pelo

executivo e ndo recebe movimentagoes.

Cada ac¢do nessa funcionalidade ocorrera de acordo com a situagao em que ela esta.
Ndo é possivel, por exemplo, aprovar um projeto de lei sem que este seja antes

enviado ao legislativo.

Se o fundamento legal for por Decreto, entdao ndo passara pelo legislativo, entdo o
tramite desta alteragdo sera reduzida

|([[¥ Acompanhamento das Alteragiies Legais

Mz = 2 A3« EE %

Situagio das AlteragSes Legais

Detalhes das AlteragSes Legais

o o

FlkIENLE

Tatal (10]
Em Processa[1]
i Die Elaboraggo (1)
- De Tramitagda (0)

De Revisdo [0]
e yprvvadas [7)
L Nalntegra (7]
tone Com Emendas (0]
o Brguivadas [2)
b Pelo Legislativa (2
L Pelo Executiva (0]

Mimero| Resumo

Situagan

Altera PPAT

Altera LDO?

11| Aleragio no valar da Estimativa da Receita de IP | Em Elaboragia

Sim

Sim

- D Inclus o de Emendas (0]

Dados da Alteragao Legal
Descrigio

Alteragdo no valor da Estimativa da Receita de [FTU

Fundamento Legal - PPA
Mumero:  2606/2011

Tipo: Decreta

Informagies Gerais
Data da slteragdo: 28/08/2011
Possui Emendas: Mao

Data do Ultimo Processo: 28/06/2011

Histérico da Alteragio Legal 1

Totais

Fundamenta Legal - LDO

Exercicio: 2011
Miimera:  2606/2011

Tipo: Desreta

Exercicio; 2012
Neimero:

Tipo: W&o Definido
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Funcionalidade e utiliza¢des do botdes:

nml= 8«8 5

1 2 3 45 6 7 8 9
1 — Exclui - Esta agdo permite a exclusdo da Alteragdo Legal selecionada com todo o
seu conteudo. Sempre que falarmos em excluir uma alteracdo legal ela se refere a
exclusdo dos dados de Estimativas das Receitas e Metas das A¢des do Programa de
Governo.
IMPORTANTE: E permitido excluir inclusive alteracdes legais aprovadas, portanto,
muita atencdo com essa acao de exclusdo da Alteracdo Legal.

2— Consulta = Esta acdo permite localizar uma determinada alteragdo legal.

3— Propriedades = Essa acdo permite alterar data e descricdo dos processos que ja
foram executados e que por ventura foram informados incorretamente. Um bom
exemplo é guando foi enviada para o legislativo uma alteracdo legal e informada a
data incorreta no campo Data do Envio. Para correcdo basta acionar o botdo
Propriedades e modificar os dados.

4 — Envia ao Legislativo = Através dessa acdo é possivel enviar uma alteracdo legal
que estd Em Elaboracdo para o Legislativo. Apds acionar essa acao a situacdo da
Alteracdo Legal passa a ser “Em Processo de Tramitacdo”. AlteracOes Legais do tipo
Decreto ndo podem utilizar esse botdo.

5 — Aprova > Essa acdo efetua a aprovacdo da Alteragdo Legal selecionada. No
momento da aprovagao, caso a Alteracdao Legal sofreu emendas no Legislativo, é
possivel aprovar a mesma com Emendas. Para isso, basta que no momento de realizar
a aprovacao, seja marcada a opg¢do “Possui Emendas”.

Caso a aprovagdo for realizada sem emendas, a situacdo da Alteracdo Legal sera
“Aprovado na integra”.

Caso a aprovacao for realizada com emendas, a situacdao da Alteracdo Legal serd “Em
Processo de Inclusdo de Emendas”.

6 — Arquiva = Esta acdo deve ser utilizada sempre que uma Alteracdo Legal ndo
chegar ao seu término, ou seja, sempre que uma alteracdo legal ndo for Aprovada. Um
arquivamento de Alteracdao Legal pode ocorrer com a Alterag¢ao Legal estando “Em
Elaboragao” ou “Em Tramitagao”.

Caso a Alterac¢ado Legal seja arquivada estando “Em Elabora¢ao”, sua situa¢ao passara a
ser “Arquivado pelo Executivo”.

Caso a Alteragao Legal seja arquivada estando “Em Tramitag¢ao”, sua situa¢do passara a
ser “Arquivado pelo Legislativo”.
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7 — Conclui = Essa acdo deve ser executada sempre que uma Alteragdo Legal estivar
“Em Processo de Inclusdo de Emendas” ou “Em Revisdo”. Ela é utilizada para concluir
um processo que precisa ser finalizado para estar efetivamente concluido; é o caso da
inclusdo de emendas e da revisdo.

8 — Reabre - Essa acdo é utilizada sempre que for necessario voltar a situacdo de
Elaboracdo numa alteracdo legal. Ao acionar esta acdo, a alteracdo legal passard para a
situacdo “Em Elaboracdo” e todo o seu tramite poderd ser realizado novamente.
Importante salientar que os dados continuarao existindo na Alteracdo Legal; nada sera
apagado.

9 — Revisa = Essa acdo deve ser utilizada para correcdo de algum erro operacional. Ao
acionar essa acao, a situacdo da Alteracdo Legal passara a ser “Em Revisdao” e permitira
gualquer movimentacao na Estimativa das Receitas e Metas das A¢des do Programa de
Governo.

Na tela de acompanhamento das alteragdes legais, além das acdes ja mencionadas,
exibira trés guias na parte inferior da tela.

A primeira guia informa sobre os Fundamentos Legais que estdo sendo utilizados na
alteracdo legal selecionada, bem como a data do ultimo processo que ocorreu para a

alteracdo legal em guestao.

Dados da Alteragdo Legal Histdrico da Alteragdo Legal T Totais

Dezcricdn
Construgdo de Creche Pra-Infancia

Fundamento Leqgal - PPA Fundamenta Legal - LDO
Mimero: 20922011 Ewercicior 2011
Tipo: Lei Muimero: 209242017
Tipo: Lei

Informagdes Gerais
Data da dleragao: 03032011 ) .
Exercicio: Mo definido
Pozsui Emendasz: Mao M

Data do [limo Processo; 0340372011 Tipo: Mo definido

A segunda guia informa sobre todos os passos ocorridos da alteracao legal e sempre
ira manter um histérico completo dela.

Dados da Alteragdo Legal T Histarico da Alteragao Legal T Totais

Histérico| Data do Proceszo | Resumo Situagdo Uzudriof Home do Lsud
2| 28/0642011 Aprovada na integra 1|SUPORTE
1| 28/06/2011 Em Elaboragdo 1| SUPORTE
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A terceira guia fornecera informac¢des de valores da Alteracdo Legal selecionado de

duas formas:

Uma com o valor que existe somente na alteracao legal selecionada e outra exibindo ja
uma previsao de tudo que estd aprovado somado a esta alteracao legal selecionada.

Dessa forma, fica evidente que o planejador conseguira visualizar de forma rdpida
como ficard o seu PPA/LDO antes de aprova-lo.

Dadoz da Alteragao Legal T

Histérico da Alterac3o Legal

I

PP4,

Yalores da Alteragdo Legal

Previsdo dos W

alores Atualizados

| E stimativas Metas E stimativas Metas

100,00 0,00 948719365 946961543

200.00 0,00 8.872. 705,20 9514111.71

300.00 0,00 9.218.803,00 9.267.947.00

400,00 0.00 9.571.193,00 9.937.716.91

Total | 1.000,00 0.00 37.649.905,29 38.173.3930,11

LDO

YYalores da Alteracio Legal Previsdo dos Walores Atualizados
E stimativas letaz E stimativas hetaz

200,00 0.00 8872 705,00 977957571

0.on 0.00 0.on 000
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