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1. ABERTURA DO SISTEMA

A instalacdo do PRONIM ST sera realizada pelo assistente técnico. No momento da instalagao,
sera fornecida ao usuario uma senha provisoria de acesso.

Com essa senha, para que o usuadrio possa entrar no sistema, ele devera seguir o caminho
Iniciar\Programas\Cetil\ STCETIL, ou simplesmente no icone que se encontra na area de trabalho,
conforme a seguir.

J STcetil

Icone do Sistema

1.1. PRIMEIRO ACESSO

Ao iniciar o sistema é solicitado o registro de dados da licenca de uso do sistema.

A primeira vez ocorre durante a sua instalagdo, as demais sempre que o contrato de cessdo de
uso estiver expirado. O sistema se encarregara de controlar a validade.

Uma vez expirada essa janela sera aberta e se pedird o novo arquivo .lic da nova senha. Todas
as funcgOes estardo indisponiveis até que uma nova senha seja informada.

Também sdo utilizados, durante a validacdo, o nome do cliente e o nimero de série da cdpia.

Os dados digitados devem ser precisos, ou seja, a descricdo de cada dado devera ser conforme

informada pelo Departamento Comercial. Caso contrério, ndo sera concedida a permissdo de acesso ao
sistema. O sistema entdo exibird sua tela de abertura e seguira para a tela de informacao da licenca de

uso, para que se possa realizar o primeiro acesso.

o 2 & FICENE

Dadoz da Licenga
Cliente:

Mimero de Séne: 019854005538 Mimero de Usuanoz: 005

Yalidacdo da Licenca
[ata de Expiragao:  01./01,/1900

Arguivo de Licenga: LSF

Licenca de Uso

Apos clicar no botdo Grava, o sistema passara para a tela de identificagdo de usuario.

1.2. IDENTIFICACAO DO USUARIO

Para identificar a pessoa que ira trabalhar com o sistema, sempre que houver um novo acesso
deve ser informado o nome do usuario e a senha do mesmo.

. Usudnio; |
Senha:
:
Mova Senha:
[ ] Lembrar-me Entra I | Lancela
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Identificacdo do Usudrio

PRONIN:

No primeiro acesso, essas informacdes ja vém padronizadas, devendo ser alteradas assim que o
usuario entrar no sistema.

2. PARAMETROS DO SISTEMA

A utilizagdo do sistema devera iniciar pela configuragdo de alguns parametros e tabelas necessarios
para que todos os mdédulos do produto possam ser executados da forma correta.

2.1. PARAMETROS DA TESOURARIA

Na opgdo Suporte/Parametros/Parametros da Tesouraria, selecionar os parametros que serdo
utilizados pela Entidade.

Os parametros disponiveis sdo os seguintes:

= B PEENG
|/ Tesaurara T Rezponzabilidade Fizcal ]
Gerais T Empenhio ] Recursos Antecipados | Eszpeciaiz 1 Orgamento I§
Despeza Realizada Histdrico de Aceszos
Empenhada : ") Paga 1 M&o Utiliza 1 Utiliza @ Geral
Mota de Rezerva de Saldo Limpeza do Histdrico de Acessos
@ Mo Utiliza 1 tiliza @ M3 Automnatica 71 Autamética
Contrapartida na Anecadagdo Percentual de Gastos
Nao Obngatdna @) Obrigatdria Com Educagdo: Com Pessoal Com Satide:
Ordem de Pagamenta 25,0000 E0.0000 15,0000
@ MEao Utiliza 1 Emite
Sequéncia de Drdem de Pagamento Belaciona Cortas PNAFM
@ Automatica ~) Nao Automatica @ N3a G

Guia de Recalhimento
@ MNao Utiliza 1 Utiliza

Contrapartida no Langamento Cont&bil

M&o Obngatana @ Obrigatdrnia
Mota de Langamenta Cliente Mava
@ N3o Utiliza *) Utiliza @ Mao | Sim

Parametros da Tesouraria

*» Emissdo de Cheque: Define qual a forma de emissdo de cheque sera utilizada no

sistema.

* N3o Paga Empenho: na emissdo de cheque o sistema ndo efetuara o pagamento do

empenho automaticamente, porém efetuara o lancamento contabil de acordo com 8

as informagdes dos campos "Debita" e "Credita". No cancelamento de cheque o sistema

efetuarad o estorno do langamento contabil.

*» Paga Empenho: na emissdo de cheque o sistema efetuara o pagamento do empenho
automaticamente e efetua o langamento contabil de acordo com as informacgdes no
campo “Credita” e no cancelamento de cheque o sistema efetuaréd o estorno de

pagamento do empenho.
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Nao Contabiliza: na emissdo de cheque e no cancelamento de cheque o sistema
efetuara apenas o registro dos cheques emitidos e cancelados, sem efetuar
lancamentos contabeis e sem efetuar o pagamento do empenho.

Emissdo de Ordem Bancaria: Define qual a forma de emissdo de border6/ordem
bancéria sera utilizada no sistema.

Ndo Paga Empenho: na emissdo de border6 o sistema efetuara apenas o registro dos
border6s emitidos sem efetuar nenhum lancamento contabil. O sistema executara o
mesmo procedimento para o cancelamento de borderé.

Paga Empenho: na emissdo de border6 o sistema efetuara o pagamento do empenho
automaticamente e efetuara o lancamento contabil de acordo com a informacdo no
campo “Crédito”. O sistema executard o mesmo procedimento para o cancelamento de
bordero, efetuando neste caso o estorno de pagamento do empenho.

Obs.: a partir de 2011 a opgdo “paga empenho” ndo poderad mais ser utilizada, ficando a opcao
desabilitada para selegao.

Cheque de Transferéncia: Define qual a forma de emissdo de cheque de
transferéncia sera utilizada no sistema.

Ndo Contabiliza: na emissdo de cheque de transferéncia e no cancelamento de cheque
o sistema efetuara apenas o registro dos cheques emitidos e cancelados sem efetuar
lancamento contabil.

Contabiliza: na emissdo de cheque de transferéncia e no cancelamento de cheque o
sistema efetuara os langamentos contéabeis automaticamente conforme as informagées
dos campos "Debita", "Credita" e "Valor".

Artigo de Caixa: Define em que momento sera utilizado o Artigo de Caixa, podendo ser
em todos os tipos de movimentagdes como pagamentos de empenhos, langamento
contabil, emissao de cheque, emissao de ordem bancaria e seus respectivos estornos,
como podendo ser apenas nas movimentacdes de pagamentos de empenhos e seus
respectivos estornos.

Sequéncia de Artigo de Caixa: Define se a Sequéncia do artigo de caixa sera automatica
ou ndo. Caso selecione a opcao de Sequéncia automatica sera necessario verificar a
Sequéncia automatica do artigo de caixa na opgdo e caso selecione a opgdo de
Sequéncia ndo automatica sera necessario preencher manualmente o campo "Artigo de
Caixa".

Ordem Bancaria Eletronica: a partir de 2011 a opgao “paga empenho” ndo podera mais
ser utilizada, ficando a opgao desabilitada para selegao.

Historico de Acessos: ao utilizar este parametro sera possivel consultar o histérico de
acessos do sistema, ou seja, quem acessou o sistema, qual a opgdao e quando a mesma
foi acessada. Este parametro permite registrar todo e qualquer acesso que foi efetuado
no sistema, inclusive podendo definir se as opgdes de consultas e de relatérios do
sistema devem ser registradas ou nao.

Limpeza do Histérico de Acessos: este parametro somente estara disponivel caso utilize
0 parametro “Histdrico de Acessos”. Através deste pardmetro é possivel definir que tipo
de limpeza sera efetuado nos registros dos histéricos de acesso (podendo ser
automatica ou ndo). Caso defina para utilizar a limpeza automatica, a exclusdo ocorrera
durante o acesso ao sistema, quando se verificard se ha histéricos anteriores a data
atual. Em havendo, serdo removidos todos, preservando-se tantos dias anteriores a
data atual, conforme forem os dias informados no campo "Manter _____ dias".

Autenticadora de Documentos: Define se deseja utilizar ou ndo a Autenticacao
Mecanica. No caso de utilizar a autenticagdo é necessario definir quais os documentos
que serao autenticados:

Ndo Utiliza: define que ndo serd utilizada a Autenticagdo Mecanica.
Receita: define que serdo autenticados apenas os documentos referentes a receita.
Despesa: define que serdo autenticados apenas os documentos referentes a despesa.

Receita/Despesa: define que serdo autenticados todos os documentos referentes a
receita e despesa.
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= Contas de Autenticacdo: define quais os langamentos serdo autenticados.

= Caixa: define que serdao autenticados todos os langamentos que forem lancados na
conta Caixa.

* Banco/Caixa: define que serdo autenticados todos os langamentos que forem lancados
na conta Caixa e nas contas Bancarias.

= Sistema Financeiro: define que serdo autenticados todos os langamentos que utilizarem
contas do Sistema Financeiro.

2.2. PERIFERICOS DE USUARIOS

Na opgdo Suporte/Parametros/Periféricos de Usuarios, permite identificar quais os usuarios que
utilizam os periféricos como maquina de cheque e autenticadora. No caso da Entidade utilizar maquina
de cheque a mesma devera ser cadastrada para o respectivo usuario.

Obs.: E permitido configurar apenas uma maquina de cheque e autenticadora por usudrio. A
Entidade que deseja utilizar mais que um modelo de maquina de cheque devera configurar mais que um
usuario, identificando para cada usuario um determinado modelo de maquina.

d B PEENE
sudric; 1 Ld
b dquina de Cheque Autenticadora
Tipo: | 3 - Sigtron v | Tipo: | 1 - Padrdo |
Porta Comunicagao; | 1 - COMI — | Porta Comunicagao; | 1 - COM1 — |
Welacidade de Comunicagao: |E|E|:||:| - | Mumero Autenticadora: 0
Bits de Parada: |1—v| Yelocidade de Comunicacio: | genn 2 |
Periférico de Usudrios
. Usuario: Cddigo do usuario a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.

Maquina de Cheque Tipo

= Tipo: Selecione o modelo de maquina de cheque que o usuario terd permissdo para
utilizar.

= 0-Nao Utiliza: Define que ndo utiliza maquina de cheque.

= 1-NCR2012: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo NCR2012.
= 2-Chronos: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo Chronos.

= 3-Sigtron: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo Sigtron.

» 4-Imprecheq: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo
Imprecheq.

= 5-DP10-Plus: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo DP10-Plus.
. 6-DP20-Plus: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo

DP20-Plus. 10

= 7-Sotomagq: Define que o usuario utiliza maquina de cheque do modelo Sotomagq.

= Porta Comunicagdo: Define em qual porta serial a maquina de cheque esta
conectada.

*= 0-N&o Utiliza: Define que ndo utiliza maquina de cheque.
11
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= 1-COM1: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM1.
= 2-COM2: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM2.
= Velocidade de Comunicagdo: define a velocidade da comunicagao.

Autenticador
= Tipo: Selecione o modelo de Autenticadora que o usuario tera permissdo para utilizar.
= 0-N3o Utiliza: Define que ndo utiliza autenticadora.
= 1-Padrdo: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo Padréo.
= 2-ZPM-EF: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo ZPM-EF.
»  3-Print Plus: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo Print Plus.
*  4-Print Plus II: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo Print Plus II.
= 5-Bematech: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo Bematech.
= 6-TSP: Define que o usuario utiliza autenticadora do modelo TSP.
=  Porta Comunicacao

» Porta de Comunicacgdo: Define em qual porta serial a maquina de cheque esta
conectada.

= 0-Nao Utiliza: Define que ndo utiliza maquina de cheque.

= 1-COM1: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM1.
= 2-COM2: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM2.
= 3-COM3: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM3.
= 4-COM4: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial COM4,
= 5-LPT1: Define que a maquina de cheque estad conectada na porta serial LPT1.

* 6-LPT2: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial LPT2.

» 7-LPT3: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial LPT3.

= 8-LPT4: Define que a maquina de cheque esta conectada na porta serial LPT4.

= Nuamero da Autenticadora: Definir um cédigo para cada autenticadora que esteja
sendo utilizada pelo cliente, pois posteriormente esta codificagdo sera utilizada para
emissao de relatdrios.

= Velocidade de Comunicagao: define a velocidade da comunicagdo.

= Controle de Abertura da Autenticadora: define se a Entidade deseja ou ndo controlar a
abertura de caixa.

= N3o: define que sera permitido um determinado usuario efetuar a abertura de seu
caixa, independente de se ter ou ndo outros usuarios com seus caixas em aberto (dias
diferentes ou nao).

= Sim: define que nao sera permitido um determinado usuario efetuar a abertura de
caixa de um novo dia, caso outros usuarios tenham caixas em aberto, ou seja, para
efetuar a abertura de caixa de um novo dia, todos os usuarios devem estar com o caixa
do dia anterior fechado.

Obs.: O controle é por usuario, pois ndo sera permitido que, por exemplo, o usuéario “A” que ndo
esteja com o seu caixa fechado do dia anterior, efetue uma nova abertura de caixa. Porém sera permitido
que este usuario “A” possa efetuar a abertura de seu caixa, mesmo que o usuario “B” esteja com o seu
caixa do dia anterior aberto.

Sigla do Prefixo da Autenticadora: informar a sigla, com até 4 posicbes, com as iniciais da
Prefeitura para autenticacdo na bobina e documentos da Tesouraria (Ex.: PM... = Prefeitura Municipal
de ...).

Manual do Usuario



PRONIIV::

ST - TESOURARIA

2.3. DATA DE MOVIMENTACAO

Na opcao Suporte/Parametros/Data de Movimentacdo, devera ser informado a data em que séo
geradas as movimentagdes no sistema de Tesouraria. Essa data podera ser alterada em todas as fungdes
de movimentacdo do sistema.

o 2 B rnEEE

¥
[ata de Movimento: 8 i _a"

Data de Movimentag&do

Porém, caso informe uma data de movimentagdo maior do que seria a data correta, vocé podera
alterar para uma data anterior e o sistema assumira essa nova data.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagao que esta
sendo efetuada. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA(Dia/Més/Ano).

3. CADASTRAMENTOS

Através do menu Arquivos deve ser feito o cadastramento de tabelas e contas da tesouraria da
Entidade, como, por exemplo, as contas bancarias, os credores e os de taldes de cheques, entre outros.

A seguir sera vista cada uma das tabelas de dados que devem ser cadastradas.

3.1. CADASTRAMENTO DE CONTAS

3.1.1. PLANO DE CONTAS

Na opgdo Arquivos/Contas/Cadastro do Plano de Contas, é efetuada a inclusdo, alteracdao ou
exclusdo de contas contabeis do plano de contas.

D2 B PEENE
Vigéncia: [01/01/2013 | Plano de Contas Vigéncia 2013 Dados |
Busca
@ Mivel Contabil (71 Descrigio
I Cddigo Reduzido: (L A partir de; j?) #  Situaco: | Ativada
Tipo: | Analitica Origer | Criada pela Entidade
; -1 -[S)ATIVD - (1) ’ Nfeal Cortabil Utiliza Funcionamenta
2-[S]PASSIVO E PATRIMANIO LIQUIDD - [317)
e 3-(5) VARIACAD PATRIMONIAL DIMINUTIVA - (1936) Definigio igutros Drados I [ados Bancérios | Dados TCE/TCH | Funciohamento |
- 4-[5]VARIACED PATRIMONIAL AUMENTATIVA - [2345) bR ARES | e HOR RARCANTR . BRI AINER
5 -[5] COMTROLES Da APROVACAD DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - .
£ -[5] COMTROLES D& EXECUCED DO PLAMEJAMENTO E ORCAMENTO - Titulo:
- 7-[5) CONTROLES DEVEDORES - (3144) Fungio:
- &-[5) CONTROLES CREDORES - (3271)
Leqislagio:
Matureza da Infarmagdo: lPatrimoniaI - | Subsisterna Nat. |nf.:| Patrimanial X
Ind. de Superavit Financeiro: lPatrimoniaI v]
Natureza do Saldo: |Devedora ~ | ariacgo daNat. do Sado: [Estavel ~
Encerramenta:; | M&o Encerra - | [ Pemite invers3o de Saldo
y ) — [] Conta Retificadora
Frequéncia das Movimentages: | E statica = | || Conta Trénsito
Tipo de Movimentagao: lUniIateraI - |
4 m 3
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Cadastro do Plano de Contas

Conta: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
O sistema gera automaticamente este cédigo.

Tipos de conta contabil:

Analitica: Define a conta contabil como analitica, ou seja, essa conta recebera

langamentos.

Sintética: Define a conta contabil como sintética, ou seja, essa conta agrupara varias
contas contabeis analiticas. Essas contas ndao recebem langcamentos, pois sdo
totalizadoras.

Nivel: Cddigo do nivel contabil a ser utilizado na operagao que esta sendo efetuada.
Descricdo: Descricdo que identifica a conta contabil que compode o plano de contas.
Sistema: Selecione qual o sistema sera utilizado no Plano de Contas.

Natureza: Selecione a natureza da conta contabil.

Devedora: Define que a natureza da conta contabil sera devedora, ou seja, esta conta
tem caracteristica de saldo devedor.

Credora: Define que a natureza da conta contabil sera credora, ou seja, esta conta
tem caracteristica de saldo credor.

Mista: Define que a natureza da conta contabil serd mista, ou seja, esta conta tem
caracteristica de saldo misto.

Conta Retificadora: Selecione se a conta contabil € uma conta Retificadora ou
Redutora.

Sim: Define que a conta contdbil € uma conta Retificadora ou Redutora.
N&o: Define que a conta contabil ndo é uma conta Retificadora e nem Redutora.

Permite Inversao de Saldo da Conta Contabil: Selecione se permite ou ndo a
inversdo de saldo da conta contabil. Nesta opcdo vocé define se a conta contabil pode
ter seu saldo diferente de sua natureza, permitindo assim efetuar langamentos
contabeis que invertam seu saldo.

Sim: Define que a conta contabil pode ter seu saldo invertido, permitindo assim
efetuar langamentos contabeis que invertam seu saldo.

N&o: Define que a conta contabil ndo pode ter seu saldo invertido, portanto ndo
permite efetuar lancamentos contabeis que invertam seu saldo.

Conta de Transito: Informe se a conta contabil tem por caracteristica a
temporalidade de seu saldo.

Sim: Define que a conta contabil tem por caracteristica a temporalidade de seu saldo.

N&o: Define que a conta contabil ndo tem por caracteristica a temporalidade de seu
saldo.

UG Vinculada: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacao.

Contrapartida Automatica: Codigo da conta contabil que recebera lancamento como
contrapartida automatica.

Vocé podera definir essa conta de contrapartida automatica para as contas contabeis que terdo os
lancamentos referentes a incorporacdo patrimonial e repasses de recursos antecipados (Adiantamentos
e Subvengdes, por exemplo).

Vejamos um exemplo de uma conta que recebera lancamentos de incorporagdo patrimonial, onde
sera definido para a conta contabil "Méveis e Utensilios", do grupo Bens Mdveis, do Ativo Permanente.

Ex.: Conta: 57 - Mdveis e Utensilios (Nivel Contabil 2101 - Bens Mdéveis). Contrapartida
Automatica: conta contabil 74-Aquisicdo de Bens Mdveis (Nivel Contabil 3101 -
MutacOes Patrimoniais Ativas).

Conforme o exemplo acima, quando efetuar langamento de incorporagao patrimonial
informa-se a débito a conta 57; o sistema automaticamente efetuara lancamento a
crédito na conta 74.
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Na guia Conta Corrente, deve-se informar a Conta Corrente do Plano de Contas que esta sendo

cadastrado.

3.1.2. CREDOR

Na opcdo Arquivos/Contas/Credor, é efetuada a inclusdo, alteracdo ou exclusao de credores.
Os credores serdo utilizados na emissdo de empenhos, consultas e emissdo de relatodrios.

- B 2

Credor:

Marme de Fantazia:
Tipo de Credor:
Logradouro:
Descrigdo:

Bairra:

Cidade:

T elefore:

LCorreio Eletrdnico:
Contato:

Pis/Pazep:

Conta Bancéana

Q ;
- Mome;

Para fazer o cadastramento de uma nova conta no plano de contas:

Siga o caminho Arquivos > Contas > Plano de Contas;

Informe o cédigo da conta e qual seu tipo;

Entre com o cddigo de nivel e informe a descricdo (nome) da conta a ser cadastrada;

A seguir, preencha as abas Dados Cadastrais, Relacionamentos e Conta Corrente com
os dados pedidos;

Para finalizar, clique no botdo Grava.

| CPF.

CB.O.
Grupo:

Apto a receber recursos antecipados

Nan

&)

LIF: 2 CEP

Faw:

Atividads; 3

Contribuicdo Individual para o INS5:
Cargo:

@ Sim

Banco | Descricio

| &géncia | Dig, | Conta Corrente | Dig.| Tipo Conta | Tipo do SIAFT | Codigo do SIAF]

Credor

Credor: Codigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

Nome: Descreva o nome que identifica o credor. Caso seja uma empresa, descreva a
Razdo Social da mesma.

Nome Fantasia: Descreva o nome fantasia do credor. O sistema preenche
automaticamente com o Nome do Credor, mas o mesmo pode ser alterado.

Tipo de Credor: Selecione qual o tipo de Credor que esta sendo cadastrado.

Fisica: Identifica o credor como pessoa fisica. Apos selecionar o tipo, preencha o
préoximo campo que é o nimero do CPF com 11 digitos. Somente podera cadastrar um
Credor se o CPF estiver corretamente digitado.
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» Juridica: Identifica o credor como pessoa juridica. Apos selecionar o tipo, preencha o
préoximo campo que € o nimero do CNPJ com 14 digitos. Somente podera cadastrar um
Credor se o CNPJ estiver corretamente digitado.

= CTPS: Identifica o credor como pessoa que tenha como documento a CTPS. Apds
selecionar o tipo, preencha o préoximo campo que € o numero da CTPS com até 25
digitos.

= Identidade: Identifica o credor como pessoa que tenha como documento a Carteira de
Identidade. Apds selecionar o tipo, preencha o proximo campo que é o nimero do RG
com até 25 digitos.

= QOutros: Identifica o credor como outros. Devera selecionar esse tipo quando o Credor
ndo corresponder a nenhum dos outros tipos.

= Numero do Documento do Credor: Preencha o nimero do documento do credor,
conforme o tipo de credor selecionado.

*» Logradouro: Cddigo do logradouro a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

» Segmento: Cddigo do segmento do logradouro a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada.

= Nuamero: Informe nesse campo o nimero do endereco do credor.

= CEP: Indique o CEP com 8 digitos referente ao endereco do Credor.
*» Telefone: Digite o niUmero do telefone com o DDD da localidade.

=  Fax: Digite o niUmero do telefone fax com o DDD da localidade.

= Correio Eletronico: Nome que identifica o endereco do correio eletronico (e-mail),
para o envio de correspondéncias, arquivos e programas via Internet (rede mundial de
computadores).

= Contato: Informe nesse campo o nome de uma pessoa que servira de contato da
Entidade para contatos ou esclarecimentos.

= Atividade: Cddigo da atividade de credor a ser utilizado na operacdao que esta sendo
efetuada

= PIS/PASEP: Informar qual o nimero do PIS/PASEP do credor cadastrado.

=  Contrib. Individual ao INSS: Informar qual o nUmero da Contribuicdo do INSS do
credor cadastrado.

* Tipo: Informe se Credor cadastrado sera do Tipo Credor ou Fornecedor.

* Tipo de Fornecimento/Natureza do Crédito: Informe qual a Natureza de Crédito
deve ser utilizado pelo Credor

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragao dos mesmos junto ao Banco Central.

= Agéncia: Cédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operagdo que estéd sendo
efetuada.

= Digito da Agéncia: Informe o digito da agéncia bancaria a ser utilizado na operagdo
gue esta sendo efetuada.

= Numero da Conta Corrente: Informe o nimero da conta corrente a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada.

= Para fazer o cadastramento de credor:
* Siga o caminho indicado;
= Preencha a tabela com as informacdes pedidas; = Cligue no botdo Grava para

finalizar.

3.2. CADASTRAMENTO DE TABELAS

3.2.1. BANCO E AGENCIA
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Na opcao Arquivos/Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia, é efetuada a inclusao,
alteragdo ou exclusdo dos dados dos bancos e suas respectivas agéncias. Os bancos e suas
respectivas agéncias devem ser cadastrados nessa fungdo de acordo com a humeracdo dos
mesmos junto ao Banco Central.

= B IEENE
B anco: il
Mame:
Agéncias
Agéncia | DV | Descngdo | Mu

Tamanho masimo dos campoz

Conta Corente:

Drigito Venficadar da Conta Caormente:

Tipo de digito da conta corente

1 Muménico @ Alfanuménco

Banco e Agéncia

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operagao que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= Nome: Descreva o nome do banco, conforme registrado no Banco Central.

= Agéncia: Cddigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operacao que esta sendo efetuada.

= Digito da Agéncia: Informe o digito da agéncia bancaria a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada.

= Descrigao: Descreva o nome da agéncia bancaria.

Estes bancos serdo utilizados no cadastramento das contas bancarias no plano de contas, na opcdo
Arquivos/Contas/Plano de Contas e no cadastramento de <credores, na opgao
Arquivos/Contas/Credor.

* Para fazer o cadastramento do Banco Agéncia:
= Siga o caminho indicado;
* Preencha a tabela com as informacdes pedidas; = Clique no botdo Grava para finalizar.

3.2.2. HISTORICO PADRAO

O sistema tem uma tabela histoérico padrao interno para todas as opgoes de movimentacdo, porém
pode-se cadastrar os histéricos para os langamentos comuns, como por exemplo, "Depdsito Bancario".

Na opcdo Arquivos/Tabelas Genéricas/Historico Padrdo, é efetuada a inclusdo, alteracdo ou
exclusdo dos histéricos padroes. Estes histdricos sdo utilizados para identificar os langamentos nas
consultas e relatérios do sistema (Ex.: Transferéncia Bancaria, Depdsito Bancario, Crédito de Convénio,
Retencdo da Folha Pagamento, Amortizacdo de Divida, etc).
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Histérico Padrao:
Descrgio no Relatdro;

Dezcrcdo na Tela:

Historico Padrao

= Historico Padrdo: Cddigo do histérico padrdo a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Descricdo no Relatorio: Descreva como deve aparecer o histdrico padrdo nos
relatérios.

* Descricao na Tela: Descreva como vocé gostaria que o histérico padrao se
apresentasse na tela de consulta.

» Para fazer o cadastramento do Histérico Padrdo:
= Siga o caminho indicado;

= Preencha os campos solicitados;

= Clique no botdo Grava para finalizar.

FORMULARIO DE CHEQUE

Na opcdo Arquivos/Tabelas Genéricas/Formulario de Cheque, é efetuada a inclusao,

alteracdo ou exclusdo de campos para formatacdo de formuldrios para impressdo de cheques da
Entidade.

Parametros do Formulario

Contém informagodes referentes a fonte de impressdo e o padrdo do formulario.

Formulario: | . Dezcrigao:

Parametros do Formulrio T Pozigfe: no Cheque

Fonte: g Tamanho

Tipo de Formulario

9 Unico 2 Duplo Chegues por Pagina:
Altura do Cheque [em cm);

Repetir Cheque ] ) ]
Linhaz no Final da Pagina:

Mao @ Sim

Formulario de Cheque

Fonte: Informe o nome e tamanho da fonte utilizada para a impressao do formulario.
Tipo de Formulario: Define o tipo de formulario a ser utilizado.
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Unico: Formulario do tipo tnico é aquele que tem os cheques um abaixo do outro, é o mais
utilizado.

Duplo: Formulario do tipo duplo é aquele que tem os cheques um ao lado do outro.

Repetir Cheque: Define se repete cheque ou ndo, pois existem formularios de cheques que
tratam a primeira impressao como cheque e a segunda como cépia de cheque. Este tipo de
formulario ndo é o mais comum. O que ocorre normalmente é a impressdo dos cheques
para depois trocar de formuldrio e imprimir as cdpias de cheque.

Cheques por Pagina: Define quantos cheques serdo impressos por pagina.

Altura do Cheque: Define a altura do cheque, em centimetros, conforme o formulario
utilizado.

Linhas no Final da Pagina: Define quantas linhas devem ser consideradas, entre o ultimo
cheque de uma pagina e o inicio de uma nova pagina, para haver o controle do salto de
pagina.

Posicoes no Cheque
Contém a definicdo dos dados que constardao no cheque, informando-se a linha e coluna para
impressdo dos campos.

-~ 1 S P
Forrrularic: 1| Dezcrigio:
Pardmetros do Formulario T Fozigdes no Cheque
W alor Local e Data
Linha: | Coluna: Eoltte
Linha: Cidade:
Primeira Linha de Estenzo o
Dia:
Linha: Coluna: Mas
Segunda Linka de Extenzo Ao
Linha: Coluna:
Fortador Mimero do Chegque
Linha: Coluna: Linha: Coluna:

Formulario de Cheque - Posi¢cées no Cheque

= Valor:

= Linha: Define em qual linha serd impresso o campo "Valor" no formulario.

= Coluna: Define em qual coluna sera impresso o campo "Valor" no formulario. =
Primeira Linha de Extenso:

= Linha: Define em qual linha serd impressa a primeira linha de extenso do valor
do cheque no formulario.

= Coluna: Define em qual coluna sera impressa a primeira linha de extenso do
valor do cheque no formulario.

= Segunda Linha de Extenso:

= Linha: Define em qual linha sera impressa a segunda linha de extenso do valor
do cheque no formulario.
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= Coluna: Define em qual coluna serd impressa a segunda linha de extenso do
valor do cheque no formulario.

= Portador:
= Linha: Define em qual linha serd impresso o campo "Portador" no formulario de
cheque.

= Coluna: Define em qual coluna sera impresso o campo "Portador" no formulario
de cheque.

= Local e Data:

= Linha: Define em qual linha serd impresso o campo "Local e Data" no formulario
de cheque.

= Cidade: Define em qual coluna sera impresso o campo "Cidade" no formulario
de cheque.

= Dia: Define em qual coluna sera impresso o campo "Dia" no formulario de
cheque.

= Més: Define em qual coluna serad impresso o campo "Més" no formulario de
cheque.

= Ano: Define em qual coluna sera impresso o campo "Ano" no formulario de
cheque.

* Numero do Cheque:

= Linha: Define em qual linha sera impresso o nimero do cheque no formulario.

= Coluna: Define em qual coluna serd impresso o nimero do cheque no
formulario.

3.2.4. TALAO DE CHEQUES

Na opcdo Arquivos/Tabelas Genéricas/Taldo de Cheques, é efetuada a inclusdo, alteragdo ou

exclusdo de talGes de cheques.

20

ik
Lol E FsENE

Unidade Gestora: | CHLS
Banco: L
Seqliéncia do T aldo: L
ME Inicial;
ME Final:
ME de Seérie:
Data de Recebimente:. 01/01/20013 L)

M2 do Documento de Entrega:;

Tipe: | 1T al3o v

Taldo de Cheques

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= Sequéncia do Talao: Para incluir um taldo de cheques vocé pode passar por este campo sem
preenché-lo, pois o sistema traz uma numeragdo automatica, caso contrario preencher com o
conteudo desejado.

*= NP° Inicial: Especifique o nimero inicial do cheque.
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N° Final: Especifique o nimero final do cheque.

N° de Série: Informe o numero da série do taldo de cheques conforme especificagdo no
proprio taldo de cheques emitido pelo banco.

Data de Recebimento: Informe a data de recebimento do taldo de cheques.

N° do Documento de Entrega: Caso deseje, informe o nimero do documento que
formalizou a entrega do taldo de cheques do banco para a Entidade.

Tipo: Selecione o tipo documento na operagdo que esta sendo efetuada.

» 1-Taldo: Define que o cheque serd impresso através do taldo de cheques.

2-Formulario Continuo: Define que o cheque sera impresso através do formulario continuo.

Os talGes de cheques serao utilizados para controlar os cheques emitidos, cancelados e os anulados.

3.2.5. CALENDARIO DE FERIADO

Na opcdo Arquivos/Tabelas Genéricas/Calendario de Feriado,
exclusao dos dias de feriado.

Os dias de feriados contidos no ano deverao ser cadastrados para que o sistema possa calcular os dias
Uteis para pagamento de credores na geracao Das ordens bancarias.

é efetuada a inclusdo, alteragdo ou

= B FRENE
!.":q
Ano .-!EIT._
Janeiro Feversio b arzo Abril b aio Junho
DS5TONQ SS5|DS5STA0OSS STAOASS|DSTOEO SSDSTOEOR SS|DSTOOSS
1 2 3 4 5 1 2 i 2 1 23 4 58 e 1
B 7Y 2910111213 4 5 87 2 9|13 4 5687 89|73 91011124315 8 7 8 310N 3 45872

1214181817 1819
2021 222324 2525

1011121314 1518
17181820 21 22 23

1011 121314 1516
1718 182021 2223

14151817 181920
2122232425 2827

1213 14151617 18
1820 212223 2425

2324 252827 28 20

2 101112131415
1817 181320 21 22

27 28 2530 31 24 25 2827 28 2425282728 28 30)2E 25 30 2027 28 2930 31
31 30
Julho Agozto Setembro Cuatubro Movembro Ciezembro
DCSTOO SSIDSTOAOQ SS)DSTOOQ SSIDSTOOSSIDSTOOSSIDSTO0OSS
1 23 4 58 1 23171723485 8T 1 23 4 5 1217 2 3 48587
T8 9101M1213)]4 5 8 7T 8 9 10]8 9 1011121314|8 7 8 1MW 1M112]|3 4 5§ 8 7 8 9|8 31011121314

1215181718 1820

2122232425 2827

28253031

111213 14151617
1819202122 23 24
2528 27282930 31

1518171819 20 21
2223242528 27 2B
2330

1214 151817 1819
2021222324 2528
2728 293031

101 1213 14 1516
1T18 192021 2223
2425 282728 2530

1516 171812 20 21
2223242528 27 28

2330 31

Calendario de Feriado
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3.3. ORDEM BANCARIA

Esta funcionalidade esta disponivel para o cliente que desejar trabalhar atualizado de acordo com
as normas do BACEN. Para isso, o usuario devera ativar um parametro disponivel nos Parametros da
Tesouraria para poder usufruir das funcionalidades.

E o FICEE
Emissio de Chegus Histéroo de Acessos
" ME: Paga Emp. # Pana Empenho " W& Conlabios " Mo uios " Utliza & Garal
‘Emizt3o de Bordeid/Didem Banchia— i Limpeza do Histénoo de Acassos
I._ (¥ BiEa Paga Emg ™ Paga Emperho )| HBoAuloméica Automélbics
Chegue Transferdnoa
™ MBs Cordabizn & Corlabdzs
Aahgo de Cana Aulentcadons de Dotumentos
% MEa Lkkza T Utikza ™ S no Pagho, " HBowdza " Receta © Despesa & Rec/Desp
Conkas de.ﬁ.l.i.tf'lical;in
(* HEo Automilica ™ Automética ™ Caixa {* Banco/Canca Sistema Financeso
Bordeid M agreshico. Uidem Bancana kletromnica v 1 Cormiole de Abertura da Autenticadoea
™ MEBa Lbkza {7 BoederdMagrdlica % Opdem Bancéns Ebstibnics |  Sim i T
Sigha do Frefoo da Aulerbicadora
Sigla [PHDP

Parametros da Tesouraria

Para ativar esta opgao, é necessario primeiramente atualizar o Plano de Contas para incluir o Evento e
os Lancamentos de Evento novos que serdo utilizados nas novas funcionalidades.

o Para utilizar 2 Ordem Bancana Eletranica devera ser executada a
Atualizacdo do Planc de Contas, disponivel em
'CR/Amuivos/Cadastros/Contas/Atualizacio do Plano de Contas’,
visando a inclusdo de Eventos Contabeis que sdo obnigatdrios para
estas rofinas.

oK

Mensagem Informativa

Além disso, o Estado do Parana e os Estados que utilizam o Plano de Contas Padrdo do

Produto CP, deverdo acessar a funcionalidade no CP disponivel em Arquivos\Cadastro\Tabelas
Genéricas\Evento Contabil, e efetuar a manutencdo sobre qual conta contabil analitica sera utilizada
para efetuar os lancamentos de Reserva Financeira- OB Eletronica, sendo:

Estado do Parana (exceto RPPS): conta contabil do nivel 4.07.99.

Estados que utilizam o Plano de Contas Padrdo do Produto CP: conta contdbil do nivel 1.2.06 a
1.2.99.

Exemplos de Estado que utilizam o Plano Padrao: MG, MS, MT, RJ, entre outros.

Para utitizar a Qrdem Banciria Eletrtnica o3 eventos contabeis 73.1.001
& 131002 deverio conter contas contiben snalfscss, tenda o pnmeirs
a débito € o segunda a crédita!

Efetue esta manutencio em "CP/Amuves/Cadestren Tabelas

GenbicasEventa Contabil|
| Ok I

Mensagem Informativa ao Usudrio

Obs.: somente sera ativada esta funcionalidade, quando todos os Borderos atualmente emitidos pelo
produto ST estiverem Pagos.

3.3.1. VERSAO DO LEIAUTE

Na opgdo Arquivos\Ordem Bancaria\Versao de Leiaute, deverdo ser cadastrados os dados
basicos do leiaute que se pretende utilizar. Essa definicdo de versdo do leiaute devera ser realizada por
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Banco (cddigo BACEN), podendo descrever a versdao do leiaute a ser utilizado, o tamanho total do
registro, a quantidade de registros que tera o Header, Detalhe e Trailer e o valor limite para emissdo de
DOC.
O valor limite de DOC é utilizado na geragdo, para o produto ST gerar corretamente a informacdo
de transferéncia bancaria, ja que esta pode ser um DOC ou um TED, dependendo do valor da transacao.

- B IUEEE
Banco: | g,
Tipo de Leiaute: | = I
Wersn. | Descrigio | Tamanha do Registro | Fegistros | “alor Limite de DOC.

Versao do Leiaute

3.3.2. OCORRENCIA DE RETORNO

Na Opgdo Arquivos\Ordem Bancaria\Ocorréncia de Retorno devem ser registrados todos os
codigos de retorno bancario que ocorrem para um determinado leiaute e banco. Esse cadastramento é
prévio e é efetuado por Banco (codigo BACEN), Tipo de Leiaute e Versdo do Leiaute. Isso é necessario,
pois cada banco, na posse de um leiaute diferente, utiliza diferentes cédigos e descricGes para informar
a entidade sobre o resultado do crédito bancario que se tentou realizar.

Para cadastrar essa opgao corretamente, é necessario informar quais os cédigos cadastrados que
se referem a pagamento. Essa informacdo sera utilizada quando processar o retorno bancario, com
objetivo de poder efetuar o pagamento automatico dos empenhos que estiverem envolvidos com cddigos
de retorno cujo pagamento ocorreu com sucesso.

A b ..
25 4N =P
Banco: Q
Tipo de Leiaute; | - |
Yerzdo do Leiaute: | - |
Codign | Descrigdo | Refere-se a Pagamenta?
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Ocorréncia de Retorno

3.3.3. CoNTRATO\CONVENIO BANCARIO

A opgdo Arquivos\Ordem Bancaria\ Contrato\Convénio Bancario tem o objetivo de
cadastrar/registrar todos os contratos e/ou convénios firmados entre a entidade e a instituigdo bancaria.
Essa informagdo deve ser cadastrada por Banco (cédigo BACEN), podendo ser registrados varios
contratos/convénios para o mesmo Banco (cédigo BACEN).

Além de informar o Numero do Contrato/Convénio firmado com a instituicdo bancaria, aqui
também deve ser configurado o Cddigo da UG/Gestao Emitente da OB. Essa informacdo deve ser
preenchida somente quando o leiaute que sera configurado exigir tal informacdo. Podemos relacionar
essa informagdao como a forma com que a instituicdo bancaria reconhece quem estd com um
contrato/convénio firmado com ela.

As informagGes do arquivo de remessa e de retorno visam facilitar o dia a dia do usuario final, pois
ird sempre sugerir o caminho e nomes de arquivo de remessa e retorno. Especificamente sobre a
remessa, existe um campo que controla sequencialmente quantas geracbes ja foram efetuadas para
determinado contrato/convénio. Caso a geragdo seja somente para fins de testes, é necessario retornar
este codigo para a Sequéncia correta. Vale lembrar que na maioria das instituicdes bancarias, existe uma
Sequéncia numérica de geracoes que deve ser respeitada, ndo podendo ser repetida nem ter sua ordem
numérica modificada.

< B PRENE

Bance: | =]
Contrato/Corvénio: L& 5
Diaz dteiz para pagamento:
Cadigo da UG/ Gestdo emitente das DBs:

Arquivo de Remeszza
MHome:

Localizagdo: [ &}

Seq. do Arquivo de Rlemessa;

Arquivo de Retarno

Mome:
Localizagdo: g
Contrato/Convénio Bancario
3.3.4. RELACIONAMENTOS DO CONTRATO/CONVENIO

A opcao Arquivos\Ordem Bancaria\ Relacionamentos do Contrato/Convénio tem o
objetivo de relacionar a(s) conta(s) contabil (eis) que estardo utilizando determinado convénio/contrato
nas movimentacGes bancarias eletronicas da Ordem Bancaria. Além disso, é essa a funcionalidade que
ligara uma determinada Unidade Gestora a um determinado formato de leiaute da Ordem Bancaria. Isso
€ possivel em virtude de existir ligagGes entre as informagdes essenciais para esse objetivo demonstradas
abaixo da seguinte forma:

Unidade 2>
Gestora

Resumindo: Um formato de leiaute esta necessariamente ligado a uma conta contabil, mesmo que
seja indiretamente. Dessa forma, a definicdo de leiaute é Unica por Banco(coédigo BACEN), Tipo de Leiaute
e Versao do Leiaute.

24 Manual do Usuario




ST - TESOURARIA

Como ja falamos, é possivel relacionar varias contas contabeis (contas bancarias) a um mesmo
Contrato/Convénio. Inclusive é possivel relacionar contas contabeis de UG ’s diferentes, desde que a UG
possua forma de contabilizacdo Centralizada. As UG s descentralizadas possuem autonomia para efetuar

a configuracdo e a movimentacdo de Ordem Bancaria.

PRONIN:>

Nessa funcionalidade, o campo UG disponivel como filtro tem apenas o intuito de filtrar as contas
contabeis abaixo, para poder facilitar o relacionamento delas ao determinado contrato/convénio.

i
Parametros
Barce: | e
Tipo de Lelaute: l - |
Versio do Leiaute: | - |
Contrato/Convénio: 3

Filtro de Unidade Gestora para aplicar oz parametros selecionados acima em maiz de uma conta contabil

= FLIEMNL

g | Conta Contabil | Descricao | Agéncia

Conta Comente.

Relacionamentos do Contrato/Convénio

3.3.5. FORMATA ORDEM BANCARIA

A opcdo Arquivos\Ordem Bancaria\Formata Ordem Bancaria tem a funcionalidade de
efetuar toda a definicdo de leiaute para geragdo (remessa) e retorno bancario. Tanto a remessa quanto
o retorno podem ser configurados de maneira diferente para terem seu funcionamento efetivamente

correto.

Além disso, ela possui botdes que permitem importar formatos de leiaute padrdo ja definidos pelas
instituicdes bancarias como padroes, como também exportar e importar formatos que forem criados

conforme a necessidade do usuario.
Estdo definidos inicialmente trés formatos de importagdo prontos para utilizagdo:
= OBN 601 - Padrdo Banco do Brasil
= CNAB 240 - Padrao Caixa Econémica Federal
= Banestes - Padrao Banco do Estado do Espirito Santo.

25



ADMINISTRACAO FINANCEIRA

e EN4NELP
Farmatos
i@ OBM B071 - Banca do Brazl [007)
(71 CMAR 240 - CEF [104)
(1 Banestes - [021)

Importagcao de Arquivo

As rotinas de exportagdo e importagdo também disponiveis nessa funcionalidade sdo utilizadas
para exportar e importar novos formatos configurados no produto ST concebendo assim uma forma
pratica de efetuar as configuragdes de leiaute num novo formato. Basta configurar uma vez o leiaute e
exportar/importar nas demais bases de dados, sejam elas centralizadas ou descentralizadas.

Os campos disponiveis para Header, Detalhe e Trailer foram definidos de forma que um campo que
nao seja pertinente ao Trailer, por exemplo, nao fique disponibilizado nessa guia.

A funcionalidade trabalha com a quantidade de registros Header, Detalhe e Trailer que foram definidos
na funcionalidade Versao do Leiaute.

(1N e b 4
5 #] B AUEEE
Parémetroz

Banco:

&

4

Tipo de Leiaute: |

4

Wersdo do Leiaute:

A

Apquivo: |

Leiaute da Registro

Header de Arquivo T Detalhe T Trailler de Arquivo

Seq. | Campo |Tamanho| Tipo | Mascara | Posigolnicial| Posicao Final | Contedda 4+

Formata Ordem Bancaria

3.4. RELACAO DE TABELAS

= Para emitir uma relagdo das tabelas cadastradas:
= Acesse a opcao Arquivos/Relagdo de Tabelas;

';:-;I).

= Selecione a tabela para impressao; = Clique no botdao Imprime (

ik -
= EfENEP
Tabela: l 'I

Relagao de Tabelas
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3.5. ALTERACAO DE COMPLEMENTO DE HISTORICO

Na opgdo Arquivos/Alteracdo de Complemento de Histoérico, sdo efetuadas as alteragdes nos
complementos de histdricos dos langamentos contdbeis, arrecadacdo de receitas, implantacdo de saldos,
liquidacdo e pagamentos de empenho orgamentario e subempenho, pagamento de empenho extra-
orcamentario, liquidacdo, cancelamento e pagamento de empenhos de restos a pagar.

- ERENEN P
Unidade Gestors: | ) PREFEITURA MUNICIPAL

M® do Langamento:

Conta
Data de Movimento:
Y alor
Hiztdrico:

Complemento;

Alteracdo de Complemento de Histérico

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= N° do Lancamento: Especifique o numero do lancamento contabil da operacdo que
esta sendo efetuada.

= Complemento Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar o
langamento.

Para efetuar a alteracdo do complemento do histdrico € necessario emitir o razdo da conta que
terda o complemento alterado, na opcdo Relatérios/Financeiro/Razdo de Banco/Caixa ou
Relatorios/Financeiro/Razdo de Contabilidade, ou também efetuar a consulta
Consulta/Contabilidade/Razao da Contabilidade/Banco.

4, MOVIMENTACOES

Nas funcionalidades desse menu devem ser lancados os valores da tesouraria, bem como a
emissdo de cheques, ordens de pagamentos, lancamentos contabeis, arrecadacGes da receita,
conciliagdo bancaria e também as fungbes da Autenticadora Mecanica.

Segue abaixo um descritivo mais detalhado de cada uma das funcionalidades disponiveis nesse
modulo.
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4.1. EMPENHOS

A funcdo Empenhos e Lancamentos leva o usuario a um madulo individual do sistema, através
do qual poderdo ser registrados os movimentos referentes aos empenhos feitos, aos langamentos
efetuados e ao registro das ocorréncias relativas a receita da Tesouraria.

4.1.1. ORDEM DE PAGAMENTO

4.1.2. EMISSAO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Na opcdo Movimentacdoes/Empenhos e Lancamentos/Ordem de Pagamento/Emissao de
Ordem de Pagamento, é efetuada a emissao de ordem de pagamento para os empenhos das despesas
orgamentarias, extra-orgamentarias e de restos a pagar.

Para emitir a ordem de pagamento para os empenhos orgamentarios € necessario que existam
valores liquidados e a pagar. Na emissdao de ordem de pagamento para os empenhos extra-
orcamentarios, de restos a pagar e subempenho de restos a pagar é necessario que exista valor
a pagar, caso contrario o sistema ndo permitird a emissdo da ordem de pagamento.

e &= FIRIEELE
Data de Emissdo;  [NGEENGE | < [Data de Vencimento: | :¢ Total dablF.:
Unidade Gestora: 0000 :.;_ FREFEITURA MUNICIRAL M2 da Ordem de Pagto: g
Banco: Q Cheque:
Hiztdrico da 0O.P.: =
Dados Cadastrais
Tipo de Empenhe; | 1-0rgamentério - : Empenho: | {
Despesa:
Prog. de Trabalho:
Credor:
Ermpenhado; Liquidada; Fietengio;
FPagao: ‘Walor Emitido de OF;
Walor,
Inzeme Remove Prasimo Conzulta

Emissao de Ordem de Pagamento

O sistema disponibiliza um modelo da Nota de Ordem de Pagamento.

Caso queira formatar a Ordem de Pagamento conforme modelo da Entidade selecionar a opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatacao de Formularios, no PRONIM CP.

= Data de Emissdo: Campo onde deve ser informada a data de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Data de Vencimento: Campo para preencher a data de vencimento da operagao que
esta sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* N° da Ordem de Pagamento: Preencha o nimero que identifica a ordem de
pagamento na operacao que esta sendo efetuada.

= Banco: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
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Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

Historico da O.P: Descreva o historico da ordem de pagamento.

Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdao que esta sendo
efetuada.

1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
orcamentario.

2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

3-Extra-orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho extra-orgcamentario.

4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento serd para empenho
de restos a pagar.

5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho de restos a pagar.

Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagao que esta sendo
efetuada.

Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.

Para fazer a emissdao de Ordem de Pagamento:

Siga o caminho indicado;

Informe a data de emissao;

Preencha a tabela com os indices informados; = Para finalizar, clique no botdo Grava.

4.1.3. ESTORNO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Na opcao Movimentagdoes/ Empenhos e Lancamentos/Ordem de Pagamento/ Estorno de
Ordem de Pagamento, é efetuado o estorno da ordem de pagamento pelo fato de ter emitido
indevidamente a ordem de pagamento.

o B FiklEMNE
Data de Estame:  [EINE d Wl Unidade Gestora: 00000 L) PREFEITURA MUNICIPAL
M2 da Ordem de Pagto: il Total da 0.F.:
Tipo ds Empenha | 1.0reamertrio w | Empenha: 3
Despesa:

Frog. de Trabalho:

Credoar:
Empenhadao; Anulado:
Liquidada: Fago:

Walor a Estornar;

Estorno de Ordem de Pagamento

Data de Estorno: Informe a data de estorno que sera utilizada na operagao
efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

N° da Ordem de Pagamento: Preencha o numero que identifica a ordem de
pagamento na operacdo que esta sendo efetuada.
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Tipo de Emprenho: Selecione o tipo de empenho na operagdo que esta sendo
efetuada.

1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
orcamentario.

2-Subempenho: Define que a emissdao de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgamentario.

3-Extra-orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho extra-orcamentario.

4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera
para subempenho de empenho de restos a pagar.

Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagao que esta sendo
efetuada.

Para fazer a emissao do estorno de Ordem de Pagamento:

Siga o caminho indicado;

Informe a data de estorno;

Preencha a tabela com os indices informados; = Para finalizar, clique no botdo Grava.

4.1.4. REEMISSAO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Na opgao Movimentagdes/Empenhos e Lancamentos/Ordem de Pagamento/ Reemissdo
de Ordem de Pagamento, ¢ efetuada a reemissdo de ordem de pagamento, caso tenha, por exemplo,
perdido a ordem de pagamento original ou a via ndo tenha sido impressa corretamente.

a2
|Inidade Gestaora:
M2 da Ordem de Pagho:
Cheque:

Banco:
Credor:
Walorda P

& FIkIEEMNG

L

H (), PREFEITURA MUMICIPAL

Q

Reemissao de Ordem de Pagamento

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

N° da Ordem de Pagamento: Preencha o niumero que identifica a ordem de
pagamento na operacao que esta sendo efetuada.

Para fazer a reemissao do estorno de Ordem de Pagamento:

Siga o caminho indicado;

Informe o cddigo da Unidade Gestora;

Informe o nimero da Ordem de Pagamento; = Para finalizar, clique no botdo

Imprime.

4.1.5. ALTERACAO DE ORDEM DE PAGAMENTO
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Na opgdo Movimentagdes/Empenhos e Langamentos/Ordem de Pagamento/Alteracdo de Ordem
de Pagamento: nesta opcdo é permitido alterar o n°. do cheque e o n°. Banco que foram informados na
emissdo da Ordem de Pagamento, sendo que apds informar as devidas alteracbes pode-se reemitir a
Ordem de Pagamento com alteracdes efetuadas.

- = FlkIEE

Unidade Gestora:, | [{ Q PREFEITURA MUNICIPAL

=

M® da Ordern de Pagto: bd
Cheque:
B anco: s
Credor:
Valorda 0P

Alteracdao de Ordem de Pagamento

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* N° da Ordem de Pagamento: Preencha o numero que identifica a ordem de
pagamento na operacao que esta sendo efetuada.

= Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada.

= Banco: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
= Para fazer a alteracdo de ordem de pagamento:

* Siga o caminho indicado;

*» Informe o cddigo da Unidade Gestora;

*» Informe o nUmero da Ordem de Pagamento;

= Informe os cédigos do cheque e do banco;

4.1.6. EMISSAO DE OP DE TRANSFERENCIA

Na opcao Movimentacdoes/Empenhos e Lancamentos/Ordem de Pagamento/
Emissdo de OP de Transferéncia, ¢ efetuada a emissdo de ordem de pagamento para transferir
valores entre as contas contabeis.
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Unidade Gestara: [i (i PREFEITURA MUNICIPAL Drata de Movimento: | .;_

Mmero da Ordem de Fagto:

Hiztdrico da 0.F::

Complemento do Hiztarico:

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

& Mk A

Debita: <. Saldo:

Credita: g Salda:

Walar:

Histdrico: _,;_

Emissdo de OP de Transferéncia

Para formatar a Ordem de Pagamento de Transferéncia conforme modelo da Entidade, é necessario
acessar o PRONIM CP, e na opcdo Arquivos/Tabelas Genéricas/ Formatacao de Formularios,
formatar a Ordem de Pagamento de Transferéncia.

Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagao que esta
sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

N° da Ordem de Pgto: Preencha o niumero que identifica a ordem de pagamento na
operagdo que esta sendo efetuada.

Debita: Informe o cddigo da conta contabil que recebera o langamento a débito.

Fonte de Recursos: Codigo da fonte de recursos a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Cadigo de Aplicagdo: Informe o Cédigo da Aplicacdo que sera utilizado na operacao.
Credita: Informe o cddigo da conta contabil que recebera o langamento a crédito.

Valor: Informe o valor na operacao que esta sendo efetuada.

Histérico da O.P: Descreva o histdrico da ordem de pagamento.

Historico: Codigo do histérico padrdo a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.

Complemento do Histérico: Descreva o complemento do historico para identificar o
lancamento.

Para fazer emissdo de ordem de pagamento de transferéncia:
Siga o caminho indicado;
Preencha a tabela com os dados solicitados; = Para finalizar, clique no botdo Grava.

4.1.7. ESTORNO DE OP DE TRANSFERENCIA

Na opcao Movimentacoes/Empenhos e Langcamentos/Ordem de Pagamento/Estorno
de OP de Transferéncia, é efetuado o estorno de ordem de pagamento de transferéncia pelo fato de ter
emitido indevidamente a ordem de pagamento.
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< B ANENG

1B

Unidade Gestarz: [ _) PREFEITURA MUNICIPAL Data de Movimento: i

Murnera da Ordemn de Pagto: -

Credita: < Saldo:

Debita: Salda:

L

Y alor:

Hiztanco da 0P

Higtdrico: <,

Complemento do Histdrico:

Estorno de OP de Transferéncia

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagao que
estd sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= N° da Ordem de Pgto: Preencha o nimero que identifica a ordem de pagamento na
operacao que esta sendo efetuada.

= Debita: Informe o cddigo da conta contabil que recebera o lancamento a débito.

* Fonte de Recursos: Codigo da fonte de recursos a ser utilizado na operagdo que esté
sendo efetuada.

= Codigo de Aplicacao: Informe o Cddigo da Aplicagdo que sera utilizado na operacao.
» Credita: Informe o cddigo da conta contabil que receberd o langamento a crédito.

* Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.

= Historico da O.P: Descreva o histérico da ordem de pagamento.

= Historico: Cddigo do histérico padrao a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Complemento do Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar o
langamento.

» Para fazer o estorno de ordem de pagamento de transferéncia:
= Siga o caminho indicado;
= Preencha a tabela com os dados solicitados; = Para finalizar, clique no botdo Grava.

4.1.8. REEMISSAO DE OP DE TRANSFERENCIA

Na opgao Movimentagcdoes/Empenhos e Lancamentos/Ordem de
Pagamento/Reemissdo de OP de Transferéncia, é efetuada a reemissdao de ordem de pagamento
de transferéncia, caso tenha perdido a ordem de pagamento de transferéncia original ou a via ndo tenha
sido impressa corretamente.
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e B FOEEE

el

M2 da Ordern de Pagho: 4
Cheque:

Debita:
Credita:
Walorda 0P

Reemissdo de Ordem de Pagamento de Transferéncia

= Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* N° da Ordem de Pagamento: Preencha o nimero que identifica a ordem de
pagamento na operacao que esta sendo efetuada.

= Para fazer a reemissdao de ordem de pagamento de transferéncia:

*= Siga o caminho indicado;

= Informe o cddigo da Unidade Gestora;

= Informe o numero da OP;

= Clique no botdo Imprime.

4.1.9. PAGAMENTO DE EMPENHOS

Na opgao Movimentacoes / Empenhos e Lancamentos / Empenhos / Pagamento de
Empenhos / Pagamento de Empenho, é efetuado o pagamento parcial ou total de empenho
orcamentario.

Para efetuar o pagamento de empenho com retencdo é necessario informar as contas de retencao
na emissdo ou na liquidacdo de empenho, conforme parametro ativado. No momento do pagamento do
empenho que tenha retencdo, o sistema automaticamente efetuarda o lancamento a crédito nestas
contas, seja este pagamento parcial ou total.

Obs.: Caso a conta de retencdo seja uma conta de receita orcamentaria, o sistema efetuara no
momento do pagamento deste empenho, langcamento de arrecadacao de receita.

Caso queira pagar este empenho sem que ocorra a efetivagdo da retencdo € necessario proceder
a reemissdo de empenho ou o estorno de liquidacdo de empenho, conforme parametro ativado, para
eliminar estas contas de retengao.

No pagamento de empenhos orgamentarios que possuirem mais de uma liquidacdo pendente de
pagamento, devera ser selecionada qual liquidacdo sera paga, ou seja, o pagamento de empenho devera
ser relacionado a liquidacdo.

Nessa opcdo estdo disponiveis as guias:

* Orgamentario: Nessa guia informa-se o valor de pagamento de empenho.

*  Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para pagamento do
empenho, como também o histérico padrdo e complemento de historico.
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4 = FIkIENL
Un. Gestora: il PREFEITURA MUNICIPAL Data Movimento: <
Empenha: 4 Categ.:
Orzamentanio T Financeiro
Dezpeza;
Prog. de Trabalho;
Credor:
Saldo;
Unidade Financeira:
Saldo;
Objeto da Despeza;
Empenhado; Liquidaduo; Anulado;
Paga: A Pagar;
Stk Frawirmg Yencimento L

Pagamento de Empenho

* Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagdo que esta
sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* N©° do Docto: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.

= Empenho: Preencha o numero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

* Valor: Informe o valor na operacdo que esta sendo efetuada.
= Para fazer o registro das informagodes correspondentes ao pagamento de empenho:

= Informe o cédigo da Unidade Gestora e do empenho, a data de movimento e o nimero
do documento;

= Preencha as tabelas com as informagdes pedidas; = Para finalizar, clique no botdo
Grava.

4.1.10. ESTORNO DE PAGAMENTO DE EMPENHO
Nesta opcdo é efetuado o estorno de pagamento parcial ou total de empenho orgamentario, por
ter sido pago indevidamente.

Ao efetuar o estorno de pagamento para os empenhos que foram pagos com contas de retencdo
o sistema estorna automaticamente as retencoes.

Obs.: A conta banco/caixa a ser estornada sera obrigatoriamente a mesma conta do
pagamento.

* Nessa opgdo estdo disponiveis as guias:
* Orcamentario: Nessa guia informa-se o valor do estorno de pagamento de empenho.
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* Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil para estornar o pagamento do
empenho, como também o histérico padrdo e complemento de histérico.

= Para fazer o registro das informagdes correspondentes ao estorno de pagamento de
empenho:

= Informe o cédigo da Unidade Gestora e do empenho, além da data de movimento e do
numero do documento;

= Preencha as tabelas com as informacgdes pedidas; =

Grava.

¥

Empenho:

Un. Gestora: L]

PREFEITURA MUNICIPAL Data Movimento:

P! Cateq.:

Para finalizar, clique no botdo

Dezpesa;

Prog. de Trabalha:
Credoar;

Saldo:

IUnidade Financeira:
Salde:

Objeta da Dezpesa;
Empenhado;

Fago:

R etida:

Orgamentario T

Financeiro

Liquidado:

A Estarnar;

Priwimno Yencimento:

Anulado;

Estorno de Pagamento de Empenho

] Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.

] Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operacdo que esta sendo
efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

] N©° do Docto: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.

] Empenho: Preencha o nimero que identifica 0 empenho na operacdo que esta sendo

efetuada.

] Valor a Estornar: Informe o valor na operagao que esta sendo efetuada.

4.1.11. PAGAMENTO DE DOCUMENTO EXTRA

Nesta opcdo é efetuado o pagamento parcial ou total de empenho extra-orgamentario.

Para efetuar o pagamento de empenho extra com retencdo é necessario informar as contas de
retencdao na emissao do documento extra. No momento do pagamento deste empenho com retengdo o
sistema automaticamente efetua o langamento contabil dessas contas de retencdo, seja este pagamento

parcial ou total.

Caso queira pagar este empenho sem que ocorra a efetivagdo da retencdo é necessario proceder
a reemissao de documento.
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. Nessa opcdo estdo disponiveis as guias:

PRONIN:>

] Extra-orcamentario: Nessa guia informa-se o valor de pagamento de empenho extra, e no
caso de ser pagamento parcial informa-se também a data do préximo vencimento.

. Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para pagamento do

empenho extra, como também o histdrico padrdo e complemento de histérico.

< B AMENGE
Unidade Gestora: [ _{ FREFEITURA MUNICIPAL st Mt _"
D ocumenta: 4 Ano; ME do Documento:
Estra-orcamentarnio T Finanzeiro

Credor:;
Saldo

Drehita;
Saldo:

Empenhado; Anulado;

Fago: A Pagar;

Retido: Préwimo Vencimento: 4

Pagamento de Documento Extra

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operagao.

= Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operacdao que esta
sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Documento: Preencha o nimero que identifica o0 empenho na operagdo que esta sendo

efetuada.

* Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual exercicio o mesmo

pertence.

* Nuamero do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante

bancério.

= Valor a Pagar: Informe o valor na operacdo que esta sendo efetuada.

= Para fazer o registro das informagdes correspondentes ao pagamento de documento

extra:

= Informe o cédigo da Unidade Gestora e a data de movimento;

= Informe o cédigo, o ano e o nimero do documento;

= Preencha as tabelas com as informacgdes pedidas; =
Grava.

4.1.12. ESTORNO DE PAGAMENTO DE DOCUMENTO EXTRA

Para finalizar, clique no botdo

Nesta opcdo é efetuado o estorno de pagamento parcial ou total de documento extraorcamentario, por

ter sido pago indevidamente.
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Ao efetuar o estorno de pagamento para os empenhos extras que foram pagos com contas de
retencdo o sistema estorna automaticamente as retengdes.

Obs.: A conta banco/caixa a ser estornada sera obrigatoriamente a mesma conta do pagamento.
= Nessa opgao estdo disponiveis as guias:

= Extra-orcamentario: Nessa guia informa-se o valor de estorno do pagamento de
empenho extra bem como a data do préoximo vencimento.

= Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para o estorno
do pagamento do empenho extra, como também o histérico padrdo e complemento de

histdrico.
% B FUEND
Uridade Gestora: | [{ Ll FREFEITURA MUNICIPaL Data Movimento: L,
Documnento: Ll Ano: NE do Documento:
E stra-orgamentario T Financein
Credar:
Saldo:
Credita:
Saldo:
Empenhado: Anulado;
Pago: & Estornar,
Rietido: Préima Yencimerito; il

Estorno de Pagamento de Documento Extra

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.

= Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagdo que esta sendo
efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

» Documento: Preencha o nimero que identifica o0 empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual exercicio o mesmo pertence.

* NuUmero do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.
*= Valor a Estornar: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.

= Para fazer o registro das informacdes correspondentes ao pagamento de documento extra:

= Informe o cddigo da Unidade Gestora e a data de movimento;

= Informe o cdédigo, o ano e o nimero do documento;

= Preencha as tabelas com as informag0es pedidas; = Para finalizar, clique no botdao Grava.

4.1.13. PAGAMENTO DE EMPENHO DE RESTOS

Nesta opcdo é efetuado pagamento parcial ou total de empenho de restos a pagar.
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Para efetuar o pagamento de empenho de restos com retencdo é necessario informar as contas
de retencdo na liquidacdo de empenho, conforme parametro ativado. No momento do pagamento deste
empenho com retencdo o sistema automaticamente efetua o langamento contabil dessas contas de
retencdo seja este pagamento parcial ou total.

Caso queira pagar este empenho sem que ocorra a efetivacdo da retencdo é necessario proceder
ao estorno de liquidacdo de empenho de restos, conforme pardmetro ativado, eliminando assim estas
contas de retencao.

ST - TESOURARIA

*» Nessa opgdo estdo disponiveis as guias:

*» Restos a Pagar: Nessa guia informa-se a conta contabil de restos a pagar, o valor de
pagamento de empenho de restos a pagar, bem como a data do préoximo vencimento no caso
de ser pagamento parcial.

= Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para pagamento do
empenho de restos a pagar, como também o histérico padrdo e complemento de histérico.

& El<4NERNP

U, Gestara: [i ) PREFEITURA MUNICIPAL Data Movimerto: L

Ermpenho: g Ao 2012

Restoz a Pagar T Financeiro

Categorna;
Credor:
Saldo:
Debita:
Saldo:
Empenhado: Liquidada: Anulado;

Pago: A Pagar:
Retide:

%

Prawima Yencimento

&

Pagamento de Empenho e Restos

. Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

] Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagdo que esta
sendo efetuada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

] N° Do Docto: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.

. Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

] Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual exercicio o0 mesmo
pertence.

. Debita: Informe o codigo da conta contabil que recebera o langamento a débito.
] Valor a Pagar: Informe o valor na operacdo que esta sendo efetuada.

. Para fazer o registro das informacdes correspondentes ao pagamento de empenho de
restos:
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. Informe o cédigo da Unidade Gestora e do empenho;
] Informe a data de movimento e o nimero do documento;
. Preencha as tabelas com as informagdes pedidas; = Para finalizar, clique no botdo

Grava.

.1.14. ESTORNO PAGAMENTO DE EMPENHO DE RESTOS

Nesta opcdo € efetuado o estorno de pagamento parcial ou total de empenho de restos a pagar.

Ao efetuar o estorno de pagamento para os empenhos de restos que foram pagos com contas de
retencdo o sistema estorna automaticamente as retengdes.

Obs: A conta banco/caixa a ser estornada sera obrigatoriamente a mesma conta do pagamento.
. Nessa opcdo estdo disponiveis as guias:

] Restos a Pagar: Nessa guia informa-se a conta contabil de restos a pagar, o valor de
estorno do pagamento de empenho de restos a pagar, bem como a data do préximo
vencimento.

] Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para pagamento
do empenho de restos a pagar, como também o histérico padrdao e complemento de
historico.

& e T e
= FkEFL

In. Gestora: B il PREFEITURA MUNICIPAL [rata b ovimento; _g'

Empenha: L Ano; 2012

Festoz a Pagar T Financeiro

Categaria:
Credor;
Saldo;

Credita: d
Saldo:
Empenhado; Liquidadao: Anulado:

Pago: & Eztarnar:

Retida: Prasima YWencimento: - B

Estorno de Pagamento Empenho de Restos
*» Unidade Gestora: Informe o Cdédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operagao.

= Data Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operacdao que esta
sendo efetuada, no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* N° Do Docto: Informe o numero do documento conforme comprovante bancario.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano do empenho identificando assim, de qual exercicio o mesmo
pertence.
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*» Credita: Informe o cddigo da conta contabil que recebera o langamento a Crédito.

= Valor a Estornar: Informe o valor na operagao que esta sendo efetuada.

= Para fazer o registro das informagdes correspondentes ao estorno de pagamento de
empenho de restos:

= Informe o cédigo da Unidade Gestora e do empenho;

= Informe a data de movimento, o nimero do documento e o ano;

= Preencha as tabelas com as informacgdes pedidas; =

Grava.

4.1.15. ALTERACAO DE DOCUMENTO DE PAGAMENTO

2

Uridads Gestara: [

_, FREFEITURA MUMICIPAL

Tipo de Empenho: | 1-Empenho x

Empenho:
Despesa:
Credoar:
Data de Mavimento:
Hiztarico:

Compl. Hiztarico;

Fa

Walor

Tipo de Diocumento; |

M2 do Diocumenta:

Banco Favorecido:

4, Agéncia Favorecida:

Para finalizar, clique no botdo

= FikEEDL

Conta Favarecido:

Alteracdo de Documento de Pagamento

4.1.16. RECURSOS ANTECIPADOS

4.1.17. PRESTACAO DE CONTAS

Na opgdo Movimentagdoes / Empenhos e Lancamentos / Empenhos / Recursos
Antecipados/ Prestacdo de Contas, ¢ efetuado o Controle de Recursos Antecipados para os
empenhos que utilizam recursos antecipados.

Esta é uma forma de controle que o sistema disponibiliza para acompanhar e controlar os
empenhos de recursos antecipados.

Através de relatdrios na opcao Relatérios/Recursos Antecipados, serda possivel emitir uma
relacdao dos empenhos de recursos antecipados concedidos, pendentes ou que estdo em atraso.

Nessa funcdo estdo disponiveis as seguintes guias:

Dados da Prestacdo: Nessa guia, preenchem-se os dados referentes a devolugdo de recursos.
Esta devolucdo ocorre por conta da prestagdo de contas, efetuada pelos responsaveis por empenhos de
recursos antecipados, para a Contabilidade. Pode ocorrer devolugdo parcial ou total do valor pago
anteriormente para estes empenhos. E necessario observar para que tipo de empenho estd sendo
prestado contas, pois para cada tipo de empenho ocorrem langamentos distintos.

Tipos de Empenhos

* Orcamentario / Subempenho: Quando da devolucgdo de valor para estes tipos de
empenho o sistema efetuara o estorno de pagamento de empenho/subempenho.
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Posteriormente é necessario efetuar a anulacdo parcial ou total, conforme o valor da
devolugdo, pois o0 mesmo ficara com valor a pagar em virtude do estorno de pagamento.

* Restos a Pagar / Subempenho de Restos: Para o empenho e subempenho de restos
ocorrem duas situagoes. A primeira é quando o recolhimento do saldo for efetuado no
exercicio seguinte ao que foi entregue o adiantamento. Neste caso é necessario informar a
débito a conta Banco/Caixa que receberd o langcamento a crédito e a conta de Receita. A
segunda situacdo é quando o recolhimento do saldo for efetuado no exercicio em que foi
entregue o adiantamento. Neste caso é necessario informar a conta Banco/Caixa para
receber o lancamento a débito.

= Baixa no Sistema Compensado: Nessa guia preenche-se com as contas contabeis
pertencentes ao Sistema Compensado para efetuar a Baixa.

Este lancamento no compensado ocorre somente para os empenhos que utilizam recursos
antecipados. E necessario apenas informar a conta a débito, ja que a conta a crédito é de Contrapartida

Automatica.

2
Data de Mowimento:  [EEEEERDE] L MWOdoDocto: Un. Gestors: 0000 .l PREFEITURA MUMICIPAL
Tipo de Empenha: | 1 - Orgamentario = | Empenho: -

[Dadoz da Prestacio

Yalor a Devalver:

M® Processa Prest. Contas:

Programa de T rabalho:

Credor:
Salda do Credar:

Complemento Prestagao:

42

] Walor Pago:

M® Proceszo Recursoz Antecipados;

Prestacao de Contas
Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagdo que
esta sendo efetuada.

N° do Docto: Informe o niumero do documento conforme comprovante bancario.
Un. Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacao.

Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdao que estd sendo
efetuada.

1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
orcamentario.

2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

3-Extra-orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho extra-orcamentario.
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* 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
de restos a pagar.

ST - TESOURARIA

» 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho de restos a pagar.

= Empenho: Preencha o niumero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Valor a Devolver: Informe o valor na operacdo que esta sendo efetuada.

= Historico: Cddigo do histérico padrao a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o lancamento.

= Para fazer o registro das informacgdes referentes a prestacao de contas:

= Informe a data de movimento e o nimero do documento;

*» Informe os cddigos da Unidade Gestora e do empenho;

= Selecione o tipo de Empenho a que diz respeito o movimento;

= Preencha as tabelas com as informacgdes pedidas; = Para finalizar, clique no botdo
Grava.

4,1.18. ESTORNO DE PRESTACAO DE CONTAS

Nesta opcdo é efetuado estorno da prestacdo de contas referente a valores langados
indevidamente na prestagdao de contas.

Este estorno de langamento ocorre somente para os empenhos que utilizam recursos
antecipados.

i

Ly MfdoDocto; Un, Gestora: 0000 () PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenhot |1 . Orpamentaro + | Empatiha: Q

[rata de Movimento:

Dadoz da Prestagdo T Estarno no Siztema Compensada

Walor a Estomar: 0 Walor Devalvido:

ME Prosasso Prast, Contas N® Processo Recursos Antecipados:

Programa de Trabalha:
Credor:
Saldo do Credor:

Credita:

8

Histdrica: 3

Complemento;

Estorno de Prestacdo de Contas

= Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operagao que
esta sendo efetuada.

= N° do Docto: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.
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* Un. Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.

* Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que estd sendo
efetuada.

» 1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
orcamentario.

» 2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

= 3-Extra-orcamentario: Define que a emissdao de ordem de pagamento sera para
empenho extra-orcamentario.

* 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento serd para empenho
de restos a pagar.

» 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho de restos a pagar.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Valor a Estornar: Informe o valor na operacgao que esta sendo efetuada.
» Credita: Informe o cddigo da conta contabil que receberd o langamento a crédito.

» Historico: Cddigo do histérico padrdo a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o lancamento.

» Para fazer o registro das informagGes referentes a prestacdo de contas:

= Informe a data de movimento e o nimero do documento;

= Informe os cédigos da Unidade Gestora e do empenho;

= Selecione o tipo de Empenho a que diz respeito o movimento;

= Preencha as tabelas com as informacgdes pedidas; = Para finalizar, clique no botdo
Grava.

4.1.19. REEMISSAO DE DOCUMENTOS

Nesta opgdo é efetuada a reemissdo de documentos bastando informar o cédigo da unidade
gestora, o tipo de documento, o nimero do empenho e clicar no botdo imprimem para finalizar.

!
ML B FLENG

Unidade Gestora; 0000 ), PREFEITURA MUNICIPAL

i - Drzamentério i w | Empenho: _,g_

Tipo de Dacurenta

@ Prestacdo de Contas 1 Documento Final - Recibo

Reemissdao de Documentos

4.1.20. ALTERAGCAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Nesta opgdo é feita a alteracdo da prestacdo de contas, onde devera ser informado o codigo da
unidade gestora, o tipo de empenho, o codigo do empenho, a data limite para prestacdao de contas, o
numero do processo de prestacdo de contas e clicar no botdo gravar para finalizar.
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- B FkiEEL

Unidade Gestora: 0000 .l PREFEITURA MUMICIFAL

Tipo de Empenho: | 576 camentario *i Empenhoa: g
[rata da Prestagio de Contas: Categoria do Empenhio;
[rata Limite para Prestagdo de Contas; D'ata dao Pagamento:

Credor:
M® Proceszo Prest. Contas;

Alteragdo da Prestacdo de Contas

4.1.21. DOCUMENTOS DE EMPENHO
Esta funcionalidade mostra em video todos os dados referentes aos documentos cadastrados
para um determinado credor.

Para cada Estado (UF) este formulario pode ser diferenciado, para poder atender as
particularidades exigidas pela prestacdo de contas de cada um deles.

< ERaNELIP)
— 3 W alar
Data Movimento: [ENEAIEE (L Uridads Gestora: 0000 (4 PREFEITURA MUNICIPAL Liquidadz: .00
Empento Comprovado: 0.00
Tipo: | 1-Orgamentario - INL’JmerD: ! :{ a Comprovar: 0.00
Documento
Tipa: |W. Murnera: ';.{_
Credor

Data de Emissdo: Q D ata de Vencimenta: @

Muimero de Séne: Mumera da AIDF:
Chave de acesso MF-e: Walar:

Documento de Empenho

= Data de Movimento: Informe a data de movimento a ser utilizada na operacdo que esta
sendo efetuada.

* Un. Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacao.
* Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo efetuada.

» 1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento serd para empenho
orgcamentario.

» 2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para subempenho de
empenho orcamentario.

= 3-Extra-or¢camentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho
extra-orcamentario.

* 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho de
restos a pagar.

» 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho de restos a pagar.

* Namero do Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Tipo de Documento: Informe o Tipo de Documento
* Numero do Documento: Informe o NUmero do Documento = Fonte de Recursos:
Informe o Cédigo da Fonte de Recursos.
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4.1.22. TRANSACAO CONTABIL

B & FENE
ISeIecione um acao -
|nfarmacies do Maovimento
[ata de Movimento: [0 11 (@]
Unidade Gestora: 0000}, PREFEITURA MUNICIRAL
Filtraz
Campos | Contedos | Desrigan
Transagdo Contabil
» Selecione uma agao: Selecione uma das agGes de transacdo contabil, conforme
abaixo.
Informagbes do Movimento
= Data do Movimento: Informe a data do movimento da transagdo contabil.
» Unidade Gestora: Informe a unidade gestora.
Filtros
= Campos: Informe o nome do campo para a pesquisa.
*» Conteudos: Informe o cddigo do contelido para a pesquisa.
» Descrigcdo: Exibe a descricdao do contetudo informado.
Observagdo: Para efetuar a pesquisa, ap0s inserir os dados, clique no botdo para trazer os
resultados.

4.2. LANCAMENTOS

A fungdo Empenhos e Langamentos levam o usuario a um mddulo individual do sistema, através
do qual poderdo ser registrados os movimentos referentes aos empenhos feitos, aos lancamentos
efetuados e ao registro das ocorréncias relativas a receita da Tesouraria.

4.2.1. REGISTRO DE FATOS CONTABEIS
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| Rregistra Contabil |
CLP/ALCP

/|
=3

Langamentos

B & CRaNEN P
Unidade Gestora: <
D ata de Maovimento: 1€}
Tipo
*) Conjunto de Lancammento: Padronizados ) Langamertos Contabeis Padronizados 7 Implantagio de Saldo

['ata do Documenta:
Walor:

Compl. Histdrica:

-, Mumero do Documento:

Histdrico: 4

Tipo

Registro de Fatos Contabeis

Unidade Gestora: Informe a unidade gestora.
Data de Movimento: Informe a data de movimento.

Conjunto de Lancamentos Padronizados: Marque essa opcdo se o tipo for conjunto de
langamentos padronizados.

Lancamentos Contabeis Padronizados: Marque essa opgao se o tipo for lancamentos
contabeis padronizados.

Implantacao de Saldo: Marque essa opgao se o tipo for implantacdao de saldo.

Registro Contabil

CLP/LCP: Informe o conjunto de langamentos padronizados/lancamentos contabeis
padronizados.

Langcamentos: Informe o langamento.

Data do Documento: Informe a data do documento.

Ndmero do Documento: Informe o nimero do documento.

Valor: Informe o valor do documento.

Histérico: Informe o histérico do documento.

Compl. Histérico: Informe o complemento de histérico do documento.

4.3. RECEITA

A fungdo Empenhos e Lancamentos leva o usudrio a um moédulo individual do sistema, através do
qgual poderao ser registrados os movimentos referentes aos empenhos feitos, aos langamentos efetuados
e ao registro das ocorréncias relativas a receita da Tesouraria.

4,3.1. ARRECADACAO DA RECEITA

Esta funcionalidade tem o objetivo de efetuar o recebimento de tributos do PRONIM AR, quando

0 mesmo estiver integrado com o CP.
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Uridade Gestora: [i ) PREFEITURA

=

D ata de Movimento: 15/02/2011 _.;'_

Drata do Documenta; ! MHurm. do Documenta;
Receita: |
Saldo:
Fonte de Recursos Cadigo de Aplicagao:
Dehite; 3
Saldo:
Fonte de Recursos Cadigo de Aplicagio:
W alar;
Higtarico: i,
Complemento:

Arrecadacao das Receitas

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizado na
operagao.

= Data de Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do
lancamento que necessita efetuar na tesouraria.

= Data do Documento: Informe a data do documento na operacdo que esta sendo
efetuada.

= N©° do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.
* Receita: Cddigo da receita a ser utilizado na operacao que esta sendo efetuada.

= Debite: Informe o codigo da conta contabil que recebera o lancamento a débito.

»  Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.

»  Histérico: Codigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o langamento.

4.3.2. DEDUCAO DA RECEITA

Na opcao Movimentagoes/Empenhos e Lancamentos/Receita/Deducao da Receita,
sdo efetuados os lancamentos de dedugdo de receitas orcamentarias relativos a valores recebidos
indevidamente dos contribuintes ou por Descontos concedidos, ou por renuncia, ou dedugdes do
FUNDEB, ou por compensacoes, ou por retificacdes ou ainda outros tipos de dedugdes.

= Dedugao no ano em que o tributo foi recolhido: Se a restituicdo da receita ocorrer
no mesmo ano em que o contribuinte recolheu aos cofres publicos, utiliza-se essa
funcdo para deduzir o valor arrecadado para a receita.

* Deducgdao no ano seguinte ao que o tributo foi recolhido: Caso aconteca de
restituir a importancia recebida indevidamente somente no exercicio seguinte ao que se
refere o tributo, havera necessidade de se emitir um empenho a conta de dotacao
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propria de restituicées e indenizagdes, onerando desta forma a despesa orcamentaria

PRONIN:>

no exercicio em que for autorizada a restituicdo.

|Inidade Gestara

D ata de Movimenta

Tipo de Dedugin

Receita:

Histarico:

' L PREFEITURA

L 15/02/2011

D ata do Documento:

e

Forte de Recurzos
Credite:

Forte de Recurzos
Walar:

b

M? da Dacumetta;

Saldo
Cad. Aplicacao:

Saldo
Cod. Aplicagao:

|| 2-Festituiches

Complemento;

Dedugao da Receita

4.3.3. ESTORNO ARRECADACAO DA RECEITA

Nesta opcdo Movimentagcbes / Empenhos e Lancamentos / Receita / Estorno de
Arrecadacao da Receita, sdo efetuados os langamentos de estorno de arrecadacao de receitas
orcamentarias referente a valores lancados indevidamente.
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[ ata de Movimenta

Inidade Gestara:

Higtarico:

C1BA02A2017 L

Drata do Diocumenta;

Receita:

Fonte de Recursos

Credite:

Fonte de Recursos

Y alar:

Complemento;

iy

[l PREFEITURA

M. do Documenta;

M2 da Langamenta:

Saldo:
Codigo de Aplicago:

Saldo:;
Codigo de Aplicagao:

Estorno da Arrecadacao da Receita

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizado na
operagao.

= Data de Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do

lancamento que necessita efetuar na tesouraria.

» Data do Documento: Informe a data do documento na operacdo que esta sendo

efetua

= N©° do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.

da.

= N©° do Lancamento: Informe o codigo que recebera o langamento.

* Receita: Cddigo da receita a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.

= Debite: Informe o cédigo da conta contabil que recebera o langamento a débito.

=  Valor: Informe o valor na operacdao que estad sendo efetuada.

=  Histérico: Cédigo do historico padrdo a ser utilizado na operagdo que estad sendo

efetua

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o langamento.

da.

4.3.4. ESTORNO DA DEDUCAO DA RECEITA

Na opcdo Movimentagoées / Empenhos e Langamentos / Receita / Estorno de Deducgao da
Receita, sdo efetuados os lancamentos de estorno de restituicdo de receitas orcamentarias referente a
valores restituidos indevidamente.
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A 2 B FikiEE

e

Inidade Gestora: B .l PREFEITLIEA

Data de Movimento: 15.02/2011 P}

Data do Documento: A M2 do Documento; M2 do Larigamenta:
Receita: ]
Saldo
Fonte de Recursos Cod. Aplicacao:
Debite:;

&

Saldo:
Fonte de Recursos Cod. Aplicagao:
Walor

Tipo de Dedugao: | 2-Restibuigies ™|

Histdnzo: |
e

Complemento:

Estorno da Dedugao da Receita

*» Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizado na operagao.

= Data de Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na tesouraria.

*» Data do Documento: Informe a data do documento na operagdo que esta sendo efetuada.
* N° do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.

= N© do Lancamento: Informe o coédigo que recebera o langamento.

= Receita: Codigo da receita a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= Débito: Informe o codigo da conta contabil que recebera o lancamento a débito.

» Valor: Informe o valor na operacdo que esta sendo efetuada.

= Tipo de Deducao: Informe qual o Tipo de Deducdo que sera utilizado na operacéo.

=  Histérico: Cédigo do histérico padrdo a ser utilizado na operagao que estad sendo efetuada.
= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o langamento.

4.4. CHEQUE E ORDEM BANCARIA

4.4.1. EMISSAO DE CHEQUE
Na opgdo Movimentagbes/Cheque e Border6/Emissao de Cheque, ¢é efetuada a emissdo de
cheque para os diversos tipos de empenho.

O cheque pode ser emitido para varios empenhos de um ou mais credores. No caso de ser varios
credores vocé podera informar o nome do portador no momento da emissdo de cheque, ou optar pelo
credor do empenho (sera considerado portador o credor do primeiro empenho informado para o cheque).

A numeragado do cheque pode ser "Automatica" ou "Ndo Automatica", conforme definigdo feita no
cadastramento da conta contabil na opcao Arquivos/Contas/Plano de Contas.
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E possivel, através desta opgdo, emitir cheque gerando automaticamente os lancamentos
contabeis de pagamento de empenhos. Neste caso é preciso selecionar no campo "Emissdo de Cheque",
na opcdo Suporte/Parametros/Parametros da Tesouraria, a opcdo "Paga Empenho".

s

Unidade Gestora:
Credita:

Saldo:
Mim. do Cheque:

Histdrico:

i _y PREFEITURA MUNICIPAL

Q

| Partadar L

Tipo de Empenhio: | 1 - Orgamentario - Empenho:

Credor:

Liquidada:
A Pagar:

Hiztdrico:

FPago:
Présimo Yencimento:

i

Complemento do Histdrico:

Mimerm do Procezso de Prestacio de Contas:

Emissao de Cheque

Data de Movimento;  01./01/2013

Total do Cheque:

Retencao:

'-I'w

[rata Limite para Prestagio de Contas:

Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operacgao.

Data Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento

gue necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA

(Dia/Més/Ano).

Credita: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.

N° Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operagdo que esté

sendo efetuada.

Portador: Este campo deve estar ativado para ter acesso ao campo da descricao do
portador. Para ativar este campo clique com o mouse na caixa de selecao ou pressione

a barra de espaco.

Nome do Portador: Descrigdao que identifica o nome do portador impresso no cheque.

Histérico: Descreva o histérico, caso deseje que seja impresso na copia do cheque, o
motivo de sua emissdo. Esse historico é impresso na cépia de cheque ao lado do campo

"Utilizado Para".

Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo

efetuada.

1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento serd para empenho

orcamentario.

2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para

subempenho de empenho orgcamentario.

3-Extra-or¢camentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para

empenho extra-orcamentario.

4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para empenho

de restos a pagar.

5-Subempenho de Restos: Define que a emissao de ordem de pagamento sera para

subempenho de empenho de restos a pagar.
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= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= A Pagar: Informe o valor para a emissao de cheque.

» Historico: Cddigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

= Compl. Histérico: Descreva o complemento do histérico para identificar o langamento.

4.4.2. EMISSAO DE CHEQUE DE TRANSFERENCIA

Na opcao Movimentacoes/Cheque e Bordero/Emissdao de Cheque de Transferéncia, é
efetuada a emissdo de cheque de transferéncia bancéria. E permitido alterar o portador e o histérico do
cheque desde que este ndo esteja impresso.

Permite gerar automaticamente os langamentos contdbeis de transferéncia, caso a
parametrizagdo do cheque de transferéncia esteja para "Contabiliza". Para ndo gerar os langamentos
automaticos alterar os parametros do cheque de transferéncia para "Ndo Contabiliza" na opgdo
Suporte/Parametros/ Parametros da Tesouraria.

A numeracdo do cheque pode ser "Automatica" ou "Ndo Automatica" conforme definicdo feita na
opcgao Arquivos/ Contas/Plano de Contas.

¥4
lnidade Gestara: [{ (L PREFEITURA MUMNICIFAL
Diata de Movimento: =]
Dehita: 4 Salda:
Credita: ] Salda:
M2 Chegue: Walar:

Hiztarico Cheque:

Portador:

E

Histarico:

i

Compl. Histarica:

Emissdo de Cheque de Transferéncia

. Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

] Data Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento
gue necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

. Debita: Codigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

. Fonte de Recursos: Cddigo da fonte de recursos a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Cad. Aplicacao: Informe o Cdédigo da Aplicacdo que sera utilizado na operagao.
= Credita: Informe o cddigo da conta contabil que recebera o lancamento a crédito

. N° Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

. Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.
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. Historico Cheque: Descreva o historico, caso deseje que seja impresso na copia do
cheque, o motivo de sua emissdo. Esse histérico é impresso na cépia de cheque ao
lado do campo "Utilizado Para".

] Portador: Informe o cddigo do portador para ser impresso no cheque.
] Nome do Portador: Descricdo que identifica o nome do portador impresso no cheque.

. Historico: Codigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

=  Compl. Histérico: Descreva o complemento do histérico para identificar o
langamento.

] Para fazer a emissdo de cheque de transferéncia:

] Siga o caminho indicado;

. Informe o cédigo da Unidade Gestora e a data de Movimento;

] Preencha os demais campos com as informacdes solicitadas; = Para finalizar, clique no

botdao Grava.

4.4.3. EMISSAO DE ORDEM BANCARIA

A opcao Movimentagoes\Cheque e Ordem Bancaria\Emissao de
Ordem Bancaria é a responsavel por vincular numa ordem bancaria os
pagamentos que serdo realizados. Enquanto a OB ndo estiver Gerada ou Paga,
sera possivel incluir novos empenhos na mesma.

O procedimento para incluir empenhos dentro de uma OB continua sendo o mesmo se
relacionarmos com a funcionalidade anterior, Emissdo de Bordero6. A diferenca basica esta nos controles
gue comecam a surgir a partir desse momento. Existem quatro situacGes possiveis para cada Ordem
Bancdria com seus respectivos empenhos, sendo elas:

=  Emitida: Significa que a OB esta apenas emitida.

=  Pendente: Significa que a OB ja foi Gerada para OB Eletronica e s6 pode ser paga
através do Processamento do Retorno.

] Paga: Significa que a OB foi paga.

=  Rejeitada: Significa que a OB foi processada via meio eletrénico, porém, ndo teve seu
pagamento concretizado por algum motivo relatado pelo banco.

Emitida: Com a OB nesta situacdo, o pagamento pode ser realizado com a funcionalidade
Pagamento de Empenho com OB. A qualquer momento a OB poderd ser Cancelada através da
funcionalidade de Cancelamento de OB. No entanto, essas movimentagdes de Emissao, Cancelamento e
Pagamento, ndo geram movimentagdo de Reserva ou Devolugao de Reserva
Financeira. Especificamente para a situacao de OB paga pela funcionalidade de Pagamento de Empenho
com OB, o Cancelamento da OB ndo efetuara o estorno e pagamento do(s) empenho(s) e por isso tal
funcionalidade nao deve ser utilizada para estes casos.

Pendente: Quando a OB estiver nesta situagao, significa que ela foi Gerada para OB Eletronica.

A partir desse momento alguns controles sdao desencadeados. Primeiramente o langamento de Reserva
Financeira é efetuado para garantir que o saldo financeiro para pagamento dos empenhos seja
resguardado. Além disso, a OB em questdao somente poderd ser paga através da funcionalidade de
Processamento de Retorno da OB Eletrdnica.
A qualguer momento podera ser efetuado o Cancelamento da OB,
mesmo apos ja ter sido Gerada. Pensamos dessa forma para ndo deixar o
produto ST “amarrado”.

Ao efetuar o Cancelamento da OB, a funcionalidade efetuara o lancamento de Devolugao da Reserva
Financeira.

Paga: Quando a OB estiver nesta situacdo, significa que ela ja foi paga, seja via Processamento de
Retorno ou via Pagamento de Empenho com OB.

No momento de efetuar o Processamento do Retorno sera efetuado o lancamento de Devolugdo
da Reserva Financeira, para entdo processar os retornos bancarios, sejam eles o pagamento ou a rejeicao
dos pagamentos dos empenhos.
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Assim como a situagdo anterior da OB Pendente, a qualquer momento podera ser efetuado o
Cancelamento da OB, mesmo apds ela ja ter sido Gerada e Paga.

Pensamos dessa forma para nao deixar o produto ST “amarrado”. Ao efetuar o Cancelamento da OB
Paga, o comportamento da funcionalidade sera da seguinte forma:

. OB Paga via Processamento de Retorno: Ira efetuar os estornos dos pagamentos dos
empenhos envolvidos na OB de forma automatica.

. OB Paga via Pagamento de Empenho com OB: ird apenas registrar o cancelamento da
OB, nao efetuando nenhum estorno de pagamento.

Rejeitada: Quando o resultado do Processamento do Retorno Bancario resultar em rejeicdes de
pagamentos, significa que houve algum problema junto & instituicdo bancaria e que o efetivo crédito ao
fornecedor ndo foi realizado. Nés registraremos essa situagcdao no produto ST com o nome de Rejeitada
(pagamento ndo concretizado pela instituicdo bancaria).

.
Dadoz da Ordem Bancaria
Unidade Gestara: () —{I. FREFEITURA MUNICIFAL Data de Movimento;  01/00/72013 ! _\,
Credita: _,L Saldo:
Meimera:
Histdrico: Tatal
[Dados do Empenho
Tipo: [ 1 - Orpamentario - | Mirmera: €] Inzere Empenhio| | Limpa Empenho
Dadoz do Empenho T LCodigo de Barras T Empenhos da Ordem Bancaria
Credor:
Liquidada: Pago: Retencio:
A Pagar: 0,00

Complementa do Hiztarico:

Mamero do Processo de Prestapdo de Contas [tata Limite para Prestagdo de Contas;

Emissdo de Ordem Bancaria — Dados do Empenho - Clientes com parametro ndo Usa AUDESP
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H 2 = Eh
Dados da Ordem Bancéana
Uridade Gestora: - Data de Movimento: o
Cradita: Q Salda:
Forte de Recursos: Céd. de AphcagSo:

Ndrmera:

Histérico: Totak
Dados do Empenhao
Tipo: |[5- Subempenho de Festos | | Nomero: L Ano 20011 Subempenho 0Q, |Insere Empenho !_Limpa Empenho

Dados do Empenho ] Lédigo de Banas T Emperhos da Ordem Bancaria

Credar:
Debita: <
: Fonte de Recursos: Cidd. da Aplicacio:
Liquidada: Pago Retengion £ Pagar: 0.00
Data de Liquedagho | Saldo Data de Vencimento | Saldo Valor do Pagamento

Wencimentos:

Depdsito |dentificado: Bancodo Credor. 0 <l Agénca: 0 C/C 0
| Complemento do Histérica:
Artigo de Caiza:

mero do Processo de PrestacBo de Contas
Controle Financewo das Disponibiidades
Orgamentana @ Egtra-Orgamentadia

Emissado de Ordem Bancaria — Dados do Empenho - Clientes com parametro Usa AUDESP

] Unidade Gestora: Codigo e descricao da Unidade Gestora correspondente a este
codigo.

= Data de Movimento: Campo editdvel caso o mesmo ndo tenha contelido sera
preenchido com a data de movimento do sistema.

. Credita: Campo para ser informada contas contabeis analiticas que estdo vinculadas a
unidade gestora informada.

] Fonte de Recursos: Campo que demonstra o cddigo e a descricao da fonte de
recursos. O cédigo provém do cadastro da conta credita. Este campo somente é
disponibilizado para clientes com parametro USA AUDESP.

= Saldo: Contém o saldo da conta contabil informada no campo Credita.

. Cod. de Aplicacdo: Campo que demonstra o cddigo de aplicagcdo e sua descrigdo. O
codigo provém do cadastro da conta credita. Este campo somente é disponibilizado
para clientes com parametro USA AUDESP.

=  Ndmero: Niumero da ordem bancaria.

=  Histérico: Campo onde é informado o histérico a ser gravado na Ordem Bancaria.

. Total: Campo que contém o somatdrio de todos os itens da Ordem Bancaria.
Dados do Empenho

. Tipo: Caixa de selegdo que contém as opgoes:

o 1-Orcamentario; o 2-

Subempenho; o 3-Extra-

orcamentario; o  4-Restos a

Pagar; o 5-Subempenho de

Restos.
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*  Ndmero: Campo onde devera ser informado o nimero do empenho que sera inserido
na ordem bancaria.
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=  Ano: Campo para ser informado o ano do empenho pertencente a ordem bancaria.

. Subempenho: Campo para ser informado o nimero do subempenho pertencente a
ordem bancaria.

. Limpa Empenho: Limpa os dados do empenho informado e possibilita informar um
novo empenho a ser inserido na ordem bancaria.
Guia Dados do Empenho
. Deposito identificado: Campo para informar o codigo do depdsito identificado.
Langamento no Sistema Compensado
Contém os campos relativos ao Langamento no Sistema Compensado. Fica visivel apenas quando
for utilizado o pardmetro recursos antecipados e o tipo de empenho for diferente de 1Comum.
=  Debita: Valor para efetuar o débito.
. Credita: Valor para efetuar o crédito.
=  Ano: Campo onde devera sem informado o ano do convénio. Este campo estara visivel
apenas para clientes AUDESP.
=  Convénio: Campo onde é informado o nimero do convénio. Este campo estara visivel
apenas para clientes AUDESP.

=  Ano Contrato: Campo onde devera ser informado o ano do contrato. Campo que
ficara disponivel pelo cédigo da conta corrente. Este campo fica visivel apenas para
clientes AUDESP. Campo onde devera ser informado o nimero do contrato.

. Contrato: Campo que ficara disponivel pelo cédigo da sua conta corrente. Este campo
estara visivel apenas para clientes AUDESP.
. Termo Aditivo: Campo onde devera ser informado o termo aditivo do convénio ou
contrato caso o mesmo possuir. Este campo estara visivel apenas para clientes
AUDESP.
Codigo de Barras

] A Pagar: Contém o valor a pagar informado na guia Dados do Empenho.

» Conteudo do Codigo de Barras: Permite informar o contelddo do codigo de barras,
sendo o mesmo digitado ou por leitora de cédigo de barras. No momento de digitar o
codigo de barras devem ser informados apenas os nimeros, sem pontos ou espagos.

*  Valor Nominal: Campo que contém o valor nominal, extraido do contelido do cédigo
de barras.

*  Vencimento: Campo que contém o vencimento, extraido do contelido do cddigo de
barras.

] Valor do Empenho: Tem como valor sugerido o valor do item do empenho que esta
sendo inserido na ordem bancaria.

] Vencimento da Liquidagcdo: Campo que contém o vencimento da liquidagao ao qual
o codigo de barras esta vinculado. Esse campo fica visivel apenas quando o empenho
possuir mais de um vencimento com valor a pagar maior que 0 na tabela de
Vencimentos da aba Dados do Empenho e o valor informado para o cddigo de barras
nao atinja o total do item da Ordem Bancaria que esta sendo inserido (soma dos
Vencimentos informados).

= Desconto: Diferenga entre o Valor Nominal e o Valor do Empenho caso o resultado der
positivo.

»  Juros: Diferenga entre o Valor Nominal e o Valor do Empenho caso o resultado der
negativo.

Guia Empenhos da Ordem Bancaria:

. Exclui: Contém uma caixa de selegdo para que seja marcado/desmarcado onde os
itens marcados serdo excluidos.

. Tipo: Campo que contém a descrigdo do tipo do empenho.
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Empenho: Coluna que contém o nimero do empenho.

Sub.: Coluna que contém o numero do subempenho se o mesmo for diferente de zero,
caso contrario fica sem conteudo.

Credor: Coluna que contém o cédigo do credor do empenho. Ao passar com o mouse
na coluna, contém visualizacdo com o nome do credor.

Despesa: Coluna que contém o codigo da despesa do empenho quando o mesmo for
orcamentario do exercicio. Ao passar com o mouse na coluna, contém visualizagdo
com a classificagdo intitucional e descricdo da despesa.

Conta Extra: Coluna que contém o cédigo da conta contabil do empenho quando o
mesmo for de restos a pagar ou documento extra. Ao passar com o mouse na coluna,
contém visualizacdo com a descricdo da conta extra.

Processo de Compra: Coluna que contém o numero do processo de compra do
cadastro do empenho.

Complemento do Histérico: Coluna que contém o complemento de histdrico
informado para o empenho. Ao passar com 0 mouse na coluna, contém visualizacdo
com o contelido completo do histérico.

Valor: Valor do item da ordem bancaria que esta sendo emitida.

4.4.4. EMISSAO DE ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA

< B FkEDLd
Unidade Gestora: [f|_) PREFEITURA MUNICIPAL Data de Movimento: 4.
Credita: Q Saldo:
Murmera da Ordem Bancaria: -
Histdrico da Ordemn Bancaria: -
Debita: Q Saldo:
Credor; Q
& CAC
Walor: 4 i
Histérico: <
Complementa do Histdrico: 2 Inzere
Dehbital FR| Credor Conta Comente | Hist.| Complementa do Histérico. | YW alor
Walor Tatal da Ordem Bancaria: |

Emissdo de Ordem Bancaria de Transferéncia

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagcdo. Selecione a Unidade
Gestora para a operacao a ser efetuada.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para a operagao que esta sendo
efetuada.

= Credita: Selecione a conta bancaria que sera creditado.

=  Fonte de Recursos: Informe o cddigo da fonte de recursos. O campo fica habilitado para as
bases que ndo sejam AUDESP e utilizam o controle de disponibilidade financeira.

58

Manual do Usuario



PRONIN:>
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= Ndmero da Ordem Bancaria: Informe o nUmero da ordem bancéria.
= Histérico da Ordem Bancaria: Se existir, informe o histérico da ordem bancaria.
= Debita: Selecione a conta bancaria que sera debitado.

*» Fonte de Recursos: Informe o codigo da fonte de recursos. O campo fica habilitado para as
bases que ndo sejam AUDESP e utilizam o controle de disponibilidade financeira.

=  Credor: Informe o cédigo do credor.

» Valor: Informe o valor.

»  Historico: Informe o codigo do historico.

= Compl. Histérico: Informe o complemento do histérico.

=  Valor Total d Ordem Bancaria: O campo informa a soma dos valores da tabela na coluna
Valor.

Tabela
Na tabela é informado os dados que ja foram inseridos anteriormente.

4.4.5. IMPRESSAO DE CHEQUE
2 8 FILEN

Unidade Gestora

Cadigo: 0 ‘& PREFEITURA MUMNICIPAL

Bahco
Codiga: P {
Feriodo
Imicial:  01./01/2013 _.;L Final: 014012013 .{
Intervalo de Cheques
Mimera nicial: L Mumera Final: 3

Impressao de Cheque

= Cddigo: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizado na operacao.

= Banco: Cbédigo do banco a ser utilizado na operacao que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

=  Periodo: Informe a Data Inicial e Data Inicial que seram usada na operagao.

= Intervalo de Cheques: Informe o niumero do cheque inicial e final para a impressao
do cheque

4.4.6. IMPRESSAO DE CHEQUE AVULSO
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4

= FlkiEEEL

IInidade Gestara

Codige: I ‘. PREFEITURA MUMICIPAL

Banco
Cadige: <
Perindo
Inicial  01/01/2013 4 Final:  01/01/2013 'Li
Chegque
Mumero; L Walar;
Portadar;

Impressao de Cheque Avulson

= Cddigo: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizado na operacao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

=  Periodo: Informe a Data Inicial e Data Inicial que seram usada na operagao.
* Cheques: Informe o niumero do cheque.
Para utilizar a impressdo de cheques através da maquina de cheque:

1. Informe na opgdo Arquivos/Cadastro/ Parametros/Periféricos de Usuarios o
modelo da maquina de cheque a ser utilizada pela Entidade. Informe o modelo para os usuarios que
terdo permissdo em utilizar a maquina de cheque. Também selecionar a porta serial (COM1 ou COM2).

2. Configure uma impressora no Windows: clique em
Iniciar/Configuracdoes/Impressoras; em seguida, clique duas vezes em Adicionar impressora;
escolha o item "Genérico Somente Texto" e defina o0 nome da impressora com o nome da maquina de
cheque (Ex.: Sigtron). Nas “Portas disponiveis” defina a porta serial (COM1 ou COM2).

3. Configure o formulario do cheque na opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas
Genéricas/Formulario do Cheque.
4, Efetue a manutencao das contas bancarias na opgao

Arquivos/Cadastro/Contas/Plano de Contas: na guia "Conta Corrente", defina os campos
"Seqliéncia de Cheque" e "Formulario de Cheque". Caso a seqiiéncia de cheque utilizada pela Entidade
seja automatica, defina também o campo "Préximo Cheque".

5. Cadaste na opcdao Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Taldao de Cheques, os
talGes de cheques ou formularios de cheques (formularios padronizados do banco) para poder efetuar a
emissdo dos mesmos.

4.4.7. IMPRESSAO DE ORDEM BANCARIA
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ST - TESOURARIA
& 2 B PNEEE

D adoz da Ordem B ancérna

Unidade Gestora: Bl

=

Conta: 4
M dmera: L
Ordenar por;
@ Credar 1 Empenbio 1 Ordem de Pagamenta
Ligtar
[] Complementa de Histdrico da Liquidagdo [] Descontos [Fetenctes]

Impressado de Ordem Bancaria

» Unidade Gestora: Seleciona a Unidada Gestora.
= Conta: Seleciona a Conta.

* Numero: Seleciona o NUmero.

= Ordenar Por: De acordo com sua preferéncia.

= Listar: Marque a opcgao que deseja listar entre Complemento de Histoérico da Liquidagdo
ou por Descontos.

4.4.8. CANCELAMENTO DE CHEQUE

Na opgdo Movimentagbes/Cheque e Borderé/Cancelamento de Cheque, é efetuado o
cancelamento do cheque que foi emitido para pagamento de empenhos.

Para cancelar um cheque ja impresso ndo é necessario informar o tipo de empenho, pois o sistema
traz os dados deste empenho automaticamente. No caso deste cheque impresso ter varios empenhos
vinculados a ele, informar apenas um dos empenhos, pois o sistema cancela automaticamente todos. O
cheque ndo impresso permite cancelamento parcial, pois vocé pode cancelar apenas o valor
correspondente a um determinado empenho, sem precisar cancelar todos os empenhos relacionados a
este cheque.

O cheque ndo impresso e que for cancelado, disponibiliza a sua numeragao para ser utilizado em

outra operacdo de emissdo de cheque, caso contrario ndo disponibiliza, pois fica registrado na conta
corrente que foi cancelado.
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2 =]
Uridade Gestersr ~ [1 (), PREFEITURA MUNICIPAL
Data de Mawvimento: L Total Cheque:
Debita: | _\
Saldo:
M Cheque: | _x Portador:
Tipo de Empenho: | 1 . Oroamentaria ¥ | Empenho: <4
Credar:
[Despeza:
Liquidado: Fago: Retenzio:
& Estornar; Prasirmo Yencimento: L
Hiztérico:
Compl. Histdrico: 2

Cancelamento de Cheque

Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

Data Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento
gue necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Debita: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

N° Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operagdo que
esta sendo efetuada.

Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

1-Orcamentario: Define que a emissdao de ordem de pagamento serd para
empenho orgamentario.

2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

3-Extra-orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho extra-orcamentario.

4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera
para subempenho de empenho de restos a pagar.

Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagdo que esta
sendo efetuada.

A Estornar: Informe o valor para a emissao de cheque.

Historico: Cddigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operacao que esta sendo
efetuada.

Compl. Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar o
langamento.

Para efetuar o registro de cancelamento de cheque:
Siga o caminho indicado;
Preencha os campos com as informacdes solicitadas; = Clique no botdo Grava

para finalizar.
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4.4.9. CANCELAMENTO DE CHEQUE DE TRANSFERENCIA

4

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

IInidade Gestora:

D ata de Movimento:

Credita:

Dehita:

M2 Cheqgue:

Hiztarico Cheque:

Partador:
Histarnico:

Compl. Histdrico:

g

Lo

operagao.

]
-

[ () PREFEITURA MUNICIPAL

Walar:

Cancelamento de Cheque de Transferéncia

PRONIN:>

o]

Saldo:

Saldo:

PR ]

= Data Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento
gue necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA

(Dia/Més/Ano).

= Debita: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdao que esta sendo efetuada.

= Credita: Informe o cédigo da conta contabil que recebera o lancamento a crédito.

= N° Cheque: Especifique qual o nUmero do cheque a ser utilizado na operagdo que esta

sendo efetuada.
Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.

Histoérico Cheque: Descreva o historico, caso deseje que seja impresso na copia do
cheque, o motivo de sua emissdo. Esse histdrico é impresso na copia de cheque ao lado
do campo "Utilizado Para".

Portador: Informe o cédigo do portador para ser impresso no cheque.
Nome do Portador: Descricdo que identifica o nome do portador impresso no cheque.

Histérico: Cdédigo do histérico padrao a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Compl. Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar o langamento.
Para efetuar o registro de cancelamento de cheque:

Siga o caminho indicado;

Preencha os campos com as informacdes solicitadas; = Clique no botdo Grava para

finalizar.

4.4.10. CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA

A opcdo Movimentagoes\Cheque e Ordem Bancaria\Cancelamento de Ordem
Bancaria é a responsavel por registrar a nivel gerencial no produto ST a ndo efetivagdo da
movimentacdo de Emissdo de Ordem Bancaria.
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Ela tem comportamentos distintos, uma vez que depende essencialmente da situacdo em que se
encontra a OB para efetuar a movimentacdo. Abaixo estd o detalhamento de cada movimento
desencadeado nessa funcionalidade de acordo com a situagao:

7

Dados da Ordem Bancaria
[Tt _'{ FREFEITURA MUNICIFAL

Unidade Gestora:

Data do Movimento:

OB Emitida: E a movimentacdo mais simples, pois ird efetuar simplesmente o
cancelamento da OB, eliminando os itens ja registrados na OB e disponibilizando o mesmo
numero da OB cancelada para uma nova emissdo.

OB Pendente: Essa movimentacdo, além de eliminar os itens da OB, ira efetuar o
lancamento de Devolugdo da Reserva Financeira. Isso € necessario, pois conforme o ciclo
de negécio, para a OB chegar a situacao de Pendente, ela precisou ser gerada, e quando
foi gerada, efetuou o langamento de Reserva Financeira da OB.

OB Paga: Essa movimentagdo, além de eliminar os itens da OB, ira efetuar o Estorno de
Pagamentos dos empenhos envolvidos na OB. Essa funcionalidade ndo efetuara o
lancamento de Devolugdo da Reserva Financeira, pois esse lancamento ja foi efetuado no
momento de efetuar o Processamento do Retorno da OB, fato que levou a OB até a
situagdo de Paga.

OB Rejeitada: Nessa situagdo o comportamento é semelhante a situacao de OB Emitida.
Ird apenas desencadear o cancelamento da OB, eliminando os itens ja registrados na OB.

B FIkIEEEE

(& |
4

Crebita: Q Saldo:
Ordem Bancéria: Q
Cancelar Informag@ies|  Tipo | Empenho Sub. | Credor | Despesa| Conta Extra) Complementa de Histarico | ‘alor|  Situagdo

Informagdes do item da ordem bancaria
Walar:

Prawimo Yencimento:

Histdrico:

Compl. de Histdrico:

Total da Ordem Bancaria a Cancelar

L

- L Insee |
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Cancelamento de Ordem Bancaria - Clientes com parametro Ndo Usa AUDESP
d 2 B PRIEOT
['ados da Ordern Bancaria
Unidade Gestora: L

Drata do Movimento; <
Drehita: [ § Saldo:

Faonte de Recursos: Cad. de Aplicagin:

Ordem Bancaria: L

Cancelar Tipo | Empenho | Sub {Credor | Despesa| ContaEsta | Proc. de Compra | Complemento de Histérico | Walor| Situagio

Total da Ordem Bancaria: |

Informacties do item da ordem bancérna

o e D ata da Liquidacio | Saldo| Data doYencimento | Saldo) Yalor a Estornar
Priwirno Y encimento: L
Saldo Pago Exerc Anterior: 000 bilidade do Exercicio Dizponibilidade do E xercicio dntenor
Histdrico: e
Compl. de Histdrico: i |W

Cancelamento de Ordem Bancaria - Clientes com parametro Usa AUDESP

*» Unidade Gestora: Este campo vem preenchido com o cddigo e a descrigdo da Unidade
Gestora correspondente;

= Data do Movimento: Campo que pode ser editado ou automaticamente é preenchido com a
data de movimento do sistema.

o Ano da data ndo pode ser diferente do exercicio contabil; o
Ndo pode ser um més bloqueado para a Unidade Gestora.

= Debita: Neste campo é disponibilizado para ser informada contas contabeis analiticas que
estdo vinculadas a unidade gestora informada ou seja vinculada e que sejam dos grupos de
assunto “Conta Bancaria” ou “Aplicacdo Financeira”. Apresenta a descricdo da conta contabil.

*  Fonte de Recursos: Apresenta o cddigo e a descrigdo da fonte de recursos. Disponivel
somente para clientes com parametro USA AUDESP.

= (Cod. de Aplicacdao: Demonstra o cédigo de aplicagdo e sua descricdo. Disponivel somente
para clientes com parametro USA AUDESP.

= Saldo: Contém o saldo da conta contabil informada no campo Debita.

= Ordem Bancaria: Verifica a existéncia da ordem bancéria. Caso ndo exista o sistema mostra
a mensagem: “Ordem Bancaria ndo cadastrada”. Tabela

= Cancelar: Contém uma caixa de selecdo para que seja marcado/desmarcado os itens que
serao cancelados.

= Tipo: Campo que possui a descricao do tipo do empenho.
=  Empenho: Coluna que possui o numero do empenho.

=  Sub: Coluna que contém o nimero do subempenho. Se o mesmo for diferente de zero, caso
contrario o campo fica sem conteldo.

*» Credor: Coluna que contém o codigo do credor do empenho. Ao passar com 0 mouse na
coluna, podera ser visualizado o nome do credor.
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Despesa: Coluna que contém o codigo da despesa do empenho quando o mesmo for
orcamentario do exercicio. Ao passar com o mouse na coluna, podera ser visualizada a
classificagao intitucional e descricdo da despesa.

Conta Extra: Coluna que contém o cédigo da conta contabil do empenho quando o mesmo
for de restos a pagar ou documento extra.

Ao passar com o mouse na coluna, podera ser visualizada a descricdo da conta extra.

Proc. de Compra: Coluna que contém o niimero do processo de compra do cadastro do
empenho.

Complemento de Histoérico: Campo para visualizagdo do complemento do historico.

OP: NUumero da ordem de pagamento vinculada ao item da ordem bancaria. Esta coluna
somente fica disponivel para clientes que utilizam o parametro CONTROLA OP.

Valor: Valor do item da ordem bancaria que esta sendo cancelada.

Situacdo: Contém a situacdo do item da ordem bancaria (Emitida, Gerada, Paga, Rejeitada
ou Cancelada).

Total da Ordem Bancaria: Este campo contém a soma da coluna “Valor” da tabela dos registros
marcados para serem cancelados.

Informacdes do item da ordem bancaria

Valor: Valor a cancelar do item (Valor original da coluna VALOR da tabela), o cancelamento
do item é no seu valor integral.

Préximo Vencimento: Informar o proximo vencimento. Este campo ndo permite informar
data inferior a data de movimento atual. Este campo nao é disponibilizado para clientes com
parametro USA AUDESP.

Vencimentos
Tabela para informar os vencimentos. Disponibilizado para clientes com parametro USA AUDESP.

Data da Liquidagao: Data da liquidacdao a qual o pagamento que estad sendo estornado esta
vinculado.

Saldo: Saldo a pagar do vencimento.

Data do Vencimento: Data do vencimento utilizado no pagamento que esta sendo
estornado.

Saldo: Saldo a estornar do vencimento.
Valor a Estornar: Valor do vencimento que esta sendo cancelado.

Saldo Pago Exerc. Anterior: Campo que contém o saldo pago do exercicio anterior utilizado
pelo item do empenho da ordem bancaria no seu pagamento subtraido dos seus estornos ja
efetuados. Este campo somente é disponibilizado para clientes com pardmetro USA AUDESP.

Disponibildade do Exercicio: Campo que contém o saldo de disponibilidade do exercicio
utilizado pelo item do empenho da ordem bancaria no seu pagamento subtraido dos seus
estornos ja efetuados. Este campo somente € disponibilizado para clientes com parametro
USA AUDESP.

Disponibilidade do Exercicio Anterior: Campo que contém o saldo de disponibilidade do
exercicio anterior utilizado pelo item do empenho da ordem bancaria no seu pagamento
subtraido dos seus estornos ja efetuados. Este campo somente é disponibilizado para clientes
com parametro USA AUDESP.

Histoérico: Campo para visualizacdo da descricao do histérico padrao.
Compl. de Histérico: Campo que serve para visualizacdo do complemento de histérico.

Insere: Botdo que efetua a carga veinculado a cada registro da tabela dos itens da ordem
bancaria das informacbes adicionais necessarias para a gravagao do cancelamento da ordem
bancaria.

4.4.11. CANCELAMENTO DA ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA
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A funcionalidade de Cancelamento da Ordem Bancaria de Transferéncia é a responsavel por
registrar a nivel gerencial no produto ST a ndo efetivacdo da movimentacdo de Transferéncia de
Recursos.

ST - TESOURARIA

Ela tem comportamentos distintos, uma vez que depende essencialmente da situacdo em que se
encontra a OB para efetuar a movimentacdo. Abaixo estd o detalhamento de cada movimento
desencadeado nessa funcionalidade de acordo com a situagdo:

= OB de Transferéncia Emitida: Ao cancelar a OB nessa situacdo, ela estara além de
limpar os dados da movimentacao dessas OB, efetuando o lancamento de Devolugdo de
Reserva Financeira.

= OB de Transferéncia Gerada: Semelhante a situacao anterior. Ao cancelar a OB nessa
situacdo, ela estara além de limpar os dados da movimentacgdo dessas OB, efetuando o
lancamento de Devolugdo de Reserva Financeira.

Nessa funcionalidade podem-se indicar quais transferéncias relacionadas na OB que deverdo ser
canceladas através da coluna Exclui, indicando a letra “S” na transferéncia que objetiva o cancelamento.

- B FINENE
IUnidade Gestora: [ () FREFEITURA MUNICIPAL Data de Movimerto: s
Debita; 4, Salda:
Mirmera da Ordem Bancéria; W,
Histdrico: Q
Camplerento do Histdrico: 2
Cancelar|  Credita) FR|  Credor Conta Corente. | Hist.| Complementa do Histdrico | Walor

Walor Total da Ordem Bancana:

Cancelamento da Ordem Bancdria de Transferéncia

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Selecione a
Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para a operagao que esta sendo
efetuada.

= Debita: Selecione a conta bancaria que sera debitado.

*  Fonte de Recursos: Informe o codigo da fonte de recursos. O campo fica habilitado
para as bases que ndo sejam AUDESP e utilizam o controle de disponibilidade
financeira.

* Numero da Ordem Bancaria: Informe o nimero da ordem bancaria.
*  Histérico: Informe o codigo do historico.
= Compl. Histérico: Informe o complemento do histérico.

4.4,12. ANULACAO DE CHEQUE

Na opcdao Movimentacoes/Cheque e Borderd/Anulacdo de Cheque, é efetuada a anulagao
de cheque, desde que esteja cadastrada na opcdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Talao de
Cheques, e ndo esteja emitido ou cancelado.

E nesta funcdo que ha o controle dos cheques que sdo rasurados ou inutilizados por algum
motivo.

N&o confundir o cancelamento de cheque com esta fungdo!
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A anulagao de cheque existe para disponibilizar um controle sobre os cheques inutilizados.

= B FMENGE

D ata de Maovimenta:

[-H LS

Bahco: 4
ME do Cheque: 4

b ki 2

Anulagao de Cheque

= Data de Movimento: Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento
que necessita efetuar na tesouraria. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragao dos mesmos junto ao Banco Central.

= N° do Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operacao que esta
sendo efetuada.

= Motivo: Caso queira, especifique o motivo que vocé teve para anular este cheque,
facilitando assim uma consulta posterior.

= Para utilizar esta fungado:
o Siga o caminho indicado; o Informe os dados

pedidos; o Clique no botdo Grava para salvar as

informagoes.
4.4.13. ALTERACAO DO CODIGO DE BARRAS DA ORDEM BANCARIA
2 E IRENE

Dadoz da Ordem Bancana
Unidade Gestora; 0000 .l PREFEITURA MUMICIFAL

Credita; & ] Saldo:
Faonte de Recursos: Cod. de Aplicagdo:
Mumero: _.; Total:

[ados do Empenho

Tipe: ! 5 - Subsmpenho de Restos - | Mimera: b AR Subsmpenho: 0L APagar
Contetido do Cadigo de Baras | Walor Mominal|  Vencimento | Walor do Emperhol Litiizads|
Fl m = i ) ) ) ¥
Vencimentos: | Data de Liquidagso | Saldo| Diata deVencimenta | Salda| Walor do Pagamento
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Alteracdo do Cédigo de Barras da Ordem Bancaria

Unidade Gestora: Este campo ja vem preenchido contendo o cddigo e a descricdo da
Unidade Gestora.

Credita: Campo para ser informado Contas Contabeis Analiticas, que estdo vinculadas a
Unidade Gestora informada, e que sejam dos grupos de assunto “Conta Bancaria” ou
“Aplicacdo Financeira”. Contém a descricdo da Conta Contabil.

Saldo: Contém o saldo da Conta Contéabil informada no campo Credita.

Fonte de Recursos: Demonstra o codigo e a descricdo da fonte de recursos. O cdodigo
provém do cadastro da conta credita. Este campo somente é disponibilizado para clientes com
parametro USA AUDESP.

Codigo de Aplicacdao: Demonstra o cédigo de aplicacdo e sua descrigao. O cédigo provém do
cadastro da conta credita. Este campo somente é disponibilizado para clientes com parametro
USA AUDESP.

Numero: Numero da Ordem Bancaria. Caso ndo exista, o sistema apresenta a mensagem:
“Ordem Bancaria ndo cadastrada.” As informagdes referentes a cddigo de barras, somente
poderdo ser alterados, caso existam Itens de Empenho da Ordem Bancaria com status de
somente emitido. Se a mesma ndo pode ser alterada, o sistema emite a mensagem: “Codigo
de Barras dos empenhos da Ordem Bancaria ndo poderdo ser alterados, a mesma ndo possui
mais itens com situagdo de somente emitidos”.

Dados do Empenho: contém as informagdes do Empenho, pertencente a Ordem Bancaria, a

ser alterado as informagdes do cédigo de barras.

Tipo: Selecione a opgdo do tipo do empenho:

1-Orgamentario

2-Subempenho

3-Extra-orcamentario

4-Restos a Pagar

5-Subempenho de Restos

Numero: Campo onde é informado o nimero do Empenho pertencente a Ordem Bancaria.
Ano: Campo onde é informado o ano do Empenho pertencente a Ordem Bancaria.
Subempenho: Campo onde é informado o nimero do Subempenho pertencente a Ordem
Bancaria.

A Pagar: Valor do Item do Empenho na Ordem Bancaria.

Contetdo do Cédigo de Barras: Campo que permite informar o conteudo do codigo de
barras, sendo o mesmo digitado ou através da leitora de cddigo de barras.

No momento de digitar o cddigo de barras, devem ser informados apenas os nimeros, sem
pontos ou espacos, ao sair do campo o cédigo sera formatado de acordo com o tipo de
documento informado (Fatura ou Convénio).

Valor Nominal: Campo que contém o valor nominal, extraido do contetddo do cédigo de
barras.

Vencimento: Campo que contém o vencimento, extraido do conteddo do cédigo de barras ou
informado pelo usuario. No caso de documentos do tipo Fatura, tem seu valor extraido do
cédigo de barras e ndo pode ser alterado. Para documentos do tipo Convénio, é obrigatorio
informar uma data no campo, pois a mesma ndo é extraida do documento.

Valor do Empenho: Tem como valor sugerido, o valor do Item do Empenho, que esta sendo
inserido na Ordem Bancaria. Para cddigos de barra do tipo “Fatura” (todos que ndo iniciam
com 8), pode ser informado valor maior ou menor que o valor nominal, sendo que quando for
maior, é considerada a diferenca como Juros e se for menor, como Desconto. Para cédigos de
barra do tipo “Convénio” (cddigos iniciando com o valor 8), o valor a ser pago deve ser igual
ao valor nominal. Caso a soma nao atinja o valor do convénio, no momento que se tentar
gravar o item, é emitida uma mensagem, avisando que existem convénios que nao atingiram
o valor total a ser pago. Da mesma maneira ndo é permitida que a soma dos itens, supere o
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valor nominal do convénio. A soma dos valores empenhados para os cddigos de barras, deve
ser igual ao valor a pagar do Item do Empenho que esta sendo inserido.

Vencimento da Liquidacdo: Campo que contém o vencimento da liquidacdo, ao qual o
cédigo de barras sera vinculado.

Esse campo fica visivel apenas quando o Empenho possui mais de um vencimento, com valor
a pagar maior que 0, na tabela Vencimentos da aba Dados do Empenho, e o valor informado
para o cédigo de barras, ndo atinja o total do item da Ordem Bancaria que estad sendo inserido
(soma dos Vencimentos informados).

Utilizado: Tem o valor ja utilizado para o cédigo de barras informado, em outros itens da
Ordem Bancéria, e tera influéncia no calculo do valor do Juros/Desconto.

Desconto: Diferenca entre o Valor Nominal e o Valor do Empenho. Utilizado caso o resultado
der positivo.

Juros: Diferenga entre o Valor Nominal e o Valor do Empenho. Utilizado caso o resultado der
negativo. Vencimentos

Data de Liquidacao: Data da Liquidacdo o qual o item da Ordem Bancaria esta vinculado.
Saldo: Saldo a Pagar do Vencimento.

Data de Vencimento: Data do Vencimento do item da Ordem Bancaria.

Saldo: Saldo do Vencimento do item da Ordem Bancéria.

Valor do Pagamento: Valor do vencimento do item da Ordem Bancaria.

4.4.14. GERA ORDEM BANCARIA ELETRONICA

A opgdo Movimentagées\Cheque e Ordem Bancaria\Gera Ordem Bancaria Eletronica ¢ a

responsavel por gerar o arquivo eletrénico conforme o leiaute ja definido anteriormente para posterior
envio a instituicdo bancaria. A geracdo desencadeia em condicdo normal o langcamento de Reserva
Financeira da OB.
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= OB Emitida (ndo gerada): Ao gerar uma OB que ainda esta na situacdo de Emitida (nao
foi gerada ainda), além de gerar o arquivo fisico para envio ao banco estara efetuando
o lancamento de Reserva Financeira da OB.

= OB Pendente (ja gerada): Ao gerar uma OB que ja estd na situacdo de Pendente (foi
gerada anteriormente e por algum motivo precisa gerar o arquivo novamente), o
produto ST ird detectar que j& efetuou anteriormente o langcamento de reserva
financeira e somente ird gerar o arquivo fisico para envio ao banco.

= OB Paga ou Rejeitada: O produto ST ndo permitird gerar arquivo fisico de uma OB que
ja esta Paga ou que foi Rejeitada.

A geragao do arquivo ocorre sempre filtrando por Unidade Gestora. No caso, ao selecionar uma
OB de determinada conta bancaria, sabe-se que esta conta esta relacionada com uma UG. Como a Conta
contabil esta relacionada com um Banco /Tipo de Leiaute/Versao de Leiaute, a ligacdo entre o Formato
do Leiaute e a Unidade Gestora esta completa.
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Ordem B ancaria

-

i1 .l PREFEITURA MUMNICIPAL
neAt/2013 Ll

IInidade Gestora:

D ata de Movimento:

Conta Contabil: = |
Ordemn Bancaria Inicial: " Final: g
Arguiva de Remesza
Maome:
Localizagao:
Ordenar relatario por:
@ Ordem Bancara (1 Credor

PRONIN:>

o B g e
2 N S | P

Gera Ordem Bancaria Eletrénica

4.4.15. PROCESSA RETORNO DA ORDEM BANCARIA ELETRONICA

A opcdao Movimentagcoes\Cheque e Ordem Bancaria\Processa Retorno da OB foi
criada para poder processar os retornos bancarios e efetivar o devido pagamento dos empenhos e

transferéncias envolvidos na mesma.

No momento de processar o retorno bancario, serd efetuado primeiramente o langcamento de
Devolucdo da Reserva Financeira. Dessa forma, o valor resguardado com objetivo de pagar os empenhos
é devolvido para a conta bancaria para ai sim efetivar todos os pagamentos dos empenhos.

Apds efetuar o lancamento de devolugdo da reserva financeira, comecara o processamento
individual (porém automatico) dos retornos bancarios. Sempre que o retorno bancério indicar que o
crédito foi efetuado ao fornecedor, o produto ST estara efetuando o pagamento dos empenhos
relacionados com esse crédito. Caso o retorno bancario aponte para a Rejeicdao de um crédito, o produto
ST estara registrando para os empenhos relacionados nessa rejeigdo, que se tentou pagar o empenho

com a OB e, no entanto ela foi rejeitada pelo banco.

=

Ordem Bancaria Eletronica T Ordem Bancara de Transferéncia Manual T Ordem Bancéria Manual
Drata de Movimento; {,
Contrato/Convénio; \ _{
Arquivo de Retarno; 1]
UG|  Conta) Ordem Banc. | Fomecedor Geragdo | Retomo | Pagamento | Walor da Remessa| Valor do Retorno| Ocoréneia de Retorno
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Na tabela:

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Processa Retorno da Ordem Bancaria Eletrénica

Data de Movimento: Informe a data de movimento para a operagdo que esta sendo
efetuada.

Contrato/Convénio: Informe o numero do Contrato ou Convénio.
Arquivo Retorno: Selecione o arquivo retorno bancario.

Nessa funcionalidade também existe a opcdo de Processamento de Ordem de
Transferéncia Manual.

Nela serdo visualizado todos os itens individualmente para que o usuario decida quais
lancamentos de transferéncia deverdo ser processados.

UG: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Selecione a Unidade
Gestora para a operacao a ser efetuada.

Conta: Numero da conta para crédito da ordem bancaria.

Ordem Banc.: NUmero da ordem bancaria que sera emitida.

Fornecedor: Nome do fornecedor para qual sera emitida a ordem bancaria.
Geracgao: Informe a data de geracdo da ordem bancaria.

Retorno: Informe a data de retorno da ordem bancaria; = Pagamento: Informe a
data de pagamento da ordem bancaria.

Valor da Remessa: Informe o valor da remessa.

Valor do Retorno: Informe o valor do retorno.

Ocorréncia de Retorno: Informe a ocorréncia do retorno. Guia Ordem Bancaria de
Transferéncia Manual

Data de Movimento: Informe a data de movimento para a operagdo que esta sendo
efetuada.

Unidade Gestora: Unidade orgcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Selecione a
Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

Conta Crédito: Selecione a conta bancaria que sera creditado.
Numero da Ordem Bancaria: Informe o nimero da ordem bancaria.

Processa: Campo que possui a informagao se processa ou nao processa a ordem
bancaria.

Debita: Campo que possui a informacgdo se debita ou ndo debita a ordem bancaria.

Fonte de Recursos: Campo da Fonte de Recursos. Devera ter um baldo informativo
com a descrigdo da fonte de recursos. Campo somente estd disponivel para clientes
que utilizam o controle de disponibilidade financeira por fonte de recursos e nao for
AUDESP.

Conta Corrente: NiUmero da conta corrente para ordem bancaria.

Histérico: Cédigo do Histérico da operacdo que estad sendo efetuada.
Complemento de Histoérico:_Campo disponivel para o complemento do histoérico.
Valor: Valor do item da ordem bancaria que esta sendo pago.

Total da Ordem Bancaria: Soma da coluna valor dos itens da ordem bancaria
presentes na tabela que serdao pagos. Guia Ordem Bancaria Manual

Data de Movimento: Informe a data de movimento para a operacdo que esta sendo
efetuada. Levando em consideragdo que esta data nao pode ser diferente do exercicio
contabil e também ndo pode ser um més bloqueado para a Unidade Gestora.
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. Unidade Gestora: Unidade orcamentdaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo. Selecione a
Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

ST - TESOURARIA

] Banco: Selecione o banco para a operacao efetuada.

=  Numero da Ordem Bancaria: Informe o nimero da ordem bancaria para a operacao
a ser efetuada.

Na tabela:
] Tipo: Campo que contém a descrigao do tipo do empenho.
=  Empenho: Coluna que contém o numero do empenho.

. Sub.: Coluna que contém o numero do subempenho se o mesmo for diferente de zero,
caso contrario ele deve fica sem conteudo.

. Credor: Coluna que contém o cédigo do credor do empenho. Ao passar com o mouse
na coluna, existe um baldo de informagdao com o nome do credor.

] Despesa: Coluna que contém o cédigo da despesa do empenho quando o mesmo for
orgcamentario do exercicio.

. Ao passar com o mouse na coluna, existe um baldo com a informacao da classificagao
intitucional e descricdo da despesa.

. Conta Extra: Coluna que contém o cddigo da conta contabil do empenho quando o
mesmo for de restos a pagar ou documento extra. Ao passar com o mouse na coluna,
existe um baldo de informagao com a descrigdo da conta extra.

] Processo de Compra: Coluna que contém o numero do processo de compra do
cadastro do empenho.

. Complemento de Histérico: Campo para visualizagdo do complemento do historico.
O mesmo possui um baldo de informagdo para que possa ser visualizado o seu
conteldo na sua totalidade.

. Valor: Valor do item da ordem bancaria que esta sendo pago.

. Total da Ordem Bancaria: Soma da coluna valor dos itens da ordem bancaria
presentes na tabela que serdo pagos.

4.5. CONCILIACAO BANCARIA

4.5.1. SALDO DO EXTRATO

Na opgdo Movimentagbes/Conciliagao Bancaria/Saldo do Extrato Bancario, é efetuado o
registro do saldo da conta contabil correspondente ao banco, conforme o extrato bancario emitido pelo
banco. Esta informacgdo é obrigatdria para poder realizar a conciliacdo bancaria pelo sistema.

=  Para isso:

o Siga o caminho indicado; o Entre
com as informacdes pedidas; o Clique

no botdo Grava para finalizar.
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< B AUEEd
ridade Gestora: :5] -_ﬁ_-'F'HEFElTUH.ﬂ". MUMICIPAL

Banco: L]

Data da Conciliagdo:  01./01/2013 L
Saldo na Contabilidade:

Saldo no Banco: 0 @) Crédito Debito

Yalor &plicado: 1]

[¥] Efetua Conciliacio pelo Movimento
[ 7] Copia Conciliagio do més anterior

[lata da Conciliagan Anterior g

[¥] Fazer através de procedimento do Banca de Dados

Saldo do Extrato Bancario

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= Data da Conciliagdo: Informe a data da conciliagdo bancaria. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

» Saldo no Banco: Informe o saldo do banco existente.

* Natureza do Crédito:

o Crédito: Quando o saldo do banco for credor (positivo).
o Débito: Quando o saldo do banco for devedor (negativo).
= Valor Aplicado: Informe o valor aplicado.

= Efetua Conciliagdao pelo Movimento: Selecione esta opgao caso queira fazer a conciliacao
bancaria através do confronto entre o extrato bancario e os lancamentos escriturados na
conta.

= Copia Conciliacdo do més anterior: Selecione esta opcao caso queira fazer a conciliagdo
bancaria copiando os dados da "Conciliagdo Manual", feita no més anterior. Para o sistema
efetuar a copia dos dados da "Conciliacdo Manual" do més anterior é obrigatério informar a
data da conciliagdo anterior.

= Data da Conciliagdo Bancaria Anterior: Informe a data em que foi realizada a conciliacdo
bancéaria do més anterior. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
4.5.2. CONCILIACAO PELO MOVIMENTO

Na opcdo Movimentagoes/Conciliacao Bancaria/Conciliacdao pelo Movimento, é
possivel realizar a conciliacdo bancaria através da confrontacdo entre o extrato bancario, emitido pelo
banco, e os lancamentos escriturados na conta através do sistema.
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< B FkE
Unidade Gestora: | (1 PREFEITURA MUMICIPAL
Barico: | _\',
Tipo de Movimento: | 1-N3o conciliados A Data da Concilaga:  01/01/2013 _‘.'
Saldo na Contabilidade:; Diferenca:
Saldo no Banco: Walor a Conciliar:
Yalor Aplicada:
UG| Conciiado | Data do Movimento | Data de Conciliagio Fubura | Histdrico | Compl.Higtdrico | W alor
Argumento de Procura: o}

Conciliagao pelo Movimento

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragao dos mesmos junto ao Banco Central.

= Data da Conciliagdo: Informe a data da conciliagdo bancaria. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Tipo do Movimento: Selecione o tipo do movimento na operacao que esta sendo
efetuada.

o 1-Nao Conciliados: Define que mostrard na tabela de movimentos apenas o
movimento que nao foi conciliado.

o 2-Conciliados: Define que mostrard na tabela de movimentos apenas o
movimento que foi conciliado.

o 3-Todos: Define que mostrardao na tabela de movimentos todos os movimentos,
independentemente se 0 mesmo estiver conciliado ou ndo.

= Data da Conciliagdo: Informe a data da conciliagdo bancaria. Esta data servira de
base para realizacdo da conciliacdo bancaria na tesouraria. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Argumento de Procura: Digite a palavra para fazer uma pesquisa especifica.

Obs.: A finalizagdo da conciliagdo bancaria ocorre no momento em que os valores dos campos
"Diferenca" e "Valor a Conciliar" forem iguais.

4.5.3. CONCILIACAO MANUAL

Na opcao Movimentagdes/Conciliacdo Bancaria/Conciliacdo Manual, é realizada a
conciliacdo bancaria através da digitacdo de valores que ndo constam na movimentagdo contabil das
contas bancarias.
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< B FEENE
Unidade Gestara: E]_ (), PREFEITURA MUNICIPAL
Banco: <

Data da Conciliazao: 01401 /2013 Wd Walor Aplicado:

Salda na Contabilidade: Diterenga:

Saldo no Banco: Yalor a Conciliar:

Tipo: |05 Cheques a Compenzar - Data:  01/01/2013 g
Hiztarico:
Walor:
Tipo de Baixa: | 0 - Orgamentano [ MNum. do Documento:

| Inzere Fie

Conta Bancana de OrigemyDezting:

&

akenar

Conciliagdo Manual

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= Data da Conciliagdo: Informe a data da conciliagdo bancaria. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Tipo: Selecione o tipo do movimento na operacdao que estad sendo efetuada.

o
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1-Entrada nado considerada pelo banco: Sao os langamentos que ocorreram
na conta banco da contabilidade e que ndo ocorreram no extrato bancario
fornecido pelo banco até a data da conciliacdo. Sdo exemplos de entrada na conta
banco os depdsitos, as arrecadacGes de receita entre outros.

2-Saida nao considerada pelo banco: Sao os langcamentos que ocorreram na
conta banco da contabilidade e que ndo ocorreram no extrato bancario fornecido
pelo banco até a data da conciliagdo. Sdo exemplos de saida da conta banco os
pagamentos de empenhos, restituicdo de receita entre outros.

3-Entrada ndo contabilizada: Sao os langamentos que ocorreram no extrato
bancario e que ndo ocorreram na conta banco da contabilidade até a data da
conciliagdo. Sdo exemplos de entrada no extrato bancéario as arrecadacées, as
transferéncias de recursos entre outros, que ainda ndo foram reconhecidos pela
contabilidade.

4-Saida nado contabilizada: Séo os langcamentos que ocorreram no extrato
bancario e que ndo ocorreram na conta banco da contabilidade até a data da
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conciliagdo. Um exemplo de saida no extrato bancario é a cobranga de tarifa
efetuada pelo banco, entre outros lancamentos, e que ainda ndo foram
reconhecidos pela contabilidade.

= Data: Informe a data em que foi efetuado o langamento na contabilidade ou no extrato
bancario. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

» Historico: Descreva resumidamente o histdrico correspondente ao langamento que
estd sendo conciliado.

= Valor: Informe o valor na operagdo que esta sendo efetuada.
= Tipo de Baixa: Selecione o tipo de baixa na operacdo que esta sendo efetuada.

* Numero do documento: Informe nimero do documento na operagao que esta sendo
efetuada.

= Conta Bancaria de Origem/Destino: permite o usuario digitar ou consultar a Conta
Bancaria de Origem/Destino a ser utilizada para determinado registro de Conciliagdo
Manual.

Obs.: A finalizagdo da conciliagdo bancaria ocorre no momento em que os valores

dos campos "Diferenga" e "Valor a Conciliar" forem iguais.

4.5.4. CONCILIACAO PELO EXTRATO

Na opcdo Movimentagdes/Conciliacdo Bancaria/Conciliacdo pelo Extrato, ¢é possivel
importar para o PRONIM ST o extrato bancario, através do leiaute do arquivo IEDDEB**, RET padrédo
cnab240. Para tanto é preciso que o cliente solicite a sua agéncia bancaria que seja disponibilizado, de
preferéncia diariamente os arquivos de retorno que contenham essa movimentagao.

Oy
il B FOENE
Unidade Gestara Tipo de Movimento: | 1-M &0 conciliadoz - |

diqn: [ () PREFEITURA MUMICIFAL
Godga: (I 4 Data Conciiagke: 01/0172012 QQ
Corta Corrente Saldoz
Banco: Ly Ma Contabilidade;
Agéncia: = g Mo Banco:
Conta Carrente: = e} Difersnca:

Mo Movimento

Data | UG | ContaCont. | Histdrico | Compl Histdrico | Malor

M -M&0 conciliado 5 - Conciliado F - Relacionadao Walor a Conciliar:

Mo Extrato B ancério

Data | UG | ContaCont | Histdrico | Categaoria P Diocto, M alar

M - N30 conciliado 5 - Conciliada R - Relacionadao Walor a Conciliar:

Conciliacdao Bancdria - Extrato

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Data da Conciliagao: Informe a data da conciliagdo bancaria. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
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* Tipo de Movimento: Selecione o tipo do movimento na operacdo que esta sendo
efetuada.

o 1-Na&o Conciliados: Define que mostrara na tabela de movimentos apenas o
movimento que nao foi conciliado.

o 2-Conciliados: Define que mostrara na tabela de movimentos apenas o movimento
que foi conciliado.

o 3-Todos: Define que mostrardao na tabela de movimentos todos os movimentos,
independentemente se 0 mesmo estiver conciliado ou ndo. = Banco: Cédigo do
banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com a
numeracao dos mesmos junto ao Banco Central.

= Agéncia: Cdédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Conta Correte: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

Através da opgdo Importa ( % ) sera informado o caminho do arquivo de retorno. A partir dai o
processo € bem simples e auto-explicativo. Para a correta utilizagdo dessa fungdo, € necessario que no
sistema estejam cadastrados todas as contas do cliente, caso contrdrio o sistema rejeitara o arquivo.
Apods a importacdo, fica gravada no sistema toda a movimentagdo bancaria do cliente bem como os

saldos que podem ser consultados a qualquer momento.
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4.6. AUTENTICADORA MECANICA

4.6.1. ABERTURA DE CAIXA

Na opgdo Movimentagdes/Autenticadora Mecanica/Abertura de Caixa, é efetuada a abertura
de caixa. E obrigatério efetuar este procedimento para que o sistema permita a autenticacdo de
documentos.

Caso o sistema ndo permita efetuar a abertura de caixa para um determinado usuario, o sistema
apresentara mensagem "M0008 - Caixa do dia__/ / __ esta aberto.", o que significa que este usuario
ja efetuou a abertura de caixa neste dia. No caso do usuario tentar efetuar a abertura de caixa e ndo
tenha efetuado o fechamento do caixa do dia anterior o sistema apresentara mensagem "M0008 - Existe
um caixa abertonodia__ / _/ __."

d L2 EfaNERY

| zudrio;

Diata de Abertura: = S aldo Anterior:
Walor de Abertura;

Abertura de Caixa

Outra possibilidade para que o sistema ndo permita efetuar a abertura de caixa é decorrente do
parametro utilizado na opcdo Arquivos/ Parametros/ Parametros da Tesouraria, campo "Controle
de Abertura de Autenticadora".

4.6.2. FECHAMENTO DE CAIXA

Na opcdao Movimentacoes/Autenticadora Mecanica/ Fechamento de Caixa, é efetuado o
fechamento de caixa. E obrigatoério efetuar este procedimento para que o sistema permita efetuar a
abertura de caixa de um novo dia.

Manual do Usuario



ST - TESOURARIA

[zuarna:

D ata de Fechamernto: -,

Fechamento de Caixa

4.6.3. REQUISICAO DE VALORES

PRONIN:>

Salda do Caixa:

Na opcdo Movimentacoes/Autenticadora Mecanica/Requisicdao de Valores, é efetuado o

registro de recebimento de valores de outro caixa.

= ]

|zuario;

[rata da Requizsicio

&

Valor da Requisicin

Requisicao de Valores

Ex.: O caixa “A” recebe emprestado do caixa “B” determinado valor. Esta requisicdo sera impressa
na autenticacdo da bobina, na reemissao da fita e no resumo de caixa, desde que ndo seja selecionada

a opgao consolidada.

4.6.4. REPASSE DE VVALORES

Na opgdo Movimentagbes/Autenticadora mecanica/Repasse de Valores, é efetuado o registro

de recebimento de valores de outro caixa.

o 2

I1zuidrio

Data do Repasse; 010142003 L) Saldo do Caisa;

Walor do Repazse;

= FikIEEO

Repasse de Valores

Ex.: Quando o caixa “A” pegou emprestado do caixa “B” determinado valor, ele o fez pela opgao
“Requisicdo de Valores”. Quando o caixa “A” devolve este valor para o caixa “B” ele o fara pela opgdo
“Repasse de Valores”. Este repasse serd impresso na autenticacdo da bobina, na reemissdo da fita e no

resumo de caixa, desde que nao seja selecionada a opgao consolidada.

4.6.5. REEMISSAO DO MOVIMENTO DA AUTENTICADORA

Na opcdo Movimentagoes/Autenticadora Mecanica/ Reemissao do Movimento da
Autenticadora, é efetuada a reemissdo do movimento da autenticadora conforme o periodo

selecionado.
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- B FkiEEL

Data Ernigzdo: 010142013 o
[7] Consolidado
[] Em &rquivo

|| Imprirne Murnerario

Reemissdao do Movimento da Autenticadora

4.6.6. RESUMO DA AUTENTICADORA

Na opcao Movimentagbes/Autenticadora Mecanica/ Resumo da Autenticadora, é impresso
o resumo dos movimentos registrados no periodo selecionado, demonstrando o saldo anterior, as
entradas e saidas realizadas.

ik
Lo B FRENE

Data Emigzdo;  01/01/203 <4
[T] Consnlidade

[T] Em Arquiva

Resumo da Autenticadora

5. CONSULTAS

Esse mddulo tem como objetivo fornecer todas as consultas relativas as contas contabeis/bancos
e de receitas, demonstrando tanto os saldos quanto as movimentacles relativos a execugao
orcamentaria.

Também poderdo ser consultadas informagdes como razdo da movimentagdo de credores,
posicao dos empenhos, empenhos a pagar, entre outras.

5.1. CHEQUE E ORDEM BANCARIA

5.2. PosicAo DE CHEQUE

Com esta funcdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a situagdo em que
determinado chegue se encontra. Aqui, ele tem acesso a todas as informacdes que dizem respeito ao
cheque emitido, tais como: identificagdo do credor, tipo de empenho, processo e valor.
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- ER4NERP
Unidade Gestora: _@-_{ FPREFEITURA MUNICIRAL
Bahco: [®'}
Mum. Chegue: Ll

[rata de Emisgdo:

Walar Chegue:
Portador:
Hiztdrico:
Itens do Cheque
Credor | UG [Tipo | Empenho | Sub-Emp. | Processa | W alar

Posicdo de Cheque

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

* N©° Cheque: Especifique qual o nUmero do cheque a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada. O sistema aceitard neste campo apenas a numeracdo de cheque que
estiver cadastrada na opcdo Suporte/Tabelas Genéricas/Taldo de Cheques.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Cheque e Borderd/Posicao do Cheque;
o Informe o codigo da Unidade Gestora, do banco e o numero do cheque; o

Para finalizar, clique no botdo Consulta.

5.2.1. PosICAO DE ORDEM BANCARIA

5.2.2. CHEQUES E ORDEM BANCARIA POR BANCO

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta de todos os cheques empenhados/transferidos por
uma mesma instituicdo bancaria.
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- E AUENE
Uridade Gestara: [1 -, PREFEITURA MUNICIPAL
Banco: -,
Més 99 - 99Tades Dis 93—  Cheaues
BT 5 B
@ Todos Empenho Tranzferéncia
Saldo atual:

Data | Chequed/Order Bancaria) Data Pagto | Credor| U.G. | Empenho | Processo [ Yalar

82

Cheques e Ordem Bancaria por Banco

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
= Cheques: Informe qual o tipo de cheque que deve ser feito o filtro: o Todos: Quando

deve mostrar os cheques de Empenho e Transferéncia. o Empenho: Quando deve
mostrar apenas os cheques de Empenho.
o Transferéncia: Quando deve mostrar apenas os cheques de Transferéncia.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Cheque e Borderd/Cheque por Banco; o Informe

o cédigo da Unidade Gestora e do banco; o Informe o0 més e o dia de
referéncia para a consulta; o Indique quais cheques (empenhados ou

transferidos) deverdo ser buscados; o Para finalizar, clique no botdao Consulta.

5.2.3. CHEQUES E ORDEM BANCARIA POR CREDOR

Esta fungdo permite ao usuario fazer a consulta de todos os cheques relacionados a um mesmo
credor.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Cheque e Borderd/Cheque por Credor; o Informe

o cédigo da Unidade Gestora, do banco, o més e o dia; o Para finalizar, clique no

botdo Consulta.

Manual do Usuario



ST - TESOURARIA

4

Unidade Gestors: ([

Saldo Orgamentano;

(L), PREFEITURA MUNICIPAL

Credor: g

Mas 99 —199.Todos

= Dia: 93 =5

Saldo Extra:

PRONIN: >

B FkIENE

Data

| Cheque/Ord. Banc. | Data Pag. Bahco| U.G. | Tipo

| Empenho | Sub. Emp. | Processo Walor

Cheques e Ordem Bancaria por Credor

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operacgao.

* Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-

Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".

5.2.4. CHEQUES ANULADOS

data.

A

Unidade Gestara: [ Q PREFEITURA MUNICIPAL

Esta fungdo permite ao usuario fazer a consulta de todos os cheques anulados em determinada

= FlkIEOL

Banco: L
& j Dia —_J“J
Data Cheque| Histdrico
Cheque Anulado

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgdo.
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= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
» Para isso:
o Siga o caminho Consultas/Cheque e Borderd/Cheque Anulado; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora, do banco, o més e o dia; o Para

finalizar, clique no botdao Consulta.

5.2.5. CHEQUE/ORDEM BANCARIA/OP POR EMPRENHO

= Para realizar esta consulta:

o Siga o caminho Consultas/Cheque e Borderd/Cheque/Borderd/OP por
Emprenho; o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o Informe o tipo

de Documento e o tipo de Empenho que serdo relacionados; o Indique o

codigo do Empenho; o Para finalizar, clique no botdao Consulta.

2 B FoEnE

Unidads Gestora: ] Q PREFEITURA MUMICIPAL

Tipa Documento: l4-T odos - | Tipa de Empenhe: | 1 - Orizamentaria -

Empenha:

Credor:
Dezpeza:
Prac. Compra: Ernizzdo:
Empenhado: Anulado: Liquidada:
FPago:

|
=

Data Emissdo | Documento Data Pagto. | Seq: Liquid.|  Seq. Pagto]  Banco| Portador [ Y alor

Cheque/Ordem Bancaria/OP por Empenho

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Tipo Documento: Informe qual o Tipo de Documento deve ser usado na operagao.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

o 1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho orcamentario.

o 2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

o 3-Extra-orcamentario: Define que a emissdao de ordem de pagamento sera
para empenho extra-orcamentario.
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o 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

o 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera
para subempenho de empenho de restos a pagar.

= Empenho: Preencha o numero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

5.3. ORDENS DE PAGAMENTO

5.3.1. PosicAo DE ORDEM DE PAGAMENTO

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a situacdo em que
determinada ordem de empenho se encontra. Aqui, ele tem acesso a todas as informagdes que dizem
respeito a OP, tais como: identificacdo do credor, tipo de empenho, processo e valor.

- a8 2 |
Uridade Gestora: —E'_{ PREFEITURA MUNICIPAL
Banco: &}
humn. Ordemn de Pagamento: Ll

Data de Emizsdo:
Walar Ordem de Pagamento:;

Hiztdrico;

Iteng da Ordem de Pagamento

Credor | UG |Tipa | Empenho 1 SubEmp.| Pracesso | Walar

Posicao de Ordem de Pagamento

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= NC° O.P: Preencha o numero que identifica a ordem de pagamento na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Ordens de Pagamento/Posicdo de Ordem de
Pagamento; o Informe o cddigo da Unidade

Gestora e do banco; o Informe o numero da
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Ordem de Pagamento; o Para finalizar, clique no

botdo Consulta.

5.3.2. ORDENS DE PAGAMENTO POR CREDOR

Esta fungdo permite ao usuario fazer a consulta de todas as ordens de pagamento relacionadas a
um mesmo credor.

< B FIEENE

Unidade Gestara: [ L PREFEITURA MUNICIPAL

Credor: .
Mes: 93 = 93-Todos Dia 33—
Saldo Orgamentario: Saldo Extra:
Data | Ordem Pag. |DataPag. | Banco| U.G. [Tipa | Empenho | Sub. Emp, | Processo | Walor

Ordens de Pagamento por Credor

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.
*» Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
*» Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Ordens de Pagamento/Ordens de Pagamento por
Credor; o Informe o codigo da Unidade Gestora

e do credor; o Informe o més e o dia de referéncia
para a consulta; o  Para finalizar, clique no botdo

Consulta.

5.4. Consulta

5.4.1. RAzA0 bo MoviIMENTO CONTABIL DETALHADO

Esta funcao permite ao usuario fazer a consulta do razdo entre a contabilidade e determinado banco de
referéncia.
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=% €.

Unidade Gestora:
Conta:
Data Inicial:

Langamento:

Movimentacﬁo_“ifiltms |

B FLIEEE

00oa .l PREFEITURA MUNICIPAL Saldos Contabeis
Q Saldo Anterior:
= Débitos:
002013 WL DataFinal 0B/01/2013 0 L Créditos:
Controle: Saldo Atual:

Listar Langamentos de E starno

UG |Langamento Movimento)  Data | D/C | Conta | Contra Walor | Receita|Despesal Tipa | Empenho | Sub| Sistema de Origem| Fato Cantahil | Confr

Para

Razdo do Movimento Contabil Detalhado - Guia Movimentag¢ao

Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizado na operacgao.
Conta: Informe o cédigo da Conta a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
Data Inicial/Data Final: Informe a data Inicial e final que sera usada na operagao.
Lancamento: Informe o langamento.

Controle: Informe o Controle.

realizar esta consulta:

1.

s N

6.

Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Razdo do Movimento Contabil Detalhado;
Informe o codigo da Unidade Gestora;

Informe o cédigo da Conta;

Informe o periodo de referéncia para a consulta;

Informe o langamento e Controle;

Para finalizar, clique no botdo Consulta ( ij').

Na Guia Movimentagoes sdo exibidos todos os dados referentes a Razdo do Movimento Contabil

Detalhado.
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Guia Filtros

&
Unidade Gestora: 0000 (), PREFEITURA MUNICIPAL Saldos Cantabeis
Canta j Saldo Anterior:
; % Débitos:
Data lnicial: - 01/01/2013 Ll DataFinal  06/01/2013 L) Créditos:
Langamento: Controle: Saldo Atual:

Liztar Langamentos de Estormo

| Movimentagdo . Filros

Sigtema de Origen:

Fato Contabil: 3
Fegra de Contabilizag3o: <
CLF: @]
LCP: (@]
Tipo de Empenho: IDr;:amentério -] Empenhio: 4 Subempenhao: *'

Razao do Movimento Contabil Detalhado - Guia Filtros

» Sistema de Origem: Insira ou busque pelo cédigo do Sistema de Origem.

= Fato Contabil: Insira ou busque pelo cédigo do Fato Contabil.

Regra de Contabilizacdo: Insira ou busque pelo cédigo da Regra de Contabilizagdo.
= CLP: Insira ou busque pelo codigo do CLP.

= LCP: Insira ou busque pelo codigo do LCP.

* Tipo de Empenho: Selecione o Tipo de Empenho.

= Empenho: Insira ou busque pelo cédigo do Empenho.

= Subempenho: Insira ou busque pelo cédigo do Subempenho.

5.4.2. SALDO DE CONTABILIDADE/BANCO

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta do saldo da contabilidade em determinado banco
de referéncia.

i = FIkIEEN

Unidade Gestora: [l —-:'. FREFEITURA MUMNICIPAL

Canta: d

b &z j Da:

|

e
Saldo Anterior:
Déhitos:
Créditog:
Saldo Atual:
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Saldo de Contabilidade/Banco

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Conta: Cddigo da conta contabil a ser utilizada na operacdo que esta sendo efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

» Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Saldo da Contabilidade/Banco; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e o nimero da conta; o
Informe o més e o dia de referéncia para a consulta; o Para

finalizar, clique no botdao Consulta.

5.4.3. SaLDO POR NivEL CONTABIL

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta do saldo por nivel contabil.

F

5

]|
[
L
E

[4
b |

Unidade Gestora: [i ) PREFEITURA MUNICIPAL

Mivel Contabil: d

bl & [ia:

i3
a3

Saldo Anterior;
D ébitos:
Creditos:

Saldo Abual:

Saldo por Nivel Contabil

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
= Nivel Contabil: Cédigo do nivel contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1- Janeiro,
2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Saldo por Nivel Contabil; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o nivel contabil;
o Informe o més e o dia de referéncia para a consulta; o Para

finalizar, clique no botdo Consulta.

5.4.4. SALDO POR SISTEMA CONTABIL

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta do saldo por sistema contabil.
= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Saldo por Sistema Contabil; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o periodo de

referéncia para a consulta;
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o Para finalizar, clique no botdo Consulta.

o R B [Fk]EN

Unidade Gestora: Q
Feriodao

Datalniciab - 310122013 )
DataFinat  31/01/20013 )

Sizterna Salda Anterior Débita Crédita Saldo Atual
Financeino

Fatrimorial

Orgamentario

Compenzado

Total

Saldo por Sistema Contabil

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Periodo: o Data Inicial: Informe a Data Inicial que sera utilizada na operagdo. o

Data Final: Informe a Data Final que sera utilizada na operagao.

5.4.5. EXTRATO BANCARIO

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta do extrato bancario.

& 2 B ALEENE
Periodao

Inicial: | IR | Finat 31/01/20013 L

Conta Corrente

90

Banco: _¢, _.,L
Agéncia; o 4
Conta Corrente: - A
Extrato | Diata | Saldo lnicial | Entradas [ Saidas | Saldo Final | Dt.Conic.
Extratos Bancarios
* Periodo:

o Inicial: Informe a Data Inicial que sera utilizada na operacdo.

o Final: Informe a Data Final que sera utilizada na operacao.
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= Conta Corrente:

o Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na a operagao que esta sendo efetuada de
acordo com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

o Agéncia: Cédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada. o Conta Corrente: Codigo da conta contabil a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Extrato Bancario; o Informe o periodo

de consulta; o Informe os dados referentes a conta corrente cujo extrato sera

consultado; o Para finalizar, clique no botao Consulta.

5.4.6. CONSOLIDACAO DA CONTA BANCARIA

Esta fungdo permite ao usuario fazer a consulta da consolidagdo da conta bancaria.

& FkIE

IZl PREFEITURA MUNICIPAL

Unidade Gestora:
Cadigo do Banco no Bacen: A‘J,

Agencia; _.{

&

Conta Cormente:
Mes 93 = Dia: 99 =
Saldo Anterior;
Déhitos:
Créditos;
Saldo Atual:

Ld

UG | Langamento| Data | D4C Histdrico | Complementa Histdrica | Conta | Conbiap.| Tipo | Empenho | Subl

Walor

Consolidagao da Conta Bancaria

] Para realizar esta consulta:

o 1. Siga o caminho Consultas/Contabilidade/Consolidacao da Conta
Bancaria; o 2. Informe a Unidade Gestora; o 3. Informe os dados

referentes a conta do banco, agéncia e conta corrente. o 4. Para finalizar,

clique no botdo Consulta.

5.4.7. SALDO DA DISPONIBILIZACAO FINANCEIRA
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< B FRENE

Urnidade Gestara i/} PREFEITURA MUNICIPAL Saldas da Conta

Conta. Q Saldn Anterior:
Faonte de Recursos; (3 Todas Déb!tDS:
—_— = Creditas:
Datalnicial 010142013 L) DataFinak 314012013 () Saldo Atual:
Saldo da Disponibiidade Financeira T Movimertagdn da Dizponibilidade Financeira
Fonte| Descrigdo D/C Salda

Saldo da Disponibilizacao Financeira

5.5, RECEITA

5.5.1. RAZAO DA RECEITA

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta da razdo da receita.
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PRONIN:>

[l PR
Lnidade Gestora:  [{ L PREFEITURA MUNICIFAL
Receita: 4
Datalnicial: 3170172013 -4 DataFinal 31/01/20013 d,
Selecionar
[] Arrecadacio [¥] Estorno de Arrecadacio [¥] Dedugtes [¥/] Estarho de Deductes
‘Yalor Previsto:
Arrecadado o Periodo:
Arrecadado o Ano:
Diferenca:
Langamento| Data | Higtdrico. | Complementa Histdrico | Contrap. | Malor

Razao da Receita

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Receita: Cédigo da receita a ser utilizado na operacao que esta sendo efetuada.

= Data Inicial: Informe a Data Inicial que sera usada na operacao.

= Data Final: Informe a Data Final que sera utilizada na operacao.

= Para realizar esta consulta:

o

codigo da Unidade Gestora e da receita; o

Siga o caminho Consultas/Receita/Razao da Receita; o Informe o

Indique o periodo de consulta e

selecione o tipo de informacdo que sera apresentada na grade de consulta; o

Para finalizar, clique no botdo Consulta.

5.5.2. SALDO DA RECEITA POR CATEGORIA ECONOMICA

Esta fungdo permite ao usuario fazer a consulta do saldo da receita, relacionando-o por categoria

econdmica.

93



ADMINISTRACAO FINANCEIRA

e SlaNEP

Unidade Gestora: [ PREFEITURA MUNICIPAL

Matureza da Receita;  9.9,9.9/99.55,93.35 L Todas
Més Inicial 1 j b&s Final: 12::JJ Exerciciod2013

Fonte de Recursos: 93333 ¢ 93339 - Todos
Previzdo da Receita; Arrecadacdo da Receita no Ano:
Fresvizdo de Dedugio da Receita: Dedugdo da Receita no Ano:
Total da Previzdo da Receita: Total Arecadado fio Ao
Arrecadagdn da Receita no Periodo;
Dedugdn da Receita no Periodo;
Total &rrecadado no Periodo; Diferenca:

Saldo da Receita por Categoria Econémica

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.

= Categoria Econdomica: Codigo da categoria econOmica a ser utilizada na operagdo que esta
sendo efetuada.

*= Més Inicial: Informe més inicial para emissdo do relatério.
*= Més Final: Informe més final para emissdo do relatorio.

= Fonte de Recursos: Cddigo da fonte de recursos a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Para realizar esta consulta:

o Siga o caminho Consultas/Receita/Saldo da Receita por Categoria
Econdémica; o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o

Informe a categoria econdmica; o Indique o periodo de
consulta (més inicial e final); o Indique o cddigo da fonte de
recursos e do cédigo de aplicagdo; o Para finalizar, clique no

botdo Consulta.

5.6. CREDOR

5.6.1. RAZA0 Do CREDOR

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta da razdo do credor.
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< B INENE
Uridade Gestora: [ Q PREFEITURA MUNICIFAL
Credor: 3
M &s: j‘ Dia: j‘
Movimentacdo
Periodo Ano Saldos
Empenhado: Empenhado; Orgamentaric:
Em Liquidac&o: Emn Liquidagao; Eutra:;
Liquidadio: Liquidado; Tatak
FPago: Fago:
UG | Langamento) Data | Histdrica | Complemento Histéico | Contrap.| Tipo | Empenho | Sub | Walor

Razao do Credor

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.
*» Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Credor/Razao do Credor,

o Informe o cédigo da Unidade Gestora e do credor; o
Indique o més e o dia da consulta; o Para finalizar,

cligue no botdo Consulta.

5.6.2. CREDOR coM EMPENHOS

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta dos credores com empenhos vinculados a eles.
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< E FRENE

), PREFEITURA MUNICIPAL

]

Uridade Gestora:

Credar: 3
b &z j Diar j
Periodo Ano Saldos
Empenhado: Ermpenhado; Qrgamentario;
Em Liquidag3o; Em Liquidag3o: Eutra:
Liguidado:; Liquidado: Total:
Fago: Fago:
Tipo | Empenho | Sub | Emizzdo | Walor Empenhado | Yalor Pago | Yalor a Pagar

Credor com Empenhos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
= Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacao que estad sendo efetuada.

= M@s: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1- Janeiro,
2- Fevereiro, 3- Marcgo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Credor/Credor com Empenhos; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e do credor; o Indique o

més e o dia da consulta; o Para finalizar, clique no botdo Consulta.

5.6.3. DADOS CADASTRAIS DO CREDOR

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta dos dados cadastrais dos credores.
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¥

|Inidade Gestara:

Credor
MNome Fantasia:
Tipo de Diocumento:
Logradouro;
Bairro:
Cidade;
Telefore:
Correio Eletrénico:
Contato:
Atividade:

Conta Carrente

]
4

) PREFEITURA MUNICIRAL

PRONIN:>

Inzcr. Eztadual:

LIF:

Fam:

CEF:

E FlkiEL

Banco Descricio

| Agéncia DY |

Conta Corrente| 0%

Dados Cadastrais do Credor

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operacgao.

*» Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= Para realizar esta consulta:

o

(o]

Informe o cédigo da Unidade Gestora e do credor; o

clique no botdo Consulta.

5.6.4. EMPENHOS A PAGAR POR CREDOR

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta dos empenhos a pagar cadastrados por credor.

Siga o caminho Consultas/Credor/Dados Cadastrais do Credor;

Para finalizar,
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< B ORENG
Unidade Gestara: [l PREFEITURA MUNICIPAL
Credoar: —\.
Data de Yencimenta Inicial:  01/01/2013 _\_ Fonte de Recursos: 93339 L 33333 - Todas

Data de Wencimento Final:  31401/2013 Q

Saldo aPagar.  Anterior Mo Periodo Total
Orgamentario:
Restoz a Pagar;
E stra-orgamentarnio;
Total:

Emizsdo | Despezal UG Tipo | Empenbo | Subl Parcela) Previsdo de Fagamenta | “alor a Pagar

Empenhos a Pagar por Credor

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacao que estad sendo efetuada.

= Data Vencimento Inicial: Preencha a data de vencimento da obrigagao.

= Data Vencimento Final: Preencha a data de vencimento da obrigagdo.

* Fonte de Recursos: Cddigo da fonte de recursos a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

» Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Credor/Empenhos a Pagar
por Credor; o Informe o cddigo da Unidade Gestora e do
credor o Indique a data de vencimento (inicial e final) dos
empenhos a serem consultados;
o Informe o cddigo da fonte de recursos; o Para

finalizar, clique no botdo Consulta.

5.6.5. DivibA bo CONTRIBUINTE

Esta funcdo permite ao usuario fazer a consulta das dividas do contribuinte.
Obs.: Esta consulta chamara o Médulo Consulta do PRONIM AR.

5.7. EMPENHO

5.7.1. POSICAO DE EMPENHO

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a situacdo em que determinado
empenho se encontra.

. Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Empenho/Posicao de Empenho; o

Entre com o cédigo da Unidade Gestora e do empenho; o
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PRONIN:>

Informe os dados solicitados em cada uma das abas da fungado; o

Para finalizar, clique no botdo Consulta.

L4

|dridade Gestora:

[0 PREFEITURA MUMNICIPAL

[ ata de Homologagdo:

Contrato;

Corrvénio:

Data de Concessaon:

Mé&zddno de Competéncia da Despesa:

Ano do Contrato;

Reestabelacimento de Restos:
Data Limite da Prestacdo de Contas:

Mumero dofa) Bem/Obrigaco:
Data da Prestagdn de Contas:

Empenho; ! Data de Emiss&o:
Dadoz Cadastrais T Movimentagdo T Itens T Centro de Custos T Betengies

Orgdo:
Unidade Orgamentaria:
Datagio:
Credor:

Licitagao; Mumero; Ano da Licitag3o:

Solicitagaon: Froceszso de Compra; Ao

Contrato Superior:

Posicao de Empenho

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operagao.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo

efetuada.

5.7.2. POSICAO DE SUBEMPENHO

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a situacdo em que

determinado subempenho se encontra.
= Para realizar esta consulta:

o Siga o caminho Consultas/Empenho/Posicao de Subempenho; o

Entre com o cddigo da Unidade Gestora, do empenho e do subempenho;

o Informe os dados solicitados em cada uma das abas da fungao; o

Para finalizar, clique no botdo Consulta.
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o E
Unidade Gestara: [{ L PREFEITURA MUNICIPAL
Empenhio: L3 Subempenho; hal Data de Emissdo:
Dados Cadastrais T Movimentazian | Itens T Centro de Custos ] Retengies
Org8o;
Unidade Orgamentaria:
Dotagdo:
Credor;
Licitac&a: Miimera: Ano da Licitag3o;
Solicitagan: Frocezso de Compra: Aro:
Contrato: Ano do Contrato: Contrato Superior:
Ciotvénio;
MEz/Ano de Competéncia da Despesa; Reestabelecimento de Restos: Muimero dofa) Berm/0brigagao:
[rata de Concessdo; [rata Limite da Prestagio de Contaz: Data da Prestagdo de Contas:

Posicao de Subempenho

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

= Empenho: Preencha o numero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Subempenho: Preencha o nimero do subempenho que foi emitido para um empenho
global ou estimativo.

5.7.3. POSICAO DE DOCUMENTO EXTRA-ORCAMENTARIO

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a situacdo em que determinado
documento extra-orgamentario se encontra.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Empenho/Posicao de Documento Extra-
Orcamentario; o Entre com o cdédigo da Unidade Gestora, do empenho e

0 ano para consulta; o Informe os dados solicitados em cada uma das abas da

funcdo; o Para finalizar, clique no botdo Consulta.
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ot B FEEENE
Unidade Gestora: E ‘; FREFEITURA MUNICIPAL
Empenha; < Ano: Data de Emizsdo:
Dados Cadastrais T Movimentagio T ltens ] Retenciies
[Data da Homaologag&o:
Conta:
Credar:
LicitagEo: Muirmera:
Saolicitagan: Processo de Compra: Ano

MNumero do Contrato;

Posicdo de Documento Extra-Or¢amentario

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operagao.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano do empenho identificando assim, de qual exercicio o mesmo
pertence.

5.7.4. PosiCAo DE EMPENHO DE RESTOS A PAGAR

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a consulta da situagdo
dos empenhos de restos a pagar.
*» Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Empenho/Posicao de Empenho de Restos a
Pagar; o Entre com o cdédigo da Unidade Gestora, do empenho e o ano

para consulta; o Informe os dados solicitados em cada uma das abas da

fungdo; o Para finalizar, clique no botao Consulta.
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Unidade Gestora;

Empenho;

";- [

-

. PREFEITURA MUMNICIPAL

3
2 dno 20012

D ata de Emisso:

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

[E]

Qrgdo:
|Unidade Orgamentaria:

Dotacao:
Fonte de Recurso;

Credor;

Mumero do Contrato:

Dados Cadastraiz

Licitagdo:
Mamera do Corveénio:
Solicitagan:

Movimentagio 1 tenz

I

Betengies

\

Movimento Anterior

Momera:

Proceszso de Compra;

Data do Convénio:
Ao

M2 Contrato Superiar;

Posicao de Emprenho de Restos a Pagar

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.

= Empenho: Preencha o numero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual exercicio o mesmo pertence.

5.7.5. POSICAO DE SUBEMPENHO DE RESTOS A PAGAR
Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a consulta da situacdo dos
subempenhos de restos a pagar.
= Para realizar esta consulta:
Siga o caminho Consultas/Empenho/Posicao de Subempenho de Restos a

(@)
Pagar;

o Entre com o cédigo da Unidade Gestora, do empenho e o ano para consulta e do
subempenho;

o Informe os dados solicitados em cada uma das abas da funcao; o Para

finalizar, clique no botdo Consulta.
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< ER4NELP)
Uridade Gestora: —[E’_{ PREFEITURA MUNICIFAL
Empenho: 2 Ano Subempenho: 3% D ata de Emizsdo:
Dados Cadastrais T Movimentagdo ] Itens ] Movimentagdo Anterior | Retengies
(Org&o:

|Unidade Orzamentéria:

DotacEo:
Fonte de Recursos:

Corta:
Credor:
Lictagaon: Mimerno: Ao
Solicitacio: Proceszo de Compra: Ano;
MHiimero do Contrato: Ana: MHimera do Contrato Superior:
Momero do Convénio: [ata de Conwénio:

Posicao de Subempenho de Restos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na

operagao.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual exercicio o mesmo
pertence.

= Subempenho: Preencha o nimero do subempenho que foi emitido para um empenho
global ou estimativo.

5.7.6. EMPENHOS A PAGAR

Com esta funcdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a consulta da situagdo dos
empenhos a pagar.

*» Para realizar esta consulta:

o Siga o caminho Consultas/Empenho/Empenhos a

Pagar; o Entre com o cddigo da Unidade Gestora; o
Informe a data de vencimento inicial e a final dos

empenhos a serem listados;

o Indique o cddigo da fonte de recursos; o Para

finalizar, clique no botdo Consulta.
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oo B PSS
Uridade Gestara i () PREFEITURA MUNICIPAL
[Data de Vencimento Inicial: 310142013 - Fonte de Recursos: 93933 L 99399 - Todas
[Data de Vencimento Final:  31/00 /2013 4 Total a Pagar:
Wencimento | Tipo | Empenho | Sub | Credor | Walor a Pagar

Empenhos a Pagar

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.

= Data Vencimento Inicial: Preencha a data de vencimento da obrigacdo. Informala no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Data Vencimento Final: Preencha a data de vencimento da obrigacdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Fonte de Recursos: Codigo da fonte de recursos a ser utilizado na operagdao que esta
sendo efetuada.

5.7.7. EMPENHOS POR PROCESSO DE COMPRA

Com esta funcdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica a consulta da situagdo dos
empenhos relacionados por processo de compra.

= Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Empenho/Empenhos por Processo de
Compra; o Entre com o cddigo da Unidade Gestora e do

processo de compra; o Para finalizar, clique no botdao Consulta.
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e B FIkIEEmNE

Unidade Gestora: [f] (L), PREFEITURA MUNICIPAL

Processo de Compra:; L Ano; Tatak:

Emiszdo | Tipa | Empenha | Despesa|  Contal Credor Walor do Empenha

Empenhos por Processo de Compra

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* Processo Compra: Informe o niumero do processo de compra na operagdo que esta
sendo efetuada.

5.7.8. CONTROLE DE RETENCOES

“

= ik B I
Daa e B FREEE
Unidade Gestora
Cadige: [ |, PREFEITURA MUNICIPAL
Origem da Retengio Previsdo de Vencimenta da Retengdo
Tipo de Empenhio: l Orgamentario - J Empenho: Inicial:  01/01/2013 _(', Finat  31A12/2013 LY
Baixa da Retengan Mosztrar
Unidade Gestora: | 0000 <", Documenta Extra; _¢ Ano; [ V] Baixaz sem origem (V] Diigens sem baisa (] Registros vinculados (V] Redistros sem previsSo de vencimenta
P — Fill[US - o
Campos Conteddos Descrigdo
UG |Langamento Tipo Retengdo | Credor Conta Retengo|  Previsdo deVencimento | Tipo | Empenho (Sub | Documento Extra | Histdrico

Totais

EBaikas Sem Origem: 0,00 Origens Sem Baika: 0,00 Vinculados: 0,00

Controle de Retengoes

. Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Selecione a Unidade
Gestora para a operacgao a ser efetuada.

Origem de Retencao
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Tipo de Empenho: Escolha o tipo de empenho para a consulta desejada.
o 1-Orgcamentario; o 2-

Subempenho; o 3-Extra-Orgamentario; o

4-Restos a Pagar; o  5-Subempenho de

Restos; = Empenho: Selecione o Empenho

desejado.

Ano: Selecione o Ano desejado para o Empenho.
Subempenho: Selecione o Subempenho desejado.

Baixa de Retencao

Documento Extra: Selecione o documento extra desejado.
Ano: Selecione o ano para o documento extra.

Previsdo de Vencimento da Retengao

Tabela

Inicial: Selecione a data inicial para a previsdo de vencimento.
Final: Selecione a data final para a previsdo de vencimento. Mostrar

Baixa sem origem: sdo registros do controle de retengdo que ndo estao vinculados e
possuem baixas.

Origens sem baixa: sdo retengdes geradas pelo empenho ou pelo langamento contabil que
nao possuem documento extra vinculado a retencao.

Registros vinculados: sdo retencoes geradas pelo empenho ou langcamento contabil e que
existe um documento extra vinculado a retencao.

Registros sem previsao de vencimento: sio retencdes geradas pelo empenho ou
langamento contabil que ndo possuem previsdo de vencimento. Tabela Filtros

Campos: Selecione o campo.
Conteudos: Selecione o conteudo.

Descricdo: A descricdo é carregada automaticamente conforme o conteudo selecionado.

UG: Informacao da Unidade Gestora.
Lancamento: Neste campo refere-se ao tipo de lancamento.

Tipo de Retencao: Neste campo refere-se ao tipo de rentegao (baixa sem origem, origens
sem baixa, registros vinculados).

Credor: Neste campo traz a informacgao do credor.
Conta: Neste campo traz a informagdo da conta.

Previsdo de Vencimento: Neste campo obtem-se a informagao da previsdao de vencimento
da retengao.

Tipo: Informacdo referente ao tipo (Orcamentario, Restos ou Extra).
Empenho: Nimero do Empenho
Documento Extra: Nimero do Documento Extra

Histoérico: Para a conta contabil, ao posicionar o mouse sobre a mesma serd mostrado um
baldo com o cddigo e descrigdo da conta.

Valor: Informacao do valor.

5.7.9. EMPENHOS COM RETENCAO

Com esta fungdo o usuario podera ter acesso de forma rapida e pratica aos documentos de empenho

com retencdo.

106

Para realizar esta consulta:
o Siga o caminho Consultas/Empenho/Empenhos com Retencao; o

Informe a data inicial e final;
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o Para finalizar, clique no botdao Consulta.
o 2 B FuENE
Unidade Gestara: [1 _¢ FREFEITURA MUMICIFAL
Periodo Emizsdo Opgies

Data lmicial: 37200 /2013 [ -ql__.

. . @ Todas ! Pagas D A Pagar
DataFinal: 310122013 L

Emissdo  |UG | Pagamenta |Conta | Tipo |Credor | Empenho | Sub |Tipo | WYalor Hetencio

Empenhos com Retengao

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Data Inicial: Informe a Data Inicial da consulta.
= Data Final: Informe a Data Final da consulta.
= Opgoes: Selecione a opcao Todas, Pagas ou A Pagar.

6. RELATORIOS

Esse mddulo tem como objetivo fornecer todos os dados relativos as movimentacdes ocorridas na
tesouraria da Entidade. Todos os relatérios gerados pelo sistema podem, opcionalmente, serem
impressos em papel ou gerados para arquivos, ou seja, visualizados diretamente na tela.

6.1. CHEQUES E BORDEROS oU CHEQUES E ORDENS BANCARIAS

6.1.1. CHEQUES POR CREDOR
=  Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatorios/Cheques e Borderds/Cheques por
Credor; o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o Informe o
periodo (data inicial e data final) de emissdo dos cheques que
deverdo ser apresentados no relatério;
o Informe o nome do portador e o cédigo do credor; o Para

finalizar, clique no botdao Imprime.
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B 2

Ilnidade Gestora

(]
&
7
EE|
[«
n]

Codigo: [ L PREFEITURA MUNICIPAL

Periada
Data Inicial de Emizsdo:  01/01/2013 =
Data Final de Emizzdo;  01./01/2013 =

Credor/Portadeor

Mome do Portador: _{
Credaor; _{:‘ 93393 - Todos

Cheques por Credor

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.

= Data Inicial de Emissdo: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Data Final de Emissao: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Nome do Portador: Descricao que identifica o nome do portador impresso no cheque.

= Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé
deseja listar todos os credores, informe "99999" nesse campo.

6.1.2. CHEQUES POR BANCO

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Cheques e Borderés/Cheques por
Banco; o Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Selecione qual
data (emissdo ou pagamento) devera ser usada como referéncia para o
relacionamento dos cheques; o Informe o periodo (data inicial e data
final) de emissdo dos cheques;

o Informe o cédigo do banco; o Selecione as opgdes de ordenamento
que melhor atenderem suas necessidades;

o Indique qual o tipo de informacdo (cheque com empenhos ou data de
pagamento do cheque) devera ser apresentada; o Para finalizar, clique no
botdo Imprime.
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ik
B oA 2 B ANEEE

IInidade Gestara

Codigo: [ - PREFEITURA MUNICIPAL

Diata Feriodao
9 Emizzao Data Inicial de Emissdo:  01400./2013 Q
© Pagarerito Data Final de Emiss3o: 010122013 ()

Banco
Codige: < 93393 - Todos
Opgso Listar
@ Alfabetica de Credor H® do Chegue [¥] Chegue com Empenhos
Data |V Data de Pagamento do Cheque
@ Todos Empenhoz 1 Trangferénciaz

Cheques por Banco

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Data: Define a data para impressdo do relatorio.

o Emissao: Define que deve ser informado na opgado “Periodo” a data de emissao
dos cheques.

o Pagamento: Define que deve ser informado na opgdo “Periodo” a data de
pagamento dos cheques.

= Periodo:

o Data Inicial de Emissao: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Emisséao: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Inicial de Pagamento: Informe a data inicial de pagamento para
impressdo do relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Pagamento: Informe a data final de pagamento para impressao
do relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
= Opgao: Define a ordem de impressdo do relatério.
o Alfabética de Credor: Imprime o relatorio por ordem alfabética de credor.
o Numero do Cheque: Imprime o relatério por ordem numérica de cheque.
» Listar:

o Cheque com Empenhos: Lista a relacao de cheques por banco apontando os
empenhos respectivos. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema listara o
relatério sem apontar os empenhos.

o Data de Pagamento do Cheque: Lista a data de pagamento do cheque neste
relatério. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara a data de
pagamento do cheque neste relatério.

6.1.3. CHEQUES POR DATA

» Para gerar este relatorio:
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o Siga o caminho Relatérios/Cheques e Borderds/Cheques por Data; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Indique que tipos de
cheques devem ser listados; o Informe o periodo (data inicial e data final)
de emissao dos cheques; o Marque o box correspondente caso queira
listar o histérico do cheque; o Para finalizar, clique no botao Imprime.

(= )

|Inidade Gestara

& PR

Cadigo: [ (.{ PREFEITLURA MUNICIPAL

Opidn
Todoz oz Cheques
Cheguez Pagos
Cheques a Pagar

Perinda

Data Inicial de Emissdo:  01/01/2013

&

D ata Final de Emigsdo: 01/01/2013

&

Liztar

|| Histérnico do Cheque

Cheques por Data

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
* Opcao: Especifique a opcdo para emitir o relatério de Cheques por Data.

o Todos os Cheques: Emite uma relacdo de todos os cheques emitidos,
independentemente se os mesmos foram pagos ou nao.

o Cheques Pagos: Emite uma relagao dos cheques emitidos e pagos.
o Cheques a Pagar: Emite uma relacao dos cheques emitidos e ndo pagos.

* Periodo:

o Data Inicial de Emissao: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Emissdo: Especifique a data final de emissao. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Inicial de Pagamento: Informe a data inicial de pagamento para impressao do
relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Pagamento: Informe a data final de pagamento para impressao do
relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

» Listar Historico do Cheque: Lista o histdrico do cheque nesse relatorio.

6.1.4. CoriA DE CHEQUE
* Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatorios/Cheques e Borderds/Copia de Cheque; o Informe
o codigo da Unidade Gestora e do banco; o Indique o intervalo dos cheques a

serem listados; o Para finalizar, clique no botdao Imprime.
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o & 2 B FIEENE
IInidade Gestara
Cadigo: [ ' PREFEITURA MUMNICIFAL

Banco

Cédigo: L
Intervalo de Cheques

Murmero lnicial b Muimero Final: d

Copia de Cheque

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo

com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.
= Nuamero Inicial: Especifique o nimero inicial do cheque.

= Nuamero Final: Especifique o nimero final do cheque.

6.1.5. REsumo po TALAO DE CHEQUES
B

IInidade Gestara
Cadigo: ([ Q PREFEITURA MUMNICIPAL

= FikIEEOIL

Banco
Cédigo: 851§

ME dao T alo Inicial: £} ME dao Talda Final:

F.a

Liztar Cheques

[¥] Emitidos

V| Cancelados Clazzificagdo

[¥] Anuladas @ Mef do Cheque
V| Mo Emitidos ) Data de Emizsdo

Resumo do Taldo de Cheque

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.

= Banco: Coddigo do banco a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragao dos mesmos junto ao Banco Central.

= N° do Taldo Inicial: Informe o nimero do cheque inicial para a impressao do cheque.
= N° do Taldo Final: Informe o nimero do cheque final para a impressdo do cheque.

Listar Cheques:

o Emitidos: Especifique se lista ou ndo os cheques emitidos para o taldo de
cheques selecionado. Nesta opgao sao listados, a data de emissdo do cheque, o
numero do cheque, o seu valor, o portador do cheque e seu respectivo historico.
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Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os cheques emitidos
neste relatério.

o Cancelados: Especifique se lista ou ndo os cheques cancelados para o taldo de
cheques selecionado. Nesta opgao sao listados a data de emissao do cheque, a
data de cancelamento do cheque, o nimero do cheque, o portador do cheque e o
seu respectivo valor. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os
cheques cancelados neste relatoério.

o Anulados: Especifique se lista ou ndo os cheques anulados para o taldo de
cheques selecionado. Nesta opgao sdo listados a data de anulagdo do cheque, o
numero do cheque e o motivo pelo qual foi anulado. Se esse campo ndo estiver
ativado, o sistema ndo listard os cheques anulados neste relatério. o Nao
Emitidos: Especifique se lista ou ndo os cheques que ainda ndo foram emitidos
para o taldo de cheques selecionado. Nesta opgdo sdo listados os numeros dos
cheques que estdo disponiveis para serem utilizados na emissdo de cheque. Se
esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os cheques nao emitidos
neste relatoério.

= Classificacao: Especifique a opcao para emitir o Resumo do Taldo de Cheques.

o Numero do Cheque: Emite o resumo do taldo de cheques por ordem numérica
de cheque.

o Data de Emissdo: Emite o resumo do taldo de cheques por ordem de data de
emissao dos cheques.

» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Cheques e Borderds/Resumo do Taldo de
Cheques; o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o Entre com

as informacdes referentes ao banco (cddigo, nimero do talédo inicial e nimero
do taldo final);

o Indique quais cheques devem ser listados e qual o critério a ser utilizado para a

classificacao das informagdes; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

6.1.6. ORDENS BANCARIAS POR CREDOR

ok e T TIE e Ip  PIRES
LS E FKEEE
Unidade Gestora
Codigo: [ L PREFEITURA MUNICIPAL
Feriodo
Data Inicial de Emiss3o:  01/01/2013 L §
Data Final de Emiss3o:  01/01/2013 =
Credor/Portador
Maorme do Portador: Ly,
Cradar: Q 39933 - Todos

Ordens Bancarias por Credor

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Data Inicial de Emissdo: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
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= Data Final de Emissao: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Nome do Portador: Descricao que identifica o nome do portador impresso no cheque.

= Credor: Codigo do credor a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé
deseja listar todos os credores, informe "99999" nesse campo.

6.1.7. ORDENS BANCARIAS POR BANCOS

ok y
& 2 ER4NERP
IInidade Gestora
Cadigo: [1 _.,, FREFEITURA MUNICIFAL
Data Periodo
@ Emiszao Data Inicial de Emigsda:  01/01/2013 .
R Data Final de Emigs3oc  01/01/2013 )
Banco
Berlio - 99399 - Tados
Opgao Ligtar
@ Alfabética de Credaor M2 da Ordem Bancaria ¥] Ordem Eancéria com Empenhos
Filtrors por Situacso /| Diata de Pagammento da Ordem Bancaria
/| Emitidaz  [¥] Pendentes ] Pagas 7| Fejeitadas

Ordens Bancarias por Banco

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
Data: Define a data para impressdo do relatorio.

o Emissdo: Define que deve ser informada na opgdo "Periodo" a data de emissao
dos cheques.

o Pagamento: Define que deve ser informada na opgdo "Periodo" a data de
pagamento dos cheques.

Periodo:

o Data Inicial de Emissdo: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de Emissao:
Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Inicial de Pagamento: Informe a data inicial de pagamento para
impressdo do relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Pagamento: Informe a data final de pagamento para impressao
do relatério. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
Opcao: Define a ordem de impressdo do relatério.
o Alfabética de Credor: Imprime o relatério por ordem alfabética de credor. o

Numero do Borderd: Imprime o relatério por ordem numérica de Borderé.

6.1.8. POSICAO DE ORDEM BANCARIA
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Relatério criado para demonstrar as informagées da Ordem Bancaria de uma forma mais
detalhada. Além disso, o relatério demonstrara em seu leiaute o real motivo de uma rejeicdo bancaria.
O relatério também possui um resumo final para verificar os valores totais da OB envolvida no relatério,
ou de todas as OB 's envolvidas no relatério.

7

[Inidade Gestora

Codige: [ .l PREFEITLURA MUMICIPAL

a
Banco

Cadign: 199993 L 33393 - Todos
Ordem Bancana
Mimero: 93933 (. 33333 - Todas

Filtros paor Situacao

|| Emitidas [V Canceladas [¥] Pendentes [¥] Pagas [V Bejeitadas

Relatorio de Posicdo de Ordem Bancaria

6.2. FINANCEIRO

6.2.1. SALDO DE BANCOS

=  Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Financeiro/Saldo de Bancos; o
Informe o codigo da Unidade Gestora e o periodo que devera ser abrangido
pelo relatério;
o Indique o tipo de informacdo que devera ser listado; o Selecione os

filtros de listagem que melhor atenderem as suas necessidades; o Para finalizar,

cligue no botdo Imprime.
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= &
Uridade Gestara

Codign: [EHE ) PREFEITURA MUNICIPAL
Periodo

Més para Ernissdo: 4 j Janeira/2013

Dia: 1 j 99 - Tados

Ligtar
[ Contas sem Salda

[ 1Y alores Conciliagao

YWalores Conciliagio

i@ Todos
1 Conciliadas
' Nao Conciliados
"1 Saldo de Extrato

PRONIN:>

Saldo de Bancos

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.

* Periodo:

o Més para Emissao: Informe més para emissdo do relatorio.

o Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".

= Listar:

o Contas sem saldo: Especifique se lista ou ndo, as contas contabeis com saldo
zero e que ndo tenham movimentacdo no periodo selecionado

o Valores Conciliagcao: Especifique se lista ou ndo os valores de conciliagdo das

contas contabeis.

6.2.2. CONTA CORRENTE

* Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Financeiro/Conta Corrente; o

da Unidade Gestora e do banco; o

no relatorio; o

Informe o codigo

Informe o periodo que devera ser listado

Para finalizar, clique no botdo Imprime.

115



B2

|Inidade Gestara

Codign: [§ 2

Banco
Cédiga: _) 93333 - Todas
Periodo
Data Inicial:  01/01/2013 4
Data Final:  01/01/2013 <

PREFEITURA MUMICIPAL

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Conta Corrente

*» Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo com
a numeracdo dos mesmos junto ao Banco Central.

= Data Inicial: Informe a Data Inicial que sera usada na operacgdo. O formato da data deve

ser DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

= Data Final: Informe a Data Final que sera utilizada na operagao. O formato da data deve

ser DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

6.2.3. RAZA0 DE BANCO/CAIXA
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» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Financeiro/Razao de Banco/Caixa; o Informe

o codigo da Unidade Gestora e da conta o Indique o periodo a ser abrangido; o

Selecione qual opgao de relatério (analitico ou sintético) deveréa ser gerado; o

Selecione o tipo de lancamentos que devera ser informado; o Para finalizar,

cligue no botdo Imprime.
a2
[Iridade Gestara

Codign: [1 )

Conta
Cadigo: 4 93339 - Todas
FPeriodo
Mez 1 39-Todos
Opgao
@ Analitico Sintético

PREFEITURA MUMICIPAL

Dia Inicial

Liztar Langamentos:

[¥] Crédita

& FikEDL

1 DiaFinal 31 =
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Razao de Banco/Caixa

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Conta: Cdédigo da conta contabil a ser utilizado na operagdo que estéd sendo efetuada. =
Periodo:

o M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

o Dia inicial: Informe dia inicial para emissdo de relatério. o  Dia Final:

Informe dia final para emissdo de relatério.

6.2.4. RAzZAO DE CONTABILIDADE
*» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Financeiro/Razdo de Contabilidade; o
Informe o codigo da Unidade Gestora e da conta o Indique o periodo a ser
abrangido; o Selecione qual opcdo de relatério (analitico ou sintético) devera ser
gerado e o tipo de langcamentos que devera ser informado; o Para finalizar,

clique no botdo Imprime.

= )

[Iridade Gestara

T

[z]
[
|
B

(4
e |

Codigo: i . PREFEITURA MUMICIPAL

e

Conta

Ciadigo: e 93399 - Todas

Periodo

Mgs: 1 99-Todas Dia Inicial: 1 Dia Final: 31 %

Opiéo Liztar Langamentos:

@ Analitico ) Sintético [¥] Déhita (V] Créditg

Razao de Contabilidade

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Conta: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada. =
Periodo:

o M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Marco.

o Dia inicial: Informe dia inicial para emissao de relatério. o Dia Final:

Informe dia final para emissao de relatorio.

6.2.5. ORDEM DE PAGAMENTO

117



118

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

- E [Flk]EEL
Unidade Gestora; [ _, PREFEITURA MUNICIPAL Mro Order Pagto:
Tipo de Empenho: | 1 - frgamentario »|  Empenho: Ao

Despesa
Frog. de Trabalho;

Empenhado; Liguidadao:
Anulada: A Liquidar:

Dados Empenho

Tipo:

Credar:
5 aldo;

FPago A Pagar;
Walar:

Bahco: Q Mro Cheque;

Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatorios/Financeiro/Ordem de Pagamento; o Informe
o codigo da Unidade Gestora e o nimero da ordem de pagamento o Escolha o
tipo de empenho e informe as demais informagdes correspondentes a ele;
o Preencha os demais campos com as informagdes necessérias; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.
Tipo de Emprenho: Selecione o tipo de empenho na operagdo que esta sendo
efetuada.

o 1-Orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho orcamentario.

o 2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgcamentario.

o 3-Extra-orcamentario: Define que a emissao de ordem de pagamento sera
para empenho extra-orcamentario.

o 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

o 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera
para subempenho de empenho de restos a pagar.

Empenho: Preencha o nimero que identifica 0 empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

Valor: Informe o valor na operacao que esta sendo efetuada.
Banco: Cdédigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragdo dos mesmos junto ao Banco Central.

N° Cheque: Especifique qual o nimero do cheque a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.
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6.2.6. BALANCETE DA RECEITA EXTRA
= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Financeiro/Balancete da Receita Extra; o

Informe o periodo que devera ser compreendido pelo balancete; o Selecione

o tipo de contas que deverdo ser listadas; o Informe o codigo da Unidade
Gestora; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
Ga 2 8 FoENE
Periodo
Méz [l "_—1
Ligtar

[] Contas do Exercicio a Pagar

[/] Conziderando Lancamentos de Estoma

|Inidade Gestora

Codige: 0000 o) PREFEITURA MUNICIPAL

Balancete da Receita Extra
* Periodo:

o M@és: Informe més para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro, 2-
Fevereiro, 3- Margo.

Listar Contas do Exercicio a Pagar: Especifique se lista ou ndo o grupo contabil "Contas do
Exercicio a Pagar" neste relatério

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.

6.2.7. BALANCETE DA DESPESA EXTRA
= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Financeiro/Balancete da Despesa Extra; o
Informe o periodo que devera ser compreendido pelo balancete; o Selecione

o tipo de contas que deverdo ser listadas; o Informe o cddigo da Unidade

Gestora; o Para finalizar, clique no botao Imprime.
ik ™
w2 B FRENE
Perioda
Més :J‘J
Liztar

[ Contas do Exercicio a Pagar

[¥] Consideranda Lancamentos de Estomo

IInidade Gestora

Codign; 0000 () PREFEITURA MUNICIRAL
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Balancete de Despesa Extra

Periodo:

o Més: Informe més para emissdo do relatorio. Exemplo: 1- Janeiro, 2-
Fevereiro, 3- Margo.

Listar Contas do Exercicio a Pagar: Especifique se lista ou ndo o grupo contabil "Contas do
Exercicio a Pagar" neste relatério

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagao.

6.2.8. FLUXO DE CAIXA

Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatdrios/Financeiro/Fluxo de Caixa; o Informe o

codigo da Unidade Gestora e o periodo que devera ser compreendido pelo
relatério; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

i B 2

E FlhEMNLL
IInidade Gestara

Codige: 1 L PREFEITURA MUNICIPAL

Perioda
Data Inicial:  01/01/2013 <
Data Final:  01/01/2013 <

Fluxo de Caixa

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA

(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

6.2.9. RELACAO DE ORDENS DE PAGAMENTO

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatorios/Financeiro/Relagdo de Ordens de
Pagamento; o Selecione o tipo de OP que devera ser

demonstrado; o Informe o periodo que devera ser compreendido

pelo relatério; o Informe o codigo da Unidade Gestora e do
credor; o Defina as opgOes de alinhamento das informagdes; o

Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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e iy »
= B FIRENE
Opi:Eo Periodo
o Emilidas Data Inicial de Emiss3o;  01/01/2013 )
' Pagas Data Firal de Emisso;  01/01/2013 )
A Pagar

IIridade Gestora
Codign: 0000 ) PREFEITURA MUMICIPAL

Credor

Credor: 99933 ) 99339 - Todos

Opi:Eo
@ Alfabetica de Credor 1 M® da Ordemn de Pagamento
" Cédigo do Credar 1 M? de Ermpenho

Relagao de Ordens de Pagamento

* Periodo:

o Data Inicial de Emissdo: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final de Emissao: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Credor: Codigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada. ® Opgao:

Selecione a opcdo desejada para impressao do relatério.

6.2.10. RELACAO DE SALDOS CONTABEIS E BANCARIOS

= Para gerar este relatério:

o Siga o caminho Relatérios/Financeiro/Relacdao de Saldos Contabeis e
Bancarios; o Informe o cddigo da Unidade Gestora e o

periodo abrangido; o Informe o nivel contabil

correspondente; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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T .
a2 B FuENE
Opido Periodo
o Emifidas Data Inicial de Emiss3n;  01/01/2013 ()
Foges Data Final de Emiss3o;  01/01/2013 (L
& Pagar

Inidade Gestora
Codign: 0000 ) PREFEITURA MUNICIPAL

Credor

Credor 99993 () 99333~ Todos

Opido
@ Alfabética de Credor 1 M8 da Ordemn de Pagamenta
* Codigo da Credaor ' M® de Empenho

Saldo Contabil e Bancario

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
* Periodo:

o Data Emissdo: Especifique a data de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

» Classificagao: Cddigo do nivel contabil a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.
= Listar: Selecione esta opcao para Listar o Nivel Contabil Analitico.

6.2.11. MoviIMENTO MENSAL DE CAIXA

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Financeiro/Movimento Mensal de Caixa; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo abrangido; o Para

finalizar, clique no botdao Imprime.

ik 7
a & <2 m FIsENGE

Ilnidade Gestora

=1

Cadigo: 1 - FREFEITURA MUMICIPAL

Perinda

b &z ‘:J'

Movimento Mensal de Caixa

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.
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= Periodo:

o M@s: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

6.3. RECEITA

6.3.1. RAZAO DA RECEITA

=  Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Receita/Razao da Receita; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e da receita; o Informe o
periodo abrangido; o Selecione a opgao do relatério a ser gerado
(analitico ou sintético); o Selecione o tipo de dados que devera ser

listado; o Para finalizar, clique no botdao Imprime.
ik 7 o -
L R B FRENE

Unidade Gestara

Codigo: [ - FREFEITURA MUMICIPAL

Receita

Cadigo: 999999 2 Todas

Feriodo
Méz 4 j 99- Todos Dia lnicial: 1 j Dia Final: 3 j
Opgan
@ Analitico Sintetico
Selecionar
[¥] Arrecadacio [] Estomo de Arecadacio V] Deduches [¥] Estarno de Dedugiies

Razao da Receita

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
*» Receita: Codigo da receita a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
* Periodo:
o Meés: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". o  Dia
Inicial: Informe dia inicial para emissdo de relatorio.
o Dia Final: Informe dia final para emissao de relatério.
= Opcao: Selecione a opgdo para impressao do Relatorio.
= Selecionar: Selecione as informagdes que serdo impressas no Relatorio.

6.3.2. RELACAO DA RECEITA

= Para gerar este relatério:
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o Siga o caminho Relatorios/Receita/Relacdo da Receita; o Informe o
codigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o Selecione o tipo de listagem

que devera ser feito;

o Selecione a opgdo correspondente ao tipo de dados que deverao ser listados; o

Para finalizar, clique no botao Imprime.
ik &t .
S B INENGE

IInidade Gestara

Codigo: [ | PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo
Data Inicial Movimento: 0120142012 4
Drata Final Movirmento: 01 207 22013 #
Listar
|| Por Fonte de Recursos Cédigo: 99955 —J, Todos
|| Cateqgornia da Receita
Opcao
@ Arecadagio Liquida 1 Par Tipo de Dedugio Dedugio em Separado

Relagado da Receita

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.
= Periodo:

o Data Inicial de Movimento: Especifique a data inicial de Movimento.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de
Movimento: Especifique a data final de Movimento. Informala no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

* Listar: Selecione se o relatério deve Listar por Fonte de Recursos e por Categoria da
Receita.

6.4. DIARIO

6.4.1. DIARIO DE TESOURARIA
=  Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Diario/Diario de Tesouraria; o
Informe o codigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o
Preencha os campos com as informagées pedidas em relagcdo ao diario;
o Selecione o tipo de relatério a ser gerado; o Faca as demais
indicacbes necessarias para a geragao do relatorio; o Para finalizar,

clique no botdo Imprime.
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ik

bl

B H 2

[ FIkIEE

IInidade Gestara

Codign: [i 4

PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo Diaria
Drata lnicial: - 010042013 s M imeno:
Data Final: - 0/01/2013 L Pagina |nicial:
Upgao L.[Star
& Analitico Sintética || Termao de &bertura & Enceramento

[”| Consideranda Langamentos de Estomo

Didrio de Tesouraria

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.
= Periodo:

(o]

(o]

Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Diario:

o

(o]

Numero: Informe o nimero do didrio na operacdo que esta sendo efetuada.

Pagina Inicial: Informe o nimero da pagina inicial. A primeira pagina impressa tera a
numeracgdo que foi informada neste campo, e as demais paginas terdo uma sequéncia
em fungdo deste nimero informado.

6.4.2. DIARIO DE BANCOS

* Para gerar este relatorio:

o

Siga o caminho Relatérios/Diario/Diario de Bancos; o Informe o cddigo da

Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o Selecione as orientagdes de
listagem e classificacdao de acordo com suas necessidades; o Para finalizar, clique no

botdo Imprime.
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o 2 B FIEE

IIrmidade Gestara

Cédige: | L PREFEITURA MUMICIPAL

Periodo
b & =4

Dia: j 99 - Todos
Listar
[] Contas zem movimentadsaldo
[ Considerando Langamentos de Estomo

[} 5aldo Blogueado [Ordem Bancéria de Transferéncial

Clazzificagan

Cadigo da Conta Contabil @ Banco e Conta Comrente

Didrio de Bancos

* Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Mé@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".

6.4.3. DIARIO DE RECEITAS

* Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Diario/Diario de Receitas; o
Informe o cédigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido;
o Selecione as informagdes que deverao ser listadas; o Para

finalizar, clique no botdao Imprime.
ik 7
i % £ = FlklEMNE

IInidade Gestara

Cadigo: [ -, PREFEITURA MUMICIPAL

FPeriodo Ligtar
bl j [¥] Liguidag3o de Restos
Diia; j 93 - Todas || Dedugtes: da Receita - STH

Diario de Receitas

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".
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6.4.4. DEMONSTRATIVO FINANCEIRO DE CAIXA

= Para gerar este relatério:

(o]

PRONIN:>

Siga o caminho Relatorios/Diario/Demonstrativo Financeiro de Caixa; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o Informe

0 numero do demonstrativo; o
ik 7
SR

IJnidade Gestora

Cadigo: [ Ll

Periodo

béz 1 jJaneirm’EEﬁS
D 1 =]
Liztar

[ | Considerando Langamentos de Estoma

Para finalizar, clique no botdo Imprime.

B k]S

FREFEITURA MUMICIPAL

Demonztrativo

Mirmero;

Demonstrativo Financeiro de Caixa

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1- Janeiro,

2- Fevereiro, 3- Marcgo.

= Dia: Dia para consulta. Para consulta de todos os dias do més, informe "99".

= Demonstrativo: Defina um nimero para o demonstrativo financeiro de caixa.

6.4.5. BOLETIM DE CAIXA

» Para gerar este relatorio:

(o]

Siga o caminho Relatorios/Diario/Boletim de Caixa; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o

Informe o nimero do boletim; o

Selecione qual tipo de

relatério devera ser gerado; o

Imprime.

a2

IInidade Gestara

I | Consideranda Langamentos de E stormo

Cadign: [f _¢ PREFEITURA MUMICIPAL
Periodo Boletim
Data Inicial - 01./01/2013 g Mirnero: 1
Data Final - 07,/001/2013 g Opcdo
; @ Analitico 71 Sinkético
Listar

Para finalizar, clique no botdo

= FlkIEEDME
LS | 50§ M 6
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Boletim de Caixa

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.
= Periodo:
o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
* Namero do Boletim: Informe o nimero do boletim de caixa.

6.4.6. RESUMO DA DESPESA E RECEITA

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Diario/Resumo da Despesa e Receita; o

Informe o codigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o Para

finalizar, clique no botdao Imprime.

ik 7
= ) B FLENE

|Inidade Gestara
Codign: [ Ll PREFEITURA MUMICIFAL

e

Feriodo
P 2|
Méz 1 =

Resumo da Despesa e Receita

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo: 1-
Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

6.4.7. DIARIO DE LIQUIDACOES

= Para gerar este relatério:
) Siga o caminho Relatorios/Diario/Diario de Liquidagoes; o
Informe o codigo da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido;
o Informe o cddigo da Fonte de Recursos; o Para finalizar, clique

no botdo Imprime.
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.
o @
IInidade Gestara

Cadigo: [ (L PREFEITURA MUNICIPAL

[B]
&
rl
B
L
]

Feriodo de Liquidagao
Irizial: o1 401 /2013 A
Finab p/o102ma (L

Fonte Recurzos
Cadige: 99995 A 39333-T odasz

Diario de Liquidagées

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
= Periodo de Liquidagao:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Fonte de Recursos: Informe o Codigo da Fonte de Recurso.

6.4.8. DIARIO DE PAGAMENTOS
» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatdrios/Diario/Diario de Pagamento; o Informe o codigo
da Unidade Gestora e o periodo a ser abrangido; o Informe o codigo da Fonte de

Recursos; o Para finalizar, clique no botao Imprime.

&\ Q
|Inidade Gestara

Cadige: [ (. PREFEITURA MUNICIPAL

= FikIEED

Perindo de Pagamento
Imicial p1a01 /2013 L
Final: g1 ,01/2013 !

&

Fonte Recursos
Cadigo: 99995 _), 33333 Todas

Diario de Pagamentos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
* Periodo de Pagamento:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

* Fonte de Recursos: Informe o Cddigo da Fonte de Recurso.
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6.5. EMPENHO

6.5.1. POSICAO DE EMPENHO

=  Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Posicdo de Empenho; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e nimero do empenho; o
Informe o periodo de abrangéncia do relatério; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.
ik
o & 2 B FIEN

[Inidade Gestara

Cédiga: [} PREFEITURA MUNITIPAL

Empenhio

Nimero; | _\. 993993-Todos

Periodo
Més 99 ill 93-Todos

Posicao de Empenho

* Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".

6.5.2. POSICAO DE SUBEMPENHO

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Empenho/Posicao de Subempenho;

o Informe o codigo da Unidade Gestora; o Informe o nimero do
empenho e do subempenho; o Informe o periodo de abrangéncia do

relatério; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
ik 7
Bl& 2 B FEENE

|Inidade Gestara

Codigo: [l PREFEITURA MUMICIPAL
Empenho
N imera: _\ 933333-Todos Subempenho:
Periodao
Més 09 j 95-Todos
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Posicao de Subempenho

Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

Empenho: Preencha o nimero que identifica 0 empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

Subempenho: Preencha o nimero do subempenho que foi emitido para um empenho
global ou estimativo.

Mé@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".

6.5.3. SITUACAO DE EMPENHOS

|Inidade Gestara

Cadige: L PREFEITURA MUMNICIPAL

Perindo

Totalizagao

Org&o/Unidade

Unidade Orgamentaia; 939 () 99- Todas

Tipo de Empenhio
/| Ordinrio /| Global /| E stimativa
Ligtar

| Categona Econdmica

o

Para gerar este relatorio:
Siga o caminho Relatérios/Empenho/Situacdao de Empenhos; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo de abrangéncia; o

Entre com as demais informacdes solicitadas; o Para finalizar,

clique no botdo Imprime.

!"L
I SRS ERP

Data nicial Emissdo 07 200 22013 _,‘;’
Drata Final Emissdo: 01/01 /2013 1

&

@ Data de Emizzdo Deszpesa

Org3o: 99 ) 33-Todos

Situacdao de Empenhos

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.

Periodo:

o

Data Inicial de Emissao: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de Emissao:
Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Orgido/Unidade:

o

Orgé&o: Codigo que identifica o 6rgdo a ser utilizado na operacgdo que esta sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.
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o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orgamentaria a ser
utilizada na operacao que estd sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade executora: Cddigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na
operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

= Tipo de Empenho:

o Ordinario: Define se serdo listados os empenhos ordinarios. Se esse campo nao
estiver ativado, o sistema nao listard os empenhos do tipo ordinario.

o Global: Define se serao listados os empenhos globais. Se esse campo nado estiver
ativado, o sistema ndo listard os empenhos do tipo global. o Estimativa: Define
se serdao listados os empenhos Estimativa. Se esse campo nao estiver ativado, o
sistema ndo listard os empenhos do tipo Estimativa.

* Listar Categoria Econdomica: Lista a categoria econ6mica das despesas orgamentarias nesse
relatdrio. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listarad a categoria econémica das
despesas nesse relatorio.

6.5.4. RELACAO DE PAGAMENTOS POR DATA

= Para gerar este relatério:

o Siga o caminho Relatorios/Empenho/Relacao de Pagamentos por Data; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Preencha os campos com as
informagdes solicitadas, selecionando as opgdes que melhor atenderem suas
necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

G a2 & PEENE
IInidade Gestora
Cadigo: [§ _{ FREFEITURA MUMICIPAL

Tipo Liztar Totalizacdo
¥ Drdindrio [ Itenz de Empenho @ Data  Fonte de RecursodData 0 Org3odData ) Banco/Diata
¥ Global Bahico
(4] E stimativa Cédig: 99393 () Todas

Perindo Cateqaria de Empenhio

Diata Inicial Movimerto:  01/01/2013 _{
Diata Final Movimerto:  01/01/2013 _{

Organ/ nidade =
I:I[QED: 99 '__{. 93 - Todos

Unidade Orgamentéria: 99 () 93- Todas

Cateqaria Econdmica
Codign: 9999993995399 () 993339333333 - Todas

Projeto/étividade Liztar
Diesting: 99 j 33 - Todos @ Processo de Compra
Codige: 9999 _{ 9953 - Todos ("1 [iata Emizzdo Empenho

Fonte de Recursos
Cadigo: 99399 t;;'_., 93999 - Todas
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Relagcdo de Pagamentos por Data

* Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.
* Tipo de Empenho:

o Ordinadrio: Define se serdo listados os empenhos ordinarios. Se esse campo ndo
estiver ativado, o sistema ndo listard os empenhos do tipo ordinario.

o Global: Define se serdo listados os empenhos globais. Se esse campo nao estiver
ativado, o sistema ndo listara os empenhos do tipo global.

o Estimativa: Define se serdo listados os empenhos Estimativa. Se esse campo nao
estiver ativado, o sistema nao listard os empenhos do tipo Estimativa.

* Periodo:

o Data Inicial de Movimento: Especifique a data inicial de movimento. Informa-la
no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de Movimento:
Especifique a data final de movimento. Informala no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

» Orgdo/Unidade:

o Orgdo: Codigo que identifica o 6rgdo a ser utilizado na operagdo que estd sendo

efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operacao que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade executora: Cbédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na
operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

= Categoria Economica: Cddigo da categoria econdmica a ser utilizada na operacao que esta
sendo efetuada.
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* Projeto/Atividade:
o Destino: Informe o Cddigo do destino. Para selecionar todos, digite 99.
o Cédigo: Informe o Cddigo da Atividade. Para selecionar todos, digite 9999.

= Fonte de Recursos: Informe o Cédigo da Fonte de Recurso. Para selecionar todas, digite
99.

6.5.5. RELACAO DE PAGAMENTOS POR DESPESA

» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatdérios/Empenho/Relacdo Pagamentos por
Despesa; o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o Preencha os

campos com as informagdes solicitadas, selecionando as opgbes que melhor
atenderem suas necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

ik m -
& & 2 B FAoENGE

Unidade Gestora

Codign: [

FREFEITURA MUMICIPAL

<

Feriodo Dpgao
D ata Inicial Mowimenta: - 07401/2013 | -a. @ (igao
[ata Final Movimento: - 01012013 | .'.;_ Orggo/nidade,/38M ivel

Despesas Agrupadas
[ ] Ligtar por Grupo

Codigo: {93399 | 99399 - Todas

Cateqaria Econdmica
Codign: 999939933993 () 999399333333 - Todas

Despesa

Codign: 99999 () 33333 Todas Despesas

Oradodlnidade
Crgdo 99 L1 99-Todos Orglos

Unidade Orgamentana: (99 (Wl 99 - Todas

Relagao de Pagamentos por Despesa

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Periodo:

o Data Inicial de Movimento: Especifique a data inicial de movimento. Informa-
la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de Movimento:

Especifique a data final de movimento. Informala no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Categoria Econdmica: Cddigo da categoria econdémica a ser utilizada na operacao que
esta sendo efetuada.

» Despesa: Informe o cédigo da despesa que sera utilizada na operagdo. Para selecionar
todos, digite "99999”".-.
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6.5.6.

(o]

PRONIN:>

Orgido/Unidade:

Orgédo: Coédigo que identifica o érgdo a ser utilizado na operacdo que estad sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os érgdos, informe "99" nesse campo.
Unidade Orcamentaria: Cédigo que identifica a unidade orcamentaria a ser

utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

Unidade executora: Cédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na
operacgao que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

PREVISAO DE PAGAMENTOS

o

B 2

Para gerar este relatorio:

Siga o caminho Relatorios/Empenho/Previsdo de Pagamentos; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Preencha os campos com as
informagdes solicitadas, selecionando as opgdes que melhor atenderem suas
necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

= FkIEE

[Inidade Gestara

Cadige: i .l PREFEITURA MUNICIPAL

Perindo = Tipo de Empenhio
Data |nicial para Pagamento:  07/01/20013 12 7| Drdinaric 7| Estimiativa
[rata Final para Pagamento;  07/01/2013 .'.i [¥] Global
Org&osl nidade
Orgdc: 99 () 99- Todos
Uridade Orgamentana: | 93| 33 - Todas
Ligtar
[] Faixa de Walores
| | Diaz do%encimenta
[] Empenhos de Bestas [ Ordenar pelo M8 do Empenho

Credor

Codige: 99999 ) 99939 - Todos

Fonte de Recursos
| Par Fonte de Recursos Codigo: 99393 L Todas

Previsao de Pagamentos

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.
Periodo:
o Data Inicial de Pagamento: Especifique a data inicial de Pagamento. Informa-la no

formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de Pagamento: Especifique a data
final de Pagamento. Informala no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Tipo de Empenho:
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Ordinario: Define se serdo listados os empenhos ordinarios. Se esse campo nao
estiver ativado, o sistema nao listard os empenhos do tipo ordinario.

o Global: Define se serdo listados os empenhos globais. Se esse campo nao
estiver ativado, o sistema nao listard os empenhos do tipo global. o
Estimativa: Define se serdo listados os empenhos Estimativa. Se esse campo
ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os empenhos do tipo Estimativa.

= Orgdo/Unidade:
o Orgdo: Codigo que identifica 0 6rgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os érgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Cddigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade executora: Cédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada
na operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

= Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.
* Fonte de Recursos:

o Por Fonte de Recursos: Selecione esta opcao para pesquisar por Fonte de
Recursos. Para selecionar todos, digite “99”.

o Por Cédigo da Aplicacdo: Selecione esta opcdo para pesquisar por Cédigo da
Aplicagdo. Para selecionar todos, digite "999999".

6.5.7. SUBEMPENHOS EMITIDOS

= Para gerar este relatoério:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Subempenhos Emitidos; o Informe
o codigo da Unidade Gestora e o periodo de abrangéncia do relatorio;

o Preencha os campos com as informagdes correspondentes ao érgdo e a unidade;
o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

SR =

IInidade Gestara

Codigo: (i 'l PREFEITURA MUMNICIPAL

Periodo Categona de Empenhio
Data Inicial Movimenta:  071,/01/2013 A ) 1-Lornurn
1 2-Adiantamento
| 3 5ubvencio
O A-Auxilio
OrganUnidade " 5-Contribuicio
Orgao: 99 (L g~ Fodee | B-Deleg.Rec.Enc.

Unidade Orgamentéria: 93 L)L 93 - Todas ' 3-Outroz
@ Todas as categonias

D ata Final Mevirmento:  01.4001/2013 .}

Subempenhos Emitidos

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Periodo:

o Data Inicial de Movimento: Especifique a data inicial de Movimento.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de
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Movimento: Especifique a data final de Movimento. Informala no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Orgdo/Unidade:

o Orgédo: Cédigo que identifica o 6rgdo a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse
campo.

o Unidade Or¢amentaria: Cédigo que identifica a unidade orgamentaria a ser
utilizada na operacao que estd sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade executora: Cédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada
na operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

6.5.8. SUBEMPENHOS ANULADOS
= Para gerar este relatoério:
o Siga o caminho Relatorios/Empenho/Subempenhos Anulados; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo de abrangéncia do relatério;

o Preencha os campos com as informacGes correspondentes ao 6rgédo e a
unidade; o Para finalizar, clique no botao Imprime.

=T

IInidade Gestora

Cadigo: _[é] (1 PREFEITURA MUNICIPAL

E FkEDL

Perindo Categana de Empenhko
Drata Inicial Movimento: 010142012 < 1-Coamurn
! ) 2-Adiantamento
Data Final Mowimento:  01./01./2013 g 35 ubvencho
A-Ausilio

Orgao/Unidade B-Contribuicio
Orage. 99 2 99-Todos -
gaa < E-Deleg Rec.Enc.

Unidade Orgamentaria: 99 (L1 93 - Todaz 7 3-0utros
@ Todas az categonias

Subempenhos Anulados

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.
= Periodo:

o Data Inicial de Movimento: Especifique a data inicial de Movimento.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final de
Movimento: Especifique a data final de Movimento. Informala no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
» Orgdo/Unidade:

o Orgédo: Cédigo que identifica o 4rgdo a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse
campo.

Unidade Orcamentaria: Codigo que identifica a unidade orgamentaria a ser
utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.
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o Unidade Executora: Codigo que identifica a unidade executora a ser
utilizada na operacao que estd sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

6.5.9. POSICAO DE DOCUMENTO EXTRA
= Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Posicdao de Documento Extra; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o nimero e o ano
do documento; o  Informe o periodo de abrangéncia do relatério; o
Indique o cddigo da conta contabil; o Para finalizar, clique no botdo

Imprime.

ik
s & FIIENG

|Inidade Gestora

=
|

Cadiga: {1l PREFEITURA MUNICIPAL

Documento

Mimero: 999339 () 993333 Todos Ano: 2013
Periodo

s agﬁEH-Tndns

Conta Contabil

Codign: 99999 () Todas

Posicao de Documento Extra

= Unidade Gestora: Informe o Cdédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Documento:
o Numero: Preencha o numero que identifica o empenho.

o Ano: Informe o ano do empenho identificando assim, de qual exercicio o
mesmo pertence.

= M@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99",
= Conta Contabil: Informe o Cédigo da conta Contabil.

6.5.10. SITUACAO DE DOCUMENTOS EXTRAS

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Situacao de Documentos Extras; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o periodo de
abrangéncia do relatorio; o Indique o codigo da conta contabil; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.
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m" .
= =
|Inidade Gestora

Cadigo: [ | PREFEITURA MUNICIPSL

Periodo de Emizsdo

Inicial: 010172013

<

Final  01/01/2013 ) MEoMes 0 -

Conta Cantabil

Codige: 99399 () Tedas

Situacdo de Documentos Extras

Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano). o Até o més: Informe més final para emissdo do relatdrio.
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Marco.

Conta Contabil: Informe o Cddigo da conta Contabil. Para selecionar todas, digite
"99999”.

6.5.11. DOCUMENTOS EXTRAS A PAGAR
» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Documentos Extras a Pagar; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o periodo de
abrangéncia do relatério; o Indique o cddigo da conta contabil; o Para
finalizar, clique no botdo Imprime.

ST

= FlikENL
Urnidade Gestara

Codigo: [ ) PREFEITLRA MUNMICIPAL

Periodo de Emizsdo

Inicial: 0140142013

Q
Final:  01/01/20103 Ll Atdoheéz 0 j
Conta Cantabil

Cédign: 99993 () Todas

Documentos Extras a Pagar

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.
* Periodo:
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Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA

(Dia/Més/Ano).

Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano). o Até o més: Informe més final para emissao do relatério.
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Marco.

= Conta Contabil: Informe o Cdédigo da conta Contabil. Para selecionar todas, digite
“99999”.

6.5.12. PAGAMENTOS DE DOCUMENTOS EXTRAS

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Pagamentos de Documentos
Extras; o Informe o cddigo da Unidade Gestora; o

Informe o periodo de abrangéncia do relatério; o Indique o
codigo da conta contabil e do banco correspondente; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.
ik
[ &N

ridade Gestara
Cadigo: [ . PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo de Movimenta
Inicial  01/01/2013 4
Finat 01/01/2113 (L AnodoEmpenho: 9933  Todos

Conta Contabil

Codige: 99999 () Todas

Barico

Codign: 93933 ) Todas

Pagamentos de Documentos Extras

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.
= Periodo:
o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano). o Ano do Empenho: Informe o ano do empenho identificando
assim, a qual exercicio o mesmo pertence.
= Conta Contabil: Informe o Cédigo da conta Contabil. Para selecionar todas, digite
“99999”.
= Banco: Informe o Cdédigo do Banco.

6.5.13. POSICAO DE EMPENHO DE RESTOS

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatoérios/Empenho/Posicdo de Empenhos de Restos;
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O O
o Informe o cédigo da Unidade Gestora; o Indique o numero e o ano do
empenho; o Informe o periodo de abrangéncia do relatério; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.

T
& 2 B FuENE
Uridade Gestara

Céadiga: [} PREFEITURA MUNICIPAL

Empenho
Mimern: 993999 () 393333-Todos dno 2012
Feriodo
[ ﬁ 33-Todos || Listar mowimentos de exercicios antenores

Posicao de Empenho de Restos

*» Unidade Gestora: Informe o Cdodigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operacgao.

= Empenho:

o Numero: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagdo que esta
sendo efetuada. o Ano: Informe o ano do empenho identificando assim a qual
exercicio o mesmo pertence.

= Periodo:

= Més: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99". Exemplo:
1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

6.5.14. POSICAO DE SUBEMPENHO DE RESTOS

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Posicao de Subempenho de
Restos; o Informe o cddigo da Unidade Gestora; o

Indique o nimero e o ano do empenho e do subempenho;
o Informe o periodo de abrangéncia do relatério; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.
e
a2 B FUENE

Umdade Gestara
Cadigo: [ .l PREFEITURA MUMICIPAL

Ermpenhkia
Mimero: 993999 () 933333-Todos Ano: 2012 Subempenho: 9993 3333 Todos
Feriodo

Mez: 99 j 33-Todos I} Listar movimentos de exercicios anteriores
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Posicdao de Subempenho de Restos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Empenho:

Numero: Preencha o nimero que identifica o0 empenho na operagdo que esta
sendo efetuada.

Ano: Informe o ano do empenho identificando assim, a qual exercicio o0 mesmo
pertence.

o Subempenho: Preencha o nUmero do subempenho que foi emitido para um
empenho global ou estimativo.

= Periodo:

o M@s: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Marco.

6.5.15. SITUACAO DE EMPENHOS DE RESTOS

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatdérios/Empenho/Posicdo de Subempenho de
Restos; o Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo de
abrangéncia do relatério;
o Preencha os campos com as informacGes correspondentes ao 6rgdo, a unidade e
a Categoria Econdmica; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
Gl G 2 B FRENE
IInidade Gestora

Codigo: [ _L PREFEITLIRA MUNICIPAL

Periodo de Emissdo

[nicial:  01./01/2M2

e

Final 311202012 O MéoMss 0 -
Org&o/Unidade
Crgfo: 99 ) 93-Todos

Unidade Orgamentaia; 99 () 99-Todas

Categaria Econdmica

Codig: (993399939333 | Todas

Totalizar
[ Por Girgio

Situacdo de Empenhos de Restos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

* Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
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o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Até o més: Informe més final para emissao do relatério. Exemplo: 1- Janeiro,
2- Fevereiro, 3- Margo.

» Orgdo/Unidade:
o Orgédo: Cédigo que identifica o 4rgdo a ser utilizado na operacdo que estad sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os érgaos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operacao que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

= Categoria Econdomica: Cdodigo da categoria econdmica a ser utilizada na operacgdo que
estd sendo efetuada.

6.5.16. EMPENHOS DE RESTOS A PAGAR

= Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatorios/Empenho/Empenhos de Restos a Pagar; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo de abrangéncia do relatério;
o Preencha os campos com as informacoes correspondentes ao érgao e a unidade

o Preencha os campos com as informacoes correspondentes a fonte de recursos e
a Categoria Econdmica;

o Indique as opgbes de listagem e totalizacdo que melhor correspondam as suas

necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
ik 2
a2 8 LN
IJnidade Gestora
Codigo: E ':.;'_ PREFEITURA MUMICIFAL

Periode de Emiszdo
Data lnicial 01/01/2012 W
Data Final:  31/12/2012 _N Ate o Més: 1] i‘l
Orgdo/Unidade _
Orgdioc 93 ) 99-Todos
Urnidads Orgzamentana 93 _¢ 93 - Todasz

Fonte de Recurzos
Cédiga: 99999 () 99993 - Todas

Categoria Econdmica

Cadigo 999999999539}, Todas

4

Liztar Serigo da D ivida

Tatalizar
[T] Por Fonte
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Empenho de Restos a Pagar

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
Até o més: Informe més final para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro,
2- Fevereiro, 3- Margo.

Orgido/Unidade:

o Orgédo: Cédigo que identifica o 4rgdo a ser utilizado na operacdo que estéd sendo

efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢amentaria: Cédigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

Fonte de Recursos:

o Por Fonte de Recursos: Selecione esta opcao para pesquisar por Fonte de
Recursos. Para selecionar todos, digite “99".

o Por Cédigo da Aplicacdo: Selecione esta opcdo para pesquisar por Codigo da
Aplicacdo. Para selecionar todos, digite “*9999999".

Categoria Economica: Cddigo da categoria econ6mica a ser utilizada na operacdo que
estd sendo efetuada.

6.5.17. EMPENHOS DE RESTOS A LIQUIDAR

Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Empenho/Empenhos de Restos a Liquidar; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora e o periodo de abrangéncia do relatério;
o Preencha os campos com as informagoes correspondentes ao 6rgdo e a unidade

o Preencha os campos com as informagoes correspondentes a fonte de recursos e
a Categoria Econ6mica;

o Indique as opgbes de listagem e totalizacdo que melhor correspondam as suas
necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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(SR B FLEEE
IJnidade Gestora

Cadigo: i ) PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo de Emiszdo
Data lnicial:  01/01/2012 _{
Data Final: 31122012 _{ Ate o Més: 1] ﬁ
OrgoUnidade
Orgdn: 99 99-Todos
Uridade Orgament aria; 93 ..:, 99 - Todasz

Faonte de Recurzos
Codign: 99933 () 99933 Todas

Categaria Econdmica
Codigo: 999393933399, Todas
Liztar Servigo da Divida

Tatalzar

Empenhos de Restos a Liquidar

= Unidade Gestora: Informe o Coédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.
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= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano). o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

o Até o més: Informe més final para emissdo do relatdrio. Exemplo: 1- Janeiro, 2-
Fevereiro, 3- Marco.

= Orgdo/Unidade:
o Orgédo: Cédigo que identifica o 4rgdo a ser utilizado na operacdo que estad sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operacao que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

= Fonte de Recursos:

o Por Fonte de Recursos: Selecione esta opgao para pesquisar por Fonte de
Recursos. Para selecionar todos, digite 99",

o Por Cdédigo da Aplicacdo: Selecione esta opcdo para pesquisar por Codigo da
Aplicacdo. Para selecionar todos, digite *9999999".

= Categoria EconOmica: Cddigo da categoria econdmica a ser utilizada na operacao que
esta sendo efetuada.

6.5.18. PAGAMENTOS DE EMPENHOS DE RESTOS

= Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatdérios/Empenho/Pagamentos de Empenhos de
Restos; o Informe o cédigo da Unidade Gestora e o periodo de

abrangéncia do relatério;
o Preencha os campos com as informacGes correspondentes ao drgdo e a unidade

o Preencha os campos com as informacgoes correspondentes a fonte de recursos e a
Categoria EconOmica;

o Informe o cédigo do banco; o Indique a opgdo de totalizacdo que melhor

corresponda as suas necessidades; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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P—
R B AENE
[Inidade Gestara

Cadigo: i 1 PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo de Mavimenta
Data lnicial: 01.01/2013 _,'
Data Final:  01/01/2013 () fino do Empenho; 9933 Todos

e

Org3o/Unidade
Qg3 990 93-Todos

Urnidade Orgament aria: 991d 99 - Toda:

Fonte de Recurzos
Cadigo: 99993 ) 933933 - Todas

=

Categana Econdmica

Codigo: L 1 s i _,;_ Todas
Eanco

Cadige: 99999 L.l Todas

Totalizar
| Par Fonte [} PorBanco [7] Proceszads

Pagamentos de Empenhos de Restos

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Até o més: Informe més final para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro, 2-
Fevereiro, 3- Margo.

» Orgdo/Unidade:
o Orgdo: Codigo que identifica o érgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orgamentaria a ser
utilizada na operacao que estd sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

* Fonte de Recursos:

o Por Fonte de Recursos: Selecione esta opcdo para pesquisar por Fonte de
Recursos. Para selecionar todos, digite “99”.

o Por Cédigo da Aplicacdo: Selecione esta opcdo para pesquisar por Codigo da
Aplicacdo. Para selecionar todos, digite "9999999”.

= Categoria Econdmica: Cddigo da categoria econdémica a ser utilizada na operacao que
esta sendo efetuada.

= Banco: Cddigo da conta contabil a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.
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6.6. CREDOR

6.6.1. RAzA0 DO CREDOR
=  Para gerar este relatério:
o Siga o caminho Relatérios/Credor/Razao do Credor; o Preencha

0s campos com as informacdes referentes ao credor; o Informe o

periodo de abrangéncia do relatoério; o Para finalizar, clique no botdo
Imprime.
& 2 8 PKEEE
Credar -
Uridade Gestors: ] () PREFEITURA MUNICIPAL
Codign: Q
99939-T odos
Periodo
Mes: 1 -2 93-Todos Dialnicisl 1 = DiaFinal 31 =

Razéo de Credor

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que serd utilizada na operacao.

= Codigo: Cddigo do credor a ser utilizado na operacao que esta sendo efetuada.
= Periodo:

o M@s: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe
"99". Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

o Dia Inicial: Informe dia inicial para emissado de relatério. o Dia

Final: Informe dia final para emissdo de relatério.

6.6.2. RELACAO DE CREDOR
= Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Credor/Relacdo de Credor; o Informe
o codigo da Unidade Gestora; o Selecione o tipo de ordenacdo que o
relatério devera assumir; o Informe os dados referentes ao credor;

o Selecione os dados que deverao ser listados; o Para finalizar,

cligue no botdo Imprime.
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4k
= ) E AaEEE

Unidade Gestara

Cadige: [ () PREFEITURA MUMICIPAL

Ordenagio Credor
@ Mome _ Cadigo Inicial: 1
Liztar Final: 93333
[]5aldo Més a Més

| Separa por Atividade de Credor

[] Eredor com Saldo Zemo

Relagao de Credores

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

*» Ordenacao: Selecione qual opcdo para ordenacgdo do relatério.
= Listar:

(o]

Saldo Més a Més: Especifique se lista ou ndo os saldos de credores més a més.
Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os saldos més a més dos
credores, listando apenas o valor total do saldo orcamentario e extra-orcamentario
a pagar por credor.

Separando os Credores por Atividade: Especifique se lista ou ndo por atividade
de credor a relagao de credores. Se esse campo nao estiver ativado, o sistema
listara os credores sem separar por atividade de credor.

Credor com Saldo Zero: Especifique se lista ou ndo os credores com saldo zero.
Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema listara apenas os credores que
tiverem saldo.

6.6.3. RELACAO CADASTRAL DO CREDOR

» Para gerar este relatorio:

o

Siga o caminho Relatérios/Credor/Relacdao Cadastral do Credor; o
Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Selecione o tipo de ordenagdo que o
relatério devera assumir; o Informe os dados referentes ao credor; o
Selecione os dados que deverao ser listados; o Informe os dados referentes

a atividade do credor e ao banco; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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L= = FikIEDL
Uridade Gestara
Cadige: ﬂ_ .. PREFEITURA MUMNICIPAL
Ordenagin Credor
O MNome () Cédign (0 CNRI/CPR Inicial 1
Listar Final: 93339

Codiget 993 'l Todas

Agéncial 9999 UL Todas

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

[ Cadastro Simplificado
| Separa por Atividade de Credaor

[ Credor com Saldo Zera

Ahvidade de Credar

Bancolbgéncia

Banco: 9999 ) Todos

Relacao Cadastral de Credor

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que serd utilizada na operacao.

= Ordenacgdo: Selecione qual opcao para ordenagao do relatorio.

= Listar:

o

Saldo Més a Més: Especifique se lista ou ndo os saldos de credores més a més.
Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema nao listarad os saldos més a més dos
credores, listando apenas o valor total do saldo orcamentario e extra-orcamentario
a pagar por credor.

Separando os Credores por Atividade: Especifique se lista ou ndo por atividade
de credor a relagdo de credores. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema
listara os credores sem separar por atividade de credor.

Credor com Saldo Zero: Especifique se lista ou ndo os credores com saldo zero.
Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema listara apenas os credores que
tiverem saldo.

= Atividade Do Credor: Cddigo da atividade de credor a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Banco: Cddigo do banco a ser utilizado na operacgao que esta sendo efetuada de acordo
com a numeragao dos mesmos junto ao Banco Central

= Agéncia: Cdédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operacdo que estad sendo
efetuada.

6.6.4. EMPENHOS A PAGAR POR CREDOR

= Para gerar este relatorio:

o

Siga o caminho Relatorios/Credor/Empenhos a Pagar por Credor; o

Informe o periodo correspondente; o Preencha os campos com as informagdes
referentes ao credor; o Indique quais itens devem ser listados; o

Preencha os campos com as informagées referentes ao érgdo/unidade; o Para

finalizar, clique no botdo Imprime.
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&8 2

Perindo

Credor
Uridade Gestora: goon
Cadigo: 99999 i
93533 - Todoz
Atividade: 999

Listar
| Faina de Y alores

| Somente Orcamentarios

| Data do dltimo pagamento

Orgac/Unidade

Orgdc: g () 93-Todos

Unidade: g3 () 93-Todas

Data Inicial Emizsdo; 01 ./01 /201 3 {

¢ 999 - Todos

PRONIN:>

D ats Final Emizsdo: 0901 /2013 Ll AteoMes 4 =4 Janeiro

]

_) FREFEITURA MUMICIPAL

[T] Somente Estra-orgamentanios

= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o
emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o
Informe més final para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro,

3- Margo.

Empenhos a Pagar por Credor

Data Final: Especifique a data final de
Até o més:

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagéo.

*» Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

= Atividade: Cddigo da atividade de credor a ser utilizada na operacdo que esta sendo

efetuada.
» Orgdo/Unidade:

o Orgdo: Codigo que identifica o érgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo

efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Cédigo que identifica a unidade orcamentaria a ser
utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as

unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade Executora: Cbédigo que identifica a unidade executiva a ser utilizada na

operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,

informe "99" nesse campo.

6.6.5. EMPENHOS POR CREDOR

= Para gerar este relatério:

o Siga o caminho Relatérios/Credor/Empenhos por Credor; o

o periodo correspondente; o

referentes ao credor; o

Informe
Preencha os campos com as informacoes

Indique quais itens devem ser listados;
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o Preencha os campos com as informacées referentes ao érgao/unidade; o
Selecione os itens de totalizacdo que correspondem ao relatério desejado; o

Informe o cddigo da categoria econémica; o Para finalizar, clique no botao

Imprime.
T o
BB 2 B ANESE
Periodo
Data Inicial Emiszio: FERIIERE () DataFinal Emizssdo: 01,/01/2013 L AteoMés j Janeiro

Credar
Unidade Gestora: gogp (L) PREFEITURA MUNICIRAL

Codigo: 99993 L
93399 - Todos
Atividade: 999 () 939- Tados

Listar
| Faita de Y alorez

| Itens de Empenhio || Somente Qrgamentarios _| Somente Egtra-orgamentarioz

| Data do Gltimo pagarnemto

OrgaoUnidade
Grgdo: g L 93 - Todos

Uridade: g5 () 33 - Todas

Tatalizacio
@ Credor Matureza da Despeza

Matureza da Despesa

Cédigo: | 995599999999 P | 399339993399 - Todos

Empenhos por Credor

= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Até o més: Informe més final para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3-
Margo.

Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que serd utilizada na operagao.
Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
Atividade: Cddigo da atividade de credor a ser utilizada na operagao que esta sendo efetuada.
Orgao/Unidade:
o Orgdo: Codigo que identifica o rgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo efetuada. Se
vocé deseja listar todos os érgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Codigo que identifica a unidade orcamentaria a ser utilizada na
operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99"
nesse campo.

o Unidade Executora: Cédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na operagao
gue esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99" nesse campo.
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Categoria Economica: Informe o Cddigo da Categoria Econémica.

6.6.6. EMPENHOS PENDENTES DE PAGAMENTO POR CREDOR
*» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Credor/Empenhos Pendentes de Pagto. por
Credor; o Informe o cddigo da

Unidade Gestora; o Informe o periodo

correspondente; o Para finalizar, clique no

botdo Imprime.
=B

[Iridade Gestara

= FlkIEE

Codige: ([ ) PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo
Datalnicial Emiszdo;  01/01/2013 4,
Diata Final Emiszdo:  01/01/2013 4,
ate o Dia 01/01/2013 4,

Empenhos Pendentes de Pagamento por Credor

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacdo.
* Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final: Especifique a data final de emissdo.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Até o més: Informe més
final para emissdo do relatério. Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.

6.6.7. EMPENHOS A PAGAR POR ORDEM CRONOLOGICA
» Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatérios/Credor/Empenhos a Pagar por Ordem

Cronoldgica; o Informe o codigo da Unidade Gestora
e informe o periodo o Para finalizar, clique no botao
Imprime.
ik
R

= FikIEMN
[Inidade Gestara

Cadigo: [0 () PREFEITURA MUNICIPAL

Periodo
Data Inicial Yencimento:  01,/01,/2013 Q
D ata Final Wencimento: - 07/01/2013 Q
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Empenhos a Pagar por Ordem Cronolégica

* Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagao.
* Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

6.6.8. RELACAO DE PAGAMENTOS POR CREDOR
= Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatdrios/Credor/Relacdo de Pagamentos por Credor; o
Preencha os campos com as informacdes referentes ao credor; o Informe o
periodo correspondente; o Preencha os demais campos com as informacgdes

solicitadas; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.

a2 B FNEEGE
Credar
IUnidade Gestora: [ '.'.{, PREFEITURA MUMNICIPAL
Codign: 99993 )
39993-Todos
Feriodo

[ Listar Histérico da Liguidagao
[ ata Inicial Mowirmento: 07401/2013

&

[ Listar Documento de Liquidagio
D ata Final Movirmento: 07407142013 o}
Tipo de Empenho
[¥] Orcamertéio V] Subempenho || Bestoz a Pagar [V Extra

Orgdo/nidade
Orgfo: 99 () 99-Todos
Unidade: 93 () 93-Todas

Relagcao de Pagamentos por Credor

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que serd utilizada na operacao.
= Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.
* Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato

DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). o Data Final: Especifique a data final de
emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= Tipo de Empenho:

o Orgcamentario: Define se serdo listados os empenhos orcamentarios, seja
ordinario, estimativo ou global. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo
listara os empenhos orgamentarios.

o Subempenho: Define se serdo listados os subempenhos orcamentarios. Se esse
campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listard os subempenhos orcamentarios.
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o Restos a Pagar: Define se serao listados os empenhos de restos a pagar. Se esse
campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara os empenhos de restos a pagar.

o Extra: Define se serdo listados os empenhos extras. Se esse campo nao estiver
ativado, o sistema ndo listara os empenhos extras.

Orgido/Unidade:

o Orgdo: Codigo que identifica o érgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo
efetuada. Se vocé deseja listar todos os 6rgdos, informe "99" nesse campo.
o Unidade Or¢camentaria: Cédigo que identifica a unidade orcamentaria a ser

utilizada na operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as
unidades, informe "99" nesse campo.

o Unidade Executora: Cbédigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na

operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades,
informe "99" nesse campo.

6.6.9. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS A CREDOR

-
Credor
Unidade Gestora: [ '.'.;'_ FREFEITURA MUMICIPAL

Para gerar este relatorio:

o Siga o caminho Relatorios/Credor/Relacao de Pagamentos Efetuados a
Credor; o Preencha os campos com as informacdes

referentes ao credor; o Informe o periodo correspondente; o
Preencha os demais campos com as informagdes solicitadas; o

Para finalizar, clique no botao Imprime.

&= FlklE N

Cédigo: 99993

%

93393-Todos
Periodo Listar
Data lnicial Movimenta:  01/01/2013 () ¥ slorees Liduidas(sam Itencan]
Data Final Movimenta:  01/01/2013 () V| Estomas
Tipo de Empenhkio
[V] Orcamentérnio [¥] 5ubempenho [V| Bestos a Pagar [V] Extra
Qrgio/dnidade

Orgso: 99 () 33-Todos

Unidade Orgamenténia: 99 L 93-Todas

Relagcdo de Pagamentos Efetuados a Credores

* Periodo:

o

(Dia/Més/Ano).

Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operagdo.
Credor: Cddigo do credor a ser utilizado na operagao que esta sendo efetuada.

Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
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o Data Final: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Tipo de Empenho:

o Orcamentario: Define se serdo listados os empenhos orgamentarios, seja ordinario, estimativo
ou global. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listard os empenhos
orcamentarios.

o Subempenho: Define se serdo listados os subempenhos orgamentarios. Se esse campo ndo
estiver ativado, o sistema nao listarad os subempenhos orcamentarios.

o Restos a Pagar: Define se serao listados os empenhos de restos a pagar. Se esse campo nao
estiver ativado, o sistema ndo listara os empenhos de restos a pagar.

o Extra: Define se serao listados os empenhos extras. Se esse campo nao estiver ativado, o
sistema ndo listard os empenhos extras.

= Orgdo/Unidade:

o Orgédo: Cédigo que identifica o 6rgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo efetuada. Se
vocé deseja listar todos os érgaos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Cédigo que identifica a unidade orcamentaria a ser utilizada na
operagdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99"
nesse campo.

o Unidade Executora: Codigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na operagdo
que estd sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99" nesse campo.

6.7. CONCILIACAO

6.7.1. CONCILIACAO BANCARIA
=  Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Conciliacao/Conciliacao Bancaria; o
Informe o codigo da Unidade Gestora; o Informe o codigo da conta; o
Informe o periodo correspondente; o Para finalizar, clique no botdo

Imprime.
il < B FENE

[Inidade Gestara

Codigo: [ ~ PREFEITURA MUMICIPAL

Caonta

Codigao: Q 39333 - Todas

Periodo
MeEs 1 jJaneirD.-"EEl'lE

Dia da Concilagse: 31

Conciliacdo Bancaria

= Unidade Gestora: Informe o Cédigo da Unidade Gestora que serd utilizada na operacao.
= Conta: Cdédigo da conta contabil a ser utilizado na operacao que estad sendo efetuada.

= Periodo:

o Mé@és: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Margo.
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o Dia da Conciliagcao: Informe o dia da conciliagdo bancaria.

6.7.2. MoviIMENTO CONCILIADO

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Conciliagdo/Movimento Conciliado; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o cddigo da conta; o
Informe o periodo correspondente; o Para finalizar, clique no botdo

Imprime.
ik
S R B FIkENE

|Inidade Gestara

Codigo: [I] (L PREFEITURA MUNICIPAL

Conta

Codigo: [ _‘.‘l' 93333 - Todas

Perinda

Mes: 1 —|Janeiia/2013
Dia lnicial: 1 j Dia Final. 3 j

Movimento Conciliado

= Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Conta: Cdédigo da conta contabil a ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada.
- Periodo:

o Meés: Més para consulta. Para consulta de todos os meses, informe "99".
Exemplo: 1- Janeiro, 2- Fevereiro, 3- Marco.

o Dia da Inicial: Informe dia inicial para emissdo de relatério. o Dia Final:

Informe dia final para emissdo de relatorio.

6.7.3. SALDO DO EXTRATO BANCARIO

» Para gerar este relatorio:
o Siga o caminho Relatérios/Conciliagcao/Saldo do Extrato Bancario; o

Informe o cddigo da Unidade Gestora; o Informe o cddigo da conta; o

Informe o periodo correspondente; o Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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B

|Inidade Gestara

& FlkIENLL

Cadigo: [ «. FREFEITURA MUNICIPAL

Banco
Codigo: ~& 99933 - Todas
Ferioda
Data lnicial: - 01400/2013 Ll
Data Final:  07401/2013 R

Saldo do Extrato Bancario

= Unidade Gestora: Informe o Cddigo da Unidade Gestora que sera utilizada na
operagao.

= Conta: Cdédigo da conta contabil a ser utilizado na operacao que estad sendo efetuada.
- Periodo:

o Data Inicial: Informe a Data Inicial que sera usada na operacgdao. O formato da
data deve ser DD/MM/AAAA (dia/més/ano). o Data Final: Informe a Data Final
que sera utilizada na operacdo. O formato da data deve ser DD/MM/AAAA
(dia/més/ano).

6.8. RECURSOS ANTECIPADOS

6.8.1. RECURSOS ANTECIPADOS CONCEDIDOS

= Para gerar este relatoério:

o Siga o caminho Relatérios/Recursos Antecipados/Recursos
Antecipados Concedidos; o Informe o cddigo da Unidade Gestora; o

Preencha os dados com as informagdes referentes ao 6rgdo/unidade; o
Informe o cédigo do credor; o Informe o periodo correspondente; o
Selecione as categorias de empenho que deverdo ser listadas; o

Para finalizar, clique no botdo Imprime.
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e @ -
a2 8 FOENE
IInidade Gestara

Cadign: [ :30 FREFEITURA MUMNICIRAL

Orgdo/Unidade
Orgdo: 99 (2 93-Todos
Uridade: 93 (0 99-Todas

Credor
Cadigo: 93399 _¢ 33333 - Todos

Fecurzos Antecipados

@ Concedidos (1 EmAtrazo (1 Pendentes
Qrdenagan
@ Categoria Empenhio 0 Credor i+ Data limite de prestagdo de contaz

Periodo de Conceszio
Datalricial  01/01/2013 (4
DataFinal  01/01/2013 (4

Recursos Antecipados Concedidos

* Unidade Gestora: Informe o Codigo da Unidade Gestora que sera utilizada na operacgao.
» Orgdo/Unidade:
o Orgdo: Codigo que identifica o érgdo a ser utilizado na operacdo que estd sendo efetuada. Se
vocé deseja listar todos os érgdos, informe "99" nesse campo.

o Unidade Or¢camentaria: Cédigo que identifica a unidade orgcamentaria a ser utilizada na
operacdo que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99"
nesse campo.

o Unidade Executora: Cddigo que identifica a unidade executora a ser utilizada na operacgdo
que esta sendo efetuada. Se vocé deseja listar todas as unidades, informe "99" nesse campo.

= Credor: Cédigo do credor a ser utilizado na operagao que esta sendo efetuada.
= Periodo:

o Data Inicial: Especifique a data inicial de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

o Data Final: Especifique a data final de emissdo. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Categoria de Empenho:

o Adiantamento: Especifique se lista ou ndo os empenhos emitidos com a categoria
de empenho do tipo adiantamento. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema
nao listard os empenhos da categoria adiantamento.
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o Subvencgao: Especifique se lista ou ndo os empenhos emitidos com a categoria de
empenho do tipo subvengdo. Se esse campo nao estiver ativado, o sistema nao
listara os empenhos da categoria subvencéo.

o Auxilio: Especifique se lista ou ndo os empenhos emitidos com a categoria de
empenho do tipo auxilio. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listara
os empenhos da categoria auxilio.

o Contribuicao: Especifique se lista ou ndo os empenhos emitidos com a categoria
de empenho do tipo contribuicdo. Se esse campo nao estiver ativado, o sistema
nao listard os empenhos da categoria contribuigdo.

o Delegacao de Recursos e Encargos: Especifique se lista ou ndo os empenhos
emitidos com a categoria de empenho do tipo delegagdo de recursos e encargos.
Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo listard os empenhos da
categoria delegacdo de recursos e encargos.

6.9. CONTROLES ESPECIFICOS

6.9.1. EMPENHOS COM RETENCAO

Emite uma relagdo dos empenhos a pagar que possuem contas de retencdo, no periodo informado.
Através deste relatério é possivel listar todos os empenhos que possuem retencdo e que ainda ndo foram

pagos.

o [
I B FLENE

|Inidade Gestara

Codign: [i] ‘., PREFEITURA MUMICIPAL
Perindo Opido
Data lnicial:  01/01/2013 ';.;'_ @ Emissdo
Dats Final  01/01/2013 () Liquidag3o
Pagamento
Ligtar
; & Pagar
Fesumo

Fonte Recursos
Cadigo: 93333 4 33939 - Todas

[7] Totaliza por Fonte de Recursa

Empenhos com Retengao

Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacao.

Periodo:

Data inicial: Informe a data inicial para a operacgao a ser efetuada. Informe no formato
DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

Data Final: Informe a data final para a operacdo a ser efetuada. Informe no formato
DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

Listar Resumo: Selecione esta opcdo para considerar o Resumo na emissao do relatorio.

Fonte de Recursos : Informe o cédigo da fonte de recursos para a operagao a ser
efetuada.

Selecione esta opgdo para considerar no relatério a Totalizacdo por Fonte de Recurso.
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Selecione uma das opcles disponiveis:
» Emissdo: Selecione esta opcdo para considerar a Emissdo na emissdo do relatorio.
*» Liquidacao: Selecione esta opcdo para considerar a Liquidacdo na emissdo do relatorio.
= Pagamento: Selecione esta opgdo para considerar o Pagamento na emissao do relatério.
= A Pagar: Selecione esta opgao para considerar A Pagar na emissao do relatério.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

6.9.2. PREVISAO DE VENCIMENTO DA RETENGCAO

ik
G A 2 E FlkEEEG
Unidade Gestora Mostrar
Cadiga: &) [¥] Registros sem Previsio de Yencimento
Filtros
Campos | Conteldos | Descricdo

Previzdo de Wencimento da Retencdo
Inicial: 010142013 _.‘-_ Final:  31/12/2013 1

Previsao de Vencimento da Retencdo

Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Selecione a Unidade Gestora para a
operacgao a ser efetuada.

Tabela Filtros:

= Campos: Selecione o tipo do campo. (Fonte de Recursos, Codigo de Aplicacao,
Conta Contabil e Credor).

= Conteudos: Selecione o codigo da descricdo da fonte de recurso.
= Descricdo: campo preenchido automaticamente referente ao contetdo.
= Previsdo de Vencimento:

o Inicial: Informe a data inicial para a operacdo a ser efetuada. Informe no
formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano). o  Final: Informe a data final para a
operacao a ser efetuada. Informe no formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

6.9.3. RELACAO DE RETENCOES POR CREDOR
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ik '
=T ) B FAEEE

Credor
Uridade Gestora: |[i] _‘_h FREFEITURA MUMNICIPAL

Cadigo: _t
93333-T odos
Ligkar

@ Resumao () Analitica

Retencin

@ Conta Contahil 1 Beceita Conta Contabil e Receita

Cadigo: 1
Periodo

D ata de Pagamento D ata lnicial Movimerbe: —-c,

Data de Liguidagdo Drata Final Movimenta: Q

Relagcado de Retengoes por Credor
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Unidade Gestora: Unidade orcamentdria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Informe o cédigo para a
operacdo a ser executada. Selecione esta opgdo para considerar o Resumo na emissao do relatério.
Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido de forma analitica. Ao selecionar esta opgao
habilita as opcBes Empenhado e Liquidado. Selecione uma das opgbes disponiveis:

= Conta Contabil: Selecione esta opcdo para considerar a Conta Contabil na emissdo do
relatério.

= Receita: Selecione esta opcao para considerar a Receita na emissdo do relatorio.
= Conta Contabil e Receita: Selecione esta opgdo para considerar a Conta Contabil e a
Receita na emissdo do relatorio.
Informe o cédigo para a operagdo a ser executada.
Informe a data de comprovacao do documento de empenho.

Essa data sera utilizada para classificar os documentos nos relatérios de documentos de
empenhos pagos.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

O sistema preenchera nesse campo, como sugestdo, com a data de pagamento do empenho.
Selecione para imprimir a data de liquidagao.

Informe a data inicial para a operacgao a ser efetuada.

Informe no formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

Informe a data final para a operagao a ser efetuada.

Informe no formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano).

Selecione uma das opgdes disponiveis:

= Por Data: Com esta opgao selecionada considera a Data na ordenagdao da emissao do
relatério.

= Por Credor: Com esta opcdo selecionada considera o Credor na ordenacdo da emissao do
relatério.

/7. SUPORTE

Fornece a vocé a composicdo das fungdes integradas ao sistema, proporcionando uma série de
recursos. Estas fungdes podem ser utilizadas diariamente ou mensalmente, conforme as necessidades do
usuario.

7.1. GRUPOS DE USUARIOS

Esta funcdo executa o cadastramento dos usuarios e suas permissées de acesso ao sistema, ou
seja, para cada usuario cadastrado serdo definidas as opgbes do sistema que ele podera utilizar. Cada
usuario devera ser qualificado por um cdédigo numérico e um Unico nome, por uma senha e pelas
permissdes de acesso as opcbes de menu, em virtude do controle interno feito pelo sistema. Por motivos
de seguranca, o usuario é também individualizado com o seu home completo, o seu CPF (caso seja pessoa
fisica) ou CNPJ (caso seja pessoa juridica) e a sua matricula como funcionario.
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& 2 E AUENE

Propriedades

JaNos Selecions um grupo ou uswano na lista ao lado, para vizualizar ou alterar as
adores zUas propriedades.

Grupo de Usudrios

O sistema exige o cadastramento dos usuarios que terdo acesso as suas fungdes, sendo a validacdo
destes efetuada a partir da senha de acesso previamente informada, e de exclusivo conhecimento desse
mesmo usuario. = Para cadastrar um novo usuario:

o Na janela Grupos e Usuarios, clique sobre o grupo Usuarios; o Em
seguida, entre com o codigo sequencial, o nome e a descricdo do grupo; o
Clique no botdo Permissées e habilite as permissdes de acesso; o  Para

finalizar, clique no botdo Grava.

7.1.1. PERMISSOES DE ACESSO

Para cada usuario autorizado, é permitido atribuir, ou retirar, o privilégio de acesso a qualquer
funcdo do sistema aplicativo, além de permitir a atribuicdo de acesso parcial a determinadas fungdes,
permitindo-lhe, por exemplo, visualizar as informagdes sem que, entretanto essas possam ser alteradas
ou excluidas.
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8 =8 2 B AOEEE
Permizsies Iﬂu:urériu:u de Autenticagdo

Procurar; Bréxima | ] Interior das palavias

& Menu H v & Autorizador P
[w] | Argquivos I [
[¥|| Contas | [l | ]| L

[¥||  Tabelas Genéricas | [v]| vl | T [ 2
||  Ordem Bancaria [ 17
[v] | WYersSo do Leiaute [l [ [ L]

[l | Dearréncia de Retarno |l | el L

[l | Contrato / Corvénio Bancdrin vl b | L]

_ Relacionamentos do Contrato/Caonvénio [ |Z| _ D [

| Femata rdem Bancdiia | &) B ]

vl| Pelagéo de Tabelss |1 B O]

L;_l | Aleragio de Complementa de Histérica [ El | vl L] [

|| Saida |l | el | L]

[¥]| MovimentagFes icalicaiimg

] | Consulas S N

LT/_l | Chegue e Ordem Bancaria | EI | vl L] |

| Ordens de Pagamenta || w1 |

vl Contabiidade I

¥l|  Movimento Contébil Detalhada |l el L

[¥]|  Saldo de Contabilidade/Banco | P O]

S aldo por Mivel Contabi vl [+ ] =

Permissoes do Grupo de Usuarios

O cadastramento de novos usuarios, bem como a alteragao de qualquer permissdo de acesso aos
modulos ou fungdes do sistema aplicativo, somente podera ser efetuada por usuario que possua
permissdo para tal operagdo, sendo permitido ao usuario comum apenas a alteragdo da respectiva senha
de acesso ao sistema.

Para o acesso a qualquer funcdo do aplicativo é possivel a adogdo da exigéncia de dupla custddia,
gue consiste em permitir a um usuario o acesso a determinada fungado, somente mediante a autorizagao,
através de senha, de outro usuario previamente cadastrado e autorizado para essa finalidade.

. Informando permissoes de acesso o Selecione o grupo de usuarios
desejado; o Clique no botdo Permissées; o Especifique na
janela Permissoes as condicdes de acesso as fungbes do sistema para o grupo
e clique no botdo Fecha; o Em seguida clique no botdo Grava.

/.2. EVENTOS

Nesta funcdo é apresentado um historico de todas as funcGes que o usuario acessou durante as
varias sessGes de trabalho. Ao acessar o sistema, ao sair e a medida que vai abrindo e fechando
formularios de trabalho (navegando entre as opgdes), vdo sendo registradas as informacgées (data/ hora)
da operagao.
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L TE 9 & il B FRENGE

Condicte: para a pesquiza dos eventos:

E . . uériu:us

Eventos

7.3. HISTORICO DE ACESSOS

Através desta opgdo sera possivel visualizar o “log” do Sistema PRONIM CP, no qual sera listada
toda movimentacgdo realizada no Sistema de Contabilidade, podendo gerar este relatério por UG, usuario
e periodo de movimentagao.

b & 2 B FIKENGE

U euarnio: EEE ,_.;'_ 339 - Todoz
Data d= Movimentagdo Inicial 01 /00 /201 3 -.L
Data de Movimentagdo Final - 31 /01 4201 3 __‘;?

Usuaria | DtMavimento | Opgdo | Operaga

Histérico de Acessos

/.4. LICENCA DE Uso

Precisa ser validada toda copia deste sistema. A primeira vez ocorre durante a sua instalagdo, as
demais sempre que o contrato de cessdo de uso estiver expirado. O sistema se encarregara de controlar
a validade. Uma vez expirada essa janela serd aberta e se pedird o novo arquivo .lic da nova senha.
Todas as funcbes estardo indisponiveis até que uma nova senha seja informada.

Também sdo utilizados, durante a validagdo, o nome do cliente e o nimero de série da cdpia. Os
dados digitados tém de ser precisos, ou seja, a descricdo de cada dado devera ser conforme informada

166 Manual do Usuario



PRONIN:>

ST - TESOURARIA

pelo Departamento Comercial da GovBr. Caso contrario, ndo sera concedida a permissdo de acesso ao

sistema.

[ )

D'adoz da Licenga
Cliente Demaonstracio

03854013480

Clignte:

Mumero de Sérnie: Mimero de Uzudnos: 010

Walidagao da Licenga

[ata de Expiracdo; 319202012

Arquivo de Licenca:

Licenga de Uso

7.5. ORGAO E UNIDADE DE USUARIOS

(= I Sl [

Esta funcdo define quais Orgdos de Governo e Unidades Orcamentdrias o usuario terd permissdo de
acesso para cadastramento de tabelas e contas, langamentos, consultas e emissdo de relatdrios.

2

IJguario;

Q

= FkEDL

: Orgdo e Unidade | Temacesso
CAMARA MUNICIPAL

CAMARS MUNICIPAL
SECRETARIA EXECUTIVA

SECRETARIS EXECUTIVA

OUVIDORIA GERAL

OUYIDORIS GERAL
SEC.DE ADMINISTRACAD

SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

SECRETARIS DE FINANCAS

0100
01.01
02.00
02.01
0200
03.01
04.00
04.01
05.00

(ml »

Permissdo de Acesso a Orgédo e Unidade

Essas permissdes sdao importantes para entidades que trabalham com orgcamento descentralizado,

ou seja, cada Secretaria elabora/executa seu orgamento.

7.6. PERMISSAO DE ACESSO A UNIDADE GESTORA

Com esta funcdo no sistema sera possivel definir quais sdo as unidades gestoras que os usuarios
terdo permissdo para trabalhar. Serd possivel definir o acesso as fungdes de cadastramento e

movimentagdes apenas para uma determinada unidade gestora para cada usuario.

B a2

]

Usudrio: &

[Inidade Gestara:

L

7l |

EH ]

[ |
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Permissoes de Acesso a Unidade Gestora

Caso queira que o usuario tenha acesso a todas as unidades gestoras, ndo se deve definir
permissdes de acesso nesta fungao.

7.7. PARAMETROS DO SUPORTE

Através desta funcdo é possivel definir mais alguns aspectos de funcionamento referentes a
eventos.

= FILE N

| Gerais | Lzuéro- | Relatdrios Especificos |

Eventoz

| Limpeza automatica de eventos [prezersar [ dia[z]]

Opcdes

[ ] Bloqueia a edicio de documentos apds sua geracio
Arcezso ao sistema
[} Utiliza autenticacio integrada no acesso ao sistema
| &horta 0 acesso ao zistema apds exceder [} tentativalz)
| Blogueia o usuario apds exceder 0| tentativals) de acesso

| Utiliza o controle de aceszso estendido

Parametros

Guia Gerais

Nesta guia informa-se sobre a utilizagdo de eventos. Em caso positivo, informa-se o prazo desejado
para a limpeza automatica, podendo indicar por quantos dias deseja-se preservar as informacées
inseridas.

Guia Usuario

Aqui se encontram os campos para a definicdo das caracteristicas gerais de utilizagdo do sistema
pelo usudrio, tais como quanto tempo o sistema deve aguardar para iniciar a protecdao de tela e se o
usuario deseja usar o menu lateral.

Guia Relatorios Especificos

Aqui se encontram os campos para a definicdo das caracteristicas gerais de utilizacdo do sistema
pelo usuario, para a configuracao de Relatdrios Especificos.

7.8. DEFINICAO DE RELATORIOS

Nesta fungao é definido o cadastramento dos relatérios gerados pelo sistema, sendo identificados
por um ndmero e um nome.
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2

Coidigo: Q

Cabecalho i.grpcu do Relatéria | Eu:uluna._s__i_EEL | Flggra_ :

PRONIN:>

= FikiEEE

M ame;

Titulo principal do relatdrio: Posigao:

Fonte para impressao: Tamanho:  Alinhamento: Linhaz apds:;

Segunda linha de titulo: Fozsigan:

Forte para impressdo: Tamanho:  Alinhamento; Linhaz apos:

Terceira inha de titulo: Posigao:

Fonte para impress3o;

'L{ Ezquerda -

M Ezquerda -

Tamarho:  Alinhamento: Linhaz apds:

4 s

Definicdo de Relatérios

. Esta fungdo é composta das seguintes algas (guias):

o

o

Cabecalho: Contém a definicdo das linhas de cabecalho do relatério.

Corpo do Relatério: Contém a definicdo da linha de dados e a configuragao de
impressdo do relatdrio. Pode ser feita a configuragdo adicional indicativa de saida
preferencial do relatério (impressora ou arquivo) e ainda indicar se deve ou ndo
gerar o relatério criptografado.

Colunas: Contém a definicdo das colunas do relatério (quando houver).

PCL: Linguagem prépria para impressoras serve para que uma a mascara de
determinado relatdrio seja enviado a impressora e fique “guardada” na impressora
enquanto estiver sendo usado o relatdrio. Dessa forma, as informacGes que
completariam cada campo daquele relatério podem seguir e ser usadas em outro
arquivo.

Figura: Contém a possibilidade de insercdo de figuras e replicacdo para outros
relatérios.

7.9. CONFIGURACAO DE RELATORIOS

Esta funcdo configura os relatérios do sistema por grupo de relatérios.

Ela tem por objetivo facilitar a configuracdo de campos de relatérios que terdo o mesmo contetdo
ou configuragdo, configurando-os por grupo, sem a necessidade de altera-los individualmente.
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2

Grupo de Relatdrios;

iT abelaz

Cheque
Financeiros
Receita

Diarioz

Empenho

Credor
Conciliagdo Banc.
R ecursos Antecip.

| Seleciona Todoz

|| Altera Fonte de Relatano

Faonte;

[] Altera Impresz&o do Rodapé

N30 Imprirme Irnprime
[7] Altera Saida Padrio
Impressona Arguivo

Linhaz por pagina:

|| Altera Comentario Final

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

e
=)l |l

-l Tamanho:

| Altera Relatdno Criptografado
Mao Sim
| Altera Impreszdo de Margens
Superior; linhaz

Ezquerda; EeTpagos

Linhas de intervalo para impreszao do Comentario Final:

Comentario Final;

Configuracdo de Relatorios

Para citar um exemplo pratico, se a descricdao do “Comentario Final” for igual para todos os
Anexos, selecione o grupo de relatdrios “Anexos” e altere o campo “Comentario Final” desejado.
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7.10. VISUALIZAGAO DE RELATORIOS
Permite selecionar e visualizar qualquer relatério que tenha sido gerado anteriormente em arquivo,
sem a necessidade de gera-lo novamente.
Durante a visualizacao de um relatério, sdo disponibilizadas algumas ferramentas.

7.11. EQUIVALENCIA DE FONTES

Nesta fungdo é feita a equivaléncia entre fontes definidas nos relatorios e fontes existentes no driver
da impressora. Caso os relatdrios tenham sido definidos em determinada fonte que ndo esteja presente
no driver da impressora corrente, é preciso que se faga a equivaléncia dessa fonte com uma existente no
driver de impressao.

< B ANENG
Impreszzora:;

Fonte atual | Tamanho | Trocar pela Fonte | Tamanho

Roman 1 F"u:_pi _ 10

Foman0cpi I

Drstt 10cpi T

_I___uc:iu_:!a Conzole _ ?

Courier _ g

Equivaléncia de Fontes
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Data

27/04/2010

10/06/2010
07/07/2010
01/12/2010
08/04/2011
19/07/2011
08/08/2011
12/09/2011
21/11/2011
27/12/2011

08/05/2012

10/05/2012
12/10/2012

06/12/2012

8. HISTORICO DO DOCUMENTO

Tipo

Criagdo do documento

Formatagdo do documento -
Atualizagdo de campos

Atualizagao

Criar descrigdes dos campos

Revisao

Revisao
Solicitagdo 155944
Solicitagdao 150870
Solicitagao 151995
Solicitagao 133336
Revisdo Leiaute

Revisdo de conteldo

Revisdo de Leiaute

Solicitagdo 173232

Revisdo de Leiaute

atualizagao

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Versao

510.02.00
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510.02.00

510.05.00

510.05.00

511.07.00

511.07.00

511.08.00

511.10.00

511.10.00

512.03.00

512.03.00

513.01.00

Autor

Diego Vital

Cleber
Cleber
Cleber

Eder

Larissa Flores
Larissa Flores
Larissa Flores
Larissa Flores
Giselle Imhof
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Giselle Imhof
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