PRONIM CP

Encerramento Mensal

Contabilidade Publica



GOVERNANCAI

Sumario

1. Rotina de Encerramento MENSal .......ccooiiieiiiiiiiiiiiiiiiietee ettt e e e e 3
1.1. Cadastro / Rotinas Mensais / Validacdes € CONferéncias.......cccccceevevvvvveereeeeeeeeseinvennnn. 3
1.2. Cadastro / Rotinas Mensais / Encerramento Mensal.......cccceevveieiieiiiieeeeeeeeeeeeeeneeeen. 6

2. EXPOrtagao doS MOVIMENTOS .....cueiviiiiiiiiiiiiiiieiiereeeteestereeeerereereerreereereereererrerrr——.. 8

PRONIM CP - Encerramento Mensal 2



1. Rotina de Encerramento Mensal

Foi implementada uma nova funcionalidade no PROINIM CP “Encerramento Mensal”. Neste
roteiro sera explicado o funcionamento desta rotina.

1.1. Cadastro / Rotinas Mensais / Validagdes e Conferéncias

Implementada a rotina “Validagdes e Conferéncias”, que deve ser executada antes de fazer o
encerramento do més. Nesta rotina foram inseridas regras onde o sistema fard algumas
conferéncias contdbeis, ira consistir também alguns erros de cadastro e de mais problemas que
forem encontrados na base de dados.

Existe uma série de validagdes que sao divididas em Adverténcia e Impeditivas. Uma validagao
Impeditiva ndo permitird que o més selecionado seja encerrado, tendo que ser resolvido de
qualquer maneira. J& uma validacdo de adverténcia deve ser analisada para verificar se é
necessaria a sua corregao.

@ Validagdes e Conferéncias @
g PRIENE
Uridade Gestora: | 99991, CONSOLIDADD Perioda: |Janeiio v

a Tipo Cidigo Regra/Yalidagdo Aplicagio ~
1| Impeditiva 0001 | Atualizagdo de Informagtes Pré-Encermamento @
[ Impeditiva 0024 | Identificador do Superdvit Financeira Pré-Encerramenta @
1| Impediiva 0027 | Anexo 13 - Balango Financeino Pre-Encerramento @
[ Impeditiva 0028 | Anexo 14 - Balango Patrimonial Pré-Encemamento @
1| Impedtiva 0029 | Anexo 18 - Demonstragdo dao Fluxo de Caixka Pré-Encerramenta @
1| Impeditiva 0030 | Movimentagdo de Conta Conente com Elemento Comum Qbrigatdrio ndo Informado Pré-Encermamento @
]| Impeditiva 1000 | Restos a Pagar Mo Processados a Liquidar Pré-Encerramenta @
1] Impeditiva 1001 | Restos a Pagar M&o Processados a Pagar Pré-Encernamento @
[ Impeditiva 1002 | Restos a Pagar M&o Processados Pagos Pré-Enceramento @
1| Impedtiva 1003 | Restos a Pagar M&o Processados Cancelados Pré-Encerramenta @
1| Impeditiva 1004 | Restos a Pagar Processados a Pagar Pré-Encemamento @
]| Impeditiva 1005 | Restos a Pagar Processados Pagos Pré-Encerramenta @
1] Impeditiva 1006 | FRestos a Pagar Piocessados Cancelados Pré-Encernamento @
[ Impeditiva 1007 | Empenhaos Orgamentérios a Liguidar Pré-Encerramenta @
1| Impedtiva 1008 | Empenhas Orgamentarnios a Pagar Pré-Encerramenta @
1| Impeditiva 1003 | Empenhos Orgamentanios Fagos Fré-Encemamento @ W
r
[
Detalhamento da Regra Situagsn da Redra
Verffica se o Saldo Credor do Mivel Contabil £.2.21.3.01 somado ao Saldo Credor do Nivel Contabil £.2.2.1.3.02 confers com o Saldo dos @ Concluida

Empenhos Orgament&rios a Liquidar. @ Com pendancias impediival

Com pendéncias [Adverténcial

O N3o verficado

Abaixo, as Regras que o sistema ird validar:

1- Atualizacdo de Informagdes
Verifica se existem atualizacGes de informac¢des que ainda ndo foram realizadas. Tais
atualizacGes estdo disponiveis no PRONIM CP/Arquivo/Cadastros/Contas/Atualizacdo
de Informacdes.
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2- ldentificador do Superavit Financeiro
Verifica as contas contabeis com movimenta¢dao onde o identificador do Superavit
Financeiro esta diferente do cadastro da conta.

3- Anexo 13 —Balango Financeiro
Verifica se o valor total das colunas “ingressos” e “Dispendios” esta igual.

4- Anexo 14 — Balango Patrimonial
Verifica se o valor total das colunas “Ativo” e “Passivo e Patrimonio Liquido” estd igual.

5- Anexo 18 — Demonstragao do Fluxo de Caixa
Verifica se o valor da linha “Geragdo Liquida de Caixa e Equivalente de Caixa” estd igual
ao valor da diferencga entre as linhas “Caixa e Equivalente de Caixa Saldo Final” e “Caixa
e Equivalente de Caixa Saldo Inicial”.

6- Movimentagdao de Conta Corrente com elemento comum obrigatdrio ndo informado
Verifica se os elementos comuns obrigatérios dos contas correntes estdo gravados nas
suas respectivas movimentagoes.

7- Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.1 confere com o saldo dos Restos a
Pagar Ndo Processados a Liquidar.

8- Restos a Pagar Nao Processados a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.3 confere com o saldo dos Restos a
Pagar Ndo Processados a Pagar.

9- Restos a Pagar Nao Processados Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.4 confere com o saldo dos Restos a

Pagar Ndo Processados Pagos.

10

Restos a Pagar Nao Processados Cancelados
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.9 confere com o saldo dos Restos a
Pagar Ndo Processados Cancelados.

11

Restos a Pagar Processados a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.2.1 confere com o saldo Restos a Pagar
Processados a Pagar.

12

Restos a Pagar Processados Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.2.2 confere com o saldo Restos a Pagar
Processados Pagos.

13

Restos a Pagar Processados Cancelados
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.2.9 confere com o saldo Restos a Pagar
Processados Cancelados.
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14- Empenho Orgamentario a Liquidar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contdbil 6.2.2.1.3.01 somado com o saldo credor do
nivel 6.2.2.1.3.02 confere com o saldo dos Empenhos Or¢camentdrios a Liquidar.

15- Empenho Orcamentario a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.2.2.1.3.03 confere com o saldo dos
Empenhos Orcamentarios a pagar.

16- Empenho Orcamentdrio Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.2.2.1.3.04 confere com o saldo dos
Empenhos Orgamentdrios Pagos.

17- Arrecadagao da Receita Orgamentdria
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contébil 6.2.1.2 confere com o saldo Arrecadado

das Receitas Orgamentarias.

18

Deducdo da Receita Orgamentaria
Verifica se o saldo credor do Nivel Contdbil 6.2.1.3 confere com o saldo das Deduc¢&es
das Receitas Orgamentarias.

19- Saldos Finais Zerados
Verifica se o somatdrio de todos os niveis contdbeis é igual a zero.

20- Saldos Idénticos da Classe Orcamentdria — Controles da Receita
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.2.1 é igual ao saldo credor no nivel 6.2.1. Estes
niveis sao utilizados para controlar a execugao orgamentaria da receita.

21- Saldos ldénticos da Classe Orcamentdria — Controles da Despesa
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.2.2 é igual ao saldo credor no nivel 6.2.2. Estes
niveis sao utilizados para controlar a execu¢do orcamentaria da despesa.

22- Saldos Idénticos da Classe Or¢gamentdria — Controle dos Restos a Pagar
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.3.1 é igual ao saldo credor no nivel 6.3.1.
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.3.2 é igual ao saldo credor no nivel 6.3.2.
Estes niveis sdo utilizados para controlar a execucdo dos Restos a Pagar.

23- Saldos Idénticos da Classe de Controle — Disponibilidade Por Destinacdo de Recurso
Verifica se o saldo devedor do nivel 7.2.1.1 é igual ao saldo credor no nivel 8.2.1.1.
Estes niveis sdo utilizados para controlar a execucdo da Disponibilidade por Destinacdo
de Recurso.

24- Saldo de inscricdo dos Restos a Pagar
Verifica se os niveis contabeis 5.3.1.7, 5.3.2.7, 6.3.1.7 e 6.3.2.7 estdo com os saldos
zerados antes da execug¢do do Encerramento do Exercicio.
Estes niveis contabeis sao utilizados na implantacdo dos Saldos para registrar a inscricdo
de Restos a Pagar do exercicio e, no més de janeiro devem ter seus saldos transferidos
para os niveis contdbeis 5.1.1.1, 5.3.2.1, 5.3.2.1, 6.3.1.1. e 6.3.2.1., respectivamente.
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25- Saldos Idénticos da Classe de Controle
Verifica se o saldo devedor do Nivel Contabil 7 é igual ao saldo credor do nivel 8.

26- Saldos de Encerramento Zerados — Contas Transitorias
Verifica se os saldos contdbeis dos niveis 5.9 e 7.9.9 estdo zerados .
Estes niveis contdbeis sdo utilizados apenas no encerramento do exercicio e
implanta¢do de saldos.

27- Natureza do Saldo
Verifica se o saldo atual da conta estd com a natureza invertida em relagao ao cadastro
da conta.

28- Atualizagao Parcial PRONIM GP
Verifica a existéncia de movimentos do PRONIM GP atualizados parcialmente.
Caso necessario deve acessar CP/Arquivo/Integracdo de Sistemas/Atualizacdo de
Langamentos do PRONIM GP, e concluir a atualizagdo do movimento.

29- Saldos Correntes Invertidos
Verifica as contas contdbeis com saldos correntes invertidos em relagdo a natureza da
conta.

1.2. Cadastro / Rotinas Mensais / Encerramento Mensal

Apds realizadas as ValidagGes e Conferencias, acessar a rotina de encerramento mensal.
Selecionar o més que deseja encerrar, lembrando que os meses anteriores ao
selecionado ja devem estar encerrados.
Ao clicar no “grava” para confirmar o encerramento, o sistema executa novamente a
rotina de Validagbes e Conferéncias, por seguranca caso tenha sido alterada alguma
informacdo que ja havia sido consistida.

O Encerramento pode ser feito por UG ou consolidado (9999).
Ao selecionar 9999, NAO serdo encerradas as UG’s DESCENTRALIZADAS.

Ug’S DESCENTRALIZADAS devem ser encerradas na sua base de dados e apds o
encerramento, enviar o movimento para a base da Prefeitura através da rotina
“exportacdo dos movimentos” (CP/arquivo/cadastro/rotinas mensais/Exporta¢do de
movimentos).
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r Encerramento Menzal EI’E‘
Gen = FIkEENA

Uridade Gestora
Codigo: | 0000 Q, Prefeitura bunicipal

Enceramenta Mensal  Histdrico

Pericdo
Q000 | Jansia Aiberte

o
L]

Feversiro Aberh

000 | Margo Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Abril Ahberta 16/02/2017 07:56
0oa0 - | Maio Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Junha Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Julho Aberta 16/02/2017 07:56
000 | Agosto Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Setembro Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Outubro Ahberta 16/02/2017 07:56
0000 | Moverbro Aberta 16/02/2017 07:56
0000 | Dezembra Aberto 1640242017 O7.56
0000 | Encenamenta Parcial Aiberto

0000 | Encenamento do Exercicio | berta 16/02/2017 07:56

Para aparecer os meses e a situagdo de cada més (se aberto ou fechado), clicar no botéo
da consulta

Assim o sistema traz na tela todos os meses e o préximo passo é clicar no més que deseja
encerrar, deixando ele marcado de “azul”, como mostra na tela acima o més de janeiro
selecionado.

Para realizar o encerramento clicar em E

1 Questionamento

o Confirma o encerramento do pericdo de Janeire?

STTTT T TR 7T T F TTF I T

A encerrar o més, ainda é possivel fazer a reabertura do mesmo, na mesma tela.
IMPORTANTE:

Ao fazer o encerramento mensal os meses encerrados ficam bloqueados. Assim, ndo é
possivel fazer movimento para tais meses.

Além disso, para usuarios que utilizam Cronograma de desembolso, o sistema realiza a
realocacdo do Cronograma Mensal de Desembolso, realocando o saldos para o més
seguinte.
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Usuarios que utilizam a rotina “Transferéncias Financeiras” (para realizacdo dos
repasses), ao encerrar o més, sistema faz a realocacdo dos saldos remanescentes para o
més seguinte e efetua os seguintes lancamentos contabeis:

D-8.2.2.1.1.00.00.01 — Cota Liberada

C-7.2.2.1.1.00.00.03 — Cotas Decorrentes do Orcamento - Reducao

D-7.2.2.1.1.00.00.02 — Cotas Decorrentes do Or¢amento — Alteracao Adicional

C-8.2.2.1.1.00.00.01 — Cota Liberada

2. Exportagao dos Movimentos

A funcionalidade Exportacdo de Movimentos (CP/Arquivo/cadastro/Exportacdo de Movimento)
para nao mais realizar o bloqueio automdtico dos movimentos em razdo da criagdo do
Encerramento Mensal. Para alertar o usudrio sobre os meses que serdo enviados para a
Prefeitura foi incluido um campo que apresentard o ultimo més que estd encerrado na
contabilidade da Unidade Gestora Descentralizada.

Também foi incluida uma mensagem no momento de realizar a gravagao da exportacdo para
guestionar o usuario se o mesmo deseja de fato efetuar a exportacdo dos movimentos relativos
até o ultimo més encerrado. Mensagem: “A exportacdo de movimentos ird enviar as
movimentagdes realizadas até o Ultimo més encerrado (XXXXX). Deseja continuar? SIM ou NAO.
Alteragbes aplicaveis apenas para o exercicio de 2017 e posteriores.

Este roteiro é complementar aos videos que estao disponiveis no PRC em:

\FINANCEIRA\MANUAIS\CP\Encerramento Mensal

e Documento Criado em: 20/03/2017

Thais Celente

Consultora de Produto — PRONIM Adm. Financeira
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