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1. ABERTURA DO SISTEMA

Para acessar o sistema, deve-se clicar no Botdo Iniciar \Programas\CETIL\CPCETIL, ou
no icone localizado na area de trabalho.

Icone do Sistema

1.1. PRIMEIRO ACESSO

Ao iniciar o sistema é solicitado o registro de dados da licenga de uso do sistema.

A primeira vez ocorre durante a sua instalacdo, as demais sempre que o contrato de cessao
de uso estiver expirado. O sistema se encarregara de controlar a validade.

Uma vez expirada essa janela serd aberta e se pedird o novo arquivo .lic da nova senha.
Todas as fungGes estardo indisponiveis até que uma nova senha seja informada.

Também sdo utilizados, durante a validagdo, o nome do cliente e o nimero de série da
copia.
Os dados digitados devem ser precisos, ou seja, a descrigdo de cada dado devera ser

conforme informada pelo Departamento Comercial. Caso contrario, ndo serda concedida a
permissao de acesso ao sistema.

Licenga de Uso @

H 2 AN

Dados da Licenga

Clignte:

Momero de Série: MHuimero de suarnios:

Yalidagdo da Licenca

D ata de Expiracio:

Arguivo de Licenga: ._}!

Licenca de Uso

1.2. IDENTIFICACAO DO USUARIO

Para identificar a pessoa que ira trabalhar com o sistema informe o nome do usuario e a
senha. Na implantacdo o primeiro acesso ao sistema deve ser:

Identificacdo do Usudrio S
= zudnio |
Senha:
|
Mova Senha:
[] Lembrar-me Entra ] ’ Cancela

Identificagdo do Usuario



= USUARIO: CETIL
= SENHA: CETIL

Obs.: Por motivos de segurancga, apds acessar o sistema, o assistente técnico deve invalidar
0 usuario CETIL. Para isto, acessar a opgao (Suporte/Usuario) e criar uma nova senha de acesso
para a pessoa, fornecendo as permissées de acesso aos modulos e fungdes do sistema.

2. PRINCIPAL

2.1. CONHECENDO O SISTEMA

2.1.1. BARRA DE MENU

O sistema possui abaixo da Barra de Titulo, uma Barra de Menu onde estdo localizados
todos os modulos, que sdo: Arquivos, Movimentagdes, Consultas, Relatorios, Suporte e Ajuda.

Arguivos  Movimentagdes Consultas  Relatérios  Suporte  Ajuda
Barra de Titulo

As funcgGes de cada modulo poderdo ser visualizadas e chamadas de duas formas: Clicando
sobre o nome do mddulo e, em seguida, sobre o nome da funcdo desejada, ou Pressionando
simultaneamente Alt+(letra sublinhada no nome do moddulo) digitando em seguida a letra do
nome da fungao.

2.1.2. BARRA DE FERRAMENTAS

O sistema possui abaixo da Barra de Menu, uma Barra de Ferramentas que disponibiliza
acesso rapido a algumas consultas do sistema.

Para acessar as consultas do sistema através da barra de ferramentas, basta clicar sobre a
ferramenta (consulta) desejada.

k& O

Barra de Ferramentas

2.1.3. SAINDO DO SISTEMA

Para sair do sistema, seguir um dos passos mencionados abaixo:

= 1. Clique sobre o botéo (E).
= 2. Pressione simultaneamente as teclas Alt+F4;
Apods executar um destes procedimentos, o sistema apresenta a seguinte janela:

[9} Confirma a saida do sistema?

| sim || Nao

Saida do Sistema
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2.2. FUNCOES DE GERENCIAMENTO DAS TABELAS

Todas as telas do sistema seguem o mesmo padrdo de trabalho com os dados informados.

Em virtude disso, sempre que necessario incluir, excluir ou alterar informagdes, ou
simplesmente limpar a tela de trabalho, seguir os passos abaixo:
= Para consultar os dados ja cadastrados

= Clique no botdo "Consulta" representado por uma lupa: ('*Jv) ou pressione a
tecla F2.

= Para incluir informacoes nas tabelas

= Informe os dados necessarios e clique no botdo "Grava" ( = ).
= Para alterar os dados ja incluidos

= Informe - ou selecione através do botdo "Consulta" ( '*5) ou pressione a
tecla F2 para pesquisar o codigo-chave desejado;

= Altere os dados conforme necessidade e clique no botdo "Grava" ( = ) para

efetuar as alteragdes.
= Para excluir dados

= Informe - ou selecione através do botdo "Consulta" ('*‘i) ou pressione a
tecla F2 para pesquisar o cédigo-chave desejado;

= Selecionado os dados, clique no botdo "Exclui" ( E).
= Para limpar os dados da janela:

= Para limpar os dados da janela, cligue no botdo "Limpa" ( < ).



3. MODULO PRINCIPAL

3.1. CONSULTAS

Esse moddulo tem como objetivo fornecer todas as consultas relativas as contas de
despesa, receita, credor, contabilidade, empenho e ordem de pagamento, demonstrando tanto
a parte de saldos como as movimentacles relativos a execucdo orgamentaria.

3.1.1. DESPESA

3.1.1.1. RAZAO DA DESPESA

Mostra em todos os dados referente as contas de despesas orgamentarias.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

B2 PLEEE
Unidade Gestora: m ﬂ PREFEITURA MUMICIPAL

Despesa ﬂ

Fonte de Recursos:

M & I_ j Dia; I_ ill

Langamentol D ata Hiztarico Complementa Histénico Contrap. | Empenho Sub Walor

Razao da Despesa

= Para efetuar a consulta preencha os campos necessarios e clique no botdo Consulta

(5,
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3.1.1.2. SALDO DA DESPESA

Efetua a consulta do saldo das despesas.

< 4NIEINP
Unidade Gestora: 0 () PREFEITURA MUNICIPAL
Despesa: _{
Fonte de Recurzos:
Data Inicial: 4, Data Final: _{
Acumulado até o Periodo Mo Periodo

Walor Orgado: Empenhado: Ermpenhado:
Crédito Suplementar: Anulada: Anulado:
Crédito Especial: Em Liquidacso: Em Liq.uid_ac,'éo:
Crédito Extraordinario: Liguidada: Ligpfietn
Redugdo Orgam. Pago: Pz
Tatal de Créditos: Saldo Rezervado: Caldcliceerada:
Salda Blaqueade:

A Pagar Processado: S aldo Blogueado:

A Pagar Mao Proc. Saldo da Dotagdo:

Total a Pagar: Saldo Dizponivel:

Saldo da Despesa

Para efetuar a consulta o Saldo da Despesa, preencha os campos necessarios e clique no
botdao Consulta ( &,ﬁ,)_
3.1.1.3. SALDO DETALHADO DA DESPESA

Mostra todos os dados referente os saldos das despesas orgcamentarias. O usuario pode criar
os filtros que ele deseja através dos campos da grade.

< PRENE
Pardmetroz
Uridade Gestora: [
Tipo de Despesa: | 1 - Principal -
Datalniciak  01/01/2013 (L DataFinak  06/02/2013 )
Filtros
Campos Conteddos Descrigio
Saldos
Acumulado até o Periodo Mo Periodo
Walor Orgado: Empenhada [Bruta): Empenhada [Bruta):
Crédito Suplementar: Anulada: Anulada:
Crédito Especial: Empenhado [Liguida]: Empenhado [Liquida]:
Crédito Extraordinario: Ern Liquidagao: Em Liquidag3o:
Fedugio Orgamentaria; Liquidado: Liquidado:
Total de Créditos; Pago: Pago:
A Pagar Processzado: Saldo Reservado: Saldo Reservado:
A Pagar Mao Processado: 5 aldo Blogueado: Saldo Blogueado:
Total a Pagar: Saldo da Datagdo:
Salda Disponivel:

Saldo Detalhado da Despesa

Para efetuar a consulta do Saldo Detalhado da Despesa, preencha os campos necessarios e

clique no botdo Consulta ( al’j’).



3.1.1.4. EMPENHO ACUMULADO

o< ANENP

Unidade Gestora: ﬂ CONSOLIDADO

Dezpeza; |99399 ﬂ Todas

b s lﬁj Todog

Empenhado: Anulado;

Liguidada: Pago:

Movimento Acumulado de Empenhos

Para efetuar a consulta de Empenhos Acumulados, preencha os campos necessarios e clique

=,

3.1.1.5. COMPOSICAO DA DESPESA

no botdo Consulta (

Mostra os dados referente a composicdo da despesa orcamentaria por 6rgdo e categoria
econO6mica.
Essa consulta demonstra os valores empenhados, liquidados e pagos, no més e até o
més, por tipo de empenho: ordinario, global e estimativa.

o2 AN
Orggo: __4' Todos
Matureza da Despesal 999999999999 (), Todas
Més 7 —d Feversira/2013
—~ 5= Ano

Ordinario Empenhado:

Liquidado:

Pago:

Global Empenhadao:

Liquidaduo:

Pago:

E stimativa Empenhadao:

Liquidaduo:

Pago:

Composicdao da Despesa
Para efetuar a consulta de Empenhos Acumulados, preencha os campos necessarios e clique

=,

no botdo Consulta (

10
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3.1.2. RECEITA

3.1.2.1. RAZAO DA RECEITA

Mostra os dados referente as contas de receitas orgamentarias.
Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos

0S meses.

Unidade Gestora: - 0000

4, PREFEITURA MUNICIPAL

Receita: [®)
Data Iniciat - 06/02/2013 (l DataFinat 06/02/2013 Q
Selecionar

Arnecadagio Estomo de Anecadagio Deductes Estormo de Dedugties
Walor Previsto:
Amecadado no Periodo:
Amecadado no Ano:
Diferenga:

Langamento | Data Histdrico Complementa Histdrico Contrap. W alor

Razédo da Receita

Para efetuar a consulta, preencha os campos necessarios e clique no botdo Consulta ( 9::5).

3.1.2.2. SALDO DA RECEITA POR CATEGORIA ECONOMICA

Mostram os dados referentes os saldos das receitas por categoria econdmica.

g 2

Fonte de Recursos:

Previzdo da Feceita:

Previzdo de Deducdo da Receita:
Total da Previzdo da Receita:
Arrecadacdo da Receita no Periodo:;
Dedugdo da Receita no Periodo:;

Total Arrecadado no Periodo:;

(1] EE Ll
Unidade Gestora: 0L PREFEITURA MUNICIPAL
Matureza da Feceita:  9.9.9.9.99.93.99.99 _.,{, Todas
Méslricial 1~ MésFinal 12 Evercicio/2013

99999 L 99999 - Todos

Arrecadacio da Receita no Ano:
Dedugdo da Receita no Ano:

Total Arrecadado no Ano:

Diferenga:

Saldo da Receita por Categoria Econémica

Para efetuar a consulta do Saldo da Receita por Categoria Econ6mica, preencha os campos

necessarios e clique no botdo Consulta ( I;’:'15).

11



3.1.3. CREDOR

3.1.3.1. RAzA0 DO CREDOR

Mostra as movimentagdes referentes aos credores, com um resumo dos valores
empenhados, liquidados e pagos no periodo selecionado e acumulado no ano, como também o
saldo a pagar orgcamentario e extra-orgamentario, com o respectivo total a pagar para o credor.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

Iridade Gestora: [ (), PREFEITLRA MUNICIPAL

Credar: 4
[GEES j Dia: j
Movimentacao
Periodo Ano Saldoz
Ermpenhada: Ermpenhadao: Orgamentario;
Em Liquidagio: Ermn Liquidag3o: Eutra:
Liquidado: Liquidado: Tatal:
Pago: FPago:
UG | Langamento| Data Histarico Complemento Histdrico Contrap. | Tipo Empenho Sub Walor

Razao do Credor

=,

Para efetuar a consulta, preencha os campos necessarios e clique no botdo Consulta (

3.1.3.2. CREDOR COM EMPENHOS

Mostra os empenhos dos credores e sua situagcao, com um resumo dos valores empenhados,
liquidados e pagos no periodo selecionado e acumulado no ano, como também o saldo a pagar
orgamentario e extra-orgamentario, com o respectivo total a pagar para o credor.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

< aNENP
Unidade Gestara: E _{ PREFEITURA MUMICIPAL

Credar: i
Més: j Dia: j

Periodo Ano Saldos
Empenhado: Empenhadao; Orgamentario:;
Em Liquidagao: Ern Liquidag3o: Eutra;
Liquidado: Liquidado: Total;

Pago: Pago:
Tipa | Empenha Sub Ermizzdo Y alar Empenhado Yalor Pago “alor a Pagar

Credor com Empenhos

12
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Para efetuar a consulta, preencha os campos necessarios e clique no botdo Consulta (3‘4‘5).

3.1.3.3. DADOS CADASTRAIS DO CREDOR

Mostra os dados cadastrais do credor.

- FoEEGE]
Unidade Gestora: m _¢ FPREFEITURA MUMICIPAL

Credoar: L
Mome Fantasia:
Tipo de Documento: Inzcr. Estadual:
Logradouro:
Bairro:
Cidade: IIF: CEP:
Telefone: Faw:
Coarreio Eletrdnico:
Contatao:
Atividade:

Conta Comrente
Banco| Dezcrigio Agéncia) DV Conta Comente| DV

Dados Cadastrais do Credor

Para efetuar a consulta dos Dados Cadastrais do Credor, preencha os campos necessarios e

=,

3.1.3.4. EMPENHOS A PAGAR POR CREDOR

clique no botdo Consulta (

Mostra os empenhos que ainda ndo foram pagos para um determinado credor.

Através desta consulta é possivel verificar o montante de empenhos a pagar para um
determinado credor.

Deve-se informar a data de vencimento dos empenhos, possibilitando assim a consulta de
empenhos de restos a pagar bem como dos empenhos extras de exercicios anteriores, além dos
empenhos do exercicio vigente.

13



< AN

Unidade Gestora: 0 (L PREFEITURA MUNICIPAL

Credor: Wl

Drata de Wencimento nicialk - 01/01/2013 } Fonte de Recuisos: 93999 (), 93333 - Todas

Data de Vencimento Final: - 06/02/2013 Q

Saldo a Pagar:  Antenor Mo Periodo Total
Orgamentano:;
Restos a Pagar:
Eutra-orgamentario:
Total:

Despezal UG Tipo Empenho Sub| Parcelal Previzdo de Pagamento Yalor a Pagar

Emizz3o

Empenhos a Pagar por Credor

Para efetuar a consulta de Empenhos a Pagar Por Credor, preencha os campos necessarios e

=,

clique no botdao Consulta (
3.1.4. CONTABILIDADE

3.1.4.1. SALDO DE CONTABILIDADE/BANCO
Mostra um resumo das movimentacGes referente as contas contabeis e bancarias,
demonstrando o saldo anterior, total de langcamentos a débito e a crédito e o saldo atual da conta,

dentro de um determinado periodo.
Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos

0S meses.

2 AN

Unidade Gestora; 0 --i FREFEITURA MUNICIPAL

Caonta: L
b s j Dia:

Lok

Saldo Anterior:
Déhitos:
Créditog:

Saldo Atual:

Saldo de Contabilidade/Banco
Para efetuar a consulta do Saldo de Contabilidade/Banco, preencha os campos necessarios e

=,

clique no botdo Consulta (
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3.1.4.2. SALDO POR NiVEL CONTABIL

Mostra um resumo das movimentacdes referente ao plano de contas por nivel contabil,
demonstrando o saldo anterior, total de langamentos a débito e a crédito e o saldo atual do nivel
contabil, em um determinado periodo.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

2 FaENE
Uridade Gestara: E _{ PREFEITURS MUMICIFPAL

M ivel Contabil Q
[ 1

Lok

Dia:

Lok

Saldo Anterior:
Déhitos:
Créditos:

Saldo Atual:

Saldo por Nivel Contabil

Para efetuar a consulta de Saldo por Nivel Contabil, preencha os campos necessarios e cliqgue

=,

3.1.4.3. SALDO POR SISTEMA CONTABIL

no botdo Consulta (

Tem como objetivo, demonstrar os saldos por Sistema Contabil.

o2 ANEA

nidade Gestora: 9998 _{, ADMINISTRACED DIRETA
Perindo

Datalnicial 060272013 )
DataFinal  0B/02/2013 ()

Sisterna Salda Anterior Débita Crédita Saldo Atual
Financeiro 0.00 122.00 122.00 0.00
Patrimanial 0,00 152.00 152.00 0.00
Orzammentario .00 .00 .00 0.0a
Compenzado .00 .00 .00 0.0a
Total 0.00

Saldo por Sistema Contabil
Para efetuar a consulta do Saldo por Sistema Contabil, preencha os campos necessarios e

=,

clique no botdo Consulta (
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3.1.4.4. MovIMENTO CONTABIL DETALHADO

Mostra em video todas as movimentacdes de todas as contas contabeis, demonstrando o
total de langcamentos a débito e a crédito que ocorreram dentro de um determinado periodo.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

Qa2 @SR

Uridade Gestora: [ (l, PREFEITURA MUMICIPAL Saldos Contabeis
¢ Saldo Anterior:
Corta: \
o ~ Déhitos:
Créditos:
Saldo Atual:

Data Inicial: - 06/02/2013
Diata Final:  06/02/2013
CLP:
LCP:

LLLL

Langamento: Controle:

UG | Langamento) Movimento Data D/C | Conta | Contra Walor Feceta Despesa Tipo Empenbo | Sub Fato Contabil Contrale Fegra de Contal

Movimento Contabil Detalhado

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacéo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

= Conta: Insira a conta ou clique na lupa para buscar.
= Data Inicial: Informe a data inicial para a operacao a ser efetuada.
= Data Final: Informe a data final para a operacdo a ser efetuada.

= CLP: Insira o codigo do CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) ou clique na
lupa para buscar.

= LCP: Insira o cédigo do LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados) ou clique na lupa
para buscar.

* Lancamento: Insira o nimero de langamento.
= Controle: Insira o niumero de controle.

= Para consultar, informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( J\i})_

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().
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3.1.4.5. CONSOLIDACAO DA CONTA BANCARIA

7

Uridade Gestora: [ L PREFEITURA MUNICIPAL
Cadigo do Banco no Bacen: _{
Agéncia; Q
Conta Camente: _{
Mes 99 = Dia 99—
Saldo Anterior:
Débitos:

Créditos:
Saldo Atual:

FkIENL

UG |Lancamenta| Data D/C | Hiztdrico Complemento Histdrico | Conta | Contrap. | Tipo | Empenho Sub

*Walor

Consolidacdo da Conta Bancaria

= Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora.

= Cddigo do Banco no Bacen: Selecione o cddigo do bando no Bacen.

= Agéncia: Selecione a Agéncia.

» Conta Corrente: Selecione a Conta Corrente.

* Mé@és: Informe o Més.

= Dia: Informe o Dia.

= Obs.: Funcionalidade especifica para o estado do Parana.

= Para consultar, informe os parametros necessarios e cligue no botdo Consulta (

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().

3.1.4.6. SALDO DA FONTE DE RECURSO

o

Unidade Gestora: 0 _{ FREFEITURA MUMICIPAL
Fonte de Recurso: 939 _{ 993 - Todas
Méslnicial 1 = MésFinal 2 ~+| 1 Bimestre de 2013

Saldo Anterior da Fonte

g2 PEENG

@ Saldo BancariolCaontabil] Fonte de Recursos por Grupo

RECEITAS DESPESAS

Orgamentarnia: Orgamentarnia:

Estra-Orgamentaria; Estra-Orgamentaria;

Saldo Anterior da Fonte: Saldo Atual da Fonte:

Tatal: Tatal:

Saldo Finanzeiro Anterior: Saldo Financeiro Atual;

Diferenga do Saldo da Fonte: Diferenga do Saldo da Fonte:

Saldo da Fonte de Recurso
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* Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora.

» Fonte de Recurso: Selecione a Fonte de Recurso

» M@s Inicial: Informe o Més Inicial.

*» Mé@s Final: Informe o Més Final.

* Saldo Anterior da Fonte: Marque a opcao de Saldo Anterior da Fonte.
= Obs.: Funcionalidade especifica para o estado do Parana.

= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( ifl").

= Para limpar os dados da janela clique no botdao Limpa ().

3.1.4.7. SALDO DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

Funcionalidade para verificacdo de Disponibilidade de Saldo da Financeira.

< dN[ELP

Unidade Gestara: (L PREFEITURA MUNICIPAL
niaace Bestora iR i Saldoz da Conta

Canta: S Saldo Anterior
Fonte de Recursos: L Todas Debitos:
. ) Créditas:
Data lniciak ~ 071/1/2013 L Data Final:  0B/02/20013 L S aldo Atual
Saldo da Disponibilidade Financeira T Movimertagdo da Disponibilidade Financeira
Fonte| Descrigao D/C Saldo

Saldo da Disponibilidade Financeira
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» Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora.

= Conta: Selecione a Conta.

* Fonte de Recursos: Selecione a Fonte de Recursos
= Data Inicial: Informe a data Inicial.

= Data Final: Informe a data Final.

= Para consultar informe os parédmetros necessarios e clique no botdo Consulta ( I;‘l';‘k).

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().

3.1.4.8. TRANSACAO CONTABIL

Funcionalidade de consulta da Transacdo Contabil.

[Selecione um agdo - ]

Filtros
Periodao de: At

Qo dNEP

Campos Conteddos Descrigan

Movimenta

Dt. Maovimento | Usuario UG Concessora) UG Recebedora FR| Tipo de Maovimenta W, Maovimenta

Consulta de Transacdo Contabil

= Selecione uma acdo e defina um periodo, apds isso € sé clicar no botdo de consulta.

=,

= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta (

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().
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3.1.5. EMPENHO

3.1.5.1. POSICAO DE EMPENHO

Mostra os dados referentes ao empenho orcamentario. Nessa fungdo estdo disponiveis as

seguintes guias:

» Dados Cadastrais: Nessa guia mostra os dados cadastrais do empenho, como
"Org&o", "Unidade", "Dotacdo" e "Credor", entre outros campos.

* Movimentagcao: Nessa guia mostra os dados da movimentacdo do empenho, como
"Valor Empenhado", "Valor Liquidado", "Valor Pago" e Histérico do movimento do
empenho, entre outros campos.

= Itens: Nessa guia mostra os itens cadastrados na emissdo, na anulagao e no
estorno de anulagdo de empenho.

7]

Data de Homologagao:

Contrata:

Convénio:

Meszitno de Competéncia da Despesa;
Data de Concessdor

Ana do Contrato:

Reestabelecimento de Restos:
[1ata Lirite da Prestago de Contas:

Mumero do(a) Bem/Obrigagao:

Ll | 3 [ P
Unidade Gestora: i _{ PREFEITURA MUMNICIPAL
Ermipenho: Q Data de Emiss3o:
Dados Cadastrais T Movimentagio T ltens T Centro de Custos T Betengiies

Org&o:
Unidade Orgamentaria:
Daotagao:
Credor:

Licitagao: Mdimera: Ano da Licitag&o:

SolicitagZo: Frocesszo de Compra: Ao

Contrato Superior:

[iata da Prestagio de Contas:

Posicdao de Empenho

*» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

=  Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que estad sendo

efetuada.
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Aba Dados Cadastrais

Nesta aba contém as informagdes dos dados cadastrais da Unidade Gestora para o
empenho.

< 4NN
Unidade Gestora: i Q PREFEITURA MUMNICIPAL
Empenho: Q [Drata de Emiss3o:
Dados Cadastrais T Movimentagao T ltens T Centro de Custos T Betengies
Orgdo:
Unidade Orgamentaria;
Datagdo:
Credor:
Licitagio: Mimera: Ano da Licitaggo:
Solicitagio: Frocesso de Compra: Ao
[rata de Homologagao:
Contrata: Ana do Contrato: Contrato Superior:
Conwvénio:
Meéztno de Competéncia da Despesa: Reestabelecimento de Restos: Mimero do(a) Bem/Obrigagao:
Data de Concessio: [1ata Lirite da Prestago de Contas: [rata da Prestagio de Contas:
Aba Dados Cadastrais - Posicdao de Empenho
Aba Movimentacao
Nesta aba contém as informacdes das movimentagdes para o empenho.
D adoz Cadastrais T Movimentagio T Itens T Centro de Custos T Betengtes
Yalor Empenhado: Yalor Em Liquidag3o: Walor Pago:
Yalor Anulado: Yalor Liquidado: Valor a Pagar:
Yalor a Liguidar:
Empenho
Movimentagdes
Langamento Data Histdrico Subempenho Contrapartida Walor Controle Montagem a Pagar | Complementd
Q| T | 3
Wencimentos
Subempenho| Parcela [rata de Yencimento Walor [rata de Pagamento

Aba Movimentacdo - Posi¢cdo de Empenho
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Aba Itens

Nesta aba contém as informagdes dos itens para o empenho.

Dados Cadastrais T Movimentacio T Itens T Centro de Custos T Retenciies
W alor:
Item Quantidade Unidade  Especificagao Preco Unitario
Aba Itens - Posi¢cdo de Empenho
Aba Centro de Custos
Nesta aba contém as informacgdes do centro de custos para o empenho.
Dados Cadastiais | MovimenizsBo ] [rens | [Cogio de Custed | Eretende:

__Cogal Dercicho Wodor| Lang areerin/E slome

Aba Centro de Custos - Posicao de Empenho
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Aba Retencoes
Nesta aba contém as informacgfes das retengdes para o empenho.

Dados Cadastrais T Movimentagio T ltens T Centro de Custoz T

Lang. Liguidagao Codigo| Descrigao Conta Previzao Yenc. Yalor|  Higtonco| Complemento Higtdrico

Total dag Retengiies

3.1.5.2.

Mostra
guias:

Aba Retencdes - Posi¢cdo de Empenho

=,

Para consultar informe os parametros necessarios e cligue no botdo Consulta (

Para limpar os dados da janela cligue no botdo Limpa ().

POSICAO DE SUBEMPENHO

os dados referentes ao subempenho. Nessa fungdo estdo disponiveis as seguintes

Dados Cadastrais: Nessa guia mostra os dados cadastrais do subempenho, como
Orgdo, Unidade, Dotacdo e Credor, entre outros campos.

Movimentacao: Nessa guia mostra os dados da movimentagdo do subempenho,
como “Valor Empenhado”, “Valor Liquidado”, "Valor Pago” e “Histérico do movimento
do subempenho”, entre outros campos.

Itens: Nessa guia mostra os itens cadastrados na emissao, na reemissao, na
anulacao e no estorno de anulagdao de empenho.
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< dNEL

Unidade Gestora: i] _¢ PREFEITURA MUNICIPAL
Empenho: [ _¢ Subempenho; ! _{, [ata de Emiszao:
Dados Cadastrais T Movimentag3o T ltens T Centro de Custos T Retencites
Org3o:
Unidade Orgamentaria:
Dotagin:
Credor:
Licitagio: Mcimera: Ano da Licitagio:
Solicitagan: Processo de Compra: Ao
Contrato: &no do Contrato: Contrato Superior;
Convénio:
Mézlhna de Competéncia da Despesa: Fieestabelecimento de Restox: Mdimera dofa) Bem/Obrigagio:
[rata de Concessdo: [rata Limite da Prestagdo de Contas: ['ata da Prestagio de Contas:

Posicao de Subempenho

» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

=  Empenho: Preencha o nimero que identifica o0 empenho na operagdo que esta sendo
efetuada.

= Subempenho: Preencha o nimero do subempenho que foi emitido para um
empenho global ou estimativa.

Aba Dados Cadastrais

Nessa guia mostra os dados cadastrais do subempenho, como Orgéo, Unidade, Dotagdo e
Credor, entre outros campos.

Z @[NP
Unidade Gestora: 0 () PREFEITURA MUMICIPAL
Empenho: [ _¢ Subempenho: | _¢ Data de Emizsdo:
Dados Cadastrais T Movimentagao T Itens T Centro de Custos T Betencoes
Org&a:
Unidade Orgamentria:
D atagio:
Credar:
Licitapao: Mumero: Ano da Licitagso:
Solicitagio: Proceszo de Compra: Ana
Cantrata: Ao do Cantrata: Coantrato Superior:
Corvénio:
Mésdino de Competéncia da Despesa: Reestabelecimento de Restos: Mumero dofa) Bern/Obrigago:
Data de Concess3o: Drata Limite da Prestacdo de Contas: D ata da Prestagdo de Contas:

Aba Dados Cadastrais - Posicao de Subempenho
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Aba Movimentacao

Nessa guia mostra os dados da movimentacdao do subempenho, como “Valor Empenhado”,
“Valor Liquidado”, "Valor Pago” e “Historico do movimento do subempenho”, entre outros campos.
Dados Cadastrais T Movimentag3o T Itens T Centro de Custos T Retengies
alor Empenhado: Walor Em Liguidagao: Walor Pago:
Walor Anulado: Walor Liguidado: alor a Pagar:
“alor a Liquidar:
Empenho
Movimentages
Langamento Data Histarico Subempenho Contrapartida Walor Controle Montagem a Pagar | Complementd
< | T | }
Yencimentos
Subempenho| Parcela Data de Yencimento W alor D ata de Pagamnenta
Aba Movimentagao - Posicao de Subempenho

Aba Itens

Nessa guia mostra os itens cadastrados na emissdo, na reemissdao, na anulagdo e no
estorno de anulagdo de empenho.

Movimentagio

Dados Cadastrais T T

Centro de Custas
E specificacdo

1
Walor:

Itemn

[uantidade Unidade

Betengdes

Preco Unitario

>

Aba Itens - Posicdo de Subempenho
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Aba Centro de Custos
Nesta aba contém as informacdes do centro de custos para o empenho.

Dodos Codoshiaie | Movmentsgho | Htens | [Centio de Custod | Betengdes )
| Cidego| Desericlo Wakou| Langamento/E some |
Aba Centro de Custos - Posi¢cdo de Subempenho
Aba Retencoes
Nesta aba contém as informacdes das retencées para o empenho.
Dados Cadastrais T Movimentagao T Itens T Centro de Custos T Betencdes

Lang. Liquidagao

Codigo

Dezcricao

Conta

Previzdo Yenc.

Walor

Histdrico

Complemento Hiztorco

Total daz Retengdes

*= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta (

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa (@).

Aba Retencgdes - Posicdo de Subempenho

=,
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3.1.5.3. POSICAO DE DOCUMENTO EXTRA-ORCAMENTARIO

Mostra os dados referentes ao empenho extra. Nessa fungdo estdo disponiveis as seguintes

guias:
= Dados Cadastrais: Nessa guia mostra os dados cadastrais do empenho extra, como
Conta Contabil, Credor e as Parcelas, entre outros campos.
= Movimentacao: Nessa guia mostra os dados da movimentacdao do empenho extra,
como “Valor Empenhado”, “Valor Pago” e “Historico da movimentagdo do empenho
extra”, entre outros campos.
= Itens: Nessa guia mostra os itens cadastrados na emissdo, na reemissao, na
anulacgdo e no estorno de anulacdo de empenho extra.
< FaENE
Unidade Gestora 0 (), PREFEITURA MUNICIPAL
Empenha: _{ Ao Data de Emissdo:
Dados Cadastrais T Movimentagao T ltens T Retengies
[1ata da Homologag3o:
Conta:
Credor:
Licitagio: Mdimera:
Solicitagion: Processo de Compra; Ano;
Mdmero do Contrato;

Posi¢do de Documento Extra-Or¢camentario

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= Empenho: Preencha o niumero que identifica o empenho na operagdo que esta sendo

efetuada.
= Ano do Empenho: Informe o ano do empenho identificando.
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Aba Dados Cadastrais

Nessa guia mostra os dados cadastrais do empenho extra, como Conta Contabil, Credor e as
Parcelas, entre outros campos.

z PNENG
\Unidade Gestora: n (), PREFEITURA MUNICIRAL
Empenha: Q;, Ao Data de Emissdo:
Dados Cadastrais T Movimentagdo T Itens T Retengdes
['ata da Homologagao:
Conta:
Credar:
Licitag3o: Mcimero:
Solictagao: Processo de Compra; Ano;
Mumero do Contrato:
Aba Dados Cadastrais - Posicdo de Documento Extra-Orcamentario
Aba Movimentacao
Nessa guia mostra os dados da movimentagdao do empenho extra, como “Valor

outros

Empenhado”, “Valor Pago” e “Historico da movimentacdo do empenho extra”, entre
campos.
Dados Cadastrais T Movimentacio T ltens T Betengiies
Yalor Empenhado: Walor Pago:
Walor Anulado: alor a Pagar:
Empenho
Movimentagtes
Langamento Data Histdrico Contrapartida Valor| Complementa de Histérica
Wencimentos
Subempenho| Parcela Data de Wencimento “alor Data de Pagamento

Aba Movimentagdes - Posi¢cdo de Documento Extra-Orcamentario
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Aba Itens

Nessa guia mostra os itens cadastrados na emissdo, na reemissdo, na anulacdo e no

estorno de anulagdo de empenho extra.
Dados Cadastrais T Movimentacio T Itens T Retengdes
“alar:
Item Quantidade Unidade  Especificagio Freco Unitario
Aba Itens Movimentagdes - Posicdo de Documento Extra-Orcamentdrio

Aba Retencoes

Nessa guia mostra os itens cadastrados na retengao de empenho extra.
Dados: Cadastrais T Movimentagio T Itens T Betencoes
Lang. Liguidagao Codigo| Degcrigio Conta Previzdo Yenc. “falor|  Highdrico| Complemento Histdrico

Total daz Retengdes

Aba Retengcdées Movimentagées - Posicdo de Documento Extra-Orcamentario

Para consultar informe os pardmetros necessarios e clique no botdo Consulta (

=,
= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().
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3.1.5.4. POSICAO DE EMPENHO DE RESTOS A PAGAR

Nesta funcionalidade é possivel ter acesso de forma rapida e pratica a consulta da situagcdo dos
empenhos de restos a pagar.

gl e B ANENGE
0000 __{_] PREFEITURA MUNICIPAL

Unidade Gestora:

Emp ‘_}J Ano: | 2012 Ordindrio de Recurso Orgamentério Data de Emiss3o: 21/12/2012
Mavimentagdo ] Itens ] Centro de Custos ] Retengdes ] Movimentagdo Anterior
Org30: 02 PODER EXECUTIVO Categoria do Empenho:  1-Comum

Unidade Orgamentéria: 05 Sec. Municipal de Gestdo Administrativa
Unidade Executora: 05 Depto. de Recursos Humanos
Dotagdo:  05.091.0004.1.006.000.3.1.90.11.01.00.00 VENCIMENTOS E SALARIDS

Credor. 4733 35 COMERCIO DE EMBALAGENS LTDA-ME

Licitagdo: Registro de Prego/Pregdo Numero: 13 Ano da Licitagdo:
Solicitagdo: Processo de Compra: Ano:
Data de Homologag&o:

Contrato: Ano: Termo Aditivo do Contrato:

Convénio: Ano: Termo Aditivo do Convénio:
Fonte de Recursos: 1 TESOURO

Cédigo de Aplicagdo:  100.0001 RECURSO PROPRIO

Data de Concessao: 09/10/2013 Data Limite da Prestagdo de Contas: Data da Prestag3o de Contas:
Baixa de Obrigag3o Reconhecida por Competéncia: Nao
Tipo de Despesa do FUNDEB - FNDE/STN:

Posicdao de Empenho de Restos a Pagar

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

=  Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano para a operacdo a ser executada.

Guia Dados Cadastrais

Essa guia mostra os dados cadastrais do empenho de restos a pagar, como o Credor e as
Parcelas, entre outros campos.
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I

Mavimentagio T Itens T Centra de Custos T Retencies T tavinentagdo Anterior

Orgdo:

|nidade Qrgamentaria:
Unidade Executora:
Diotagdn:

Credor:

Lictagaon:
Solicitagdo:
[ata de Homologag3o:

Contrato:

Convénio:
Fonte de Recursos:

Cadigo de Aplicacdo:

Tipo de Despesza do FUMDER

02 PODER EXECUTIG
15 Sec. Municipal de Gestdo Adminiztrativa
05 Depto. de Recursos Humaros

Categoria do Empenho;  1-Comum

05.091.00041.006 000.3.1.90.11.01.00.00 YENCIMENTOS E SALARIOS

4733 35 COMERCIO DE EMBALAGENS LTDA-ME

Registro de Prego/Fregao Momero: 13
Processo de Compra;

Ano;

Ao
1 TESOURD

100.0001 RECURSO PROFRIO

[ata de Concessdo: 09/10/,200 3 [rata Limite da Prestagdo de Contas:
Baixa de Obrigagdo Reconhecida por Competéncia; Mao
-FMDE/STM:

Ann da Licitagao:
Ano:

Termo Aditivo do Contrato:

Termo Aditivo do Convénio:

Data da Prestagdo de Contas

Guia Dados Cadastrais - Posicao de Empenho de Restos a Pagar

Guia Movimentacao

Essa guia mostra os dados da movimentacdo do empenho de restos a pagar, como Valor
Empenhado, Valor em Liquidagao, Valor Pago, Valor Anulado, Valor Liquidado, Valor a Pagar, Valor
Inscrito Processado, Valor a Liquidar e Valor Inscrito ndo Processado. Na guia Empenho sao
exibidas as informagdes de Movimentagao de Empenho.
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Dadoz Cadastrais T Movimentac3o T tens T Centro de Custos T Betencides T b ovirmentagio Anterior

Walor Empenbiado: 334,03 “alor Ern Liquidac3o: Qoo Walor Pago: 234,03
W alor Anulado: 0,00 Walor Liquidado: aa4,03 Yalor 2 Pagar: 0,00
Walar Inzcrito Processado: 84,03 Walor & Liquidar: 0,00 Walar Inzerito N30 Processado; 0.00
T Ordem Bancara
~ Movimentag e
Langamenta Data Histdrico Sub| Contrapartids Walar Contrale | Montager a Pagar | Complemnenta Higtdrico | De
118415 03,/01,/2013| Pagto Restos 3943 884,03 0109118415 Ch. 0300703-230
4 | 3
—Wencimenta
Subempenho]  Data de Wencimento Walor Saldo
28M252me2 884,03 0,00

Guia Movimentagdo - Posicao de Empenho de Restos a Pagar

Na guia Ordem Bancéria sdo exibidas as informacgdes de Movimentacao de Ordem bancaria.

Diados Cadastraiz T Movimentagdo T Itens T Ceptro de Custos T Betengies T b owimentagao Anterior

Yalor Empenhadao; 884.03 Valor Em Liquidagdo: 0,00 Walor Pago: 884,03

Walor Anulado: 0,00 Walar Liguidadao: 884,03 Walor a Pagar: 0.00

Yalor Inzcrito Proceszado:; aa4.,03 Walor a Liguidar: 0,00 Yalar Inscrito N30 Processado: 0.ao

Empenho ] Drdem Bancania:
Langamento Conta Contabill  Ordem B ancaria Emizzdn Retormo Yalor| Situagdo
118415 3348 300709 0940172013 09/01/2013 884.03| Paga
Resumo
Cancelada Fagn Figjeitadn A Pagar
0,00 284,02 0,00 0.an

Guia Movimentacdo - Posicao de Empenho de Restos a Pagar

Guia Itens
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Essa guia mostra os itens cadastrados na

cancelamento de empenho de restos a pagar.

emissdo, no cancelamento

e no estorno de

Doadoz Cadastrais T Movimentagio T

T Centro de Custos T

Retengies

T i ovimentagdo Anterior

Walor:
Ikem [uantidade Unidade  Ezpecificagdo Prego Unitario
1 1,00 1 FOLH2 DE PAGAMENTO REF. AD MES ;
DE AGOSTO DE 2013, 500,0000
~ Movimentagdes VPD
YRD Langamento|  Conta Conkahbil Hivel Descricin Walor Saldo
280 910829 16500 3.1.1.2.1.01.01.00.00.00 YEMCIMENTOS E SALARIOS 500,00 500,00

Guia Itens - Posicao de Empenho de Restos a Pagar

Guia Centro de Custos

Essa guia exibe na tabela as informagdes do Centro de Custos.
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Dados Cadastraiz T Movimentag3o T tenz T Retengies T b owimentagao Anterion

Cédign| Descricdo Y alor| Lancamenta/E stormo

Guia Centro de Custos - Posicao de Empenho de Restos a Pagar

Guia Retencgoes
Essa guia mostra os itens cadastrados no movimento para as retengoes.

Dados Cadastrais T Movimentagao T Itenz T Centro de Custoz T T t owimentagao Anterion
Lang. Liquidaz3n | Cddiga Dezcricdo Canta Wenctao Lig. Previzdo Wenc. Data Y aliar
910829 2 IRRF 994 081042013 28/08/2013
4| | 3

Total daz Retencde:
’7 25,00

Guia Movimentacao Anterior
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Nessa guia mostra os itens cadastrados no movimento anterior.

Dados Cadastrais T Mavimentagio T Itens T Centra de Custos T Retenctes TMuvimentat;Eu Ante|iu|i
Langamento Data Histdrico Sub| Contrapartida W alor
1224526| 211242012 Emp Ord 1] 500,00

Guia Movimento Anterior - Posicdao de Empenho de Restos a Pagar
= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( ﬂ).

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa (@).

3.1.5.5. POSICAO DE SUBEMPENHO DE RESTOS

Nesta funcionalidade é possivel ter acesso de forma répida e pratica a consulta da situagdo dos
Subempenhos de restos a pagar.
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o2 B PUENG
Unidade Gestora: I]I:I[II:I‘-\;_{'J PREFEITURA MUNICIPAL
000678 _ﬁJ &no: | 2012 Ordindrio de Recurso Orgamentério Data de Emiss3o: 21/12/2012

Empent

1 Movimentagdo ] Itens ] Centra de Custos ] Retengdes ] Movimentagdo Anterior

Orgo: 02 PODER EXECUTIVO Categoria do Empenho:  1-Comum
Unidade Orgamentéaria: 05 Sec. Municipal de Gestdo Administrativa
Unidade Executora: 05 Depto. de Recursos Humanos
Dotago:  05.091.0004.1.006.000.3.1.90.11.01.00.00 VENCIMENTOS E SALARIOS

Credor: 4733 35 COMERCIO DE EMBALAGENS LTDA-ME

Licitagdo: Registro de Prego/Pregdo Numero: 13 Ano da Licitagdo:
Solicitagdo: Processo de Compra: Ano:
Data de Homologag3o:

Contrato: Ano: Termo Aditivo do Contrato:

Convénio: Ana: Termo Aditivo do Convénio:
Fonte de Recursos: 1 TESOURD

Cédigo de Aplicagdo:  100.0001 RECURSO PROPRIO

Data de Concessao: 03/10/2013 Data Limite da Prestagdo de Contas: Data da Prestagdo de Contas:
Baixa de Obrigagdo Reconhecida por Competéncia: Ndo
Tipo de Despesa do FUNDEB - FNDE/STN:

Posicdao de Subempenho de Restos a Pagar

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

=  Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ano: Informe o ano para a operacao a ser executada.

Guia Dados Cadastrais

Essa guia mostra os dados cadastrais do Subempenho de restos a pagar, como o Credor e as
Parcelas, entre outros campos.
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I

Mavimentagio T Itens T Centra de Custos T Retencies T tavinentagdo Anterior

Orgdo:

|nidade Qrgamentaria:
Unidade Executora:
Diotagdn:

Credor:

Lictagaon:
Solicitagdo:
[ata de Homologag3o:

Contrato:

Convénio:
Fonte de Recursos:

Cadigo de Aplicacdo:

Tipo de Despesza do FUMDER

02 PODER EXECUTIG
15 Sec. Municipal de Gestdo Adminiztrativa
05 Depto. de Recursos Humaros

Categoria do Empenho;  1-Comum

05.091.00041.006 000.3.1.90.11.01.00.00 YENCIMENTOS E SALARIOS

4733 35 COMERCIO DE EMBALAGENS LTDA-ME

Registro de Prego/Fregao Momero: 13
Processo de Compra;

Ano;

Ao
1 TESOURD

100.0001 RECURSO PROFRIO

[ata de Concessdo: 09/10/,200 3 [rata Limite da Prestagdo de Contas:
Baixa de Obrigagdo Reconhecida por Competéncia; Mao
-FMDE/STM:

Ann da Licitagao:
Ano:

Termo Aditivo do Contrato:

Termo Aditivo do Convénio:

Data da Prestagdo de Contas

Guia Movimentacao

Essa guia mostra os dados da movimentagao do Subempenho de restos a pagar, como Valor
Empenhado, Valor em Liquidagao, Valor Pago, Valor Anulado, Valor Liquidado, Valor a Pagar, Valor
Inscrito Processado, Valor a Liquidar e Valor Inscrito ndo Processado. Na guia Empenho sao
exibidas as informagdes de Movimentagao de Empenho.

Guia Dados Cadastrais - Posicao de Subempenho de Restos a Pagar
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Dadoz Cadastrais T Movimentac3o T tens T Centro de Custos T Betencides T b ovirmentagio Anterior

Walor Empenbiado: 334,03 “alor Ern Liquidac3o: Qoo Walor Pago: 234,03
W alor Anulado: 0,00 Walor Liquidado: aa4,03 Yalor 2 Pagar: 0,00
Walar Inzcrito Processado: 84,03 Walor & Liquidar: 0,00 Walar Inzerito N30 Processado; 0.00
T Ordem Bancara
~ Movimentag e
Langamenta Data Histdrico Sub| Contrapartids Walar Contrale | Montager a Pagar | Complemnenta Higtdrico | De
118415 03,/01,/2013| Pagto Restos 3943 884,03 0109118415 Ch. 0300703-230
4 | 3
—Wencimenta
Subempenho]  Data de Wencimento Walor Saldo
28M252me2 884,03 0,00

Guia Movimentagdo - Posicdo de Subempenho de Restos a Pagar

Na guia Ordem Bancéria sdo exibidas as informacgdes de Movimentacao de Ordem bancaria.

Diados Cadastraiz T Movimentagdo T Itens T Ceptro de Custos T Betengies T b owimentagao Anterior

Yalor Empenhadao; 884.03 Valor Em Liquidagdo: 0,00 Walor Pago: 884,03

Walor Anulado: 0,00 Walar Liguidadao: 884,03 Walor a Pagar: 0.00

Yalor Inzcrito Proceszado:; aa4.,03 Walor a Liguidar: 0,00 Yalar Inscrito N30 Processado: 0.ao

Empenho ] Drdem Bancania:
Langamento Conta Contabill  Ordem B ancaria Emizzdn Retormo Yalor| Situagdo
118415 3348 300709 0940172013 09/01/2013 884.03| Paga
Resumo
Cancelada Fagn Figjeitadn A Pagar
0,00 284,02 0,00 0.an

Guia Movimentagdo - Posicdao de Subempenho de Restos a Pagar

Guia Itens
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Essa guia mostra os itens cadastrados na emissdao, no cancelamento e no estorno de
cancelamento de empenho de restos a pagar.

Doadoz Cadastrais T Movimentagio T T Centro de Custos T Retengies T i ovimentagdo Anterior
Y alor: 500,00
Ikem [uantidade Unidade  Ezpecificagdo Prego Unitario
1 1,00 1 FOLHZ DE DAGAMENTO REF. A0 MES -
DE AGOSTO DE 2013, 500,0000
Movimentagdes WD
YRD Langamento|  Conta Conkahbil Hivel Descricin Walor Saldo
280 910829 16500 3.1.1.2.1.01.01.00.00.00 YEMCIMENTOS E SALARIOS 500,00 500,00

Guia Itens - Posi¢do de Subempenho de Restos a Pagar

Guia Centro de Custos
Essa guia exibe na tabela as informagdes do Centro de Custos.
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Dados Cadastraiz T Movimentag3o T tenz T Retengies T b owimentagao Anterion

Cédign| Descricdo Y alor| Lancamenta/E stormo

Guia Centro de Custos - Posicao de Subempenho de Restos a Pagar

Guia Retencgoes
Essa guia mostra os itens cadastrados no movimento para as retengoes.

Dados Cadastrais T Movimentagao T Itenz T Centro de Custoz T T t owimentagao Anterion
Lang. Liquidaz3n | Cddiga Dezcricdo Canta Wenctao Lig. Previzdo Wenc. Data Y aliar
910829 2 IRRF 994 081042013 28/08/2013
4| | 3

Total daz Retencde:
’7 25,00

Guia Movimentacao Anterior
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Nessa guia mostra os itens cadastrados no movimento anterior.

Dados Cadastrais T Mavimentagio T Itens T Centra de Custos T Retenctes TMuvimentat;Eu Ante|iu|i
Langamento Data Histdrico Sub| Contrapartida W alor
1224526| 211242012 Emp Ord 1] 500,00

Guia Movimento Anterior - Posicao de Subempenho de Restos a Pagar

=,

= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta (

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa (@).
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3.1.5.6. EMPENHOS A PAGAR

Mostra os empenhos que ainda ndo foram pagos.
Através desta consulta é possivel verificar o montante de empenhos a pagar para um

determinado periodo.
Deve-se

informar a data de vencimento dos empenhos,

possibilitando a consulta de

empenhos de restos a pagar e os empenhos extras de exercicios anteriores, além dos empenhos

do exercicio vigente.

et ANEAT
Unidade Gestorar [ L), PREFEITUR& MUNICIPAL
Data de Yencimento Imicial.  06/02/2013 () Fonte de Recursos: 99359 (}, 99999 - Todas
Data de Yencimento Fingl:  06/02/2012 () Total a Pagar:
Vencimenta Tipo Empenha Sub | Credor ‘Walor a Pagar

Empenhos a Pagar

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, prdprios ou sob descentralizacéo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

= Data de Vencimento Inicial: Preencha a data de vencimento inicial da obrigagao.
= Data de Vencimento Final: Preencha a data de vencimento final da obrigagao.

* Fonte de Recursos: Informe a Fonte de Recursos para a operacgao a ser executada.
A Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é

cadastrada.

= Para efetuar a consulta de Empenhos a Pagar, preencha os campos necessarios e

cligue no botdao Consulta (

3.1.5.7.

=,

EMPENHOS POR PROCESSO DE COMPRAS

Mostra os empenhos relacionados ao mesmo processo de compra.

Através desta consulta é possivel verificar quais os empenhos que foram emitidos para um

mesmo processo de compra.

2]

FILIEFIL
Unidade Gastora: E—4, PREFEITURA MUNICIFaL
Processo de Compra: _-,{ At Tatal:
Emizzdo | Tipo | Empenho | Despesa Conta| Credar Y alor do Empenhiol

42

Empenhos por Processo de Compra



CONTABILIDADE PUBLICA

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Processo de Compra: Informe o nUmero do processo na operacao que esta sendo
efetuada.

= Ano: Ano do processo de compra.
= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( IJLj‘!’).

» Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().

3.1.5.8. POSICAO DE RESERVA DE SALDO
Mostra as movimentacgdes referentes a reserva de saldo, com um resumo dos valores
reservado, estornado, baixado e o saldo no periodo selecionado.

Essa consulta pode ser de um determinado dia do més, todos os dias de um més ou de todos
0S meses.

< FENE
Unidade Gestora: [ _{ PREFEITURA MUMICIPAL
Mum. da Feserva: Q Processo de Compra: Ano: Data:
P&z j Dia: j
(rg3o:
Unidade:
Funcional:
Fonte de Recurso:
Reservado: E stornado:
B aixado: Saldo:
Langamento| D ata Histanco Complemento Histornico Contrap. | Empenho Walor

Posicao de Reserva de Saldo

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= Ndmero da Reserva: Informe o niUmero da reserva de saldo na operagdao que esta
sendo efetuada.

= Més: Informe o més.
= Dia: Informe o dia.

= Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( ii).

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().

3.1.5.9. DOCUMENTO DE EMPENHO

Mostra todos os dados referentes aos documentos cadastrados para um determinado
empenho.
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Tipo Documento

Fonte de Recursos

nidade Gestara:

Credor:

M? do Diocumento;

Empenho;

Empenhado:
Anulado:
Liquidadao:
Page:

= FkIEL

i () PREFEITURA MUNICIPAL

: l'I-N ata Fizcal v]

a
o

Ermnizsdn:

Orgdo:
[Inidade:

Dotagao:
Yalorez do Empenho

Proc. Compra:;

Data de Emizsdo;
Data de Vencto:
Drata de Liguidagao:
Walor:

Documento de Empenho

* Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de

geri

r recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.

Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.
* Tipo Documento: Selecione o Tipo do documento.
= Credor: Informe o credor ou clique na lupa para buscar.

= Nuamero do Documento: Insira ou busque pelo nimero do documento clicando na
lupa.

= Fon

te de Recursos: Informe ou busque pela fonte de recursos clicando na lupa.

3.1.5.10. EMPENHOS COM DOCUMENTO

Mostra os d

ados referentes aos empenhos com documento.
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£ E IRENE
Dados do Empenho
Uridade Gestora: (I . PREFEITURA MUNICIPAL
Apo: 2013 Empenhc: | _¢ Subempenho: | _¢
Credoar: Categoria;
Walor Empenhado; Walor Liguidadao: Comprovado:
Walor dnulado: Y alor Pago: A Comprovar;
TP Docto Documento | Proc. de Compra Fonte Rec Emizzan “alor Total Fagamen
4 i} F
Total: |
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* Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.
= Ano do Empenho: Informe 0 ano do empenho identificando.
= Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagdo que esta sendo

efetuada.

= Subempenho: Preencha o nimero que identifica o subempenho na operacdo que

esta sendo efetuada.

3.1.6. CENTRO DE CUSTOS

Funcionalidade para consulta da Razdo de Centro de Custos.

g 22

Centro de Custag: | _{
Més: ill

Empenhado no Mas
Liguidado nio b &s;

Empenhada no Ano:
Liquidado nio &no:

B FkiENLL

Pago no k &z Pago no Ano:

Saldo a Pagar: Saldo a Liguidar:

Total a Pagar: Saldo Reservado:
Langamento| Data Hiztdarico Complemento Hiztarico Contrap. | Empenhio Y alor

Centro de Custos

= Centro de Custos: Informe ou clique na lupa para buscar pelo cédigo do centro de

custos.
= Ma@és: Informe o més.
= Dia: Informe o Dia.
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3.1.7.

3.1.7.1.

ORDEM DE PAGAMENTO

POSICAO DE ORDEM DE PAGAMENTO

2

Unidade Gestara: i (), PREFEITURA MUNICIPAL

Murn. Ordemn de Pagamento: _{

[rats de Emissdo:

Walor Ordem de Pagamento:

PRI

Banco: @}

Histdrico:

Itens da Ordem de Fagamento

Credor

UG, | Tipo Empenho Sub-Emp. | Processo Walor

3.1.7.2.

Posicao de Ordem de Pagamento

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

Codigo do Banco: Informe o codigo do banco a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada de acordo com a numeragao junto ao Banco Central. Caso seja
informado um cddigo de banco que ndo esteja cadastrado na tabela, ndo sera
necessario informar sua descricdo.

Os dados referentes a este campo sdo cadastrados na opgao Arquivos/Cadastro
/Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia.

Numero da Ordem de Pagamento: Preencha o niumero que identifica a ordem de
pagamento na operacao que esta sendo efetuada.

Para consultar informe os parametros necessarios e cligue no botdo Consulta ( ;jg).

Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().

ORDENS DE PAGAMENTO POR CREDOR

2

Unidade Gestora: [ _{ FREFEITURA MUMICIFAL

Saldo Orcamentario: Saldo Extra:

Mk ]EE L

Credor: 2

Mes: 99 —|33Todos Dia 93 =

Drata

Ordem Faaq. Data Fag. Banco| U.G. | Tipo Empenha Sub. Emp. | Processo W alor

Ordens de Pagamento por Credor
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3.1.8.
3.1.8.1.

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

Cddigo Credor: Informe o cédigo do credor a ser utilizado na operagdao que esta
sendo efetuada.

Més: Informe o més para a operacgdo a ser executada.

Dia: Dia para consulta do razdo da despesa. Para consulta do razdo de todos os dias
do més, informe "99".

Para consultar informe os parametros necessarios e clique no botdo Consulta ( &,L).

Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ().
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

RAzAO DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Esse campo demonstrar analiticamente as movimentagoes realizadas por més referente
ao cronograma de desembolso por despesa.

< OEEND
Unidade Gestora: @ L PREFEITURA MUNICIPAL
Conta Cortabil: Q
Fonte de Recurso: 93339 () Todas
Detalhamento da Fonte: 3)CL Tados
Grupo de Despesa
| Todos -
Data Inicial  01/02/2013 () S aldo Anterior:
Data Final.  28/02/2013 (), Déhitos:
Créditos:
Saldo Atual:
UG | Langamento Data Débito/Crédito | Histdrico Complemento do Histdrica | Contrapartida | Empenho | Fonte de Recursos Més Walor

3.1.8.2.

Razao do Cronograma de Desembolso

Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.
Conta Contabil: Selecione a conta contabil.

Fonte de Recurso: Informe a Fonte de Recursos para a operagao a ser executada.
Codigo da Aplicagado: Informe o cédigo da aplicagdo.

Grupo de Despesa: Selecione um grupo de despesa.

Data Inicial: Informe a data inicial da operagao.

Data Final: Informe a data final da operagao.

SALDO DO CRONOGRAMA

Tela para geracgao do saldo do cronograma.
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o2 ER4NEMP

Pasiclio Atk Q i}
Unidade Gestora 0000 (J, PREFEITURA

Fikros
Campos Conteddos Descriclo

Saldas da Despesa A1 o Perioda Mo &no

Saldo do Cronograma

*» Posicdo Até: Informe a data até onde deseja gerar o saldo.
*» Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora para a operagdo a ser efetuada.
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3.1.9.
3.1.9.1.

CONTROLES ESPECIFICOS

CONTROLE DE RETENCOES

Tela de manutencao que é chamada a partir da tela de consulta do Controle de Retencdes.
Nesta tela é possivel efetuar alteracdes do controle de retengbes (Criagdo/Exclusdo de

vinculos).

BR&HE 2
Unidade Gestora
Codiga: [

Origem da Retengio

(), PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenho: | Orgamentario

A | Empenho: Q

Baixa da Retengao
Unidade Gestora:

0000/, Documenta Exta

tostrar

O Ano

V| Baixas sem origem

V| Origens sem baixa

Previsdio de Vencimento da Retengio
010122013 &L Final

Inicial

V| Registros vinculados

/| Registioz sem previsdo de vencimento

Pl BN

nAzem3 Q

Campoz

Contetidos

Filtras

Desciigio

UG | Langamental Tipo Retengdo

El 11

Credor

Conta Retengdo)  Previsdo de Vencimento | Tipo

Empenha

Sub | Documento Extra | Histdrico

Tatais
Baixas Sem Origem: 0,00

Origens Sem Baixa 0.00

Vinculados: 0,00

Consulta ao Controle de Retengdes

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Origem de Retencao
= Tipo de Empenho: Escolha o tipo de empenho para a consulta desejada.

= Empenho: Selecione o Empenho desejado.

1-Orgamentario;
2-Subempenho;
3-Extra-Orcamentario;
4-Restos a Pagar;

5-Subempenho de Restos;

= Ano: Selecione o Ano desejado para o Empenho.
= Subempenho: Selecione o Subempenho desejado.

= Baixa de Retengao
» Documento Extra: Selecione o documento extra desejado.

= Ano: Selecione o ano para o documento extra.

= Previsao de Vencimento da Retencao

o

o

Inicial: Selecione a data inicial para a previsdao de vencimento.
Final: Selecione a data final para a previsao de vencimento.

= Baixa de Retencao

@)

o

o

@)

UG: Se a integragao com o GP estiver parametrizada para geragao de
documentos extras consolidados o campo de Unidade Gestora sera habilitado.

Documento Extra: Selecione o documento extra desejado.

Ano: Selecione o ano para o documento extra.
= Mostrar

Baixa sem origem: sdo registros do controle de retengdo que ndo estdo
vinculados e possuem baixa.

49



o Origens sem baixa: sdo retengdes geradas pelo empenho ou pelo
langamento contabil que ndo possuem documento extra vinculado a retengdo.

o Registros vinculados: sdo retengdes geradas pelo empenho ou langamento
contabil e que existe um documento extra vinculado a retencdo.

o Registros sem previsao de vencimento: sdao retengdes geradas pelo
empenho ou lancamento contabil que ndo possuem previsdo de vencimento.

Tabela Filtros:
o Campos: Selecione o campo.
o Conteldos: Selecione o conteldo.

o Descrigcdao: A descricdo é carregada automaticamente conforme o contetdo
selecionado.

Tabela:
o UG: Informacdo da Unidade Gestora.
o Lancamento: Neste campo refere-se ao tipo de langamento.

o Tipo de Retencado: Neste campo refere-se ao tipo de retengao (baixa sem
origem, origens sem baixa, registros vinculados).

o Credor: Neste campo traz a informagao do credor.
o Conta: Neste campo traz a informagao da conta.

o Previsdo de Vencimento: Neste campo obtém a informacdo da previsdo de
vencimento da retengado.

o Tipo: Informacdo referente ao tipo (Orcamentario, Restos ou Extra).
o Empenho: Numero do Empenho.
o Documento Extra: NUmero do Documento Extra.

o Histérico: Para a conta contabil, ao posicionar o mouse sobre a mesma sera
mostrado um baldo com o cddigo e descricdo da conta.

o Valor: Informacdo do valor.
o Para consultar os dados da janela clique no botdo Consulta éUL

o Para configurar o relatério clique no botdo Configura @

ik
o Para imprimir o relatorio clique no botdo Imprime o .
7

o Para alterar o vinculo de um registro clique no botdo Altera Vinculo £ .

E} .

o Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa L .

o Para excluir os dados da janela clique no botdo exclui
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3.1.9.2. EMPENHO cOM RETENCOES

Consulta ao Empenho de Retengdes.

|2 FIREIeE
Unidade Gestora: 0 _{ PREFEITURA MUMICIPAL
Periodo Emissdo Opgdes
Data Inicial: — pe/o2a2013 Q
_ ] @ Todas Pagas & Pagar
Data Final: — pe/o2a203 Q
Emizzdn G Pagamento | Conta Tipo | Credaor Empenho Sub | Tipo Yalor Retengan

Consulta ao Empenho de Retengdes

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Periodo Emissdo
o Inicial: Selecione a data inicial para a previsdo de vencimento.
o Final: Selecione a data final para a previsdo de vencimento.
= Opgoes: Escolha o tipo de empenho para a consulta desejada.
o 1-Todas;
o 2-Pagas;
o 3-a Pagar;

= Para consultar os dados da janela clique no botdao Consulta ‘3‘1’ .

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa = .

3.1.10. MOVIMENTAGAO DA CONTA CORRENTE DO TCE

Funcionalidade de consulta no sistema onde o usuario ira informar o cdédigo da conta
corrente e a conta contabil (ambos campos obrigatérios) e o sistema ira informar toda a
movimentacdo informada em um periodo. As colunas da Tabela serdo criadas conforme a estrutura
prépria da conta corrente, permitindo dessa forma que o usuario tenha uma visdo completa da
informagdo constante para aquela conta corrente.

A tela de consulta ira demonstrar o saldo anterior, débitos, créditos e o saldo atual.

Obs.: Apds o usuario informar o cdédigo da conta corrente, o campo sera desabilitado e no
campo de conta contabil serdo apresentadas somente as contas pertencentes a conta corrente
selecionada.
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Qo2 aSERP)

Uridade Gestara: |
Conta Camente:

Coita Contabil:

bk 5p Lo

MEs:

Saldo Anterior:
Déhitos:
Créditog:
Saldo Atual:

Movimentagcao da Conta Corrente do TCE

3.1.11. TRANSFERENCIA FINANCEIRA

Esta consulta demonstra a movimentacdao das Transferéncias Financeiras , nos mesmos
moldes da consulta de Divida Fundada.

o FkIENA
lSeIecione um agdo -
Filtros
Periodo de: Al
Campos | Contedidos | Descricio
Movimento
Drata Langamento| Llsudrio UG |Cad. Transferéncia| UG Concessora) UG Recebedora|Fonte de Recursoz|  Contal Tipo de Movimento Walor

Transferéncia Financeira

Clique no botdo ISEle':'D”E“ma';a':' T| para definir a busca por
Tranferéncia Financeira Concedida ou Transferéncia Financeira Recebida.
EILTROS

* Periodo de/Até: Insira a data de inicio e de fim que compreendem o periodo a ser
consultado.

= Campos: Selecione uma das opgoes disponiveis para a consulta.

= Conteldos: Insira o cédigo do contetdo ou clique na lupa para busca-lo.

= Descrigao: Este campo exibe a descricdo do que foi informado em Conteudos.

ApOs preencher as informagdes clique no botdo Consulta d para consultar.

= Tabela Movimento: Nesta tabela sdao exibidas as informagdes da consulta de acordo
com o que foi solicitado nos campos.
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ik
Para imprimir o relatério clique no botdao Imprime o

Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa = .

3.1.12. CONSULTA DIVIDA FUNDADA

A Consulta da Divida Fundada permite a consulta dos movimentos executados para a divida.
A consulta possui a opcdo de Filtros dindmicos onde a consulta podera ser realizada pelos campos
Cdodigo da Divida, Conta Contabil da Divida ou Credor. Além dos filtros dindmicos, sera possivel
efetuar a consulta consolidada ou especifica optando por demonstrar todos os movimentos ou por
tipo de movimentacdo (Baixa, Acréscimos, Refinanciamentos, Alteracdo do Grau de Exigibilidade).

Serd possivel a impressdo de um relatério com os movimentos da Divida Fundada de acordo com o
filtro realizado na consulta.

B a2 & FIkEENG
Unidade Gestora: [IQ 1. Todos oz Movimentos -
Filtrais

Periodo de  01/01/213 () A A22013 O

Campos | Contedidos | Descricio

Movimento
UG |Data de Movimento | Langamento | Ulsudrio Cad. Divida Credor Conta Contabil Contrapartida Empenho

Receita Tipo Movimento Walor Movimento

Consulta Divida Fundada

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

Clique no botso 1. Todoz oz Movimentos

a consulta.

EILTROS

- . ~
para selecionar uma das opcgdes para

= Periodo de/Até: Insira a data de inicio e de fim que compreendem o periodo a ser
consultado.

= Campos: Selecione uma das opgdes disponiveis para a consulta.
= Conteudos: Insira o cédigo do contelddo ou clique na lupa para busca-lo.
= Descrigao: Este campo exibe a descrigdo do que foi informado em Conteldos.

ApOs preencher as informag&es clique no botdo Consulta 2 para consultar.

= Tabela Movimento: Nesta tabela sdo exibidas as informagdes da consulta de acordo
com o que foi solicitado nos campos.

h
Para imprimir o relatério clique no botdo Imprime il

Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa = .
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3.2. SUPORTE

Fornece a composicao das funcdes integradas ao sistema.

Estas fungdes podem ser utilizadas diariamente ou mensalmente, conforme necessidade do
usuario.

3.2.1. GRUPO DE USUARIOS

Um grupo de usuarios € a reunido de diversos usuarios que possuam caracteristicas comuns,
sendo que um usuario sé pode pertencer a um Unico grupo de usuarios.

Inicialmente, ha apenas dois grupos de usuarios disponiveis:
= Administradores;
*= Usuarios.

O grupo "Administradores" contém todos os usudrios considerados administradores do
aplicativo. Um administrador tem acesso a todas as opgdes do sistema. Inicialmente, nenhum
usuario é incluido nesse grupo.

O grupo "Usuarios" contém todos os usuarios que fazem parte do sistema, inicialmente.

A tendéncia é que existam diversos grupos de usuarios, cada qual com o seu conjunto
distinto de usuarios. Cada grupo de usuarios especifica as permissdes e os horarios de
autenticacdo de novos usuarios. Contudo, € possivel que os usudrios tenham permissdes e
horarios de autenticagdo diferentes dos que foram atribuidos ao grupo.

A barra de botoes oferece as seguintes funcionalidades:

= "Grava" | (ALT + G) - grava as informacGes contidas no formulario;

= "Exclui" @(ALT + E) - exclui o grupo de usuarios ou o usuario corrente;
ok
= "Imprime" e (ALT + I) - imprime informagGes sobre os grupos de usuarios e os
usuarios;

=  "Atualiza" ﬂ(ALT + A) - atualiza as informagGes no formulario;

= "Permissoes" ﬁ (ALT + P) - permite a definicdo das permissdes que o usuario tera
no sistema.

Abaixo é apresentada uma imagem da funcionalidade:

1 = a2
| @ | D $ =<NENP)
Grupos e Usuéarios Propriedades
=) @ Gru uséri Altere ou informe as propriedades do arupo de usuérios.
Gy ¥ { cinistadeses Codige: 1
[+ Usudrios
Nome: Administradores -

Descrigdo:  Os administradores do sistema pertencem a este grupo de »
usuaros.

(V] 0 grupo de usudrios & constituido por administradores.

Grupo de Usuadrios
Para visualizar a hierarquia de grupos de usuadrios e usuarios:

= Abra os nos da lista de grupos e usuarios, no lado esquerdo da janela.
Para incluir um grupo de usuarios:

54



CONTABILIDADE PUBLICA

H @9 &3 $

Grupos e Usudrios
El@ Grupos de usudrios
USRS

Propriedades

Altere ou informe as proprieda

&g

g Novo grupo de usudrios
Novo usuario
Duplicar grupo de usuarios

Remover grupo de usuarios

Permissdes..,

Nove usuario sem numeragao automatica...

Dre

ad

Novo Grupo de Usudrios

Na lista de grupos e usuarios, selecione o né "Grupos de usuarios" ou um grupo de

usuarios qualquer;

Execute a opcdo "Novo grupo de usuarios" a partir de um clique com o botédo direito

do mouse sobre o nd selecionado na lista.

Para incluir um usuario:

H @ & 8

Grupos e Usudrios
EI@ Grupos de usudrios

: TR

Propriedades

Altere ou informe as proprieq

Cddigo: 2

g Sdministradores

Novo grupo de usuarios
Novo usuario
Duplicar grupo de usudrios

Remover grupo de usuarios

Permissoes...

Novo usuario sem numeragao automatica...

Novo Usudrio

Na lista de grupos e usuarios, selecione um grupo de usuarios ou um usuario

qualquer;

Execute a opgdo "Novo usuario" a partir de um clique com o botdo direito do mouse

sobre o nd selecionado na lista.

Para gravar um grupo de usuarios:

=

Pressione o botado na barra de botoes.

Para gravar um usuario:

Pressione o botao = na barra de botoes.
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Para duplicar um grupo de usuarios:

(= B BT

Grupos e Usuérios Propriedades
= @ Grupos de usuérios Altere ou informe as proprie
Administradores Cédina: 2
o] go:

Novo grupo de usudrios
Novo usuario
Duplicar grupe de usudrios

Remover grupo de usuarios
Novo usuario sem numeracac automatica...

Permissdes...

Duplicar Grupo de Usudrio

= Na lista de grupos e usuarios, selecione um grupo de usuarios;

= Execute a opcdo "Duplicar grupo de usuarios" a partir de um clique com o botao
direito do mouse sobre o grupo de usuarios na lista.

Para duplicar um usuario:

H @ a a

Grupos e Usuéarios Propriedades
Administradores - Altere ou informe as propriedad
- §& Usudrios Codiao: 4
[ S
----- Novo usudrio

""" Duplicar usuario

Associar 0 Usuario ac grupo...

----- Remover usuario

----- Alterar a senha...

..... Novo usuario sem numeragdo automatica...

Permissdes...

----- Combinar permissdes com...

Duplicar um Usudrio

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Execute a opgdo "Duplicar usuario" a partir de um clique com o botdo direito do
mouse sobre o usuario na lista.
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Para remover um grupo de usuarios:
9 &2 @

Grupos e Usuérios Propriedades

E]@ Grupos de usudrios Altere ou informe as proprie
: Administradores i
R Codigo: 2

Novo grupo de usudrios

Novo usudrio
Duplicar grupe de usudrios

Remover grupo de usuarios

Novo usudrio sem numeragdo automatica...

Permissoes...

Remover Grupo de Usudrio

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios;

= Pressione o botdo "Exclui", ou execute a opcdo "Remover grupo de usuarios" a partir
de um clique com o botdo direito do mouse sobre o grupo de usuarios na lista.

Para remover um usuario:

H @ & 3 $

Grupos e Usuarios Propriedades
g Administradores » Altere ou informe as propriedade
B i = Codigo: 4

Novo usuario

Duplicar usuario

Associar o usuario ao grupo...

Remover usuario

Alterar a senha...

Novo usudrio sem numeracdo automatica...

Permissoes...

Combinar permissdes com...

Remover Usuadrio

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Pressione o botdo "Exclui", ou execute a opcdo "Remover usuario" a partir de um
clique com o botdo direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para imprimir um relatério de todos os grupos de usuarios com seus respectivos
usuarios:

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o n6é "Grupos de Usuarios" e pressione o
botao @ .

Para imprimir um relatéorio de todos os usuadrios de um grupo de usuadrios
especifico:

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios e pressione o botdo .
Para imprimir um relatério com as informacoées de um usuario em especifico:
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&l

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario e pressione o botdo
Para atualizar as informagoes da janela:

-

* Pressione o botdo 2 existente na barra de botGes, que reorganizara a lista de
grupos e usuarios, no caso de haver mais de um usuario acessando a opcdo
simultaneamente.

Para alterar a senha de um usuario:

H @ & 2 $
Grupos e Usuérios Propriedades
Administradores - Altere ou informe as propriedade:
=& Usudrios o
[ Codigo: 4

RACUELS: 1 |

Novo usudrio

""" Duplicar usuario

_____ Associar o usuario ao grupo...

Remover usuario

..... Novo usuario sem numeragdo automatica...
Permissdes...

Combinar permissdes com...

T

7]
g
7]
g
g
..... Q Alterar a senha...
g
g
g
%

Alterar Senha

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Pressione o botdo "Senha" existente na area de propriedades do usuario,
ou execute a opgdo "Alterar a senha" a partir de um clique com o botdo direito do
mouse sobre o usuario na lista.

Para atribuir as permissoes de um grupo de usudrios ndo administrador:
= Na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios;

= Pressione o botdo $ "PermissGes" existente na area de propriedades do grupo de
usuarios, ou execute a opgao "Permissdes" a partir de um clique com o botdo direito
do mouse sobre o grupo de usuarios na lista.

Para atribuir as permissoes de um usuario nao administrador:

H @ & 9 $

Grupos e Usudarios Propriedades
g Administradores » Altere ou informe as propriedac
B :UAS!JaHOS R = | | I Ya ooy, L
.| Novoususrio !
Duplicar usuario
Associar o usuario ac grupo... ]

Remover usuario
Alterar a senha...
Neovo usudrio sem numeragao automatica...

Permissoes...

Combinar permissdes com...

Permissoes
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= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Pressione o botdo existente na area de propriedades do usuario, ou execute a opgao
"Permissfes" a partir de um clique com o botdo direito do mouse sobre o usuario na

lista.

Para combinar as permissées de um usuario ndo administrador com as de outro

usudario ndo administrador:

H @ & $

Grupos e Usuérios

Propriedades

Altere ou informe as propriedad

o

Administradores -
- €%F Usuarios

— Codina 4
Novo usudrio |

Duplicar usuario
Associar 0 usuaric ao grupo...

Remover usuario
Alterar a senha...
Novo usuario sem numeragao automatica...

Permissdes...

Combinar permissées com...

Combinar Permissées

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Execute a opgao "Combinar permissdes com" a partir de um cligue com o botao

direito do mouse sobre o usuario na lista.
Para associar um usuario ndo administrador a outro grupo de usuarios que nao seja

de administradores:

Grupos e Usuérios

H 9 & $

Propriedades

&-

H-§%f Administradores A
Usuérios

Altere ou informe as propriedad

Cadian: 4

Novo usudrio
Duplicar usuario
Associar o usuario ac grupo...

Remover usuario
Alterar a senha...
Novo usuario sem numeragdo automatica...

Permissdes...

Combinar permissdes com...

Associar Usudrios

= Na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

= Execute a opgao "Associar o usuario ao grupo" a partir de um clique com o botdo

direito do mouse sobre o usuario na lista.
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3.2.2. HISTORICO DE EVENTOS

Nesta funcdo é apresentado um histdrico de todas as fungGes que o usuario acessou durante
as varias sessdes de trabalho. Ao acessar o sistema, ao sair e a medida que vai abrindo e
fechando formularios de trabalho (navegando entre as opgdes) vdo sendo registradas as
informacdes (data/ hora) da operacao.

) FNENG

Condigdies para a pesquiza dos eventos:

) f coricoe
........... @ [Jzudrios

----------- = E Opgties do Sistema CPoeti
........... Periodos de Datas

........... {i| Tipos de Eventos

........... @ Testn

........... P |P

Eventos

3.2.3.  HISTORICO DE ACESSOS
Consulta e imprime o historico de acessos do sistema.

Lo 2 PEENH

1 999 - Tados
Data de Movimentagao Inicial 01 /02,2013 __%

Usudrnio; | EE5E

Data de Movimentacdo Final ng/02.2013 Q

Uzurio Dt tovimento | Dpgao Operagdo

Histérico de Acessos

3.2.4. ORGAO E UNIDADE DE USUARIOS

Define quais Orgdos de Governo e Unidades Orcamentérias o usudrio terd permissdo de
acesso para cadastramento de tabelas e contas, lancamentos, consultas e emissao de relatorios.

Essas permissdes sdao importantes para entidades que trabalham com orgamento
descentralizado, ou seja, cada Secretaria elabora/executa seu orgamento.
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d 2 ANEP]
Usudrio: | _.{,
Orgdn e Unidade TembAceszo =

01.00 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
01.01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
0200 GABINETE DOPREFETD

0201 GABINETE DO PREFEITD

02.02 CONTROLADORIA MUNICIPAL

03.00 GABINETE DO VICE-PREFEITO

03.01 GABINETE DO VICE-PREFEITO

04.00 PROCURADORIA GERAL

04.01 PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIFIO -

Permissdo de Acesso a Orgdo e Unidade

[

3.2.5. PERMISSAO DE ACESSO A UNIDADE GESTORA

Define qual Unidade Gestora o usuario terd acesso, se terd acesso a uma Unica unidade
gestora ou a todas as unidades gestoras do municipio.

Para que o usuario seja vinculado a uma Unica unidade gestora, sera necessario selecionar o
cédigo do usuario no campo "Usuario" e no campo "Unidade Gestora" selecionar o cdédigo
respectivo da unidade gestora.

Para verificar o perfil cadastrado para o usuario, selecione o cédigo do usuario no campo
"Usuario" e no campo "Unidade Gestora" pressione a tecla F2. O sistema trard nesta consulta o
codigo da unidade gestora a que este usuario esta vinculado, ou todos os coédigos das unidades
gestoras.

il | N [
Llsuéril:u:|_-_¢
|Inidade Gesgtaora: _{

Permissées de Acesso a Unidade Gestora

= Usuario: Selecione o usuario.
» Unidade Gestora: Selecione a unidade gestora.

3.2.6. PARAMETROS DO SUPORTE

Nesta janela, é possivel configurar os parametros que regem a administracdo do sistema e
as preferéncias do usuario.
Através desta fungdo é possivel definir aspectos de funcionamento referentes a eventos.
= Guia Gerais: Informe o prazo desejado para a limpeza automatica, podendo indicar
por quantos dias deseja-se preservar as informagdes inseridas.
= Guia Usuario: Campos para a definicdo das caracteristicas gerais de utilizacdo do
sistema pelo usuario, tais como quanto tempo o sistema deve aguardar para iniciar a
protecdo de tela e se o usuario deseja usar o menu lateral.
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= [E] EE]IEEE‘

Relatdrios Especificos |

| Gerais

Ewentos

[l tiza histénco de eventos

Limpeza automatica de eventos [preservar 0| diafz]]

Opgdes

|| Blogueia a edizio de documentos apds sua geraco

Acezzo ao siztema

[ Utiliza autenticaco integrada no aceszo ao sistema

[] Aborta 0 acesso ao sistema apis exceder 0 tentativalz)
[ Blogueia o usudrio apds exceder 0 tertativalz) de acesso

|| Utihiza o controle de acezso estendido

Pardametros

Para utilizar o histérico de eventos (guia "Gerais"): Selecione a opgao "Utiliza
histérico de eventos" para indicar que o sistema preserva os eventos gerados. Se a
opgdo ndo for selecionada, ndo é possivel verificar como e quando ocorreram
determinados procedimentos. Ao instalar o sistema, a geracdo de eventos esta ativa.
Para indicar se ha limpeza automatica de eventos (guia "Gerais"): Selecione a
opcdo "Limpeza automatica de eventos" para remover automaticamente os eventos
que ocorreram fora do periodo de preservacdo. A exclusdo ocorrera durante o acesso
ao sistema, quando se verifica se ha eventos anteriores a data atual. Em havendo,
serdo removidos todos, preservando-se tantos dias anteriores a data atual conforme
forem os informados no campo "Preservar o niumero de dias".

Para indicar quantos dias sao preservados automaticamente (guia "Gerais"):
Indique o nimero de dias no campo "Preservar o nimero de dias". Este nimero
equivale ao nimero de dias anteriores a data atual que se quer preservar. O valor
padrao é 1 (um) dia. O valor 0 (zero) ndo é admitido, uma vez que, se ndo se quer
ter registro de nenhuma operacdao, é preferivel que se desative a opgao "Utiliza
histérico de eventos".

Para configurar o tempo para a ativacdo da protecao de tela (guia "Usuario):
Indique o numero de minutos no campo "Tempo para ativagdo da protecgdo de tela".
O campo admite valores de 0 a 30. Se contiver 0, a protecdo de tela esta inativa.
Para indicar se a hierarquia de menus é utilizada (guia "Usuario): Selecione a opcao
"Utiliza-se a hierarquia de menus" para ativar a hierarquia de menus
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3.2.7. CONEXOES AO SERVIDOR DE DADOS

Efetua uma consulta das conexdes ao Servidor de dados, possibilitando apenas visualizagao
das conexdes para o banco do préprio sistema, ou apenas conexdes que estdo bloqueando outras
conexodes, ou as duas situacdes.

X 2 @[NP

[V] Apenas conexdies para o banco do préprio sistema

[V] Apenas conexties que estdo blogqueando outras conexdies

Detalhes do processo

Observagdo: as conexdes provenientes do proprio programa ndo serdo exibidas

Conexdes ao Servidor de Dados

3.2.8. ANEXACAO DE DOCUMENTOS

Tem como funcionalidade, anexar arquivos vinculados ao empenho.

& 2 @[NP
Unidade Gestora: | Q
Ermpenhe: Q
Grava Documentos T Conzulta Documentos Anegados
Sequéncia: Q
Formato do Arguiseo: I v] Data:
Arguivo; H_é, Wizualiza
Descrigaon: r

Anexag¢do de Documentos

= Aba Grava Documento: informa os dados sobre o arquivo anexa e anexa 0 mesmo.
= Aba Consulta Documentos Anexados: Visualiza os arquivos anexados.
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3.2.9. DEFINICAO DE RELATORIOS

Nesta funcgdo sdo definidas as informagdes basicas relativas aos relatorios que serdo gerados
pelo sistema.

Identifica-se, por exemplo, o titulo principal do relatério, a fonte em que sera escrito, o
tamanho da fonte e todas as demais informacdes a ele correspondentes.

A janela de definicdo de relatérios é dividida em 5 abas, cada uma agrupando parametros
correspondentes a determinado aspecto dos relatoérios.

Para ter acesso a tela Definicdo de Relatdrios, siga o caminho Suporte/Definicdo de
Relatorios.

< EENE
Cédigo: JLe Mame:
Cabegaho |Egr|:u:| do Relatdrio | Colunaz I PCL I Fiqura |
Titulo principal do relatério: Posicio:
Fonte para impresz3o; Tamanho:  Alinhamento; Linhas apés:
fﬂ Ezguerda -
Segunda linha de titula: Posigao:
Fonte para impreszao; Tamanho:  Alinhamento: Linhas apds:
*’ﬂ Ezquerda -
Terceira linha de titulo: Pasicia:
Fonte para impreszao: Tamanho:  Alinhamento: Linhaz apos:
fﬂ Ezquerda -

Definicdo de Relatérios

= Cédigo: E um nimero que identifica o relatério.
= Nome: E 0 nome com que o relatério é identificado.
= Cabecgalho: Contém a definicdo das linhas de cabecalho do relatério.

o Titulo principal do relatorio: Deve conter a primeira linha de cabecalho do
relatério. Ndo é necessario preencher esse campo.

Para remover o conteldo deste campo, ndo pode existir nenhuma fonte
informada para o titulo principal do relatério.

o Fonte para Impressao: Abre-se uma janela para a selecao do nome e do
tamanho da fonte utilizada para a impressao do titulo principal do relatério.

Para remover a fonte, basta pressionar Del.
o Alinhamento: Indique como o titulo do relatério sera alinhado na pagina.
» A esquerda: Alinha o titulo & esquerda da pagina do relatério.
= Centrado: Alinha o titulo no centro da pagina do relatério.
» A direita: Alinha o titulo a direita da pagina do relatério.
o Linha apés: Quantidade de linhas deixadas em branco apos a impressdo do
titulo principal do relatério.
o Segunda Linha de Titulo: Deve conter a segunda linha de cabegalho do
relatério. Ndo é necesséario preencher esse campo. Para remover o conteldo

deste campo, ndao pode existir nenhuma fonte informada para a segunda
linha de titulo.
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Fonte para impressao: Abre-se uma janela para a selegdo do nome e do
tamanho da fonte utilizada para a impressao da segunda linha de cabecalho
do relatério. Para remover a fonte, basta pressionar Del.

Alinhamento: Indique como a segunda linha de cabecalho do relatério sera

alinhada na pagina. Vocé podera especificar somente uma das opgoes
disponiveis.
» A esquerda: Alinha a segunda linha a esquerda da pagina do
relatério.
= Centrado: Alinha a segunda linha no centro da pagina do relatério.
= A direita: Alinha a segunda linha & direita da pagina do relatério.

Linha apés: Quantidade de linhas deixadas em branco apds a impressdo da
segunda linha de cabecalho do relatério.

Terceira Linha do Titulo: Deve conter a terceira linha de cabegalho do
relatério. Nao é necessario preencher esse campo.

Para remover o conteldo deste campo, ndo pode existir nenhuma fonte
informada para a terceira linha de titulo.

Fonte para Impressao: Abre-se uma janela para a selegdo do nome e do
tamanho da fonte utilizada para a impressao da terceira linha de cabecalho
do relatério. Para remover a fonte, basta pressionar Del.

Alinhamento: indique como a terceira linha de cabecalho do relatério sera
alinhada na pagina.

= A esquerda: Alinha a terceira linha a esquerda da pégina do
relatorio.

= Centrado: Alinha a terceira linha no centro da pagina do relatério.
= A direita: Alinha a terceira linha a direita da pagina do relatério.

Linha apés: Quantidade de linhas deixadas em branco apds a impressdo da
terceira linha de cabecalho do relatério.

= Corpo do Relatério: Contém a definicdo da linha de dados e a configuracdo de
impressdo do relatério.

(¢]

Fonte: Abre-se uma janela para a selegdo do nome e do tamanho da fonte
utilizada para a impressao das linhas de dados dos relatérios.

TrueGrid: Indica se o relatdrio é gerado ou ndo a partir de um TrueGrid
previamente montado.

Imprime Grade: Indica se é impressa ou ndao uma grade em volta das
colunas.

Saida Padrao: Especifique qual é a saida padrdo do relatério.

= Impressora: Envia os dados diretamente para a impressora.

= Arquivo: Envia os dados para um determinado arquivo.
Relatorio Criptografado: Indica se o relatorio sera ou ndo criptografado.
Utiliza assinatura MD5: Indica se o relatorio utiliza assinatura MD5.
Imprime Rodapé: Especifique se é impresso ou ndo o rodapé do relatério.

Imprime com Acentuacao: Indica se o relatério serd impresso com ou sem
acentuacao.

Nome do Arquivo: Indica qual serd o nome genérico do arquivo em que o
relatorio sera gerado, caso seja enviado para arquivo. Para evitar que varios
usuarios em rede sobrescrevam esse arquivo, ao imprimirem
simultaneamente o mesmo relatoério, deve-se compor o nome do arquivo com
os caracteres @@@. Estes caracteres equivalem ao cédigo do usuario que
acessa o sistema no momento da impressao.

Linhas por pagina: Indica a quantidade de linhas impressas no corpo do
relatorio, sem levar em consideragao cabegalhos e rodapés.
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o Margem Superior: Indica o nimero de linhas que é oferecido como padrao
durante a impressdo do relatério. Essas linhas sdo impressas antes do
cabecalho.

o Numero de cépias: Indica o nimero de copias que é oferecido como padrédo
durante a impressdo do relatério.

o Margem Esquerda: Indica o nUmero de espacgos que é oferecido como
padrdo durante a impressado do relatorio. Esses espacos sdo impressos antes
do primeiro caractere de cada linha.

o Orientagcdo: Formato de impressdo.

= Colunas: Contém a definigdo das colunas do relatério.

o Titulo: Equivale ao titulo de uma das colunas do corpo do relatério. O
preenchimento deste campo é facultativo.

o Tamanho: Equivale ao tamanho minimo ocupado pelo titulo da coluna e, por
extensao, pelos dados impressos na mesma. Este tamanho ndo pode ser
menor que o espacgo ocupado pelo titulo da coluna.

o Mascara: Equivale a mascara utilizada para imprimir os dados na coluna.

o Alinhamento Titulo: Indique como o titulo da coluna seréa alinhado no
espaco reservado a coluna.

= A esquerda: Alinha o titulo & esquerda no espaco da coluna.
= Centrado: Alinha o titulo no centro do espaco da coluna.
= A direita: Alinha o titulo a direita no espaco da coluna.

o Dados: Indique como os dados da coluna serdo alinhados no espago

reservado a coluna.
= A esquerda: Alinha o titulo & esquerda no espaco da coluna.
= Centrado: Alinha o titulo no centro do espago da coluna.
= A direita: Alinha o titulo a direita no espaco da coluna.

o Coluna Visivel: Indica se essa coluna e seus dados sdo ou ndo visiveis.

o Traduz Valores: Indica se os valores de uma coluna do TrueGrid sdao ou nao
convertidos durante a impressao para os valores originais armazenados na
tabela.

PCL: Define os parametros necessarios para a impressdao de formularios em linguagem PCL.
Uma sequéncia PCL permite a impressdo de relatoérios utilizando formularios em linguagem PCL
para gerar o pano de fundo. A parte fixa de cheques, contra- cheques, tabelas e documentos
timbrados, ou seja, o "desenho" do formulario, € impressa com maior rapidez e menor trafego de
rede.

Obviamente, esta solugdo s6 é valida quando se possui uma impressora laser que interprete
comandos PCL. Se outras impressoras forem utilizadas, a impressao podera resultar ininteligivel.

A sequéncia PCL é composta por trés colunas: sequéncia, codigo PCL e arquivo.

A sequéncia indica qual formuldrio serd impresso. Se for zero, o formulario indicado pelo
nome do arquivo serd impresso automaticamente, bastando que se envie o relatério para uma
impressora compativel com PCL. Se for outro numero, o formuldrio deverd ser invocado
internamente pelo sistema. Nesse Ultimo caso, as sequéncias serdo definidas de antemdao e
constardo da documentacdo de cada relatério que fizer uso do recurso.

O cédigo PCL indica qual é o cddigo da macro que serd impressa. Para tanto, todos os
formuldrios PCL que forem utilizados pelas rotinas de impressdo do sistema devem ser salvos,
através do PRONIM-FL ou outro editor, como macros.

O codigo PCL se assemelhara ao seguinte:

<ESC>&f#Y<ESC>&f2X, onde # é o niumero da macro contida no formulario a ser impresso.

O nome do arquivo indica a localizacdo onde o arquivo fisico do formulario estd armazenado.
Preferencialmente, esse arquivo deve estar localizado em areas compartilhadas da rede.

Em alguns casos, quando for necessario enviar outros arquivos além dos formularios (por
exemplo, fontes de cédigo de barras) para a impressora, deve-se criar uma sequéncia que nao
esteja predefinida para o relatério, com um cédigo PCL qualquer e a localizagdo do arquivo fisico.
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* Figura: Define os parametros necessarios para a impressdo de pano de fundo nos
relatdrios (brasdes, logotipos etc.).

o

Procura: Este botdo permite a selecdo da imagem que sera utilizada como
pano de fundo do relatério. Apos selecionada, a imagem podera ser
visualizada na area acima do botdo. Como a imagem é redimensionada para
caber nessa area, pode ndo aparecer nitidamente.

A partir do topo da pagina: Indica o posicionamento, a partir do topo da
pagina, em milimetros, da figura a ser impressa como pano de fundo.

A partir da margem esquerda: Indica o posicionamento, a partir da
margem esquerda da pagina, em milimetros, da figura a ser impressa como
pano de fundo.

Comprimento da Figura: Indica o comprimento, em milimetros, da figura a
ser impressa como pano de fundo. Se a figura for maior ou menor que a
dimensdo informada, ela serd redimensionada. Durante a impressdo, se ndo
couber na pagina, sera reduzida.

Altura da Figura: Indica o comprimento, em milimetros, da figura a ser
impressa como pano de fundo. Se a figura for maior ou menor que a
dimensdo informada, ela serd redimensionada. Durante a impressdo, se ndo
couber na pagina, sera reduzida.

Imprime pano de Fundo: Indica se a impressdo do pano de fundo é
oferecida ou ndo como padrdo durante a impressédo do relatorio.

3.2.10. CONFIGURACAO DE RELATORIOS

Através desta funcionalidade o usuario pode definir os elementos de /ayout Esta funcédo
configura os relatoérios do sistema por grupo de relatérios.

Tem por objetivo facilitar a configuracdo de campos de relatorios que terdo o mesmo
contetdo ou configuragdo, configurando-os por grupo, sem a necessidade de altera-los
individualmente.

£

Grupo de Relatdrios:

Tabelas

Fazdo de Contas
Dhiarios

Empenha Orcament.
Empentio Extra
Empenho de Restoz
Credor

IInidade Financeira
Receita

Dezpesza
Financeiros
Gerenciaiz

Anerog

Recursos Antecip.
Cotaz Trimestraiz
Centro de Cusgtoz

| NI{EE [P
Altera Fonte de Relatario
& Fante: L Tamanho:
Altera Impressdo do Rodapé Altera Relatano Criptografado
Mao Imprime | rprinne Mao Sim
E Altera Saida Padrdo Altera Impresz3o de Margens
Impreszora Arguivio Superion linhas
Linhas por pagina: Esquerda: Espacos

Altera Comentario Final

Linhaz de intervalo para imprezsdo do Comentano Final:
- Comentano Final;

Seleciona Todos

Configuracdo de Relatérios

= Grupo de Relatérios: Selecione o grupo de relatérios que deseja alterar ou clique
no botdo "Seleciona Todos".

= Altera Fonte de Relatério: Selecione se altera ou ndo a fonte do relatério.
= Fonte: Selecione a fonte do relatorio.

= Tamanho: Altera o tamanho da Fonte.
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Altera impressado do Rodapé: Selecione se altera ou ndo a impressdo do rodapé
dos relatorios.

o Imprime: Define que imprime o rodapé do relatério.

o Na&o Imprime: Define que ndo imprime o rodapé do relatorio.
Altera Relatério Criptografado: Marque esta opgao caso queira alterar o
relatério criptografado e escolha "Sim" ou "Nao".
Altera Saida padréo: Selecione se altera ou ndo a saida padrdo dos relatérios.
Especifique qual é a saida padrdo dos relatérios. Vocé podera especificar somente
uma das opgdes disponiveis.

o Impressora: Envia os dados diretamente para a impressora.

o Arquivo: Envia os dados para um determinado arquivo.

o Linha por pagina: Indica a quantidade de linhas impressas no corpo do

relatério, sem levar em consideragdo os cabecalhos e os rodapés.

Altera Impressao da Margem: Selecione se altera ou ndo a impressao de margens
dos relatorios.

o Superior: Define o nUmero de linhas que serdo impressas antes da primeira
linha do cabecgalho.

o Esquerda: Define o nUmero de espacos que serdo impressos antes do
primeiro caractere de cada linha.

Altera comentario final: Selecione se altera ou ndo o comentario final dos
relatorios.

o Indica a quantidade de Linhas do Intervalo: Indica a quantidade de
linhas de intervalo entre a impressao final do conteldo da ultima pagina do
relatério e o comentario final.

Comentario Final: Descreva o nome e 0 cargo das pessoas responsaveis que
assinam os relatdrios da entidade, que serdo impressos como comentario final nos
relatorios.

o Podera descrever até trés linhas com 132 (cento e trinta e dois) caracteres
de comentario final, podendo ser a primeira linha para descrever o "nome", a
segunda linha para descrever o "Cargo" e a terceira linha para descrever o
"nimero do CRC do contador", por exemplo.

VISUALIZACAO DE RELATORIOS

Permite selecionar e visualizar qualquer relatério que tenha sido gerado anteriormente em
arquivo, sem a necessidade de gera-lo novamente.

~
o

FkIEEM

-
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3.2.12. EQUIVALENCIA DE FONTES

Nesta fungdo é feita a equivaléncia entre fontes definidas nos relatérios e fontes existentes
no driver da impressora. Caso os relatérios tenham sido definidos em determinada fonte que ndo
esteja presente no driver da impressora corrente, é preciso que se faca a equivaléncia dessa fonte
com uma existente no driver de impressao.

£ PRENG
Impressara:
Fonte atual Tamanho | Trocar pela Fonte Tamanho =
Rarman 17cpi 10
Roman 10cpi 10 L
Courier Mew 7 7
Faoman 20cpi a
Rarman 20cpi 10
Roman 17cpi B -

Equivaléncia de Fontes

= Impressora: E o nome da impressora definida como padr&o no Windows.

= Tabelas de Equivaléncia: A tabela de equivaléncias mostra as fontes com
seus respectivos tamanhos que estdo sendo utilizadas nos relatdrios do
sistema. Caso seja necessario fazer a equivaléncia de uma fonte com outra,
basta clicar duplamente sobre a coluna "Trocar pela Fonte". Aparecera uma
janela que pedirda um novo nome de fonte e o seu tamanho. Depois de feita a
selegdo e confirmada a escolha, os dados serao trazidos para a coluna
correspondente da tabela.

3.2.13. PARAMETROS

3.2.13.1. PARAMETROS DA CONTABILIDADE

Efetua a alteragdo dos parametros da Contabilidade.

Quando for criado o banco de dados da Contabilidade, o sistema traz automaticamente os
parametros padrdao. A Entidade deverd definir quais parametros sdo mais adequados para a sua
realidade. Varios parametros se referem a funcdo de emissao de empenho e é importante defini-la
adequadamente antes de iniciar a execugao do sistema.

- dNENP
[ Tesouraria T Responsabilidade Fiscal ]
Gerais T Empenhio T Recursos Antecipados T Eszpeciaiz T Orzamento ]
Despesza Realizada Histdrico de Aceszosz
@ Empenhada ) Liquidada 1 Paga @ Mao Utiliza ) Utiliza ) Geral
Mota de Rezerva de Saldo Limpeza do Historico de Acessos
@ Mao Utiliza ) Utiliza 3 Mao dutomatica Automatica
Contrapartida na Arecadagao Percentual de Gastos
M&n Dbrigattria (@) Obrigatdria Com Educagio:  Com Pessoal: Com Sadde:
Ordem de Pagamenta 25,0000 E0.0000 15,0000
@ Mao Utiliza ) Emite
Sequéncia de Ordem de Pagamento Relaciona Contas PNAFM
@ Automatica ) Nao dutomatica MER &,
GUiaer Hn.a.colhimento N Contrapartida no Langamenta Contabil
@) Mao Ltiliza _) Utiliza M %o Obrigatéria 3) Obrigatéria
Mota de Langamento Bharto Mewe
@ Mao Utiliza ) Utiliza @ Mo Sim

Parametros da Contabilidade
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* Nessa fungdo estdo disponiveis as seguintes guias:

o

o

Gerais: Definem-se os parametros gerais para funcionamento do sistema.
Empenho: Nessa guia definem-se os parametros que estdo relacionados
exclusivamente com os empenhos e que ndo precisam de senha para serem
alterados.

Recursos Antecipados: Nessa guia definem-se as configuracdes de controle
para os empenhos do tipo Suprimento de Fundos, Viagens e Demais Recursos
Antecipados.

Especiais: Nessa guia definem-se os parametros especiais do sistema. Essa
guia sé é disponibilizada através de senha, que é fornecida pelo Assistente
Técnico da Cetil.

Orcamento: Nessa guia define-se o orgcamento.

Tesouraria: Nessa guia definem-se os atributos da tesouraria.
Responsabilidade Fiscal: Nessa guia definem-se os parametros da
Responsabilidade Fiscal.

Obs.: Quando o usuario realizar o primeiro cadastro dos parametros sera feita a atualizagao
dos empenhos de adiantamentos e demais recursos antecipados, onde sera feito o preenchimento
da data limite para prestagao de contas.

3.2.13.2. DADOS DA INSTITUICAO

Efetua a alteracdo dos dados da instituicdo, com varias informagdes a serem utilizadas
posteriormente pelo sistema, definindo se é necessario o cadastramento de algum campo em
tabelas, dependendo do estado que a entidade pertence.

=

Populagdo do Municipio:
Endereco

Unidade da Federagao: \ _{

Codigo do Orgdo da Camara Municipal: | _{

kB

I arme;

Mumero de 5 éne;

|nzcnicdn no CHPJ:

Classificac3or |1 - adm Dirsta-Prefeitura -

Logradora:;

Cidade:
E ztada:

Codigo IBGE: Q

Dados da Instituicao

= Nome: Compreende a denominacgao do cliente no qual o sistema foi implantado.

= Numero de Série: nUmero de série da instituicdo.

= Inscri¢cdo no CNPJ: CNP] da instituigdo.

» Classificagao: Especifique a classificagdo da instituigdo. Essa informagao seré
necessaria para a posterior geragcdo de informacoes para o Tribunal de Contas.

@)
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1 - Adm.Direta-Prefeitura: Define que a entidade é da Administragdo
Direta-Prefeitura.

2 - Camara Municipal: Define que a entidade é uma Céamara Municipal.
3 - Autarquia: Define que a entidade é uma Autarquia.
4 - Fundacao: Define que a entidade é uma Fundacao.
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o 5 - Empresa Publica: Define que a entidade é uma Empresa Publica.

o 6 - Sociedade de Economia Mista: Define que a entidade é uma Sociedade
de Economia Mista.

o 7 - Fundo: Define que a entidade é um Fundo.
o 8 - O0rgdo Estadual: Define que a entidade é um Orgdo Estadual.
o 9 - Orgdo Federal: Define que a entidade é um Org&o Federal.
= Populacdo do Municipio: Informe a quantidade de habitantes da cidade.
= Enderecgo:
o Logradouro: Logradouro do municipio a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada. Ex.: Av. Brasil, 30.
o Cidade: Informe nesse campo o nome da cidade da entidade.
o Estado: informe nesse campo o nome do Estado da entidade. Essa

informacgdo sera listada no titulo dos relatérios do PRONIM-IA. Ex.: Estado de
Santa Catarina.

o Unidade da Federacao: Informe a Unidade da Federacdo na operacao que
esta sendo efetuada. E importante o preenchimento desse campo, pois
definird se sera necessario o preenchimento ou ndo de alguns campos em
determinadas fungdes do sistema, dependendo do Estado da Federagao ao
qual essa entidade pertence.

= Coédigo do Orgdo da Camara Municipal: Informar o cédigo do Orgdo da Cdmara
Municipal da Cidade.

= Codigo do Municipio para o TCE: Especifique o cdédigo do municipio para o Tribunal
de Contas do Estado.

3.2.13.3. BLOQUEIO DE MOVIMENTO

O sistema PRONIM-CP garante a seguranca dos movimentos de meses que ja estiverem com
a Contabilidade encerrada, nao permitindo que sejam efetuados langamentos nos mesmos.

Nessa funcdo definem-se quais os meses que terdo o movimento encerrado.
Para bloquear: Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar o bloqueio.

o2 FIENE

Unidade Gestora: _E_{, FREFEITURA MIUMICIPAL
| Feriodo | Situagdo |Data Limite para Prestagdo de Contas
| Janeiro - Q
| Fewvereiro - Q
| M argo - Q
| &bl - Q
| Maio - Q
| Junhio - Q
| Julho - Q
| Agosto - Q
| Setembro - Q
| Outubra = Q
| Mowembro - _¢
| Dezembra = Q
| Encerram. do Exercicio _{’

Bloqueio de Movimento
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3.2.13.4. SEQUENCIA DE CODIGOS REDUZIDOS CADASTRADOS

Efetua a alteracdo da sequéncia de cédigos reduzidos do sistema.

Essa sequéncia sera administrada automaticamente pelo sistema, mas essa opgdo podera
ser utilizada para consultar qual é a proxima sequéncia de codigos reduzidos. Também podera
alterar essa sequéncia, caso seja necessario.

» Para alterar:
o 1. Informe ou selecione a opcao desejada.
o 2. Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteracgdes.

=l FNENE

Priwimo Cadigo Dizponivel

Objeta da Despesa:
Itern Padrio: 1

Logradora; 1

Sequéncia de Cédigos Reduzidos

3.2.13.5. SEQUENCIA DE CODIGOS REDUZIDOS MoVvTO.

Efetua a alteragdo da sequéncia de cddigos reduzidos da Movimentacdo.

< NP

Unidade Gestara: QR
Frasimo Cadigo Dizponivel
Empenhao Orgamentario;
Empenho Extra:

Mota de Reserva:

Ordem de Pagamento:

Sequencia de Cédigos Reduzidos da Movimentagao

3.2.13.6. DATA DE MOVIMENTAGAO

Data em que sdo geradas as movimentagdes no sistema de Contabilidade. Essa data podera
ser alterada em todas as funcdes de movimentacao do sistema.

Porém, caso informe uma data de movimentacdo maior do que seria a data correta, vocé
podera alterar para uma data anterior e o sistema assumira essa nova data.

. Para alterar: Altere os dados e escolha o botdao "Grava" para efetuar a alteragao.

= 2 dNENP

Data de Movimento: IR e _¢

Data de Movimentagdo
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4. MODULO ARQUIVOS

Este mddulo fornece a composicao das fungbes integradas ao sistema. Estas fungdes podem
ser utilizadas diariamente ou mensalmente, conforme as necessidades do usuario.

E composto pelas Funcionalidades Cadastros e Integracdo de Sistemas.

Arquivos

Cadastro

Integragdo de Sistemas

Médulo Arquivos

4.1. CADASTROS

Nesse mddulo deve ser feito o cadastramento de tabelas e contas da contabilidade, bem
como, é neste modulo que se encontra a fungdo de rotinas mensais e anuais, onde as rotinas
mensais, pode se efetuar a exportacdao/importacdao de dados cadastrais e movimentos. As rotinas
anuais, pode ser executada a implantagdo de saldos do balanco, implantagdo de restos e
encerramento do exercicio.

O cadastramento criterioso das tabelas e contas é fundamental para que o sistema possa
produzir relatérios legais e operacionais adequados.

O modulo Cadastro é composto pelas seguintes funcdes:
4.1.1. CONTAS

4.1.1.1. ESTRUTURA DO PLANO DE CONTAS

Funcionalidade para manutengao da Estrutura do Plano de Contas.

< AN )

Dados

vigénciar |

il
=

Dezcrgao:

I dscara:
Estrutura de Miveis
M iveis da mascara legal

Mivel| Descrigdo Tipa da Méscara Tamanho| Mascara do Mivel

Estrutura do Plano de Contas

= Vigéncia: Insira uma data para vigéncia, ou clique no calendario para selecionar a

~ . < oA
data. O botao abre uma caixa de selegao para vigéncias cadastradas.
= Descrigao: Insira uma descrigao para Estrutura.
= Mascara: Exibe a mascara com a quantidade de caracteres.

= Botao Grava = (AlIt+G): Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da
janela.

= Botao Exclui B (AIt+E): Exclui (Apaga) o conteddo mostrado nos campos da
janela, inclusive do banco de dados.

= Botao Limpa < (AIt+L): Utilizado para limpar o conteddo dos campos, nao
excluindo os dados do banco de dados.
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4.1.1.2. CADASTRO DE PLANO DE CONTAS

Funcionalidade de cadastramento do Plano de Contas.

O <

FIkIEN

otsems |Q

Wigéncia:
Busca

@) Mivel Contabil () Descriglo

-[S]ATIVD - (1)

- [5)PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDD - (917

- (5)WARIACED PATRIMOMIAL DIMINUTIVA - [1938)

- [5)VARIACED PATRIMONIAL AUMENTATIVA - [2345)

-(S) CONTROLES D& APROVACAD DO PLAMEJAMENTO E ORCAMENTO -
-[5) CONTROLES D& EXECUCAD DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - |
- 7 -[S)CONTROLES DEVEDORES - (3144)

[ 8- [5] CONTROLES CREDORES - [3271)

4 1 3

Dadoz

Cadigo Reduzida: () & partir de: f_) H Situagio: | Ativada
Tipo: | Analitica Origern: | Criada pela Entidade
Mivel Contabil: Utiliza Funcionamento
Definigio | Dutros Dados | Dados Bancérios | Dados TCE/TCM | Funcionamento

Titula:

Fungo:

Leqgizlagia:

Subsistena Mat. Inf.:

Matureza da Informac3o: [Patrimonial

7)
7

Matureza do Saldo: ‘Wariagdo da Mat. do Saldo:
-

Frequéncia das Movimentagties: [Estética
™

Ind. de Superévit Financeiro: [Patrimonial

[ Pemite invers3o de Saldo
[] Conta Retificadara
[ Conta Trénzita

Tipo de Movimentagao: [Unilateral

Cadastro de Plano de Contas

» Vigéncia: Exibe a vigéncia

atual.

* Grupo: Insira o cédigo do Grupo ou clique na Lupa para buscar pelo mesmo.

= A partir de: Insira uma data igual ou superior a data de vigéncia.

= Situacao: Selecione "Ativado" ou "Desativado".

= Busca: Selecione "Nivel Contabil" ou "Descrigdo" e insira o texto no campo abaixo

para a busca.

= Apds preencher os campos sera exibido os grupos do Plano de Contas.

= Botao Grava'-‘I (Alt+G):

janela.

= Botao Limpa

Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da

(Alt+L): Utilizado para limpar o contetdo dos campos, nao

excluindo os dados do banco de dados.

74




CONTABILIDADE PUBLICA

4.1.1.3. GRUPO DE PLANO DE CONTAS

Funcionalidade onde se pode visualizar e selecionar os Grupos do Plano de Contas.

o2 PRENGE
Wigénoia, |01/01/2013 _¢ Flana de Contas PCASF PR
Grupo: —| | _{
& partir de: f) ] Situagdo: | Ativado
i, [ Mostrar somente pertencentes ao grupo [] Todas as Analiticas [ Todas as Sintéticas
L:cf?l iwel Contabil ) Descrigan

4.1.1.4. CREDOR

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de credores. Os credores serdao utilizados na
emissdo de empenhos, consultas e emissdo de relatorios.

w B e

FhIEEN
Credar: [|2L Mome:

ome de Fantasia:

Tipa de Credor: I | CFF:

Logradaouro: | _¢
Descrigio: S
B airro:
Cidade: LF: Q.  CEP
Telefone: Fax:
Correio Eletranico:
Cartater: Atividade: L _¢

Pis/Pazep: Contribuigdo [ndividual para o INS5:
CEBO.

Grupo: Cargo:

Apto 3 receber recurzos antecipados
I Mao @ Sim

Conta Bancaria
Banco | Descricdo Angéncia | Dig. | Conta Corente | Dig. | Tipo Canta | Tipo do SIAFI Cddigo do SIAFI

Credor

= Cddigo: Informe o cdédigo do credor a ser utilizado na operacdo a ser executada.

= Nome: Descreva o nome que identifica o credor. Se for uma empresa descreva a
Razdo Social da mesma.

» Nome Fantasia: Descreva o nome fantasia do credor.
= Tipo de Credor: Selecione uma das opgdes:
o Fisica: Identifica o credor como pessoa fisica. Apds selecionar o tipo,
preencha o préximo campo que é o nimero do CPF com 11 digitos.
Somente podera cadastrar um Credor se o CPF estiver corretamente digitado.

o Juridica: Identifica o credor como pessoa juridica. Apds selecionar o tipo,
preencha o préximo campo que é o numero do CNPJ com 14 digitos.

Somente podera cadastrar um Credor se o CNPJ estiver corretamente
digitado.
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o 3=-CTPS: Identifica o credor como pessoa que tenha como documento a
CTPS. Apos selecionar o tipo, preencha o proximo campo que é o nimero da
CTPS com até 25 digitos.

o 4-Identidade: Identifica o credor como pessoa que tenha como documento
a Carteira de Identidade. Apds selecionar o tipo, preencha o préoximo campo
gue é o numero do RG com até 25 digitos.

o 9-Outros: Identifica o credor como outros. Devera selecionar esse tipo
quando o Credor ndo corresponder a nenhum dos outros tipos. Nesse caso,
nao é obrigatdério o preenchimento desse campo.

Numero do Documento do Credor: Informe o nimero do documento do credor.

Inscricdo Municipal: Informe o nimero da inscricdo municipal do credor, quando
este for pessoa juridica.

Inscricdo Estadual: Informe o numero da inscricdo estadual do credor, quando este
for pessoa juridica.

Cddigo do Logradouro: Informe o cédigo do logradouro a ser utilizado na operacgédo
gue esta sendo efetuada. Se preenchido o cédigo do logradouro, deve ser
preenchido os campos Segmento e Niumero. Os dados referente a Cidade e Unidade
da Federacdo serdo considerados desses campo.

Descrigdo: Descreva o enderecgo do credor. Esse enderego ndao consta na tabela de
logradouros. Exemplo: Rua 7 de Setembro, Avenida Brasil.

Numero: Informe nesse campo o nimero do enderego do credor.

Bairro: Descreva o nome do bairro do credor.

Cidade: Descreva o nome da cidade onde esta localizado o credor.

UF: Cddigo da Unidade da Federagdo a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada. Os dados referentes a este campo sdo cadastrados na opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas de Localizagdao/Unidade da Federagao.

CEP: Indique o CEP (Copia de Enderecamento Postal) com 8 digitos referente ao
endereco do Credor. N3o é necesséario a digitacdo do simbolo "-" entre os digitos. E
automaticamente incluso pelo sistema. O cédigo digitado deve seguir a tabela da ECT
(Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos).

Telefone: Digite o niumero do telefone com o DDD da localidade.

Fax: Digite o numero do fax com o DDD da localidade.

Correio Eletrénico: Nome que identifica o enderego do correio eletronico (e-mail)
do credor, para o envio de correspondéncias, arquivos e programas via Internet
(rede mundial de computadores).

Contato: Informe nesse campo 0 nome de uma pessoa que servird de contato da
Entidade (Prefeitura) com o Credor, para contatos ou esclarecimentos.

Atividade: Selecione o cédigo da atividade do credor para a operagdo a ser
executada.

o Os dados referentes a este campo sdo cadastrados na opgao:
Arguivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Atividade de Credor.

Pis Pasep: Informe o codigo do segmento do logradouro a ser utilizado na operagao
gque esta sendo efetuada.

o Os dados referentes a este campo sao cadastrados na opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas de Localizacdo/Logradouro.

Contribuicao Individual: Informe o valor da Contribuigdo Individual ao INSS.

CBO grupo: Informe o Grupo do CBO.

CBO Cargo: Informe o cargo do CBO.

Tipo: Informe o Tipo de Fornecimento/ Natureza do crédito do credor.

Apto a receber recursos antecipados: Selecione esta opgdo para informar se
o credor esta apto ou nado a receber recursos antecipados.


mk:@MSITStore:C:/DocumentaÃ§Ã£o/CP/Help/Help_CP.chm::/Atividade_de_Credor.htm
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Tabela Conta Bancaria

= Cddigo do Banco: Informe o cdédigo do banco a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada de acordo com a numeracao junto ao Banco Central. Caso seja
informado um cédigo de banco que ndo esteja cadastrado na tabela, ndo sera
necessario informar sua descrigdo.

o Os dados referentes a este campo sao cadastrados na opgao
Arquivos/Cadastro /Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia.
= Descrigcao : Descricdao do Banco Informado

= Agéncia: Cédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Para incluir uma nova agéncia efetuar seu cadastro na opcdo Arquivos/Cadastro
/Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia.

= Digito: Informe o digito da agéncia bancaria a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada.

= Conta Corrente: Informe o nimero da conta corrente do credor a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada.

= Digito: Informe o digito da conta corrente do credor a ser utilizado na operacao
gue esta sendo efetuada.

= Tipo da Conta: Escolha uma opgdo de conta

o Analitica: Define a conta contabil como analitica, ou seja, essa conta
recebera langamentos.
o Sintética: Define a conta contabil como sintética, ou seja, essa conta

agrupara varias contas contabeis analiticas. Essas contas ndo recebem
lancamentos, pois sdo totalizadoras.

4.1.1.5. CENTRO DE CUSTOS

Os centros de custos representam a estrutura permanente da propriedade.

Enquanto as contas do plano de contas nos permitem informar a natureza das receitas,
despesas e investimentos, os centros de custos nos permitem informar onde as movimentacdes
ocorreram.

fh R
s B IREEE
Codign: | A
M ivel: 4
Titulos:
Descricio:
Descrigdo Detalhada: -

Centro de Custos

Codigo: Insira ou clique na Lupa para buscar pelo cédigo.

Nivel: Este campo exibe o Nivel de acordo com o Cédigo selecionado. Neste campo pode-se
também inserir o Cddigo do Nivel ou buscar pelo mesmo clicando na Lupa.

Titulos: Exibe a informagdo quando houver.
Descrigao: Exibe a descricdo referente ao Cddigo.
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Descricao Detalhada: Exibe a descricdo detalhada referente ao Cddigo.

4.1.1.6. CONTA CORRENTE TCE

co

Funcionalidade para realizar toda a parametrizagcdo do sistema

rrentes.

78

Conta Corrente TCE Drefinigdo |

referente as contas

FIRIEESIL

Cadigo: A partir de:
Identific:adar:
Descrigio:

Fungao:

Situagio:

Tipo:

Especificagio | Contas Eontébeisi Fegras de Eontabiliza;:ﬁol

Elementa Comum| Descrigio

Tipo
| Referéneia

Descrigio do Elemento da Conta Comente

Conta Corrente TCE

No campo a esquerda, sera apresentada uma listagem das contas correntes cadastradas.

Definici
Codigo: insira o cédigo.
A partir de: Insira a data inicial.

Situacgao: Selecione a situagao entre Ativado ou Desativado.

Identificador: Insira o identificador.

Tipo: Selecione o Tipo entre Legal ou Controle.
Descrigao: Insira uma descrigao.

Fungao: Insira uma funcgao.

Guia E ificacs

Nessa guia serao informados os campos que irdo compor a conta corrente.
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Especificacio | Contas Contbeis | Rearas de Contabilizacio

Elemento Comum Deszcrgdo Tipo Dezcngdo do Elemento da Conta Cormrente
Referéncia

Conta Corrente TCE- Guia Especificacao

Elemento Comum: Cddigo dos elementos que irdo compor a conta corrente. As seguintes
opcOes estardo disponiveis para selecdao: Fonte de Recursos, Cédigo de Aplicagdo, Banco, Agéncia,
Conta Corrente, Credor, Natureza da Receita, Més (Previsdo/Arrecadacdo Receita/Previsdo de
Desembolso), Fungdo, Subfungdo, Programa, Acao, Natureza da Despesa, Natureza da Despesa
Original (informagdo que serd enviada pela integracdo com o PRONIM AR) Data de Publicagdo do
Ato, Data de Emissdo do Empenho, Numero do Empenho (Ano, NuUmero), Tipo de Empenho
(ordindrio, global ou estimativa), Tipo de Licitacdo, Numero da licitacdo, Orgdo, Unidade
Orcamentaria, Unidade Executora, Data da Anulacdo, Grupo de Despesa, Data de Vencimento,
Valor de Vencimento, Data de Pagamento, Data de Prestacdo de Contas, Numero do Convénio
(Ano, Numero), Data de Liquidagdo, Numero do Contrato, Categoria do Empenho, data de
inscricdo (data da inscrigdo do empenho como restos a pagar), data de cancelamento, Periodo de
aplicacao (quantidade de dias para aplicacao do recurso recebido), data de devolugao, data de
concessdo, data de recebimento, data de quitacdo (data de quitacdo do convénio), processo de
compra (ano e numero), tipo de deducgao, tipo de acao (cadastro da despesa), projeto/atividade.

Descrigao: Descrigao do elemento comum selecionado.

Tipo: Selecione entre Referéncia ou Informado.

Descrigdao do Elemento da Conta Corrente: Insira uma Descrigdo.

Guia Contas Contabei

Nessa guia sera informada para quais contas contabeis a conta corrente devera ser gerada.
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Especificagdn| Contas Contdbeis | Regras de Contabilizagso

Tipo Cadigo Dezcrigln
Conta contabil

Conta Corrente TCE- Guia Contas Contabeis

Tipo: Nesse campo deve-se informar se o sistema ira pesquisar por contas contabeis, grupo
de assunto ou identificador do TCE (campo Conta Corrente do TCE existente na aba Dados TCE no
plano de contas). Caso seja informado um grupo de assunto ou identificador do TCE, para todas as
contas pertencentes ao agrupamento serao geradas informagdes para a conta corrente.

Codigo: Codigo reduzido da conta contabil, grupo de assunto ou identificador.

Descrigao: Descricdo da conta contabil, grupo de assunto ou identificador. Para a conta
contabil, a descricdo sera formada pelo nivel, tipo da conta ("A” ou “S”) e descricdo da mesma.

Guia R le Contabilizaca

Nessa guia serdo informadas particularidades para o preenchimento dos registros da conta
corrente, onde para uma determinada conta corrente poderd ser informado que o valor a ser
inserido na conta corrente vird de uma origem diferente.

| Especiﬁcacéal Contas Eantéheisl Redaras de ContabilizagEo

Cddigo LCP Descrigdo LCP Tipo Elernento Comum Dezcrigdo Origem
D ébito

Conta Corrente TCE- Guia Regras de Contabilizacdo

Cddigo LCP: Insira o Cédigo LCP.

Descrigao LCP: Descricdo LCP.

Tipo: Selecione Débito ou Crédito.

Elemento Comum: Elemento comum que terd um valor diferenciado.
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Descricao: Descricdao do elemento comum.

Origem: Local de onde deve vir a informacgdo. Inicialmente sera disponibilizada das opgbes
Receita, Despesa, Empenho, Reserva de Saldo e Cronograma de Desembolso, sendo que as
demais opgdes serdo incluidas conforme a necessidade.

Observacao: Na rotina de execucdo da engrenagem contabil, caso a conta contabil que esta
sendo movimentada faga parte da conta corrente, o sistema ird armazenar em uma estrutura
propria todas as informagGes conforme cadastrado para a conta corrente. A estrutura devera
armazenar todos os elementos comuns informados, se o lancamento é de débito ou crédito e
devera prever o estorno do lancamento. Além disso, caso algum dos elementos da conta corrente
ndo exista na tela de origem da informagdo, serd apresentada uma tela (conforme imagem abaixo)
para que o usuario insira a informagdo necessaria. Caso o0 mesmo cancele essa tela, o langcamento
contabil ndo sera realizado. A tela de detalhamento trard na coluna Elemento somente a descricdo
dos elementos que precisam ser informados, entdo devera ser preenchida na coluna de conteudo o
valor correspondente.

d ER4NEAP
Definican
Conta Corrente do TCE: | |

Conta Contabil | |

Detalharnento
Elemento Conteddo

Detalhamento da Conta Corrente do TCE

4.1.1.7. IMPORTA EXCEL

Funcionalidade para importacdao de arquivos do Excel para o Plano de Contas.
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2 PEENE

& partir der [16/01/2013 =3

Importa Excel

Informe a data e clique no botdo Importa Planilha para indicar a pasta onde se encontra o
arquivo.

4.1.1.8. EXPORTACAO DE INFORMACOES
Funcionalidade para Exportagdo de Informagdes.

2 dNENP

Perioda

(L #  DataFinak 06/01/2013 L Descriglo: |

D ata Inicial: |15

Observagio:

Exportacao de Informagdes
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Data Inicial: Insira a data Inicial.
Data Final: Insira a data Final.
Descrigao: Insira uma descrigao.

4.1.2. TABELAS GENERICAS

4.1.2.1. BANCO E AGENCIA

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo dos dados dos bancos e suas respectivas agéncias.

Os bancos e suas respectivas agéncias deverdo ser cadastrados nessa fungdo de acordo com
a numeracao dos mesmos junto ao Banco Central.

Estes bancos serdo utilizados no cadastramento das contas bancarias no plano de contas, na
opcao Arquivos/Cadastro/Contas/cadastro do Plano de Contas e no cadastramento de
credores, na opcao Arquivos/Cadastro/Contas/Credor.

< N[
Banco: Q
Maome:
Agancias
Agéncia 0 | Descrigdo [l
Fi T I

Tamanho masimo dos campos

Conta Comente:

Digita Werficador da Conta Corrente:

Tipo de digito da conta corente

Mumérico @ Allanurmeérico

Banco e Agéncia

Banco: Informe o cddigo do banco a ser utilizado na operagcdo que estd sendo efetuada de
acordo com a numeragdo junto ao Banco Central. Caso seja informado um codigo de banco que
ndo esteja cadastrado na tabela, ndo sera necessario informar sua descrigdo.

Nome: Informe a Descrigdo do Banco.
Tabela Agénci
Agéncia: Cédigo da agéncia bancaria a ser utilizado na operacdao que esta sendo efetuada.

DV. Agéncia: Informe o digito da agéncia bancaria a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

Descricao: Informe a Descricdo da Agéncia.
Tamanho: Informe o tamanho maximo para a Conta Corrente.

A opgdo “Tamanho Maximo das contas correntes para formatar com zeros a esquerda” que
consta no final da janela de cadastro dos bancos/agéncias serve para a posterior formatacdo
devido a exigéncia de alguns layouts de alguns bancos que exigem que conste o valor “zero” a
esquerda do campo agéncia.

4.1.2.2. ATIVIDADE DE CREDOR

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusao da tabela de atividade de credor.

Essa tabela sera utilizada no cadastramento dos credores na opgao
Arquivo/Cadastro/Contas/Credor e quando forem emitidos relatéorios dos credores podera
classifica-los pela atividade de credor.
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4.1.2.3.

< PN

Slividade: | )

Descrigdo:

Atividade de Credor

Atividade: Selecione o codigo da atividade do credor para a operagdo a ser
executada.

Descricao: Informe a descricao da Atividade do Credor.

Botao GravaH: Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui@: Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

Botao Limpa “£. Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

OBJETO DA DESPESA

Efetua a inclusdo, alteragao ou exclusdo da tabela de objetos da despesa.

A Entidade ao definir na opcdo Suporte/Pardametros/Parametros da Contabilidade que deseja
utilizar objeto da despesa poderd acompanhar e controlar os gastos por Secretaria, Despesa e
Credor, em niveis mais detalhados. Para auxiliar nesse acompanhamento gerencial, o sistema
dispGe de varios relatérios e demonstrativos.

4.1.2.4.

4 FEENE

Objeto Despesa; | _{

Dezcrigan:

Objeto da Despesa

Objeto Despesa: Informe o cédigo para a operacgao a ser executada.
Descricao: Informe a descricdo para a operagdo a ser executada.

Botao GravaH: Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui@: Exclui (Apaga) o conteido mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

Botao Limpa “£. Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

HISTORICO PADRAO

O sistema tem uma tabela de histérico padrdo interna para todas as opgbes de
movimentacdo, porém pode-se cadastrar os historicos para os langamentos comuns, como por
exemplo, "Transferéncia Bancaria".

Na opcdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/ Histérico Padrdo, é efetuada a incluséo,
alteragdo ou exclusdo dos histéricos padroes. Estes histéricos sdo utilizados para identificar os
langcamentos nas consultas e relatérios do sistema.

Exemplo: transferéncia bancaria, depdsito bancario, crédito de convénio, retencdo da folha
de pagamento, amortizagao de divida.
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4.1.2.5.

Essa

£ FEENE

Higtdrico Padrao: _{
Deszcricdo no Relatdrio:

Descrigdo na Tela:

Histoérico Padrao

Historico Padrao: Cbodigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada. Se ndo preencher esse campo, os langamentos serdao gerados com o
histérico padrao interno do sistema. Esse histérico sera utilizado para identificar os
langamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas.

Descricdo no Relatorio: Informe a descricdo para a operacdo a ser executada.
Descricao na Tela: Informe a descricao para a operagdo a ser executada.

Botao Gravaﬂ: Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui@: Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

ITEM DE EMPENHO PADRAO

opcao serve para cadastrar o] item de empenho na opgao

Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Item de Empenho Padréao.

O item de empenho padrdo é utilizado para facilitar na digitacdo das notas de empenho,
quando a descricdo do histérico é a mesma para varios empenhos. Esse item padrdo sera utilizado
nas fungdes de emissao de empenho/subempenho e anulagao de empenho/subempenho.

N&o é obrigatdrio, serve como um “facilitador” da digitacdo dos empenhos.

Exemplo de item de empenho padrdo: Valor que se empenha referente a folha de
pagamento do més.

7

[tern Padrdo: Q
[uantidade:
Unidade:

Descrigio

Fk]E L]

Item de Empenho Padrao

Item Padrao: Informe o cddigo do item de empenho padrao a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada.

Quantidade: Informe a Quantidade para a operagao a ser executada.
Unidade: Informe a Unidade de Medida para a operacao a ser executada.
Descrigcao: Informe a descrigdo para a operagao a ser executada.

Botao GravaH: Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui@: Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.
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= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os

dados do banco de dados.

4.1.2.6. IGUALDADE CONTABIL

No cadastramento da igualdade contabil sdo definidas as contas ou niveis contabeis que se

correlacionam, conforme critério da Entidade.
A utilizacdo das igualdades contabeis visa facilitar a

conferéncia entre os saldos de

determinadas contas, e ou, determinados niveis que sdo afins, como por exemplo, as contas

do sistema compensado.

Na opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Igualdade Contabil, é efetuada a

inclusdo, alteracdo ou exclusao das igualdades contabeis.

< FENE
Cédigo: | ) Descrigio: [
Langamentos
M atureza Tipo
@ Débito Crédito @ Conta Conkabil M ivel Contabil
Conta: ]
Matureza Tipo | Conta Descrigdo
|nzere ” Anula Femove Anteriar Préwirmo

4.1.2.7.

Igualdade Contabil

= Codigo: Informe o codigo da Igualdade Contabil a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada.

= Descricdo: Informe a descricao para a operacao a ser executada.

= Botao GravaH: Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui@: Exclui (Apaga) o conteido mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

= Botao Limpa “£. Utilizado para limpar o conteldo dos campos, nao excluindo os
dados do banco de dados.

FORMATACAO DE FORMULARIOS

O sistema permite formatar varios tipos de formuldrios para impressdao de documentos, que

sdo os seguintes:
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= Nota de Empenho/Subempenho, Empenho Extra-Orgamentario, Ordem de
Pagamento, Reserva de Saldo, Guia de Recolhimento, Guia de Retencdao, Ordem de
Pagamento de Transferéncia e Nota de Langamento.
Seguir o seguinte roteiro:

= Na opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatacdo de Formularios
é efetuada a inclusdo, alteracdo ou exclusao de campos no tipo de formulario
desejado. Selecionar o botdo “Imprime” para listar a relacao cadastral ou teste de
impressdo do formulario.
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Tk

. FIKENE
Jnidade Gestora: ] _{ FREFEITURA MUMICIFAL
Tipo de Formulario: | 1-Empenho/Subernpenho = | Q
Cadign do Campao: _¢ Tipo:
Linka:
Coluna:
T amanhio:

M? de Decimais:

M dzcara: | - |

Megrito: |z, -

Formatacdo de Formularios

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

= Tipo de Formulario: Informe o Tipo de Formulario para a operacdo a ser executada.

= Cédigo do Campo: Informe o codigo do Campo para Formatagdo para a operacgédo a
ser executada.

= N© da Via: Informe o Niumero da Via para Formatacdo para a operagdo a ser
executada.

= Linha: Informe o NUmero da Linha para Formatacdo para a operacgdo a ser
executada.

= Coluna: Informe o Niumero da Coluna para Formatagdo para a operacgdo a ser
executada.

= Tamanho: Informe o Tamanho do Campo para Formatacdo para a operagao a ser
executada.

= Negrito: Selecione a opgao conforme necessidade.

= Botao Grava H: Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui E}: Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.
ik
= Botao Imprime i Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungdes de impressao de relatérios do sistema.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, nao excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.2.8. PARAMETROS DE FORMULARIOS

Os parametros definem qual o modelo de empenho serd utilizado, se lista direto para
impressora ou ndo. Também definem para cada tipo de formulario o tamanho de linhas por pagina
(cm), linhas de descricao, tamanho de especificacdo, colunas quantidade, quantidade de vias e a
opgao de listar direto.

Se for definido o parametro “lista direto” como “ndo” as impressdes sdao encaminhadas para
uma fila de impressdo para posterior impressdao. Dessa forma a impressdo nao sai
automaticamente na impressora o que pode gerar certa confusdo para o usuario se ele ndo for
orientado de como trabalhar com essa funcionalidade.
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H 2 ANER

Unidade Gestara: E_.i PREFEITURA MUMICIPAL

UpEseBliEs T amanho Linhaz Tamanho  Colunas Yiaz Lizta

Paginajcm]  Descrigdo  Especif. [luantid. Diireto
Empenhos/Subempenho

Empenhio Extra
Ordem de Pagamento
Reserva de Saldo
Guia de Recolhimento

[Guia de Retencio

Maota de Langamentao

MHaota de Liquidac3o

Dacumenta para Prestacio de Contaz

Documento Final - Becibo

todela de Empenho todelo de Ordem de Fagamenta
Geradar M3o Padro Fara Unico Empenho Fara Y anos Empenhog

Parametros de Formuldrios

» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

= Tamanho da Pagina: Informe o tamanho da péagina.
= Linhas Descrig¢dao: Informe a quantidade de Linhas de descrigdo.
= Tamanho da Especificacdo: Informe o Tamanho da Especificagdo.
= Colunas de Quantidade: Informe a Quantidade de Colunas.
» Quantidade de Vias: Informe a quantidade de vias para o formulario.
= Lista Direto: Informe se deve listar Direto (S) sim e (N) para nao.
* Modelo de Empenho:
o Gerador: O formuldrio de empenho sera personalizado no sistema, conforme
o modelo utilizado pela Entidade.
o Na&ao Padréao: Define que o modelo de empenho é ndo padrdo, ou seja, este
serd impresso conforme campos ja definidos em programa do sistema.
= Modelo de Ordem de Pagamento:
o Para Unico Empenho: Define que a ordem de pagamento sera emitida
apenas para um empenho.
o Para Varios Empenhos: Define que uma ordem de pagamento serd emitida
para varios empenhos.

= Botao Grava L'i": Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
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= Botao Limpa “£: Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.2.9. GASTOS COM EDUCACAO

Efetua o cadastramento da Tabela de Gastos com Educacao.

Deverao ser cadastradas as receitas e despesas da educacdo. As informacdes cadastradas
nesta tabela serdo utilizadas na impressao do Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas
com Manutengao e Desenvolvimento do Ensino da LRF.

Lembramos que a parte da receita cadastrada nesta tabela poderd ser atualizada
automaticamente pelo sistema conforme esclarecimentos efetuados no topico Atualizacdo de
Tabelas.

ol

& 2 FRENE

Tipo: |'| -Dedurdes da Despesa da Educacio i v | | _{
Urnidade Gestara: onn | { FREFEITURA MUNICIPAL

Despezas Custeadas com o Superdvit Financeiro, do Exercicio Antenor, de Outroz Recursos de Impostos

Janeino: 0,00 Julha: 0.00
Fevereino: 0,00 Agosto: 0,00
Margo: 0,00 Setembro: 0,00
Abril: 0,00 Outubra: 0,00

i F=TTa 0,00 Movernbro: a0
Junhio: 0,00 Dezembro: 0,00

Gastos com Educacgao

Tipo: Para efetuar o cadastramento desta tabela o sistema solicitara o preenchimento de
varias informagoes conforme o tipo de tabela selecionada.

= Tipo de Tabelas:

o Deducoes da Despesa da Educacdo: Nesta tabela cadastrar os valores
para os Restos a Pagar Inscritos no Exercicio sem Disponibilidade Financeira
Vinculada de Recursos Préprios e para as Despesas Custeadas com o
Superavit Financeiro do Exercicio Anterior, de Outros Recursos de Impostos.
Para compreender o que sao estas duas dedugdes que estdo sendo tratadas
nesta tabela, serd necessario ler as instrugdes de preenchimento dos
relatérios da STN, através do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais -
Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria - Portaria 577. Estes
esclarecimentos encontram-se nas paginas 175 e 176 do referido manual.

o Bancos - Depdésitos dos Repasses Decendiais: Nesta tabela cadastrar os
bancos que sdo utilizados para contabilizar os depdsitos decendiais.

o Percentuais das Retencdes: Nesta tabela informar os percentuais referente
a retencdao do FUNDEB conforme a categoria de receita:

o Transferéncias (Retencoes acima de 15% para o fundo): Informar o
percentual retido das receitas vinculadas as seguintes categorias econémicas:
1721.01.02.XX, 1721.36.XX, 1722.01.01.XX e 1722.01.04.XX

o Transferéncias (Novas Retencdes para o Fundo MP 339/2006):
Informar o percentual retido das receitas vinculadas as seguintes categorias
econdmicas: 1721.01.05.XX e 1722.01.02.XX.

o Conta Bancaria Vinculada ao FUNDEB: Nesta tabela cadastrar os bancos
que sao utilizados para contabilizar a movimentacao dos recursos do
FUNDEB.
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o Deducgoes da Despesa do FUNDEB: Nesta tabela cadastrar os valores para
as Despesas Custeadas com o Superavit Financeiro do Exercicio Anterior, do
FUNDEB.

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagédo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacado a ser efetuada.

Despesas Custeadas Més a Més: Informe as despesas para cada més.
Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui Q: Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

s
Botao Imprime i . Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatérios do sistema.

Botao Limpa £ : Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.2.10. GASTOS COM SAUDE

Deverdo ser cadastradas as contas bancarias da Saude.
As informagdes cadastradas nesta tabela serdo utilizadas na impressao do Anexo XVI -

Demonstrativo da Receita de Impostos e das Despesas Proprias com Salde, dos Relatérios
Resumidos da Execugdao Orcamentaria.

Lembramos que as demais informacOes necessarias para impressdo do relatorio serdo

obtidas de forma automatica pelo sistema, conforme esclarecimentos a serem efetuados no tépico
Erro! Fonte de referéncia ndao encontrada..
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Gastos com Sailde

Tipo: Campo para selegao do tipo de conta:

o Analitica: Define a conta contabil como analitica, ou seja, essa conta
recebera lancamentos.

o Sintética: Define a conta contabil como sintética, ou seja, essa conta
agrupara varias contas contdbeis analiticas. Essas contas nao recebem
langamentos, pois sdo totalizadoras.

Fonte: Informe a fonte para a operagao a ser executada.

Cdédigo da Conta: Cédigo da conta contabil a ser utilizado na operacdo que esta
sendo efetuada. O sistema cria este codigo de forma automatica.

Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui Q: Exclui (Apaga) o conteido mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.



= Botao Imprime@ : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
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Encontrado em todas as fungGes de impressao de relatérios do sistema.

= Botao Limpa 2 : Utilizado para limpar o conteddo dos campos, ndao excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.2.11. CALENDARIO DE FERIADO

Na opcao Arquivos/Cadastros/Tabelas Genéricas/Calendario de Feriado, é efetuado a
inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos dias de feriado.
Os dias de feriados contidos no ano, deverdao ser cadastrados para que o sistema possa
calcular os dias Uteis para pagamento de credores na geracdo do borderé magnético.

2

(1] EE Y[l
. (e =
Ano: =
Janeiro Feversinn b arco Abril b aio Jurho
DSTAOO SSIDSTOOR SS|DSTOOQSS| DSTOOQ SSDSTAASS|IDSTARSS
123 45 1 2 1 2 1 23 458 12 3 4 1
87 8 92101112|2 4 5 8 7 8 9|2 4 587 8 9|78 2101112135 &8 7 &8 210112 2 4 58 7 8
1214 151617 181310 11 121214 1516[10 11 121314 151614 15 16 17 18 1920|1213 141516 1718 2 10 11 1213 1415
2021222324 25281718 192021 2223|1718 192021 2223|2122 232425 2827|1220 21 22232 24 251817 181920 21 22|
27 28 2520 21 2425 362728 2425 3627 28 20 20|28 25 20 083728293031 2324352627 2828
31 30
Julho Agosto Setembro Outubrao Movembro Dezembro
DSTAQ SSIDSTOR SS5|DSTAOAE SSIDSTOO SS|DSTAASS|DSTOOR SS
123 458 1 23112 245887 123 4658 12112 3 4587
T8 210111213« 5 8 7 &8 210|% 2 1011121314|8 7 8 2101112|2 4 5 8 7 &8 9|8 21011121314
1415181718 12201112 121415 1817|1518 17181220 21|12 14 151817 181210 11 121314 1518151617 1812 20 21
2122232425 2827|1819 202122 2324|2223 242528 2728|2021 222324 25281718 192021 2223|2223 242528 27T 28
28 2930 31 2528272829 3031|2220 272829303 2425 282728 2030|2230 1

Calendario de Feriado

= Altere os dados e escolha o botdo Grava (H) para efetuar as alteracdes.

= Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ( 2 ).

= Para excluir clique no botao Excluir (@).

4.1.2.12. CONTABILIZACAO POR REFERENCIA

Funcionalidade para visualizacdo de Contabilizacdo por Referéncia.

& 2

FLIEC
Drefinigia
Cadigo: \_g, A partir de: 4, H Siuagio Padrio
Descrigio:
Composicdo da Referéncia
Cédigo Elementa Comum

Felacionamentos

Referéncia

Contabilizagcdo por Referéncia
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Codigo: Insira ou clique na Lupa para buscar pelo cédigo da contabilizacdo.
A partir de : Insira ou clique na Lupa para buscar pela data.

Situacao: Exibe a situagdao atual onde pode-se Ativar ou Desativar. Caso existam
movimentacgdes da Contabilizacdo por Referéncia a mesma s6 podera ser desativada.

Descricdo: Descreve a Contabilizacdo por Referéncia conforme o Codigo.

il
Botao Imprime i Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressao de relatérios do sistema.

Botao Limpa £ : Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.2.13. CONJUNTO DE LANCAMENTOS PADRONIZADOS

ok

o & 2 NP
Conjunto de Langamentos Padronizados
Codigo: | _{ A partir de: _{ ] Situacdo: m Padrin
Descrigdo: |dentificador CLF:
Cddigo Descricio LCP Tipo de Débito | Tipo|  Déhita Tipo de Crédita | Tipo Crédito

Conjunto de Lancamentos Padronizados

Codigo: Clique na Lupa para buscar pelo cdédigo do Conjunto de Lancamentos
Padronizados.

A partir de: Exibe a data do Conjunto de Langamentos Padronizados.

Situacao: Selecione entre ativado ou desativado. Caso existam movimentagdes para
o CLP o mesmo s6 podera ser desativado.

Descrigcao: Exibe a descricdao do Conjunto de Langamentos Padronizados.

Identificador CLP: Exibe o Identificador CLP (Conjunto de Langamentos
Padronizados).

Botao Lancamento Contabil padronizado o : Abre uma tela para definigdo de
parametros relacionados ao conjunto de Lancamentos Padronizados. Quando o
usuario informar no tipo da conta a opgdao Elemento Comum, disponibilizard uma
nova opgao chamada “Conta Contabil - VPD".

Botao Grava (Alt+G) = ! Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da
janela.

ik
Botdo Imprime (Alt+I)"* : Efetua a impressdo do relatério conforme os dados
fornecidos.

Botao Limpa (Alt+L) £: Utilizado para limpar o conteudo dos campos, ndo
excluindo os dados do banco de dados.
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4.1.2.14. CADASTRO VPD

Esta funcionalidade tém o objetivo de realizar um cadastro prévio das VPD’s. Esse cadastro
ira conter um campo de cddigo, vigéncia, descrigdo, natureza da despesa e uma tabela onde serdo
informadas as contas contabeis pertencentes a essa VPD.

Atentar para os seguintes detalhes:

= No campo de natureza da despesa, sera possivel informar uma natureza analitica ou
sintética. O sistema ird validar para ndo permitir que a mesma natureza seja
informada em 2 cadastros diferentes. Além disso, caso uma natureza de nivel
superior seja cadastrado, nenhuma das demais naturezas pertencentes aos niveis
inferiores do cadastrado poderao ser utilizadas.

= Na tabela de Conta Contabil, sera possivel cadastrar contas analiticas ou sintéticas.
Na tabela ird conter uma coluna editavel para o usuario informar o cddigo reduzido
da conta, além de colunas onde sera apresentado o tipo da conta (analitico,
sintético), nivel e descrigdo da conta.

= Ao clicar no botdo de consulta do campo de cddigo, na tela de consulta apresentada,
inclui uma coluna com a natureza da despesa da VPD. Nessa coluna sera apresentado
somente o nivel da natureza. Além disso, a tela de consulta sera aumentada para
apresentar todas as informagdes sem possuir a barra de rolagem. A ordem das
colunas sera a seguinte: Cddigo, Descricdo, Vigéncia, Situacdo e Natureza da
Despesa.

= O botdo Imprime permite a impressao dos dados de todas as VPD’s cadastradas. A
impressdao contemplara todos os campos do cadastro de VPD e da Tabela de contas
contabeis. A ordenacdo da impressao sera por codigo e data de vigéncia, sendo que
todos os registros sao apresentados, independente da sua data de vigéncia ou
situacao (ativado / desativado).

ik

E 2 FaENE

“ariagies Fatimoniais Diminutivas : -
Cédigo: [l A partir de: L # Situagho: | Ativada - Padrio
Dezcnigdo;

Natureza da Despesa: | _{

Cadigo Tipo M ivel Dezcnigio

Cadastro VPD

= Botao Grava (Alt+G) = ! Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da
janela.

il
= Botdo Imprime (Alt+I)"* : Efetua a impressdo do relatério conforme os dados
fornecidos.

= Botao Limpa (Alt+L) “£: Utilizado para limpar o contelldo dos campos, nao
excluindo os dados do banco de dados.
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4.1.2.15. CADASTRO DE VPA

Funcionalidade para cadastrar as Variagdes Patrimoniais Aumentativas.

& 2 FEENE

Yariagtes Patrimoniaiz Aumentativas

Cédiga: | CL & partir de: L 4 SituagEo: | Ativado - Padraa

Dezcrigdo:
Matureza da Receita: { _{
Tipo de Receita Cadigo Tipo Miwvel Descricia

Cadastro de VPA

= Coddigo: Ao sair desse campo, caso o mesmo esteja em branco o sistema ira sugerir
o valor do mesmo. Se o usuario clicar no botdo consulta, serd apresentada uma tela
de consulta com todos os registros cadastrados, sendo que essa tela tera a
informacdo do codigo, descricdo, vigéncia, situacdo e a natureza da receita. Para o
campo de natureza da receita sera apresentada somente a informacdo do nivel.

= A partir de: Ao sair desse campo, serdo realizadas as seguintes verificagdes.

o Se o cadastro ndo existir (cédigo e vigéncia), mas existir um cadastro com o
mesmo cddigo, mas uma vigéncia menor, o sistema ird perguntar se deseja
copiar os dados da ultima vigéncia. Caso o usuario informe que deseja copiar,
a tela sera preenchida com os mesmos dados da vigéncia anterior;

o Caso o cadastro exista, a tela sera preenchida com os dados do cadastro.
Além disso, se ja existir movimentagdo para a VPA todos os campos da tela
ficardo bloqueados, com excegao do campo Situacgao.

» Situacao: Selecione entre Ativado ou Desativado.
= Padrao: Marque esta opgao para considerar padrdo.
= Descrigcado: Insira uma descricao.

= Natureza da Receita: Clique na Lupa para Listar as naturezas da receita
cadastradas no sistema. Ao sair do campo e ao gravar o registro existird uma
validagao para que a natureza da receita informada nao exista em nenhum outro
cadastro de VPA ativo. A validagdo devera considerar também que pode ter sido
informado uma natureza de nivel hierarquico superior ou inferior em outro cadastro
de VPA e isso também devera ser validado. A mesma validagdo existe para o
cadastro de VPD, mas nesse caso considerando a natureza da despesa.
= TIabela
o Tipo de Receita: Devera informar a conta contabil para o tipo de receita. As
opcoes disponiveis sdo: 0 - Receita, 1 - Deducdo - Renuncia, 2 - Dedugdo -
Restituicdes, 3 - Dedugdo - Descontos Concedidos, 4 - Dedugdao - FUNDEB, 5
- Dedugao - Compensacodes, 6 — Dedugao - Retificagdes, 7 - Dedugdo -
Outras.
o Cédigo: Cdodigo reduzido da conta contabil. O campo ira aceitar somente
contas contabeis analiticas.
o Tipo: Sera preenchido sempre com “A” de analitica.
o Nivel: Nivel contabil da conta selecionada.

o Descrigao: Descricdo da conta contabil selecionada. Ao posicionar o cursor do
mouse sobre essa coluna, sera apresentado um baldo com a descricdo
completa da conta, para os casos em que o espaco disponivel na coluna ndo é
suficiente para o nome do campo.
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= Obs.: Existird uma validacdo na GUIA para ndo permitir informar mais de uma conta
contabil por tipo de receita. Dessa forma, uma VPA podera ter no maximo oito contas

contabeis cadastradas.

= Botao Grava (Alt+G) =l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da

janela.

ik
= Botdo Imprime (Alt+I)"“* : Efetua a impressdo do relatério conforme os dados

fornecidos.

= Botao Limpa (Alt+L) “£; Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo
excluindo os dados do banco de dados.

4.1.2.16. CADASTRO DE RETENCOES

Funcionalidade para se cadastrar as Retengdes.

Dezcrigdo

Canta Contabil: Q

Controle de Retengies

Sugestdo de Vencimento: | 1 - N3o ze Aplica -

Mimero de Diaz: 0

= 2 PEENG

Retengan: | _{ A partir de: _{ g Situagdo: | Ativado hd
Tipo: - Classificagio: hd

Cadastro de Retengdes

= Retencgdo: Insira um cddigo ou busque por algum ja cadastrado clicando na Lupa.

= A partir de : Insira a data ou busque no calendario clicando na Lupa.

= Situacgao: Selecione "Ativado" ou "Desativado".

= Tipo: Selecione o Tipo entre INSS, RPPS, IRRF, ISSQN ou outros.

= Conta Contabil: Insira a Conta Contabil ou clique na Lupa para Buscar.

= Classificacdo: Selecione entre "Prépria" ou de "Terceiros". Caso selecione "Prépria"

devera informar o Fator Gerador do Recolhimento entre "Liquidagdo" ou
"Pagamento”.

= Sugestido de Vencimento: Selecione a opgao de vencimento dentre as opgoes.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteludo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

i
» Botdo Imprime "*: Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.

Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatérios do sistema.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os

dados do banco de dados.
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4.1.2.17. IDENTIFICAGCAO DO PRECATORIO

Informe a Identificacdo do Precatdrio referente a operagdo que esta sendo realizada.

D escrigio:

= 2 dNENP

Fegra: | _{,

4.1.3.

4.1.3.1.

Identificacdo do Precatorio

Regra: Insira ou cliqgue na Lupa para buscar pelo cdédigo da Regra.
Descricao: Exibe a descricdo da Regra.

Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteido mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

TABELAS DE RESTOS A PAGAR

ORGAO E UNIDADE DE RESTOS

Nesta rotina é realizado o cadastro das tabelas relativo a empenhos de restos, que serdo
utilizadas posteriormente no cadastro dos empenhos de restos (para clientes novos).

Na opgcao Arquivos/Cadastro/érgéo e Unidade de Restos ¢é efetuado o cadastro
Orgao/Unidade de Restos.

5| 2 ANEY)
Exercicio: j
Orgdo: Q
Unidade Orgamentaria: Q
Dezcngao:
Unidade Gestora: Q
Unidade Gestora Anteriar; Q

Orgé&o e Unidade de Restos

Exercicio: Informe neste campo o ano do exercicio.
Orgédo: Informe o cédigo do 6rgdo para a operacdo a ser executada.

Unidade Orcamentaria: Informe o cddigo da Unidade Orgamentaria para a
operagao a ser executada.

Descrigao: Informe a Descricdo para a operacdo a ser executada.

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

Unidade Gestora Anterior: Informe a Unidade Gestora anterior.

Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui @: Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

de
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4.1.3.2.

i
Botdao Imprime “* : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressao de relatérios do sistema.

Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

PROJETO E ATIVIDADE DE RESTOS

Na opgdo Arquivos/Cadastro/Projeto e Atividade de Restos é efetuado o cadastro de
Projeto/Atividades de Restos.

ik -
ol < FENE
Exercicio:
Destino: j
Projeto/dtividade/0p.E sp: \ _{
Dezcrigan: *
Dbjetivo: r
indices para o Plano Plurianual
Segundo Exercicioc 0,00 Terceiro Exercicio; 0,00 Quarto Exercicio: 0,00

Projeto/Atividade e Operacoes Especiais de Restos

Exercicio: Informe neste campo o ano do exercicio.
Destino: Informe o destino do projeto.

Projeto/Atividade/Op.Esp: Informe o Projeto e Atividade Operagdes Especiais
para a operagdo a ser executada.

Descricao: Informe a descricdao do Projeto para a operacgdao a ser executada.
Objetivo: Informe o Objetivo do Projeto para a operacdo a ser executada.
Segundo Exercicio: Insira o valor do segundo exercicio.

Terceiro Exercicio: Insira o valor do terceiro exercicio.

Quarto Exercicio: Insira o valor do quarto exercicio.

Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botao Exclui i'IE": Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

i
Botdo Imprime "* : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatorios do sistema.

Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
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4.1.3.3. SUBPROJETO SUBATIVIDADE RESTOS

Na opcdo Arquivos/Cadastro/Subprojeto e Subatividade de Restos é efetuado o cadastro de
Subprojeto e Subatividade de Restos.

ik

ol < dNEP
Exercicio: I
Desting: :II
Projeto/étividade/0p.E zp: | _{
Subprojeto/Subatividade: | _{
Descrigio: #
Obijetivo: r

indices para o Plana Plurianual

Segundao Exercicio: 0,00 Terceiro Exercicio: 0,00 [uarto Exercicio: 0,00

Subprojeto Subatividade Restos

= Exercicio: Informe neste campo o ano do exercicio.
» Destino: Informe o destino do projeto.

= Projeto/Atividade/Op.Esp: Informe o Projeto e Atividade Operagdes Especiais
para a operagdo a ser executada.

= Subprojeto/Subatividade: Informe o Subprojeto/Subativade do projeto.

= Descrigcdo: Informe a descricao do Projeto para a operacgdao a ser executada.
= Objetivo: Informe o Objetivo do Projeto para a operagao a ser executada.

= Segundo Exercicio: Insira o valor do segundo exercicio.

*» Terceiro Exercicio: Insira o valor do terceiro exercicio.

= Quarto Exercicio: Insira o valor do quarto exercicio.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui i'IE": Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

ik
= Botdo Imprime "* : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatérios do sistema.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, nao excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.3.4. FUNCIONAL PROGRAMATICA DE RESTOS

Na opcdo Arquivos/Cadastro/Funcional Programatica de Restos é efetuado o cadastro da
Funcional Programatica de Restos.
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ik -
el FEENE
Fungo: _|_{
Dezcricdo:
Subfungao: _{
Dezcrigio; e

Funcional Programatica

* Funcgao: Informe a Fungao para a operacao a ser executada.

= Descricdo: Informe a Descricdo para a operacao a ser executada.

= Programa: Informe o cédigo do programa para a operacdo a ser executada.
= Descricdo: Informe a Descricdo para a operacao a ser executada.

= Subprograma: Informe o Subprograma para a operacgao a ser executada.

= Descricao: Informe a Descrigdo para a operagao a ser executada.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteddo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

ik
= Botdo Imprime "“*: Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatérios do sistema.

= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.3.5. PROGRAMA DE RESTOS

Na opgdo Arquivos/Cadastro/Programa de Restos é efetuado o cadastro do Programa de
Restos.

2 dNERIP

Exercicio:
Programa: L

Descrigdo:

Programa de Governo de Restos

= Exercicio: Informe neste campo o ano do exercicio.
= Programa: Informe o cddigo do programa para a operacgao a ser executada.
= Descrigcdao: Informe a Descrigdo para a operagao a ser executada.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui i'IE": Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

i
» Botdo Imprime "*: Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungdes de impressdo de relatérios do sistema.

= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.3.6. ALTERAGCAO DE RESTOS A PAGAR

Permitir alteracdo de algumas informagdes de empenhos de restos a pagar.
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oL PRENE
Unidade Gestora: [l PREFEITURA MUNICIPAL Albera UG

Empenho: L Anm [ata de Emigsao:
Credor:
Yalar Empenhado: Contrato M2

Orgso: { Unidade: 4
Fungao: L
tatureza da Despesa: Q

Fonte de Recursos: | _{

Frograrna: Q
Subprograma: [ _{
Recurso: Destino: ﬁ
Projetoddtividade: ! {

Descrigo: B

Area de Atuagn: | Merenda E scolar -

Tipo Licitagao: | 2-Dispenzada por Limite -

Licitagdo M2
[rata de Homologagdo: \ _{

Cotrvénio W : Ao de LicitagEo:

Contraparhida: _{ Incorp. Patimonial: | MEo -

Processa Compra: Ana:

a3

Alteragcdo de Restos a Pagar

» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, prdprios ou sob descentralizacéo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

=  Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Ndmero do Contrato: Informe o nimero do contrato a que se refere a despesa
empenhada, quando for o caso. Ndo é obrigatdrio o preenchimento desse campo.

Caso a entidade pertenca ao Estado de Santa Catarina, se informado esse campo o
CP verifica a existéncia ou ndo do contrato e ndo permite a entrada da informacdo se
os dados ainda nao foram informados ao TC.

Caso o contrato tenha sido informado em ano anterior, reinforma-lo precedido de um
asterisco.

= Exemplo: ¥*12345/97.
» Orgé&o: Informe o cédigo do 6rgdo para a operacdo a ser executada.
*» Unidade: Informe o cédigo da Unidade para a operagdo a ser executada.

* Funcéao da Unidade: Informe a Fungdo da Unidade para a operagao a ser
executada.

= Categoria: Informe a Categoria para a operagdo a ser executada.

= Fonte de Recursos: Informe a Fonte de Recursos para a operagao a ser executada.
A Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é
cadastrada.

= Detalhamento Fonte: Selecione esta opgdo para considerar o Detalhamento da
Fonte na emissdo do relatério.

= Subfuncgéo: Informe a Subfuncdo para a operagao a ser executada.

= Programa: Informe o cédigo do programa para a operacdo a ser executada.
= Recurso: Informe o Recurso para a operagdo a ser executada.

= Destino: Informe o destino do projeto.

» Processados: Selecione o processado.

= Na&o Processados: Selecione 0s nao processados.

= Na&o Proc Liq: Informe o ndo proc Liq.

= Tipo Licitagdo: Selecione o tipo de Licitagao.
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= Numero Licitacdo: Informe o nimero da Licitagdo.
= Data de Homologacao: Informe a data da homologacgdo para a operacdo utilizada.
= Ano da Licitagdo: Informe o ano da licitacdo que sera utilizada na operagao.
= Incorp Patrimonial: Informe Sim ou Nao para Incorp Patrimonial.
Obs.: Os campos “Processados”, “Nao Processados” e “Proc. Liq”, somente poderdo
ser alterados, se 0 empenho de restos a pagar ndo tiver movimentagao.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

ik
= Botdo Imprime "* : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as funcbes de impressao de relatérios do sistema.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.3.7. VINCULACAO DE CONTAS CONTABEIS RESTOS

Efetua a vinculacdo das contas contabeis de empenho de restos.

< PuENE
Uridade Gestora: | _{
Ana; Area de Atuagio: Educagio Salide Convénios @ Oubras Areas

(rgdo: _{
Unidade: _{

Matureza da Despesa: _{
Fungao: _{

Fonte Recurso: _{

A M3o Processado: _{

Empenho. Froceszados: \ _{

Mao Processado Liquidadao: Q

Ano Empenha Ernisz&0 Festoz M3a Proc. | Restos Processados Fiestos Maa Proc. Liquidados Altera
Altera Todos

Vinculagdo das Contas Contabeis de Empenho de Restos

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= Ano: Informe o ano para a operacao a ser executada.

= Orgdo: Informe o cédigo do 6rgdo para a operacdo a ser executada.

= Unidade: Informe o cédigo da Unidade para a operagao a ser executada.
= Categoria: Informe a Categoria para a operagao a ser executada.

= Fungédo: Informe a Fungdo para a operagao a ser executada.

= Fonte Recurso: Informe a Fonte de Recursos para a operagao a ser executada. A
Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é
cadastrada.

= Botao Gravau‘j : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
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4.1.3.8.

RELACIONAMENTO DE EMPENHOS DE RESTOS

Efetua o relacionamento de empenhos de restos.

b2 POEND
Filros
Empenho Matureza da Despesa
Ao Cadiga: 4,
Mimera: Funcio
Unidade Gestora Cadiga: \ _{,
Codigo: ; ‘i Fonte de Recursos
Clazsificagio Institucional Cadiga: \ 4’
(rgéio: Q
Uridade: .5,
Filtrar
Opgies
Precatdrio Tipo de Gastoz
Wincul: Educa?ﬁo Bt Inscritos com Disponibiidade Financeira
Tipo de Yinculo: Sim I'EN
Ano| Empenho| Data de Emissio Walor| Vinculo Tipo de Enzino Digponibiidade Financeira | Precatdrio
Relacionamento de Empenhos e Restos
= Ano: Informe o ano para a operagao a ser executada.
= Ndmero: Informe o nimero do empenho da operagdo a ser executada.
= Codigo Unidade Gestora: Informe o cdédigo da Unidade para a operacdo a ser
executada.
» Orgédo Classificacdo Institucional: Informe o cédigo do érgdo para a operacdo a
ser executada.
*» Unidade Classificacao Institucional: Informe o cédigo da subunidade Institucional
da operacgdo que esta sendo executada.
= Cobdigo Categoria Econémica: Informe o Cddigo da categoria econémica referente
a operacao realizada.
* Fungdo: Informe a Fungdo para a operagao a ser executada.
= Fonte Recursos: Informe a Fonte de Recursos para a operagdo a ser executada. A
Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é
cadastrada.
= Tipo de Gasto: Selecione o Tipo de Gastos.
= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.
h
» Botdo Imprime “*: Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungbes de impressao de relatérios do sistema.
= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
4,1.3.9. MOVIMENTO ANTERIOR DE EMPENHO DE RESTOS

Funcionalidade para controle de Movimento Anterior de Empenho de Restos.
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(e
I

s <

| N[ EE I

Data Movimento: | Q

Unidade Gestora: 0000 ;{ FREFEITURA MUMICIPAL

Empenhio: Ano: Subempenho:
M ovirnento: l'I-E mizs3n - Lonzulta Movimenta
Y alor:

4.1.4.

4.1.4.1.

Movimento Anterior de Empenho de Restos

Data Movimento: Insira a data do Movimento ou clique na Lupa para buscar.

Unidade Gestora: Insira o codigo da Unidade Gestora ou clique na Lupa para
buscar.

Empenho: Insira o empenho.
Ano: Insira o ano do empenho.
Subempenho: Insira o Subempenho.

Movimento: Selecione a opgdo de Movimento entre "Emissao", "Liquidagao",
"Pagamento” ou "Cancelamento".
Valor: Insira o valor.

TABELAS DE LOCALIZACAO

LOGRADOURO

Efetua a inclusdo, alteragao ou exclusdo do logradouro.

&

Logradouro; | Q.
Dezcricio:

Pozigao Logradouro

& FkIENLL

Seq. | Bairro Descricio CEF| Seamento Logradouro

Logradouro

Logradouro: Informe o cédigo do logradouro a ser utilizado na operagdo que esté
sendo efetuada. Se preenchido o cédigo do logradouro, deve ser preenchido os
campos Segmento e NUmero. Os dados referente a Cidade e Unidade da Federacao
serdo considerados desses campo. Se o cédigo do logradouro nao for informado, é
possivel preencher os campos do logradouro: Descricdo, NUumero, Bairro e CEP.
Descrigdo: Descreva o endereco do credor. Esse endereco ndo consta na tabela de
logradouros.

Exemplo: Rua 7 de Setembro, Avenida Brasil.

Bairro: Informe o cédigo do bairro ao qual se deseja atribuir ao logradouro.
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* Descricdao: Campo que informa a descrigao do bairro informado.

= CEP: Indique o CEP com 8 digitos referente ao endereco. Ndo é necessario a
digitacdo do simbolo "-" entre os digitos, pois 0 mesmo sera automaticamente
incluso pelo sistema.

= Segmento Logradouro: Descricao que identifica o segmento do logradouro como:
"Lado Par", "Lado Impar", "de 2500 a 3550", "de 3551 até o Fim". Tais segmentos
normalmente sdo utilizados para logradouros com mais de 1 (um) CEP.

= Botido Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.4.2. BAIRRO

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de bairros.

2 H PRENE

Bairo: | _.{,

D escrigio:

Bairro

= Bairro: Informe o codigo do bairro a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

= Descrigdo: Informe a descrigdo do Bairro de um municipio na operagdo que esta
sendo efetuada. Para alterar a descrigdo do bairro, selecionar a opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas de Localizagao/Bairro.

= Botdo Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui i'IE": Exclui (Apaga) o conteudo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, nao excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.4.3. UNIDADE DA FEDERACAO

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusao das unidades da federagao.

2 B IOENG
Sigla: |__{,

Descrigdo:

Unidade da Federacao

= Sigla: Sigla que identifica a unidade da federagao como: SC, PR, RS.

= Descricado: Descricdo completa das unidades da federagdao como: Santa Catarina,
Parand, Rio Grande do Sul.

= Botido Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteludo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.
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= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.4.4. RELACAO DE TABELAS

Emite um relatério contendo as tabelas cadastradas no sistema.

& A AN

T abela: | - |

Relacao de Tabelas

= Tabela: Selecione a tabela conforme necessidade.

= Botao Exclui i'IE": Exclui (Apaga) o conteludo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.4.5. ALTERACAO DE COMPLEMENTO DE HISTORICO

Efetua alteracdes nos complementos de histéricos dos langcamentos contabeis, arrecadacao
de receitas, implantacdo de saldos, liquidagdo e pagamentos de empenho orgamentario e
subempenho, pagamento de empenho extra-orcamentario, liquidacdo, cancelamento e pagamento
de empenhos de restos a pagar e subempenho, créditos suplementares, especiais e
extraordinarios.

O sistema também permite alterar o Fundamento Legal informado nas operagdes de
Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios.

Para Efetuar a alteracdo do complemento do histérico é necessario emitir a razdao da conta
gue tera o complemento alterado, na opgdo Relatérios/Operacionais/Razdo de Conta.

Antes de solicitar a impressdo do relatério é necessario configurar o relatério para que este
enumere os langamentos.

< FIaENE
Unidade Gestora: m —{ PREFEITURA MUMICIPAL

M2 do Langamento:
Conta:
Data de Mowvimento:
Y alar:
Histarico:

Complemento: -

Alteracdo de Complemento de Histoérico

* Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagdo a ser efetuada.

= N©°do Lancamento: Informe o nimero do lancamento contabil.

= Complemento: Informe o complemento da alteragdo conforme necessidade.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.
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= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.1.5. RELACAO DE TABELAS

Emite um relatério contendo as tabelas cadastradas no sistema.

Put
& A rEENG

T abela: l Pw |

Relacao de Tabelas

= Tabela: Selecione a tabela conforme necessidade.

4.1.6. ALTERACAO DE COMPLEMENTO DE HISTORICO

Efetua alteracdes nos complementos de histéricos dos langcamentos contédbeis, arrecadacao
de receitas, implantacdo de saldos, liquidagdo e pagamentos de empenho orgamentario e
subempenho, pagamento de empenho extra-orcamentario, liquidacdao, cancelamento e pagamento
de empenhos de restos a pagar e subempenho, créditos suplementares, especiais e
extraordinarios.

O sistema também permite alterar o Fundamento Legal informado nas operagdes de
Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios.

Para Efetuar a alteracdo do complemento do histdrico é necessario emitir a razdo da conta
que tera o complemento alterado, na opcdo Relatérios/Operacionais/Razdo de Conta.

Antes de solicitar a impressdo do relatério é necessario configurar o relatério para que este
enumere os langamentos.

- B PuENE
Unidade Gestora: j Q PREFEITURA MUNICIPAL

N? do Langamento:
Conta:
Data de Movimento:
Valor:
Histérico:

Complemento: 2

Alteragcdo de Complemento de Histérico
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= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= N©° do Langcamento: Informe o nimero do lancamento contabil.

= Complemento: Informe o complemento da alteragao conforme necessidade.

=l

Botdo Grava : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botdo Limpa = : Utilizado para limpar o contetido dos campos, ndo excluindo os dados do
banco de dados.

4.1.7. DIivIDA FUNDADA

Esta funcionalidade tem por objetivo efetuar o cadastramento, a movimentacao e a consulta
da Divida Fundada. O cadastro da Divida Fundada ndo efetuarda nenhum registro contabil, este
tera a fungdo de conter os dados cadastrais que serdo utilizados na movimentacdo da divida.

£ B FRENG

Grupo de LG: |_{
Cadige: Q

Origem da Divida: | 1-Interna - |

Matureza da D ivida: | 1-td ohiliaria - |

Tipo da Divida | 1-Divida Mobilisria =

Conta do Pazsivo nao Circulante:

L L

Conta do Pazzivo Cinculante:
Credar:
M Lei Autorizativa: [rata da Lei Autorizativa: jﬂ

Walor Sutorizado:
HME da Contrato: Data de Assinatura do Contrato: &

Dezcrgdo do Contrato:

Yalor da Divida Contratada: Mr. de Parcelas Contratadas:
Saldo do Contrato em 31,/12/2012: Mdmero de Parcelas Pagaz até 31/12/2012:
Mr. de Parcelaz a pagar: Mr. de Parcelas Pagas no Exercicio:

M. Oficio da STH: Data do Oficio da STH: 511

Divida Fundada

= Grupo de UG: Codigo da Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder
de gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacado.
Cligue na lupa para efetuar uma busca pela Unidade Gestora. O cadastro da divida
podera ser vinculado a uma Unidade Gestora especifica ou um Grupo de Unidades
Gestoras. Para as entidades centralizadoras ndo sera permitido o cadastro da Divida
Fundada de Unidades Gestoras Descentralizadas ou Auténomas. As unidades
Descentralizadas e Autdbnomas serdo responsaveis pelo cadastramento e manutengdo
destas informacgdes.

= Codigo: Numeragdo interna do sistema que é utilizada para controlar toda a
movimentagdo da Divida Fundada.

= Origem da Divida: Identificagdo da origem, ou seja, se a mesma é uma Divida
Interna, Externa ou Precatérios.

= Natureza da Divida: Identifica se a divida é Mobiliaria, Contratual, Precatorios
Posteriores a 05/05/2000 ou Precatdrios Anteriores a 05/05/2000.
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= Tipo da Divida: Identificacdo detalhada da Divida que serd utilizada para elaboracao
dos Anexos da LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal. Essa informacdo ira absorver os
dados contidos na Tabela de Divida Consolidada do PRONIM RF (contas de 1 a 23). O
campo sera reconfigurado toda vez que for alterado o campo “Natureza da Divida” de
maneira a deixar somente os valores possiveis de serem selecionados de acordo com
a Natureza.

= Conta do Passivo nao Circulante: Este campo tem conteldo obrigatério onde sera
permitido o vinculo com as contas pertencentes ao Grupo do Plano de Contas
(PRONIM® CP\Cadastros\Contas) “41 - Divida Fundada”.

= Conta do Passivo Circulante: Informacdo ndo obrigatoria, pois sera utilizada para
efetuar a movimentagdo contabil de transferéncia do Passivo Ndo Circulante para
Circulante.

= Credor: Ao clicar na lupa exibe o cadastro de Credores do sistema.

= NP° Lei Autorizativa: Deve-se informar o nimero da Lei Autorizativa.

= Data da Lei Autorizativa: Deve-se informar a data da Lei Autorizativa.

= Valor Autorizado: Deve-se informar o valor autorizado.

= N° do Contrato: Informe o numero de contrato.

= Data de Assinatura do Contrato: Esta data ndo pode ser inferior a data da Lei
Autorizativa.

= Descrigao do Contrato: Informe a descrigao do Contrato.

= Valor da Divida Contratada: O valor ndo pode ser superior ao valor autorizado.

= Nr. de Parcelas Contratadas: Informe o nimero de parcelas contratadas.

= Saldo do Contrato em 31/12/2012: O valor ndo pode ser superior ao valor da
divida contratada. Este campo sera habilitado quando a data da assinatura do
contrato for menor que a data do exercicio de cadastro. O saldo para este campo
serd o mesmo da Implantacdo de Saldos para a conta da Divida Fundada, sendo que
sera permitido efetuar a execugdo da Divida Fundada se existir implantagdo de saldo
para a conta do Passivo Nao Circulante.

= NuUmero de Parcelas Pagas até 31/12/2012: O nimero ndo pode ser superior ao
numero de parcelas contratadas. Este campo sera habilitado quando a data da
assinatura do contrato for menor que a data do exercicio de cadastro.

= Nr. de Parcelas a pagar: Dado informativo que representa o Niumero de Parcelas
Contratadas MENOS Numero de Parcelas Pagas até 31/12 MENOS NuUmero de
Parcelas Pagas no Exercicio.

= Nr. de Parcelas Pagas no Exercicio: Dado informativo que sera obtido através das
movimentagdes das operagdes de Amortizagao e Cancelamento.

= Nr. Oficio da STN: Campo para informar o numero do Oficio da STN. Esta
informacdo ndo é obrigatéria.

= Data do Oficio da STN: Campo para informar a data do Oficio da STN. Esta
informacgdo apenas é obrigatoéria se o campo numero do Oficio da STN for
preenchido.

=

Botao Grava : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

Botdo Limpa = : Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os dados do
banco de dados.

4.1.8. ROTINAS MENSAIS

As Rotinas de importacdo de dados cadastrais e exportacdo de movimentos ficam disponivel
nas bases descentralizadas.

4.1.8.1. EXPORTACAO DE DADOS CADASTRAIS

Utilizado para exportacao de dados cadastrais para as unidades gestoras descentralizadas.
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= FkiENLL
Exportacdo de Dados
Uridade Gestora: | Q
Caminho:  CACETILAMeS QMR Q

Exportacado de Dados Cadastrais

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= Caminho: Informe o caminho conforme necessidade.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

4.1.8.2. IMPORTACAO DE MOVIMENTOS

Utilizado para importagao dos movimentos das Unidades Gestoras Descentralizadas.

=l NP
Importagdn de Dados

Uridade Gestora: | Q

Caminho:  CACETILAMzSOLMnzARSY _.,{,

Importacao de Movimentos

= Unidade Gestora: Cddigo da unidade gestora a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada.

= Caminho: Selecione o caminho a ser exportado.

= Fazer através de procedimento do Banco de Dados: Selecione esta opgdo para
permitir procedimentos através do Banco de Dados.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
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4.1.9. ROTINAS ANUAIS

4.1.9.1. UNIAO DE CADASTROS

A Unido de Cadastro, trata a transferéncia do relacionar fonte de recursos a tipo de
Destinacdo de Recursos TCE/MS.

e 2 Ef4NELP
Informagdes do Banco de Dados de Destino
Caminho:
Prefizo SOL:
Transferindo T abela:

Cadastros Gerais
[¥| Formato de Borderd Magnético

[V] Cadastro de Usuéarios (V| Formulario de Cheque
(V] Configuracdo de Formularios [¥] Periféricos de Usuério
[V] Configurac3o de Relatérios [V] Outros Cadastros

Demais Cadastros
[V] Centro de Custos || Pardmetros de Cadastro Descentralizado
Objeto da Despesa

Unidade Financeira

Uniao de Cadastros

= Caminho: Informe o caminho para transferéncia.

= Prefixo SQL: Informe o prefixo SQL.

= Transferindo Tabela: Tabela a ser transferida.

= Cadastros Gerais: Selecione os cadastros gerais a serem transferidos.
» Demais Cadastros: Informe os demais cadastros a serem transferidos.

4.1.9.2. IMPLANTACAO DE RESTOS A PAGAR

Transfere os empenhos e subempenhos orgamentarios e extra-orcamentarios que ndo foram
pagos no exercicio como empenhos de restos a pagar na base de dados do exercicio seguinte.
Também serdo transferidos para o préximo exercicio os empenhos e subempenhos de restos a
pagar de exercicios anteriores que ndo foram pagos neste exercicio.

e 2 Ef4NEN P
Unidade Gestora
Cadiga: Q
Informagde: do Banco de Dados de Destino
Carninhio:

Prefino SOL:

UG

Implantacao de Restos a Pagar

4.1.9.3. TRANSFERENCIA DE CONTROLES ESPECIFICOS

Permite implantar os saldos de todas as contas contdbeis, na virada de ano. Antes de
executar esta fungdo é necessario elaborar a nova base para o exercicio seguinte, no sistema
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PRONIM-OR na opgdo Suporte/Novo Orgcamento/Elaboracdo da Base. O sistema ndao permite a
implantacdo de saldos caso o Orcamento do exercicio seguinte ndo esteja aprovado.

A implantacdo de saldos pode ser efetuada por sistema contabil, ou seja, se a Entidade so6
fechou os saldos das contas do Sistema Financeiro, podera implantar somente os saldos desse

sistema. Quando fechar os saldos das contas do Sistema Patrimonial e Compensado, podera
implantar os saldos desses sistemas.

H 'i 1

Tipo de Transferéncia
" Saldos de Balango [¥] Conciliagdo Bancaria [¥] Controle de Retencio

Implantar Saldos

Siztema Financeiro Siztema Patrimonial Siztema Compenzado

Informagdes do Banco de Dados de Desting
Caminho;

Frefigo SHL: [ata de Movimento;
Hizgtdrico
Histarico: | 460 |G

Complemetto;

Informagdes do Processo
G

Transferéncia de Controles Especificos

4.1.9.4. LANCAMENTOS DE IMPLANTACAO DE SALDOS

Esta funcionalidade tem por objetivo incluir as contas contdbeis para os lancamentos da
implantacao de saldos.

H@&@mBE 2

FREENE
Cédiga: 1Q A partt de: (0140072013 |5 Sitagsa: | Ativads - 7| Pagrgn  Lomalizar Contas Contsbeis
Descrigio:.  Langamento 1 ool |8
Conta Contabil Débita Conta Contabil Crédito Conta Contabil Origem do Saldo
Céadigo M fwel Desciigio [ Cédigo M wel Desciigio Cédigo Mivel Dezcricdo
4631/8.9.2.91.01.00.00.00.00| FALTA DE LICITACED 4632/ 8.9.28.1.02.00.00.00.00 FALTA DE RECOLHIMEWTO DE OB 4631/8.9.2.9.1.01.00.00.00.00 | FALTA DE LICITACED
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Lancamentos de Implantacao de Saldos

Codigo: Informe ou busque pelo coédigo de langamento clicando na lupa.

A partir de: Data de vigéncia inicial para os registros gravados, somente sera
permitido o primeiro dia do ano de cada exercicio.

Situacao: Opcdo para indicar se o registro esta Ativado ou ndo.

Padrao: Este campo ficard habilitado para a licenca de desenvolvimento, do
contrario ficara visivel e desabilitado. Se marcado, o lancamento ndo podera ser
excluido ou alterado, mas podera ser copiado através do botdo de “Copiar Registro”
na barra de botGes e a copia pode ser alterada ou excluida.

Descricao: Campo onde devera ser informada a descricdo do conjunto de
lancamentos que serdo cadastrados.

Conta Contabil: Este campo serve para informar em qual conta devera ser
verificada a sua existéncia na tabela de Lancamentos. A mesma é consistida para
que sejam somente contas dos niveis contabeis 5, 6, 7 e 8. Ao sair do campo, o
sistema vai localizar na tabela os registros que contenham a conta informada no
campo "Conta", tanto a Débito quanto a Crédito e vai destacar esses registros,
mudando a cor dos mesmos. Caso o campo “Conta” esteja vazio, ao clicar no botao
ird apenas retirar o destaque que porventura exista nos registros da tabela.

Conta Contabil Débito

Codigo: Informe ou busque pelo coédigo indicativo da conta débito, podendo ser
somente contas dos niveis 5, 6, 7 ou 8 que sejam analiticas e com a situacdo
ativada. Quando estiver em bases de dados centralizadas, somente permitird contas
que possuem a Unidade Gestora Vinculada = 9999 ou igual ao cddigo da Unidade
Gestora Centralizada.

Nivel: Nivel da Conta Débito sera preenchido automaticamente ao sair do campo
Cddigo com o nivel Contabil da conta informada.

Descricao: Descricdo da Conta Débito serd preenchido automaticamente ao sair do
campo Cdédigo com a Descrigdo da conta informada.

Conta Contabil Crédito

Cadigo: Informe ou busque pelo codigo indicativo da conta crédito, podendo ser
somente contas dos niveis 5, 6, 7 ou 8 que sejam analiticas e com a situacdo
ativada. Caso a conta a débito seja dos niveis 5 ou 6, a crédito somente podera ser
destes niveis. Caso a conta a débito seja dos niveis 7 ou 8, a crédito somente podera
ser destes niveis. Quando estiver em bases de dados centralizadas, somente
permitird contas que possuem a Unidade Gestora Vinculada = 9999 ou igual ao
cédigo da Unidade Gestora Centralizada.

Nivel: Nivel da Conta Crédito, serd preenchido automaticamente ao sair do campo
Codigo com o nivel Contabil da conta informada.

Descricao: Descricdo da Conta Crédito serd preenchida automaticamente ao sair do
campo Cédigo com a Descricdo da conta informada.

Conta Contabil Origem do Saldo

Codigo: Campo indicativo da conta origem do saldo, deve ser disponibilizado um
botdo para busca, somente contas que sejam dos niveis 5, 6, 7 ou 8 que sejam
analiticas e com a situacdo ativada. Caso a conta a débito seja dos niveis 5 ou 6, a
conta da origem do saldo somente poderd ser destes niveis. Caso a conta a débito
seja dos niveis 7 ou 8, a conta da origem do saldo somente podera ser destes niveis.
Quando estiver em bases de dados centralizadas, somente deverd permitir contas
que possuem a UG Vinculada = 9999 ou igual ao cédigo da UG Centralizada.

Nivel: Nivel da Conta Origem do Saldo, serd preenchido automaticamente ao sair do
campo Cédigo com o nivel Contabil da conta informada.

Descrigao: Descricdo da conta origem do saldo, serd preenchido automaticamente
ao sair do campo Cdédigo com a Descrigao da conta informada.
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Botoes

=

Botdao Grava : Ao clicar no botdo Gravar o sistema faz as seguintes verificacdes antes
da gravacao:

e Ao menos um registro deve ser cadastrado na tabela para a gravacao ser efetuada.

e A data “A partir de” devera ser sempre “01/01/Ano”".

e Nado poderao existir dois registros com a mesma data “A partir de” com a situacao
“Ativo”.

e Nao pode haver dois lancamentos na tabela com as mesmas contas informadas como
Débito e Crédito.

e N&do podera ser informada a mesma conta para Débito e Crédito no mesmo
langamento.

¢ A mesma conta contabil ndo pode ser utilizada como origem de saldo a partir do
momento que esta conta faz parte do lancamento (débito ou crédito) e a mesma ja
foi utilizada como origem de saldo e fez parte do langcamento (débito ou crédito) de
outro registro.

e Ap0s validadas as consisténcias supracitadas, os registros que constam na tabela
serdao gravados nas tabelas correspondentes.

5]

Botao Exclui : Os registros marcados com “Padrdo” ndo poderdao ser excluidos, os
outros podem ser excluidos normalmente.
ik
Botao Imprime e | . Imprime os registros atuais existentes na tabela em uma planilha
excel.

Botdao Copiar Registro : Ao clicar neste botdo, o sistema vai criar um novo lancamento
e copiar todos os registros do lancamento atual para este novo, apds sera apresentada uma tela
(conforme imagem abaixo) onde devera ser informada para qual data “A partir de” e qual a nova
“Descrigdo” do registro que serd criado, sendo que ndo poderd ser informada uma data ja
existente no cadastro. O registro novo sempre terd o campo “Padrao” desmarcado.

=

Mk

& partir de: j?;

Dezcrigan:

Copia Lancamento de Implantacado de Saldos

Botao Localizar Conta : Ao clicar neste botdo, o mesmo deixara visivel o campo que
contém a conta contdbil a ser informada para localizar na tabela de lancamentos e habilitar o
botdo “Ocultar Localizar” nesta mesma posigao.

Botdao Limpa = : Limpa o conteldo de todos os campos da tela e da tabela, posicionando
0 cursor no campo “Codigo”.

4.1.9.5. IMPLANTACAO DE SALDOS DE BALANGO

Esta funcionalidade tem por objetivo executar a implantagdo/reimplantagdo de saldos de
balango baseado no filtro selecionado.
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Filtros

Mivel Contabil

Consolidagio:

Intra OFSS:

Inter OFSS-Unido:

Inter OFS5-E stados:
Inter OF S5 -Municipios:

Grupo do Plano de Contas Conta Carrente (TCE) Natureza da Infarmagdo

FILIEE NI

Contaz do Patrimdnio Liquida Informagdies Adicionais

Data de Movimento: (@
Histdrico
Histdrico: \ 45,

Complemento:

LHOLOLLLO

CLP da Implantag&o de Saldos: \ 45,
Utiliza langamento no controle de disponibiidades financeiras

CLP da implantagdo com langamento no controle de disponibilidades financeiras: ( {

Aplicar filtra |

[ Ediarfito

Busca
Conta: . {

Langamentos da Implantacio de Saldos

UG Conta Débita

Miwvel Descrigio Conta Crédita Mivel Descrigio “alor da Implantagio Atributa

Implantacao de Saldos de Balanco

Contas do Patrimonio Liquido

Consolidagcdao: Campo onde deve ser informada a conta “Consolidagdo”, somente
contas que sejam do nivel 2 e que o quinto nivel tenha coédigo 1, que sejam
analiticas e com a situacdo ativada. Quando estiver em bases de dados
centralizadas, somente permitird contas que possuem a UG Vinculada = 9999 ou
igual ao cddigo da UG Centralizada. Ao lado sera apresentada a descrigdo da conta.

Intra OFSS: Campo onde deve ser informada a conta “Consolidagdao”, somente
contas que sejam do nivel 2 e que o quinto nivel tenha cédigo 2, que sejam
analiticas e com a situacdo ativada. Quando estiver em bases de dados
centralizadas, somente permitird contas que possuem a UG Vinculada = 9999 ou
igual ao codigo da UG Centralizada. Ao lado sera apresentada a descricdo da conta.

Inter OFSS-Unidao: Campo onde deve ser informada a conta “Consolidagao”,
somente contas que sejam do nivel 2 e que o quinto nivel tenha cddigo 3, que sejam
analiticas e com a situagdo ativada. Quando estiver em bases de dados
centralizadas, somente permitird contas que possuem a UG Vinculada = 9999 ou
igual ao codigo da UG Centralizada. Ao lado sera apresentada a descricdo da conta.

Inter OFSS-Estados: Campo onde deve ser informada a conta “Consolidagdao”,
somente contas que sejam do nivel 2 e que o quinto nivel tenha cddigo 4, que sejam
analiticas e com a situagdo ativada. Quando estiver em bases de dados
centralizadas, somente permitird contas que possuem a UG Vinculada = 9999 ou
igual ao cddigo da UG Centralizada. Ao lado serd apresentada a descricdo da conta.

Inter OFSS-Municipios: Campo onde deve ser informada a conta “Consolidagdo”,
somente contas que sejam do nivel 2 e que o quinto nivel tenha cédigo 5, que sejam
analiticas e com a situacdo ativada. Quando estiver em bases de dados
centralizadas, somente permitird contas que possuem a UG Vinculada = 9999 ou
igual ao cddigo da UG Centralizada. Ao lado serd apresentada a descricdo da conta.

Informacgodes Adicionais

114




CONTABILIDADE PUBLICA

Data de Movimento: Campo onde deve ser informada a data que sera utilizada na
gravacao dos movimentos que serdao gerados pela implantagdo de saldos. Esta data
obrigatoriamente devera ser dentro do més de Janeiro.

Historico

Historico: Campo para ser informado o histérico padrdo desejado para ser gravado
nos movimentos da implantacdo de saldos. Caso ndo seja informado sera usado o
codigo do historico genérico da implantacdo de saldos.

Complemento: Campo para ser informar o complemento do historico. Este campo
ndo é obrigatorio.

CLP da Implantagdo de Saldos: Campo onde deve ser informado o cédigo do CLP
gue sera utilizado para a contabilizagdo da implantagdo de saldos. Somente podera
ser informado CLP que esteja vinculado a LCP que este tenha marcado em seu
cadastro como tipo de implantacao de saldos.

Utiliza lancamento no controle de disponibilidades financeiras: Campo para
marcar se contabiliza o controle de disponibilidades financeiras junto ao nivel 1
(Ativo). Sendo que se o campo estiver marcado, sera obrigatério informar o cédigo
do CLP para a devida contabilizacado.

CLP da Implantacdo com Lancamento no controle de disponibilidades
financeiras: Campo onde deve ser informado o cédigo do CLP que sera utilizado
para a contabilizacdo da implantacdo de saldos no controle de disponibilidades
financeiras. Somente podera ser informado CLP que esteja vinculado a LCP que este
tenha marcado em seu cadastro como tipo de implantacdo de saldos.

Filtros

Busca

Nivel Contabil: Ao clicar neste objeto serda aberta uma tela que conterd todos os
niveis contdbeis onde podera selecionar o(s) desejado(s) para a referida implantacdo
de saldos.

Grupo do Plano de Contas: Ao clicar neste objeto, serda aberta uma tela que
contera todos os grupos do plano de contas onde podera selecionar o(s) desejado(s)
para a referida implantagdo de saldos.

Conta Corrente (TCE): Ao clicar neste objeto, serd aberta uma tela que contera
todos os grupos do plano de contas onde poderd selecionar o(s) desejado(s) para a
referida implantagdo de saldos.

Natureza da Informacgao: Ao clicar neste objeto, serd aberta uma tela que contera
todos os grupos do plano de contas onde poderd selecionar o(s) desejado(s) para a
referida implantagdo de saldos.

Botao Aplicar Filtro: Ao clicar neste botdo sera efetuada a carga dos langamentos
na tabela, onde serdo implantados os saldos baseados no filtro escolhido.

Botdo Editar Filtro: Ao clicar neste botdo serd apresentada novamente a tela do
filtro selecionado com as informacdes previamente selecionadas anteriormente, para
simples visualizacdo ou até mesmo para alterar as selegbes das informacgoes.
Observar que caso tenha sido alterado algum filtro, deve-se clicar novamente no
botdo “Aplicar filtro” para que seja contemplada a ultima selecdo na carga da tabela
dos langcamentos.

Conta: Neste campo deve-se informar qual conta deverda ser verificada a sua
existéncia na tabela de langamentos. Ao sair deste campo seré localizado na tebela
os registros que contenham a conta informada no campo, podendo ser tanto a Débito
quanto a Crédito e serdo destacados esses registros, mudando a cor dos mesmos.
Caso o campo “Conta” esteja vazio, o clique no botdo ird apenas retirar o destaque
que porventura exista nos registros da tabela.

Lancamentos da Implantacdo de Saldos

UG: Campo que conterd o cdédigo da unidade gestora que serd utilizado para o
lancamento da implantagdao de saldos.
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4.2.1.

Conta Débito: Campo que contera o cédigo da conta contabil que sera utilizada para
o lancamento da implantacdo de saldos a débito.

Nivel: Campo que conterd o nivel contabil da conta débito.
Descricdao: Campo que contera a descricdo da conta débito.

Conta Crédito: Campo que conterd o cdédigo da conta contdbil que recebera o
langamento da implantacdo de saldos a crédito.

Nivel: Campo que contera o nivel contabil da conta crédito.
Descrigdao: Campo que contera a descricdo da conta crédito.

Valor da Implantagdo: Campo que conterda o valor apurado para a implantagdo de
saldos do respectivo lancamento.

Atributo: Campo indicativo do atributo do superavit. Caso o langcamento envolva a
conta contabil do nivel 1 e que possua saldo a implantar com superavit financeiro ou
patrimonial, apresentard o respectivo atributo. Se ndo se enquadrar em nenhum
tipo de atributo, ficara em branco o conteldo desta coluna.

INTEGRACAO DE SISTEMAS

ATUALIZACAO DE LANCAMENTO DO PRONIM GP

Efetua a atualizacdo de movimentos na Contabilidade através da integracdo com o produto

PRONIM GP.

Para executar esta atualizacdo através da integracdo com o PRONIM GP é necessario efetuar
os procedimentos a seguir:
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No produto PRONIM CP:

o Parametrizar no produto a utilizacdo da Integracdo com o PRONIM GP na
opcdo Arquivos/Cadastro/Integracdo de Sistemas/Parametros de
Integragdo/GP, indicando o caminho onde estd a base de dados do PRONIM
GP.

o Definir também se a integracdo sera via Arquivo de interface ou em rede.
No produto PRONIM GPI:

o 1. Indicar o organograma contabil na opgdao Moédulos/Folha de
Pagamento/Parametrizacdes/Folha e a forma de integragao.
o 2. Criar a verba contabil de vencimentos na opgdao Mdédulos/Folha de

Pagamento/Tabelas/Verba, selecionando no campo "Categoria" a opgao "
Formadora".

o 3. Caso ndo existam as verbas de integracao com cédigo 700 a 706, criar a
incidéncias contabeis na opgdo Mddulos/Folha de
Pagamento/Tabelas/Incidéncia Calculo, e depois associa-las a verba contabil
de vencimentos.

o 4. Associar as verbas de provento a incidéncia contabil na opgédo
Modulos/Folha de Pagamento/Tabelas/Verba. Na guia "Incidéncia" arrastar da
coluna "Nd@o Incide Para" para a coluna "Incide Positivo Para".

Algumas verbas deverdo ter um tratamento especial e deverdo estar na
coluna "Incide Negativo Para", como no exemplo abaixo:

= Incide Positivo Para Incide Negativo Para
* Salario Arredondamento Anterior

= Horas Extras Saldo Negativo Anterior

= Gratificagdo Fungao Faltas

= Insalubridade Liquido Pago (Adto.Folha)
= Produtividade

= Anuénio

* Arredondamento Atual

= Saldo Negativo Atual
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o 5. As verbas do tipo vantagem terdo um critério diferente em relagdo as
demais verbas. Elas serdo relacionadas diretamente nas contas de
integracdo. As verbas sao:

= Abono Familia
= Salario Familia

o 6. Na opcdo Mdodulos/Rotinas Mensais/Contabeis/Definicdo do Cadastro
selecione uma opgdo no campo "Numero do Campo". Verificar que varios
campos ja vém pré-definido com os dados necessarios para realizar uma
integracdo entre o sistema GP e o sistema CP.

No caso da Despesa Extra, Receita Extra e Receita, podera ser cadastrado no
campo "Conteudo" os codigos das contas que servira para fazer o
relacionamento entre as verbas e as contas da integracao.

Como exemplo poderiamos citar o desconto de INSS que tenha como conta
contabil (Plano de Contas) o cddigo 39. Ao relacionar a verba de desconto do
INSS podera associar diretamente com a conta 39.

o 7. No mdédulo Mddulos/Rotinas/Contabeis/Tipo Classificacdo Contabil devera
indicar quais tipos de campos serao preenchidos no relacionamento das
contas de integragdo, conforme parametros utilizados no CP.

= Exemplo: Classificacdo 1 - Despesa Orgamentaria indicar os campos
Despesa, Credor e Objeto da Despesa.

o 8. No moddulo Moédulos/Rotinas/Contabeis/Contas Integracdo por Verba
devera relacionar as verbas com as contas do sistema CP.

o No caso da verba 3239, relacionar as mesmas contas da conta 700; na conta
1013, devera informar conta com cddigo "0" (zero).

o 9. No mddulo Médulos/Rotinas/Contabeis/Integracdo gerar o arquivo da
integracdo com o sistema CP.

o 10. No moddulo Moédulos/Rotinas/Contabeis/Demonstrativo Integracdo gerar o
resumo da integragao.

117



118

= I ) ERaNERP

Perinodo

[Inidade Gestara

Codigo: Q

[ Liquida Empenho Orgamenténio
[rataz do Empenhao Orgamentario

Ernizsao: Q Wencimento: Q

[tern de Empenho
Codigo: Q p

YPD de Empenho Orgamentano

Data Inicial 060242013 () Data Final Q

Atualizacao de Lancamentos do GPCetil

Data Inicial: Informe a data inicial para a operacao a ser efetuada.

Data Final: Informe a data final para a operacao a ser efetuada.

Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.
Liquida Empenho Orcamentario: Especifique se efetua liquidacdo ou ndo dos
empenhos orgamentarios na integragcdo com o PRONIM GP.

Se esse campo estiver ativado, o sistema efetua a liquidagdo dos empenhos
orcamentarios da folha dos servidores logo apds a gravacao da emissao dos
empenhos. Para este campo estar ativado cligue com o mouse na caixa de selecgao,
ou pressione a barra de espagcamento.

Data de Emissao do Empenho Orcamentario: Informe a data de emissdo do
empenho orgamentario.

Data de Liquidagcdao do Empenho Orcamentario: Informe a data de liquidagdo do
empenho orgamentario.

Data de Vencimento do Empenho Or¢camentario: Informe a data de vencimento
do empenho orgamentario.

Cédigo do Item de Empenho: Cdédigo do item de empenho padrdo a ser utilizado
na operagao que esta sendo efetuada.

Descricao do Item de Empenho: Descrigao que identifica o item de empenho que
sera utilizado na impresséo.
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= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Exclui @ Exclui (Apaga) o conteldo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

i
» Botdo Imprime "*: Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungGes de impressdo de relatorios do sistema.

= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os

dados do banco de dados.

4.2.2.

REGRAS DE CONTABILIZACAO

Esta funcionalidade define as regras de contabilizacdo, onde se pode selecionar a regra no
campo a esquerda e verificar seus parametros nos campos a direita.

~ [@NEP]
[ &plicar Filtra Reara | Histérico
i ovagio do Orgamento 7] Ativa Padido do Sistema
4 Programag&o Financeira e Cronograma de Desembalso -
sl AleragBes Orgamentarias Regra: Verso:
&f Execu;:fo Dr;:ament.?na daReceita Condigio [ | Campo Operadar Walor Descriglio 1
I Execugdo Orpamentania da Despesa
4 Execugdo dos Restos a Pagar
&f Transferéncias Financeiras
&f Execugdo Extra-Orgamentania
&f Engrenagem Contabil
&f Integragdo AR para o CP
&f Integragdo CM para o CP
f= Integragio PP para o CP
Servigo DLL:
Campao Walor Dezcrigdo

Regras de Contabilizacao

= Botao Novo B (Alt+N): Cria um novo Grupo de Regras.

= Botao Filtro?(AIt+F): Abre tela para criagao de Filtro para Regra.

= Botao Valida j(AIt+V): Valida as alteragodes efetuadas.

= Botao Limpa «i(AIt+L): Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo

4.2.3.

excluindo os dados do banco de dados.

PARAMETROS DE INTEGRACAO
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4,2.3.1. PRONIM AR
Define se utiliza ou ndao a integragcdo com o produto PRONIM AR - Administracdo de
Receitas.

Caso utilize a integracdo com o PRONIM AR, é necessario definir o caminho onde se encontra
0 banco de dados deste produto.

Grava.
=

Para definir o caminho: Informe os parametros necessarios e escolha o botdo

Lol 9 3 | P
LCanfiguragdes | Relacionamento de Bancos
Forma da Integragdo
@ Mao tliza
(71 Utiliza wia Arquivo de Inberface
(70 Utiliza wia Editor de Redgraz

Caminha do arquivo ARCetlIM]

Pastas: Unidades de disca:
'a C:A = Ci

ESCETIL

I MesaL

inis

SRS

Integragcdao com o Sistema ARcetil

Guia Configuracgoes
= Forma da Integracdo: Define se utiliza a integragdo com o Sistema AR

(Administracao de Receitas). Permite especificar somente uma das opgoes
disponiveis.

o Nao Utiliza: Define que ndo utiliza a integragdao com o Sistema AR.

o Utiliza Via Arquivo de Interface: Define que utiliza a integragdo com o
Sistema através de arquivo.

O

Utiliza via Editor de Regras: Define que utiliza a integragao com o Sistema
via Editor de Regras.

Guia Relacionamento de Bancos

e Fl]EHNL
Configuiaciies | Pelacionamento de Bancos |
Banco Agéncia Dig.| Conta Corente | Dig. | Conta Contabil

Descrigo

Digponibiidades Financeiras a Classificar

(@) Mo Utiliza Utiliza

Conta: Q

Relacionamento de Bancos

Tabela exibe as informacgdes bancarias.
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= Disponibilidades Financeiras a Classificar
o Selecionar opcao Nao Utiliza ou Utiliza.
= Conta: Insira ou clique na Lupa para buscar.

= Botao Gravatl" : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.2.3.2. PRONIM LC - LICITACOES E CONTRATOS

Define se utiliza ou ndo a integracdao com o produto PRONIM LC.

Caso utilize a integragdo com o PRONIM LC é necessario definir o caminho onde se encontra
0 banco de dados deste Produto.

= Para definir o caminho: Informe os parametros necessarios e escolha o botao
Grava.

= 2

[Inidade Gestara

Flk]EE N

Codign: 0000 ) PREFEITURA MUNICIRAL

Farma de Inteqragdo

@ Mo Utiliza Em Rede

Integracao com o Sistema LCcetil

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Forma de Integracao: Define se utiliza a integragcao com o Sistema AR
(Administracdo de Receitas).

= Permite especificar somente uma das opgdes disponiveis.

o Nao Utiliza: Define que nao utiliza a integragao com o Sistema AR.

o Em Rede: Define que utiliza a integracdo com o Sistema AR através de rede.
= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
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4.2.3.3. PRONIM PP

Define se utiliza ou ndo a integragcao com o produto PRONIM PP. Caso utilize a integragao
com o PRONIM PP é necessario definir o caminho onde se encontra o banco de dados deste
Produto.

[d] 2 AN
Configuragiies Pendentes
UG Caminho da baze [LIMI] Status

Configuraciies Ahivas
UG Caminho da bage [LIMI] Status

Integragcao com Sistema PRONIM PP

= UG: Informe a Unidade Gestora ou clique na Lupa para buscar.

= Caminho da base (.INI): Informe onde se encontra o caminho da base.

» Status: Exibe o status atual.

= Botado Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa »2: Utilizado para limpar o contetido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.2.3.4. PRONIM CM

Define se utiliza ou ndo a integracdo com o produto PRONIM CM. Caso utilize a integracao
com o PRONIM CM é necessario definir o caminho onde se encontra o banco de dados deste

Produto.

2 @NENP)
UG Caminho da bage [IMI] Status
0000 ¢t Integragio Pendente
UG Caminho da bage [IMI] Status

Integracdo com Sistema PRONIM CM

* UG: Informe a Unidade Gestora ou clique na Lupa para buscar.
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= Caminho da base (.INI): Informe onde se encontra o caminho da base.
» Status: Exibe o status atual.
= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.2.3.5. PRONIM GP

Define se utiliza ou ndo a integragdo com o produto PRONIM GP - Gestdo e Pessoal.

Caso utilize a integracdo com o produto GP é necessario definir o caminho onde se encontra
o banco de dados deste produto.

= Para definir o caminho: A Integracdo pode ocorrer de 2 formas, “Em Rede”, ou
“Via Arquivo de Interface”.

| 2

1 | N Sl P
Forma da Integragdo

@ Mo Utiliza i1 EmBede 71 Yia Arquivo de Interface

Integracdao com o Sistema GPCetil

= Forma da Integracao: Define se utiliza a integracao com o Sistema AR
(Administracao de Receitas).

= Permite especificar somente uma das opgdes disponiveis.

= Nao Utiliza: Define que nao utiliza a integragao com o Sistema AR.

= Em Rede: Define que utiliza a integracdo com o Sistema AR através de rede.

= Via Arquivo de Interface: Define que utiliza a integracdo com o Sistema através de
arquivo.

= Botao Gravatl" : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteudo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

4.2.3.6. PRONIM PM

Define se utiliza ou ndo a integragao com produto PRONIM PM - Portal Municipal.

Caso utilize a integracdo com o PRONIM PM é necessario definir o caminho onde serdo
gerados os arquivos para publicacdo no Portal Municipal.

= Para definir o caminho: Informe os parametros necessarios e escolha o botao
Grava.

= <

P ]E M4

Forma de Integragao

@ Mao Utiliza [tiliza

Integracao com o Sistema PMcetil

= Forma de Integracao: Define se utiliza a integragdao com o Sistema PM
(Administracdo de Receitas).

= Permite especificar somente uma das opcoes disponiveis.
o Nao Utiliza: Define que nao utiliza a integragao com o Sistema PM.
o Utiliza: Define que utiliza a integragdo com o Sistema PM.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.
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4.2.3.7. EXPORTACAO DE DADOS PARA O PRONIM GP E 0 PRONIM LC

Esta operacao deve ser executada para exportar as informacdes de despesa, credor e
Unidade Gestora para produtos PRONIM GP e LC.

Os arquivos sao gerados com a extensdao SEQ.

g 2 AN

Arquivioz

| Despeza

o | Credor

| Unidade Gestora

Exportagcdo de Dados para o PRONIM GP e o PRONIM LC

= Arquivos

o Despesa: Especifique se gera ou ndao os arquivos das despesas para o
sistema. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo gerara os
arquivos das despesas para o sistema.

o Credor: Especifique se gera ou nao os arquivos dos credores para os
sistemas. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo gerara os
arquivos dos credores para os sistemas.

o Unidade Gestora: Especifique se gera ou ndo os arquivos da Unidade

Gestora para os sistemas. Se esse campo nao estiver ativado, o sistema nao
gerara os arquivos dos credores para os sistemas.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

» Botao Exportar EJ: Exporta dados de um diretdrio informado.

5. MODULO MOVIMENTACOES

Neste modulo sdo efetuadas as diversas movimentagGes da contabilidade, sendo que este
esta subdividido em dois médulos.

O moédulo Movimentagdo € composto pelas seguintes fungoes:

Movimentagées | Consultas  Relatdrios !
Ermpenhos
Pagamentos e Langamentos

Moédulo Movimentagdes

= Médulo Empenho: devem ser efetuadas as movimentacgGes referentes aos
empenhos orcamentarios, documentos extra-orgamentarios e empenhos de restos a
pagar.

= Mddulo Pagamentos e Lancamentos: devem ser efetuadas as movimentacdes
referentes aos langamentos contabeis, arrecadagdes de receita, pagamentos de
empenhos entre outras movimentagoes.

5.1. EMPENHOS

Este mddulo estd vinculado ao Médulo Movimentagdes.

Neste mddulo devem ser langados os valores referentes as movimentagdes de emissdo de
empenhos orgamentadrios, documentos extra-orcamentarios, empenhos de restos a pagar;

124



CONTABILIDADE PUBLICA

liquidagdo de empenhos orgamentarios e de restos a pagar; anulacdo de empenhos orcamentarios
e extra-orcamentarios, cancelamento de empenhos de restos a pagar entre outras
movimentagoes.

E composto pelas seguintes fungdes:

5.1.1. PAINEL DE EMPENHOS

Esta funcionalidade engloba uma sérias de outras que sdo selecionadas clicando no Botdo
"Selecione uma acdo". Os campos desta tela serdo apresentados de acordo com a funcionalidade
selecionada.

Q2 aNERF]
Selecione uma agio v] Data Movimento:  0B/02/2013 ‘{,
Filtrar por : : :
Unidade Gestara: 0000 L PREFEITURA MUNICIPAL Data lnicial ~ 01/01/2013 L Data Final: ~ 31/12/2013 L

Tipo de Empenho: [Dr;:amentério '] Credor: ‘{,

Empenha: Q Subempenho: Q Fonte de Fecursos: Q

Filtrog
Campos Contetidos Descriglo
Dados do Empenho I Yalores
Reaqistra Selecionada

Programa de Trabalho: Cadigo de Aplicagio:
Credoar: Licitag3o:
Fonte de Recurso: Categoria:

Painel de Empenhos

Abaixo segue imagem com uma visao das funcionalidades englobadas no Painel de
Empenhos.
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Empenha Orgamentario
Ermpenha Camplementar Credar: Q
Festoz a Pagar

Diocumento Extra empenho; _{) Fonte de Recursos: _{)

Movimentagies

FIEIEEE
Data Movimenta:  0B/07/2002 _¢

PAL Data Inicial: ~ 07/01/2013 _¢ DataFinal:  31/12/2M3

Q

Anulacio Filtras

Em Liquidagao | Descrigdo

Liquidac3o
Cancelamento de Restos

N&o Processados

Processados

Estormos

Cancelamento de Restos N&o Processados
Cancelamento de Restos Processados
Erm Liquidag3o
Liquidag3o
Feemiszlies
Anulagio
Cancelamento de Restos
Documenta Extra
Empenha Orgamentario
Subempenho
Consultas
Integragdo Chd
Irtegragio PP

Dadoz do Empenho T Walores

Riegistro Selecionado
Frograma de Trabalkho: Cadigo de Aplicagdo:
Credar: Licitago:
Fonte de Recurzo: Categoria:

Funcionalidades no Painel de Empenhos

» Data do Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que

necessita efetuar na contabilidade. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

*» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de

gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

= Data Inicial/Final: Insira uma data inicial e final.

Tipo Empenho: Selecione o tipo de empenho na operagdo que esta sendo efetuada.

o Ordinario: Define que o empenho emitido sera ordinario. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas onde ja se tenha o conhecimento total
dos gastos. O desembolso geralmente ocorre na sua totalidade, isto ndo quer
dizer, que ndo se possa efetuar o desembolso parcial para este tipo de
empenho.

o Global: Define que o empenho emitido sera global. Este tipo de empenho é
utilizado para as despesas provenientes de contratos ou que estdo sujeitas a
parcelamento.

o Estimativa: Define que o empenho emitido sera por estimativa. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas cujo o montante ndo se possa
determinar.

Credor: Insira o codigo do credor ou clique na Lupa para buscar.

Empenho: Preencha o nimero que identifica o empenho na operagdo que esta sendo
efetuada.

Subempenho: Insira o cédigo do Subempenho ou clique na Lupa para buscar.

Fonte de Recursos: Insira o cédigo da Fonte de Recursos ou clique na Lupa para
buscar.

Para empenhar:

o Informe os dados necessarios e clique no botdo Grava (u!" ).
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o O sistema ndo aceitard empenhar caso a despesa orgamentaria ndo tenha
saldo disponivel.

o Para limpar os dados da janela clique no botdo Limpa ( J).

= Botao Consulta o) : Abre uma consulta por parametros que definem determinados
campos.

5.1.2. EMPENHO ORCAMENTARIO

5.1.2.1. RESERVA DE SALDO

Efetua o lancamento de reserva de saldo para as despesas orgcamentarias.

A reserva de saldo tem como finalidade reservar o saldo de despesas orgcamentarias que

estdo comprometidas com processos licitatdrios. Até a emissdo do empenho este saldo ficara
reservado.

Para que o sistema possa baixar o saldo da reserva na emissdo de empenho é necessario
informar o campo “N° do Processo” no momento de efetuar a Reserva de Saldo, pois é através do

nimero do processo que o sistema vinculard o empenho a reserva de saldo na emissdo de
empenho.

é
é

< FEENG
Data de Movimento: Q
Unidade Gestora: 0000 () PREFEITURA MUNICIPAL M8 Reserva de Saldo: Q
Despesa: p
Prograrna de Trabalkha:
Forte de Recursos: Q Saldo Reservado:
\alor: Saldo Dispanivel:
Cronograma de Desembolzo
tés Walar
Objeto da Despeza: ! {
Histdrico: Q

Complemento: -

o . . _‘I
MN? do Processo: Ao =1

Reserva de Saldos

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= NO© Reserva de Saldo: Informe o nimero da reserva de saldo na operagdo que esta
sendo efetuada. Essa seqliéncia serd administrada automaticamente pelo sistema.
Para uma sequéncia propria preencher com o contetdo desejado.

= Despesa: Informe o cddigo da despesa para a operagdo a ser efetuada.

= Fonte de Recursos: Informe a Fonte de Recursos para a operacdo a ser executada.
A Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é
cadastrada.

= Cddigo de Aplicagao: Informe o cédigo de aplicagdo. Campo numérico composto
por oito posigdes.
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5.1.2.2.

Valor: Informe o valor da operagdo que esta sendo efetuada.
Objeto da Despesa:

o

Histoérico: Cédigo do histdérico padrdo a ser utilizado na operagdo que esta
sendo efetuada. Se ndo preencher esse campo, os langamentos serao
gerados com o histérico padrdo interno do sistema. Esse historico sera
utilizado para identificar os langamentos, tanto na consulta como nos
relatérios de razao das contas.

Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o
lancamento. Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Nao
é obrigatorio o preenchimento desse campo.

N©° do Processo: Informe o nimero do processo na operagao que esta sendo
efetuada. A reserva de saldo é utilizada para garantir o saldo das despesas
que estdo comprometidas com processos licitatdrios por isso este campo esta
disponivel para ser preenchido com o nimero do processo que esta em
andamento, facilitando assim o cruzamento de informacgdes entre a reserva
de saldo e o processo que a originou.

Ano: Campo obrigatdrio caso seja preenchido o campo N° do Processo.

Permite ano no intervalo de 1969 e o ano do exercicio da contabilidade.

Imprime Nota de Reserva: Define que a nota de reserva formatada na opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatagdo de Formularios e na opcédo
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Parametros de Formuléarios, sera listada
diretamente para a impressora ou arquivo. Se esse campo ndo estiver ativado, o
sistema ndo imprimira a nota de reserva.

Para salvar cliqgue em Grava =l .

Para Limpar clique em Limpa 4‘.

ESTORNO DE RESERVA DE SALDO

Efetua o lancamento de estorno de reserva de saldo para as despesas orgamentarias.

O sistema somente aceitara lancamento de estorno caso tenha sido efetuado langamento de
reserva de saldo para a despesa.
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< PREE]
Data de Movimento: |
Unidade Gestora: 0000 ) PREFEITURA MUNICIPAL N Feserva de S aldo: Q
Despesa: Q
Frograma de Trabalho:
Fonte de Recursos: Q Saldo Reservado:
Yalar Saldo Disponivel:
Cronograma de Desembolzo
Més| Saldo a Estornar Walor
Objeto da Despesa: _{
Histarnico: _{
Complemento: »
Mf dao Processo: Ao ill

Estorno de Reserva de Saldo

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os lancamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagdo a ser efetuada.

= NO Reserva de Saldo: Informe o nimero da reserva de saldo na operacdo que esta
sendo efetuada. Essa sequéncia sera administrada automaticamente pelo sistema.
Para uma sequéncia propria preencher com o contetdo desejado.

= Despesa: Informe o cédigo da despesa para a operagdo a ser efetuada.

= Fonte de Recursos: Informe a Fonte de Recursos para a operagdo a ser executada.
A Fonte de Recurso é vinculada a despesa no momento em que a despesa é
cadastrada.

= Cddigo de Aplicagcao: Informe o cddigo de aplicacdo. Campo numérico composto
por oito posigoes.

= Valor: Informe o valor da operacdo que esta sendo efetuada.

= Objeto da Despesa: Informe o codigo do objeto da despesa.

= Historico: Cédigo do historico padrdo a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada. Se ndo preencher esse campo, os langamentos serdo gerados com o
histérico padréo interno do sistema. Esse histdrico sera utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razao das contas.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o lancamento.
Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os langamentos, tanto
na consulta como nos relatdrios de razdo das contas. Ndo é obrigatério o
preenchimento desse campo.

129



= N©° do Processo: Informe o nUmero do processo na operacao que esta sendo
efetuada. A reserva de saldo é utilizada para garantir o saldo das despesas que estdo
comprometidas com processos licitatorios por isso este campo esta disponivel para
ser preenchido com o numero do processo que estd em andamento, facilitando assim
o cruzamento de informacOes entre a reserva de saldo e o processo que a originou.

= Ano: Campo obrigatério caso seja preenchido o campo N° do Processo.
=  Permiti ano no intervalo de 1969 e o ano do exercicio da contabilidade.

= Imprime Nota de Reserva: Define que a nota de reserva formatada na opcao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatacdo de Formularios e na opgdo
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Parametros de Formularios, sera listada
diretamente para a impressora ou arquivo. Se esse campo ndo estiver ativado, o
sistema ndo imprimird a nota de reserva.

= Botédo Gravau‘-‘l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.1.2.3. REEMISSAO DE RESERVA DE SALDO

130

Efetua o langcamento de reemissdo de reserva de saldo para as despesas orgamentarias.

‘A Al

& FILEN

ug: | [ -, PREFEITURA MUNICIPAL
N® Reserva de Saldo: @}
Data de Emiss3o:
Despesa:
Proarama de Trabalho:

Fonte de Recursos:

Valor:
Histdrico:
Complemento: a
o ¢ . S |
N2 do Processo: Ano: S|

Centro de Custo:
[ ] Imprime Mota de Reserva

Reemissao de Reserva de Saldo

*» Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacao.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

= NO° Reserva de Saldo: Informe o nimero da reserva de saldo na operagdo que esta
sendo efetuada. Essa sequéncia sera administrada automaticamente pelo sistema.
Para uma sequéncia prépria preencher com o conteddo desejado.

= Data de Emissao: Informe a data de emissao.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o lancamento.
Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os lancamentos, tanto
na consulta como nos relatoérios de razdo das contas. Ndo é obrigatdrio o
preenchimento desse campo.

* N9 do Processo: Informe o niumero do processo na operacdo que esta sendo
efetuada. A reserva de saldo é utilizada para garantir o saldo das despesas que estdo
comprometidas com processos licitatérios por isso este campo esté disponivel para
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ser preenchido com o nimero do processo que estd em andamento, facilitando assim
o cruzamento de informacdes entre a reserva de saldo e o processo que a originou.

= Ano: Campo obrigatdrio caso seja preenchido o campo N° do Processo. Permiti ano
no intervalo de 1969 e o ano do exercicio da contabilidade.

= Imprime Nota de Reserva: Define que a nota de reserva formatada na opcao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatacdo de Formularios e na opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Parametros de Formularios, sera listada
diretamente para a impressora ou arquivo. Se esse campo nao estiver ativado, o
sistema ndo imprimira a nota de reserva.

= Botao Gravau‘j : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.1.2.4. DESDOBRAMENTO DA DESPESA

Na opgdo Movimentacoes/Empenhos/Desdobramento de Despesa ¢é efetuado o
cadastramento do desdobramento das despesas orcamentarias.

Guia Desdobramento

& 2 B RENE

Desdobramento T Relacionamento

Despesa; | L Deszpesa Principal: .3,
Frograma de Trabalho
Orgdo:

Unidade Orgamentaria:

Fungio:

Subfungdo:

Programa:

Destino:
Projetodttividade/Op Esp:
Subprojeto/Subatividade:
Matureza da Despesa:

Fonte de Recurso:

Dezdobramenta: i

Desdobramento da Despesa

= Despesa: Informe o cédigo da despesa para a operacgdo a ser efetuada.

= Despesa Principal: Cédigo da despesa principal a ser utilizada na operagdo que
estd sendo efetuada.

= Desdobramento: Informe o cédigo do desdobramento.
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Guia Relacionamento

& @

FIkIEIML
Dezdobramento T Relacionamento
Grupo de Gastos = i
@ Mao se Aplica 71 Salde 71 Educagion -l Frecateios

|| Despesas M&o Computadas em Gastos com Peszoal
Gastoz com Pessoal
Indenizagtes por Demizzdo & Incentivos & Demizsdo Yoluntana
[Despesas Deconentes de Decizdo Judicial
[Dezpezas de Exercicios Anteriores

Inativos e Pensionistas com Fecursos Winculados

Guia Relacionamento

= Gastos com Salde: Selecione uma das opgdes disponiveis.

*» Gastos com Educacdo: Selecione uma das opgdes disponiveis.

» Despesas vinculadas a receita de Impostos (25%): Selecione uma das opgdes
disponiveis.

» Despesas vinculadas a receita de Impostos (Exceto 25%): Selecione uma das
opgdes disponiveis.

= Despesas com Recursos Adicionais (100%) - Educacgao: Selecione uma das
opgdes disponiveis.

» Gastos com Educacdo - FUNDEB: Selecione uma das opgdes disponiveis.

= Tipo de Ensino - Gastos com Educacao - FUNDEB: Selecione uma das opgoes
disponiveis.

» Tipo de Ensino - Despesas com Recursos Adicionais (100%): Selecione uma
das opgdes disponiveis.

= Despesas com Recursos Adicionais (100%) - Saude: Selecione uma das opgles
disponiveis.

= Gastos com Precatdrio: Indica se o registro do Desdobramento da Despesa trata
de gastos com Precatério. Este controle é visivel a partir do exercicio de 2010.

= Controle habilitado somente quando na Categoria Econ6mica, o elemento da
despesa, for cédigo 91-Sentencas Judiciais.

= Selecione uma das opcdes disponiveis:

= Nao se Aplica (5): Indica o ndo relacionamento do desdobramento da despesa com
Gastos com Precatério. Alimenta o valor quando na Categoria Econémica, o elemento
da despesa, for diferente do cddigo 91-Sentencas Judiciais.

» Sim (4): Indica o relacionamento do desdobramento da despesa com Gastos com
Precatorio.
Somente aceita esse valor quando na Categoria Econ6mica, o elemento da despesa,
for cédigo 91-Sentencas Judiciais.
Assim como ja acontece nos relacionamentos da Saude e Educacdo, quando ja existe
um vinculo de Precatdrio na Despesa principal, ndo é possivel remover na despesa
desdobrada.

= Botao Gravald : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
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5.1.3. MANUTENCAO DE DATA DE VENCIMENTO

B & FkIEINL]

|Inidade Gestara: -—\’., FREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenha: [1 - Drgamentério | Empenho: ,_¢ Subempenho: _{
Credar:
Emizsao:
Subempenho | Parcela Yalor|  Data de Wencimentao Atual Mova Data de Wencimenta

Manutencgado de Data de Vencimento

* Unidade Gestora: Selecione o codigo da unidade gestora;

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho para a manutengao da data de
vencimento:

o 1 - Orgcamentario;
o 2 - Restos a Pagar;
o 3 - Extra Orcamentario.
=  Empenho: Selecione o codigo do empenho desejado;
= Subempenho: Selecione o codigo do subempenho desejado.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.1.4. FILA DE IMPRESSAO

Efetua a impressdo das notas de empenhos orgamentarios, extra-orcamentarios e de restos

a pagar, bem como a impressdo dos demais formularios, como a guia de recolhimento, nota de
reserva de saldo, nota de requisigdo interna, ordem de pagamento, guia de retencdo e nota de

langamento.
Qe EN4NENP
Unidade Gestora: [l () PREFEITURA MUNICIPAL Data lnicial. - 0/01/2013 ()
Ano do Empenho Intervalo de Empenbios Data Final:  0EADT /20173 -{
Ano; 9999 De: 000001 At 9395399 Tip2: (3.7 odos os Empenhos Orgam. v|
Data’Haora | Humero | Tipo Descrigio [ Y alor

Fila de Impressao

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao.

= Data Inicial/Final: Informe a data inicial para a operagdo a ser efetuada no
formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano).
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* Periodo Inicial/Final do Intervalo de Empenhos: Informe o periodo inicial e
final, para efetuar a selegdo dos dados a serem impressos, na operagao que esta
sendo efetuada.

* Tipo de Formulario para Impressao pela Fila de Impressao: Selecione o tipo de
formulario a ser impresso.

o 1-Empenho: Define que sera impressa as notas de Emissdo de Empenho, de
Emissdao de Empenho Complementar e de Reemissdao de Empenho, conforme
periodo selecionado.

o 2-Subempenho: Define que serd impressa as notas de Emissao de
Subempenho e de Reemissdo de Subempenho, conforme periodo selecionado.

o 3-Extra: Define que serd impressa as notas de Empenho Extra-orcamentario
e de Reemissdo de Empenho Extra-orcamentario, conforme periodo
selecionado.

o 4-Anulacdao de Empenho: Define que sera impressa as notas de Anulacdo
de Empenho, de Estorno de Anulagao de Empenho e de Reemissdo de
Anulacdo de Empenho, conforme periodo selecionado.

o 5-Anulacdo de Subempenho: Define que sera impressa as notas de
Anulagcdo de Subempenho, de Estorno de Anulagdao de Subempenho e de
Reemissdo de Anulacdo de Subempenho, conforme periodo selecionado.

o 6-Anulacdo de Extra: Define que serd impressa as notas de Anulacdo de
Empenho Extra-orcamentario, de Estorno de Anulagdo de Empenho Extra-
orcamentario e de Reemissdo de Anulagdo de Empenho, conforme periodo
selecionado.

o 7-Empenho de Restos: Define que serd impressa as notas de Cancelamento
de Restos, de Estorno de Cancelamento de Restos e de Reemissdo de
Cancelamento de Restos, conformeperiodo selecionado.

o 8-Subempenho de Restos: Define que serd impressa as notas de Emissao
de Subempenho de Restos, de Anulagao de Subempenho de Restos, de
Estorno de Anulagao de Subempenho de Restos e de Reemissdo de Anulagao
de Subempenho de Restos, conforme periodo selecionado.

o 9-Todos os Empenhos: Define que serd impressa todas as notas de
empenho, conforme periodo selecionado.

o 10-Guia de Recolhimento: Define que a guia de recolhimento sera
impressa.

o 11-Ordem de Pagamento: Define que a ordem de pagamento sera
impressa.

o 12-Reserva de Saldo: Define que serd impressa a nota de Reserva de
Saldo, de Estorno de Reserva de Saldo e de Reemissdao de Reserva de Saldo,
conforme periodo selecionado.

o 13-Guia de Retencédo: Define que a guia de retengao sera impressa.

o 14-Requisicao Interna: Define que sera impressa a nota de Requisigdo
Interna e de Reemissdo de Requisicdo Interna, conforme periodo selecionado.

= Botao Exclui Q: Exclui (Apaga) o contelddo mostrado nos campos da janela,
inclusive do banco de dados.

ik
= Botdo Imprime "“* : Imprime dados de acordo com os filtros selecionados na tela.
Encontrado em todas as fungdes de impressao de relatérios do sistema.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.1.5. EmISSAO DE ETIQUETA DE EMPENHO

Na opcdo Movimentacoes/Empenhos/Emissao de Etiqueta de Empenho, é efetuada
a emissao de etiquetas para afixar nos documentos de empenhos.
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ik

S | N[ [P
Unidade Gestor [ |, PREFEITURA MUNICIPAL

@ Empenho Orgamentario Subempenho Empenho Extra

Intervalo de Empentios

Etiquetas por Empenho: 1 De:  000OOT Alé 999399

Emissao de Etiqueta de Empenho

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

=  Empenho Orcamentario: Selecione essa opgao para considerar Empenho
orgamentario na emissdo de etiquetas.

= Subempenho: Selecione essa opcao para considerar Subempenho na emissdo de
etiquetas.

= Empenho extra: Selecione essa opcdo para considerar Empenho Extra na emissao
de etiquetas.

= Etiquetas Por Empenho: Informe a quantidade de etiquetas a ser emitida por
empenho.

= Intervalo Inicial/Final de Empenhos: Informe a numeracao inicial e final do
empenho para a emissao de etiquetas.

* Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botdo Limpa £ . Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2. PAGAMENTOS E LANCAMENTOS

No Mdédulo Pagamentos e Lancamentos devem ser feitos as movimentacdes referentes a
lancamentos contabeis, arrecadacdo da receita, pagamentos de empenhos entre outras
movimentacgoes.

Este modulo é composto pelas seguintes funcoes:
5.2.1. ORDEM DE PAGAMENTO

5.2.1.1. EMISSAO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Efetua a emissdao de ordem de pagamento para os empenhos das despesas orcamentarias,
extra-orcamentarias e de restos a pagar.

Para emitir a ordem de pagamento para os empenhos orgamentarios é necessario que
tenham valores liquidados e a pagar.

Na emissdo de ordem de pagamento para os empenhos extra-orcamentdrios, de restos a
pagar e subempenho de restos a pagar é necessario que tenham valor a pagar, caso contrario o
sistema ndo permite a emissdo da ordem de pagamento.

O sistema disponibiliza um modelo da Nota de Ordem de Pagamento.

A impressdo da ordem de pagamento pode ser direcionada para uma fila de impressao, ou
ser enviada direto para a impressora. Para definir o parametro de impressdo de ordem de
pagamento ir na opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Parametros de Formularios.
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< ENSNENP
[ ata de Ernizsdo: 0] [ ata de VYencimento: Q Totalda O.P.:
Unidade Gestorar 0000 (), PREFEITURA MUNICIPAL M® da Ordem de Pagto: ’]
Banco: | ﬂ_ Cheque:
Histdrico da 0.P.: &
Dados Cadastraiz
Tipo de Empenha: | 1-Orcamentario - Empenho: hd,
Despesa;
Prog. de Trabalho:
Credor:
Ermpenhado: Liquidado: Retengin:
Fago: ‘Walor Emitido de OF;
alor:
Inzere Remaove Anteriar Préwirma Conzulta

Emissao de Ordem de Pagamento

= Data de Emissao: Informe a data de emissdo para a operagdao a ser executada.

= Data de Vencimento: Preencha a data de vencimento da obrigagao.

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagao.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

* Ndmero da Ordem de Pagamento: Preencha o niUmero que identifica a ordem de
pagamento na operagdo que esta sendo efetuada.

= Banco: Informe o cédigo do banco a ser utilizado na operacao que estad sendo
efetuada de acordo com a numeragao junto ao Banco Central. Caso seja informado
um codigo de banco que ndo esteja cadastrado na tabela, ndo sera necessario
informar sua descricao. Os dados referentes a este campo sdo cadastrados na opgao
Arquivos/Cadastro /Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia.

= Cheque: Especifique o numero do cheque a ser utilizado na operacgao.

* Historico da O.P: Descreva o histérico da ordem de pagamento. Para que esse
histérico seja impresso na ordem de pagamento é ecessario formatar a nota de
ordem de pagamento na opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Formatacdo de
Formularios. Ndo é obrigatdrio o preenchimento desse campo.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

o 1-Orcamentario: Define que a emissdao de ordem de pagamento serd para
empenho orgamentario.

o 2-Subempenho: Define que a emissao de ordem de pagamento serd para
subempenho de empenho orgamentario.

o 3-Extra-orcamentario: Define que a emissdao de ordem de pagamento sera
para empenho extra-orgcamentario.

o 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

o 5-Subempenho de Restos: Define que a emissdao de ordem de pagamento
sera para subempenho de empenho de restos a pagar.

=  Empenho: Informe o cddigo do empenho para a operagdo a ser executada.
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= Subempenho: Preencha o nimero do subempenho que foi emitido para um
empenho global ou estimativa.

= Ano: Informe o ano para a operagao a ser executada.
= Valor: Informe o valor da operacao que esta sendo efetuada.
= Botao Gr.':rv.':rtl : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.1.2. ESTORNO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Efetua o estorno da ordem de pagamento pelo fato de ter emitido indevidamente a ordem de

pagamento.
7
Ml EE LA
D'ata de E storno: L Unidade Gestora: 0000 ) PREFEITURA MUNICIPAL
M® da Ordem de Fago: Q Total da 0.P.:
Tipo de Empenho: | 1.0 amentério - | Ernpenha; QR
Dezpeza:

Prog. de Trabalho:

Yalor a Estarnar;

Credor:
Empenhado: Anulado;
Liquidada: Paga:

Estorno de Ordem de Pagamento

= Data de Estorno: Informe a data de movimento para efetuar o estorno da ordem de
pagamento.

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= N©° da Ordem de Pagto: Preencha o nimero que identifica a ordem de pagamento
na operacgao que esta sendo efetuada.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que estd sendo
efetuada.

o 1-Orgamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho orgamentario.

o 2-Subempenho: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
subempenho de empenho orgamentario.

o 3-Extra-orcamentario: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera
para empenho extra-orcamentario.

o 4-Restos a Pagar: Define que a emissdo de ordem de pagamento sera para
empenho de restos a pagar.

o 5-Subempenho de Restos: Define que a emissao de ordem de pagamento
sera para subempenho de empenho de restos a pagar.

= Empenho: Informe o cédigo do empenho para a operacgdo a ser executada.
= Botao Grava~A‘-l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
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5.2.1.3. REEMISSAO DE ORDEM DE PAGAMENTO

Efetua a reemissdo de ordem de pagamento, caso tenha perdido a ordem de pagamento

original ou a via ndo tenha sido impressa corretamente.

Em relacdo a impressao da ordem de pagamento pode ser direcionada para uma fila de

impressao, ou ser enviada direto para a impressora.

Para definir o parametro de impressdo da ordem de pagamento ir na opcdo

Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Parametros de Formularios.

i

Sl Ll {2 | P
Unidade Gestora: E—-{ PREFEITURA MUMICIPAL

ME da Ordem de Pagho: _{

Cheque:

Banco:
Credor:
Yalor da 0P

Reemissdo de Ordem de Pagamento

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagao.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

* NO° da Ordem de Pagto: Preencha o nimero que identifica a ordem de pagamento
na operagdo que esta sendo efetuada.

= Botao Gravad : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.1.4. ALTERACAO DE ORDEM DE PAGAMENTO
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Efetua a alteracdo do nimero do cheque e do banco da ordem de pagamento.

2 dNERP

Unidade Gestora: (1] (), PREFEITURA MUNICIFAL
M® da Ordem de Pagto: Q

Cheque:

Banco: \ -i
Credor:
Yalor da O.F.:

Alteracdo de Ordem de Pagamento

» Unidade Gestora: Unidade orcamentdria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

= N©° da Ordem de Pagto: Preencha o nimero que identifica a ordem de pagamento
na operagao que esta sendo efetuada.

* Cheque: Especifique o numero do cheque a ser utilizado na operacgdo.

= Banco: Informe o cédigo do banco a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada de acordo com a numeragao junto ao Banco Central. Caso seja informado
um cdédigo de banco que ndo esteja cadastrado na tabela, ndo sera necessario
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informar sua descrigdo. Os dados referentes a este campo sdao cadastrados na opgao
Arquivos/Cadastro /Tabelas Genéricas/Banco e Agéncia.

= Botao Grava~A‘-‘l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.2. PAGAMENTO DE EMPENHOS

5.2.2.1. PAGAMENTO DE EMPENHO

No Efetua o pagamento parcial ou total de empenho orgcamentario.

Para efetuar o pagamento de empenho com retencdo é necessario informar as contas de
retencdo na emissdo ou na liquidagdo de empenho, conforme parametro ativado. No momento do
pagamento deste empenho com retencdo o sistema automaticamente efetua o lancamento contabil
dessas contas de retencgdo, seja este pagamento parcial ou total.

Para pagar este empenho sem que ocorra a efetivacdo da retencdo é necessario proceder a
reemissdo de empenho ou o estorno de liquidagdo de empenho, conforme parametro ativado, para
eliminar estas contas de retencao.

Nessa opgdo estdo disponiveis as guias:

= Orgcamentario: Nessa guia informa-se o valor de pagamento de empenho.
= Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para
pagamento do empenho, como também o histdérico padrdo e complemento de

historico.
< 4[N[EIN P
Un. Gestora: il PREFEITURA MUNICIPAL Data tovimenta: Q
Empenho: Q@ Lateg.:
Qramentario T Financeira
Dezpesa:
Frog. de Trabalho:
Credor:
Saldo:
Unidade Financeira:
Salda:
Objeto da Despesa:
Empenhado: Liquidado: Anulado:
Pago: A Pagar:
et Prdsimo Wencimernto: | _.i

Pagamento de Empenho

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagédo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagdo a ser efetuada.

= Data Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade.

= N9 do Docto: Informe o nimero do documento conforme comprovante bancario.
Para os movimentos de Arrecadacao de Receita, Restituicdo de Receita, Langamento
Contabil, Langamento Contabil por Evento e Prestacdo de Contas informe o nimero
do comprovante bancario. Para pagamentos de empenhos informe neste campo o
numero do cheque.
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=  Empenho: Informe o cddigo do empenho para a operacdo a ser executada.

* Guia Or¢amentario: Nessa guia informa-se o valor de pagamento de empenho.
o Valor: Informe o valor da operagdo que esta sendo efetuada.

» Guia Financeiro

o Credita: Informe o cédigo da conta contabil a ser utilizado para langamento
contabil a crédito. Codigo do Histdrico Padrdo: Cddigo do histdrico padrdo a
ser utilizado na operagdo que esta sendo efetuada. Se ndo preencher esse
campo, os lancamentos serdo gerados com o histérico padrdo interno do
sistema. Esse histérico sera utilizado para identificar os lancamentos, tanto
na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Para cadastrar um novo
histérico padrdo selecionar a opgdo Arquivos/Cadastro/Tabelas
Genéricas/Histdérico Padréo.

o Complemento do Histérico: Descreva o complemento do histérico para
identificar o langamento. Esse complemento de histérico sera utilizado para
identificar os langcamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo
das contas. Ndo é obrigatdrio o preenchimento desse campo.

o Data da Exigibilidade: Informe a data da exigibilidade.

o Data da Justificativa: Informe a data da justificativa.

o Emite Ordem de Pagamento: Define se sera impressa ou ndo a ordem de
pagamento. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo imprimira a
ordem de pagamento.

o Codigo do Banco: Informe o cddigo do banco a ser utilizado na operacdo
que esta sendo efetuada de acordo com a numeracgdo junto ao Banco Central.
Caso seja informado um cddigo de banco que ndo esteja cadastrado na
tabela, ndo sera necessario informar sua descrigdo. Os dados referentes a
este campo sdo cadastrados na opgao Arquivos/Cadastro /Tabelas
Genéricas/Banco e Agéncia.

o Numero do Cheque: Especifique o nUmero do cheque a ser utilizado na
operagao.

o Numero da Ordem de Pagamento: Preencha o nimero que identifica a
ordem de pagamento na operacgdo que esta sendo efetuada.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contetdo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.2.2. ESTORNO DE PAGAMENTO DE EMPENHOS

Efetua o estorno de pagamento parcial ou total de empenho orgamentario, por ter sido pago
indevidamente.

Nessa opcgao estdo disponiveis as guias:

= Orgcamentario: Nessa guia informa-se o valor do estorno de pagamento de
empenho.

= Financeiro: Nessa guia informa-se a conta contabil para estornar o pagamento do
empenho, como também o histérico padrdo e complemento de historico.
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< RENG
Un Gestor 0 L PREFEITURA MUNICIPAL Data Movimento: Q
Empenha: Q Lateg.:
Qriamentario T Financeira
Despesa:
Prag. de Trabalha:
Credor:
Saldo:
ridade Financeira:
Salder
Objeto da Dezpeza:
Empenhado: Liquidado: Anulado:
Paga: & E starnar:
el Prazimo YWencimento: | _.5,

Estorno de Pagamento de Empenho

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Data Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os lancamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade.

= N9 do Documento: Informe o nimero do documento conforme comprovante
bancario. Para os movimentos de Arrecadacdo de Receita, Restituicdo de Receita,
Lancamento Contabil, Langcamento Contabil por Evento e Prestacdo de Contas
informe o nimero do comprovante bancario. Para pagamentos de empenhos informe
neste campo o niumero do cheque.

=  Empenho: Informe o cédigo do empenho para a operagdo a ser executada.

= Guia Orcamentario

o Valor: Informe o valor da operagao que esta sendo efetuada.
o Proéoximo Vencimento: Informe o proximo vencimento da parcela.

* Guia Financeiro

o Codigo do Histérico Padrao: Codigo do histérico padrao a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada. Se ndo preencher esse campo, 0s
lancamentos serdo gerados com o histérico padrdo interno do sistema. Esse
historico sera utilizado para identificar os lancamentos, tanto na consulta
como nos relatérios de razao das contas. Para cadastrar um novo histérico
padrdo selecionar a opgao Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Histdrico
Padrao.

o Complemento do Historico: Descreva o complemento do histérico para
identificar o lancamento. Esse complemento de histérico sera utilizado para
identificar os langcamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razéo
das contas. Nao é obrigatério o preenchimento desse campo.

= Botao Grava~A‘-‘l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.2.3. PAGAMENTO DE DOCUMENTO EXTRA

Efetua o pagamento parcial ou total de empenho extra-orgcamentario.
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Para efetuar o pagamento de empenho extra com retencdo informe as contas de retencdo na
emissdo de empenho extra, conforme parédmetro ativado. No momento do pagamento deste
empenho com retengdo o sistema automaticamente efetua o langamento contabil dessas contas de
retencdo seja este pagamento parcial ou total.

Para pagar este empenho sem que ocorra a efetivacdo da retengdo € necessario proceder a
reemissdo de empenho extra, conforme parametro ativado, e eliminar estas contas de retencdo.

2 = FIIEDNLY
Unidade Gestora: [y ) PREFEITURA MUNICIPAL D ata Movimento: (O3
Documento: @] Ano: N do Documento:
Extra-orgamentario T Financeiro

Credor:

Saldo:

Debita:

Saldo:

Empenhado: Anulado:
Pago: & Pagar:
Retido: Préximo Vencimento: Q
Pagamento de Documento Extra
Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.
Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os lancamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na contabilidade.
Numero do Empenho: Informe o cédigo do empenho para a operacgao a ser
executada.
Ano: Informe o ano para a operagao a ser executada.
Numero do Documento: Informe o nimero do documento para a operagdo a ser
executada..
Guia Extra-Orcamentario: Nessa guia informa-se o valor de pagamento de
empenho extra, e no caso de ser pagamento parcial informa-se também a data do
proximo vencimento.
o Valor: Informe o valor da operacdao que estad sendo efetuada.
o Préoximo Vencimento: Informe o proximo vencimento da parcela.
Guia Fi .
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£ =1 | O | P
Unidade Gestors: 0000 |G  PREFEITURA MUNICIPAL Data Movimento: |06/01/2013 | Q)
Docurnento:: 000007 -;{Extra-ur;amentérin Ano: | 2013 N® do Documento:
Estra-orgamentario T Financeira
Credita; | ! _J' Saldo:
Hiztarico: _¢

Cormnpl. Histérico:

[ Emite Ordem de Pagamento

Guia Financeiro

= Nessa guia informa-se a conta contabil que sera utilizada para pagamento do
empenho extra, como também o histérico padréo e complemento de histérico.

= Credita: Informe o codigo da conta contabil a ser utilizado para langamento contabil
a crédito.

= Codigo do Histérico Padrao: Cédigo do histérico padrao a ser utilizado na
operacdo que esta sendo efetuada.
Se ndo preencher esse campo, os langamentos serdo gerados com o histérico padréo
interno do sistema. Esse histérico sera utilizado para identificar os langamentos,
tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Para cadastrar um novo
histérico padréo selecionar a opcdo Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Historico
Padrao.

= Complemento do Historico: Descreva o complemento do histdrico para identificar
o lancamento.

o Esse complemento de historico sera utilizado para identificar os langamentos,
tanto na consulta como nos relatdérios de razdo das contas. Ndo é obrigatério
o preenchimento desse campo.

o Emite Ordem de Pagamento: Define se sera impressa ou ndo a ordem de
pagamento. Se esse campo ndo estiver ativado, o sistema ndo imprimira a
ordem de pagamento.

= Botao Gravau‘j : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.2.4. ESTORNO DE PAGAMENTO DE DOCUMENTO EXTRA

Efetua o estorno de pagamento parcial ou total de empenho extra-orgamentario, por ter sido
pago indevidamente.
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< aN[EAP
Uridade Gestora: [ (), FPREFEITURAMUNICIPAL Drata Movimenta: Q
D ocumentao: Q Ana: N® do Documenta:
Entra-orgamentario T Financeir
Credor;
Saldo:
Credita:
Saldo:
Empenhado: Anulado;
Pago: A, Eztaornar:
Retido: Préwirno Yencimento: Q

Estorno de Pagamento de Documento Extra

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacao a ser efetuada.

Data Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langcamento que
necessita efetuar na contabilidade.

Documento: Informe o codigo do empenho para a operagdo a ser executada.
Ano: Informe o ano para a operagao a ser executada.

N° do Documento: Informe o niUmero do documento para a operacgdo a ser
executada.

Guia Extra-Orcamentario
o Valor: Informe o valor da operagao que esta sendo efetuada.
o Proximo Vencimento: Informe o préximo vencimento da parcela.

o 2 B FIKEFNGE
Unidade Gestora: | 0000 _\" PREFEITURA MUNICIPAL D ata Movimento: [06/01 /2013 |G
Documento: 000002 | Extra-orgamentario Ano | 2013 M do Documenti;
Extra-orgamentario T Financeiro
Diebita: | (), Chls, Saldo: -61.00
Histdrico: | 4,
Compl. Higtarnico: =

Guia Financeiro

Credita: Informe o cdédigo da conta contabil a ser utilizado para lancamento contabil
a crédito.

Cddigo do Histérico Padrao: Codigo do historico padrdo a ser utilizado na
operagdo que esta sendo efetuada. Se ndo preencher esse campo, os lancamentos
serdo gerados com o histérico padrdo interno do sistema. Esse historico serd
utilizado para identificar os langamentos, tanto na consulta como nos relatérios de
razdo das contas. Para cadastrar um novo histérico padrdo selecionar a opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Historico Padréo.
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= Complemento do Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar
o lancamento. Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdao das contas. Néo é
obrigatdrio o preenchimento desse campo.

= Emite Ordem de Pagamento: Define se serd impressa ou ndo a ordem de

pagamento. Se esse campo nao estiver ativado, o sistema ndo imprimird a ordem de
pagamento.

= Botao Gr.':rv.':rtl : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.2.5. PAGAMENTO DE EMPENHO DE RESTOS

No Efetua o pagamento parcial ou total de empenho de restos a pagar.

Para efetuar o pagamento de empenho de restos com retencdo é necessario informar as
contas de retencdo na liquidacdo de empenho, conforme parametro ativado. No momento do
pagamento deste empenho com retencdo o sistema automaticamente efetua o lancamento contabil
dessas contas de retencao seja este pagamento parcial ou total.

Para pagar este empenho sem que ocorra a efetivacdo da retencdo € necessario proceder o
estorno de liquidacdo de empenho de restos, conforme paréametro ativado, eliminando assim estas
contas de retengao.

2 PEENG

IUn. Gestora: ] _{ FREFEITURA MURICIPAL Data Movimento: ]
Empethao: | .{ Apo: 2012

Restoz a Pagar T Financeino

Categaria:
Credor:
Saldo:
Debita: | _.,{
Saldo:
Empenhado: Liquidado: Anulado:

Paga: A Pagar:

Fetida: Préwima Yencimenta: Q

Pagamento de Empenho de Restos

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

= Data Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade.

= Empenho: Informe o cédigo do empenho para a operacgdo a ser executada.

= Ano: Informe o ano para a operacdo a ser executada.

= N9 do Docto: Informe o nUmero do documento para a operagao a ser executada..
* Guia Restos a Pagar

= Debita: Informe o cédigo da conta contabil que recebera o langamento a débito.

Neste campo é informada a conta correspondente a Restos Processados.
Valor: Informe o valor da operacao que esta sendo efetuada.

= Préximo Vencimento: Informe o préximo vencimento da parcela.
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5.2.2.6.

Guia Fi .
Credita: Informe o codigo da conta contabil a ser utilizado para langamento contabil
a crédito.

Cddigo do Histérico Padrao: Codigo do historico padrao a ser utilizado na
operacado que esta sendo efetuada. Se ndo preencher esse campo, os lancamentos
serdo gerados com o histdrico padrao interno do sistema.Esse histérico sera utilizado
para identificar os lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das
contas. Para cadastrar um novo histérico padrdo selecionar a opgao
Arquivos/Cadastro/Tabelas Genéricas/Histdorico Padrao.

Complemento do Histoérico: Descreva o complemento do historico para identificar
o lancamento.Esse complemento de historico serd utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Ndo é
obrigatdrio o preenchimento desse campo.

Emite Ordem de Pagamento: Define se serad impressa ou ndo a ordem de
pagamento. Se esse campo nado estiver ativado, o sistema ndo imprimira a ordem de
pagamento.

Botao Gravau‘-‘l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

ALTERACAO DE DOCUMENTO DE PAGAMENTO

Esta funcionalidade tem a fungao de Alterar o Documento de Pagamento.

2 4 NEAP

Uridade Gestora. [ | PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenho: | 1-Empenho

-

Empenho; Q
[Despesa:

Credar:
[Data de Movimento: Walor:
Hiztdricaor:

Compl. Higtanco:

Tipo de Documento: |

ME do Documento:

Conta Favarecida:

Q Aaéncia Favorecido:

Bahco Favorecido:
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Alteragcdo de Documento de Pagamento

Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo. Informe
a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

Tipo de Empenho: Selecione um Tipo de Empenho para a operagao.

Empenho: Insira o cédigo do Empenho ou clique na lupa para buscar pelo mesmo.
Despesa: Exibe a despesa conforme os parametros informados.

Credor: Exibe o credor conforme os parametros informados.

Data De Movimento: Exibe a data de movimento conforme os parametros
informados.

Valor: Exibe o valor conforme os pardmetros informados.
Histoérico: Exibe o historico conforme os parametros informados.

Compl. Histoérico: Exibe o complemento do histérico conforme os parametros
informados.

Tipo de Documento: Selecione o tipo de documento conforme os disponiveis.
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5.2.2.7.

N°do Documento: Informe o nimero do documento conforme o selecionado
anteriormente.

Banco Favorecido: Informe o cddigo do banco ou clique na lupa para buscar pelo
mesmo.

Agéncia Favorecido: Informe o codigo da agéncia.
Conta Favorecido: Informe a conta do favorecido.

MANUTENCAO DO DOCUMENTO DE PAGAMENTO

Efetua a manutengdao dos Documentos de Pagamentos.

H < FILENA
Inidade Gestora: [0 4 FREFEITURA MUMICIPAL
Cont: 99333 () 99993-Todas
Data Pagamentos
Imicial  01/01/2011 @ Todos
Final: ~ 31/10/2011 { LCom Documenta Pendente
UG | Langamento Data Histérico Complementa Histarico Conta| Tipo | Empenho Sub Walor| Tipo do Documento | Data de Emiss@o Numera »
0ooa 2513|0340 /2011 | Pagto Emp 5|0rg 20114000005 0 0.00
0ooa 2519| 03/01 /2011 | Retencao 10663 | Org: 2011000005 a 483
0oo0 2968{11/01/2011| Pag Sub Res 11653 | Restos | 2010/004085 2 0.00
0oo0 2970{11/01/2011| Retencao EMP EXTRA MR 004 11653 | Restos | 2010/004085 2 663.05
oooo 297211/01/2011 | Retencao EMP.EXTRA MR 05 11653 Restos | 2010/004085 2 73595
0oo0 37|06/ /2011 Pag Sub Res 11653 | Restos | 2010/001307 9 0.00
0oo0 3139| 06/01 /2011 | Retencao EMP.EXTR& MR 03 11653 | Restos | 2010/001307 9 1.13013
oooo #1583 03/01/2011 | Pagto Emp 5| Qg 2011000002 0 0,00
0ooo 3159|03/M /2011 | Retencao EMP.EXTRA MF 0B 10834 | Org 2011000002 ] 35280
0oo0 371|080 /2011 Pagto Emp 5|0rg 2011000040 0 0.00
0ooa 77| 05/01/2011 | Retencao 10834 | Qrg 20114000040 0 38,70
0ooo 3288| 05/01 /2011 | Pagta Emp 5|0rg 2011000020 ] 0.00
0oo0 3254| 06/01 /2011 | Retencao EMP.EXTRA MR 01 10834 | Org 20114000020 0 22,00
0oo0 3361|05/01 /2011 | Pagto Emp 5|0rg 20114000028 0 0.00 -
Manutengdo do Documento de Pagamento
= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
= Conta: Informe a Conta Contabil.
= Data: Informe a Data Inicial e Final para consulta.
= Pagamentos: Selecione umas das opgdes para efetuar o filtro.
= Botao Grava~A‘-l : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.
= Botdo Limpa £ : Utilizado para limpar o contetido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.
5.2.3. RECURSOS ANTECIPADOS
5.2.3.1. PRESTACAO DE CONTAS

antecipados.

Efetua o Controle de Recursos Antecipados para os empenhos que utilizam recursos

Esta é uma forma de controle que o sistema disponibiliza para acompanhar e controlar os
empenhos de recursos antecipados.

Nessa funcdo estdo disponiveis as seguintes guias:

Dados da Prestacdo: Nessa guia preenche-se os dados referentes a devolucao de
recursos. Esta devolugao ocorre por conta da prestacao de contas, efetuada pelos
responsaveis por empenhos de recursos antecipados, para a Contabilidade. Pode
ocorrer devolugdo parcial ou total do valor pago anteriormente para estes empenhos.
E necessario observar para que tipo de empenho esta sendo prestado contas, pois
para cada tipo de empenho ocorre langamentos distintos.

147



o 1-Orcamentario e 2-Subempenho: Quando da devolugdo de valor para
estes tipos de empenho o sistema efetua o estorno de pagamento de
empenho/subempenho. E necessario efetuar a anulagdo parcial ou total,
conforme o valor da devolugdo, pois o mesmo ficard com valor a pagar em
virtude do estorno de pagamento.

o 3-Restos a Pagar e 4-Subempenho de Restos: Para o empenho e
subempenho de restos ocorre duas situagdes.

7

A primeira é quando o recolhimento do saldo é efetuado no exercicio seguinte ao que foi
entregue o adiantamento. Neste caso € necessario informar a débito a conta Banco/Caixa que
recebera o langamento de Arrecadacdo de Receita e a crédito a conta de Receita.

A segunda situagdo € quando o recolhimento do saldo é efetuado no exercicio em que foi
entregue o adiantamento. Neste caso é necessario informar a débito a conta contabil de Restos
para receber o estorno de lancamento a débito, e a crédito a conta Banco/Caixa para receber o
estorno de langamento a crédito.

< dNEMP

Data de Movimento: | _{ 12 do Diocto: Un. Gestora: 0000 ¢ _{ PREFEITURA MUMICIFAL

Tipo de Empenho: [ . Oroamentario » | Empenho: Q

Dados da Prestagdo
Walor a Devolver: 0 Walor Pago:

M9 Processo Prest. Contas: M2 Processo Recursos Antecipados:

Programa de Trabalho:
Credor:
Saldo do Credor:

Complemento Prestago: *

Prestacao de Contas

» Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na contabilidade. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Ndmero do Documento: Informe o nimero do documento para a operagao a ser
executada..

» Unidade Gestora: Unidade orcamentdria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacao.
Selecione a Unidade Gestora para a operagao a ser efetuada.

= Tipo de Empenhos: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Dados da Prestacao

o Valor a Devolver: Informe o valor da devolugdo de recursos na operagao
gque estad sendo efetuada.

o Numero do Processo: Informe o nimero do processo que sera utilizado na
operagao.

o Complemento Prestacdo: Descreva o Complemento do Prestagdao para
identificar o langamento. Esse complemento sera utilizado para identificar os

langcamentos, tanto na consulta como nos relatdrios de razdo das contas. Nao
é obrigatoério o preenchimento desse campo.

= Para lancar um pagamento informe os dados necessarios e clique no botdo Grava = .
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5.2.3.2. ESTORNO DE PRESTACAO DE CONTAS

Efetua o estorno da prestacdo de contas referente a valores langados indevidamente na
prestacdo de contas.

Este estorno de lancamento ocorre somente para os empenhos que utilizam recursos
antecipados.

&

= FIkIENGE

['ata de Movimento:

(1 NfdoDocto: Un. Gestora: 0000 L PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenha: (4 . groamentrio = | Empenho: Q

Dadoz da Prestagdo
Walor a Estornar: 0 Walor Devalvidao:

M® Processo Frest. Contas: M2 Proceszo Recurzos Antecipados:

Frograma de Trabalho:
Credoar:
Saldo do Credar:

Complemento Prestagio: -

Credita: | _‘!_,

Histarico: 3

Complemento: -

Estorno de Prestacdo de Contas

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na contabilidade.

= N© do Docto: Informe o niumero do documento para a operacdo a ser executada..

*» Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacao.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que estd sendo
efetuada.

o Ordinario: Define que o empenho emitido sera ordinario. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas onde ja se tenha o conhecimento total
dos gastos.

o O desembolso geralmente ocorre na sua totalidade, isto ndo quer dizer, que
nao se possa efetuar o desembolso parcial para este tipo de empenho.

o Global: Define que o empenho emitido sera global. Este tipo de empenho é
utilizado para as despesas provenientes de contratos ou que estdo sujeitas a
parcelamento.

o Estimativa: Define que o empenho emitido serd por estimativa. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas cujo o montante ndo se possa
determinar.

o Empenho: Preencha o niumero que identifica o empenho na operacdo que
estd sendo efetuada.

= Dados da Prestacao
o Valor a estornar: Informe o valor da operacdo que esta sendo efetuada.
o Numero do Processo: Informe o niumero do processo que sera utilizado na
operagao.
= Credita: Informe o codigo da conta contabil a ser utilizado para lancamento contabil
a crédito.
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= Historico: Cédigo do histdrico padrdo a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada. Se ndo preencher esse campo, os langamentos serdo gerados com o
histérico padrdo interno do sistema. Esse histdrico sera utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Para
cadastrar um novo histoérico padrdo selecionar a opgao Arquivos/Cadastro/Tabelas
Genéricas/Historico Padrdo.

= Complemento do Histdérico: Descreva o complemento do histérico para identificar
o langamento. Esse complemento de histérico serd utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Néo é
obrigatdrio o preenchimento desse campo.

= Botado Grava =l : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.3.3. REEMISSAO DE DOCUMENTOS

Esta funcionalidade permite a reemissdao dos documentos do tipo "Prestacdo de Contas” e
"Documento Final — Recibo”.

Ly

el | <2 FILENE
Unidade Gestora: 0000 _.i PREFEITURA MUMICIFAL

|'I - Orgamentario = | Empenha: Q

Tipo de Documenta

@ Prestacio de Contas Documenta Final - Recibo

Reemissdo de Documentos

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operacdo que esta sendo
efetuada.

o Ordinario: Define que o empenho emitido sera ordinario. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas onde ja se tenha o conhecimento total
dos gastos. O desembolso geralmente ocorre na sua totalidade, isto ndo quer
dizer, que nao se possa efetuar o desembolso parcial para este tipo de
empenho.

o Global: Define que o empenho emitido serd global. Este tipo de empenho é
utilizado para as despesas provenientes de contratos ou que estdo sujeitas a
parcelamento.

o Estimativa: Define que o empenho emitido serd por estimativa. Este tipo de
empenho ¢é utilizado para as despesas cujo o montante ndo se possa
determinar.

=  Empenho: Informe o cdédigo do empenho para a operagado a ser executada.

= Tipo de Documento: Informe qual o Tipo de Documento sera reemitido.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o conteldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.3.4. ALTERACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Esta funcionalidade permite a alteracdo dos campos data limite de prestacdao de contas e
numero do processo da prestagdo de contas para empenhos com categoria de empenho diferente
de 1-Comum.
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< B AOEEE

Unidade Gestora: 0000 'l PREFEITLIRA MUMNICIPAL

Tipo de Empenho: |5 i amentdnio i | Empenha: <
D'ata da Prestacio de Contas: Categania do Empenho:
Drata Limite para Prestacdo de Contas: [Data do Pagamento:

Credor:
M® Processo Prest. Contas:

Alteracdo de Prestacdo de Contas

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao.

= Tipo de Empenho: Selecione o tipo de empenho na operagdo que esta sendo
efetuada.
o Ordinario: Define que o empenho emitido sera ordinario. Este tipo de
empenho é utilizado para as despesas onde ja se tenha o conhecimento total
dos gastos. O desembolso geralmente ocorre na sua totalidade, isto ndao quer

dizer, que ndo se possa efetuar o desembolso parcial para este tipo de
empenho.

o Global: Define que o empenho emitido sera global. Este tipo de empenho é

utilizado para as despesas provenientes de contratos ou que estdo sujeitas a
parcelamento.

o Estimativa: Define que o empenho emitido sera por estimativa. Este tipo de

empenho ¢é utilizado para as despesas cujo o montante ndo se possa
determinar.

=  Empenho: Informe o cdédigo do empenho para a operagdo a ser executada.
= Data Limite para Prestacao de Contas: Insira a data Limite.
= Ndmero Processo Prest. Contas: Insira o NUumero do Processo.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botdo Limpa “£: Utilizado para limpar o contetido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.4. DIivIDA FUNDADA

5.2.4.1. MOVIMENTO DA DIVIDA FUNDADA

A execucdo da Divida Fundada sera realizada a partir desta funcionalidade, onde sera
permitida a execugao de todas as possiveis movimentacdes que a divida pode sofrer.
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< ORENE
|Selecione uma acdo -
Informagtes do Movimento
Dats  05/04/2013 ()
Filro
Grupo de UL.G.: Q
Cédigo: Q
Conta do Passivo ndo Circulante: Q
Conta do Passivo Circulante: Q
Credar: Q
Dados da Divida
Crigem da Divida:
Matureza da Divida:
Tipo da Divida:
Conta do Passivo Ndo Circulante:
Conta do Passivo Circulante:
Nro. Contrato: Data Assinatura:
Valor da Divida Contratada: Nro. Parcelas Contratadas:
Mro. Parcelas a Pagar: Mro. Parcelas Pagas no Exercicio:
Saldo do Contrato em 31/12/2012: Saldo da Divida:
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Movimento da Divida Fundada

Selecione uma acgdo: Selecione uma acdo entre as opgdes disponiveis. Podendo ser:

Inscricao: Para o movimento de Inscrigdo sera efetuado um registro contabil
utilizando para o Débito contas pertencentes aos grupos Bancos ou Caixa em
contrapartida a conta da Divida Fundada (Conta do Passivo Ndo Circulante), esta
movimentacgdo ird aumentar o saldo da divida. A Inscrigdo devera ser um dos
primeiros movimentos da divida, quando a data de assinatura do contrato estiver no
mesmo ano de movimento, ndo sera permitido efetuar a Inscrigdo se ja houver a
Encampacdo ou demais movimentos, a menos que os movimentos estejam todos
estornados. O valor do registro de Inscricdo e Encampacgao ndo podera ser maior que
o valor da Divida Contratada, o mesmo comportamento para as movimentagdes que
baixam o valor da Divida (Amortizacdo, Atualizacdo por Decréscimo) ndo podem ter o
valor de movimento maior que o saldo da divida. A Inscricdo podera ser realizada
pela funcionalidade Arrecadagao de Receita, quando houver uma movimentagao de
Arrecadacdo de Receita a qual utilize uma conta contabil do passivo circulante
vinculada ao cadastro da Divida Fundada, devera ser efetuada uma movimentacgdo de
Inscricao da divida.

Encampacao: Para o movimento de Encampacgao sera efetuado um registro contabil
utilizando para o Débito contas pertencentes a Classe Patrimonial em contrapartida a
conta da Divida Fundada (Conta do Passivo Ndo Circulante), esta movimentagdo ira
aumentar o saldo da divida. A Encampacdo devera ser um dos primeiros movimentos
da divida quando a data de assinatura do contrato estiver no mesmo ano de
movimento, ndo sera permitido efetuar a Encampacado se ja houver Inscrigdo ou
demais movimentos, a menos que 0s movimentos estejam todos estornados.

Atualizagcao por Acréscimo: Para o movimento de Atualizagdo por Acréscimo sera
efetuado um registro contabil utilizando para o Débito contas pertencentes a
Variagcdo Patrimonial Diminutiva em contrapartida a conta da Divida Fundada (Conta
do Passivo N&o Circulante), esta movimentagdo ird aumentar o saldo da divida.
Refinanciamento: O movimento de Refinanciamento tem como objetivo alterar o
numero de parcelas da divida poderd baixar ou acrescentar parcelas para a Divida,
nao sendo permitida a alteragdao do valor, desta forma, esta acdo nao realizara
registro contabil.

Alteracao do Grau de Exigibilidade (Passivo Nao Circulante para Circulante):
A Alteracdo do Grau de Exigibilidade ndo altera o saldo da Divida, pois representa a
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transferéncia de valores da conta do Passivo Ndo Circulante para o Circulante, da
mesma divida.

= Atualizagdo por Decréscimo: Para o movimento de Atualizacdo por Decréscimo
sera efetuado um registro contabil utilizando para o Débito a conta da Divida
Fundada (Conta do Passivo Nao Circulante) em contrapartida contas de Variagao
Patrimonial Aumentativa, esta movimentacdo ird diminuir o saldo da divida.

= Amortizagdo: Para o movimento de Amortizacdo sera efetuado um registro contabil
utilizando para o Débito a conta da Divida Fundada (Conta do Passivo Ndo
Circulante) em contrapartida contas da Classe Patrimonial, esta movimentacdo ira
diminuir o saldo da divida. A Amortizagcdo podera ser realizada também pelas
funcionalidades Liquidagcao/ Subempenho ou Pagamento de Empenho. Para os
movimentos de Liquidagdo/Subempenho ou Pagamento de Empenho que utilizaram
na contabilizacdo a conta contabil do passivo circulante a qual foi informada no
cadastro da Divida Fundada, entdo sera efetuado a movimentacdo de Amortizagao. A
Amortizacdo ocorrera para o primeiro fato a utilizar a conta, ou no momento da
Liquidagdo/Subempenho ou Pagamento, neste momento sera apresentado um
formulario para que seja informado o niUmero de Parcelas a Baixar, sera permitida a
acao se o Credor informado para o empenho for o mesmo do Cadastro da Divida
Fundada, os movimentos de Restos a Pagar possuem o mesmo comportamento.

Observacao: O campo Parcelas a Baixar ndo € obrigatério, desta forma, a manutencgao
deste campo para os movimentos efetuados antes e apds a implantacdo da Divida Fundada, serdo
realizados pela tela de Ajuste de Movimento da Divida Fundada.

= Cancelamento: Para o movimento de Cancelamento sera efetuado um registro
contabil utilizando para o Débito a conta da Divida Fundada (Conta do Passivo N&o
Circulante) em contrapartida contas da Classe Patrimonial, esta movimentacdo ira
diminuir o saldo da divida.

Para todos os movimentos sera permitido efetuar o registro de estorno, desde que a acgdo
ndo deixe o saldo da divida negativo e a data da movimentagcdo ndo seja anterior ao de
movimento original. Ndo serd permitido o estorno parcial dos movimentos.

Data Movimento: Insira a data de movimento ou clique na Lupa para buscar.

Filtro
= Grupo de UG: Informe o Grupo de UG ou clique na lupa para selecionar.
= Cédigo: Informe o Cddigo ou clique na lupa para selecionar.

= Conta do Passivo nao Circulante: Informe a Conta do Passivo ndo Circulante ou
clique na lupa para selecionar.

= Conta do Passivo Circulante: Informe a Conta do Passivo Circulante ou clique na
lupa para selecionar.

= Credor: Informe o Credor ou clique na lupa para selecionar.
= Dados da Divida: Neste campo sdo exibidos os Dados da Divida.
Apds preencher as informacgdes clique no botdo Consulta.

= Botao Grava = : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.4.2. REGISTROS DE FATOS CONTABEIS

Funcionalidade para se registrar os Fatos Contabeis.
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= |-]

Tipo

CLP/CP
Q

Uridads Gestora: | Q

Data de Movimento:

_) Conjunto de Langamentos Padronizados _) Langamentos Contabeis Padronizados I Implantagdo de Saldo

Fegistro Contabil

FIRIEN

Q

Langamentos

D ata do Diocumenta: 1 Mimero do Documento:
W alor: Histdricao: Q

Compl. Histérico: -

5.2.5.

5.2.5.1.

Efetua

Registro de Fatos Contabeis

Unidade Gestora: Insira o codigo da unidade gestora ou clique na lupa para buscar.
Data Movimento: Insira a data de movimento ou clique na Lupa para buscar.
Tipo: Selecione o tipo de registro.

CLP: Insira ou busque pelo cédigo do Conjunto de Langamentos Padronizados.
LCP: Insira ou busque pelo cédigo de Langamentos Contabeis Padronizados.
Lancamentos: Exibe as informagdes de acordo com o CLP ou LCP informados.
Data do Documento: Informe a data do documento.

Namero do Documento: Informe o niumero do documento.

Valor: Informe o valor do documento.

Historico: Insira ou busque pelo cédigo de histérico.

Compl.Histoérico: Informe o complemento do histérico.

RECEITA

ARRECADACAO DA RECEITA

lancamentos de arrecadacdo de receitas orgamentarias. As contas de receita

pertencem ao orgamento.
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ApOs a gravacdo de uma informagado o sistema mantém os dados informados nos campos Debite e
Receita do lancamento anterior, facilitando assim a rligii-ngﬁn do prr’xyimn angamento

= ONEFG | [ “ B ANEEE
Unidade Gestora: 0000 (), PREFEITURA MUMICIPAL
Data de Movimento: 06/02/2013 ()
Drata do Documento: [ { Muim. do Documento:
Receita: ( {
Saldo:
Fonte de Recursos:
Debite: ( {
Saldo:
Fonte de Recursos:
Walor: Receita Reconhecida Previamente: | Mo -
Histdrico: ( {
Complemento: » oo

Recebimenta:

Imprime

Arrecadacao da Receita

= Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na contabilidade. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

= Data do Documento: Informe a data do documento para a operagao a ser
executada. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

= N©° do Documento: Informe o nimero do documento para a operagdo a ser
executada..

= Receita: Informe o cddigo da receita a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

= [FEonte de Recursos

= Debite: Cédigo da conta contabil a ser utilizado para langamento contabil a débito.
Obs.: Quando selecionado o Tipo “1-Ajustes Movimentacdo Contabil” se todos os
meses estiverem bloqueados e o exercicio ndo estiver encerrado o sistema permitira
informar contas contdbeis com conta corrente 03, 14, 15 e 27. Apenas para clientes
do estado de SP que utilizam Audesp >= 2010.

= Valor: Informe o valor da operacdo que esta sendo efetuada.

= Receita Reconhecida Previamente: Apds informar o valor da arrecadacgdo, caso no
campo “Receita Reconhecida Previamente” tenha sido selecionada a opcdo NAO e a
natureza da receita pertenga a um cadastro de VPA, apresenta uma Tabela listando a
conta contabil da VPA conforme o tipo da receita e na coluna de Valor o mesmo valor
da arrecadacdo. A Tabela ndo sera editavel e caso ndo exista uma conta cadastrada
para o tipo da receita, apresenta uma mensagem de erro para o usuario e ndo
permite que o mesmo salve a arrecadagao.

= Histérico: Selecione o histérico para a operacdo a ser executada.

= Complemento: Descreva o complemento do histérico para identificar o lancamento.
Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os langamentos, tanto
na consulta como nos relatdrios de razdo das contas. Nao é obrigatério o
preenchimento desse campo.
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= Botao Grava o : Salva o conteudo inserido ou alterado nos campos da janela. Ao
clicar no botdo Grava realiza as seguintes alteragdes:

o Realizar a mesma validagao sobre o preenchimento da Tabela de VPA;

o Caso a VPA tenha sido informada, gravar a informacgdo na tabela de
movimentacdo de variagdo patrimonial criada no sistema. Utilizar a mesma
rotina existente para a VPD;

o Armazenar a escolha do usuario para o campo “Receita Reconhecida
Previamente”;

o Na execucdo do motor de regras, preencher os argumentos “Receita
Reconhecida Previamente”, “Receita pertencente a um VPA” e “Conta Contabil
- VPA”.

= Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

5.2.5.2. DEDUCAO DA RECEITA

Sdo efetuados os langcamentos de deducgdo de receitas orgamentarias relativos a valores
recebidos indevidamente dos contribuintes ou por Descontos concedidos, renlncia, dedugdes para
Formacao do FUNDEB, compensacodes, retificagdes ou ainda outros tipos de deducgoes.

= Dedug¢do no ano em que o tributo foi recolhido: Se a restituicdo da receita
ocorrer no mesmo ano em que o contribuinte recolheu aos cofres publicos, utiliza-se
essa fungdo para deduzir o valor arrecadado para a receita.

= Dedugdo no ano seguinte ao que o tributo foi recolhido: Caso aconteca de
restituir a importancia recebida indevidamente somente no exercicio seguinte ao que
se refere o tributo, havera necessidade de se emitir um empenho a conta de dotacdo
propria de restituicGes e indenizagdes, onerando desta forma a despesa orcamentaria
no exercicio em que for autorizada a restituicdo.

< H AOENE|| < E ALENE

Unidads Gestara: () PREFEITURA MUNICIPAL
Data de Movimento: 06/01/2013 ()
Data do Documento: | J, M® do Documento:

Feceita: | J,
Salda:

Fonte de Recursos:

Credite: g
Saldo:
Fonte de Recursos:

W alar:

Tipo de Dedugdo: | 2-Restituigies: ¥ Feceita Reconhecida Previamente: | N30 Bt

Histdrico: Q

Complemento: -

Recebimento:

0.00

| Imprime |

Deducao da Receita
= Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos

orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.
» Unidade Gestora: Selecione a Unidade Gestora para a operacgao a ser efetuada.
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CONTABILIDADE PUBLICA

5.2.5.3.

Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que
necessita efetuar na contabilidade.

Data do Documento: Informe a data para a operagao a ser executada.

Numero do Documento: Informe o nimero do documento para a operacdo a ser
executada..

Receita: Informe o cédigo da receita a ser utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Debite: Codigo da conta contabil a ser utilizado para langamento contabil a débito.
Valor: Informe o valor da operagdo que esta sendo efetuada.

Tipo de Deducgao: Selecione o Tipo de Deducdo a ser utilizado na operacao.
Historico: Selecione o histdrico para a operagdo a ser executada.

Complemento do Histoérico: Descreva o complemento do histérico para identificar
o langamento. Esse complemento de histérico serd utilizado para identificar os
langamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdo das contas. Ndo é
obrigatério o preenchimento desse campo.

Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.
Botao Limpa £ Utilizado para limpar o contelldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

ESTORNO DE ARRECADAGAO DA RECEITA

Efetua lancamentos de estorno de arrecadacdo de receitas orcamentarias referente a valores
lancados indevidamente.

2

B AEENE|| < B raENE

Uridade Gestora: (}  PREFEITURA MUNICIPAL
Data de Movimento: 05/01/2013 | 41

Data do Documento: [ 41 Mim. do Documento: M® do Langamento:

Fonte de Recursos:

Fonte de Recursos:

Histdrico: ( _{
Camplementa: 2 o
2 Recebimento:
0.00
| Imprime

Receita: @]

Saldo:

Saldo:

Walar: Receita Recanhecida Previamente: | MNEo b

Estorno de Arrecadacdo da Receita

Unidade Gestora: Unidade orgcamentdaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagao.
Selecione a Unidade Gestora para a operacgdo a ser efetuada.

Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do langamento que
necessita efetuar na contabilidade.

Data do Documento: Informe a data para a operagao a ser executada.
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5.2.5.4.

Numero do Documento: Informe o niumero do documento para a operacdo a ser
executada.

Numero do Lancamento: Informe o nimero do langamento contabil.

Receita: Informe o cddigo da receita a ser utilizado na operagcdo que esta sendo
efetuada.

Fonte de Recursos
o Valor: Informe o valor da operagdao que esta sendo efetuada.

Receita Reconhecida Previamente: Apés informar o valor da arrecadacgdo, caso no
campo “Receita Reconhecida Previamente” tenha sido selecionada a opgdo NAO e a
natureza da receita pertenga a um cadastro de VPA, apresenta uma Tabela listando a
conta contabil da VPA conforme o tipo da receita e na coluna de Valor o mesmo valor
da arrecadacdo. A Tabela ndo sera editavel e caso ndo exista uma conta cadastrada
para o tipo da receita, apresenta uma mensagem de erro para o usuario e ndo
permite que o mesmo salve a arrecadacgao.

Historico: Selecione o historico para a operagao a ser executada.

Complemento do Historico: Descreva o complemento do histérico para identificar
o langamento. Esse complemento de histérico serd utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatdrios de razdo das contas. Ndo é
obrigatdrio o preenchimento desse campo.

Botao Grava = : Salva o conteuldo inserido ou alterado nos campos da janela. Ao
clicar no botdo Grava, na execucdo do motor de regras, além de preencher os
mesmos argumentos preenchidos pela tela de arrecadacao da receita informa
também o nimero da movimentagdo de variacdo patrimonial que esta sendo
estornada.

Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelido dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

ESTORNO DE DEDUGCAO DA RECEITA

Efetua lancamentos de estorno da deducdo da receita orcamentaria referente a valores
langados indevidamente.

7)

B IEEND || 4 B ioErd

Unidade Gestora: 0
Data de Mavimenta: 05/01/2013 #§

Data do Documnento:

Forte de Recursos:

Forte de Recursos:

Tipo de Dedugda: bt

Complemento:; 2

1 PREFEITURA MUNICIPAL

| .{, N2 do Documento; M® do Langamento:

Receita: | .{,
Saldm

Debite: .{
Saldo:

W alor:

Fieceita Reconhecida Previamente: | N30 b

Histdrico: Q

Recehbimento:

[ Imprirme |
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CONTABILIDADE PUBLICA

5.2.6.

* Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo.
Selecione a Unidade Gestora para a operacdo a ser efetuada.

= Data de Movimento: Informe a data de movimento para efetuar os langamentos na
contabilidade. Esse campo pode ser modificado, conforme a data do lancamento que

necessita efetuar na contabilidade.
= Data do Documento: Informe a data para a operagao a ser executada.

= N9 do Documento: Informe o nimero do documento para a operacdo a ser
executada..

= N9 do Lancamento: Informe o niumero do langcamento contabil.

= Receita: Informe o codigo da receita a ser utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

= Debite: Cédigo da conta contabil a ser utilizado para langcamento contabil a débito.

= Valor: Informe o valor da operacdo que esta sendo efetuada.
= Tipo de Deducgéao: Selecione o Tipo de Dedugdo a ser utilizado na operacgao.
= Histérico: Selecione o historico para a operacgdo a ser executada.

= Complemento de Histérico: Descreva o complemento do histérico para identificar

o lancamento. Esse complemento de histérico sera utilizado para identificar os
lancamentos, tanto na consulta como nos relatérios de razdao das contas. Ndo €
obrigatério o preenchimento desse campo.

= Botao Grava = : Salva o conteldo inserido ou alterado nos campos da janela.

= Botdo Limpa £ Utilizado para limpar o contelldo dos campos, ndo excluindo os
dados do banco de dados.

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

Funcionalidade na qual se pode consultar as transferéncias Financeiras.

ale

uErE || € B DhErE

|Saladone um agia - |

Filros

Informagdes do Movimento
Data de Movimento: - 06/02/2013 4,

Unidade Gestora: 0000 (),  PREFEITURA MUNICIPAL

Campas Conteidas Descrigio

0.00

R ecehimento:

Irnprime

Transferéncias Financeiras

= Selecione uma acgdo: Selecione dentre Transferéncia Concedida ou Transferéncia
Recebida.

Inf ses do Movi I

= Data do Movimento: Insira uma data de Movimento.
» Unidade Gestora: Selecione uma Unidade Gestora clicando na lupa.

Apéds preencher as informacdes clique no botdao Consulta &i
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