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Apresentacao

Introducao

Introducao

O sistema de patriménio publico oferece um controle total dos bens, permitindo ao usuario

obter as mais diversas informagdes do seu patrimonio com rapidez e seguranca.

O PP é composto pela seguinte barra de fun¢des, conforme a imagem:

f#F pp - Principal - LICENCA PARA LSO INTERNO! - DESENVOLYIMENTO

Tabelas Madulo  Tkem  Mowimentacdes Consultas  Relabdrios  Suporte gjuda

= HEasdN ¢ RYLWE 6

Acessa a funcao de Cadastro de Item.

Acessa a funcdo de Seguro de Item.

Acessa a funcao de Transferéncia Individual de Item.

Acessa a fungdo de Transferéncia Parcial de Item.

Acessa a fungdo de Transferéncia Global de Item.

Acessa a fungdo de Reavaliagcdo do Item.

Acessa a funcdo de Reavaliacao Geral.

Acessa a funcao de Baixa.

Acessa a funcdo de Termo de Responsabilidade.

Acessa a funcdo de Formatacdao de Documentos.

Acessa a fungdo de Visualizagdo de Relatério.

Acessa a fungdo de Troca de Usuario.

Acessa a fungdo para execucdo da copia das informagoes do sistema.

£ 7 o e |t o 7 % 2 | 9| 0
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| ‘ Acessa a fungdo Sobre do sistema. ‘

FUNCOES DE GERENCIAMENTO DAS TABELAS

Todas as telas do sistema seguem um mesmo padrdao de trabalho com os dados
informados.
Em virtude disso, sempre que for necessario incluir, excluir ou alterar informacdes, ou

simplesmente limpar a tela de trabalho, siga os passos abaixo.

Para consultar os dados ja cadastrados:

1. Clique no botéo "Consulta" ( "'{') ou pressione a tecla F2.

Para incluir informacoes nas tabelas:

1. Informe os dados necessarios e clique no botdo "Grava" (H ).

Para alterar os dados ja incluidos:

1. Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( QE"k) ou da tecla F2 — o cddigo-
chave desejado;

2. Altere os dados conforme necessario;

3. Clique no botéao "Grava" ( uL'—") para efetuar as alteracdes.

Para excluir dados:

1. Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( &) ou da tecla F2 — o codigo-

chave desejado;
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2. Quando os dados aparecerem, clique no botdo "Exclui” ( g ) para eliminar a informacao

selecionada.

Para limpar os dados da janela:

1. Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (“‘E).

Localizacao X Unidade Gestora

Nesta funcionalidade serd possivel gravar o relacionamento da Unidade Gestora com a
Localizacao.

IMPORTANTE: Esta funcionalidade ndo podera ser fechada enquanto nao forem informadas as Unidades Gestoras
de todos os almoxarifados cadastrados.
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Relacionamentos da Unidade Gestora

Localizagdo

Unidade Gestora

Localizacao: Informa o codigo e a descricgo da localizagdo. Como ao inicializar a

funcionalidade, a tabela é carregada com todas as localizagbes, ndo é necessario editar as

informacdes presentes neste campo.

Unidade Gestora: Permite consultar as Unidades Gestoras configuradas.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
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"3
Clique no botéao B para chamar a funcionalidade de cadastro da Unidade Gestora.
Clique no botao para chamar a funcionalidade de cadastro da Localizacdo.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 )-

Relacionamento das Classificacoes de 2012 para 2013

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar a realizagdo do DE/PARA das classificacdes

da vigéncia até 2012 para a vigéncia a partir de 2013, para adequacdo ao TCE-PR.

[@ Relacionamento das Classificacdes de 2012 para 2013 =
< B INENE|
Class¥icag3o de 2012 | De/Para  Classificagdo de 2013 Descricdo
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Classificacdo de 2012: Serad carregada todas as classificagbes ativas existentes na base de
dados com a vigéncia diferente 2013.

De/Para: Selecione o tipo de relacionamento.

Classificacao de 2013: Nesta coluna devera ser informado a classificagdo da vigéncia de 2013.
N&o sera permitido realizar o DE/PARA de uma classificacdo vigente em 2012 para mais de uma
classificagdo vigente para 2013, ou seja, ndo serd permitida vincular uma classificacdo de 2012
para mais de uma classificacdo em 2013.

Descricdo: Nesta coluna sera apresentada a descricdo da classificagdo selecionada na coluna

Classificagdo 2013.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

Tabelas

Tabelas

Efetua o cadastramento das diversas tabelas que serdo utilizadas em cada uma das etapas dos
médulos Item e Movimenta¢des. Lembre-se que as tabelas sdo facilitadoras e, que o seu

correto preenchimento, evitara perda de tempo desnecessario no futuro.
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L] Iltem

° Movimentacdes

Unidade Gestora

A opcao Tabelas/Unidade Gestora permite efetuar o cadastro das Unidades Gestoras.

m Unidade Gestora EE@
< FNENE

Informagides Gerais

Cadigo: JLe} A partir de: @ Situagao: v]
Dezcrgio:
CHPJ:
Tipo de Instituic3o: - Cédigo do TCE:

Cédigo: Informe ou selecione através do botdo ¢, o cédigo para cadastro.

A partir de: Informe ou selecione através do botdo “4 a vigéncia da Unidade Gestora. Cabe
ressaltar, que se o cddigo informado ja possuir cadastro, este campo serd preenchido
automaticamente pelo sistema.

Situacdo: Selecione a situacdo atual da Unidade Gestora. Cabe ressaltar, que se o cédigo
informado ja possuir cadastro, este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.
Descricdo: Informe neste campo, uma descri¢do para a Unidade Gestora. Cabe ressaltar, que se
o cbdigo informado ja possuir cadastro, este campo serd preenchido automaticamente pelo

sistema.
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CNPJ: Informe neste campo, o numero do CNPJ referente a Unidade Gestora. Cabe ressaltar,
que se o codigo informado ja possuir cadastro, este campo sera preenchido automaticamente
pelo sistema.

Tipo de Instituicao: Selecione neste campo, o tipo de Unidade Gestora. Cabe ressaltar, que se o
codigo informado ja possuir cadastro, este campo sera preenchido automaticamente pelo
sistema.

Codigo do TCE: Informe neste campo, o cddigo da Unidade Gestora no TCE.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( e ).

Clique no botdo "Exclui” ( 5} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

e  Localizagdo

Localizacao

A opcao Tabelas/Localizagao efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo das localizacdes dos
itens do patrimonio.

Exemplo:

01- Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura

01.01- Departamento de Educacdo

01.01.01 - Escolas Municipais
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As Localizagdes Inativas também irdo aparecer na tabela da consulta de todas localiza¢des,
pois pode ser que o usudrio opte pela reativacdo da mesma.

Uma localizagdo qualquer ndo poderd ser excluida quando houver itens cadastrados,
mesmo existindo transferéncia destes, pois havera um registro de movimentagao.
Observagdo: Para a inclusdo das localizagbes é necessario o cadastramento prévio da

mascara de localizacdo na op¢do Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

'm Localizagdo = = |
2 FINEDNE
Cédiga: || _.Q,I Reduzido:
& partir de: I—ﬂ%
Situagdo: Iﬁ
Unidade Gestora: I _&J
|

Descrigdo:

Sigla: I
Org3o/Unidade: I ‘_&J

. : Responsavel : :
Sequéncia| Codigo do Responsavel Nome do Responsavel | Datalnicial |  Data Final

Mascara Atual: 99.99.99

Codigo: Codigo que identifica as localizagbes. Cabe lembrar, que o cdédigo deverd ser
informado segundo a mascara cadastrada na opcao Suporte/Parametros/Parametros Gerais.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

A partir de: Informe a data de vigéncia para a localizagéo.
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Situacgdo: Selecione a situacao atual da localizagao.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora da localizacao.

Descrigdo: Descricdo que identifica a localizagdo. Campo com 40 (quarenta) posicdes para
informar por extenso a descricdo da classificagdo. Procure nao utilizar abreviaturas.

Exemplo: Secretaria de Administracdo, Departamento de Pessoal etc.

Obs.: Essa informac&o ¢ obrigatoria, ndo sendo permitida a gravagdo dos dados sem o seu preenchimento.
Sigla: Sigla que identifica a localizagdo. Campo com 10 (dez) caracteres.

Exemplo: - SMEC (Secretaria Municipal da Educagao e Cultura).

- CMD (Conselho Municipal de Desportos).
Responsavel

Sequéncia: Informe a sequéncia do responsavel.

Codigo do Responsavel: Informe o codigo do responsavel.

Nome do Responsavel: Serd preenchido automaticamente com o nome do responsavel
quando informado o cddigo.

Data Inicial: Informe uma data inicial.

Data Final: Informe uma data final.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( e ).

Clique no botdo "Exclui” ( o ) para eliminar a informacdo selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Veja também

e  Tabelas
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Conta Contabil

A opcdo Tabelas/Conta Contabil tem como objetivo possibilitar ao usuario efetuar o

cadastramento das contas contabeis de acordo com o exercicio contabil.

|3 Conta Contabil ol B @
Ela i
&3 4| NENP

Exercicio Contabil: i
Cédigo: Q
Unidade Gestora: Q
Tipo:
Nivel Contabil

Descrigao: -

Exercicio Contabil: Este campo receberd o ano corrente. O sistema verificarda se o PP
encontra-se integrado ao CP no ano de exercicio informado. Caso esteja, o botdo de
importagdo estara desabilitado, ndo permitindo ao usudrio efetuar a importagdo de contas
contabeis. Caso contrario, esse botdo estara habilitado.

Codigo: Codigo da Conta Contabil. Este codigo serd cadastrado automaticamente para o

cadastro de novas contas.

Obs: Caso o sistema PP esteja integrado ao sistema CP para o ano de exercicio informado, o sistema emitira a
mensagem ‘No ano de exercicio contabil *Ano*, o sistema PP encontra-se integrado a Contabilidade. As operacdes
de gravacao, exclusdo e importagdo para este ano ndo serdo permitidas!’; desabilitando os botdes de gravacao,
exclusdo e importagdo ndo permitindo ao usuério efetuar manutencdo nas contas contabeis.

Depois de informada a conta contabil, os botdes ‘Importa’ e ‘Relaciona (quando visivel)" serdo desabilitados.

Unidade Gestora: Devera ser informado o cédigo da unidade gestora da conta contabil.

Mesmo esta funcionalidade sendo uma Movimentacao, aceita uma unidade gestora consolidada, isso porque uma
Conta Contabil podera estar vinculada a todas as UG's.

Tipo: Tipo de conta contabil. Exemplo: Analitica ou Sintética.
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Nivel Contabil: Informe o Nivel Contabil. Ao usuario informar um nivel contabil, o sistema
identificara qual a posicdo do ultimo nivel contabil informado e se existe conta contabil
sintética informada para o nivel contabil acima. Caso ndo encontrar, o sistema emitirad a
mensagem “Conta contabil sintética ndo cadastrada!”, ndo permitindo esta agao.

Descrigcdo: Destinado a informacdo correspondente a Descricdo da conta contabil. Este

campo permite ao usuario informar mais de uma linha.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Cligue no botao "Exclui" (@) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

. - u . I == . e L.
Cligue no botdo "Relaciona" (*E3) para que seja efetuada a verificacdo de contas contabeis
para o ano de exercicio contabil informado. Cabe ressaltar que este botdo somente estara

disponivel, para o estado do Parana, e quando o ano for menor que 2013.

Veja também

e  (lassificagdo

Classificacao

A opgdo Tabelas/Classificagao efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo das classificacoes

dos itens do patriménio.

Exemplo:

1- Bens Moveis
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1.01- Méveis Utensilios
1.01.01- Cadeiras

1.01.01.01- Cadeiras Estofadas
1.01.01.02- Cadeiras Escolares

Uma classificagdo somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando nenhum
item estiver relacionado a ela. Desta forma, para a exclusdo de uma classificacdo que esteja
sendo utilizada, primeiramente, deverd ser alterada a classificagdo dos itens nela

relacionados.

pp| Classificacio o] = =]
2
1] Fl]ENL
Wigéncia:
Cadigo: _3, A partir de; ;{.“_.) .{ Situagdo: v
Feduzido: Tipo:
Descrigio:
Matureza dos Bens Associados: w
Mazcara Atual da Classificagdo:

Vigéncia: Sera informado a vigéncia da méscara de classificacao.

Cédigo: Codigo de identificacdo das classificacdes. Cabe lembrar, que o cédigo devera ser
informado segundo a méascara cadastrada em Suporte/Parametros/Parametros Gerais.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

A partir de: Informe a data inicial.

Situacdo: Selecione a situacao da classificacao.

Descricao: Descricdao que identifica a classificagdo. Campo com 40 (quarenta) posi¢des para
informar por extenso a descricdo da classificagdo. Procure ndo utilizar abreviaturas.

Ex.. Moveis e utensilios, cadeira, arquivo etc.

Obs.: Essa informacdo é obrigatéria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados sem o seu preenchimento.
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Natureza dos Bens Associados: Selecione a natureza dos bens que serdo associados a
essa classificacdo. Este campo tem o objetivo de agrupar as classificacdes conforme a
natureza, para apresentacdo em relatorios de prestagdo de contas.
As op¢des disponiveis sdo:

Bens Moveis;

Bens Imoveis;

Bens Intangiveis;

.__
Utilize o botdo "Associar Natureza de Bem" na barra de menu, para realizar o
preenchimento do campo "Natureza dos Bens Associados”, de uma forma mais facil. Para
maiores detalhes acessa o help da funcdo Relacionamentos da Classificacdo x Natureza do
Bem.
Esse campo serd ndo sera exibido para os estados do Parana e Espirito Santo e Ronddnia, pois para esses estados

essa informacdo sera preenchida na funcdo Relacionamentos da Classificacdo, quando o tipo de relacionamento for
"Relacionamentos do TCE".

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( = ).

Cligue no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para visualizar as todas as classificagdes para informar a Natureza dos Bens de uma forma

L] ==
mais agil, clique no botdo "Associar Natureza de Bem" ( ).
Esse campo sera ndo sera exibido para os estados do Parana e Espirito Santo e Rondonia.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

(] Relacionamentos da Classificacdo

®  Relacionamentos da Classificagdo x Natureza do Bem

e  Situacdo
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Relacionamentos da Classificacao

A opcdo Tabelas/Relacionamento da Classificagdo tem como objetivo permitir ao usuario

efetuar o relacionamento das classificagdes cadastradas no sistema com a conta contabil,

com o tipo de bem TCE e com a Contabilidade.

Tipo de Relacionamento - Classificacdo com Conta Contabil

m Relacionamentos da Classificagac

[E=8 ECR =)
= B OREND
Exercicio Contabil: EE—
Tipo de Relacionamento: [ v
Classificagdo com Conta Contabil .
Vigéncia| Classificagdo Situagdo Céd. da Classe Red.| Céd. da Conta Contbil| Nivel Contabil Descrigo da Conta Contabil

Exercicio Contabil: Ao usudrio acessar esta funcionalidade o sistema ird sugerir o ano
corrente (atual).

Ao usudrio informar o ano do exercicio contabil, o sistema apresentard na grade
‘Classificacdo com Conta Contabil’ todas as classificacbes cadastradas no sistema para que o

usuario possa efetuar a relacdo entre a classificacdo e a conta contabil. Caso o usuario ja
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tenha relacionado as classificagdes as contas contébeis, o sistema apresentara na grade os
relacionamentos cadastrados na base de dados.
Na&o sera obrigatorio efetuar o relacionamento entre a classificagdo e as contas contabeis.
Tipo de Relacionamento: Ao usuario acessar a funcionalidade, o sistema carregara esta
caixa de sele¢do com os seguintes registros:

e C(lassificacdo com Conta Contabil;

e Integracdo com a Contabilidade;

e Classificagdo com Tipo de Bem do TCE (Especifico para o estado do PR).

e Relacionamentos do TCE/ES (Especifico para o estado do ES).

e Relacionamentos do TCE/RO (Especifico para o estado de RO).
Ao usuério escolher uma das opc¢bes acima, o sistema reajustard a tela apresentando a
grade respectiva a opgao selecionada. Ao sair deste campo, o sistema desabilitard o mesmo.
Os campos 'Tipo de Operacdo’ e ‘Classificacdo’ somente se encontrardo visiveis na
funcionalidade quando o tipo de relacionamento selecionado for ‘Integragdo com a
Contabilidade’.
Vigéncia: Esta coluna exibe a vigéncia de mascara da classificagdo. A ordem de
apresentacdo das informagdes é decrescente, onde as classificagbes mais atuais sdo
mostradas antes das estrutura mais antiga.
Classificagdo: Informar o cédigo da classificacao.
Quando o usuério inserir um cddigo, o sistema fard uma pesquisa para ver se o cédigo ja foi
cadastrado. Caso exista, o sistema carregara a descricdo da classificacdo ao lado deste
campo. Caso ndo exista, o sistema emitird a mensagem ‘Classificacdo ndo cadastrada!’.
Caso a classificagdo informada seja do tipo sintética, o sistema emitird a mensagem ‘Nao é
permitido relacionar as contas contabeis, uma classificacdo sintética!’, ndo permitindo essa
acao.
Caso a classificacdo informada esteja desativada, o sistema emitira a mensagem 'O cddigo
de classificagdo informado encontra-se desativado no sistema. Utilizagdo ndo permitida!’,

nao permitindo essa agdo.
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Quando o tipo de relacionamento informado for ‘Integracdo com a Contabilidade’, o
sistema efetuara as seguintes verificagdes:

Caso a classificagdo informada ainda ndo possua contas contabeis relacionadas a ela através
do tipo de relacionamento ‘Classificacio com Conta Contabil’ existente nesta
funcionalidade, o sistema emitird a mensagem ‘A classificacdo informada nao possui
relacionamento com contas contabeis!’, ndo permitindo essa acéo.

Caso possua conta contabil relacionada, o sistema verificard se existe alguma integracdo
com a contabilidade efetuada anteriormente.

Caso nao houver relacionamento na base de dados, o sistema carregara a conta contabil na
coluna da grade conforme o tipo de operacdo informado pelo usuério:

Na coluna de conta débito para o tipo de operagao selecionado ‘Avaliacao’;

Na coluna de conta crédito para o tipo de operacdo selecionado ‘Baixa’;

Na coluna de conta crédito para o tipo de operacdo selecionado ‘Depreciacao’;

Na coluna de conta débito para o tipo de operacdo selecionado ‘Ingresso’;

Caso houver relacionamento de integracdo com a contabilidade na base de dados, o
sistema devera carregar o relacionamento na tela.

Situacdo: Informe a situacdo das classificagdes cadastradas no sistema sendo “Ativado” ou
“Desativado”.

Céd da Classe Red: Sera informado o codigo de identificacdo da classe reduzida.

Céd. da Conta Contabil: Seré informado o cédigo da conta contabil.

Nivel Contabil: Sera informado nivel contabil da conta.

Descricdo da Conta Contabil: Sera informado a descri¢do da conta contabil de acordo com

o cddigo da coluna Cod. da Conta Contabil.

Tipo de Relacionamento - Classificacdo com Conta Contabil para exercicios contabeis

superiores a 2012
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m Relacionamentos da Classificagao ’E =8 ‘
&L

B OKENE

Exercicio Contébil: | 2013

Tipo de Relacionamento: | Classificagdo com Conta Contabil

Classificagdo com Conta Contabil
Vigéncia| Classificagdo Situagdo Céd. da Classe Red.| Céd. da Conta Contbil| Nivel Contabil Descrigo da Conta Contabil

Exercicio Contabil: Informe o ano do exercicio que deseja fazer o relacionamento. Ao
usuario acessar esta funcionalidade o sistema ira sugerir o ano corrente (atual).
Tipo de Relacionamento: Ao usuario acessar a funcionalidade, o sistema carregarad esta
caixa de selecdo com os seguintes registros:

e Classificacdo com Conta Contabil;

e Integracdo com a Contabilidade;

e C(lassificagdo com Tipo de Bem do TCE (Especifico para o estado do PR);

e Relacionamentos do TCE/ES (Especifico para o estado do ES).

e Relacionamentos do TCE/RO (Especifico para o estado de RO).
Ao usudrio escolher uma das opg¢des acima, o sistema reajustard a tela apresentando a
grade respectiva a opgao selecionada. Ao sair deste campo, o sistema desabilitard o mesmo.
Os campos 'Tipo de Operagdo’ e 'Classificacdo’ somente se encontrardo visiveis na

funcionalidade quando o tipo de relacionamento selecionado for ‘Integracdo com a

Contabilidade’.
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Vigéncia: Esta coluna exibe a vigéncia de mascara da classificacdo. A ordem de
apresentagdo das informagdes é decrescente, onde as classificagdes mais atuais sdo
mostradas antes das estrutura mais antiga.

Classificagdo: Informar o codigo da classificagao.

Quando o usuario inserir um cédigo, o sistema fara uma pesquisa para ver se o codigo ja foi
cadastrado. Caso exista, o sistema carregard a descricdo da classificacdo ao lado deste
campo. Caso nao exista, o sistema emitira a mensagem ‘Classificacdo ndo cadastrada!’.
Situacdo: Informe a situacdo das classificagdes cadastradas no sistema sendo “Ativado” ou
“Desativado”.

Ativo Imobilizado: Seré informado o cddigo do ativo imobilizado.

Descricdo da Conta Contabil do Ativo Imobilizado: Sera informada a descricdo da Conta
Contabil do Ativo Imobilizado informado na coluna Ativo Imobilizado.

Depreciacgao: Informe neste campo o codigo da depreciagédo do item.

Descricdo da Conta Contabil de Depreciacdo: Serd informada a descricdo da Conta

Contabil da depreciagédo informada na coluna Depreciacao.

Tipo de Relacionamento - Integracao com a Contabilidade
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2

Exercicio Contabil. | 2012

Tipo de Relacionamento: [integracaa com a Contabilidade

Tipo de Operag3o:

Qs

Clas

Integragdo com a Contabilidade . .
Sequéncia| Operagdes Conta Débito| Nivel Contabil Débito Descricdo da Conta Débito | Conta Crédito| Nivel Contabil Crédito Descrigdo da Conta Crédito’

Opcao disponivel apenas para exercicios contabeis inferiores a 2013.

Ao usuério informar o ano do exercicio contabil, o sistema verificard se o sistema PP
encontra-se integrado ao CP no ano informado. Caso ndo esteja, o sistema emitira a
mensagem ‘Para o exercicio contabil (XXXX) ndo ha integracdo entre os produtos PP e CP. O

relacionamento ndo sera permitido!’, ndo permitindo prosseguir na funcionalidade.

Exercicio Contabil: Informe o ano do exercicio que deseja fazer o relacionamento. Ao
usuario acessar esta funcionalidade o sistema ira sugerir o ano corrente (atual).
Tipo de Relacionamento: Ao usuario acessar a funcionalidade, o sistema carregarad esta
caixa de selecdo com os seguintes registros:

e C(lassificacdo com Conta Contabil;

e Integracdo com a Contabilidade;

e C(lassificagdo com Tipo de Bem do TCE (Especifico para o estado do PR).

e Relacionamentos do TCE/ES (Especifico para o estado do ES).

e Relacionamentos do TCE/RO (Especifico para o estado de RO).
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Ao usuario escolher uma das opg¢des acima, o sistema reajustara a tela apresentando a
grade respectiva a opcao selecionada. Ao sair deste campo, o sistema desabilitard o mesmo.
Os campos ‘Tipo de Operagdo’ e ‘Classificacdo’ somente se encontrardo visiveis na
funcionalidade quando o tipo de relacionamento selecionado for ‘Integracdo com a
Contabilidade’.

Tipo de Operacdo: Selecione o tipo de operagdo que deseja realizar.

Classificagao: Informar o coédigo da classificagao.

Quando o usuério inserir um cédigo, o sistema fard uma pesquisa para ver se o codigo ja foi
cadastrado. Caso exista, o sistema carregard a descricdo da classificacdo ao lado deste
campo. Caso ndo exista, o sistema emitird a mensagem ‘Classificacdo ndo cadastrada!’.
Sequéncia: Sera informado o sequéncia das classificagdes.

Operacodes: Sera informado o tipo de operacao da classificagéo.

Conta Débito: Sera informado o codigo de identificacdo da conta do débito.

Nivel Contabil Débito: Sera informado o nivel contabil da conta informada.

Descricdo da Conta Débito: Serd informado a descricdo da conta débito informada na
coluna Conta Débito.

Conta Crédito: Sera informado o cédigo de identificacdo da conta do crédito.

Nivel Contabil Crédito: Sera informado o nivel contabil da conta informada.

Descricdo da Conta Crédito: Sera informado a descricdo da conta débito informada na

coluna Conta Crédito.

Tipo de Relacionamento - Classificacao com Tipo de Bem do TCE

O relacionamento da classificagdo é necessario para que os bens possam ser listados nos
relatérios de Prestacdo de Contas, agrupados pelo tipo do bem do TCE/PR. Caso o
relacionamento ndo seja realizado, os bens pertencentes a classificacdo que ndo possuir o

tipo do bem do TCE informado n&o serdo listados nos relatérios de Prestacdo de Contas.

Visivel somente para o clientes do estado do Parana.
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m Relacionamentos da Classificagao IE__I L@ @
2

B OKENE

Exercicio Contébil: | 2012

Tipo de Relacionamento: | Classificagao com Tipo de Bem do TCE Pw

Classificag&o com Tipo de Bem do TCE
Wigéncia| Classificagdo Céd. da Classe Reduzido| Tipo de Bem do TCE

Exercicio Contabil: Informe o ano do exercicio que deseja fazer o relacionamento. Ao
usudrio acessar esta funcionalidade o sistema ird sugerir o ano corrente (atual). Ndo sera
obrigatorio efetuar o relacionamento entre a classificacdo e as contas contabeis.
Tipo de Relacionamento: Ao usuério acessar a funcionalidade, o sistema carregara esta
caixa de selecdo com os seguintes registros:

e Classificacdo com Conta Contabil;

e Integracdo com a Contabilidade;

e C(lassificagdo com Tipo de Bem do TCE (Especifico para o estado do PR).

e Relacionamentos do TCE/ES (Especifico para o estado do ES).

e Relacionamentos do TCE/RO (Especifico para o estado de RO).
Ao usuario escolher uma das opg¢des acima, o sistema reajustara a tela apresentando a
grade respectiva a opgdo selecionada. Ao sair deste campo, o sistema desabilitara o mesmo.

Os campos 'Tipo de Operagdo’ e 'Classificacdo’ somente se encontrardo visiveis na
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funcionalidade quando o tipo de relacionamento selecionado for ‘Integragdo com a
Contabilidade’.

Vigéncia: Esta coluna exibe a vigéncia de mascara da classificacdo. A ordem de
apresentacdo das informagdes é decrescente, onde as classificagbes mais atuais sdo
mostradas antes das estrutura mais antiga.

Classificagao: Informar o co6digo da classificagao.

Quando o usuario inserir um cédigo, o sistema fara uma pesquisa para ver se o cédigo ja foi
cadastrado. Caso exista, o sistema carregara a descricdo da classificacdo ao lado deste
campo. Caso nao exista, o sistema emitira a mensagem ‘Classificacdo ndo cadastrada!’.

Caso a classificacdo informada seja do tipo sintética, o sistema emitird a mensagem ‘Néo é
permitido relacionar as contas contabeis, uma classificacdo sintética!’, ndo permitindo essa
acao.

Caso a classificacdo informada esteja desativada, o sistema emitird a mensagem ‘O c6digo
de classificagcdo informado encontra-se desativado no sistema. Utilizacdo ndo permitida!’,
nao permitindo essa agao.

Quando o tipo de relacionamento informado for ‘Integracdo com a Contabilidade’, o
sistema efetuard as seguintes verificagdes:

Caso a classificacdo informada ainda ndo possua contas contabeis relacionadas a ela através
do tipo de relacionamento ‘Classificacio com Conta Contabil’ existente nesta
funcionalidade, o sistema emitird a mensagem ‘A classificacdo informada ndo possui
relacionamento com contas contabeis!’, ndo permitindo essa agao.

Caso possua conta contabil relacionada, o sistema verificard se existe alguma integragao
com a contabilidade efetuada anteriormente.

Caso nao houver relacionamento na base de dados, o sistema carregara a conta contabil na
coluna da grade conforme o tipo de operacdo informado pelo usuario:

Na coluna de conta débito para o tipo de operagdo selecionado ‘Avaliacdo’;

Na coluna de conta crédito para o tipo de operacao selecionado ‘Baixa’;

Na coluna de conta crédito para o tipo de operacdo selecionado '‘Depreciacao’;

Na coluna de conta débito para o tipo de operagdo selecionado ‘Ingresso’;
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Caso houver relacionamento de integragdo com a contabilidade na base de dados, o
sistema devera carregar o relacionamento na tela.
Cod da Classe Reduzido: Sera informado o codigo de identificacdo da classe reduzida.

Tipo de Bem do TCE: Permite selecionar o tipo de bem do Tribunal de Contas.

Relacionamento do TCE/ES

O relacionamento da classificagdo é necessario para que os bens possam ser listados nos
relatérios de Prestacdo de Contas, conforme sua Natureza e conforme o tipo de utilizacdo.
Caso o relacionamento ndo seja realizado, os bens pertencentes a classificacdo que nao

possuir esse relacionamento nao serao listados nos relatérios de Prestagdo de Contas.

Visivel somente para o clientes do estado do Espirito Santo.

PP Relacionamentos da Classificagdo E=RRERE==
4 PRENE

Ewercicio Contahil | 2015

Tipo de Relacionamento: i elacionamentos do TCE/ES Pw

Relacionamento do TCE/ES
WVigéncia| Classificagio Tipo de Utilizag3o do Bem Natureza do Bem

Opcao disponivel apenas para o estado do Espirito Santo.

Vigéncia: Esta coluna exibe o ano da vigéncia da classificacdo.
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Classificagao: Esta coluna exibe o cédigo e a descri¢do da classificagao.
Tipo de Utilizacdo do Bem: Selecione dentre as op¢des abaixo, qual corresponde ao tipo
de utilizacao do bem:

e Bens Dominicais;

e Bens de Uso Comum do Povo;

e Bens de Uso Especial;

e Bens Imoveis em Andamento;

e Demais Bens Imoveis.
Natureza do Bem: Selecione dentre as op¢des abaixo, qual corresponde a natureza do
bem:

e Bens Moveis;

e Bens Imoveis;

e Intangiveis.

Relacionamentos do TCE/RO

Através do relacionamento da classificacdo é possivel identificar a natureza e o tipo de
utilizacdo do bem, para geragdo dos relatérios de Prestacdo de Contas. Os bens que ndo

tiverem sido relacionados, ndo serao listados nos relatérios de Prestacdo de Contas.

Visivel somente para o clientes do estado de Rondonia.
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& aNER
Erercicio Contabil: |~ 2015
Tipo de Relacionamento: | Relacionamentos do TCE/RD w
i Relacionamento do TCE/RD
igéncia| Classificagdo Tipo de Ulilizag3o do Bem Matureza do Bem -~
01 - BENS MOVEIS 1
1980 01.01 - BIBLIOTECAS (FO7]
1580 01.01.18- COLECOES E MATERIAIS BIELIOGRAFICOS (702)
1580 01.01.19- COLEGHES E MAT. BIBLIOGRAFICOS [793)
1380 01.02- MADUINAS, FERRAM E_UTEN?{LIEIS DE LONGA DURACAQ (703)
1980 (1.02.03 - PECAS E CONJUNTOS DE REPOSICAD (799)
1580 01.02.04- APARELHOS DE MEDICAD E ORIEMTACAD [7F04)
1380 01.02.05 - BENS MOVEIS A CLASSIFICAR [773)
1980 01.02.06- APARELHOS E EQUIRAMENTOS DE COMUNICACAD [705)
1980 01.02.08- APAREQUIP.UTENS.MED..ODOMT LABOR.HOSPIT. (FOE)
1580 01.0210-  APARELHOS E EQUIP. P/ESPORTES E DIVERSOES [707)
1980 01.0212- APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS (708)
1980 01.02.22- EQUIPAMENTOS DE MANDERA E PATRULHAMENTO [709)
1580 01.02.24-  EQUIPAMENTO DE PROTECAD, SEGURANCA E SOCORRO (710)
1580 01.02.31 - MAQUINAS, INSTALACHES E UTENCILIDS DE ESCRITORIO (801
1980 01.02.33- EQUIRPAMENTOS PARA AUDIO, WIDED E FOTO [711)
1380 01.02.34- MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS [F12)
1580 01.02.35- EGQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DaDOS (713)
1380 01.02.36-  MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO [714]
1980 01.02.37 - MAQUINAS, UTENCILIDS E EQUIPSMENTOS [785]
1980 01.02.38- MAQ., FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA [715)
1580 01.0235- EQUIP.E UTENSILIDS HIDRALILICOS E ELETRICOS [716]
1380 01.02.40-  MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRIC. E RODOVIARIOS [717)
1980 01.0256- EQUIPAMENTOS, PECAS E ACES.DE PROTECAD AD VOO [719) v

Opcao disponivel apenas para o estado de Ronddnia.

Vigéncia: Esta coluna exibe o ano da vigéncia da classificacao.
Classificagdo: Esta coluna exibe o cédigo e a descricdo da classificacdo.
Tipo de Utilizacdo do Bem: Selecione dentre as op¢des abaixo, qual corresponde ao tipo
de utilizacao do bem:
e Bens Dominiais;
e Bens de Uso Comum do Povo;
e Bens de Uso Especial;
e Bens Imoéveis em Andamento;
e Demais Bens Imoveis.
Cabe ressaltar que é obrigatéria a selecao do tipo de utilizacdo do bem.
Natureza do Bem: Selecione dentre as op¢des abaixo, qual corresponde a natureza do
bem:

e Bens Moveis;
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e Bens Imoveis;
e Intangiveis.

Cabe ressaltar que é obrigatéria a selecdo da natureza do bem.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ( < )-

Veja também

e  (lassificacdo

®  Relacionamentos da Classificagdo x Natureza do Bem

Vida Util e Valor Residual por Conta Contabil

Esta funcdo possibilita parametrizar a vida Util e o valor residual por conta contabil, conforme a
Tabela de Depreciagdo da STN - Secretaria do Tesouro Nacional, para que essas informacdes
sejam automaticamente sugeridas no momento do cadastro de bens patrimoniais/comodatos e

também na avaliacdo de itens patrimoniais.

Por padrao, a funcdo apresenta uma lista com as contas contabeis que foram relacionadas as
classificagdes de bens patrimoniais, mas também permite a inclusdo das contas que ndo foram

relacionadas.
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Para realizar o cadastro basta localizar a conta contabil na lista apresentada e informar a vida
util e percentual referente ao valor residual conforme consta na Tabela de Depreciagdo da STN

para a referida conta, ou inserir a conta manualmente.

O cadastro é por exercicio, e sendo assim, quando a Virada Anual for realizada, os dados de vida
util e valor residual serdo copiados das contas do exercicio de origem para a contas do exercicio
de destino, exceto nos casos em que mais de uma conta de origem, com diferentes dados de

vida util e valor residual, convergirem para uma Unica conta de destino.

[ Vida Util e Valor Residual por Conta Contabil [
o 2 FRIENE
[]Cansaar g ;

Exercicio Contabil: Localizar: | Descrigio da Conta Contabil ~
Conta Contabil
Cédigo Mivel Contébil| Tipo | Descrigio ‘ida Ul [anos]|  Walor Residual (%)

Carregar contas contabeis relacionadas a classificacao no exercicio informado: Esta é uma
opgdo que o sistema utiliza por padrdo, e seu objetivo é listar as contas contabeis que foram

relacionadas a alguma classificagdo de bens patrimoniais, objetivando agilizar o cadastro, mas
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ndo impede que uma nova conta seja cadastrada. Se caso esta opgdo for desmarcada, todas as
contas desejadas terdo que ser inseridas manualmente.

Exercicio Contabil: Informe o exercicio Contabil para o qual deseja realizar o cadastro.
Localizar: Utilize essa opcdo para localizar a conta contabil que deseja parametrizar a vida util e
o valor residual.

Codigo: Exibe o cddigo da conta contabil.

Nivel Contabil: Exibe o nivel da conta contabil.

Descrigao: Exibe a Descricdo da conta contabil.

Vida Util (anos): Informe a vida Gtil em anos para os bens dessa conta contébil, conforme
consta na Tabela de Depreciagdo da STN.

Valor Residual(%): Informe o percentual que, aplicado ao valor do bem, ird corresponder ao

valor residual, conforme consta na Tabela de Depreciacdo da STN.

Para salvar os dados, clique no botdo A

Para limpar os dados, clique no botédo £

. . ~ \a,
Para excluir os dados, clique no botdo B}

Veja também

° Relacionamentos da Classificacdo

e  Virada Anual

e  (Cadastro de item Patrimonial

®  Avaliacdo Patrimonial

Situacao

Administracao de Suprimentos Pagina 33



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASII

A opcao Tabelas/Situacao efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo das situagdes
operacionais dos bens.

Exemplo: Em uso, em inventdrio, em reparo, em manuten¢@o, ocioso.

Uma situagdo somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando nenhum item

estiver relacionado a ela.

({P Situacio =3 E@]

o @ 2 B PUENE
Cédigo: Q
Descrigdo:

Mascara Atual: 99

Cédigo: Codigo de identificacdo das situagdes. Campo com quatro posicdes numéricas.

O cddigo serd gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novas situacdes a
tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Descricdo: Descricdo que identifica a situacdo. Campo alfanumérico com 40 (quarenta)
posicoes para a descricdo.

Exemplo: Em uso, em inventdrio, ocioso...

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botdo "Exclui” ( O ) para eliminar a informacdo selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-
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Veja também

e Tabelas

Conveénio

A opcéo Tabelas/Convénio efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos convénios, ou seja,
recurso através do qual o bem esta sendo adquirido.

Exemplo: Convénio Fundo Pimes, Convénio Sec. Estadual de Educagdo, Recursos Proprios.

Um convénio somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nenhum item
estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua exclusdo, primeiramente, devera ser
alterado o cédigo do convénio dos itens nele relacionados.

Esta informacdo serd necessaria para o cadastramento do bem, pois no cadastramento
deverd informar o convénio que foi utilizado para a aquisicdo do bem, como Recurso

Proprio, Secretaria de educacao, Secretaria de Saude.

m Convénio E=8(EE {[i&_]
< FILIEIN4
Cédigo: IQ
Descrigao:

Codigo: Codigo de identificacdo dos convénios. Campo com quatro posi¢cdes numéricas.

O cédigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos convénios a
tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o convénio desejado e, clicando duas vezes

sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Descricao: Descricdo que identifica o convénio. Campo alfanumérico com 40 (quarenta)
posicdes para descricao.

Exemplo: Convénio com PIMES, recursos proprios, convénio com a Secretaria de Educacdo.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

e Tabelas

Historico Padrao

A opcao Tabela/Histérico Padrao efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos motivos de
movimentagdes dos itens do patrimonio. Um motivo de movimentacdo serad utilizado
quando houver uma baixa, uma transferéncia ou uma reavaliagdo do bem para justificar os

mesmos.

Exemplo: Venda furto, falta de equipamento no setor.

[ Histérico Padrio o] ® =]
@) PEENGE
Cédigo: |Q
Descrigao:

Administracao de Suprimentos Pagina 36



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Codigo: Informe o cédigo de identificagdo do Histérico Padrdo. Campo com quatro
posicdes numéricas.

O codigo serad gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos motivos de
movimentacdo a tabela.

Descricdo: Informe o codigo de identificagdo do Histérico Padrdo. Campo com quatro
posicdes numéricas.

O codigo serad gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos motivos de

movimentacdo a tabela.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

e  Unidade de Medida

Comissao

A opcdo Tabelas/Comissao tem como objetivo possibilitar ao usuario efetuar o
cadastramento de comissdes, bem como dos membros participantes de acordo com a data

de referéncia informada.
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) Comisio E==Eel < |

8|2 AN
Tipo de Comiss&o: [Comisséo de Avaliagdo v
Cédigo: Q
Nome:

Data de Criagao:
Data de Exting3o:
Data de Referéncia: _53 »{

L , Membros da Comissdo _
_ Cédigo do Membro, Nome do Membro | Carga do Membro

Tipo de Comissao: Selecione o tipo de comissdo para o cadastramento:
« Comissao de Avaliacao;
+ Comissdo de Levantamento/Inventario;
» Comissao de Recebimento.
Codigo: O cddigo da comissdo serd gerado automaticamente ou o usuario podera informar
um cédigo manualmente.
Nome: Este campo é destinado a informagao correspondente ao nome da comisséo.
Data de Criagdo: Informe a data de criacdo da comissao.
Data de Extincao: Informe a data de extincdo da comissao.
Data de Referéncia: Ao informar uma data de referéncia, o sistema verificara se existe
alguma composicdo cadastrada para a comissdo na data informada. Caso exista, o sistema

carregara os registros de composicdo na grade. Caso contrario, o sistema permitird que o
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usuario informe na grade os membros que irdo compor a comissdo para a data informada,

cadastrando estas informacdes na base de dados.
Membros da Comissao

Codigo do Membro: Informe o cédigo do membro da comissao.
Nome do Membro: Sera informado o nome do membro referente ao cédigo informado.

Cargo do Membro: Selecione o cargo do membro informado.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

&

Clique no "Cadastrar Membro" ( ) para efetuar o cadastramento de membros através da

funcionalidade

(B,

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

e  Membro de Comissao de Avaliacdo

Unidade de Medida

A opcdo Tabelas/Unidade de Medida permite o cadastro de unidades de medida, que

serdo utilizadas no cadastro de itens patrimoniais e comodatos.
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PPl Unidade de Medida = (= =
< FEENE

Cédign: Q
Mame:

Abreviatura:

Codigo: Informe o Codigo da Unidade de Medida que estd sendo cadastrado.

Descrigcdo: Descricdo que identifica o item que esta sendo cadastrado. Campo com 15
(quinze) posicoes para informar por extenso a descri¢do. Procure néo utilizar abreviaturas.
Abreviatura: Campo para a descricdo da Abreviatura. Sera aceito no maximo 03 caracteres.
Unidade de Medida - TCE: Selecione uma Unidade de Medida do TCE do Estado, que seja
correspondente a Unidade de Medida cadastrada. O nome do campo varia de acordo com

cada Estado.

Este campo é visivel somente para os Estados do Rio Grande do Sul e do Espirito Santo, nos quais os Tribunais de
Contas solicitam o envio desta informagdo nos arquivos de remessa das informacdes para prestacdo de contas.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( = ).

Cligue no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

e  Comissao de Avaliacdo

Administracao de Suprimentos Pagina 40



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Responsavel

A opcao Tabelas/Responsavel efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo dos responsaveis
pelas localizagdes onde estdo cadastrados os bens.
Um responsavel somente podera ser excluido definitivamente da tabela, quando nédo existir

nenhum outro responsavel para aquela localizagdo com data superior de inicio.

’m Responsavel -] @ |ﬂhl
'*‘* E PRENGE
Cddigo: | ‘{
Responsavel:
CPF:

Forma de Ingresso:
Tipo de Relagao:

MN? de Nomeagdo/Posse:

Cédigo: Informe o cddigo do responsavel.

Responsavel: Nome do responsavel pela guarda dos bens localizados nessa localizacao.
Campo com 40 (quarenta) posi¢des para a descricdo do nome do responsavel.

CPF: Informe o nimero do CPF do responsavel.

Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso.

Tipo de Relagdo: Selecione o tipo de relacdo do responsavel.

N° de Nomeacao/Posse: Informe o nimero da nomeacao/posse.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botdo "Exclui” ( O ) para eliminar a informacdo selecionada.
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Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

e Tabelas

Comodatario

A opcdo Tabelas/Comodatario efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos comodatarios
de itens patrimoniais, ou seja, cadastramento daqueles que recebem itens patrimoniais em
comodato, tornando-se responsavel pelos mesmos.

Um comodatério somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nenhum
item estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua exclusdo, primeiramente, devera ser

excluido o comodato a ele relacionado.

(7 Comodatario =8
< @A
Cédigo: IIQ
Descrigdo:

Cédigo: Codigo de identificacdo dos comodatarios. Campo com quatro posi¢des numéricas.
O cddigo serd gerado automaticamente pelo sistema para a incluséo de novos comodatdrios a

tabela.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o comodatario desejado e, clicando duas vezes
sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Descrigdo: Descricdo que identifica o comodatario. Campo alfanumérico com 40 (quarenta)

posi¢des para a descricao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botdo "Exclui” ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.
" ( \i )

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa

Veja também

e  Tabelas

Locatario

A opcao Tabelas/Locatario efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo dos locatarios de itens
patrimoniais, ou seja, cadastramento daqueles que alugam itens patrimoniais do Orgao
Publico, tornando-se responsavel pelos mesmos.

Um locatario somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nenhum item
estiver relacionado a ele. Desta forma, para sua exclusdo, primeiramente, deverad ser

excluido a locacdo a ele relacionado.
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(m Locatario E=a Ell[_]&ﬁ
e PUENE
Cédigo: [IQ
Descrigao:

Codigo: Codigo de identificacdo dos locatarios. Campo com quatro posi¢cdes numéricas.

O codigo serad gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos locatarios a
tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéa selecionar o locatario desejado e, clicando duas vezes
sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Descrigdo: Descricdo que identifica o locatario. Campo alfanumérico com 40 (quarenta)

posicdes para a descri¢ao.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui” ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

JE Y

Para limpar os dados da janela, clique no botédo "Limpa

Veja também

e Tabelas

Tipo de Garantia
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A opcdo Tabelas/Tipo de Garantia efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos tipos de
garantias que podem ser concedidas para um bem.

Exemplo: Do servico, das pecas trocadas, do bem no todo...

Uma garantia somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando nenhum item

estiver relacionado a ela.

rm Tipo de Garantia | P | ) Ii&‘]
- PRENG
Cédigo: |Q
Descrigdo:

Cédigo: Cédigo de identificacdo das garantias. Campo com quatro posi¢des numéricas.

O cédigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novas garantias a
tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a garantia desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Descri¢do: Descricdo que identifica a garantia. Campo alfanumérico com 40 (quarenta)
posi¢des para a descricao.

Exemplo: Do bem no todo, das pegas, do servigo...

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

N

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também
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e  Tabelas

Seguro

Seguro

Na funcdo Tabelas/Seguro o usuério terd acesso as seguintes configuragoes:

o Seguradora
o Tipo de Seguro

o Tipo de Seqguro por Classificacdo

Cligue nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

Seguradora

A opcdo Tabelas/Seguro/Seguradora efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo das

seguradoras que possuem contratos com a entidade.

Uma seguradora somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando nenhum

item estiver relacionado a ela.
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mSeguradora E=m E“I_]&
2 FIKIEN
Cédigo: I
Descrigao:

Codigo: Codigo de identificacdo das seguradoras. Campo com quatro posi¢cdes numéricas.
O codigo sera gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novas seguradoras
a tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a seguradora desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Descrig¢do: Descricao que identifica a seguradora que possui contrato com o 6rgédo publico.

Campo alfanumérico com 40 (quarenta) posicdes para a descricdo.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui” ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

JE Y

Para limpar os dados da janela, clique no botédo "Limpa

Veja também

(] Seguro

Tipo de Seguro
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A opcdo Tabelas/Seguro/Tipo de Seguro efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos tipos
de seguros que podem ser efetuados para um bem.

Exemplo: Incéndio, roubo, responsabilidade civil...

m Tipo de Seguro =8| Ili&_fl
L N )P
Cédigo: |Q
Descrigao:

Cddigo: Codigo de identificacdo dos tipos de seguros. Campo com quatro posi¢des
numéricas.

O cbdigo serd gerado automaticamente pelo sistema para a incluséo de novos tipos de
seguros a tabela.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo de seguro desejado e, clicando duas
vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Descricdo: Descricdo que identifica o tipo de seguro. Campo alfanumérico com 40
(quarenta) posicOes para a descrigao.

Exemplo: Incéndio, roubo, responsabilidade civil...

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botdo "Exclui” ( o ) para eliminar a informacdo selecionada.

(B,

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também
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e  Seguro

Tipo de Seguro por Classificacao

A opcao Tabelas/Seguro/Tipo de Seguro por Classificacao efetua a inclusdo, alteragdo ou
exclusdo dos tipos de seguros que poderao ser efetuados para os itens cadastrados em uma
determinada classificacao.
Exemplo: Classificagdo: Veiculos;

Tipo de Seguros: Roubo, incéndio, responsabilidade civil..
Um tipo de seguro somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando nenhum

item estiver relacionado a ele.

m Tipo de Seguro por Classificacao o @ I&l
< ANEAP
Classificagdo: I

Tipo de Seguro

: Codlgo Tipo d}ééegruro

Classificacao: Informe o cédigo da classificacdo para a qual serad informado os tipos de
seguros, que poderao ser contratados para os bens nela cadastrados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.
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Obs.: Essa informacdo é obrigatdria, ndo sendo permitida a gravacdo dos demais dados sem o seu preenchimento.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui” ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Veja também

(] Seguro

Terreno x Edificacao

Esta funcionalidade permite a realizacdo do vinculo dos bens patrimoniais do tipo terreno

versus os bens patrimoniais do tipo edificacdo.
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" Terreno x Edificacio

L

Acessar otem por: @ Codad ) Placa Cédigo do Bem TCE/PR

ol E &)

FRIENG

[#]

Class¥icaco: @\
Cédigo: <
Edificagdes vinculadas ao terreno
Classificacdo Co&go'bau,;éo

Acessar o item por

Codigo: Marque esta opcao para localizar os terrenos cadastrados pelo seu codigo.

Placa: Marque esta opcdo para localizar os terrenos cadastrados pelo nimero da placa.

Cédigo do Bem TCE/PR: Marque esta opcao para localizar os terrenos cadastrados pelo cédigo

do Bem TCE/PR.

Este campo somente estara visivel para clientes do estado do Parana.

Classificagao: Informe a classificacdo do terreno. S6 poderdo ser informada uma classificagdes

do tipo Terreno, ou seja, as classificacdes que tenham o primeiro nivel igual a 40.

Cadigo: Informe o codigo/placa/cédigo do Bem TCE/PR do terreno. Este campo tera seu nome

alterado de acordo com a opcdo selecionada no campo Acessar o item por.

Edificacoes vinculadas ao terreno
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Classificagao: Informe a classificacao.
Cédigo: Informe o cddigo da edificacdo que serad vinculada ao terreno selecionado.

Descrigdo: Sera apresentada a descricdo do item selecionado.

e  Complemento do Cadastro de Imédveis

Movimentacgoes

Movimentacoes

Na funcdo Movimentagoes o usuario terd acesso as seguintes configuracdes:

o Item Patrimonial

o Item em Comodato

o Item Alugado

o Inventario

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

Cadastro

Cadastro de Item Patrimonial
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A opcdo Movimentagoes/Cadastro/Cadastro de Item Patrimonial tem como objetivo

possibilitar ao usuério efetuar o cadastro de itens patrimoniais.

-

[= Cadastro de Item Patrimonial =] B =
e NP
Data do Mavimenta: || [ Mover codign do item para placa [ Manter digitaco
Aceszar o item por: ® Codign (O Placa () Cédigo do Bem TCE/PR Unidade Gestora: | 0000 _{ Prefeitura Municipal
Cadigo: { fEI Placa:

Dados Cadastrais | |ngresso | Manutencdo | Empenhio | Garantia | Documentos | TCE - PR

Descrigio:

Descrigdo Reduzida:

Modelo: Marca: Mimero de 5 érie:
Agregado ao ltem: _{
Mro Certiddo de Registro:
Localizagao: Q
Classificagio: ( _{
Situagdo: Q
Estado de Conservagao: Q

Comizzdo de Recebimento: _{

Data do Movimento: Data em que estd sendo feito o cadastramento do item no sistema.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicdo do item.

Mover Cédigo do item para placa: Permite mover o codigo do item para o campo "Placa”,
controlando assim o numero da placa automaticamente pelo sistema.

Manter Digitacdo: Mantém, com excec¢do do codigo e da placa do item, a informacdo de
todos os campos que vocé ja tenha digitado, facilitando assim o cadastramento de itens
que tenham seus dados iguais ou parecidos.

Acessar Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a

alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:
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Codigo: Sera informado o codigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.

Codigo do Bem TCE/PR: Sera informado o cédigo do bem do TCE/PR.

Campo disponivel apenas para o estado do Parana.
Unidade Gestora: Informe o c6digo da unidade gestora pertencente ao item.

Codigo: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operac¢ao. Opgdo apenas disponivel se o campo "Cédigo" estiver selecionado na

opgao "Acessar Item Por".

Neste campo é possivel informar apenas itens pertencentes a unidade gestora informada, caso o cédigo informado
pertenca a unidade gestora informada, o sistema ir4 carregar as informagdes cadastradas para o item patrimonial
em questdo.

Placa: Campo que informa o nimero da placa do cédigo selecionado.

Quando o PP estiver integrado com o CM, é possivel importar os itens da Nota Fiscal

&
digitada no CM, através do botdo "2 , que abrira a consulta de Bens Patrimoniais do CM, a

partir da qual é possivel selecionar o item que se deseja importar.

Observacéo: Para os estados do Espirito Santo e Rio de Janeiro, esta consulta ira exibir somente as Notas Fiscais
que foram recebidas na mesma Unidade Gestora para a qual se esta realizando o cadastro do item no PP.

Procurar; | [ Interior das palawras ﬂ

Mota Fiscal Fomecedor| Descricdo do Item kY
12759 51357 SERYIDOR THIMESERYER TS5140 8B 3.
135093 53575 CEMTRAL PABRX INTELERAS 04 LIMHAS 1:
13964 51357 COMPUTADOR WNTC 2046 DIJAL CORE G2
13964 51357 HARD DISK SEAGATE 1TE STEA1000400 |
13964 51357 MOMITOR LED &0C 185"

13964 51357 MOBREAK BAGTECH BOMVA SaWE MOMO
13964 51357 ROTEADOR WIRELESS 300MEPS TLAWRE
145 53551 | BEBE COMFORTO PARA ALIMENTACAD D
1457 51423 ROCADEIRA A GASOLINA MOTOR 2 TERF
253000 52635 OMIBUS DKM MOTOR DIESEL MOD FIC A& w
£ >
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Apos selecionar a nota e o item, é possivel e realizar a geragdo automatica do item

patrimonial clicando no botdo "Gera" a

v L NP

Farametros para geragao bover para placa:

. Menhm wvalar
[uantidade a gerar: I:I % B5ilw do

Mimera: () & partir de um certa ndmero

Combinagso: [ Utilizar mo cédigo do item

() & partir de uma combinagio

Ao informar a quantidade de itens a gerar, o sistema irad fazer a validacdo desta quantidade.
Caso a quantidade informada ultrapasse a quantidade do item na Nota Fiscal sera exibida
uma mensagem de adverténcia ao usuario.

« Podera ser realizada uma Unica geracao, com a quantidade de itens a serem gerados igual
a quantidade do item na Nota Fiscal.

* Podera ser realizada mais de uma vez a geracdo, até que a quantidade total do item na

Nota Fiscal seja atingida.

Guia Dados Cadastrais

Descricao: Informe a descri¢do do item que esta sendo cadastrado.

Descri¢cdo Reduzida: Informe a descricdo reduzida do item cadastrado, que servird para
consultar o cadastro de itens.

Apos o preenchimento do campo "Descri¢do", a descricdo reduzida do item sera preenchida
automaticamente pelo sistema ao ser pressionada a tecla Tab ou clicado sobre o campo

"Descricao Reduzida".
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Modelo: Informe o modelo do item que estad sendo cadastrado.

Marca: Informe a marca do item que esta sendo cadastrado. Exemplo: Sony, LG, GM, etc.
Nimero de Série: Informe o nimero de série do item que esta sendo cadastrado.
Agregado ao Item: A informacdo desse campo serve para agregar um item a outro ja
cadastrado. Para isso, vocé devera digitar o codigo do item ao qual o item que esta sendo

cadastrado sera agregado.

Neste campo deve ser informado apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Nro Certidao de Registro: NUmero da Certiddo de Registro do bem intangivel.

Para o estado do Espirito Santo esta informacdo sera enviada no relatério "Inventario de Bens Intangiveis" para
prestacado de contas ao TCE/ES.

Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada. Caso nao seja informado, todas as LocalizacOes serdo utilizadas.

Neste campo deve ser informado apenas localizagbes que pertencam a unidade gestora informada.
Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificagoes.

Neste campo deve ser informado apenas classificagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Situacdo: Codigo da Situacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas todas as

situacdes.
Estado de Conservacdo: Informe o codigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.

Comissdo de Recebimento: Informe o cédigo da Comissédo de Recebimento.

Guia Ingresso
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m Cadastro de Itemn Patrimonial EI = @

| 2 NG

Diata do M ovimente: | 09/01 /2015 | 7] Mover cédigo do item para placa [] Manter digitagZo
Acessar oftem por. (@) Cédiga Flaca Unidade Gestora: | 0000 ,.{ Prefeitura Municipal
Cadige: 5253, ¥ Placa: 6253
Cddigo do [kem no Ch: Q

Dados Cadastrais Ingresso T Manutengio T Empenho T Garantia T Documentos

Data do Ingreszo;  11/06/2005
Tipo de Ingresso; 1 ,.{ Compra

Fornecedar: 1Q
Convénio: 1 RECURSOS PROPRIOS
Walor de Ingresso; 23.490,00 alor Avaliagdo: 234900
“alor Complernentar: Depreciacdo Acumulada: 9749  Walor Atualizado: 225151 [

Desc. doalor Complementar:
Composigio do Valor do Item em 03/01/2015

E_ontébil D_eprec:iévgl

S e ST Oue Clenencoin , Yoier de Bebiecte s e
Método de Depreciagdo: | Duotas Constantes/Linear - Depreciagdo Rcumulada: 37,453
Yida [t sl nos T ;_;;;:;;
Walor Fesidual: 234,90 Inicio da Depreciagao: | 08/08/2014
Informag 3o Complementar.  ¥ALOR DE AQUISICAD: R$ 23430 -
Processo Licitatdrio: Mota Fizcal: 63311 Série da NF: 1
Mumero do Tombamentao: Mumero da Matricula: Mimero do Cadastro Imobilidrio: Qe

Fundamento Legal
Muirmera: 0 Ao 0 Tipo: O-

Data do Ingresso: Informe a data do ingresso do item.

Tipo de Ingresso: Informe ou selecione através do botdo -{ o tipo do ingresso.

Quando o item informado for oriundo de uma Nota Fiscal do CM, este campo sera
preenchido automaticamente com as seguinte sugestdes:

Quando se tratar de um Item Patrimonial relacionado a Nota de Compra, vird preenchido
com a opgdo 'Compra', quando se tratar de um Item Patrimonial relacionado a Entrada por
Doacao, vira preenchido com a opgdo 'Doacao’. O campo nao sera desabilitado, permitindo

que o usuario altere a informacdo do Tipo de Ingresso se necessario.
Fornecedor: Informe ou selecione através do botdo '-{, o cédigo do fornecedor.

Convénio: Informe ou selecione através do botdo "-{, o codigo do convénio.
Valor de Ingresso: Informe o valor de ingresso do bem. Cabe ressaltar que apds sua

gravacao, o valor ndo podera ser alterado.
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Valor da Avalia¢do: O conteudo deste campo se refere ao valor da ultima avaliagdo
realizada para o item até a data de movimentacao informada. Cabe ressaltar que caso nao
tenha ocorrido nenhuma avaliacdo até a data do movimento, ou se forem realizados
estornos de todas as avaliacbes, este campo nao sera exibido. O campo também nao sera
exibido quando for realizado um novo cadastro, sendo visivel apenas na ocasido de consulta
de um item ja cadastrado.

Valor Complementar: Informe o valor complementar do item. Cabe ressaltar que, por

padrdo, este campo é apresentado com valor "0", sendo possivel efetuar sua edigdo
conforme necessidade.
Depreciacdo Acumulada: O conteldo deste campo se refere ao total da depreciacao
acumulada ja calculada para o item, até a data de movimentacdo informada. Caso o item
tenha passado por uma avaliacdo, a depreciacdo acumulada considerada sera a
correspondente ao ultimo ciclo valido gerado até a data de movimentacdo informada. Cabe
ressaltar que o campo nao serd exibido quando for realizado um novo cadastro, sendo
visivel apenas na ocasido de consulta de um item j& cadastrado e que possua registro de
avaliacao.
Valor Atualizado: O contelido deste campo se refere ao valor do item atualizado, ou seja,
considerando se houve ou néo avaliacdo. O calculo realizado sera feito conforme abaixo:
e (Caso nao tenha ocorrido nenhuma avaliacao:
(Valor do Ingresso + Valor complementar) — Depreciacdo acumulada.
e Caso o item tenha sofrido uma avaliacao:
(Valor da avaliagcdo + Valor complementar) — Depreciacdao acumulada.
Cabe ressaltar que este campo serd visivel tanto na consulta quanto no cadastro de um
novo item, porém no cadastro o célculo exibido no cadastro de um novo item serd
composto pelo Valor do Ingresso + Valor complementar.
Descricdo do Valor Complementar: Informe neste campo, a descricdio do valor

complementar a ser utilizado para o cadastro do item patrimonial.

Cabe ressaltar que este campo somente serd habilitado quando houver valor informado no campo "Valor
Complementar”.

Contabil: Informe se o item é contabil.
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Uma vez marcado como Contabil = Sim o item ndo mais pode ser alterado para Ndo contabil no sistema.
Exclusdo do Item: Vale lembrar que o sistema nao permite exclusdo de item quando o mesmo possui um
movimento apds o Cadastro do Item.

A alteracdo de Ndo Contabil para Contabil ndo é uma simples alteracdo. Ela ja é uma alteragdo nas caracteristicas
do item e o movimento efetuado possui reflexo contabil.

Caso a movimentagao realizada ndo possuir reflexo contéabil, como uma Alteracdo de Situagdo, Transferéncia de
Localizacdo, a exclusdo do item pode ser efetuada sem nenhum problema.

Deprecidvel: Selecione se o item é depreciavel.

Néo é possivel a mudanga de Depreciavel = ndo, para = sim de itens ja cadastrados. Toda alteracéo a ser realizada
no item apds o mesmo ja possui movimento deve ocorrer necessariamente através da rotina de Avaliagdo
Patrimonial.

Item em Conferéncia: Selecione esta opcdo se o item necessita de conferéncia. Vale
ressaltar que somente os itens que possuem empenho associado serdo colocados em

conferéncia, a qual pode ser realizada através da funcdo Conferéncia de Compra do

Patriménio.

Este campo sera habilitado apenas quando o tipo de ingresso for Compra ou Construcao.
Método de Depreciagdo: Selecione o método de depreciacao.

Campo habilitado somente se a opgdo depreciavel estiver marcada "Sim".
Vida Util: Informe a quantidade de anos da vida Gtil do item. Vale ressaltar que o sistema

ird sugerir a vida Util cadastrada para a conta contabil que foi associada a classificacdo do

bem, caso essa parametrizacao foi realizada.

Campo disponivel somente se a opgdo "Método de Depreciagdo" estiver marcada "Quotas Constantes/Lineares".
Producgdo Total: Informe a quantidade da produgdo total. Campo disponivel somente se a

opgao "Método de Depreciagdo" estiver marcada "Unidades Produzidas".

Unidade de Medida: Selecione o tipo de medida. Campo disponivel somente se a opgado
"Método de Depreciagdo" estiver marcada "Unidades Produzidas".

Valor Residual: Informe o valor residual do item. Vale ressaltar que o sistema ira sugerir o
valor residual com base no percentual cadastrado para a conta contabil que foi associada a
classificagdo do bem, caso essa parametrizagdo foi realizada.

Inicio da Depreciacao: Informe a data de inicio da depreciacdo.

Informacao Complementar: Campo para informagdes complementares sobre o item.
Processo Licitatério: Informe o nimero do Processo Licitatério que esta sendo utilizado na
operacao.

Nota Fiscal: Informe o nimero da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra do item

que esta sendo utilizado.
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Série da NF: Informe o niUmero de série da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra
do item que esta sendo consultado.

Ndmero do Tombamento: Informe o nimero de tombamento.

Nimero da Matricula: Informe o niUmero de matricula, caso haja, do item que esta sendo

consultado.
Para o estado do Espirito Santo, esse campo encontra-se na guia "Cadastro Imobiliario”.

Nimero do Cadastro Imobilidrio: Informe ou consulte através do botdo <, o ndmero do

cadastro imobiliario. E possivel acessar o Espelho Cadastral do PRONIM®AR, a partir do nimero

. R . . T =
do cadastro imobiliario informado, para isto, basta clicar no botdo “='. E importante destacar
que para que O acesso seja possivel, é necessario que, além de possuir o PRONIM®AR o
espelho cadastral ja esteja configurado no PRONIM®AR e o numero dele esteja parametrizado

no PRONIM® PP, na fungdo Parametros Gerais, guia Integracéo.

Para o estado do Espirito Santo, esse campo encontra-se na guia "Cadastro Imobiliario”.
Fundamento Legal

legal a ser utilizado. Cabe ressaltar que ao clicar neste botdo, sera exibida a tela para

Niamero: Clique sobre o botdo para que seja possivel selecionar o fundamento

a selecdo do fundamento legal, conforme segue:

m Fundamento Legal @

RO dNEMP
Tipe: | v
Ano:

MNamero: 0

Tipo: Selecione neste campo, o tipo da lei complementar a ser utilizado para definir
o ingresso no cadastro do item patrimonial.

Ano: Informe neste campo, o ano do fundamento legal a ser utilizado.

Nimero: Informe neste campo, a numeracdo do fundamento legal a ser utilizado.
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Guia Manutencao

R =los)

Q & PRIENE
Data do Movimento: [] Mover cédigo do item para placa [ Manter digitag3o
Acessaroitempor: @ Cédigo () Placa () Cédigo doBem TCE/PR  Unidade Gestora: L})
Cédigo: 'Q Placa:

Dados Cadastrais T Ingresso T M. 3 T Empenho T Garantia T Documentos T TCE -PR

Periodicidade: dias
Ultima:
Préxima: |

Tipo:

Periodicidade: Informe o periodo (em dias) que sera realizada a manutengéo do item.
Ultima: Mostra a data da Gltima manutencio.
Préxima: Mostra a data da proxima manutencéo.

Tipo: Mostra o tipo de manutencao.

Guia Empenho
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[ Cadastro de Item Patrimonial =)o =
< B FuENG
Data do Movimento: [ Mover cédigo do item para placa [ Manter digitagdo
Acessar oitem por. @ Cédigo () Placa (0) Cédigo do Bem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Ingressa ] Manutengio T Empenho T Garantia ] Documentos T TCE -PR
Informagdes dols) Empenhols) |
Origem Data do Valor Complementar Data Ndmero/ano Walor do Empenho{r Valor Liquidggp
- i | 0,00 0
Total: 0,00

Origem: Selecione a origem do empenho.

Data do Valor Complementar: Informe a data do valor complementar.

Obs: Esta coluna somente ficara disponivel quando no campo “Origem"”, for selecionada a opgdo "Valor
Complementar".

Data: Informe a data do empenho.

Namero/Ano: Informe ou selecione o nimero e o ano de empenho. Ex: 123456/2012

Valor do Empenho: Informe o valor do empenho. O valor que devera ser informado serad o
montante do empenho.

Valor Liquidado: Sera informado o valor que foi liquidado dos empenhos. Sera o total que

foi enviado ao PRONIM CP para a liquidacdo quando integrado.

Guia Garantia
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[ Cadastro de Item Patrimonial =<
< @NEWP]
Data do Movimento: [] Mover cédigo do item para placa [ Manter digitag3o
Acessaroitempor. @ Cédigo ) Placa () Codigo do Bem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Ingresso T Manutengdo T Empenho T Garantia T Documentos T TCE-PR
Sequéncia:
Fornecedor [da Garantia): Q
Tipo de Garantia: | Q
Inicio da Garantia: Térmmino da Garantia: |
Observagdes: »
Incluir | Excluir Limpar
| Sequéncia, Fomecedor| Tipo de Garantia Inicio | Fim | Dbservagdes
< 11} *

Sequéncia: Informe a sequéncia.

Fornecedor (da Garantia): Selecione o cédigo do fornecedor.
Tipo de Garantia: Selecione o tipo de garantia.

Inicio da Garantia: Informa a data de inicio da garantia.
Término da Garantia: Informe a data de término da garantia.

Observacoes: Campo para a descri¢do das observagdes da garantia do item.

Guia Documentos
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[ Cadastro de Item Patrimonial =e =
< E<4NELP]
Data do Movimento: [7] Mover cédigo do item para placa [7] Manter digitagdo
Acessar oitem por. @ Cédigo () Placa (0 Cédigo do Bem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Codigo: & Placa:
Dados Cadastrais T Ingressa ] Manutengdo T Empenha T Garantia ] Documentos I TCE -PR
Sequéncia: 1
Formato do Arquive: | Data do Arquivo: |
Arquivo: | Q | Visualiza
Descrigdo: A
Incluir Excluir Limpar
 Sequéncia| Extensdo " Descrigdo Data

Sequéncia: Informe a sequéncia.
Formato do Arquivo: Selecione o tipo do arquivo.

Data do Arquivo: Informe a data do arquivo.
Arquivo: Clique no botdo localizar ('“-% ) ou pressione o botdo F2 para localizar o arquivo

em um diretdrio.

Descricao: Informe uma descricdo para o documento.

Guia TCE-PR

Guia disponivel apenas para o estado do Parana.
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[ Cadastro de Item Patrimonial o] @ ==
2 PNEEE
Data do Movimento: ["] Mover cédigo do item para placa [ Manter digitag3o
Acessaroitempor: @ Cédigo () Placa () Cédigo doBem TCE/PR  Unidade Gestora: ‘{
Cddigo: Q Placa:
Dados Cadastrais ] Ingresso ] Manutengdo ] Empenho ] Garantia ] Documentos T TCE - PR

Utilizar Cédigo do ltem
Cédigo do Bem:
Data de Envio:
Cédigo do Bem:
Cédigo da Localidade:

Tipo de Vinculo: v ]

Origem do Bem:

Ndmero do Documento do Proprietério: ‘{

Utilizar Cédigo do Item: Marque esta opcao para que seja utilizado o coédigo o item.

Cédigo do Bem: Informe o cddigo de identificagdo do Bem.

Campo habilitado apenas quando selecionada a opgao Utilizar Cédigo do Item.
Codigo da Localidade: Informe o codigo da localidade do item.

Tipo de Vinculo: Selecione o tipo de vinculo do item.

Origem do Bem: Selecione a origem do Bem.

Campo habilitado apenas quando selecionado a opgdo Outros Vinculos no campo Tipo de Vinculo.
Nimero do Documento do Proprietdrio: Informe o nimero do documento do proprietario

do item.

Campo habilitado apenas quando selecionado no campo “Tipo do Vinculo” as opg¢des “4-Uso Consorciado” ou "99-
Outros Vinculos”.
Para preenchimento deste campo deve-se informar/selecionar um fornecedor j& cadastro no PRONIM PP.

Cisdo\Fusdo
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O preenchimento destes campos serve para que seja possivel identificar os bens
patrimoniais que foram incorporados por cisao, fusdo ou extingdo de uma entidade.

CNPJ da Entidade Extinta: Informe o nimero do CNPJ da entidade extinta.

Codigo de Origem do Bem: Informe o Cédigo do Bem TCE/PR do item na entidade que foi

extinta ou sofreu cisdo ou fuséo.

Estes campos sé poderdo ser informados quando o “Tipo de Ingresso” for igual a “10-Transferéncia”, “12-Sentenca
Judicial” ou "14-Outras Incorporagdes”.

Guia Cadastro Imobiliario

Guia disponivel apenas para o estado do Espirito Santo, que retne informacdes adicionais
dos bens imoveis, entre elas, o endereco e area total, as quais sdo necessarias para

prestacdo de contas ao TCE/ES.

Sub Guia Identificacao/Matricula
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PP Cadastro de ltem Patrimonial = = ==
d < FIKIEEMA

[] Manter digitagan

Unidade Gestara:

Data do Movimento:  13/12/2016 [ Mover cédigo do item para placa
Acessaroiter por (@) Cadigo Flaca
Cadign: 1485180 Q £ Placa

Cadigo do ltem no Ch: 1§

0011, SEC MUM. ADMINISTRAGAD E PLANE...

Dados Cadastrais | Ingresso | Manuteng@o | Emperho | Garantia | Documentos | Cadastra Imobiliaro
Identificagdo / Matriculas | Endereco / Medidas / Coordenadas

|dentificagio

Mumero do Cadastro Imabilisrio: Q& Moimero da Matricula:

Descrigio de benfeitorias:

Matricula

Nuimero do Documento:

Data da Matricula: Tipo do Documento:

Morme:

Drata da Matricula Tipo do Documento Mimera| Mome

Numero do Cadastro Imobiliario: Informe ou consulte através do botdo '-*5, o nimero do

cadastro imobiliario. E possivel acessar o Espelho Cadastral do PRONIM AR, a partir do

nimero do cadastro imobilidrio informado, para isto, basta clicar no botdo =g
importante destacar que para que o acesso seja possivel, é necessario que o espelho
cadastral ja esteja configurado no PRONIM AR e o numero dele esteja parametrizado no
PRONIM PP, na fungdo Parametros Gerais, guia Integracao.

Nimero da Matricula: Informe o niUmero de matricula, caso haja, do item que esta sendo
consultado.

Descricao de Benfeitorias: Descreva as benfeitorias realizadas no imovel, caso houver.

Essa informacdo, quando se aplicar, deve ser preenchida pois é requerida nos relatérios de prestacdo de contas
do TCE/ES, mas ndo é obrigatoria.

Data da Matricula: Data de criacdo da matricula ou alteracdo de proprietario.

Tipo do Documento: Informe o tipo do documento para o qual o imovel esta registrado.
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Nimero do documento: Informe o nimero do documento para o qual o imovel esta
registrado.

Nome: Informe o nome do proprietario atual.

Sub Guia Endereco/Medidas/Coordenadas

[ Cadastro de Item Patrimonial o & =
d 2 GNP
Data do Movimento:  13/12/2016 [ Mover cédigo do item para placa [ Manter digitagZo
Aceszar oiter por. (@) Codigo Placa Uridade Gestora: | 0011 G SEC. MUN. ADMINISTRACED E PLANE...
Cédigo: 1485180 Q &5 Flaca
Cddigo do [kem no Ch: Q

Dados Cadastrais | Ingresso | Manutengio | Emperho | Garantia | Documentos | Cadastro Imobilisrio

|dentificagio / Matriculas | Enderego / Medidas / Coordenadas

Medidaz Coordenadas Geogréficas
Unidade de Medida: I:I,.{ qraus minutos zegundos

Oeste: (000 a |00 a 0000
Area do Imdwel:

Subpo | & oo | & 0odo
Area Total:

D ata da Leitura:
Enderega
Municpio: Q
Bairro: Q
Loagradouro: ,.{
Mumera:
Complemento:

CEF: | 00000-000

Unidade de Medida: Informe a unidade de medida usada na medi¢do do imdvel ou

busque pela mesma clicando na Lupa %
Area do imével: Informe a area construida do imovel.
Area Total: Informe a area total do imével.

Essa informagdo deve ser preenchida pois é requerida nos relatorios de prestacdo de contas do TCE/ES.

Oeste: Informe os dados da localizacdo geografica ao oeste do imovel.
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Sul: Informe os dados da localizagdo geografica ao sul do imodvel.

Data da Leitura: Informe a data em que foi realizada a leitura dos dados geograficos

Municipio: Informe o Municipio ou busque pelo mesmo clicando na Lupa =&

Essa informagdo deve ser preenchida pois é requerida nos relatorios de prestacdo de contas do TCE/ES.

Bairro: Informe o bairro de localizacio ou busque pelo mesmo clicando na Lupa %

Essa informacdo deve ser preenchida pois é requerida nos relatérios de prestacdo de contas do TCE/ES.
Logradouro: Informe o codigo de identificacdo do logradouro do imével ou busque pelo

mesmo clicando na Lupa %

Essa informagdo deve ser preenchida pois é requerida nos relatorios de prestacdo de contas do TCE/ES.
Ndmero: Informe o nimero do imdvel.

Essa informacdo deve ser preenchida pois é requerida nos relatérios de prestacdo de contas do TCE/ES.
Complemento: Informe o complemento do enderego.

CEP: Informe o CEP do municipio do imdvel

Essa informacéo deve ser preenchida pois é requerida nos relatérios de prestagdo de contas do TCE/ES.

Sub Guia Aforados
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PP Cadastro de Item Patrimonial =] & |

d 2 AN

[rata do Movimento: [[] Mover cédigo do item para placa [ Manter digitagzo
Acessar oitern por. (@ Cddigo Placa Uridade Gestora: Q
Cadigo: ~.¢ fﬂ Flaca:
Cadigo do ltem no Ch: Q

Dado: Cadastrais | Ingresso | Manutencdn | Empenho | Garantia | Documentos | Eadasto Imobiliana

|dentificacio / Matricula | Enderego / Medidas / Coordenadas | Aforamenta

O

Drata do Aforamento:

Cddigo do Credor [Faoreira): ,.{
[rata do Resgate:

Walor do Resgate:

Item Aforado: Marque esta opcao para indicar que o imével foi aforado. .

Data do Aforamento: Informe a data na qual o imoével foi aforado

Codigo do Credor(Foreiro): Informe o cédigo do credor, no caso o foreiro.

Data do Resgate: Na ocasido de resgate, informe a data em que ocorreu o mesmo.

Valor do Resgate: Na ocasido de resgate, informe o valor pelo qual foi resgatado.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" = .

-\-2 .

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa"
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Veja também

e  Conferéncia de Compra do Patriménio.

e  (Cadastro de Item em Comodato

e  (Cadastro de Item Alugado

Cadastro de Item em Comodato

A opc¢do Movimentacoes/Cadastro/Cadastro de Item em Comodato efetua a inclusdo ou
alteracdo dos itens patrimoniais recebidos em comodato. Os itens aqui cadastrados ndo
fardo parte do patriménio do Orgdo, os mesmos ndo serdo contabilizados, o Orgédo
somente fard o controle fisico e as manuten¢des preventivas e corretivas dos mesmos.
Durante a inclusdo ou alteracdo de um item, podera ser efetuada uma geragdo automatica
de uma quantidade pré-determinada de itens, os quais serdo copias do item ora cadastrado

ou alterado. Para utilizar-se desse recurso, no momento da inclusdo ou alteracdo do item, o

usuario devera clicar o botdo Gera (.B ).
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m Cadastro de ltem em Comodato o B @
2 & FAEENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item paraplaca [ Manter digitac3o
Acessaroitempor: @) Cédigo ) Placa () Cédigo do Bem TCE/PR  Unidade Gestora: ‘{
Cédigo: “{ Placa:
Dados Cadastrais 1 Dados do Comodato 1 Manutengdo ] Garantia ] Documentos ] TCE -PR
Descrigdo: »
Descrigdo Reduzida: »
Modelo:
Marca:

Numero de Série:

Localizagao: Q
Classificagdo: Q(
Situagdo: Q
Estado de Conservagao: Q
Comiss3o de Recebimento: Q

Data do Movimento: Data em que estd sendo feito o cadastramento do item no sistema.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicao do item.
Mover Cédigo do item para placa: Permite mover o c6digo do item para o campo "Placa”,
controlando assim o nimero da placa automaticamente pelo sistema.
Manter Digitacao: Mantém, com excecdo do cédigo e da placa do item, a informacdo de
todos os campos que vocé ja tenha digitado, facilitando assim o cadastramento de itens
que tenham seus dados iguais ou parecidos.
Acessar Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o codigo.

Placa: Serd informado o nimero da placa.

Codigo do Bem TCE/PR: Sera informado o codigo do bem do TCE/PR.

Campo disponivel apenas para o estado do Parana.

Administracao de Suprimentos Pagina 72



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASII

Unidade Gestora: Informe ou selecione através do botdo | o codigo da unidade gestora

pertencente ao item.

Cédigo: Informe ou selecione através do botdo %, o codigo do primeiro item referente ao
intervalo de itens que deseja utilizar na operacdo. Opcao apenas disponivel se o campo

"Codigo" estiver selecionado na opgéo "Acessar Item Por".

Neste campo é possivel apenas informar apenas itens pertencentes a unidade gestora informada, caso o cédigo
informado pertenca a unidade gestora informada, o sistema ira carregar as informagdes cadastradas para o item
patrimonial em questdo.

Placa: Campo que informa o nimero da placa do cédigo selecionado.

Guia Dados Cadastrais

Descrigdo: Informe a descricdo do item que esta sendo cadastrado.

Descri¢do Reduzida: Informe a descricdo reduzida do item cadastrado, que servird para
consultar o cadastro de itens.

Apds o preenchimento do campo "Descri¢do", a descri¢do reduzida do item serd preenchida
automaticamente pelo sistema ao ser pressionada a tecla Tab ou clicado sobre o campo
"Descricdo Reduzida".

Modelo: Informe o modelo do item que estad sendo cadastrado.

Marca: Informe a marca do item que estad sendo cadastrado. Exemplo: Sony, LG, GM, etc.

Nimero de Série: Informe o nimero de série do item que esta sendo cadastrado.

Localizagéo: Informe ou selecione através do botdo =&, o codigo da localizacdo que sera
utilizado na operacdo que esta sendo efetuada. Caso ndo seja informado, todas as

Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo deve ser informado apenas localiza¢gdes que pertencam a unidade gestora informada.

Classificacédo: Informe ou selecione através do botdo %, o cddigo da Classificacdo dos

itens. Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classifica¢oes.

Neste campo deve ser informado apenas classificacdes que pertencam a unidade gestora informada.
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Situacgdo: Informe ou selecione através do botao '4, o codigo da Situacdo dos itens. Caso

nao seja informada, serdo utilizadas todas as situagdes.

Estado de Conservacdo: Informe ou selecione através do botdo '4,, o codigo do Estado de

Conservacgado que esta sendo utilizado na operacgéo.

Comissdo de Recebimento: Informe ou selecione através do botio %, o cddigo da

Comissao de Recebimento.

Guia Dados do Comodato

m Cadastro de ltem em Comodato EI' [=] '@
2 NG
Data do Movimento: |01/12/2014 Mover o cadigo doitem para placa [ Manter digitag3o
Aceszar o item por: @) Cadigo Flaca Unidade Gestora: | 0007 ,.{ CaMaRs MUNICIPAL
Cédigo: 1575|(Q, Placa |1570
Dadoz Cadastraiz T Dadog do Comodato T Manutengio T Garantia T Documentos

Fornecedar: 03 L
Documento de Entrega: 163873
Walor de Ingresso: 112,39
“alor Complementar: Depreciagao Acumulada: 0,00 Walor Atualizado: 112,39

Desc. doalor Complementar:
Composicdo do Valor do Item em 01/12/2014

Valor do ingresso....: 112,39
Data do Recebimento:  24/03/2010  Término do Comodato: 244032011 4 Valor Complementar...- 0,00
Contabil Deprecidvel - Depreciacfo Acumulada: 0,00
@ Sim MZo @ Sim ONX
i s 112,339
Método de Depreciacio: | Quotas Constantes/Linear -
Yida (Il 5.00 &Anoz
‘Walor Residual: 10,00
Inicio da Depreciagdo;  01412/2014
Informagdo Complementar: -

Fundamento Legal
Mimero: 0 Ano: Tipo:

Fornecedor: Informe ou selecione através do botdo %, o cédigo do fornecedor.
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Documento de Entrega: Informe o documento de entrega.
Valor de Ingresso: Informe o valor de ingresso do bem. Cabe ressaltar que apds sua
gravacao, o valor ndo podera ser alterado.
Valor Complementar: Informe o valor complementar do item.
Depreciacdo Acumulada: O conteldo deste campo se refere ao total da depreciacao
acumulada ja calculada para o item, até a data de movimentacdo informada. Caso o item
tenha passado por uma avaliacdo, a depreciacdo acumulada considerada serd a
correspondente ao Ultimo ciclo valido gerado até a data de movimentacdo informada. Cabe
ressaltar que o campo nao serd exibido quando for realizado um novo cadastro, sendo
visivel apenas na ocasido de consulta de um item ja cadastrado e que possua registro de
avaliagdo.
Valor Atualizado: O contelido deste campo se refere ao valor do item atualizado, ou seja,
considerando se houve ou ndo avaliacdo. O calculo realizado sera feito conforme abaixo:

e (Caso nao tenha ocorrido nenhuma avaliacao:

(Valor do Ingresso + Valor complementar) — Depreciagdo acumulada.
e Caso o item tenha sofrido uma avaliacao:
(Valor da avaliacdo + Valor complementar) — Depreciacdao acumulada.

Cabe ressaltar que este campo sera visivel tanto na consulta quanto no cadastro de um
novo item, porém no cadastro o calculo exibido no cadastro de um novo item sera
composto pelo Valor do Ingresso + Valor complementar.
Descricdo do Valor Complementar: Informe neste campo, a descrigdo do valor
complementar a ser utilizado para o cadastro do item em comodato.
Data do Recebimento: Informe a data de recebimento do item.
Término do Comodato: Informe a data de término do comodato.

Contabil: Informe se o item é contabil.

Uma vez marcado como Contabil = Sim o item ndo mais pode ser alterado para Nao contabil no sistema.
Deprecidvel: Selecione se o item é depreciavel.

Método de Depreciacdo: Selecione o método de depreciacdo. Campo habilitado somente

se a opgao depreciavel estiver marcada "Sim".
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Vida Util: Informe a quantidade de anos da vida Gtil do item. Vale ressaltar que o sistema
ird sugerir a vida Util cadastrada para a conta contabil que foi associada a classificagdo do

bem, caso essa parametrizacao foi realizada.

Campo disponivel somente se a opgao "Método de Depreciagdo” estiver marcada "Quotas Constantes/Lineares".
Producao Total: Informe a quantidade da produgdo total. Campo disponivel somente se a

opgao "Método de Depreciagdo" estiver marcada "Unidades Produzidas".

Unidade de Medida: Selecione o tipo de medida. Campo disponivel somente se a opgado
"Método de Depreciagado" estiver marcada "Unidades Produzidas".

Valor Residual: Informe o valor residual do item. Vale ressaltar que o sistema ira sugerir o
valor residual com base no percentual cadastrado para a conta contabil que foi associada a
classificagdo do bem, caso essa parametrizacgao foi realizada.

Inicio da Depreciacéao: Informe a data de inicio da depreciacdo.

Informagcao Complementar: Campo para informagdes complementares sobre o item.

Guia Manutencao
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(3 Cadastro de Item em Comodato o] ® =
Z OEENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa  [] Manter digitag3o
Acessaroitempor: @) Cédigo ) Placa () Cédigo doBem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: () Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Comodato T M %1 T Garantia T Documentos ] TCE -PR
Periodicidade: dias
Ultima:
Préxima:
Tipo:

Periodicidade: Informe o periodo (em dias) que sera realizada a manutengéo do item.
Ultima: Mostra a data da Gltima manutencso.
Préxima: Mostra a data da proxima manutencéo.

Tipo: Mostra o tipo de manutencdo.

Guia Garantia
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(3 Cadastro de Item em Comodato o] ® =
Z OEENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa  [] Manter digitag3o
Acessaroitempor: @) Cédigo ) Placa () Cédigo doBem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: () Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Comodato T Manutengo T Garantia T Documentos ] TCE -PR
Sequéncia:
Fornecedor [da Garantia): Q,
Tipo de Garantia: Q
Inicio da Garantia: Término da Garantia:
Observagdes: -

Sequéncia| Fomecedor Tipo de Garantia | Inicio Fim | Observacdes

< m »r

Sequéncia: Informe a sequéncia.

Fornecedor (da Garantia): Selecione o cédigo do fornecedor.
Tipo de Garantia: Selecione o tipo de garantia.

Inicio da Garantia: Informa a data de inicio da garantia.
Término da Garantia: Informe a data de término da garantia.

Observacgoes: Campo para a descricao das observagdes da garantia do item.

Guia Documentos
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m Cadastro de Item em Comodato lﬁ EI» '
2 = FNENG
Data do Movimento: ["] Mover o cédigo do item para placa [ Manter digitac3o
Acessaroitempor: @ Cédigo () Placa () Cédigo do Bem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: () Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Comodato T Manutengdo T Garantia T Documentos I TCE -PR
Sequéncia:
Formato do Arquivo: [ v] Data do &rquivo:
Arquivo; ' Q
Descrigo: -

Sequéncia Extensdo Descrigdo [ Data

Sequéncia: Informe a sequéncia.
Formato do Arquivo: Selecione o tipo do arquivo.

Data do Arquivo: Informe a data do arquivo.

Arquivo: Clique no botdo localizar ('“-% ) ou pressione o botdo F2 para localizar o arquivo
em um diretorio.

Descricao: Informe uma descricdo para o documento.

Guia TCE-PR

Guia disponivel apenas para o estado do Parana.
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(3 Cadastro de Item em Comodato E ;E;U'
Z OEENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa  [] Manter digitag3o
Acessaroitempor: @) Cédigo ) Placa () Cédigo doBem TCE/PR  Unidade Gestora: Q
Cédigo: ':{ Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Comodata T Manutengdo T Garantia T Documentos ] TCE - PR

Origem do Bem:

Nimero do Documento do Proprietario:

Cédigo do Bem:
Data de Envio:
Cédigo do Bem:

Cédigo da Localidade:

Utilizar Cédigo do Item

Origem do Bem: Selecione a origem do Bem.

Nimero do Documento do Proprietdrio: Informe o nimero do documento do proprietario

do Bem.

Para preenchimento deste campo deve-se informar/selecionar um fornecedor ja cadastro no PRONIM PP.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo “Grava’

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa"

Administracao de Suprimentos
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Veja também

e  (Cadastro de Item em Comodato

Cadastro de Item Alugado

A opg¢do Movimentacoes/Cadastro/Cadastro de Item Alugado efetua a inclusdo ou
alteracdo dos itens alugados. Os itens aqui cadastrados ndo fardo parte do patriménio do
Orgao, os mesmos nao serdo contabilizados, o Orgdo somente fara o controle fisico e as
manutencdes preventivas e corretivas dos mesmos. Durante a inclusdo ou alteracdo de um
item, poderé ser efetuada uma geragdo automatica de uma quantidade pré-determinada de
itens, os quais serdo cdpias do item ora cadastrado ou alterado. Para utilizar-se desse

recurso, no momento da inclusdo ou alteracdo do item, o usuario devera clicar o botdo Gera

]

( ).
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|3 Cadastro de Item Alugado = B |2
& B FEENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa [ Manter digitagdo
Acessaroitempor. @ Cédign ) Placa Unidade Gestora: .{
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Aluguel T Manutengo ] Garantia 1 Documentos T TCE -PR
Descrigdo: -

>

Descrigdo Reduzida:

Modelo:
Marca:
Numero de Série:
Localizagdo: Q
Classificagdo: {
Situagdo: [}
Estado de Conservagao: Q
Comiss3o de Recebimento: R

Data do Movimento: Data em que estd sendo feito o cadastramento do item no sistema.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicdo do item.
Mover Cédigo do Item para Placa: Permite mover o codigo do item para o campo "Placa",
controlando assim o nimero da placa automaticamente pelo sistema.
Manter Digitacdo: Mantém, com excecdo do cédigo e da placa do item, a informacdo de
todos os campos que vocé ja tenha digitado, facilitando assim o cadastramento de itens
que tenham seus dados iguais ou parecidos.
Acessar Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa.

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora pertencente ao item.
Codigo: Codigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos itens

a tabela.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Campos disponivel apenas se selecionada a opgdo Coddigo no campo Acessar o item por.

Neste campo é possivel apenas informar apenas itens pertencentes a unidade gestora informada, caso o cédigo
informado pertenca a unidade gestora informada, o sistema ira carregar as informagdes cadastradas para o item
patrimonial em questdo.

Placa: Numero da placa do item que esta sendo cadastrado. Campo alfanumérico com 12

(doze) posicdes para o cadastramento dos itens.

Guia Dados Cadastrais

Contém os dados cadastrais do item, como "estado de conservagao".

Descrig¢do: Descricdo do item que esta sendo cadastrado. Procure ndo utilizar abreviaturas.
Exemplo: Arquivo de aco, marca Pandim, com 5 gavetas, medindo 1,49 x 0,70 x 1,34m, cor

cinza etc.

Obs: Essa informacao é obrigatéria, ndo sendo permitida a gravacdo dos demais dados sem o seu preenchimento.
Descricdo Reduzida: Informe a descricdo reduzida do item cadastrado, que servird para

consultar o cadastro de itens, bem como em relatérios de itens. Campo com 100 (cem)
posicoes para a informagdo da descri¢do reduzida.

Apds o preenchimento do campo "Descri¢do", a descri¢do reduzida do item serd preenchida
automaticamente pelo sistema ao ser pressionada a tecla Tab ou clicado sobre o campo

"Descricdo Reduzida".

Obs: - Essa informagdo é obrigatéria, ndo sendo permitida a gravagdo dos demais dados sem o seu preenchimento.
- Serdo transferidas os 100 (cem) primeiros caracteres descritos no campo "Descri¢cdo" para o0 campo
"Descrigao Reduzida".

Modelo: Informe o modelo do item que esta sendo cadastrado. Exemplo: ano (2008, 2009),
tamanho (grande, pequeno), hatch, sedan, etc.

Marca: Informe a marca do item que esta sendo cadastrado. Exemplo: Sony, LG, GM, etc.
Nidmero do Série: Informe o niUmero de série do item que esta sendo cadastrado.

Localizacao: Codigo da localizagdo na qual o item cadastrado esta situado.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Neste campo deve ser informado apenas localiza¢cdes que pertencam a unidade gestora informada.
Classificagao: Informe o cédigo da classificacdo do item que estd sendo cadastrado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Neste campo deve ser informado apenas classificacdes que pertencam a unidade gestora informada.
Situacao: Informe o cddigo da situacdo do item que esta sendo cadastrado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Exemplo: Em uso, ocioso etc.

Estado de Conservacgdo: Informe o cddigo do estado de conservacdo em que se encontra o
item que esta sendo cadastrado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conserva¢do desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Comissdo de Recebimento: Informe o cédigo da comissdo de recebimento.

Guia Dados do Aluguel
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|3 Cadastro de Item Alugado = & '
& B FEENG
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa [ Manter digitagdo
Acessaroitempor. @ Cédign ) Placa Unidade Gestora: .{
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais Dados do Aluguel ] Manutengo T Garantia T Documentos 1 TCE -PR
Fornecedor: Q

Documento de Entrega:
Walor de Ingresso:
Data do Recebimento:

Témino do Aluguel:

Contém os dados referentes ao comotado, como "fornecedor".

Fornecedor: Cédigo do fornecedor que forneceu o item que esta sendo cadastrado.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéa selecionar o fornecedor desejado e, clicando duas vezes

sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Obs: Essa informacao é obrigatéria, ndo sendo permitida a gravacdo dos demais dados sem o seu preenchimento.
Documento de Entrega: Informe o nimero do documento que formaliza o comodato do

item que esta sendo cadastrado.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatdria, entretanto, é impressa nos relatérios de itens.
Valor de Ingresso: Informe o valor de ingresso.

Data de Recebimento: Data de recebimento do item. Esta data ndo podera ser superior a
data de movimentacdo do item.

Término do Aluguel: Data de término do aluguel ou seja, data em que o bem sera
devolvido ao locador. Esta data ndo podera ser inferior a data de movimentagdo e ou

recebimento do item.
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Guia Manutencao

m Cadastro de Item Alugado ;{Erl o |V
< AREND
Data do Movimento: [] Mover o cédigo do item para placa [ Manter digitag3o
Acessar o item por: @ Cédigo ) Placa Unidade Gestora: \4’
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Aluguel T M ¥ 7[ Garantia T Documentos T TCE -PR
Periodicidade: Dias
Ulitima:
Présima:
Tipo:

Periodicidade: Informe a periodicidade de dias para realizar a manutencao.
Ultima: Sera informado a data da Ultima manutencéo realizada.

Préxima: Seré informado a data da proxima manutencéao.

Guia Garantia
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[ Cadastro deltem Alugado =] & |3
% B FKENE
Data do Movimento: [ Mover o cédigo do item para placa [ | Manter digitag3o
Acessaroitempor. @) Cédigo ) Placa Unidade Gestora: .{
Cddigo: Q Placa:
Dados Cadastrais 1 Dadog do Aluguel ] Manutengo 1 Garantia ] Documentos ] TCE-FR
Sequéncia:
Fomecedor (da Garantia): Q(
Tipo de Garantia: 4,
Inicio da Garantia: Término da Garantia:
Observagdes: »
Sequéncia. Fomecedor| Tipo de Garantia Inicio [ Fim Observagdes
< | n A »

Contém os dados das garantias do item, como "tipo de garantia’, que deverd ser

previamente cadastrado em Tabela/Tipo de Garantia.

Sequéncia: Informe o cddigo da sequéncia.

Fornecedor (da Garantia): Cddigo do fornecedor que concedeu a garantia ao item que
esta sendo cadastrado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta"existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o fornecedor desejado e, clicando duas vezes

sobre ele, transferi-lo para o local onde esté sendo solicitado.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatoria, entretanto, é impressa no relatério de Garantias do Item e na consulta de
Garantias do Item.

Tipo de Garantia: Informe o cédigo do tipo da garantia que estd sendo concedida para
esse item.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo de garantia desejado e, clicando duas

vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatoria, entretanto, é impressa no relatério de Garantias do Item e na consulta de
Garantias do Item.
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Inicio da Garantia: Data inicial referente ao periodo em que foi concedida a garantia ao

bem.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatoria, entretanto, é impressa no relatério de Garantias do Item e na consulta de

Garantias do Item.

Término da Garantia: Data final referente ao periodo em que foi concedida a garantia ao

bem.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatoria, entretanto, é impressa no relatério de Garantias do Item e na consulta de

Garantias do Item.

Observacgoes: Informa a descri¢do da garantia.

Guia Documentos

m Cadastro de Item Alugado
7

Data do Maovimento:

[ Mover o cédigo do item para placa

[7] Manter digitagdo

f=] @ s
B ORENG

Acessaroitempor. @ Cdédigp ) Placa Unidade Gestora: \4_
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais T Dados do Aluguel T Manutengdo Garantia Do t T TCE -PR
Sequéncia:
Formato do Arquivo: I v] Data do Arquivo:
Arivo: Q
Descrigdo: P
_ Sequéncia| Extens3o Descrigdo Data

Nesta guia poderdo ser anexados arquivos vinculados ao item.

Exemplo: Foto, planta, contrato ou qualquer documento que for necessario.

Sequéncia: Sequéncia do arquivo a ser anexado.

Formato do Arquivo: Selecione o formato do arquivo a ser anexado.

Administracao de Suprimentos
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Obs. O sistema disponibiliza os seguintes formatos: Word (*.Doc), Formato cetil (*.Rel), Imagem (*.Bmp), Imagem
(*.Gif), Imagem (*.Jpg), Excel (*Xls), Acrobat Reader (*.Pdf).

Data do Arquivo: Data do documento anexo.

Ex. Data da Foto anexa, data da homologagdo da escritura ou qualquer data que identifique
o arquivo anexado.

Arquivo: Informe o caminho do arquivo a ser anexado. O arquivo podera ser localizado
através da lupa ao lado.

Descrigdo: Informe a descricdo do documento.

Guia TCE-PR

Guia disponivel apenas para o estado do Parana.

|3 Cadastro de Item Alugado = B |2
& B FEENGD
Data do Movimento: | Mover o cédigo do item para placa [ Manter digitagdo
Acessaroitempor. @ Cédign ) Placa Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q Placa:
Dados Cadastrais ] Dados do Aluguel T Manutengdo T Garantia ] Documentos ] TCE - PR

Utilizar Cédigo do ltem

Cédigo do Bem:

Origem do Bem: | R

Ndmero do Documento do Proprietario: ‘{

Utilizar Cédigo do Item: Selecione este campo para utilizar o cédigo do TCE-PR no
cadastramento do item.
Codigo do Bem: Neste campo sera informado o cddigo do Bem do TCE-PR. Este campo

somente estard disponivel para informar o cédigo do Bem quando parametrizado nos
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Parametros do PP (Suporte/Parametros do PP/Parametros Gerais/Aba TCE-PR), caso Modo
de Numeragdo estiver como Manual, caso a opcdo esteja como Automatico este campo
estara desabilitado.

Origem do Bem: Selecione a origem do Bem.

Nimero do Documento do Proprietdrio: Informe o nimero do documento do proprietario

do Bem.

Para preenchimento deste campo deve-se informar/selecionar um fornecedor ja cadastro no PRONIM PP.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo “Grava" ( =l ).

Apo6s informado todos os dados, clique no botdo -] para efetuar a geragdo do arquivo.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ),

Veja também

(] Item

Item Patrimonial

Item Patrimonial

Na funcdo Movimentagoes/Item Patrimonial o usuario terad acesso as seguintes configurac¢des:

o Transferéncia Individual

o Transferéncia Parcial

o Transferéncia Global
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o Reavaliagdo Geral

o Baixa

o Baixa Global

o Estorno de Baixa

o Estorno de Baixa Global

o Cedéncia em Comodato

o Regqistro de Locacao

o Exclusdo de Movimento

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

Bens em Processo de Aquisicao/Adquirido

A opcao Movimentagoes/Item Patrimonial/Bens em Processo de Aquisicao\Adquiridos

tem fungdo com objetivo de permitir a inclusdo de item em processo de aquisicdo.
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m Bens em Processo Aquisicdo/Adquiridos =) @ ‘
=l B PRENE
Data do Movimento: | 53
b0 Periodo
De: _53 Até: _53
Conta Contabil: Q
Classificagdo: {
Localizag&o: Q
Histérico Padr&o: Q
Observag3o:
X | Cédigo do Item I Descricdo do Item I Placa I Tipo | Tipo de Ingresso I Classificagdo

Data do Movimento: Deve ser informada a data em que foi realizado o movimento.

Filtro

Periodo de: Informe uma data inicial para pesquisa.

Até: Informe a data final da pesquisa.

Conta Contabil: Informe o cddigo da conta contabil.
Classificacdo: Informe o codigo da classificacdo par pesquisa.

Localizacao: Informe o cédigo da localizacdo que deseja pesquisar.

Histérico Padrao: Informe o histérico padrdo do item.

Observacgdo: Campo para informar observacdo sobre o item.

Cadigo do Item: Informa o cédigo do item.

Descricao do Item: Informa a descricao reduzida do item.
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Placa: Exibe a placa do item.

Tipo: Indica o tipo de item é “Patrimonial” .

Tipo de Ingresso: Indica o tipo de ingresso, que pode ser: Compra ou Construcao.
Classificagdo: Exibe a classificagdo do item na data de movimento.

Localizagao: Exibe a localizagdo do item na data de movimento.

Data: Informa a data de operacéo.

Conta Contabil: Exibe a conta contabil a que o item pertence na data de movimento.

Valor: Informa o valor da operacéo.

e  Alteracdo do Estado de Conservagao

Alteracao de Placa

A opgdo Movimentacoes/Item Patrimonial/Alteracdo de Placa efetua a alteracdo da
placa dos itens patrimoniais cadastrados no sistema.
Ao cadastrar um item o mesmo poderd ser cadastrado sem placa e posteriormente

atribuido uma placa para o mesmo.
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| Alteracdo de Placa - Item Patrimonial o B |[m3e]

- ERaNENP
Data da Movimentagdo: Acessar item por: @ Cédigo () Placa () Nota Fiscal
Fornecedor: _.31
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q Cédigo Final Q
Nova Placa: Gerar por: @ Numeragdo (0 Combinagdo
Histérico Padrdo: Q
Observag3o: 4

Dados Cadastrais
Cadigo: Descrigdo:

Placa Atual:

Agregado:

Classificagdo:

Localizagdo:

Data da Movimentacao: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Nota Fiscal: Sera informado o nimero da Nota Fiscal.
Unidade Gestora: Informe o co6digo da unidade gestora do item.
Cédigo Inicial: Deve ser informado o nimero do cédigo inicial para a pesquisa. Este campo
terad seu nome alterado de acordo com a opgéao selecionada no campo Acessar item por.
Codigo Final: Deve ser informado o nimero do codigo final para a pesquisa. Este campo

tera seu nome alterado de acordo com a op¢éo selecionada no campo Acessar item por.

Nos campos Inicial/Final deve ser informado apenas nimero de série de itens que pertencam a unidade gestora
informada.
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Nova Placa: Informe a nova placa do item.

Numeracdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geragdo do arquivo pela numeracdo da
placa.

Combinacdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geracao do arquivo pela combinagao da
placa.

Historico Padrdo: Informe o codigo do historico.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descri¢do da observacéo.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botao "Limpa" ( < ).

Veja também

e  Comodato

Alteracao de Situacao

A opcdo Movimentagoes/Item Patrimonial/Alteracao de Situacao efetua a alteragdo da
situacdo dos itens em comodato cadastrados no sistema.

Ex.: Altera a situacdo do item ocioso para em uso ou vice-versa.

A alteracdo da situacdo do bem podera ser:
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o Todos os itens de um intervalo de co6digo ou placa;
o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localiza¢des;
o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens de uma situacdo ou de todas as situacgdes.

e ~
m Alteracdo de Situacdo - Item Patrimonial ol B "

o &2 FILEN4

Data de Movimentagdo: &cessar o ltem por: @ Cédigp () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q Cédigo Final: Q
Localizac3o: Q
Classificagdo: Q
Situago: Q
Mova Situagdo
MNova Situag3o: ‘{

Observagao: »

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o c6digo da unidade gestora do item.
Nimero da Placa Inicial: Informe o numero da placa do primeiro item referente ao

intervalo de itens.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Nimero da Placa Final: Informe o niUmero da placa do ultimo item referente ao intervalo
de itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Codigo: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacgéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Os campos Inicial/Final aceitam apenas codigo de itens que pertengam a unidade gestora informada.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagdes serdo utilizadas.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

;Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Situacdo: Codigo da Situagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situacdes.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta“existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Nova Situacdo: Coddigo da nova situacdo do item ou itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botao "Limpa" ( < ).

e Comodato

Alteracao do Estado de Conservacao

A opcdo Movimentac6es/Item Patrimonial/Alteracdo do Estado de Conservagao efetua

alteracéo do estado de conservacao de um determinado item, ou seja, determina o estado
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de conservacao atual do bem. Periodicamente existe a necessidade de se proceder a uma

atualizacdo da situagao fisica (estado de conservagédo) dos itens patrimoniais.

m Alteracdo de Estado de Conservagdo - Item Patrimonial o &
2 & PRI
Data de Movimentago: Acessar o item por: @ Cddigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Novo Estado: Q
Observag3o: -

Dados Cadastrais Atuais
Aaregado:
Classificagdo:
Unidade Gestora:
Localizagdo:

Conservagao:

Data da Movimentagdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cadigo/Placa: Informe o cdédigo/nimero da placa do item que sera utilizado na operacao.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Este campo aceitar apenas coédigo/placa de itens que pertencam a unidade gestora informada.
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Novo Estado: Informe o Cédigo do Estado de Conservacdo que esta sendo utilizado na
operacao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conservacao desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde estad sendo solicitado.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descri¢do da observacéao.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

(] Patrimonial

Alteracao Global

A opc¢do Movimentacoes/Item Patrimonial/Alteracdo Global efetua a alteracdo geral dos
itens cadastrados no sistema, dependendo dos parametros escolhidos pelo usuério, que

poderéo ser:

o Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placa;

o Adquiridos a partir de uma data inicial até uma data final de aquisicdo, ou
independentemente de sua data de aquisicao;

o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localiza¢des;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;
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o Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;
o Todos os itens de um convénio ou de todos os convénios;

o Todos os itens de uma natureza de aquisicao ou de todas as naturezas de aquisigao.

Guia Consulta

m Alteracdo Global - Item Patrimonial o= B f
o B AUEEG
Consulta ] Dados Alterados
Item:
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q
Cédigo Final Q
Periodo de Aquisigdo:
De: Alé:
Localizagdo: Q
Fornecedor: Q
Estado de Conservagao: _{
Convénio: Q

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por cddigo, placa:
Codigo: Sera informado o codigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que

deseja utilizar na operacao.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Cédigo Final: Informe o coédigo do Ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Placa Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens
que deseja utilizar na operagao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Placa Final: Informe o nimero da placa do ultimo item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Os campos Inicial/Final aceitam apenas numero de placa de itens que pertencam a unidade gestora informada.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.

A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.
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A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,

independentemente de sua data de aquisigao.

Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢es serdo utilizadas.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Neste campo deve ser informado apenas localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacdes.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Fornecedor: Informe o cédigo do fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Estado de Conservacdo: Informe o Cddigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conservacao desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Convénio: Informe o cédigo do convénio que esta sendo utilizado na operacéo.

Caso nao seja informado, serdo utilizados todos os itens, independentemente de seu

conveénio.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Natureza da Aquisicdo: Informe o codigo da natureza de aquisigdo que esta sendo usado
na operagao.

Caso ndo seja informado, serdo utilizados todos os itens, independentemente de sua
natureza de aquisicao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a natureza de aquisicdo desejada e, clicando

duas vezes sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Guia Dados Alterados

(§} Alteracio Global - Item Patrimonial l=] & (S
H 2 B FOENGE
Consulta ] Dados Alterados
Data de Aquisigio:
Descrigdo: -

Descrigdo Reduzida:

Fornecedor: Q
Estado de Conservagdo: Q
Convénio: Q
Nota Fiscal:

Processo Licitatdrio:

Data de Aquisicdo: Para alterar a data de aquisicdo dos itens selecionados na guia

"Consulta”, informe a nova data de aquisicdo dos itens que estdo sendo alterados.
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Caso a data de aquisicdo permaneca a mesma, ndo informar.

Esta data ndo podera ser superior a data do movimento do(s) item(ns) selecionado(s).
Descricdo: Para alterar a descricdo completa dos itens selecionados na guia "Consulta”,
informe a nova descricdo completa dos itens que estdo sendo alterados. Caso permaneca a
mesma descricdo completa, nao informar.

Descricdo Reduzida: Para alterar a descricdo reduzida dos itens selecionados na guia
"Consulta", informe a nova descricdo reduzida dos itens que estdo sendo alterados. Caso
permaneca a mesma descri¢ao reduzida, ndo informar.

Classificagao: Para alterar a classificagcdo dos itens selecionados na guia "Consulta”, informe
o0 novo codigo da classificacdo dos itens que estdo sendo alterados. Caso permaneca a
mesma classificacdo, ndo informar.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Fornecedor: Para alterar o fornecedor dos itens selecionados na guia "Consulta”, informe o
novo codigo do fornecedor dos itens que estdo sendo alterados. Caso permanega o mesmo
fornecedor, ndo informar.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéa selecionar o fornecedor desejado e, clicando duas vezes
sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Estado de Conservacao: Para alterar o fornecedor dos itens selecionados na guia
"Consulta", informe o novo cédigo do estado de conservacdo dos itens que estdo sendo
alterados. Caso permanega o mesmo estado de conservacdo, ndo informar.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conservacado desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Convénio: Para alterar o convénio dos itens selecionados na guia "Consulta”, informe o
novo codigo do convénio dos itens que estdo sendo alterados. Caso permaneca o mesmo

conveénio, ndo informar.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o convénio desejado e, clicando duas vezes
sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Natureza da Aquisicdo: Para alterar a natureza de aquisicdo dos itens selecionados na guia
"Consulta", informe o novo cédigo da natureza de aquisicdo dos itens que estdo sendo
alterados. Caso permanega o mesmo codigo da natureza de aquisi¢do, ndo informar.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a natureza de aquisicdo desejada e, clicando
duas vezes sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Nota Fiscal: Para alterar o nimero da nota fiscal dos itens selecionados na guia "Consulta",
informe o novo nimero da nota fiscal dos itens que estdo sendo alterados. Caso permaneca
0 mesmo ndmero, ndo informar.

Valor da Aquisicdo: Para alterar o valor de aquisicdo dos itens selecionados na guia
"Consulta", informe o novo valor de aquisicdo dos itens que estdo sendo alterados. Caso
permaneca o mesmo valor de aquisi¢do, ndo informar.

Processo Licitatorio: Para alterar o processo licitatério dos itens selecionados na guia
"Consulta", informe o novo processo licitatorio dos itens que estdo sendo alterados. Caso
permaneca 0 mesmo processo licitatério, ndo informar.

Cddigo Contabil: Para alterar o codigo contabil dos itens selecionados na guia "Consulta”,
informe o novo codigo contabil dos itens que estdo sendo alterados. Permanecendo o

mesmo cddigo contabil, deixe esse campo em branco.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo “Grava" ( = ).

Je

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa
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(] Patrimonial

Transferéncia Individual

Na opcdo Movimentacoes/Item Patrimonial/Transferéncia Individual serd efetuada a
transferéncia de um item do patrimdénio entre as localizagdes através do cddigo de

identificacdo ou do nimero de placa do item patrimonial.

Um item somente podera ser transferido de uma localizagdo para outra, se 0 mesmo estiver

ativo, ou seja, ndo podera estar baixado.

73 Transferéncia Individual - ltem Patrimonial = = [
- aNEw

Data da Movimentag3o: Acessar oltem por: @ Cédigo () Placa

Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q
Novo Local: Q
Histérico Padrdo: Q

Observagdo: -

Dados Cadastrais
Agregado:

Classificagdo:

Localizagao:

Data da Movimentacdo: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera

ser inferior a data de aquisi¢do do item.
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Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Codigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operagéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

No campo Cédigo/Placa deve ser informado apenas codigo de itens que pertencam a unidade gestora informada.
Novo Local: Codigo reduzido da localizagédo para onde o item seré transferido.

Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacdo sintética.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre  ela, transferi-la para o local onde  estd sendo  solicitada.
Histérico Padréao: Cédigo do motivo que esta originando a alteracao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéd selecionar o motivo de movimentacdo desejado e,
clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com
300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

"N

Para limpar os dados da janela, clique no botédo "Limpa

(] Item Patrimonial
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Transferéncia Parcial

A opgdo Movimentacgoes/Item Patrimonial/Transferéncia Parcial efetua a transferéncia

de determinados itens de uma ou mais localizagdes diferentes para uma nova localizagao.

Guia Localizagao e Itens

p — .
[ Transferéncia Parcial - ltem Patrimonial [_?_]!,E!

B e FINENE

Localizag3o e Itens T Dados de Transferéncia

Unidade Gestora: Q
Localizagdo

Ordenar por: @ Cédigo () Descrigdo
Q

Item . ) i _ =
Listar por: @ Cddigo (") Placa Selecionar todos

Q

Adicionar

Unidade Gestora: Informe um cédigo de unidade gestora para ser filtrado pela consulta.

Ordenar Por: Especifique a ordem na qual vocé quer visualizar as localizagoes.

Obs: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Codigo: Lista as localizagdes por ordem numérica crescente de céddigo.

Descricao: Lista as localizagdes por ordem alfabética da descrigdo.
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Selecione os Itens a serem Transferidos: Selecione os itens que vocé deseja transferir da(s)
localizacdo(0es) acima cadastradas.

Listar Por: Especifique a classificagdo na qual vocé quer visualizar os itens.

Obs: Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.
Caodigo: Lista os itens por ordem numérica crescente de codigo.

Placa: Lista os itens por ordem numérica crescente de placa.

Selecionar Todos: Seleciona todos os itens pesquisados a serem transferidos.

Guia Dados de Transferéncia

m Transferéncia Parcial - Item Patrimonial =
B o
ey L FILENG
Localizagdo e Itens T Dados de Transferéncia ]

Data de Movimentag3o:
MNovo Local: Q
Histérico Padrdo: Q

Observag3o: -

Data Movimentacao: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicdo do item.

Novo Local: Cédigo reduzido da localizagdo para onde o item sera transferido.
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Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacdo sintética.

Caso queira consultar a tabela, clique o botédo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Histoérico Padrdo: Cédigo do motivo que esta originando a alteragao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o motivo de movimentacdo desejado e,
clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde estéd sendo solicitado.
Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( & ).

"L,

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

° Item Patrimonial

Transferéncia Global

A opcdo Movimentag¢oes/Item Patrimonial/Transferéncia Global efetua as transferéncias
globais de itens entre duas localizagdes, ou seja, os itens cadastrados em uma localizacdo

passardo todos para uma nova localizacdo.
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[7 Transferéncia Global - tem Patrimonial =] f
< CRENENP

Data movimentagao:
Unidade Gestora: Q

Transferir do local:

) };

Para o local: O}
Histdrico Padrdo: Q

Observagdo: -

Data Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicdo do item.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora.

Transferir do local: Cédigo reduzido da localizacdo onde os itens a serem transferidos
estdo cadastrados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

A localizagdo informada deve pertencer a Unidade Gestora selecionada.
Para o Local: Cddigo reduzido da localizagdo para onde os itens serdo transferidos.

Obs: Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizagdo sintética.
Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou

pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Historico Padrdo: Cédigo do motivo que esta originando a alteracao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéd selecionar o motivo de movimentacdo desejado e,

clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( & ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

° Item Patrimonial

Cedéncia em Comodato

A opcao Movimentagoes/Item Patrimonial/Cedéncia de Comodato efetua as cedéncias
em comodato dos itens patrimoniais. Os itens cedidos em comodato ndo poderdo sofrer
nenhum tipo de movimentag¢do ou alteracdo, os itens cedidos em comodato somente

voltaram a sofrerem movimentacéo quando devolvidos ao Orgao Publico.
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fm Cedéncia em Comodato - Item Patrimonial l-or| @ l&l

2 dNENP

N? do Langamento: (— Q
Data de Movimentag3o: &cessaroltempor. @ Cddigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Comodatario: Q
Documento de Entrega:

Observacao: P

Dados da Devolug3o:
Data da Devolugdo:

Documento de Recebimento:
Dados Cadastrais

Classificagdo:

Localizag3o:

N° do Lancamento: Codigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de
novas manutengdes preventivas e ou corretivas no sistema.

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora dos bens
patrimoniais.

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteragcdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Codigo/Placa: Informe o numero da placa do item que sera utilizado na operacao.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Neste campo deverd ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.
Comodatadrio: Cédigo do comodatario que vai receber o item que esta sendo cedido em

comodato.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o comodatario desejado e, clicando duas vezes

sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Obs: Essa informac&o ¢ obrigatoria, ndo sendo permitida a gravacdo dos demais dados sem o seu preenchimento.
Documento de Entrega: Informe o nimero do documento que formaliza o comodato do

item que estad sendo cadastrado.

Obs: Essa informacdo nado é obrigatdria, entretanto, é impressa nos relatérios de itens.
Observacdo: Campo para a descricdo das observagdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.

Data de Devolugdo: Data em que esta sendo feita a devolucdao do item. Esta data ndo
podera ser inferior a data de cedéncia em comodato do item.

Documento de Recebimento: Informe o numero do documento que formaliza o a

devolugdo do item cedido em comodato.

Obs: Essa informacdo ndo é obrigatdria, entretanto, é impressa nos relatérios de itens.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

° Item Patrimonial
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Registro de Locacao

A opcao Movimentacgoes/Item Patrimonial/Registro de Locacdo efetua as locagdes dos
itens patrimoniais, ou seja, registra os bens que foram alugados para terceiros. Os itens
alugados ndo poderdo sofrer nenhum tipo de movimentacdo ou alteracdo, os itens

alugados somente voltaram a sofrerem movimentacdo quando devolvidos ao Orgéo

Publico.
m Registro de Locacao - Item Patrimonial ! P = l&l
- ANELP
NE do Langamento: Q
Data de Movimentag3o: &cessaroltem por: @ Cddigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Céodigo: Q
Locatario: 4’

Documento de Entrega:

Observacao: P

Dados da Devolug3o:
Data da Devolugdo:

Documento de Recebimento:
Dados Cadastrais
Classificagdo:

Localizag3o:

N° do Lancamento: Cédigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de
novas manutengdes preventivas e ou corretivas no sistema.
Data de Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera

ser inferior a data de aquisi¢do do item.
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Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do bem
patrimonial.
Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Nidmero da Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operacéo.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
Locatadrio: Codigo de identificacdo dos locatarios. Campo com quatro posi¢des numéricas.
O cddigo serad gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos locatarios a
tabela.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o locatario desejado e, clicando duas vezes
sobre ele, transferi-lo para o local onde esté sendo solicitado.
Documento de Entrega: Informe o nimero do documento que formaliza o comodato do

item que esta sendo cadastrado.

Obs: Essa informacédo ndo é obrigatdria, entretanto, é impressa nos relatoérios de itens.
Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Dados da Devolucio

Data de Devolugdo: Data em que esta sendo feita a devolucdo do item. Esta data ndo
podera ser inferior a data de cedéncia em comodato do item.
Documento de Recebimento: Informe o numero do documento que formaliza o a

devolugdo do item cedido em comodato.

Obs: Essa informacdo nédo é obrigatdria, entretanto, é impressa nos relatérios de itens.

Administracao de Suprimentos Pagina 117



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

(] Item Patrimonial

Manutencao Preventiva/Corretiva

A opcdo Movimentacdes/Item Patrimonial/Manutencao Preventiva/Corretiva efetua a
inclusdo, alteracdo ou exclusdo das manutencdes preventivas e ou corretivas efetuadas para
um determinado bem. As manutengdes poderdo ser agendadas em uma determinada data
e realizadas futuramente. Poderdo ser cadastradas as garantias concedidas pelo fornecedor

responsavel pela manutencao.

Administracao de Suprimentos Pagina 118



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

o fi——— N
[ Manutengao Preventiva/Corretiva - ltem Patrimonial o] @ 3
£ FILIEIN
N® do Langamento: \{ Acessar o item por: @ Cédigo ) Placa
Data de Movimentag3o: Tipo de Manuteng3o: @) Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Servigo T Garantias
Previsto
Data:
Descrigdo do Servigo: -
Realizado
Data:
Descrigdo do Servigo: -
Fomecedor: Q
Documento: Valor do Servigo:

N° do Lancamento: Cédigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de
novas manutengdes preventivas e ou corretivas no sistema.
Acessar o Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:
Cadigo: Sera informado o cédigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Data de Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Tipo de Manutencdo: Especifique o tipo de manutencdo que vocé deseja cadastrar.
Preventiva: Serdo cadastradas as manuteng¢des preventivas
Corretivas: Serdo cadastradas as manutencdes corretivas.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do bem.

Codigo/Niumero da Placa: Informe o codigo/nimero da placa.
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Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertengam a Unidade Gestora informada.

Guia Servico

Previsto

Data: Informe a data de previsdo para realizar a operacdo que esta sendo efetuada.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicdo do item.

Descrigdo do Servico: Descricao do servico que devera efetuado no item.

Realizado

Data: Data de realizagdo da manutencao preventiva e ou corretiva. Esta data ndo podera ser
inferior a data de previsdo da manutencéo do item.

Descricdo do Servico: Descricao do servico que devera efetuado no item.

Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Documento: Informe o nimero do documento fornecido pelo executor do servico.

Valor do Servico: Informe o valor servico executado.

Se vocé deseja lancar um valor em centavos, apds digitar o Ultimo valor inteiro, digite o
ponto ou a virgula e, em seguida, os valores dos centavos.

Apos a digitagdo dos valores, os mesmos serdo acrescidos de ",0000" apds o ultimo digito

informado, tornando desnecessaria a informacdo desses itens.

Ex.: Ne° digitado Resultado
1000 1.000,0000
4200 4.200,0000
30 30,0000
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Guia Garantias

[ Manutengao Preventiva/Corretiva - ltem Patrimonial || @ ?[&l
2 FILIEAN
N2 do Langamento: 'Q Acessar o item por: @ Cddigo ) Placa
Data de Movimentagao: Tipo de Manuteng3o: @ Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Servigo T Garantias )
Tipo de Garantia: Q
Inicio da Garantia: Término da Garantia:
Observagdes: -
Tipo Garantia | Inicio | Firn | Observagdes
< | T j r

Tipo de Garantia: Selecione o tipo de garantia.
Inicio da Garantia: Informe a data de inicio da garantia.
Término da Garantia: Informe o término da garantia.

Observacgdo: Campo para informar observacdes da garantia.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( & ).

;2).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (
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(] Patrimonial

Seguro

A opcdo Movimentagoes/Item Patrimonial/Seguro efetua a inclusdo, alteracdo ou

exclusdo dos itens assegurados por uma determinada seguradora, o periodo de vigéncia da

apolice, bem como o tipo de seguro contratado e a importancia segurada por tipo de

seguro.

'!m:Seguro' - Item Patrimonial

Observagtes:

Tipos de Sequro
Tipo de Sequro: | Q

Importancia Segurada: :

o 2
Acessarpor. @ Cddigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Seguradora: Q
Apdlice: X}
Inicio da Vigéncia: 1 as , Fim da Vigéncia:

=
FkIEINA4

as

Cddigo Tipo de Sequro

Importancia Segurada
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Acessar Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificacdo da unidade gestora do item segurado.
Codigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operacéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.
Seguradora: Informe o cédigo da seguradora.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a seguradora desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Apélice: Informe o nimero da apdlice.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a apdlice desejada e, clicando duas vezes sobre

ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botédo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( 5} ) para eliminar a informacao selecionada.

"N

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

(] Patrimonial
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Exclusao de Item

A opgdo Movimentacoes/Item Patrimonial/Exclusao de Item efetua a exclusdo dos itens
patrimoniais. Vocé podera excluir um determinado item ou mais de Unico item. Poderédo ser
excluidos os itens que estiverem somente com o movimento de incluséo, alteracdo de placa,
alteracdo de estado de conservacgdo, alteracao de situacdo. Quando existir uma baixa, um
estorno de baixa, uma reavaliacdo ou uma transferéncia para o item, o mesmo néo podera
ser excluido.

Abaixo segue os movimentos que sdo considerados e que ndo permitem a exclusdo do Iltem

Patrimonial:

e Alteracao de Classificacao;
e Depreciacgao;

e Avaliacao;

e Baixa;

e Inclusdo de Valor Complementar.

|3 Excluséo de Item - Item Patrimonial o[ B '1
2 & FKENG
Data:
Unidade Gestora: Q
Acessar por

@ Cédigo ) Placa () Cddigo do Bem TCE/PR

Selecionar
) Mais deumltem @ Um Unico ltem

Cédigo: Q
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Data: Informe a data do item.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora do item.

Acessar por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragcdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Codigo: Selecione esta opgao para efetuar a busca do item pelo cddigo do item.

Placa: Selecione esta opgao para efetuar a busca do item pela placa.

Codigo do Bem TCE/PR: Selecione esta opgdo para efetuar a busca do item pelo cddigo do

Bem TCE/PR.

Selecionar
Selecione se a exclusdo sera de um ou mais itens.
Mais de um item: Seleciona uma sequéncia de itens para a excluséo.

Um unico item: Seleciona somente um Unico item para a exclusdo.

Codigo: Informe o cédigo do item que sera utilizado na operacao.

Campo disponivel apenas quando selecionada a opcdo Um Unico Item no campo Selecionar, o nome deste campo
sera alterado de acordo com a opgéo selecionada no campo Acessar por.

Cédigo Inicial: Informe o cddigo inicial do item para que seja exibido um intervalo.

Cédigo Final: Informe o cddigo final do item que deseja exibir.

Campos disponiveis apenas quando selecionada a opcdo Mais de um Item no campo Selecionar, o nome deste
campo sera alterado de acordo com a opgdo selecionada no campo Acessar por.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada, caso for a UG
informada for uma UG consolidada ndo sera possivel informar um intervalo.

=
Clique no botdo "Exclui” ( ol ) para eliminar a informacdo selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-
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e  Patrimonial

Cadastro de Empenhos Liquidados

A opcdo Movimentacoes/Item Patrimonial/Cadastro de Empenhos Liquidados efetua a

inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos itens de Empenhos Liquidados.

Obs. Esta funcionalidade é especifica para o estado do Ceara.

r@ Cadastro de Empenhos Liquidados | = || & ||

W@ 2 AN
Més de Referéncia: - Q
Empenhos
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Més de Referéncia: Informe o més/ano para a consulta dos empenhos.

Empenhos

Apos informado o més e ano para a consulta, nesta tabela serdo listados os empenhos

liquidados refentes ao més/ano em questao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( | ).

Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 ).

Veja também

° Exclusdo de Item

Alteracao do Codigo do Bem TCE/PR

A opcdo Movimentacoes/Item Patrimonial/Alteracdo do Cédigo do Bem TCE-PR como

objetivo permitir a alteracdo de cédigo do bem dos itens patrimoniais cadastrados no sistema

Obs. Esta funcionalidade é especifica para o estado do Parana.
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'Eﬁ Alteracdo do Codigo do Bem TCE/PR = ol ‘
d 2 8 IUENE
Data da Movimentag3o: Acessaritempor. @ Cédigo () Placa () Cédigo de Bem TCE/PR
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q

Cddigo do Bem do TCE/PR Atual:
Novo Cadigo do Bem do TCE/PR:

Motivo: 4,
Observagdo: -
Dados Cadastrais
Cddigo: Descrigao:
Placa:
Agregado:
Classificagdo:
Localizagdo:

Data da Movimentagdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisicdo do item.
Acessar item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:
Codigo: Sera informado o cédigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Codigo do Bem TCE/PR: Serd informado o nimero do cédigo do bem do TCE/PR.
Nota Fiscal.
Unidade Gestora: Informe o c6digo da unidade gestora do Bem do TCE/PR que sera
alterada.
Codigo/Placa/Cédigo do Bem TCE/PR: Deve ser informado cédigo/placa/Cddigo do bem

TCE/PR atual, que seré alterado.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de bem TCE/PR de itens que pertencam a unidade gestora
informada.

Novo Cédigo do Bem do TCE/PR: Neste campo deve ser informado o novo cddigo do
bem, que sera substituido pelo coédigo atual.
Motivo: Informe o motivo da alteragdo do cddigo.
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Observagdo: Campo de preenchimento livre para observa¢des referente a alteracdo do

codigo.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( & ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

e  (Cadastro de Empenhos Liguidados

Conferéncia de Compra do Patrimonio

A funcionalidade Movimentagoes/Item Patrimonial/Conferéncia de Compra do Patriménio
apresenta em forma de consulta os ingressos por compra, para os quais foi informado
empenho, cuja a conferéncia ainda ndo realizada. A funcdo permite informar a data e a

comissdo responsavel pela finalizacdo da conferéncia.
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m Conferéncia de Compra do Patriménio EEE’
32 GNP
Filtros 1
Campa_ | Dperador | Condigo.

v

Data de Conferéncia:

Responsavel: |

5 X A Itens Patrimonais X A A
Fomecedor Nota Fiscal | Item Descrigdo Classificagdio | Localizagdo | Valor do Ingresso| Data de ingresso | Conferido)

Filtros

Nesta tabela é possivel efetuar a parametrizacdo dos filtros que serao utilizados.

Campo: Nesta coluna deve ser selecionado qual campo sera usado para localizar os registros de
ingresso.

Operador: Selecione o operador que sera usado na comparacao entre o Campo e a Condigédo.

Condicao: Informe a condicdo que sera usada para localizar os registros de ingresso.

Data de Conferéncia: Informe a data de conferéncia dos itens.

Responsavel: Sera informado o nome do responsavel pela conferéncia.

Itens Patrimoniais

Nesta tabela serdo apresentados todos os dados dos itens patrimoniais localizados de acordo

com os parametros informados.
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Apos informados os filtros clique no botdo Consulta ( Q) para localizar os registro de

ingresso.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ )-

Veja também

e  (Cadastro de Item Patrimonial

®  (Cadastro de Empenhos Liguidados

Item em Comodato

Item em Comodato

Na funcdo Movimentacoes/Item em Comodato o usuario terd acesso as seguintes

configuragdes:

o Transferéncia Individual

o Transferéncia Parcial

o Transferéncia Global

o Devolucéo de Item

o Exclusdo de Documento

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.
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Alteracao de Placa

A opgdo Movimentacoes/Item em Comodato/Alteracao de Placa efetua a alteracdo da
placa dos itens patrimoniais cadastrados no sistema.

Ao cadastrar um item o mesmo poderd ser cadastrado sem placa e posteriormente
atribuido uma placa para o mesmo.

Os campos desta janela variam conforme a selecdo escolhida, sendo Cddigo, Placa e Nota

Fiscal

-

m Alteracdo de Placa - Item em Comodato Ell = ]

2 NS

Data da Movimentagdo: | Acessar item por: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédiga Inicial Q Cédigo Final Q
Nova Placa: Gerar por: @ MNumeragdo () Combinagdo
Histdrico Padrdo: Q
Observagao: »
Dados Cadastrais
Caodigo: Descrigo:
Placa Atual:
Agregado:

Classificagdo:

Localizag3o:

Data da Movimentacdo: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.
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Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cédigo da unidade gestora do item.
Cadigo Inicial: Deve ser informado o nimero do codigo inicial para a pesquisa. Este campo
terad seu nome alterado de acordo com a opgéao selecionada no campo Acessar item por.
Céddigo Final: Deve ser informado o nimero do codigo final para a pesquisa. Este campo

terad seu nome alterado de acordo com a op¢éo selecionada no campo Acessar item por.

Nos campos Inicial/Final deve ser informado apenas nimero de série de itens que pertencam a unidade gestora
informada.

Nova Placa: Informe a nova placa do item.

Numeracdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geracdo do arquivo pela numeracdo da
placa.

Combinacdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geracdo do arquivo pela combinacdo da
placa.

Historico Padrdo: Informe o codigo do historico.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com
300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.

JE )

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

° Patrimonial

Alteracao Situacao

A opc¢do Movimentacdes/Item em Comodato/Alteracao de Placa efetua a alteracdo da
situacdo dos itens em comodato cadastrados no sistema.

Ex.: Altera a situacdo do item ocioso para em uso ou vice-versa.
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A alteracao da situacdo do bem podera ser:

o Todos os itens de um intervalo de co6digo ou placa;
o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localiza¢des;
o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificagoes;

o Todos os itens de uma situacao ou de todas as situacoes.

m Alteracdo de Situacao - Item em Comodato o &
" 2 4| NENP

Data de Movimentago: Acessaroltem por: @ Cddigo () Placa

Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q Cédigo Final: Q
Localizag3o: Q
Classificagdo: Q
Situagdo: Q
Nova Situagdo
Nova Situag3o: Q

Observagao: 4

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora do item.
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Nidmero da Placa Inicial: Informe o numero da placa do primeiro item referente ao
intervalo de itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Nidmero da Placa Final: Informe o niUmero da placa do ultimo item referente ao intervalo
de itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Cédigo: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacgéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Os campos Inicial/Final aceitam apenas codigo de itens que pertengam a unidade gestora informada.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagdes serdo utilizadas.

Caso queira consultar a tabela, cligue o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Este campo aceita apenas Localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Situacdo: Codigo da Situagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situac¢des.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta“existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Nova Situacdo: Coddigo da nova situacdo do item ou itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo “Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ( < ).

e  Alteracdo do Estado de Conservagao

Alteracao de Estado de Conservacao
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A opcdo Movimentagoes/Item em Comodato/Alteracao de Estado de Conservacio
efetua alteracdo do estado de conservagdo de um determinado item em comodato, ou seja,
determina o estado de conservacao atual do bem. Periodicamente existe a necessidade de

se proceder a uma atualizacdo da situacdo fisica (estado de conservacdo) dos itens

patrimoniais.
Iﬁ Alteracdo de Estado de Conservagdo - Item em Comodato o &
2 & PRI
Data de Movimentaco: Acessar o item por: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Novo Estado: Q
Observag3o: »

Dados Cadastrais Atuais

Classificagdo:
Unidade Gestora:
Localizag3o:
Conservagdo:

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteragcdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.

Céodigo/Placa: Informe o nimero do cédigo/placa do item que seré utilizado na operagéo.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Este campo aceitar apenas codigo/placa de itens que pertencam a unidade gestora informada.
Novo Estado: Informe o novo cédigo do estado de conservacdo que sera atribuido ao item.

Caso queira consultar a tabela, clique o botédo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conserva¢do desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

"N

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

e  Comodato

Transferéncia Individual

A opcdo Movimentagoes/Item em Comodato/Transferéncia Individual efetua a
transferéncia de um item em comodato entre as localizacbes através de seu codigo
reduzido ou do nimero de placa.

Um item somente poderd ser transferido de uma localizacdo para outra, se 0 mesmo estiver

ativo, ou seja, ndo podera possuir movimento de devolucéo.
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i { i )
lﬁ Transferéncia Individual - Item em Comodato o Y
- B ILEEE

Data da Movimentagdo: Acessar o ltem por. @) Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Novo Local: Q
Histdrico Padro: Q

Observagao: »

Dados Cadastrais
Classificag3o:

Localizagdo:

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o coédigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cédigo/Placa: Informe o niumero da placa do item que sera utilizado na operacéo.
Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

O campo aceita apenas cddigo de itens que pertencam a UG informada.
Novo Local: Cédigo reduzido da localizagdo para onde o item sera transferido.

Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacao sintética.
Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.
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Historico Padrdo: C6digo do motivo que esta originando a alteragao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o motivo de movimentagdo desejado e,
clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacédo.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

e |tem em Comodato

Transferéncia Parcial

A opcdo Movimentacoes/Item em Comodato/Transferéncia Parcial efetua a
transferéncia de determinados itens em comodato de uma ou mais localizacbes diferentes

para uma nova localizacdo.

Guia Localizacao e Itens
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m Transferéncia Parcial - Item em Comodato = E
g @ d[N[EP]
Localizagdo e Itens T Dados de Transferéncia
Unidade Gestora: Q

Selecione als] localizagdo[des) desejadals)

Ordenar localizagdo por: @ Céodigo () Descrigdo

Q

Selecione os itens a serem transferidos
Listar item por: @ Cédigo *) Placa Selecionar todos

<

Unidade Gestora: Informe o codigo da unidade gestora do item.

Selecione a(s) localizacdo(6es) desejada(s)

Ordenar Localizacao Por: Especifique a ordem na qual vocé quer visualizar as localiza¢des.

Obs: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Cadigo: Lista as localizagdes por ordem numérica crescente de codigo.

Descricao: Lista as localizagdes por ordem alfabética da descrigao.

Listar Item Por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer visualizar os itens.

Obs: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Codigo: Lista os itens por ordem numérica crescente de codigo.

Placa: Lista os itens por ordem numérica crescente de placa.
Selecione os Itens a serem Transferidos: Selecione os itens que vocé deseja transferir da(s)

localizagcdo(0es) acima cadastradas.
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Guia Dados de Transferéncia

|73 Transferéncia Parcial - ltem em Comodato el & @

g 2 UENE

Localizagéo e Itens T Dados de Transferéncia

Data de Movimentagao:

o

Novo local:

Histdrico Padrao: Q

Observagao: -

Data Movimentacao: Data em que estad sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicédo do item.

Novo Local: Codigo reduzido da localizagdo para onde o item seré transferido.

Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacdo sintética.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéa selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Historico Padrdo: Cédigo do motivo que esta originando a alteracao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o motivo de movimentagdo desejado e,

clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( e ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

° Item em Comodato

Transferéncia Global

A opcdo Movimentacoes/Item em Comodato/Transferéncia Global efetua as
transferéncias globais de itens em comodato entre duas localizagdes, ou seja, os itens em

comodato cadastrados em uma localizagdo passardo todos para uma nova localizacao.
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[57 Transferéncia Global - ltem em Comodato =l @
2 B AUEEE

Data movimentagao:

Unidade Gestora: (9 5
Transferir do local: Q
Para o local: Q
Histérico Padrio: Q
Dbservagao: 4

Data Movimentacao: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicdo do item.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora para ser filtrado pela consulta.
Transferir do Local: Cddigo reduzido da localizacdo onde os itens a serem transferidos
estdo cadastrados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

A localizagao informada deve pertencer a Unidade Gestora selecionada.
Para o Local: Cédigo reduzido da localizagdo para onde os itens serdo transferidos.

Obs: Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizagdo sintética.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou

pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Historico Padrdo: Cédigo do motivo que esta originando a alteragéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderéd selecionar o motivo de movimentacdo desejado e,

clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde estéa sendo solicitado.
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Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( & ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

° Item em Comodato

Devolucao de Item

A opcao Movimentacoes/Item em Comodato/Devolucao de Item efetua as devolug¢des
dos itens em comodato, tornando-os inativos dentro do patriménio. A devolucdo de itens

sera utilizada em algumas situagoes, tais como:
o Término do comodato;

o Necessidade do comodante;

o Término da necessidade do comodatario.
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rl::; Devolucdo de Item - Item em Comodato o B "
- & PRENGE
Data da Movimentagdo: Acessar o ltem por: @) Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Observagao: ’

Dados Cadastrais
Classificag3o:

Localizagao:

Data da Movimentacdo: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificacdo da unidade gestora do item que sera
devolvido.
Codigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operacao.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Neste campo deve ser informado apenas codigo de itens que pertencam a UG informada.
Motivo: Cédigo do motivo que estd originando a alteracao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o motivo de movimentagdo desejado e,
clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com
300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.
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Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo “Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

e |tem em Comodato

Seguro

A opcdo Item Movimentacoes/Item em Comodato/Seguro efetua a inclusdo, alteragdo
ou exclusdo dos itens alugados assegurados por uma determinada seguradora, o periodo

de vigéncia da apdlice, bem como o tipo de seguro contratado e a importancia segurada

por tipo de seguro.
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rm Seguro - Item em Comodato || B [&]
d 2 NG
Acessarpor. @ Codigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Seguradora: Q
Apdlice: Q
Inicia da Vigéncia: as Firn da Vigéncia: as

Observagies: -

Tipos de Sequro
Tipo de Seguro: Q

Importancia Sequrada:

Cédigo | Tipo de Seguro Importancia Segurada

Acessar por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item segurado.
Coadigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operacao.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.
Seguradora: Informe o cédigo da seguradora.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a seguradora desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Apolice: Informe o nimero da apolice.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a apolice desejada e, clicando duas vezes sobre

ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botao "Exclui" ( B} ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

Veja também

e  Alugado

Manutencao Preventiva/Corretiva

A opcdao Movimentagoes/Iltem em Comodato/Manutencao Preventiva\Corretiva. Esta
funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario efetuar a Manutencdo Preventiva ou

Corretiva do Item em Comodato.
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[ Manutencéo Preventiva/Corretiva - ltem em Comodato [ra=]| 57

- dNENP
N® do Langamento: [ 4, Acessar o item por: @ Codigo ) Placa
Data de Movimentagao: Tipo de Manutengdo: @ Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q

Servigo T Garantias

Previsto
Data:

Descrigdo do Servigo: -

Realizado
Data:

Descrigdo do Servigo:

Fornecedor: Q

Documento: Valor do Servigo:

N° do Lancamento: Codigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de
novas manutencgdes preventivas e ou corretivas no sistema.
Acessar o Item Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:
Codigo: Sera informado o cédigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Data de Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Tipo de Manutencdo: Especifique o tipo de manutencdo que vocé deseja cadastrar.
Preventiva: Serdo cadastradas as manuteng¢des preventivas
Corretivas: Serdo cadastradas as manutencdes corretivas.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do bem.

Codigo/Numero da Placa: Informe o c6digo/nimero da placa.
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Neste campo devera ser informado apenas codigo de itens que pertengam a Unidade Gestora informada.

Guia Servico

Previsto

Data: Informe a data de previsdo para realizar a operacdo que esta sendo efetuada.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicdo do item.

Descrigdo do Servigo: Descricao do servico que devera efetuado no item.

Realizado

Data: Data de realizagdo da manutencao preventiva e ou corretiva. Esta data ndo podera ser
inferior a data de previsdo da manutencéo do item.

Descricdo do Servico: Descricao do servico que devera efetuado no item.

Fornecedor: Informe o cédigo do fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Documento: Informe o nimero do documento fornecido pelo executor do servico.

Valor do Servico: Informe o valor servico executado.

Se vocé deseja lancar um valor em centavos, apds digitar o Ultimo valor inteiro, digite o
ponto ou a virgula e, em seguida, os valores dos centavos.

Apos a digitagdo dos valores, os mesmos serdo acrescidos de ",0000" apds o ultimo digito

informado, tornando desnecessaria a informacdo desses itens.

Ex.: Ne° digitado Resultado
1000 1.000,00
4200 4.200,00
30 30,00
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Guia Garantias

[ Manutencio Preventiva/Corretiva - ltem em Comodato b & Ili&]
< PEENGE
N2 do Langamento: \{ Acessar o item por: @ Cédigo ) Placa
Data de Movimentag3o: Tipo de Manuteng3o: @) Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Servigo T Garantias ]
Tipo de Garantia: |— Q
Inicio da Garantia: Témino da Garantia:
Observagdes: 4
Tipo Garantia Inicio | Firn | Observagdes
< I | 3

Tipo de Garantia: Selecione o tipo de garantia.
Inicio da Garantia: Informe a data de inicio da garantia.
Término da Garantia: Informe o término da garantia.

Observacgdo: Campo para informar observacdes da garantia.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (
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Veja também

(] Seguro

Exclusao de Item

A opc¢do Movimentacao/ltem em Comodato/Exclusio de Item efetua a exclusdo dos
itens em comodato. Vocé podera excluir um determinado item ou mais de Unico item.
Poderdo ser excluidos os itens que estiverem somente com o movimento de inclusao,
alteracdo de estado de conservagdo, alteracdo de placa, alteragdo de situagdo. Quando

existir uma devolugdo ou uma transferéncia para o item, o mesmo nao podera ser excluido.

m Exclusdo de Item - Item em Comodato '
“ dNENP
Data:
Unidade Gestora: Q
Acessar por
@ Cédigo () Placa
Selecionar
() Mais de umitern @ Um Unico ltem
Cédigo Inicial Q

Data: Informe a data do item.

Unidade Gestora: Deve ser informado o cddigo da unidade gestora do item.

Acessar por
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Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:
Cédigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Selecionar

Selecione se a exclusdo serd de um ou mais itens.
Mais de um item: Seleciona uma seqiiéncia de itens para a excluséo.

Um dnico item: Seleciona somente um Unico item para a exclus3o.

Cddigo Inicial: Selecione o codigo do item.

Campo disponivel apenas quando selecionada a opcdo Um Unico Item no campo Selecionar, o nome deste campo
serd alterado de acordo com a opgdo selecionada no campo Acessar por.

Cadigo Inicial: Informe o cédigo inicial do item para que seja exibido um intervalo.

Cédigo Final: Informe o cddigo final do item que deseja exibir.

Campo disponivel apenas quando selecionada a opgdo Mais de um Item no campo Selecionar, o nome deste
campo sera alterado de acordo com a opcéo selecionada no campo Acessar por.

Neste campo deveré ser informado apenas codigo de itens que pertencam a UG informada, caso for a UG
informada for uma UG consolidada ndo sera possivel informar um intervalo.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( 5] ) para eliminar a informacao selecionada.

(B,

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

e Comodato
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Item Alugado

Item Alugado

Na funcdo Movimentacgées/Item Alugado o usudrio tera acesso as seguintes configuracdes:

o Transferéncia Individual

o Transferéncia Parcial

o Transferéncia Global

o Devolucdo de Item

o Exclusdo de Movimento

Cligue nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

e link1
e Link2
° Link 3

Alteracao de Placa

A opg¢do Movimentag¢oes/Item Alugado/Alteracao de Placa efetua a alteragdo da placa
dos itens alugados cadastrados no sistema.
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Ao cadastrar um item o mesmo poderd ser cadastrado sem placa e posteriormente

atribuido uma placa para o mesmo.

(77 Alteracio de Placa - Item Alugado =] _@—@

< claNENY
Data da Movimentago: | Acessar item por: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial o} Cédigo Final Q
Nova Placa: Gerar por: @ Numeragdo () Combinagdo
Histérico Padrdo: Q
Observag3o: 4

Dados Cadastrais
Cadigo: Descrigdo:

Placa &tual:

Agregado:

Classificagao:

Localizag3o:

Data da Movimentagdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisicdo do item.
Acessar item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o co6digo da unidade gestora do item.
Cadigo Inicial: Deve ser informado o nimero do codigo inicial para a pesquisa. Este campo
tera seu nome alterado de acordo com a opgéo selecionada no campo Acessar item por.
Cadigo Final: Deve ser informado o ndmero do cédigo final para a pesquisa. Este campo

tera seu nome alterado de acordo com a op¢éo selecionada no campo Acessar item por.
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Nos campos Inicial/Final deve ser informado apenas nimero de série de itens que pertencam a unidade gestora
informada.

Nova Placa: Informe a nova placa do item.

Numeracdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geracdo do arquivo pela numeragdo da
placa.

Combinacdo: Selecione esta opcdo para efetuar a geracdo do arquivo pela combinacdo da
placa.

Historico Padrao: Informe o codigo do historico.

Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com
300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

"N

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

®  Alugado

Alteracao de Situacao

A opcdo Movimentacoes/Item Alugado/Alteracdo de Situacdo efetua a alteracdo da
situagdo dos itens alugados cadastrados no sistema.

Ex.: Altera a situac@o do item ocioso para em uso ou vice-versa.

A alteracdo da situacdo do bem podera ser:
o Todos os itens de um intervalo de co6digo ou placa;
o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizagdes;
o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificagdes;

o Todos os itens de uma situacdo ou de todas as situagdes.
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|7 Alteracio de Situacio - Item Alugado o] @ [
a2 ENENP

Data de Movimentac3o: | Acessar o ltem por: @ Cédigo () Placa

Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q Cédigo Final: Q
LocalizagSo: Q
Classificagdo: Q
Situagdo: _{
Nova Situagao
MNova Situagdo: ‘{

Observagao: 4

Data da Movimentacdo: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o co6digo da unidade gestora do item.
Cédigo: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
utilizar na operacéo.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
Cadigo Final: Informe o codigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacdo.
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PRONIM

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Nimero da Placa: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de
itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Nidmero da Placa Final: Informe o niumero da placa do ultimo item referente ao intervalo
de itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Os campos Inicial/Final aceitam apenas codigo de itens que pertengam a unidade gestora informada.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Este campo aceita apenas Localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Classificacao: Cddigo da Classificacdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a classificacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Situacdo: Codigo da Situagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situacdes.

Administracao de Suprimentos Pagina 159



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta“existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Nova Situacdo: Codigo da nova situacdo do item ou itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a situacdo desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteragdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacéao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ( < ).

e  Alugado

Alteracao do Estado de Conservacao

A opcdo Movimentagoes/Item Alugado/Alteracio de Estado de Conservacao efetua
alteracdo do estado de conservagdo de um determinado item alugado, ou seja, determina o
estado de conservagdo atual do bem. Periodicamente existe a necessidade de se proceder a

uma atualizacdo da situacao fisica (estado de conservacdo) dos itens patrimoniais.
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m Alteracdo de Estado de Conservagao - Item Alugado o & @
2 FILENG
Data de Movimentago: Acessar o item por: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Novo Estado: Q
Observagao: -

Dados Cadastrais Atuais

Classificagdo:
Unidade Gestora:
Localizagao:
Conservagao:

Data de Movimentacgdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisicdo do item.
Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cadigo/Placa: Informe o nimero do cédigo/placa do item que sera utilizado na operacao.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Este campo aceitar apenas coédigo/placa de itens que pertencam a unidade gestora informada.
Novo Estado: Informe o novo cédigo do estado de conservagdo que sera atribuido ao item.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o estado de conservagao desejado e, clicando
duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

o  Transferéncia Individual

Transferéncia Individual

A opcdo Movimentacoes/Item Alugado/Transferéncia Individual efetua a transferéncia
de um item alugado entre as localizagdes através de seu cédigo reduzido ou do nimero de
placa.

Um item somente poderd ser transferido de uma localizacdo para outra, se o mesmo estiver

ativo, ou seja, ndo podera possuir movimento de devolucéo.
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Iﬁ Transferéncia Individual - Item Alugado o B f
2 & FhEN4

Data da Movimentagdo: Acessar o ltem por: @) Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Novo Local: Q
Histdrico Padro: Q

Observagao: »

Dados Cadastrais
Classificag3o:

Localizagdo:

Data da Movimentacao: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.

Cédigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operacao.

O campo aceita apenas codigo de itens que pertencam a UG informada.
Novo Local: Codigo reduzido da localizagdo para onde o item seré transferido.

Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacdo sintética.
Historico Padrdo: C6digo do motivo que esta originando a alteracao.
Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.
Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-
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Veja também

° Item Alugado

Transferéncia Parcial

A opc¢do Movimentagées/Item Alugado/ Transferéncia Parcial efetua a transferéncia de

determinados itens alugados de uma ou mais localizacdes diferentes para uma nova

localizacdo.

Guia Localizacao e Itens

2 _— = o
|2 Transferéncia Parcial - Item Alugado E"f@ﬂl
D2 ENENP

Localizagéo e Itens W Dados de Transferéncia
Unidade Gestora: 1
Selecione afs) localizagdo[des) desejadals)
Ordenar localizag3o por: @ Codigo () Descrigdo
Q
Selecione os itens a serem transferidos
Listar item por: @ Cédige () Placa Selecionar todos
Q

Unidade Gestora: Sera informado o cédigo da unidade gestora do item.
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Ordenar por: Especifique a ordem na qual vocé quer visualizar as localizagdes.

Obs: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Codigo: Lista as localizagdes por ordem numérica crescente de cédigo.

Descricao: Lista as localizagdes por ordem alfabética da descricao.

A localizagdo informada deve pertencer a Unidade Gestora selecionada.
Selecionar Todos: Seleciona todos os itens pesquisados a serem transferidos.

Selecione os Itens a serem transferidos: Selecione os itens que vocé deseja transferir da(s)

localizacdo(des) acima cadastradas.

Guia Dados de Transferéncia

Iﬁ Transferéncia Parcial - ltem Alugado =]

8 >

R PREEE

Localizagdo e Itens T Dados de Transferéncia
Data de Movimentag3o: |
Novo local: Q
Histdrico Padrdo: Q
Observagao: »

Data Movimentacgao: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicdo do item.
Novo Local: Cédigo reduzido da localizagdo para onde o item sera transferido.

Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizacdo sintética.
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Historico Padrdo: C6digo do motivo que esta originando a alteragao.
Observacdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observagao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo “Grava" ( & ).
Para consultar os itens da localizacdo clique no botao "Consulta" ( 33.)_

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

e |tem Alugado

Transferéncia Global

A opcdo Movimentagoes/Item Alugado/Transferéncia Global efetua as transferéncias
globais de itens alugados entre duas localizagdes, ou seja, os itens em alugados cadastrados

em uma localizagdo passarao todos para uma nova localizagao.
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T Tenerertncia Global - fem Aligado = =R
e dNERP
Data movimentagao:
Unidade Gestora: Q
Transferir do local: Q
Para o local: Q
Histérico Padrdo; Q
Dbservag3o: -

Data Movimentacao: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicédo do item.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora para ser filtrado pela consulta.
Transferir do Local: Cddigo reduzido da localizacdo onde os itens a serem transferidos

estdo cadastrados.

A localizagao informada deve pertencer a Unidade Gestora selecionada.
Para o Local: Cédigo reduzido da localizagdo para onde os itens serdo transferidos.

Obs: Cabe lembrar, que o novo local ndo podera ser uma localizagdo sintética.
Histérico Padréao: Cédigo do motivo que esta originando a alteracao.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descricdo da observacao.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

JE Y

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa

Veja também

° Item Alugado
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Devolucao de Item

A opcao Movimentacoes/Item Alugado/Devolucdao de Item efetua as devolugdes dos
itens alugados, tornando-os inativos dentro do patriménio. A devolucdo de itens seré
utilizada em algumas situacdes, tais como:

o Término do aluguel;

o Término da necessidade do Orgéo Locatario.

(52 Devolucdo de Item - Item Alugado o]l B _T
L FILENG

Data da Movimentag3o: Acessar o ltempor. @ Cédign () Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Histdrico Padrao: Q

Observagao: #

Dados Cadastrais
Classificagao:

Localizag3o:

Data de Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteragdo. Esta data ndo podera
ser inferior a data de aquisi¢do do item.
Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteragcdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
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Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificacdo da unidade gestora do item que sera
devolvido.

Céodigo/Placa: Informe o nimero da placa do item que sera utilizado na operagao.

Neste campo deve ser informado apenas cddigo de itens que pertencam a UG informada.
Historico Padrdo: C6digo do motivo que esta originando a alteragao.

Observacgdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descri¢do da observacédo.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

Veja também

° Item Alugado

Seguro

A funcionalidade Movimentag¢oes/Item Alugado/Seguro efetua a inclusdo, alteracdo ou
exclusdo dos itens em comodato assegurados por uma determinada seguradora, o periodo
de vigéncia da apdlice, bem como o tipo de seguro contratado e a importancia segurada

por tipo de seguro.
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fm Seguro - ltem Alugado =0 EEE [&]‘
dH 2 FIKIEENI

Acessarpor. @ Cddign () Placa
Unidade Gestora: Q
Codigo: Q
Sequradora: Q

Apélice: Q

Inicia da Vigéncia: as Fimn da Vigéncia: as
Observagtes: -
Tipos de Seguro
Tipo de Sequro: '1;{

Importancia Sequrada:

Codigo | Tipo de Seguro Importancia Segurada

Acessar Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por cddigo (a consulta considera o cddigo do item
segurado) ou por placa (a consulta considera a placa do item segurado).

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item segurado.
Codigo/Placa: Informe o co6digo ou numero da placa do item que serad utilizado na
operacao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.
Seguradora: Informe o cédigo da seguradora.
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PRONIM

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a seguradora desejada e, clicando duas vezes
sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Apolice: Informe o nimero da apolice.

Caso queira consultar a tabela, clique o botéo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a apolice desejada e, clicando duas vezes sobre
ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Inicio da Vigéncia: Informe neste campo a data de inicio da vigéncia do item segurado.
Cabe ressaltar que logo ap6s este campo, devera ser preenchida também a hora de inicio
da vigéncia.

Fim da Vigéncia: Informe neste campo a data de término da vigéncia do item segurado.
Cabe ressaltar que logo apds este campo, devera ser preenchida também a hora de término
da vigéncia.

Observacgaes: Este campo possibilita que sejam inseridas observagdes referentes ao seguro

do item.

Tipos de Seguro

Tipo de Seguro: Informe ou selecione neste campo, o tipo de seguro a ser utilizado para o
item.

Importancia Segurada: Informe ou seleciona neste campo, a importancia (valor) segurada

para o item.

Tabela (Tipos de Sequro)

Cadigo: Esta coluna exibe o cddigo do tipo de seguro.
Tipo de Seguro: Esta coluna exibe a descricdo do tipo de seguro.

Importdncia Segurada: Esta coluna exibe a importancia (valor) segurado.
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Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 ).

e Comodato

Manutencao Preventiva/Corretiva

A funcionalidade Movimentag¢oes/Item Alugado/Manutencao Preventiva/Corretiva efetua a
inclusdo, alteragdo ou exclusdo das manutencdes preventivas e ou corretivas efetuadas para um
determinado item alugado. As manutenc¢des poderdo ser agendadas em uma determinada data
e realizadas futuramente. Poderdo ser cadastradas as garantias concedidas pelo fornecedor

responsavel pela manutencao.
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lﬁ Manutencao Preventiva/Corretiva - Item Alugado =] l E**
- dNEAP

N2 do Langamento: 1 v{ Acessar o item por: @ Cédigo ) Placa
Data de Movimentagdo: Tipo de Manuteng3o: @ Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q

Servigo T Garantias

Previsto
Data:

Descrigdo do Servigo: -

Realizado
Data:

Descrigdo do Servigo:

Formecedor: (& §

Documento: Yalor do Servigo:

N° do Lan¢amento: Cédigo preenchido automaticamente pelo sistema para a inclusdo de
novas manutencgdes preventivas e ou corretivas no sistema.
Acessar Por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por cddigo (a consulta considera o cddigo do item
segurado) ou por placa (a consulta considera a placa do item segurado).
Data de Movimentacdo: Data em que esta sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera ser
inferior a data de aquisicédo do item.
Tipo de Manutencdo: Especifique o tipo de manutencdo que vocé deseja cadastrar.
e Preventiva: Serdo cadastradas as manutencdes preventivas
e Corretivas: Serao cadastradas as manutengdes corretivas.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do bem.

Codigo/Nimero da Placa: Informe o niUmero da placa do item que sera utilizado na operacdo.
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Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertengam a Unidade Gestora informada.

Guia Servico

Previsto
Data: Informe a data de previsdo para realizar a operacdo que esta sendo efetuada.
Esta data ndo podera ser inferior a data de aquisicdo do item.

Descrigdo do Servigo: Descricao do servico que devera efetuado no item.

Realizado

Data: Data de realizacdo da manutencdo preventiva e ou corretiva. Esta data ndo podera ser
inferior a data de previsdo da manutencéo do item.

Descricao do Servico: Descricao do servico realizado no item.

Fornecedor: Informe o c6digo do fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes sobre
ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Documento: Informe o nimero do documento fornecido pelo executor do servigo.

Valor do Servico: Informe o valor servico executado.

Se vocé deseja langar um valor em centavos, ap6s digitar o Ultimo valor inteiro, digite o ponto
ou a virgula e, em seguida, os valores dos centavos.

Apds a digitacdo dos valores, os mesmos serdo acrescidos de ",0000" apds o ultimo digito

informado, tornando desnecessaria a informacao desses itens.

Ex.: N° digitado Resultado
1000 1.000,00
4200 4.200,00
30 30,00
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Guia Garantias

[ Manutencio Preventiva/Corretiva - Item Alugado o B |3
< PUENG
N2 do Langamento: ;{ Acessar o item por: @ Codigo ) Placa
Data de Movimentagao: Tipo de Manutenc3o: @ Preventiva () Corretiva
Unidade Gestora: Q
Cédigo: Q
Servigo T Garantias ]
Tipo de Garantia: Q
Inicio da Garantia: Término da Garantia:
Observacdes: 4
Tipo Garantia ' Inicio | Firn | Observagdes
« I i n| >

Tipo de Garantia: Selecione o tipo de garantia.
Inicio da Garantia: Informe a data de inicio da garantia.
Término da Garantia: Informe o término da garantia.

Observacoes: Campo para informar observagdes sobre a garantia.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botdo "Exclui” ( o ) para eliminar a informacdo selecionada.

z ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (
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Veja também

° Exclusdo de Item

Exclusao de Item

A opcdo Movimentagoes/Item Alugado/Exclusao de Item efetua a exclusdo dos itens
alugados. Vocé podera excluir um determinado item ou mais de Unico item. Poderdo ser
excluidos os itens que estiverem somente com o movimento de inclusdo, alteracdo de
estado de conservagdo, alteragdo de placa, alteracdo de situacdo. Quando existir uma

devolucdo ou uma transferéncia para o item, o mesmo ndo podera ser excluido.

-

m Exclusédo de Item - Item Alugado
) FIKIEN
Data: |
Unidade Gestora: Q
Acessar por
@ Cédigo ) Placa
Selecionar
() Mais de umitern @ Um Unico ltem
Cédigo Inicial: Q

Data: Informe a data.

Unidade Gestora: Deve ser informado o cddigo da unidade gestora do item.

Acessar por
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Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:
Cédigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Selecionar

Mais de um item: Seleciona uma seqiiéncia de itens para a excluséo.

Um dnico item: Seleciona somente um Unico item para a exclusao.

Cddigo Inicial: Selecione o codigo do item.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Veja também

®  Alugado

Valor Complementar

A funcionalidade Movimentagoes/Valor Complementar foi desenvolvida no sistema
PRONIM PP para apresentar ao usuario uma tela de cadastro do valor complementar do
item que estad sendo cadastrado, bem como incluir novos valores complementares para

os itens patrimoniais e em comodato.
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Lembrando-se que pode se registrar apenas 1 valor complementar por dia. O registro
de mais de um valor complementar no mesmo dia, pressupde a alteracdo do valor
entdo registrado. Cabe ressaltar que esta funcionalidade é apresentada de forma
distinta quando utilizada no Estado do Parana, o que pode ser observado através das

duas situacdes abordadas abaixo:

Valor Complementar - Demais Estados

(&2 valor Complementar _g~|*@7]§_l
2 PRENGE
Data do Movimento:  24/02/2014 _%
Item
Tipo de item: [Patrimonial v]
Acessar o item por
@ Cédigo ) Placa ) Cédigo do Bem TCE/PR
Unidade Gestora: Q
Codigo: Q
Fomecedor: : Q
Convénio: 7 Q
[ Item em processo de aquisigio/construgio
Yalor Complementar: 0,00
Desc. doValor Complementar: »

Processo Licitatdrio:

Mota Fiscal: . Série da Nota Fiscal:

Empeho
NdmeroZéno | Valor

Data_

Walor Total dos Empenhos: 0,00
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Data de Movimento: Informe a data de movimento maior do que a do Ultimo

movimento registrado.

Item
Tipo de Item: Selecione para o tipo de item as op¢des Patrimonial ou Comodato.
Acessar o item por: Selecione entre as op¢des: Opcdes Codigo, Placa ou Cédigo
do Bem TCE/PR (opgdo disponivel somente quando a base de dados for do

estado do Parana-PR).

Unidade Gestora: Informe ou selecione através do botdo %, o cédigo de

identificacdo da unidade gestora a qual o item esté relacionado.

Cédigo: Informe ou selecione através do botdo =, o codigo do Item, definido

conforme o acesso.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.

Fornecedor: Informe ou selecione através do botdo '-{, o codigo do fornecedor.

Convénio: Informe ou selecione através do bot3o ¢, o cédigo do convénio.
Item em processo de aquisi¢cdo/construcdo: Caso esta opcdo seja selecionada, o
sistema deverad considerar que o novo valor complementar inserido estd em processo
de aquisicdo demonstrando o mesmo na funcionalidade Bens em Processo de
Aquisicao/Adquiridos.

. - . .
Valor Complementar: Ao clicar sobre o botao a seguinte tela sera apresentada,

onde é possivel realizar a consulta do valor complementar:
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F B
[Z2 Valor Complementar Iﬁ
A 4NEP

Data ‘ Walor
Total:
(S ¥

Descricdo do Valor Complementar: Informe neste campo, a descricgo do valor
complementar utilizado.

Processo Licitatério: Informe o nimero do processo licitatério.

Nota Fiscal: Informe o cddigo da nota fiscal emitida.

Série da Nota Fiscal: Informe o cédigo de série da nota fiscal.

Tabela Empenho
Data: Esta coluna apresenta a data na qual foi realizado o empenho.
Nimero/Ano: Esta coluna apresenta o nimero e ano do empenho realizado.

Valor: Esta coluna apresenta o valor total de cada empenho realizado.

Valor Total dos Empenhos: Esta coluna apresenta a somatédria total dos valores de

todos os empenhos realizados.

Valor Complementar - Estado do Parana
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'mValorCcmplementar o | = |'= i

2 ENEAP
Data do Movimento:  24/02/2014 _%
Itern
Tipo de item: [Patlimonial v]
Acessar o item por
@ Cédigo ) Placa  (7) Cédigo do Bem TCE/PR
Unidade Gestora: — Q
Cédigo: Q
Fomecedor B Q
Convénio: ' Q
Tipo de Inaresso: _ Q
[ Item em processo de aquisicio/construcio
Walor Complementar: . 7000
Desc. do Valor Complementar: . - PN

Processa Licitatdrio:

Mota Fiscal: Série da Nota Fiscal:

Empenho
Data Namero/&no [ Walor

Walor Total dos Empenhos: 0,00

Data de Movimento: Informe neste campo, a data de movimento. Cabe ressaltar que

esta data deve ser maior do que a do Ultimo movimento registrado.

Item
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Tipo de Item: Selecione neste campo, o tipo de item, sendo que as opcdes
disponiveis sdo: Patrimonial e Comodato.

Acessar o item por: Selecione dentre as opg¢des: Opcdes Codigo, Placa ou
Cédigo do Bem TCE/PR (opgdo disponivel somente quando a base de dados for
do estado do Parana-PR).

Unidade Gestora: Informe o cdédigo de identificacdo da unidade gestora do
item.

Codigo: Campo referente a informacdo de cddigo do Item, definido conforme o

acesso.

Neste campo devera ser informado apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.

Fornecedor: Informe ou selecione através do botdo %, o cédigo do fornecedor.

Convénio: Informe ou selecione através do botédo -'5» o cédigo do convénio.
Tipo de Ingresso: Selecione o tipo de ingresso desejado dentre as opgdes: 1-Compra,
6-Construcao e 14-Outras Incorporagdes.
Item em processo de aquisi¢cdo/construcdo: Caso esta opcdo seja selecionada, o
sistema deverad considerar que o novo valor complementar inserido esta em processo
de aquisicdo demonstrando o mesmo na funcionalidade Bens em Processo de
Aquisicao/Adquiridos.

. ~ . .
Valor Complementar: Ao clicar sobre o botao a seguinte tela sera apresentada,

onde o usuario podera realizar a consulta do valor complementar:
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g R
[Z2 Valor Complementar lé
@ dNEAP

Data 1 Valor
Total:
[S A

Descricdo do Valor Complementar: Informe neste campo, a descricgo do valor
complementar utilizado.

Processo Licitatério: Informe o nimero do processo licitatério.

Nota Fiscal: Informe o cddigo da nota fiscal emitida.

Série da Nota Fiscal: Informe o cédigo de série da nota fiscal.

Tabela Empenho
Data: Esta coluna apresenta a data na qual foi realizado o empenho.
Nimero/Ano: Esta coluna apresenta o nimero e ano do empenho realizado.

Valor: Esta coluna apresenta o valor total de cada empenho realizado.

Valor Total dos Empenhos: Esta coluna apresenta a somatédria total dos valores de

todos os empenhos realizados.

lﬂ .

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava"
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Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa"

-\-2 .

Alteracao de Classificacao

A opcdo Movimentagoes/Alteragao da Classificagao tem como objetivo possibilitar ao usuario

efetuar a alteracdo da classificacdo dos itens cadastrados no sistema independente do tipo

(Patrimonial, Comodato e Alugado).

Vale ressaltar que a alteracao de classificacdo ndo sera permitida para os itens que:

1.

2
3.
4

Estiverem em inventario;

Foram cedido em comodato;

Possuirem registro de depreciacdo com data posterior a data de movimento;

Possuirem alguma movimentacdo (baixa, transferéncia, estorno) com data posterior a
data de movimento;

Possuirem registro de alteracdo de classificacio com data posterior a data de
movimento;

Estdo vinculados a um (ou mais) empenho que se encontra pendente de liquidado no

PRONIM CP.

Essa restri¢do é executada somente quando o PRONIM PP estiver integrado com o PROINIM CP.
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mAlteragé'o de Classificagdo = EE[
@2 RENG

Data de Mavimento: 53
Filtros:
Unidade Gestora: Q

Classificag&o de Origem: eF
Localizag3o: Q
Data de Ingresso: 5

Processo Licitatdrio: Nota Fiscal:

Classificag8o de Destino: \L
Histérico Padrdo: _{

Observagdo: -

Itens da Classificag8o de Origem: Itens a serem alterados:

X I Tipo de Item l Cédigo do Item | Descrigdo do Item > | X I Tipo de Item ' Cédigo do Item I Descrigdo do ltem

< | mn | » < | (1 | »

Data de Movimento: Informe a data em que esta sendo feito a inclusdo.

Filtros

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.

Classificacdo de Origem: Informe o cédigo da classificagdo atual do item.

Neste campo deve ser informado apenas Classificagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Localizacao: Informe o cédigo da localizacdo do item que seré alterado o tipo da classificacao.

Neste campo deve ser informado apenas Localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Data de Ingresso: Informe a data de ingresso do item no sistema.

Processo Licitatorio: Informe o nimero do processo licitatério do item.

Nota Fiscal: Informe o nimero da nota fiscal do item.

Itens da Classificacdo de Origem
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Nesta grade serdo carregados os itens que se encontram cadastrados na classificagdo de origem

informada.
Itens a serem alterados

Esta grade recebera os itens selecionados na grade origem.

Ap6s informados os filtros clique no botdo Consulta ( i},) para localizar os itens.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ).

° Depreciacao/Amortizacao

Inventario

Inventario

Na funcdo Movimentagoes o usuario terad acesso as seguintes configuracdes:

o Abertura e Encerramento

o Registro de Conformidade

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.
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Registro de Inventario

Registro de Inventario

A op¢do Movimentagoes/Inventario/Registro de Inventario tem como objetivo a

gravacao, alteracdo, impresséo e exclusao do Inventario.

[ Registro de Inventario IEI‘E‘
d@ &2 B AINERE
Inventério: (1 Descrigio:

Abertura ‘govimenlagéo IEncenamenlo |

Tipo de Item
Data de Abertura: i < 3 fs 4
i || Patrimonial || Comodato [7] Alugado
Comiss3o de Inventério: Q
Observagdo: = § Filtros de Inventario
Campo | Operador | Condigdo

Inventdrio: O cédigo do inventario serd gerado automaticamente ao gravar a abertura de
um novo inventario ou o usuério podera informar um cédigo manualmente.
Descricdo: Permite ao usuario inserir informacbes correspondente a descricdo do

inventario.

Guia Abertura
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Data de Abertura: Neste campo o usuario devera informar a data de abertura. A data de
abertura ndo podera ser maior que a data corrente do sistema (data atual).

Comissdo de Inventdrio: Neste campo o usuario deve informar o cédigo da comissdo de
inventario. A data de extincdo da comissdo deve ser maior que a data de abertura do
inventario.

Observacgdo: Neste campo o usuario podera dar mais detalhes do inventario.

Tipo de Item: Selecione quais tipos de itens deverao ser listados.

Filtros do Inventario

Campo: Selecione o campo que deseja pesquisar.

Operador: Selecione o operador que devera ser comparado ao item da coluna Condigao.

Igual ‘=", maior igual ‘> =’, menor igual ‘< =' e diferente '<>".

Condicao: Informe a condicdo para pesquisa.

Guia Movimentacao

Subquia Itens do Inventario
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[73 Registro de Inventario =8 7]
H49 &2 B INENE
Inventario: (} Descriggo: |
[ége;mﬁUVimeﬁEﬁkEncenamenlioj
= =T g 43
= [ = Itens do Inventério = . W )
= Cédigo Descrigdo | Localizagdo Situagdo Conservagdo Histérico | Baixar
—
o
-
12}
g
£
e
g
=)
2
£
Total de Itens do Inventrio: 0 Total de Itens Alterados: 0

Codigo: Serd informado o cédigo do item localizado.

Descrigdo: Sera informado a descri¢cdo reduzida do item conforme cadastrado.
Localizagao: Sera informado o codigo da localizagdo do item.

Situacgdo: Sera informado a situacdo do item, podendo ser alterada pelo usuario.
Conservacgdo: Informa o estado de conservacdo do item, podendo ser alterado pelo

usuario.

Historico: Nesta coluna serd informado o histérico do item, podendo apresentar as
seguintes opcoes:

“" Informa que o item foi alterado manualmente no inventério e foi gravado histérico.

r . . . ;. ~ .
2% Informa que o item foi alterado manualmente no inventario e ndo foi gravado

historico.
s . .. .
=* Informa que o item foi inventariado pelo coletor sem sofrer nenhuma alteracéo.

bl "]
“" Informa o item foi alterado pelo coletor e foi gravado histérico.

n

“E Informa que o item foi alterado pelo coletor e nao foi gravado histérico.
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-
¥ Informa que o item foi adicionado pelo coletor e foi gravado histérico.

ﬁ Informa que o item foi adicionado pelo coletor e nao foi gravado histérico.
Baixar: Nesta coluna o usuério devera selecionar quais itens devera fazer a baixa.
No momento da gravacdo do inventario, caso o usuario tenha selecionado apenas um item,
o sistema ird chamar a funcionalidade Baixa, se encontrar mais de um item marcado, o

sistema ira chamar a funcionalidade Baixa Global.

Para incluir um novo item, clique no botao D para exibir a funcionalidade |nclusdo de

ltem.

[—
Para remover um item da lista, clique no botdo

Para filtrar os dados do inventario, clique no botdo ﬁ para exibir a funcionalidade

Filtrar Dados em Inventério.

Para exibir o histérico dos itens, clique no botao ﬁ’ para exibir a funcionalidade Histérico

do ltem.

r

Para exportar dados do inventario, clique no botdo "—*  para exibir a funcionalidade

Exportacdo de Dados do Inventario.

Para fazer a importacdo de dados do coletor, clique no botdo (-lpara exibir a

funcionalidade Importacdo de Dados do Coletor.

Guia Itens Bloqueados
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[ Registro de Inventario [ = =

H@9 @2 B OEENE
Inventério; L.{ Descrigdo:

I — o Itens Bloqueados o o - o
Cédigo Descrigdo Localizagdo | Situagdo | Conservagdo | Histérico

Itens do Inventdrio

queados

Itens Blo:

Total de Itens Bloqueados: 0

Cédigo: Informa o cédigo do item.

Descrig¢do: Informa a descri¢do reduzida do item.

Localizacao: Informa o cédigo da localizacdo do item.

Situacdo: Informa a descricdo da situacdo do item.

Conservagao: Informa a descri¢do do estado de conservacdo do item.

Histérico: Nesta coluna serd informado o histérico do item, podendo apresentar as

seguintes opgoes:
¢ Informa que o item foi dado de baixa.

liljlnforma que o item foi bloqueado porque sofreu alteracdo apds data de abertura ou

encerramento do inventario, ou esta em outro inventario em aberto.

Guia Encerramento
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mkegistro de Inventario [r=lfi= ‘@-

He9 @& 2 B INENE
Inventério: ( { Descrigdo:

Data de Encerramento: P

Reabertura de |

Observagdo: -

Registro de Conformidade

Data da Conformidade: :l: Impress&o do Termo de Conformidade
Histérico do Inventario
Acdo | Data Comiss3o

Data de Encerramento: Informe a data de encerramento do inventario. A data de
encerramento ndo podera ser menor que a data de abertura.
Observacgdo: Neste campo o usudrio poderad fornecer mais detalhes do encerramento do

inventario.

Registro de Conformidade

Data da Conformidade: Informe a data da conformidade. A data da conformidade nao

podera ser menor que a data do encerramento.

Obs.:Este campo estara desabilitado para edigdo em quanto o inventario estiver aberto ou reaberto.

Historico do Inventario
Acao: Informa a a¢do sobre o inventario.

Data: Informa a data em que aconteceu a acao no inventario.

Comissao: Informa o nome da Comiss&o.
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A opc¢éo de Reabertura do Inventario (ﬁ) somente estara disponivel quando o inventario

estiver encerrado.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Clique no botao "Exclui" ( O] ) para eliminar a informacao selecionada.

Clique no botao "Imprime" ( e ) para exibir a funcionalidade de Impresséo do Relatério.

.2,

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa

Veja também

° Baixa
e  Baixa Global
° Inclusdo de Item

e  Filtrar Dados do Inventario

e  Histérico do Item

e  Exportacdo de Dados do Inventario

° Importacao de Dados do Coletor

®  Impressdo do Relatério

Inclusao de Item

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario incluir itens na tela da

funcionalidade.
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Esta funcionalidade serd chamada a partir do botao Incluir ( E ).

|nclusdo de ltem

Tipo de ltem

(®iT odos () Patrimonial () Comodato () Alugado

................

ok Cancelar

Tipo de Item

Todos: Selecione essa opgdo para incluir um item, independentemente do tipo dele.
Patrimonial: Selecione esta opcao para incluir um item patrimonial.

Comodato: Selecione esta opgdo para incluir um item em comodato.

Alugado: Selecione esta opgdo para incluir um item alugado.

Cédigo: Informe o cddigo do item que sera cadastrado.

Apo6s informado os dados, clique no botdo para fazer a inclusdo do item.

(] Registro de Inventario

e  Filtrar Dados do Inventario

° Histérico do Item

° Exportacdo de Dados do Inventéario
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® Importacdo de Dados do Coletor

®  |Impressdo do Relatério

Filtrar Dados em Inventario

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario filtrar os dados que estao

sendo apresentado na tela da funcionalidade Registro de Inventario.

Esta funcionalidade serd chamada a partir do botéo Filtrar ( i ).

() Filtrar Dados em Inventario

S

7|2

FILIEA N4
Apresenta ltens
@ Todos () Somente Alterados (7) N3o Alterados
Exibir
@ Cédigo ) Placa () Cédigo do TCE-PR
Filtrar Itens da Grade
Campo Operador | Condigao

Apresentar Itens

Administracao de Suprimentos
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Todos: Com esta opcao selecionada o sistema ird mostrar na grade da funcionalidade
Registro do Inventario, todos os itens do Inventario.

Somente Alterados: Com esta opcao selecionada o sistema ird mostrar na grade Itens do
Inventario da funcionalidade Registro do Inventario, somente os registros que sofreram
alguma alteragdo.

Nao Alterados: Com esta opgdo selecionada, o sistema ird mostrar na grade Itens do
Inventario da funcionalidade Registro do Inventario, somente os registros que sofreram

alguma alteracédo.

Exibir

Cddigo: Com esta opcdo selecionada o sistema ird carregar na coluna Cédigo, da grade
Itens do Inventério da funcionalidade Registro do Inventario o campo cédigo.

Placa: Com esta opgao selecionada o sistema ira carregar na coluna Cédigo, da grade Itens
do Inventério da funcionalidade Registro do Inventario o campo Placa, alterando o titulo da
coluna.

Cddigo do TCE-PR: Com esta opcao selecionada o sistema ird carregar na coluna Cddigo,
da grade Itens do Inventéario da funcionalidade Registro do Inventario o campo Cddigo do

TCE-PR, alterando o titulo da coluna.

Obs.:Esta opcéo estara disponivel apenas para o estado do Parana.

Filtrar Itens da grade

Campo: Nesta coluna serdo apresentados os campos pelos quais o usuario pode filtrar os
itens.

Operador: Nesta coluna o sistema ird carregar os operadores referente ao campo
selecionado.

Condicao: Selecione a condi¢do do item.
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Ap06s informado os filtros, clique no botéo T para apresentar os itens conforme as op¢oes

acima.

‘-\-2 .

Para limpar os dados informados, clique no botao

Veja também

®  Registro de Inventério

° Inclusdo de Item
e  Histérico do Item

° Exportacdo de Dados do Inventéario

® Importacdo de Dados do Coletor

®  Impressdo do Relatério

Historico do Item

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario selecionar um historico

padrdo e uma observagdo para cada item do inventario.

Esta funcionalidade serd chamada a partir do botdo Historico ( g ).
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i ) Histérico do Item &‘

a2 PUENE

: Cédigo do Item:
Alteragdo | Imformagdo Anterior
{

| [ |

Hisdrico Padrdo: {

&

Observagdo: ps

Alteracdo: Nesta coluna sera exibido as informacbes conforme as alteracdes tenha sofrido
o item selecionado.
Informacao Anterior: Nesta coluna serd carregado o cédigo e a descricgdo do campo

alterado em seu estado original.
Historico Padrao: Sera informado a descricdo do historico padréo.

Observacdo: Neste campo o usuario podera informar observacées referente ao histérico do

item selecionado.

Para salvar os dados informados, clique no botao = .

Para limpar os dados informados, clique no botao L

Veja também
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®  Registro de Inventario

° Inclusdo de Item

e  Filtrar Dados do Inventario

° Exportacdo de Dados do Inventéario

® Importacdo de Dados do Coletor

®  Impressdo do Relatério

Exportacao de Dados do Inventario

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario a exportacdo dos dados do

coletor.

Esta funcionalidade serd chamada a partir do botdo Historico ( | —? ).

m Exportacdo de Dados do Inventario @

2 B PuENE

Atengaol Serdo exportados os itens que estdo sendo apresentados na guia
Maovimentagdo/ltens do Inventario. Através do botdo "Filtro" & possivel alterar
os itens apresentados.

Coletor: Q

B

Arquivo:
Exporta todas as Localizagtes

@ Todas () Somente LocalizagBes Inventariadas
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Coletor: Informe neste campo o cédigo do coletor.

Arquivo: Selecione neste campo o arquivo a ser exportado.
Exportar todas as Localizagoes?

Todas: Selecione esta opcdo selecionada sera gerado no arquivo de Localizacbes, todas as
localizacbes encontradas.
Somente Localizac¢oes Inventariadas: Com esta opgao selecionada serd gerado no arquivo

de Localizacbes, somente serd exportado as Localiza¢des Inventariadas.

Apos selecionado o arquivo, clique no botdo E para gerar o arquivo conforme

configurac¢des informadas.

Para limpar os dados informados, clique no botdo <2

Veja também

®  Registro de Inventario

® Inclusdo de Item

° Filtrar Dados do Inventario

e  Histérico do Item

° Importacao de Dados do Coletor

° Impressdo do Relatério

Importacao de Dados do Coletor
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Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario a importacdo dos dados do

coletor.

Esta funcionalidade serd chamada a partir do botao Historico (( -J).

r 1
m Importacdo de Dados do Coletor @ ‘
e dNEN

Coletor: Q 1

Arquivo: & |

Histérico Padrdo: Q 1
Observagdo: -

Coletor: Informe o cddigo do coletor.

Arquivo: Selecione o arquivo para importacao.

Histérico Padrdo: Sera informado a descricdo do historico padrao.

Observacgdo: Neste campo o usuario podera informar observacdes referente ao histérico do

item selecionado.

Ap0s selecionado o arquivo, clique no botao L para importar o arquivo.

‘-\-2 .

Para limpar os dados informados, clique no botao
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Veja também

e  Registro de Inventéario

° Inclusdo de Item

e  Filtrar Dados do Inventario

e  Histérico do Item

e  Exportacdo de Dados do Inventario

®  Impressdo do Relatério

Impressao do Relatorio

Nesta tela é possivel definir o tipo de relatério a ser impresso, podendo selecionar a opc¢ao

Completo ou Reduzido.

Esta tela serd chamada através do botdo Imprimir (@) da funcionalidade Registro de

Inventario.

Impressdo do lnventano

Tipo de Relatano

@ i ompiehd (7 Resumido

Ap0s selecionado o tipo de relatorio, clique no botdo OK para realizar a impressao.

Veja também

° Registro de Inventario
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® Inclusdo de ltem

e  Filtrar Dados do Inventario

(] Histérico do Item

° Exportacdo de Dados do Inventéario

® Importacdo de Dados do Coletor

Configuracao do Coletor

Configuracao do Coletor

A opcdo Movimentacao/Inventario/Configuracdo do Coletor tem como objetivo
possibilitar ao usuario a criacdo do Coletor para o registro do inventario, informando os

arquivos de exportacdo e importacao.

m Configuracio do Coletor l—@—l
o & 2 AN
Coletor: [IQ
Arquivo:

Campos dos Arquivos
Sequéncia Campo 1 ,,T,_a_mgnhg‘i,ﬁpo | Posigio Inicial| Posigdo Final
\

-1- - 4 4 . 4 A

Coletor: Informe o cddigo do coletor.
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Arquivo: Selecione o tipo de acdo: Exportacdo ou Importacdo.

Selecione o Arquivo: Selecione o Arquivo que foi cadastrado para o Coletor.

Obs.: Este campo estara disponivel apenas quando o campo Arquivo estiver selecionado como Exportacao.

Campos do Arquivos

Sequéncia: Este campo é gerado automaticamente pelo sistema para cada novo campo
acrescentado.

Campo: Nesta coluna devera ser informado o campo do coletor.

Tamanho: Nesta coluna serd informado o tamanho do campo selecionado na coluna
Campo, permitindo que o usuario altere o tamanho do campo.

Tipo: Nesta coluna sera informado o tipo do campo selecionado.

Posicdo Inicial: Nesta coluna o sistema calculard automaticamente a posicdo inicial
conforme o tamanho definido no campo.

Posicdo Final: Nesta coluna o sistema calculard automaticamente a posicdo final conforme

o tamanho definido no campo.

Para alterar a sequéncia dos campos, deve-se utilizar as setas posicionadas ao lado da

tabela. —

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botao "Exclui" ( (o] ) para eliminar a informacdo selecionada.

Para efetuar o cadastro de coletores, clique no botdo "Cadastrar Coletor" ( *#) para chamar

a funcionalidade de Cadastro do Coletor.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ).
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e  (Cadastro do Coletor

Configuracao do Coletor

A opcdo Movimentacao/Inventario/Configuracio do Coletor tem como objetivo
possibilitar ao usuario a criacdo do Coletor para o registro do inventario, informando os

arquivos de exportacdo e importacao.

m Configuracio do Coletor A_ E_Vlnlw
o & 2 AN
Coletor: IQ
Arquivo:

 Sequéncia Campo. | Tamanho| Tipo | Posigio Inicial| Pasigdo Final

4 - 4 1 - 4 A
|

Coletor: Informe o cddigo do coletor.

Arquivo: Selecione o tipo de acdo: Exportacdo ou Importacéo.
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Selecione o Arquivo: Selecione o Arquivo que foi cadastrado para o Coletor.

Obs.: Este campo estara disponivel apenas quando o campo Arquivo estiver selecionado como Exportagao.

Campos do Arquivos

Sequéncia: Este campo é gerado automaticamente pelo sistema para cada novo campo
acrescentado.

Campo: Nesta coluna devera ser informado o campo do coletor.

Tamanho: Nesta coluna serd informado o tamanho do campo selecionado na coluna
Campo, permitindo que o usuario altere o tamanho do campo.

Tipo: Nesta coluna sera informado o tipo do campo selecionado.

Posicdo Inicial: Nesta coluna o sistema calculard automaticamente a posicdo inicial
conforme o tamanho definido no campo.

Posicdo Final: Nesta coluna o sistema calculard automaticamente a posicdo final conforme

o tamanho definido no campo.

Para alterar a sequéncia dos campos, deve-se utilizar as setas posicionadas ao lado da

tabela. —

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botdo "Exclui” ( B} ) para eliminar a informacdo selecionada.

Para efetuar o cadastro de coletores, clique no botdo "Cadastrar Coletor" ( ##) para chamar

a funcionalidade de Cadastro do Coletor.

Para limpar os dados da janela, clique no botao "Limpa" ( ).
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e  (Cadastro do Coletor

Cadastro do Coletor

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario a criacdo do Coletor para o

registro do inventario, informando os arquivos de exportacéo.

Esta funcionalidade serd chamada a partir da do botdo de Cadastro de Coletor ( 5) da

funcionalidade Configuracdo do Coletor.

r | IR
m Cadastro do Coletor = X’i _‘
- PEENG

Coletor: Q
Descrigao:

[ Arquivos de Exportagdo para o Coletor

Arquivo Finalidade Descrigdo
|
|
|

\ J

Coletor: O cédigo do coletor sera gerado automaticamente ao gravar um novo coletor ou o

usuario podera informar um cédigo manualmente.
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Descricao: Neste campo o usuario ird informar as informacdes correspondente ao nome do

coletor.
Arquivos de Exportacao para o Coletor

Arquivo: Nesta coluna sera informado o nome do arquivo.
Finalidade: Esta coluna permite ao usuario selecionar a finalidade para cada arquivo.

Descrigcao: Nesta coluna o usuario podera informar mais detalhes do arquivo.

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).
Clique no botao "Exclui" ( O] ) para eliminar a informacao selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ),

e  Configuracdo do Coletor

Depreciacao/Amortizacao

A opcdo Movimentagoes/ Depreciacio/Amortizacao foi criada para permitir o calculo e o

registro da depreciacao de itens patrimoniais e de itens em comodato.
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[ Depreciagio/Amortizacio ol @ ==
< B PNEnE
Mésiano: Data de Movimento: Unidade Gestora: Q
. _ Conta Contabil -
Nivel Contabil Cédigo| Descricdo Quantidade de Itens| Necessita Langar Produgdo ?
Item Informagdies Contabeis
Cédigo| Descrigdo || Métoda de Depreciagdn | Vida OtiProdug3o Total _Produg&o| Unidade de Medida | Valor Bruto Contabil Walor Residual|

<[5 [T v« [ 1 »

Resumo da Conta Contabil - Situagdo Atual

Walor Bruto Contabil (a): 0,00 Depreciagdo Acumulada [d): 0,00
Walor Residual (b): 000  Valor Liquido Contabil ([e=a-d): 0,00
Walor Depreciavel [c=a-b): 0.00

Més/Ano: Informe o més e ano de calculo da depreciacio.
Data de Movimento: Informe a data que deseja efetuar o calculo da depreciacéo.
Unidade Gestora: Informe o cédigo da unidade gestora para efetuar a depreciacdo apenas dos

itens vinculados aquela UG.

Conta Contabil

Esta grade serve de referéncia para a visualizagdo dos itens que serdo depreciados, sendo que a
cada mudanca de linha, os itens vinculados a conta contébil sdo apresentados nas grades “ltem”
e "Informacdes Contabeis”.

Nivel Contabil: Sera informado o nivel contabil da conta, de acordo com a mascara definida
nos parametros do PP.

Cadigo: Sera informado o cédigo reduzido da conta contabil.

Descricao: Sera informado a descri¢do da conta contabil apresentada.
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Quantidade de Itens: Serd informada a quantidade de itens passiveis de depreciacdo
vinculados a conta contabil.

Necessita Langar Producdo?: Indica a existéncia de itens cujo método de depreciacdo é o
método de unidades produzidas, sendo que nestes casos a depreciagdo é calculada somente se

o usuario informar a produgao.

Item

Codigo: Serd informado o cédigo do item selecionado.
Descrigdo: Sera informado a descricdo reduzida do item.
Placa: Sera informado a placa do item.

Tipo de Item: Sera informado o tipo do item, Patrimonial ou Comodato.

Informacg6es Contabeis

Método de Depreciacdo: Neste campo é descrito o método de depreciacdo definido para o
item patrimonial ou comodato. Dois métodos podem ser apresentados Quotas
Constantes/Linear ou Unidades Produzidas.
Vida Util/Producédo Total: Sera informada a Vida Util ou Producéo Total definidas no cadastro
do item ou através de avaliacdo patrimonial.
Producdo: Informe a produgdo total para o més/ano de depreciacdo, ou se desejar pressionar o

botdo de consulta, e informar a producéo diaria.

Este campo é habilitado somente quando o método de depreciacdo definido para o item for "Unidades
Produzidas”.

Unidade de Medida: Informa a unidade de medida utilizada. Caso o método de depreciacao
definido para item seja “Quotas Constantes/Linear” a unidade de medida padrao é anos. J4 no
caso do método de depreciacdo ser “Unidades Produzidas”, a unidade de medida é a que foi
indicada no cadastro do item ou na avaliagdo patrimonial.

Valor Bruto Contabil: Sera informado o valor do item mais o valor complementar gasto para

torna-lo disponivel ao uso.
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Valor Residual: Serd informado o valor que o item deve ter ao final da sua depreciagao,
definido no cadastro do item ou na funcdo de avaliacdo patrimonial.

Valor Deprecidvel: Sera informado o Valor Bruto Contabil menos o Valor Residual do item.
Depreciacdao Acumulada: Sera informado a depreciacao registrada para o item até o més/ano
de depreciacao informado.

Depreciacao Apurada: Serd informado a depreciacdo apurada pelo célculo de depreciacéo,
referente ao més/ano de deprecia¢do informado.

Valor Liquido Contabil: Serd informado o Valor Bruto Contdbil menos a depreciacdo

acumulada, menos a depreciacdo apurada do item.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ).

Ap06s informado os dados, clique no botdo @ para efetuar o calculo da depreciacéo.

Veja também

®  Avaliacdo Patrimonial

Avaliacao Patrimonial

A opcdo Movimentagoes/Avaliacao tem o objetivo de permitir a avaliacdo de itens

patrimoniais e de itens em comodato.
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PP Avaliacdo Patrimonial ==
Qe PRENE
Filtro i
Data de Avaliagio l:lj\ib’ <
Uridade Ges G
: nida E. estora § .4, ) i ) Ordenac3o
Filtrar oz itens por: (@) Cadigo () Placa () Cadigo do Bem TCE/PR }
Cédigo: & Flaca: Descricao - Crescente
Conta Contabil Q L Deos e
Classificago \ {,
Localizagso: Q
Avaliagdo
Comizs3o de bvaliagio Q
Itemn Situagdo Atual Avaliagdo
Cédigo| Descrigio Estado de Conzervag8o | Deprecidvel Itemn Avaliado 7 | Awvaliar 7 Produc3o| Depreciacio Apurada Walor Liquido Cot
< > < < >
Resumno Conta Contbil - Situagdo Atual
Walor Atual [a: 0.00 Walor Residual [d] 0.00 Depreciagio Apurada [g): 0,00
“Walor Complementar (b); 0,00 Dep. Acumulada [f1: 0,00 Walor Liquida Cortabil (h=c-(f+g)): 0,00
Walor Bruto Contabil (c=a-b). 0.00

Administracao de Suprimentos

Data de Avaliacao: Deve ser informada a data em que foi realizada a avaliacéo.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora para efetuar a avaliacdo dos itens
patrimoniais e comodato.

Filtrar os itens por: Selecione dentre as opcdes disponiveis para realizar o filtro dos itens. O
sistema apresentara comportamentos diferentes conforme o filtro selecionado. Desta forma,
caso seja escolhida a opgdo de filtro "Cddigo" por exemplo, sera apresentado um campo
para realizar a busca pela placa desejada. Cabe ressaltar que a opcdo "Cdodigo do Bem
TCE/PR" s6 estara disponivel para o estado do Parana.

Conta Contabil: Informe a conta contabil que se deseja avaliar. Informe somente conta
contabil analitica e que esteja ligada a uma classificagdo na data da avaliacado informada.

Classificagao: Informe a classificagdo vinculada aos itens que se deseja avaliar.

Neste campo deve ser informado apenas classificacdes que pertencam a unidade gestora informada.
Localizacao: Informe a localizagdo dos itens que se deseja avaliar.

Neste campo deve ser informado apenas localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Ordenacao
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Neste painel é possivel realizar a ordenacdo dos bens listados, os quais poderdo ser
ordenados por “Cédigo”, “Descricdo” e “Placa”, podendo ser de forma “Crescente” ou

“Decrescente”.

Avaliacdo
Comissdo de Avaliacdo: Deve-se informar a comissdo de avaliagdo que apurou os valores

dos itens.

Item
Cédigo: Informa o cédigo do item patrimonial ou item em comodato.

Descrigdo: Informa a descricdo do item patrimonial ou item em comodato.

Situacao Atual

Estado de Conservacao: Informa o estado de conservacdo do item na data de avaliacdo.
Deprecidvel: Indica se o item foi classificado como “Depreciével”.

Método de Deprecia¢cdo: Método de depreciacdo definido para o item na data de
avaliacao.

Vida Util/Producédo Total: Vida Util/Producio Total definida para o item até a data de
avaliagdo.

Os bens pertencentes a classificagdes relacionadas a uma conta contébil que possui parametrizacdo de vida Util e
valor residual, quando forem alterados de "Nao Depreciaveis” para “Depreciaveis” terdo a vida Util sugerida

conforme o que foi parametrizado para a conta. Para aqueles que ja sdo depreciaveis, mas tiveram o a vida Gtil
alterada para um valor diferente do que foi parametrizado, o sistema ira avisar.

Unidade de Medida: Unidade de medida definida para o item até a data de avaliacdo, esta
informacdo serad solicitada somente se o método de depreciacdo definido for Unidades
Produzidas.

Valor do Bem: Valor do bem na data de avaliacdo (valor informado no ingresso).

Valor Complementar: Soma dos valores complementares informados para o item até a
data de avaliacao.

Valor Bruto Contabil: Corresponde ao valor de ingresso do item, mais o valor
complementar gasto para a efetiva utilizacdo do mesmo até a data de avaliagdo.
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Valor Residual: Corresponde ao valor final esperado para o item ao final da depreciacéo.

Os bens pertencentes a classificagdes relacionadas a uma conta contébil que possui parametrizacdo de vida util e
valor residual, quando forem alterados de “N&o Depreciaveis” para “Depreciaveis” terdo o valor residual sugerido
conforme o percentual que foi parametrizado para a conta. Para aqueles que ja sdo depreciaveis, mas tiveram o
valor residual alterado para um valor diferente do que foi parametrizado, o sistema ira avisar.

Depreciacdao Acumulada: Valor da depreciagdo acumulada do item registrada até a data
de avaliacao.

Valor Liquido Contabil: Corresponde ao valor bruto contabil do item patrimonial ou item
em comodato menos a depreciacdo acumulada para o mesmo até a data de avaliagéo.
Avaliacao

Item Avaliado?: Este campo indica se o item foi avaliado na data de avaliacdo informada.
Avaliar?: Informar que deseja avaliar o item sendo que o mesmo ainda nao foi avaliado.
Produgdo: A informacdo deste campo somente sera solicitada quando o método de
depreciacdo definido para o item até a data de avaliacdo for “Unidades Produzidas”.
Depreciacao Apurada: O valor deste campo é calculado de acordo com o método de
depreciacdo atual definido para o item. Se for o método de “Cotas Constantes” este valor é
calculado automaticamente quando o usuario informa que deseja avaliar o item, ou apds
informar a producdo se o método de depreciacdo definido for “Unidades Produzidas”.

Valor Liquido Contabil Atualizado: Valor obtido subtraindo o valor de depreciacdo
apurada do Valor Liquido Contabil.

Valor de Mercado: Valor do item de acordo com avaliacdo realizada pela comissao de
avaliagdo.

Resultado da Avaliacdo: Resultado da subtracdo do campo “Valor de Mercado” e o campo
“Valor Liquido Contabil Atualizado”.

Estado de Conservacao: Novo estado de conservacdo definido para o item na data de
avaliacao.

Informacao Complementar: Informacdo complementar relativa ao processo de avaliagdo.
Anexos: Campo que indica a existéncia ou ndo de anexos. Este campo ndo pode ser
alterado pelo usuério pois a fungdo do mesmo, é apenas informar a existéncia de anexos

vinculados ao item que esta sendo avaliado.
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Deprecidvel: Campo que indica se o bem é depreciavel. Se o usuario indicar que “Sim” os
campos Método de Depreciacdo, Vida Util e Valor Residual da grade “Avaliacdo” serdo
habilitados.

Método de Depreciacdo: Novo método de depreciacdo definido para o item. Pode ser
"Quotas Constantes/Linear” ou “Unidades Produzidas”.

Vida Util/Producdo Total: Vida Gtil/Producdo Total, definida para o item.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < ).

e  Valor Complementar

Baixa

Baixa

A opcdo Movimentagoes/Baixa/Baixa serd efetuada as baixas de itens do patriménio,

tornando-os inativos dentro do patrimonio.

A baixa de itens sera utilizada em algumas situacdes, tais como:

o Alienacao;
o Roubo;

o Furto;
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o Doacao de bem;

o Bem inservivel.

|73 Baixa o] B |3
- 4N
Data da MovimentagSo: Acessar o ltem por: @ Cédign () Placa

Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q

Tipo de Baixa: \{

Observagao: -

Dados Cadastrais Licitagdo

Agregado: Modalidade: v

Classificagao: Ano:

Localizagdo: 3
Numero:

Fundamento Legal
Nuimero: Ano: Tipo:

Data da Movimentacdo: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera

ser inferior a data de aquisicdo do item.

Quando o PP estiver integrado com o AF, ndo sera permitido realizar a baixa de um veiculo se existirem
movimentagdes, gravadas para ele no PRONIIM AF, com data posterior a data de movimento informada. Para
Minas Gerais, também ndo sera permitido realizar a baixa de um veiculo caso a prestacdo de contas se encontrar
fechada para o més da data de movimento.

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteragdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o cédigo de identificacdo da unidade gestora do itens a ser

baixado.

Neste campo é possivel informar apenas Unidades Gestoras que o usuario possua permissdo de acesso.
Cadigo/Placa: Informe o nimero do cédigo/placa do item que sera utilizado na operacao.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

O campo devera aceitar apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada.
Tipo da Baixa: Informe o tipo da baixa.

Valor do Item: Exibe o valor atualizado do item que consta no sistema, quando a baixa

ocorrer em decorréncia de uma venda.

Uso exclusivo para cliente especifico (Prefeitura de Vila Velha).
Valor da Alienacdo: Informe o valor pelo qual foi realizada a venda.

Uso exclusivo para cliente especifico (Prefeitura de Vila Velha).
Ganho/Perda: Exibe a diferenca entre o valor do item e o valor da alienacéo, indicando assim

um ganho ou uma perda na venda.

Uso exclusivo para cliente especifico (Prefeitura de Vila Velha).
Observacgdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descri¢do da observacéo.
Data do Resgate: Informe a data do resgate do imodvel aforado. Essa informacgdo sera

atualizada do cadastro do bem, para fim histérico.

Uso exclusivo para cliente especifico (Prefeitura de Vila Velha), quando ocorrer a baixa de um bem imoével aforado.
Valor do Resgate: Informe o valor do resgate do imével aforado. Essa informacdo sera

atualizada no cadastro do bem, para fim histoérico.

Uso exclusivo para cliente especifico (Prefeitura de Vila Velha), quando ocorrer a baixa de um bem imével aforado.

Licitacao

Modalidade: Selecione neste campo a modalidade da licitagdo;
-3-Concorréncia
-5-Leildo

Ano: Informe o ano de exercicio da licitacao.

Niamero: Informe o nimero da licitacao.

Fundamento Legal
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Nimero: Sera apresentado o numero do fundamento legal
Ano: Sera apresentado o ano do fundamento legal.

Tipo: Sera apresentado o tipo do fundamento legal.

Campos disponiveis apenas para o estado do Parana.

Para consultar um fundamento legal clique no botdo "Fundamento Legal" ( ).
Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( lﬂ) .

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ).

Veja também

° Item Patrimonial

Baixa Global

A opcdo Movimentacoes/Baixa/Baixa Global efetua as baixas de itens do patrimédnio,
tornando-os inativos dentro do patriménio. A baixa global serd efetuada quando houver

necessidade de baixar vérios itens que sejam sequéncias de nimeros, de codigos ou placas.
A baixa de itens sera utilizada em algumas situacdes, tais como:

o Roubo;

o Furto;

o Doacdo de bem;

o Bem inservivel.
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|3 Baixa Global - tem Patrimonial IE] E@
2 & FNENG
Data da Movimentag3o: |— Acessar oltem por: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: O}
Cédigo Inicial: Q Cédigo Final: (@3
Localizago: _{,
Tipo de Baixa: ‘{,

Observagdo: -

Fundamento Legal Licitagdo

Ndmero: Ano: Tipo: Modalidade: :}

Ano:

Numero:

Data da Movimentacao: Data em que estd sendo feito a alteracdo. Esta data ndo podera

ser inferior a data de aquisi¢do do item.

Quando o PP estiver integrado com o AF, ndo sera permitido realizar a baixa de um veiculo se existirem
movimentagdes, gravadas para ele no PRONIIM AF, com data posterior a data de movimento informada. Para
Minas Gerais, também n&o sera permitido realizar a baixa de um veiculo caso a prestacdo de contas se encontrar
fechada para o més da data de movimento.

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o coddigo de identificagdo da unidade gestora dos itens a serem

baixados.

Neste campo é possivel informar apenas Unidades Gestoras que o usuario possua permissao de acesso.
Placa: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Placa Final: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacdo.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

O campo devera aceitar apenas cédigo de itens que pertengam a unidade gestora informada.
Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagdes serdo utilizadas.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Neste campo deve ser informado apenas Localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Motivo: Codigo do motivo que estd originando a alteracdo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé poderd selecionar o motivo de movimentacdo desejado e,
clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Observagdo: Campo para a descricdo das observacdes referentes a alteracdo. Campo com

300 (trezentos) caracteres para a descri¢do da observacao.

Ato/Decreto/Portaria

Nidmero: Informe o numero do Ato/Decreto/Portaria que originou a baixa do item

patrimonial.

Licitacao

Modalidade: Selecione a modalidade licitatéria para a baixa em questao.

Ano: Informe o ano da licitagdo para a baixa em questao.

Nimero: Informe o nimero da licitagdo para a baixa em questao.
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Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( H).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( L ).

Veja também

° Item Patrimonial

Estorno de Movimentacoes

A opcdo Movimentagoes/Estorno de Movimentacdes tem o objetivo de permitir o

estorno das operacdes de inclusdo de valor complementar, avaliacdo, depreciagao, alteragdo

de classificagao e baixa.

[ Estorno de Movimentagdes E]\ EI
i = FKENGE
Data de Estomo: 5
Filtro
Tipo de Operag3o: [ v]
Periodo
De: 5 e B
Unidade Gestora: Q
Conta Contabil: Q
Classificagdo: Q(
Localizagdo: ‘%
Histérico Padr&o: Q
Observagdo: -
X Cédigo Item | Descrigdo da Item l Placa l Tipo | Classificagdo I u
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Data de Estorno: Deve ser informada a data em que foi realizado o estorno do movimento.

Filtro
Tipo de Operacdo: Selecione o tipo da operagdo que sera estornada:
Alteracdo de classificacao;
Avaliacao;
Baixa;
Depreciagao;
Inclusdo de Valor Complementar.
Periodo de: Informe a data inicial para efetuar a pesquisa dos estornos.
Até: Informe a data final para efetuar a pesquisa dos estornos.
Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Conta Contabil: Informe o cédigo reduzido da conta contabil do estorno.

Classificagao: Informe o cédigo reduzido da classificacdo para listar os estornos.

Neste campo deve ser informado apenas Classificagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Localizagao: Informe o codigo reduzido da localizagdo para listar os estornos.

Neste campo deve ser informado apenas Localizagdes que pertencam a unidade gestora informada.
Historico Padrdo: Informe o codigo reduzido do histérico padrao para listar os estornos.

Observacgdo: Campo livre para inserir observagdes sobre o estorno de movimentagdes.

Apo6s informados os filtros clique no botdo Consulta ( n) para localizar os itens.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( ).

®  Avaliacdo Patrimonial
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Transferéncia de Itens entre Unidades Gestoras

Esta funcdo realiza a transferéncia de um ou mais itens Patrimonial, Comodato ou Alugado de
uma unidade gestora para a outra.

Ao transferir o item ele sera automaticamente baixado na unidade gestora de origem e inserido
na unidade gestora de destino, com um novo c6digo, e com ingresso do tipo "Transferéncia" ou
"Doacdo". A placa do item serd mantida se ainda ndo existir essa mesma placa na unidade de
destino, caso contrario, serd necessario informar uma nova placa para o item no momento da

transferéncia.

Para desfazer uma operagdo de transferéncia é necessario realizar uma nova transferéncia,
invertendo as unidades gestoras de origem e destino, pois ndo existe exclusdo ou estorno desta
operacdo. Vale ressaltar que, ao transferir o item de volta para a origem, ele receberd um novo
codigo, em decorréncia desse novo ingresso por transferéncia, bem como uma nova data de

ingresso.

E importante destacar que:

e Quando ocorrer a transferéncia de itens que possuirem outros itens agregados, ambos
serdo transferidos conjuntamente para a UG de destino.

e Quando a integracdo entre o PRONIM®PP e PRONIM®CP estiver ativada, a
transferéncia de itens entre UGs gerard os reflexos contdbeis decorrentes dessa
movimentacdo em ambas as unidades gestoras.

e Quando a integracdo entre o PRONIM®PP e PRONIM®AF estiver ativada, ndo serad
possivel transferir itens patrimoniais identificados como veiculos de uma unidade
gestora para outra, devido necessidade de preparacao prévia do AF para suportar esta
operagao.

e As informacoes referentes aos empenhos atrelados ao item na unidade de origem néo

serdo levadas no ingresso desse item na unidade de destino, e a data de
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ingresso/aquisicdo do item na UG de destino sera a data em que ocorreu a
transferéncia.

e Na&o é possivel realizar uma transferéncia com data retroativa.

Para imprimir um relatério dos itens transferidos, utilize a funcdo Relatério de Transferéncia

entre Unidades Gestoras .

Observacdo: Esta funcdo nao esta liberada para os clientes do estado do Parana devido especificidades
referentes ao codigo do item/placa relacionadas a prestagdo de contas do TCE/PR.

Qe ARELP

Transfergncia |llens a Transferit I Demonstrativo da Transferéncia

Data de Movimento:
Tipo de Baixa/Ingresso de Itens Patimoniais:

i) g
Histdrico Padrdo: |:|Q

Observagso:

Fundamento Legal
Mamero: Ano: Tipo:

Unidade Gestora: |:|Q
Classificagio l:lq
Localizag3o; |:|Q
[tem; ’W"—|Q

Destino
Uridade Gestora: l:lQ)
LocalizagEo: :Q

Origem

Guia Transferéncia

Utilize essa guia para indicar quais itens deseja transferir, bem como informar o destino e

demais dados da transferéncia.

Data de Movimento: Serd sugestionada automaticamente com a data atual, e ndo permitira

alteracao.
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PRONIM

Tipo de Baixa/Ingresso do Item: Indique a movimentacdo refere-se a uma transferéncia ou a
uma doacdo. Essa informagdo é importante para a correta contabilizagdo desse processo.
Historico Padrdo: Informe ou selecione um histérico padrdo para esta operagao.
Observacgdo: Informe o motivo da transferéncia ou alguma informacdo complementar para fins
de histdrico.
Fundamento Legal
Nidmero: Informe o nimero do fundamento legal.
Ano: Informe o ano do fundamento legal.
Tipo: Informe o tipo do fundamento legal.
Origem
Unidade Gestora: Informe ou selecione a Unidade Gestora de origem.
Classificacao: Caso desejar, informe ou selecione a classificacdo a qual pertence os itens
que deseja transferir.
Localizacao: Caso desejar, informe ou selecione a localizagdo na qual encontram-se os
itens que deseja transferir.
Tipo de Item: Informe qual é o tipo de item que seja transferir
(Patrimonial/Comodato/Alugado).
Item: Caso desejar transferir um item especifico, Informe o cddigo dele. Se desejar
informar a placa em vez do cédigo, altere o campo de selecdo de "Cddigo do Item" para
"Placa do Item".
Destino
Unidade Gestora: Informe ou selecione a Unidade Gestora de destino.
Localizagao: Informe ou selecione a localizacdo de destino, caso todos os itens serdo
transferidos para uma Unica localizagdo. Caso eles sejam transferidos para diferentes

localizacOes, esta informacao devera ser ajustada em cada um dos itens.

Apos preencher as informacdes obrigatdrias, clique no botédo Pesquisar 4‘:‘5 para apresentar

os dados na guia "ltens a Transferir".
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Guia Itens a Transferir

Essa guia possibilita a visualizacdo dos itens que se enquadram nos filtros informados na guia
Transferéncia e permite selecionar quais serdo transferidos, bem como ajustar algumas
informacdes antes de confirmar a transferéncia.

Vale ressaltar que para que os dados sejam apresentados, é necessario que o botdo Pesquisar

tenha sido pressionado.

Transferéncia | ltens & Transterit | Demonstrativo da Transferéncia

Ikem
bad Cédigo| Descrigdo Reduzida Placa Tipo de Item Walor ltem|  Edig3o

Quantidade de Itens Selecionados: 0 Walor da Transferéncia: 0,00

Detalhamento

Contabil Walor de Ingressoddwaliagio: 0,00 Situagdo:
Depreciavel: “Yalor Complementar: 0,00 Estado de Conservagio:
Inicia da Depreciagio Walar FResidual 000
Métoda de Depreciagio: Depreciagio Acumulada: 0.0o0
Agregado ao ltem:
Origem Diestino
Classificag&o: Classificagdor
Localizagdo: Localizagdo:
Wida Ot 0,00 Vida Ot 0,00

Selecdo (X): Marque quais itens deseja transferir. Caso desejar marcar todos, clique em X no
cabecalho da coluna.

Cadigo: Exibe o codigo do item.

Descricao Reduzida: Exibe a descricdo reduzida do item.

Placa: Exibe a placa do item.

Tipo de Item: Exibe o tipo do item (Patrimonial/Comodato/Alugado).

Valor do item: Exibe o valor do item.
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Edicao: Clique no icone apresentado nesta coluna quando desejar alterar alguma informacao
do item para ingresso no unidade gestora de destino. As informacdes que podem ser alteradas
s&o: Placa, Classificacdo, Localizacdo e Vida Util. Vale ressaltar que a alteracdo nao tera efeito no
cadastro do item na unidade de origem, apenas na unidade de destino.

Quantidade de Itens Selecionados: Totaliza os itens selecionados.

Valor da Transferéncia: Totaliza o valor do itens selecionados.

Detalhamento

Nesse quadro é possivel visualizar alguns detalhes do registro corrente, sendo elas:
Contabil: Indica se o item é ou ndo contabil. ltens ndo contabeis significa que ndo foram
contabilizado, portanto a transferéncia dos mesmos também nao sera.
Deprecidvel: Indica se o item é ou ndo depreciavel.
Inicio da Depreciacdo: No caso de itens depreciaveis, apresentado o inicio da
depreciacao.
Método de Depreciacdo: No caso de itens deprecidveis, apresentado o método de
depreciacao utilizado.
Agregado ao Item: No caso de item que possuem agregacao, exibe a qual item ele esta
agregado. Itens agregado serdo transferidos em conjunto.
Valor do Ingresso/Avaliacdo: Exibe o valor que foi informado no momento no ingresso
do item, ou ultimo valor pelo qual ele foi avaliado, caso tenha ocorrido avaliacao.
Valor Complementar. Exibe o valor complementar informado par ao item, quando
houver.
Valor residual: Apresenta o valor do item descontado das depreciagdes ja realizadas.
Depreciacao Acumulada: Exibe o valor de depreciacdo total que ja foi calculada para o
item.
Situagdo: Exibe a situacdo na qual o item se encontra, se esta disponivel para uso, em
manutencao, etc, conforme as situacdes que foram cadastradas no sistema.
Estado de conservacdo: Exibe o estado de conservagdo do item

(Excelente/Bom/Regular/Péssimo);
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Origem
Classificacdo: Exibe a classificacdo na qual o item se encontra na Unidade Gestora de
Origem.
Localizacao: Exibe a Localizacdo na qual o item se encontra na Unidade Gestora de
Origem.
Vida Util: Exibe a vida util restante do item na Unidade Gestora de Origem.

Destino
Classificacao: Exibe a classificacdo que o item recebera na Unidade Gestora de destino.
Localizacao: Exibe a localizacdo na qual o item se encontrara na Unidade Gestora de
destino.

Vida Util: Exibe a vida Util restante que o item tera na Unidade Gestora de Destino.

Guia Demonstrativo da Transferéncia

Esta guia permite visualizar um resumo, por conta contébil, da transferéncia que sera realizada,
permitindo verificar os valores totais que serdo creditados/debitados nas respectivas contas

contabeis.
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Transferéncia | [tens & Transferit | Demonstrative da Transferéncia

= Unidade Gestora: Mo Informada
Mivel Contabil Conta| Descricio Reduzida Crédito
Tatal: 0.00
Desting
Mivel Contabil Conta| Descricio Reduzida T — Debito
Taotal 0.00
Origem
Unidade Gestora de Origem: Exibe a Unidade Gestora de origem, que realizou a
transferéncia.
Nivel Contabil: Exibe o nivel da conta contabil ligada a classificacdo do item transferido.
Conta: Exibe a conta contabil ligada a classificacdo do item transferido.
Descri¢do Reduzida: Exibe a descricdo reduzida da conta contabil ligada a classificacdo
do item transferido.
Crédito: Valor total para a conta contabil, da transferéncia realizada.
Total: Valor total da transferéncia realizada.
Destino

Unidade Gestora de Destino: Exibe a Unidade Gestora de destino, que recebeu a
transferéncia.

Nivel Contabil: Exibe o nivel da conta contabil ligada a classificacdo do item recebido.
Conta: Exibe a conta contabil ligada a classificacdo do item recebido.

Descricdo Reduzida: Exibe a descricdo reduzida da conta contabil ligada a classificagdo

do item recebido.
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Débito: Valor total para a conta contabil, da transferéncia recebida.

Total: Valor total da transferéncia recebida.

e  Relatério de Transferéncia entre Unidades Gestoras

Consultas

Consultas

Na funcdo Consultas o usuario tera acesso as seguintes configurac¢des:

o Tabelas

o Item Patrimonial

o Item em Comodato

o Item Alugado

o Movimentagdo de Item
o Toda Base Patrimonial

o Tipo de Seguro por Classificacdo

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

Tabelas
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A opgdo Consultas/Tabelas mostra em video todos os dados referentes as tabelas

cadastradas no sistema. Essa consulta pode ser por ordem numérica ou alfabética.

o

'm Tabelas - Consulta o) & S
& 2 El4S[ENP

Tabela: | i w

Classificar por: @ Cédigo ) Descrigdo

Tabela: Selecione a tabela que vocé deseja visualizar.
Classificagao: Visualiza os dados das classificagdes cadastradas no sistema.
Comodatario: Visualiza os dados dos comodatarios cadastrados no sistema.
Convénio: Visualiza os dados dos convénios cadastrados no sistema.
Estado de conservacao: Visualiza os dados dos estados de conservagdo cadastrados
no sistema.
Fornecedor: Visualiza os dados dos fornecedores cadastrados no sistema
Tipo de Garantia: Visualiza os dados das garantias cadastradas no sistema.
Localizacdo: Visualiza os dados das localizacGes cadastradas no sistema.
Locatario: Visualiza os dados dos locatarios cadastrados no sistema.
Motivo de movimentacao: Visualiza os dados dos motivos de movimentacao

cadastrados no sistema.
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Natureza de aquisicao: Visualiza os dados das naturezas de aquisicdo cadastradas

no sistema.

Seguradora: Visualiza os dados das seguradoras cadastradas no sistema.

Situagoes: Visualiza os dados das situacdes cadastradas no sistema.

Tipos de Seguro: Visualiza os dados dos tipos de seguro cadastrados no sistema.
Classificar por: Especifique a classificacdo na qual vocé quer visualizar/imprimir.

Exemplos:

Codigo: Visualiza/Imprime os dados por ordem numérica crescente de cédigo.

Descrigao: Visualiza/Imprime os dados por ordem alfabética crescente de nome.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( ‘34') ou da tecla F2 — o codigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Item Patrimonial

A opcdo Consultas/Item Patrimonial mostra em video todos os dados referentes aos itens

de patrimdnio cadastrados no sistema. Essa consulta pode ser:

o Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placa;

o Adquiridos a partir de uma data inicial at¢é uma data final de aquisicdo, ou
independentemente de sua data de aquisicao;

o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizagdes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;
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o Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;
o Todos os itens de um estado de conservacdo ou de todos os estados de conservacao;
o Todos os itens de um convénio ou de todos os convénios;

o Todos os itens de uma natureza de aquisi¢do ou de todas as naturezas de aquisicao.

Podendo ser por ordem de cédigo, data de aquisi¢do, data do Ultimo movimento ou

descricdo reduzida dos mesmos.

’m Item Patrimonial - Consulta E‘E
o ANE
Acessar o ltem por. @) Cédigo () Placa ) Tombamenta (7) Cédigo do Bem TCE/FPR

Unidade Gestora: Q
De: ) Até Q
Data de Aquisigdo de: Até: MNdmero da Matricula:
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Formecedor: Q
Estado de Conservagdo: Q
Convénio: Q
Tipo de Ingresso: Q
Situagdo: Q
Proc. Licitatdrio: Empenhao: MNota Fiscal: Série:
Responsavel: Q
Classificar por Tratamento de Itens Baixados
@ Cédigo © Descricio Reduzida Somgnte 08 Itgns Bairados
) Data de Aquisicio @ Data do Ultimo Movimento = Inf u Ilen.s Balxadc!s
- @ M3o Inclui ltens Baixados

Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteragcdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Sera informado o nimero do tombamento.
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Codigo do Bem TCE/PR: Serd informado o cédigo do bem TCE/PR.

Opcao disponivel apenas para o estado do Parana.
Unidade Gestora: Informe o cédigo da unidade gestora do item.

De: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na
operagao.

Até: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na
operacao.

Nos campos De/Até devera ser informados apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada. Somente

devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Data de aquisic¢do de: Data inicial referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.
A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Até: Data final referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.

A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,
independentemente de sua data de aquisicéo.

Ndamero da Matricula: Informe o nimero de matricula, caso haja, do item que estad sendo
consultado.

Localizacdao: Céddigo da localizacdo que serd utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢es serdo utilizadas.

Neste campo devera ser informado apenas localizagdes que pertencam a UG informada, caso a UG informada seja
consolidada o campo aceitara localizagbes de todas as UG's que o usuério possui permissao.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.

Fornecedor: Informe o co6digo do fornecedor.

Estado de Conservacdo: Informe o Coédigo do Estado de Conservacdo que esta sendo

utilizado na operacao.
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Convénio: Informe o cédigo do convénio que esta sendo utilizado na operacdo. Caso ndo
seja informado, serdo utilizados todos os itens, independentemente de seu convénio.
Natureza de Aquisic¢do: Selecione o codigo da natureza de aquisicao.

Situacdo: Codigo da Situagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situacdes.

Proc. Licitatorio: Informe o nimero do Processo Licitatério que esta sendo utilizado na
operacao.

Empenho: Informe o nimero do Empenho, caso haja, que deu origem a compra do item

que esta sendo consultado.

Obs: Deverd ser utilizado NNNNNN/AAAA, onde N=Ntmero do Empenho e A = Ano do Empenho.
Nota Fiscal: Informe o nimero da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra do

item que esta sendo utilizado.

Obs: Caso queira consultar os itens pertencentes a uma nota fiscal de um determinado fornecedor, devera ser
preenchido o campo Fornecedor.

Série: Informe o nimero de série da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra do

item que esta sendo consultado.

Obs: Caso queira consultar os itens pertencentes a uma nota fiscal de um determinado fornecedor, devera ser
preenchido o campo Fornecedor.

Responsavel: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.
Classifica por: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.
Tratamento dos Itens Baixados: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, cligue o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Informe — ou selecione através do botdo "Consulta” ( @’) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

e  Consultas

Item em Comodato

A opcdo Consultas/Item em Comodato mostra em video todos os dados referentes aos

itens em comodato cadastrados no sistema. Essa consulta pode ser:

o Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placs;

0 Recebidos a partir de uma data inicial até uma data final de recebimento, ou
independentemente de sua data de recebimento;

o Todos os itens de uma localizacao ou de todas as localizagoes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;

o Todos os itens de um estado de conservagdo ou de todos os estados de conservagao;

Podendo ser por ordem de cddigo, data de recebimento, data do Ultimo movimento ou

descri¢do reduzida dos mesmos.
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(77 Item em Comodato - Consulta o B |[#E3)
oo @NER P
Acessaroltem Por: @ Cédigo ) Placa
Unidade Gestora: Q
De: QA &
Data de Recebimento

De: Até:

Localizag3o: Q
Classificagdo: _4,
Formecedor: Q
Estado de Conservagao: 2
Situagdo: Q

Responsavel: Q
Classificar por Tratamento de Itens Devolvidos
© Cédigo () Somente os ltens Devolvidos
(") Data de Recebimento () Inclui Itens Devolvidos
() Data do Ultimo Movimento @ N3o Inclui ltens Devolvidos
() Descrigdo Reduzida

Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o coédigo da unidade gestora do item.
De: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na
operagao.
Até: Informe o cddigo do Ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na
operacao.
Nos campos De/Até devera ser informados apenas cédigo de itens que pertencam a UG informada. Somente

devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Data de Recebimento
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De: Data inicial referente ao periodo em que foram recebidos os bens a serem consultados.

Até: Data final referente ao periodo em que foram recebidos os bens a serem consultados.

Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada. Caso nao seja informado, todas as LocalizacOes serao utilizadas.

Neste campo deveré ser informado apenas localizagdes que pertencam a UG informada, caso a UG informada seja
consolidada o campo aceitara localizagdes de todas as UG's que o usuério possui permissao.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso nao seja informada, serdo utilizadas
todas as classificacoes.

Fornecedor: Informe o cédigo do fornecedor.

Estado de Conservacdo: Informe o Coédigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.

Situagdo: Coédigo da Situacdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situacdes.

Responsavel: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responséavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Classifica por: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Tratamento de Itens Devolvidos: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Informe — ou selecione através do botédo "Consulta" ( 34,) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.
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Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

e  Consultas

Item Alugado

A opgdo Consultas/Item Alugado Mostra em video todos os dados referentes aos itens

alugados cadastrados no sistema. Essa consulta pode ser:

o Todos os itens de um intervalo de codigo ou placs;

0 Recebidos a partir de uma data inicial até uma data final de aluguel, ou
independentemente de sua data de aluguel;

o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizagdes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;

o Todos os itens de um estado de conservacdo ou de todos os estados de conservacao;

Podendo ser por ordem de codigo, data de recebimento, data do ultimo movimento ou

descricdo reduzida dos mesmos.
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m Item Alugado - Consulta
@

AcessaroltemPor. (0) Cddige @) Placa

Unidade Gestora: KL
De: QA
Data de Recebimento

De: Até:

Localizagdo: Q
Classificagdo: _4,
Formecedor: @
Estado de Conservacgdo: Q
Situagdo: Q

Responsavel: Q

() Descrigdo Reduzida

[o] ® s
NG

Classificar por Tratamento de Itens Devolvidos
@ Placa () Somente os ltens Devolvidos

(") Data de Recebimento () Inclui ltens Devolvidos
() Data do Ultimo Maovimento @ N3o Inclui ltens Devolvidos

Acessar o item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a

alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Unidade Gestora: Informe o c6digo da unidade gestora do item.

De: Informe o cddigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na

operacao.

Até: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na

operagao.

Nos campos De/Até devera ser informados apenas codigo de itens que pertencam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Data de Recebimento
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De: Data inicial referente ao periodo em que foram recebidos os bens a serem consultados.
A informacado desta data tem como objetivo limitar a consulta dos itens de um determinado
periodo de recebimento. Caso ndo seja informada, serdo consultados os itens,
independentemente de sua data de recebimento.

Até: Data final referente ao periodo em que foram recebidos os bens a serem consultados.
A informacdo desta data tem como objetivo limitar a consulta dos itens de um determinado
periodo de recebimento. Caso ndo seja informada, serdo consultados os itens,

independentemente de sua data de recebimento.

Localizacao: Cddigo da localizacdo que sera utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo deveré ser informado apenas localizagdes que pertencam a UG informada, caso a UG informada seja
consolidada o campo aceitara localizagbes de todas as UG's que o usuério possui permissao.

Classificacao: Cddigo da Classificacdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.

Fornecedor: Informe o cédigo do fornecedor.

Estado de Conservacdo: Informe o Cdédigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.

Situacdo: Codigo da Situagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as situacdes.

Responsavel: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Classificar por: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Tratamento de Itens Devolvidos: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( Ql) ou da tecla F2 — o codigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

e

e  Consultas

Razao Patrimonial por Item

A opcdo Consulta/Razdo Patrimonial por Item tem como objetivo exibir todas as
movimentagdes financeiras de itens patrimoniais e de itens em comodato.

Movimentacdes financeiras: ingresso, estorno de Ingresso, inclusdo de valor complementar,
estorno de valor complementar, avaliacdo, estorno de avaliacdo, depreciacdo, estorno de

depreciacao, baixa, estorno de baixa.
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B @
Acessar o ltem por: @
Unidade Gestora:
Cadigo:
Data de:

Dados do Item
Placa:
Conta Contabil:
Unidade Gestora:
Localizagdo:
Classificagao:
Saldo Anterior:
Débitos:
Créditos:
Saldo Atual:

m Razdo Patrimonial por Item

©) Tombamento

E=mEcE <
FIKIENE

Data | Histdrico
\
i

| Valor da Operagdo)

Reflexo Contabil D/C
!
|

Acessar Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a

alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa ou tombamento.

Cadigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Seréd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.
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Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.

Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
Unidade Gestora: Informe o cédigo da unidade gestora do cddigo que se deseja exibir as
informacGes.

Cédigo: Informe o cédigo do item que sera efetuado a consulta das movimentagoes.

Este campo tera seu nome alterado de acordo com a opc¢éo selecionada no campo Acessar o item por.
Data de: Informe a data inicial da consulta.

Até: Informe a data final da consulta.

Dados do Item
Placa: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta a placa
do item. Lembrando que a placa trata-se da plaqueta (ou similiar) de identificagdo do
item.
Conta Contabil: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e
apresenta a conta contabil a qual o item esta vinculado.
Unidade Gestora: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e
apresenta a unidade gestora a qual o item esta vinculado.
Localizagao: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta a
localizacdo do item.
Classificacao: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta

a classificacdo referente ao item.

Saldo Anterior: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta o
saldo anterior referente ao item.

Débitos: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta os débitos
existentes para o item.

Créditos: Este campo ¢ preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta os créditos

existentes referentes ao item.
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Saldo Atual: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, e apresenta o saldo

atual referente ao item.

Tabela de Resultados

Data: Esta coluna apresenta a data de movimentagdo do item.

Historico: Esta coluna apresenta a descricdo do histérico do item, especificando qual foi a
operagao que foi realizada.

Quando a operagao for um ingresso ou uma baixa em decorréncia de transferéncia de itens
entre unidades gestoras, serd exibido também o nimero e ano da transferéncia, para que a

mesma possa ser consultada na funcdo Relatérios/Transferéncia entre Unidades Gestoras.

Valor da Operacdo: Esta coluna apresenta o valor total da operacao.

Reflexo Contabil: Esta coluna apresenta o reflexo contabil. O reflexo contabil existe quando
ha alteracdo de valores, ou seja, dependendo da movimentagdo (que serad apresentada no
histérico) havera reflexo contabil.

D/C: Esta coluna apresenta os valores de débito (D) e crédito (C), de acordo com a
movimentagdo (apresentada no histérico) do item. Caso a movimentagdo aumente o valor
do item, o valor apresentado nesta coluna serad "D" (Débito), e caso diminua o valor do item,

o valor apresentado nesta coluna sera "C" (Crédito).

Para consultar os dados, clique no botdo “Consulta” EQ!} .

-\-2 .

Para limpar os dados da janela, clique no botéo “Limpa"

(] Razdo das Alteracbes por Item
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Razao das Alteracoes por Item

A opcdo Consulta/Razao das Alteracoes por Item permite consultar as altera¢des
realizadas em um determinado item.
Sendo eles:
o Placa;
o Situacao;
o Estado de Conservacao;
o Transferéncia de Localizacao;
o Alteracdo do Responsavel da Localizacdo;
o Alteragdo de Classificagao;
o Estorno de Alteracdo de Classificacdo;
o Item Contabil;
o Item Depreciavel;
o Método de Depreciacao;

o Valor Residual.
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m Razdo das Alteragdes por Item

B e

]
|
H

i
)
rl e
@
N}

Administracao de Suprimentos

Acessar oitem por. @ Cédigo () Placa Tombamento
Unidade Gestora: Q
Codigo: Q

Dados do Item
Placa: Aquisigio:
Agregado ao ltem: Cedéncia:
Unidade Gestora:
Localizagdo:
Classificag&o: Responsavel:

Data Movimentagdo Anterior Atual Histérico Padrdo

Acessar Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa ou tombamento.
Codigo: Sera informado o cédigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Tombamento: Seréd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a
consulta.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora do cédigo que se deseja consultar.

Cadigo: Informe o cédigo do item que sera efetuado a consulta das movimentagdes.

Este campo terad seu nome alterado de acordo com a opc¢do selecionada no campo Acessar o item por.

Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ( Q;L) ou da tecla F2 — o codigo-chave

desejado.
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Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

e  Garantia de Itens

Razao Patrimonial por Conta Contabil

A opcdo Consulta/Razao Patrimonial por Conta Contabil tem como objetivo mostrar os
saldos de valores das contas contabeis. A partir da conta contabil a funcionalidade permitira
consultar os itens vinculados e os valores por item Patrimonial ou Comodato. A partir de

cada item a funcionalidade permitira consultar as movimentacdes financeiras do mesmo.

Guia Filtros

) RazAo Patrimonial por Conta Contabil [f= = ==

FREEME

Classificag3o: Q
Item: | Cadiga do ltem v Q
Q

Localizag3o

M2 do Empenha: Q
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Periodo De: Informe a data de inicio do movimento.
Até: Informe a data final do movimento.
Unidade Gestora: Informe um codigo de unidade gestora para ser filtrado pela consulta.
Conta Contabil: Informe ou selecione a conta contabil, caso desejar filtrar as informacgdes
de uma conta especifica.
Classificacao: Informe ou selecione a classificacdo do bem, caso desejar filtrar as
informacdes de uma classificacdo especifica.
Item: Caso desejar filtrar informag¢des de um determinado item, opte por uma das opgdes de
filtro disponiveis (Codigo/Placa), e informe o item para o qual deseja consultar as informagdes
de acordo com a opcao selecionada.
Localizagao: Informe ou selecione uma localizagéo, caso desejar filtrar as informagdes dos itens
de alguma em especifico.
Fornecedor: Informe ou selecione um fornecedor, caso desejar filtrar as informagdes dos itens
de algum em especifico.
Tipo de ingresso: Informe ou selecione o tipo de ingresso, caso desejar filtrar as informagdes
de um tipo especifico.
Convénio: Informe ou selecione o convénio, caso desejar filtrar as informacdes de algum em
especifico.
N° do Empenho: Informe ou selecione o nimero de empenho, caso desejar filtrar as

informacdes de algum em especifico.

Guia Informacoes
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[ Razo Patrimonial por Conta Contabil E = @
B e
FIREMNE
Filtw | Informagites
Filnos Utiizados
Filio Parémetra
Contas Cantabeis T Dados do Cicla da Depreciago Atual
Conta Contabil Desciigao Saldo Anteriar Débilos Créditos Saldo Atual Valor Depreciavel | (-Depr. Acumulads | Valor Lig Contabil
Tiens Palrimarizis & Comadatos | Dados do Ciclo da Depreciagio Atual
Ttem Placa Desciigio Saldn Anterior Déhitos Créditos Saldo Atual Walor Deprecidvel | [IDepr. Acumulada “alor Lig. Contabi
Razio doltem Detalhamenta de Informagaes do ltem
Data Histdrico “alor da Operago | Refleso Contdbl D/C Clsssifcagso
Localzagio
Famecedr:
Tipo de Ingresso,
Convénio
Empenhas Assaciadas
Uridade Gestora Nimero Data Walor

Grade Filtros Utilizados

Filtro: Serao exibidos quais foram os filtros utilizados na guia "Filtro"
Parametro: Serdo exibidos quais foram os valores informados para cada um dos filtro

utilizados.

Grade Contas Contabeis

Serdo exibidas as contas contabeis conforme os filtros que foram utilizados.

Conta Contabil: Sera informado o codigo do nivel contabil.
Descricdo: Exibe a descricdo da conta contabil.
Saldo Anterior: Exibe o saldo anterior da conta contabil (considerando a data inicial do
periodo).
Débitos: Sera exibido o total de débitos do periodo. Para constituir este saldo sdo levados
em consideracdo os seguintes movimentos do periodo informado:

Ingresso de itens;

Inclusdo de valor complementar;

Ingresso de itens através de alteracdo de classificacdo;
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Estorno de alteracao de classificacao;

Avaliacdes positivas;

Estorno de baixas;

Estorno de depreciagdes.
Créditos: Sera exibido o total de créditos do periodo. Para constituir este saldo sao levados
em consideracdo os seguintes movimentos do periodo informado:

Estorno de ingresso de itens;

Estorno de valor complementar;

Saida de itens através de alteracdo de classificacao;

Estorno de alteracao de classificacao;

Reducédo do Ativo (Avaliagdes negativas);

Depreciagoes;

Baixas.
Saldo Atual: Exibe o saldo atual da conta contabil, apurado através da soma do saldo
anterior, mais os débitos, menos os créditos atribuidos a conta.
Valor Deprecidvel: Exibe a soma do valor deprecidvel de todos os itens vinculados a conta
contabil. O valor depreciavel corresponde ao valor do item mais os valores complementares
(valor bruto contabil), menos o valor residual indicado para o item.
(-)Depr. Acumulada: Exibe a soma da depreciacdo acumulada registrada para os itens
vinculados a conta contabil.
Valor Liquido Contabil: Exibe a soma do valor liquido contabil de todos os itens vinculados
a conta contabil. O valor liquido contabil corresponde ao valor bruto contdbil menos a

depreciagao acumulada.

Grade Itens Patrimoniais e Comodatos
Grade contendo informacdes de saldo por item. Os registros exibidos nesta grade
dependem da selecdo da conta contabil feita pelo usuario através da grade "“Contas

Contabeis".
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Item: Exibe o cédigo do item.
Placa: Exibe a placa do item.
Descrigao: Exibe a descricdo do item.
Saldo Anterior: Exibe o saldo anterior do item (considerando a data inicial do periodo).
Débitos: Exibe o total de débitos do periodo. Para constituir este saldo sdo levados em
consideracdo os seguintes movimentos do periodo informado:

Ingresso;

Inclusdo de valor complementar;

Alteracdo de classificacao;

Estorno de alteracao de classificacdo;

Avaliacbes positivas;

Estorno de baixas;

Estorno de depreciagdes.
Créditos: Exibe o total de créditos do periodo. Para constituir este saldo sdo levados em
consideracdo os seguintes movimentos do periodo informado:

Estorno de ingresso;

Estorno de valor complementar;

Saida do item através de alteracdo de classificacao;

Estorno de alteracao de classificagéo;

Reducao do Ativo (Avaliagdes negativas);

Depreciagoes;

Baixa.
Saldo Atual: Exibe o saldo atual do item, apurado através da soma do saldo anterior, mais
os débitos, menos os créditos atribuidos ao item.
Valor Depreciavel: Exibe o valor depreciavel do item, sendo que este valor corresponde ao
valor do item mais os valores complementares (valor bruto contabil), menos o valor residual
indicado para o item.

(-)Depr. Acumulada: Exibe a soma da depreciacdo acumulada registrada para o item.
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Valor Liquido Contabil: Exibe o valor liquido contabil do item. O valor liquido contabil

corresponde ao valor bruto contabil menos a depreciacdo acumulada.

Grade Razdao do Item
Nesta grade serdo apresentados os movimentos contabeis referentes ao item selecionado

através da grade “Itens Patrimoniais e Comodatos”.

Data da operacgdo: Exibe a data da operagéo.

Historico: Exibe o tipo de operacéo.

Valor Operacgdo: Corresponde ao valor da operagdo que foi realizada.

Ex.: Ingresso de um item no valor de R$ 1.000,00, gera um movimento de Ingresso no valor
de R$ 1.000,00 no PP. Neste caso esta operacdo gera um débito de R$ 1.000,00 na conta
contabil vinculada ao item.

Reflexo Contabil: Exibe o valor do reflexo contabil decorrente da operacao.

Dependendo da operacdo este valor pode ser igual ao valor da operagdo ou apenas parcial.
Ex: Um item que valia R$ 1000,00 foi avaliado em R$ 800,00. Neste caso temos uma
operacdo de R$ 800,00 que gera um reflexo contabil (crédito) de R$ 200,00 na conta
contabil vinculada ao item.

D/C: Indica o tipo de reflexo contabil, "D" equivalente a “"Débitos” e “C" equivalente a

“Créditos”.

Detalhamento de informacoes do item:

Os registros exibidos neste detalhamento dependem da selecdo do item feita pelo usuério
através da grade “Item Patrimonial ou Comodato”. Os detalhes apresentados sao:
Classificacao: Exibe a classificacdo patrimonial do item selecionado.

Localizagao: Exibe a localizagdo do item selecionado.

Fornecedor: Exibe o fornecedor do qual o item foi adquirido.

Tipo do Ingresso: Exibe o tipo de ingresso do item.

Convénio: Exibe o convénio informado no ingresso do item.
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Grade Empenhos Associados:

Os registros exibidos neste detalhamento dependem da selecdo do item feita pelo usuario
através da grade “Item Patrimonial ou Comodato”, e o objetivo é exibir os empenhos associados
ao item.

Unidade Gestora: Exibe a unidade gestora do empenho.

Numero: Exibe o nimero e ano do empenho.

Data: Exibe a data de emissdo do empenho.

Valor: Exibe o valor do empenho informado no ingresso/valor complementar do item.

e  Razdo das Alteracdes por Item

Projecao de Depreciacao

Através dessa consulta é possivel realizar uma projecdo da depreciacao dos itens patrimoniais.

A projecao serd calculada a partir do Ultimo més para o qual ocorreu depreciacdo, até o més
informado na projecdo. A formula de calculo para a projecdo é a mesma utilizada na funcao de
depreciacdo. Na consulta, para a correta exibi¢cdo dos saldos das contas, serdo considerar todos
os itens contabeis, depreciaveis ou ndo, mas para efeito de projecdo, serdo considerados apenas
os itens que sdo deprecidveis, para os quais o método de depreciagdo é "Quotas

Constantes/Linear".
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E possivel restringir a consulta para visualizar uma determinada unidade gestora, conta contabil,
classificagdo, cddigo ou placa de um item especifico, bem como realizar a impressdo do

resultado.

No resultado da consulta serd exibida uma lista com as contas contabeis e respectivos saldos na
data de geracdo da consulta, depreciacio projeta e o saldo projetado. E possivel ver os itens

patrimoniais vinculados a cada conta contabil, bem como ver o saldo, depreciagdo e saldo

projetado por item.

Guia Filtros

PP} Projecdo de Depreciagao (== ===
B e FRENE

Eiltran Informagdies
Projetar até o més (Mésiina): |:|
Unidade Gestara: Q
Conta Contabil: Q
Classificag8o: Q
Iter: | Cadigo do Item v Q

Projetar até o més (Més/Ano): Indique até qual més deseja realizar a projecao da depreciagao.
A projecéo de cada item sera calculada a partir do Ultimo més depreciado até o més informado.

Unidade Gestora: Informe ou selecione a unidade gestora para a qual deseja consultar as
informacoes.
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Conta Contabil: Informe ou selecione a conta contabil,se caso desejar consultar uma especifica,
ou deixe em branco, caso desejar consultar todas. Caso informar uma conta sintética, serdo
consideradas todas as contas analiticas abaixo dela.

Classificacao: Informe ou selecione uma classificacdo, se caso desejar consultar uma especifica,
ou deixe em branco, caso desejar consultar todas. Caso informar uma classificagdo sintética,
serdo consideradas todas as classificacdes analiticas abaixo dela.

Codigo do Bem ou Placa: Caso desejar consultar um determinado bem, indique se deseja

informar o cédigo do bem ou placa, e em seguida informe ou selecione o bem desejado.

Guia Informacgoes

[ Projecao de Depreciacdo [ = ==
g2 PR
Filtran Informagdes

Filtros Utilizados
Filtra Parémetra

Contas Contabeis
Conta Contabil Descrigio Saldo dhual Depreciagdo Projetada Saldo Projetado

Itens Patrimonisis e Comodatos
Item Placa Descriglio [t Depreciagio Registada Saldo Atual Depreciagdo Projetada Saldo Projetado

Tabela Filtros Utilizados

Filtro: Apresenta os filtros que foram informados na guia Filtros.
Parametro: Apresenta os valores informados para cada filtro, para dar visibilidade sobre as

informacdes retornadas.
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Tabela Contas Contdbeis

Conta Contabil: Informa o nivel da conta contabil.

Descrigao: Informa a descri¢cdo da conta contabil.

Saldo Atual: Exibe saldo atual da conta na data de realizagdo da projecdo. Na composicdo do
saldo sdo considerados todos os itens contabeis, deprecidveis ou néo.

Depreciacio Projetada: Exibe o total da depreciacdo projetada para a conta até o més
informado no parametro. Na composicdo deste valor serdo considerados somente os itens que
sdo depreciaveis e que cujo o método de depreciacdo é "Quotas Constantes".

Saldo Projetado: Exibe o saldo atual da conta descontado da depreciacdo projetada.

Tabela Itens Patrimoniais e Comodato

Item: Informa o codigo do item Patrimonial ou Comodato.

Placa: Informa a placa do item Patrimonial ou Comodato.

Descricao: Informa a descricdo do item.

Data da Ult. Depreciacao: Informa a data para a qual ocorreu a Ultima depreciacdo para o item.
Saldo Atual: Informa o saldo atual do item, na data de realizagdo da projecao.

Depreciacao Projetada: Exibe a depreciacdo projetada até o més informado no pardmetro. Esta
informacdo é calculada somente para os itens que sdo depreciaveis, e que o método de
depreciacdo é "Quotas Constantes/Linear".

Saldo Projetado: Exibe o saldo atual da conta descontado da depreciacéao projetada.

° Depreciacdo/Amortizacao
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Manutencao Preventiva/Corretiva

A opgdo Consultas/Manutencao Preventiva/Corretiva mostra em video todos os dados
das manutencbes preventivas e ou corretivas efetuadas para um ou mais itens patrimoniais,

dependendo dos parametros escolhidos pelo usuario, que poderao ser:

o Somente as manutengdes preventivas e ou corretivas efetuada para um item acessando-o
por cddigo ou niimero de placa;

o As manutencdes preventivas e ou corretivas efetuadas para os itens de uma localizagdo
ou de todas as localiza¢des;

o As manutencdes preventivas e ou corretivas efetuadas para os itens de uma classificagdo

ou de todas as classificagdes.
Essa consulta podera ser de todas as manutengdes em aberto ou realizado e podera ser de

um ou varios dias, podendo se por ordem crescente de cédigo do item, pelo nimero de

placa ou pela localizacdo do item.
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m Manutencao Preventiva/Corretiva - Consulta
g @
Acessar o ltempor: @ Cédigo () Placa
Unidade Gestora: Q
Cddigo Inicial: Q
Localizago: Q
Classificago: Q
Periodo: Até:
Manutenges Tipo de Manutengao
@ Em aberto () Preventiva
() Realizadas () Corretiva
) Todas @ Todas

() Tombamento

Cédigo Final:

Classificagdo
(7) Cédigo

() Placa

@ Localizag3o

Tipo de ltem: [;Pa

==
FIKIEID

("] Imprimir T atalizador

Acessar o Item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:

Cédigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o niumero da placa.

Tombamento: Serad informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
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Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.

Cédigo Final: Informe o codigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Os campos Cddigo Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a
opcao "Cédigo".
Placa Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Placa Final: Informe o nimero da placa do ultimo item referente ao intervalo de itens.

Os campos Placa Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a opcao
"Placa".

Tombamento Inicial: Codigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.
Tombamento Final: Cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.

Os campos Tombamento Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado
a opgdo "Tombamento".

Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
sera desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢bes serdo utilizadas.
Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacdes.

Periodo: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir. Essa data
tem a funcdo de limitar a emissado da consulta.

Caso néo seja informada, serdo consultados todos os movimentos, independentemente de
sua data.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.
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Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo da consulta. Caso ndo seja informada, serdo

consultados todos os movimentos, independentemente de sua data.

Manutencoes

Especifique qual manutencdo vocé deseja visualizar/imprimir.
Em aberto: Visualiza/imprime somente as manutencdes cadastras mas nao realizadas.
Realizadas: Visualiza/imprime somente as manutengdes realizadas.

Todas: Visualiza/imprime as manutencdes cadastras mas ndo realizadas e as realizadas.

Tipo de Manutencao

Especifique o tipo de manutencao que vocé deseja cadastrar.
Preventiva: Serdo cadastradas as manutencdes preventivas
Corretivas: Serdao cadastradas as manutencdes corretivas.

Todas: Visualiza as manutencdes preventivas e corretivas.

Classificacao

Especifique a classificacdo na qual vocé quer visualizar os itens.
Cédigo: Visualiza os item por ordem numérica crescente de codigo.
Placa: Visualiza os item por ordem numérica crescente da placa.

Localizacgao: Visualiza os item por ordem numérica crescente da localizagdo.

Caso queira consultar a tabela, cligue o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( Qi>) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

Veja também

e  Consultas

Garantias de Itens

A opcdo Consultas/Garantias de Itens mostra em video todas as garantias concedidas
para um ou mais itens patrimoniais, dependendo dos parametros escolhidos pelo usuario,

que poderao ser:

o0 Somente as garantias concedidas para um item acessando-o por cédigo ou niumero de
placa;

o Todas as garantias concedidas a partir de uma data inicial de vigéncia até uma data final
de vigéncia, ou independentemente de sua data de vigéncia;

o Todas as garantias concedidas para os itens de uma localizacdo ou de todas as
localizagdes;

o Todas as garantias concedidas para os itens de uma classificacdo ou de todas as
classificacoes.

o Todas as garantias concedidas para os itens por um fornecedor ou por todos os

fornecedores;
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o Todas as garantias concedidas para os itens de um determinado tipo de garantia ou de

todos os tipos de garantias.

rm Garantias de Itens - Consulta E‘E
B 2 ORENGE
Acessar o ltem por: @ Cédigo () Placa ) Tombamento Tipo de Item: [
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial: Q Cddigo Final: Q
Localizag3o: Q
Classificagdo: Q
Fomecedor: Q
Tipo de Garantia: Q
Tipo Yencimento Classificar por Descrigdo do Item
Data de Referéncia: @ Cédigo () Completa
) Vencidos @ Todos ) & Vencer ) Placa © Reduzida

Acessar o Item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.

Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
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Unidade Gestora: Deve ser informado o cdédigo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.

Cédigo Final: Informe o coédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Os campos Cddigo Inicial/Final somente serdo exibidos se na opgdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a
opcao "Cédigo".
Placa Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Placa Final: Informe o nimero da placa do Ultimo item referente ao intervalo de itens.

Os campos Placa Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a opcao
"Placa".

Tombamento Inicial: Codigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.
Tombamento Final: Cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.

Os campos Tombamento Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado
a opgdo "Tombamento".

Nos campos Inicial/Final devera ser informados apenas cddigo de itens que pertencam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada ndo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢bes serdo utilizadas.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.

Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificacoes.

Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor.

Tipo de Garantia: Cddigo do tipo de garantia concedida aos itens a serem consultados.
Caso nado seja informado, serdo consultadas as garantias concedidas a todos itens

independentemente do tipo de garantia.
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Tipo de Vencimento: Especifique o tipo de vencimento das garantias dos itens que vocé
deseja visualizar/imprimir.

Vencidos: Visualiza somente as garantias ja vencidas.

A Vencer: Visualiza somente as garantias a vencer.

Todos: Visualiza todas as garantias, vencidas ou ndo.
Classificar por

Especifique a classificagdo na qual vocé quer visualizar os itens.
Cadigo: Visualiza os item por ordem numérica crescente de codigo.

Placa:
Descricdo do Item

Especifique a descricdo do item que vocé deseja consultar.
Completa: Visualiza o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Visualiza o relatério com a descricao reduzida do item.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicitada.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( I;i) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Veja também
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e  Consultas

Itens Cedidos em Comodato

A opcdo Consultas/Itens Cedidos em Comodato mostra em video todos os dados

referentes aos itens de patrimdnio cedidos em comodato. Essa consulta pode ser:

o Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placs;

o Cedidos a partir de uma data inicial até uma data final de empréstimo, ou
independentemente de sua data de empréstimo;

o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizacdes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens cedidos ao um comodatario ou cedidos a todos os comodatarios;

Podendo ser por ordem de cddigo, data de empréstimo, data do Ultimo movimento ou

descri¢do reduzida dos mesmos.
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m Itens Cedidos em Comodato - Consulta
& e
Parémetros para Consulta

Acessar o ltem Por: @ Cédigo () Placa

Unidade Gestora: Q
De: Q
Data de Empréstimo - De:
Localizagdo: Q
Classificagao: .{,
Comodatario: Q
Classificar Por
@ Cddigo
() Data de Empréstimo

) Data do Ultimo Movimento
() Descrigdo Reduzida

=R
FIKIENE

) Tombamento

Até: Q
Até:

Tratamenta de Itens Devolvidos

) Somente os Itens Devolvidos
) Inclui ltens Devolvidos
@ N3o Inclui ltens Devolvidos

Parametros para Consulta

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a

alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o numero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o co6digo da unidade gestora do item.

Cadigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que

deseja utilizar na operacao.

Cadigo Final: Informe o codigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacdo.

Os campos Codigo Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a

opcao "Cédigo".
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Placa Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Placa Final: Informe o nimero da placa do ultimo item referente ao intervalo de itens.

Os campos Placa Inicial/Final somente serdo exibidos se na opgdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a opg¢do
"Placa".

Tombamento Inicial: Codigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.
Tombamento Final: Cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.

Os campos Tombamento Inicial/Final somente serdo exibidos se na opgdo "Acessa o Item por" estiver selecionado
a opgdo "Tombamento".

Nos campos Inicial/Final devera ser informados apenas cédigo de itens que pertengam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma néo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Data de Empréstimo - De: Data inicial referente ao periodo em que foram cedidos os bens
a serem consultados.

A informacédo desta data tem como objetivo limitar a consulta dos itens de um determinado
periodo de empréstimo. Caso ndo seja informada, serdo consultados os itens,
independentemente de sua data de empréstimo.

Até: Cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja consultar/ imprimir.
Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.
Localizacdo: Céddigo da localizacdo que sera utilizado na operagcdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo devera ser informado apenas localizagdes que pertencam a UG informada, caso a UG informada seja
consolidada o campo aceitara localizagbes de todas as UG's que o usuério possui permissao.

Classificacao: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificagoes.

Comodatdrio: Codigo de identificacdo dos comodatarios. Campo com quatro posi¢cdes
numéricas.

O coédigo serd gerado automaticamente pelo sistema para a inclusdo de novos

comodatarios a tabela.
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Classifica por: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel

pela a guarda dos bens a serem consultados.

Tratamento de Itens Devolvidos: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( Q) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

e  Consultas

Itens Cedidos em Locacao

A opcéo Consultas/Itens Cedidos em Loca¢dao mostra em video todos os dados referentes

aos itens de patrimonio locados a terceiros. Essa consulta pode ser:
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o Todos os itens de um intervalo de cddigo ou placa ou tombamento;

o Cedidos a partir de uma data inicial até uma data final de locacdo, ou independentemente
de sua data de locacao;

o Todos os itens de uma localizacdo ou de todas as localizacoes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens locados a um locatéario ou locados a todos os locatarios;

Podendo ser por ordem de cddigo, data de locagdo, data do ultimo movimento ou

descricdo reduzida dos mesmos.

m Itens Cedidos em Locagdo - Consulta = & f
Q2 @NENP)
Parametros para Consulta
Acessar o ltem Por: @ Cédigo ) Placa ) Tombamento
Unidade Gestora: Q
De: L A Q
Data de Locagdo - De: Até:
Localizagdo: Q
Classificagao: Q
Locatario: Q
Classificar Por Tratamento de Itens Devolvidos
@ Cddigo ) Somente os Itens Devolvidos
(7) Data de Locagdo ) Inclui ltens Devolvidos
() Data do Ultimo Movimento @ N3o Inclui ltens Devolvidos
() Descrigdo Reduzida

Parametros para Consulta

Acessar o Item por: Permite que a procura de um item no banco de dados, para a
alteracdo/consulta do item, seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.
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Placa: Sera informado o nimero da placa.
Tombamento: Serd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o cédigo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operagao.

Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Os campos Cddigo Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a
opgao "Codigo".
Placa Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Placa Final: Informe o nimero da placa do Ultimo item referente ao intervalo de itens.

Os campos Placa Inicial/Final somente serdo exibidos se na opgdo "Acessa o Item por" estiver selecionado a op¢ao
"Placa".

Tombamento Inicial: Codigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.
Tombamento Final: Cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja
consultar/ imprimir.

Caso vocé deseje imprimir somente um item, basta repetir este dado no campo seguinte.

Os campos Tombamento Inicial/Final somente serdo exibidos se na opcdo "Acessa o Item por" estiver selecionado
a opgdo "Tombamento".

Nos campos Inicial/Final devera ser informados apenas cddigo de itens que pertencam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Data de Locacao - De: Data inicial referente ao periodo em que foram alugados a serem
consultados.

A informacédo desta data tem como objetivo limitar a consulta dos itens de um determinado
periodo.

Até: Data final referente ao periodo em que foram alugados a serem consultados.

A informacado desta data tem como objetivo limitar a consulta dos itens de um determinado

periodo.
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Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagbes serdo utilizadas.

Neste campo deveré ser informado apenas localizagdes que pertencam a UG informada, caso a UG informada seja
consolidada o campo aceitara localizages de todas as UG's que o usuario possui permissao.

Classificacao: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificacoes.

Locatério: Informe o cédigo do locatario.

Classifica por: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Tratamento de Itens Devolvidos: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Informe — ou selecione através do botédo "Consulta” ( Qi) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ( 2 )-

e  (Consultas

Avaliacao do Item
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A opgdo Consulta/Avaliacdo do Item tem como objetivo possibilitar ao usuario consultar as

avaliacoes efetuadas nos itens cadastrados no sistema, com base nos filtros informados.

|3 Avaliago do ltem - Consulta ol & ==
8 e B IENE
Periodo de Avaliagio
De: | A Unidade Gestora: Q
Item Situagdo Anle{iot Avaliagio
Data Cédigo| Descricdo Estado de Conservagdo | Deprecidvel Walor Liquido Contabill  Valor de Mercado|  Resultado da Avaliagdo| E

Periodo de Avaliacao

De: Informe a data inicial que deseja consultas as avaliacdes.

Até: Informe a data final da consulta.

Unidade Gestora: Informe neste campo o codigo de UG para ser filtrado pela consulta.

Nesta coluna serdo apresentadas as datas de avaliacdo consultadas a partir do periodo de

avaliagdo informado.
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Informe — ou selecione através do botdo "Consulta” ( il) ou da tecla F2 — o cddigo-chave

desejado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

Veja também

° Itens Cedidos em Comodato

Relatérios

Relatérios

Na fungdo Consultas o usuario tera acesso as seguintes configuracdes:

o Tabelas
o lte

o Resumo Global

o Movimentacado

o Histérico do Item

o Inventario

o Manutencdo Preventiva/Corretiva

o Prévia para Reavaliacdo
o Tipo de Seguro por Classificacao

o Emissao de Termo de Responsabilidade

o Emissdo de Termo de Baixa
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o Emissdo de Etiquetas

o Emissao de Folha de Contagem

o Prestacao de Contas

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

Tabelas

A opcao Relatérios/Tabelas emite um relatério contendo os dados das tabelas cadastradas

no sistema. Essa emissdo podera ser classificada por codigo ou descricdo.

[ Tabelas - Relatério fo] @ ]
2 IREEE

Tabela: |: fax ]

Classificagdo

() Cédigo @ Descrigdo

Tabela: Selecione a tabela que vocé deseja visualizar.
Classificacao: Visualiza os dados das classificacdes cadastradas no sistema.
Comissao: Visualiza os dados das comissdes cadastradas no sistema.
Comodatario: Visualiza os dados dos comodatarios cadastrados no sistema.
Conta Contabil: Visualiza os dados das contas contabeis cadastradas no sistema.
Convénio: Visualiza os dados dos convénios cadastrados no sistema.
Estado de conservacao: Visualiza os dados dos estados de conservagdo cadastrados

no sistema.
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Fornecedor: Visualiza os dados dos fornecedores cadastrados no sistema

Histérico Padrao: Visualiza os dados dos histéricos padrdes cadastrados no sistema.
Localizacdo: Visualiza os dados das localizacdes cadastradas no sistema.

Localizacdo e Responsaveis: Visualiza os dados das localizacdes e responsaveis
cadastrados no sistema.

Locatario: Visualiza os dados dos locatarios cadastrados no sistema.

Responsavel: Visualiza os dados dos responsaveis cadastrados no sistema.
Seguradora: Visualiza os dados das seguradoras cadastradas no sistema.

Situacoes: Visualiza os dados das situacdes cadastradas no sistema.

Tipo de Garantia: Visualiza os dados das garantias cadastradas no sistema.

Tipos de Seguro: Visualiza os dados dos tipos de seguro cadastrados no sistema.
Tipo de Seguro por Classificacdo: Visualiza os dados dos tipos de seguro por
classificagdo cadastradas no sistema.

Unidade de Medida: Visualiza os dados das unidades de medidas cadastradas no

sistema.

Data de Referéncia: Informe uma data de referencia para a emissdo do relatorio.

Campo disponivel apenas quando selecionado as op¢des Classificagdo e Comissdo no campo Tabela.

Exercicio Contabil: Informe o ano do exercicio para exibir as informagdes.

Campo disponivel apenas quando selecionado a opgdo Conta Contabil no campo Tabela.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora do item que serd gerado o

relatoério.

Campo disponivel apenas quando selecionado as opg¢des "Localizagdo" e "Localizacdo e Relatdrio" no campo
Tabela.

Classificacao

Cadigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido por ordem crescente de
codigo.
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Nome: Selecione esta opc¢do para que o relatério seja emitido por ordem crescente do

nome.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 ).

L . . . . k.
Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" (%* ),

e  Relatorios

Item

Item

Pra imprimir os relatérios siga as instrugdes abaixo:

1. Informe os parametros desejados.

2. Escolha o botao “Imprime (J@)" para iniciar o processo de emissao.

3. Informe a saida padrdo (impressora ou arquivo) para esse relatério e se deseja o
mesmo com ou sem acentuacdo grafica. Caso a saida padrdo escolhida tenha sido para
arquivo, o sistema trard automaticamente a descricdo deste. Vocé poderd, ainda,
renomear o arquivo para um nome qualquer e visualizad-lo em video antes de sua
emissdo para winchester ou ndo. Selecione a impressora (cadastrada no Windows) para a
impressdo das informacbes. O sistema trard a impressora definida como padrdo. Vocé

podera informar a margem superior e esquerda do formulario.

4. Escolha o botao "OK ( ar )" para executar a impressao.
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Na funcado Relatérios/Item o usuario tera acesso as seguintes configuracdes:

o Item por Cédigo ou Placa

o Item por Localizacdo

o Item por Classificacdo

o Item por Fornecedor

o Item por Situacao

o Item por Natureza da Aquisicdo

o Item por Estado de Conservacao

o Item por Empenho

o Item por Convénio

o Item por Sequradora

o ltens Agregados

o Itens Cedidos em Comodato

o Itens Cedidos em Locacao

o Garantia de Itens

Cligue nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

e  Relatdrios

Itens por Codigo ou Placa - Relatério

A opcdo Relatérios/Item/Itens por Cédigo ou Placa emite um relatério contendo os

dados de um ou mais itens (patrimoniais, em comodato ou alugados), acessando-os por
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codigo ou ndmero de placa. Essa emissdo poderd ser efetuada por dois niveis de
detalhamento: resumido e completo. Vocé poderd também escolher se deseja que sejam
impressos somente os itens baixados, todos os itens, exceto os baixados ou todos os itens

inclusive os baixados. Podendo ser por ordem crescente de cédigo do item ou pelo nimero

da placa.
PP Itens por Cadigo ou Placa =] = |
& 2 AN
Item
Tipo de ltem:
Aceszar oikem por
@ Codign (JPlaca () Tombamento () Cédigo Chd
Uridade Gestora; | 0000 _{ Prefeitura Municipal de Feliz
Cédigo Inicial Q
Cédiga Final: Q
Descrigan Ordenagao
(® Completa () Reduzida (®) Cadigo () Desciigan () Placa
Descrigao:
Localizagdo: | _{
Clagsificagao: ! _{
Responzawvel: ! _{,
Proceszo Licitatono: Empenho:
Mata Fiscal: S énie:
Mimero da Matricula:
Listar Coadigo do Local/Classe Mivel de Detalhamento
[ Itens Baixados ®) Complato Carnpleta
Somente [tens Bakados Bl Resumido
Itenz Cedidos em Comodata - ) Simplificado
s e oo Conodte o
= " Utilizar: (@) Data de Aquisigio () Data de Inclusdo
Walor Atual no Perioda
Agrupar ltens por Cadign Contabil De: ate:

Item

Tipo de Item
Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.

Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
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Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Todos: Visualiza/Imprime somente os itens.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.

Acessa o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Codigo/Placa/Tombamento/Cédigo do Bem TCE/PR Inicial: Informe o cddigo do
primeiro item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na operagéo.
Codigo/Placa/Tombamento/Cédigo do Bem TCE/PR Final: Informe o cédigo do ultimo

item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na operacao.

Os campos Cédigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgao selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final devera ser informados apenas cddigo de itens que pertengam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada ndo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Descricao
Especifique a descricdo do item que sera impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do item.
Ordenacao
Codigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do

codigo.
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Descricdo: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
descricao.
Placa: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.

Descricao: Informe este filtro de descricdo quando desejar listar no relatério todos os itens
que contenham essa descricdo informada. Este filtro serd aplicado na descricdo Completa

ou na descricdo Resumida do item, conforme opcéo indicada na quadro Descri¢cdo acima.

Localizacao: Cddigo da localizacdo que serd utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacdo: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Responsavel: Nome do responsavel pela guarda dos bens localizados nessa localizagao.
Campo com 40 (quarenta) posi¢des para a descricdo do nome do responsavel.

Processo Licitatorio: Numero do processo licitatorio dos itens a serem impressos. Caso ndo
seja informado, serdo impressos os itens de todos os processos licitatérios.

Empenho: Niumero do empenho dos itens a serem impressos. Caso ndo seja informado,
serdo impressos os itens de todos os empenhos.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o empenho desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local

onde esta sendo solicitado.

Obs: Deverd ser utilizado NNNNNN/AAAA, onde N=Ntmero do Empenho e A = Ano do Empenho.
Nota Fiscal: Informe o nimero da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra do item

que esta sendo consultado.

Obs: Caso queira consultar os itens pertencentes a uma nota fiscal de um determinado fornecedor, deverd ser
preenchido o campo Fornecedor.
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Série: Informe o nUmero de série da Nota Fiscal, caso haja, que deu origem a compra do
item que esta sendo consultado.
Nimero da Matricula: Informe o niUmero de matricula, caso haja, do item que esta sendo

consultado.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo a mascara completa da localizagao e
da classificacao.
Reduzido: Selecione este campo para listar o cddigo reduzido da localizacdo e da

classificagdo concatenado com sua descrigao.

Nivel de Detalhamento

Especifique o nivel de detalhe que vocé quer imprimir o relatério.

Completo: Imprime o relatério com todos os dados cadastrais do item.

Resumido: Imprime o relatério com alguns dados cadastrais do item, como, por exemplo,
codigo do item, numero da placa, data de aquisicdo, fornecedor, localizacdo, classificacao,
valor de aquisicdo, valor atual, nimero da nota fiscal e estado de conservacao.
Simplificado: Este destinado a simples conferéncia, apenas com os campos: localizacéo,
valor e estado de conservacao.

E reduzida para listar o cddigo reduzido da localizagdo e da classificacdo concatenado com

sua descricdo.

Periodo
Utilizar: Selecione Data de Aquisi¢do ou Data de inclusdo para informar o critério utilizado
no campo periodo.

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.
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Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisi¢ao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o ).

Veja também

Itens por Localizacao - Relatoério

A opcdo Relatérios/Item/Itens por Localizacdo emite um relatorio contendo os dados de
um ou mais itens (patrimoniais, em comodato ou alugados), acessando-os pela sua
localizacdo. Essa emissdo poderd ser por ordem crescente de cédigo do item ou pelo

numero de placa.
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m Itens por Localizagéo - Relatério

[o] @ &)

a2 ANEAP
Item:
Tipo de ltem:
Descrigdo:
() Completa @ Reduzida
Ordenag3o:
@ Cddigo ) Placa
Unidade Gestora: Q
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Listar Perioda
[ Itens Baixados Utilizar: @) Data de Aquisigio
Somente ltens Baixados ) Data de Inclus3o
[¥] Itens Cedidos em Comodato De:
[] Somente Itens Cedidos em Comodato ;
Relaciona em Inventario Até:
[ Imprime somente localizag3o analitica e em ordem alfabética
Item
Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.

Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Codigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do

codigo.

Descricdo: Selecione esta opg¢ao para que o relatdrio seja emitido pela ordem crescente da

descricao.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.
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Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagbes serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ird aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel

pela a guarda dos bens a serem consultados.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Periodo

Utilizar: Selecione Data de Aquisicdo ou Data de inclusdo para informar o critério utilizado
no campo periodo.

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicgao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

[ |
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™% ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item

desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( pa )-
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Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o ).

Itens por Classificacao

A opcao Relatérios/Item/Itens por Classificacado emite um relatério contendo os dados de

um ou mais itens (patrimoniais, comodato ou alugados), acessando-os pela sua

classificagdo. Essa emissdo podera ordem crescente de cédigo do item ou seu niumero de

placa.

& @

Item:

Unidade Gestora:

Localizagdo:

Classificagdo:

Tipo de Item:

[ Itens por Classificagéo - Relatério

Descrigdo:
) Completa @ Reduzida
Ordenagao:
@ Cédigo ) Placa
Q
Q
Q
Listar

[ Itens Baixados
Somente |tens Baizados
Itens Cedidos em Comodato
[7] Somente Itens Cedidos em Comodato
Relaciona em Inventario

~

o] = ===
FIKIEENI

Periodo
Utiizar: @) Data de Aquisicio
) Data de Inclus3o
De:

Até:
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Item

Descricao
Especifique a descricdo do item que serad impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Descrig¢do: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
descrigao.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Localizacdao: Céddigo da localizacdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacdo: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel

pela a guarda dos bens a serem consultados.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Periodo
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Utilizar: Selecione Data de Aquisi¢do ou Data de inclusdo para informar o critério utilizado
no campo periodo.

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisi¢ao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fun¢do de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisigao.

[ |
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™% ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( R )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o ).

Itens por Fornecedor

A funcionalidade Relatérios/Item/Itens por Fornecedor emite um relatério contendo os
dados dos itens (patrimoniais, em comodato ou alugados) adquiridos de um ou de todos os

fornecedores. Essa emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de
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data de aquisicdo, ordem crescente de codigo do item, pelo nimero de placa ou pela
descricdo reduzida. Vocé podera também escolher se deseja que sejam impressos somente

os itens baixados, todos os itens, exceto os baixados ou todos os itens inclusive os baixados.

|72 Itens por Fornecedor - Relatério =) & '
B 2
& FIKIEN
Item:
Acessar o item por:
O G () Placa ) Tombamento Tipo de item:
Unidade Gestora: Q

Cédigo Inicial Q

Cédigo Final: Q
Descrigdo: Ordenag3o:
) Completa @ Reduzida @ Codigo () Placa ") Data de Aquisigio ) Descrigdo Reduzida

Fomecedor: Q

Localizagdo: Q

Classificagdo: Q
Periodo de Aquisigdo
De: Alté:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ Itens Baixados *) Completo

Somente ltens Baixados @ Reduzido
[¥] Itens Cedidos em Comodato
Somente Itens Cedidos em Comodato

[ Empenhos

Item

Acessar o item por

Permite que a consulta do Item no banco de dados seja feita por: Codigo, Placa,
Tombamento.

Codigo: Os itens serdo consultados pelo cédigo cadastrado.

Placa: Os itens serdo consultados pela placa cadastrada.

Tombamento: Os itens serdo consultados pelo tombamento cadastrado. Lembrando que

esta opgdo estara disponivel somente quando o tipo de item selecionado for "Patrimonial”.
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Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.

Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da "Unidade Gestora" do item.
Cadigo Inicial: Primeiro item utilizado na consulta.

Cédigo Final: Ultimo item utilizado na consulta.

Os campos Caodigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada ndo for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao
Especifique a descricdo do item que serad impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Codigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisicdo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido considerando a
data de aquisigao.

Descricdo Reduzida: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem

crescente da descricao.
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Fornecedor: Informe o c6digo do fornecedor.
Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso ndo seja informado, todas as Localiza¢Oes serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usudrio possui
permissao.

Classificacao: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel

pela a guarda dos bens a serem consultados.

Periodo Aquisicao
De: Informe a data inicial da aquisigao.

Até: Informe a data final da aquisicao.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo completa da localizacdo e da
classificagao.

Reduzido: Selecione este campo para listar o cddigo reduzido da localizagdo e da

classificagdo concatenado com sua descrigao.

{2
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™ ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item

desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

e
Para imprimir os dados da janela, clique no botéo "Imprime" (“CJH )-
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Veja também

Itens por Situacao

A funcionalidade Relatérios/Item/Itens por Situacdo emite um relatério contendo os
dados dos itens de uma determinada situagdo ou todos (patrimoniais, em comodato ou
alugados), independentemente de sua situagdo. Essa emissdo podera ser de um ou varios
dias, podendo ser por ordem de data de aquisicdo, ordem crescente de cédigo do item,
pelo nimero de placa ou pela descricdo reduzida. Vocé poderd também escolher se
desejam que sejam impressos somente os itens baixados, todos os itens, exceto os baixados

ou todos os itens inclusive os baixados.

m Itens por Situagdo - Relatério Eﬂ?’@
& 2 PIKENG
Item:

Acessar o item por:

@ ¢ () Placa ) Tombamento  Tipo deitem:

Unidade Gestora:

Cédigo Inicial: Q
Cédigo Final: Q
Descrigdo: Ordenagdo:
) Completa @ Reduzida @ Cédigo ") Placa (7) Datade Aquisicio ) Descrig3o Reduzida
Situagdo: Q,
Localizag3o: :{,
Classificac3o: Q
Periodo de Aquisicdo
De: Até:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ ltens Baixados () Completo
Somente ltens Baixados © Reduzido

[¥] ltens Cedidos em Comodato
Somente Itens Cedidos em Comodato

[ Empenhos
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Acessar o item por

Permite que a consulta do Item no banco de dados seja feita por: Cddigo, Placa,
Tombamento.

Cadigo: Os itens serdo consultados pelo cédigo cadastrado.

Placa: Os itens serdo consultados pela placa cadastrada.

Tombamento: Os itens serdo consultados pelo tombamento cadastrado. Lembrando que

esta opgao estara disponivel somente quando o tipo de item selecionado for "Patrimonial”.

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.

Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da "Unidade Gestora" do item.
Cadigo Inicial: Primeiro item utilizado na consulta.

Cédigo Final: Ultimo item utilizado na consulta.

Os campos Cadigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opc¢éo selecionada no campo "Acessar o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
sera desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao
Especifique a descricdo do item que serad impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do item.

Ordenacao
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Codigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisicao: Selecione esta opgao para que o relatério seja emitido pela ordem da
data de aquisi¢do do item.

Descricdo Reduzida: Selecione esta opcdo para que o relatorio seja emitido pela ordem da

descricao.

Situacao: Codigo da Situacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas todas as
situacdes.
Localizacao: Céddigo da localizacdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada. Caso ndo seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificagoes.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatorio de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissao do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

Listar
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Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo completa da localizacdo e da
classificacao.

Reduzido: Selecione este campo para listar o cddigo reduzido da localizacdo e da

classificacdo concatenado com sua descricao.

.
Caso queira consultar a tabela, clique o botao =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o )-

Veja também

Itens por Tipo de Ingresso

A funcionalidade Relatérios/Item/Itens por Tipo de Ingresso emite um relatério contendo os
dados de um ou mais itens (patrimoniais, comodato ou alugados), acessando-os pela seu

ingresso. Essa emissdo podera ordem crescente de codigo do item ou seu nimero de placa.
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m Itens por Tipo de Ingresso - Relatério = = f
2 ANEP)
Item:
por:
) Placa ) Tombamento
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial: Q
Cédigo Final Q
Descrigdo: Ordenagao:
) Completa @ Reduzida @ Codigo ") Placa (7 Data de Aquisicdo ) Descrig3o Reduzida
Tipo de Ingresso: _3,
Localizagdo: 4,
Classificagao: Q
Periodo de Aquisigdo
De: Alté:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ tens Baixados *) Completo
Somente |tens Baizados ® Reduzido

[¥] Itens Cedidos em Comodato

Somente Itens Cedidos em Comodato
["] Relaciona em Inventario

Walor Atual nho Periodo

["] Empenhos

Acessar o item por

Permite que a consulta do Item no banco de dados seja feita por: Cddigo, Placa,

Tombamento.

Cédigo: Os itens serdo consultados pelo codigo cadastrado.

Placa: Os itens serdo consultados pela placa cadastrada.

Tombamento: Os itens serdo consultados pelo tombamento cadastrado. Lembrando que

esta opgao estara disponivel somente quando o tipo de item selecionado for "Patrimonial”.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da Unidade Gestora do item.

Codigo Inicial: Primeiro item utilizado na consulta.

Cédigo Final: Ultimo item utilizado na consulta.

Os campos Cédigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o campo
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sera desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao
Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao
Cddigo: Selecione esta op¢do para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.
Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.
Data de Aquisicao: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido pela ordem da data
de aquisi¢do do item.
Descri¢cdo Reduzida: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem da

descricao.

Tipo de Ingresso: Informe a forma de ingresso do item.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagbes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificagoes.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.
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Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicdo.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo completa da localizacdo e da
classificacdo.

Reduzido: Selecione este campo para listar o cédigo reduzido da localizacdo e da

classificacdo concatenado com sua descricao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( o )-

Veja também

° Item por Estado de Conservacao
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Itens por Estado de Conservacao

A funcionalidade Relatérios/Item/Itens por Estado de Conservacao emite um relatorio

contendo os dados dos itens (patrimoniais, em comodato ou alugados) de um determinado

estado de conservagdo ou todos, independentemente de seu estado de conservacdo. Essa

emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data de aquisigdo,

ordem crescente de codigo do item, pelo nimero de placa ou pela descri¢do reduzida. Vocé

podera também escolher se desejam que sejam impressos somente os itens baixados, todos

os itens, exceto os baixados ou todos os itens inclusive os baixados.

& 2
Item:
Unidade Gestora:
Cédigo Inicial:
Cédigo Final:

Estado de Conservag3o:
Localizagdo:

Classificagdo:

m Itens por Estado de Conservacdo - Relatério

Acessar o item por:

) Placa @) Tombamento Tipo de item:
Q
Q
Descrigdo: Ordenago:
) Completa @ Reduzida @ Codigo () Placa *) Data de Aquisigio
Q
Q
Q
Periodo de Aquisigio
De: Alé:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ ltens Baixados °) Completo
Somente ltens Baikados ©® Reduzido

[¥] Itens Cedidos em Comodato
Somente Itens Cedidos em Comodato

[T] Empenhos

bl = )
ER4NELP)

) Descrigdo Reduzida

Acessar o item por

Permite que a consulta do Item no banco de dados seja feita por: Cddigo, Placa,

Tombamento.

Cadigo: Os itens serdo consultados pelo codigo cadastrado.
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Placa: Os itens serdo consultados pela placa cadastrada.
Tombamento: Os itens serdo consultados pelo tombamento cadastrado. Lembrando que

esta opgao estara disponivel somente quando o tipo de item selecionado for "Patrimonial".

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.

Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da "Unidade Gestora" do item.
Cadigo Inicial: Primeiro item utilizado na consulta.

Cédigo Final: Ultimo item utilizado na consulta.

Os campos Caodigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessar o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada n&o for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao
Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢do reduzida do item.

Ordenacao

Cadigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisicao: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem da

data de aquisicao do item.
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Descricdo Reduzida: Selecione esta opcao para que o relatorio seja emitido pela ordem da

descricao.

Estado de Conservacdo: Informe o Codigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.
Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo

efetuada.

Caso ndo seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localiza¢des de todas as unidades gestoras que o usuério possui
permissao.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificacoes.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo completa da localizacdo e da
classificagao.

Reduzido: Selecione este campo para listar o cédigo reduzido da localizacdo e da
classificacdo concatenado com sua descricdo.
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l._
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" (@J )-

Veja também

Item por Empenho

A opcdo Relatérios/Item/Item por Empenho emite um relatério contendo os dados de
um ou mais itens (patrimoniais, em comodato ou alugados), acessando-os por nimero de
empenho. Essa emissdo podera ser efetuada por dois niveis de detalhamento: resumido e
completo. Vocé podera também escolher se desejam que sejam impressos somente os itens
baixados, todos os itens, exceto os baixados ou todos os itens inclusive os baixados.

Podendo ser por ordem crescente de codigo do item ou pelo nimero da placa.
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Item:

Unidade Gestora:
Cédigo Inicial:

Cédigo Final:

Empenho:
Localizagdo:

Classificagdo:

m Itens por Empenho - Relatério

Acessar o item por:

() ¢ () Placa () Tombamento
Q
Q
Q
Descrigdo: Ordenag3o:
) Completa @ Reduzida @ Cédigo () Placa *) Data de Aquisigio
Q
Q
Q
Periodo de Aquisigio
De: Alé:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ tens Baixados *) Completo
Somente Itens Baixados @ Reduzido

[¥] Itens Cedidos em Comodata
Somente Itens Cedidos em Comodato

bl = )
CER4NELP)

) Descrigdo Reduzida

Item

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,

seja feita por cédigo, placa:

Codigo: Serd informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Sera informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.

Cadigo Inicial: Informe o numero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.

Céodigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacéo.

Os campos Cddigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
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Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertengam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatoério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisi¢do: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido por ordem da
data de aquisicao.

Descri¢do Reduzida: Selecione esta opgdo para que o relatdrio seja emitido por ordem de

descricdo reduzida

Empenho: Numero do empenho dos itens a serem impressos. Caso ndo seja informado,
serdo impressos os itens de todos os empenhos.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o empenho desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local
onde esta sendo solicitado.

Obs: Devera ser utilizado NNNNNN/AAAA, onde N=Numero do Empenho e A = Ano do
Empenho.

Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.
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Caso nao seja informado, todas as Localizagdes serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizacdes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localiza¢des de todas as unidades gestoras que o usuério possui
permissao.

Classificacdo: Codigo da Classificagdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificagoes.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

Listar: Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo a mascara completa da localizacao e
da classificacao.
Reduzido: Selecione este campo para listar o cédigo reduzido da localizacdo e da

classificacdo concatenado com sua descricao.

{2

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™ ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.
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Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( o ).

Veja também

(] Item

Item por Convénio

A opcao Relatérios/Item/Item por Convénio emite um relatério contendo os dados dos
itens de um determinado convénio ou todos, independentemente de seu convénio. Essa
emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data de aquisigdo,
ordem crescente de cddigo do item, pelo nimero de placa ou pela descri¢édo reduzida. Vocé
podera também escolher se desejam que sejam impressos somente os itens baixados, todos

os itens, exceto os baixados ou todos os itens inclusive os baixados.
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|2 Itens por Convénio - Relatério || B ‘
R
= FIKIENG
Item:
Acessar o item por:
- ¢ () Placa () Tombamento
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial: Q
Cédigo Final: Q
Descrigdo: Ordenagdo:
) Completa @ Reduzida @ Cadigo () Placa () Datade Aquisigio ) Descrig3o Reduzida
Convénio: Q
Localizagdo: Q
Classificagdo: _{
Periodo de Aquisigo
De: Até:
Listar Cédigo do Local/Classe
[ ltens Baixados ") Completo
Somente ltens Baizados © Reduzido
[¥] ltens Cedidos em Comodato
Somente Itens Cedidos em Comodato
[T} Empenhos

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:

Codigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Cadigo Inicial: Informe o niUmero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Céddigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacéo.

Os campos Cédigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgao selecionada no campo "Acessa o item por".
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Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertengam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatdrio seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisi¢do: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido por ordem da
data de aquisicao.

Descri¢do Reduzida: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido por ordem de

descricdo reduzida

Convénio: Informe o cédigo do convénio que esta sendo utilizado na operacdo. Caso ndo
seja informado, serdo utilizados todos os itens, independentemente de seu convénio.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificagoes.
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Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.
Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatério.
Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo a mascara completa da localizacao e
da classificacao.
Reduzido: Selecione este campo para listar o cddigo reduzido da localizacdo e da

classificacdo concatenado com sua descricao.

{2
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™% ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item

desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( pa )-

e
Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( e )-
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Veja também

Item por Seguradora

A opcao Relatérios/Item/Item por Seguradora emite um relatério contendo os dados dos
itens (patrimoniais, em comodato ou alugados) assegurados por uma determinada
seguradora ou todos os itens assegurados, independentemente de sua seguradora. Essa
emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data de aquisigdo,
ordem crescente de codigo do item, pelo nimero de placa ou pela descricdo reduzida. Vocé
podera também escolher se desejam que sejam impressos somente os itens baixados, todos

os itens, exceto os baixados ou todos os itens inclusive os baixados.

[ Itens por Seguradora - Relatério Eﬂ = ?
a2 ENEAP
Item:
Acessar o item por:
© G () Placa () Tombamento Tipo de item:
Unidade Gestora: Q

Cédigo Inicial Q

Cédigo Final: Q
Descrigdo: Ordenagdo:
) Completa @ Reduzida @ Cédigo ) Placa () Datade Aquisigio ) Descrig3o Reduzida

Sequradora: Q

Localizagdo: Q

Classificagdo: Q

Data de Referéncia:
Listar Tipo de Vencimento
[ Itens Baixados @ Todos
Somente Itens Bairados “) Vencidos
[¥] Itens Cedidos em Comodato ) A Vencer
Somente Itens Cedidos em Comadato

[T] Empenhos
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Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragcdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Cédigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o numero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cédigo Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Cédigo Final: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacgao.

Os campos Codigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
serd desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descrigdo reduzida do item.
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Ordenacao

Codigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisi¢do: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido por ordem da
data de aquisigédo.

Descri¢cdo Reduzida: Selecione esta opgdo para que o relatdrio seja emitido por ordem de

descricdo reduzida

Seguradora: Informe o cédigo da seguradora.
Localizacao: Codigo da localizagdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizagbes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localiza¢des de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissdo.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificagdes.

Data de Referéncia: Informe a data de referéncia.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.
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Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisigao.
Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢do reduzida do item.
Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Tipo de Vencimento

Todos: Selecione esta opgao para listar todos 0s documentos.
Vencidos: Selecione esta opcdo para lista os documentos ja& vencidos.

A Vencer: Selecione esta opg¢do para lista os documentos a vencer.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo < ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( < )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o )-
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Itens Agregados

A opcéo Relatoérios/Item/Itens Agregados emite um relatério contendo os itens principais
e seus agregados. Essa emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de
data de aquisicdo, ordem crescente de cddigo do item, pelo nimero de placa, pelo niumero
de tombamento ou pela descricdo reduzida. Vocé poderd também, escolher se desejam que
sejam impressos somente os itens baixados, todos os itens exceto os baixados ou todos os

itens inclusive os baixados.

m Itens Agregados - Relatério o B 3
& 2 @NEN )
Item:

Acessar o ltem por:
s ¥ () Placa ) Tombamento
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q
Cédigo Final: Q
Descrigao
@ Completa ) Reduzida
Ordenagao
@ Cédigo @) Placa
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Periodo de Aquisigdo Nivel de Detalhamento do Relatdrio: Listar
@ Resumido () Completo [ ] ltens Baixados
De: oo s = Somente ltens Baizados
At Cédigo da Localizagdo/Classificagdo il Itens Cedidos em Comodato
@ Completo ) Reduzido || Somente Itens Cedidos em Comodata

Acessar o item por
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Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa e tombamento.

Cédigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serd informado o numero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cadigo Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Cédigo Final: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacgéo.

Os campos Caodigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final deve ser informado apenas itens que pertencam a unidade gestora informada. Somente é
possivel informar o item se a unidade gestora informada ndo for consolidada, caso contrario o campo é
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que sera impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do item.

Ordenacao

Cadigo: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.
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Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localizagdes serao utilizadas.

Este campo aceita apenas localizagdes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo aceita localizacdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas

todas as classificacoes.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdao do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fun¢do de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicéo.

Nivel de Detalhamento do Relatério

Especifique o nivel de detalhe que vocé quer imprimir o relatério.

Resumido: Imprime o relatério com alguns dados cadastrais do item, como, por exemplo,
codigo do item, nimero da placa, data de aquisicao, fornecedor, localizagdo, classificagao,
valor de aquisi¢do, valor atual, nUmero da nota fiscal e estado de conservagao.

Completo: Imprime o relatério com todos os dados cadastrais do item.

Codigo da Localizacao/Classificacdo
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Completo: Selecione este campo para listar a descricdo a mascara completa da localizagdo e
da classificacao.
Reduzido: Selecione este campo para listar o cédigo reduzido da localizacdo e da

classificacdo concatenado com sua descricao.
Listar
Selecione os itens que serdo listados no relatério.

Itens Baixados: Com esta opcao selecionada o sistema ira exibir também os itens que
foram baixados.
Somente Itens Baixados: Com esta opcdo selecionada o sistema ira exibir apenas os itens

baixados.

Opcao habilitada somente quando selecionada a opgao "Itens Baixados".
Itens Cedidos em Comodato: Com esta opgdo selecionada o sistema ird exibir também os

itens que foram cedidos em comodato.
Somente Itens Cedidos em Comodato: Com esta opgdo selecionada o sistema ird exibir

apenas os itens cedidos em comodato.

Opcao habilitada somente quando selecionada a opcéao "Itens Cedidos em Comodato".

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botao "Limpa" ( R )-

L
Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( o )-

Veja também
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Itens Cedidos em Comodato

A opcédo Relatorios/Item/Itens Cedidos em Comodato efetua as cedéncias em comodato
dos itens patrimoniais. Os itens cedidos em comodato ndo poderdo sofrer nenhum tipo de
movimentagdo ou alteracdo, os itens cedidos em comodato somente voltaram a sofrerem

movimentacdo quando devolvidos ao Orgao Publico.

m Itens Cedidos em Comodato - Relatério | E]”’
a2 @NEAP
Item: 3
Acessar o item por:
0 % () Placa (©) Tombamento
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial Q
Cédigo Final: Q
Descrigdo
@ Completa () Reduzida
Ordenagao
©@ Cédigo () Placa
Periodo
De: Até:
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Comodatério: Q
Nivel de detalhamento
@ Resumido () Completo
Cédigo do Local/Classe
@ Completo ) Reduzido

Tratamento de itens devolvidos:

@ N3o inclui itens devolvidos no relatério
) Inclui itens devolvidos no relatério

() Relaciona somente os itens devolvidos
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Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragcdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Cédigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Tombamento: Serad informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Cédigo Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Cédigo Final: Informe o cddigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacgéo.

Os campos Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opcdo selecionada no campo "Acessa o item por".

Os campos Inicial/Final aceitam apenas itens que pertencam a UG informada. Somente é possivel informar o item
se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo é desabilitado. Desta forma ndo é possivel
informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serad impressa no relatério.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢ao reduzida do item.

Ordenacao

Cadigo: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.
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Periodo

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fun¢do de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisigao.

Localizacao: Céddigo da localizacdo que serd utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo é possivel informar apenas localizacbes que pertencam a unidade gestora
informada, caso a unidade gestora informada seja consolidada o campo ird aceitar
localizacbes de todas as UG's que o usuario possui permissao.

Classificacdo: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso nao seja informada, serdo utilizadas
todas as classificagdes.

Comodatdrio: Codigo do comodatério dos itens a serem impressos. Caso ndo seja

informado, serdo impressos os itens cedidos a todos os comodatario.

Codigo do Local/Classe

Completo: Selecione este campo para listar a descricdo a mascara completa da localizagdo e
da classificacao.

Reduzido: Selecione este campo para listar o cddigo reduzido da localizacdo e da

classificagdo concatenado com sua descrigao.
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Nivel Detalhamento

Especifique o nivel de detalhe que vocé quer imprimir o relatério.

Resumido: Imprime o relatério com alguns dados cadastrais do item, como, por exemplo,
codigo do item, nimero da placa, data de aquisicao, fornecedor, localizacdo, classificacao,
valor de aquisi¢do, valor atual, nUmero da nota fiscal e estado de conservacao.

Completo: Imprime o relatério com todos os dados cadastrais do item.
Tratamento de Itens Devolvidos

Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo = ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( o ).

Itens Cedidos em Locacao - Relatoério
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A opcdo Relatérios/Item/Itens Cedidos em Locacdo efetua as locagdes dos itens
patrimoniais, ou seja, registra os bens que foram alugados para terceiros. Os itens alugados
nao poderdo sofrer nenhum tipo de movimentagao ou alteracdo, os itens alugados somente

voltaram a sofrerem movimentacido quando devolvidos ao Orgao Publico.

|3 Itens Cedidos em Locacio - Relatério = B [
& PRENE
Item: ;
Acessar o item por:
2 i () Placa () Tombamenta
Unidade Gestora:
Cédigo Inicial: Q
Cédigo Final Q
Descrigdo
@ Completa () Reduzida
Ordenagao
@ Codigo () Placa
Periodo
De: Até:
Localizagdo: Q
Classificagdo: \{
Locatario: Q
Nivel de detalhamento
@ Resumido () Completo
Cédigo do Local/Classe
@ Completo ) Reduzido
Tratamento de itens devolvidos:
@ N3o inclui itens devolvidos no relatério
) Inclui itens devolvidos no relatério
() Relaciona somente os itens devolvidos

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Cédigo: Sera informado o codigo.
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Placa: Sera informado o nimero da placa.
Tombamento: Serd informado o numero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Cadigo Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Os campos Cédigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opc¢ao selecionada no campo "Acessa o item por".
Os campos Inicial/Final aceitam apenas itens que pertengam a UG informada. Somente é possivel informar o item
se a UG informada nédo for consolidada, caso contrario o campo é desabilitado. Desta forma ndo é possivel
informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.

Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Periodo

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Administracao de Suprimentos Pagina 323



“YGOVBR

® pp. PATRIMONIO GOVERNANCABRASII

PRONIM

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificacoes.

Locatdrio: Codigo da localizacdo que serd utilizado na operacdo que esta sendo efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢es serdo utilizadas.

Nivel Detalhamento

Especifique o nivel de detalhe que vocé quer imprimir o relatério.

Resumido: Imprime o relatério com alguns dados cadastrais do item, como, por exemplo,
cédigo do item, numero da placa, data de aquisicdo, fornecedor, localizacdo, classificagéo,
valor de aquisi¢do, valor atual, nUmero da nota fiscal e estado de conservacao.

Completo: Imprime o relatério com todos os dados cadastrais do item.

Coadigo do Local/Classe: Selecione Completo para listar a descricdo a méascara completa da
localizacdo e da classificagao.
E reduzida para listar o cddigo reduzido da localizagdo e da classificacdo concatenado com

sua descricao.
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Classificacao: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel
pela a guarda dos bens a serem consultados.

Descrigdo: Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.

Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descri¢do reduzida do item.

Tratamento de Itens Devolvidos: Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja,

nome do responsavel pela a guarda dos bens a serem consultados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( o )-

Veja também

Garantia de Itens

A opcdo Relatorios/Item/Garantia de Itens emite um relatério contendo os dados das
garantias concedidas para um ou mais itens patrimoniais, em comodato ou alugados. Essa
emissdo podera ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem crescente de cédigo do

item ou pelo nimero de placa.
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(m Garantias de Itens - Relatério E“E 3‘
o < ANENY
Acessaroltempor: @ Cédigne () Placa () Tombamento Tipo de Item: {
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial: Q Cédigo Final: Q
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Fomecedor: Q
Tipo de Garantia: Q
Tipo Yencimento Classificar por Descrigdo do Item
Data de Referéncia: © Cédigo () Completa
) Vencidos @ Todos ) AVencer © Placa © Reduzida

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Cédigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o niumero da placa.

Tombamento: Serd informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.

Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.

Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
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Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora que serd emitido o relatério das
garantias concedidas para os itens patrimoniais.

Cadigo Inicial: Informe o nimero da placa do primeiro item referente ao intervalo de itens.
Codigo Final: Informe o coédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Os campos Caodigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final devera ser informados apenas cddigo de itens que pertencam a UG informada. Somente
devera ser possivel informar o cédigo do item se a UG informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for consolidada.

Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificacoes.

Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor.

Tipo de Garantia: Co6digo do tipo de garantia concedida aos itens a serem impressos. Caso
ndo seja informado, serdo impressas as garantias concedidas a todos itens

independentemente do tipo de garantia.

Tipo do Vencimento

Especifique o tipo de vencimento das garantias dos itens que vocé deseja
visualizar/imprimir.

Data de Referéncia: Informe uma data referéncia para a classificagdo do arquivo.

Vencidos: Visualiza somente as garantias ja vencidas.

A Vencer: Visualiza somente as garantias a vencer.

Todos: Visualiza todas as garantias, vencidas ou nao.

Classificar por
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Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.
Descricdo do Item
Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.

Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatorio com a descricao reduzida do item.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" ( o )-

Veja também

Movimentacao

A opcao Relatérios/Movimentacao emite um relatdério contendo as movimentagoes
efetuadas para os itens patrimoniais, em comodato ou alugados. Essa emissdo podera ser
de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data de movimentagdo, ordem crescente
de codigo do item, pelo nimero de placa ou pela descricdo reduzida. A emissdo desse

relatério facilita a conferéncia das movimentacdes efetuadas por itens. Vocé podera
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selecionar o tipo de movimentacdo efetuada: baixas, estorno de baixas, reavaliacbes,

transferéncias, inclusdes ou todas

| Movimentacio - Relatério o @
& 2 FIKIEINA
Item:
Item por:
Unidade Gestora: Q
Cédiga Inicial: Q
Cédigo Final: Q
Descrigdo
() Completa @ Reduzida
Ordenagdo
@ Céodigo (7) Placa (7) Data da Movimentagdo () Descrigio Reduzida
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Tipo de Movimentagdo: v]
Histdrico Padrao: Q
Periodo de Movimentagdo: Listar Situag3o Atual do Item Opgdes do Relatdrio
De: - . [7] Quebrar por Localizagdo
O Itenf Beeior : [7] Localizago de Saida
Até: Somente ltens Baixados [ Listar Observacgies

Item

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,

seja feita por cédigo, placa:
Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o numero da placa.

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.
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Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.

Codigo Final: Informe o coédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacéo.

Os campos Caodigo Inicial/Final serdo exibidos de acordo com a opgéo selecionada no campo "Acessa o item por".
Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do item.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opgdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.

Placa: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da
placa.

Data de Aquisi¢do: Selecione esta opcdo para que o relatério seja emitido por ordem da
data de aquisigao.

Descricdo Reduzida: Selecione esta opcao para que o relatério seja emitido por ordem de

descricdo reduzida

Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.
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O campo aceita apenas localizacdes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localiza¢des de todas as unidades gestoras que o usuério possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens.
Caso nao seja informada, serdo utilizadas todas as classificagdes.
Tipo de Movimentacdo: Selecione o tipo de movimentacdo para emissdo do relatério. Caso
nao seja informada, serdo impressas todos os tipos de movimentagoes.
Baixa: Imprime as baixas efetuadas.
Depreciacao: Imprime as deprecia¢des efetuadas.
Estorno de Baixa: Imprime os estornos de baixa efetuados.
Inclusdo: Imprime as inclusdes efetuadas.
Transferéncia: Imprime as transferéncias de entradas/saidas efetuadas.

Valorizagao: Imprime as valorizagdes efetuadas.

Periodo de Movimentacao

De: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo da consulta.

Caso ndo seja informada, serdo consultados todos os movimentos, independentemente de
sua data.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo da consulta. Caso ndo seja informada, serdo

consultados todos os movimentos, independentemente de sua data.

Opcoes do Relatorio

Quebrar por Localizag¢do: Permite que o relatério de movimentacdo possa demonstrar o
valor total dos bens, por localizacdo, quando nao houver a selecdo de uma localizacdo para
impressao do relatério, visando a impressao de todos os bens enquadrados no tipo de

movimentagdo escolhida. Atualmente, ha a totalizagdo de valores por localizagdo somente
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se houver a escolha de uma localizacdo, sendo necessaria a entrada de dados diversas vezes
para obtermos um total geral das movimentagdes efetuadas em um periodo.

Localizacdo de Saida: Permite a emissdo das transferéncias de saida de determinada
localizacdo.

Para a emissdo das transferéncias de saida de certa localizacdo devera ser habilitado o
botdo "Localizagdo de Saida" no frame "Opcbes de Relatério”, selecionado o tipo de
movimentag¢do "Transferéncia" e informada determinada Localizacéo.

Listar Observacbes: Permite que o sejam impressas as observagdes cadastras nas

movimentacdo dos itens.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo = ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botéo "Imprime" (% ),

Veja também

e  Relatérios

Historico do Item

A opcdo Relatorios/Histérico do Item emite um relatério contendo o histérico de um ou
mais itens patrimoniais, em comodato ou alugados, desde os dados cadastrais as
movimentagoes e alteragdes efetuadas para o mesmo, acessando-os por cdédigo ou nimero

de placa.
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([3 Histérico do ltem - Relatério = B )
& 2 ANENP

Item:

Acessar o item por:

¢ () Placa ) Tombamento
Tipo de item: [Pahimonial v]
Unidade Gestora: Q
Cddigo Inicial: Q
Cédigo Final: Q
Tratamento de: Listar:
[ Itens Baixados [ Listar Todas (7] Listar Observacdes
: Somente ltens Baixados [ Movimentaco [7] Alteragdo de Situagdo
[¥] Itens Cedidos em Comodato [} Manutengo ["] Alteragdo de Estado de Conservago
[ Somente Itens Cedidos em Comodato [ AlteragSo de Placa [

| &lteragdo de Responsabilidade
]

E

Yalores Complementares

Item
Acessar Item por
Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do
item, seja feita por cédigo, placa:
Codigo: Sera informado o codigo.
Placa: Sera informado o niumero da placa.

Tombamento: Sera informado o nimero de tombamento do item que deseja

fazer a consulta.

Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Todos: Visualiza/Imprime somente os itens.
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Unidade Gestora: Informe ou selecione através do botdo '“-%, o codigo de

identificacdo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe ou selecione através do botao '“-%, o cédigo do primeiro

item referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na operacéo.

Cédigo Final: Informe ou selecione através do botdo '“-%, o cédigo do ultimo item

referente ao intervalo de itens que deseja utilizar na operacao.

Nos campos Inicial/Final deve ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o
campo ¢ desabilitado. Desta forma néo é possivel informar um intervalo quando a UG informada for
consolidada.

Tratamento de

Marque neste quadro, as opgdes a serem utilizadas para a emissao do relatério.

Listar

Selecione neste quadro, as opgdes a serem exibidas no relatério.

Caso seja necessario consultar a tabela, clique sobre o botéo "év ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar
o item desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde solicitado.

2

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa"

Para imprimir os dados da janela, clique no botao "Imprime" L= |

Veja também

° Relatérios
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Transferéncia entre Unidades Gestoras - Relatério

Esta funcdo permite imprimir um relatério com a relacdo dos itens que foram transferidos de

uma unidade gestora para a outra, a partir do nimero da transferéncia.

| Relatério de Transferéncia entre UGs o B ([

o2 PEENE

Mirnero da Transferéncia: I:I»_%

Nidmero da Transferéncia: Informe ou selecione o nimero da transferéncia para a qual deseja
gerar o relatério com a relagao dos itens.
As informacdes apresentas nesse relatério, além dos dados da transferéncia, séo:

Placa na UG de origem;

Descricao reduzida;

Valor do item;

Cédigo na UG de origem;

Local de origem;

Placa na UG de destino;

Cdédigo na UG de destino;

Local de destino.

e  Transferéncia de itens entre UGs
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Inventario

A opcao Relatérios/Inventario emite o relatério de inventario dos bens por localizacao,

por classificagcdo e responsavel.

PP Inventario - Relatério o] B =

o 2 AN
I et ario: h.‘!_,
Tipo de Relatdrio: (@) Completo () Besumido
[tem
&ceszar o ltem por, () Cédign () Placa Tipo de Item; | Patrimorial W
Unidade Gestora: I:I._.ff
Placa Inicial: ﬂ_{
Placa Final: ﬂ_{

Caonfiguracdo do Relatdrio

Listar
() Codigo ) Placa (@) Ambos
Ordenagao i
(@ Cadigo ) Placa
Descrigio )
(®) Completa () Reduzida
Agruparnento; | Localizagio ]
Filtros
Localizagio: q_.‘{,
Clazsificagcio: ,_,‘a_,
Comiss3m Q

Inventario: Deve-se informar o c6digo do inventario para geragdo do relatorio.
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Tipo de Relatério

Completo: Selecione esta opgdo para que o relatorio seja emitido de forma completa.

Resumido: Selecione esta opgdo para gerar um relatério resumido do inventario.

Acessar item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:
Cddigo: Selecione esta opcdo para que o sistema faca a busca dos itens por codigo.

Placa: Selecione esta opgdo para que o sistema faga a busca dos itens pela placa.

Tipo de item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.
Cadigo Final: Informe o codigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacdo.

Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
sera desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.
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Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.
Codigo: Selecione esta opcdo para que no relatério seja listado o cédigo dos itens.
Placa: Selecione esta opcao para que no relatério seja listado a placa dos itens.

Ambos: Selecione esta opcao para que no relatorio seja listado o codigo e a placa dos itens.

Ordenacao

Cddigo: Selecione esta opc¢do para que o relatério seja emitido pela ordem crescente do
codigo.
Placa: Selecione esta op¢do para que o relatério seja emitido pela ordem crescente da

placa.

Descricao

Especifique a descricdo do item que serd impressa no relatério.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricao reduzida do item.

Agrupamento: Especifique qual o agrupamento para os itens que vocé quer imprimir no

relatério.

Filtros

Localizacao: Selecione o cédigo da localizagdo que sera usado na consulta para a geragao

do relatorio.

O campo aceita apenas localizagdes que pertengam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.
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Classificacdo: Selecione o cédigo da classificacdo que serd usado na consulta para a
geragao do relatério.
Comissdo: Selecione o cédigo da comissdo que serd usado na consulta para a geracdo do

relatorio.

Caso queira consultar a tabela, clique o botado "Consulta" existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2.
Vocé poderé selecionar o item desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( Jed ).

Para exportar o relatério em formato "XLS" (planilha eletronica), clique no botao "Imprimir
XLS" (|_m).

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (“2 )-

e  Relatérios

Manutencao Preventiva/Corretiva

Na opgdo Relatorio/Preventiva/Corretiva serd impresso um relatério contendo os dados
das manutencdes preventivas e ou corretivas efetuadas para um ou mais itens patrimoniais,

em comodato ou alugado.
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) Tombamento

Cddigo Final:

Classificagdo
(") Cddigo

() Placa

@ Localizag3o

PP Manutencao Preventiva/Corretiva - Relatério
R T
W 2
Acessar o ltem por: @ Cédigo ) Placa
Unidade Gestora: Q
Cddigo Inicial: Q
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Periodo: Até:
Manutengdes Tipo de Manutengao
@ Em aberto ) Preventiva
() Realizadas () Corretiva
) Todas © Todas
[ Incluir Dados da Garantia

[ Imprimir T otalizador

o

(=] =4
FILEIN4

Q

Descrigdo do Item
(") Completa
@ Reduzida

Acessar o item por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragcdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:

Cédigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o niumero da placa.

Tombamento: Serad informado o nimero de tombamento do item que deseja fazer a

consulta.

Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
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Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.

Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.

Codigo Final: Informe o coédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
serad desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Classificacao: Cédigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificacoes.

Periodo: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.
Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicéo.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.

Manutencoes

Especifique qual manuten¢do vocé deseja visualizar/imprimir.
Em aberto: Visualiza/imprime somente as manutencdes cadastras mas ndo realizadas.
Realizadas: Visualiza/imprime somente as manutengdes realizadas.

Todas: Visualiza/imprime as manutencdes cadastras mas ndo realizadas e as realizadas.

Tipo de Manutencao
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Especifique o tipo de manutencao que vocé deseja cadastrar.
Preventiva: Serdo cadastradas as manutenc¢des preventivas
Corretivas: Serdo cadastradas as manutencdes corretivas.

Todas: Visualiza as manutencdes preventivas e corretivas.
Classificacao

Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.

Descricdo do Item

Informe o tipo da impressado da descri¢do do item.
Incluir Dados da Garantia

Imprime os dados da garantia.

Imprimir Totalizador

Selecione esta opgdo para imprimir totalizador.

[ |
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo ™ ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item

desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

s
Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" (%* ),
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e  Relatérios

Emissao de Termo de Responsabilidade

Na opcdo Relatorios/Emissao de Termo de Responsabilidade serd impresso um relatério

contendo os dados de um ou mais itens cedidos em locacao.
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& &2

’m Emissdo do Termo de Responsabilidade

e &

Listar
@ Todos os itens da localizagdo

() Determinados itens da localizagdo
) Cédigo Inicial/Final
Todos os itens do Locatario/Comodatério

Unidade Gestora / Localizag3o
Unidade Gestora: ] Q

Localizagdo: Q
Itens cedidos em comodato
[¥] Inclui itens cedidos em comodato

&= FIKIENL
l;lassificar por Tipo de item:
S [Patimorial_ ~)
) Placa
) Descrigdo

[] Somente itens cedidos em comodato

Data de Aquisigio
De:

Itens selecionados

&cessar por. @ Cadigo Placa Inchui Exclui
Cadigo: | '\g
Cddigo Placa Descrigdo Reduzida
Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Classificar por

Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.
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Tipo de Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora.
Localizacao: Cddigo da localizacdo que sera utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo deve ser informado apenas localizagdes que pertencam a unidade gestora informada. Caso a unidade
gestora informada seja consolidada o campo aceita localiza¢des de todas as unidades gestoras que o usuario
possui permissao.

Se a opgdo selecionada do quadro Listar for ‘Cédigo Inicial/Final’ e a unidade gestora informada for consolidada
este campo se torna obrigatorio, pois é necessario informar uma localizagdo para que seja possivel informar o
intervalo de itens.

Inclui itens cedidos em comodato: Selecionando o campo Inclui Itens Cedidos em
Comodato o sistema imprimird todos os itens e inclusive os que estiverem cedidos em
comodato.

Somente itens cedidos em comodatos: Se selecionar a opgao Somente Itens Cedidos em

Comodato o sistema listara somente os que estiverem na situacdo cedido em comodato.
Data de Aquisicao

De: Data inicial referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.

A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,

independentemente de sua data de aquisicao.
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Até: Data final referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.
A informacdo desta data tem como objetivo limitar a alteracdo dos itens de um
determinado periodo de aquisicdo. Caso ndo seja informada, serdo alterados os itens,

independentemente de sua data de aquisigao.
Acessar por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:
Cadigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Cédigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operacao.
Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacéo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo = ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo “"Imprime" (% ),

Veja também

° Relatérios
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Emissao de Termo de Baixa

Na opcao Relatorios/Emissao do Termo de Baixa sera impresso o relatérios dos itens do

Termo de Baixa.

e oo e bia ol ® )
& 2 ANEMP)
Listar

Classificar por
@ iTodos os itens baados da localizacac @ Cédigo

() Determinados itens baixados da localizag3o

) Placa
() Cédigo Inicial/Einal () Descrigdo
Unidade Gestora % Localizagdo
Unidade Gestora: Q
Localizag3o: Q
Filtro de Itens
Acessar por:
@) Cédigo Placa
Inicial: \: Q
Incli |[ Exclui
Itens Selecionados
UG Cddigo| Placa Descrigao Reduzida
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Listar

Selecione os itens que serdo listados no relatorio.

Classificar por

Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.

Unidade Gestora/Localizacao

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora.
Localizacao: Céddigo da localizacdo que sera utilizado na operagdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢es serdo utilizadas.

Se for informada uma unidade gestora consolidada e a opgdo selecionada no campo Listar for ‘Cédigo Inicial/Final’
este campo se torna obrigatorio, pois é necessario informar uma localizagdo para que seja possivel informar o
intervalo de itens.

Acessar por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:
Cadigo: Sera informado o codigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.

Inicial: Informe o coédigo/placa inicial para a emissdo do documento.

Campo desabilitado quando selecionada a opgado Todos os itens baixados da localizacéo.
Final: Informe o coédigo/placa final para a emissdo do documento.

Campo habilitado somente quando selecionada a opcao Cédigo Inicial/Final.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botao =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (-2 )-

L . . x . Ok
Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "“Imprime" (% ),

e  Relatdrios

Emissao de Etiquetas

A opcdo Relatérios/Emissao de Etiquetas imprime etiquetas personalizadas, conforme

definicdo efetuada na opcao Suporte/Parametros/Parametrizacdo de Etiquetas.
A selecdo de placas a serem impressas podera ser:

o Todos os itens de um intervalo de cédigo ou placa;

o Adquiridos a partir de uma data inicial at¢é uma data final de aquisicdo, ou
independentemente de sua data de aquisicao;

o Todos os itens de uma localizacao ou de todas as localizacoes;

o Todos os itens de uma classificacdo ou de todas as classificacoes;

o Todos os itens de um fornecedor ou de todos os fornecedores;

o Todos os itens de um convénio ou de todos os convénios;

o Todos os itens de uma natureza de aquisicdo ou de todas as naturezas de aquisigdo.

Administracao de Suprimentos Pagina 349



“YGOVBR

PRON|M® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABERASIL

'm Emissdo de Etiquetas E'E’ﬁ

2 FILIENGE
Etiqueta

Tipo de Etiqueta
0 (7) Mala Direta

Cédigo da Etiqueta: \2,

Parametros para Consulta
Acessar o item por:

@ Cédigo ) Placa
Unidade Gestora: Q
Cédigo Inicial: Q
Cédigo Final: Q
Periodo de Aquisigdo:
De: Alté:
Localizagdo: Q
Classificagdo: Q
Fornecedor: Q
Estado de Conservagao: ‘;{
Convénio: Q
Tipo de Ingresso: \{

[] Listar Itens Baixados

Etiqueta

Tipo de Etiqueta

Selecione o Tipo de Etiqueta que sera utilizado na operacao.

Codigo da Etiqueta: Codigo de identificagdo da etiqueta que o usuario deseja imprimir.

Parametros para Consulta

Acessar Item Por
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Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteracdo/consulta do item,
seja feita por cédigo, placa:

Codigo: Sera informado o cédigo.

Placa: Sera informado o nimero da placa.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que
deseja utilizar na operagao.
Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Nos campos Inicial/Final deverdo ser informados apenas itens que pertencam a unidade gestora informada.
Somente é possivel informar o item se a unidade gestora informada nao for consolidada, caso contrario o campo
sera desabilitado. Desta forma ndo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Periodo de Aquisicao

De: Data inicial referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.

Até: Data final referente ao periodo em que foram adquiridos os bens.

Localizacdao: Céddigo da localizacdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

O campo aceita apenas localizacdes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade gestora
informada seja consolidada o campo ira aceitar localizagdes de todas as unidades gestoras que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificagdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificagoes.

Fornecedor: Informe o co6digo do fornecedor.

Estado de Conservacdo: Informe o Cddigo do Estado de Conservacdo que esta sendo
utilizado na operacao.

Convénio: Informe o cédigo do convénio que esta sendo utilizado na operacao.
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Caso nao seja informado, serdo utilizados todos os itens, independentemente de seu
convénio.

Tipo de Ingresso: Informe o cédigo do tipo de ingresso do item.

Listar Itens Baixados: Ao selecionar esta opgdo, serdo listados os itens baixados na

impressao.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao < ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (*2 )-

L . . x . k.
Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "“Imprime" (%* ),

Veja também

e  Relatérios

Emissao de Folha de Contagem

A opgdo Relatoérios/Emissao de Folha de Contagem emite um relatério que serd usado
para efetuar a contagem dos bens patrimoniais, em comodato ou alugados cadastrados,
que o auxiliara na verificacdo da real condicdo e localizagdo do bem. Essa emissdo podera
ser de um ou varios dias, podendo ser por ordem de data aquisi¢do, por ordem crescente

de codigo do item, seu niumero de placa ou pela descri¢do reduzida.
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[ Emisséo da Folha de Contagem === x|
G2 QNN

Tipo de Item:

Unidade Gestora:

Localizagdo: Q
Classificago: Q
Periodo de: Até:

(| lmprimir Tabela E stado de Conservagio
(| Quebrar por Localizag3o
Classificar por
@ Cddigo ) Placa ) Data de Aquisigio ) Descrigdo Reduzida

Tipo de Descrigdo do Item
(") Completa @ Reduzida

Tipo do Item

Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.

Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.

Unidade Gestora: Informe o codigo de identificacdo da unidade gestora do item.
Localizacao: Codigo da localizagdo que sera utilizado na operacdo que esta sendo
efetuada.

Caso nao seja informado, todas as Localiza¢des serdo utilizadas.

Neste campo deve ser informado apenas localizagdes que pertencam a unidade gestora informada, caso a unidade
gestora informada seja consolidada o campo ird aceitar localizagdes de todas as UG's que o usuario possui
permissao.

Classificacao: Codigo da Classificacdo dos itens. Caso ndo seja informada, serdo utilizadas
todas as classificagoes.
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Periodo de: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatorio de itens.
Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.

Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Imprimir Tabela de Estado de Conservacdo: Emite a tabela de estado de conservacdo
apos a impressao do relatério de folha de contagem

Esse processo é muito Util, pois o usudrio tera no relatério de folha de contagem os cédigos
dos estados de conservacgao.

Quebrar por Localizagdo: Permite que o relatério de folha de contagem possa demonstrar
o valor total dos bens, por localizacdo, quando ndo houver a selecdo de uma localizagdo
para impressdo do relatério, visando a impressdo de todos os bens enquadrados no periodo
selecionado. Atualmente, ha a totalizacdo de valores por localizagdo somente se houver a
escolha de uma localizacdo, sendo necessaria a entrada de dados diversas vezes para

obtermos um total geral dos itens existentes no periodo selecionado.

Classificar Por

Responsavel pelos itens a serem consultados, ou seja, nome do responsavel pela a guarda

dos bens a serem consultados.

Descricao

Especifique a descri¢cdo do item que serad impressa no relatorio.
Completa: Imprime o relatério com a descricdo completa do item.

Reduzida: Imprime o relatério com a descricdo reduzida do item.
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l._
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo =< ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item
desejado e, clicando duas vezes sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ('~2 ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" ( Jed ).

Veja também

e  Relatérios

Emissdao do Termo de Transferéncia entre LocalizacOes

A opcdo Relatérios/Emissao do Termo de Transferéncia entre Localizaces tem como
objetivo permitir ao usuério efetuar a emissdo do documento formatado ‘Termo de
Transferéncia’, o qual ird apresentar as informacdes referentes aos itens que foram transferidos

uma localizacdo para outra.
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m Emissédo do Termo de Transferéncia entre Localizagdes E] E‘@
g e ER4NEN P
Filtro

Acessar o item por:
(O Cédigo
Tipo de Item: | Patrimonial v
Uridade Gestora: [:]4,
Placa Inicial: l:l Q
Placa Final: :] Q

Periodo de Movimentagdo:
De: ‘ ‘i’, Até: ‘ ‘_%
Localizagdo Origem: i:l{
Responsével Origem: \:]4,
Localizagdo Destino: :l;{
Responsével Destino: l:] _{
Histérico Padro: I‘:l.{

X I Data de Movimentagdo [ Cédigo do Item | Descrigdo do ltem | Placa ] Tipo l Unidade Gesloral Descrigdo da Unidade Gestora ] Céd. Loy

Acessar Item Por

Permite que a procura de um item no banco de dados, para a alteragcdo/consulta do item,
seja feita por codigo, placa:
Codigo: Sera informado o cédigo.
Placa: Sera informado o nimero da placa.
Tipo de Item: Especifique o tipo de item a ser utilizado.
Patrimonial: Visualiza/Imprime somente os itens patrimoniais.
Comodato: Visualiza/Imprime somente os itens recebidos em comodato.
Alugado: Visualiza/Imprime somente os itens alugados.
Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificagdo da unidade gestora do item.
Codigo Inicial: Informe o cédigo do primeiro item referente ao intervalo de itens que

deseja utilizar na operacao.
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Codigo Final: Informe o cédigo do ultimo item referente ao intervalo de itens que deseja

utilizar na operacao.

Nos campos Inicial/Final devera ser informado apenas itens que pertencam a unidade gestora informada. Somente
é possivel informar o item se a unidade gestora informada néo for consolidada, caso contrario o campo sera
desabilitado. Desta forma nédo é possivel informar um intervalo quando a unidade gestora informada for
consolidada.

Periodo de Movimentacao

De: Data inicial referente ao periodo de movimentacéo.

Até: Data final referente ao periodo de movimentacao.

Localizagcao Origem: Informe o cddigo da Localizacdo de origem do item.
Responsavel Origem: Informe o cédigo do Responsavel de origem do item.

Localizacao Destino: Informe o cédigo da Localizagdo de destino do item.

Nos campos Localizagdo Origem/Destino deve ser informado apenas localizagdes que pertengam a unidade
gestora informada, caso a unidade gestora informada seja consolidada o campo ird aceitar localizagdes de todas as
unidades gestoras que o usuario possui permissdo.

Responsavel Destino: Informe o cédigo do Responsavel de destino do item.

Historico Padrdo: Informe o cddigo do histdrico do item.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" ( 2 ).

Cligue no botao e para efetuar a consulta dos itens a partir dos dados informados.

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" (% ),

Veja também

° Emissdo de Folha de Contagem
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Prestacao de Contas

Prestacao de Contas

Na funcado Relatérios/Prestacao de Contas o usuario terd acesso as seguintes configuragdes:

o Gera Arquivo TCE/MG

o Gera Arquivo TCE/GO

o Gera Arquivo TCE/RJ

o SIM-AM -TCE/PR

Clique nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

e  Relatérios

Gera Arquivo TCE/MG

A opcdo Relatorios/Prestacio de Contas/Gera Arquivo TCE/MG efetua a geracdo do
arquivo com as informac¢des das movimentacdes efetuadas no sistema para o programa
SIPP do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. Serdo geradas as informacdes de

bens incorporados e desincorporados no exercicio.
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@ Gera Arquive TCE/MG om|| (=] ‘
- IUEEG
Movimentag3o de; | Até: Tipo movimentagdo: [ ']
Bens mdveis: Q
Bens imdveis: Q
Natureza industrial: Q
Movimento Cédigoltem | TipaMovimento | Histérico Padrdo Observacdo

Movimentacdo de: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.
Essa data tem a func¢do de limitar a emissdo da consulta.
Caso ndo seja informada, serdo consultados todos os movimentos, independentemente de
sua data.
Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.
Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo da consulta. Caso ndo seja informada, serdo
consultados todos os movimentos, independentemente de sua data.
Tipo de Movimentacdo: Selecione o tipo de movimentacdo para emissdo do relatério. Caso
nao seja informada, serdo impressas todos os tipos de movimentagoes.

Baixa: Imprime as baixas efetuadas.

Depreciacao: Imprime as deprecia¢des efetuadas.

Estorno de Baixa: Imprime os estornos de baixa efetuados.

Inclusdo: Imprime as inclusdes efetuadas.

Transferéncia: Imprime as transferéncias de entradas/saidas efetuadas.

Valorizagao: Imprime as valoriza¢des efetuadas.
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Bens Moveis: Cédigo do grupo de bens moveis.
Bens Imoveis: Codigo do grupo de bens imoveis.

Natureza Industrial: Codigo do grupo de bens de natureza industrial.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o grupo desejado e, clicando duas vezes sobre

ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( ‘é') ou da tecla F2 — o codigo-chave

desejado.
Para gerar os aquivos, clique no botdo Gera (lg ).

Para limpar os dados da janela, clique no botédo "Limpa" (-;2 )-

Veja também

° Prestacdo de Contas

Gera Arquivo TCE/GO

A opcdo Relatorios/Prestacao de Contas/Gera Arquivo TCE/GO efetua a geracdo do
arquivo com as informagdes das movimentacbes efetuadas no sistema para Tribunal de
Contas do Estado de Goias. Serdo geradas as informagdes de bens desincorporados no

exercicio.
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'm Gera Arquivo TCE/GO = ?_bEI—-Z‘
2 FILEDNE
Movimentac3o de: | Até:
Data Movta| Item, Desciigdo| Valor

Movimentacdo de: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.
Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo da consulta.

Caso ndo seja informada, serdo consultados todos os movimentos, independentemente de
sua data.

Até: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja consultar/imprimir.

Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo da consulta. Caso ndo seja informada, serdo

consultados todos os movimentos, independentemente de sua data.

Informe — ou selecione através do botdo "Consulta" ( "<"*) ou da tecla F2 — o cédigo-chave

desejado;

Para gerar os aquivos, clique no botdo Gera ( E).

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (M).
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Veja também

° Prestacdo de Contas

TCE/RJ - Deliberacao 200 de 1996 (Revogada)

A opcdo Relatérios/Prestacio de Contas/Gera Arquivo TCE/RJ efetua a geragdo do
arquivo com as informagbes das movimentagdes efetuadas no sistema para o Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro. Serdo geradas as informacgdes de bens incorporados,
bens desincorporados, movimentacbes e fichas individuais referentes ao periodo

selecionado.

|7 Relatério TCE/RJ o] @ [
| 2 AN

—Madela Clazzificagio

Modela 11 TCE/R
Modelo 12 TCE /R % PorPlaca

...............................................

iModeln 13 TCE AR € Por Deseigio do ltkem
Modelo 14 TCE/RJ

Modelo 15 TCE/RJ
Modelo 16 TCE/RJ
Modelo 17 TCE/RJ
Modelo 18 TCE/RJ

Uridade Gestora: I gl

— Periodo de
I até: I

i inleletalche he'

Modelo: Especifique o modelo de relatério a ser impresso.
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Modelo 11 TCE/RJ: Marque esta opcdo para gerar o relatério modelo 11 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, os itens existentes no periodo selecionado. Para emitir o
relatério 11 é obrigatério que seja informada a data final 31/12 (do exercicio da
prestacdo de contas). A data inicial é automaticamente considerada como a data do

primeiro ingresso do bem. E possivel informar manualmente uma data inicial.

A finalidade deste relatério é listar todos os bens existentes até 31 de dezembro do ano
ao qual se refere a prestacdo de contas ou até a data da substituicdo do responsavel.
Ele visa atender o Art. 12, inciso lll e o Art. 14, inciso IV, da Deliberacdo 200 de 23 de
Janeiro de 1996 do TCE/RJ.

Art. 12 - Integrardo os processos de prestacdo de contas por término de exercicio
financeiro, dos responséaveis por bens patrimoniais, os seguintes elementos:
()
Ill- arrolamento das existéncias fisicas em 31 de dezembro, com a indicacdo do
nimero de inventariacdo, das quantidades do bem patrimonial, sua

discriminacao, valores unitarios e totais, na forma do Modelo 11;

Art. 14 - Integrardo os processos de prestacdo de contas por término de gestdo, dos
responsaveis por bens patrimoniais, ainda que coincidente com o encerramento do
exercicio financeiro, os seguintes elementos:
()
IV - arrolamento das existéncias fisicas na data da substituicdo do responsavel,
com indicacdo do numero de inventariacido do bem patrimonial, das
qguantidades, sua discriminagdo, valores unitarios e totais, na forma do Modelo

11;

Atencéo: Caso seja informado um periodo onde a data inicial seja preenchida (ficando diferente da data do
primeiro ingresso do bem) o Relatério 11 ndo deveré ter seu saldo total comparado ao total do Relatério 12
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(ja que neste ultimo serdo apresentados valores de saldos que antecedem o periodo informado no relatério
11).

Modelo 12 TCE/RJ: Marque esta opcdo para gerar o relatério modelo 12 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, o demonstrativo das movimentacdes de bens patrimoniais
referentes ao periodo selecionado.

A finalidade deste relatorio é demonstrar as movimentagdes ocorridas no periodo ao
qual se refere a prestagdo de contas. Ele visa atender o Art. 12, inciso IV e o Art. 14,

inciso V, da Deliberagdo 200 de 23 de Janeiro de 1996 do TCE/RJ.

Os valores apresentados neste relatério poderdo ser comparados com os valores
apresentados na consulta de razdo patrimonial por conta contabil (podendo ser
acessado em: Modulo Principal/Consultas/Razdo Patrimonial por Conta Contabil), na
consulta impressa.

Somente o total da coluna “Saldo em:”, apresentada no Modelo 12, podera ser

comparada com o total geral do relatério Modelo 11.

IV - demonstrativo da movimentacdo no periodo a que se refere a prestacdo de
contas, mencionando, em moeda corrente, o saldo anterior, as entradas, as saidas e o

saldo para o exercicio seguinte, na forma do Modelo 12;

Atencdo: Para a correta geragao deste relatorio é necessario que todas as classificagdes movimentadas no
periodo estejam devidamente relacionadas a uma conta contabil. Se ndo estiverem, sera exibida uma
mensagem de alerta com a lista das classificacdes sem relacionamento. Se mesmo assim o relatério for
gerado, serd impresso um alerta no cabegado e ele ndo podera ser enviado para o TCE/RJ.

A regularizacdo dessa situacdo podera ser realizada através da funcdo "Relacionamentos da Classificacdo".

Modelo 13 TCE/RJ:Marque esta opcdo para gerar o relatério modelo 13 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, as informagdes referentes aos bens patrimoniais - Termo

de Conferéncia Anual.
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Este relatério visa atender o Art. 12, inciso V da Deliberacao 200 de 23 de Janeiro de

1996 do TCE/RJ.

V - Termo de Conferéncia Anual de BENS PATRIMONIAIS, referente ao confronto entre
as existéncias fisicas e os elementos consignados nas Fichas Individuais de Bens

Patrimoniais, na forma do Modelo 13;

Modelo 14 TCE/RJ: Marque esta opgdo para gerar o relatério modelo 14 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, as informacdes referentes aos bens patrimoniais -
Pronunciamento do Dirigente.

Este relatério visa atender o Art. 12, inciso VIl e o Art.14, inciso Ill da Deliberacao 200

de 23 de Janeiro de 1996 do TCE/RJ.

VIl - pronunciamento do dirigente, a quem o responsavel esteja subordinado, sobre as
contas apresentadas, com indicagdo expressa do nome e matricula do responsavel, do
periodo de abrangéncia da prestacdo de contas e da unidade administrativa e de

controle, na forma do Modelo 14;

Modelo 15 TCE/RJ: Marque esta opgdo para gerar o relatério modelo 15 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, as informagdes referentes aos bens patrimoniais -
Declaragdo do Responsavel pelo Setor Contabil.

Este relatdrio visa atender o Art. 12, inciso VIl e o Art.14, inciso IX da Deliberagdo 200

de 23 de Janeiro de 1996 do TCE/RJ.

VIII - declaragdo do responsavel pelo setor contabil, atestando paridade entre o saldo
apresentado no periodo e o constante dos registros contabeis, na forma do Modelo
15;
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Modelo 16 TCE/RJ: Marque esta opcdo para gerar o relatério modelo 16 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, as informacgdes referentes aos bens patrimoniais - Termo
de Transferéncia de Responsabilidade.

Este relatério visa atender o Art. 14, inciso VI da Deliberacdo 200 de 23 de Janeiro de

1996 do TCE/RIJ.

VI - termo de transferéncia de responsabilidade, devidamente autenticado pelos

responsaveis - substituto e substituido, na forma do Modelo 16;

Modelo 17 TCE/RJ:Marque esta opcdo para gerar o relatério modelo 17 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, os itens baixados no periodo selecionado.
Este relatorio visa atender o Art. 15, inciso | da Deliberacdo 200 de 23 de Janeiro de

1996 do TCE/RJ. Sua finalidade é listar todos os bens que foram baixados no periodo.

Art. 15 - No caso de desincorporacao de bem patrimonial, deverdo constar do processo
de prestagdo de contas por término de exercicio financeiro ou de gestdo, além daqueles
previstos nos arts. 10 e 12, os seguintes elementos:

| - termo de baixa definitiva, na forma do Modelo 17;

Modelo 18 TCE/RJ: Marque esta opgdo para gerar o relatorio modelo 18 conforme
determina o TCE/RJ, ou seja, a FBP - ficha individual de bens patrimoniais.
Este relatorio visa atender o Art. 15, inciso | da Deliberacdo 200 de 23 de Janeiro de

1996 do TCE/RJ.

Sua finalidade é exibir a ficha individual dos bens que foram baixados no periodo,

listados no modelo 17, conforme leiaute determinado na Deliberacao.
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Por padrdo, o relatério serd gerado somente para os bens baixados no periodo
informado. Caso se faga necessario imprimir a ficha individual de um bem que nao foi
baixado, a opcado “Listar somente desincorporados” devera ser desmarcada, e o codigo

ou intervalo de cédigo de bens a serem impressos devera ser informado.

Art. 15 - No caso de desincorporacdo de bem patrimonial, deverdo constar do processo
de prestagdo de contas por término de exercicio financeiro ou de gestao, além daqueles
previstos nos arts. 10 e 12, os seguintes elementos:

Il - Ficha Individual de Bem Patrimonial, na forma do Modelo 18;

Obs: Serdo exibidas todas as opera¢des que geraram um reflexo contabil, que ocorram
antes da operacdo de baixa. A data listada na operacdo de ingresso o é a data em que o
item se tornou contabil e ndo a data em que ele foi incorporado ao patrimonio.
Operacdes de transferéncia de local ndo serdo listadas neste relatorio.

N&o serdo apresentadas as movimentacdo de Transferéncia de Local, por ndo gerarem
reflexo contabil.

Para fins de conferéncia de valores, quando existir uma operacdo de reavaliacdo,

deverdo ser considerados apenas os valores a partir da reavaliagdo.

Classificacdo: Selecione a opcdo de classificacdo que deverd ser considerada na
apresentacdo das informaces do relatério. E possivel classificar as informacdes por placa
ou por descri¢do do item.

Cabe ressaltar que este painel sera exibido somente para modelos 11, 12, 17 e 18,
lembrando ainda que para os modelos 12 e 18 ndo é possivel classificar por descri¢cdo do

item.

Unidade Gestora: Informe ou selecione a Unidade Gestora, para que os relatorios gerados

sejam filtrados através deste campo.

Administracao de Suprimentos Pagina 367



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Periodo: Informe a data inicial e data final do intervalo de tempo do qual o relatério deve
ser emitido.

Essas datas tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo sejam informadas, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Cabe ressaltar que este painel serd exibido somente para modelos 11, 12, 17 e 18,

lembrando ainda que para o modelo 11 é necessario informar somente a data final (até).

Listar somente desincorporados: Marque esta opcdo para que o relatorio seja emitido

considerando somente os bens desincorporados.

Cddigo do Item: Este painel sera exibido somente quando for selecionado o modelo 18, e a
opgdo "Listar somente desincorporados” estiver desmarcada. Nele devem ser informados
um valor de cédigo inicial e outro final, sendo que o relatério serd gerado considerando

todos os itens com cédigo compreendido entre o intervalo informado.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (“2 ).

Para imprimir os dados da janela, clique no botdo "Imprime" (‘gﬂ).

Veja também

° Prestacdo de Contas

° Relacionamentos da Classificacdo

TCE/RJ - Deliberacao 277 de 24 de agosto de 2017
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Essa funcdo possibilita a geracdo dos relatérios conforme os modelos do Anexo VII da
Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017, para Prestacdo de Contas Anual de Gestdo ao
TCE/RJ, no ambito da administracdo municipal, referente aos bens moveis, imdveis e intangiveis,
bem como a movimentacao dos bens patrimoniais.

ApOs geracado e visualizacdo dos relatorios, eles poderdo ser salvos em formato XLS ou PDF,

através da opcao "Salvar".

Relatérios TCE/RI - Deliberacio 277 de 24 de agosto de 2017
ok >
o EN4NE P
Modelos Filtros
# | Relatdrio De: At NA202M7
T | Modelo 21 - Cadastro de Responsavel . ;
Il | Modelo 23 - Teimo de transferéncia de responsabilidade Unidade Gestora: <
_I_ Modelo_ 26 - An_olam_en_to_ dos_ Be_ns M_évz_eis_ F| RSP
I Mudelq 27 - Anulamenlu dos Bens Imdveis SRRl A P
™ | Modelo 28 - Demonstrativo de Imév_eis e_lntangl’veis nao inventari_‘_al_:!os ) Nome:
Il | Modelo 29 - Demonstrativo da Movimenta_;:ﬁo dos Bens Patrimoniais no Exercicio|  Matricula: Drata:
[T |Modelo 31 - Temmo de Baixa Definitiva de Bens Patrimoniais
Ordenagio Fesponzével pelos Setor Contabil
@ Por Mimero de Inventaracio Descrigio IRETEE
Matricula: Data:
Fesponzével pelos Bens Patrimoniais - Substituido siieus @8
Kirie: CRC-R:
Matricula: D ata: Elabarada par
Fesponzével pelos Bens Patrimaoniaiz - Substituto Maome:
Marne: Matricula: Data:
Matricula: [rata: Cargo/Fungao:
Ordenacao:

Por Numero de Inventariagao: Marque esta opcao se desejar que os bens sejam ordenados
pelo cédigo (NUmero do inventario) nos relatérios que apresentarem esse informacao.

Descricao: Marque esta opgdo se desejar que os bens sejam ordenados pela descricdo nos
relatérios que apresentarem esse informacao.
Responsaveis pelos Bens Patrimoniais - Substituido:

Nome: Informe o nome do responsavel pelos Bens Patrimoniais que foi substituido, para
imprimir no relatério Modelo 23.

Matricula: Informe a matricula do responsavel pelos Bens Patrimoniais que foi substituido,

para imprimir no relatério Modelo 23.
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Data: Informe a data da assinatura do responsavel que foi substituido, para imprimir no
relatério Modelo 23.
Responsaveis pelos Bens Patrimoniais - Substituto:

Nome: Informe o nome do responsavel substituto pelos Bens Patrimoniais, para imprimir no
relatério Modelo 23.

Matricula: Informe a matricula do responsavel substituto pelos Bens Patrimoniais, para
imprimir no relatério Modelo 23.

Data: Informe a data da assinatura do responsavel substituto, para imprimir no relatério

Modelo 23.

Filtros:

De: Informe a data de inicio das movimentag¢des, que devera ser considerada para efeito de
prestacdo de contas do exercicio.

Até: Informe a data final das movimentacdes, que devera ser considerada para efeito de
prestacdo de contas do exercicio.

Unidade Gestora: Informe ou selecione a unidade gestora que esta prestando contas.
Quando for informado 9999 - Consolidado, o cabegalho do relatério  serd impresso com o
nome da Unidade Gestora classificada como Administracao Direta, e as informag¢des de todas as
Unidades Gestoras serao consolidadas.

Responsaveis pelos Bens Patrimoniais:

Nome: Informe o nome do responsavel pelos Bens Patrimoniais

Matricula: Informe a matricula do responsavel pelos Bens Patrimoniais

Data: Informe a data da assinatura do responsavel, para constar no relatério.

Responsaveis pelo Setor Contabil:
Nome: Informe o nome do responsavel pelo Setor Contabil.
Matricula: Informe a matricula do responsavel pelo Setor Contabil.
Data: Informe a data da assinatura do contador, para constar no relatério.
CRC - RJ: NUmero do CRC do responsavel pelo Setor Contabil.
Elaborado por:
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Nome: Informe o nome da pessoa responsavel pela elaboragédo deste relatério.

Matricula: Informe a matricula da pessoa responsavel pela elaboracdo deste relatorio.

Data: Informe a data da elaboracdo deste relatério.

Cargo/Funcao: Informe o cargo/funcdo da pessoa responsavel pela elaboragdo deste

relatorio.

Modelo 21 - Cadastro de Responsaveis

Essa opcdo permitird a abertura de um documento formatado para preenchimento do cadastro
dos responsaveis pelos bens patrimoniais, ou de outros responsaveis, de acordo o § 4°, artigo
10 desta Deliberacdo, conforme o Modelo 21 da Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017.
Além das informacdes solicitadas na tela, deverdo ser preenchidas as demais informacées
diretamente no documento gerado. Vale ressaltar que o relatorio devera ser salvo no formato
PDF, para envio ao TCE/RJ.

Observagdo: Antes de utilizar esse modelo pela primeira vez, é necessario acessar a funcao

Formatacdo de Documentos, no menu Suporte, para concluir a formatacdo do mesmo.

Modelo 23 - Termo de Transferéncia de Responsabilidade

Essa opcdo permitird a abertura de um documento formatado para preenchimento do cadastro
dos responsaveis pelos bens patrimoniais, conforme o Modelo 23 da Deliberacdo 277 de 24 de
agosto de 2017, quando ocorrer a transferéncia de responsabilidade.

Além das informacdes solicitadas na tela, deverdo ser preenchidas as demais informacbes
diretamente no documento gerado. Vale ressaltar que o relatério devera ser salvo no formato
PDF, para envio ao TCE/RJ.

Observagdo: Antes de utilizar esse modelo pela primeira vez, é necessario acessar a fungado

Formatacdo de Documentos, no menu Suporte, para concluir a formatacdo do mesmo

Modelo 26 - Arrolamento dos bens moéveis
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Essa opcao permitird a geragcdo do arrolamento dos bens moveis, conforme o Modelo 26 da
Deliberagdo 277 de 24 de agosto de 2017, para prestacdo de contas do exercicio.

Nesse relatério serdo listados todos os itens patrimoniais e em comodato registrados no
sistema, que sejam contabeis e cuja natureza informada na classificagcdo seja "Bens Moveis".

Para emitir o relatério 26 é obrigatério que seja informada a data final do exercicio de
referencia. A data inicial é opcional e caso ndo seja informada, serdo listados todos os bens
existentes, desde a primeira aquisicdo realizada. Sera considerada a data de aquisicdo do bem e
ndo a data de ingresso deste bem no sistema.

O Valor de Entrada apresentado corresponde ao valor de aquisicdo do bem, pelo qual foi dada
a entrada no sistema.

A Data de Aquisicdo apresentada corresponde a data em que o bem foi adquirido de fato, que

pode ser diferente da data de ingresso do bem no sistema.

Modelo 27 - Arrolamento dos bens imoéveis

Essa opcdo permitird a geragdo do arrolamento dos bens iméveis, conforme o Modelo 27 da
Deliberagdo 277 de 24 de agosto de 2017, para prestacdo de contas do exercicio.

Nesse relatério serdo listados todos os itens patrimoniais e em comodato registrados no
sistema, que sejam contabeis e cuja natureza informada na classificacdo seja "Bens imédveis".
Para emitir o relatério 27 é obrigatério que seja informada a data final do exercicio de
referencia. A data inicial é opcional e caso ndo seja informada, serdo listados todos os bens
existentes, desde a primeira aquisicao realizada. Sera considerada a data de aquisicdo do bem e
nao a data de ingresso deste bem no sistema.

O Valor de Entrada apresentado corresponde ao valor de aquisicdo do bem, pelo qual foi dada
a entrada no sistema.

A Data de Aquisicdo apresentada corresponde a data em que o bem foi adquirido de fato, que

pode ser diferente da data de ingresso do bem no sistema.
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Modelo 28 - Demonstrativo de bens imoveis e intangiveis nao
inventariados

Essa opgdo permitird a geracdo do demonstrativo de bens imoveis e intangiveis nao
inventariados, conforme o Modelo 28 da Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017, para
prestacdo de contas do exercicio. As informacdes apresentadas nesse relatério sdo provenientes

dos registros realizados na funcdo "Bem imovel/intangivel ndo inventariado”, para esse fim.

Modelo 29 - Demonstrativo da movimentacao dos bens patrimoniais

Essa opcdo permitird a geragdo do Demonstrativo da movimentagdo dos bens patrimoniais,
conforme o Modelo 29 da Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017, para prestacdo de contas
do exercicio.

Nesse relatério serd exibido o valor liquido final no ano, considerando o saldo anterior, as
movimentagdes de entradas e as movimentacbes de saidas no periodo informado, dos itens
patrimoniais e em comodato, que sejam contabeis e cuja natureza informada na classificacdo

seja Bens Moveis ou Bens Imoveis.

As informacgdes apresentadas sdo as seguintes:
Valor Liquido Inicial no Ano Correspondente ao Registro Contabil (R$): O valor pelo qual o
ativo foi contabilizado no exercicio anterior apdés a deducdo de qualquer depreciagcdo
acumulada e das perdas acumuladas por reducao ao valor recuperavel.
Entradas:
Aquisicoes (A): Sera apresentado o valor total das aquisi¢des ocorridas durante o
exercicio de referéncia.
Bens que sofreram alteracao de classificagdo que mudaram também a natureza (bens
méveis para imdveis ou vice versa) terdo seus valores totalizados nesta coluna, para

que o valor liquido final de cada natureza seja apresentado corretamente.
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Reavaliacoes (B): Sera apresentado valor total das reavaliacdes positivas ocorridas
durante o exercicio de referéncia, tais como custo subsequente adicional e ajustes,
dentre outros.

Saidas:
Baixas (C): Sera apresentado o valor total das baixas ocorridas durante o exercicio
de referéncia.
Bens que sofreram alteracdo de classificacdo que mudaram também a natureza (bens
moveis para imdveis ou vice versa) terdo seus valores totalizados nesta coluna, para
que o valor liquido final de cada natureza seja apresentado corretamente.
Reavaliacées (D): Serd apresentado o valor total das reavaliagdes negativas
ocorridas durante o exercicio de referéncia, tais como ajustes, depreciagdo,
amortizagdo e exaustdo, dentre outros.

Valor Liquido Final no Ano Correspondente ao Registro Contabil (R$): E o resultado do

célculo algébrico das colunas A, B, C, D e E.

Modelo 31 - Termo de baixa definitiva de bens patrimoniais

Essa opcdo permitird a geracdo do Termo de baixa definitiva de bens patrimoniais da
movimentacdo dos bens patrimoniais, conforme o Modelo 31 da Deliberacdo 277 de 24 de
agosto de 2017, para prestacdo de contas do exercicio.

Nesse relatério serdo listados todos os itens patrimoniais contabeis que foram baixados no
periodo informado na geragdo, bem como a data, motivo de baixa e o valor. Vale ressaltar que o
valor apresentado no relatério trata-se do valor atualizado do bem, o qual considera as

depreciacbes e reavaliagdes.

Comparacoes de valores entre os relatorios

Modelo 29 - Entradas - Aquisi¢cbes - Bens Mdveis pode ser comparado com o Modelo 26 - Total

Valor Entrada.
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Modelo 29 - Entradas - Aquisi¢Bes - Bens Imdveis pode ser comparado com o Modelo 27 -
Total Valor Entrada.
Modelo 29 - Saidas - Baixas - Total - Bens moveis e imdveis pode ser comparado com o

Modelo 31 - Total Valor.

Esses valores podem ser comparados para efeito de conciliagdo, porém com as seguintes
ressalvas:

a) Os relatérios devem ter sido gerados para o periodo inicial e final correspondente ao
exercicio de referéncia. Exemplo: 01/01/2017 a 31/12/2017.

b) Nao deve ter ocorrido altera¢bes na classificacdo dos bens com diferentes naturezas (modveis
para imdveis ou vice e versa) pois esses valores serdo listados como aquisicdo/baixa nas
respectivas naturezas nos relatério 29, para que o valor liquido final seja exibido corretamente

para cada uma delas.

Veja também

e  Bem imodvel/intangivel ndo inventariado

®  Armazenar Relatérios enviados ao TCE/RJ

Bem imovel/intangivel nao inventariado

Através dessa funcdo é possivel efetuar o registro dos bens moveis ou imoéveis que ndo foram
inventariados por alguém motivo, com a finalidade de realizar a geracdo do demonstrativo de
bens imdveis e intangiveis ndo inventariados, conforme o Modelo 28 da Deliberacdo 277 de 24

de agosto de 2017, para prestacdo de contas do exercicio.
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& Bem Imovel/Intangivel ndo inventariado |E| =l |E|
- aNEP
Cadiga: Q
[rata de Aquisicdo,/R ecebimento;
Unidade Gestora: ]
Frocedéncia do Bem: W

Descricdo do Bem:

Moimera do Instrumento:
Yalor Tatal:

Justificativa/Providéncias;

Codigo: Sera gerado automaticamente, com o objetivo de ser um identificador Unico para o
bem no sistema.

Data de Aquisicao/Recebimento: Informe a data de aquisi¢do ou de recebimento do bem.
Unidade Gestora: Informe ou selecione a unidade gestora a qual o bem pertence.

Procedéncia do Bem: Neste campo, indicar, entre as opgdes existentes, a procedéncia do bem,
ou seja, se o bem foi adquirido através de Procedimento Licitatério, Dispensa, Inexigibilidade,
Doacao, ou Outros Casos de Superviniéncias Ativas.

Descricao do Bem: Informe a descricdo do bem.

Numero do Instrumento: Informe o NUmero do Processo Administrativo, ou do Termo de
Doacdo, ou outro instrumento através do qual foi realizada a aquisicdo.

Valor Total: Informe o valor total do bem.

Justificativa/Providéncias: Neste campo, indicar os fatos que deram causa a auséncia de

inventariacdo do bem, bem como as providéncias adotadas para saneamento.

Veja também
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®  TCE/RJ - Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017

Armazenar Relatérios Enviados ao TCE/RJ

Essa fungdo permite o armazenamento dos relatérios de prestacdo de contas na base de dados,
visando o cumprimento do Artigo 12, da Deliberacao 277 de 24 de agosto de 2017, que

requer um prazo minimo de armazenamento de 5 anos para os documentos encaminhados ao

TCE.
&= Armazenar Relatdrios Enviados ao TCE/RJ
| 2 ANENP]
Exercicio: @
Unidade Gestora: Q
Descrigio:
Arquivio: Q
[ETE) Arquivo Descrigio Data Incluzdo | Data Arguivo Tamanho Arquivo (Kb

Exercicio: Informe o exercicio ao qual pertencem os relatérios/arquivos de prestacdo de contas
a serem armazenados.

Unidade Gestora: Informe a Unidade Gestora que realizou a prestacao de contas.

Descrigao: Informe uma descri¢do para o arquivo que serd armazenado.

Arquivo: Selecione o caminho onde encontra-se o arquivo a ser armazenado
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Tabela de Dados

Usuario: Exibe o nome do usuario que armazenou o relatério/arquivo.
Arquivo: Exibe o nome do arquivo armazenado.

Descricdo: Exibe a descricdo do arquivo armazenado.

Data de Inclusao: Exibe a data na qual o arquivo foi armazenado.
Data do Arquivo: Exibe a data do arquivo.

Tamanho do Arquivo: Exibe o tamanho do arquivo.

®  TCE/RJ - Deliberacdo 277 de 24 de agosto de 2017

SIM-AM - TCE/PR

A opcado Relatérios/Prestacio de Contas/SIM-AM - TCE/PR efetua a geracdo dos
arquivos com as informag¢des das movimentacdes efetuadas no sistema PPcetil para o

programa SIM-AM do Tribunal de Contas do Estado do Parana.
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7P SIM-AM - TCE/PR

R E NS

~ Bimestres:

(o 1% Bimestre ¢ 2%Bimestre 2% Bimestre ¢ 42 Bimestre ¢ 52 Bimestre ¢ B2 Bimestre ¢ Periodo Livie

i~ Periodao:
Cadigo TCE:
Arquivos Tat's:
[ Todos I ammBemPatrimonial txt
I™ Gerar todla 2 base Patiimenid [~ ammOperacankensPatrimoniais. bt
I™ Geragéo definitiva I ammEmpenhoskensPatrimoriais. bt

, ]—‘ v ammlLocalidadexEemPatrimonial kst

Drrive de desting doz arquivos: Diretario de destino dos arguivos:
| & ¢ [05Disk] | |acs
ECETIL

[JCARTAS

Ano: Informe o Ano que sera utilizado na operacao.

Bimestres: Selecione o bimestre que se deseja gerar os arquivos. Para gerar um periodo
diferente, selecione a opcao 'Periodo Livre' e informe a data inicial e data final do periodo
que se deseja gerar.

Data Inicial: Data inicial do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatério de itens.
Essa data tem a funcdo de limitar a emissdo do relatério com os itens cadastrados em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisigao.

Data Final: Data final do intervalo de tempo no qual se deseja emitir o relatorio de itens.
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Essa data tem a fungdo de limitar a emissdo do relatério com os itens adquiridos em um
determinado periodo. Caso ndo seja informada, serdo impressos todos os itens,
independentemente de sua data de aquisicao.

Arquivos Txt's: Selecione quais os arquivos que serdo gerados no relatério.

Drive de destino dos arquivos: Selecione o drive de destino, onde se deseja armazenar os
arquivos gerados.

Diretorio de destino dos aquivos: Selecione o diretério de destino, onde se deseja

armazenar os arquivos gerados.

Para gerar SIM-AM - TCE/PR preencha os campos da janela conforme a necessidade, clique

&
~  EH
no botao

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (M).

®  Prestacdo de Contas

Configuracao Servidor do PRONIM CP

Através desta funcionalidade é configurado o caminho onde esta localizado o arquivo utilizado
pelo PRONIM® CP ("cpODBC.ini") e o caminho onde esta localizado o Médulo IAES ("IAES.exe").
Também deve ser informado o ano do exercicio da Prestagdo de Contas, o qual sera validado se
existe integracdo com o PRONIM® CP para o ano informado, sendo necessdria a selecdo do
caminho somente quando ndo houver integragdo. Do contrario, havendo integragdo, o caminho
ja sera carregado automaticamente pelo sistema.

Esta funcionalidade estara disponivel somente para o estado do Espirito Santo.
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Ano do Exercicio; | 2015

Informe a Localizagdo do Arquiva CPODECL. IMI Utilizado pela Sisterna PROMIR CF
cpODBC NI

o |
Y Backup E
3 Backup
9 Bases
S lnis
ERIMI

= 2015

|Qc:

|nforme a Localizagio do Arquivo IAES.EXE utiizado para abrir o mddulo Prestacio de
Contas.

[&ES.EXE

[ [
ERPROMIM

LCancela

Geracao de Arquivos TCE/ES
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Esta funcionalidade estara disponivel somente para o estado do Espirito Santo. Ao acessa-la é
feito o direcionamento para o Modulo IAES, para a geragdo dos arquivos do TCE/ES referentes

ao PRONIM PP.

’m Geracao de Arquivos do PROMNIM PP = = |ﬁﬂ
= AUESG

Ano: 2016

Unidade Gestora: I;I r_-l PREFEITURA MUNICIPAL

Mome do Gestor:
Mome do Contabilista:
Mao. do CRC:

Ohbservagdo:

Formato:
® XLS ) PDF () oDs

=[] Arquivos

--[wf|DEMBIM {Demonstrativo Analitico das Entradas e Saidas de Bens Iméveis)
[« DEMEMY {Demonstrativo Analitico das Entradas e Saidas de Bens Maveis)
[ INVIMO (Inventario Anual dos Bens Imdveis)

[ INVINT {Inventario Anual dos Bens Intangiveis)

INVMOY {Inventaro Anual dog Bens Maveis)

-[Wf|RESIMO (Resumo do Inventdro de Bens Imdveis)

RESMOV (Resumo do Inventario de Bens Mdveis)

[ ] Considerar depreciacio nos relatérios

Dirctério dos Arquivos: |C'tc =
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Caso ainda néo tenha sido feita a configuragdo do caminho onde esta localizado o Médulo IAES
("IAES.exe"), ao acessar a funcionalidade "Geracdo de Arquivos TCE/ES" sera apresentada a

funcdo Configuragéo da Prestacdo de Contas do TCE-ES para que o mesmo seja selecionado.

Anexo TC-15 Inventario Fisico-Financeiro de Bens Moveis

Através desta funcionalidade é possivel gerar o relatério Anexo TC-15, responséavel por listar
todos os itens patrimoniais ndo baixados, cuja natureza do bem seja "Bens Méveis", na posicdo

de uma determinada data.
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[77 Anexo TC-15 Inventario Fisico-Financeiro de Bens .. [ = | = [ma]

a @

| [EE I

Unidade Gestora: | 0000 & PREFEITURA MUMICIPAL

Data: |3A2/2M5 |

Ordenar Listar item

(®) Mumero de Tombametta () Todos

() Descrigio (@) Contabil

()% alor Contabilizado ) N&o Contabil
Tipo de [tem Liztar Descrgdo
() Todos () Completa
(@) Patiimonial (@ Feduzida
() Comodato
() Alugado

Titular da Unidade:
Cargo dao Titular:
Contadar/T écnica:

Murmero CRC:

Unidade Gestora: Informe ou selecione, através do botdo de consulta, a Unidade Gestora a ser
considerada para a geragao do relatério. Para listar os bens de todas as Unidades Gestoras
cadastradas, informe a Unidade Gestora "999-Consolidado”. Cabe ressaltar que é obrigatorio o
preenchimento deste campo.
Data: Informe ou selecione, através do botdo de consulta, uma data a ser considerada para a
geragao do relatério. Cabe ressaltar que é obrigatério o preenchimento deste campo.
Ordenar: Selecione umas das opcdes abaixo para definir a ordenacgdo do relatério.

e Numero do Tombamento;

e Descricao;
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e Valor Contabilizado.
Listar Item: Selecione se deseja listar os bens que contabilizam, os que ndo contabilizam ou
todos.
Tipo de Item: Selecione dentre as opgdes abaixo, qual tipo de bem devera ser considerado na
geragao do relatério.

e Todos;

e Patrimonial;

e Comodato;

e Alugado.
Listar Descrigdo: Selecione como deve ser listada a descricdo, de forma reduzida ou completa.
Titular da Unidade: Informe o nome do titular da Unidade para a geragéo do relatério. Esta
informacao ficarad armazenada como sugestao para a proxima geracéo.
Cargo do Titular: Informe o cargo do titular da Unidade para a geracéo do relatério. Esta
informacdo ficara armazenada como sugestdo para a proxima geracao.
Contador/Técnico: Informe o nome do contador/técnico da Unidade para a geracdo do
relatério. Esta informacdo ficard armazenada como sugestdo para a préxima geracgao.
Nidmero CRC: Informe o nimero do CRC do contador/técnico do titular da Unidade para a
geracao do relatorio. Esta informacéao ficard armazenada como sugestéo para a proxima

geracao.

Demonstrativo Patrimonial

Na opcdo Relatérios/Demonstrativo Patrimonial ¢é possivel emitir um relatério que
demonstra o saldo anterior, ingresso, avaliacdo, depreciacdo, baixa e saldo atual por conta

contabil, classificacao, ou local fisico.
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[5i Demonstrativo Patrimonial | = | B |[sm]|
& 2 ANGELP
Periodo:
Unidade Gestora: Q
Liztar por
(@ Conta Contabil () Clagsificacio () Localizac8o
[ ] Listar a3 contas contdbeis zem movimento.
[ ] Listar detalhamento de ingressos e baixas

Periodo

De: Informe a data de inicio da movimentacao para emissdo do relatorio.

Até: Informe a data final da movimentacdo para emissao do relatério.

Unidade Gestora: Informe o cddigo de identificacdo da unidade gestora que serdo emitidas as

informacdes.

Listar por

Conta Contabil: Com esta opcdo selecionada o relatério serd emitido listando pela Conta
Contabil.
Classificagdo: Com esta opcao selecionada o relatério sera emitido listando pela Classificagao.

Localizacao: Com esta opcdo selecionada o relatério sera emitido listando pela Localizagao.

Listar as contas contabeis sem movimento: Com esta opc¢do selecionada serd emitido no

relatério também os registros sem movimento.

Esta opgdo terd seu titulo alterado de acordo com a opcdo selecionada na opgao Listar por.
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Listar as contas contabeis sem movimento: Com esta opc¢do selecionada serd emitido no

relatério também os detalhamentos de ingressos e baixas.

Cabe ressaltar que este campo sé é visivel para o estado do Espirito Santo.

Observacao:

Se no momento da emissdo do Demonstrativo Patrimonial, o sistema exibir a mensagem: "N&o
ha nenhum registro Selecionado no momento.", basta abrir a funcionalidade Parametros Gerais
(Modulo Principal -> Suporte -> Parametros do PP -> Parametros Gerais), preencher os campos
de conteldo obrigatério e gravar. Este problema ocorre devido a falta de um registro gravado

na tabela Parametros gerais.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( 2 )-

o=
Para imprimir os dados da janela, clique no botéo "Imprime" (%* ),
Caso haja problemas na impressédo do relatério, basta configura-lo em Defini¢bes de Relatério

(Menu Suporte - Defini¢des de Relatorio).

Veja também

° Emissdo do Termo de Transferéncia

Suporte

Suporte

Nesta opgdo sera efetuada a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de usuarios.
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Executa o cadastramento dos usuarios e suas permissdes de acesso ao sistema, ou seja, para
cada usuario cadastrado serdo definidas as opg¢des do sistema que ele podera utilizar. Cada
usuario devera ser qualificado por um cédigo numérico, um Unico nome, por uma senha e pelas
permissdes de acesso as opgdes de menu em virtude do controle interno feito pelo sistema. Por
motivos de seguranca, o usuario é também individualizado com o seu nome completo, o seu
CPF (caso seja pessoa fisica) ou CNPJ (caso seja pessoa juridica) e a sua matricula como
funcionario.

O sistema exige o cadastramento dos usudrios que terdo acesso as suas fungdes, sendo a
validacdo destes efetuada a partir da senha de acesso previamente informada, e que deve ser de

exclusivo conhecimento desse usuario.

Para cada usuério autorizado, é permitido atribuir, ou retirar, o privilégio de acesso a qualquer
funcdo do sistema aplicativo, permite, por exemplo, visualizar as informacdes sem que,

entretanto essas possam ser alteradas ou excluidas.

O cadastramento de novos usuarios, bem como a alteracdo de qualquer permissdo de acesso
aos moédulos ou fungdes do sistema aplicativo, somente podera ser efetuada por usuario que
possua permissdo para tal operagdo, sendo permitido ao usuario comum apenas a alteracdo da

respectiva senha de acesso ao sistema.

Grupo e Usuarios

A opcdo Suporte/Grupos e Usuarios exibem todos os grupos de usuarios e usuarios

existentes no aplicativo.

Na lista de grupos e usuarios, as seguintes imagens simbolizam:
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iZ. um grupo de usuarios administradores;

&
2

- um grupo de usuarios ndo administradores;

- um usuario administrador;

Q I— um usuario ndo administrador.

F N
@ Grupos de Usuérios |Al
lﬂ @ @ ﬁ $ B D @ E E

Grupos e Usuérios Propriedades
E]@ Grupos dve .usuérios Selecione um grupo ou usudrio na lista ao lado, para visualizar ou alterar as
B Administradores suas propriedades.
¢ Usuérios

Através de um menu acessado por um clique no botdo direito do mouse, diversas

funcionalidades sao disponibilizadas.

Se o no selecionado for "Grupos de usuarios”, serd possivel criar um novo grupo de

usuarios.

Se 0 no selecionado for um grupo de usuarios, sera possivel:
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o Criar um novo grupo de usuarios;

o Criar um novo usuario;

o Duplicar o grupo de usuarios;

o Remover o grupo de usuarios;

o Definir as permissdes e horarios de autenticacdo do grupo de usuarios, se ele ndo for

administrador.
Se 0 né selecionado for um usuario, sera possivel:

o Criar um novo usuario;

o Duplicar o usuario;

o Remover o usuario;

o Alterar a senha do usuério;

o Definir as permissdes e horarios de autenticagdo do usuario, se ele ndo for administrador.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( — ).

Clique no botao "Exclui” ( |J ) para eliminar a informacéo selecionada.

L

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (

Veja também

(] Suporte
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Troca de Usuarios

Esta janela permite a troca do usudrio autenticado no sistema.

Ao clicar nessa opcdo do menu, a tela de senha sera exibida e o usuario devera digitar

as suas credenciais para efetuar a troca de usuario.

As regras sdo as mesmas existentes no formulario de senha quando o sistema é aberto.
Se alguma dessas regras for quebrada, a troca de usuéario ndo sera realizada e o usuario

atual permanecera ativo no sistema.

Identificagdo do Usuario @
3 sudrio: |
|
Senha:
1 Nova Senha:
[] Lembrar-me [ Entra ] [ LCancela ]

Veja também

(] Suporte
Eventos
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Eventos sdo todos os procedimentos que o sistema ou o usuario executa, registrados com a
finalidade de exercer o controle do acesso as op¢des e da manutengdo das informacoes.
Dessa forma, o administrador do sistema pode monitorar quem estd realizando

determinadas operagdes e quando situagdes especificas acontecem.

Os eventos dividem-se em seis tipos:

o Entrada em funcoes;

o Saida de funcgoes;

o Entrada no sistema;

o Saida do sistema;

o Operacgdes internas a funcdes, que englobam um tratamento especifico em nivel de
gravacao, exclusdo ou alteragdo de informacdes no banco de dados;

o Operagdes de sistema, que incluem informacdes genéricas relativas ao ambiente de

trabalho, como erros criticos ocasionados durante determinados processos do sistema.

A visualizacdo dos eventos pode estar condicionada a selecdo de usuérios, opc¢des do

sistema, datas iniciais e finais e tipos de eventos.
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[ Eventos ﬁ

E8Y PEENE

Condiges para a pesquisa dos eventos:

B @ Condictes

FHEE Usudrios

L E Opgtes do Sistema PPcetil
Periodos de Datas

{i| Tipos de Eventos

. @ Texto

IR P

Para especificar as condicoes:

o Selecione os usuérios. Eventos com usuario desconhecido sdo todos os eventos que
aconteceram antes de um usudrio ter entrado no sistema.

o Selecione as op¢des do sistema.

o Selecione as datas finais e iniciais. As datas sdo informadas através de um segundo clique
sobre a data.

o Selecione os tipos de eventos.

Para consultar os eventos:

o Informe as condicdes e clique o botdo "Consulta”.

Para redefinir as condigées:
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o Durante a consulta dos eventos, clique o botdo "Condi¢Ses" para voltar a janela inicial.

o Para reapresentar as informagdes sobre os eventos:

o Clique o botao "Reapresenta" para pesquisar os dados novamente, baseando-se nas
mesmas condicdes ja informadas. A nova pesquisa incluira itens gerados recentemente por

outros usuarios.
Para excluir todos os eventos listados:

o Clique o botdo "Exclui". Ndo serdo incluidos itens gerados recentemente por outros
usuarios, ainda que satisfacam as condicoes especificadas.

Para remover um evento especifico:

o0 Selecione a linha do evento, clique o botdo direito do mouse e selecione a opgdo
"Remove".

Para saber detalhes sobre um evento:

o Selecione a linha do evento, clique o botdo direito do mouse e selecione a opcao

"Detalhes".

e  Suporte

Definicoes de Relatodrios

Define o cadastramento dos relatérios gerados pelo sistema. Estes sao identificados por um

nimero e um nome.

Na funcao Definicdo de Relatérios estdo disponiveis as seguintes guias:

Administracao de Suprimentos Pagina 394



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Cabecalho:

Contém a definicdo das linhas de cabecalho do relatério.

Corpo do Relatério:

Contém a definicdo da linha de dados e a configuracdo de impressao do relatério.

Colunas:

Contém a definicdo das colunas do relatorio.

PCL:

Define os parametros necessarios para a impressdo de formularios em linguagem PCL.
Figura:

Define os parametros necessarios para a impressao de pano de fundo nos relatérios

(brasoes, logotipos etc.).

@ Definicdo de Relatérios M
a2 PRENE
Cédigo: I Nome:

Cabegalho | Corpo do Relatério | Colunas | PCL | Figuia |

Titulo principal do relatdrio: Posigdo:

Fonte para impressdo: Tamanho:  Alinhamento: Linhas apds:
4

Segunda linha de titulo: Posigao:

Fonte para impressao: Tamanho:  Alinhamento: Linhas apds:
4

Terceira linha de titulo: Pasic3o:

Fonte para impressdo: Tamanho:  Alinhamento: Linhas apds:

4

Para fazer uma copia da definicdo de um relatério:
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o Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o cddigo-chave
desejado.

o Pressione o botdo "Copia".

o Informe o cédigo para o relatério que serd a copia do que estd sendo editado no

momento e pressione o botdo "Ok".
Para introduzir macros nas linhas de titulo do relatério:

Macros sdo recursos que possibilitam a geracdo automatica de determinadas informacdes.
Estdo disponiveis macros que controlam a numeracdo de paginas e a formatacdo de data e

hora.

1. Posicione o cursor em um dos campos de titulo.
2. Pressiona a tecla F3.

3. Selecione a macro de desejada.

Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botdo "Grava" ( — ).

Clique no botao "Exclui” ( |J ) para eliminar a informacéo selecionada.

B

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (

Veja também

(] Suporte
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Equivaléncia de Fontes

Faz a equivaléncia entre fontes definidas nos relatorios e fontes que realmente existam no
drive da impressora em uso. Caso os relatérios tenham sido definidos em determinada
fonte que ndo estd presente no drive da impressora corrente, é preciso que se faca a

equivaléncia dessa fonte com uma que realmente esteja presente no drive de impresséo.

() Equivaléncia de Fontes (owrSomn)
d @ < PIREING
[ (=50 -l icrosoft KPS Document 'Writer
| Fonte atual Tamanho | Trocar pela Fonte Tamank ~
Roman 10cpi 10 . {3

Roman 17cpi 8 IE

Roman 17cpi 10 L

Roman 10cpi 8 1

FRoman 10cpi | 13 -

< 1 | r
Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botéo "Grava" ( — ).

Clique no botao "Exclui” ( |J ) para eliminar a informacao selecionada.

®,

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" (

Veja também

(] Suporte
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Visualizacao de Relatorios

Permite selecionar e visualizar qualquer relatério que tenha sido gerado anteriormente em

arquivo, sem a necessidade de gera-lo novamente.

Durante a visualizacdo de um relatério, sdo disponibilizadas algumas ferramentas, cujas

finalidades descrevemos a seguir:

Selecione o arquivo a ser aberto ...
Examinar: | ) votul6 =l « & E

= CPODBODLRe | CP 175059 Rel

= cro43000.Rel [ CP 176099 Rel

= cPos709a.Red B CP296059.Rel

= crosengs.Rel B cP345059 Rel

= crossosa.rel [ cr356099 Rel

Hcp113001Rel [ cP357099 Rel

| cP11s0se.Rel [ cr359001.Rel

= cr121055.Re Bl co3s9059.Rel

= cP123001Rd [ CP512099.Rel

= cP124001.Rel

= cP131099.Rel

= cP134099.Rel

= cpi4s0oe.Red

= cp17409e.Rel

Nome do arquivo: ]

L |

Lef Lel
i
8
i

Arquivos dotipo: | Arquivos de relatério (" rel)
[T Abrr como somente lsitua

B

listou em disco anteriormente.

Imprimir o relatério que esta sendo visualizado
em tela.

Eliminar do disco rigido o arquivo de relatério.

Chamar o arquivo que contém o relatério que
=
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El Aumentar o tamanho dos caracteres do
relatorio visualizado em video.

Veja também

(] Suporte

Formatacao de Documentos

Formata os documentos selecionados pelo usuario.

Normalmente os documentos impressos pelo sistema ndo atendem as necessidades
particulares de determinados clientes. Outras vezes, quer-se melhorar a qualidade desses
documentos impressos com a inclusdo de logotipos, gréaficos, figuras, letras coloridas, entre
outros.

Pensando em oportunizar aos nossos usudrios todos esses recursos e facilidades, a Cetil
desenvolveu dois tipos de integracdo: uma entre seus sistemas e o poderoso processador
de textos Microsoft Word, chamada FDCetil - Formatador de Documentos, e a outra através

da ferramenta ERcetil - Editor de Documentos Cetil.
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@ Formatagdo de Documentos ﬂ
& B Bte e o) B INENE

Documentos |Conli_guracﬁes I_Eenamentas

@ Termo de Responsabilidade
@ Nota de Transferéncia

@ Termo de Conformidade

[} Temo de Baixa

Para escolher o tipo de formatador:
Selecione um dos documentos e escolha o botdo "Propriedades”. Na secdo Troca de

Formatador, selecione o Microsoft Word o ou ERcetil - Editor de Documentos Cetil.

Para formatar um documento:
Selecione um dos documentos e escolha o botdo "Formata". Dependendo do tipo de
formatador escolhido para o documento, o Microsoft Word ou o ERcetil - Editor de

Documentos Cetil sera inicializado.

o Suporte
Parametros
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Através desta funcdo é possivel definir mais alguns aspectos de funcionamento referentes a

eventos.

@ Pardmetros &
A

FILEN4

Gerais lUguélio I Relatérios Especificos

Eventos

...............................................................

[7] Limpeza automatica de eventos [preservar | ol dia[s])
Opgdes
' [7] Bloqueia a edigo de documentos apds sua geragio

Acesso ao sistema

[7] Utiliza autenticag3o integrada no acesso ao sistema
Aborta 0 acesso ao sistema apds exceder 3 tentativals)
[ Blogueia o usuério apds exceder ? 0] tentativals) de acesso

[] Utiliza o controle de acesso estendido

Alca - Gerais:
Nesta alga informa-se sobre a utilizacdo de eventos. Em caso positivo, informa-se o prazo

desejado para a limpeza automatica, podendo indicar por quantos dias deseja-se preservar

as informacdes inseridas.

Alca - Usuario:
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Aqui se encontram os campos para a defini¢do das caracteristicas gerais de utilizacdo do
sistema pelo usuério, tais como quanto tempo o sistema deve aguardar para iniciar a

protecdo de tela e se o usuario deseja usar o menu lateral.

(E)-

Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava"

e  Suporte

Parametros do PP

Parametros do PP

Na funcdo Movimentagoes o usuario terd acesso as seguintes configuracdes:

o Parametros Gerais

o Parametros da Etiqueta

Cligue nos links acima para entender cada uma dessas funcionalidades.

(] Suporte

Parametros Gerais
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Parametros Gerais

Permite que vocé adapte o sistema as suas necessidades. Verifique com cuidado o
preenchimento correto de cada campo, pois o sistema tomara diversas decisdes, baseando-

se nessas configuracgdes.

O principal objetivo dessa funcdo é facilitar ao usuario a busca dos itens de patrimonio
durante os procedimentos executados no sistema. Ela permite também, que o usuario deixe
parametrizado se nas transferéncias entre localiza¢cdes de bens, deve ou ndo ser impresso a

Nota de Transferéncia ou Termo de Responsabilidade

Observacgoes:

e Quando o PPcetil estiver integrado com o CMcetil o Ultimo podera fazer compra de
Bens Patrimoniais ja incluindo os mesmos no PPcetil com os dados previamente
cadastrados nos Parametros Gerais.

e Esta funcionalidade possui comportamentos distintos quando utilizada nos Estados

do Parana e Ceara. Abaixo é possivel encontrar a ajuda relacionada a cada Estado.

Parametros Gerais - Estado do Ceara

Guia Entidade

Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Guia Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Estado do Parana

Guia Entidade
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Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Guia TCE/PR

Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Demais Estados

Guia Entidade

Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Guia Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Estado do Ceara

Guia Entidade
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rm Pardmetros Gerais ST
= dNEEP]

Entidade |Qados Geraiz Ilntegracﬁo I Flaca Patrimonial

F:

Entidade:

Municipio:

Endereco:

CNPJ:
Cddigo do Municipio:

Uriversidade
5F
Taubaté

Rua Quatro de Margo

153000122
Cadigo da Unidade Gestora:

0o0a

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.

UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.

Endereco: Informe o endereco da entidade.

CNPJ: Informe o nimero do CNPJ da entidade.

Céodigo do Municipio: Deve ser informado o coédigo de identificagdo do municipio junto ao

TCE.

Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Ceara/CE.
Codigo da Unidade Gestora: Deve ser informado o codigo de identificacdo da unidade

gestora junto ao TCE.

Administracao de Suprimentos
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Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Ceara/CE.

Guia Dados Gerais

m Pardmetros Gerais =
=
Pl EE N
Entidade | Dados Gerais | |ntegragdn | Placa Patimonial
Aceszo padrdo ao item Mavirmento
() Cadigo @ Placa Bloqueado até: 014011300
Impressdo de carta Janela de conzulta de forecedor
() Imprime termo de responsabilidade(1) @ Razdo Social () CHPJ/CPF/Doc, Estrangeino
@) Imprime nota de hansferéncialZ) Op3n padrdo para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Impnme a cada hansferéncial3) @ Sim L Hao
reime e dalss sl OpgEo padrdo para o campo Depreciavel [[tem Patrimornial)
) Sim @ Mo

Mascaras

Localizagda/Situagio |I:Dnta Contabil I Classificagin I Crg&osUnidade

Localizacdo: [99.9.999
Siuagdo: 93333333

Acesso padrao ao item

Codigo: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Impressao de carta
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Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ird ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.

Imprime nota de transferéncia: Especifique se apds cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressdo da nota de transferéncia.

Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opgdo para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.

Opcao padrao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opcdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial”. Caso seja marcada a opg¢do "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida
como "Sim". Caso a opgao selecionada seja "Nao", na mesma funcionalidade o painel
"Opcao padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)" sera desabilitado para
edicdo, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&o", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial” a opcdo para definir se o item é contabil sera automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
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Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
"ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opc¢do "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é depreciavel serd automaticamente
definida como "Sim". Caso a opgao selecionada seja "Nao", a opcao para definir se o

item é depreciavel serd automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localiza¢do/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

| Localizagio/SituagSo iEgnta Contébil l Classificacdo l Org3o/Unidade |

Localizag3o:

Situagdo:

Classificacdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacdo.
Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situagdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Conta Contabil.
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| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil | Classificaco | Org3o/Unidade

Conta Contabil

Exercicio Contabil| Mascara

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que serad usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a mascara contabil.

Subguia Classificacao

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Classificacdo.

| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil] Classificagdo | OrgZo/Unidade

Classificagdo

A partir de Mascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificacdo.

Mascara: Informe a méascara da classificagcdo para a respectiva vigéncia.
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Subguia Orgio/Unidade

Guia destina a parametrizacdo das mascara dos érgaos/unidades.

[LocalizaoéofSituag:So IC_o_nta Contébil ICIassi[icaoSo | Org¥o/Unidade .

I T Orgdo/Unidade
 Ewxercicio Fiscal | Mascara

Exercicio Fiscal: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usado no 6rgao/unidade.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e
| ANEP

| Entidade | Dados Geraiz | Intedracdo | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sisterna PROMIM Chd
Caminho; |C:\Localy RESTALURADORMMIS ,_{

MN&o permite alterar informagdes provenientes da integragio com o sistema FROMIM Ch

FROMIM AR

Cddigo Relatdrio Espelho:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta op¢do para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM® CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacées provenientes da integracdo com o sistema PRONIM®

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacgdes provenientes
da integracdo com o sistema PRONIM® CM. Lembrando que este comportamento é valido

somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial”. Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor", "Valor do Ingresso",
"Nota Fiscal" e "Série da NF".
PRONIM AR:
Codigo do Relatorio Espelho: Informe o coddigo do espelho cadastral do imével do
PRONIM®AR que serd acessado a partir do nimero do cadastro imobiliario, na

funcdo Cadastro de item Patrimonial.

Guia Placa Patrimonial

-
m Parémetros Gerais —T

C L PLEEE

| Entidade | Dados Gerais | Integragio | Placa Patrimonial

Codificagdo para a Placa Patrimonial
@ dlfanumérical?) (71 Mumérnicalg]

Parametros de Codificacdo para a Placa Patrimonial

Cadigo| Unidade Gestara Sequéncia de Numeracio
0010| UMIDADE GESTORS PADRAD Administragio Propria
0000| PREFEITURA Administragdo Propna
0003/ INSTITUTO DA PREVIDEMCEAS DE TALBATE Administragio Propria
0010 UMIVERSIDADE DE TAUBATE Administragdo Prépria
0005 FUMDACAD UNIVERSITARLA DE TALUBATE Administragdo Prépria
0005 FUMDACAD UNIVERSITARLA DE TALUBATE Administragdo Prépria
0006 FUMD. Cal=A BEMEF. SERY. DA UMITAL Administragdo Prépria
0007 FUMD. ARTISTICA E CULTURAL DA UMITAL Administragdo Prépria
0008 FUND. APOI0 PESQ, TEC INOWACED DA UMITAU Administragdo Prépria
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Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja

de forma alfanumérica.

Numérica: Selecione esta opcdo para que a codificagdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Parametros Gerais - Estado do Parana

Guia Entidade
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m Pardmetros Gerais

=

Entidade |Qadas Gerais Ilntegra;§0 |IEEJF‘F|

Placa Patrimomal

kB

Entidade:
LF:
Municipio:

Enderego:

CHPRJ:

Univerzsidade
SF -
Taubaté

Fiua Cuatro de Margo

6153000122

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.

UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.

Endereco: Informe o endereco da entidade.

CNPJ: Informe o nimero do CNPJ da entidade.

Identifica¢do TCE/PR: Deve ser informado o cddigo de identificagdo junto ao TCE.

Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Parana/PR.

Administracao de Suprimentos

Pagina 414



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Guia Dados Gerais

-
m Pardmetros Gerais =
s
= @[NP
Entidade | Dados Gerais | |ntegraglo | ICE/PR | Placa Patimanial
Aceszo padrdo ao item Mavirmento
() Cadigo @ Placa Bloqueado até: 014011300
Impressdo de carta Janela de conzulta de forecedor
(70 |mprirne termo de rezponsabilidade(1) @ Razdo Social () CHPJ/CPF/Doc, Estrangeino
@) Imprime nota de hansferéncialZ) Op3n padrdo para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Impnme a cada hansferéncial3) @ Sim L Hao
reime e dalss sl OpgEo padrdo para o campo Depreciavel [[tem Patrimornial)
) Sim @ Mo

Mascaras

Localizagda/Situagio |I:Dnta Contabil I Classificagin I Crg&osUnidade

Localizacdo: (999,999
Siuagdo: 93333333

Acesso padrao ao item

Codigo: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.
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Impressao de carta
Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ird ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.
Imprime nota de transferéncia: Especifique se apds cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressdo da nota de transferéncia.
Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia serd impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.
Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opgdo para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Opcao padrao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opcdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial”. Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida

como "Sim". Caso a opgao selecionada seja "Nao", na mesma funcionalidade o painel

"Opcao padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)" serd desabilitado para
edicdo, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&ao", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial” a opcdo para definir se o item é contabil sera automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padriao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
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Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
"ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opc¢do "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é depreciavel serd automaticamente
definida como "Sim". Caso a opcao selecionada seja "Nao", a opcao para definir se o

item é depreciavel serd automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localiza¢do/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

| Localizagio/SituagSo iEgnta Contébil l Classificacdo l Org3o/Unidade |

Localizag3o:

Situagdo:

Classificacdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacao.
Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situagdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizacdo das mascara de Conta Contabil.
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| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil | Classificaco | Org3o/Unidade

Conta Contabil

Exercicio Contabil| Mascara

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que serad usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a mascara contabil.

Subguia Classificacao

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Classificacdo.

| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil] Classificagdo | OrgZo/Unidade

Classificagdo

A partir de Mascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificacdo.

Mascara: Informe a méascara da classificagcdo para a respectiva vigéncia.
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Subguia Orgio/Unidade

Guia destina a parametrizacdo das mascara dos érgaos/unidades.

[LocalizaoéofSituag:So IC_o_nta Contébil ICIassi[icaoSo | Org¥o/Unidade .

I T Orgdo/Unidade
 Ewxercicio Fiscal | Mascara

Exercicio Fiscal: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usado no 6rgao/unidade.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e
| ANEP

| Entidade | Dados Gerais | Intearagio | TCE/PR | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sisterna PROMIM Chd
Caminho; |C:\Localy RESTALURADORMMIS ,_{

MN&o permite alterar informagdes provenientes da integragio com o sistema FROMIM Ch

PROMIM AR

Cadigo Relatdrio Ezpelha:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta op¢do para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacoes provenientes da integracdo com o sistema PRONIM

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacdes provenientes
da integragdo com o sistema PRONIM CM. Lembrando que este comportamento é valido

somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial”. Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor”, "Valor do Ingresso",

"Nota Fiscal" e "Série da NF".

PRONIM AR:

Codigo do Relatorio Espelho: Informe o coddigo do espelho cadastral do imével do

PRONIM AR que sera acessado a partir do nimero do cadastro imobiliario, na funcdo

Cadastro de item Patrimonial.

Guia TCE/PR

m Pardmetros Gerais o
s
=l NP
| Entidade I Dados Gerais | Integragao | JCE/FR |F'Igca Patrimorial
Tipa do Cadign da TCE
1 Alfanuméricol5) (@ MuméricalB)
Pardmetros de Mumeragdo do Codigo do Bem TCE/PR
Coadigo| Unidade Gestora Modo de Humeragao| Sequéncia de Mumeragdo | Prosimo Cod. do Bem
00i0| UMIDADE GESTORA PADRAD Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0000| PREFEITURA Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0003 INSTITUTO DA PREVIDENCIA DE TAL | Autarmética Adminiztragio Prdpria 1
0ol 0| UMIVERSIDADE DE TAUBATE Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0005 FUMDACAD UNIVERSITARIS DE TALE | Automética Adminiztragio Prdpria 1
0005 FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TALE | Automética Adrminiztracdo Propria 1
0008| FUMD. Cal<a BEMEF. SERY. DA UMITA| Automatica Administragdo Propna 1
0007 FUMD. ARTISTICAS E CULTURAL DA L | Automatica Administragdo Propna 1
0008| FUMD. &P0I0 PESQ, TEC INOYACED D] Automética Administragao Propria 1
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Tipo de Codigo do TCE
Alfanumeérico: Selecione esta opcdo para que o cddigo do TCE seja do tipo
alfanumérico.

Numérico: Selecione esta opgao para que o coddigo do TCE seja do tipo numérico.

Placa Patrimonial

o PEENG

|Entidade IQast Geraiz |1ntegra;§a | TCE/PR | Placa Patrirmanial |

Codificacdo para a Placa Patrimonial
@ Alfanumérical7) (1 HuméricalB)

Parametroz de Codificacdo para a Flaca Patrimonial

Cadign| Unidade Gestora Sequéncia de Numeracio
0010| UMIDADE GESTORA PADRAD Adminizstragdo Propria
0000| PREFEITURA Administragdo Propria
0003[ IMSTITUTOD DA PREVIDEMCIA DE TAUBATE Administragio Prapria
0010| UMIVERSIDADE DE TALBATE Administragio Prapria
0005| FUMDACED UNIVERSITARLE DE TAUBATE Administragio Prapria
0005| FUMDACED UNIVERSITARLE DE TAUBATE Administragio Prapria
000B| FUMD. CaAl<A BEREF. SERY. DA UMITAL Administragio Prapria
0007 [ FUMD. ARTISTICA E CULTURAL DA UNITAU Administragio Prapria
0008| FUMD. &P0I0 PESQ, TEC INOWACED D& LNITAL Administragio Prapria
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Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja

de forma alfanumérica.

Numérica: Selecione esta opcao para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Parametros Gerais - Demais Estados

Guia Entidade

m Pardmetros Gerais

=

kB

Entidade |Qadas Gerais I Integragao | Placa Patimonial

LF:

Entidade:

Municipio:

Enderego:

CHPRJ:

Univerzsidade
SF -
Taubaté

Fiua Cuatro de Margo -

6153000122

Administracao de Suprimentos Pagina 423



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.

UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.

Endereco: Informe o endereco da entidade.

CNPJ: Informe o nimero do CNPJ da entidade.

Guia Dados Gerais

m Pardmetros Gerais =l
"]
- QNP
Entidade | Dados Gerais | |ntegracSo | Placa Patimonial
Aceszo padrdo ao item Mavirmenta
() Cadigo @ Placa Bloqueadn até: 014011300
Impresz3o de carta Janela de consulta de formecedor
(0 lmprime termo de responzabilidade() @ Raz3o Social (7} CHNPJ/CPF/Doc. Estrangeino
(@) |mprime nota de transteréncial2) Opgdo padido para o campo Contabil [Iltem Patnmonial]
Imprime a cada transferéncial3) @ Sim ) Hao
iveime e e sl Opgdo padido para o campo _Depremavel [Iterm Patrimonial]
) Sim @ Map
Mascaras

Localizagio/Situagio ||:-:.nta Contdbil | Classificacio

Localizag3o: |93.9.933
Situagdo: 99,939,999
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Acesso padrao ao item
Codigo: Selecione esta opcdo para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opg¢ao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.

Impressao de carta
Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ird ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.
Imprime nota de transferéncia: Especifique se apos cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressado da nota de transferéncia.
Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia serd impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.
Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opgdo para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Opcao padriao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opcdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item

Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida
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como "Sim". Caso a opgao selecionada seja "Nao", na mesma funcionalidade o painel
"Opcao padrao para o campo Depreciavel (Iltem Patrimonial)" sera desabilitado para

edicao, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&ao", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial" a opcao para definir se o item é contabil serd automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padriao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é depreciavel serd automaticamente

definida como "Sim". Caso a opcao selecionada seja "N&o", a opcdo para definir se o

item é depreciavel sera automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localizacdo/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

Lecaizag0/Siuagio | Conts Conidl | Casicagn |

Localizagéo:

Situagéo;

Classificacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacao.
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Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situacgdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizacdo das mascara de Conta Contabil.

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a méascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a méascara contabil.

Subguia Classificacdo

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Classificacdo.
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LocalizagaosSituacan | Conta Cantabi | Classiicacdo ‘

Classificagdn

A parti de W ascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificacdo.

Mascara: Informe a mascara da classificacdo para a respectiva vigéncia.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e
| ANEP

| Entidade | Dados Geraiz | Intedracdo | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sisterna PROMIM Chd
Caminho; |C:\Localy RESTALURADORMMIS ,_{

MN&o permite alterar informagdes provenientes da integragio com o sistema FROMIM Ch

PROMIM &R

Cadigo Relatdrio Ezpelho:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta op¢do para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacoes provenientes da integracdo com o sistema PRONIM

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacdes provenientes
da integragdo com o sistema PRONIM CM. Lembrando que este comportamento é valido

somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial”. Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor", "Valor do Ingresso",

"Nota Fiscal" e "Série da NF".

PRONIM AR:

Codigo do Relatorio Espelho:

Informe o cédigo do espelho cadastral do imével do

PRONIM AR que sera acessado a partir do nimero do cadastro imobiliario, na funcao

Cadastro de item Patrimonial.

Guia Placa Patrimonial

= =

|Entidade IQast Gerais |1ntegra;§a | Placa Patrironial |

kB

Codificacdo para a Placa Patrimonial
@ AlfaruméncalF) (1 HuméricalB)

Parametros de Codificagdo para a Placa Patnmonial

Codigo

Unidade Gestora

Sequéncia de Numeragio

oo10

UNIDADE GESTORA PADRAD

Administragdo Propria

noaa

PREFEITLIRA

Administragdo Propria

0oa3

INSTITUTO D& PREVIDEMCLA DE TALBATE

Administragdo Propria

oo10

UNIMERSIDADE DE TAUBATE

Administragdo Propria

0005

FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TAUBATE

Administragdo Propria

0005

FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TAUBATE

Administragdo Propria

0oog

FUND. Cal<A BEMEF. SERY. D UNITAU

Administragdo Propna

nooz?

FUND. ARTISTICA E CULTURAL DA UMNITAU

Administragdo Propna

0oos

FUND. APOI0 PESQ, TEC INOWACED DA UNITAL

Administragdo Propna
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Codificacao para a Placa Patrimonial
Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja
de forma alfanumérica.
Numérica: Selecione esta op¢ao para que a codificagdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Para gravar as configurac¢des clique no botéo "Grava" (H).

Para restaurar as configuracdes clique no botdo "Restaura” ("‘Hj ).

®  Parametros do PP

Parametros Gerais

Permite que vocé adapte o sistema as suas necessidades. Verifique com cuidado o
preenchimento correto de cada campo, pois o sistema tomara diversas decisdes, baseando-

se nessas configuragoes.

O principal objetivo dessa funcdo é facilitar ao usudrio a busca dos itens de patrimonio
durante os procedimentos executados no sistema. Ela permite também, que o usuario deixe
parametrizado se nas transferéncias entre localizagbes de bens, deve ou ndo ser impresso a

Nota de Transferéncia ou Termo de Responsabilidade
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Observacoes:

e Quando o PPcetil estiver integrado com o CMcetil o Ultimo podera fazer compra de
Bens Patrimoniais ja incluindo os mesmos no PPcetil com os dados previamente
cadastrados nos Pardmetros Gerais.

e Esta funcionalidade possui comportamentos distintos quando utilizada nos Estados

do Parana e Ceara. Abaixo é possivel encontrar a ajuda relacionada a cada Estado.

Parametros Gerais - Estado do Ceara

Guia Entidade

Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Guia Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Estado do Parana

Guia Entidade

Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Guia TCE/PR

Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Demais Estados

Guia Entidade

Guia Dados Gerais

Guia Integracao

Administracao de Suprimentos Pagina 432



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Guia Placa Patrimonial

Parametros Gerais - Estado do Ceara

Guia Entidade

m Pardmetros Gerais = —

=

M E L

Entidade |Qadu:-s Gerais Ilntegra-;éo I Flaca Patrimorial

Entidade:  Universidade
UF. [5F =
tunicipio:  Taubaté

Endereco: Rua Quatio de Margo -

CHNRJ: 1530001 22
Cddign do Municipio: Cadigo da Unidade Gestara: oooo

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.
UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.
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Endereco: Informe o endereco da entidade.
CNPJ: Informe o niumero do CNPJ da entidade.
Cédigo do Municipio: Deve ser informado o codigo de identificagdo do municipio junto ao

TCE.

Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Ceara/CE.
Codigo da Unidade Gestora: Deve ser informado o codigo de identificacdo da unidade

gestora junto ao TCE.

Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Ceara/CE.

Guia Dados Gerais

-
m Pardmetros Gerais =
s

= @[NP
Entidade | Dados Gerais | |ntegragdn | Placa Patimonial

Aceszo padrdo ao item Mavirmento

() Cadigo @ Placa Bloqueado até: 014011300

Imprezsdo de carta Janela de conzulta de formecedor

() Imiprirme termo de responsabilidade(1) @ Raz8o Social ) CHPJ/CPF/Doc, Estrangeino

@) Imprime nota de hansferéncialZ) Op3n padrdo para o campo Contabil (Item Patrimonial)

@ Sim (21 N3o

Impnme a cada hansferéncial3)

i e de sl OpgEo padrdo para o campo Depreciavel [[tem Patrimornial)

1 Sim @ Nao

Mascaras

Localizacio/Situagio |E0nta Contabil I Claszificagio I (g8 nidads

Localizacdo: (999,999
Siuagdo: 93333333
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PRONIM

Acesso padrao ao item
Codigo: Selecione esta opcdo para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Impressao de carta
Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ira ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.
Imprime nota de transferéncia: Especifique se apos cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressdo da nota de transferéncia.
Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.
Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.

Opcao padriao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opcdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item

Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida
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como "Sim". Caso a op¢ao selecionada seja "Nao", na mesma funcionalidade o painel
"Opcao padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)" sera desabilitado para

edicao, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&ao", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial" a opcao para definir se o item é contabil serd automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padriao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é depreciavel serd automaticamente

definida como "Sim". Caso a opcao selecionada seja "N&o", a opcdo para definir se o

item é depreciavel sera automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localizacdo/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

| LocalizagSo/Situagso I ﬁgn_ta—Contébil- l aassi_ﬁc;acéo I_O_r-ggofg_ nidade |

Localizag3o:

Situagdo:

Classificacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacao.
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Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situacgdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizacdo das mascara de Conta Contabil.

| LocalizagZo/Situagdo i Conta Contébil | Classificagia lDrg'éo/_U_nidade ‘

Conta Contabil

Exercicio Contabil| Mascara

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a méascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a mascara contabil.

Subguia Classificacdo

Guia destina a parametrizacao das mascara de Classificacao.
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Localizag3o/Situagdo ]anta Contabil ] Classificagdo | Org&o/Unidade

Classificagdo

A partir de Mascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificagao.

Mascara: Informe a méascara da classificagcdo para a respectiva vigéncia.

Subguia Orgio/Unidade

Guia destina a parametrizacdo das mascara dos érgaos/unidades.

| Localizaggo/Situago | Conta Contabil | Classificaggo | Orgdo/Unidade

Org3o/Unidade

Exercicio Fiscal | Mascara
|

Exercicio Fiscal: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usado no 6rgao/unidade.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e e
o ANEA

| Entidade | Dados Gerais | Integragdo | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sistema PROMIM Chd
Caminhao: [ChLocalh RESTAURADORMMI ._{

M&o permite alterar infarmagdes provenientes da integragio com o zistema PROMIM Ch

FROMIM AR

Cadign Relatdrio E spelho:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta opgdo para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM® CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacées provenientes da integracdo com o sistema PRONIM®

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacdes provenientes
da integracdo com o sistema PRONIM® CM. Lembrando que este comportamento é valido
somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial®. Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor", "Valor do Ingresso”,
"Nota Fiscal" e "Série da NF".
PRONIM AR:
Codigo do Relatorio Espelho: Informe o coddigo do espelho cadastral do imével do
PRONIM®AR que sera acessado a partir do niumero do cadastro imobiliario, na

funcdo Cadastro de item Patrimonial.

Guia Placa Patrimonial

-
m Parémetros Gerais —T

C L PLEEE

| Entidade | Dados Gerais | Integragio | Placa Patrimonial

Codificagdo para a Placa Patrimonial
@ dlfanumérical?) (71 Mumérnicalg]

Parametros de Codificacdo para a Placa Patrimonial

Cadigo| Unidade Gestara Sequéncia de Numeracio
0010| UMIDADE GESTORS PADRAD Administragio Propria
0000| PREFEITURA Administragdo Propna
0003/ INSTITUTO DA PREVIDEMCEAS DE TALBATE Administragio Propria
0010 UMIVERSIDADE DE TAUBATE Administragdo Prépria
0005 FUMDACAD UNIVERSITARLA DE TALUBATE Administragdo Prépria
0005 FUMDACAD UNIVERSITARLA DE TALUBATE Administragdo Prépria
0006 FUMD. Cal=A BEMEF. SERY. DA UMITAL Administragdo Prépria
0007 FUMD. ARTISTICA E CULTURAL DA UMITAL Administragdo Prépria
0008 FUND. APOI0 PESQ, TEC INOWACED DA UMITAU Administragdo Prépria
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Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja

de forma alfanumérica.

Numérica: Selecione esta opcdo para que a codificagdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Parametros Gerais - Estado do Parana

Guia Entidade
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m Pardmetros Gerais

=

Entidade |Qadas Gerais Ilntegra;§0 |IEEJF‘F|

Placa Patrimomal

kB

Entidade:
LF:
Municipio:

Enderego:

CHPRJ:

Univerzsidade
SF -
Taubaté

Fiua Cuatro de Margo

6153000122

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.

UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.

Endereco: Informe o endereco da entidade.

CNPJ: Informe o nimero do CNPJ da entidade.

Identifica¢do TCE/PR: Deve ser informado o cddigo de identificagdo junto ao TCE.

Cabe ressaltar que este campo somente sera visivel somente quando a UF definida nos parametros for Parana/PR.
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Guia Dados Gerais

-
m Pardmetros Gerais =
s
= @[NP
Entidade | Dados Gerais | |ntegraglo | ICE/PR | Placa Patimanial
Aceszo padrdo ao item Mavirmento
() Cadigo @ Placa Bloqueado até: 014011300
Impressdo de carta Janela de conzulta de forecedor
(70 |mprirne termo de rezponsabilidade(1) @ Razdo Social () CHPJ/CPF/Doc, Estrangeino
@) Imprime nota de hansferéncialZ) Op3n padrdo para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Impnme a cada hansferéncial3) @ Sim L Hao
reime e dalss sl OpgEo padrdo para o campo Depreciavel [[tem Patrimornial)
) Sim @ Mo

Mascaras

Localizagda/Situagio |I:Dnta Contabil I Classificagin I Crg&osUnidade

Localizacdo: (999,999
Siuagdo: 93333333

Acesso padrao ao item

Codigo: Selecione esta opcao para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opc¢ao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.
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PRONIM

Impressao de carta
Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ird ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.
Imprime nota de transferéncia: Especifique se apds cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressdo da nota de transferéncia.
Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia serd impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.
Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opgdo para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Opcao padrao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opcdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida

como "Sim". Caso a opgao selecionada seja "Nao", na mesma funcionalidade o painel

"Opcdo padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)" serd desabilitado para
edicdo, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&ao", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial” a opcdo para definir se o item é contabil sera automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padriao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
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Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
"ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opc¢do "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcado para definir se o item é depreciavel serd automaticamente
definida como "Sim". Caso a opcao selecionada seja "Nao", a opcao para definir se o

item é depreciavel serd automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localiza¢do/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

| Localizagio/SituagSo iEgnta Contébil l Classificacdo l Org3o/Unidade |

Localizag3o:

Situagdo:

Classificacdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacdo.
Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situagdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizacdo das mascara de Conta Contabil.
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| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil | Classificaco | Org3o/Unidade

Conta Contabil

Exercicio Contabil| Mascara

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que serd usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a mascara contabil.

Subguia Classificacao

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Classificacdo.

| Localizagio/Situag3o | Conta Contébil] Classificagdo | OrgZo/Unidade

Classificagdo

A partir de Mascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificacao.

Mascara: Informe a mascara da classificacdo para a respectiva vigéncia.
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Subguia Orgio/Unidade

Guia destina a parametrizacdo das mascara dos érgaos/unidades.

[LocalizaoéofSituag:So IC_o_nta Contébil ICIassi[icaoSo | Org¥o/Unidade .

I T Orgdo/Unidade
 Ewxercicio Fiscal | Mascara

Exercicio Fiscal: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a mascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usado no 6rgao/unidade.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e
| ANEP

| Entidade | Dados Gerais | Intearagio | TCE/PR | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sisterna PROMIM Chd
Caminho; |C:\Localy RESTALURADORMMIS ,_{

MN&o permite alterar informagdes provenientes da integragio com o sistema FROMIM Ch

PROMIM AR

Cadigo Relatdrio Ezpelha:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta op¢do para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacoes provenientes da integracdo com o sistema PRONIM

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacdes provenientes
da integragdo com o sistema PRONIM CM. Lembrando que este comportamento é valido

somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial®. Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor", "Valor do Ingresso”,

"Nota Fiscal" e "Série da NF".

PRONIM AR:

Codigo do Relatorio Espelho: Informe o coddigo do espelho cadastral do imével do

PRONIM AR que sera acessado a partir do nimero do cadastro imobiliario, na funcdo

Cadastro de item Patrimonial.

Guia TCE/PR

m Pardmetros Gerais o
s
=l NP
| Entidade I Dados Gerais | Integragao | JCE/FR |F'Igca Patrimorial
Tipa do Cadign da TCE
1 Alfanuméricol5) (@ MuméricalB)
Pardmetros de Mumeragdo do Codigo do Bem TCE/PR
Coadigo| Unidade Gestora Modo de Humeragao| Sequéncia de Mumeragdo | Prosimo Cod. do Bem
00i0| UMIDADE GESTORA PADRAD Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0000| PREFEITURA Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0003 INSTITUTO DA PREVIDENCIA DE TAL | Autarmética Adminiztragio Prdpria 1
0ol 0| UMIVERSIDADE DE TAUBATE Automatica Adrminiztracdo Propria 1
0005 FUMDACAD UNIVERSITARIS DE TALE | Automética Adminiztragio Prdpria 1
0005 FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TALE | Automética Adrminiztracdo Propria 1
0008| FUMD. Cal<a BEMEF. SERY. DA UMITA| Automatica Administragdo Propna 1
0007 FUMD. ARTISTICAS E CULTURAL DA L | Automatica Administragdo Propna 1
0008| FUMD. &P0I0 PESQ, TEC INOYACED D] Automética Administragao Propria 1
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Tipo de Codigo do TCE
Alfanumeérico: Selecione esta opcdo para que o cddigo do TCE seja do tipo
alfanumérico.

Numérico: Selecione esta opgao para que o codigo do TCE seja do tipo numérico.

Placa Patrimonial

o PEENG

|Entidade IQast Geraiz |1ntegra;§a | TCE/PR | Placa Patrirmanial |

Codificacdo para a Placa Patrimonial
@ Alfanumérical7) (1 HuméricalB)

Parametroz de Codificacdo para a Flaca Patrimonial

Cadign| Unidade Gestora Sequéncia de Numeracio
0010| UMIDADE GESTORA PADRAD Adminizstragdo Propria
0000| PREFEITURA Administragdo Propria
0003[ IMSTITUTOD DA PREVIDEMCIA DE TAUBATE Administragio Prapria
0010| UMIVERSIDADE DE TALBATE Administragio Prapria
0005| FUMDACED UNIVERSITARLE DE TAUBATE Administragio Prapria
0005| FUMDACED UNIVERSITARLE DE TAUBATE Administragio Prapria
000B| FUMD. CaAl<A BEREF. SERY. DA UMITAL Administragio Prapria
0007 [ FUMD. ARTISTICA E CULTURAL DA UNITAU Administragio Prapria
0008| FUMD. &P0I0 PESQ, TEC INOWACED D& LNITAL Administragio Prapria

Administracao de Suprimentos Pagina 450



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja

de forma alfanumérica.

Numérica: Selecione esta op¢ao para que a codificagdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Parametros Gerais - Demais Estados

Guia Entidade

m Pardmetros Gerais

=

kB

Entidade |Qadas Gerais I Integragao | Placa Patimonial

LF:

Entidade:

Municipio:

Enderego:

CHPRJ:

Univerzsidade
SF -
Taubaté

Fiua Cuatro de Margo -

6153000122

Administracao de Suprimentos Pagina 451



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Entidade: Informe neste campo o nome da entidade.

UF: Seleciona o estado da entidade.

Municipio: Informe o nome da cidade onde esta situada a entidade.

Endereco: Informe o endereco da entidade.

CNPJ: Informe o nimero do CNPJ da entidade.

Guia Dados Gerais

m Pardmetros Gerais =l
"]
- QNP
Entidade | Dados Gerais | |ntegracSo | Placa Patimonial
Aceszo padrdo ao item Mavirmenta
() Cadigo @ Placa Bloqueadn até: 014011300
Impresz3o de carta Janela de consulta de formecedor
(0 lmprime termo de responzabilidade() @ Raz3o Social (7} CHNPJ/CPF/Doc. Estrangeino
(@) |mprime nota de transteréncial2) Opgdo padido para o campo Contabil [Iltem Patnmonial]
Imprime a cada transferéncial3) @ Sim ) Hao
iveime e e sl Opgdo padido para o campo _Depremavel [Iterm Patrimonial]
) Sim @ Map
Mascaras

Localizagio/Situagio ||:-:.nta Contdbil | Classificacio

Localizag3o: |93.9.933
Situagdo: 99,939,999
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PRONIM

Acesso padrao ao item
Codigo: Selecione esta opcdo para que o acesso ao item seja feito pelo cddigo.

Placa: Selecione esta opc¢ao para que o acesso ao item seja feito pela placa.

Movimento

Bloqueado até: Informe a data limite do bloqueio.

Impressao de carta
Imprime termo de responsabilidade: Especifique se apds cada transferéncia de
item, ird ser efetuada a impressdo do termo de responsabilidade.
Imprime nota de transferéncia: Especifique se apos cada transferéncia de item, ira
ser efetuada a impressado da nota de transferéncia.
Imprime a cada transferéncia: Parametriza se a cada transferéncia serd impresso a
carta por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.
Imprime Termo de baixa: Parametriza se a cada transferéncia sera impresso a carta

por cada transferéncia ou termo de responsabilidade.

Janela de consulta de fornecedor
Razdo Social: Marque esta opcao para parametrizar se a consulta do fornecedor sera
por nome.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Marque esta opgdo para parametrizar se a consulta do

fornecedor sera pelo nimero do documento.

Opcao padriao para o campo Contabil (Item Patrimonial)
Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item

Patrimonial, a opcdo para definir se o item é contabil automaticamente definida
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como "Sim". Caso a op¢ao selecionada seja "N&o", na mesma funcionalidade o painel
"Opcao padrao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)" sera desabilitado para

edicao, ficando automaticamente marcada a opcdo "N&ao", e na funcionalidade "ltem
Patrimonial" a opcao para definir se o item é contabil serd automaticamente definida

como "Nao".

Opcao padriao para o campo Depreciavel (Item Patrimonial)
Selecione a opgdo desejada para definir o padrdo a ser adotado na funcionalidade
“ltem Patrimonial". Caso seja marcada a opcdo "Sim", no cadastro de Item
Patrimonial, a opcdo para definir se o item é depreciavel serd automaticamente

definida como "Sim". Caso a opcao selecionada seja "N&o", a opcdo para definir se o

item é depreciavel sera automaticamente definida como "Nao".

Mascaras

Subguia Localizacdo/Situacao

Guia destina a parametrizacao das mascara de Localizacdo e Situacao.

Lecaizag0/Siuagio | Conts Conidl | Casicagn |

Localizagéo:

Situagéo;

Classificacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de classificacao.
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Localizacao: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de localizagdo.

Situacgdo: Permite parametrizar o tipo e tamanho da mascara de situacao.

Subguia Conta Contabil

Guia destina a parametrizacdo das mascara de Conta Contabil.

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio que deseja parametrizar a méascara.

Mascara: Informa a mascara que sera usada na conta contabil.

Quando o sistema estiver integrado ao sistema CP ndo sera possivel editar a mascara contabil.

Subguia Classificacdo

Guia destina a parametrizagdo das mascara de Classificacdo.
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LocalizagaosSituacan | Conta Cantabi | Classiicacdo ‘

Classificagdn

A parti de W ascara

A partir de: Informe o ano de inicio da vigéncia da mascara da classificacdo.

Mascara: Informe a mascara da classificagcdo para a respectiva vigéncia.

Guia Integracao
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rm Pardmetros Gerais e
| ANEP

| Entidade | Dados Geraiz | Intedracdo | Placa Patimonial

Utiliza Integracio com o Sisterna PROMIM Chd
Caminho; |C:\Localy RESTALURADORMMIS ,_{

MN&o permite alterar informagdes provenientes da integragio com o sistema FROMIM Ch

PROMIM &R

Cadigo Relatdrio Ezpelho:

Utiliza Integracdo com o Sistema CMcetil: Marque esta op¢do para parametrizar se utiliza
integracdo com sistema de materiais.

Caminho: Deve ser informado o caminho do banco de dados do PRONIM CM.

Campo disponivel apenas se marcada a opcdo "Utiliza Integragdo com o Sistema CMcetil".
Nao permite alterar informacoes provenientes da integracdo com o sistema PRONIM

CM: Marque esta opcao para impossibilitar o usuario de alterar as informacdes provenientes
da integragdo com o sistema PRONIM CM. Lembrando que este comportamento é valido

somente para a funcionalidade "ltem Patrimonial". Cabe ressaltar ainda que, os campos a
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serem bloqueados/desabilitados sdo: "Data de Ingresso”, "Fornecedor", "Valor do Ingresso”,

"Nota Fiscal" e "Série da NF".

PRONIM AR:

Codigo do Relatorio Espelho:

Informe o cédigo do espelho cadastral do imével do

PRONIM AR que sera acessado a partir do nimero do cadastro imobiliario, na funcdo

Cadastro de item Patrimonial.

Guia Placa Patrimonial

= =

|Entidade IQast Gerais |1ntegra;§a | Placa Patrironial |

kB

Codificacdo para a Placa Patrimonial
@ AlfaruméncalF) (1 HuméricalB)

Parametros de Codificagdo para a Placa Patnmonial

Codigo

Unidade Gestora

Sequéncia de Numeragio

oo10

UNIDADE GESTORA PADRAD

Administragdo Propria

noaa

PREFEITLIRA

Administragdo Propria

0oa3

INSTITUTO D& PREVIDEMCLA DE TALBATE

Administragdo Propria

oo10

UNIMERSIDADE DE TAUBATE

Administragdo Propria

0005

FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TAUBATE

Administragdo Propria

0005

FUMDACAD UNIVERSITARIA DE TAUBATE

Administragdo Propria

0oog

FUND. Cal<A BEMEF. SERY. D UNITAU

Administragdo Propna

nooz?

FUND. ARTISTICA E CULTURAL DA UMNITAU

Administragdo Propna

0oos

FUND. APOI0 PESQ, TEC INOWACED DA UNITAL

Administragdo Propna

Administracao de Suprimentos

Pagina 458



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Selecione esta opgdo para que a codificacdo da Placa Patrimonial seja

de forma alfanumérica.

Numérica: Selecione esta op¢ao para que a codificagdo da Placa Patrimonial seja de

forma numérica.

Para gravar as configurac¢des clique no botéo "Grava" (H)_

Para restaurar as configuracdes clique no botdo "Restaura” ("‘Hj ).

®  Parametros do PP

Acesso Padrao ao Item

Fixa a forma de procura de um item (Patrimonial, Comodato e Alugado) no banco de dados.

Codigo: O acesso padrdo ao item sera pelo cédigo.

Placa: O acesso padrao ao item sera pela placa.

Impressao de Carta
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Especifique se ap0ds cada transferéncia de item, ird ser efetuada a impressdo da nota de

transferéncia ou do termo de responsabilidade.

Imprime termo de responsabilidade: Sera impresso apos cada transferéncia o termo de

responsabilidade.

Imprime a nota de transferéncia: Serd impressa apos cada transferéncia a nota de

transferéncia.

o Imprime a cada Transferéncia: Informe se ao fazer uma movimentacdo de

transferéncia de item(ns) e conforme. habilitado o botdo acima na opcao
selecionada ( Termo de Responsabilidade ou Termo de Transferéncia), o mesmo
imprima automaticamente - neste caso ndo habilite este botdo- ou questione a
impressdo com a mensagem de adverténcia "Deseja imprimir o Documento

(Sim/Nao)" - neste caso habilite este botao

Codificacao para a Placa do Item Patrimonial

Especifique o tipo de placa que sera utilizada no cadastramento dos itens patrimoniais.

Alfanumérico: Poderdo ser cadastrados os bens utilizando placas Alfanumérico.
Exemplo: S.ADM-1254 etc.
Numérica : Somente serdo cadastrado os bens utilizando placas numéricas.

Exemplo: 715487, 15498 etc.
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Janela de Consulta de Fornecedor

Especifique como vocé deseja que seja feita a pesquisa na tela de consulta do fornecedor,
chamada através da tecla F2 ou com um clique no botao "Consulta".
Este parametro é global e afeta todas as consultas as tabelas de fornecedor dentro do

AFcetil.

Razao social: Seleciona o(s) fornecedor(es) conforme a razao social existente no cadastro.
CNPJ/CPF: Seleciona o(s) fornecedor(es) conforme o nimero de CNPJ/CPF existente no

cadastro.

Data de Bloqueio para Parametros Gerais

Informe a data final de movimento para o bloqueio de movimentagdes. O sistema ndo

permitirda movimentacSes com datas inferiores a data de bloqueio.

Caminho para Integracao com CMcetil

Informe o diretério onde se localiza o banco de dados do sistema CMcetil.

Administracao de Suprimentos Pagina 461



“YGOVBR

PRONIM® PP- PATRIMONIO GOVERNANCABRASIL

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta” existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o diretério desejado e, clicando duas vezes

sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Dados Iniciais para Cadastramento dos Bens do CMcetil

Informe os dados iniciais que serdo utilizados para o cadastramento dos bens patrimoniais

adquiridos pelo CMcetil quando estiverem integrados.

Localizacao:
Classificacao:

Estado de Conservacao:
Situacao:

Convénio:

Natureza de Aquisicdo:
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou

pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando duas vezes

sobre ela, transferi-la para o local onde esta sendo solicita.

Dados Para Cadastro da Entidade

Especifique os dados referentes ao cadastro da Entidade. Estes dados serdo utilizados na

geragao de informacdes para Relatérios de Prestacdo de Contas.

Entidade: Devera ser informado o nome da Entidade
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UF: Devera ser informada a Unidade Federativa que pertence a Entidade.

Municipio: Devera ser informado o Municipio que pertence a Entidade.

Endereco: Deverdo ser informados os dados referentes ao endereco da Entidade.

Exemplo: Rua, Logradouro,Complementos, CEP, Bairro, Telefone, Endereco na Internet, E-
mail, etc...

CNPJ: Devera ser informado o CNPJ da Entidade.

Parametros da Etiqueta

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo das etiquetas para uma futura impressao. Estas
etiquetas poderdo substituir as plaquetas de aluminio utilizadas para identificar o bem

patrimonial.
Na funcdo Parametrizacdo da Etiqueta estdo disponiveis as seguintes guias:

Parametrizacao:

Contém os dados de tamanho e espacos entre etiquetas.
Definicao:

Contém as informacdes que serdo impressas na etiqueta. Na janela Campos, existem os

dados cadastrais dos itens que serdo utilizados na definicdo da estrutura da etiqueta.
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m Parametrizacido da Etiqueta

2

Cédigo da etiqueta: | ()

MNome da etiqueta:

-

o] ® =
FIKIENGE

Parametrizagao “f Definigdo
Tamanho da etiqueta Espago entre etiquetas Margens do formulario
Numero de linhas: Superior:
Linhas entre etiquetas:
Numero de colunas: Inferior:
Colunas entre etiquetas:
Nimero de ocoréncias: Esquerda:
Espagamento entre linhas
@ 1/6 de polegada ) 1/8 de polegada
Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botéo "Grava" ( — ).

Clique no botdo "Exclui” ( |J ) para eliminar a informacéo selecionada.

Para limpar os dados da janela, clique no botéo "Limpa" (

8

®  Pardmetros do PP

Parametros de Acesso a Unidade Gestora
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A opgao Suporte/Parametros do PP/Parametros de Acesso a Unidade Gestora permite
fazer o relacionamento entre os usuarios e as Unidades Gestoras.
Este relacionamento visa garantir que certas operacdes do sistema sejam utilizadas apenas

por usudarios que tem permissdo de utilizar cada Unidade Gestora.

-
m Pardmetros de Acesso a Unidade Gestora @
a2 B PRENG
Grupos e Usudrios Unidades Gestoras
= @ Grupos de usuérios Cédigo| Unidade Gestora v | Padrdo

@ Administradores

Marcar Todos ] [ Desmarcar Todos

Grupos e Usudrios: Contém a lista de usuarios, agrupados por grupo de usuarios. Ao clicar
em cada usuario, a tabela Unidade Gestora apresentara as Unidades Gestoras configuradas
para o usuario.

Unidades Gestoras: E inicializada com um registro para cada Unidade Gestora cadastrada.
Nao é possivel incluir ou excluir novos registros.
Padrédo: Nesta coluna o usuario poderd definir uma unidade gestora padrdo, esta unidade
gestora sera sugerida em todas as funcionalidades que possuem o campo Unidade Gestora.
A unidade gestora padrdo poderd ser qualquer unidade gestora que o usuario possui

permissao e que ndo seja consolidada.
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Apenas podera ser selecionada uma unidade gestora padrdo por usuério.
Marcar Todos: Marca todas as Unidades Gestoras para o acesso do usuario selecionado.

Desmarcar Todos: Desmarca todas as Unidades Gestoras para o acesso usuario

selecionado.

|
Para salvar as alteracbes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( £ )-

e  Parametros da Etiqueta

Identificacao Grupos de Conta Contabil

Esta funcionalidade permite delimitar, através da identificacdo dos grupos das contas contabeis,
a utilizacdo e apresentacdo no sistema PRONIM PP de apenas determinadas contas. Se caso a
identificagdo dos grupos contédbeis ndo for realizada, o sistema apresentard todas as contas

contabeis do plano de contas.
Uma vez realizado o cadastro de um grupo, sua exclusdo sera possivel enquanto que nenhuma

conta contabil desse grupo for relacionada as classificagdes de bem patrimonial ou possuir

parametrizacdo de vida util e valor residual.
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([ Wentificagso Grupos de Conta Contabil ===
< FuENG

Exercicio Contabil:

Identifique as contas contabeis sintéticas dos grupos: Ativo Imobilizado, YariagSes Aumentativas e VariagSes Diminutivas,
que serdo utilizadas nas operagdes de controle pelo PRONIM PP.

Contas Contabeis Sintéticas
Cdd. da Conta Contabil| Nivel Contabil Descrigdo da Conta Contabil

Exercicio Contabil: Informe neste campo o exercicio contabil para o qual sera feita a

identificacdo dos grupos de conta contabil.

Céd. da Conta Contabil: Informe ou selecione nesta coluna, o cédigo da conta contabil para

identificacao.
Nivel Contabil: Esta coluna exibe o nivel da conta contabil.

Descricdo da Conta Contabil: Esta coluna exibe a descricdo da conta contabil utilizada.
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Para salvar as altera¢des efetuadas clique no botao A

Para limpar os dados da janela, clique no botéo 2

Para excluir os dados da janela, clique no botdo B}

(] Parametros

e  Vida Util e Valor Residual por Conta Contéabil

° Relacionamentos da Classificacdo

Relacionamento de Conta Contabil PP/CP

Esta funcionalidade permite que seja efetuado o relacionamento entre as contas contabeis

encontradas no PRONIM PP, com as contas contabeis do PRONIM CP.
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|2 Relacionamento de Conta Contabil PP/CP [E] E_‘
- B IUEEE
Exercicio Contabil:

- Conta Contébil PP . B o Conta Contabil CP I
Cddigo| Descrigdo Nivel Contabil Cédigo| Descrigdo | Nivel Contabil|

Conta Contabil PP

Codigo: Informe ou selecione o cédigo da conta contdbil no PRONIM PP.

Descrigdo: Esta coluna exibe a descricdo da conta contéabil, de acordo com o cédigo

informado.

Nivel Contabil: Esta coluna exibe o nivel da conta contabil, de acordo com o coédigo

informado.

Conta Contabil CP

Cédigo: Informe ou selecione o cddigo da conta contabil no PRONIM CP.

Descricdo: Esta coluna exibe a descri¢cdo da conta contabil, de acordo com o codigo

informado.

Nivel Contabil: Esta coluna exibe a descricdo da conta contabil, de acordo com o

codigo informado.
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Veja também

e  Parametros

Ativacao da Integracao com CP

Através desta funcionalidade é possivel definir a integracdo do PRONIM PP com o PRONIM CP,

de acordo com o ano desejado.

('m Ativacio da Integracio com CP o] @ ’[ﬁ_ﬁ]
B 2

4NN P

Exercicio Contabil. | 2013

Status:  Integragdo Pendente
Informagdes:
Verificando registro de classificagdo 779-Estrados ..

Exercicio Contabil: Informe o ano de exercicio contabil, para que seja possivel efetuar a
ativacao da integracao com o PRONIM CP para o respectivo ano.

Status: Este campo apresenta o status no qual se encontra a ativacdao da integracao.

BN

Informacées: Apos informar o ano de exercicio e clicar sobre o botao

(Verifica
Inconsisténcia), este painel exibira informacgdes sobre os procedimentos que estdo sendo

realizados na verificacdo.
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BN

O botdo "Verifica Inconsisténcia" ( ), ficara disponivel ao informar um ano vélido e que

permita integragdo, no campo "Exercicio Contabil".

|

O botédo "Ativa Integragado" (—), ficara disponivel apos a verificagdo de inconsisténcias ter sido

concluida com éxito. Pressione este botdo para que a integracdo entre os sistemas PRONIM PP

e PRONIM CP, seja ativada.

Veja também

e  Parametros

Virada Anual

Esta funcionalidade tem como objetivo possibilitar ao usuario efetuar a virada anual

referente aos registros de conta contabil.

Exibicdo de Lista Inconsisténcias Encontradas: Nesta caixa de exibicdo de lista serdo
apresentadas as inconsisténcias possivelmente encontradas na base de dados. Sdo elas:
e (Caso o nivel contabil no ano de origem seja diferente no ano de destino, o sistema
devera indicar nesta caixa, a informagao ‘Nivel contabil divergente’.
e Caso as contas contabeis do ano de origem nao estejam cadastradas no ano de
destino, o sistema deverd indicar a informacdo ‘Contas contabeis ndo cadastradas

em (‘Exercicio Contabil Destino’).
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Conforme o usuario clicar na linha de inconsisténcia dessa caixa de exibicdo, o sistema

dimensionara a grade conforme indicado nas imagens abaixo.

[Z: Virada Anual o @ =3
o
2 B PIuEEE

[¥] Pesquisar somente conta contabil com item vinculado no exercicio contabil de origem
Exercicio Contébil de Origem:  EiE

Exercicio Contabil de Destino;
Conta Contéabil Relacionada a Classificago

Conta Contabil de Origem: 2013 Conta Contabil de Destino:
Conta Contabil| Descrigdo da Conta Contabil Nivel Contabil Conta Contébil| Descrigdo da Conta Contébil Nivel Contabil

Conta Contabil Relacionada a Grupo de Identificagdo
Conta Contabil de Origem: 2013 Conta Contabil de Destino:
Conta Contabil| Descrigdo da Conta Contabil Nivel Contabil | Conta Contabil| Descrigio da Conta Contabil | Nivel Contabil

Pesquisar somente conta contabil com item vinculado no exercicio contabil de origem:
Marque esta opcao para que o sistema considere e apresente somente as contas contabeis
que estejam ligadas a algum item (patrimonial, alugado ou em comodato) no exercicio
contabil de origem, diminuindo a quantidade de contas a serem informadas para a
efetivacao da virada anual.

Exercicio Contabil de Origem: Informe neste campo, o exercicio contabil de origem das
informacdes. Cabe ressaltar que por padrdo o campo é preenchido com o ano corrente.
Exercicio Contabil de Destino: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema,

com o ano subsequente ao ano informado para exercicio contabil de origem.

Conta Contabil Relacionada a Classificacao
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Conta Contabil de Origem
Conta Contabil: Esta coluna apresenta o cédigo da conta contabil relacionada a
classificagdo, lembrando que estes dados sdo referentes a origem.
Descricdo da Conta Contabil: Esta coluna apresenta a descricdo da conta contabil
de acordo com a coluna "Conta Contabil", referindo-se também aos dados de
origem.
Nivel Contabil: Esta coluna apresenta o nivel contabil do exercicio contabil de

origem.

Conta Contabil de Destino
Conta Contabil: Esta coluna apresenta o cdédigo da conta contdbil relacionada a
classificacdo, lembrando que estes dados sdo referentes ao destino, ou seja, apos
realizar a virada anual.
Descricdo da Conta Contabil: Esta coluna apresenta a descricdo da conta contabil
de acordo com a coluna "Conta Contabil", referindo-se também aos dados referentes
ao destino, ou seja, apds realizar a virada anual.
Nivel Contabil: Esta coluna apresenta o nivel contabil do exercicio contabil de

destino. Lembrando que estas informacdes sao referentes a classificacdo

Conta Contabil Relacionada a Grupo de Identificacao

Conta Contabil de Origem
Conta Contabil: Esta coluna apresenta o cddigo da conta contabil relacionada ao
grupo de identificacdo, lembrando que estes dados sdo referentes a origem.
Descricao da Conta Contabil: Esta coluna apresenta a descricdo da conta contabil
de acordo com a coluna "Conta Contabil", referido-se também aos dados de origem.
Nivel Contabil: Esta coluna apresenta o nivel contabil do exercicio contabil de

origem. Lembrando que estas informacdes sdo referentes ao grupo de identificagdo.
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Conta Contabil de Destino
Conta Contabil: Esta coluna apresenta o cédigo da conta contabil relacionada ao
grupo de identificacdo, lembrando que estes dados sdo referentes ao destino.
Descricdo da Conta Contabil: Esta coluna apresenta a descricdo da conta contabil
de acordo com a coluna "Conta Contabil", referindo-se também aos dados de
destino.
Nivel Contabil: Esta coluna apresenta o nivel contabil do exercicio contabil de

destino. Lembrando que estas informacdes sdo referentes ao grupo de identificacdo.

Virada Anual: O sistema verificard se os campos foram preenchidos e validados
corretamente. O sistema fara os registros nas tabelas, independente do sistema possuir ou
ndo integracdo com a contabilidade para o ano de exercicio destino de acordo com o ano

de exercicio origem informado.

O sistema verificard se ha relacionamentos entre a classificacdo e as conta contabeis
cadastradas no sistema PP no ano de exercicio contabil de origem informado.

e Caso houver, o sistema verificard se ha registros de relacionamento de
classificagdo com as contas contabeis para o ano de exercicio contabil destino.

e Caso houver, o sistema verificard se o nivel de conta contabil para o ano de
exercicio origem é igual ao nivel de conta contabil para o ano de exercicio
destino.

e (Caso seja, o sistema inserird dados na tabela de relacionamento da classificacdo

com a conta contabil para o ano de exercicio destino.

Verifica Inconsisténcias: O sistema verificara se as tabelas possuem registros,
independente do sistema possuir ou ndo integracdo com a contabilidade para o ano de

exercicio origem e destino informado.
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O sistema verificard se ha relacionamentos entre a classificacdo e as conta contabeis
cadastradas no sistema PP no ano de exercicio contabil de origem informado.
e Caso houver, o sistema verificara se ha registros de relacionamento de
classificagdo com as contas contabeis para o ano de exercicio contabil destino.
e Caso houver, o sistema verificard se o nivel de conta contabil para o ano de
exercicio origem é diferente do nivel de conta contabil para o ano de exercicio

destino.

|2

Limpa: Clique sobre este botao para limpar o conteddo da tela.

||

ressaltar que ao clicar no botdo, uma nova tela serd aberta para que seja possivel

Imprime: Clique sobre este botdo para efetuar a impressdo dos dados. Cabe

parametrizar a impressdo, conforme apresentado abaixo:

Impreszsao - Yirada Anual

Yirada Anwal: |12

( ak. || Cancela |

Veja também

° Parametros
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