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Icones do Sistema

O sistema dispde de uma barra de icones, que oferece ao usuario maior agilidade no acesso
as funcdes do sistema. Abaixo iremos entender o funcionamento dos icones encontrados no

sistema.
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Localizacao X Unidade Gestora

Nesta funcionalidade serd possivel gravar o relacionamento da Unidade Gestora com a

Localizacao.

IMPORTANTE: Esta funcionalidade ndo podera ser fechada enquanto nado forem informadas as Unidades Gestoras
de todos os almoxarifados cadastrados.

G

”}ﬁqga

FEIN4

Relacionamentos da Unidade Gestora

Localizagdo

Unidade Gestora| »

Qs
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Localizacao: Informa o codigo e a descricdo da localizagdo. Como ao inicializar a
funcionalidade, a tabela é carregada com todas as localizagbes, ndo é necesséario editar as
informacdes presentes neste campo.

Unidade Gestora: Permite consultar as Unidades Gestoras configuradas.

Para salvar as alteracdes efetuadas clique no botdo "Grava" ( = ).

"3
Clique no botao para chamar a funcionalidade de cadastro da Unidade Gestora.

Clique no botao para chamar a funcionalidade de cadastro da Localizacdo.

Para limpar os dados da janela, clique no botdo "Limpa" ( <2 ).

Copyright© 2013 Todos os direitos reservados

Administracao de Suprimentos Pagina 10



Ak

v
PRONIM® AF - ADMINISTRA(;AO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANGABRASIL

Tabelas

Unidade Gestora

Permite efetuar o cadastro das Unidades Gestoras.

-

’ Unidade Gestara EIE@
< Flh]EE

Informagdes Gerais

Cadigo: JLe} A partir de: @ Situagao: v]
Dezcrigao:
CHPJ:
Tipo de Instituic3o: - Cédign do TCE:

Codigo: Informe ou selecione através do botdo <o cddigo para cadastro da unidade gestora.

A partir de: Informe ou selecione através do botéo 5{, a data de vigéncia da unidade gestora.
Situacdo: Selecione a situacdo atual da Unidade Gestora. As opgdes disponiveis sdo: Ativado e
Desativado.

Descricao: Informe uma descricao para a Unidade Gestora.

CNPJ: Informe neste campo, um numero de CPF valido. Cabe ressaltar que o sistema realizara a
validacao deste documento.

Tipo de Instituicdo: Selecione neste campo, o tipo de instituicao a ser considerada. As op¢des

disponiveis sdo: Administragao Direta e Administracdo Proépria.

Tabelas Patrimoniais
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Localizacao

Efetua a inclusao, alteracdo ou exclusao das localizagdes da entidade.

Essa fungdo estara disponivel apenas quando o AFcetil ndo estiver integrado ao PPcetil,
conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos pardmetros gerais do sistema,
na opg¢do Suporte/Parametros Gerais. Na situacdo em que o AFcetil estiver integrado ao

PPcetil, esta fungdo fara parte integrante deste ultimo.

Localizacdo sdo os diversos departamentos, setores, secoes etc., que compdem a empresa
ou o 6rgédo. As localizagbes sdo organizadas segundo uma maéscara de localizagbes definida
quando é efetuado o cadastramento dos parametros gerais do sistema, na opgdo
Suporte/Parametros Gerais

Quando uma nova localizacdo é incluida, ela é automaticamente classificada como uma
localizacdo analitica, permanecendo assim até que alguma outra subordinada a ela seja

cadastrada, ocasido em que passara a ser considerada como localizacao titulo.

T{,;’g Localizago ‘E‘ @‘
= PREEE
Cédigo: | Ql
apatice [ EIQ
Stuagio: | =]
Unidade Gestora: I—EJ

Descrigio: |

Responsével: |

Sigla: l
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Codigo: Codigo completo da localizagdo, de acordo com a mascara de localizacdes. Nao é
necessaria a digitacdo dos pontos separadores de niveis de localizagdo, o AFcetil os inserira
automaticamente para vocé. O codigo reduzido da localizacdo serd automaticamente
gerado pelo AFcetil. Informacédo obrigatoria.

A partir de: Informe a data inicial da localizagao.

Situacgdo: Informe a situacao atual da localizacao.

Unidade Gestora: Informe o cddigo da unidade gestora da localizacao.

Descricdo: Descricdo que identifica a localizacdo. Esse campo pode ser preenchido com até
40 (quarenta) posicdes para informar por extenso a descricdo da localizagdo. Procure nao
utilizar abreviaturas. Ex.. Secretaria de Administragdo, Departamento de Pessoal etc.
Informac&o obrigatoria.

Responsdvel: Nome do responsavel por esta localizacdo. Esse campo pode ser preenchido
com até 40 (quarenta) posi¢Oes para informacdo do nome do responsavel pela localizagao.
O preenchimento desse campo é facultativo.

Sigla: Sigla que identifica a localizacdo (departamentos). Esse campo pode ser preenchido
com até 10 (dez) posicdes alfanuméricas. Ex.: - SMEC - Secretaria Municipal da Educacao e

Cultura. O preenchimento desse campo é facultativo.

Obs.: Uma localizagdo somente podera ser excluida definitivamente da tabela quando ndo possuir outros locais
subordinados, ndo possuir itens cadastrados e quando ndo houver nenhuma movimentacdo relacionada a ela.
Quando um local titulo tem todos os locais subordinados excluidos, automaticamente passara a ser considerado
como local analitico.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botao o .
-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Veja também
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®  Apresentacao

Estado de Conservacao

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos estados de conservacdo dos veiculos. Essa
funcdo estara disponivel apenas quando o AFcetil ndo estiver integrado ao PPcetil,
conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos pardmetros gerais do sistema,
na opgdo Suporte/Parametros Gerais. Na situacdo em que o AFcetil estiver integrado ao

PPcetil, esta funcao fara parte integrante deste ultimo.

Iy Estado de Conservacio = =
LA : S =3

d @2 B AREEE
Codigo: | 1Ql
Descrigdo: |

Cédigo: Codigo que identifica o estado de conservagéo. Pode ser preenchido com até 4
(quatro) posi¢des numéricas. Para que o AFcetil gere automaticamente o codigo para o
novo estado de conservacao a ser incluido, pressione a tecla Tab sem preencher o conteddo
deste campo. O codigo atribuido ao estado de conservacao sera exibido.

Descrigao: Descricdo do Estado de Conservacdao. Nome que descreve o estado de
conservacao. Pode ser preenchido com até 40 (quarenta) posi¢des alfanuméricas.
Informacdo é obrigatéria, ndo sendo permitida a gravacao dos dados sem o seu

preenchimento.

Obs.:.Um estado de conservacdo somente podera ser excluido definitivamente da tabela quando ndo houver
nenhuma movimentacao relacionada a ele.
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Para salvar os dados clique no botao 'g.
Para excluir os dados clique no botdo B} .
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬁrj

° Localizacdo

Motivo de Movimento Patrimonial

Nesta funcionalidade sera efetuada a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos motivos de
movimenta¢des dos itens do patrimdénio. Um motivo de movimentagdo sera utilizado
quando houver uma baixa, ou uma transferéncia do bem.

Cabe ressaltar que esta funcionalidade devera ser utilizada somente quando ndo houver a

integracdao entre o PRONIM® AF e PRONIM® PP.

-

m Mativo de Movimento Patrimonial E“E'@
o< (1] EE [l
Cadiga: Q
Dezcngao:
Mativa Baixa TCE/MG: | -
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Codigo: Codigo que identifica o motivo de movimento patrimonial. Pode ser preenchido
com até 4 (quatro) posi¢des numeéricas.

Descrigdo: Informe um nome para descrever o motivo de movimento patrimonial. Pode ser
preenchido com até 40 (quarenta) posi¢cdes alfanuméricas. Esta Informacao é obrigatéria,
ndo sendo permitida a gravacdo dos dados sem o seu preenchimento.

Motivo Baixa TCE/MG: Selecione o motivo da baixa do item patrimonial. Cabe ressaltar

que este campo sera visivel apenas para o estado de Minas Gerais.

Para salvar os dados clique no botao 'H.
Para excluir os dados clique no botdo B} .
-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Seguradora

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de seguradoras responsaveis pelas apdlices de

seguro dos veiculos.

Essa fungdo estara disponivel apenas quando o AFcetil ndo estiver integrado ao PPcetil,
conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos pardmetros gerais do sistema,
na opgao Suporte/Parametros Gerais. Na situacdo em que o AFcetil estiver integrado ao

PPcetil, esta fungdo fara parte integrante deste ultimo.
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@ Seguradora @
“ =
|92 ERaNEL )
Cédigo: | [ gj
Descrigdo: |

Codigo: Codigo que identifica a seguradora. Pode ser preenchido com até 4 (quatro)
posicdes numéricas.

Descricdo: Nome que descreve a seguradora. Pode ser preenchido com até 30 (trinta)
posicoes alfanuméricas. Informacédo é obrigatoria, ndo sendo permitida a gravagao dos

dados sem o seu preenchimento.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique _&I

®  Apresentagao
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Unidade de Medida

Efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo das unidades de medida que serao utilizadas.

AF Unidade de Medida v B S|
d @ 2 FIRIENE
Cadigo: Q
MHame: | |
Abreviatura:
Tipo de Dezslocamenta TCE AMG: W

Cédigo: Coddigo que identifica a unidade de medida. Pode ser preenchido com até 2 (duas)
posicoes numéricas.

Descricao: Nome que identifica a unidade de medida. Pode ser preenchido com até 15
(quinze) posicdes alfanuméricas. Informacao é obrigatdria, ndo sendo permitida a gravagado
dos dados sem o seu preenchimento.

Sigla: Sigla que identifica a unidade de medida. Pode ser preenchido com até 3 (trés)
posi¢des alfanuméricas. Procure utilizar abreviaturas, siglas e/ou simbolos convencionais
consagrados pelo uso. As letras informadas neste campo serdo sempre convertidas para
mailsculas. Ex.: Kg - Quilograma. Esta informacéo é obrigatéria, ndo sendo permitida a
gravacao dos dados sem o seu preenchimento.

Tipo de Deslocamento TCE/MG: Selecione, dentre as opgoes listadas, o tipo de
deslocamento disponivel no TCE/MG. Cabe ressaltar que este campo so sera visivel para o

estado de Minas Gerais.

Vale lembrar que quando o PRONIM ® AF estiver integrado ao PRONIM ® CM, somente

serd permitida a exclusdo das unidades de medida através do PRONIM ® CM. Na inclusao
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de uma nova unidade de medida, esta estara também disponivel no PRONIM ® CM com o

mesmo cddigo e descricdo.

Para salvar os dados clique no botao 'g.
Para excluir os dados clique no botdo B} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

®  Apresentagao

Vinculo do Motorista com a Entidade

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos tipos de vinculo do motorista com a entidade.

Ex.: Servidor.
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’@ Vinculo do Motorista com a Entidade = ® ==
M) 4NN
Codigo: | [ Q)
Descrigio: |

Codigo: Codigo que identifica o tipo de vinculo do motorista com a entidade. Pode ser
preenchido com até 2 (duas) posi¢cdes numéricas.

Descricao: Descreve o tipo de vinculo do motorista com a entidade. Pode ser preenchido
com até 40 (quarenta) posicdes alfanuméricas. Utilize descricdes que identifiguem
claramente o tipo de vinculo do motorista com a entidade. Informacdo é obrigatéria, ndo

sendo permitida a gravacdo dos dados sem o seu preenchimento.

Para salvar os dados clique no botao lg.
Para excluir os dados clique no botado @.

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique ‘il

®  Apresentagao

Motorista
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Efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo de motoristas.

@ Motorista = ‘—Eﬁ@

I N
Cédigo: | |_\g,_| Matricula |
Nome: |

Vinculo: I _\_{_J
Mr. CNH: I Categoria: ] Pontuagao:
Yalida até: |

Enderego: |

Municipio: |

UF: l CEP: | Telefone: |

Codigo: Coédigo que identifica o motorista. Pode ser preenchido com até 9 (nove) posicdes
numeéricas.

Matricula: Informe o nimero da matricula do motorista.

Nome: Nome completo do motorista. Pode ser preenchido com até 150 (cento e cinqlienta)
posicdes alfanuméricas. Informacédo é obrigatoria, ndo sendo permitida a gravacao dos
dados sem o seu preenchimento.

Vinculo: Informe o cddigo do vinculo que corresponda ao tipo de vinculo do motorista com
a entidade.

Nr.CNH: Numero da carteira nacional de habilitacdo do motorista. Pode ser preenchido
com até 15 (quinze) posi¢cdes numéricas.

Categoria: Categoria da carteira nacional de habilitacdo do motorista (CNH). Pode ser
preenchido com até 5 (cinco) posi¢des alfanuméricas.

Valida até: Data na qual expira a Carteira Nacional de Habilitacdo do motorista. Sempre

que for efetuada qualquer referéncia a este motorista, o AFcetil verificara o vencimento da
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CNH, emitindo uma mensagem de adverténcia na situagdo em que esta encontrar-se
vencida. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Endereco: Nome do logradouro, nimero etc., do endereco do motorista. Esse campo pode
ser preenchido com até 60 (sessenta) posi¢des alfanuméricas.

Municipio: Nome do municipio do endereco do motorista. Esse campo pode ser
preenchido com até 30 (trinta) posi¢des alfanuméricas.

UF: Sigla da unidade da federagdo do endereco do motorista. Os digitos alfabéticos
informados serdo automaticamente convertidos para letras mailsculas.

CEP: Codigo de Enderecamento Postal do endereco do motorista. Ndo ha necessidade de
digitar o traco separador, o qual sera automaticamente inserido pelo AFcetil.

Telefone: Nimero do telefone do motorista. Esse campo pode ser preenchido com até 30
(trinta) posicoes alfanuméricas. Digitos especiais como parénteses e o hifen, separadores do

cddigo DDD e do prefixo, quando necessario, devem ser digitados.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botdo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique _&J

®  Apresentagao

Fabricante
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Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos fabricantes de materiais ou veiculos fornecidos

a entidade.

7@ Fabricante IEE@
@2 B IuEnE
Cédigo: | [ il

Descrigio: |

Enderego: [
Sigla: ﬁ
CEP: ﬁ Municipio: | UF: ,_
Telefone: ﬁ Contato: |

Codigo: Cédigo que identifica o fabricante. Pode ser preenchido com até 5 (cinco) posi¢des
numeéricas.

Descrigdo: E o nome que descreve o fabricante. Pode ser preenchido com até 150 (cento e
cinglienta) posigdes alfanuméricas. Utilize abreviaturas apenas quando for indispenséavel.
Endereco: Nome do logradouro, nimero etc.,, do endereco do fabricante. Esse campo pode
ser preenchido com até 60 (sessenta) posicdes alfanuméricas.

Sigla: Sigla que idenfica o fabricante. Esse campo pode ser preenchido com até 5 (cinco)
posicoes alfanuméricas.

CEP: Codigo de Enderegamento Postal do endereco do fabricante. Ndo ha necessidade de
digitar o traco separador, o qual serd automaticamente inserido pelo AFcetil.

Municipio: Nome do municipio do endereco do fabricante. Esse campo pode ser
preenchido com até 30 (trinta posi¢des) alfanuméricas.

UF: Sigla da unidade da federacdo do endereco do fabricante. Os digitos alfabéticos

informados serdo automaticamente convertidos para letras mailsculas.
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Telefone: NUmero do telefone do fabricante. Esse campo pode ser preenchido com até 30
(trinta) posi¢des alfanuméricas. Digitos especiais como parénteses e o hifen, separadores do
codigo DDD e do prefixo, quando necessario, devem ser digitados.

Contato: Nome da pessoa de contato junto ao fabricante. Esse campo pode ser preenchido

com até 100 (cem) posi¢des para a informagdo do nome da pessoa de contato.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botédo =} .
H-Z .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

° Motorista

Material

Tipo de Material

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tipos de materiais. Tipos de materiais tém a
finalidade de agrupar informacdes em consultas e relatérios, além de possibilitar a
verificagdo quanto a validade dos materiais informados em diversos lancamentos dentro do
AFcetil.

Todo material cadastrado deve possuir um tipo de material informado.

Ex.: Pecas de reposicdo, combustivel, material de consumo etc.
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o Tipo de Material E'E@
25 B FENL
Codigo: | | QY

MNome: l

[ Controle Individual de Itens

Cédigo: Codigo que identifica o tipo de material. Pode ser preenchido com até 3 (trés)
posicdes numéricas. Os codigos de 1 a 9 sdo reservados pelo AFcetil.

Nome: Nome que descreve o tipo de material. Pode ser preenchido com até 40 (quarenta)
posicoes alfanuméricas.

Controle Individual de Itens: Indica que materiais deste tipo deverdo ter controle
individual sobre cada unidade. Isso é necessario quando vocé deseja controlar a utilizagéo,
agendar reformas ou qualquer outro detalhe que se refira a itens discretos de material.
Naturalmente, isso o obrigara a cadastrar cada item separadamente.

No caso de ndo optar por esse tipo de controle (item a item), vocé obterd apenas

informagdes quantitativas relativas ao saldo e a movimentagdo do material.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botao o .
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬁ-l

Veja também

®  Apresentacao
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Material de Consumo

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusao dos produtos referente aos materiais de consumo, que

possam a vir a ser requisitados por algum érgao da entidade.

Para efetuar o registro das informacdes referentes ao Material de Consumo, siga o caminho

Tabelas/Material/Material

AF Materiais de Consumo =] = (=3
d @ < L NEE [P
Codigo: \Q, Aceszo por Codigo Blogueado
MHome:

Dados do Matenial | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF | SICOM

MNaome Abreviado:

Clazsificagio: Q
Unidade Medida: Q
Controla Vencimento [ | Material Estocdvel Incide IP1 [] 0,00 % Walor de Compra: | 0,0000
Controla Local Fizsico Local Fizico Padréo: g&,
Parametros de Controle de Estogque
Almoxarifado Quant Maxima) Quant.Média) Quant.Minima %R eposicio

Cadigo: Informe ou selecione o cddigo de identificacdo do produto.

Nome: Informe o nome que identifica o produto. Exemplo: Papel Sulfite A4.

Guia Dados do Material
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Nome Abreviado: Informe o nome resumido do produto.

Classificagdo: Informe ou selecione a classificagdo que se enquadra o produto.

Unidade de Medida: Informe ou selecione a unidade de medida do produto.

Controla Vencimento: Selecione esta opcao para material que deve haver controle de
vencimento.

Material Estocdvel: Selecione este campo para material que pode ser estocado, ou seja,
mantido em estoque.

Incide IPI: Selecione esta opcdo caso ocorra incidéncia de IPI sobre o material, e informe o
percentual do mesmo.

Valor da Compra: Total do valor da compra.

Controla Local Fisico: Selecione esta opgao para material que deve haver controle de local
fisico. Cabe ressaltar que quando esta opgao for selecionada, o campo "Local Fisico Padrao"
sera desabilitado.

Local Fisico Padrdo: Informe ou selecione o local fisico padrdo do material. Cabe ressaltar
que esta opgdo so serd habilitada caso a opgdo "Controla Local Fisico" ndo estiver marcada.

Tipo de Material do TCE: Informe o tipo de material do TCE.

Campo disponivel somente para o estado do PR.

Parametros de Controle de Estoque

Almoxarifado: Exibe a qual almoxarifado pertence o estoque do material.
Quant. Maxima: Exibe a quantidade méxima de estoque de material.
Quant. Média: Exibe a quantidade média de estoque de material.

Quant. Minima: Exibe a quantidade minima de estoque de material.

%Reposicdo: Exibe o percentual de reposicdo de material no estoque.

Guia Documentos
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Dados do Material | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF | SICOM

Sequéncia I:I

Farmato do Arquiva: | Formata Cetil (REL) v Data:
Arguiva: u,{ Yizualiza
D ezcrigan:
Sequéncia Extensdo Dezcrigdn [ ata
Wigualiza

Sequéncia: Informe a sequéncia do documento a ser cadastrado. Cabe ressaltar que o
sistema trard como sugestdo de sequéncia do primeiro cadastro, o nimero "1".

Formato do Arquivo: Selecione o formato do arquivo referente ao documento que esta
sendo cadastrado.

Data: Informe a data do documento que esta sendo cadastrado.

Arquivo: Informe ou selecione o caminho onde se encontra o arquivo referente ao
documento que estad sendo cadastrado.

Descrig¢do: Informe uma descrigdo referente ao documento que esta sendo cadastrado.

Dados da Tabela

Sequéncia: Exibe a sequéncia do documento, conforme preenchido no campo "Sequéncia”.
Extensdo: Exibe a extensdo do arquivo referente ao documento, conforme selecionado no
campo "Formato do Arquivo".

Descricao: Exibe a descricao do documento, conforme preenchido no campo "Descri¢ado”.

Data: Exibe data do documento, conforme preenchido no campo "Data".

Guia Caracteristica
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Campo disponivel para informagdes adicionais referente ao material.

Dados do Matenial | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF | SICOM

Guia PRONIM AF
Esta guia sera visivel apenas nas situagdes onde o PRONIM ® LC estiver integrado com o

PRONIM ® CM e este com o PRONIM ® AF.
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Dados do Material | Documentos | Caracteristica | PROMIM AF | S|C0M

Libera para o PROMIM &F [ ]

Tipo de Material: ._{
Ezt. b inimo: LINI
Saldo: UHI Walor L nitario:

Libera para o PRONIM AF: Marque esta opgao para que as informacdes sejam integradas ao
PRONIM® AF.

Tipo de Material: Informe ou selecione o tipo do material.

Est. Minimo: Informe a quantidade minima de estoque a ser mantida referente ao material.
Saldo: Exibe o saldo do material.

Valor Unitario: Exibe o valor unitario do material.

Guia SICOM
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Dados do Matenial | Documentos | Caracteristica | PROMIM &F) SICOM

Informacties necessériaz para Prestagdo de Contas

Data da Alteracio:

Justificativa; ||

Hiztdrico de Alteragdo
Data de &l | Sequéncial Unid. de Medida | Descrigio

Informacoes necessarias para Prestacao de Contas
Data de Alteracgao: Informe a data de alteracdo do documento do material.

Justificativa: Informe a justificativa referente a alteracdo realizada.

Historico de Alteracao

Nesta tabela serdo exibidos os dados referente as alteracdes realizadas no documento do

material.

Para salvar clique =
Para excluir os dados clique @
Para limpar os dados clique 2

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬂ
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e  Tipo de Material

Posicao dos Pneus

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de posicdes dos pneus. Especificar a posicdo do

pneu no veiculo, quando estiver em uso.

F@ Posicao dos Pneus ==
W @2 E OREEE
Cédigo: | Ql
Mome: I
[ PneuEsta Rodando

Codigo:Cédigo que identifica a localizacdo do pneu. Esse campo pode ser preenchido com
até 4 (quatro) posicdes alfanuméricas. Procure utilizar codigos que identifiquem claramente,
e que sejam sugestivos. Se as letras fizerem parte do codigo, estas serdo convertidas
automaticamente para mailscula. Ex.:1EE- Primeiro eixo, esquerdo, externo

Nome: Descricdo que identifica a localizacdo do pneu. Esse campo pode ser preenchido
com até 30 (trinta) posi¢Oes alfanuméricas para informar por extenso a descricdo da
localizacdo do pneu.

Pneu estd Rodando: Indica se nessa posi¢do o pneu estara rodando no veiculo. Essa

informacao é utilizada para calculo da utilizagdo do pneu, ja que em determinadas posicoes,
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como estepe, por exemplo, o pneu ndo esta na verdade sendo utilizado, ndo sofrendo

desgaste.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botao & .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Veja também

. Material

Cadastro de Item Agregavel e Pneu

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de item de material. Item de material é uma
unidade discreta de um determinado material. Também é possivel, a partir dessa fungéo,
colocar o item de material diretamente em uso, agregando-o imediatamente a um veiculo.
Ex.: Pneu, bateria, extintor etc.

Para que um material possa controlar seus itens individualmente, é necessario que a opgao
Controle individual de itens do tipo de material ao qual pertence tenha sido assinalada.

Na funcdo manutencao de pneu e material agregavel estdo disponiveis as seguintes guias:

Obs.: - Nao é possivel navegar entre essas guias, elas sdo ativadas individualmente de

acordo com o tipo de item de material a ser tratado.
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- Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"
(representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.

- As informacgdes de tipo do material, unidade de medida do material, saldo atual do

material e valor da Ultima entrada sdo apresentadas apenas para visualizacdo, ndo podendo

ser alteradas.

H@ Cadastro de Item Agregavel e Pneu = ==
"2 8 FRENE
Material: ] | il
Tipo: Unidade:
Saldo Atual: Yalor da Ultima Entrada;
Pneu [Controle Individual) T Item de Material [Controle Individual)
Cédigo do Pheu: | _3‘1 Situag3o: [1 -Em Uso L]
Nr. de Série: |
Descrigdo:

)
Fabricante: [_ :g‘l
Fomecedor: [— S‘I Vida Gtil: I-—
Data da Compra: | Valor Unitério: | "251‘3“'3::?
Uso anterior: l— Unid. de Uso Anterior: r—gj " 12 Recape
Data da Aplic.: I— " 22Recape
veico: [ QJ 2 i
Hodémetra: | Posi¢ao do Preu l—jcl " 5?Recape

Material: Cédigo do material ao qual estara vinculado o item de material.

Para o cadastramento e manutencdo de itens de material do tipo pneu.
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Codigo do Pneu:Cédigo que identifica o pneu. Pode ser preenchido com até 8 (oito)
posicdes numéricas.

Situacdo: Selecione a situacdo operacional do item de material. Vocé podera especificar
somente uma das op¢des disponiveis .

1- Em uso: O item de material esta operacional e sendo utilizado.

2- Em estoque: O item de material esta disponivel no estoque.

3-Em manutengao: O item de material estd em manutencao.

4-Baixado: O item de material foi baixado e ndo pode ser utilizado.

Nr. de Série: Quando o item de material possuir um nimero préprio que o identifique,
fornecido pelo proprio fabricante, informe-o nesse campo, que pode ser preenchido com
até 9 (nove) posi¢bes numéricas.

Descri¢do: Nome que descreve o item de material. Pode ser preenchido com até 100 (cem)
posicoes alfanuméricas. Essa descricdo deve conter detalhes suficientes para possibilitar
uma perfeita caracterizacdo do item de material.

Fabricante: Codigo do fabricante do item de material.

Fornecedor:Codigo do fornecedor do item de material.

Data da Compra: Data da compra do item de material. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Vida dtil: Informe a vida Util do pneu, ou seja, quantos quildmetros ou horas um pneu
pode rodar.

Valor Unitario:Valor desse item de material. Esse campo pode ser preenchido com até 10
(dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais.

Uso Anterior: Se o item de material ndo é novo, e esta sendo incluido neste momento, vocé
deverd informar o uso acumulado desse item anterior a data de cadastramento. Esse
campo pode ser preenchido com até 9 (nove) posi¢des numéricas.

Unid. de Uso Anterior:Cédigo da unidade de medida a qual se refere o uso anterior do
item de material.

Vida Atual: Selecione a vida atual do pneu Vocé poderéd especificar somente uma das
opgoes disponiveis.
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Novo:Pneu sem nenhum uso anterior, novo.

e 1°Recape:Pneu recapado uma vez.

e 2°Recape:Pneu recapado duas vezes.

e 3°Recape:Pneu recapado trés vezes.

e 4°Recape:Pneu recapado quatro vezes.

e 5°Recape:Pneu recapado cinco vezes.
Data da Aplic.: Data em que o item de material foi agregado a um veiculo para uso. Esse
campo e os seguintes foram acrescentados para possibilitar que vocé possa agregar um
item a um veiculo no momento do seu cadastramento. Caso vocé deseje colocar um
material em uso, agregando-o a um veiculo apds o seu cadastramento, utilize a opgéo
Lancamentos/Item de Material/Movimentacao.Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).
Veiculo: Informe o cédigo do Veiculo, no qual esse item de material estd sendo agregado
para o uso. Esse campo possibilita 0 agragamento de um item a um veiculo no momento
do seu cadastramento.
Caso vocé deseje colocar um material em uso, agregando-o a um veiculo, apds o seu
cadastramento, utilize a opcédo Langamentos/Item de Material/Movimentacao.
Hodémetro: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo no qual esse item de material esta
sendo agregado para uso. Esse campo pode ser preenchido com até 9 (nove) posicdes
numéricas, e possibilita que vocé possa agregar um item a um veiculo no momento do seu
cadastramento.
Caso vocé deseje colocar um material em uso, agregando-o a um veiculo apds o seu
cadastramento, utilize a opcdo Langamentos/Item de Material/Movimentacao.
Posicdo do Pneu: Posicdo do veiculo na qual esse pneu estd sendo colocado em uso. Esse
campo possibilita que vocé possa agregar um pneu a um veiculo ja no momento do seu
cadastramento.
Caso vocé deseje colocar um pneu em uso, agregando-o a um veiculo apds o seu

cadastramento, utilize a opcdo Lancamentos/Item de Material/Movimentacdo.
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Item de Material

Para o cadastramento e manutencao de itens de material que ndo sdo pneus.

Preu [Controle Individual] T [temn de Material [Controle Individual]
Cédigo do ltem: | Situagdo: |[1-Em Uso ~|
Mr. de Série: |
Descriglo: |

Fabric:ante: I—@
Formecedar: I—@ [ Reformada
Data da Compra: Ii Walor Unitario: Ii
Ll z0 anteriar: Ii Urnid. de Uso Anterior: I_@
Data da Aplic:.: Ii
Weiculo: Ii @
Hoddrmetro: Ii

Cédigo do Item: Codigo que identifica o item de material . Pode ser preenchido com até 8
(oito) posicdes numéricas.

Situacdo: Selecione a situacdo operacional do item de material. Vocé podera especificar
somente uma das op¢des disponiveis .

1- Em uso: O item de material esta operacional e sendo utilizado.

2- Em estoque: O item de material esta disponivel no estoque.

3-Em manutengao: O item de material estd em manutencao.

4-Baixado: O item de material foi baixado e ndo pode ser utilizado.

Nr. de Série: Quando o item de material possuir um numero préprio que o identifique,
fornecido pelo proprio fabricante, informe-o nesse campo, que pode ser preenchido com
até 9 (nove) posi¢des numéricas.

Descric@o:Nome que descreve o item de material. Pode ser preenchido com até 100 (cem)
posicdes alfanuméricas. Essa descricdo deve conter detalhes suficientes para possibilitar
uma perfeita caracterizacdo do item de material.
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Fabricante:Codigo do fabricante do item de material.

Reformado: Indica se o item de material j& passou por processo de reforma ou
recuperacao.

Fornecedor:Codigo do fornecedor do item de material.

Data da Compra:Data da compra do item de material. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor Unitdrio:Valor desse item de material. Esse campo pode ser preenchido com até 10
(dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais.

Uso anterior:Se o item de material ndo é novo, e estd sendo incluido neste momento, vocé
deverd informar o uso acumulado desse item anterior a data de cadastramento. Esse
campo pode ser preenchido com até 9 (nove) posi¢des numéricas.

Unid. de Uso Anterior:Cédigo da unidade de medida a qual se refere o uso anterior do
item de material.

Data da Aplic..Data em que o item de material foi agregado a um veiculo para uso. Esse
campo e os seguintes foram acrescentados para possibilitar que vocé possa agregar um
item a um veiculo no momento do seu cadastramento. Caso vocé deseje colocar um
material em uso, agregando-o a um veiculo ap6s o seu cadastramento, utilize a opgado
Lancamentos/Item de Material/Movimentacao.Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Veiculo: Informe o cédigo do Veiculo, ou a sua placa, determinada pelo 6rgao de transito
no qual esse item de material estd sendo agregado para o uso. Esse campo possibilita o
agragamento de um item a um veiculo no momento do seu cadastramento.

Caso vocé deseje colocar um material em uso, agregando-o a um veiculo, apds o seu
cadastramento, utilize a opcdo Langamentos/Item de Material/Movimentacao.
Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo no qual esse item de material esta
sendo agregado para uso. Esse campo pode ser preenchido com até 9 (nove) posicoes
numéricas, e possibilita que vocé possa agregar um item a um veiculo no momento do seu

cadastramento.
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Caso vocé deseje colocar um material em uso, agregando-o a um veiculo apds o seu

cadastramento, utilize a op¢do Langamentos/Item de Material/Movimentacao.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botdo & .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬁrj

e  Cadastro de Item Agregavel e Pneu

Tanque de Combustivel

Efetua a incluséo, alteracdo ou exclusdo de tanque de combustivel.

F@ Tanque de Combustivel rﬁj
9|2 8 IEENE
Cédigo: I | 3" Nome: I

Material: I _{]
Capacidade: I Saldo:

Codigo:Codigo que identifica o tanque de combustivel. Pode ser preenchido com até 4

(quatro) posicdes numéricas.
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Nome: Nome que descreve o tanque de combustivel. Pode ser preenchido com até 30
(trinta) posicoes alfanuméricas. Procure indicar o tipo de combustivel armazenado no
tanque. Ex.: - Tanque de gasolina comum.

Material:C6digo do material que serd armazenado no tanque. E necessario que esse
material tenha sido previamente incluido e que no momento de sua inclusdo tenha sido
declarado como sendo do tipo combustivel.

Capacidade: Capacidade maxima de combustivel, em unidades do material, capaz de ser
armazenada no tanque. Pode ser preenchido com até 9 (nove) posi¢des numéricas, sendo

sete algarismos inteiros e dois decimais.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botao & .
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

e  Cadastro de Item Agregavel e Pneu

Manutencao de Motivo Movimento/Manutencao de Material

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusédo de motivo de movimento ou manutencdo de
material. Motivos de movimento ou manutencdo de material possuem a finalidade de

agrupar servicos de manutencao para consultas e relatorios.
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(B Motivo Movimento/Manutengo de Material e
| @2 ERdNEMP)

Cédigo: | 1QJ
Descrigio: |

Cédigo: Cédigo que identifica o motivo de movimento ou manutencdo de material. Pode
ser preenchido com até 4 (quatro) posicdes numéricas.
Descri¢cdo: Descreve o motivo de movimento ou manutencdo de material. Pode ser

preenchido com até 30 (trinta) posicdes alfanuméricas.

Para salvar os dados clique no botao 'g.
Para excluir os dados clique no botdo B} .
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique 3n|

Veja também

e  Tanque de Combustivel

Veiculos

Tipo de Veiculo
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Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tipos de veiculos. Tipos de veiculos tém a
finalidade de definir caracteristicas basicas para o veiculo, tais como se possui ou nado
hodémetro, se abastece ou ndo etc. Além disso, diversas consultas e relatorios separam, ou
permitem separar, as informacgdes por tipo de veiculo.

Todos os veiculos cadastrados no AFcetil deverdo indicar o tipo de veiculo ao qual

pertencem.
@ Tipo de Veiculo = E
! V) p
|| < EHANENP
Cédigo: QY
Tipo de Veiculo TCE: I lj
Descrigio: |
Locomoga: | OAutomotor ~l Abastece: |0-Sim ']
Rodante: IU-Pneus _v_I Tem Marcador: [U-Sim vl
Célculo da Média: * Marcador / Combustivel Ex: Quildmetros/Litro
" Combustivel / Marcador  Ex: Litros/Hora

Cédigo: Cédigo que identifica o tipo de veiculo. Pode ser preenchido com até 4 (quatro)
posicoes numéricas.
Descrigdo:Descreve o tipo de veiculo. Pode ser preenchido com até 50 (cinqiienta) posicdes
alfanuméricas. Utilize descricdes que identifiquem claramente o tipo de veiculo
representado. Ex.: Veiculos de uso pessoal, trator de esteiras, caminhdes basculantes etc.
Locomocgdo:Selecione o tipo de locomocgao que se adapta ao tipo de veiculo.
e 0- Automotor:Veiculos que se locomovem de modo autonomo. Ex.. Automéveis e
caminhdes.
e 1- Tracionado: Veiculos que se locomovem apenas quando tracionados por outro
veiculo automotor. Ex.: Carrocerias de caminhdes tipo carreta.
e 2- Fixo: Veiculos deste tipo ndo se locomovem, quer de modo autébnomo, quer de

modo tracionado. Eles podem, entretanto, representar equipamentos fixos
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agregados a um outro veiculo. Ex.: Guinchos tipo "Munch" acoplados em
caminhdes.
Rodante: Selecione o tipo de rodante que se adapta ao tipo de veiculo. Vocé podera
especificar somente uma das op¢des disponiveis .
e 0- Pneus: Veiculos que se locomovem sobre pneus. Ex.. Automodveis e caminhdes.
e 1- Esteira: Veiculos que se locomovem sobre esteiras. Ex.: Tratores de esteira.
e 2- Outros: Veiculos que ndo se enquadrem em nenhuma das duas opgdes
anteriores.
Abastece: Indique se o veiculo é abastecido com combustivel ou ndo. Vocé podera
especificar somente uma das opgbes disponiveis.
e 0- Sim: O veiculo é abastecido.
e 1- Nao: O veiculo néo é abastecido.
Tem Marcador: Indique se o veiculo possui algum tipo de hodémetro ou ndo. Vocé podera
especificar somente uma das op¢des disponiveis .
e 0- Sim: Veiculos possuem algum tipo de hodometro.
e 1- N&o: Veiculos ndo possuem nenhum tipo de hodometro.
Calculo da Média:Selecione o tipo de calculo da média de consumo para este tipo de
veiculo. Vocé poderd selecionar somente uma das opcdes  disponiveis
Marcador/Combustivel. Calcula a média de consumo através do marcador pelo combustivel.
Ex.: Quilometros/litro

Calcula a média de consumo através do combustivel pelo marcador. Ex.: Litros/hora

Para salvar os dados clique no botao H
Para excluir os dados clique no botdo o .
Para limpar os dados clique no botéao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’
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(] Fabricante

Veiculo

Efetua a inclusao, alteracdo ou exclusdo de veiculos.

17 veiculo =e =
7 |
2] INENE
Data do Movimento: I Veiculo: | 3]
Dados Patrimoniais T Dados do Veiculo T Seguros T Adaptagtes do Yeiculo
Tipo de Item: I _:]
Placa Patrimdnio: I
Descrigdo: »

Descr. Reduzida: |
Localizagao: [_3J
Formecedor: l—g‘j
Est. Conservagdo: [_.QJ
Data de Aquisigo: I— Walor Atual: Ii
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Data do Movimento: Data em que estd sendo feito o cadastramento ou a manutencdo
cadastral do veiculo. Esta data ndo podera ser anterior a data de aquisicdo do item ou
posterior a data atual. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Veiculo: Codigo do veiculo a ser incluido ou alterado. Na situacdo em que o AFcetil estiver
integrado ao PPcetil, esse codigo devera corresponder aquele do item patrimonial que sera

associado ao veiculo.

Guia Dados Patrimoniais

Contém os dados que identificam o veiculo como bem patrimonial. As informagdes
constantes nessa guia estardo disponiveis para serem digitadas apenas quando o AFcetil
ndo estiver integrado ao PPcetil, conforme definido quando é efetuado o cadastramento

dos parametros gerais do sistema, na opcdo Suporte/Parametros Gerais .

Placa Patriménio: Numero da placa de controle do patrimonio atribuido ao veiculo. Esse
campo pode ser preenchido com até 12 (doze) posi¢des alfanuméricas.
Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo que estd sendo cadastrado. Vocé podera
especificar somente uma das op¢bes disponiveis.
e Alugado: Veiculo alugado pelo 6rgéo.
e Comodato: Veiculo recebido em comodato pelo érgéo.
e Patrimonial: Veiculo adquirido pelo 6rgédo, ou seja, veiculo que faz parte do
patrimonio do 6rgao.
e Uso Consorciado: Veiculo adquirido por consércio. Opcédo visivel somente para o
estado do PR.
Descricao: Descricao detalhada do veiculo. Esse campo pode ser preenchido com até 2.800
(duas mil e oitocentas) posi¢des alfanuméricas.
Descr. Reduzida: Esse campo pode ser preenchido com até 100 (cem) posi¢cdes
alfanuméricas. Inicialmente, se esta informacdo ndo estiver preenchida, sera

automaticamente inicializada com as primeiras 100 (cem) posi¢des da descricdo detalhada.
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Localizacao: Codigo da localizacdo que é preferencialmente servida pelo veiculo. Esta
localizacdo deve ser previamente cadastrada.

Quando um veiculo estiver servindo a localizacbes diferentes dessa, o AFcetil ira considerar
como empréstimo.

Fornecedor:Codigo do fornecedor do veiculo.

Est. de Conservacgao:Codigo do estado de conservagdo do veiculo.

Data de Aquisicao:Data de aquisicdo do item. Esta data ndo podera ser posterior a data de
movimentacdo do item. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor Atual: Valor atual do veiculo. Esse campo pode ser preenchido com até 10 (dez)

algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais.

Guia Dados do Veiculo

Contém os dados especificos, que caracterizardo um bem patrimonial como veiculo dentro

do ambito do AFcetil.
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:/ it Veiculo @EE@
2 B ANENE

Data do Movimento: ] Veiculo: | il

T Seguros

Dados Patrimoniais T Dados do Veiculo T Adaptagdes do Veiculo

Tipo do Veiculo: [— ;{]
Combustivel: [——}_{J
Motorista: [—__{_‘
li
Ii

Placa do Yeiculo: N® do Chassi: |

RENAYAM:

Sit. Operacional

Ano de Fabricagdo:

Max. Oleo do Motor;
Unid. Hoddmetro:

Hodametro Inicial:

—

|
-
al

Ano do Modelo

__"_' Numero de Passageiros
Max. Combustivel:
Colocado em:

M aximo Hoddmetro:

o |
e |

—
—
—

Consumo Previsto:
Modelo: \_{J

 Garantia

Hodémetro Inicio: |
Data de Inicio: |

Hoddmetro do Témino: I
Data do Término:

Tipo de Veiculo: Tipo do Veiculo, conforme cadastro anterior. Ex.: Passeio.

Combustivel: Combustivel que o veiculo utiliza. Ex.: Gasolina.

Motorista: Codigo do motorista titular do veiculo.

Placa do Veiculo: Placa atribuida ao veiculo pelo 6rgdo de transito responsavel. Esse
campo pode ser preenchido com até 8 (oito) posi¢des alfanuméricas. Utilize apenas as letras
e numeros, desprezando os separadores. Essa informacéo é importante ja que, praticamente
todas as situacdes que lhe for solicitado informar o cédigo do veiculo, a placa também sera
aceita.

NP° do Chassi: Informe o nimero do chassis do veiculo.

RENAVAM: Informe o cédigo do Renavan do veiculo.

Nimero de Passageiros: Informe o nimero de passageiros que o veiculo comporta.
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Sit. Operacional: Informe a situacdo operacional do veiculo. Ex.: Em uso.

Ano de Fabricacao:Ano em que o veiculo foi fabricado. Informa-lo no formato AAAA (ano).
Ano Modelo:Ano do modelo do veiculo. Informa-lo no formato AAAA (ano).

Max. 6leo no motor: Informe a capacidade de litros de 6leo do motor.

Max. Combustivel: Informe a capacidade de litros de combustivel.

Unid. Hodémetro: Codigo da unidade de medida indicada pelo hodometro do veiculo.
Colocado em:Data que foi colocado o hodémetro. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Hodémetro Inicial: Informe a kilometragem inicial do hodémetro.

Maximo Hodometro:Marcacao indicada pelo hodometro do veiculo na ocasido do
cadastramento. Esse campo pode ser preenchido com até 6 (seis) posicbes numéricas.
Consumo Previsto: Previsdo do consumo médio de combustivel para o veiculo. Esse campo
pode ser preenchido com até 5 (cinco) algarismos, sendo trés inteiros e dois decimais.

Modelo: Informe o modelo do veiculo.

Garantia

Hodémetro Inicio:Informe o hodémetro inicial quando deu-se inicio a garantia concedida
para o veiculo.

Hodémetro Término: Informe o hodémetro que indica o fim da garantia concedida para o
veiculo.

Data de Inicio: Data de inicio da vigéncia da garantia concedida para o veiculo. Informa-la
no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Data de Término: Data de término da vigéncia da garantia concedida para o veiculo.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Guia Seguros
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Contém os dados relativos as apdlices de seguro contratadas para o veiculo. Para que uma
apodlice de seguro seja efetivamente incluida, esta devera constar na tabela existente ao pé
dessa guia. Uma apdlice cujos campos tenham sido informados é incluida na tabela no
momento em que se pressiona a tecla Tab no campo observacdo, ou ainda, quando for
selecionado o botdo "Grava" e existir alguma informacdo nos campos destinados para esse
fim. Para excluir ou alterar uma apdlice de seguro ja cadastrada, clique duplamente sobre a
linha da tabela que a contém ou, informe o cddigo da seguradora e o nimero da apdlice.
Quando uma apdlice é cadastrada, automaticamente sera incluido na agenda do veiculo um

compromisso de renovacdo de seguro, na data do final de vigéncia da apdlice.

4i Veiculo o] @ =)
L ERANELP
Data do Movimento: I Veiculo: | SJ
Dados Patrimoniais T Dados do Yeiculo T Sequros T Adaptagdes do Veiculo

Seguradora: I _L_QJ

Apdlice: I
Vigéncia de: | as | A | as:
Valor Segurado: |
Observagtes: | -
Situag3o Seguradora | Apdlice | Walor I Inicio da Vigéncia [ Fim da Vigéncia

Seguradora:Cédigo da seguradora que detém a apolice de seguro do veiculo.
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Apolice: Numero da apolice de seguro do veiculo. Esse campo pode ser preenchido com
até 12 (doze) posi¢des numéricas.

Vigéncia de: Data de inicio da vigéncia da apolice de seguro do veiculo. Informa-la no
formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora de inicio da vigéncia: Hora de inicio da vigéncia da apolice do seguro do veiculo.
Utilize horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora ap6s o meio-dia sera informada 13:00.
Informa-la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Data de término da vigéncia da apélice: Data de vencimento da apdlice de seguro do
veiculo. Quando esta data é informada, o AFcetil gerard automaticamente um compromisso
para este veiculo na sua agenda. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
Hora de término da vigéncia da apélice: Hora de término da vigéncia da apdlice de
seguro do veiculo. Utilize horas de 01:00 a 23:59.

Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).

Valor Segurado: Valor total a ser pago no caso de sinistro com o veiculo segurado. Esse
campo pode ser preenchido com até dez algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais.
Observacoes: Campo para descricdo das observagdes referente ao seqguro contratado.

Campo possui trezentos (300) caracteres para descricdo da observacao.

Guia Adaptacoes do Veiculo

Contém os dados relativos as adaptacdes realizadas no veiculo.
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17 veiculo =)
i PEENG

Data do Movimento: I Veiculo: I '_\y
Dados Patrimoniais T Dados do Veiculo T Seguros T Adaptactes do Veiculo

Cédigo | Descrigdo da Adaptagdo

Codigo: Neste campo sera informado o cédigo da adaptacdo cadastrada em Tipo de
Adaptacao.

Descricao: Descri¢do do tipo de adaptacao.

Para salvar os dados clique no botao 'g.

Para excluir os dados clique no botado B} .
Para limpar os dados clique no botdo ‘2.

Para consultar os dados ja cadastrados clique 31'
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° Tipo de Veiculo

Tipo de Ocorréncia

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de tipos de ocorréncia. Tipos de ocorréncia tém a
finalidade de classificar as ocorréncias com o veiculo, tais como multas,acidentes, servicos

prestados etc.

' Tipo de Ocorréncia [=e &
" T2 B IUEED
Cadigo: | Iil
Descrigio: |

™ Redgistra o Valor
7 Infragdo de Transito

Codigo: Cédigo que identifica o tipo de ocorréncia. Pode ser preenchido com até 4 (quatro)
posicdes numéricas.

Descricdo: Descreve o tipo de ocorréncia. Pode ser preenchido com até 30 (trinta) posi¢des
alfanuméricas. Utilize descricdes que identifiquem claramente o tipo de ocorréncia
representado.

Registra o Valor: Informe se o tipo de ocorréncia cadastrado registra valor. Ex.: Multas.

Infracdo de Trdnsito: Identifica e qualifica a ocorréncia como infragdo de transito.

Para salvar os dados clique no botao H
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Para excluir os dados clique no botdo B} .

Para limpar os dados clique no botao “2.

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬁnl

e  Veiculo.htm

Tipo de Infracao

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tipos de infracdo. Tipos de infracdo tém a

finalidade de classificar as infragdes com o veiculo.

B Tipo delnfraio =le )
H82 E ORENE
Codigo: | | Q)
Nimero dalnfragdo: |
Descrigao: I
Pontuag3o: ,—

Codigo: Codigo que identifica o tipo de infracdo. Pode ser preenchido com até 4 (quatro)

posicdes numéricas.
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Niamero da Infragao: Informe o nimero de infracdo de acordo com a tabela de infracdes
correspondente a sua UF.

Descricdo: Descreve o tipo de infragdo. Pode ser preenchido com até 50 (cinqiienta)
posicoes alfanuméricas. Utilize descricbes que identifiquem claramente o tipo de infragcdo
representado.

Pontuacao: Informe o valor correspondente a pontuacdo atribuida a esta infragéo.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .ﬁnl

Veja também

e Tipo de Ocorréncia

Tipo de Adaptacao

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tipos de adaptagédo.
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@ Tipo de Adaptacio =)@ =]
L=l i 8 FUENG
Codigo: | &)
Descrigio: |
Observagio:

Cédigo: Neste campo sera informado o cédigo da adaptacdo cadastrada. Para a inclusdo de
novo registro, 0 mesmo devera ser deixado em branco.

Descrigdo: Informe a descricdo do tipo de adaptacdo que esta se cadastrando.

Observacgdo: Informe a observacdo para complementar o tipo de adaptagdo que esta se

cadastrando.

Para salvar os dados clique no botéo lg.
Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique Enl

Veja também

e  Veiculo

Cadastro de Marcas
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r@ Cadastro de Marcas E] =
| 4|
Hi8|2 8 EuENGE
Codigo: [ | Q)
Descrigao: l

Codigo: Neste campo sera informado o cddigo do cadastro de marcas. Para a incluséo de
novo registro, 0 mesmo devera ser deixado em branco.

Descrig¢do: Informe a descricdo do cadastro de marcas que esta se cadastrando.

Para salvar os dados clique no botao 'g.

Para excluir os dados clique no botdo B} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique 3n|

Veja também

e Tipo de Adaptacdo

Cadastro de Modelos
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B Cadastro de Modelos. [E=Sich |
W2 RN

Marca: [_l-i_‘l
Modelo: I SJ
Descrigdo do Modelo: |

Marca: Informe a marca do veiculo que esta cadastrando.
Modelo: Informe o modelo do veiculo que esta cadastrando.

Descrigcdo do Modelo: Informe a descricdo do modelo de veiculo que esta cadastrando.

Para salvar os dados clique no botao lg.
Para excluir os dados clique no botédo o .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .ﬁJ

e Tipo de Adaptacdo

Roteiros

Pontos de Roteiro

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo dos pontos de roteiro. Estes pontos de roteiro que
serdo posteriormente vinculados aos Roteiros. Um ponto de roteiro pode ser vinculado a

varios roteiros.
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() Pontos de Roteiro e
H92 B IUEED

Cédigo: | _4_1

Descrigao: I

~ Vinculado ao Enderecao

Pais [ Q)

ur [ Ql
Muricipio: [ Q)
Logadow: [ Q)
Segmento: [ Q]  Desciiggo:

Bairro:
CEF:

MNamero: I

Complemento: I

Codigo: Cédigo do ponto de roteiro a ser incluido ou alterado, caso deseje cadastrar um
novo ponto de roteiro, basta deixar o campo em branco e o sistema ird assumir o proximo
codigo disponivel.

Descri¢do: Codigo do ponto de roteiro a ser incluido ou alterado, caso deseje cadastrar um
novo ponto de roteiro, basta deixar o campo em branco e o sistema ird assumir o préoximo
codigo disponivel.

Pais: Informe o pais do ponto de roteiro que esta sendo cadastrado.

UF: Informe a UF do ponto de roteiro que esta sendo cadastrado.

Municipio: Informe o municipio do ponto de roteiro que esta sendo cadastrado.

Logradouro: Informe o logradouro do ponto de roteiro que estd sendo cadastrado.
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Segmento: Informe o segmento do logradouro do ponto de roteiro que estd sendo

cadastrado.
Nimero: Informe o nimero do local do ponto de roteiro que esta sendo cadastrado.

Complemento: Informe o complemento do ponto de roteiro que esta sendo cadastrado.

Para salvar os dados clique no botao lﬂ.
Para excluir os dados clique no botédo =} .

L\-Z .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:fcl

e  Veiculo

Roteiros

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de roteiros. Estes roteiros serdo compostos pelo

agrupamento sequencial dos pontos de roteiro.
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AF Roteiros =] @ [
e 2 GNERP]
Codiga: Q
Descrigio:
Panto| Descrigdo do Ponto de Roteiro Diztancia [Fm) Tempa [min)
0.0
Totaiz: 0 0

Codigo: Informe ou selecione o cédigo do roteiro a ser incluido ou alterado, caso deseje
cadastrar um novo roteiro, basta deixar o campo em branco e o sistema ird assumir o
proximo cédigo disponivel.

Descrig¢do: Informe a descricdo do roteiro que esta sendo cadastrado. Caso seja uma roteiro
ja cadastrado, este campo serad automaticamente preenchido conforme o cédigo

selecionado.

Dados da Tabela

Ponto: Informe ou selecione um ponto para cadastro do roteiro. Vale lembrar que o0 mesmo
deve ter sido previamente cadastrado através do menu Médulo
Principal/Tabelas/Roteiros/Pontos de Roteiros.

Descricdo do Ponto do Roteiro: Este campo ¢é preenchido automaticamente com a
descricdo do ponto, conforme o ponto selecionado.

Distdncia (Km): Informe a distancia, em quildmetros, para percorrer o ponto selecionado.

Tempo (min): Informe o tempo gasto, em minutos, para percorrer o ponto selecionado.
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Total: Apresenta a soma da Distancia e Tempo conforme informacdes inseridas na tabela.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botdo & .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

° Pontos de Roteiro

Plano de Contas de Despesa

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de contas dentro do plano de despesas. Uma conta
de despesa tem a finalidade de agrupar despesas correlatas, para a geragdo de balancetes e
demonstrativos.

As contas de despesa sdo organizadas segundo a mascara do plano de despesas definida
quando é efetuado o cadastramento dos parametros gerais do sistema, na opgdo
Suporte/Parametros Gerais.

Quando uma nova conta de despesa é incluida, ela é automaticamente classificada como
uma conta analitica, permanecendo assim até que alguma outra subordinada a ela seja

cadastrada, ocasido em que passara a ser considerada como conta titulo.
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D Plano de Contas de Despesa =B [EoR [~
| @ 2] B ruENE
Codigo: || Ql
Descrigdo: |

Codigo:Cédigo completo da conta de despesa, de acordo com a mascara do plano de
despesas. Nao é necessaria a digitagdo dos pontos separadores de niveis, o AFcetil os
inserird automaticamente para vocé. O cddigo reduzido da conta sera automaticamente
gerado pelo AFcetil.

Descrigdo: Descricao que identifica a conta de despesa. Esse campo pode ser preenchido
com até 40 (quarenta) posi¢des para informar por extenso a descricdo da conta de despesa.
Procure nao utilizar abreviaturas. Ex.: Despesas com abastecimento, despesas com veiculos

de terceiros etc.

Para salvar os dados clique no botéo lﬂ.
Para excluir os dados clique no botdo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

Veja também

° Roteiros

Evento Gerador de Despesa
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Cédigo que identifica o evento gerador de despesa. Pode ser preenchido com até 3 (trés)

posicdes numéricas.

D Evento Gerador de Despesa |=n[EoR |
" 92 B AUEEE
Cédigo: | |x_2fj
Nome: |
Conta: I i‘

Cédigo: Cédigo que identifica o evento gerador de despesa. Pode ser preenchido com até 3
(trés) posi¢des numéricas.

Nome: Nome que descreve o evento gerador de despesa. Pode ser preenchido com até 60
(sessenta) posicoes alfanuméricas. Este nome deve identificar de forma clara um
procedimento que tera seus custos contabilizados dentro do plano de despesas.

Conta: Cédigo da conta dentro do plano de despesa na qual deverdo ser contabilizados os

custos identificados com este cddigo de evento gerador de despesa.

Para salvar os dados clique no botéao 'H.

Para excluir os dados clique no botdo B} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁI

Veja também

(] Plano de Contas de Despesa
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Conjunto Mecanico

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de conjuntos mecanicos. Os conjuntos mecanicos
tém a finalidade de agrupar servicos de manutencdo, despesas efetuadas etc., para

consultas e relatorios.

r@ Conjunto Mecénico (o= [=]
==
=92 B ONENE
Cédigo: | Ql
Descrigo: |

Codigo: Cédigo que identifica o conjunto mecanico. Pode ser preenchido com até 4
(quatro) posicoes numéricas.
Descri¢cdo: Nome que descreve o conjunto mecanico. Pode ser preenchido com até 30

(trinta) posicoes alfanuméricas. Ex.: Motor, suspensao, sistema de arrefecimento etc.

Para salvar os dados clique no botéo lg.
Para excluir os dados clique no botédo =} .
H-Z .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .Iﬁcl

° Evento Gerador de Despesa
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Servico de Manutencao

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de servico de manutencao. A criacdo de servicos de
manutencdo possibilita gerar um banco de informacdes relativas aos diversos servicos
realizados nos veiculos e itens de material, de forma a permitir o langamento automatico de
valores no plano de despesas, o agrupamento de servicos por conjunto mecanico e por
evento.

Também é possivel o cadastramento de valores basicos para os servicos, agilizando ainda

mais o processo de apropriacdo das despesas geradas pelas manutengdes.

@ Servico de Manutencdo EEE“
digel IREEE
Codigo: | | QY
Nome: |

Conj.Mecanico: '—EJ
i~ Contabilizagdo dos Custos se Efetuado em Dependéncia Prdpria
Evento: I—Q,
Yalor Basico: l—
— Contabilizag3o dos Custos se Efetuado por Terceiro-
Evento: I_‘_Qf
Yalor Basico: I—_

Cadigo: Codigo que identifica o servico de manutengdo. Pode ser preenchido com até 3
(trés) posi¢des numéricas.

Nome: Nome que descreve o servico de manutencao. Pode ser preenchido com até 40
(quarenta) posicdes alfanuméricas.

Conj. Mecdnico: Codigo do conjunto mecanico ao qual devera ser associado esse servico.
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Contabilizacao dos Custos se Efetuado em Dependéncia Propria

Evento:Codigo do evento gerador de despesa que devera ser associado a esse servigo
quando for efetuado em local e por pessoal proprio.

Valor Basico: Valor basico da despesa gerada por este servico quando for realizado em
dependéncia e por pessoal préoprio. Pode ser preenchido com até 6 (seis) algarismos, sendo
quatro inteiros e dois decimais. Por ocasido do lancamento dos servicos, este valor podera

ser alterado.
Contabilizacao dos Custos se Efetuado por Terceiro

Evento: Codigo do evento gerador de despesa que devera ser associado a esse servigo
quando for efetuado em local e por pessoal de terceiro.

Valor Basico: Valor basico da despesa gerada por este servico quando for realizado em
dependéncia e por pessoal de terceiro. Pode ser preenchido com até 6 (seis) algarismos,
sendo quatro inteiros e dois decimais. Por ocasido do lancamento dos servicos, este valor

podera ser alterado.

Para salvar os dados clique no botéao 'H.
Para excluir os dados clique no botdo B} .

-\-2 .

Para limpar os dados clique no botéo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

e  Conjunto Mecanico
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Plano de Manutencao

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de planos de manutengéo preventiva para veiculos
ou itens de material. Um plano de manutencado é constituido por diversos servicos a serem
realizados periodicamente, objetivando evitar falhas e manter os veiculos e equipamentos

constantemente em uso.

{? Plano de Manutencio [l & =4
bl B OUENG
Codige: [ | Q)
Descrigdo: I
Intervalo: Unid. Medida do Marcador: [_ _.{_'
S Sy _ ltensdoPlano
Nr. ltem | Servico | Descrigdo Servigo | Conj.Mec. | Descrigdo Conj. Mec. | Descrigdo

Codigo:Codigo que identifica o plano de manutencdo. Pode ser preenchido com até 3 (trés)
posicdes numéricas.

Descricdo: Descreve-se o plano de manutencdo. Pode ser preenchido com até 50
(cinglenta) posicdes alfanuméricas.

Intervalo: Indica a freqiiéncia com que deve ser realizado esse plano de manutencdo. Pode
ser preenchido com até 5 (cinco) posi¢des numéricas.

Unid. Medida do Marcador: Cddigo do servico de manutencdo. Caso vocé nao queira
utilizar um servico previamente cadastrado, ndo preencha esse campo. Utilize a descri¢do do

servico para indica-lo.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a
unidade de medida e, clicando duplamente sobre ela, transferi-la para o local onde esta

sendo solicitada.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

e  Servico de Manutencéo

Tipo de Compromisso Agendado

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos tipos de compromissos agendados. Tipos de
compromissos agendados tém a finalidade de agrupar compromissos em consultas e
relatérios. Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"

(representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.
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7@ Tipe de Compromisso Agendado

H|@|2] B AuENE

Cédigo: | 1 Ql

Descrigdo: |

Agenda Ativa - Avisar com Antecedéncia de:

I Dias ou l Quildmetros [ Marcador )

Cédigo: Cédigo que identifica o tipo de compromisso. Pode ser preenchido com até 4
(quatro) posicdes numéricas.
Descrigdo: Nome que descreve o tipo de compromisso. Pode ser preenchido com até 30

(trinta) posicoes alfanuméricas.
Agenda Ativa - avisar com antecedéncia de:

Dias: Indique o nimero de dias antecedentes ao vencimento dos compromissos
agendados, utilizados como parametros da agenda ativa.
Quantidade de Quilémetros: Indique a quantidade de quildmetros antecedentes ao

vencimento dos compromissos agendados, utilizados como pardmetros da agenda ativa.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botao =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique jcl

Veja também

Administracao de Suprimentos
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Maddulos
Movimentacoes

Lancamentos

Estoque

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de entrada ou baixa de materiais diretamente
no estoque.

Nao sera permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser
corrigidos com a exclusdo e posterior redigitacdo do lancamento. As informagdes relativas
ao saldo sdo apenas para visualizagdo, ndo sendo possivel altera-las. Para consultar os
dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta" (representado por uma seta
para baixo) ou a tecla F2.

Para incluir: Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava". As informacdes
relativas ao lancamento de estoque consideradas obrigatdrias sdo o cédigo do material, a
data e a hora do lancamento, a quantidade e o cédigo do tanque; se o material for
combustivel . As demais informacdes, apesar de ndo serem obrigatdrias, devem sempre
que possivel ser informadas

Para excluir: Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o codigo-
chave desejado. Apos serem exibidos os dados, escolha o botdo "Exclui” para elimina-los.

Para limpar os dados da janela: Para limpar os dados da janela, escolha o botao "Limpa".
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F@ Estoque Ehlzl

a/g)e e[
Identificador: |—|i|
Movimento: ID-Enllada _'_j

Material: | :_d
Data: | Hora: | (Quantidade: |

Yalor Total: [ Saldo:
Tanque: | i'
Saldo: UtilizagZo: | 0%
Motivo: | ;%J

Observagao: | %

Identificador:Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um dos
langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja efetuado,
informe o nimero deste identificador. Este campo possui 8 (0ito) posicdes numéricas,
permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.
Movimento: Selecione o tipo de movimento. Vocé podera especificar somente uma das
opgoes disponiveis.

e 0- Entrada:O material estd sendo adicionado ao estoque.

e 1- Baixa: O material estd sendo retirado do estoque.
Material: Coédigo do material que estad sendo lancado. Este material ndo deve possuir
controle individual de itens.
Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao langamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-

la no formato HH:MM (Horas:Minutos).
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Quantidade: Quantidade de material a qual esta referindo-se esse lancamento. Pode ser
preenchido com até oito algarismos, sendo seis inteiros e dois decimais.

Valor Total: Informe o custo total do material movimentado. Pode ser preenchido com até
10 (dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais. No caso de movimento de entrada
de material, esse valor sera utilizado para atualizar o custo do material. E com base no custo
da ultima entrada que sdo emitidas as posicOes financeiras do estoque.

Tanque: Quando o material informado for combustivel, vocé deve informar o cédigo do
tanque ao qual o material serd adicionado ou do qual sera retirado.

Motivo: Cédigo do motivo para o lancamento de estoque.

Observacgdo: Observagdes adicionais relativas ao movimento. Pode ser preenchido com até

32.000 (trinta e duas mil) posi¢bes alfanuméricas.

Para salvar os dados clique no botéo H.

Para excluir os dados clique no botdo =} .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Combustivel

Abastecimento em Posto de Terceiro

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de abastecimento de combustivel quando

este for efetuado em dependéncia de terceiro.
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A contabilizacdo das despesas relativas ao abastecimento de veiculos é feita
automaticamente, de acordo com os eventos definidos nos parametros gerais. Nao sera
permitida a alteracao de dados relativos a um lancamento. Erros deverao ser corrigidos com
a exclusdo e posterior redigitagdo do lancamento. Para consultar os dados ja cadastrados
nas tabelas, escolha o botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo) ou a tecla

F2.

(0 Abastecimento em Posto de Terceiro (o] @ |[=]

H @ & 2

Identificador: I—_‘ﬁl
Data: l—
Hora: ,_ Quantidade: ,7 Yalor: r—
Veiculo: I——__%J
Ultimo Hodametro:
Hodémetio: [
Combustivel: I— g‘l
Fomecedor: | ;{_“ Nota Fiscal: I—

Identificador | Data | Hora | Quantidade | Veiculo | Hodémetro | NotaFiscal | Yalor

ER4NERP

Identificador: Esse niUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o numero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicdes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do

AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
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Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.
Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00.
Informa-la no formato HH:MM (Horas:Minutos).
Quantidade: Quantidade de combustivel com o qual foi abastecido o veiculo. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Valor: Valor do combustivel utilizado para abastecer o veiculo. Pode ser preenchido com
até 6 (seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado.
Ex.: - Para lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim.

- Para informar o valor do hoddémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem
Hodometro=0-Sim.
Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo na ocasido do langcamento. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.
Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Ndo serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior. A necessidade de informar
esse campo, depende do tipo de veiculo. Se esse indicar a existéncia de hodoémetro, a
informacdo do valor indicado sera obrigatdria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados
sem o seu preenchimento. Caso contrario ndo devera ser informado.
Combustivel: Informe o combustivel do veiculo.
Fornecedor: Codigo do fornecedor ou do prestador de servicos, quando cadastrado no
AFcetil. Quando o fornecedor ndo estiver cadastrado, e vocé ndo quiser fazé-lo, utilize o
campo localizado ao lado do botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo)
existente ao lado deste campo para descrevé-lo. Observe, entretanto, que ao fazer isso,
vocé ndo estara cadastrando o fornecedor. Para cadastrar os fornecedores, utilize a opcao

Tabelas/ Fornecedor.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
fornecedor desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta
sendo solicitado. A informagdo do fornecedor é obrigatéria, ndo sendo permitida a
gravacao dos dados sem o seu preenchimento. Entretanto vocé podera informa-lo através
do cddigo ou descrevé-lo no campo existente para esta finalidade.

Nota Fiscal: Nimero da nota fiscal emitida pelo fornecedor ou prestador de servicos. Pode

ser preenchido com até 9 (nove) posi¢cdes numéricas.

Para salvar os dados clique no botéo 'H.
Para excluir os dados clique no botdo B} .
Para imprimir os dados clique no botao @

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

Veja também

(] Estoque

Abastecimento em Posto Proprio

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de abastecimento de combustivel quando
este for efetuado em dependéncia propria. Essa funcdo permite, além do abastecimento dos

veiculos préprios, também o lancamento de abastecimento de veiculos de terceiros.
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A contabilizacdo das despesas relativas ao abastecimento de veiculos é feita
automaticamente, de acordo com os eventos definidos nos parametros gerais. Nao sera
permitida a alteracao de dados relativos a um lancamento. Erros deveréo ser corrigidos com
a exclusdo e posterior redigitacdo do lancamento. As informacdes relativas ao saldo de
combustivel existente no tanque sdo apenas para visualizagdo, ndo sendo possivel altera-las.
Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"

(representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.

@ Abastecimento em Posto Proprio Er@j@
| @ | 2| B IUENE

Identificador: I—I:il
Data: l_' Tanque: 1—34'
Hora: [_- Quantidade: 17
Veiculo: I——_ '__\g,_j
Ultimo Hodémetro:
Hodémeto: |
Combustivel: l—gﬁl

Saldo: Utilizagdo: | 0

o

Identificador | Data | Hora | Tanque | Quantidade | Veiculo |  Placa | Hodémetro

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o ndmero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posi¢cdes

numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.
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Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Tanque: Codigo do tanque do qual foi retirado o combustivel para abastecimento do
veiculo. Quando o veiculo abastecido for proprio, o AFcetil exigird que o combustivel
armazenado pelo tanque seja igual ao informado para o veiculo no seu cadastramento.
Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao langamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-
la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Quantidade: Quantidade de combustivel com o qual foi abastecido o veiculo. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo érgédo de transito. No caso de veiculo de terceiro, informe a placa. O
AFcetil ird solicitar-lhe uma confirmacdo para certificar-se de que ndo had erro na
identificacdo do veiculo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao "Consulta” (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
veiculo desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo na ocasido do langcamento. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicbes numéricas.

Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Nado serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior. A necessidade de informar
esse campo, depende do tipo de veiculo. Se esse indicar a existéncia de hodémetro, a
informacédo do valor indicado sera obrigatéria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados
sem o seu preenchimento. Caso contrario ndo devera ser informado.

Combustivel: Selecione o combustivel do veiculo.
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Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botédo =} .
Para imprimir os dados clique no botéo @
Para limpar os dados clique no botdo ‘2.

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

Veja também

e  Abastecimento em Posto de Terceiro

Transferéncia de Tanque

Efetua o lancamento ou a exclusdo de lancamentos de transferéncia de combustivel entre
tanques de armazenamento. Para que esse lancamento seja efetuado com sucesso, é
necessario que o tanque de origem e o de destino tenham sido destinados a armazenar o
mesmo material.

N&do serd permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser
corrigidos com a exclusao e posterior redigitacao do lancamento.

As informagdes relativas ao saldo de combustivel existente em cada tanque sdo apenas para

visualizacdo, ndo sendo possivel altera-las.
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(# Transferéncia de Tanque = B s
| & 2 EldNENP)

Identificador: | el
Data: I Hora: I
Do Tanque: I g

Saldo: EaDﬁl 0% |
Para Tangue: I @I
Saldo: |:.3DAZ| 0% I

Quantidade: |—

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o ndmero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posi¢cdes
numéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Do Tanque: Codigo do tanque do qual foi retirado o combustivel para abastecimento do
veiculo. Quando o veiculo abastecido for préprio, o AFcetil exigird que o combustivel
armazenado pelo tanque seja igual ao informado para o veiculo no seu cadastramento.
Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao langcamento.

Para Tanque: Cédigo do tanque do qual foi colocadp o combustivel para abastecimento
do veiculo. Quando o veiculo abastecido for préprio, o AFcetil exigird que o combustivel
armazenado pelo tanque seja igual ao informado para o veiculo no seu cadastramento.

Quantidade: Informe a quantidade de litros.

Para salvar os dados clique no botéo 'H.
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Para excluir os dados clique no botdo B} .
Para imprimir os dados clique no botéao @
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

e  Combustivel recebido em doacdo para o TCE/PR

Combustivel recebido em doacao para TCE/PR

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de abastecimento de combustivel quando

este for recebido em doacao.
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() Combustivel recebido em doagso para o TCE/PR F=jien =)
"2 B IUEEE

Identificador: !—l SJ

Combustivel: ,—3"
Data: [—

Fomecedor: ,—"\_{J

Quantidade: |

Justificativa: »

Identificador: Selecione o codigo do identificador.
Combustivel: Selecione o tipo de combustivel.

Data: Informe a data do recebimento.

Fornecedor: Selecione o co6digo do fornecedor do combustivel.
Quantidade: Informe a quantidade recebida.

Justificativa: Informe a justificativa do recebimento.

Para salvar os dados clique no botéo lg.
Para excluir os dados clique no botédo =} .
Para imprimir os dados clique no botao @

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique 3:'

Veja também
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®  Abastecimento em Posto de Terceiro

Estorno de Combustivel para TCE/PR

Funcionalidade para efetuar estornos de combustivel para TCE/PR.

[:7 Estorno de Combustivel para o TCE/PR o] @ =)
2|

Identificador: l— _\&l
Veiculo: l—_il
Combustivel: I—SJ
Data do Estorno: [— Identificador de Abastecimento: r—3‘|
Quantidade: |

Descrig3o:

& FANENM |

Identificador: Informe o c6digo do identificador do estorno.

Veiculo: Selecione o cédigo do veiculo.

Combustivel: Selecione o codigo do tipo de combustivel.

Data de Estorno: Informe a data que sera realizado o estorno.

Identificador Abastecimento: Informe neste campo o Identificador de Abastecimento,
conforme Combustivel, Veiculo, Més e Ano.
Quantidade: Informe a quantidade de combustivel estornado.

Descricao: Informe neste campo a descricdo do motivo do Estorno.
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Para imprimir os dados clique no botéao @
IH-Z .

Para limpar os dados clique no botéo

Para consultar os dados ja cadastrados clique 3:'

e  Combustivel recebido em doacdo para TCE/PR

Copyright© 2013 Todos os direitos reservados

Entrada Extra de Combustivel - TCE-PR

Nesta funcionalidade é possivel efetuar o registro de combustivel recebido em doacao.
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(9 Entrada Extra de Combustivel - TCE-PR =e =
-2 B IUENGE|

Identificador: [—_S‘I
Tanque: ,_— il
Data: l—-
Fornecedor: ,—3‘1

Quantidade: |

Tipo de Entrada: l LI

Justificativa: »

Responsavel: | 'Ld

 Fundamento Legal

' Nimero: Ano: Tipo:

Identificador: Informe o cédigo de identificacdo do identificador.
Tanque: Informe o tanque que sofreu a entrada de combustivel.
Data: Informe a data do recebimento do combustivel.
Fornecedor: Informe o c6digo do identificador do fornecedor do combustivel.
Quantidade: Informe a quantidade de combustivel recebida.
Tipo de Entrada: Informe o motivo de recebimento.
1 Doacao
2 Convénios
Justificativa: Informe neste campo a justificativa de recebimento.

Responsavel: Informe o cédigo do responsavel pelo recebimento.
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Para salvar os dados clique no botao 'g.
Para excluir os dados clique no botdo B} .

Para imprimir os dados clique no botéo @

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para cadastramento do Responsavel pelo controle do Combustivel, clique no botdo ==

para chamar a funcionalidade Pessoa.

Para consultar os dados ja cadastrados clique ﬁrj

Veja também

e  Saida Extra de Combustivel — TCE-PR

(] Pessoa

Estorno de Combustivel para TCE/PR

Funcionalidade para efetuar estornos de combustivel para TCE/PR.
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[ Estorno de Combustivel para o TCE/PR EEEs
22 ENNELP]

Identificador: [— SJ
Yeiculo: I-—'BJ
Combustivel: [—BJ
Data do Estorno: I— Identificador de Abastecimento: [—_'il
Quantidade: I—

Descrigdo:

Identificador: Informe o cédigo do identificador do estorno.

Veiculo: Selecione o cédigo do veiculo.

Combustivel: Selecione o codigo do tipo de combustivel.

Data de Estorno: Informe a data que sera realizado o estorno.

Identificador Abastecimento: Informe neste campo o Identificador de Abastecimento,
conforme Combustivel, Veiculo, Més e Ano.
Quantidade: Informe a quantidade de combustivel estornado.

Descrig¢do: Informe neste campo a descricdo do motivo do Estorno.

Para imprimir os dados clique no botéo @

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

Veja também

e  Combustivel recebido em doacdo para TCE/PR
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Copyright© 2013 Todos os direitos reservados

Saida Extra de Combustivel - TCE-PR

Nesta funcionalidade é possivel controlar a perda de combustiveis pelas modalidades de

perdas, da tabela 64 do TCE-PR.

ﬂﬂ FIEN4

Identificador. | QJ
Data: I Hora: I
Do Tanque: l_g

Saldo: Cap.| 0%
Quantidade: [
Tipo de Saida: | =]
Responsavel: ’_-g]

Justificativa: I -

Recebedor: I QJ

Fundamento Legal

Namero: Ano: Tipo:

Identificador: Informe o codigo de identificacdo do identificador.
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Data: Informe a data da movimentacdo da perda.
Hora: Informe a hora da movimentacao da perda.
Do Tanque: Informe o tanque que sofreu a perda de combustivel.
Saldo: Mostra o saldo atual do tanque.
Cap: Mostra o saldo atualizado do tanque em %.
Quantidade: Informe a quantidade em litros de perdas.
Tipo de Saida: Selecione o motivo da perda de combustivel.
1-Evaporacao
2-Furto
3-Vazamento
4-Uso interno em oficinas
5-Uso em obras e servigos
6-Convénios
99-Outras saidas
Responsavel: Informe o responsavel pela perda de combustivel.
Justificativa: Neste campo deve ser informado uma justificativa pela perda do combustivel.
Recebedor: Informe o codigo de identificacdo do responsavel pelo recebedor do

combustivel.

Este campo estara visivel somente quando o Tipo de Saida for igual a “Convénio”.

Para salvar os dados clique no botao H

Para excluir os dados clique no botdo o .

. . . . u
Para imprimir os dados clique no botéao .}

Para limpar os dados clique no botéao 2 .

-

Para cadastramento do Responsével pelo controle do Combustivel, clique no botdo **

para chamar a funcionalidade Pessoa.
Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Administracao de Suprimentos Pagina 89



A

vy
PRONIM® AF - ADMINISTRAgf\O DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCABERASIL

e  Entrada Extra de Combustivel — TCE-PR

(] Pessoa

Item de Material

Agendamento de Servicos

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo na agenda de servicos do item de material. Os
servicos podem ser agendados por utilizacdo ou por data. Servicos agendados por

utilizacdo sdo aqueles que se baseiam no uso do item. Ex.: Recapar pneu a cada 20.000km

rodados.
,@ Agenda de Servicos do Item r:IEl—J
i ,
d|@|e| claNEP]

Identificador: [—T BJ
Itenn: [_ 3"
Tipo de Compromisso: l_ 3;'
Hoddmetro: l— Unidade: ,_ EJ
Datax| Valor. |

Descrigdo: I -

[ Realizado Data: I
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Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o numero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posi¢cdes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Item: Item de material para o qual sera agendado o compromisso.

Tipo de Compromisso: Seleciona um Unico tipo de compromisso agendado.

Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo na ocasido do langamento. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Ndo serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior. A necessidade de informar
esse campo, depende do tipo de veiculo. Se esse indicar a existéncia de hodémetro, a
informacdo do valor indicado sera obrigatdria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados
sem o seu preenchimento. Caso contrario ndo devera ser informado.

Unidade: Cédigo da unidade de medida a qual se refere a utilizagdo do item de material.
Data: Data para a qual deve ser agendado o compromisso na agenda.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano). Sua informacdo ndo é obrigatoria,
entretanto, a data ou o uso devem ser informados.

Valor: Valor detalhado do compromisso a ser agendado. O preenchimento desse campo é
facultativo.

Descricao: Descricao detalhada do compromisso a ser agendado. Pode ser preenchido com
até 32.000 (trinta e duas mil) posi¢des alfanuméricas. O preenchimento desse campo é
facultativo.

Realizado: Indica se o compromisso agendado ja foi realizado.

Data: Seleciona um Unico tipo de compromisso agendado.

Para salvar os dados clique no botéo 'H.

. . ~ 1
Para excluir os dados clique no botédo B} .
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‘52 .

Para limpar os dados clique no botéo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .Iil

e  Abastecimento em Posto Proprio

Movimentacao de Item Agregado

Efetua a inclusdo ou exclusdao de lancamentos de movimentacdo de itens de material.
Lancamentos de movimentacdo de itens de material registram a colocacdo e a retirada

destes itens em veiculos.

Nao serd permitida a alteracdo de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser
corrigidos com a exclusao e posterior redigitacdo do langcamento.

Na fungdo manutencdo de veiculos estdo disponiveis as seguintes guias:
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'(D Movimentacdo de Item Agregado o = =
&2 IUENE

Identificador: | :_d
Data Movto: Hora:l
Item de Material: l _:{'_‘l

Dados Gerais T Veiculos T Langamentos

Situagao Atual:
Veiculo: Pos:

Ultime Hodémetro:
Destino do ltem: |1 EmUso :_I Yida Util apds a Recapagem: |

Motivo: [_ _{(J

Observagtes:

Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posicdes numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 langcamentos.

Data Movto: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao langamento.
A data informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenga de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-
la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Item de Material: Item de material a ser movimentado.

Guia Dados gerais
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Informacdes relativas a situacdo e ao motivo da movimentacao.
Destino do Item: Selecione a situagdo operacional do item de material apds a
movimentagao. Vocé podera especificar somente uma das op¢des disponiveis .
e 1- Emuso: O item de material esta operacional e sendo utilizado.
e 2- Em estoque: O item de material esta disponivel no estoque.
e 3- Em manutencdo: O item de material esta em manutencao.
e 4-Baixado: O item de material foi baixado e ndo pode ser utilizado.
Vida Util apés a Recapagem: Tempo estimado de utilidade apds a recapagem.
Motivo: Cédigo do motivo que gerou a necessidade da movimentacao.
Observacgoes: ObservacOes adicionais relativas a movimentagdo, ao motivo, ao solicitante

etc. Pode ser preenchido com até 32.000 (trinta e duas mil) posi¢des alfanuméricas.

Guia Veiculos

Informacdes relacionadas ao veiculo do qual estd sendo retirado e aquele que sera

colocado, quando for o caso.

Dados Gerais T Yeiculoz T Langamentos

Weiculo: Pos:

Hoddmetra:
Itern Substituta: @

Colozado em:

Veiculo: @
Hodbmetro: Ii Posiu;Eo:l_@

Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo no qual o item esta sendo
colocado. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Item Substituto: Informe o item de substituicdo.
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Veiculo: Escolha veiculo que esta sendo utilizado nessa funcéo.
Hodémetro: Valor indicado pelo hodometro do veiculo no qual o item esta sendo
colocado. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Posicdo: Informe a posigdo dos veiculos.

Guia Lancamentos

Quadro de lancamentos efetuados na secao.

Dadosz Gerais T Weiculos T Langamentos

Langamento D ata Huora Item kit Weiculo Subst.

Para salvar os dados clique no botéao 'H.

Para excluir os dados clique no botdo B} .
Para limpar os dados clique no botao 2 .

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

Veja também

e  Agendamento de Servicos
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Ordem de Servico de Manutencao

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de servicos de manutencdo efetuados no
veiculo, ou em itens individuais de material.

A atualizagdo do saldo dos materiais, o lancamento dos servi¢os para itens e veiculos e a
contabilizacdo dos custos somente sdo efetivadas quando a OS é fechada. Antes disso,
esses lancamentos estardo somente dentro da OS. Quando uma OS estad fechada e é
reaberta, todos os lancamentos relativos a ela sdo eliminados. Na funcdo servico de
manutencdo estdo disponiveis as seguintes guias:

Para incluir servicos na OS: Informe os dados necessarios e escolha o botao "Inclui Servico".
Para alterar servicos da OS:1. Informe a seqiiéncia correspondente ao servico desejado ou
selecione-o clicando duplamente na guia Lista de Servicos. 2 . Altere os dados e escolha o
botao " Inclui Servico " para salvar as alteragdes.

Para excluir servicos da OS: 1. Informe a seqiiéncia correspondente ao servico desejado ou
selecione-o clicando duplamente na guia Lista de Servicos. 2. Apds serem exibidos os
dados, escolha o botao "Exclui Servico" para elimina-los.

Para limpar os dados do servico: Para limpar os dados da janela, basta que vocé limpe o
campo relativo a seqiiéncia.

Para contabilizar o custo do servico: 1. Escolha o botdo "Contabiliza", com o servico que
vocé deseja contabilizar selecionado.

2. Preencha os dados na tela de contabilizacdo e escolha o botdo "Confirma".

Lista de servicos:

Lista todos os servicos integrantes da OS.

Obs.: - Para navegar entre as guias, clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra de atalho. Para consultar os
dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.
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 Ordem de Senico =2
H T &2 B OuENE
Identificador. | IBJ

Dados da 0S T Servigo T Lista de Servigos

Nomero 0S:[ Emitidaem[ Hoa [ Situacéozlml
Veiculo: [ _{]
Ultimo Hodémetro:
CédPlanc:| Q)
Descrigdo: l
Aberta em:l Hora: l— Hoddmetro: l
Fechada em: l Hora: I—

Identificador | Nr.0S. | Datada0S | Hora | Veiculo |Descricio

Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicdes

numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Guia Dados da OS

Contém os dados gerais da OS, como datas de emissdo, abertura e fechamento, veiculo etc.
Nimero da OS: Nimero que identifica a OS. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicoes
numéricas. Ao contrario do identificador de lancamento, que é automaticamente gerado
pelo AFcetil, o nimero da OS lhe é atribuido por quem a emite. Uma OS pode ser localizada

tanto pelo seu nimero, quanto pelo identificador de lancamento, bastando para tanto

informar qualquer um dos respectivos valores.
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Emitida em: Data da emissdo da ordem de servigo. Data de emissdo é aquela na qual a OS
foi impressa ou preenchida. A data informada nao devera ser posterior a data atual.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
Hora: Hora da emissdo da ordem de servico. E aquela na qual a OS foi impressa ou
preenchida. Utilize horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera
informada 13:00.Informéa-la no formato HH:MM (Horas:Minutos).
Situacdo: Selecione a situacao atual da OS. Vocé podera especificar somente uma das
opgdes disponiveis .

e (- OS aberta: Indica que ainda ha servicos por terminar.

e 1- OS fechada: Todos os servicos foram concluidos, os dados relativos a OS podem

ser atualizados.

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o c6digo atribuido ao veiculo como a sua
placa determinada pelo érgao de transito.
Uma OS ndo necessita estar vinculada a um veiculo. Nessa situacdo os custos e servicos
lancados néo serdo apropriados para nenhum veiculo, e, sim, diretamente para os itens em
que foram executados. Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta”
(representado por uma seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla
F2. Vocé podera selecionar o veiculo desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo
para o local onde esta sendo solicitado.
Céd. Plano: Caso haja um plano de manutencéo vinculado a OS, informe o seu codigo.
Uma OS nao necessita estar vinculada a um plano de manutenc¢do. Quando isso é feito, os
servicos que compdem o plano sdo automaticamente integrados a OS, se ainda ndo houver
sido informado nenhum outro servico.
Descricdo: ObservacOes relativas aos servi¢os, aos motivos, aos solicitantes etc. Pode ser
preenchido com até 60 (sessenta) posi¢des alfanuméricas.
Aberta em: Data da abertura da ordem de servigo. Data de abertura é aquela na qual
iniciou-se a execucao dos servicos.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
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Hora: Hora da abertura da ordem de servico. E aquela na qual iniciou-se a execucdo dos
servicos. Utilize horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora ap6s o meio-dia sera informada
13:00. Informa-la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Hodémetro: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo na abertura da OS. Considera-se
como abertura da OS, o momento de inicio da execucdo dos servicos. Pode ser preenchido
com até 6 (seis) posicdes numéricas.

O valor digitado serd validado em relagdo aos anteriormente informados. Nao sera
considerada valida a informacdo quando existirem langamentos posteriores com valor
menor, ou anteriores com valor maior.

Fechada em: Data que foi fechada a ordem de servigo. Informéa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora que foi fechada a ordem de servico. Utilize horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A
primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM

(Horas:Minutos).

Guia Servico

Digitacdo das informacdes relativas a cada um dos servigos da OS. Os servigos informados
somente serdo realmente salvos quando vocé gravar a OS. Antes disso, eles existem apenas
na tela em que vocé se encontra. Por isso, se vocé ndo gravar a OS, estard também

perdendo as altera¢des efetuadas na lista de servicos vinculados a ela.
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[Dados da 05 T Servigo T Lista de Servigos

| |
Seq'u'éncia:l_| Servigo: | ﬂ|

Mativo: l—ﬂ
Itern de Mat.: liﬂ
Conj. Mec.: I_J
Efetuado em: | Hora: | Tempo de Yeiculo Parada (hhkcmm): l—
Famecedar: | J |
Custa; li Obs.: | NF: |
Cadigo | Proprio Descrigdo Quantidade | Unid. | 1. Unit. Tanque

Guia Lista de Servicos

Dadoz da0S T Servigo T Lizta de Servigos

Seq.| Serv. | Descricio do Servica Data Serv. | Hora Itemn Coni. Custo

Para salvar os dados clique no botéo H.

. . ~ 1y
Para excluir os dados clique no botédo o .

Para limpar os dados clique no botao £

ra
Para imprimir os dados clique no botéo e
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Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Troca de Oleo

Troca de Oleo em Dependéncia de Terceiro

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de troca ou complemento de éleo lubrificante
em veiculos, quando este for efetuado em dependéncia de terceiro. A contabilizacdo das
despesas relativas a troca de dleo é feita automaticamente, de acordo com os eventos
definidos nos pardmetros gerais. Ndo serd permitida a alteracdo de dados relativos a um
lancamento. Erros deverdo ser corrigidos com a exclusdo e posterior redigitacdo do
langamento. Para consultar os dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta"

(representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.
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@ Troca de leo em Dependéncia de Terceiro e
W@ 28 e B ruENGE

dentificador: [ | :‘d
Data | Hoa |
Tipo: Im [~ Complemento
Material: | QJ
Quantidade: | Valor |
Veiculo: l—,ﬁgl

[ltimo Hodémetro:

Hoddémetro Atual: I Proxima Troca: |
Fomecedor: I i“ NF: |

Langamento | Data | Hora | Quantidade | Veiculo | Marcador | N.Fiscal | Yalor
| .

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o numero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicdes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.
Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.
Ex.: A primeira hora ap6s o meio-dia sera informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).
Tipo:Selecione o tipo de d6leo que estd sendo trocado. Vocé poderd especificar somente
uma das op¢des disponiveis .

e 0- Motor: Troca ou complemento de éleo lubrificante do motor.
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e 1- Cambio: Troca ou complemento de 6leo lubrificante da caixa de cambio.

e 2- Diferencial: Troca ou complemento de 6leo lubrificante do diferencial.

e 3- Freio: Troca ou complemento de éleo do freio.

e 4- Diregdo: Troca ou complemento de éleo da diregao.

e 5- Qutros: Outro tipo de utilizacdo diferente das enumeradas acima.
Complemento: Informe se é um complemento de 6leo. Se for uma troca de 6leo completa
deixar esse campo em branco.
Material: Informe o material utilizado.
Quantidade: Quantidade de Oleo utilizada. Pode ser preenchido com até 6 (seis)
algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Valor: Valor do material utilizado na troca de éleo do veiculo. Pode ser preenchido com até
6 (seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado.
Ex.: - Para lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim.

- Para informar o valor do hoddémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem

Hod6metro=0-Sim.

Para salvar os dados clique no botéao H.

Para excluir os dados clique no botdo & .
Para limpar os dados clique no botao L

=3

fra
Para imprimir os dados clique no botéo el

Para localizar um arquivo clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ
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Veja também

e Ordem de Servico de Manutencao

Troca de Oleo em Dependéncia Prépria

Efetua a inclusdo ou exclusdo de langamentos de troca ou complemento de 6leo
lubrificante, quando este for efetuado em dependéncia propria. Essa funcdo permite efetuar
lancamentos tanto para veiculos proprios como também para veiculos de terceiros.

A contabilizacdo das despesas relativas a troca de dleo é feita automaticamente, de acordo
com os eventos definidos nos pardmetros gerais.

N&do serd permitida a alteracdo de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser
corrigidos com a exclusdo e posterior redigitacdo do lancamento. As informagdes relativas

ao saldo de material sdo apenas para visualizagdo, ndo sendo possivel altera-las.
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@ Troca de (ﬁ)lreo em Dependéncia Propria ol @ =

Identificador: I—T 3“
Data: | Hora: r—
Tipo: I—Dm [ Complemento
Material: | _‘&ﬂ
Quantidade: I—
Veiculo: [—:gJ

[ltimo Hodémetro:

Hodémetro Atual: I Préxima Troca: I

Langamento | Data | Hora | Tipo Oleo | Quantidade | Veiculo |  Placa | Marcador

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o numero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicdes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.
Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.
Ex.: A primeira hora ap6s o meio-dia sera informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).
Tipo:Selecione o tipo de 6leo que estd sendo trocado. Vocé poderd especificar somente
uma das opc¢oes disponiveis .

e 0- Motor: Troca ou complemento de éleo lubrificante do motor.
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e 1- Cambio: Troca ou complemento de 6leo lubrificante da caixa de cambio.

e 2- Diferencial: Troca ou complemento de 6leo lubrificante do diferencial.

e 3- Freio: Troca ou complemento de éleo do freio.

e 4- Diregdo: Troca ou complemento de éleo da diregao.

e 5- Qutros: Outro tipo de utilizacdo diferente das enumeradas acima.
Complemento: Informe se é um complemento de 6leo. Se for uma troca de éleo completa
deixar esse campo em branco.
Material: Informe o material utilizado.
Quantidade: Quantidade de Oleo utilizada. Pode ser preenchido com até 6 (seis)
algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Valor: Valor do material utilizado na troca de éleo do veiculo. Pode ser preenchido com até
6 (seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado.
Ex.: - Para lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim.

- Para informar o valor do hodbémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem

Hod6metro=0-Sim.

Para salvar os dados clique no botéao H.

. . ~ 1,
Para excluir os dados clique no botdo & .

Para limpar os dados clique no botao L

=3

Para localizar um arquivo clique no botdo
Para imprimir os dados clique no botdao ™" .

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ
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Veja também

e Troca de Oleo em Dependéncia de Terceiro

LubrificacOes

Lubrificacao em Dependéncia de Terceiro

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de lubrificacdo em veiculos, quando este for
efetuado em dependéncia de terceiro.

A contabilizacdo das despesas relativas a servigos de lubrificacdo é feita automaticamente,
de acordo com os eventos definidos nos parametros gerais. Nao serd permitida a alteracao
de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser corrigidos com a exclusdo e
posterior redigitacdo do langamento. Para consultar os dados j& cadastrados nas tabelas,

escolha o botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo) ou a tecla F2.
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@ T(pca f‘,e vérlreo em Dgpendéncia de Terceiro E 'E\‘@
H@2/d &) AN

Identificador: [ [ Q)
Data: ﬁ Hora: ’—
Tipo: lU-Motor _v_] [~ Complemento
Material: | ‘:g,J]
BQuantidade: I— Walor: [—
Veiculo: [—';_Q,_I

[ltimo Hodémetro:
Hoddmetro Atual: | Prozima Troca: I
Fomecedor: | _‘ﬁl | NF: |

Langamento | Data | Hora | Quantidade | Veiculo | Marcador | N.Fiscal | Walor

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o ndmero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicoes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.

Ex.: A primeira hora apds o meio-dia serd informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).

Conj. Mecdnico: Codigo do conjunto mecénico ao qual devera ser associado esse servigo

de lubrificagdo.
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Material: Informe o material utilizado.
Nome do material utilizado como lubrificante. Quando o cédigo do material for informado,
esse campo é automaticamente preenchido com as informacdes existentes no cadastro de
materiais. Se vocé esta sendo solicitado a preenché-la é porque nao informou o cédigo do
material no campo anterior. Verifique se realmente ele ndo se encontra cadastrado, e
certifique-se de que ndo ha a necessidade de fazé-lo.
Caso decida cadastra-lo, cadastre-o através da opgdo Tabelas/Material/Material. A
informacdo do material é obrigatdria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados sem o seu
preenchimento. Entretanto vocé podera informa-lo através do cédigo ou descrevé-lo nesse
campo.
Quantidade: Quantidade de lubrificante utilizada. Pode ser preenchido com até 6 (seis)
algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Valor: Valor do material utilizado na lubrificacdo do veiculo. Pode ser preenchido com até 6
(seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado.
Ex.: - Para lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim.

- Para informar o valor do hoddémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem
Hodometro=0-Sim.
Préx. Lubrificagdo: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo na ocasido do lancamento.
Pode ser preenchido com até 6 (seis) posi¢des numéricas.
Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Ndo serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior.
Préx. Troca: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo na ocasido do lancamento. Pode ser

preenchido com até 6 (seis) posi¢des numéricas.
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Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Ndo serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior.

Fornecedor: Codigo do fornecedor ou do prestador de servicos, quando cadastrado no
AFcetil. Quando o fornecedor nao estiver cadastrado, e vocé nado quiser fazé-lo, utilize o
campo localizado ao lado do botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo)
existente ao lado deste campo para descrevé-lo. Observe, entretanto, que ao fazer isso,
vocé ndo estard cadastrando o fornecedor. Para cadastrar os fornecedores, utilize a opgao
Tabelas/ Fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
fornecedor desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta
sendo solicitado.

NF: Nome do fornecedor ou prestador do servico relativo a este lancamento. Quando o
cddigo do fornecedor for informado, essa informagdo é automaticamente preenchida com
as informacdes existentes no cadastro de fornecedores. Se vocé estd sendo solicitado a
preenché-la é porque ndo informou o cddigo do fornecedor no campo anterior. Verifique se
realmente ele ndo se encontra cadastrado, e certifique-se de que ndo ha a necessidade de

fazé-lo.

Para salvar os dados clique no botéao 'H.

Para excluir os dados clique no botdo o .
Para limpar os dados clique no botéo L

=3

pra
Para imprimir os dados clique no botéo =l

Para localizar um arquivo clique no botéao
Para consultar os dados ja cadastrados clique i’
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® | ubrificacdo em Dependéncia Propria

Lubrificacao em Dependéncia Propria

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos dos servicos de lubrificagdo, quando

este for efetuado em dependéncia propria. Essa funcdo permite efetuar langamentos tanto
para veiculos proprios como também para veiculos de terceiros. A contabilizagdo das
despesas relativas a lubrificagbes é feita automaticamente, de acordo com os eventos
definidos nos parametros gerais. Ndo serd permitida a alteracdo de dados relativos a um
lancamento. Erros deverdo ser corrigidos com a exclusdo e posterior redigitacdo do
lancamento. As informacdes relativas ao saldo de material sdo apenas para visualizagao, ndo

sendo possivel altera-las.
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’A@ Troca de élgo em Dependéncia Prépria (o] ® (=

Identificador: [—|' :ﬁl
Data: [— Hora: [—
Tt lﬁm [~ Complemento
Material: | :ﬁu
BQuantidade: ,—
Yeiculo: li‘v_{l
Ultimo Hodametro:

Hodémetro Atual: I Préxima Troca: |

Langamento | Data | Hora | TipoOleo | Quantidade | Veiculo |

Placa | Marcador

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o numero deste identificador. Este campo possui 8 (oito) posicdes
numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até 999.999.999 lancamentos.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.

Ex.: A primeira hora ap6s o meio-dia sera informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).

Conj. Mecdnico: Codigo do conjunto mecénico ao qual deverd ser associado esse servico
de lubrificagao.

Material: Informe o material utilizado.
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Nome do material utilizado como lubrificante. Quando o cédigo do material for informado,
esse campo é automaticamente preenchido com as informacdes existentes no cadastro de
materiais. Se vocé esta sendo solicitado a preenché-la é porque nao informou o cédigo do
material no campo anterior. Verifique se realmente ele ndo se encontra cadastrado, e
certifique-se de que nao ha a necessidade de fazé-lo.
Caso decida cadastra-lo, cadastre-o através da opgdo Tabelas/Material/Material. A
informacdo do material é obrigatdria, ndo sendo permitida a gravacdo dos dados sem o seu
preenchimento. Entretanto vocé podera informa-lo através do cédigo ou descrevé-lo nesse
campo.
Quantidade: Quantidade de lubrificante utilizada. Pode ser preenchido com até 6 (seis)
algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Valor: Valor do material utilizado na lubrificagdo do veiculo. Pode ser preenchido com até 6
(seis) algarismos, sendo quatro inteiros e dois decimais.
Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado.
Ex.: - Para lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim.

- Para informar o valor do hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem
Hodometro=0-Sim.
Préx. Lubrificacdo: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo na ocasido do lancamento.
Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.
Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Nado serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos
posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior.
Préx. Troca: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo na ocasido do lancamento. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.
Para veiculos proprios, o valor digitado serd validado em relacdo aos anteriormente
informados. Ndo serd considerada valida a informacdo quando existirem lancamentos

posteriores com valor menor, ou anteriores com valor maior.
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Fornecedor: Cddigo do fornecedor ou do prestador de servicos, quando cadastrado no
AFcetil. Quando o fornecedor ndo estiver cadastrado, e vocé ndo quiser fazé-lo, utilize o
campo localizado ao lado do botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo)
existente ao lado deste campo para descrevé-lo. Observe, entretanto, que ao fazer isso,
vocé ndo estara cadastrando o fornecedor. Para cadastrar os fornecedores, utilize a opgao
Tabelas/ Fornecedor.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
fornecedor desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta
sendo solicitado.

NF: Nome do fornecedor ou prestador do servico relativo a este lancamento. Quando o
codigo do fornecedor for informado, essa informacdo é automaticamente preenchida com
as informacgdes existentes no cadastro de fornecedores. Se vocé estd sendo solicitado a
preenché-la é porque ndo informou o cédigo do fornecedor no campo anterior. Verifique se
realmente ele ndo se encontra cadastrado, e certifique-se de que ndo ha a necessidade de

fazé-lo.

Para salvar os dados clique no botéao 'H.
Para excluir os dados clique no botdo B} .
-\-2 .

Para localizar um arquivo clique no botao ™%

Para limpar os dados clique no botao

Para imprimir os dados clique no botédo o :

Para consultar os dados ja cadastrados clique _il
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e  Lubrificacdo em Dependéncia de Terceiro

Veiculos

Agenda de Compromissos

Efetua a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de compromissos na agenda do veiculo. Os
compromissos podem ser agendados pelo hodémetro ou pela data. Para consultar os
dados ja cadastrados nas tabelas, escolha o botdo "Consulta" (representado por uma seta
para baixo) ou a tecla F2.

Para incluir: Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava". As informacbes
relativas ao lancamento de compromissos consideradas obrigatérias sdo o codigo do
veiculo, o hodémetro ou a data do compromisso. As demais informac¢des devem sempre

que possivel ser informadas.

() Agenda de Compromissos. =a =
|92 ER4NENP)]
|dentificador: l | ;&l
Veiculo: l :&l

Tipo de Compromisso:l B‘I
Hodémetro: l Data: I Yalar: l

Descrigdo: l ’

" Realizado Data: l

Identificador: Informe o co6digo do identificado.

Veiculo: Informe o tipo de veiculo.

Administracao de Suprimentos Pagina 115



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRA(;AO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCAERASII

Tipo de Compromisso: Informe o tipo do compromisso.

Hodémetro: Valor do hoddémetro do veiculo para o qual se deseja agendar o compromisso.
Data: Informe a data do compromisso.

Valor: Valor previsto para pagamento.

Descrigdo: Informe uma descricdo que diz respeito ao compromisso agendado.

Realizado: Marque esta opg¢ao caso o compromisso ja tenho sido realizado.

Data: Informe a data em que foi realizado o compromisso.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para excluir os dados clique no botédo =} .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para imprimir os dados clique no botao o .

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Revisoes Periodicas

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de revisdes periddicas efetuadas no veiculo.
As revisdes poderdo ser agendadas em uma determinada data e realizadas futuramente.
Nado sera permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a excluséo e posterior redigitacdo do lancamento.

Administracao de Suprimentos Pagina 116



:=¢
PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE GOVBR

FROTAS GOVERNANCABRASII
() Revisbes Peri6dicas o] @ =
H @2 B INENG

dentificador: [ | _&J
Veiculo:[ —&J
Cod. F'Iano:]_ A‘]
Hodmetro:[ Datar| Valor [

Descrigdo:

-

I~ Realizado Data: | Ntmero da 0.5.: |

Identificador: Esse numero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posicdes numeéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 lancamentos.

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgédo de transito.

Céd. Plano: Codigo do tipo de revisdo (plano de manutencao) que estd sendo agendado.
Hodémetro: Valor do hodometro do veiculo para o qual se deseja agendar a revisdo
perioddica. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posi¢cdes numéricas. Como uma revisao
periddica deve ser agendada por hodometro ou por data, se preenchida essa informacao,
ndo sera possivel o preenchimento da data. Essa informagéo é dependente do tipo de
veiculo. Tipos de veiculo que ndo possuem hodometro ndo permitirdo o preenchimento
deste campo.

Data: Data para a qual deve ser agendado a revisdo periddica. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor: Valor previsto para pagamento da revisdo periddica do veiculo. Pode ser preenchido
com até 10 (dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais. Por ocasido da revisao

periodica, este valor podera ser alterado.
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Descricao:Descricdo detalhada da revisdo a ser agendada. Pode ser preenchido com até
32.000 (trinta e duas mil) posi¢des alfanuméricas.

Realizado: Indica se a revisdo agendada ja foi realizada.

Data: Data que foi realizado a revisao periodica. Informa-la no formato DD/MM/AAAA
(Dia/Més/Ano).

Nidmero da OS: Quando a revisdo periddica for realizada através de uma ordem de servico

informe o nUmero da mesma.

Para salvar os dados clique no botéo H.

Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

Veja também

e Agenda de Compromissos

IPVA

Efetua a inclusdo ou exclusdo de langamento de IPVA para o veiculo. O IPVA podera ser
agendado em uma determinada data e pago futuramente.
Ndo sera permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a exclusao e posterior redigitacdo do lancamento.
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@ Agendamento do IPVA dos Veiculos [Eﬁ @
g2 ERaNELP

Identificador; | | :i-j
Veiculo: | \_{J
Venciment0:| Valor: I

Observagoes:

[~ Realizado Data do Pagamenta: |

Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posi¢des numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 lancamentos.

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cddigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo érgéo de transito.

Vencimento: Data de vencimento do IPVA do veiculo. Informéa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor: Valor previsto para pagamento da revisao periddica do veiculo. Pode ser preenchido
com até 10 (dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais. Por ocasido da reviséo
periodica, este valor podera ser alterado.

Observacgoes: Campo para descricdo das observagdes referente ao IPVA pago. Campo
possui trezentos (300) caracteres para descricado da observacao.

Realizado: Indica se a revisdo agendada ja foi realizada.

Data do Pagamento: Data em que foi efetuado o pagamento do IPVA. Informa-la no

formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).
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Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botédo =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

Agendamento do Licenciamento de Veiculos

Efetua a inclusdo ou exclusdo de licenciamento do veiculo. O licenciamento podera ser
agendado em uma determinada data e pago futuramente.
N&do serd permitida a alteracdo de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a exclusdo e posterior redigitacdo do lancamento.

r@ Agendamento do Licenciamento de Veiculos o] @ [
fl [ f_‘ ~ |
H 92 cHaNEP)]
Identificador:l | _:gJ

Veiculo: I _:)J
encimento: I Valor: |

Observagdes: | -

I” Realizado Data do Pagamento: |

Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o niUmero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posi¢cdes numéricas, permitindo assim o cadastramento de até

999.999.999 langcamentos.
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Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo érgao de transito.

Vencimento: Data de vencimento do licenciamento do veiculo. Informéa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor: Valor previsto para pagamento da revisdo periddica do veiculo. Pode ser preenchido
com até 10 (dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais. Por ocasido da revisdo
periodica, este valor podera ser alterado.

Observacoes: Campo para descricdo das observagdes referente ao IPVA pago. Campo
possui trezentos (300) caracteres para descricdo da observacao.

Realizado: Indica se a revisdo agendada ja foi realizada.

Data do Pagamento: Data em que foi efetuado o pagamento do licenciamento. Informa-la

no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botao =} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

Veja também

e  Seguro Obrigatério

Seguro Obrigatorio
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Efetua a inclusdo ou exclusdo de seguro obrigatorio do veiculo. O seguro obrigatorio
podera ser agendado em uma determinada data e pago futuramente.
Nao sera permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a excluséo e posterior redigitacdo do lancamento.

({? Agendamento do Segurc Obrigatério dos Veiculos = B |3

o2 B FILEEE
dentificador: [ | _'i‘
Veicul:[ _‘d
Vencimento:[ Valor [

Observagdes: | »

I” Realizado Data do Pagamento: I

Identificador: Esse numero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posi¢des numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 langamentos.

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo érgéao de transito.

Vencimento: Data de vencimento do licenciamento do veiculo. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Valor: Valor previsto para pagamento da revisdo periddica do veiculo. Pode ser preenchido
com até 10 (dez) algarismos, sendo oito inteiros e dois decimais. Por ocasido da revisdo
periodica, este valor podera ser alterado.

Observacoes: Campo para descricdo das observagoes referente ao IPVA pago. Campo
possui trezentos (300) caracteres para descricdo da observagao.

Realizado: Indica se a revisdo agendada ja foi realizada.
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Data do Pagamento: Data em que foi efetuado o pagamento do licenciamento. Informa-la

no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botdo & .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Agregacao de Veiculos

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de agregacao de veiculos. Uma agregacdo de
veiculos ocorre quando um veiculo, geralmente tracionado ou fixo, é acoplado a outro.
Utilize essa funcdo tanto para agregar quando para desagregar veiculos. Para desagrega-
los, informe o hodometro na desagregacédo e deixe em branco o veiculo a agregar.

Nao serdo aceitos os lancamentos de agregacao anteriores a outros lancamentos do mesmo
tipo ja efetuados.

N&do serd permitida a alteracdo de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a exclusao e posterior redigitacao do lancamento.
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AF Agregacdo de Veiculos

(=] & |
N[ERIP)

| dentificador: Iiﬂ
Data: Hora:
Weiculo: @

[lltirme Hod@metro:

Hodémetra:

Agregado em:

Colocado conn: e

Agregar em; %

(lltimo Hodémetro:

Hodémetra:

Retirado conn:

Identificador: Esse nUmero é gerado automaticamente pelo AFcetil e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento jé
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posicdes numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 langamentos.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada deverd ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00. Informa-
la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Veiculo: Informe ou selecione o cédigo do Veiculo. O sistema ira verificar se o veiculo
informado pertence a um tipo que permite o lancamento que estd sendo efetuado. Para
langar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o

valor do hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodémetro=0-Sim.
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Hodémetro: Se o veiculo que estd sendo agregado possui hodémetro, informe o valor
indicado pelo seu hodéometro no momento da movimentagao. Pode ser preenchido com até
6 (seis) posi¢des numéricas.

Retirado com: Neste campo vocé pode informar o valor indicado no seu hodémetro no
momento da retirada.

Agregar em: Nesse campo vocé pode informar tanto o cddigo atribuido ao veiculo como a
sua placa, determinada pelo 6rgdo de transito. Para que um veiculo possa receber outros
veiculos como agregados, é obrigatorio que possua hodémetro. Para fazer um lancamento

somente de retirada de um veiculo agregado, ndo preencha esse campo.
Ultimo Hodémetro

Hodémetro: Valor indicado pelo hodémetro do veiculo que receberd o agregado no

momento da colocacdo. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Para salvar os dados clique no botao H.

Para excluir os dados clique no botdo o .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique SJ

Veja também

e  Seguro Obrigatério

Movimento Patrimonial

Baixa
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Efetua as baixas de itens do patriménio. A baixa de itens sera utilizada em algumas
situagdes, tais como: roubo, doacdo ou quando o bem for considerado inservivel.

Esta funcdo estard disponivel apenas quando o AFcetil ndo estiver integrado ao PPcetil,
conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos parametros gerais do sistema,
na opg¢do Suporte/Parametros Gerais. Na situacdo em que o AFcetil estiver integrado ao

PPcetil, esta funcao fara parte integrante deste ultimo.

F@ Baixa =l @ =
Data do Langamento: ||
Veiculo: I Ld
Motivo: I _{J

Observacg3o: -

Dados Cadastrais
Aaregado:

Localizag3o:

Data do Lancamento: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao
lancamento. A data informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracédo da
licenca de uso do AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ira verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que estad sendo efetuado. Ex.: Para langar o
abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o valor do
hodometro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodémetro=0-Sim.

Motivo: Motivo que levou ao langamento da movimentacao patrimonial que esta sendo
efetuada para o veiculo.
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Observacdo: Informacdes adicionais relacionadas a movimentacdo patrimonial que esta
sendo lancada para o veiculo. Pode ser preenchido com até 300 (trezentas) posi¢des

alfanumeéricas.
Dados Cadastrais

Agregado: Apos informado os dados da baixa, este campo sera informado com o nome do
agregado.
Localizacao: Apds informado os dados da baixa, este campo sera informado com a

localizagdo do veiculo.

Para salvar os dados clique no botao H.

L\-Z .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

e  Agregacdo de Veiculos

Estorno de Baixa

Efetua o estorno de langamentos de baixa de item que tenham sido efetuados. Executando

esse procedimento, o item estard novamente ativo dentro do patriménio.
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LAF ) Estorno de Baixa (o] @ @
o2 CRANENP

Data do Langamento: ||
Veiculo: | ;{_‘
Mativo: I ;&,J

Observag3o: -

Dados Cadastrais
Aagregado:

Localizag3o:

Data do Lancamento: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao
lancamento. A data informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracédo da
licenca de uso do AFcetil.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o cddigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ira verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado. Para langar o
abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o valor do
hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodometro=0-Sim.

Motivo: Motivo que levou ao lancamento da movimentacao patrimonial que esta sendo
efetuada para o veiculo.

Observacdo: Informacdes adicionais relacionadas a movimentacao patrimonial que esta
sendo langada para o veiculo. Pode ser preenchido com até 300 (trezentas) posi¢des

alfanuméricas.

Dados Cadastrais
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Agregado: Apos informado os dados da baixa, este campo sera informado com o nome do
agregado.
Localizacao: Apds informado os dados da baixa, este campo sera informado com a

localizacdo do veiculo.

Para salvar os dados clique no botao H.
Para limpar os dados clique no botdo ‘2.

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Veja também

(] Baixa

Transferéncia

Efetua a transferéncia de itens para uma nova localizagao.

Essa fungdo estard disponivel apenas quando o AFcetil ndo estiver integrado ao PPcetil,
conforme definido quando é efetuado o cadastramento dos pardmetros gerais do sistema,
na opgao Suporte/Parametros Gerais. Na situacdo em que o AFcetil estiver integrado ao

PPcetil, esta funcao fara parte integrante deste ultimo.
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r@ Transferéncia Individual de Item o]l@ !@{
: - -“2 = FINEINL]

Data do Langamento: r—
Yeiculo: [_. i]
Novo local: ﬁ;{_l

Motivo: [_il

Observag3o: P

 Dados Cadastrais
Agregado:

Localizag3o:

Data do Lancamento: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao
lancamento. A data informada devera ser anterior a data atual e a data de expiragéo da
licenca de uso do AFcetil.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Veiculo: Nesse campo vocé pode informar tanto o coédigo atribuido ao veiculo, como a sua
placa determinada pelo 6rgdo de transito. O AFcetil ira verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que estad sendo efetuado. Para langar o
abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o valor do
hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodometro=0-Sim.

Novo Local: Nesse campo vocé pode informar o cddigo atribuido ao novo local.
Motivo: Motivo que levou ao lancamento da movimentacao patrimonial que estd sendo
efetuada para o veiculo.

Observacgdo: Informacdes adicionais relacionadas a movimentacdo patrimonial que esta
sendo langada para o veiculo. Pode ser preenchido com até 300 (trezentas) posi¢des

alfanuméricas.
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Dados Cadastrais

Agregado: Apés informado os dados da baixa, este campo serd informado com o nome do
agregado.
Localizacao: Apds informado os dados da baixa, este campo serad informado com a

localizacdo do veiculo.

Para salvar os dados clique no botao H.

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Veja também

e  Estorno de Baixa

Transito

Efetua a inclusdo ou a exclusdo de lancamentos de transito do veiculo, os quais registram as
informacdes relativas as entradas e saidas do veiculo.

Utilize essa funcao tanto para lancar a saida como o retorno do veiculo.

Nao sera permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a excluséo e posterior redigitacdo do lancamento.
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| AF] Trénsito (=] = =]
| < @NERP
|dentificadar: Q
Weiculo: Q
[ltimo Hodémetro: [ Transporte Escolar
Saida
Data: I:l Hora: Hodémetro: KM
b oborista: Q
Solicitante: Q

Quant. de Pazsageios:

R oteiro: Q

Descrigdo do Rateiro:

Retorno
Data: Hara: Hodémetro: Kid

Identificador]  Yeiculo) Motorista Saida Marcador Retorno M arcador

Identificador: Este nimero é gerado automaticamente pelo sistema e identifica cada um
dos lancamentos efetuados. Caso queira consultar ou excluir um langamento ja efetuado,
informe o nimero deste identificador.

Veiculo: Nesse campo pode ser informado tanto o cédigo atribuido ao veiculo, quanto a
sua placa determinada pelo érgdo de transito. O sistema ird verificar se o veiculo informado
pertence a um tipo que permite o lancamento que estad sendo efetuado. Para lancar o
abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece= 0-Sim. Para informar o valor do
hodbémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodometro= 0-Sim.

Ultimo Hodémetro: Exibe o Ultimo valor indicado pelo hodémetro do veiculo.

Transporte Escolar: Marque esta op¢do para os casos que se tratem de transporte escolar.

E de preenchimento opcional e sé sera visivel para o estado de Minas Gerais.

Saida
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Data: Informe a data de saida do veiculo no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Informe a Hora da saida do veiculo no formato HH:MM (Horas:Minutos). Utilize horas
de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o meio-dia sera informada 13:00.

Hodémetro: Informe o valor indicado pelo hodometro do veiculo na saida. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

O valor digitado serd validado em relagdo aos anteriormente informados. N&do sera
considerada valida a informacdo quando existirem langamentos posteriores com valor
menor, ou anteriores com valor maior.

Motorista: Informe ou selecione o c6digo do motorista que conduzira o veiculo. E
inicializado com o cédigo do motorista informado para o veiculo no seu cadastramento,
entretanto pode ser alterado. Se o motorista estiver com a sua habilitacdo vencida, sera
emitida uma mensagem de alerta.

Solicitante: Codigo da localizacdo que o veiculo esta utilizando. E inicializado com o cédigo
da localizagdo informada para o veiculo no seu cadastramento, entretanto pode ser
alterada. Quando um veiculo estiver servindo a localizacdes diferentes daquela informada
no seu cadastramento, seré considerado como empréstimo.

Qtde de Passageiro: Informe a quantidade de passageiros que serdo conduzidos durante o
percurso. Cabe ressaltar que para o estado de Minas Gerais, o preenchimento deste campo
¢ obrigatorio, para os demais estados é opcional.

Roteiro: Informe o codigo do roteiro que seréa atribuido ao transito que esta sendo
cadastrado. Cabe ressaltar que para o estado de Minas Gerais, o preenchimento deste
campo sera obrigatério caso a opg¢do "Transporte Escolar” tenha sido marcada, para os
demais estados o preenchimento é opcional.

Turno: Selecione o turno no qual seré realizado o transporte. Cabe ressaltar que esta opcao
sO sera visivel para o estado de Minas Gerais e quando a opcdo "Transporte Escolar" estiver
marcada. Quando visivel sera de preenchimento obrigatério.

Descricdo do Roteiro: Campo para inserir observagoes relativas ao roteiro, ao motivo, ao
solicitante, entro outros. Pode ser preenchido com até 32.000 (trinta e duas mil) posi¢bes

alfanuméricas.
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Retorno

Data: Data do retorno do veiculo. A data informada ndo devera ser anterior aquela
informada para a saida do veiculo.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora de retorno do veiculo. Utilize horas de 01:00 a 23:59. Ex.: A primeira hora apds o
meio-dia sera informada 13:00.

Informa-la no formato HH:MM (Horas:Minutos).

Hodémetro: Informe o valor indicado pelo hodometro do veiculo no seu retorno. Pode ser
preenchido com até 6 (seis) posicbes numéricas.

O valor digitado sera validado em relacdo aos anteriormente informados. N&o sera
considerada valida a informacdo quando existirem langamentos posteriores com valor
menor, ou anteriores com valor maior.

Cabe ressaltar que para o estado de Minas Gerais sera sugerido o valor do Km de retorno

do transito, a partir da soma do valor informado no roteiro mais o Km de saida.

Dados da Tabela

Identificador: Exibe o cddigo identificador do veiculo.

Veiculo: Exibe o cédigo do veiculo.

Motorista: Exibe o nome do motorista.

Saida: Exibe a data e a hora da saida do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento da saida.
Retorno: Exibe a data e a hora de retorno do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento do retorno.

Cabe ressaltar que os dados exibidos na tabela serdao apresentados conforme
preenchimento dos seus respectivos campos.
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Para salvar os dados clique no botao lg.
Para excluir os dados clique no botdo B} .

‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para imprimir os dados clique no botao o .

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

° Baixa

e  Estorno de Baixa

Ocorréencia

Efetua a inclusdo ou exclusao de lancamentos de ocorréncia do veiculo. Lancamentos de
ocorréncia registram informacdes como multas, acidentes, servicos prestados etc., relativas
ao veiculo. Para o registro de uma ocorréncia é obrigatério existir um transito no periodo

para o veiculo desejado.

Para salvar os dados clique no botao lg.
Para excluir os dados clique no botdo =} .
‘-\-2 .

Para limpar os dados clique no botdo
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Para imprimir os dados clique no botéo e .

Para consultar os dados ja cadastrados clique iJ

Troca de Hodometro

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de troca de hodémetro do veiculo. E utilizada
quando o hodbémetro do veiculo for substituido, para informar os dados relativos ao
hodémetro que esta sendo retirado, e ao novo que estara sendo colocado.

Antes de fazer o lancamento de troca de hodbémetro, certifique-se de que todos os
lancamentos que facam referéncia ao hodometro que estd sendo retirado tenham sido
digitados. Uma vez efetuada a troca do hoddmetro, ndo serdo mais aceitos como validos
aqueles lancamentos que se referenciarem ao hodémetro retirado.

N&do sera permitida a alteracdo de dados relativos a um lancamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a exclusao e posterior redigitacao do lancamento.

AF] Troca de Hodémetro = = ([
| 2 PNENE
Identificadar: Iiﬂ
Weiculo: Ii ﬂ
Clitirne Hodémetro:
Data]  Hoa| Hodémetro Retirado: [
Novo Hodémetro:| Walor Mawimo Hodgmetro: [
Obzervagio:
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Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo sistema e identifica cada um
dos langamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um lancamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (0ito) posicdes numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 lancamentos.

Veiculo: Informe ou selecione o cédigo do Veiculo. O sistema ird verificar se o veiculo
informado pertence a um tipo que permite o langamento que estad sendo efetuado. Para
lancar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o
valor do hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodémetro=0-Sim.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.

Ex.. A primeira hora apds o meio-dia serd informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).

Hodémetro Retirado: Valor indicado pelo hodometro que estd sendo retirado do veiculo.
Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Novo Hodémetro: Valor indicado pelo novo hodémetro que estd sendo colocado no
veiculo. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.

Valor Mdaximo Hodémetro: Valor méaximo que pode ser medido pelo hoddmetro que esta
sendo colocado no veiculo. Pode ser preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas. E o
valor ao qual, somando-se uma unidade, o hodémetro ira voltar a zero

Observagdo: ObservacBes adicionais necessarias para a perfeita identificacdo do

langamento. Pode ser preenchido com até 32.000 (trinta e duas mil) posi¢es alfanuméricas.

Para salvar os dados clique no botao H
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Para excluir os dados clique no botdo B} .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique -il

Conversao de Combustivel

Efetua a inclusdo ou exclusdo de lancamentos de conversdo de combustivel do veiculo. E
utilizada quando o veiculo passa a utilizar um outro tipo combustivel,ou seja, veiculo
utilizava gasolina passou a utilizar alcool.

Antes de fazer o lancamento de conversdo de combustivel certifique-se de que todos os
abastecimentos que facam referéncia ao combustivel que esta sendo convertido tenham
sido digitados. Uma vez efetuada a conversdo do combustivel, ndo serdo mais aceitos como
validos aqueles abastecimentos que se referenciarem ao combustivel utilizado
anteriormente.

N&do serd permitida a alteracdo de dados relativos a um langamento. Erros deverdo ser

corrigidos com a excluséo e posterior redigitacdo do lancamento.
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AF Conversdo de Combustivel =R

Elf= dNERP

|dentificadar: ﬂ
Weiculo: ﬂ

(lltimo Hodémetro:

Data; | Hora: | M arcador:

Combustivel Antiga: Conzumo édio:

Moo Combustivel: ﬂ Consumno Médio: Ii

Obzervacio: |

Identificador: Esse nimero é gerado automaticamente pelo sistema e identifica cada um
dos langcamentos efetuados. Caso vocé queira consultar ou excluir um langamento ja
efetuado, informe o nimero deste identificador.

Este campo possui 8 (oito) posicdes numéricas, permitindo assim o cadastramento de até
999.999.999 lancamentos.

Veiculo: Informe ou selecione o codigo do Veiculo. O sistema ird verificar se o veiculo
informado pertence a um tipo que permite o lancamento que esta sendo efetuado. Para
langar o abastecimento, o tipo de veiculo deve indicar Abastece=0-Sim. Para informar o
valor do hodémetro, o tipo de veiculo deve indicar Tem Hodémetro=0-Sim.

Data: Data em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. A data
informada devera ser anterior a data atual e a data de expiracdo da licenca de uso do
AFcetil. Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Hora: Hora em que ocorreu efetivamente o evento que deu origem ao lancamento. Utilize
horas de 01:00 a 23:59.

Ex.: A primeira hora apds o meio-dia serd informada 13:00. Informa-la no formato HH:MM
(Horas:Minutos).

Marcador: Valor indicado pelo hoddmetro que estd sendo retirado do veiculo. Pode ser

preenchido com até 6 (seis) posicdes numéricas.
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Novo Combustivel: Cédigo do material utilizado como novo combustivel do veiculo. Essa
informacdo ndo podera ser alterada apos efetuado qualquer langamento para o veiculo.
Verifique sua exatidao antes de confirmar a incluséo.

Consumo Médio: Previsdo do consumo médio de combustivel para o veiculo. Esse campo
pode ser preenchido com até 5 (cinco) algarismos, sendo trés inteiros e dois decimais.
Observagdo: Observacdes adicionais necessarias para a perfeita identificacdo do

lancamento. Pode ser preenchido com até 32.000 (trinta e duas mil) posi¢des alfanuméricas.

Para salvar os dados clique no botao 'H.

Para excluir os dados clique no botdo B} .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Consultas

Tabelas

Evento Gerador de Despesa

Mostra em video os dados relativos aos eventos geradores de despesa que foram

cadastrados no AFcetil.
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Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situagao inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opcdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botédo "Refaz" para refazer a consulta original.
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@ Evento Gerador de Despesa erEIj
i \ ]'
Ll i B IRENG
Cc’udigo} Descricdo Debitar

|
i 1
1 {

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta.
Este quadro esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e
aumentar ou diminuir o tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente
ou decrescente, excluir determinada coluna e selecionar linhas.

|

Para refazer os dados do evento clique no botdo @l.
< &l
Para imprimir os dados clique no botao **..

Para exibir o menu clique no botdo B .
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Fornecedor

Mostra em video os dados relativos aos fornecedores que foram cadastrados no AFcetil.
Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opcdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.

{9 Fomecedor
@ % E

Ciadigo Descrigdo Enderego Bairro Telefc
Welha

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro

estad dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
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tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

Para refazer os dados do evento clique no botao @‘

Para imprimir os dados clique no botdo s A

Para exibir o menu clique no botdo B .

Veja também

° Fabricante

Fabricante

Mostra em video os dados relativos aos fornecedores que foram cadastrados no AFcetil.
Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opcdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgao desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.

Administracao de Suprimentos Pagina 144



¢0’
PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE GOVBR

FROTAS GOVERNANCABERASIL
) Fabricante o] ® =5
&8 B FRENG

Cadigo Nome Siga Pessoa_Contato Fone Enderego Cidade UF CEF]

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classificA-las em ordem «crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

Para refazer os dados do evento clique no botao @i.
. o . < i
Para imprimir os dados clique no botao **..

Para exibir o menu clique no botao B .

Material

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.
Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacao inicial,

utilize a opgao "Refaz".
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Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opcdes” ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgao desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.

(P Material o] ® ==
=Y

@ &8 B pRENE

Cédigo! Descricdo | Tipo Unid.Medida Saldo,  Walor Unit.| Ul Entrada Est. Minimo

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro

esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o

tamanho das colunas,

determinada coluna e selecionar linhas.
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Para refazer os dados do evento clique no botao @i.
L : &
Para imprimir os dados clique no botao **..

Para exibir o menu clique no botdo B .

Localizacao

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opc¢des” ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgao desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro

esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o

tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @I.

Para imprimir os dados clique no botdo @1

Para exibir o menu clique no botao B .
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Conjunto Mecanico

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacao inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botéo "Refaz" para refazer a consulta original.
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=

(B‘Conjunto Mecanico l_@w

| |
o & B NP
Cddigo

"

Descrigao

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @I.
Para imprimir os dados clique no botao @1

Para exibir o menu clique no botao B .
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Plano de Contas de Despesa

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classificA-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

Para refazer os dados do evento clique no botdo ‘
Para imprimir os dados clique no botdo @|

Para exibir o menu clique no botao B .
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Posicao de Pneus

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacao inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estad dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classificA-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @I.
Para imprimir os dados clique no botdo @1

Para exibir o menu clique no botao B .
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Plano de Manutencao

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classificA-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

|

Para refazer os dados do evento clique no botdo @l.
N . . &
Para imprimir os dados clique no botao l.

Para exibir o menu clique no botao B .

Motorista
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Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opc¢des” ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.

D Motorista ol ® ==
& B IENE
Codigo Nome NH Expiagio Categ Endereso Cidade UF] CEP|  Fone H

1

2

3

4

‘ 8

6

7

8

9

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19 -
< [ o

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classificA-las em ordem «crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.
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Para refazer os dados do evento clique no botdo @i.
. - . -~ ]
Para imprimir os dados clique no botao **..

Para exibir o menu clique no botdo B .

Motivo Movimento/Manutencao de Material

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacéo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgbes” ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opcgao desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Descrigdo

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro

estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o

tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @I.

Para imprimir os dados clique no botao “@}

Para exibir o menu clique no botao B .
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Tipo de Veiculo

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opcodes” ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgao desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro

estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o

tamanho das colunas,

determinada coluna e selecionar linhas.

classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @L

Para imprimir os dados clique no botao ‘@'

Para exibir o menu clique no botao B .
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Tanque de Combustivel

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacéo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botédo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

Para refazer os dados do evento clique no botdo '
Para imprimir os dados clique no botao @|
Para exibir o menu clique no botao B .
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Unidade de Medida

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacéo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

|
Para refazer os dados do evento clique no botdo @1.

Para imprimir os dados clique no botdo =)

Para exibir o menu clique no botao B .
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Tipo de Material

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacao inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botédo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @L
Para imprimir os dados clique no botao ®|

Para exibir o menu clique no botao B .
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Tipo de Compromisso Agendado

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacao inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Descrigao

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
estéd dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @I.
Para imprimir os dados clique no botdo ‘@]

Para exibir o menu clique no botdo B .
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Servico de Manutencao

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacéo inicial,
utilize a opgdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.
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Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

i
Para refazer os dados do evento clique no botdo @L
Para imprimir os dados clique no botdo ‘@l

Para exibir o menu clique no botdo B .
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Tipo de Ocorréncia

Mostra em video os dados relativos aos materiais que foram cadastrados no AFcetil.

Vocé podera também imprimir, selecionar e ordenar os dados apresentados. Caso vocé
tenha mudado a ordem ou excluido as linhas e as colunas, e desejar voltar a situacdo inicial,
utilize a opcdo "Refaz".

Para ordenar e excluir linhas e colunas:

1. Escolha o botdo "Opgdes" ou clique duplamente no quadro dos dados.

2. Selecione a opgdo desejada.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados consultados.

Para refazer a consulta original:

Escolha o botdo "Refaz" para refazer a consulta original.

Resultado da Consulta: Quadro que apresenta o resultado de uma consulta. Este quadro
esta dividido em linhas e colunas. Vocé pode trocar a ordem e aumentar ou diminuir o
tamanho das colunas, classifica-las em ordem crescente ou decrescente, excluir

determinada coluna e selecionar linhas.

Para refazer os dados do evento clique no botao @
ih |

Para imprimir os dados clique no botdo ** /|,

Para exibir o menu clique no botao B .
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Agenda Diaria

Mostra em video os compromissos agendados de acordo os parametros informados.

Vocé pode selecionar a agenda do veiculo ou do item de material, a situagdo do
compromisso e o periodo a ser considerado, classificando os dados por data ou por
veiculo/item de material.

Vocé podera imprimir os dados e também alterar qualquer um dos compromissos
apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizacdo dos dados para imprimi-los.

Para Alterar:

Na janela de visualizacdo dos dados da consulta, clique duplamente na linha que contém o
compromisso que deseja alterar.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.
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Consultar: © Veiculos Tipo de Item: :_l
" ltens de Material
Classificacdo: ¢ por Data com Quebra de Pagina
" por Data sem Quebra de Pagina
" porVeiculo/ltem com Quebra de Pagina
" por Veiculo/ltem sem Quebra de Pagina
Situac3o: © em Aberto
" em AbertoNencidos
" Realizados
" Todos
Data de Consulta; ¢ do Vencimento
" daRealizag3o
Periodo de: l até:

Agenda do Veiculo ou Item de Material: Especifique se vocé deseja a
agenda de veiculos ou de itens de material. Vocé podera especificar somente
uma das opcbes disponiveis.

e Veiculos: Seleciona os compromissos dos veiculos.

e Itens de material:Seleciona os compromissos dos itens de material.

Organizacgdo e Quebra: Especifique como vocé deseja separar e organizar os
compromissos. Vocé podera especificar somente uma das opgbes disponiveis.
e Por data com quebra de pagina: Separa os compromissos por data e imprime cada
dia em uma péagina separada.
e Por data sem quebra de pagina: Separa os compromissos por data e imprime de
forma continua, sem saltar pagina para cada dia.
e Por veiculo/item com quebra de pagina: Separa os compromissos por veiculo ou

item e imprime cada veiculo ou item em uma pagina separada.
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e Por veiculo/item sem quebra de pagina: Separa os compromissos por veiculo ou

item e imprime de forma continua, sem saltar pagina para cada veiculo ou item.

Selecao pela Situagao: Especifique como vocé deseja separar e organizar os
compromissos. Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.
e Compromissos em aberto: Seleciona somente 0s compromissos que estdao em
aberto.
e Compromissos em aberto vencidos: Seleciona somente os compromissos que estdo
em aberto e que ja venceram.
e Compromissos realizados: Seleciona somente os compromissos ja realizados.
e Todos os Compromissos em Aberto: Seleciona todos os compromissos em aberto,

independentemente de estarem vencidos ou nao.

Filtro da Data de Consulta: Especifique a data de consulta dos compromissos
agendados. Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.
e Do Vencimento: Seleciona os compromissos de acordo com a data de vencimento.

e Da Realizagdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de realizagéo.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis .

e Todos:Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.

e Alugados:Visualiza somente os veiculos alugados.

e Patrimonial:Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato:Visualiza somente os veiculos em comodato.
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Data Inicial do Periodo : Vocé pode definir que sejam considerados apenas os
dados existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data
inicial e outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou
posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Data Final do Periodo: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.
A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la
para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Para consultar os dados clique no botao a‘l
Para limpar os dados clique no botao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique _‘_d

Balancete Sintético da Despesa

Mostra em video as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a estrutura
hierarquica, detalhando o saldo anterior, o valor movimentado no periodo e o saldo final,

que corresponde ao saldo anterior adicionado ao valor da movimentacéo.
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Ob.: Para obter um balancete analitico (com os lancamentos), selecione a opgao

Relatoérios/Balancete Analitico da Despesa.

Vocé pode selecionar um Unico evento a ser considerado ou desconsiderado: a

apresentagdo ou ndo de contas com saldo zerado, o periodo a ser considerado e as

combinagdes entre esses diversos parametros.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizagao dos dados para imprimi-los.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.
(7 Balancete Sintético da Despesa = | @ [25)
Rje| ERaNENP]
Tipo de Item: | _:J

Localizag3o:

Evento:

Periodo de:

—al
—al

" SAEste Evento " Todos os Eventos Menos Este
| até |

[ Mostrar Contas sem Saldo

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgdes disponiveis .
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e Todos:Visualiza o balancete com as despesas efetuadas para todos os veiculos
independentemente do seu tipo.

e Alugados:Visualiza o balancete com as despesas efetuadas somente para os
veiculos alugados.

e Patrimonial:Visualiza o balancete com as despesas efetuadas somente para os
veiculos patrimoniais.

e Comodato:Visualiza o balancete com as despesas efetuadas somente para os

veiculos em comodato.

Localizacao para Balancete: Selecione uma localizacdo para a impressao do
Balancete solicitado. Ndo preencha esse campo se vocé pretende selecionar
todas as localizagdes. Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta"
(representado por uma seta para baixo) existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a localizacdo desejada e, clicando
duplamente sobre ela, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Evento: Cddigo do Evento Informe o cddigo do evento que deseja filtrar. Caso
queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta
para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o evento desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para
o local onde esta sendo solicitado.

Filtro de Eventos: Especifique como vocé deseja tratar o codigo do evento
informado. Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis. S
este evento:So serdo considerados os lancamentos que indicarem esse codigo
de evento. Todos os eventos menos este:

Serdo considerados todos os lancamentos, exceto os que indicarem esse codigo
de evento.

Data Inicial do Periodo: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os
dados existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data
inicial e outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou
posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
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Data Final do Periodo: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os
dados existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data
inicial e outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou
posteriores a data final, serdo ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Mostrar Contas sem Saldo: Informe se deseja que as contas com saldo igual
a zero sejam demonstradas.

Para consultar os dados clique no botado Eu).
Para limpar os dados clique no botao L

Para consultar os dados ja cadastrados clique i'.’

Ordens de Servico

Ordem de Servico

Esta funcionalidade permite que sejam visualizadas as ordens de servigo de
acordo os parametros informados.

Podem ser selecionados o veiculo, o item de material, o tipo de material, o
conjunto mecanico, o periodo de realizacdo dos servicos, as ordens de servico
segundo a sua situacao, ou ainda as combinagdes entre esses diversos
parametros, permitindo também que os dados apresentados sejam impressos.

Para consultar:

e 1.Informe os parametros necessarios;

e 2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
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Para imprimir:

e 1.Informe os parametros necessarios.
e 2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

e 3. Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento para consultar.

| AF Ordem de Servico = =R
K2 @[NP

Weiculo: Ii ﬂ
Itern de bd aterial: liﬂ
Tipo de Material: I_ﬂ
Caonj. Mecanica: I_ﬂ

Emitidas entre: | e |
Situagdo: ¢ Ahertas (" Fechadas ™ Ambaz
Iv Imprimir b atenais Utlizadoz na 05 [v Impnmir D ados de Garantia
Emizzdn MNr.0S Sit Yeiculo | Descrigdo
4 3

Veiculo: Informe ou selecione o cédigo do Veiculo. Cabe ressaltar que para selecionar
todos os veiculos, este campo ndo deve ser preenchido, ja para selecionar um veiculo
especifico, basta informar o seu cédigo.

Item de Material: Informe ou selecione o cédigo do Item de Material para realizar a

consulta. Cabe ressaltar que para selecionar todos os itens de material, este campo nao
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deve ser preenchido, ja para selecionar um item de material especifico, basta informar o seu
codigo.

Tipo de Material: Informe ou selecione o cédigo do Tipo de Material para realizar a
consulta. Cabe ressaltar que para selecionar todos os tipos de material, este campo nao
deve ser preenchido, ja para selecionar um tipo de material especifico, basta informar o seu
codigo.

Conj. Mecdnico: Informe ou selecione o cédigo do Conjunto Mecanico, no qual o tipo de
material informado faz parte, como por exemplo, o tipo de material "Disco de freio" faz
parte do conjunto mecanico "Sistema de Freio" . Cabe ressaltar que para selecionar todos os
conjuntos mecanicos, este campo néo deve ser preenchido, ja para selecionar um conjunto
mecanico especifico, basta informar o seu cddigo.

Emitidas entre

Data Inicial do Periodo: Na definicdo podem ser considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma,
os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto pode ser alterada
para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Data Final do Periodo: Na definicdo podem ser considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma,
os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto pode ser alterada
para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Situacgdo: Filtro de Ordens de Servigo: Especifique as ordens de servico que desejam ser

consultadas, escolhendo somente uma, dentre as opcdes disponiveis.
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e Abertas: Seleciona somente as ordens de servico que ainda ndo foram concluidas e

fechadas.
e Fechadas: Seleciona somente as ordens de servico que ja foram concluidas e
fechadas.
e Ambas: Seleciona tanto as ordens de servico que ja foram fechadas, como as que
estdo em aberto.
Imprimir Materiais Utilizados na OS: Marque esta opcdo para que sejam impressos no
relatorio os materiais utilizados na ordem de servico.
Imprimir Dados da Garantia: Marque esta opcdo para que sejam impressos no relatorio

os dados referente a garantia.

Para consultar os dados clique no botédo 3‘3‘5
Para imprimir os dados clique no botéo e .

Para limpar os dados clique no botao 2 .

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Diario de Servicos Executados

Mostra em video os diversos servicos executados na data solicitada.

Vocé pode selecionar a apresentacdo ou ndo dos servicos realizados, mas que ndo estao
cadastrados no AFcetil, e podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botao "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.
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2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.
({9 Diario de Servigos Executados o) B [k
B B INENE
Servigo: ;{J
Tipo de Item: I L'
Data de Realizag3o: [
Servigos Realizados: ¢ em Dependéncia Prdpria " em Dependéncia de Terceiros " &mbos
7 Incluir N&o Cadastrados
Hora | Nr0OS | Abertura. Fechamento | Servigo. i
< >

Servigo: Codigo do Tipo de Servico

Seleciona um unico servico. Ndo preencha esse campo se vocé pretende
visualizar todos os servigos executados.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma
seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé
podera selecionar o servico desejado e, clicando duplamente sobre ele,
transferi-lo para o local onde esta sendo solicitdado.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis .

Administracao de Suprimentos Pagina 183



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCAERASII

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.
e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.
e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato:Visualiza somente os veiculos em comodato.

Data de Realizacdo: Data que deseja consultar. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Servicos Realizados: Filtro de Servigos Realizados. Selecione o tipo de servigo
que vocé deseja fazer a consulta/relatério. Vocé podera especificar somente
uma das opgdes disponiveis.
e Em Dependéncia Propria:Seleciona somente os servigos executados em
dependéncia propria.
e Em Dependéncia de Terceiros:Seleciona somente os servigos executados em
dependéncia de terceiros.
e Ambos:Seleciona todos os servicos executados, sejam eles em dependéncia prépria

ou em terceiros.

Incluir ndo cadastrados: Incluir os servigos que foram langados sem informar
o respectivo codigo do servigo de manutencao.

Para consultar os dados clique no botao 3‘-14‘5

fra
Para imprimir os dados clique no botao el

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Servigos por Conjunto Mecanico
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Mostra em video informagodes totalizadas como quantidade e valor dos servigos
realizados em dependéncia propria e de terceiros, relativas aos servigos
realizados no conjunto mecanico solicitado, dentro do periodo selecionado.

Os valores serdo totalizados por servigo executado.
Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

([} Servigos por Conjunto Mecanico EE‘@
Bie B IOEEE
Servigo: I |3J
Veiculo: I il
Tipo de Item: ITodos L'
Conjunto Mecanico: | ﬂ
Periodo de: | até |
Servigo | Dep.Prépria | Valor | Dep.Terc.|  Valor | Gt Total
< | »

Cédigo do Tipo de Servico: Seleciona um Unico servigo. Ndo preencha esse
campo se vocé pretende visualizar todos os servicos executados.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdao "Consulta" (representado por uma
seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé
podera selecionar o servico desejado e, clicando duplamente sobre ele,
transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Cédigo do Conjunto Mecanico: Informe o conjunto mecanico que vocé deseja
consultar. Esse campo deve ser obrigatoriamente informado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdao "Consulta" (representado por uma
seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé
podera selecionar o conjunto mecanico desejado e, clicando duplamente sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opcdes disponiveis .

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.
e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.
e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato:Visualiza somente os veiculos em comodato.

Conjunto Mecéanico: Informe o conjunto mecanico que vocé deseja consultar.
Esse campo deve ser obrigatoriamente informado.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdao "Consulta" (representado por uma
seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé
podera selecionar o conjunto mecanico desejado e, clicando duplamente sobre
ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.
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A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botao 3‘3‘5

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .i]

Servicos por Motivo Gerador

Mostra em video as informagdes totalizadas como quantidade e valor dos servigos
realizados em dependéncia propria e de terceiros, relativas aos servigos realizados,
separando-as de acordo com o motivo que gerou a necessidade de execucdo, dentro do
periodo selecionado.

Vocé pode selecionar o motivo gerador, o conjunto mecanico, o tipo de material, o veiculo,
o item do material, o periodo de realizacdo dos servigos, as combinacGes entre esses
diversos parametros, e ainda ordenar a lista de dados apresentados de forma ascendente
ou descendente para cada uma de suas colunas.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
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3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizacdo dos dados para imprimi-los.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.

9 Servicos por Motive Gerador El=]fE=]
Bl& 2
Motivo: jJ

Conjunto Mecénico: I—_il
Tipo de Material: I—_&_I

B ANENGD

Veiculo: SJ
Item de Material: ,:il
Periodo de: | ate |
Servigos Realizados: © em Dependéncia Prépria ¢ em Dependéncia de Terceiros " Ambos
Classificagdo: ( Ascendente (" Descendente

[~ Imprimir Materiais Utilizados na 05

Servigo | Dep. Prépria Valor Dep. Terc.| Valor| Otde Totall  Valor Total Identificador

Motivo: Seleciona um Unico motivo gerador. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar os servigos, independentemente dos motivos.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
motivo gerador e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Conjunto Mecdnico: Seleciona um Unico conjunto mecanico. Nao preencha esse campo se
vocé pretende selecionar todos os conjuntos.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para

baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
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conjunto mecanico desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local
onde esta sendo solicitado.

Tipo de Material: Seleciona os servicos executados em materiais de um Unico tipo. Nao
preencha esse campo se vocé ndo pretende selecionar um tipo de material especifico.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo
de material e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Veiculo: Seleciona os servicos executados em um Unico veiculo. Informe o cddigo ou a
placa determinada pelo 6rgao de transito do veiculo que deseja selecionar. Ndo preencha
esse campo se vocé nao pretende selecionar um veiculo especifico.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
veiculo e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Item de Material: Seleciona servicos executados em um Unico item de material. Ndo
preencha esse campo se vocé ndo pretende selecionar um item de material especifico. Caso
queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo)
existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o item de
material e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entéo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido

informada.
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até: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.
A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la
para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Servicos Realizados: Selecione o tipo de servico que vocé deseja fazer a consulta/relatério.
Vocé podera especificar somente uma das op¢des disponiveis.
e Em Dependéncia Propria: Seleciona somente os servigos executados em
dependéncia propria.
e Em Dependéncia de Terceiros: Seleciona somente os servi¢os executados em
dependéncia de terceiros.
e Ambos: Seleciona todos os servigos executados, sejam eles em dependéncia propria
ou em terceiros.
Classificagao: Especifique a ordem em que a coluna do quadro seré classificada, quando
vocé clicar duplamente sobre ela. Vocé podera especificar somente uma das opgoes
disponiveis.
e Ascendente: Classifica os valores da coluna em ordem ascendente.
e Descendente: Classifica os valores da coluna em ordem descendente.
Imprimir Materiais Utilizados na OS: Seleciona servicos executados em um Unico item de
material. Nao preencha esse campo se vocé nao pretende selecionar um item de material
especifico. Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma
seta para baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o item de material e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local

onde esta sendo solicitado.
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Para consultar os dados clique no botao 3‘3‘5
Para imprimir os dados clique no botéo o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botéao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Veiculos

Cadastro e Movimento de Veiculos

Mostra em video as informacdes cadastrais relativas a movimentacdo do veiculo
solicitado.

Na fungao de consulta ao cadastro e a movimentacdo do veiculo, estao
disponiveis as seguintes guias:

Veiculo: Informe o cddigo ou a placa determinada pelo 6rgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os veiculos.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdao "Consulta" existente ao lado
deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o veiculo desejado
e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo
solicitado.

Guia Dados Patrimoniais

Contém os dados que identificam o veiculo como bem patrimonial.
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F@ Cadastro e Movimento [ [==]
fi=d
&2 B ENENE
Veiculo: | 34
Dados Eatrimoniaiq Dados do Lo"el'culoT Agregados T Movimentag3o T Sequros T Ocorréncias T Adaptacdes
Placa Patriménio: Tipa de Item:
Adaquirido em: Walor Atual:
Agregado em:

Localizagao:

Fomecedor:

Est. Conservagdo:
Descrigo: A

Guia Dados do veiculo

Contém os dados especificos que caracterizam um bem patrimonial como
veiculo dentro do ambito do AFcetil.
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Consumo Médio Previsto;
Consumo Médio Calculado:

% Calculado/Previzto:

Dadoz Patimoniais| Dadoz do EefculoT Agregados T Movimentagdo T Seguros T Oonéncias T Adaptagles
Tipo: 1- Renavar:
Placa: Camb.:
Anodtd odelo: b otarista:
Situacin: M atricula:
Hodémetro -
Inicial: Atual: M &mirna:
Colocado: Acurmulado:;

Dados de Garantia:

Hod. Inicio:
Data Inicio:

Hod. Término:
Data Término:

Guia Agregados

Relaciona todos os itens de material do veiculo, bem como outros veiculos

agregados a ele.

Dados EalrimoniaisT Dadoz da EeiculnT Agregados

T Movimentagdo T

Sequros

T Ocaonéncias T Adaptacides
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Guia Movimentacao

Movimentagdo associada ao veiculo selecionado. Vocé pode selecionar todos ou
apenas um tipo de movimento. Para visualizar os langamentos, selecione a
opgao "Consulta".

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdo ignorados. A data inicial € automaticamente preenchida com a data
atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la
em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os dados até o limite
imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Informa-la no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados. A data final é automaticamente preenchida com a data atual.
Entretanto vocé pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em
branco, quando, entdo, serao considerados todos os dados a partir da data
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inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada. Informa-la no formato
DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Tipo de Movimento: Selecione o tipo de movimento que deseja visualizar.

Consulta Movimentacao: Consulta a movimentacao conforme os parametros
informados.

Guia Seguros

Relaciona todas as apdlices de seguro que estdo associadas ao veiculo
selecionado.

DadnsEatrimnniaisTDadns doEeicquT Agregados T Movimentagdo T Seguros T Ocoméncias T Adaptagtes

Weiculo Sequradora Apdlice Walar Inicio Wigéncia Fini Vig&ncia

Guia Ocorréncias

Relaciona todas as ocorréncias que estdo associadas ao veiculo selecionado.
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DadosEatrimoniaisTDados doEefculnT Aqregados T Movimentacio T Sequroz T Oconéncias Adaptactes

Perioda de: | até:| |T0das ﬂ Conzulta

|dent. Data/Hara b atarizta Tipo Obzervagies

Data Inicial do Periodo: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os
dados existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data
inicial e outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou
posteriores a data final, serdo ignorados. A data inicial é automaticamente
preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor que
desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos
os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha
sido informada.

Data Final do Periodo: \VVocé pode definir que sejam considerados apenas os
dados existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data
inicial e outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou
posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é automaticamente
preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor que
desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos
os dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

Tipo de Movimento: Selecione o tipo de movimento que deseja visualizar.

Consulta Movimentacgé&o: Consulta a movimentagdao conforme os parametros
informados.
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Guia Adaptacoes

Relaciona todas as adaptacdes que estdo associadas ao veiculo selecionado.

DadosEatrimoniaisTDadnsdoEefculoT Agregados TanimentagéoT Sequros T Oconéncias T Adaptactes

Cadigo | Deszcricdo da Adaptacio

Para navegar entre as guias, clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra
de atalho.

Para consultar:

Informe o cédigo do veiculo desejado, como a sua placa, determinada pelo
orgdo de transito e tecle Tab.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

pra
Para imprimir os dados clique no botéo =l
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Para limpar os dados clique no botéo £

Para consultar os dados ja cadastrados clique .i’

Agenda

Mostra em video os compromissos agendados para o veiculo desejado de acordo
os parametros informados.

Vocé pode selecionar os compromissos de acordo com sua situagdo e o periodo
a ser considerado: agendados por data, por hoddometro ou ambos.

Vocé podera imprimir os dados e também alterar qualquer um dos
compromissos apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizacdo dos dados para imprimi-
los.

Para Alterar:

Na janela de visualizacdo dos dados da consulta, clique duplamente na linha
que contém o compromisso que deseja alterar.

Para informar novos parametros de consulta:
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Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

F@ Agenda do Veiculo o] @ =
2|2 B ILEEE
Veiculo: || i’

Agendamento: ¢ por Data

pelo Hoddémetro
Ambos

em Aberto

em Aberto/Vencidos

Situagao:

Todos
do Vencimento
da Realizag3o

Data de Consulta:

B RO EO RS Re N B0 B

Periodo de: | até:

Veiculo: Informe o cddigo ou a placa determinada pelo 6rgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os veiculos. Caso queira consultar a tabela, clique o botdo
"Consulta" existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o veiculo desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para
o local onde esta sendo solicitado.

Agendamento: Especifique os compromissos que vocé deseja consultar, de
acordo com a forma como foram agendados. Vocé podera especificar somente
uma das opcles disponiveis.
e Agendados por data: Seleciona somente os compromissos agendados por data.
e Agendados pelo hodometro: Seleciona somente os compromissos agendados pelo
hodémetro.

e Ambos: Seleciona os compromissos, independentemente de terem sido agendados

por data ou pelo hodémetro.
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Situacdo:Especifique como vocé deseja separar e organizar 0s COmpromissos.
Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.
e Compromissos em aberto:Seleciona somente os compromissos que estdo em
aberto.
e Compromissos em aberto vencidos: Seleciona somente os compromissos que estdo
em aberto e que ja venceram.
e Compromissos realizados: Seleciona somente os compromissos ja realizados.
e Todos os Compromissos em Aberto:Seleciona todos os compromissos em aberto,

independentemente de estarem vencidos ou néao.

Data de Consulta: Especifique a data de consulta dos compromissos
agendados. Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.

¢ Do Vencimento:Seleciona os compromissos de acordo com a data de vencimento.

e Da Realizagdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de realizacao.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

Até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botado &:},
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-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d

Revisoes Periodicas

Mostra em video as revisdes periddicas agendados para o veiculo desejado de acordo os
parametros informados.

Vocé pode selecionar as revisdes periddicas de acordo com sua situacdo e o periodo a ser
considerado: agendados por data, por hodémetro ou ambos.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.,
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(P Revisdes Periddicas (o] & S
Q| ANENP]

Veiculo: ﬁ— _i,J

&gendamento:  por Data
" pelo Hoddmetro
* Ambos
™ Somente Dentro do Periodo de Garantia
Situagdo: T em &berto

" em Aberto/Vencidos
{" S =

* Todos
Data de Consulta; ©* do Vencimento
" daPRealizag3o
Periodo de: I até:

Veiculo: Informe o cddigo ou a placa determinada pelo 6rgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os veiculos. Caso queira consultar a tabela, clique o botdo
"Consulta" existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera
selecionar o veiculo desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para
o local onde esta sendo solicitado.

Agendamento: Especifique os compromissos que vocé deseja consultar, de
acordo com a forma como foram agendados. Vocé podera especificar somente
uma das opgdes disponiveis.
e Agendados por data: Seleciona somente os compromissos agendados por data.
e Agendados pelo hodémetro: Seleciona somente os compromissos agendados pelo
hodémetro.

e Ambos: Seleciona os compromissos, independentemente de terem sido agendados

por data ou pelo hodémetro.

Situacdo:Especifique como vocé deseja separar e organizar 0s COmpromissos.
Vocé podera especificar somente uma das opgoes disponiveis.
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e Compromissos em aberto:Seleciona somente os compromissos que estdo em
aberto.

e Compromissos em aberto vencidos: Seleciona somente os compromissos que estdo
em aberto e que ja venceram.

e Compromissos realizados: Seleciona somente os compromissos ja realizados.

e Todos os Compromissos em Aberto:Seleciona todos os compromissos em aberto,

independentemente de estarem vencidos ou nao.

Data de Consulta: Especifique a data de consulta dos compromissos
agendados. Vocé podera especificar somente uma das opcgbes disponiveis.

e Do Vencimento:Seleciona os compromissos de acordo com a data de vencimento.

e Da Realizacdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de realizagao.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botao Eu).

Para limpar os dados clique no botao L
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Para consultar os dados ja cadastrados clique ‘il

e Agenda

Balancete de Despesas do Veiculo

Mostra em video o valor das despesas relacionadas ao veiculo selecionado,
classificando-as dentro do plano de despesas.

Vocé pode selecionar um Unico evento a ser tratado ou desprezado e o periodo
a ser considerado.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdao "Imprime" na janela de visualizagdo dos dados para imprimi-
los.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botao "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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([? Balancete de Despesas E]ﬁ
B2 B ANENE

Veiculo: I] _{J
Evento: _{,’J

" S4Este Evento " Todos os Eventos Menos Este

Periodo de: até

I Mostrar Contas sem Saldo

Veiculo: Informe o cédigo referente ao veiculo.

Evento: Informe o cédigo do evento que deseja filtrar. Caso queira consultar a
tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para baixo)
existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o
evento desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde
estd sendo solicitado.

Especifique como vocé deseja tratar o cédigo do evento informado. Vocé podera
especificar somente uma das opgdes disponiveis.

So este evento: SO serdao considerados os langamentos que indicarem esse
codigo de evento.

Todos os eventos menos este: Serdo considerados todos os langcamentos,
exceto os que indicarem esse codigo de evento.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdo ignorados.A data inicial é automaticamente preenchida com a data
atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la
em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os dados até o limite
imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.
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A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Mostrar Contas sem Saldo: Informe se deseja que as contas com saldo igual
a zero sejam demonstradas.

Para consultar os dados clique no botado 3‘3‘5

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Consumo de Combustivel (Individual)

Mostra em video diversas informacbes quantitativas, como consumo total e uso total;
estatisticas, como média historica, média do periodo etc, relacionadas ao consumo de
combustivel pelo veiculo selecionado.

Vocé pode selecionar o periodo a ser considerado, a totalizagdo diaria ou mensal e ainda
ordenar a lista de dados apresentados de forma ascendente ou descendente para cada uma
de suas colunas.

Vocé podera também imprimir e colocar na forma de gréfico os dados apresentados. Cada
uma das colunas da lista apresentada pode ser selecionada, gerando um gréfico diferente.
Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.
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2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.

Para grafico:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Selecione a coluna da lista que deseja transformar em grafico.

4. Escolha o botdo "Grafico" para visualizar o gréfico.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.

O Consumo de Combustivel (Individual) E}E@
= | o |y 275
&k 2 AN
Veiculo: | 3"
Periodo de: I até: [

Quebras por: & Data de Apuragio Ordenar Colunas: & Ascendente Média Prevista:

" Mensal " Descendente Média Histérica:

Apuradoem | Agdo | Abastec. AbastAcum.| Hodémetro  Utilizagdo| Utiliz. Acum.|  Média| Média Geral Média Prev. % Méd.Prev.| % Média Hi

Veiculo: Informe o cddigo ou a placa determinada pelo érgao de transito do veiculo que
deseja selecionar. Ndo preencha esse campo se vocé pretende selecionar todos os veiculos.
Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" existente ao lado deste campo ou
pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o veiculo desejado e, clicando duplamente
sobre ele, transferi-lo para o local onde esta sendo solicitado.

Periodo de:
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Periodo: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de
um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la
para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados

todos os dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Quebras por

Especifique a forma como vocé deseja totalizar os valores. Vocé podera especificar somente
uma das opc¢des disponiveis.

Data de apuracao: Apresenta os dados por data em que foi apurado o consumo. A data de
apuracao equivale a data de abastecimento do veiculo.

Mensal: Apresenta os dados apurados mensalmente.

Para consultar os dados clique no botado a‘i

fra
Para imprimir os dados clique no botéo el
Para limpar os dados clique no botao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d
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Consumo de Combustivel (Comparativo)

Mostra em video as informacdes relativas as médias de consumo, por tipo de
combustivel e por veiculo, possibilitando comparar o consumo de combustivel
entre os diversos veiculos apresentados.

Vocé pode selecionar o tipo de combustivel e o tipo de veiculo para consulta.
Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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@ Consumo de Combustivel (Comparativo) E@@
B e 2 AN
Combustive!: | | ;{,J
Tipo de Veiculo: _—ﬁJ
Tipo de Item: ITodos _V_I
Cédigo | Placa | Veiculo Média Prevista Média Geral % Geral/Prevista

Combustivel: Informe o codigo do material equivalente ao combustivel que deseja

selecionar.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para

baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o

material desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta

sendo solicitado.

Tipo de Veiculo: Para selecionar somente os veiculos de um mesmo tipo, informe o cédigo

do tipo de veiculo desejado. Nao preencha esse campo se vocé pretende selecionar veiculos

de qualquer tipo.

Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para

baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo

de veiculo desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde esta

sendo solicitado.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera especificar

somente uma das op¢des disponiveis .

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.

e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.
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e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato: Visualiza somente os veiculos em comodato.

Para consultar os dados clique no botédo 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botao -

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Utilizacao do Veiculo por Local

Mostra em video as informacdes relativas ao uso do veiculo, separando por local
solicitante e resumo da utilizacdo do veiculo por empréstimo, tempo na
manutencdo etc.

Vocé pode selecionar a localizacdo, totalizar ou ndo pelos locais titulo e definir
um periodo a considerar, além de poder classificar a tabela apresentada em
ordem ascendente ou descendente.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Nessa funcdo estao disponiveis as seguintes guias:
Locais:

Exibe as localizagGes, organizadas hierarquicamente, apresentando o total em
horas e em unidades de hodometro, nas quais o veiculo esteve dedicado a ela.

Para classificar segundo uma coluna:
1. Escolha a ordem de classificacdao (ascendente ou descendente).
2. Clique duplamente sobre o cabegalho da coluna desejada.
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Demonstrativo:

Apresenta uma estatistica da utilizagdo do veiculo, separando o uso por
empréstimo, tempo despendido em manutencdo etc. Para navegar entre as
guias, clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra de atalho.

Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botdao "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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(? Utilizagdo por Local o] 3 [z
& & | 2 = FINENE
Veiculo: || _{’I
Localizagdo: _‘d
Periodo de: [ até [ ™ Mostrar Locais Titulo
Locais T Demonstrativo %

Ordem de classificagdo das colunas: ¢ Ascendente ¢ Descendente

Local Total Horas | Total Uso

Veiculo: Informe o cédigo ou a placa determinada pelo érgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os veiculos.

Localizacdo:Cédigo reduzido da localizacdo que vocé deseja consultar. Podem
ser informadas tanto localizacGes analiticas quanto titulo.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
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entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Mostrar Locais Titulo: Indique se vocé deseja visualizar e totalizar o uso do
veiculo utilizando os locais titulo.

Locaiz T Demonstrativa %

s

Local Tempolh:m] Utilizagao 4

Para consultar os dados clique no botao 3‘-14‘5

fra
Para imprimir os dados clique no botao el

Para limpar os dados clique no botao L

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Transito do Veiculo

Mostra em video as informagdes relativas ao transito do veiculo, tais como: hora e
hodémetro na saida e no retorno e o motorista.
Pode ser selecionado o periodo a considerar e também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:
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1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.

o 2 ANEP]
Weiculo: |:|Q
Periodo de: | |até: |
Saida Marcador| Motarista Retarno Marcador|  Pass. | Tumo
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Veiculo: Informe o cddigo ou a placa determinada pelo 6rgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Ndo preencha esse campo caso queira selecionar
todos os veiculos.

Periodo de: A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual.
Entretanto a mesma podera ser alterada para o valor que desejar, inclusive
deixa-la em branco, quando, entdo, serdao considerados todos os dados até o
limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
E possivel que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

até: A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto
a mesma podera ser alterada para o valor que desejar, inclusive deixa-la em
branco, quando, entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto
pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido informada. E possivel que
sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um periodo de
tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdao ignorados.

Saida: Exibe a data e a hora da saida do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento da saida.
Motorista: Exibe o nome do motorista que conduziu o veiculo.

Retorno: Exibe a data e a hora de retorno do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento do retorno.
Pass.: Exibe o nUmero de passageiros conduzidos durante o percurso feito.

Turno: Exibe o turno no qual foi realizado o transporte. Cabe ressaltar que este
campo so sera visivel para o estado de Minas Gerais.

Cabe ressaltar que os dados exibidos na tabela, sdo cadastrados através da
funcionalidade "Transito" localizada no menu Médulo
Movimentagdes/Lancamentos/Veiculos.

Administracao de Suprimentos Pagina 216



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRA(;AO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCABERASIL

Para consultar os dados clique no botao ‘ﬂ&

Para imprimir os dados clique no botéo o .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botéo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .:ﬁl

Roteiros

Consulta Pontos de Roteiro

Mostra em video os dados relativos aos pontos de roteiro que foram cadastrados no
AFcetil.

Informe os filtros desejados e clique na aba "Resultado da Consulta", para visualizar as
informacdes desejadas.

Para imprimir:

Escolha o botdo para imprimir os dados consultados.

Para efetuar nova consulta:

Escolha o botdo para limpar os campos e informe os filtros desejados.
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(B Consulta Pontos de Roteiro o) ® e
82| NG
Argumentos de Consulta T Resultado da Consulta

~ Ponto de Roteiro
Cadigo: | Q)

~ Unidade de Enderegamento

Municipio: I— gl
Bairro: [—' ﬂ

Codigo: Informe o cédigo do ponto de roteiro que deseja consultar.

Pais: Informe o pais do ponto de roteiro que deseja consultar.

UF: Informe a UF do ponto de roteiro que deseja consultar.

Municipio: Informe o municipio do ponto de roteiro que deseja consultar.

Bairro: Informe o bairro do ponto de roteiro que deseja consultar.
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&2 ANENP]
Argumentos de Consulta T Resultado da Consulta
Ponto | Descrigdo do Ponto de Roteiro Pais | UF | Municipio Bairro

Para consultar os dados clique no botado ﬂ
Para imprimir os dados clique no botéo o .

‘:2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique '—‘}!

Historico dos Servicos

Mostra em video os servicos executados no veiculo selecionado, informando a data da

realizacdo, o niumero da OS, o item de material e o valor, entre outros dados.
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Vocé pode selecionar o conjunto mecanico, o servi¢o, o periodo e a inclusdo ou ndo de

servicos nao cadastrados na consulta.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.

LA J Histérico de Servigos
i

Veiculo: li _@_I
Conj. Mec.: l_ gJ
Servigo: I_

Periodo de: | até | [V Incluir N30 Cadastrados

Servios Realizados: em Dependéncia Prépria " em Dependéncia de Terceiros

¢ Ambos

= FMEDNG

Data Servico Num. 0S| Reg./Seq.

Local

Conj.

Itemn Mat.

Walor

Veiculo: Informe o codigo ou a placa determinada pelo 6rgdo de transito do
veiculo que deseja selecionar. Nao preencha esse campo se vocé pretende

selecionar todos os veiculos.
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Conj. Mec.: Quando vocé desejar consultar os servigos executados em um
determinado conjunto mecanico, informe o cédigo deste conjunto mecanico.

Servico:Quando vocé desejar consultar apenas um unico servigo, informe o
codigo deste servigo.

Periodo de: \Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Incluir Nao Cadastrados: Incluir os servigos que foram lancados sem
informar o respectivo cédigo do servigco de manutengao.

Servicos Realizados

Selecione o tipo de servico a ser impresso. Vocé poderd especificar somente
uma das opgodes disponiveis .

Em Dependéncia Prépria: Imprime o histérico somente dos servigos
realizados em dependéncia propria.

Em Dependéncia de Terceiros: Imprime o historico somente dos servigos
realizados em dependéncia de terceiros.
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Ambos: Imprime o histérico de todos os servigos realizados, seja eles em
dependéncia propria ou de terceiros.

Para consultar os dados clique no botédo i:&

Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique i-J

Consulta Roteiros

Mostra em video os dados relativos aos roteiros que foram cadastrados no AFcetil.

Informe os filtros desejados e clique na aba "Resultado da Consulta”, para visualizar as
informacdes desejadas.

Para imprimir:

Escolha o botdo para imprimir os dados consultados.

Para efetuar nova consulta:

Escolha o botdo para limpar os campos e informe os filtros desejados.

Guia Argumentos de Consulta
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[ Consulta Roteiros E=REERE=
o 2 @)
Argumentos de Consulta | Resultada da Consulta
Rateiro
Cédigo: Q
Apenas Roteiros Vinculados a este Ponto de Roteiro
Cédigo: Q
Roteiro

Codigo: Informe ou selecione o cédigo do roteiro que deseja consultar.
Apenas Roteiros Vinculados a este Ponto de Roteiro

Cadigo: Informe ou selecione um Ponto de Roteiro. Na consulta serdo apresentados todos

os roteiros que contenham vinculo com o ponto de roteiro selecionado.

Guia Resultado da Consulta
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| AF Consulta Roteiros o] B (=
o 2 FIKIEIN

Argumentos de Consulta | Resultado da Consulta

Roteiro| Descrigdo do Roteino

Ruoteiros Consultados

Distancia Total [Km)

Tempo Total [min)

Ponto| Descrigio do Ponto de Roteio

Pontos de Ratein Vinculados ao Roteiro Selecionado

Distancia [Km]

Tempo [min)

Roteiros Consultados

Roteiro: Exibe os roteiros consultados.

Descricao do Roteiro: Exibe a descricdo dos roteiros consultados.

Distéancia Total (Km): Exibe a distancia total, em quilometros, do roteiro.

Tempo Total (min): Exibe o tempo total gasto, em minutos, para percorrer roteiro.

Pontos de Roteiro Vinculados ao Roteiro Selecionado

Ponto: Exibe o ponto de roteiro.

Descricdo do Ponto do Roteiro: Exibe a descricdo do ponto de roteiro.

Distancia (Km): Exibe a distancia, em quildmetros, para percorrer o ponto selecionado.

Tempo (min): Exibe o tempo gasto, em minutos, para percorrer o ponto selecionado.
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Para imprimir os dados clique no botéo e .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Consulta Transito
Permite que sejam visualizados os dados relativos aos transitos que foram
cadastrados no sistema.

Informe os filtros desejados e clique na aba "Resultado da Consulta", para
visualizar as informagdes desejadas.

Para imprimir:
Escolha o botao para imprimir os dados consultados.
Para efetuar nova consulta:

Escolha o botdo para limpar os campos e informe os filtros desejados.

Guia Argumentos de Consulta
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AF Consulta Transito =N R <

< PUEEE

Argumentos de Conzulta T Besultado da Consulta
Transita
Welculo: |:|_¢
Motorigta: h.‘{,
[ata de Saida:

Data de Retorno:

Transito

Veiculo: Informe o cédigo do veiculo, que se deseja consultar os registros de
transito cadastrados. Caso ndo seja informado nenhum cédigo de veiculo, nos
argumentos de consulta, o sistema ird considerar todos os veiculos.

Motorista: Informe o codigo do motorista, que se deseja consultar os registros
de transito cadastrados. Caso ndo seja informado nenhum cédigo de motorista,
nos argumentos de consulta, o sistema ird considerar todos os motorista.

Data de saida: Informe a data de saida que se deseja consultar os registros de
transito cadastrados.

Data de Retorno: Informe a data de retorno que se deseja consultar os
registros de transito cadastrados.

Guia Resultado da Consulta
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[ Consulta Transito =N R <
= PN
Argumentos de Consulta T Beszultado da Consulta
|dentificadar) Weiculo | Matorista | Solicitante Saida b arcador Retarno b arcador

Identificador: Exibe o codigo identificador do veiculo. Este nUmero é gerado
automaticamente pelo sistema e identifica cada um dos langamentos efetuados.

Veiculo: Exibe o cédigo do veiculo conforme informado na pesquisa.
Motorista: Exibe o nome do motorista que conduziu o veiculo.
Solicitante: Exibe o cddigo da localizagdo que o veiculo estd utilizando.
Saida: Exibe a data e a hora da saida do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento da saida.
Retorno: Exibe a data e a hora de retorno do veiculo.

Marcador: Exibe a quilometragem do veiculo no momento do retorno.
Pass.: Exibe o nUmero de passageiros conduzidos durante o percurso feito.

Turno: Exibe o turno no qual foi realizado o transporte. Cabe ressaltar que este
campo so sera visivel para o estado de Minas Gerais.

Administracao de Suprimentos Pagina 227



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRA(;AO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCAERASII

Cabe ressaltar que os dados exibidos na tabela, sdo cadastrados através da funcionalidade

"Transito" localizada no menu Médulo Movimentag¢oes/Lancamentos/Veiculos.

Para consultar os dados clique no botédo 3‘3‘5
Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Historico do Motorista

Mostra em video o histérico das saidas do motorista selecionado, apresentando
dados como a data e a hora da saida e do retorno, o veiculo e o tempo
despendido.

Vocé podera imprimir também os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdao "Imprime" para imprimir os dados.
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Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

E:; Histérico do Motorista = @ [
ko dNENP
Motorista: | :&\_I
Periodo de: [ até |
Trénsito T DOcorréncias
Saida : Yeiculo | Retormo | Tempo[H:M) Uso

Motorista: Informe o codigo do motorista que deseja selecionar.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.
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A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Guia Transito

Trénzita T Ocoréncias

Saida Yeiculo Retarmo Tempol[H:k] Uszo

Guia Ocorréncias
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Trénzito T Ocoréncias
Oconéncia; @ Todas [ Imprime histérico Consulta
Data Hara Yeiculo Ocoréncia

Para consultar os dados clique no botéao 3‘3‘5

fFat

Para imprimir os dados clique no botao -

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d

Combustiveis

Demonstrativo do Consumo de Combustivel

Mostra em video as informacdes relativas as quantidades e valores de
combustivel, movimentadas dentro de um periodo, acumuladas por dia ou més,

inclusive considerando o abastecimento de veiculos de terceiros e o

abastecimento em postos de terceiros.

Vocé pode selecionar o periodo, a consulta fisica ou financeira e acumular os
valores diariamente ou mensalmente.

Vocé podera também imprimir e colocar na forma de grafico os dados

apresentados.
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Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botdao "Imprime" para imprimir os dados.
Para grafico:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
3. Selecione a coluna da lista que deseja transformar em grafico.
4, Escolha o botao "Grafico" para visualizar o grafico.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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Lf—u‘; Combustiveis - Demonstrativo do Consumo [=]® @
&2 EN4NERP)
Combustivel: [ i’
Tipo de Item: ITodos LI
Periodo de:| até: |
@& Fisico " Financeiro
& Dirio " Mensal [V Separar por Combustivel
Data Combustivel Veic.Proprios | Veic.Terceiros | Outras Saidas | Tot.PostoProprio |  Posto Terc. | Total Geral

Combustivel: Informe o cédigo do material equivalente ao combustivel que
deseja selecionar.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis .

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.

e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.

e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato: Visualiza somente os veiculos em comodato.

Periodo de:Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
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Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Separar por Combustivel: Indique se vocé deseja separar os dados por
combustivel: Essa opcao somente estara habilitada se vocé ndo tiver informado
o cddigo do combustivel.

Para consultar os dados clique no botéao 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botao -
Para limpar os dados clique no botao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique -:d

Consumo por Local

Mostra em video as informacdes relativas as quantidades e valores de combustivel
utilizados por local dentro de um periodo, considerando e identificando os abastecimentos
realizados em postos de terceiros.

Vocé pode selecionar a localizacdo, periodo, consulta fisica ou financeira, totalizar pelos
locais titulo e ainda, ordenar a lista de dados apresentados de forma ascendente ou
descendente para cada uma de suas colunas.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.
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2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.
|4 Consumo por Local = B =
o B ORENE

Combustivel | I ;’_d

Localizag3o: _“il

Tipo de Item: l Todos L’

Periodo de:] até: I

% Fisico " Financeiro
Classificar: ¢+ Ascendente " Descendente

[~ Mostrar locais titulo

Local | PostoPréprio | Posto Terceiros | Total Geral | % Terc./Total

Combustivel: Informe o cddigo do material equivalente ao combustivel que
deseja selecionar.

Localizagcdo: Codigo reduzido da localizacdo que vocé deseja consultar. Podem
ser informadas tanto localizacGes analiticas quanto titulo.
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Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgdes disponiveis .

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.
e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.
e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato: Visualiza somente os veiculos em comodato.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Especifique se vocé deseja consultar as informacdes fisicas ou financeiras. Vocé
poderda especificar somente uma das opgoes disponiveis.

Fisico: Apresenta as informacGOes relativas as quantidades movimentadas.

Financeiro: Apresenta as informacgdes relativas aos valores das quantidades
movimentadas.

Classificar
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Especifique a ordem em que a coluna do quadro sera classificada, quando vocé
clicar duplamente sobre ela. Vocé podera especificar somente uma das opcdes
disponiveis.

Ascendente: Classifica os valores da coluna em ordem ascendente.

Descendente: Classifica os valores da coluna em ordem descendente.

Mostrar Locais Titulo: Indique se vocé deseja visualizar e totalizar o consumo
de combustivel utilizando os locais titulo.

Para consultar os dados clique no botéao 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botao -

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique -:ﬁ]

Entradas e Saidas de Combustivel por Tanque

Mostra em video as informacdes relativas as entradas e saidas de combustivel
por tanque, dentro de um periodo, identificando e totalizando os
abastecimentos realizados em veiculos proprios, veiculos de terceiros, outras
saidas e entradas.

Vocé pode selecionar um Unico combustivel ou todos, tanque de combustivel,
periodo e ainda apresentar e totalizar os dados diariamente ou mensalmente.
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Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botdao "Imprime" para imprimir os dados.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

{9 Entradas e Saidas por Tanque ol & ==
B e 2 B PRENG
Combustivel [~ | ;{J
Tanque: [— 3‘!
Periodo de:l até: ]
& Diario " Mensal
Combustivel | Tanque | Data | Veic.Proprios | Veic. Terceiros | Outras Saidas|  Total Saidas | Entradas ! Saldo

Combustivel: Informe o cédigo do material equivalente ao combustivel que
deseja selecionar.
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Tanque: Informe o cédigo do tanque que deseja selecionar. Caso nao queira
restringir a consulta a um Unico tanque de combustivel, ndo preencha essa
informacao.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botao a‘i

fra
Para imprimir os dados clique no botao -

Para limpar os dados clique no botao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d

Comparativo Combustivel X Tipo de Veiculo
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(J? Comparative Combustivel X Tipo de Veiculo o] @ [

£ | ‘1 Z - —

B ke 2 ERaNELY

Combustivel: | ;{J
Periodo de: I até: I
@ Fisico " Financeiro
Tipo de Yeiculo Combustivel _ Posto Préprio | Posto Terc. Total Geral

Combustivel: Informe o cdédigo do material equivalente ao combustivel que deseja

selecionar.

Periodo de:Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.
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Para consultar os dados clique no botao ii

Para imprimir os dados clique no botéo o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Comparativo do Tipo de Veiculo X Combustivel

Mostra em video as informacbes relativas ao consumo de combustivel, dentro de um
periodo, totalizando e individualizando, por tipo de veiculo, o consumo de cada
combustivel.

Vocé pode selecionar um unico tipo de veiculo, somente veiculos de terceiros ou todos, o
periodo e ainda apresentar e totalizar os dados em quantidades (fisico) ou em valores
(financeiro).

Vocé podera também imprimir e colocar na forma de gréafico os dados apresentados.

Para consultar:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.

Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botédo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botao "Imprime" para imprimir os dados.

Para grafico:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botéo "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Grafico" para visualizar o grafico.

Para informar novos parametros de consulta:
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Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o procedimento Para

consultar.
([} Combustiveis - Comparativo Tipo de Veiculo X Combustivel = | 2 @
g A} - |
B & k|2 ElaNENP
Tipo do Veiculo: I—Li_l Para Selecionar Somente Veiculos de Terceiros Informe 9399
Periodo de: I até: I
* Fisico " Financeiro
Combustivel ) Tipo de Veiculo Posto Préprio Posto Terc. Total Geral

Tipo do Veiculo: Para selecionar somente os veiculos de um mesmo tipo, informe o cédigo
do tipo de veiculo desejado. Nao preencha esse campo se vocé pretende selecionar veiculos

de qualquer tipo.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.
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A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botao 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botéo el

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique -:ﬁ]

Movimento Diario de Combustiveis

Mostra em video os langamentos de movimentagao de combustivel dentro de
um periodo.

Vocé pode selecionar um Unico combustivel ou todos, o tanque, o periodo € o
tipo de langamento que deseja consultar.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados. Quando o lancamento
referir-se a um veiculo, este podera ser seguido de (P), indicando um veiculo
proprio, ou (T), indicando um veiculo de terceiro.

Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botao "Consulta" para visualizar os dados.
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3. Escolha o botdao "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

(% Movimento Diario = =R x|
B |2 B UENG
Combustivel: S.J Todos Langamentos: R
: - 03-Bai
Tanque: 3‘] 08-Uso Iterno
. 05-Abasteci
Tipo de Item: I Todos Ll u-Tu:;:.e;'Iz::f
Periodo de:[ até: |

I Imprimir somente resumao

Data | Movimento | Combustivel Tang. Yeiculo | Hodémetro ~ Quentidade Walor

Combustivel: Informe o codigo do material equivalente ao combustivel que deseja
selecionar.

Lancamentos: Especifique o tipo de langamentos que deseja consultar. Vocé podera
especificar somente uma das op¢des disponiveis.

Tanque: Informe o cédigo do tanque que deseja selecionar. Caso ndo queira restringir a
consulta a um Unico tanque de combustivel, ndo preencha essa informacao.

Tipo de Item: Selecione o tipo de item da movimentacao.

Periodo de:Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
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outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botado 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botao -

Para limpar os dados clique no botao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Demonstrativo Consumo de Lubrificantes

Mostra em video as informacdes relativas as quantidades e valores de
lubrificante, movimentadas dentro de um periodo, acumuladas por dia ou més,
inclusive considerando a troca de dleo de veiculos de terceiros em postos de
terceiros.
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Vocé pode selecionar o periodo, a consulta fisica ou financeira e acumular os
valores diariamente ou mensalmente.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os parametros necessarios.

2. Escolha o botdo "Consulta" para visualizar os dados.
3. Escolha o botdo "Imprime" para imprimir os dados.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

{J? Demonstrativo do Consumo de Lubrificantes [o] 2 ==
. ( | -~
Ll 8 IUENG
Lubrificante: | ;2,]
Tipo de Item: ITodos Ll
Periodo de: | até |
@ Fisico " Financeiro
@ Didrio " Mensal IV Separar por Lubrificante
Data | Lubrificante | Veic.Préprios | Veic. Terceiros| Outras Saidas | Tot.Posto Préprio | Posto Terc. | Total Geral
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Lubrificante: Informe o codigo do material equivalente ao combustivel que deseja

selecionar.

Tipo de Item: Selecione o tipo de veiculo a ser visualizado. Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis .

e Todos: Visualiza todos os veiculos independentemente do seu tipo.
e Alugados: Visualiza somente os veiculos alugados.
e Patrimonial: Visualiza somente os veiculos patrimoniais.

e Comodato: Visualiza somente os veiculos em comodato.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botado J\:},

e
Para imprimir os dados clique no botéo e

Para limpar os dados clique no botéao <
Para consultar os dados ja cadastrados clique _‘&I
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Item de Material

Agenda do Item de Material

Mostra em video os compromissos agendados para o item de material desejado
de acordo os parametros informados.

Vocé pode selecionar os compromissos de acordo com sua situagao e o periodo
a ser considerado: agendados por data, por hodometro ou ambos.

Vocé podera imprimir os dados e também alterar qualquer um dos
compromissos apresentados.

Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para Imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizacdo dos dados para imprimi-
los.

Para Alterar:

Na janela de visualizacdo dos dados da consulta, clique duplamente na linha
que contém o compromisso que deseja alterar.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botao "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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@Ag’ernda do Item IEJ =[]
Lol B PRENG

Item: [— ;{J
&gendamento: ¢ por Data
" PeloUso
¢ &mbos
em Aberto
em Aberto/Nencidos

Situag3o:

sarine
100S

do Yencimento
da Realizagdo

Periodo de: | até: I

~
~
* Todos
Data de Consulta: &
-~

Item: Informe o cédigo do item de material que deseja selecionar.

Agendamento

Selecdo pelo Agendamento. Especifique os compromissos que vocé deseja
consultar, de acordo com a forma como foram agendados. Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis.

Agendados por data: Seleciona somente os compromissos agendados por
data.

Agendados pelo hodémetro: Seleciona somente os compromissos agendados
pelo hodometro.

Ambos: Seleciona os compromissos, independentemente de terem sido
agendados por data ou pelo hodémetro.

Situacao
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Especifique como vocé deseja separar e organizar os compromissos. Vocé
podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.

Compromissos em aberto: Seleciona somente os compromissos que estdao em
aberto.

Compromissos em aberto vencidos: Seleciona somente 0s compromissos
que estdo em aberto e que ja venceram.

Compromissos realizados: Seleciona somente os compromissos ja realizados.

Todos os Compromissos em Aberto: Seleciona todos 0s compromissos em
aberto, independentemente de estarem vencidos ou nao.

Data de consulta

Especifique a data de consulta dos compromissos agendados. Vocé podera
especificar somente uma das opcdes disponiveis.

Do Vencimento: Seleciona 0s compromissos de acordo com a data de
vencimento.

Da Realizagdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de
realizagdo.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serdao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
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Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,

entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botéao 3‘3‘5
Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique jJ

Cadastro e Movimento do Item de Material

Mostra em video as informacgdes cadastrais relativas a movimentacdo do item
de material solicitado.

Na fungao de consulta ao cadastro e a movimentacdo do item de material, estao
disponiveis as seguintes guias:

Cadastro:
Contém os dados cadastrais do item de material.
Movimento:

Contém os dados relativos a movimentagdo referente ao item de material
selecionado.

Para consultar a movimentagao:
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1. Informe o periodo desejado.
2. Escolha o botao "Consulta" para visualizar os lancamentos.
Detalhe do lancamento:

Exibe informacdes detalhadas relativas a um dos lancamentos, que deve ter
sido previamente selecionado na guia Movimento. Para navegar entre as guias,
clique sobre a guia desejada ou tecle Alt + a letra de atalho.

Para consultar:
Informe o cédigo do item de material desejado e tecle Tab.
Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.

(B Cadastro e Movimento (o] @ |[=]
Fa R oY
el 8 PRENE
Item: I
Cadastro T Movimento T Detalhe do Langamento
M aterial:
Naom. de Série: Adquirido em: Valor:
Sit.Operacional: [ Reformado
Agregado em:
Fabricante:
Fornecedor:
 Utilizag3o- ‘ ‘ ‘
Veiculo | Pos Colocada | Hodémetro Retirado | Hoddmetro

Item: Informe o cédigo do item de material que deseja selecionar.
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Guia Movimento
Cadagtro T tovimento T Detalhe do Langamento
Perindo de: [o1,09/2011 ate: | Consulta
[ata b ovimento Servigo W alor
Guia Detalhe do Lancamento
LCadaztro T tovimento T Detalhe do Langamento
Periodo de: até:
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Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdao
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Para consultar os dados clique no botao 3‘3‘5

ra
Para imprimir os dados clique no botao -

Para limpar os dados clique no botao <

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d

Historico de Servicos no Item de Material
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([ Histérico de Servicos = | & |
i & 2 @ FINE
Item: | ;{J
Servico: ;{J
Periodo de: | até | [V Incluir N30 Cadastrados
Servicos Realizados: ¢ em Dependéncia Prépria ¢ emDependéncia de Terceios % Ambos
Data Servigo Num. 05| Rea/Seq | Local | Veiculo Yalor

Item: Informe o cédigo do item de material que deseja selecionar.

Servigo: Quando vocé desejar consultar apenas um Unico servico, informe o
codigo deste servigo.

Periodo de: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os

dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serao considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.

A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdao considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.
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Incluir Nao Cadastrados: Incluir os servicos que foram lancados sem
informar o respectivo cddigo do servico de manutencao.

Servicos Realizados

Selecione o tipo de servico a ser impresso. Vocé poderd especificar somente
uma das opcles disponiveis .

Ambos: Imprime o histérico de todos os servicos realizados, seja eles em
dependéncia propria ou de terceiros.

Em Dependéncia Prépria: Imprime o histérico somente dos servigos
realizados em dependéncia propria.

Em Dependéncia de Terceiros: Imprime o historico somente dos servigos
realizados em dependéncia de terceiros.

Para consultar os dados clique no botao &j&
Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique -‘_‘d

Relatérios

Agenda

Agenda por Uso ou Hodometro
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Relaciona os compromissos em aberto, que foram agendados com base no hodémetro,
para veiculos ou na utilizacdo, para itens de material.

Os compromissos sao agrupados por tipo, sendo cada novo tipo de compromisso impresso
em uma nova pagina.

Vocé pode selecionar a impressdo de um Unico tipo de compromisso, somente de
compromissos vencidos, ou ainda optar por ndo imprimir compromisso sem tipo informado.
As principais informacdes apresentadas sdo:

- O valor do hoddémetro ou uso para o qual o compromisso esta programado.

- O valor do hoddmetro ou uso atual.

- A diferenca entre o valor atual e o programado. Se for apresentado entre parénteses,
estara indicando um compromisso ja vencido.

- Descri¢do do compromisso.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para iniciar o processo de emissao.

Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e repita o

procedimento Para imprimir.

(» Agenda por Uso/Hodémetro o] @ [
| 2 B AUENE
Tipo Compromisso: | | ;{J
Tipo de Item: ITodos _'J
[~ Imprimir Compromissos sem Tipo Informado
[~ Somente Vencidos

Tipo de Compromisso: Seleciona um Unico tipo de compromisso agendado.
Caso queira consultar a tabela, clique o botao "Consulta" (representado por uma seta para

baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo
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de compromisso desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde
esta sendo solicitado. Obs.: Se ndo for informado, todos os tipos de compromissos serdo

considerados.
Tipo de Item

Selecione o tipo de veiculo a ser impresso.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis .
Todos: Imprime a agenda com todos os veiculos independentemente do seu tipo.

Alugados: Imprime a agenda somente com os veiculos alugados.
Patrimonial: Imprime a agenda somente com os veiculos patrimoniais.

Comodato: Imprime a agenda somente com os veiculos em comodato.

Para imprimir os dados clique no botéo e .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Agenda por Tipo Diario de Compromisso

Relaciona os compromissos agendados, tanto para itens de material como para veiculos, de
acordo com os diversos parametros informados.
Os compromissos sdo agrupados por tipo, sendo cada novo tipo de compromisso impresso

em uma nova pagina.
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Vocé pode selecionar a impressdo de um Unico tipo de compromisso, somente de
compromissos vencidos, ou ainda optar por ndo imprimir compromisso sem tipo informado,
entre outras.

As principais informacdes apresentadas sdo:

- A data para a qual o compromisso foi agendado.

- O valor do hoddémetro ou uso para o qual o compromisso foi agendado.

- Descrigdo do compromisso.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para iniciar o processo de emissao.

Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e repita o

procedimento Para imprimir.

F@ Agenda Diaria por Tipo de Compromisso E]’E_'
& 2 B8 IUENE
Tipo Compromisso: I | ;{_J
Tipo de ltem: ITodos LJ

Data de Consulta: © do Vencimento
" DaRealizac3o
Periodo de: | até: |

Compromissos em Aberto
Compromissos em Aberto Yencidos

Situagdo:

Imprimir Compromissos sem Tipo Informado

-
-

" Compror
* Todos
r

™ Desconsiderar Compromissos por Hodémetro/Usa

Tipo de Compromisso: Seleciona um Unico tipo de compromisso agendado.
Caso queira consultar a tabela, clique o botado "Consulta” (representado por uma seta para

baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar o tipo

Administracao de Suprimentos Pagina 259



-
w
PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE ¢ GOVBR

FROTAS GOVERNANCABRASII

de compromisso desejado e, clicando duplamente sobre ele, transferi-lo para o local onde

esta sendo solicitado.

Obs.: Se nao for informado, todos os tipos de compromissos serdo considerados.

Tipo de Item

Selecione o tipo de veiculo a ser impresso.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis .
Todos: Imprime a agenda com todos os veiculos independentemente do seu tipo.

Alugados: Imprime a agenda somente com os veiculos alugados.
Patrimonial: Imprime a agenda somente com os veiculos patrimoniais.

Comodato: Imprime a agenda somente com os veiculos em comodato.

Data de Consulta

Especifique a data de consulta dos compromissos agendados.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Do Vencimento: Seleciona os compromissos de acordo com a data de vencimento.

Da Realizagdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de realizagao.

Periodo de: VVocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um

periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
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anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é
automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor
que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os

dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Situacao

Especifique os compromissos a considerar de acordo com seu vencimento. Obs.: Vocé
podera especificar somente uma das op¢des disponiveis.

Compromissos em aberto: Seleciona os compromissos ndo realizados, vencidos ou néao.
Compromissos vencidos: Seleciona os compromissos vencidos.

Compromissos realizados: Seleciona somente os compromissos ja realizados.

Todos: Seleciona todos os compromissos realizados ou em aberto.

fra
Para imprimir os dados clique no botao el

Para limpar os dados clique no botao L

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Revisao Periodica

Relaciona as revisdes agendadas. Vocé pode selecionar as revisdes periddicas
de acordo com sua situacdo ou somente as revisdes agendadas ou realizadas
dentro do periodo de vigéncia da garantia.

Para imprimir:

Escolha o botdao "Imprime" para iniciar o processo de emissao.
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Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os pardmetros anteriormente informados e
repita o procedimento Para imprimir.

@ Revistes Periddicas o] @ ][&]

B2 B8 POENE
Tipo de Item: |Todos LI

[~ Somente Dentro do Periodo de Garantia
Data de Consulta; ¥ do Vencimento
" DaRealizag3o
Periodo de: | até: l

Situagdo: ¢ Compromissos em Aberto
" Compromissos em Aberto Vencidos
' Compromissos Frealizad
* Todos

Tipo de Item

Selecione o tipo de veiculo a ser impresso.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis .
Todos: Imprime a agenda com todos os veiculos independentemente do seu tipo.

Alugados: Imprime a agenda somente com os veiculos alugados.
Patrimonial: Imprime a agenda somente com os veiculos patrimoniais.

Comodato: Imprime a agenda somente com os veiculos em comodato.

Data de Consulta

Especifique a data de consulta dos compromissos agendados.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das op¢des disponiveis.
Do Vencimento: Seleciona os compromissos de acordo com a data de vencimento.
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Da Realizagdo: Seleciona os compromissos de acordo com a data de realizagéo.

Periodo de: \Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entéo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é
automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor
que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os

dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.
Filtro pela Situacao

Especifique os compromissos a considerar de acordo com seu vencimento. Obs.: Vocé
podera especificar somente uma das opc¢des disponiveis.

Compromissos em aberto: Seleciona os compromissos ndo realizados, vencidos ou néao.
Compromissos vencidos: Seleciona os compromissos vencidos.

Compromissos realizados: Seleciona somente 0os compromissos ja realizados.

Todos: Seleciona todos os compromissos realizados ou em aberto.

ra
Para imprimir os dados clique no botéo e
Para limpar os dados clique no botéao £

Para consultar os dados ja cadastrados clique _i’
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Balancete Analitico da Despesa

Apresenta as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a
estrutura hierarquica, detalhando o seu saldo e os respectivos langamentos
registrados dentro do periodo selecionado.

Obs.: Para obter um balancete sintético (sem os langamentos), selecione a op¢do Consultas/Balancete Sintético da
Despesa.

As principais informagoes apresentadas sao:

1. Para as contas:

- Saldo anterior.

- Valor lancado no periodo.

- Saldo ao final do periodo (saldo snterior + valor langado no periodo).
2. Para os langcamentos:

- Descricao do tipo do lancamento.

- Numero de seqliéncia que o identifica para o AFcetil.

- Data em que foi realizado.

- Valor.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para iniciar o processo de emissao.

Para informar novos pardmetros para impressao:
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Escolha o botdo "Limpa" para limpar os pardmetros anteriormente informados e
repita o procedimento Para imprimir.

(? Balancete Analitico da Despesa (o] @ [
| 2 ERdNENP
Tipo de Item: lTodos Ll

Localizagdo: l _‘il
Veiculo: ] __QJ

Periodo de: ] até “

™ Mostrar Contas sem Saldo

Tipo de Item

Selecione o tipo de veiculo a ser impresso.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opcdes disponiveis .
Todos: Imprime o balancete com as despesas efetuadas para todos os veiculos

independentemente do seu tipo.

Alugados: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos
alugados.

Patrimonial: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos
patrimoniais.

Comodato: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos em

comodato.

Localizacao: Selecione uma localizacdo para a impressdo do Balancete solicitado. Nao

preencha esse campo se vocé pretende selecionar todas as localizaces.
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Caso queira consultar a tabela, clique o botdo "Consulta" (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a
localizacdo desejada e, clicando duplamente sobre ela, transferi-lo para o local onde esta
sendo solicitado.

Veiculo: Selecione o veiculo desejado.

Periodo de: \/océ pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é
automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor
que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os
dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada. Informa-la
no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Mostra contas sem saldo: Apresentam as contas de despesa que estejam com saldo

zerado. Caso ndo seja selecionada essa op¢do, as contas zeradas nao serdao apresentadas.

ra
Para imprimir os dados clique no botéo e
Para limpar os dados clique no botéao £

(& |

Para consultar os dados ja cadastrados clique ..1’

Administracao de Suprimentos Pagina 266



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCAERASII

Balancete da Despesa por Localizacao

Mostra em video as contas do plano de despesas, organizadas de acordo com a
sua localizacao.

Obs.: Para obter um balancete analitico (com os langamentos), selecione a
opcdo Relatérios/Balancete Analitico da Despesa.

Vocé pode selecionar um Unico evento a ser considerado ou desconsiderado: a
apresentacao ou nao de contas com saldo zerado, o periodo a ser considerado e
as combinacdes entre esses diversos parametros.

Vocé podera também imprimir os dados apresentados.
Para consultar:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.
Para imprimir:

1. Informe os pardmetros necessarios.

2. Escolha o botdao "Consulta" para visualizar os dados.

3. Escolha o botdo "Imprime" na janela de visualizacdo dos dados para imprimi-
los.

Para informar novos parametros de consulta:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os dados consultados e repita o
procedimento Para consultar.
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| (9 Balancete da Despesa por Localizacio ==
| 2| ERANEbP)
T|p0 de "em: ITodos .ll (: Slntétlco F Anal itiCO

Localizag3o: I ;{,_J
Evento: I ;{J

" S4Este Evento " Todos os Eventos Menos Este

Periodo de: | até ||

[ Mostrar Contas sem Saldo

Tipo de Item

Selecione o tipo de veiculo a ser impresso.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis .
Todos: Imprime o balancete com as despesas efetuadas para todos os veiculos

independentemente do seu tipo.

Alugados: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos
alugados.

Patrimonial: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos
patrimoniais.

Comodato: Imprime o balancete com as despesas efetuadas somente para os veiculos em

comodato.

Especifique o tipo do relatério a emitir.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opgdes disponiveis.
Analitico: Apresenta todos os langamentos de entrada e saida de materiais.

Sintético: Apresenta os valores totalizados de entradas e saidas para cada material.
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Localizacao: Selecione uma localizacdo para a impressdo do Balancete solicitado. Nao
preencha esse campo se vocé pretende selecionar todas as localizac¢des.

Caso queira consultar a tabela, clique o botao "Consulta” (representado por uma seta para
baixo) existente ao lado deste campo ou pressione a tecla F2. Vocé podera selecionar a
localizacdo desejada e, clicando duplamente sobre ela, transferi-lo para o local onde esta
sendo solicitado.

Evento: Informe o c6digo do evento que deseja filtrar.

Periodo de: \/océ pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é
automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor
que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os
dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada. Informa-la
no formato DD/MM/AAAA (Dia/Més/Ano).

Mostra Contas sem Saldo: Apresentam as contas de despesa que estejam com saldo

zerado. Caso ndo seja selecionada essa opgdo, as contas zeradas nao serdao apresentadas.

ra
Para imprimir os dados clique no botéo e
Para limpar os dados clique no botéo £

Para consultar os dados ja cadastrados clique _i’
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Estoque de Materiais

Movimentacao do Estoque

Relaciona as entradas e saidas de materiais no estoque.

Permite selecionar um Unico material, todos os materiais pertencentes ao
mesmo tipo, ou ainda todos os materiais, independentemente do tipo. Os
materiais poderdo ser separados por tipo, e o relatério impresso de forma
analitica ou sintética.

As principais informacOes apresentadas sao:

1. Analitico.

- Data do lancamento, cédigo do item de material.

- Saldo anterior, quantidade movimentada e valor do langamento.
2. Sintético.

- Saldo anterior do material.

- Entradas e saidas no periodo selecionado.

- Saldo ao final do periodo selecionado.

Para imprimir:

Escolha o botao "Imprime" para iniciar o processo de emissao.
Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados

e repita o procedimento Para imprimir.
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(l# Movimentacio do Estoque o B =
O A
| £ = PRI

M aterial: l— _JV’_I
Tipo: l_il
Motivo: l—il
Periodo De: [— Até: ﬂ—

™ Quebrar por Tipo de Material ¢ Analitico " Sintético

Material: Informe o codigo do material desejado. Nao preencha esse campo se
vocé pretende selecionar todos os materiais.

Tipo: Para selecionar todos os itens de um mesmo tipo de material, informe o
codigo do tipo de material desejado. Ndo preencha esse campo se vocé
pretende selecionar os itens de qualquer tipo de material.

Ex.: Se vocé selecionar o tipo de material "bateria", serdo relacionadas todas as
baterias.

Motivo: Cdodigo do motivo de movimentagdo do materiais a serem impressos.
Caso nao seja informado, serdo impressos todas as movimentacdes dos
materiais, independentemente do motivo que as originou.

Periodo de: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados
existentes dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e
outra final. Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data
final, serao ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados até o limite imposto pela data final do
periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes
dentro de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final.
Desta forma, os dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo
ignorados.
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A data final é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé
pode altera-la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando,
entdo, serdo considerados todos os dados a partir da data inicial do periodo
(inclusive), caso tenha sido informada.

Tipo de Relatorio

Especifique o tipo do relatério a emitir.

Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Analitico: Apresenta todos os langamentos de entrada e saida de materiais.

Sintético: Apresenta os valores totalizados de entradas e saidas para cada material.

Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Posicao Geral do Estoque

Relacao das quantidades e valores em estoque.

Permite selecionar itens de um Unico tipo de material ou todos os itens,
independentemente do tipo. Os itens poderdo ser separados por tipo de
material e classificados por cédigo ou nome.
As principais informacdes apresentadas sao:

- Quantidade em estoque.
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- Valor do estoque calculado com base no valor da ultima entrada.
Para imprimir:

Escolha o botdao "Imprime" para iniciar o processo de emissao.
Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e
repita o procedimento Para imprimir.

@ Posicdo Geral do Estoque =) @ |3
£ ~ |
| e B IOENGE
Tipo de Material: l [ ;{J

Classificagdo: * Pelo Cadigo
" Pelo Nome
™ Quebrar por Tipo de Material

Tipo de Material: Para selecionar todos os itens de um mesmo tipo de
material, informe o cédigo do tipo de material desejado. Ndo preencha esse
campo se vocé pretende selecionar os itens de qualquer tipo de material.

Ex.: Se vocé selecionar o tipo de material "bateria", serdo relacionadas todas as
baterias.

Classificacao

Especifique a ordem na qual os itens deverao ser classificados.
Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.

Cddigo: Os itens sao apresentados em ordem crescente de cédigo.
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Nome: Os itens sao apresentados em ordem alfabética pelo nome.

Quebrar por Tipo de Material: Informar se os materiais serdo agrupados
segundo o tipo de material.

Para imprimir os dados clique no botao o .

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botédo

Para consultar os dados ja cadastrados clique .il

Relacao de Itens a Repor

Relaciona os itens cujo saldo esta abaixo do estoque minimo.

Permite selecionar os itens de um Unico tipo de material, ou todos os itens,
independentemente do tipo. Os itens poderdo ser separados por tipo de material e
classificados por cédigo ou nome.

As principais informacdes apresentadas sao:

- Saldo em estoque.

- Quantidade minima a repor para chegar ao estoque minimo.

Para imprimir:

Escolha o botdo "Imprime" para iniciar o processo de emissao.

Para informar novos parametros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e repita o

procedimento Para imprimir.
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F@ Relacdo de Itens a Repor o] @ [
o | A
| £ & FINENLL

Tipo de Material: I _:{_,l
Classificagdo: * Pelo Cédigo
" Pelo Nome
I i{Juebrar por Tipo de Matenat

Tipo de Material: Para selecionar todos os itens de um mesmo tipo de
material, informe o cddigo do tipo de material desejado. Ndo preencha esse
campo se vocé pretende selecionar os itens de qualquer tipo de material.

Ex.: Se vocé selecionar o tipo de material "bateria", serdo relacionadas todas as
baterias.

Classificacao

Especifique a ordem na qual os itens deverdo ser classificados.
Obs.: Vocé podera especificar somente uma das opg¢des disponiveis.
Codigo: Os itens sdo apresentados em ordem crescente de codigo.

Nome: Os itens sdo apresentados em ordem alfabética pelo nome.

Quebrar por Tipo de Material: Informar se os materiais serdo agrupados
segundo o tipo de material.

Para imprimir os dados clique no botdo @ .
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-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Itens de Material

Cadastro de Itens de Material

Apresenta os dados cadastrais relativos aos itens de materiais.

Pode ser emitido em formato resumido ou completo, organizado por ordem de
codigo, nome ou numero de série.

Vocé pode ainda selecionar a impressao de um Gnico material ou tipo de
material.

As principais informacdes apresentadas sao:

1. Resumido:

- Cddigo.

- NUmero de série.

- Nome.

- Situacao operacional do item.

2. Completo:

- Todos os dados cadastrais do item.

Para imprimir:

Escolha o botdao "Imprime" para iniciar o processo de emissao.

Para informar novos parametros para impressao:
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Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e
repita o procedimento Para imprimir.

(? Cadastro de Itens E|§
O | A
el i B ANEEE

Material: | |_{J
Tipo: | ;{,_'
Relatério:  Resumido " Completo
Classificar: @ Céddigo " Nome " Numero de Série

Material: Para selecionar todos os itens de um mesmo material, informe o
codigo do material desejado. Ndo preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os materiais.

Ex.: Se vocé selecionar o material "Bateria 12 V- 65 A", serdo relacionadas cada
uma dessas baterias.

Tipo: Para selecionar todos os itens de um mesmo tipo de material, informe o
codigo do tipo de material desejado. Ndo preencha esse campo se vocé
pretende selecionar os itens de qualquer tipo de material.

Ex.: Se vocé selecionar o tipo de material "bateria", serdo relacionadas todas as
baterias.

Relatério

Especifique o tipo de relatério que vocé deseja emitir. Obs.: Vocé podera
especificar somente uma das opgoes disponiveis.

Resumido: Apenas dados destinados a identificagdo de cada item.

Completo: Todos os dados cadastrais.
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Classificacao

Especifique a ordem na qual os itens deverdo ser classificados. Obs.: Vocé
podera especificar somente uma das opgodes disponiveis.

Céodigo: Os itens sdo apresentados em ordem crescente de codigo.
Nome: Os itens sdao apresentados em ordem alfabética pelo nome.

Numero de Série: Os itens sdo apresentados em ordem crescente de nimero
de série.

ra
Para imprimir os dados clique no botado el

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique i’

Historico do Item de Material

Apresenta um resumo histérico da utilizagcdo do item, descrevendo os veiculos e
posicdes nos quais ja esteve agregado, bem como o uso em cada um destes
locais.

Permite selecionar a impressdo de um Unico item de material, de todos os itens
de um Unico material ou ainda de todos os itens de um Unico tipo de material.
Além disso, é possivel restringir sua abrangéncia a um periodo de tempo entre
datas.
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As principais informagdes apresentadas sao:

- Veiculo

- Posicao, data e hodometro na colocacdo e retirada.

- Uso no veiculo e posicao.

Para imprimir:

Escolha o botdao "Imprime" para iniciar o processo de emissao.
Para informar novos pardmetros para impressao:

Escolha o botdo "Limpa" para limpar os parametros anteriormente informados e
repita o procedimento Para imprimir.

-

- m Histérico do Item de Material = e @
Fat —

| 2 B ARENGE
Item: [—_4_,_]

Materiat [ 1 Q)
Tipo: | QY

Periodo de: | até: |

Item: Selecione o cddigo do item para a geracgao do histoérico.

Material: Para selecionar todos os itens de um mesmo material, informe o
codigo do material desejado. Nao preencha esse campo se vocé pretende
selecionar todos os materiais.

Ex.: Se vocé selecionar o material "Bateria 12 V- 65 A", serdo relacionadas cada
uma dessas baterias.

Tipo: Para selecionar todos os itens de um mesmo tipo de material, informe o
codigo do tipo de material desejado. Ndo preencha esse campo se vocé
pretende selecionar os itens de qualquer tipo de material.
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Ex.: Se vocé selecionar o tipo de material "bateria", serdo relacionadas todas as
baterias.

Periodo de: \Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro
de um periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os
dados anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados.

A data inicial é automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-
la para o valor que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados
todos os dados até o limite imposto pela data final do periodo (inclusive), caso tenha sido
informada.

até: Vocé pode definir que sejam considerados apenas os dados existentes dentro de um
periodo de tempo, delimitado por uma data inicial e outra final. Desta forma, os dados
anteriores a data inicial ou posteriores a data final, serdo ignorados. A data final é
automaticamente preenchida com a data atual. Entretanto vocé pode altera-la para o valor
que desejar, inclusive deixa-la em branco, quando, entdo, serdo considerados todos os

dados a partir da data inicial do periodo (inclusive), caso tenha sido informada.

ra
Para imprimir os dados clique no botao -

-\_2 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique ;d

Veiculos

Prontuario
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Nesta funcionalidade é possivel efetuar a geragdo do Prontuario de Veiculos.

AF Prontuario o] B (S
a2 NPT
Weiculo: I:IQ [veiculos de Terceins
Tipo de lterm: |Tcu:|u:us V|

Localizacdo:

Tipa:

Periodo de:

Inciuir Qbzervagdo do Movimento

Movirnentos/0cornéncias

(®) Incluir Selecionados
() Execluir Selecionados

M ovirnentoz:

[ ] Mo Listar Movimentag3o
[ ] Mo Listar Ocorréncias

[ ] Mo Listar Agenda/Rey. Peiddica
Compromizzog
(Jemaberto () Redizado: (@) Todos

Ordenagao do Relatdno
() Crescente (® Decrescente

Campo para Ordenagao

Qconéncias;

1 Ciko | an: (®) Data do Movimento

(7 Tumo
LEE

Veiculo: Informe o cédigo de identificacdo do veiculo, para emitir o relatdrio de um veiculo
em especifico.

Tipo de Item: Selecione o tipo de item que deseja exibir no relatério. Ndo é possivel a
alteracdo deste campo se informado um veiculo em especifico.

Localizagao: Selecione qual a localizagdo dos veiculos que deseja emitir no relatério. Nao é

possivel a alteracdo deste campo se informado um veiculo em especifico.
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Tipo: Selecione qual o tipo de veiculo que deseja emitir as informagdes. Ndo é possivel a
alteracdo deste campo se informado um veiculo em especifico.

Periodo de: Informe o periodo inicial que o sistema ird considerar para gerar as
informacdes.

até: Informe a data final para geragédo das informagdes.

Movimentos: Selecione neste campo quais movimentos serdo exibidos no relatério. Cabe
ressaltar que a opcdo "Transporte Escolar" estd disponivel apenas para o estado de Minas
Gerais.

Ocorréncias: Selecione neste campo as ocorréncias que serao listadas no relatério.

Veiculo de Terceiros: Selecione este campo para listar as informacées de veiculos terceiros.
Incluir Observacdo do Movimento: Com esta opcdo selecionada sera apresentada a
observagdo dos movimentos selecionados.

Movimentos/Ocorréncias: Selecione neste se deseja efetuar a inclusdo ou exclusdo dos
movimentos/ocorréncias selecionados.

Nao Listar Movimentacdo: Com esta opgdo selecionada ndo serdo listadas as
movimentagdes no relatorio.

Nao Lista Ocorréncias: Com esta opcdo selecionada nao serdo listadas as ocorréncias no
relatério.

Nao Listas Agenda/Rev. Periédica: Com esta opcao selecionada os compromissos do

veiculo como agendamentos e revisdes periddicas ndo serdo listados.

Selecionando esta opcdo sera desabilitado o campo Compromissos.
Compromissos: Selecione neste campo quais tipos de compromissos serao listados no

relatorio.

Ordenacdo do Relatério: Selecione se os dados do relatério serdo ordenados de forma
crescente ou decrescente.

Campo para Ordenacgdo: Selecione qual campo deseja que seja ordenado. Cabe ressaltar

que este campo s6 é visivel para o estado de Minas Gerais.
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Para imprimir os dados clique no botéo e .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botao

Para consultar os dados ja cadastrados clique .':ﬁl

OBSERVAGAO:

Caso no momento da geragdo do arquivo seja apresentada uma mensagem informando
erro na abertura do arquivo .SYS, conforme imagem abaixo, deve ser desmarcado a opgao
"Somente Leitura" do arquivo AFPRONTU.SYS que encontra-se no diretério onde o sistema

foi instalado.

Para isto basta dar um clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o arquivo, selecionar a opgado Propriedades e
na guia Geral desmarcar a opcdo Somente Leitura.

Mensagem de erro | )

Veja também

(] Prestacdo de Contas SIM-AM PR
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Combustiveis

Combustivel recebido em doacao para o TCE/PR

Funcionalidade que efetua a geragdo do relatério de combustivel recebido em doagdo para

o TCE/PR.

D) Combustivel recebido em doagio para o TCE/PR [F=Rjich "<

E 2] 8 PREENG

D ata de Recebimento-

De: II At l

Combustivel: I SJ
Fornecedor: I 3J

Data de Recebimento

De: Informe a data inicial de recebimento para a geragado do relatério.

Até: Informe a data final de recebimento para a geracao do relatério.

Combustivel: Informe o codigo do tipo de combustivel.

Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor do combustivel.

Para imprimir os dados clique no botao o .

‘52 .

Para limpar os dados clique no botdo

Para consultar os dados ja cadastrados clique il
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Veja também

®  Revisdo Periédica

Prestacao de Contas SIM-AM/PR

Permite efetuar a geracdo de arquivos do TCE para o estado do Parana.

&3 Prestacio de Contas SIM-AM/PR

=S (ioE~~|

8 2

|

ORIEISE

|dentificador de Pessoa Juridica: |

Periodo de: |

atg: |

—Arquivos TXT
[~ ammCadFrotaVeiculos.txt

[ ammMovimentoCombustivel tat
[~ ammEstMovimentoCombustivel. txt
[~ ammE stoqueCombustivel. txt

[~ ammHodometroHorimetro. txt

[ ammEstFrotaVeiculo.tyt [Lelaute 2010)

[~ ammOrgaol)nidadeVeiculo.tst

|7 ammPerdaCombustivel txt

[~ ammBaixaVeiculosE quipamentos. tat
|7 ammCombustivelR ecebido.txt

Marcar Todos

L
Destino de geragdo dos arquivos; @ |

Caminho:

Indicador de Pessoa Juridica: Neste campo que devera ser informado o identificador de

pessoa juridica.

Periodo de: Informe neste campo a data inicial da geracdo.

Até: Informe neste campo a data final da geracao.
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Arquivos TXT

Neste campo deverdo ser selecionados os arquivos que serdo gerados.

Lembrando que na geracdo do arquivo ammHodometroHorimetro, no cadastro do tipo de veiculo, o tipo "6" esta
relacionado ao tipo de veiculo do TCE "999 - Outros tipo de veiculos e equipamentos” e para esta opcdo, ndo ha
controle de "marcador", para estes casos a informacdo apresentada é a do consumo médio.

Caminho: Campo que exibe o caminho do diretério de onde sera gerado os arquivos

< o . =
textos. Para alterar o local de geragdo do arquivo, clique no botédo .

Clique no botéao L] para gerar os arquivos de textos a partir da selecdo dos arquivos.

Para consultar os dados ja cadastrados clique il

®  Revisdo Periddica
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Suporte

Grupo de Usuarios

Um grupo de usuarios é a reunido de diversos usuarios que possuam
caracteristicas comuns, sendo que um usuario s6 pode pertencer a um unico
grupo de usuarios.

Inicialmente, ha apenas dois grupos de usuarios disponiveis:

e administradores

e usuarios

O grupo "Administradores" contém todos os usuarios considerados
administradores do aplicativo. Um administrador tem acesso a todas as opgdes
do sistema. Inicialmente, nenhum usuario é incluido nesse grupo.

O grupo "Usuéarios" contém todos os usuarios que fazem parte do sistema,
inicialmente.

A tendéncia é que existam diversos grupos de usuarios, cada qual com o seu
conjunto distinto de usuarios. Cada grupo de usuarios especifica as permissées
e os horarios de autenticagdo de novos usuarios. Contudo, é possivel que os
usuarios tenham permissoes e horarios de autenticacdo diferentes dos que
foram atribuidos ao grupo.

A barra de botdes oferece as seguintes funcionalidades:
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= "Grava" (ALT + G) - grava as informacgdes contidas no formulario;

& "Exclui" (ALT + E) - exclui o grupo de usuarios ou o usuario corrente;

ik
¥ _ "Imprime" (ALT + I) - imprime informacdes sobre os grupos de usudrios
e 0S usuarios;

2
- "Atualiza" (ALT + A) - atualiza as informag6es no formulario.

Para visualizar a hierarquia de grupos de usuarios e usuarios:

1. Abra os nés da lista de grupos e usuarios, no lado esquerdo da janela.

Para incluir um grupo de usuarios:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o né "Grupos de usuarios" ou
um grupo de usuarios qualquer;

2. execute a opgao "Novo grupo de usuarios" a partir de um clique com o
botdo direito do mouse sobre o né selecionado na lista.

Para incluir um usuario:
1. na lista de grupos e usudrios, selecione um grupo de usuarios ou um
usuario qualquer;
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2. execute a opgao "Novo usuario" a partir de um clique com o botdo
direito do mouse sobre o né selecionado na lista.

Para gravar um grupo de usuarios:

1. pressione o botdo "Grava" na barra de botdes.

Para gravar um usuario:

1. pressione o botdo "Grava" na barra de botdes.

Para duplicar um grupo de usuarios:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione um grupo de usuarios;

2. execute a opgao "Duplicar grupo de usuarios" a partir de um cligue com
o botdo direito do mouse sobre o grupo de usuarios na lista.

Para duplicar um usuario:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

2. execute a opgdo "Duplicar usuario" a partir de um clique com o botdo
direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para remover um grupo de usuarios:

Administracao de Suprimentos Pagina 289



“YGOVBR

PRONIM® AF - ADMINISTRACAO DE
GOVERNANCABRASIL

FROTAS

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios;
2. pressione o botdo "Exclui", ou execute a opcdo "Remover grupo de

usuarios" a partir de um clique com o botdo direito do mouse sobre o
grupo de usuarios na lista.

Para remover um usuario:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

2. pressione o botdo "Exclui", ou execute a opgao "Remover usuario" a
partir de um clique com o botao direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para imprimir um relatorio de todos os grupos de usuarios com seus
respectivos usuarios:

. na lista rupos e usuarios, selecion 5 "Grupos suarios
1 lista de os e os, selecione o nd "Grupos de U os" e
pressione o botdo "Imprime".

Para imprimir um relatorio de todos os usuarios de um grupo de
usuarios especifico:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios e pressione
o botdo "Imprime".

Para imprimir um relatorio com as informagoes de um usuario em
especifico:
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1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario e pressione o botdo
"Imprime".

Para atualizar as informagdes da janela:

1. pressione o botdao "Atualiza" existente na barra de botdes, que
reorganizara a lista de grupos e usuarios, no caso de haver mais de um

usuario acessando a opg¢do simultaneamente.

Para alterar a senha de um usuario:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;
2. pressione o botdo "Senha" existente na area de propriedades do

usuario, ou execute a opcdo "Alterar a senha" a partir de um cligue com o
botdo direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para atribuir as permissdes de um grupo de usuarios nao
administrador:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o grupo de usuarios;
2. pressione o botdo "Permissoes" existente na area de propriedades do

grupo de usuarios, ou execute a opcdo "Permissdes" a partir de um clique
com o botdo direito do mouse sobre o grupo de usuarios na lista.

Para atribuir as permissdes de um usuario ndao administrador:
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1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

2. pressione o botdo "Permissoes" existente na area de propriedades do
usuario, ou execute a opcdo "Permissoes" a partir de um cligue com o
botdo direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para combinar as permissoes de um usuario ndo administrador com as
de outro usuario nao administrador:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

2. execute a opgao "Combinar permissdes com" a partir de um clique com
o botdo direito do mouse sobre o usuario na lista.

Para associar um usuario ndao administrador a outro grupo de usuarios
que nao seja de administradores:

1. na lista de grupos e usuarios, selecione o usuario;

2. execute a opgdo "Associar o usuario ao grupo" a partir de um clique
com o botdo direito do mouse sobre o usuario na lista.

Troca de Usuario

Esta janela permite a troca do usudrio autenticado no sistema.

Ao clicar nessa opgdo do menu, a tela de senha sera exibida e o usuario devera digitar as

suas credenciais para efetuar a troca de usuario.
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As regras sdo as mesmas existentes no formulario de senha quando o sistema é aberto. Se

alguma dessas regras for quebrada, a troca de usuario ndo sera realizada e o usario atual

permanecera ativo no sistema.

Eventos

Eventos sdo todos os procedimentos que o sistema ou o usudrio executa, registrados com a

finalidade de exercer o controle do acesso as op¢des e da manutengdo das informagdes.

Dessa forma, o administrador do sistema pode monitorar quem estd realizando

determinadas operagdes e quando situacdes especificas acontecem.

Os eventos dividem-se em oito tipos:

entrada em funcdes;

saida de funcoes;

entrada no sistema;

entrada no sistema mal sucedida;

saida do sistema;

operagdes internas a fungdes, que englobam um tratamento especifico em nivel de
gravacao, exclusdo ou alteracdo de informacgdes no banco de dados;

operagdes de sistema, que incluem informacgdes genéricas relativas ao ambiente de
trabalho, como erros criticos ocasionados durante determinados processos do
sistema;

operagdes internas a fun¢des ndo removiveis, que englobam um tratamento
especifico em nivel de gravacdo, exclusdo ou alteracdo de informacdes no banco de

dados, sendo que nao é possivel excluir a operagdo do banco de dados.
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A visualizacdo dos eventos pode estar condicionada a selecdo de usuarios, opc¢des do

sistema, datas inicial e final, tipos de eventos e texto.

Para especificar as condicoes:

1. Selecione os usuarios. Eventos com usuario desconhecido sdo todos os eventos
que aconteceram antes de um usuario ter entrado no sistema.

2. Selecione as opg¢des do sistema.

3. Selecione as datas final e inicial. As datas sdo informadas através de um segundo
clique sobre a data.

4. Selecione os tipos de eventos.

5. Selecione o texto para consultar pelos seus detalhes. O texto é informado através
de um segundo clique. Para poder informar um texto, o evento "Operac¢des internas

a funcdes" deve estar selecionado.

Para selecionar todos os usuarios, op¢oes do sistema e tipos de eventos:

1. Selecione a linha da condicdo desejada, clique com o botdo direito do mouse e

selecione a opcao "Seleciona Todos".

Para remover todos os usuarios, opgoes do sistema e tipos de eventos:

1. Selecione a linha da condicdo desejada, clique com o botdo direito do mouse e

selecione a opgdo "Remove Selecao".

Para restaurar todos os usudrios, opcoes do sistema e tipos de eventos:
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1. Selecione a linha da condicdo desejada, clique com o botdo direito do mouse e

selecione a opcao "Restaura Padrao".

Para consultar os eventos:

1. Informe as condicdes e clique o botdo "Consulta".

Para redefinir as condicoes:

1. Durante a consulta dos eventos, clique o botdo "Condi¢des" para voltar a janela

inicial.

Para reapresentar as informaco6es sobre os eventos:

1. Clique o botdo "Reapresenta" para pesquisar os dados novamente, baseando-se

nas mesmas condi¢des ja informadas. A nova pesquisa incluird itens gerados

recentemente por outros usuarios.

Para excluir todos os eventos listados:

1. Clique o botdo "Exclui". Nao serdo incluidos itens gerados recentemente por

outros usuarios, ainda que satisfacam as condicdes especificadas.

Para remover um evento especifico:

1. Selecione a linha do evento, clique o botao direito do mouse e selecione a opgdo

"Remove".

Para saber detalhes sobre um evento:
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1. Selecione a linha do evento, clique o botéo direito do mouse e selecione a opgéo

"Detalhes".

Licenca de Uso

Toda copia deste sistema precisa ser validada. A primeira vez ocorre durante a sua
instalacdo; as demais, sempre que o contrato de cessdo de uso estiver expirado. O sistema
se encarregara de controlar a validade. Uma vez expirada, essa janela sera aberta e se pedira
um novo arquivo de licenca. Todas as funcbes estardo indisponiveis até que uma nova

senha seja informada.

Os dados constantes do arquivo de licenca sdo automaticamente transportados para a

janela, apos ele ter sido selecionado.

Obs.: Os dados atuais do cliente aparecem automaticamente na janela, se a licenga de uso estiver sendo revalidada.

Para gravar:

1. Informe um arquivo de licenca de uso valido e escolha o botao "Grava".

Definiciao de Relatorios

Esta janela traz opgdes para visualizacdo e impressao de relatérios em formato .rel.
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O formato .rel é especifico e exclusivo do aplicativo.

Apresenta as seguintes funcionalidades:

e  Abertura de arquivo no formato .rel;

e  Exclusdo de arquivo;

e Impressdo de arquivo;

e  Pesquisa por palavrg;

e Pesquisa a préxima palavra;

. Exportacdo para arquivo em formato texto;
e  Exportacdo para arquivo em formato HTML;
e  Exportacdo para OpenOffice.org;

e  Exportacdo para Microsoft Word;

e Aumento de zoom;

e Diminuicdo de zoom;

e Zoom largura da pagina;

e Modo de visualizacao textual;

. Modo de visualizagéo gréfica;

e Modo de visualizacdo em Crystal Reports.

e  Recursos de movimentacdo no arquivo.

A barra de botdes, com excecdo do botdo "Abre", s6 estarad disponivel para acesso (via

cligue do mouse ou teclas de atalho) quando algum arquivo estiver aberto.

O modo de visualizacdo em Crystal Reports sé estara disponivel se o relatério aberto ndo

estiver criptografado.

Para abrir um arquivo no formato .rel:
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1. Para abrir um arquivo é necessario clicar no botdo "Abre" (Alt + "A") na barra de
botdes. Clicando-se no botao, aparecera uma janela pedindo o arquivo a ser aberto,
escolha o arquivo e clique no botdo "Abrir" para abrir o arquivo ou clique no botdo

"Cancelar" para cancelar a operacao de abertura do arquivo.

Para excluir o arquivo:

1. Para excluir um arquivo é necessario clicar no botdo "Exclui" (Alt + "E") na barra de
botdes. Clicando-se no botdo, aparecerd uma mensagem para confirmacgdo da

exclusdo do arquivo. Se "Sim" for clicado, o arquivo sera removido

permanentemente do disco rigido, nao ficando alojado na Lixeira.

Para imprimir o arquivo:

1. Para imprimir um arquivo é necessario clicar no botédo "Imprime" (Alt + "I"') na barra
de botdes. Clicando-se no botdo, aparecerd uma janela pedindo as configura¢des
da impressdo, como impressora, pagina inicial, pagina final e nimero de cdpias,
além dos botdes "Imprime" e "Cancela".

2. Para escolher a impressora temos uma lista de todas as impressoras configuradas
no computador. Coincidindo a impressora definida no arquivo em formato .rel com
alguma das impressoras intaladas, esta impressora aparecera selecionada na lista de
impressoras. N&o coincidindo, a escolha da impressora terd de ser feita
manualmente, podendo acarretar a perda da configuracdo do relatério devido a

incompatibilidade entre impressoras.

Para pesquisar uma palavra:
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1. Para pesquisar uma palavra é necessario clicar no botdo "Localiza" (Alt + "L" ou Ctrl
+ "F") na barra de botdes. Clicando-se no botao, aparecerda uma janela pedindo a
palavra a ser pesquisada, os botdes "OK" e "Cancel".

2. Depois de informada a palavra, clique em "OK" e, existindo a palavra, ela sera
selecionada na sua primeira ocorréncia. Para pesquisar as proximas ocorréncias

verifique o item abaixo e/ou o item "Para movimentacdo na pesquisa".

Para pesquisar a préxima ocorréncia:

1. Para pesquisar a préxima ocorréncia da palavra pesquisada na pesquisa de palavras
€ necessario clicar no botdo "Localiza Préxima" ("F3"). A proxima ocorréncia é
pesquisada sempre no resto da linha atual e nas outras linhas, seguinda a ordem:

da esquerda para a direita e de cima para baixo.

Para exportar o arquivo em formato texto:

1. Para exportar o arquivo em formato texto é necessario clicar no botado "Exporta para
TXT" (Alt + "T") na barra de botdes. Clicando-se no botdo, aparecerd uma janela
para informar o arquivo de destino da exportagdo. Definido o destino, aparecera
outra janela com as configuracdes da exportagdo (como exportagdo de linhas em
branco e exportacdo de cabecalhos e rodapé além do botdo "Gerar arquivo" e o

endereco em que o arquivo estard sendo gerado).

Para exportar o arquivo em formato HTML:
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1. Para exportar o arquivo em formato HTML é necessario clicar no botdo "Exporta
para HTML" (Alt + "H") na barra de botbes. Clicando-se no botdo, aparecera uma
janela para informar o arquivo de destino da exportacdo. Definido o destino,
aparecerad outra janela mostrando o endere¢o em que o arquivo sera salvo e o

botao "Gerar arquivo".

Para exportar para o OpenOffice.org:

1. Para exportar para o OpenOffice.org é necessério clicar no botdo "Exporta para
OpenOffice.org" (Alt + "S") na barra de botdes. Clicando-se no botdo, aparecera
uma janela para informar o arquivo de destino da exportacdo. Definido o destino,
aparecerd outra janela mostrando o endereco em que o arquivo serad salvo, as

opgoes de exportacdo e o botdo "Gerar arquivo".

Para exportar para o Microsoft Word:

1. Para exportar para o Microsoft Word é necessario clicar no botdo "Exporta para
Microsoft Word" (Alt + "W") na barra de botdes. Clicando-se no botdo, aparecera
uma janela para informar o arquivo de destino da exportacdo. Definido o destino,
aparecerd outra janela mostrando o endere¢o em que o arquivo sera salvo, as

opgoes de exportacdo, as opcdes de intervalo de paginas e o botdo "Gerar arquivo".

Para aumentar o zoom:

1. Para aumentar o zoom é necessario clicar no botao "Aumenta Zoom" (Shift + "+")

na barra de botdes. Existem 5 niveis de zoom: 50%, 100%, 200%, 300% e 400%,
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sendo 100% o valor inicial. Clicando-se no botdo, o zoom aumentara
respectivamente de 50% para 100%, de 100% para 200%, de 200% para 300%, de
300% para 400%.

Para diminuir o zoom:

1. Para diminuir o zoom é necessario clicar no botao "Diminui Zoom" (Shift + "-") na
barra de botdes. Existem 5 niveis de zoom: 50%, 100%, 200%, 300%, 400%, sendo
100% o valor inicial. Clicando-se no botdo, o zoom diminuira respectivamente de

400% para 300%, de 300% para 200%, de 200% para 100% e de 100% para 50%.

Para alterar o zoom para a largura da pagina:

1. Para alterar o zoom para a largura da pagina é necessario clicar no botédo "Largura
da Pagina". Com isso a folha exibida na tela serd ajustada da maneira em que ela

apareca totalmente ajustada a sua largura na tela.

Para alterar do modo de visualizacido textual para grafico e de grafico para textual:

1. Por padréao, o visualizador de relatorios entra no modo de visualizagdo textual, ou
seja, somente o texto é exibido. Nenhuma imagem ou configuragdo de fonte é
exibida no modo textual, nem mesmo o zoom, somente o texto puro. No modo
grafico, todas as configuragdes contidas no relatério sdo exibidas (imagens,
configuracdes de fonte e de pagina.

2. Para alterar de um modo de visualizagdo para outro, existem dois botdes "Muda

para modo gréafico" e "Muda para modo texto". Quando o visualizador estiver sendo
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exibido em modo texto, o botdo "Muda para modo gréafico” estara visivel. Clicando-
se nele, a exibicdo serd alterada para o modo grafico. Quando o visualizador estiver
sendo exibido em modo gréafico, o botdo "Muda para modo texto" estara visivel.

Clicando-se nele, a exibicdo sera alterada para o modo texto.

Para visualizar o relatério em Crsytal Reports:

Para visualizar o relatério em Crystal Reports, basta que se clique em "Visualiza em
Crystal Reports" (Alt + Y) na barra de botdes. Ao clicar, uma nova janela sera exibida
com o relatério sendo visualizado em Crystal Reports. Essa opcdo estara disponivel

apenas se um relatorio ja estiver aberto e se ndo estiver criptografado.

Para movimentacdo na pesquisa:

1. A movimentagdo na pesquisa é realizada através de um menu popup existente no

corpo da péagina ou através de tecla de atalho. Para acessar o menu popup é
necessario clicar com o botdo direito do mouse em sobre o corpo da pagina.
Aparecera um menu com varias opcbes, como "Localizar", "Primeira ocorréncia”,
"Proxima ocorréncia”, "Ocorréncia anterior”, alén dos itens de movimentagdo de
pagina.

Clicando-se no item "Localizar", aparecera a mesma janela da pesquisa por palavra
e seréa selecionada a primeira ocorréncia da palavra no arquivo.

Clicando-se no item "Primeira ocorréncia”, a primeira ocorréncia da palavra
pesquisada sera selecionada.

Clicando-se no item "Proxima ocorréncia’, a proxima ocorréncia da palavra

pesquisada sera selecionada.
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5. Clicando-se no item "Ocorréncia anterior”, a ocorréncia anterior da palavra
pesquisada sera selecionada.

6. A tecla de atalho "F3" é utilizada para localizar a proxima ocorréncia da palavra no

arquivo.

Para movimentacao na pagina:

1. A movimentacdo na pagina é realizada atraves de um menu popup existente na

pagina do arquivo ou atraves da barra de botdes de movimentacdo existentes na
parte inferior da janela.

Para acessar o menu popup é necessario clicar com o botao direito do mouse sobre
o corpo da arquivo. Aparecerda um menu com varias opgdes, como as op¢des de
movimentagdo na pesquisa, "Primeira pagina", "Pagina seguinte", "Pagina anterior"
e "Ultima pagina".

Clicando-se no item "Primeira pagina", a primeira pagina do arquivo serd mostrada
na janela.

Clicando-se no item "Pagina seguinte", a proxima pagina do arquivo sera mostrada
na janela.

Clicando-se no item "Pagina anterior", a pagina anterior sera mostrada na janela.
Clicando-se no item "Ultima pagina", a Ultima pagina do arquivo serd mostrada na
janela.

Os botdes de movimentacdo sdo quatro: "Primeira pagina"”, "Pagina anterior",
"Pagina seguinte" e "Ultima pagina", além do campo onde é possil digitar o nimero
da pagina desejada, e com o pressionamento da tecla "Enter", esta pagina é

apresentada..

Clicando-se no botdo "Primeira pagina", a primeira pagina do arquivo sera

mostrada na janela.
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10. Clicando-se no botdo "Pagina anterior", a pagina anterior serd mostrada na janela.

11. Clicando-se no botdo "Pagina seguinte", a proxima pagina do arquivo sera
mostrada na janela.

12. Clicando-se no botdo "Ultima pagina", a ultima pagina do arquivo serd mostrada

na janela.

Réguas:

O visualizador utiliza-se de 4 réguas distintas para facilitar o uso do mesmo. Duas réguas
sdo horizontais, a régua de centimetros horizontal e a régua de colunas, e outras duas séo

verticais, a régua de centimetros vertical e a régua de linhas.

As réguas sdo diretamente influenciadas pelo zoom utilizado na visualizagdo. Quanto maior

for o zoom utilizado, maior serd o espacamento nas réguas.

A régua de centimetros horizontal, como também a régua de centimetros vertical, exibem o
numero de centimetros da largura e altura da folha, respectivamente. As medidas das
réguas ndo representam exatamente o tamanho da folha que serd impressa. Isso se deve ao
fato de haver diferenca entre os pixels da tela e os pixels da impressora. As réguas de
centimetros sdo graduadas de meio a meio centimetro. Os centimetros inteiros sdo
marcados com o nUmero relativo a medida atual e os meio centimetros sdo marcados com

um trago.

A régua de colunas exibe todas as colunas da pagina. Uma pagina pode ter tamanho de
colunas diferentes, de acordo com o tamanho da fonte. Por isso, nessa régua o tamanho-
base para as colunas é a linha que tem as colunas de maior tamanho. A régua é graduada
de coluna a coluna com um traco horizontal. As colunas que contenham o ndmero 5 como

ultimo algarismo da direita (5, 15, 25, 35, 45, 55, 65...) sdo identificadas por um trago vertical
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e as colunas multiplas de dez (10, 20, 30, 40, 50, 60...) sdo identificadas pelo primeiro
algarismo do numero, por exemplo, a coluna 10 é representada por 1, a 20 por 2 e assim
respectivamente, até a coluna 90. As colunas multiplas de 100 sao identificadas com o valor

0.

A régua de linhas exibe todas as linhas da pagina. Uma pagina geralmente tem tamanhos
de linhas diferentes mas, mesmo assim, a régua respeita esse tamanho individualmente.
Conforme for o tamanho da linha (altura), a régua serd adaptada automaticamente. Por isso,
pode acontecer que um numero identificador da régua esteja proximo do anterior mas

longe do seguinte. As linhas sdo identificadas respectivamente com o nimero da sua linha.

Abaixo temos algumas imagens para ilustrar as réguas.

Estas duas imagens representam as réguas horizontais. A de cima, a régua de centimetros; e

a outra, a de colunas.

Estas sdo as réguas verticais. A da esquerda, a de centimetros; e a outra, a de linhas.

Exibindo a margem da folha configurada na impressora na visualizacdo em modo grafico:

Na visualizacdo em modo gréfico, a margem direita da folha configurada na impressora néo
é respeitada, para que se possa exibir todo o conteldo da linha. Se o usuario quiser
visualizar a largura da folha de acordo com a folha configurada na impressora, deve clicar
com o botdo direito do mouse sobre a pagina e selecionar a opgéo Exibir Largura do Papel.
Com isso, uma linha vertical sera impressa no local onde a folha configurada na impressora
termina. Para ocultar a visualizacdo da largura da folha, é necessario clicar com o botao

direito do mouse sobre a pagina e selecionar a opcao Oculta Largura do Papel.
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Mesmo a posicdo dessa linha sendo obtida diretamente da impressora, havera certa
divergéncia na apresentacdo. Os caracteres impressos em tela sdo diferentes dos impressos
na impressora, mesmo que o fonte tenha as mesmas caracteristicas. Logo, ndo se deve
considerar essa linha com base nos caracteres, mas, sim, na régua que define a largura da

pagina.

Se a linha nao for exibida, a largura da folha mostrada na tela é menor do que a largura da

folha configurada na impressora.

A linha pode ser utilizada em todas as modalidades de zoom, menos no zoom largura da

pagina.

Equivaléncia de Fontes

Visualizacao de Relatorios

Esta janela traz op¢des para visualizacdo e impressao de relatérios em formato .rel.

O formato .rel é especifico e exclusivo do aplicativo.

Apresenta as seguintes funcionalidades:

3|
Abertura de arquivo no formato .rel;

Administracao de Suprimentos Pagina 306



A

v
PRONIM® AF - ADMINISTRA(;AO DE GOVBR
FROTAS GOVERNANCABERASIL

LI

Exclusdo de arquivo;

Elmpresséo de arquivo;
EPesquisa por palavra;
@Pesquisa a proxima palavra;
2 Exportacdo para arquivo em formato texto;

.l

|

Exportacdo para arquivo em formato HTML;

Exportacdo para OpenOffice.org;

[

Exportacdo para Microsoft Word;

Aumento de zoom;

Diminuicdo de zoom;

2 & |2

Zoom largura da pagina;

r
i

Modo de visualizacao textual;

i

Modo de visualizagdo gréfica;

T

Modo de visualizagao em Crystal Reports.

el R o ) : .
ﬂI—II_—I-P—IIRECUI’SOS de movimentag¢ao no arquivo.

Programas Externos

Adicionar Programa
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Texto

Conexoes ao Servidor de Dados

O formulario Conexdes ao Servidor de Dados exibe todas as conexdes com o servidor de
dados atual. Nele se pode ter uma visdo geral de quais estagdes de trabalho estdo

conectadas ao servidor, bem como seus detalhes.

O formulario se parece como o que se segue:

(i Coneudes ao Servidor de Dados ; : i[

@M FkIE L

Az zeguintes estacdes extio utlizando o zervidor de dados no mamenta:
¥ fipenas para o banco do siztema [SUPORTE]

Eld GABRIELPADIAL
: ----- 28 Microsoft SOL Server Management Studio - Cor

— Detalhes

ok SR
= ¢ HEMRIQUE
Lk SOL Query Analyzer Usuario: fs5

Aceszor [27400 /2003 14: 26:09
Database: [SUPORTE
Host: |GABRIELPADIAL

Estada: frunnable

Ahbaixo eztio oz detalhes do processo selecionado:

Ultima execugio: [27/01/2009 14:32:32

Onde:
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"Apenas para o banco do sistema (xx)", se habilitado, indica que serdo exibidas apenas as
conexdes para o banco de dados do sistema. Caso contrario, apresenta as informagdes de

conexdes com o servidor para todas as esta¢des a ele conectadas.

" indica uma estacdo de trabalho (host). Os processoes estdo organizados por

hosts.

4" indica um processo. Processos sdo as conexdes que um software para com o

servidor de dados.

A sessao detalhes é apresentada ap0s selecionar-se um processo. Ela contém informacgoes
sobre: nome do usuéario conectado, data de acesso, nome do banco de dados (database),
nome da estacdo de trabalho (host), o estado do processo e a Ultima vez que o host

executou alguma acao.
Alterar agrupamento

Tem-se a possibilidade de alterar a forma com que os processos sdo agrupados. Para isso,

bata clicar com o botdo direito do mouse sobre a lista e escolher a forma desejada.
Tem-se as seguintes opc¢oes:

Agrupar por Host, onde os processos ficam agrupados por host;

Agrupar por Processo, onde os hosts ficam agrupados por processos.

Observacoes

Esta funcionalidade esta disponivel apenas para a plataforma SQL Server.
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O usuario conectado ao aplicativo devera ter permissdo de acesso ao banco master.

Parametros do AF

Parametros Gerais

Nesta janela, é possivel configurar os parametros que regem a administracdo do sistema e

as preferéncias do usuario.

Guia Dados Gerais

m Pardmetros Gerais E’
gj Lol | N B3 [ | P
[ Flaca Patrirmorial(1] ]
Dados Gerais I Eventos Padides T Relatanosz Padides T Cliente I Integragao [
- Integrau;én

¥ Integrado ao PROMIM PP
W Integrado ao PROMIM Ch

— Clagzificar consultas por———————— ~ Magzcaras

* Lading Localizagdo: |39.95.99.99.99 99

" Descricio

Plana de Despesas: |99.99.99.99.99.99

—Janela de consulta de fornecedor—— - Outros

% Fazdo social [~ Agenda Aliva

" CNPL/CPF/Doc. Estrangsito ™ Utilizar 12 Abastecimenta na Média
— Célcula de Utilizagdo doWeiculo—— | [ Marcador Obrigatério

3 partir do &bastecimento [T Controle Ordem de Servico por gno

& partir do Trérsito
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Integracao
Integracdo ao PRONIM PP: Selecione esta opcao se houver integragdo com o
PRONIM PP. Ao selecionar esta opcdo sera exibida uma tela para que seja
selecionado o] caminho da integracgao.
Integracdo ao PRONIM CM: Selecione esta opcao se houver integracdo com o
PRONIM CM. Ao selecionar esta opgdo serd exibida uma tela para que seja

selecionado o caminho da integracao.

Classificar consultas por
Coadigo: Selecione esta opgdo para que as consultas realizadas sejam exibidas pela
ordem do codigo.
Descricao: Selecione esta opcao para que as consultas realizadas sejam exibidas pela

ordem da descricao.

Mascaras
Localizacao: Informe a mascara que sera usada para a classificagao.

Plano de Despesas: Informe a méascara que serd usada para o plano de despesa.

Janela de consulta de fornecedor
Razao Social: Selecione esta opcdo para que quando exibida a Consulta de
Fornecedor, a consulta seja realizada pelo nome da Razao Social.
CNPJ/CPF/Doc. Estrangeiro: Selecione esta opcao para que quando exibida a
Consulta de Fornecedor, a consulta seja realizada pelo nimero do CNPJ, CPF ou

Documento Estrangeiro.
Calculo de Utilizacdo de Veiculo

A partir do Abastecimento: Com esta opcdo selecionada o calculo de utilizacdo do

veiculo sera feito a partir do abastecimento.
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A partir do Transito: Com esta opcdo selecionada o célculo de utilizacdo do veiculo

sera feito a partir do transito.

Guia Eventos Padroes

m Pardmetros Gerais E\ = @
| NP

[ Flaca Patnimaorial(1] ]

Dados Gerais T T Felatdrioz Padrides T Clignte T Integragdo [

Veiculo Proprio Yeiculo de Terceio

Abastec. em Posto Prdprio: Wﬂ Abastec. em Posto Proprio: Wﬂ
Abastec. em Posto de Terceino: Wﬂ Tioca e (leo em Posto Proprio: mﬂ
Troca de Olen em Posto Prépric: Wﬂ Lubrific. em Posto Proprio: Wﬂ
Troca de Olea em Posto de Tercein: Wﬂ
Lubrific. em Posto Prdpric: Wﬂ
Lubrific. em Posta de Tenceino: mﬂ

Veiculo Préprio
Abastec. em Posto Proprio: Selecione o local responsavel pelo abastecimento em
posto proprio quando for veiculo préprio.
Abastec. em Posto de Terceiro: Selecione o local responsavel pelo abastecimento
em posto de terceiro quando for veiculo préprio.
Troca de Oleo em Posto Préprio: Selecione o local responsavel pela troca de éleo

em posto proprio quando for veiculo proprio.
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Troca de Oleo em Posto de Terceiro: Selecione o local responsavel pela troca de
6leo em posto terceiro quando for veiculo proprio.

Lubrific. em Posto Proprio: Selecione o local responsavel pela lubrificagdo em posto
préprio quando for veiculo proprio.

Lubrific. em Posto de Terceiro: Selecione o local responsavel pela lubrificacdo em

posto terceiro quando for veiculo préprio.

Veiculo de Terceiro

Abastec. em Posto Proprio: Selecione o local responsavel pelo abastecimento em
posto proprio quando for veiculo de terceiro.
Troca e Oleo em Posto Préprio: Selecione o local responsavel pela troca de 6leo em
posto proprio quando for veiculo de terceiro.
Lubric. em Posto Préprio: Selecione o local responsavel pela lubrificacdo em posto

préprio quando for veiculo de terceiro.

Guia Relatérios Padroes
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m Pardmetros Gerais E\E@
d - ANENE

[ Placa Patnimonial[1] ]

Dados Gerais T Eventos Padrdies T Clignte T Integragdo

I Imnprirmir B elatdrios Vanéweis

Fequizicio para Troca de Oleo: 1 ﬂ
Requisicio para Abastecimento: 2 ﬂ
Autorizagdo para Transito; 3 ﬂ

I~ Utiliza Ordem de Servigo Simplificada

Imprimir Relatérios Varidveis: Selecione esta op¢do para que seja impresso relatérios
variaveis.

Requisicdo para Troca de Oleo: Selecione o tipo de relatério que serd usado na impressao
do relatério de requisicdo para troca de 6leo.

Requisicdo para Abastecimento: Selecione o tipo de relatério que serd usado na
impressao do relatério de requisicdo para abastecimento.

Utiliza Ordem de Servico Simplificada: Selecione esta opgdo para que a ordem de servico

utilizada seja de forma simplificada.

Guia Cliente
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m Pardmetros Gerais
Gl NP

[ Placa Patrimoniall1] ]

Dadosz Gerais T Eventos Padrides I Fielatdrios Padrdes I

Pais: I_gl
ve [ Ql
Funicipio: I—Q

Pais: Selecione o c6digo do pais em que esta localizado a entidade.
UF: Informe o cédigo do estado da localizacao.

Municipio: Selecione o codigo do municipio da entidade.

Guia Integracdo
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m Pardmetros Gerais EIE@
| @SN
[ Placa Patrimoniall1] l
Dadosz Gerais T Eventos Padrides T Fielatdrios Padrdes T Cliente T |"tEH',E.!.§50 i

[~ Integra com EDcetil

Caminha: |

Dizponibiliza Localizagles para o EDcetl

Ql

Digponibiliza| Cadigo Dezcrigio

Mao 0711 Fabinete

Mao ormz2 Azsizt, Social

MEo 0g22 Banda

MEo 0713 Farmacia

Mo 0714 Sala de marcacdo de exames
W&o 0715 Arnbulatdrnio

Mao 0716 Consultdrio Médico
W&o o717 Sala deVacina

Mao 0408 Sala do Mel

W&o 0724 Congulbdrio Meédico Il

Rezponzdvel Sigla
Paulo

Clari

Cleusa

Prizcila

leda

Carla

Carla

Carla

Paulo

Carla

Integra com ED cetil: Selecione esta opgao caso o sistema tenha integracdo com o EDcetil.

Caminho: Selecione o caminho da integragdo com o EDcetil.

Disponibiliza Localizacao para o EDcetil

Nesta tabela serdo exibidos os dados das localizagdes do EDcetil, para parametrizar a

disponibilidade de uma localizacao basta dar um duplo clique na localizagdo desejada.

Guia Placa Patrimonial
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m Pardmetros Gerais E\E@
d - FRENGE

[ Dados Gerais | Eventos Padides Relatanios Padides Clente Integragdo

Piaga Patiimoniaii |

v Alfaruménca

Codificacdn para a Placa Patrimonial

" Numérnica

Cadigo
oooo
ao0o
oooo
ao0o
oooo
ao0o
oooo
0o
noot
0o

Uridade Gestora
Prefeitura Municipal

Prefeitura Municipal
Prefeitura bMunicipal
Prefeitura Municipal
Frefeitura Municipal
Prefeitura Municipal
Frefeitura Municipal
Camara Muricipal
Camara Municipal
Camara Muricipal

FPardmetros de Codificacdo para a Placa Patimonial

Sequéncia de Mumeracio =
Administrac:ao Prapria
Adminiztraciio Prpria
Administrac:do Prapria
administragdo Prapria
Administragdo Prapria
administragdo Prapria
Administragdo Prapria
adminigtragdo Direta

Administracio Direta

Adminiztragdo Direta -

Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Com esta opcao selecionada a codificagdo da Placa Patrimonial sera

feita de forma alfanumérica.

Numérica: Com esta opcao selecionada a codificagdo da Placa Patrimonial sera feita

de forma numérica.

Tabela Parametros de Codificacao para a Placa Patrimonial

Codigo: Serd informado o cédigo da Placa Patrimonial.

Unidade Gestora: Informa a unidade gestora da Placa Patrimonial.

Sequéncia de Numeracao: Informe a sequéncia de numeragao que sera utilizada.

Guia TCE/PR

Administracao de Suprimentos
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Guia disponivel apenas para o estado do Parana.

@ Pardmetros Gerais E]E
" o FIkEN4
[ Dados Gerais | Eventos Padies Relatérios Padrides Cliente l Integragdo
Placa Patrimanial I TCE/PR(2)
Tipo do Cédigo do TCE
@ Alfanumérico ) Numérico

T Pardmetros de Numeragdo do Cédigo do Bem TCEPR |
Cédigo| Unidade Gestora | Modo de Numerago| Sequéncia de Numerag3o | Préximo Céd. do Bem
\ | il

- - -

‘ | |
| | |
[ 1

{ \
‘ i 1
i [ 1

[ ]

| 1 |
| |

Codificacao para a Placa Patrimonial

Alfanumérica: Com esta opcdo selecionada a codificacdo do TCE serad feita de forma
alfanumérica.

Numeérica: Com esta opgao selecionada a codificacdo do TCE sera feita de forma numérica.

Parametros de Numerac¢ao do Cédigo do Bem TCE/PR

Codigo: Sera informado o cédigo do Bem TCE/PR.

Unidade Gestora: Informa a unidade gestora do Bem TCE/PR.
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Sequéncia de Numeracao: Informe a sequéncia de numeragado que sera utilizada.

Para salvar os dados clique no botéao H.
-

Para restaurar as configuragdes iniciais clique no botdo ** .

Para consultar os dados ja cadastrados clique

Relatodrios Variaveis

Requisi¢oes

Efetua a inclusdo, alteracdo ou exclusdo dos formularios de requisigéo.

Na funcdo Parametrizacdo de Requisicao estdo disponiveis as seguintes guias:
Parametrizacao:

Contém os dados de tamanho do formulario e espacos entre os formularios.

Definicao:

Contém as informagdes que serdo impressas na requisicdo. Na janela Campos, existem os
dados que compdem uma requisicdo e que serao utilizados na definicdo da estrutura do
formulario.

Obs.: - Para navegar entre as guias, devera ser clicado sobre a guia ou Alt + a letra de
atalho.

- Para consultar os formularios ja cadastrados, escolha o botdo "Consulta" (representado
por uma seta para baixo) ou a tecla F2.

Para incluir:
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Informe os dados necessarios e escolha o botdo "Grava".

Para alterar:

Altere os dados e escolha o botdo "Grava" para efetuar as alteracdes.

Para excluir formulario:

1. Para excluir um formulario informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla
F2 o codigo do formulério desejado.

2. Apds aparecer os dados, escolha o botdo "Exclui” para eliminar o formulario selecionado.
Para excluir um campo da guia defini¢ao:

1. Posicione o ponteiro do mouse sobre o campo desejado.

2. Pressione a tecla Delete para eliminar o campo selecionado.

Para limpar os dados da janela:

Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".

Recalculos

Efetua o recélculos do sistema (valor do material, saldo do material, tempo da OS e
hodometro) devendo ser utilizado quando esses estiverem pendentes ou quando julgar que
os valores apresentados em consultas e relatérios estejam incorretos.

Recalculo de Valor de Material

Quando é efetuado um lancamento de entrada de material, com data posterior aquele que
atualizou o valor da Ultima entrada no estoque, torna-se necesséario recalcular todos os
langamentos ocorridos entre o langamento retroativo e a proxima entrada apos esse. Tal
procedimento é efetuado de formar automatica, podendo, entretanto, devido a queda de

energia ou travamento, permanecer pendente.
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O mesmo procedimento descrito acima ocorre nas situacdes de exclusdo de lancamentos
de entrada de material que alteraram o custo do material no estoque.
Utilize essa funcdo para efetuar o recalculo do valor quando este estiver pendente, ou

quando julgar que os valores apresentados em consultas e relatérios estao incorretos.

Obs.: Essa operagdo so faz sentido para materiais que ndo controlam os itens individualmente, uma vez que nesses
casos o valor é pertinente a cada item individual.

Recalculo do Saldo do Material

Efetua o recalculo do saldo dos materiais, inclusive aqueles que mantém controle
individualizado de itens, quando julgar que os valores apresentados em consultas e
relatorios estdo incorretos.

Recalculo do Tempo da OS

Efetua o recalculo do tempo em aberto das ordens de servigo. Utilize-a quando julgar que
os valores apresentados em consultas e relatérios estejam incorretos.

Esse mesmo procedimento é automaticamente executado quando uma ordem de servico é
fechada, e sua necessidade deve-se ao fato de que servicos de uma mesma OS podem ser
executados simultaneamente, entretanto, os tempos informados separadamente.

Dessa forma, é necessario calcular e desprezar periodos de tempo sobrepostos para obter-
se o tempo real durante o qual o véiculo ou item premaneceu em manutencgao.

Recalculo do Hodémetro

Utiliza essa funcao para o recélculo do hodémetro atual do veiculo, quando julgar que esses
valores possam estar incorretos.

Recalculo do Tempo de Transito

Efetua o recalculo do tempo de transito de veiculos. Utilize-a quando julgar que os valores
apresentados em consultas e relatérios estejam incorretos

Para Recalcular:

1. Informe ou selecione através do botdo "Consulta" ou da tecla F2 o cédigo-chave
desejado.

2. Altere os dados e escolha o botdo "Recalcula" para efetuar as alteracdes.

Para limpar os dados da janela:

Para limpar os dados da janela, escolha o botdo "Limpa".
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Ajuda

Sobre

Informacdes do Produto que esta sendo utilizado.

PRONfM 512

_Admini "fmgéo de Frotas

Versas_‘??.m ]+
,) . A ~

Protocolado no INPI'sob'® numero 51891 :

Os direitos reiatrvos.qropnedade bem como 'de; ﬂ".lf'r‘aeocs
tecnologicas e exploracao comercial deste prodxﬂo pertencem 4
exclusivamented GOVERNANGABRASIL: Qs infratores estdo sujeitos
as penalidadesareyistas na Lei N? 9.609. de 2002/98,

‘> PRONMNIM® € marca reqistrada da GOVERNANGABR ASIL 5.4,
-

GOVBR

GOVERNANCABRASIL Fec ha r
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