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1. INTRODUCAO

Conforme a Lei Complementar 131 de 2009, os municipios deverdo fornecer para o
pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, informagdes
pormenorizadas sobre a execug¢do orcamentdria e financeira, em meios eletronicos de acesso
publico.

Para viabilizar esta exigéncia foi idealizado o produto PRONIM TB*, para disponibilizar
na internet as informagdes provenientes do produto PRONIM DW*.

O portal TransparénciaBR é composto de duas partes. A primeira é a criacao da base de
dados, que deve ser criada e configurada pelo produto PRONIM DW (Data Warehouse).

A segunda parte é o Web Site*, o qual é desenvolvido em linguagem ASP* (Active Server
Pages), e é recomendado utilizar o 1IS* (Internet Information Services) como servidor, e o
browser Internet Explorer no cliente (PRONIM TB).

1.1. PRONIM TB

1.1.1. Instalagdo do Produto

A instalacdo deve ser feita em um servidor, o qual deve ser definido pelo pessoal
responsdvel pela infraestrutura de informatica do cliente.

Para instalar deve ser executado o kit de instalagdo disponivel no PRC* (Portal de
Relacionamento com os Clientes) através do caminho PRC ->Download Sistemas/Mddulos
PRONIM -> GOVCORP* -> KIT.

Para instalar a atualizagao do Kit PRONIM TB siga os passos abaixo:

e C(Cligue com o botdo direito do mouse e selecione a opg¢do Executar Como
Administrador.
Abrir
i
'ﬁ' Executar como administrador

Solucionar problemas de compatibilidade

e Por padrdo o diretdrio C:\Inetpub\wwwroot\pronimtb estara pré-definido, o qual
pode ser alterado conforme definicdo do Administrador responsavel.

* ¥ . NOTA:

\,—7 E recomendavel manter o diretério padrdo da instalacdo pré-definido no
' campo Pasta Destino do KIT instalador.

e Clique no botdao INSTALAR.
» Caso deseje cancelar a instalagdo clique no botdo CANCELAR.

Manual do Usuario Pagina 4



H

gmqm\{m PRONINZY

@ Instalacdo do PRONIMTE wersao 516_01_00-000 - |I:I|£|
Eszcolher o Local da Instalagao
Escolha a pasta na qual instalar o PROMIMTE, @

2 Instalador inskalard o PRONIMTE na sequinte pasta, Para instalar em uma pasta diferente,
cligue em Procurar e selecione outra pasta. Clique em Inskalar para iniciar a instalagdo.

Pasta Destino

s ook pranimtb Procurat, .. |

Espaco requerido: 55.5MBE
Espaco disponivel; 316, 7GE

PRONIMIE

Instalar I Cancelar

e Ao término da instalagdo ou durante a mesma pode ser visualizado os detalhes do
processo de instala¢do clicando no botdo MOSTRAR DETALHES.

@" Instalacdo do PRONIMTE versao 516_01_00-000 - |EI|£|

Inztalando
Por Favor espere enguanto o PROMIMTE esta sendo instalado. @

Extrair: Help_TB.rar

e Apods a conclusdo da instalagdo sera aberta a rotina de atualizagdo do modulo
administrador TBNET.
e Clique no botao CONTINUAR.
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Bem vindo ao‘assistente de instalagao do
PRONIM® TB

=] |::|:|r'|fi|;1I_jr'E|_ 0 do FROM (R

| Continuar |

¢ Na janela CONFIGURACAO DO IIS mantenha os parametros pré-existentes
inalterados e clique no botdo CONTINUAR.
» Caso deseje retornar ao menu anterior cliqgue no botdo VOLTAR.

Confiquracéo do 115,

Configure a instalag3o no Internet Information Service [|15].

Desting: [Clinetpubluswnroof TENET | ]

Site: IDefauIt ‘weh Site =l

Marme Aplicasdo: |TEINET |

Fool de App. Exstente | Movo Pool de &pp |
Fool de App:

TEMHET |

Eechar | Walkar |
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e Na janela CONFIGURAGAO DO BANCO DE DADOS mantenha os parametros pré-
existentes inalterados e clique no botdao CONTINUAR.
» Caso deseje retornar ao menu anterior clique no botdo VOLTAR.

Configuragdo de Banco de Dados.

Configure abaixo as credénciais de acesso ao banco de dados que zerd uzado pelo sistema.

Instancia: | PROMIM_Dw |

Banco de Dados: |MﬁSTEH_DW |

Llsu&rio: |sa |

Senha; |“‘*‘*‘“‘“‘*‘“‘“* |

Testar conexdo

Contirwar

Fechar Walkar

e Aguarde enquanto o sistema instala a atualizagdo

Instalando.._.

Aguarde enquanto o zistema esta sendo instalado.

e Apods a conclusdo da instalagdo clique no botdao CONCLUIR.
> Caso ndo deseje que a pagina web do modulo administrativo seja aberta

desmarque a opgao “Abrir navegador com website instalado” antes de clicar no
botdo Concluir.

A zolugdo PROMIM faoi instalada com suceszso.

IV PR Raveqador com, o webeike instalado:

J L
\/

Concluir
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e Sera aberto a pagina web do modulo Administrador TBNET (fechar na sequéncia).

PRONIN:

PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZACAO E MODERNIZACAO DA GESTAO PUBLICA

BEM-VINDO! Usuario
|

Este é o modulo de administracao do
PRONIM® TRANSPARENCIABRASIL.

Entre com o usario e senha para ter Senha
acesso as configuragées do modulo.

Recuperar acesso

e \Volte para o kit instalador do PRONIM TB e clique no botdo FECHAR.

'ﬁ"‘ Instalacdo do PRONIMTE versao 516_01_00-000 - |EI|£|
Instalagdao Completa
O Instalador completou com sucesso. @
Completadi

Maostrar detalhes |

PRONIMIE J L

= Yaltar

Cancelar |

e Abra a pagina web do portal TransparéciaBR e verifique se a versdo informada no
rodapé é a mesma do kit instalador. Caso contrdrio repita o procedimento de
atualizacao.

Visao da versao instalada

PROMIM TR 516.01.DD-DDD< |
3
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Visao da versao do kit instalador

Mome “ Diata de modificacdo Tipo | Tamanho | |

&P TB_S16_01_00-000 11/04/2016 07:59 Aplicativo 41,045 KB

1.1.2. Configuragao do Produto

As informagdes apresentadas sdo provenientes da base de dados configurada no
produto PRONIM® DW, que deve ser criada e alimentada através do produto.

Para a configuracdo da base de dados é utilizado o arquivo CONFIG.INC que pode ser
encontrado no diretério padrdo “C:\Inetpub\wwwroot\pronimtb” em que o produto foi
instalado.

O Usuario deve abrir o arquivo CONFIG.INC e informar o Source (Caminho
Servidor\Instancia) onde se encontra instalada a instancia das bases DW. Além disso, para
habilitar o menu o usudrio deve informar no arquivo de configuracdo CONFIG.INC quais os
produtos existem no DW (AF, AG, CM, PP, AP, FA e FC) apenas colocando o valor “1” no
produto.

e A ocultagdo/limitacdo do CNPJ/CPF sdo definidas pelos pardmetros contidos no
arquivo CONFIG.INC. Para se obter acesso a este arquivo proceder conforme passos:

e Acessar o diretério “C:\inetpub\wwwroot\pronimtb\” ou o diretério definido na
instalacao.

e Clique com o botdo direito do mouse sobre o arquivo CONFIG.INC.

e Escolha a opcdo EDITAR.

Serd aberto o arquivo no formato bloco de notas para edicdo de seu conteudo.

Serd aberto o arquivo no formato bloco de notas do Windows, aonde os parametros
CP_EXIBIR_CPF, CP_EXIBIR_CNPJ, LC_EXIBIR_CPF e LC_EXIBIR_CNPJ vem definido com o valor 0
(zero) que é o valor padrao.

Modifique para o valor desejado os parametros que deseja que sejam exibidos de forma
parcialmente escondida ou em forma de texto, onde:

0: Normal (111.111.111-110u 11.111.111/0001-11)
1: Asteriscos (***.111.111-** ou **.111.111/0001-**)
2: Texto (PESSOA FISICA ou PESSOA JUR/D/CA)
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Visao do arquivo CONFIG.INC

Arquive Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

<2
Const Config_Source = "pul321l”

visualizagado.
\‘ " Evamp‘| o

"0: Normal (111.3111.3111-11 ow 11.313131.33131,/0001-11)

'1: Asteriscos (®#%* 111.111-%*%* pu #*¥%,111.111,/0001-%%)
‘2 Texto (PESSQA FISICA ou PESSOA JURIDICA)
CP_EXIBIR_CPF 4 O
CP_EXIBIR_CNFI|= 0O "
LC_EXIBIR_CPF = 0 / ser modificados
LC_EXIBIR_CNPJ |=_0

|| Fo

Valores

referentes a
cada tipo de

Exemplo Serverl23

Local onde os valores devem

Feita a modificacdo dos parametros desejados, salve o documento e o encerre.

Atualize a péagina do portal no navegador de internet utilizando as teclas de comando
Ctrl+F5 para que o cache de arquivos seja limpo e as novas configuragdes tenham efeito.

O formato da pagina esta pré-definido, mas é possivel personalizar a imagem de
Logotipo da empresa, cores, fontes e textos explicativos das consultas.

Para que as customizag¢bes ndo sejam perdidas apds uma nova atualizacdo devera ser
criada uma pasta chamada “custom” no caminho de instalagdo do PRONIM TB (geralmente
c:\Inetpub\wwwroot\pronimtb).

Para que as imagens sejam customizadas devera ser criada uma pasta chamada
“imagens” dentro da pasta “custom” contendo os arquivos modificados: “home.jpg”,
“logo_entidade.gif” e “topo2.jpg”. Deve-se manter as proporc¢des dos arquivos originais,
inclusive quanto ao tamanho fisico do arquivo sendo pode tornar a navegagao mais lenta.

Para que as cores e fontes sejam customizadas devera ser criada uma pasta chamada
“estilo” dentro da pasta “custom” contendo o arquivo “style.css”. Deve-se manter os mesmos
identificadores de classe, apenas alterar as cores e fontes. (E necessario conhecimento técnico
em estilos WEB).

Para que os textos explicativos das consultas sejam customizados devera ser criada uma
pasta chamada “HTM” dentro da pasta “custom” contendo os arquivos ".htm” com a mesma
nomenclatura do original que se encontram na pasta “HTM” no caminho da instalacdo do
PRONIM TB.

ATENCAO!

Os arquivos originais de figuras, estilo e textos explicativos da instalacdo do
PRONIM TB nédo devem ser alterados porque em uma proxima atualizacdo
serao substituidos. A pasta “custom” foi criada com o objetivo de manter as
customizacdes efetuadas mesmo apds as atualizacgoes.
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1.1.3. Acessando e Visualizando Informagodes

O acesso as informagdes deverdo ser publicadas na web, sendo que este enderego deve
ser definido pelo administrador da infraestrutura de informatica do cliente.

As informagdes disponiveis sao oriundas do produto PRONIM DW, e fornecem visGes
dos produtos AF*, LC*, CM*, PP*, CP*, AR* e GP*.

Segue abaixo algumas telas das visdes disponiveis.

Abaixo a tela inicial. Cada produto apresentara opc¢des de Menus ADMINISTRAGAO,
RECEITAS, DESPESAS, TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS, TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS,
CREDORES, GESTAO DE PESSOAS, ACESSO A INFORMAGCAO e PUBLICACOES.

| [resase] &l 114
< GOVBR PR ONIM¢)®5 17

Administracdo Receitas Despesas Transferéncias Financeiras Transferéncias Voluntarias Credores Gestido de Pessoas Acesso a Informacdo Publicagies

Seja bem-vindola) ao

PRONIM® TransparénciaBrasil

Aqui vocé encontra informacodes pormenorizadas
sobre a execucao orcamentaria e financeira do seu municipio.

Clicando na opgao de algum produto, aparecerdo as opgdes de visualizagdes das
transparéncias apresentadas. Dependendo do produto, as opg¢Bes podem vir diferentes da tela
apresentada abaixo como exemplo.
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Acesso Rapido ¥ . Pesquisa !]

< GOVBR PR ON’M>®5 17

GOVERNANCABRASIL

Administracdo Receitas Despesas Transferéncias Financeiras Transferéncias Voluntarias Credores Gestdo de Pessoas Acesso a Informagdo Publicagies

Classificagéo Institucional
Fungéo
Programa de Governo

S eJ a b e FT“ Acdo de Governo
Matureza da Despesa . .

PRON roue s rouos 1ciaBrasil
Esfera Administrativa
Didrias/Passagensfidiantamento de Viagem

Empenhos a Pagar -

Movimentagdo Diaria

sobre a exec sira do seu municipio.

Exportar Dados
Ajuda

Ao acessar a op¢do de menu de algum produto, serad apresentada uma tela com filtros.

Dependendo do produto, os filtros podem vir diferentes da tela apresentada abaixo
como exemplo da tela de consulta do produto da drea financeira.

Administracdo Receit Desg Transferéncias Financeiras Transferéncias Voluntarias Credores Gestio de Pessoas Acesso a Informagdo Publicagies

Despesas por Funcio

Ano: |27 Y
Entidade: | SELECIONE v
Periodo: | SELECIONE ¥ | & | SELECIONE ¥
Unidade Gestora: | SELECIONE ¥

Apresentar por: | FUNGAQIPROGRAMS ¥

Gerar

Nesta opcdo e possivel consultar os movimentos da execucdo orcamentaria da entidade atraves das Funcdes e Subfuncfes de Governo. As Funcies de Governa
estdo relacionadas a missdo institucional da entidade, por exemplo, saude, educagdo, cultura. As SubfungSes representam um nivel de agregagdo imediatamente
inferior & funcdo e evidenciam cada area de atuagdo governamental da entidade. As fungies sdo padronizadas nacionalmente através da portaria MPOG 42499,

Exemplos de fungdo:
Apds informar o (s) filtro (s), deve-se clicar em GERAR.

Serd exibida uma tela com informacgdes desejadas. Exemplo a seguir um relatério
financeiro das Despesas de A¢Ges por Fungdo.
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GOVERNANCABRASIL

Administragdo Receitas Despesas Transferéncias Financeiras Credores Gestdo de Pessoas Acesso aInformagdo Publicagoes
Ultima Atualizacdo em: 12/04/2016
Voltar I Imprimir I Exportar POF I Exportar Excel | Exportar CSV |

Exercicio | 2016 Periodo JAMEIRD a ABRIL
Unidade Gestora CONSOLIDADA Apresentar Por FUNCJE’D,."PROGRHMA

Administragio RE 6.109,925,00 R$ -12.000,00  R$ 6,.097.925,00 R% 1.469.143,93 RE 0,00 R$1.163,344,04| RE 1,088.366,14
Agricultura R 950,000,00 R$ -50.000,00 R 900.000,00  R$ 433.007,92 RE 0,00 R$ 93.398,54|  R$ 79.370,62
Assisténcia Social RE 1.488,750,00 R$12,000,00  R$ 1,500.750,00  R$ 536.864,04 RE0,00 RE309.690,46 RS 300.730,74
Comércio & Servicas R$ 574.550,00 R$ 50.000,00 R% 624.550,00  R$ 100.592.10 R$ 0,00 R$ 31.091,16|  R$ 30.102,66
Cultura R$ 569.200,00 R$ -25.000,00 R% 544.200,00 R$ 88.776,31 R$ 0,00 R$ 75.321,84|  R$ 74.745,70
Desporto e Lazer R$ 302.000,00 R$ 0,00 R% 302.000,00 R$ 17.969,23 R$ 0,00 R$ 17.197,29|  R$ 15.903,38
Educacio R& 12.056.825,00 R% 384,975,54|  R$ 12.441.800,54| R$ 3.700.791,14 R 0,00 R$ 2.764.025,49  R% 2.684.366,00
Encargos Espediais RE 2.960,000,00 RE0,00|  R$2.960.000,00  R$ 816.920,74 RE 514.482,66  R$ 422.077,92| RE 422.077,92
Energia R 791.800,00 R% 0,00 RE 791.800,00  R$ 147.250,86 RE0,00| R147.118,86|  R$ 97.358,32
Gestdo Ambients| R$ 440,620,00 R$ 0,00 R% 440.620,00 R§ 77.828,75 R$ 0,00 R$ 54.400,96|  R$ 52.396,87
Habitacdo R$ 20.000,00 R$ 0,00 R$ 20.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R 0,00 R$ 0,00
Indiistriz R$ 164.200,00 R$ 0,00 R% 164.200,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R 0,00 R$ 0,00

Judicidria R% 2&7,500,00 R% 0,00 R$ 267.500,00 R$ 98,558,183 R5 0,00 R$ 51.133,20 R$ 43.079,4%

O sistema permite o mergulho nas informacgdes. Ao passar com o cursor do mouse sobre
as linhas de registros apresentadas, o cursor do mouse fica em “formato de uma mao. Esta
opc¢ao permite o acesso de mais um nivel de informacdo a ser apresentada.

A imagem a seguir exibe o resultado do mergulho clicado no exemplo de tela acima. E
possivel observar que existem mais niveis neste exemplo de relatério.
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GOVERNANCABRASIL

Administragdo Receitas Despesas Transferéncias Financeiras Credores Gestdo de Pessoas Acesso alnformagdo Publicagdes

Ultima Atualizacio em: 12/04/2016
Waltar I Imprimir I Exportar PDF I Exportar Excel |

Exercicio | 2016 Periodo | JANEIRO a JANEIROD
Unidade Gestora COMNSOLIDADA Apresentar Por FUNC.S.O;"PROGRHMA

D g
Funco: Administracdo R% 6.109.525,00 R$ 0,00 R$ 6.109.925,00 | R$ 635.854,66 R$ 0,00 RS 327.408,84 | R$ 16.568,52
Programa: AdministracZo dos Recursos Financeires|  R$ 940.615,00 Rt 000 R$940,615,00| R$ B6.245,39 R$ 0,00 R 46.116,12 Rt 955,36
Nat. da Despesa: 2.3.90.14 - DIARIAS - CIVIL R$ 500,00 R 0,00 R$ 500,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R 0,00 R& 0,00

Nio ha informacies de empenho para o filtro selecionado.

PRONIM T8 516.01,00-000

Esta opgdo de mergulho, quando houver, esta disponivel em todos os produtos
disponiveis (Administracdo, Arrecadacao, Financeiro e Gestdo de Pessoas).

1.2. PRONIM DW

1.2.1. Instalagdo do Produto

A instalacdo deve ser feita em um servidor, o qual deve ser definido pelo pessoal
responsavel pela infraestrutura de informatica do cliente. Recomenda-se que seja 0 mesmo
servidor onde foi instalado o produto PRONIM® TB.

Para instalar deve ser executado o kit de instalagdo disponivel no PRC (Portal de
Relacionamento com os Clientes) através do caminho PRC ->Download Sistemas/Maddulos
PRONIM -> GOVCORP -> KIT.

Para instalar a atualizagdo do Kit PRONIM DW siga os passos abaixo:

e C(Cligue com o botdo direito do mouse e selecione a opg¢do Executar Como
Administrador.
Abrir
i
@ Executar como administrador
Solucionar problemas de compatibilidade

e Na janela de abertura do kit instalador clique no botdo PROXIMO.
» Caso deseja cancelar a instalagdo clique no botdo CANCELAR.
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@ Proniny DYY

PRONIN>

=101 x|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalagao do Pronim DWW

Este assiskente guiard wocé através dainstalacdo do Pronim
D,

E recomendado que vocs Feche todos os outros aplicativos
antes de iniciar o Instalador. Isto tornara possivel atualizar
os arquivos de sistema relevantes sem ter que reiniciar seu
computadar,

Clique em Praximo para conkinuar,

Cancelar |

e Por padrdo o diretdrio “C:\Pronim\DW” estara pré-definido, o qual pode ser alterado
conforme definicao do Administrador responsavel.

* Y. NOTA:
N

e Clique no botdo INSTALAR.
» Caso deseje cancelar a instalagdo clique no botdo CANCELAR.
» Caso deseje voltar a janela anterior clique no botdo VOLTAR.

7 E recomendavel manter o diretorio padrdo da instalagdo pré-definido no
campo Pasta Destino do KIT instalador.
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& Pronim DW =01 x|
Escolher o Local da Instalacao
Escolha a pasta na qual instalar o Pronim D @

2 Instalador inskalard o Pronim D4 na seguinke paska, Para inskalar em uma pasta diferente,
cligue em Procurar e selecione outra pasta. Clique em Proximo para continuar.

Pasta Desting

Procurar, .. |

Espaca requerida: 16,3ME

Espaca dispanivel; 316,566 ! !
Framinm Ly

il
< Yolkar I Praximo = I Cancelar

e Na janela NOME DA INSTALAGCAO mantenha o nome pré-definido PRONIM_DW.
e Clique no botdo INSTALAR.

» Caso deseje cancelar a instalagdo clique no botdo CANCELAR.

» Caso deseje voltar a janela anterior clique no botdo VOLTAR.
¢ Na janela INSTALANDO é possivel acompanhar os detalhes da instalagdo.

& Pronim DW o [mf

Instalando
Par Favar espere enquanta o Pronim DWW PROMNIM_DW eskd sendo instalada, @

Executar: "SUREINST.EXE" /S

Identificando maguina de 64 biks (xa4), .,
Localizando wersdo ankerior. ..

Limpando reqistro de versdes ankeriores, .,
Instalando o suRokinas. ..

Pasta de saida: Ci\UsersiUser\AppDatailocall Temp
Extrair; SUREINST.EXE... 100%

Executar: "SUREINST.EXE" /S

Framinn Ehy!

= Yolkar Briwima = Cancelar
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IMPORTANTE:

Durante a instalag&o do kit atualizador pode ocorrer de ser apresentada a
mensagem de adverténcia do Windows conforme imagem abaixo.

o -

4

IQI Erro ao abrir o arquiva para a gravacao:
—_— CaPronimh Do Cekil, Core. dil
Clique em Abortar para parar a inskalacdo,

Repetir para kentar de novo, ou
Ignorar para pular eske arquivo.,

Repetir Ignorar

Isso ocorre porque o servico do Windows “Pronim Agendamento” nao foi parado rapido
o suficiente pelo préprio Windows antes do kit instalador tentar atualizar o mesmo.

Para contornar o problema basta aguardar entre 3 e 5 segundos (tempo necessario para
o Windows parar efetivamente o servico “Pronim Agendamento”) e clicar no botdo REPETIR.

Caso o problema persista, o servico do Windows “Pronim Agendamento” deverd ser
encerrado manualmente pelo usuario no gerenciador de servigos do Windows.

e Ao termino da instalagdo clique no botdo TERMINAR e o kit instalador iniciard o
ambiente Pronim DW automaticamente.

Manual do Usuario Pagina 17



O

GOV,

GOVERNANCA

‘ PRONIN>

e

Completando o Assistente de
Instalagao do Pronim DWW

Cr Promim D PROMNIM_DW Foi instalado no seu computador,

Clique em Terminar para fechar eske assistente,

[¥ Executar Pronim D PROMIM_ D

o

= Yaltar I Terminar I Cancelar

1.2.2. Acessando e Visualizando

Clique no icone de atalho Pronim DW para abrir o aplicativo.
e W

JW
Pranim -

Caso ndo exista o icone de atalho acesse a pasta “C:\Pronim\DW” e execute o aplicativo
“ConfigurarAmbienteDW__PRONIM_DW.exe” .

Organizar *  Incluir na bibliokeca *  Compartilhar com = Gravar Mowa paska

. Fawvoritos tome -
Bl Area de Trabaho | Modules
8. Downloads J Manitar
= Locais |%) Agendador.di
& Cnelrive ] app
%] Cetil. Core.dll

- Bibliotecas

— %) Cammon, Logaging. dil
j Dacumentos _—

%) Configuradaor, dil

=| Imagens
J Miisicas ECDnFigurar.ﬁ.mbienteD'-.-'-.-'_F'RONIM_D'-.-'-.-'
E Yidens %) D' Aplicacao.dl
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Na janela de login digite o nome de usuario e senha “dw” (sempre serd usuario e senha
“dw” em minusculo).

p
#* Identificacic do Usuario ﬁ

Usudrio: |
Senha:
Ezqueci a senha

QK ] [ Cancelar

2. CONFIGURACAO

2.1. PRONIM DW

2.1.1. Menu AGENDADOR

Através desta opcdo do menu, é feita a configuracdo das bases de dados que fardo as
cargas no PRONIM® TB. Permite adicionar, editar e excluir uma configuragao.

Na tela do configurador é exibida a lista de configuragdes com as informacgbes da base
de dados de origem e destino, situacdo da configuracdo e lista de logs, que se refere ao
andamento das cargas, conforme imagem abaixo.

Para criar uma nova base DW, destino ou associa¢do entre ambos deve-se pressionar o
botdo ADICIONAR Ao ser pressionado serd demonstrada a tela de configuragdo de nova base
de dados DW.
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OW PRONIM DV - ¥ersdo 515.01.02-000 - [Configurador]

de Configuracties

Base de Dados  Agendador Servico  Suporte

E =izluir |

Adicionar | Editar

Base de dados de origem

Camitho | Exerzicia | Area

Servidor | MHome | Froprigtario

DW Adicionar Configuracao x|
— ldentificagdo
Lrea Ano Exercicio
Financeira [CPE. CPI, PPA, CPC) v 2015 =

& Transacional
" Arguivo de backup do D

— Origem ‘ — Dlesting

S ervidorlnstancia ™| Utfizar base desting |a eristente
127.0.0.1 v
F Base
LI=0ano -
. | Otw/_LCT31_FC_0 - 2015 - Prefeitura Teste =]

—
)
[
=
=

Senha

m Jp—
{uT]
e
m |

[ 15_CPE2015 -

v b agendador ao fechar
» Gravar | Fechar |

e Area: Informe o tipo de base que deseja criar. Se é Administragdo Geral (LC, CM, PP),
Arrecadacdo (AR), Financeiro (CPC, CPE, CPIl, EPPA) ou Gestdo de Pessoa (GP).

e Servidos\Instancia: Informe o nome ou o IP do servidor de dados SQL dos produtos
PRONIM* (CP, GP, LC, etc).
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OBSERVACAO 1:

Recomenda-se a digitagéo do IP, pois caso o servico DHCP estiver desativado
no servidor, 0 mesmo ndo sera encontrado pelo nome, ja pelo IP sempre sera
desde que o IP seja fixo, caso contrario recomenda-se informar o nome do
servidor.

OBSERVACAO 2:

Caso a instalacao da instancia SQL no servidor de dados tenha sido feita fora
do padrdo Dueto entdo é provavel que o nome da instancia SQL seja
personalizado. Neste caso deve-se também digitar o nome da instancia
antecedido de contra barra “\".

Exemplo:
192.168.0.5\SQLEXPRESS ou SERVIDOR\SQLEXPRESS

e Usudrio: Usudrio com acesso as bases no SQL*, por padrdo é sempre "PRONIM" ou

" ”

sa”.
e Senha: Senha de acesso as bases no SQL.

OBSERVACAO:

Havendo necessidade de parametrizagdo de novas bases no DW, deve-se
abrir chamado no SIGA solicitando suporte para a criacdo do banco
desejado, pois a senha de acesso ao SGBD é de uso restrito da GOVBR
Sul.

e Base: Serdo listadas todas as bases dos produtos PRONIM contratados pelo cliente da
respectiva drea anteriormente selecionada.

OBSERVACAO:

Caso seja selecionada a area Gestédo de Pessoa (GP) podera ocorrer de o
cliente possuir mais de uma base GPOOXxx.

Exemplo:

GP0001, GP0002, GP0003, etc. Neste caso deve-se identificar a entidade
de cada base e também se possui movimentacdo dentro do periodo que
serd filirado através da consulta com o usuario responsavel pela
alimentacao do produto PRONIM GP.

e Proprietario: Informe o nome da entidade. Ex: Prefeitura Municipal de Eldorado do
Sul ou Camara de Vereadores de Feliz.

OBSERVACAO:

Caso seja selecionada a area Financeira (CPC, CPE, CPI, EPPA), onde
apos selecionar a base desejada, também sera habilitada a opcdo “Ano
Exercicio” no canto superior direito da grid que devera ser informado o
mesmo ano da base selecionada.

Apds o preenchimento de todos clique no botdo GRAVAR e aguarde a mensagem de
confirmacao.
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2.1.2. Menu BASE DE DADOS

PRONIN:>

Através desta opcao é possivel dar manutencdo nas bases de dados de destino,

removendo ou efetuando backup.

DW PRONIM DV - ¥Yersao 516.01.00-000

Base de Dados m

Configurador

Servico  Suporte

Remover

2.1.2.1. Opgao REMOVER

Para remover a configuracdo de uma base va ao menu principal do DW*, clique em
“Base de Dados -> Remover’, onde serd aberta uma janela listando todas as bases DW*

atualmente criadas.

E possivel excluir bases individualmente selecionando a base desejada marcando a sua

checkbox e clicando em seguida no botdo “Remover”.

Também é possivel selecionar todas as bases de uma Unica vez clicando no botdo

“Todos” ou marcando a checkbox da bases “MASTER_DW".

OBSERVACAO 1:

0s seguintes passos de excluséo:

Caso seja selecionada para exclusdo da base MASTER_DW o DW Seguira

1- Excluséo (pela ordem de criagdo) das bases DW_LC131 xx criadas;

2- Exclusédo da MASTER_DW,
3- Recriacdo da MASTER_DW;

Manual do Usuario

Pagina 22



PRONIN:>

0w Remover Database ﬂ

[ atabaszes:

[T MASTER Dwe |

[] Dhw_LC131_AG_0-2015_LC
[ D _LC13_AP_0-GF_TESTE

Todoz [ emhum H emowver |

IMPORTANTE:

Ao excluir e recriar a base MASTER_DW, todas as suas informacgdes serdo
perdidas. Logo, a licenca de uso devera ser revalidada para que o portal TB
volte a ser visualizado.

o =

2.1.2.2. Opgao BACKUP

OW Realizar Backup Database x|

[ atabaszes:

T 0w LC1a1 M 0 - CLIENTE DEMONS T a0

[] Dw_LC131_FA_D- CLIENTE DEMONSTRACAD

[] D _LC131_AP_O - CLIENTE DEMOSNTRACAD - EMPRESAN
[] Dw_LC131_AP_1-CLIENTE DEMONSTRAGAED - EMPRESA 2
D
D
D

W _LC131_FC_0- CLIEMTE DEMOMSTRAGED
W _LC131_CM_0- CLIENTE DEMONSTRACED
W _LC131_PP_0 - CLIENTE DEMONSTRAGAD

Todoz [ emnhum S aliar |

Selecione a base que deseja efetuar o backup e clique no botdo SALVAR.
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2.1.3. Menu AGENDADOR

DW PRONIM DW - Yersdo 516.01.00-000

Configurador  Base de Dados | Agendador] Servico  Suporte

PRONIM*& 16

TENHA

A CIDADE
EM SUAS
MAOS

O que sdo as cargas?

Quando o usuadrio final acessa o PRONIM TB, onde ao realizar qualquer consulta as
informacbes ndo sdo “puxadas” diretamente dos bancos dos produtos PRONIM (LC, CM, PP,
CP, GP, AR), estas informacgGes vém diretamente das bases do DW, pois o TB esta conectado ao
DW e ndo aos bancos dos produtos PRONIM.

A funcdo das cargas é justamente fazer a conexdao do DW com os bancos dos produtos
PRONIM e copiar informacgGes para os bancos do DW que serdo visualizadas nas consultas dos
usuarios finais no portal TB.

No menu AGENDADOR clique no botdo ADICIONAR, onde serd aberta a janela
ADICIONAR AGENDAMENTO para configuragdo de nova carga. Para criar uma nova base sdo
necessarios quatro passos.

- Nome: Nome da carga, ndo existe regra para o nome de cada carga, mas para fins de
padronizar a nomenclatura afim de que qualquer um que acesse o DW possa identificar
facilmente qual carga é, de qual base é, em qual base consulta, adotou-se o seguinte:

Consolidado_AF
Consolidado_PP
<ANO> CM
<ANO>_CP
<ANO>_LC
<ANO>_AR
<ANO>_GP_<nr.da base>

OBSERVACAO 1:

No caso das cargas do GP, pode ocorrer de o cliente ter mais de uma base do
GP, neste caso deve-se configurar carga para todas as bases que foram
criadas no menu “Configurador”.
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Exemplo:

No menu Configurador foram configuradas/criadas duas bases (GP0001 e
GP0002), neste caso devem-se criar cargas para cada base e para cada
exercicio.

Cada carga somente carregara as informacdes de um Unico exercicio.

- Periodo do exercicio desejado: Sdo campos obrigatdrios a data inicial, hora inicial, data

final e hora final.
- Periodo de execug¢dao do agendamento: Deve ser informado o periodo ao qual sera

feita a consulta na base de origem para carga das movimentacgdes.

OBSERVACAO:

No caso das cargas do CP, recomenda-se que a data final seja sempre
maior/igual a 01/03 do ano seguinte, ja para as demais recomenda-se que a
data final seja sempre maior/igual a 31/01 do ano seguinte.

Exemplo:
- Carga 2016_CP: Data Final 01/03/2017.
- Carga 2016_L C: Data Final 31/01/2017.

- Periodo de replicacao do agendamento: Utilizamos apenas as op¢des “Uma Vez” e
“Diariamente”.

Uma Vez: Utiliza-se esta opgdo quando se deseja executar carga uma unica vez. Ex: para
cargas de exercicios anteriores ao atual ou quando a base desejada foi feita manutengdo
e precisa-se reexecutar a carga novamente uma unica vez.

Diariamente: Utiliza-se esta op¢do para cargas do exercicio atual somente.

- Base: Lista todos os bancos criados. Selecione o banco de dados que receberd as
informacbes da carga. Os bancos serdo listados conforme nomenclatura do DW e ndo com
nomenclatura das bases de origem dos produtos PRONIM*.

NOTA:
, Relembrando as siglas das bases DW Origem<->Destino.

CP <->FC
AR <-> FA
AF <-> AF
LC <-> AG
CM <->CM
PP <-> PP
GP <-> AP

- Executar Carga ao gravar: Quando selecionada esta op¢do o DW ird executar
imediatamente a carga apds a gravagao do agendamento, caso contrario, a mesma somente
serd executada no horario agendado.
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DW Adicionar Agendamento

x|

— ldentificag 3o

B 5_Agenda_LC I !DW_LCHI_AE_I] - 205 _LC *! l

— Periodo do exercicio desejado

tés inicial Més final Ano

— Periodo de execugdo do agendamento

Llatainicial Hora inicial Dala final Howa final
g0t =] fosen o fomsems & fosa 2 |
T — [ v caga o gavs
Periodicidade

— Periodo de replicagdo do agendamento

Frequéncia

! Deshgar este computador ao terminar:

™ Efetuar backup apds a canga.
v Ativo

Executar a cada dias)

Gravar | Fechar |

- Ativo: Para cargas cuja execucdo é tem previsdo de término futura, deve estar sempre
marcada.

- Inicio: Informa a data de inicio do agendamento e a hora em que ocorrera.

- Desligar este computador ao terminar: NUNCA marcar esta opgdo, pois o servidor DW
deve ficar ligado 24 horas 7 dias por semana (24x7).

2.1.4. Menu SERVICO

DW PRONIM DW - ¥Yersdo 516.01.00-000

Configurador ~ Base de Dados  Agendador

PRONIN:>5

TENHA

A CIDADE
EM SUAS
MAOS

Servigo | Suporte

@ Parar Agendamento
Monitor
Servico do Windows

Visualizador de Eventos
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PRONIN:>

2.1.4.1. Opcao AGENDAMENTO

Através desta opgao, é possivel selecionar se deseja iniciar ou parar um agendamento.

2.1.4.2. Opgio MONITOR

Através desta opcao é feito o monitoramento das cargas que estdo em andamento no
PRONIM DW. Também é possivel consultar um log pela data, conforme imagens abaixo:

Bromor il
Monitor T Conzultar Log ]
Trabalho: 20016_cm
Maome Produto:  Administracao Geral
Hara Inicio Trabalho:  12/04/2016 10:45:34
Hora Fim Trabalho:
Status Trabalho:  Executanda
0BS5S Trabalho:
Inicio T arefa Fim T arefa Descrigdo Status Tarefa
12/04/2016 10:49: 36 EXEC up_CM_Carga_DIM_PR Executando
12/04/2016 10:49.36 12/04/2001610:49:36 | EXEC up_CM_Carga_DIM_MO Concluido com exito
12/04/2016 10:49.36 12/04/20016 1004936 |EXEC up_CM_Carga_DIM_MF Concluido com exito
12/04/201610:49.36 12/04/20M1610:4336 | EXEC up_CM_Carga_DIM_MF Concluido com exito
12/04/2016 10:49.36 12/04/20016 10045368 |EXEC up_CM_Carga_DIM_MF Concluido com exito
12/04/2016 10:49.36 12/04/20016 10:45:36  |E=EC up_CM_Carga_DIM_LD Concluido com exito
12/04/2016 10:49:35 12/04/20016 10:45:36 | E=EC up_CM_Carga_DIM_FO Concluido com exito
12/04/2016 10:49:35 12/04/20016 10:45:35 | E=EC up_CM_Carga_DIM_CL Concluido com exito
12/04/2016 10:49:34 12/04/20016 10:49:35 | EXEC up_CM_Carga_Dim_aL Concluido com exito
4| | Y
Tarefa Atual EXEC up_Ch_Carga_DIM_PRODUTO
— Progrezzo do Trabalho
i Sair
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b ohitaor T ]
Consultar log:
A partir de: |12/04/2016 Lonzultar |
Inicio T arefa Fim T arefa Descricdo Status Tarefa
4| | »
Sair

2.1.4.3. Op¢do SERVICO DO WINDOWS

Através desta opcdo é possivel fazer a chamada do Servico do Windows. Nao havendo a
necessidade de acessa-lo via painel de controle.

2.1.4.4. Opcdo VISUALIZADOR DE EVENTOS

Através desta opcdo é possivel fazer a chamada do Visualizador de Eventos. Ndo
havendo a necessidade de acessa-lo via painel de controle.

2.1.5. Menu SUPORTE

DW PRONIM DW - ¥Yersdo 516.01.00-000

Configurador ~ Base de Dados  Agendador  Servico || Suporte

Controle de Acesso »

P R ON' M)e 5 1 6 Configurar caminho de backup

Envio de mensagens

Alterar senha de consulta

TENHA

A CIDADE
EM SUAS
MAOS

Validacdo Licenga TB
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2.1.5.1. Opcao CONTROLE DE ACESSO

Através desta opgdo é feita a alteragdo de usuario e senha, conforme imagem abaixo:

DW Alteracdo de Acesso =10l x|

Alterar Uzuarnao:

Alterar Senha: I
Confirmagdo Senha: I

Ok |

4

2.1.5.2. Op¢dao CONFIGURAR CAMINHO DE BACKUP

Através desta opcdo é possivel gravar o caminho onde serdo salvos os arquivos de
backup, conforme imagem abaixo:

OW Configurar caminho de backup x|

Informe o caminho onde zerdo zakvoz oz arquivos de backup.

Atencdo Ezte caminho deve ser vizivel a partir do gervidor do banco de dados

=
Gravar |

2.1.5.3. Op¢ao ENVIO DE MENSAGENS

Através desta opc¢do é configurado o servidor SMTP* (servidor, e-mail do remetente,
autenticacdo, usuario, senha, porta) e os destinatdrios que receberdo as mensagens de
sucesso ou de erro de execucdo das cargas agendadas. Ela permite testar a conexdo do
servidor, editar e excluir e-mail de destinatarios, selecionar o tipo de mensagem que o
destinatério recebera (sucesso e/ou erro) e ativar ou desativar o envio de mensagem para
cada usuario. Abaixo imagem para visualizacdo:

Manual do Usuario Pagina 29



A
v

GOVBRSUIL PRONIN:>
x

D estinatarios | Servidar SMTF I

— Destinatario

Mome:

E rnail:

Tipo de mensagem: V¥ Ema ™ Sucesso

[Eravar | Cancelar |

— Lista de destinatanos

Editar | E xcluir |

Horme | E-mail | Mensagem | Ativa

Sair |

Manual do Usuario Pagina 30



H

GOVBRSUI PRONINE>

DW Envio de mensagens x|

Destinatérios  Servidor SMTP I

Semvidor de email: Parta:
[l 25

Email do remetente:

I Requer autenticacdn para efvio

[T Utiliza conexda zequra [S5L1]

Il zuarion;

Senha:

Testar conexdo

[aravar | E wicluir |

S air |

2.1.5.4. Opg¢do ALTERAR SENHA DE CONSULTA

Através desta opgao é possivel alterar a senha do usudrio DWCONSULTA, o qual tem
como finalidade buscar dados na base do DW. Abaixo imagem para visualizagdo:

OW Alterar senha de consulta x|

1 s IDWEEI MNSULTA

Senha atual; I

Maowa zenha: I

Confirme nova senha; I

Confirmar I Cancelar

2.1.5.5. Opgdo VALIDAGCAO DA LICENCA TB

Através desta opcdo é possivel efetuar a validagdo de licenga para acessar o PRONIM TB.
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DW ¥alidacdo da licenca do PRONIME TB ﬂ

PRONIN:>

— Dadog da Licenga

Clignte

MHimero de Sérne
03001 024161

Mimera de zudrnios
10

[ata da Expiragao
304062076 00: 0000

Arguivo de Licenca

Prefeitura Municipal Demonzstracan

C:APROMIMSSEMHASSD300T 024167 lic Lﬁl

Grawar | Sair |

2.2. PRONIM TB

2.2.1. Menu ADMINISTRACAO

Contratos
Licitagdes
Fornecedares
Frodutos
Estogue
Fatrimdnio
Frotas

Exportar Dados
Ajuda

Administracao | Receitas Despesas Transferéncias Finai

em-vindo(a) ao

NIM® Transg

e encontra informacoes

SULHT d

xecucao orcamentaria e

O menu de Administracdo permite a consulta de informacGes sobre as LicitacGes,
Contratos, Fornecedores, Produtos, Estoque e Patrimonio.
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Objetivo
Por meio dessas informacGes é possivel acompanhar, por exemplo, os processos de

compra realizados, os contratos/aditivos gerados, fornecedores envolvidos, materiais
adquiridos para consumo e patrimonio.

Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu ADMINISTRACAO acesse

i | NOTA:
—

\’ . - . .
, a visado de consulta AJUDA em TB -> Administragcéo -> Ajuda.

2.2.2. Menu RECEITAS

I Pesquisa |

“ GOVBR PR ON’M

GOVERNANCABRASIL

Administragio | Receitas | Despesas Transferéncias Financeiras Credores Gestido

Lan¢amento das Receitas

Amrecadagdo da Receita

S Qja | Receitas Didrias

Exportar Dados

PRQ .. sparénciaBrasil

O menu de Receitas permite a consulta de informacg6es envolvendo os valores previstos
e arrecadados pela entidade que vao subsidiar as despesas e os investimentos destinados a
atender as necessidades da sociedade.

Objetivo

Por meio dessas informacGes é possivel acompanhar o volume de recursos recebidos
pela entidade, seja de receitas préprias ou de outras esferas, para execuc¢do dos programas de
governo conforme as estimativas definidas na Lei Orcamentaria.

> §  NOTA:
g
N

Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu RECEITAS acesse a Vvisdo
de consulta AJUDA em TB -> Receitas -> Ajuda.
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2.2.3. Menu DESPESAS

Administragdo Receitas | Despesas | Transferéncias Financeiras Transferénc

Classificagdo Institucional
Fungao
Frograma de Governo

S EJ a be r—T— Acdo de Governo

Matureza da Despesa .
P RO N I Fonte de Recursos ']C I
Esfera Administrativa

Digrias/PassagensiAdiantamento de Viagem

_-"*"«f]L- voce enl Empenhos a Pagar Orize

e R, - Movimentacdo Diaria L
sobre a exec 5 ad

Exportar Dados
Ajuda

O menu de Despesas permite a consulta de informacdes envolvendo os valores
empenhados, liquidados e pagos pela entidade para operagdes previstas na Lei Orcamentaria
gue custeiam os servicos publicos prestados a sociedade.

Objetivo

Por meio dessas operagdes é possivel acompanhar como é executado o gasto publico
diretamente em areas como Saude, Educagdo e Seguranca ou especificamente nos Programas,
Projetos, Acdes de Governo, Areas Administrativas, Fontes de Recurso ou pela Natureza da
Operagao (investimentos, manutencdes, diarias, entre outros).

=y NOTA:

-

N Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu DESPESAS acesse a visdo
/ de consulta AJUDA em TB -> Despesas -> Ajuda.
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2.2.4. Menu TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

I Pesguisa I

“?covecr  PRONIN:

GOVERNANCABRASIL

Administragio Receitas Despesas | Transferéncias Financeims’ltr&dnms Gestio

Transferéncias Financeiras

Exportar Dados

Seja bemn-vindo(d Aud

PRONIM® TransparénciaBrasil

O menu de Transferéncias Financeiras permite acompanhar a movimentacdo de
recursos extra orcamentdrios da entidade dentro da mesma esfera de governo.

Objetivo

Por meio dessas informagdes é possivel acompanhar, por exemplo, o repasse de
recursos (valores previstos, realizados e eventuais devolugdes) envolvendo a Prefeitura e a
Camara de Vereadores.

- NOTA:

Y

= Para maiores detalhes sobre cada opgdo do menu TRANSFERENCIAS

B r FINANCEIRAS acesse a visdo de consulta AJUDA em TB -> Transferéncias
' Financeiras -> Ajuda.
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2.2.5. Menu CREDORES

I Pesguisa I

“covecr  PRONIN,

GOVERNANCABRASIL

Administragdo Receitas Despesas Transferéncias Financeiras | Credores | Gestdo

Credores

Ajuda

Seja bem-vindola) ao

PRONIM® TransparénciaBrasil

O menu de Credores permite o acompanhamento dos valores empenhados, liquidados e
pagos por favorecido.

Objetivo

Por meio dessas informacdes é possivel acompanhar a execucdo do gasto publico
diretamente pelo beneficidrio do pagamento, independente do servigo prestado, bem
fornecido ou Programa de Governo que gerou a necessidade.

i | NOTA:

ey : ~

N Para maiores detalhes sobre cada opgdo do menu CREDORES acesse a
- visdo de consulta AJUDA em TB -> Credores -> Ajuda.
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2.2.6. Menu GESTAO DE PESSOAS

Credores | Gestio de Pessoas | Acesso a Informacgdao Publicacbes

alarios por Colaborador
salarios par LotagdaiCargo
Cluadro de Pessoal
senidores/Empregados Ativos
Servidores |nativos

l Diarias/FassagensfAdiantamento de “iagem

LR
—_—

Expartar Dados
Ajuda

Tailalla
O menu de Gestdo de Pessoas permite acompanhar as despesas com a Folha de
Pagamento e informacdes gerais dos agentes publicos.

Objetivo

Por meio dessas informagdes é possivel saber, por exemplo, os gastos por unidade
administrativa e a relagdo de agentes pelo vinculo com a entidade (efetivos, temporarios,
estagiarios, comissionados, entre outros).

=y NOTA:
Y,

N Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu GESTAO DE PESSOAS
acesse a visao de consulta AJUDA em TB -> Gestdo de Pessoas -> Ajuda.

Manual do Usuario Pagina 37



H

GOVBRSUI PRONIIVZ
2.2.7. Menu ACESSO A INFORMACAO

FTwW R ¢ W B W

Gestdo de Pessoas) Acesso a Informacgao |Publicagies
Ferguntas Frequentes
Estrutura Organizacional
Fedida de Informagéo

=ervico de Informacio ao Cidadao

1sil s

O menu de Acesso a Informacdo permite acompanhar dados gerais da entidade e
compreender melhor o que é demonstrado no portal de transparéncia.

Objetivo
Por meio dessas informacdes é possivel saber como é a estrutura administrativa da

entidade, sua localizagcdo, atendimento ao publico e saber, por meio de perguntas e respostas,
maiores detalhes do contelddo apresentado nas consultas e seu fundamento na legislagao.

> § _ NOTA:
ey 4
N

Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu ACESSO A INFORMACAO
acesse a visdo de consulta AJUDA em TB -> Acesso a Informacao -> Ajuda.

2.2.8. Menu PUBLICACOES

9 B w

Pessoas Acesso a Infurmal;ﬁu! Publicagies ‘

Frestacao de Contas

Execugdo Orgamentaria (RRED)
Gestao FiscallRGF)

Estatisticas dos Pedidos de Informagaa
Clutras publicagdes

Ajuda
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O menu de PublicagGes permite consultar documentos gerais emitidos pela entidade.

Objetivo

Por meio dessas informacdes é possivel ter acesso a diversos relatdrios envolvendo, por
exemplo, a prestacdo de contas (relatério de gestdo), o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal, os tributos arrecadados, entre outros.

Para maiores detalhes sobre cada op¢do do menu PUBLICACAOES acesse a
visdo de consulta AJUDA em TB -> Publicagdes -> Ajuda.

| NOTA:
— 4
N

2.2.9. Menu TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

s Transferéncias Financeiras | Transferéncias Yoluntarias | Cred

Transferéncias Fecehidas

Transferéncias Concedidas

1dola) ao

TransparénciaBrasil

Os valores envolvendo essas movimentagdes ja eram publicados no produto de maneira
fragmentada nas consultas dos menus Receitas, Despesas e Credores. Com as novas opg¢des, o
acesso do cidadao passa a ser direto.

Para valores recebidos é possivel consultar:

¢ Origem do Recurso (federal, estadual ou outros)

e Fonte de Recursos

¢ Detalhamento da Fonte de Recursos (quando utilizado)
o Natureza da Receita

e Valores Previstos

e Valores Arrecadados

Nos valores concedidos sdo disponibilizados:

e Tipo da Transferéncia (auxilio, contribuicbes, subvenc¢des sociais ou subvencées
econOmicas)
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¢ Beneficiario
¢ Valores Movimentados (empenho, liquidagdo e pagamento)
e Detalhes do Empenho

3. MODULO ADMINISTRATIVO TBNET
3.1. ACESSANDO O PRODUTO

Apds concluir a instalagdo do TB sera aberto automaticamente a pagina do modulo
administrativo do Pronim TB (http://<IP>/TBNET/Manutencao).

PRONIN:

PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZACAD E MODERNIZACAD DA GESTAD PUBLICA

BEM-VINDO! Leers

Este ¢ o madulo de administracao do
PROMIME TRANSPAREMCIAERASIL,

Entre com o usiatio e senha para ter %anha
acesso as configuragdes do modulo.

Recup=@raceszo

Para o primeiro acesso ao mddulo administrativo do PRONIM® TB, serd necessario
informar o usudrio e senha definidos durante a implantacao.

O modulo administrativo TBNET é composto pelos seguintes menus:

e (Cadastro de Entidades.
e Perguntas Frequentes.
e Responsdvel pelo Portal.
e Publicagdes:

o Arquivos.

o Temas.
e Parametros do Portal.
e Menus e Telas.
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Antes de efetivamente comecar a utilizar o médulo administrador do PRONIM TB,
alguns parametros devem ser inseridos conforme a demonstragao a seguir.

Va no menu “Parametros do Portal”, do mddulo administrador do PRONIM TB, e
cadastre o usudrio preenchendo os campos obrigatérios. Onde o referido usudrio serd o
responsavel pela manutengdo do mudo administrador TBNET.

NOTA:

P
J y O usuario responsavel pela manutencédo do modulo administrador sera quem
\./ efetivamente ira alimentar e gerenciar as informacdes de publicacdes,
contato, dados das entidades. Neste caso pode ser alguém do setor de
informatica, contabilidade ou outra pessoa qualquer designada pelo cliente.

ATENCAO!

Em “Pardametros de Publicagdo”, localizado na funcionalidade “Parametros
do Portal”, informe o enderego web do médulo administrativo, este campo é
extremamente importante, pois serd através dele que serdo enviados o0s
relatérios automaticos (gerados a partir dos produtos PRONIM).

PRONIM

TRAMSPARENCIABRASIL

Cadastro de Entidades Perguntas Fregquentes Rezponsavel pelo Portal

Publicacies ~|BEEEE RN EsTRE] |

r

Inicio

PARAMETROS DO PORTAL

Usar um dos seguintes enderegos:
http: //<1P local=/TBNET/

PARAMETROS DE PUBLICAGAO / http: //<IP local=: <portas /TBNET/

Endere¢o Eletrénico do Portal (URL) - Coloc%: caminho do Portal TBMET

I httpy/flacalhost/ TBMET,S
Exemplo : hitp://IP do Senvidor TENETS

Manual do Usuario Pagina 41



A

v
GOVBRSUL PRONIN:>

3.2. Menu CADASTRO DE ENTIDADES

PRONIM Prefeitura Municipal Demonstracao

TRANSPARENCIABRASIL

Cadastro de Entidades Perguntas Frequentes Responsavel pelo Portal Publicagdes ~

Inicio "i I‘l_n.

BEM-VINDO(A) AQ ADMINISTRADOR PRONIM® TRANSPARENCIABRASIL

Cadastro I Perguntas Responsavel

de Entidades Frequentes pelo Portal Arquivos

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de informacdes referentes
a Entidades, assim como sua Estrutura Organizacional, a serem exibidas para consulta do
Cidaddo no site do PRONIM® TB.

Identificagdo da Entidade:

e Nome da Entidade: Informe neste campo o nome do Orgdo que deseja cadastrar.

e Site da Entidade: Este campo deverad ser preenchido somente se a Entidade
possuir as informacdes de sua Estrutura Organizacional em outro endereco. Neste
caso, deve ser informado o endereco eletronico do site a ser acessado. Cabe
ressaltar que caso este campo seja preenchido, as demais informaces ndo serdo
exibidas no site do PRONIM® TB para ser consultada pelo Cidadao, exceto o nome
da Entidade, visto que as mesmas poderdo ser consultadas através do endereco
eletrénico informado.

e Selecionar Arquivo: Selecione o arquivo que contém a estrutura organizacional
da entidade. As extensdes permitidas sdo "PDF" e Imagens (como por ex.: "jpg" e

"gif").

| NOTA 1:

O arquivo contendo a imagem devera ser salvo na pasta
/ “<diretorio>\wwwroot\pronimtb\imagens”.

\

<]

NOTA 2:

"
N ! Cabe ressaltar que sera permitido a inclusdo da imagem do organograma da
=7 entidade somente para a entidade principal.

e Entidade Pai: Informe o nome da Entidade que serd identificada como Principal.
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e Veiculada a licenga de uso: Marque esta opgao caso a Entidade cadastrada seja
vinculada a outra Entidade tida como Principal. Por ex.: No caso de uma Camara
cadastrada como Entidade e ser subordinada a Prefeitura.

NOTA:
Somente marcar a checkbox Veiculada a Licenca de Uso a entidade

o
% contratante do produto.
N

Ex.: No cadastro da entidade contratante da solucio PRONIM TB
(principal), marcar a checkbox no cadastro da entidade, no TB das demais
entidades néo marcar a checkbox.

e Competéncias da Entidade: Informe neste campo algumas competéncias da
Entidade que deseja destacar, com limite maximo de 1000 caracteres. Por ex.:
Missdo da Empresa.

e Possui e-SIC: Marque esta opgdo, caso a Entidade cadastrada disponha de Servico de
Informacdo ao Cidadao.

Enderego de Entidade:

Além do endereco da Entidade, neste bloco podem ser cadastradas também
informacOes extras referentes a e-mail principal, horario de atendimento e contato
eletrdnico, que pode ser tanto um e-mail quanto o link de um formulario eletrénico.

Responsavel pela Entidade:

Neste bloco devem ser preenchidas informagdes referentes ao nome e contatos do
responsavel pela Entidade.

e Apods preenchidos os campos obrigatdrios clique no botdo SALVAR.
e Durante a Edigdo é possivel limpar todos os campos clicando no botdo LIMPAR
CAMPOS.

Todas as entidades cadastradas podem ser vistas na grade Entidades Cadastradas, onde
é possivel excluir ou editar o cadastro das mesmas.

e Para excluir uma entidade ja cadastrada clique no simbolo “X” da coluna EXCLUIR.
e Para editar uma entidade ja cadastrada clique no simbolo “Lapis” da coluna EDITAR.

Editar | Excluir Editar | Excluir
&F X r x
&F X r x
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A entidades cadastradas no Pronim TB podem ser acessadas em TB->Acesso a
Informagao->Estrutura Organizacional bastando clicar sobre o titulo de cada entidade listada
para mostrar seus detalhes.

3.3. Menu PERGUNTAS FREQUENTES

PRONIM Prefeitura Municipal Demonstracao

TRANSPARENCIABRASIL

Cadastro de Entidades | Perguntas Frequentes | Responsavel pelo Portal Publicagdes ~

Tnicio

BEM-VINDO(A) AO ADMINISTRADOR PRONIM® TRANSPARENCIABRASIL

-

Cadastro Perguntas Responsavel
de Entidades Freguentes pelo FPortal Arguivos

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro das perguntas e respostas
frequentes, a serem exibidas para consulta do Cidadao no site do PRONIM® TB.

e Pergunta: Informe a pergunta a ser cadastrada, com limite maximo de 500
caracteres.

e Resposta: Informe a resposta correspondente a pergunta cadastrada, com limite
maximo de 3000 caracteres.

e Ordem de Exibicdao: Informe um nimero a ser considerado como sequencial para
exibicdo da pergunta cadastrada, com limite maximo de 3 caracteres. Caso este
campo ndo seja preenchido, o mesmo assumira o préximo valor registrado no banco
de dados para este campo.

e Visivel no Portal: Selecione esta opgcdo para que a pergunta e resposta que esta
sendo cadastrada sejam visiveis no site do PRONIM® TB.

As perguntas cadastradas serdo listadas logo abaixo do cadastro, permitindo assim a
visualizagdo, edicdo e exclusdo das mesmas.

NOTA:

Cabe ressaltar que o sistema possui perguntas e respostas tidas como
padrdo, que serdo exibidas juntamente com as perguntas cadastradas,
porém ndo serd permitido a exclusdo ou edicdo das mesmas. Para ocultar
alguma pergunta padréo do site do PRONIM® TB, basta desmarcar o
campo "Visivel no Portal".

e Apods informados dados da pergunta e resposta clique no botdo SALVAR.
e Para excluir uma pergunta ja cadastrada clique no simbolo “X” da coluna EXCLUIR.
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e Para editar uma pergunta ja cadastrada clique no simbolo “Lapis” da coluna Editar.

Editar | Excluir Editar | Excluir
% L o e
4 x rd 4
F x F x

3.4. Menu RESPONSAVEL PELO PORTAL

PRONIM Prefeitura Municipal Demonstracao

TRANSPARENCIABRASIL

Cadastro de Entidades Perguntas Frequentes I Responsivel pelo Portal I Publicagbes ~

Inicio

BEM-VINDO(A) AQO ADMINISTRADOR PRONIM® TRANSPARENCIABRASIL

Cadastro Perguntas Responsavel
de Entidades Freguentes pelo Portal Arguivos

Nesta opgdo é sdo gravados os dados de login e senha (interno) e dados de contato
(publico) do usuario responsdvel pela manutencdo das informacgdes que serdo visualizadas
no Pronim TB e que foram alimentadas através do modulo administrativo TBNET.

As informagdes publicas ficardo visiveis no rodapé do Pronim TB a qualquer cidadao
que acessar o portal.

Enderego de Entidade

Neste bloco deve ser informado os dados da entidade contratante da solugdo
PRONIM TB.

Responsavel Pela Entidade

Neste bloco deve ser informado o nome do responsavel pela manutencdo da secdo
de administracdo do site, bem como seu usuario ("Login") e senha de acesso. Vale lembrar
que apds o primeiro acesso com usuario e senha padrdo, ambos deverdo ser alterados
através dos campos disponiveis neste bloco.
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Parametros de E-mail

Neste bloco devem ser informados parametros do e-mail (credencial) a ser utilizado
para envio de e-mails.

Expiragdo da Licenga de Uso

Neste bloco deve ser informado o e-mail do destinatario que recebera o aviso de
expiracao da licenca de uso, e o nimero de dias que devera avisar antes do prazo de

expiragao.
ANTES
PROMIM TB 515.05.03-000
4| 3
DEPOIS

PROMIM TB 515,05,03-000
Fua Teste, n® 0001 - Prédio - Centro - CEP:99999-999 - Telefone:(51) 1111-1413
Atendirnento: 08h-12h/13h-17h
Contato: cidadao@prnteste.rs.gov.br
Dante Ramon Ledesma

1| | 3

3.5. Menu PUBLICAGOES

Rezponsawvel pelo Portal U Fardmetros do Portal Menus e Telas
Temas

Arguivos

hE TRANSPARENCIABRAT

Parametros

Arquivios Temas do Portal

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de relatérios das mais
diversas areas, dentre as que sdo padrdo (ja cadastradas) financeira e administracdo geral.
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Esta opcao é dividida e duas sub opcdes TEMAS e ARQUIVOS.

Temas

Todos os relatérios, sejam eles quais forem, obrigatoriamente devem estar vinculados a
um determinado tema. Nesta rotina é possivel cadastrar/excluir e habilitar/desabilitar sua
visualizagao.

NOTA:

— 4 Existem temas que ja vem cadastrados por padrdo, onde para estes temas
somente é possivel habilitar/desabilitar a visualizagdo dos mesmos, nao
sendo possivel sua edigdo/excluséo.

| Atieod

Salwar Limpar campos

Para cadastrar um novo tema informe seu titulo no campo TEMA, selecione a drea da
mesma no campo AREA e caso deseje inserir informacdes adicionais preencha o campo
DESCRIGAO (até 1000 caracteres).

e Apds o preenchimento dos campos clique no botdo SALVAR para gravar as novas
informagdes ou clique no botdo LIMPAR CAMPOS para excluir as informacdes
digitadas.

e Para excluir um tema ja cadastrado clique no simbolo “X” da coluna EXCLUIR.

e Para editar um tema ja cadastrado clique no simbolo “Lapis” da coluna EDITAR.

Editar | Excluir Editar | Excluir
F * ry *
+F * ra x

Arquivos

Para cadastrar/editar/excluir um relatério preencha pelo menos os campos obrigatdrios
(destacados com uma barra vermelha a esquerda do campo).

e Apds o preenchimento dos campos clique no botdo SALVAR para gravar as novas
informagdes ou clique no botdo LIMPAR CAMPOS para excluir as informagdes
digitadas.

e Para excluir um tema ja cadastrado clique no simbolo “X” da coluna EXCLUIR.
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e Para editar um tema ja cadastrado clique no simbolo “Lapis” da coluna EDITAR.

Editar | Excluir Editar | Excluir
& x ra X
d x ra X
NOTA 1:

ey 4 E obrigatério que antes de se parametrizar qualquer relatério que exista
N base no DW da referida area com carga atualizada.

Ex.: Se é criado um relatério da area Administracéo Geral é obrigatério que
exista no DW base do LC com carga atualizada.

Isso porque algumas informagGes da parametrizacdo do relatério sao
oriundas da referida bases carregadas no DW.

NOTA 2:

L . ;. o z 2

! ; Caso seja um relatério especifico sem vinculo com qualquer area
/ predefinida no TB mas que seja de interesse da entidade publica entdo
devera ser marcada a opgao “Relatério Especifico” e preencher os demais
campos.

CADASTRO DE ARQUINGS

DETALHES DO ARQUIVD

# Relatdrio Especifico?

Tema

I Licitagdes

3.6. Menu PARAMETROS DO PORTAL

Esta funcionalidade permite que sejam definidos os principais pardmetros a serem
apresentados no site do PRONIM TB.

Parametros de Publicagao

Neste bloco deve ser informado o endereco eletronico de acesso ao site, o qual serd
validado pelo sistema.
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Deve ser selecionado o tamanho do mdximo do arquivo para upload. O padrdao do
sistema é 3MB, podendo ser alterado para até 2000MB.

e Campos com preenchimento obrigatério: Todos.

Pedido de Informagao

Neste bloco deve ser inserida a mensagem que sera apresentada para o cidadao
referente aos pedidos de informacédo, e o endereco eletrénico que fara o direcionamento para
a pagina de pedido de informacao.

Guia do Portal

Neste bloco deve ser informado o titulo que serd apresentado na Guia do site do
PRONIM TB. Caso este campo ndo seja preenchido, serd apresentado o titulo
"TransparénciaBR".

Informagdes Contdbeis

E possivel que seja feito um link com o PRONIM TL Internet, através da caixa de
sele¢do Possui Médulo Internet do PRONIM Textos Legais, ou com pdgina propria (ex.: portal
da prefeitura), através do campo Enderego. Também é possivel configurar a descricdo do
menu, o tipo de texto legal e a mensagem inicial, que se refere ao atendimento de
deliberagGes do TCE-PR, a qual pode ser ajustada conforme necessdrio.

Folha de Pagamento

As Verbas de desconto utilizadas pelo sistema nos processos da folha mensal e do
décimo terceiro e publicadas nas consultas alusivas a salario, podem ser alteradas, assim como
a sua descricdo, que permite explicar ao cidaddo a forma como sdo calculadas. Para isso é
necessario que o PRONIM GP esteja devidamente configurado com a nova verba e regra de
calculo, ja que nesta funcionalidade o valor do novo cddigo é apenas informativo. Caso ndo
tenha sido informado nenhum valor, o sistema considera o valor padrédo (Verba 1156).

Quando a verba de descontos é modificada, o valor liquido é automaticamente
recalculado, sendo possivel alterar a descrigdo sugerida.

Cabe ressaltar que ndo existe validagdo quanto a existéncia de verba, ou seja, o PRONIM
TB ndo verifica se o cddigo informado estd registrado no PRONIM GP.

Vinculo dos Colaboradores e Atos Legais de Pessoal

E necessario que seja feito o mapeamento referente a identificacdo do vinculo dos
servidores ativos (Efetivo, comissionado, estagidrios, temporarios) e tipos de atos legais
utilizados (admissdo, nomeacdo/exoneracdo de comissionados, detalhes do cargo e
cessdo/recebimento de servidores), cujas informacdes sdo provenientes do PRONIM GP nos
cadastros de Vinculo da Empresa e Tipo de Ato Legal. Caso seja utilizado mais de um cddigo
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para designar um dos vinculos e/ou atos legais, os valores informados devem ser separados
por virgula, e ndo havendo informacdes pertinentes ao grupo, os valores poderdo ficar
zerados.

Cabe ressaltar que se algum valor ndo for informado e o dado exista no PRONIM GP, as
consultas por vinculo exibirdo uma mensagem ao cidadao, informando que nao existem dados
para os filtros utilizados. Ja as informacgdes referentes ao ato legal ficardo em branco.

A configuragdo das verbas, vinculos e tipos de atos legais deve ser realizada para cada
empresa que tiver informacdo publicada no PRONIM TB.

Itens Patrimoniais

Neste bloco deve ser selecionado se o sistema deve listar somente itens contabilizados
ou itens contabilizados e ndo contabilizados.

A selecdo de uma das opc¢Ges é obrigatoria.
Bens Patrimoniais

Neste bloco deve ser selecionado se o sistema deve listar todos os bens ou se ndo deve
listar os bens em comodato e alugados.

A selecdo de uma das opc¢Ges é obrigatoria.
Visibilidade das Unidades Gestoras

As consultas de Receitas e Despesas possuem filtro de Unidades Gestoras, as quais
podem ser ocultadas através da caixa de sele¢do disponivel.

3.7. Menu MENUS E TELAS

Esta funcionalidade permite que sejam realizadas algumas configurag¢des visuais, tais
como nome dos menus, niveis de detalhes, disponibilidade para acesso e inclusdo na guia de
acesso rapido, a serem apresentadas no site do PRONIM TB.
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“ortal Publicagdes = Fardmetros do Portal

TABRASIL

FParametros

Temas do Portal benus e Telas

A funcionalidade esta disposta em uma estrutura do tipo "arvore", onde tem-se o Menu
Principal, a opcao de Consulta, os Filtros e os grupos de informacdo (os resultados das
consultas).

Cada item que compde esta estrutura possui uma caixa de selegdo que, ao ser marcada,
habilita a visualizacdo dos itens no site do PRONIM TB, assim como quando desmarcada, oculta
os itens. Também é possivel editar o nome dos mesmos através do botdo EDITAR.

Abaixo foram relacionadas as particularidades de alguns menus.
Despesa Em Liquidagao

Apds a NBCASP, em alguns casos utiliza-se uma nova fase da despesa, denominada Em
Liquidagdo, exibida nas principais consultas dos menus Despesas e Credores, junto com os
valores de empenhos, liquida¢cdes, pagamentos e anulagbes. Esta op¢do ja vem habilitada,
podendo ser ocultada ou ter sua descri¢do editada, conforme as demais opgdes.

O controle do atributo localiza-se em Credores->Campo Em Liquidagao.
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b & D Transferéncias Financeiras Editar
4 [ P Credares Editar
b & @D Credaores Editar

4 ¢ O Campo_Em_Liguidacan - Geral

¢ 0 Em Liquidacso Editar

¥ ¢ @ Campo_Documentos_Comprobatorios - Geral

b [ 0D Gestio de Pessoas Editar

A funcionalidade Movimentagdo Diaria, possui um filtro de busca dos movimentos,
conforme a categoria do empenho, o qual também poderd ser ocultado desmarcando a caixa
de selecdo.

O controle do atributo localiza-se em Despesas->Movimenta¢ao Diaria->Habilitar
Campo Categoria.

4 ¢ 0D Despesas Editar
¥ @ @D Classificacdo Institucional Editar
¥ @D Fungio Editar
b @ D programa de Governo Editar
b ¥ 0D Ardo de Governo Editar
¥ ¢ 0D MNatureza da Despesa Editar
¥ ¢ O Fonte de Recursos Editar
¥ ¢ OB Esfera Administrativa Editar

4 (¢ Movirnentacdo Didria Editar

¢ O Hahilitar campo Categoria ¢

b T Movimentagéies Didrias  Editar

¥ ¢ 0D Digrias/Passagens Editar

Gestdo de Pessoas

A funcionalidade Saldrios por Lotagdo/Cargo possui alguns niveis de exibicdo das
informacgdes, os quais podem ser ajustados através do campo Mdaximo de Repeti¢bes. Estando
zerada, serdo demonstrados todos os registros possiveis. Quando informado um valor, o
sistema fara a limitagdo no nivel correspondente ao valor da repeti¢cdo. A quantidade de niveis
varia de acordo com o organograma definido no sistema PRONIM GP.
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O controle do atributo para visualizagdo dos niveis por lotacdo encontra-se em Gestao
de Pessoas->Salarios por Lotacdo/Cargo->Gestdo de Pessoas/Lotagao.

O controle do atributo para visualizacdao dos niveis por cargo encontra-se em Gestao de
Pessoas->Cargos->Gestio de Pessoas/Lotag3o.

Em ambos os casos, para que o atributo apareca, deve-se clicar na op¢do EDITAR.

4 |¢| 00D Gestio de Pessoas Editar
4 [ D Salsrios por Lotagio/Cargo Editar
4 |# [ saldrios por LotagiofCargo  Editar

4 ¢ [T Gestio de Pessoas f Perfodo Editar

» Pl T Gestiio de Pessnas!LotagE

y @ D Capgos Editar

4 ¢ [0 Gestdo de Pessoas / Periodo ¥

y @ Gestdo de Pessoas f Lotagdo haxirmo de Repetigdes 0 Alterar | Cancelar ]
[ @Cargns Editar

Documento Comprobatoérios

Todos os registros que atestam as despesas (exemplo: notas fiscais, recibos, faturas,
entre outros), realizadas no PRONIM® CP através da funcionalidade Documento de
Liquidagdo, podem ser consultadas junto com os detalhes do empenho nas consultas:

Iy

e Despesas a Classificacdo Institucional
e Despesas a Funcdo

e Despesas a Programa de Governo

e Despesas a Acao de Governo

e Despesas a Natureza da Despesa

e Despesas a Fonte de Recursos

e Despesas a Esfera Administrativa

e Despesas a Diarias/Passagens

e Despesas a Movimentacdo Didria

e Credores

O grupo de dados estara visivel a partir do momento em que ocorrer a carga da area
financeira e houverem registros realizados no PRONIM® CP. Nos casos em que o cliente
gueira ocultar a visualizacdo ou alterar seu titulo, deve ser acessada a op¢do Menus e Telas
a Credores a Documentos Comprobatdrios.
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4 | O Credores Editar
b & 00 Credores Editar
P 0D Carnpo_Erm_Liquidacao - Geral

i [y M Carmpo_Documentos_Comprobatorios - Geral

¢ [ Documentos Comprobatdrios Editar

b [ 0P Gestio de Pessoas Editar

Acesso Rapido

Para facilitar e tornar mais agil o acesso a algumas funcionalidades, foi implementada
uma area de Acesso Répido (semelhante aos favoritos), localizada na barra superior esquerda
da pagina principal do site do PRONIM® TB, contendo as principais consultas de interesse do
cidaddo, e quando selecionada uma delas, o sistema fard o seu direcionamento para a
funcionalidade.

| Pesquisa (5. ﬂ

PRONI

Administragio HReceitas Despesas Transferéncias Financeiras Credores Gestio de Pessoas

" Acesso Rapido
' Rapida
Diarias/Passagens
=alarios por Colaboradar

“YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

Visdo no PRONIM TB

Por padrdao nenhuma visdo de consulta estd habilitada para ser listada no menu de
acesso rapido, onde para habilitar a (s) visdo (Ges) desejada (s) e proceder conforma descrito
abaixo:

e Acessar o modulo administrador TBNET.

e Acessar a opcao MENUS E TELAS.

e Expandir a opcdo de menu desejada até encontrar a visdo de consulta desejada.
e Clicar no simbolo

e Clicar no botdo SALVAR.
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Visdo no modulo administrativo TBNET/Menus e Telas.

Salwar Restaurar Configuragdes

W Tela Marcada coma Acessa Rapido [v
4 ¥  Transpareficia Brasil
P ¥ 0D Sdrinistracio Editar
¥ ¢ O Receitas Editar

b @ D [espesas Editar

b [ D Transferéncias Financeiras Editar

Clicar para expandir nivel de opcoes do
menu e listar visbes de consultas

b @ 00 Salirios por Lotacio/Cargo Editar

P v D i . L =
Cargos Editar Clicar para expandir nivel de opgdes da

visdo e listar opcoes da janela

[ Salarios por Colaborador i Editar

b D Servidores/Empregados Stiv r

b [0 Sergidares Inativos Editar

# M Darenitic Mawmelazd da hanea da dadeas 7

4. FERRAMENTAS DE USABILIDADE

Visando melhorar a experiéncia de uso por parte do cidaddo, aprimorar o atendimento
aos critérios de transparéncia avaliados pelo Ministério Publico Federal/Estadual e Tribunais
de Contas e centralizar controles de visualizagcdo de informagdes na interface administrativa do
produto, foram adequados conteuddos e migradas funcionalidades conforme descrito abaixo.

Acesso Rapido

Descrito no item 3.7.

Ferramenta de Pesquisa

As pesquisas realizadas através do campo localizado na barra superior da pagina
principal do site do PRONIM® TB, passaram por melhorias, de forma que o conteldo retornado

sera apresentado separadamente conforme o assunto, bem como as publica¢cdes, separadas
de acordo com o tema. Também sera possivel realizar o acesso direto as publicacdes e as
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consultas dos resultados retornados, por meio de um link, sendo acessiveis somente as
consultas habilitadas para o cliente.

Botdao Topo

Com o intuito de melhorar a usabilidade da pagina do site do PRONIM® TB ao executar
uma consulta, foi disponibilizado o botdo “Topo”, o qual estard disponivel, no final da pdgina,
guando a mesma apresentar uma certa quantidade de informacdes, sendo necessaria a
rolagem para baixo, facilitando assim no retorno ao inicio da pdagina.

= I

b

5. DIVULGAGAO DE RELATORIOS DOS PRODUTOS PRONIM

Além das publicagdes criadas manualmente pelo usuario administrador do modulo
administrativo TBNET, também é possivel exportar alguns tipos de relatdrios especificos
diretamente da das solu¢des Pronim LC, CP, PL e RF para a solucdo Pronim TB.

Tal exportagdo esta cria automaticamente no Pronim TBNET uma publicagdo que estara
imediatamente disponivel no PRONIM TB para consulta do cidadao.

Neste documento serdo explicados os seguintes procedimentos:

e Parametrizacdo da integragdo (no sistema de origem)
e Identificacdo dos relatérios exportaveis (no sistema de origem)
¢ Identificagcdo do diretdrio de arquivos das publicagGes (no Windows)

- NOTA:
7‘ A parametrizacdo da integracdo com o TB somente estara disponivel para

N os produtos habilitados a partir das versdes abaixo listadas:

*

- Pronim LC: 515.05.08-000
- Pronim CP: 515.05.02-004
- Pronim PL: 515.05.02-004
- Pronim RF: 515.05.02-004

5.1. PARAMETRIZAGAO DA INTEGRAGCAO

Para que seja possivel exportar para o TBNET a serem também visualizados pelo TB, os
arquivos gerados nos sistemas de origem (LC, CP, PL e RF) antes é necessario parametrizar a
integracao dos mesmos com a base de dados principal do Pronim TB.
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No exemplo de parametriza¢cdo abaixo sera usado como referéncia o produto PRONIM
LC, onde a instrugdo é a mesma para os demais produtos (CP, PL e RF).

e No campo USUARIO informa o usuério de acesso da instancia DW

©

N

Inicie o aplicativo PRONIM LC

Faca o log-in com usudrio com permissdes administrativas.
No modulo principal acesse o menu SUPORTE

o No LC: Acesso em “LC->Suporte”

o  No CP: Acesso em “CP->Suporte”

o No PL: Acesso em “PL->Suporte”

o  No RF: Acesso em “RF->Suporte”

Selecione a opcio PARAMETROS

o No LC: Acesso em “LC->Suporte->Parametros”

o  No CP: Acesso em “CP->Suporte->Parametros do Suporte
o No PL: Acesso em “PL->Suporte->Parametros do Suporte”
o No RF: Acesso em “RF->Suporte->Parametros”

Na rotina PARAMETROS selecione a aba CONEXOES

Na lista de conexdes selecione PRONIM TB

Selecione a opg¢do UTILIZA CONFIGURACAO PERSONALIZADA
No campo DSN deixe em branco

”

No campo DRIVER selecione o driver ODBC mais recente (preferencialmente 11.0)
No campo SERVIDORinforme o nome do servidor da instancia PRONIM_DW

(nome_serv\PRONIM_DW).

Ex.: Supondo que o servidor onde a instancia DW estd instalado seja “SRV_TRANSP”, entdo

informar no campo “Servidor” “SRV_TRANSP\PRONIM_DW”.

Y. NOTA:

PRONIM_DW

No campo SENHA informe a senha de acesso do usudrio SA.
No campo BANCO DE DADOS informar a base MASTER_DW

Informa sempre o usuario “sa”, pois esta € a credencial padrao da instancia
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Visdo da rotina Pardmetros

LC Pardmetros EI
< ANENP
aeraiz | I1zudria Egntral |
— Sigtema — Dados da conexan
| Conextes [T Conex3o desativada

FROMIM GF = Utiliza a mesma configuragdo do sistema comente

{* Utiliza configuraco personalizada

DSN: | =l

Diriveer: ISDL Server Mative Client 11.0 j

Servidar: |DL|1 32WPROMIM_Diw

Izudno: Isa

S Enha. Ixxxxxxxxxxmmx

Banco de dados: [MASTER_D'w!

Testa Canexdn Aplica

e Clique no botdo TESTAR CONEXAO

e (Caso a parametrizacdo esteja correta serd apresentada janela de confirmacao
informando que a conexdo com o banco de dados foi bem-sucedida. Clique no botdo
OK.

Mensagem informativa ﬂ

| # conexdo a0 banco de dados Foi bem sucedida,

e Clique no botdo APLICAR para validar a parametrizagao
e Clique no botdo GRAVAR para gravar a parametrizagao
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x|
E‘Jﬂ dNER

Thiz |L|§uéri|:- Conexdes |E§ntral |

— Sistema —Dados da conexdo
| Caonexdes [T Comexdo desativada
""" l_l FROMIM GP " Utiliza a mesma configuracdo do zsistema comente
1 PRONIM TE f+ Utiliza configuraco personalizada

DSN: | =l

Diriveer: ISDL Server Mative Client 11.0 j

Servidor; |DL|'I J2TNPROMIM_D

Il zuario; Isa

Senha: Ixxxxxxxxxxxxxx

Banco de dados: [MASTER_Dw

Testa Conexdo |

5.2. IDENTIFICACAO DOS RELATORIOS EXPORTAVEIS

Agora é possivel exportar diretamente para a solugdo PRONIM TB -> Publica¢es varios
tipos de relatdrios via integracdo a partir das solugdes PRONIM LC, CP, PL e RF.

Cabe salientar os seguintes pontos de observagao:

e Para que a exportagdo ocorra é necessario que a integragao esteja parametrizada
em cada produto de origem dos relatdrios (LC, CP, PL e RF).

e A geracdo destes relatérios é manual, sendo automatica somente o envio dos
mesmos para o PRONIM TB.

e A gestdo dos relatdrios gerados (nomenclatura, vigéncia, informacGes extras) é de
responsabilidade do usudrio gerador dos relatérios e do usudrio gestor do modulo
administrador TBNET.

e O treinamento dos usudrios que irdo gerar os relatérios é de responsabilidade do
usudrio gestor do modulo administrador TBNET.

A seguir segue a lista dos relatérios que podem ser exportados diretamente dos
produtos de origem (LC, CP, PL e RF) para a solugdo PRONIM TB.

5.2.1. Integragdao com PRONIM LC

Abaixo lista de relatérios que podem ser exportados diretamente do
produto Pronim LC para o Pronim TB.
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NOTA:

4  Parao correto funcionamento da exportacéo dos relatérios é necessario que a
integracdo LCxTB esteja corretamente parametrizada em LC -> Suporte ->
Parédmetros -> Aba Conexdes.

TEMA CAMINHO RELATORIO

(Pronim TB) (Pronim LC)
InformagOes - Relatérios > Contratos e Aditivos
- Contratos Celebrados

Inciso XX - Contratos

Contas Publicas Informagbes > Relatdrios > Contratos e Aditivos
(Administracdo Geral) >Relatério de Termos Aditivos
Informagbes - Relatérios > Processos ©» Compras

Homologadas por Periodo

Inciso XX - Aditivos

Inciso XXIV - Compras

5.2.2. Integra¢ao com PRONIM CP

Abaixo lista de relatérios que podem ser exportados diretamente do
produto Pronim CP para o Pronim TB.

o NOTA:
/ Para o correto funcionamento da exportacédo dos relatérios € necessario que a
Y integracdo CPxTB esteja corretamente parametrizada em CP -> Suporte ->
Parédmetros do Suporte -> Aba Conexdes.
TEMA CAMINHO 2
(Pronim TB) (Pronim CP) RELATORIO

CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64

Anexo I - Demonstragdo Receita e Despesa

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatdrios > Anexos
-> Anexos da Lei 4.320/64

Anexo II - Receita Segundo as Naturezas

Anexo II - Despesa Segundo as Naturezas

Anexo II - Demonstracdo da Despesa

Anexo VI - Programa de Trabalho

Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo

- CP > Relatdrios > Anexos Anexo VIII - Demonstrativo da Despesa
A":’;"zso;'g :e' > Anexos da Lei 4.320/64 Conforme Vinculo
' CP > Relatérios > Anexos Anexo IX — Demonstrativo da Despesa por
> Anexos da Lei 4.320/64 Fungdes

CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64
CP > Relatérios > Anexos Anexo XV - Demonstragdo das Variagoes
-> Anexos da Lei 4.320/64 Patrimoniais

Anexo X — Comparativo da Receita

Anexo XI - Comparativo da Despesa

Anexo XII - Balango Orgamentario

Anexo XIII - Balango Financeiro

Anexo XIV - Balango Patrimonial
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CP > Relatérios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64

Anexo XVI - Demonstracdo da Divida Fundada

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64

Anexo XVII - Demonstragdo da Divida Flutuante

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos da Lei 4.320/64

Anexo XVIII - Demonstragdo dos Fluxos de Caixa

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso I — Tributos Arrecadados

CP > Relatérios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso X - Orgamentos Anuais

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso XII - Execugao da Receita

Contas Publicas
(Financeira)

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso XII - Execugdo da Despesa

CP > Relatdrios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso XIV - Balango Orgamentario

CP > Relatérios > Anexos
- Anexos do TCU

Inciso XVI - Demonstrativo da Receita e Despesa

CP > Relatdrios = Operacionais=>
Empenho Orgamentdrio

Ordem Cronoldgica de Pagamentos

5.2.3. Integracdao com PRONIM PL

Abaixo lista de relatérios que podem ser exportados diretamente do

produto Pronim PL para o Pronim TB.

NOTA:

Para o correto funcionamento da exportacdo dos relatérios é necessario que a
integracdo PLxXTB esteja corretamente parametrizada em PL -> Suporte ->

Parédmetros do Suporte -> Aba Conexdes.

TEMA
(Pronim TB)

Planejamento/Orcamento

CAMINHO
(Pronim PL)

PL -> LDO -> Relatérios

RELATORIO

Metas das ag¢bes do programa de governo

PL -> LDO -> Relatérios

Demonstrativo de Riscos Fiscais

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo | — Metas Anuais

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo |l — Avaliagdo do Cumprimento das Metas
Fiscais do Exercicio Anterior

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo Il — Metas Fiscais Atuais Comparadas as
Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo IV — Evolugdo do Patrim6nio Liquido

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo V - Origem e Aplicagdo dos Recursos
Obtidos com Alienagao de Ativos

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo VI - Avaliacao da Situagdo Financeira
do RPPS

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo VI - Avaliacao da Situagdo Atuarial
do RPPS

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo VII - Estimativa e Compensacao da
Renuncia de Receita

PL -> LDO -> Relatérios

Anexo VIII - Margem de Expansdo das
Despesas Obrigatorias de Carater
Continuado
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5.2.4. Integracao com PRONIM RF

Abaixo lista de relatérios que podem ser exportados diretamente do

produto Pronim RF para o Pronim TB.

o

¥

NOTA:

Para o correto funcionamento da exportacédo dos relatérios é necessario que a
integracdo RFXTB esteja corretamente parametrizada em RF -> Suporte ->
Parametros do Suporte -> Aba Conexdes.

CAMINHO

TEMA <
(Pronim TB) (Pronim RF) RELATORIO
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo I - Demonstrativo da Despesa com
- Relatérios de Gestdo Fiscal Pessoal
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo II - Demonstrativo da Divida
> Relatoérios de Gestdo Fiscal Consolidada Liquida
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo III - Demonstrativo das Garantias e
- Relatérios de Gestdo Fiscal Contragarantias de Valores
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo IV - Demonstrativo das Operacoes
LRF - RGF - Relatérios de Gestdo Fiscal de Crédito
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade
- Relatdérios de Gestdo Fiscal de Caixa
Lei de Responsabilidade Fiscal Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a
> Relatérios de Gestdo Fiscal Pagar
Lei de Responsabilidade Fiscal
> Relatdrios Resumidos da Execugdo Anexo VII - Demonstrativo Simplificado
Orcamentaria
Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatérios 2.1
. ~ -~ Anexo I - Balanco Orgamentario
Resumidos da Execugdao Orgamentaria
Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatdrios Anexo II - Demonstrativo das Despesas por
Resumidos da Execugdo Orgamentaria Fungdo e Subfuncao
Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatérios Anexo III - Demonstrativo da Receita
Resumidos da Execucdo Orcamentaria Corrente Liquida
Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatérios Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e
Resumidos da Execugdo Orcamentaria Despesas Previdenciarias do RPPS
Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatdrios Anexo V - Demonstrativo do Resultado
Resumidos da Execug¢do Orcamentaria Nominal
Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatdrios Ane?(o VI g DemonStra.tIV(? do Resultado
Resumidos da Execu¢do Orgcamentdria Primario (EStado'.s’,D.IStrlto Federal e
Municipios)
Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatdrios Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a
LRF - RREO Resumidos da Execugdo Orgamentdria Pagar por Poder e Orgdo
Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatérios Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e

Despesas com Manutengao e

Resumidos da Execug¢do Orgamentaria . .
¢ ¢ Desenvolvimento do Ensino

Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatérios Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de
Resumidos da Execugdo Orgamentdria OperagGes de Crédito e Despesas de Capital

Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatérios Anexo X - Demonstrativo da Projecao
Resumidos da Execugdo Orcamentaria Atuarial do RPPS

Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatérios Anexo XI - Demonstrativo da Receita de
Resumidos da Execugdo Orgcamentaria Alienagdo de Ativos

Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatdrios Anexo XII - Demonstrativo das Receitas e

Resumidos da Execugiio Orcamentaria Despesas com Agdes e Servigos Publicos de

Saude
Lei de Responsabilidade Fiscal > Relatdrios Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias
Resumidos da Execugdo Orcamentaria Publico-Privadas
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Lei de Responsabilidade Fiscal >  Relatérios Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do
Resumidos da Execugdo Orgamentdria RREO

Apds parametrizada a integracdo do sistema de origem com o TB, ja é possivel exportar
gualquer um dos relatérios acima descritos.

Para exportar um dos arquivos acima citados faca:

Selecione o relatério desejado
Preencha todos os filtros desejados e clique no botdo IMPRIME
Na janela de impressao selecione a saida padrao PDF

IMPORTANTE!

Nos relatérios, onde existir a opgdo PDF, esta, dever4d ser marcada
obrigatoriamente, pois € a opgdo que ira habilitar a chekbox PUBLICA NO
PRONIM TB.

o =

e Marque a checkbox PUBLICA NO PRONIM TB
e Altere o nome padrdo do arquivo de acordo com a necessidade

OBSERVACAO:

E recomendado que seja alterado o nome padrdo do arquivo, uma vez que
este sera o nome do arquivo vinculado a publicacdo no Pronim TB

e Clique no botdo OK

Visdo da janela de impressédo do relatorio

Configuracies do Relatorio {132}

— Imprezsao
Saida padrdo: © Impressora € Arquivol| 0 FDF

Cépias: |_1 ™ Imprime com acentuagdo
™| Imprime pane de funda

Orientagio: ¢ Paizagem ' Fetrato

— Arguivo

Mome: ITermD.ﬁ.ditivcu_J.-'l‘-.N_a_DEZ.|:u:|f
v “izualiza arquivo r|7 Publica no PROMIM TE

— [aerar no farmato da impregsara;

|HP Laserlet M1530 MFP Series PCL E =l

e e |

— Frente e verso——————— — Tamanho do Papel———
Apenas na frente j ’VI Padrdo da impreszora j
— kargen
Superiar; I_EI linhas Ok
Esquerda:; I_EI E3pagos Cancela
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Para conferir se de fato foi criada uma publicacdo para o relatério basta acessar o
modulo administrativo TBNET->Arquivos e conferir em ARQUIVOS CADASTRADOS se existe a
publicacdo para o relatério criado.

ARQUINVOSE CADASTRADCOS

@ Exportar para Excel @ Exportar para PDF

Especifico Morme Resumido Terna ‘isualizar  Editar Excluir
S0M
Sirn Incizo ¥ - Execucdo da Receita Contas Publicas (Financeira) X ra
Sirn Inciso ¥ - Execucdo da Receita Contas Publicas (Financeira) O, ra
e Para excluir uma publicacdo ja cadastrada clique na caixa de sele¢do do arquivo
(checkbox) da coluna EXCLUIR e na sequencia clique no botdo EXCLUIR.
e Para editar uma publicacdo ja cadastrada clique no simbolo “Lapis” da coluna
EDITAR.
e Para visualizar o documento anexo da publicacdo clique no simbolo “Lupa” da coluna
VISUALIZAR.

e Para filtrar somente publicacdes definidas como “especificas” clique nas opg¢des “S”
ou “N” da coluna ESPECIFICO.

e Para filtrar somente publicagdes com determinado nome, digite o nome resumido na
caixa de texto da coluna NOME RESUMIDO.

e Para exportar em Excel a lista atual de publicacGes clique no botdo EXPORTAR PARA
EXCEL.

e Para exportar em PDF a lista atual de publica¢des clique no botdo EXPORTAR PARA
PDF.

Para conferir se a publicacdo ja esta disponivel no Pronim TB acesse TB->PUBLICACOES-
>OUTRAS PUBLICACOES e filtre o relatério pelo tema correspondente.

Administragdo Acesso i Informagdo Publicagies
Yoltar

Publicacbes

Tema: Contas Pulblicas (Administracdo Geral)

Fublicag@es referentes ao acompanhamento dos recursos arrecadados/recebidos, compras efetuadas, ple

Arquivo: TermoAditivo_JAN_a_DEZ.pdf
Referéncia; 01,/01/2015 a 31/12/201%

Descricdo:

Manual do Usuario Pagina 64



A

Gov PRONINZ>

OBSERVACAO:

Cabe ressaltar que, por padrdo ao exportar os relatorios para o TB ndo séo
preenchidos dados como Ano, Entidade, Unidade Gestora, Relatério e
Descrigdo cabendo a usuario, caso queira, acessar a referida publicagdo no
modulo administrativo TBNET->ARQUIVOS e proceder com a edicdo do
mesmo.

5.3. IDENTIFICACAO DO DIRETORIO DE ARQUIVOS DAS PUBLICACOES (no
Windows)

Tanto os arquivos das publicagdes criadas manualmente pelo usudrio administrativo do
modulo TBNET quanto os relatdrios gerados a partir da solu¢do Pronim para o TB via
integracdo terdo uma copia do arquivo gravados no diretdrio
“C:\inetpub\wwwroot\pronimtb\Upload”.

= 3. NOTAL

v 4 ApOs criada a publicagdo, NAO EDITAR / ALTERAR o nome do
diretdrio/subdiretérios padrdo dos arquivos e tdo pouco 0s proprios arquivos.

NOTA:

P
j »  Caso seja necessério alterar o nome de um ou mais arquivos ja vinculados a
\,/ publicacdes existentes, os mesmos deverdo ser vinculados novamente as
respectivas publicacdes para que o novo nome do arquivo seja gravado no
banco de dados

IMPORTANTE!

Cabe salientar que tais informacbes ficardo gravadas no banco
MASTER_DW, onde caso o mesmo seja excluido pelo Pronim DW ou pelo
proprio Management Studio do SQL sem criacdo prévia de backup, tais
informacdes serédo perdidas.

o =D

Por tanto CUIDADO ao excluir a base MASTER _DW. Somente exclua a
mesma se for expressamente necessario e tenha certeza de que copiou todas
as informacfes existentes (cadastro de entidades, perguntas frequentes,
temas, arquivos, dados de envio de e-mail de alerta), para que se possam
regrava-las quando a base MASTER_DW for recriada.
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6. PERGUNTAS FREQUENTES

-O que é o Pronim TB?
Ultima atualizacdo em: Setembro, 2015.

Atendendo a crescente necessidade da Transparéncia na Gestao Publica (preconizado
pela Lei de Responsabilidade Fiscal, ratificada pela Lei Complementar 131/2009), o
PRONIM® TRANSPARENCIABRASIL proporciona tanto ao Gestor como ao Cidad&o
Cliente uma visédo em tempo real (on-line) das informagfes relevantes como atos e
fatos administrativos de cada entidade.

- Qual o objetivo?

Ultima atualizagdo em: Novembro, 2015.
Demonstrar, sem qualquer tipo de requerimento (transparéncia ativa), informacdes
de interesse geral dos 6rgdos e entidades do setor publico através de meios de

comunicacdo de amplo acesso como a Internet, promovendo a participagdo dos
cidadd@os no acompanhamento da gestéao.

- Existe restricao de acesso ao portal?
Ultima atualizacdo em: Novembro, 2015.

N&o. As informagdes disponibilizadas no portal podem ser acessadas por qualquer
cidaddo, assim como sua impressdo e armazenamento para analise em outros
aplicativos.

- Qual a fundamentacéao legal?

Ultima atualizacdo em: Novembro, 2015.
A transparéncia do portal esta amparada na Lei Complementar 131, promulgada
em 27 de maio de 2009. Ela modificou a redacdo dada na Lei de
Responsabilidade Fiscal determinando a divulgacdo, em tempo real, de

informacdes da execucdo orcamentaria e financeira nas trés esferas (Unido,
Estados e Municipio) e nos trés poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario).

- Que informacgdes sao disponibilizadas para consulta?

Ultima atualiza¢do em: Novembro, 2015.
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Conforme a Lei Complementar 131/2009, o portal disponibiliza as seguintes
informacdes:

Referente as receitas: langamento e recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive no que se refere a recursos extraordinarios.

Referente as despesas: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucdo da despesa, no momento de sua realizagdo com, no
minimo, nimero do processo correspondente, bem fornecido ou servico prestado,
pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e procedimento licitatorio
realizado (quando for o caso).

- Existem informacg®6es adicionais?
Ultima atualizacdo em: Novembro, 2015.

Sim. Para melhorar o entendimento dos dados exigidos pela Lei Complementar
131/2009. O portal exibe informacdes complementares de processos licitatorios
homologados, instrumentos contratuais celebrados, transferéncias financeiras
entre entidades da mesma esfera de governo, valores da folha de pagamento e
relacdo dos servidores. Também € possivel realizar a publicagdo de documentos
digitais dos mais variados assuntos.

- Qual a origem dos dados?

Ultima atualizag&o em: Novembro, 2015.

A informacdo disponibilizada no portal tem origem nos Sistemas de Gestéo
Financeira, Tributaria, Pessoal, Compras, Controle de Materiais e Patrimbnio da
entidade.

- Qual o periodo minimo de informagfes que deve aparecer no Pronim
TB?

Ultima atualizagido em: Setembro, 2015.

Em maio de 2009, a Lei Complementar 131 acrescentou dispositivos a LRF
reafirmando a participagdo popular no processo orcamentario, além de:

¢ Definir os prazos minimos de adequacgédo aos entes das trés esferas, sendo:
o Maio de 2010 para unido, estados e municipios acima de 100.000
habitantes;
o Maio de 2011 para municipios entre 50.000 e 100.000 habitantes;
o Maio de 2013 para os demais municipios.
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Diante do fato, a GOVBR Sul, durante a implantacdo do portal TB no cliente
configura os exercicios minimos e obrigatérios que deverao ter suas informacdes
disponibilizadas no portal TB para consultas.

Porém caso seja de interesse do cliente que sejam disponibilizadas informacdes
de exercicios anteriores aos minimos exigidos em lei, basta que seja aberto
chamado (SIGA) especifico para o TB ou DW solicitando a inclusdo de
informagdes dos exercicios desejados.

NOTA:

! y O TB busca suas informacdes das bases de origem dos produtos Pronim

:—', contratados pelo cliente (CP, AR, LC, CM, PP e GP), porém é necessario

gue o cliente saiba que somente serédo disponibilizadas informagées do novo

periodo solicitado para o TB, caso o cliente ja possua contrato do mesmo no

exercicio solicitado, do contrdrio ndo havera informacdes a serem
consultadas.

\

P

Exemplo:
Cliente contratou produtos Pronim em 2013 (CP, AR, LC, CM, PP e GP) e
deseja que aparecam no TB informacdes de 2012 também.

Resultado:

N&o ser& possivel, pois somente existirdo informacdes a serem consultadas
pelo TB nas bases de origem a partir de 2013, que foi o inicio do contrato e
utilizacdo dos produtos Pronim (CP, AR, LC, CM, PP e GP) por parte do
cliente.

- Qual o periodo maximo de desatualizacéo das informacdes do TB e
como fago para verificar a data da ultima atualizagcao das informacgdes que
ja estdo disponibilizadas?

Ultima atualizacdo em: Setembro, 2015.

Conforme o decreto 7.185/2010 a liberagcdo em tempo real corresponde até o
primeiro dia Gtil subsequente a data do registro contébil no sistema, sem prejuizo
do desempenho e rotinas de seguranc¢a necessarias ao seu funcionamento.

Diante do fato, a GOVBR Sul configura por padrdo durante a implantacdo do
ambiente TB e seus bancos de dados que a atualizacdo das informacdes ocorra
uma vez ao dia sempre no final do expediente em horario especifico definido pelo
proprio cliente. Assim, quem consultar o TB ao longo do dia vera que durante as
consultas aparecerd sempre a data do dia anterior como a data da Ultima
atualizacao.

Porém caso o cliente deseje que o TB seja atualizado em outro horario do dia
(durante o expediente) o mesmo pode ser feito bastando o cliente abrir chamado
(SIGA) especifico para o produto Pronim DW solicitando tal manutencao.

Identificando a data da ultima atualizagao:
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Sempre que for feita uma determinada consulta o portal TB seja ela qual for, sera
apresentara a data da Ultima atualizagdo logo abaixo do menu principal a
esquerda conforme imagem abaixo:

Administragdo Beceitas Despesas Credores Gestdo de Pessoas

Ililltima Atualizagdo erm: 28/09/2015 I

| Valtar || Imprimir | ﬁ

Exercicio | 2015

Janeira
Fevereiro
Marco
Abril
Maio

Junho

- O PRONIM TB me permite exportar dados em formatos variados como
XLS, CSV, PDF, etc.?

Ultima atualizac&o em: Agosto, 2016.

Sim. Em cada visdo de consulta de todas as opg¢bes de menu, onde apoés
realizada a consulta sdo apresentados o0s seguintes botdes EXPORTAR DPF,
EXPORTAR EXCEL e EXPORTAR CSV, situados logo abaixo dos menus
principais.

Também é possivel exportar no formato XML* através da visdo EXPORTAR
DADOS disponivel nos menus ADMINISTRACAO, RECEITAS, DESPESAS,
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS e GESTAO DE PESSOAS.

Administragdo Beceitas Despesas Tr eréncias Financeiras Credor

Ultirn a Atualizagio ermn: 19/08/ 2016

| Waltar || Imprimir | Exportar PDF Exportar Excel Exportar CSW

Manual do Usuario Pagina 69



A

GoVaRsuL PRONINz:Y

- Como fago para visualizar em formato “amigavel” o conteudo do arquivo
XML exportado do TB?

Ultima atualizagc&o em: Setembro, 2015.

O arquivo XML exportado pelo TB tem sua melhor forma de visualizagdo quando
importado através de aplicativo de visualizacdo de planilhas como o Excel por
exemplo.

Para saber como importar arquivos XML no Excel*, por favor entre em contato
com a GOVBR Sul através de abertura de chamado (SIGA) solicitando documento
com 0 passo a passo para importacéo e visualizacdo de arquivos XML no Excel.

- Quando gravo a exportacao de dados, o TB ndo me retorna nenhum
arquivo?

Ultima atualizacdo em: Setembro, 2015.

Na exportacdo de dados o TB gera um arquivo XML compactado das informacdes
solicitadas e faz o download deste arquivo para o local definido nas op¢Bes de internet e
download do navegador que o usuéario estd utilizando no momento da exportagdo de
dados.

Pode ocorrer de o TB nado gerar tal arquivo, onde o0 mesmo apresenta mensagem de
aguardar e quando conclui, nada acontece, nenhum arquivo é baixado.

Isso ocorre devido a parametrizagdo de do 1IS* que precisa ser ajustada para permitir o
download do arquivo.

Para corrigir o problema o devera ser aberto chamado (SIGA*) especifico para o TB,
explicando a situa¢éo e solicitando a verificagdo do problema.

- Ao tentar acessar o TB aparece a seguinte mensagem “O site esta
indisponivel no momento. Cédigo: 9001”. O que significa?

Ultima atualizac&o em: Setembro, 2015.

Quando ao consultar o TB aparecer a mensagem “O site estd indisponivel no
momento. Cddigo 9001” significa que o portal TB esta acessivel, mas suas
informacdes ndo. Esta mensagem pode ser gerada por duas causas provaveis:

Causa 1: Falha na comunicacgdo entre o TB e seu banco de dados.
Solucao: Devera ser aberto chamado (SIGA) especifico para o TB relatando a

situacao e solicitando a verificagdo do problema.

Causa 2: A licenca de uso do TB esta vencida.
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Solucéo: A licenca de uso do TB tem validade semestral, diferentemente das
licencas dos demais produtos Pronim (CP, CM, LC, etc.) que tem validade mensal.
Onde devera ser aberto chamado (SIGA) especifico para o TB relatando a
situacgdo e solicitando a verificacdo do problema, onde sera atualizada a licenca de
uso do TB.

- Ao tentar acessar o TB aparece a seguinte mensagem “Esta pagina nao
pode ser exibida”?

Ultima atualizagc&o em: Setembro, 2015.

Provaveis causas:

- O endereco IP fixo ndo é mais valido;

- O endereco IP fixo esta off-line;

- O endereco IP fixo pode ter sido desativado pela empresa prestadora do servi¢co
contratada;

- O endereco IP fixo foi trocado pelo cliente, mas néo foi atualizado o link
disponibilizado no portal principal;

- O endereco do portal TB pode conter algum caractere incorreto;

- O servidor onde o portal TB esta instalado pode estar desligado;

- O modem do IP fixo pode estar desligado;

Solucdes possiveis:

O setor/departamento de tecnologia do cliente devera entrar em contato com a
empresa prestadora do servi¢o de IP fixo para solicitar suporte e proceder com as
verificagBes necessarias para o restabelecimento do link.

Caso a origem do problema seja a 42 opgdo, entdo o cliente devera entrar em
contato com o administrador do seu dominio web e solicitar a manutencéo no link
do portal TB disponibilizado para o cidad&o.

- E possivel mascarar/esconder o CNPJ/CPF de fornecedores e credores
nas consultas do TB?

Ultima atualizacido em: Setembro, 2015.

Sim. E possivel mascarar o codigo CNPJ/CPF que ¢é apresentado na consulta de
credores e fornecedores.

Por padrao o TB sempre mostrara o codigo CNPJ/CPF na integra, mas caso o
cliente deseje criar uma mascara a fim de proteger tal informagdo devera ser
aberto chamado (SIGA) especifico para o TB solicitando tal manutencéo
informando o tipo de mascara desejada.

E possivel personalizar o codigo CNPJ/CPF para trés tipos de méascara:
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- Normal (111.111.111-11 ou 11.111.111/0001-11)
- Asteriscos (***.111.111-** ou **.111.111/0001-**)
- Texto (PESSOA FISICA ou PESSOA JURIDICA)

- E possivel esconder o nome dos servidores quando faco a consulta de
salarios por lotacao/colaborador (menu Gestédo de Pessoas)?

Ultima atualizacido em: Agosto, 2016.

Sim. E possivel esconder as visdes de consulta Salarios por Lotacdo e Salarios
por Colaborador do menu Gestdo de Pessoas. Onde para maiores instrucdes
deverd ser aberto chamado (SIGA) especifico para o TB solicitando orientacdes
sobre os procedimentos a serem executados.

ATENCAO!
A Nao é recomendavel que tais visdes de consulta sejam ocultadas, pois a ndo

disponibilizacdo de tal tipo de informacdo é visto como item ndo conforme
pelos 6rgaos de fiscalizadores como TCE e MPF.

Conforme abaixo descrito observa-se os itens avaliados por cada 6rgdo no
assunto referente a publicacao de proventos nominais.

TCE/RS:

Prémio Boas Préticas de Transparéncia na Internet. ltens avaliados.
- Item 13: Recursos Humanos;

- iif) Indicacdo nominal de servidores e sua respectiva remuneracao.

MPF:

Ranking Nacional da Transparéncia. Itens avaliados.

- Item 15: H& divulgacdo de remuneragéo individualizada por nome do agente
publico?

- O TB é compativel com todos os tipos de navegadores (browser)?
Ultima atualizacido em: Setembro, 2015.

N&o, nem todos os navegadores sdo homologados para visualizacdo do portal TB.
Segue abaixo lista de navegadores homologados:

CATEGORIA | PRODUTO | VERSAO HOMOLOGADO
Google Chrome 39 ou superior Sim
Navegador Mozilla Firefox 34 ou superior Sim
(Desktop) Safari - N&o
Internet Explorer 9 ou superior Sim
Navegador 10S — Safari - N&o
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(Mobile) Android — Chrome - N&o
. I0S - Nao
APP Nativo Android - N&o

Para os navegadores ou versdes ndo homologadas, a visualizagdo do portal TB
podera ocorrer de forma inconsistente e/ou com erros, devendo o usuario trocar
para o navegador/versdo homologada.

- Durante tentativa de consulta o TB me retorna mensagem de erro. O que
faco?

Ultima atualizag&o em: Setembro, 2015.

Verifique se a versdo do navegador o ou proprio navegador é o homologado para
o portal TB (ver lista de navegadores homologados na resposta da pergunta: “O
TB é compativel com todos os tipos de navegadores (browser)? ”) e tente fazer a
consulta novamente.

Caso o problema persista tire um Print (imagem) da mensagem de erro ou anote
todo o texto do erro, na sequencia devera ser aberto chamado (SIGA) especifico
para o TB anexando a imagem ou o texto do erro, descrendo onde foi feita a
consulta no TB e quais os filtros utilizados na consulta solicitando a verificagdo do
problema.

- Quem é o responsavel por atualizar a versdao do TB? O cliente ou a
GOVBR Sul?

Ultima atualizag&o em: Setembro, 2015.

Antes de mais nada é importante observar o seguinte: Nao se deve confundir a
periodicidade da atualizacdo das informacdes no TB com atualizagéo da verséo do
aplicativo Pronim TB.

E de competéncia da GOVBR Sul:
e Suporte imediato a problemas/duvidas verificados pelo cliente durante
atualizacao;

E de competéncia do cliente:

e O monitoramento da periodicidade da atualizacdo das informacdes no
portal TB (ver na resposta da pergunta: “Qual o periodo maximo de
desatualizacdo das informacdes do TB e como faco para verificar a data
da ultima atualizacdo das informagdes que ja estao disponibilizadas? 7).
Devendo o mesmo caso verifigue que o TB se encontra desatualizado
em suas informacdes, abrir chamado (SIGA) especifico para o TB ou DW
solicitando a verificagdo do problema.
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e Baixar e atualizar o TB e DW sempre que forem disponibilizadas novas
versoes;

- TCE esta cobrando que seja colocado nome de dominio no enderec¢o do
TB. Quem deve fazer? O cliente ou a GOVBR Sul?

Ultima atualizacdo em: Setembro, 2015.

A criacdo de um dominio que mascare o endereco IP visa diminuir uma
vulnerabilidade muito explorada por criminosos virtuais, em diversos tipos de
ataques a computadores, tais como phishing*, em que um computador fraudulento
se faz passar por outro, e até mesmo para disseminacdo de virus de
computadores.

Porém a criagdo de tal dominio para o portal TB disponibilizado na internet & de
responsabilidade do cliente junto com o administrador do seu dominio web uma
vez que a GOVBR Sul, conforme definido em contrato, limita-se a configurar os
recursos no servidor onde o portal TB esta instalado para que o0 mesmo esteja
habilitado para acesso via internet e intranet.

- Eu gostaria de sugerir incluséo de novas funcionalidades no TB. Como
faco para solicitar?

Ultima atualizacdo em: Setembro, 2015.

Existem dois tipos basicos de melhorias evolutivas que podem ser aplicadas ao
TB.

A primeira é a melhoria do tipo legal, ou seja, embasada em nova lei, decreto,
portaria, etc.

Para este tipo de melhoria devera ser aberto chamado (SIGA) especifico para o
TB, solicitando a melhoria e o fundamento legal que embasa a solicitagdo.

A segunda é a melhoria do tipo sugestdo, ou seja, ndo tem base legal, mas tem
como justificativa a melhoria do software seja ela em desempenho, aparéncia,
funcionalidades novas, integracdes com outras areas ou qualquer outra coisa que
(na visdo de quem abre o chamado) vai agregar ao software.

Para este tipo de melhoria deverd ser aberto chamado (SIGA) especifico para o
TB, solicitando a melhoria e a justificativa detalhada que embase a sugestao.

Manual do Usuario Pagina 74



A

Gov PRONINE>
7. LEGENDAS

Pronim® — Marca registrada dos produtos da empresa GOVBR (Sigla de Programa Nacional de Informatizagao
e Modernizagéo da Gest&o Publica).

Pronim® TB — Sistema TRANSPARENCIA BRASIL (GOVBR).

Pronim® DW — Sistema DATA WAREHOUSE (GOVBR).

Pronim® AF — Sistema ADMINISTRACAO DE FROTAS (GOVBR).

Pronim® LC — Sistema LICITACOES E CONTRATOS (GOVER).

Pronim® CM - Sistema CONTROLE DE MATERIAIS (GOVBR).

Pronim® PP — Sistema PATRIMONIO PUBLICO (GOVBR).

Pronim® CP — Sistema CONTABILIDADE PUBLICA (GOVBR).

Pronim® AR — Sistema ARRECADAGAO DE RECEITAS (GOVBR).

Pronim® GP — Sistema GESTAO DE PESSOAL (GOVBR).

Website — ou site, também aportuguesado para saite ou sitio ("da Web" ou "da Internet"), & um conjunto de
paginas web, isto &, de hipertextos acessiveis geralmente pelo protocolo HTTP na internet. O conjunto de
todos os sites publicos existentes compde a World Wide Web. Acesso em:
<https://pt.wikipedia.org/wiki/Site>. Disponivel em: 25/08/2016 as 14h34min.

SMTP — Simple Mail Transfer Protocol (abreviado SMTP. Traduzido do inglés, significa "Protocolo de
transferéncia de correio simples") € o protocolo padrdo para envio de e-mails através da Internet. Ele foi
padronizado pela RFC 821. Acesso em: <https://pt.wikipedia.org/wiki/Simple_Mail_Transfer_Protocol>.
Disponivel em: 25/08/2016 as 14h36min.

ASP — (de Active Server Pages), também conhecido como ASP Classico hoje em dia, é uma estrutura de
bibliotecas basicas (e ndo uma linguagem) para processamento de linguagens de script no lado servidor
para geragao de conteido dinamico na Web. Acesso em: < https://pt.wikipedia.org/wiki/ASP>. Disponivel
em: 25/08/2016 as 14h40min.

[1S — (de Internet Information Services - anteriormente denominado Internet Information Server) € um servidor web
criado pela Microsoft para seus sistemas operacionais para servidores. Acesso em: <
https://pt.wikipedia.org/wiki/Internet_Information_Services>. Disponivel em: 25/08/2016 as 14h43min.

Phishing — Em computag&o, phishing, termo oriundo do inglés (fishing) que quer dizer pesca, ¢ uma forma de
fraude eletrdnica, caracterizada por tentativas de adquirir dados pessoais de diversos tipos; senhas, dados
financeiros como ndmero de cartbes de crédito e outros dados pessoais. Acesso em:
<https://pt.wikipedia.org/wiki/Phishing>. Disponivel em: 25/08/2016 as 14h45min.

PRC — Portal de Relacionamento com os Clientes. Ambiente virtual de apoio ao cliente desenvolvido pela
empresa GOVBR Sul.

GovCorp — Governanga Corporativa. Area ao qual o produto Pronim TB/DW pertence (definido pela GOVBR).

SIGA — Sistema Integrado de Gestdo do Atendimento. Modulo do ambiente virtual de apoio ao cliente (PRC)
desenvolvido pela empresa GOVBR Sul.

SQL — Structured Query Language, ou Linguagem de Consulta Estruturada ou SQL, ¢ a linguagem de pesquisa
declarativa padréo para banco de dados relacional (base de dados relacional). Acesso em: <
https://pt.wikipedia.org/wiki/SQL>. Disponivel em: 25/08/2016 as 15h01min.

Excel — O Microsoft Office Excel é um editor de planilhas produzido pela Microsoft para computadores que
utilizam o sistema operacional Microsoft Windows, além de computadores Macintosh da Apple Inc. e
dispositivos  moveis como o Windows Phone, Android ou o i0S. Acesso em: <
https://pt.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel>. Disponivel em: 25/08/2016 as 15h17min.
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8. VERSAO DO DOCUMENTO

PRONIN:>

Juliano C. E. 12/04/2016 Criacdo do documento

Juliano C. E. 13/04/2016 Inclusdo de novas informacdes 2.0
Juliano C. E. 22/08/2016 Inclusdo de novas informacdes 3.0
Juliano C. E. 01/09/2016 Atualizacdo do documento 3.1
Juliano C. E. 01/05/2017 Atualizacdo do documento 3.2

Precisa de mais ajuda?

Consulte os manuais do usudario

Acesse o PRC/SIGA >> GOVCORP >> MANUAIS >>TB_DW:

Atualizacdo de Versao_TB.DW
Manual_Do_Usuario_PRONIM_TB_DW_(geral)
Manual_Do_Usuario_PRONIM_TBnet_(especifico)
Manual_Do_Usuario_PRONIM_DW_(especifico)

Consulte os Relatorios CORRETIVO e EVOLUTIVO
Acesse o PRC/SIGA >> GOVCORP >> DOCUMENTO DE
ATUALIZACAO >> TB_DW:

TB_Relatorio_de_atualizacoes_EVOLUTIVO
TB_RELATORIO_ATUALIZACOES_CORRETIVO

Pergunte a Central de Atendimento
Acesse o PRC/SIGA e abra um
chamado para o PRONIM® TB com a
sua duvida.
Ou através dos numeros:

—(51) 2118-2200

— (48) 4052-9777

—(49) 3120-9777
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