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1) VISAO GERAL DO SISTEMA

Ao acessar o link de direcionamento existente no sitio do municipio na internet, o usuario sera
redirecionado para a pagina inicial do sistema DEISS com a seguinte tela inicial:

Tamanho da fonte

Acesso geral ¥ ‘0{0"

\" Identificacao do contador

Area restrita

@ Area piublica - Acesso rapido

e Clique nos links abaixo
suare D Solicitacao de Cadastro
Informe a sequéncia: [ | 1140 Contribuinte Eventual
» Emissao da Guia de Recolhi t
Sénta ] b L:\‘/I:z:‘:\r;ui:;:: T;T Sl
Layout Arquivos TXT bancos
(% I | P Y Y Valkloco araamg bancos
\I‘EEEEE [E] golnst(lzlta Protocolo Retencdo
ale Conosco
EEEnoEE e < st 9

H& de se mencionar que o sistema podera ser utilizado em qualquer navegador de internet
(browser) que ja esteja pré-instalado junto ao sistema operacional da maquina que esteja utilizando
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc), diretamente através da rede mundial de

computadores (internet).

A tela acima apresentada pode apresentar variagfes conforme a opcdo do municipio, entre

utilizacdo ou nao de teclado virtual para acesso, e limitacdo (ou ndo) de alguns menus de acesso rapido.

2) AREA PUBLICA — ACESSO RAPIDO

Todas as funcBes disponiveis na Area Publica podem ser acessadas diretamente pelo
cidaddo/contribuinte dispensando-se o cadastramento de senha. Trata-se de funcGes especificas de acesso
rapido e informacBes gerais e gerenciais do sistema e da arrecadacdo municipal de ISS (imposto Sobre

Servigos).
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@ Area piblica - Acesso rapido
Cligue nos links abaixo

Esqueci Minha Senha
Solicitacdo de Cadastro
Contribuinte Eventual
Emissao da Guia de Recolhimento
Layout Arquivos TXT

Layout Arquivos TXT bancos
Validacdo de Arquivos
Validacdo arquivo bancos
Consulta Protocolo Retencao
Fale Conosco

FAQ

Indicadores gerenciais

2.1) Esqueci Minha Senha

Essa funcdo encontrasse disponivel para que os usuarios/escritdrios/contadores, possam estar
solicitando o esquecimento de sua senha. Deveréa ser preenchido o CPF/CNPJ de acesso, o codigo do Usuério,
e uma sequéncia numérica de controle, clicando na op¢do confirmar, o sistema ira criar uma nova senha
(numérica) e enviar para o e-mail cadastrado na solicitagdo de acesso. Ao acessar o sistema utilizando essa
nova senha, aconselha se efetuar a alteragdo da mesma.

] —
Usuario: D

Informe a sequéncia: [ | 4552

2.2) Solicitacdo de Cadastro

Para que os usuarios/escritérios/contadores possam ter acesso ao sistema DEISS é necessario que 0s
mesmos procedam ao cadastramento de usuario e senha junto & administragdo municipal. Para tanto, de
maneira on-line, é possivel efetuar a solicitagdo de cadastro, com o preenchimento das informacdes abaixo:
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ﬁ Solicitacdo de Cadastro

DADOS DO CONTADOR / CONTABILIDADE

CRC DO CONTADOR/CONTABILIDADE [ ]
cerionm[ ]

MNome / Razdo Social

Endereco [0 | & nrfo
Complemento Endereco | |
Inscrigdo Municipal [0 |
MNome Contador Responsavel | |
CEF| | Bairrafo B |2l
Municipicf JUF[]
Telefones] | [ |
] —

Email |

Empresa fornecedora do software |

Telefone do fornecedor |:|

Email do fornecedor |

Em face da praticidade de comunicagéo pela rede mundial de computadores, os campos de e-mail séo
de preenchimento obrigatdrio, assim como as informacdes basicas de endereco e telefone para contato.

2.3) Contribuinte Eventual

Essa funcdo encontra-se disponivel para que os contribuintes que ndo pertencem ao municipio (que ndo
possuem cadastro no municipio) e que precisam recolher o tributo para 0 municipio em razdo do local da
prestacdo do servico, possam, de maneira simples efetuar o lancamento pela declara¢do de notas, de maneira
on-line.

Para tanto, ao clicar na opgdo contribuinte eventual, o sistema ir4 disponibilizar a tela de acesso as
informagdes de lancamento, solicitando o CPF/CNPJ cadastrado conforme tela que segue:

“ Contribuinte Eventual

a

Contribuinte eventual

O sistema automaticamente ird proceder a analise da existéncia (ou ndo) de cadastro junto a
administracdo fazendaria para o0 CPF/CNPJ informado, onde, caso 0 mesmo ja exista, sera informado em tela.

Caso o contribuinte ndo possua qualquer cadastro junto ao municipio, 0 mesmo podera efetuar, de
maneira rapida e pratica o seu cadastramento onde Ihe sera apresentada a tela a seguir:
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Cadastro de Empresas
ChPl | |

Razdo Social |

Nome Fantasia |

Endereco |

|I'II'EI|

Complemento Endereco |

CEP [ JEx 8so3s-000
Estado -
Municipio -

Telefone [ |Ex: (047) 3333333
Fax [ |Ex: (047) 3333333

Bairro |

Email |

Ex: roooooafinoooed. com.br

Descricdo Atividade |

[ Coafiemar | Camcelar |

Preenchidos tais dados, o sistema disponibilizara as fun¢@es de langamento de notas conforme segue:

MésiAno : | 1
Tipo de Nota :

(E) Emitidas

- | 2010 =

-

[ Lancar notas [ et s

Reimprimir Guias Anteriores

Selecionada a op¢ao “Langar Notas” o sistema ira dispnibilizar as opgdes de langamento das

informagdes, conforme tela de exemplo que segue:

Més/Ano: 10 - | 2010
Tipo de Nota:  (E) Emitidas -

Nota Fiscal
serieNF [

LA OO Recuperar |

Tipe Recelhimento : (P} Imposto préprio
Dia Emissdo :El

CPF/ICNPI Tomador | |

“alor Total da Mota :

Nome tomador fora municipio :|

Jur [ ]

Cidade - |
Observacies - | |
Itens Nota Fiscal
|F_xcluir Cod. Servigo Valor Baze Calculo Aliquota Imposto|Valor Imposto
o |® /0,00 |[0.0000 | 0,00
o |®/0,00 |[[0,0000 | 0,00

Para excluir um item da nota margue o item na coluna Excluir & digue o botdo "Confirmar”. Para eliminar toda a nota digue no botdo Excluir,

Euecluir
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Efetuado o langamento das informacdes, basta clicar no botdo confirmar para gravar as informagdes, e,
depois no botdo “Emitir Guia” para que o sistema efetue o registro e emissdo da guia de recolhimento para
pagamento nas agéncias bancarias conveniadas.

2.3.1) Tipos de recolhimento

A) Notas Emitidas

Mésitno: 1 » | 2010 w
Tipo de Nota .  [E) Emitidas
Lancar Notas Ematir Lwma

Hota Fiscal

<] <]>]>1] selecionar |

sérieNF [ ]
| Recuperar

Tipo Recolhimento ;| (P} Imposto praprio -

[P} Imposto priprio
[S] Imposte retide na fonte
(F) Imposto substituide fora do municipio

1) (P) Préprio = ISS devido pelo proprio emissor da Nota Fiscal

2) (S) Imposto Retido na Fonte = ISS devido pelo tomador do servico, onde o tomador é
estabelecido no municipio onde esta sendo feita a declaragdo. Nesse caso € obrigatorio a
informag&o do CNPJ/CPF do tomador do servigo.

3) (F) Imposto Substituido fora do municipio = ISS devido pelo tomador do servigo, onde o
tomador é estabelecido fora municipio onde esté sendo feita a declaracdo. Nesse caso é obrigatoria
a informagdo do CNPJ/CPF do tomador do servico.

B) Notas Recebidas

Mésidno: 1+ J 2010 «

Tipo de Mota : (R} Recebidas

Langar Notas Emitir Guia
Hota Fiscal
<] <]>|>~1] selecionar |
seieNF [ ]

VAT | Recuperar |

Tipe Recolhimento ;| [(F) Imposto substituide fora do municipio

[F} Imposto substituide fora do municipio
(S] Imposto substituide

1) (F) Imposto substituido fora do Municipio = ISS retido pelo tomador do servico, porém, recolhido
fora do municipio onde esta sendo efetuada a declaracao.

2) (S) Imposto Substituido = ISS retido pelo tomador do servico e devido no municipio onde esta sendo
efetuada a declaragdo. Nesta opcéo ird gerar valor a pagar.
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2.3.2) Reimprimir guias anteriores

Hé possibilidade de que o contribuinte reimprima guias de recolhimento anteriormente emitidas para o
mesmo contribuinte que esta acessando a fungédo através dos atalhos existentes, conforme imagem abaixo:

Reimprimir Guias Anteriores

Més |Ano |Nro Guia|Data Emissao | Imposto Emitido|[Imposto Retido Reimprimir

5|2010 3.228|01/06/2010 10:45 500,00 0,00 @

912010 3.248|18/10/2010 16:41 8,00 0,00 @

Para tanto, basta clicar na op¢do reimprimir disponivel ao lado das informacfes de cada guia ja
emitida.

2.4) Emissao de Guia de Recolhimento

Através desta funcdo é possivel fazer o pagamento antecipado, sem efetuar a declaracdo de movimento
econdmico, para determinado contribuinte em determinado més de competéncia. Contudo, frisa-se que, essa
modalidade, apos registrado o pagamento da guia emitida, cria um “crédito” para o contribuinte, mas, depende
da declaracdo do movimento econdmico posterior para que ocorra a correta compensagdo entre o “crédito”
criado e o movimento declarado (“débito”).

Dessa forma, efetuado o pagamento de tal guia, e ap6s, ndo sendo feita a declaragdo do movimento,
ocasionara, quando for efetuada a declaracdo do més de competéncia em comento, um abatimento do valor
pago antecipado em relagdo ao valor calculado no momento do fechamento da declaragdo. Sendo assim, para
correto funcionamento, é necessario que as informagdes referentes a tal guia emitida sejam também declaradas
antes do fechamento da declaracdo daquele més especifico de competéncia.

ﬁ Emissdo da Guia de Recolhimento

Cadastro:

Més/ano Competéncia: 1 w [ 2010 w

Apbs selecionado o cadastro do contribuinte, 0 més de competéncia e ano, o sistema habilitara os
campos de digitacdo dos valores totais de imposto proprio e imposto substituido, conforme segue:
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Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARID

|&s/Ano Competéncia: {zo1g|

Imposte Emitido: [0,00 |

Imposto Retido: |.;.,|:|c| |

Observacdo:

Salienta-se que esses valores ja devem ser lancados diretamente em reais. N&o se trata de soma de base
de célculo, mas sim ja do valor que efetivamente deseja-se recolher em reais, separadamente em Imposto
Proprio e Imposto Substituido/Retido.

Apos a informacdo dos valores basta clicar no botdo “Emitir Guia” e o sistema efetuara o langamento
do valor e a emissdo da guia para pagamento nas agéncias conveniadas.

2.5) Layout de Arquivos TXT

Em tal opcdo encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos devem ser gerados para
importacdo de informag@es no sistema DEISS de maneira automatizada. As orientacOes estdo disponiveis on-
line a qualquer momento, com exemplos e descricdo de cada informagdo necessaria para processamento
adequado.

2.6) Layout de Arquivos TXT - Bancos

Em tal opcéo encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos especificos para as institui¢oes
financeiras que declaram via COSIF e que devem ser gerados para importagdo de informagfes no sistema
DEISS de maneira automatizada. As orientagdes estdo disponiveis on-line a qualquer momento, com exemplos
e descricdo de cada informacdo necesséria para processamento adequado.

2.7) Validacao de Arquivos

Em tal opcdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importagdo da movimentacdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentacGes econdmicas dos contribuintes. O sistema ndo procedera a
importacdo, mas sim tdo somente a andlise da validade do arquivo para fins de testes.

@Ajuda

Ultimo arquive transferide:
SEL032008.1xt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 Consultar/Atualizar
Cliqus 89 Ui para realizar uma transferéncia de um nove arguive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote |Nro Nota|Erro|Erro Linha |Descricao do Erro
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As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descri¢cdes e o arquivo podera ser
reprocessado quantas vezes for necessario.

2.8) Validacao de Arquivos - Bancos

Em tal opcdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importacdo da movimentacdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentagdes econdmicas de instituicdes bancéarias. O sistema nédo
procederd a importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

@Ajuda

Ultimo arquive transferide:
SELO32008.txt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 Consultar/Atualizar
Clique &g Ui para realizar uma transferéncia de um nove arquive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote |Nro Nota|Erro|Erro Linha |Descricao do Erro

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricdes e 0 arquivo poderd ser
reprocessado quantas vezes for necessario.

2.9) Consulta Protocolo de Retencao

Caso algum contribuinte que tenha sofrido retencdo queira consultar se a mesma realmente foi
declarada e efetuada para a administragdo municipal, pode fazer a conferéncia de tal informagdo de maneira
on-line pela fung&o consulta protocolo de retengéo, bastando preencher os dados conforme segue:

@njuda

Parametros para consulta:

Mamers do Protocolo ;[0

CNPJ da Prestadar |

Chave de Autenticidade: |

Consultar

O sistema efetuara a consulta no banco de dados do protocolo informado e indicara a sua autenticidade
(ou ndo) em tela para consulta.

Pagina 11 de 41



A

v
www.govbrsul.com.br GOVBR
GOVERNANGABRASIL

2.10) Fale Conosco
Espaco destinado a contato com os agentes do municipio para esclarecimento de davidas e sugestdes.

“ Fale Conosco

Utilize este espago para fazer sugestes, dar opiniGes ou tirar dividas. Um espago onde vocé pode contribuir para o aprimoramento continuo da qualidade dos servigos prestados.

E-mail

Nome* [

E-mail* [ ]
Cidade [ ]

Mensagem®

Praenchimento cbrigatério.

2.11) Informacgbes Gerais

Local destinado ao armazenamento de perguntas e respostas freqlientes de uso do sistema DEISS, de
livre manutencéo por parte do Municipio, com indicacdes de legislacdo e manuais do sistema.

2.12) Indicadores Gerenciais

Local destinado a divulgacdo de informacdes gerenciais sobre a arrecadacdo e declaracdes dos
contribuintes lotados no municipio para transparéncia de informagoes.

Para tanto, basta informar 0 més e ano de competéncia a ser consultado inicial e final e clicar no botdo
“gerar”, conforme imagem abaixo. Serdo carregadas em tela as informagdes gerenciais disponiveis ao acesso
publico.

ﬁ Indicadores gerenciais

Mé=s [ Anoinicial: 1 » [ 2010 w

Més / Ano final: v | | 2010 w

=3
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Valores pagos
Resumo de declaragbes L
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3) ACESSO RESTRITO

O acesso a Area Restrita somente estara disponivel ao contribuinte/contador que solicitar
acesso mediante o preenchimento das informagdes disponiveis na fungdo “solicitacdo de acesso” da area
publica, e, apds liberacdo desse acesso por parte da administracdo municipal.

Para que as movimentacGes da contabilidade de determinado contribuinte possam ser feitas
atraves do sistema DEISS, por meio do link disponibilizado na pagina da Prefeitura Municipal na internet,
é necessario, primeiramente, que os escritérios contabeis e/ou contadores dos referidos contribuintes
possuam cadastro de senha de acesso ao sistema. Sendo assim, abaixo, antes de adentrar nas funcbes
especificas do sistema DEISS, serdo abordados os passos necessarios ao cadastramento de senhas e
funcbes parametrizaveis necessarias para inicio dos trabalhos no sistema.

Para 0 primeiro acesso, 0 usuario recebera por e-mail a liberagdo de acesso para
posteriormente cadastrar sua senha, conforme segue.

3.1) Solicitagéo de Cadastro

Vide item 2.2 do presente manual.
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3.1.1) Primeiro Acesso na Deiss

Todo usuario no seu primeiro acesso devera cadastrar sua senha para que possa efetuar a autenticacdo
no sistema. Abaixo se exibe a tela de cadastramento de senhas.

ﬁ Identificacdo do contador

Contabilidade
Codigo Usuario 1

Mome Lsuario

Senha Anterior | |

Mowva Senha | |

Confirmagio | |

Obszervagio: sua senha deve obedecer s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimo & & no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E nimeros;
c) deve utilizar letras mailsculas E minisculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

Obs.: caso seja o primeiro acesso sem nenhuma senha cadastrada, a “senha anterior” devera
ser deixada em branco. Utilizar-se-4 o campo “nova senha” e “confirma¢io de senha” para o
cadastramento da primeira senha de acesso, bastando, ap6s a informagdo da senha clicar no botdo

“confirmar”.

3.1.2) Dados da Contabilidade

Ao efetuar o primeiro acesso na DEISS, acessando o item “Dados da Contabilidade” € possivel conferir
os dados cadastrais. Abaixo apresentamos a tela.

Observacao: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botdo confirmar. Esta observacgéo
vale somente para o seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar somente para efetuar as alteragoes.
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@Ajuda
Contabilidade 4311157000188
CRC 9999
CHPJ 4311157000199
Razdo Social |[DUETO TECMOLOGIALTDA
Enderego |0 iz| PERMAMBUCO E\nr 1234
Complemente Enderege |CASA

Inscricaa Municipal
Mome Contador Responsavel

1234 |

THIAGO QUADRO CARDOSO

CEP [200000000 | Bairro[D B [NAVEGANTES £}
Municipio [PORTO ALEGRE | UFRs ]
Telefones 21182200 21182219 |

Fax 21182208
Email |dustotecnologia@terra.com.br |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor

Email do fornecedar

Confirmar

3.1.3) Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, os campos Endereco e Bairro devem ser
preenchidos com o cddigo do logradouro e codigo do bairro deixando as respectivas descricdes em branco.
Caso ndo se saiba os codigos do logradouro e bairro, poderdo ser utilizados os recursos de pesquisa, que podem
ser acessados através dos botdes presentes ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descri¢do destes campos sera preenchida automaticamente, desde que tenha
sido deixada a descri¢do em branco.

3.1.4) Contabilidades Ndo Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade de fora do municipio, os campos Endereco e Bairro
devem ser preenchidos com o codigo do logradouro zero e codigo do bairro zero, e deverdo ser utilizados os
campos descri¢do para colocar o nome do bairro e nome do logradouro.

3.2) Menus de Acesso Restrito

Ao efetuar a autenticacdo no sistema pela utilizacdo de usuario e senha especificos, o sistema
disponibilizara o uso de menus de acesso restrito, 0s quais se encontram subdivididos em grupos conforme o
assunto a ser tratado dentro do sistema, conforme a tela de exemplo que segue.
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Tamanho da fonte

Menu do sistema ¥ N MASTER - Sair do sistema - ] o
Cadastro ' Empresas por Contador

Declaragido » Cadastro de Usudrios Fechamento de Declaracdo de Movimento Econémico Emissdo da Guia de Recolhimento Enviar Arquivos
Féchamento de Declaragéo de Movimento Econdmico  Inicializar Senha

Emiss&o da Guia de Recolhimento Dados da Contabilidade

Informagdes Gerais
Consulta »

Acesso geral

Informagoes Gerais Sobre o Sistema DEISS

No link Abaixo encontra-se disponivel em formato PDF o Manual Completo Ilustrado do Sistema DEISS:

Manual Completo do Sistema DEISS

3.2.1) Cadastro
3.2.1.1) Empresas por contador

Nesta opcdo os colaboradores da area de Contabilidade poderdo consultar quais empresas estdo
vinculadas ao seu cadastro (CRC) junto ao banco de dados da administracdo municipal, além de vincular ou

desvincular cadastros de contribuintes.

ﬁ Empresas por Contador

Contabilidade :

Fittrar por : |-@- Todas as Empresas () Cadastro () CNEJ () Razdo Socizl

Situacdo:  Ativo -

com: [

Desligar |Acessar ARCidaddo|Cadastro|CNPJ Home Empresa Situagio
S - 5 DUETO TECNOLOGLA LTDA Ativo
- . 4 DUETO TECNOLOGLA LTDWA | Ativo
L1 -] 3 TESTE DEISS Atieo
e - pe TESTE DEISS Ativo
- - 1 TESTE PROPRIETARIO Ativo
Pagina(s): 1

Wincular Empresa

Cadastro :

3.2.1.1.1) Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razdo Social ou sem filtro,
selecionando a opgdo todas as empresas. Serdo visualizadas somente as empresas vinculadas a &rea de
Contabilidade do usuario autenticado, ou seja, somente aqueles cadastros que estiverem vinculados ao CRC do
contador que acessou 0 sistema no banco de dados da Administracdo Municipal. Ao digitar o dado a ser
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pesquisado, vale lembrar que ndo se devem usar pontos, tracos, etc, digitando somente nimeros para apos
clicar no botéo consultar.

3.2.1.1.2) Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, poderd visualizar 0 conjunto “Vincular Empresas”, onde basta colocar o
numero do cadastro e clicar no botdo Confirmar. Para que a empresa seja vinculada ela ndo pode ter vinculo
com outra Contabilidade. Caso essa empresa ja possua vinculo com outra contabilidade, devera,
primeiramente, o contador/escritorio responsavel anterior da empresa, proceder a desvinculagdo desta para
depois o sistema habilitar a vinculacdo a outrem. Nestas situacdes € necessario estabelecer contato com a
administracdo municipal para orientacdes.

Além disso, encontram-se disponiveis para consulta todas as empresas que ndo possuem vinculagdo a
nenhum CRC no banco de dados da Administragdo Municipal, bastando, para tanto, clicar na seta amarela de
acesso para abertura da pesquisa de cadastros. Salienta-se que somente os cadastros ndo vinculados a nenhuma
contabilidade estardo disponiveis para busca.

& Consulta CMC Sem Contador - Windows Internet Explorer = | B |

http://localhost:3080/deiss/servlet/br.com.cetil.ar.gips.hconsultacmesemcontadorfl, 4311157000199,0 ‘ b |

Nome : |

Registros/Pagina: [l «
Informe uma parte do nome a ser pesquisado

Fechar

Vincular Empresa
Cadastro : _lﬂ

3.2.1.1.3) Desvinculando uma Empresa

Para desvincular um contribuinte, na tabela onde sdo exibidas as empresas, na primeira coluna,
encontra-se disponivel o botdo “desligar”, onde basta clica-lo para desvincular a empresa, conforme imagem
acima disponibilizada.

3.2.1.2) Cadastro de Usuarios

Cada colaborador da area de Contabilidade deve ter seu proprio usuario. Este requisito se deve para que
0 historico de acesso e operacdes feitas no sistema esteja correto.

Para cadastrar um usuario basta acessar o item “Cadastro de Usuarios”. Abaixo exibimos a tela de
cadastro de usuarios. Preencha o campo Nome Usuério e Selecione o Perfil. O perfil de usuario informa quais
as funcbes em que o usuario a ser criado tera acesso.
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Em breve sera possivel o contador criar os perfis proprios de sua contabilidade.

@Ajuda

Contabilidade 4311157000189
Cadigo Usuaria |0 A
Mame Usuaria

Stuacio | Ativo
Confirmar Limpar

Adicionar Perfil

g Contadar

g Contador-Aux

Observagao: sua senha deve obedecer 3s seguintes regras:

a) deve obrigatoriamente possuir ne minime 8 & no maxime 20 caracteres;
k) deve ser composta de letras E ndmeros;

c) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

Apos preencher os dados e confirmar, o usuério estara criado. A senha deve ser definida pelo proprio
usuario em seu primeiro acesso.

3.2.1.3) Alteracéo de Senhas

Embora a fun¢do tenha o nome de “alterar senha” é a mesma utilizada no primeiro acesso ao sistema.
Ela € responsavel para a criacdo da primeira senha do usuério, e para isto deverdo ser observados os seguintes
requisitos: A) a senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres; B) deve ser
composta de LETRAS e NUMEROS; C) deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS. Exemplo de
uma senha valida: "Deiss2010"

A alteragdo da senha do usuario podera ser realizada apenas pelo usuério proprietario da senha. Para tal
procedimento, deve ser informada a senha que esta sendo utilizada até o momento e criada a nova, atentando
para 0s requisitos ja mencionados acima.

A seqguir a tela de alteracéo de senha:

@Ajuda

Contabilidade 4311157000199
Cadigo Usuaric 0

Mome Usuaric MASTER
Senha Anteriar

Mova Senha

Confirmacio

Confirmar  Limpar

Observagao: sua senha deve obedecer as seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minima 8 & no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E numeros;
c) deve utilizar letras maidsculas E mindsculas.

exemple de uma senha valida: "Giiss2004

Pagina 18 de 41



A

v
www.govbrsul.com.br GOVBR
GOVERNANGABRASIL

3.2.1.4) Inicializagdo de Senhas

E muito comum, devido ao volume de informacBes que manipulamos no dia-a-dia, esquecermos das
senhas que usamos, nao importa a situacdo. Pensando nisso, disponibilizamos uma funcdo que permite ao
usuario administrador “zerar” a senha do seu usuario. Solicite o coédigo do usuario e informe ao sistema em
seguida clique no botdo Confirmar.

Caso o usudrio administrador esqueca a sua senha, 0 mesmo devera entrar em contato com a Prefeitura
e solicitar que a sua senha seja “zerada”, informando o c6digo da contabilidade e o codigo do usuario.

@njuda

Contabilidade 4211157000129
Cadigo Usuario

Confirmar  Limpar

3.2.1.5)Dados da Contabilidade

Se, eventualmente, algum dado de endereco, telefone, entre outros existentes no sistema, referentes ao
contador/escritorio estiver incorreto, 0s mesmos podem ser alterados através dessa funcdo, conforme segue:
@Ajuda

Contahilidade 4311157000199
CRC 9992
CHPJ 4311157000129

Razdo Social [DUETO TECHNOLOGIALTDA |
Enderego [0 @ [PERMAMBUCOD = nr[1234
Complementoe Endereco |CASA |

Inscricda Municipal [1234 |
rome Contador Responsavel [ THIAGO QUADRC CARDOSO |

CEP [900000000 | Bairrg[0 @ [NAVEGANTES =
Municipic [PORTO ALEGRE | UF RS
Telefones [21182200 [21182219 |

Fax (21182209
Email |duetatecnologia@terra.com.br |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor |
Email do fornecedar

Confirmar

3.2.2) Declaracgéao

Neste menu estdo disponiveis todas as funcGes referentes as formas de declaracdo das informagdes
pertinentes para cumprimento da obrigagdo acessoria de “declaracdo do movimento econémico”.
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3.2.2.1) Langamento de Notas

Nesta tela a area de Contabilidade podera fazer o langamento de notas individualmente. O langamento
de notas por esta parte do sistema é recomendado quando o contribuinte ndo possui muitas notas para efetuar o
lancamento, caso contrario recomenda-se utilizar-se da fungdo “Envio de Arquivos”. Vale ressaltar que os
contribuintes que j& aderiram a NFS-e, terdo todas as suas notas emitidas ja langadas de forma automatica.

\" Lancamento de Notas

Cadastro: |0 £
MésfAno 11 -~ [ 2010 =
Motas Emitidas -

_Confirmar

3.2.2.1.1) Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

Cadastro: Informar o cadastro no qual se deseja fazer o lancamento da(s) nota(s);
Més/Ano: Informar o més e o ano de referéncia para fazer o langamento da(s) nota(s);
Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua necessidade.

Apds preenchimento dos campos acima descrito clique no “botao confirmar” para iniciar o langamento
da(s) nota(s) desejado ou clique no “botao limpar” para informar novo cadastro.
Abaixo mostramos a tela ap6s a confirmacao da empresa e tipo de nota.

3.2.2.1.2) Declarando uma Nota Fiscal de Servico Emitida

Para efetuar a declaracdo das notas fiscais, a primeira tela que aparece logo abaixo da competéncia
selecionada, é o resumo das notas ja lancadas para aquele determinado més de competéncia. Caso nédo
tenha sido efetuado lancamento, 0 mesmo parecera em branco.
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ﬁ Lancamento de Notas

Cadastro: 1@ TESTE PROPREETARID
Més/Ano:
Motas:

Notas Fiscais

Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série :I:l eo nﬁmerc:CI { deixe em branco para pesquisar todas | Buscar

Retificar| Seq.|Série Nimero| Dia|CNPJ Tomador Atividade Valor Base Caleulo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

Pagina 0 de 0 Cligue em "Retificar” para slterar uma nota cu em para insesir uma nova.

Logo abaixo, sera disponibilizada a tela de digitacdo das informacdes necessarias para das notas fiscais,
para tanto, basta clicar no botao “Nova Nota” e apés insira os dados da nota como segue:

Nota Fiscal

Serie NF © gelecione uma série de nota -

Mimero Mota :ICI
CNPJICPF Tomador:[0 |\
Tipo Recolhimento : (B} Imposto préprio v
Dia Emissdo :g
Valor Total : D.DD—|
Razdo Social Tomador : |
Cidade : Jur: [ ]

Observacies : |

Itens da Nota Fiscal

Excluir Cod Servigo Valor Base Calculo|Aliquota Imposto |Valor Imposto
|IJ |@ |U,UU | 0,0000 0,00
|IJ |@ |D,UU | 0,0000 0,00
Pars excluir um item da notas, margue o item na coluna Excluir e cligue o botde "Confirmar”. Para eliminar tods & nots cligue no botdo Excluir.

Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo. As séries disponiveis para langamento s&o
fixas no sistema conforme o cadastro de séries autorizadas pela Administragdo Municipal. Para
sua utilizacdo basta clicar sobre a série autorizada (AIDOF) para o contribuinte para o qual se
deseja efetuar os langamentos.

Nr. Nota: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com conteido NUMERICO.

CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou tracos, somente
numeros. Caso o CNPJ/CPF informado ndo exista no banco de dados da Administracéo
Municipal, sera possivel efetuar o seu cadastramento clicando na “lupa” existente ao lado do
campo em questdo, o que habilitard nova tela de cadastramento de informagdes conforme
segue.
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Nota Fiscal

Série NP © selecions uma série de nota -

Mimero Mota :Cl
CNPY /CPF Tomador [0 ([*\ )
Tipo Recolhimento . (p) Imposto prépria -
Dia Emissdo :El
Valor Total : D.DD—|
Razdo Social Tomador : |
Cidade : JuF:[ ]

Observacies : |

& Consultar Pessoas - Windows Internet Explorer

! http://localhost:8080

ss0as71,4311157000199,E,,0 ‘ R |

deiss/servlet/br.com.cetil.ar.gips.hcor

[ |

Tipo de pessoa: Indiferente «

CPF/CNP3|Nome
TESTE DUETO |Fisica

Tipo de pessoa|Simples /Municipio |Alterar |Excluir
N&o N3o % %

Para adicionar novo cadastro de pessoa fisica ou juridica basta clicar no botao “novo”:

Fisica -

Tipo de pessoa

Nome |Exterior |
Pesz=zoa do municipio @

Cidade [

Estado I:I

Conforme a tela acima apresentada sera possivel o cadastramento de pessoas fisicas, juridicas
ou do exterior, conforme o caso, habilitando os campos de preenchimento obrigatorio. Apds o a
informacao de tais campos, basta clicar no botdo “gravar” e tal informag¢do estara disponivel
para utilizagdo no langamento de notas.

Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. O tipo de recolhimento ira variar
conforme a espécie de notas informada no filtro “emitidas” ou “recebidas”, onde:

Imposto proprio ('P'): Utilizado quando o responsavel pelo pagamento do valor de imposto

devido da nota fiscal for o emissor da nota fiscal (o prdprio prestador). Tipo de recolhimento
exclusivo para declaragdes de notas emitidas, que gera débitos para o declarante. Os demais tipos
de recolhimento de notas emitidas sdo informativos ou geram expectativa de declaragdes e
recolhimento de terceiros.

Pago na Origem ('O'): Tipo de recolhimento meramente informativo, ndo gerando débito

exclusivo para notas recebidas de empresas do municipio. Gera a expectativa de uma declaragéo
contendo esta mesma nota declarada pelo prestador com o tipo de recolhimento 'P'.

Imposto retido por empresa do municipio (nota emitida) ou Imposto retido de

empresa do municipio (nota recebida) ('S'): Este tipo de recolhimento pode ser utilizado nas
duas espécies de declaracdes: notas emitidas ou recebidas.
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Este tipo de recolhimento, quando informado na declaragao de notas emitidas, ndao gera valor de
imposto a pagar, mas sim a expectativa de uma declaragdo de notas recebidas com esta mesma
nota em uma declaragao de terceiro.

Quando utilizado em uma declaracdo de notas recebidas, o tipo de recolhimento 'S' gera valor a
pagar, uma vez que ele foi retido na fonte e deduzido do pagamento do servico além da
expectativa do recebimento da declaragao do prestador do servigo.

o Imposto retido por empresa de fora do municipio (nota emitida) ou Imposto retido
de empresa de fora do municipio (nota recebida) ('F'): Para este tipo de recolhimento, vale
exatamente as mesmas instrugbes do tipo acima, ficando a diferenca por conta do
estabelecimento da empresa tomadora ou prestadora do servigo dependendo da modalidade de
langamento que estiver fazendo.

Se estiver declarando notas emitidas, e o servigo foi tomado por uma empresa de fora do
municipio e esta reteve o valor do imposto é o caso de uso deste tipo de recolhimento 'F', se
empresa for estabelecida no municipio deve ser utilizado o tipo explicado acima 'S'".

Vale ressaltar que na regra de geracdo de débitos, somente serd gerado débito para notas
recebidas com tipo de recolhimento “F”, e ndo gera a expectativa de outra declaragdo, uma vez
que o tomador é de fora do municipio.

® Imposto retido e pago fora do municipio ('M'): Caso atipico, utilizado principalmente por
administradoras de obras em outros municipios, que tem notas emitidas contra si, mas que
deverdo fazer o pagamento do imposto devido onde estiver sendo realizado o servigo, desde que
assim estabelecga a legislagdo vigente.

® Isento ('I'): Utilizado apenas por empresas com o beneficio legal da isengdo, ou seja apenas
quando existir lei que faga da empresa um estabelecimento isento de ISS.

® Cancelada ('C'): Utilizado para escriturar as notas canceladas devendo, neste caso, informar
apenas a série e nimero da nota.

Dia Emissdo: Informe o dia de emissdo da nota.

Nome do Tomador: Campo com preenchimento automatico com as informacdes cadastradas
na “lupa” acima informada.

Cidade: Campo com preenchimento automatico com as informagdes cadastradas na “lupa”
acima informada.

UF: Campo com preenchimento automdtico com as informagdes cadastradas na “lupa” acima
informada.

Observagdes: Espaco para alguma informagdo a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
Nota Fiscal” a &rea de Contabilidade ird informar os servicos descritos na nota fiscal.

Cddigo da Atividade: O cddigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou
podera ser pesquisado clicando no botdo de pesquisa encontrado ao lado direito do campo.
Valor NF: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor total da Nota Fiscal.
Valor Base Calculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.

Feito isto, clique no botdo confirmar. Apds ter clicado no botdo Confirmar, as informacées da
Nota serdo posicionadas no Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langcamento.

OBS.: Para consulta da atividade da empresa selecionada, em cuja qual se encontra atrelada a
aliquota aplicavel, basta clicar na consulta (lupa) que apresentara as atividades cadastradas para essa empresa,
conforme a tela a seguir:
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? Ajuda

. (% Somente nas atividades da empresa
Pesquisar em :
(O Em todas as atividades do municipic

Com a expressao: | Consultar

Registros/Pagina: | 5
Exibindo todas as atividades da empresa

Codigo Des Atividade
3280 AGEMNTIA BAMNCARIA
8250 | SERIGRAFIA
9023 |SERV VIGILAMCIA PESS0AS
53371 |AGENCIA BANCARIA 3%
53372 |AG. BAMCARIA 4%

Paginals):
Fechar

Para selecionar a atividade sobre a qual se trata a nota fiscal de prestacdo de servico em
digitacdo basta clicar sobre o c6digo da mesma e ele vinculara a atividade e aliquota correspondente
com o valor da digitacdo que esta sendo efetuada.

Apos efetuar o lancamento das notas fiscais, caso 0 usuario queira imprimir os langamentos
efetuados naquele més de competéncia selecionada basta clicar no botdo “Imprimir Langamentos”, que o
sistema apresentara o resumo dos langamentos conforme segue:
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Resumo de Notas Langadas

Empresa : CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECHMOLOGIA Tipo de Declaragio :Original

CHNPJ -456.770.180-15
Cadasiro : 59995
Contabilidade :431115700019% - DUETO TECNOLOGIA LTDA

Wotas Fizcais proprias emitidas :

|'I'| oo IDia ISériEIN'o ho:alT po Rec [CNDJ Tomador/P 'es'..]::lorl '\."alorl'\."alor B. C.I\-’a or do Imposto: [I mposto 3e'.'ido|
[Emitiaz] 2[a | 1234[impests Prapria|o |1o00.00f  1000.00] 50.00|/Sim |

Total de Motas Proprias® 100000 Totsl de Base de Cakulo de Notas Proprias™ 100000

Total Imposto Motas Proprias” 50,00 Total Imposto Motas Retidas® 0,00 Total Imposie Motas Retidas Fora® 0,00

' Estes valores sde simulades
* O walor total de base de calou'o & o somatdrio da base de todos os itens, independeniemente do imposto ser ou nio devido pelo declarants.

Motas Fiscais recebidas:

|'I'|:Jo|Dia|5érie|NrD N:taIT po RECIChF‘J _Dn13::IDr."Drestacorl'u'alorT'»"alor B. C.I".l’alor do In1pos:oTlmaost: Devido

Total de Notas Recebidas™ 0,00 Total de Base de Calculo de Motas Recsbidas®™ 0,00

Total Imposto MotasRecebidas” 0,00

' Estes valores sde simulades
* O walor total de base de calou'o & o somatdrio da base de todos os itens, independeniemente do imposto ser ou nio devido pelo declarants.

Motas Fiscais de Dedugdes:

I'I'l:)olSérie Crige"nlhr: Mota Orge"n]"lr: ‘JDta]SErieI}ata EmissaolC"JF'J[‘c’a or 32du$0|

Motas Fizcais com ermos:
|'I'|:Jo|Dia|Série|NrD N:taIT po REC.ICI\FJ _omacor.":'restada'I\-'JI:'I'u'alor EI.C.IAIic:thaI‘.l’aI:' Ir“:)osiDICo:I Atividade

3.2.2.1.3) Declarando uma Nota Fiscal de Servico Recebida

Para lancamento de notas recebidas, o procedimento é o mesmo das notas emitidas, contudo,

frisa-se, ha de se cuidar o tipo de notas informado junto ao més de competéncia e ano.

Nota Fiscal
Série N.F :
Mimero Nota : |0
CPFICNPI Prestador{o [*
Tipo Recolhimento : | (S} Imposto substituido -

RSN (S| Imposto substituide

st rse - | IF} Imposto substituide fora do municipio
Valor Total: [A) Avulsa(Retida pela prefeitura

Razdo Social Prestador| (M) Imposto Recebido page fora municipio :l

. O} na Origem

Cidade;| o

Observacies : |

Prestador enguadrade no simples nacional: | Nio -

ltens da Nota Fiscal

Excluir|(Cod Servigo | Valor Base Calculo Aliquota Imposto Aliquota simples |Valor Imposto
Cﬂu,uu |{[0.0000 |[[0.0000 | 0,00
Cﬂu,uu |{[0.0000 |[0.0000 | 0,00

Fara excluir um item da nots, margue o item na coluna Excluir e cligue o botdc "Confirmar”. Para eliminar tods a nots cligue no botdo Excluir.

|_confirmar ] =cli

Més [ Ane : 3f 2008
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Ha de se ter atencdo com relacdo ao tipo de recolhimento informado. Em caso de duvidas, vide
item anterior com os tipos de recolhimento informados.

3.2.2.1.4) Retificagdo de Notas Emitidas ou Recebidas

Apdbs a confirmacdo das informacBGes das Notas lancadas aparecerda na mesma tela a informacao
conforme abaixo. Todas as Notas Fiscais langadas poderdo ser retificadas se necessario, apenas clicando na
Nota desejada na coluna “Retificar”, e assim aparecerdo todas as informacdes que foram langcadas na Nota.

Caso tenha langado muitas notas, vocé podera fazer uma consulta informando a Séria da Nota ou
nimero desejado ¢ em seguida clicar no Botao “Atualizar”’, onde aparecera apenas a(s) nota(s) com a(s)
referida(s) série(s).

Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série :I:l eo |1|JmerG:IC| [ deixe em brance para pesquisar todas |} Buscar

Retificar| Seq.|Série Nimero | Dia|CNPJ Prestador Atividade Valor Base Cilculo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

3.2.2.2) Langamento de RPA

Este item tem por finalidade fazer langamento de recibos de Profissionais Autdnomos. Clique no botéo
“Nova Nota” e apo6s insira os dados da nota como segue:

RPA

Nimero do RPu:Cl
CPF do Preatadcr:Cl A
Tipo Recolhimente @ (S} Impeste substituido -
Dia Emissdo :El
Walor Total : D.DD—|
Mome Prestador; |
{ Jur:[ ]

Observacies : |

End

Prestador enguadrado no simples nacional: Nio
ltens
Excluir Cod Servigo Valor Base Calculo Aliquota Imposto Aliquota simples |Valor Imposto

0@ p,00 ||[0,0000 |[[0.0000 | 0,00

ononn

0®/lo,00 ||[0,0000 |[[0,0000 | 0,00

Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir & digue o botdc "Confirmar”. Para eliminar toda & nota cligue no botdo Excluir

Nr. do RPA: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com contetido NUMERICO.

CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos ou tragos, somente
nameros. Vide Item 3.2.2.1.2 acima sobre cadastramento de pessoas juridicas, fisicas e do
exterior.

Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. Vide item 3.2.2.1.2 acima sobre
tipos de recolhimento.

Dia Emissdo: Informe o dia de emissdo da nota.
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Nome do Prestador: Serd preenchido automaticamente pelo sistema pelas informacGes
constantes no cadastro da “lupa” acima mencionado.
Cidade: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informacgdes constantes no
cadastro da “lupa” acima mencionado.
UF: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagGes constantes no cadastro
da “lupa” acima mencionado.
Observacdes: Espaco para alguma informagdo a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
RPA” a contabilidade ird informar os servi¢os descritos na RPA.
Cddigo da Atividade: O cédigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou

poderé ser pesquisado o codigo clicando no botdo de pesquisa encontrado ao lado direito do

campo.

Valor RPA: Neste campo a area de Contabilidade deverd informar o valor total da RPA.
Valor Base Célculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.

Feito isto, clique no botdo Confirmar. Apos ter clicado no botdo Confirmar as informacdes do RPA

serdo posicionadas no Grupo de RPA, liberando o Sistema para novo langcamento.

3.2.2.3) Langamento de Bancos

Através de tal funcdo o sistema habilitard o lancamento das movimentagdes de instituicGes bancarias
previamente cadastradas como tal na administracdo municipal pelo COSIF.
Para efetuar os langamentos, basta informar o valor da movimentacéo efetuada ao lado de cada codigo
e assim o sistema irad calculando automaticamente o valor a recolher, bastando, ao final, confirmar a operacéo e

efetuar o fechamento da declaragéo.

Cadastro :

MésiAno de Competéncia

1@ TESTE PROPRIETARIO

[t1] /[z010]

Movimento/Base Calculo|Recolher|Valor Imposto

Codigo Descrigdo

7.1.210.00-1 RENDAS ARRENDAMENTO

Aliquota
5.00

7.0.0.00.00-2|CONTAS DE RESULTADOS CREDORAS
7.1.0.00.00-8 RECETAS OPERACIONAIS
7.1.1.00.00-1 RENDAS DE OPERACAQO DE CREDITO
7.1.1.03.00-2 RENDAS DE ADIANTAMENTOS A DEPOSITANTES
7.1.1.05.00-5 RENDAS DE EMPRESTIMOS
7.1.1.10.00-2| RENDAS DE TMULOS DESCONTADOS
7.1.1.15.00-3 | RENDAS DE FINANCIAMENTOS
7.1.1.12 00-0 RENDAS DE FINAN. A AGENTES FINAMCEIROS
7.1.1.20.00-5 RENDAS DE FINANCIAMENTOS EXPORTACAO
7.1.1.23.00-2|RENDAS DE FINAN DE MOEDAS ESTRANGEIRAS
7.1.1.2500-0 RENDAS DE FINAN. COM INTERWENIENCLA
7.1.1.35.00-7 | RENDAS DE REFIN. DE OPERACOES DE ARRENDAM
1.40.00-2 RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES LIWVRE
7.1.1.45.00-4 RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES OBRIG
1.50.00-5 RENMDAS DE FINANC. RURAIS APLIC. REPAS. E

SZ.00-4 | RENMDAS DE REFIN DE OPER. COM O GOW. FEDERA

7.1.1.55.00-1 | RENDAS DE FINANCLAMENTOS AGROINDUSTRLAIS

7.1.1.860.00-3 | RENDAS DE FINAN. DE EMPREENDIMENTOS IMOBIL

5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00
5.00

5.00

[0.00

0,00
0,00

0,00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0,00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

[0.00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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3.2.2.4) Langamentos Especificos

Esta opc¢do estard liberada somente para alguns cadastros especificos que, em razdo da peculiaridade de
suas operac0es, terdo formas de langamentos especificos a critério do Fisco Municipal. Funcdo utilizada por
cartorios, tabelionatos, planos de assisténcia e outros.

3.2.2.5) Declaracdo Sem Movimento Econdmico

Ap0ds efetuar a selecdo da empresa, do més de competéncia, e selecionando o tipo de notas, o sistema
apresentara a opgao de registro de declaragdo Sem Movimento Econémico para tal periodo, conforme tela a
sequir:

ﬁ Declaracdo sem movimento

Cadastro: TESTE PROPREETARID
Mésisno: 11 - | 2010 w

Motas:  Emitidas

Para tanto, basta clicar sob o botao “Confirmar” que o sistema efetuara o registro no financeiro da
empresa selecionada que para tal més de competéncia, ndo existiu movimentagéo a ser declarada.

3.2.2.6) Receita Bruta Total (RBT)

Tal opcéo sera utilizada sempre que empresas optantes pelo simples nacional efetuarem langamentos de
notas no sistema. O preenchimento de tais informacdes se deve ao fato de que a aliquota a ser aplicada para as
empresas nessas situacao € “variavel” conforme o faturamento da empresas nos 12 (doze) meses anteriores ao
més de competéncia a ser declarado. Dessa maneira, a aliquota poderd ser diferente a cada més de
competéncia.

Assim, com o preenchimento das informacgfes requeridas nessa funcdo, para os 12 (doze) meses
anteriores ao més de competéncia a ser declarado, o sistema alimentara a aliquota a ser aplicada nas notas
fiscais declaradas.

Para tanto é necessario informar o CNPJ da matriz da empresa, conforme segue:

CHPJ da Matriz:

Data de Abertura: ﬁ
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Apos, o sistema habilitard para informar o més e ano de competéncia de apuracao:

CHPJ da Matriz: 4311157000199
Data de Abertura: 10/M2:2014

CNP] Cadastro/Nome /Razao Social |Situacdo
04.311.157/0001-59 O{DUETO TECHOLOGIA LTDA|Matriz

Competéncia de Apuragdo: [Més ¥ |[Ane 7|

|ME5|AnD|AnexD IlAnexo II|AnexD III|AnexD IV|AnexD U|Anexo 1I|..P‘I|T|t:~tE|I|

Total de Faturamentos: 0,00
Apuracdo de Aliquotas(Com Retencido): 0.00%
Apuracdo de Aliquotas(Sem Retencdo): 0.00%

Informado més e 0 ano, serd apresentada uma tabela contendo os Gltimos 12 meses para que se efetue
os devidos lancamentos. Conforme vai lancando o sistema ja& vai calculando e presentando a aliquota logo
abaixo da planilha. Apds todos os langcamentos basta clicar em confirmar para gravar as informagdes:

Competéncia de Apuracdo: (11 v |[ 2005 ¥ |

Més|Ano/Anexo I Anexo IT |[Anexo III |Anexo IV |AnexoV |[Anexo VI |Total

10 0,00
09 0,00
08 0,00
07 0,00
06 0,00
05 0,00
04 0,00
03 0,00
02 0,00
01 0,00
12 0,00]0,00

Total de Faturamentos: 0,00
Apuracdo de Aliquotas(Com Retencdo): 2.00%
Apuragdo de Aliquotas(Sem Retencdo): 2.00%
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3.2.2.7) Valores de Faturamento

Funcdo disponibilizada conforme interesse do fisco destinada a informacdo do faturamento de

empresas do ramo de comércio e industria.
Para utilizacdo dessa funcao é necessario informar o cadastro, més de competéncia e ano que se deseja

efetuar a informacéo e clicar no botdo “confirma”. Assim, o sistema habilitara a escolha entre “comércio”,
“industrias” e “outros” para informagao do tipo do ramo da empresa selecionada, habilitando apds o botao

“novo faturamento”.

ﬁ Valores de Faturamento

Cadastro: 18- TESTE PROPRETARIO

Més/ano :

link Edicao|Lote |Tipo Empresa | Valor

Tipo de Faturamente Comeércio
CIEISER‘L-’AQ:E'LD: Cada més pode conter no maximeo 2 valores de faturamento.

Apos, basta informar o valor faturado e clicar no botéo “confirma”.

ﬁ Valores de Faturamento

Cadastro: 18- TESTE FROFRETARIO

Més/Ano ;

link Edicao|Lote|Tipo Empresa Valor

Tipo de Faturaments Comércic
OB SERVAC.E'«D: Cada més pode conter no maxime 2 valores de faturamento.

Faturamento

Tipo de Empresa: |° Camércio Indistriz Outros|

Valor Faturado: |D.DD |

Confirmar | |

3.2.2.8) Enviar Arquivos

Uma das maiores funcionalidades desenvolvidas no sistema para facilitar o desempenho das
fungdes dos contadores/ escritorios é a possibilidade de enviar arquivos oriundos de outros sistemas para o
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sistema DEISS. Dessa forma, a contabilidade da empresa que se encontre previamente efetuada em outro
sistema de gestdo de dados contabeis pode ser importada no sistema DEISS, evitando, dessa forma,
retrabalho. Para tanto, € necesséario que o sistema do escritdrio/contador emita um TXT em layout pré-
definido que se encontra disponivel no sistema DEISS. Com tal TXT, proceder-se-a4 a importacdo das
informagdes na seguinte tela:

@njuda

Ultima arquive transferido:
deiis_024200704.txt (14391 bytes), transferido em 01/06/2007 13:43:24, ja processado.
Clique agui para realizar uma transferéncia de um nove arguive.

Empresas do arguive Importadas

Total Total de Total Total Himero
Fechar DME Protocolo Resumo Data Rec. Ano Més Cadastro Notas Imposto Notas Imposto Otd. Erros Qtd. alertas do Nr Lote
Proprias | Proprio Recebidas Retido Fechamento
Confirmar

Resumo da importagao
Cadastro Lote |Nro Nota Cddigo Erro/Adverténcia Descrigdo Localizagdo Tipo

o o 0 102|Esta atividade nao pode ser tributada fora do municipio tinhaos [ |

0 0 0 50 arquivo contém campos string com tamanho maior que o esperado|Linha 1 |:|

Em tal tela, basta clicar sobre a op¢do em vermelho “AQUI”, e o sistema ira questionar sobre a

localizacdo do arquivo de origem no diretorio local da maquina, conforme tela que segue:
) ] x|

i+ |[#] http:}j201.64.126.66:8080 /deiss/servlet/br .com. cetil. ar. gips. haiissuploadar 1] | #2 | | X y=Rps

h i

L — 2 » B - [ - - bl
o I@ DEISS - Upload de Arquives de DMEs ] - B dmi v [ Page + {3 Tools - i d= v |sofPage - (F Tools
ey | ceounstais 7deshrie 2008
Etapa 1: Selecione o arquivo em seu computador clicando no botdc "Procurar...” & em seguida clique em "Iniciar a Qg
Transfer&ncia”
Arquivo:
Iniciar a Transferéncia Choose file i a‘
Examinar: | [2} Desktop ~| = E3-
- 5D I s
Etapa 2: Clique em Concluido quandc terminar para fechar esta janela. = ocumentas recentes
. ou R
Concluido [C:) Disco local ) Meus documentos
¢ Meu computadar
,/} L (8] Disquete de 3%
r < [C] Disco local
= . !
(D] Unidads de L2 (D7) Uridade de DVD-RAM .
DVD-FiéM =% [F:) Fronim - Pablo on ‘arrecadacan!
<) Z# W] Publico on folha®
A2 =% [<:]Wanessa on 'celizp'
= ==
% 7] Sw on 'Contabilidade’
% [2:] Pronim on Tontabilidade’
= 4 Feramentas administiativas
@ = Fontes
I8 Minhas Pastas de Compartilhamsnito
beton & Mevs locais de rede
Done :g
Meus locais de -
ivro Fiscal N d - Abrir
—— £z e — = ]
= Besses #uquivos do tipor [l Files (%7 ~| Cancelar

» Acesso Geral
= Contribuinte Eventusl
= Validacio de Arquivas
[ il Il ]

(3| &P Internet H100% v

=

Na Etapa 1, sera transferido o arquivo para dentro do sistema DEISS. Para tanto é necessario clicar
em “Browser” para localizar o arquivo (conforme tela acima) e ap6s clicar em “Iniciar a Transferéncia”.

Pagina 31 de 41



4b

www.govbrsul.com.br

Na Etapa 2, apos o término da transferéncia, basta clicar em “Concluido”. Caso o usudrio deseje
enviar outro arquivo, basta clicar em “Iniciar outra Transferéncia”.

Por tal procedimento, torna-se desnecesséria a digitacdo manual das notas fiscais emitidas e
recebidas pelas empresas, facilitando muito o servico.

Ao final da transferéncia, clique sobre o botdo Importar este Arquivo. Neste momento os dados serdo
carregados para o0 banco de dados da DEISS on-line. O resultado da importacdo sera apresentado na janela,
conforme mostrado abaixo:

Empresas do arquivo Importadas

Total Total de Total Total Hamero
Fechar DME imprimir imprimir | Data Rec. Ano Mes CMC Hotas Imposto Notas Imp Gtd. Erros do |Nr Lote
Proprias Emitidas Tomadas Retidas Fechamento
140806 200G & | BO0EEE 0,00 0,00 0,00 0,10 i 0 10
I:l 11:32
Confirmar
Erros do Arquive Importado
Arquivo CMC| Lote . Erro Descricao do Erro AT T BT glem EHTLODETT
Nota Layout ocorrido

14/08/06 ] 0 0/120|A atividade ndo é exercida pela empresa 2

11:31

O resultado do processamento serd apresentado em duas partes, a primeira denominada Empresas do
arquivo importadas referem-se a tudo que foi processado, sendo cada prestador de servico em uma linha. As
seguintes colunas sdo apresentadas nesta secao: opcao para executar o fechamento (Fechar DME), impressédo
dos langamentos e protocolo de entrega, data do recolhimento, ano e més de competéncia, identificacdo do
prestador de servico no sistema de Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), total de notas
préprias (notas emitidas), total do imposto (notas emitidas), total de notas tomadas (notas recebidas), total
do imposto (notas recebidas), quantidade de erros encontrados para o prestador de servi¢o, nimero do
fechamento e nimero do lote. Para executar o fechamento, clique no quadrado que se encontra ao lado
esquerdo, para cada contribuinte, e em seguinte no botdo Confirmar, depois disso serad disponibilizado o link
para imprimir os lancamentos e o protocolo de entrega da declaragdo, ou se preferir clique sobre o link
Fechamento que se encontra ao lado esquerdo da janela e faga o fechamento da cada um dos contribuintes.

Na secdo Erros do Arquivo Importado, serdo listados todos os CMCs que tiverem na coluna Qtd.
Erros a informacdo diferente de zeros. Sera apresentado identificacdo do prestador de servi¢o no sistema de
Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), o nimero do lote, 0 nimero da nota fiscal, o codigo
do erro, a descricdo do erro, o nimero da linha e o complemento do erro ocorrido (quando for o caso).
Contendo erros no processamento, localize o contribuinte, 0 nimero da nota fiscal e o nimero da linha, faca os
respectivos acertos e processe novamente 0 arquivo a partir da exportagcdo no sistema de escrituragdo ou na
versdo off-line da DEISS, ou se preferir podera fazer os acertos diretamente na versao on-line.

Depois de concluido todo o processo, os proximos procedimentos sdo: realizar o fechamento — caso
ndo tenha realizado no momento da importacdo —, imprimir o relatério dos langamentos para verificar se todos
os dados langados estdo coerentes com o exigido pela legislacdo, emitir o protocolo de retencdo (se
necessario), emitir o protocolo de entrega e por ultimo emitir a guia de recolhimento.

3.2.2.9) Importar Arquivo Bancos
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Funcdo destinada a importacdo de arquivo TXT de bancos, com layout especifico para estas
instituicOes bancérias. Nesta funcdo, valem as mesmas regras e descricdes acima referidas na importacao
de arquivos TXT.

3.2.2.10) Notas Extraviadas

Por tal funcdo poderéo ser declaradas as notas fiscais eventualmente extraviadas. Para tanto, basta
informar o nimero do cadastro, o0 més de competéncia e ano e clicar no botdo “confirma”. O sistema
habilitard uma listagem das notas fiscais ja declaradas extraviadas pelo mesmo contribuinte, e, também, o
botao “incluir”.

ﬁ Motas Extraviadas

Cadastro: [1  |[ATESTE PROFRETARID

Més/Ano. 11 - /2010 -

Série Ndmero inicial NGmero final Nimero boletim ocorréncia|Alterar | Excluir
g 1205 12501 W %
u 0 0 " L

Clicando neste o sistema habilitard o lancamento da série (fixa conforme AIDOF), da nota fiscal
inicial e final extraviada e de um campo de observacgdes. Salienta-se que é obrigatorio o preenchimento do
numero do BO (boletim de ocorréncia) policial. Apos, basta clicar no botdo “confirmar”, conforme tele
abaixo.

Série N.F.:
Nr. Mota Inicial : D
Nr. Nota Final : D

Observacio :

Nimero BO : |

3.2.2.11) Declaracéo de Diferenca entre Aliquotas

Fungdo disponibilizada conforme interesse do fisco, serve para retificar a aliquota langada para notas
emitidas em declaraces ja realizadas onde tenha ocorrido substitui¢do tributaria com aliquotas informada
erroneamente. Para tanto é necessario informar o ano, més de competéncia, n° do cadastro, série da nota
fiscal, nimero da nota fiscal e 0 CNPJ do tomador do servico para que o sistema localize a nota declarada.
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ﬁ Declaracdo de diferenca em aliguotas

Ano 2010 w

Més 1 -
Cadastro Cl
Série |:|
Namero @
CNPJ prestador I:l

Ap0s tais informagdes, ao clicar no botdo “confirmar” o sistema habilitara a tela abaixo:

Anp
Més
Cadasiro

Série

5T TEIE
2 oo
2
o

Nimero 26

CNPJ prestador 000

Aliguota Valor imposto
diferenca diferenca

7119703 15.000,00 2,0000 0,0000 300,00 0,0000 0,00 %

Atividade Base de calculo| Aliguota Alterar

Base de cdlcul 15.000,00
Diferenca da aliquota: 0,0000

Diferanca valor do imposto: 0,00

Ao clicar no botdo “alterar” serdo exibidas as opgdes da base de calculo declarada e o campo de
preenchimento da diferenca de aliquotas, onde o sistema, apds essa informacdo, ird apresentar o valor a
recolher de imposto da diferenca lancada.

Apds o lancamento é necessario efetuar novo fechamento da declaracgéo. Salienta-se que essa
opcao sé estara disponivel para o emissor da nota fiscal. Somente esse € habilitado a proceder acerto de
aliquotas e recolher eventual diferenca. Essa situacdo, pode ocorrer com freqiiéncia em lancamentos de
notas de empresas optantes pelo simples nacional.

Exemplo: Nota lancada pelo tomador do servico com aliquota de 2%, porém, deveria ser de 3%.
Na funcéo diferenca de aliquotas o prestador do servico efetuaria o langamento da diferenca da aliquota de
1%, e apds, efetuaria o recolhimento da diferenga do imposto.

3.2.2.12) Aproveitamento de Créditos

Funcéo disponibilizada conforme interesse do fisco, aproveitamento de créditos se destina a proceder
ao registro de aproveitamento de valores pagos a maior em determinado més de competéncia como crédito
em outro més de competéncia. Dessa forma o sistema procedera ao aproveitamento no valor final do
imposto a recolher no més de competéncia indicado.
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ﬁ Aproveitamento de Credito

Més/dno: 1 ~ [ 2010 =

Para utilizacdo dessa funcdo, basta informar o nimero do cadastro, més de competéncia e ano no
qual se deseja registrar o aproveitamento de creditos e clicar no botdo confirmar. O sistema habilitard o
campo “valor do crédito” a ser informado ja em Reais (R$) e que sera abatido do valor final a recolher do
imposto neste mesmo més de competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Crédito

Cadastro; 18 TESTE PROPRETARIO

Més/Ano: /[2o10|

Observacdo:

3.2.3) Fechamento da Declaracdo de Movimento Econdmico

Apdbs efetuados todos os lancamentos de notas emitidas, recebidas, de lancamentos de RPA,
aproveitamento de créditos, dever ser feito o fechamento da declaracdo de movimento econdémico. Para tanto,
no menu do contador, encontra-se disponivel a op¢do “Fechamento de Declaracdo de Movimento Econémico”.
Nessa tela serdo apresentadas as seguintes opgoes:

ﬁ Fechamento de Declaracdo de Movimento Econdmico

Cadastro{t & TESTE FROPRETARID
Més / Ano de Competéncia 11 - |/ 2010

Apos informar a empresa, 0 més de competéncia e ano de competéncia, o sistema habilitard a op¢édo
“Confirmar”, sendo que ap0s clicar nessa op¢ao o sistema ira processar as informacdes declaradas naquele més
de competéncia e, apds, habilitara o botao “Efetuar Fechamento”.
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» Existem informac@es pendentes. Efetue o fechamento para atualiza-las.

Cadastro 1@ TESTE PROPREETARIO
Més / Ano de Competéncia /[zo10]

Sietuar echamento ) s

Emissdo de Protocolo de Retencio

Detalhes do (ttimo fechamento realizado

[nr. Fechamento|Data
| B112[24/11/10 17:16

Total Pr()prias|lmposto Proprias |Detalhes Total Retidas|lmposto Retidas |Analitico|Sintético |Protocolo

45..uuu.nu| 000 & n.un| 0,00

Efetuado o fechamento da declaragdo, o sistema trara as informacbes do fechamento na opcdo
“Detalhes do ultimo fechamento realizado”, com a op¢do de relatdrio analitico, sintético e emissdo de
protocolo de entrega da declaragéo.

H& disponibilidade de ser impresso via sistema as informagdes das declaragdes efetuadas para o ano
todo de competéncia selecionado, onde listard, conforme exemplo:

Declaracdes Entregues no Ano 2010

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CMNPJ: 53350251743 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOCR TESTE

Selecionada a opcdo de declaracBes do més, o sistema disponibilizard as informacfes para impressao

conforme exemplo:

Més| Anolobs Nr. Data Total !k_:tas Total Imp(:.-:to Total Notas Total Imposto
Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado

12010 T305|15/03/10 14:37 100,00 2,00 0,00 0,00

2/ 2010 T30E[15/03M0 14:41 1.000,00 20,00 0,00 0,00

3| 2010 7713|05/05/10 1505 100,00 2,00 0,00 0,00

5| 2010 2104|27/08M10 11:29 10.000,00 0,00 0,00 0,00

g 2010 2106|04MM0/10 1533 0,00 0,00 0,00 0,00
72010 8102|26/08/10 1450 159.200,00 3.184,00 0,00 0,00

& 2010 B11019/10/10 13:44 10.000,00 200,00 12.000,00 500,00
10 2010 81121241110 1718 45.000,00 0,00 0,00 0,00
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Dedaracdes Entregues no Més 10

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CNPJ: 53350251748 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Més| Anc obs Nr. Data Total Notas Total Imposto Total Hotas Total Imposto
'|Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado
10| 2010 3112\ 24M1M0 1718 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Ainda se encontra disponivel a opcdo de impressdo das informacdes detalhadas da declara¢do de modo
analitico, onde serdo apresentadas conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 8112

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CNPJ: 533 502 517-49
CMC: 1
Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Tipo do Fechamento: Original
Més/Ano Fechamento: 10/ 2010

Data/Hora Fechamento: 241110 17:18

Plano Contabil-

Mro Mota |Tipo Rec|CHMPJ Tomador |Cadastro(Valor nota |[B.C. nota |Atividade|B. C. atividade |Aliguota |Imposto [Imp Devido
125 F 00095954066 13000,00(13000,00 7118703 [13.000,00 2,0000 (260,00 |Mio
128 F 00095954066 15000,00(15000,00 | 7118703 [15.000,00 2,0000 |300,00 N30
127 F 00095954066 A7000,00(17000,00 7118703 [17.000,00 2,0000 |340,00 (N30

Total de Langamentos™ 45000,00

Total da Bese de Calculo” 0,00

Total de Imposte™ 0,00

Totsl de Motas Recebidas” 0,00

Total de Base de Calculo de Motas Recebidas™ 0,00

Total Imposto MotasRecebidas™ 0,00

* Estes dados sfo computados somente apds o fechamento da DME

H4, ainda, a opcéo de impressdo de relatorio sintético da declarago.

Se 0 usuario quiser emitir o protocolo da declaracdo efetuada, basta clicar no botéo “Protocolo” que se
encontra disponivel, e, depois, clicar na opgdo protocolo disponivel nos demonstrativos, onde o sistema ira
gerar um protocolo geral com as informacdes basicas da declaracdo que esta sendo fechada.

3.2.4) Emisséo de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento para pagamento nos locais conveniados
para recebimento do documento.
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ﬁ Emissdo da Guia de Recolhimento

Mésifno Competéncia: 1 » /[ 2010 w

Apos informar a empresa, 0 més ¢ ano de competéncia, devera ser selecionado o botdo “Confirmar”
que ird processar as informacOes referentes a declaracdo fechada efetuada para o més de competéncia
selecionado e as mostrara na tela conforme segue:

@Ajuda

Cadastro: 99999 @ CADASTRO DE TESTE DADUETO TECMOLOGIA
lMésikna Competéncia: (3| {2008

A Pagar Devido Pago Antecipado  Aproveitamento
Impeste Emitide: 50,00 50,00 0,00 0,00
Imposto Retido: 0,00 0,00 0,00

Observacdo:

Emitir Guia Limpar

Apos tal procedimento, basta clicar no botdo “Emitir Guia”, e o sistema ira gerar o boleto em formato

PDF a ser impresso.
OBS.: Dependendo do navegador que se estd utilizando, deve ser liberado os “PopUp” para ser

possivel visualizar as guias geradas.

3.2.5) Informagdes Gerais

Neste link é possivel disponibilizar acesso a paginas de informacGes que a prefeitura julgar
interessantes ao contribuinte. Essa funcdo € interna parametrizavel pelos funcionarios do municipio. O
contribuinte/contador/escritdrio poderdo acessar as informacdes e/ou paginas ali colocadas através do menu do
contador.

3.2.6) Consulta

Neste menu o sistema disponibilizara a consulta as declaracdes ja entregues e a emissdo do livro de ISS
dos contribuintes.

Pagina 38 de 41



A

v
www.govbrsul.com.br GOVBR
GOVERNANGABRASIL

3.2.6.1) Declarac0es ja entregues

Por essa opcao o sistema disponibilizara o rol das declaracdes ja entregues, bastando para tanto o
preenchimento no sistema dos campos da tela que segue no exemplo:

ﬁ Declaractes ja Entregues

Més / Ano de : 11 - | 2010 -
Até 1 11 - | 2010
Cadastrode :lo_ |&-
Até [53555999999598
Ordenac_:éo : Razao Social w

Mostrar : Todas -

Apds o preenchimento desta o sistema disponibilizara as informag6es das declaracdes conforme
exemplo abaixo:

Més Referéncia: 1 ate 11 | Ano Referéncia: 2010 ate 2010 | Cadastro: 1 ate 5| Ordem: Nome | Mostrar: Todos

Total Base Total Base

. Mes| Ano Total Imposto| Total Imposto .__|Tipo de
Cadastro|Razao Social CHNPJ Entrega Ref.| Ref. Ca\_cu\o Calculo Tomadas Emitidas Faturamento |Guias Fechame
Emitidos Tomadas
5|DUETO TECNOLOGIA LTDA 4311157000188 08/12/10 10:39 2 2010 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 @ Original
2|TESTE DEISS 533.502.517-49 26/08/10 10:15 3| zmo 20.000,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00 isem  (Original
guiss
2([TESTE DEISS 533.502.517-4% 08/08/10 11:15 7| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 is=em  (Original
guiss)
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-4% 15/03/10 14:37 1| 2010 100,00 0,00 0,00 2,00 0,00 @ Original
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 15/03/10 14:41 2 2010 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 @ Original
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-4% 05/05/10 15:05 3 2010 100,00 0,00 0,00 2,00 0,00 @ Original
1[TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 Nio Entregue 4| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 270810 11:29 5| 200 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |iz=em  (Original
guis
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 04/10/10 15:33 & 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 isem  (Original
ies)
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-4% (26/08/10 14:50 7| 2010 158.200,00 0,00 0,00 3.184,00 0,00 |is=em  |Original
guiss
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.51749 19M10/10 13:44 8| 2010 10.000,00 12.000,00 600,00 200,00 0,00 @ Original
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-43 NEo Entregue 8| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-49 2411110 17:16 100 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 isem  (Original
guiss)
1|TESTE PROPRETARIO 533.502.517-4% N30 Entregue 11| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total de contribuintes ativos: 5
Contribuintes que faltam entregar declaragio: 3

3.2.6.2) Livro Fiscal

A DEISS gera o livro fiscal e disponibiliza para download em arquivo formato PDF — Adobe Acrobat.
Para geracdo do arquivo e download € muito simples e rapido, atraves dos passos a seguir.
E necessério que a area de Contabilidade informe alguns dados:
Periodo: informe o més e ano inicial e final.
Contribuinte: Coloque o CMC do contribuinte.
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Feito isto, clique no botdo Confirmar e a tela apresentada abaixo apés a geracéo do Livro.

Iﬁ Ajuda
Mésiano de
Contribuinte
Confirmar
I__?Q Ajuda

Més/Ano de /
Até /2008 ]
Contribuinte 9999 |&@

Argquivo gravado com sucesso.

Cligus no link sbsixe para incizr o download,

Abrir o arguivo LivroDeRegistro007042008 144542.pdf.
Arguive tipo PDF - [ 28 kbytss)

Wocg devers ter o software Acrobat Reader instalade em seu

r“.cﬂ equipamento.
Adabe Caso vocé ndo o tenha instalade, cligue na figura 2o lade para

baixa-la.

Efetuados tais passos, o sistema ira gerar o livro conforme exemplo que segue:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
(IMPOSTO SOBRE SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ABERTURA

Este livro contém 9 folhas, numeradas de 1 a 9 e senvira como "REGISTRO DE PRESTACAD DE SERVICOS".

Empresa: CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECHOLOGIA
Enderego: TELPANO VERLINDO DUTRA, 100
Complemento: 100

Bairro:

Cidade: Frefeitura de Vacana

Estado: RS

Insc. Municipal: %9999

CNPJ: 456770 180-15

Inscrigho Estadual: 1000

Red. Junta/Cartdrio:
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CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA D.M.E.

456.770.180-15 Folha: 6

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAOQ DE SERVIGOS

MES DE COMPETENCIA: Marco 2008 Notas Emitidas
Dia Esp Série | N° Documento Valor da Nota (R§)
Valor do Imposto 2,00
2 Nota A | 1234 1.000,00
Seqiencia Atividade Servigo Base de Calculo
1 3280 Tributado 1.000,00 5,00 50,00

Valor do Imposto 50,00

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA D.M..E.

Folha: 7

456.770.180-15
LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAOQ DE SERVIGOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Notas Recebidas

Tipo de Declaracgao:
Nenhuma nota declarada no periodo

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA DM.E.
456.770.180-15 Folha:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Marco 2008 Resumo dos valores por tipo de recolhimento
Tipo Nota Tipo de Recolhimento CQuantidade Valor da Nota (R$) Valor dos Servigos
" - 1 1.000.00 1.000,00
Emitidas P} Imposto proprio
(PyImp prop ISS Retido na Fonte: 0,00 | 158 a Recolher: 50,00
Imposto a recolher: | 50,00 Imposto Retido: 0,00 | Total do IS8 proprio: 50,00
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