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Conciliação Bancária 
 
Este roteiro foi desenvolvido com o propósito de orientar e explicar  aos tipos de Conciliação Bancária existentes 

no sistema e os relatórios para controle e análise dessa rotina. 
 

Está disponível no menu Movimentação/Conciliação Bancária os três tipos de conciliação e a tela para informar o 

saldo do banco : Saldo do Extrato Bancário, Conciliação pelo Movimento, Conciliação Manual e Conciliação pelo 
Extrato. 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Saldo do Extrato Bancário 
 
Nesta opção é necessário informar o saldo da conta bancária conforme consta no extrato fornecido pelo banco. 
O  campo “Copia Conciliação do mês Anterior” quando selecionado, trará para a conciliação do mês 

selecionado tudo que foi informado na tela “conciliação manual” do mês anterior. 
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Conciliação Pelo Movimento 
 
O sistema trará na tela os movimentos contábeis, ou seja, todos os lançamentos que envolverem a conta 
selecionada no campo “Banco”, no período informado. 

 

Tipo de Movimento: é possível selecionar TODOS os movimentos, ou somente os movimentos que ainda não 
foram conciliados ou somente os movimentos já conciliados. 

 
Saldo na Contabilidade: apresentará o saldo da conta contábil. 

 

Saldo no Banco: Apresentará o saldo que foi informado na tela “Saldo do Extrato Bancário”. 
 

Diferença: Apresentará a diferença entre o saldo da contabilidade e o saldo no banco. 
 

Valor a Conciliar: Apresentará o valor total do movimento que ainda não foi conciliado até o período 
selecionado. 

 

Para conciliar o movimento, basta informar “SIM” na coluna conciliação, para cada lançamento. 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Conciliação Manual 
 
Na conciliação Manual deve-se selecionar o banco, informar a data de conciliação e então selecionar o tipo de 
registro. 

 

1 – Entrada não Considerada Pelo Banco:  entradas que já foram registradas na contabilidade, mas que 
ainda não foi considerada pelo banco. 

 
2- Saída Não considerada pelo Banco:  saídas que já foram registradas na contabilidade , mas que ainda não 

foi considerada pelo banco. 

 
3- Entrada não Contabilizada:  entradas consideradas pelo banco mas que ainda não foram registradas na 

contabilidade. 
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4- Saída não Contabilizada: Saídas consideradas pelo banco, mas que ainda não foram registradas na 

contabilidade.Após selecionar um dos registros, deve-se preencher o campo “histórico” informando ao que se 

refere (por exemplo emissão de um cheque) , informar a data e o valor. 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
Conciliação Pelo Extrato   

 
Para utilizar esse tipo de conciliação é necessário ter um convênio / contrato com o banco, onde o banco enviará 

o extrato bancário em forma de arquivo. 

 Além disso, será necessário efetuar uma parametrização no sistema (parametrização realizada pelos Técnico da 
Dueto). 

 
Ao importar o arquivo do extrato bancário, o próprio sistema fará a verificação e comparação dos lançamentos 

registrados na contabilidade com os movimentos que foram realizados pelo banco conforme o extrato e então 

conciliará os movimentos que estão em comum. 
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Significado das siglas: 
 
N – Não conciliado 
S-   Conciliado 
R – Relacionado 
 
Somente depois de clicar no “Grava” é que os lançamentos que foram relacionados serão 
definitivamente conciliados. 
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Relatórios 
 

No ST/Relatórios/Conciliação encontramos os relatórios para conferências dos movimentos conciliados, não 
conciliados, diferenças apuradas, saldos das contas bancárias e saldos da contabilidade. 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Relatório Conciliação Bancária 
 
 

Este relatório apresenta os valores que já foram conciliados pela opção “Conciliação Manual”. 
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Relatório Movimento Conciliado 
 
 
Este relatório apresentará os valores conciliados pela opção “Movimento Conciliado” ou “Conciliação pelo Extrato”. 
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Relatório Extrato Bancário 
 

Neste relatório será possível visualizar os saldos que foram informados para as contas bancárias na opção “Saldo 
do Estrato Bancário”. 
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