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Curso GP - Calculos

Itens Abrangidos:

e Décimo Terceiro Salario.
o Aspectos Gerais
o Avos, Afastamentos Medias
o Programacéao e Calculo
o Tributacao, Integracao e SEFIP.

o Férias.
o Programacéao Individual e Coletiva.
o Tipos de Calculos.
o Tributacao, Integracdo e SEFIP.
o Interrupcao e saldo

e Provisdes
o Verbas e valores calculados
o Provisdo 13 salario e férias (periodos)
o Pagamentos
o Integracdo Contabil.

e Diversos
o Calculo Complementar — Diferenca INSS
o Geracdo Manad
o Pagamento Terceiros x SEFIP/DIRF
o Arquivos para calculo atuarial

. Objetivo:

Orientacdo nos processos de calculos existentes no GP esclarecendo as
principais duvidas e problemas nos calculos, parametrizagcdes, SEFIP e
integracao contabil e provisoes.
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1. Décimo Terceiro Salario.

1.1. Aspectos Legais.

O 13° Salario é uma gratificacdo natalina concedida anualmente aos empregados (urbanos, rurais,
domeésticos, outros).

A lei que regulamenta é a Lei N°. 4.090, de 13 de Julho de 1962, regulamentada pelo Decreto N°.
57.155 de 03 de Novembro de 1965 ¢ devida a todos empregados e aos trabalhadores avulsos,
independente da remuneracéo a que fizerem jus no més de pagamento.

1.1.1. Salario.

A legislacdo ndo faz uma definicdo exata do que seja efetivamente salério, entretanto podemos
defini-lo como: “uma contraprestacdo em retribuigdo a um trabalho efetivo, ou periodos de
interrupcdo do contrato, cujo descanso na jornada de trabalho sera computado, qualquer que seja a
forma ou meio de pagamento”.

Pela legislacéo vigente, o empregador ndo pode pagar menos que o valor correspondente a um
salario minimo - de acordo com os dias e/ou horas contratadas.

Se o contrato prevé uma jornada inferior a 220 horas mensais, ou inferior a 30 dias de trabalho no
més, o salario pago poderéa ser proporcional.

1.1.2. Remuneracao.

Integram o salério ndo s a importancia fixa estipulada (salario minimo ou piso salarial), mas
também as comissdes, percentagens, adicionais de quinqlénios, anuénios, gratificacdes ajustadas,
abonos pagos pela empresa/entidade, adicionais de insalubridade (mais 10%, 20% ou 40% do
minimo), periculosidade (mais 30% do salario contratado), e noturno, horas extras, que formam no
conjunto a chamada "remuneracao”.

E pela remuneracio que calcula as férias, 0 13° salério, o recolhimento do FGTS, 0 aviso prévio
trabalhado, etc. De acordo com a legislagdo, Art. 457 - "Compreende-se na remuneracao do
empregado, para todos os efeitos legais, alem do salario devido e pago diretamente pelo
empregador, como contraprestacao servico, as gorjetas que receber".
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1.1.3. Apuracéo.

E a apuracio da média aritmética das verbas eventuais percebidas durante o ano, nos meses de
janeiro até dezembro. O resultado da média serd a soma dos valores apurados, dividido pelo nimero
de meses trabalhados pelo empregado.

As verbas eventuais poder&o ser: horas extras, comissoes, etc.

1.1.4. Proporcionalidade

O 13° salario corresponde a 1/12 avos da remuneracdo devida por més de servigco do ano
correspondente, considerando-se més integral a fracdo igual ou superior a 15 dias trabalhados no
més.

Obs.: Ocorrendo a extingdo do contrato de trabalho, salvo nas hipdteses de rescisdo com justa causa
e culpa reciproca, o empregado receberad o 13° salario proporcionalmente ao tempo de servigo
calculado sobre a remuneracdo do més da resciséo.

1.1.5. Faltas — Apuracéio.

Para efeito de pagamento e calculo do 13° salario, é necessario apurar més a més as faltas
injustificadas pelo empregado, a fim de verificar se houve pelo menos 15 dias trabalhados no més. O
saldo restante no més de no minimo 15 dias, ap6s o desconto das faltas injustificadas, assegura-se ao
empregado o recebimento de 1/12 avos de 13° salario por més.

Obs.: As faltas legais e justificadas ndo serdo computadas para esse efeito.

1.1.6.  Quem tem direito ao 13° Salario

Todos 0s empregados urbanos, rurais e domésticos, que possuirem a fracdo igual ou superior a 15
dias trabalhados no més, que correspondera a 1/12 da remuneracao devida em dezembro, ou seja, 1
avo.
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1.2. Primeira Parcela.

1.2.1.  Prazo de Pagamento do 13° Salario

A 12 parcela é paga entre 0os meses de fevereiro e novembro de cada ano, ndo sendo obrigatério o seu
pagamento em janeiro, ou paga por ocasido das Férias no exercicio. O documento coletivo de
trabalho da respectiva categoria pode firmar prazo diverso do exposto anterior.

Obs.: Para que o funcionério tenha o direito de receber o adiantamento do 13° por ocasido das férias,
devera solicita-lo ao empregador durante 0 més de janeiro do correspondente ano (Lei 4.749/65, art.
2°).

1.2.2. Valor Adiantamento.

A 12 parcela do 13° salario corresponde a metade do salario mensal do més anterior para 0s
empregados mensalistas, horistas (aos quais se consideram 220 horas) e diaristas considerados 30
dias.

O calculo seré assim: Valor salario / 12 x nimero de avos / 2.
Exemplo: Funcionério admitido em 20/03.

550,00/ 12 = 45,83 (valor de 1 avo)

45,83 x 9 = 412,47 (Valor dos avos de direito)

412,47 | 2 = 206,23 (Valor do adiantamento).

1.2.3.  Faltas Legais e Justificadas

Descrevemos abaixo algumas faltas ao servico, que ndo sdo consideradas para fins de apuracdo do
13° Salario.

A. Até 2 dias consecutivos, em caso de falecimento do conjuge, ascendente, descendente.
B. Até 3 dias consecutivos, em virtude de casamento.

C. Por 5 dias, como licenca-paternidade.

D. Por 1 dia em cada 12 meses, em caso de doacgéo voluntaria de sangue.

E. Até 2 dias consecutivos para fins de alistamento eleitoral. E demais faltas justificadas que trata o
art. 473 da CLT.

Observacéo: Para os Estatutarios, deverao ser considerados as regras conforme o Estatuto dos
Servidores Publicos e Lei Municipal que regulamenta o direito dos Servidores Publicos.
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1.2.4. Afastamentos

Acidente de trabalho: a empresa devera pagar o 13° Salario integral, isto &, as auséncias decorrentes
de acidentes de trabalho ndo reduzem o célculo do 13° Salério, visto acarretar apenas interrupcdo do
contrato de trabalho - Enunciado TST n° 46.

Obs.: Nesse sentido, cumpre notar que ja existem clausulas estabelecidas em acordos ou convencdes
coletivas, e até mesmo ha variagdes de conceitos de pagamento estabelecido no Estatuto dos
Servidores Municipais de cada Entidade Publica.

Auxilio Doenca: 0 empregado que esta ou esteve em gozo desse beneficio recebe da empresa o 13°
Salério proporcional relativo ao periodo de efetivo trabalho, considerando os 15 primeiros dias de
auséncia e o tempo anterior e posterior ao afastamento.

Observacdo: A Previdéncia Social assume o periodo relativo ao afastamento, isto ¢, do 16° dia até o
ultimo dia de afastamento.

Servico militar: durante a prestacéo do servico militar obrigatério, o funcionério néo faz jus ao 13°
Salario.

1.2.5. Duvidas mais Frequentes
1. O adiantamento pode ser parcelado? Ndo. A Lei prevé que seja pago de uma so vez.
2. Aviso Prévio é computado para efeito de 13° Salario? Sim.

3. Quando é recolhida a contribuicdo ao INSS? Como € preenchida a GPS? O recolhimento é
realizado quando do pagamento da 22 parcela, sobre o valor total do 13° (12 + 22 parcelas). O
Empregador tem até o dia 20 do més de Dezembro para efetuar o recolhimento.

1.2.6. Encargos Sociais sobre 0 Adiantamento 13° Salario

Somente o recolhimento do FGTS é devido sobre o adiantamento do 13° Salario. O FGTS devera ser
recolhido junto com a remuneracdo da folha de pagamento devida no més. O prazo para
recolhimento devera ser até o dia 07.
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1.3. Segunda Parcela 13° Salério.

1.3.1. Prazo/Pagamento

A segunda parcela do 13° Salario deve ser paga até o dia 20 de dezembro do més em exercicio,
deduzindo-se os descontos dos encargos incidentes e o valor referente as parcelas pagas como
adiantamento de 13° Salério.

1.3.2.  Valor
A 22 parcela, que totaliza o 13° Salario, corresponde ao salario mensal de dezembro.

1.3.3. Encargos Legais
Sobre a segunda parcela do 130 Salério incidem os seguintes encargos:
INSS Prev.Munic. FGTS IRRF

FGTS: O FGTS incidira sobre o valor pago, efetivamente, pelo regime de competéncia, ou seja, 0
recolhimento referente a segunda parcela deve ocorrer até o dia 7 de janeiro, junto com a folha de
pagamento.

Contribuicdo Previdenciaria (INSS): é devido ao desconto da contribuicdo previdenciaria sobre o
valor integral do 13° Salario, mediante aplicacdo, em separado dos demais rendimentos devidos ao
funcionario, da tabela de desconto previdenciario. O recolhimento deveré ser feito até o dia 20/12,
em Guia separada, denominada competéncia 13.

Previdéncia Municipal: é devido o desconto da previdéncia municipal, de acordo com a legislacédo
especifica vigente em cada municipio.

IRRF: incide o IRRF sobre o valor integral do 13° Salario, separadamente dos demais rendimentos
devidos ao funcionario, mediante aplicacdo da tabela progressiva vigente no més

de dezembro, inclusive desconto total mesmo que seja inferior a R$ 10,00.
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1.4. Deécimo Terceiro Salario — No GP.

O célculo do 13° salario € um dos processos de céalculo que ndo sdo controlados pela habilitacdo de
calculo da folha. Basta que se faca a programacéo de uma das formas de calculo de 13° salario de
um funcionario ou grupo de funcionarios, com data de pagamento igual ou superior ao més de
competéncia do sistema, e executar o calculo.

Os tipos de calculo de 13° salario s&o:
- Adiantamento 13° salério.

- 13° salario Anual

- 13° salario Final

1.4.1. Instalacdo 13° salario.

O controle dos calculos de 13° salério e suas variagdes, sdo feitos em conformidade ao que tiver
parametrizado na tela de ‘Instalagao 13° salario’.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario, Parametrizacao’.

(G Instalacdo 13° Salsrio - IEI Iil
[=llid ANERPIES
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[~ Considerar 30 dias para més com 31 [T Pagar Func. cf Adiantamenta Anterior
[T Considerar 30 diaz para més de Feversin I™ Pagar Média

Tine Med |3_§| [~ Pagar Jurta com Folha Mensal
ipo Média:
f* Desc. Yalor Ant. = Desc. Perc. Ant.

[T W&o Transita 13251 na Falha
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¥ Pagar Média v Pagar Média
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Consideraces sobre 0s campos:

Nimero de Dias a Trabalhar no Més p/ Aquisi¢do de Avos: E o numero minimo de dias que
o funcionario devera trabalhar para ter direito a aquisi¢ao de 1/12 avos.

Considerar 30 dias para meses de 31. Exemplo se um funcionario for admitido no dia 17 de
janeiro ele teré trabalhado 15 dias neste més, pois conta o dia 31. Caso esta opgao esteja
marcada a contagem sera somente até dia 30, resultando em 14 dias trabalhados e néo
contando o avo.

Tipo de Média: Codigo que identifica o tipo de média, que sera considerado no célculo do
13° salario. O padréo é 3.

N&o Transita 13° Salario na Folha Quando Pagamento Separado: Indica que o calculo do 13°
salario ndo transitard na folha mensal, quando for pago separado da folha mensal.

13° Salario Adiantamento:

Data Limite: Informar a data limite que esta previsto o pagamento do adiantamento 13°
salario. Ao atingir esta data e ndo houver este calculo o sistema vai emitir mensagens de
critica.

Percentual; E o percentual adiantamento de 13° salario que podera ser concedido no calculo.
Pode-se fazer mais de um adiantamento de 13° salario.

Paga Func. C/ Adiantamento Anterior; Se esse campo nao estiver ativado, indica que para 0s
funcionérios que ja receberam adiantamento do 13° salario ndo véo receber novamente. Se
estiver marcado vao receber sempre que houver calculo.

Paga Média; Indica que deseja pagar a média dos proventos varidveis, no adiantamento do
13° salério.

Paga Junto com a Folha Mensal; Se esse campo estiver ativado, indica que o adiantamento
de 13° salario sera pago junto com a proxima folha mensal que for calculada, apds o célculo
do adiantamento de 13° salério.

Desconta Valor ou Percentual Anterior; Ao calcular o adiantamento de 13° salario vai
descontar o valor ou o percentual do adiantamento pago anteriormente.
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13° Salario Anual:

e Data Limite; Informar a data que esta previsto o pagamento do 13° salario Anual. Ao atingir
esta data e ndo houver este calculo o sistema vai emitir mensagens de critica.

e Paga Média; Indica que deseja pagar a média dos proventos variaveis, no 13° salario Anual.

e Paga Junto com a Folha Mensal; Indica que o 13° salario Anual sera pago junto a folha

mensal. Ndo é usual.

e Desconta Valor ou Percentual Anterior; Ao calcular o 13° salario anual, vai descontar o
somatorio dos valores ou o percentual do adiantamento de 13° salario pago anteriormente.

13° Salario Final:

e Data Limite; Informar a data que esta previsto o pagamento do 13° salario Final. Ao atingir
esta data e ndo houver este calculo o sistema vai emitir mensagens de critica.

e Paga 13°salario Final; Se esse campo estiver ativado, indica que desejam pagar as diferengas
do 13° salario, no caso de haver aumentos salariais, apds o célculo do 13° salério Anual.

e Paga Média; Se esse campo estiver ativado, indica que deseja pagar a média dos proventos

variaveis, no 13° salario Final.

e Paga Junto com a Folha Mensal; Este campo ja vem ativado. Indica que o 13° salario Final
sera pago junto com a préxima folha mensal que for calculada, ap6s o calculo do 13° salério

Final.

e Desconta Valor ou Percentual Anterior; Ao calcular o 13° salario Final, vai descontar o
somatorio dos valores ou o percentual do adiantamento de 13° salario pago anteriormente.
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1.4.2. Periodos — Controle dos avos.

Os avos trabalhados foram calculados a partir da data de admisséo ou inicio do periodo,
considerando as auséncias e afastamentos. Nessa funcéo a quantidade de avos calculados pelo
sistema, podera ser alterada de acordo com a necessidade da empresa. Os funcionarios admitidos no

ano corrente poderao ter complementado os avos anteriores a admisséo.

Os avos perdidos devido a auséncias e afastamentos poderéo ser abonados de forma integral ou

parcial.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°saldrio, Periodos, Manuten¢do 13° Salario’.
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Consideraces sobre 0s campos:
e Meés/Ano Inicio Periodo: Més e ano que se inicia o periodo para contagem de avos.
e Avos Trabalhados: Nimero de avos trabalhados efetivamente.
e Avos Perdidos: Numero de avos perdidos, por falta ou afastamento.

¢ Avos Complemento: Quantidade de avos anteriores a admisséo, que poderdo ser
complementados, quando funcionario admitido durante o ano corrente.

e Avos Abonados: Quantidade de avos perdidos, devido a auséncias e afastamentos, que
poderao ser abonados.

Observagoes:

Se ja houver programacao de 13°. Salario e se desejar abonar ou complementar os avos calculados
pelo sistema, deve-se excluir a programacéo do funcionario em questdo, fazer a manutencéo
desejada e voltar a fazer a programacéo do 13° salério.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 14
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

1.4.3. Programacéo.

Para se fazer um calculo de 13° salario, o primeiro passo € incluir a programacdo deste calculo aqui
nesta fungéo que permite a incluséo, alteracdo ou excluséo de todos os tipos de calculo de 13°

salario. Esta programacao podera ser das seguintes formas:

Quando a programacao for individual serd mostrado na tela o saldo em valor, saldo em percentual e
saldo em avos. Quando a programacao for de forma coletiva a apuracdo dos avos sera apresentado

em um relatorio gerado nesta programacao.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario, Programagado’.

=i
alnle x

RTEY
EM Lol N P

Tipn Parcela: IParceIa Anual ﬂ Periada: |2EIEI?' | = Individual f* Lojcao |
[~ Pagar zomente p/ Aniversanantes do Més
f* Desc. Yalor Ant. {~ Desc. Perc. 4nt.
Tipo de Programac3o: I[anetiva ﬂ
Farcela

Méstano: [12/2007

&z Limite para Calcula dos Avos: Iﬁ
Avos 139 até Mas Limite: |

" Walor % Percentual I 100,00

I~ Ragarfvos Perdidos [¥ Pagar Média

[ Pagar Junta com Folha Menzal D ata Pagarmento: |1 9/M12/2007 @I

| Trabalhando
Tipa Parcela:lpalceh Anual j Periodo: |2EIEI?' | {* Individgsla " Lotagdo |
% Desc. Walor &nt. " Desc. Perc. &nt. ~
Pessoa:lEIenala Slaghenaufi M arcon t“l 1 |P Hl
Malriculaa’Eontrato:|23?8-?‘ =1 kI K1 |1_| ? |
Parcela Parcela Anterior
Mésédna: [03/2007 Tipe [ oo MEstno [oe 2007
M&s Limite para Caloulo dos dyvis: Iﬁ lr.135: 14351 %2135: 33,33
Aovns 138 até MEs Limite: IB_ Wir. b &d: 0,00 % Med: 0,00
" Walor (% Percentual I 100,00 Y, 135 +Med. Cale. Ul Parc.fint: I 14351
[~ Pagarfvos Perdidos | Pagar Média Paicela de Décimo
[~ Pagar Junto com Folha Mensal Data Pagamento:  |EEEIEEIT, @I
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Consideraces sobre 0s campos:

Tipo Parcela: Obrigatério selecionar uma op¢oes disponiveis.

13° Salario Adiantamento; Para programar adiantado de 13° salario durante o ano, podendo
ser feito mais de um desde que a soma dos percentuais ndo ultrapasse ao "Percentual Limite".

13° Salario Anua; Para programar o 13° salario Anual, normalmente pago dia 20/12. Sera o
calculo definitivo do 13° salario caso ndo exista alteragdo de salario ou outro fato relevante
ao 13° salério.

13° salario Final; Identifica o 13° sal&rio final, ou seja, ap6s a apuracdo do 13° salario
Anual, deduzindo os valores pagos a titulo de 13° salario Anual, calculado um ou varios
funcionarios que tiveram alteracdes relevantes ao 13° salério.

Individual ou Lotagéo; Se a opgéo for individual, vai permanecer a op¢éo de se informar a
matricula e fazer a programacéo para um tnico funcionario.

Se a opgéo for coletiva, vai abrir a tela ‘Sele¢ao’ para determinado grupo de funcionarios ou
geral para todos os funcionarios.

Pagar somente para Aniversariantes do Més: selecionando essa opgédo o 13%°. Salario sera
programado para 0s aniversariantes no més.

Tipo Programagcdo: selecione um dos tipos disponiveis,

Ambas: esse tipo de programacéo so deve ser usado quando deseja excluir todas as
programac0es efetuadas.

Individual: indica que a programacdo que esta sendo feita € individual.

Coletiva: indica que a programacao que esta sendo feita € coletiva para os funcionarios
selecionados.

Desconta Valor Anterior ou Desconta Percentual Anterior; Paga o 13° Salario Anual,
descontando a somatdria dos valores de adiantamentos concedidos ou o percentual pago nos
adiantamentos concedidos.

Parcela, Més / Ano; Data que deseja programar o 13° salério.

Meés limite para célculo de avos; Més que devera ser considerado para calculo da quantidade
de avos, no calculo do 13° salario.

Avos 13°%té Més limite; Quantidade de avos, que sera considerado no Célculo, calculado
pelo sistema.

Pagamento de Valor ou Percentual; selecione uma opgéo.

Valor; Identifica que o adiantamento do 13° salario, sera pago com um valor especifico,
informado nesta tela.Essa opcao so estara disponivel quando a programacao for "Individual™.

Percentual; Identifica que o adiantamento do 13° salario, sera pago através de um
percentual, que deveréa ser informado.
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e Paga Avos Perdidos; Se esse campo estiver ativado, indica vai abonar os avos perdidos
referentes aos afastamentos e faltas, ou seja, na programacao do 13° salario.

e ATENCAO: Uma vez marcado para pagar os avos perdidos, esta informacéo fica no
cadastro do funcionério como avos abonados. Para restaurar deve-se fazer manualmente na
tela manutencdo ou pelo programa especifico GPES0006.

e Paga Média; Vem marcado conforme parametrizacdo padrdo do 13° salario, porem pode ser
alterado nesta tela.

e Pagar junto com a folha Mensal; Vem marcado conforme parametrizacdo padrdo do 13°
salario, porem pode ser alterado nesta tela.

e Parcela Anterior; Nesta funcdo vem informado os dados do adiantamento do 13° salario se
tiver sido feito pelo sistema, com informacGes de Data pagamento, valores de 13° salario e de
Média.

e Data de Pagamento: Data que identifica o dia do pagamento do tipo de 13° salario que esta
programado.

O sistema fara a apuracdo dos avos, considerando ou ndo as auséncias e afastamentos, de acordo
com a instalacdo dos mesmos e a manutengdo dos periodos conforme apresentado no item anterior.

Na programacé&o individual o sistema mostra esta apuracdo dos avos de 13° salario nesta tela.

Na programacao coletiva, é emitido um relatério com o resultado desta apuracao para todos
funcionérios selecionados.
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Relatdrio emitido ao se fazer a programacao de 13° Salario coletivo.

Prefeitura Municipal Demonstragio
Criticas na Progr. l3o3alario

Matr/Contr MNome Cardgo Data &dwmis 53aldo

0n5-3ecretaria da Agricultura
005.001-3ecretario Agr
0o5.001.001-%ecretario
G3836/41 Alwaro Antonio Pasetto Sec, Agricultura Q20272008 5

005-%ecretaria da Agricultura
005, 002-Demais Servidores Agr
O05.002.001-Denais Servidores Agricultura

2092341 Gilmar 3capin Operario 0l/03/199]1 6
2134271 Marcos Cesar Casali Escriturario 140741992 6
22217741 Luiz Carlos Pasetto Tecnico Agricola 0270971996 6
2554241 Francisco Beethoven W d Engenheiro Agronom 21/7067200d4 &
2569071 Onelvio Panisson Fiscal Awhiental o1/07/2004 &
827591 Leandro Maschio Motorista Carro 07?/05/2007 &
8331371 Andreia Visentin Carra Engenheiro Agronom 1170452008 6
401871 Gilson Prigol Motorista Carro Z2 042009 &5
d4050/1 Onelia Renosto Az=. Fec. Educacao hZIDEIZDDQ Z
0n5-%Zecretaria da Agricultura
005.003-Cargos Enm Comissao bgr
0O5.003.001-Cargos Em Comissao
8350071 Jogelene Consalter Berg Coordenador de Div 040972008 &

Pad.
Data Ref. 06200

Avwos  Awos ganho

11

12
12
12
12
1z
1z
1z
11

1z

VER:
1) Saldo de Avos; é quanto tem direito na data do processamento

2) No Registro de Contrato, pode-se alteracao data inicio periodo para Avos 13 saléario.

3) Manutencédo de Avos. Abono e Complemento.

As alteragdes por complemento devem ser feitas no registro de contrato e ndo mais na Manutengao

de 13° salario.

OBS: Reprogramar se houver altera¢des de avos.
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1.4.4. Caélculo.

Efetua o célculo do 13° salario conforme o tipo de calculo.

O sistema tem disponivel os seguintes calculos de 13° salario; Adiantamento, Anual e Final.

Para que seja efetuado um célculo de 13° é necessario que seja feito uma programacéo deste calculo

previamente.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario, Calculo, 13°Salario’.

f&F Calculo 13° Salario T=T i1 |

B Ev < Sele¢do competéncia
A 7] o Frerrr=rrr=—ry
. < Tipo 13° Salario
Tipo de Calculo: 13" 5al. Anual i

Data De: |EI1 A09/2007
Data Até: ISEIEEIEIHEEIEI?
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1.4.5. Ficha Financeira.

Mostra em video todos os dados referentes a folha de pagamento dos funcionarios.

Essa consulta pode ser do més de referéncia da folha de pagamento ou dos meses anteriores, quando

poderd ser feita a manutencdo da ficha ou inclusdo de verbas. A ficha financeira

estara dividida por

tipo de calculo, onde as verbas e seus respectivos valores poderao ser visualizados de acordo com o

tipo de célculo e sequéncia. O tipo de célculo adiantamento serd demonstrado co
vezes que foi concedido, atraves da seqléncia.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario, Cdlculo, Ficha financeira’.

nforme o nUmero de

ET
| | | x|
| Trabalhando | -
Pessoafv/andsrsi Meding Andrads & AT
Matrl’culaf‘liantratl:l:|1838-5 "I 4|¥ IHI |1_| ?‘I Data:lDS."2DD? 1|i‘ I
Tipo Calculo: |13' S alario Anual j 5q.:|1 j FnrmaduraS:INenhuma ﬂ
Informagdes do Empregado T Werbaz - 137 Salano
B46[ Parcela Ant. 13251 0] 410,15 410,15 200,00
548| Parcela Anual (13251 P 1212 38,21 a38.21 838,21 200,00
549 Parcela Anual Mad(13%51r) P 1212 235,10 235,10 200,00
K _] »
F'rm-'.:l 1.073.31 ‘\-fant.:l i) Desc.:l_ 502,93 Ll'q.:l 570,32 [Data Patoc |20,Jgg,42|j|j? =
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1.4.6.

Verbas calculadas no 13° salario.

As seguintes verbas usadas nos calculos de 13° salrio:

Verba | Tipo | Descricédo Processo

3132 | F Base Calculo 13° Salario Definido pelo usuario na incidéncia de calculo

3122 | F Base IRRF 13° Salario Definido pelo usuario na incidéncia de calculo

3124 | F Base INSS13° Salario Definido pelo usuério na incidéncia de calculo

3181 | F Base FGTS 13° Salério Definido pelo usuério na incidéncia de calculo

3126 | F Base FAPS 13° Salério Definido pelo usuario na incidéncia de calculo

544 P SP:I;Cr?:)a Adiantamento 13° Percentual da base de calculo 3132

545 P SP;;Cr?(If Adiantamento Média 13° Calculado conforma Instalacdo Médias

546 D Parcela Anterior 13° salario. Valor Pago como Adiantamento de 13 salario.

547 D Parge_la Anterior Média 13° Va[o_r Pago como Adiantamento de Média de 13
Salario salario.

548 P Parcela Anual 13° Salario Base de calculo multiplicado pelo valor dos avos

549 P Parcela Anual Média 13° Salario | Calculado conforma Instalacdo Médias

550 P Parcela Final 13° Salario Base de calculo multiplicado pelo valor dos avos

551 P Parcela Final Média 13° Salario | Calculado conforma Instalacdo Médias

526 D INSS 13° Salario Calculado conforme tabela INSS

529 D IRRF 13° Salario Calculado conforme tabela IRRF

552 D FAPS 13° Salério Calculado conforme regras FAPS

1400 | F Salério Maternidade 13° Salario éﬁ?;ggfgﬁgigﬁ 20 afastamento Maternidade

1118 | F FGTS 13° Salario Valor dos 8% do FGTS da base 3181

A seguir consideracdes sobre o calculo de cada uma destas verbas.
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1.4.7. Base de calculo e/ou Médias 13° salario.

Deve-se examinar todas as verbas utilizadas na folha de pagamento para identificar quais delas seréo

usadas para calculo e pagamento do 13°.saléario.

Segue abaixo um exemplo de verbas de uma folha de pagamento e como seréo utilizadas no calculo

13 salario.
Verbaz que formam base de calculo Verbas gue ndo entram para base nem média
001 Salario 006 Inxilio Doenca
012 Vencimentos 041 Diarias=s
013 Proventos 068 Diaria=z of Pernoite
014 Pen=ano 0689 Diaria=z =/ Pernoite
017 Subs=idio 500 Ahono Familia
023 Avancos p/ Tempo de Se 501 Salario Familia
024 Horario Integral 515 Ferias
027 Funcao Gratif. Incorp. Sle Ferias 1/3
028 Cargo em Comissao 502 Feria=s Ab.Pecuniario
029 De=sdobramento Horar. 537 Feriaz Média
034 Incorporacac Se8 Parcela Prop. (13051r)
038 Anuenio 505 Adiantamento Salario
039 Incorpora Insalubridad 030 Diferenca de Salario
043 Dif. p/f 5z2l. Minimo Ha 058 Indenizacac Passagem
106 Eemuneracao Cons.Tutel
108 Clazs=ze Especial
Verbas gue formam base =/ou média Verbas gue compdes a Média
{uma anula a outra)
021 Adic. Im=salubridade 015 Hora=s Extra=s 50%
025 Gratif. Adicional 0le Hora=s Extra=s 1003%
026 Funcao Gratificada 506 Adicional MHoturno
033 Bijuda Quebra de Caixa
085 FD - 2
o768 FD - 3
078 FVD - 2
o078 FVD - 3
101 Dificil Aces=o
102 Dificil Provimento
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1.4.8.

Base de Calculo das 13° salério; Verba 3132, onde se identificam as verbas que serdo usadas como
‘Base de Calculo’ de 13° salario.

Normalmente é composto pelas partes fixas do salario, tais como: Vencimentos, Complementages

Base de calculo 13° salario.

de salario, Adicionais Tempo de Servico.

‘Modulo, Parametrizacdo, Verbas e Formulas, Incidéncia de Calculo’.

=IRElEYcd

(6f Incidéncia de Calculo o ]

Cédiga: |3132 | 4|e |n| N

Dezcrigio: |Ease 132 Salaria

Veba [1102 &f|B.13* Salario

Tipo: IVaIur Integral

Mk IEE NS

3132

Situacdo Negativo p/ Integragdo Contabil | Zerar Negativo ﬂ

¥ Considerar Fetificagio

[ iGravar na Ficha Financeirs

Werbas que incidem positiva:

Werbaz que incidem negativo:

[ Somar ¥alor Pessoa

Werbas que ndo incidemn:

Avancgos - 0038

Cargo em Comissao - 0005

Grat. Controle Interno - 0188
Gratif. Adicional - 0039

Pens3o - 0004

Proventos Inativos - 0003
reajuste 042007 - 0595

Salario CLT - DOO1

Subsidio - D007

Yencimentos Estatutarios - 0002

% FGTS Efetivo - 1301

%2 FGTS Temporario - 1303

1/3 Convoc. - 0177

1/3 Fer. 96797 - 0097
13.Gratificacao - 0184

13® compl proy - 0121

13® dific prov - 0127

13® Salario s/ 70% basico - 0122
13® Salario &/ ad. noturn - 0105
13® Salario &/ avanco - 0117
13® Salario =/ classe esp - 0115
13" Salario &/ comp proy - 0129
13" Salario s/ convoc - 0120
13" Salario &/ curso sup - 0114
13® Salario &/ dif nivel - 0128
13® Salario &/ dif. caixa - 0111
13" Salano s/ FG - 0101

13® Salario &/ FG esp - 0102
13® Salario &/ FG inc - 0231

13® Salario &/ qr. dir. v - 0112
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1.4.9. Médias no 13°salario.

1.4.9.1. Parametrizacdo de Médias.

Médias de 13° salario. Normalmente os valores variaveis pagos durante o ano, sdo incluidos para
pagamento como médias, por exemplo: Horas Extras, Adicional Noturno, Dificil Acesso, e outras.

Na tela de instalacdo das Médias é permitido que sejam informadas as verbas que devem participar

deste calculo e definir uma forma especifica para cada verba.

‘Mddulo, Parametrizacdo, Verbas e Formulas, Verbas Média ",

IGP Instalacao Media

=10 =]
=10 = 1ld NS

TipoMedia [5 &§[13° Salario  ¥erba Pagto Média: 1993
veba [17 &i/1] 4» [#1] 7| Insalubridade - Estat.
Referéncia b édia: I"-"'alur Menszal LI
ki &z Inicio Média: IHés Calculo ;I tMezes bMedia: Iﬁ

— Mezesz Media Werba

— Opgdez Média WVerba
[ Limitar Meses Média ao Perioda

i~ Meszes Trabalhados [+ Considerar Comegdo de Yalores

o i Indicador Econdmico

= Walor Atual Més Média

i Walor Atual Més Calculo

i ate Eiea i frime: I_ | Histdrice Salanal do Cangol(Sal&rnie Hora)

I™ | Considerar Movimento Contrato

Conziderar Y. Integral do b és como Base Media

Zerar Media Verba, se V.Integral do Més = 0, pois incid
Zerar Média Werba, e Wir.Integral do Méz =0
Conziderar Walor Média Mé&z Conceszzao Férias
Conziderar Somente Mezes com Maiz de 50 Trabalhac

mininininin

Consziderar o maior walor da werba [walor atual ou walor m

Consideracdes sobre os campos de Verbas Medias.
Tipo Média: Os Tipos de Medis disponiveis para uso no GP s&o:

1 — Férias periodo aberto
2 — Férias periodo fechado
3 —13°salario

4 — Aviso Prévio

5 — Saléario Maternidade

6 — Licenca Prémio.
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Verba: Codigo que identifica a verba que fara base para a média variavel.

Referéncia Média: Selecione a referéncia da base de céalculo que seré considerada para o célculo da
média.

e Valor Integral: Sera considerado o valor integral da verba que seré base para média.

e Valor Mensal: Sera considerado o valor mensal da verba que seré base para média.

e Hora Integral Cfe Sal. Hora: Sera considerada quantidade de horas do tipo integral que sera
base para media.

e Horas Mensais conforme salério hora; serd considerada a quantidade o de horas mensais da
verba para calculo de média.

e Codigo do Indicador econdmico para Média; Neste caso abre uma janela para informar o
indicador econdmico que sera considerado para calculo de média.

e Historico Salarial do Cargo. Essa opcdao serd utilizada quando a verba de vinculo estiver
cadastrada como média, neste caso o sistema ira considerar o histérico salarial do cargo, ou
seja, o valor salarial que estiver na época do periodo de apuracdo da média.

Meés Inicio Média: Selecione o inicio do periodo que sera considerado para o calculo da média.

e Meés Célculo: Sera considerado para 0 niumero de meses de média, inclusive 0 més de
referéncia do célculo.

e Maés Ultimo Célculo Fechado:Sera considerado o nimero de meses para média, anteriores a
referéncia do célculo. Ex.: Célculo de Férias para o més: 10/2006

e Més Inicio Afastamento Maternidade. Sera considerado o numero de meses para média,
anteriores ao inicio do afastamento.

e Meés Fim Periodo Férias. Sera considerado o numero de meses para média, anteriores a data
final do periodo aquisitivo.

Ex.: Periodo Aquisitivo: 25/12/2005 a 24/12/2006
Nro. Meses para Média: 12
Serdo contados 0s 12 meses anteriores a 12/2006.
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Meses Média: NUumero de meses que devera ser considerado para a média. Usar 12.

Esta informacéo corresponde a quantidade de meses que serdo considerados para calculo
de médias. Podera ser alterado se marcar a opgao ‘Limitar Meses Médios ao Periodo’.

Meses Média Verba: Selecione os meses que o sistema usard para efetuar o calculo da média.

Todos os Meses. Sera considerado todo 0 més informado no campo Meses Férias para o
calculo da Média.

Meses Trabalhados. Sera considerado somente 0 més em que ocorrer langcamento de valor
para o célculo da média. Esta opcdo é valida para média 13° salario.

Opcodes Média Verba:

Limitar Meses Médios ao Periodo

Se esse campo estiver ativado serdo considerados somente 0s meses do periodo corrente,
para a apuracao da média. (ano corrente). Usado para média 13° saléario.

Ex: Décimo terceiro, calculado a pago em novembro.

Nro. Meses Média: 12

. Se esta opcdo estiver marcada considera de janeiro a novembro.

. Se esta opcdo ndo estiver marcada, considera de dez/ano anterior a/nov/ano atual.

Considerar Correcdo de Valores das Médias.

Se esse campo estiver ativado, uma das opcdes abaixo deve ser selecionada.

Indicador Econémico: a correcdo sera feita pelo Indicador Econdmico, que devera ser
indicado no Registro de Filial. Essa correcdo consiste em aplicar o valor do indicador
econdmico sobre o valor da verba recebida més a més.

Valor atual Més media: sera considerado o Ultimo valor pago da verba no periodo de
meses considerado para calculo da média.

Valor atual Més Calculo: sera considerado o valor calculado no més atual do calculo.
Mesmo ndo havendo mais pagamento da verba para este funcionario sera calculado se houve
pagamento da mesma em pelo menos um més dentro do periodo considerado para calculo de
média.

Historico salarial do Cargo; para correcdo de verbas com referéncia em Média em Horas.
Vai buscar o salario hora atual do cargo. Usado quando hé troca de cargo no periodo.
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Outras consideracdes sobre valores de Médias.

e Considerar Valor Integral do Més como Média: Se esse campo estiver ativado sera
considerado o valor da verba calculada no més como valor da média. Se ndo houver mais

pagamento desta verba ao funcionario, mesmo tendo ocorrido nos meses de apuragdo da
média, o valor sera zerado.

e Zerar Média se Valor Integral do Més > 0>: Se esse campo estiver ativado, o sistema

ndo hé calculo de média para esta verba se a mesmo também estiver informada na
incidéncia ‘Base Férias’ — incidéncia 3019.

Exemplo: Quando o funcionério deixa de receber uma determinada verba atualmente, e
esta verba tiver sido marcada como média e para base, sera calculada a média.

Se o funcionario continuar a receber esta verba atualmente,, ndo sera calculado a média,
pois a verba esta sendo paga na base.

e Zerar Média Verba, se VIr.Integral do Més = 0: Se esse campo estiver ativado, ndo sera
paga a média para o funcionario que deixar de receber a verba no més. Se esse campo nao
estiver ativado, serd feita a média da verba indicada até ultimo més recebido.

Exemplo: O funcionario deixa de receber uma determinada verba atualmente, ndo sera

pago também média. Esta verba ndo devera ser integrante da base de calculo (incidéncia
3019).

e Considerar Valor Média Més Concessao Férias: Para considerar o valor integral da
verba no més de calculo da média, para somar na Base da Média quando no més que o

empregado estiver de férias e pela proporcionalidade da verba quando nao tiver valor a
receber.

e Considerar somente meses com mais de 50% trabalhado: Esta opg¢ao vai considerar

para o célculo da média a verba somente os meses em que o valor mensal da verba for
maior que 50% do valor integral da verba.

e Considerar o maior Valor da verba (Valor atual ou valor média): Esta opgéo vai

comparar o valor calculado na média com o valor atual da verba, a maior valor sera o
considerado como média.
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1.4.9.2. Manutencdo de Médias.

Apos ser feito o calculo de Férias ou 13° salario onde ha calculo de médias conforme as regras onde
o resultado vai aparecer acumulado na ‘Parcela Anual Média’ ou ‘Férias Média’. Eventualmente
pode-se querer fazer a manutencdo deste valor apenas de uma das parcelas da média por motivos de
incidéncias para encargos por exemplo.

No exemplo abaixo temos um valor onde o calculo da média de férias resultou num determinado
valor. Em seguida ha a manutencdo de uma das parcelas da verba e apds recalcular a férias ha a
alteracdo no valor total da média.

- Verificar também a emissdo do relatdrio ‘Extrato de Média’.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, Ferias, Calculo, ficha financeira’.

= IhuiiETld
FPezsoa: |Ivalu:|inu:u B ortolini

Matriculaa’EDntratu:IES?-z @Hl i¥ I“I F@I ?l

AR |n|
Data Joz/zoio &g 4l |

Tipo Calzulo: IFélias j Sq.:lﬂ j FDrmadnras:INEﬂhuma j
Infarmagdes da Empregada

Yerba | Degzcrigdo Cat| Ret. | Complem. | Bage Calcula Wi Integral Wi Menzal [t |ntegrsy

102 Menzalidade Sindical ) 1.00 15496 61 15,96 200,C

515| Férias P A0 Diaz 110295 110295 a0

516| Fénas 1.3 f T J67.E5 367 E5 333

4 537[Férias Meédia P 30 Diaz 94,51 94 51 304

B38| Fénas Meda 173 = FaE 31,50 3.50 30,0

555( Aetengdo IMSS([Férnas) D 9.00 1596.51 143,693 14369 200,10

Prov..| 153661 Vant| 000 Desc.| 15385 Lig:| 143636 DataPata:[o0:08200 &
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O GP permite alteragdo de médias, através da tela “Manutengdo de Médias” onde se aparecem as
seguintes opgdes:

- Valor calculado

- Campo para inserir o valor informado.

- Icone par imprimir o calculo da média (para conferéncia).

‘Modulo, Calculo e Pagamento, Folha de Pagamento, Calculo, Manutengdo de Média’.

a
el -= 1

Féras: 23/08/2010-21/08/2010

Peszoa: IIvaldinD Bartolini

Matricula/Contrate: [5572 @@ 4] 4> 1] 7] [ &f| Data: Josezoio Tipo de Média: | &3]

5 Huoraz Extras B0 RZ.28 0,00 ll—f-_’,;
29 Adicional Moturno 42.23 66,50 f_@
A A Ly

‘Modulo, Calculo e Pagamento, Férias, Cdlculo, ficha financeira’.

=N cd

Peszoa: |Ivalu:|in0 Bortalini @H 4k IHI
MatrfcuIaHEuntratu:IEE?-z &t «» ] |1_@| ? | Datar IEIB;"ED'IEI EI 1|I‘ I

Tipo Calculo: IFélias j Sq. I 9 j Farmadoras: I Henhuma j
Irfarmacdes do Empregado
lﬂ Ret. | Complem. ; Wi Integral Wi Menzal [t Integral
D 1,00 162897 16,28

515| Fénaz F 30 Diasz 110295 110295 30,00
B1E| Féjas 1.3 = T JE7.ER 3JB7.ER 33,33
Gﬁl Féraz Media P A0 Diaz 118,78 118,78 30,00
B38| Féniaz Média 1/3 F JCICRCIC I 39,59 39,59 30,00
B85| Retengdo INSS(Fénaz) D 9,00 162897 146,60 146,60 200,00

F'rm-'.:l 1R2897 Vant.:l 0.on Desc.:l 16288 Lig: 146609 [DataPgto: |2|:|,-'|:|3,-'2|:|1|:| ﬁl
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1.4.9.3. Conferencia da Média.

A emissao do Extrato de Médias podera ser impresso para fazer a conferéncia das seguintes formas:

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario, Relatorios’.

fGF GP - Décimo Terceiro Salario - 0001-P.M. Encruzilhada do Sul

Parametrizacdo  Periodos  Programacdo  Caloulo | Relakdrios  Suparke 7

*| |ﬁ| | | ContraCheque

Extrato de Médias
Demonskrativo da Falha

Também pode-se imprimir o Extrato de Médias através da tela de Manutencdo de Médias.
Modelo de Extrato de Média.

Extratoc de Medias =

Data Ref.: 0872010
NOME MATR/CONTE ADMISSAD HORRS MES
Ivaldino Bortolini 657271 27/01/1994 200,00
Tipo de Media: 2 - Ferias Periodo Rquis. {(fechado)
& — Horas Extras 50% Refer.Media: Qtd.Mensal Mes Inicic Media:
Data Compl. Valor % Ind.Econ. Valor Reajus. Retificacaoc(C)
09,2008 12,59 44,759
10,2008 25,149 89,62
11/20098 37,79 134,45
a1/2010 50,39 179,28
02,2010 37,79 134,45
a4,2010 12,59 44,759
TOTARAL 174,34 627,38
Base Media: &27,38 Meses Media: 12 Vlr. Media: 52,28
23 - Rdiciconal Noturnc Refer.Media: Vlr.Integral Mes Inicic Media:
Data Compl. Valor % Ind.Econ. Valor Reajus. Retificacaoc(C)
09,2008 124,08 85,70
10,2008 57,27 39,56
11/20098 51,79 35,77
12,2008 112,15 77,47
01,2010 109,12 75,38
az2/2010 56,4 38,96
03,2010 43,8 31,1&
a4,2010 45,88 33,21
a5,/2010 41,42 29,47
ag/2010 47,43 33,75
a7,2010 37,14 28,42
TCTAL 727,26 508,85
Base Media: 506,85 Meses Media: Vir. Media:

Vlir.
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1.4.10. Encargos 13°. Salério:

1.4.10.1. IRRF 13°salario — Incidéncia 3122.

O calculo do IRRF 13° salario é incide somente para parcela final ou quando houver pagamento de
13°. Indenizado na resciséo.

ATENCAO: O IRRF 13° salério do tipo tributacio exclusiva na folha, ndo tem restituicdo nem soma
com o IRRF descontado dos salarios.

Informar as verbas nas respectivas colunas de incidéncia positivo para acumular e negativo para
deduzir, resultando o valor que sera base de calculo para tributacéo.

Se for uma verba que é paga como média, o valor vai estar contido nas verbas auxiliares que iniciam
por ‘93 — Méd.13°SIr’.

Se for uma verba que ndo é média, a propria verba vai entrar incidindo negativo.

‘Mdédulo, Verbas e Formulas, Incidéncia de Calculo.

=1 Nl
Codioe [ 3122 &[] 4 [0

Dezcrigao: IBase IRRF [13%51)
verba | 7122 @f|B-IRRF (13°51)
I\I"alnl Menzal j

[" | Cansideran a Betificacio do Mov. W Consideran a Fetificacio do Mov. e Complementar W Gravar na Ficha Financeira I Somar valores por Pessoa
‘Werbas que incidem positivo:

Tipo: Meqgativa para Integragdo Contabil: Ize;a; Negativo j

‘Werbas que incidem negativa: ‘Werbas que ndo incidem:

Indenizacao [13® 5h] - 0524
Indenizacgao Méd.[13® 5Ir] - 0525
Parcela Anual [13%5Ir] - 0548
Parcela Anual Méd(13%5Ir] - 0549
Parcela Frop. [13*5h] - 0568
Parcela Prop.Meéd.[13%5Ir] - D567

93 Méd 13" 5Ir - Adicional Noturnmo - 0029
93 Meéd. 13" 5Ir - Horas Extras 50% - 0006
93 Méd. 13" 5Ir - Sobre Aviso - 0049

EXEMPLO

Werbas a desprezar a refificagdo:

93 Méd. 13" 5ir -
93 Méd. 137 5ir -
93 Méd. 137 5ir -
93 Méd. 13% Sir -
93 Med. 137 Sir -
93 Méd. 137 Sir -
93 Méd. 13" 5ir -
93 Méd. 137 5ir -
93 Mé&d. 137 Sir -
93 Mé&d. 13" Sir -
93 Meéd. 137 Sir -
93 Méd. 13" 5ir -
93 Méd. 137 5ir -
93 Méd. 137 5ir -
93 Méd. 13% Sir -
93 Med. 137 Shr -

Adicional Direcao e Vice - 0044
Adicional Diregao e Yice - 0092
Dezdobramento - 0065
Diferenca de Salano - 0057
Fungdo Gratificada - 0071
Funcdo Gratificada Contra - 0041
Grat. Multizzeriada - 0083
Gratif. de Servigo - 0025

Gratifi. dif. aceszo =/ d - 0060
Gratificacdo Dificil Aces - 0043
Gratificaca@o Especial - 0067
Gratificacdo Especial s/ - 0061
Inzalubridade - 0008
Inzalubridade CLT - 0115
Multizzeriadas - 0079
Periculosidade - 0009

|.13% 5l

=.Buebra de Caixa - 0046
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1.4.10.2. INSS 13°salario — Incidéncia 3124.

O calculo do INSS 13° salario ¢ incide somente para parcela final ou quando houver pagamento de
13°. Indenizado na resciséo.

Informar as verbas nas respectivas colunas de incidéncia positivo para acumular e negativo para
deduzir, resultando o valor que sera base de calculo para tributacéo.

Se for uma verba que é paga como média, o valor vai estar contido nas verbas auxiliares que iniciam
por ‘93 — Méd.13°SIr’.

Se for uma verba que ndo € média, a propria verba vai entrar incidindo negativo.

‘Mddulo, Verbas e Formulas, Incidéncia de Calculo.

i Incidéncia de Cilculo
=N iiETd
Cadigo: | 3124 &5 | 4| » |n|

Descrigio: IEase IMS5 (13851

Veiba | o124 @§|BINSS (1375

Tipo: Ivah;" Integral j Meqativo para Integragdo Cantébil: IZB'a' Megativo j
[ Considerar a Betificagdoda Moy, ¥ Considerar a Retificagdo do Mav. e Camplementar W Gravar na Ficha Financeira [T | Somar valores por Pessoa
Yerbaz que incidem positiva: Werbas que incidem negativa: Verbas que nda inciden:
B.INSS [13%5Ir) 5.Mat.Ano - 1390 93 Méd. 13" SIr - Adicional Noturno - D029 92 Méd. Fer.Fch - Multisseriadas - 0079
Parcela Anual [13%51r] - 0548 93 Méd. 13" SIr - Horas Extras 50% - 0006 92 Méd. Fer.Fch - Periculosidade mes anteri - 0107
Parcela Anual Méd(13%51r] - 0549 93 Méd. 13" Sir - Sobre Avizo - 0049 92 Méd.Fer.Fch - Quebra de Caixa - 0046
Parcela Prop. [13%5Ir] - 0568 92 Méd.Fer.Fch - Sobre Aviso - 0049
Parcela Prop.Méd.[13%51r) - 0567 93 Méd 132 Sk - Adicional Diregdo e Vice - 0044

LG5 WA T35S Adicional Direcio e Vice - 0097
93 M&d. 13" 5Ir - Desdobramento - 0065
93 Méd. 13" 5 - Diferenga de 5Salario - 0057

93 Méd 13" 5Ir - Fungao Gratificada - 0071
EXEM PLO 93 Méd.13® SIr - Fung3o Gratificada Contra - 0041
93 Med 13® 5br - Grat. Multizseriada - 0083
93 Méd.13® S - Gratif. de Servigo - D025
. 93 Mé&d. 13" SIr - Gratifi. dif. acesso s/ d - 006D
Werbas & desprezar & refificagso: 93 Méd.13" SIr - GratificacSo Dificil Aces - 0043
93 Mé&d. 13" SIr - Gratificagdo Especial - D067
93 Mé&d. 13" Sir - Gratificagio Especial s/ - 0061
93 Mé&d.13® 5Ir - Insalubridade - 0008
93 Méd 13® 5 - Inzalubridade CLT - 0115
93 Mé&d. 13" 5Ir - Multissenadas - D073
93 Mé&d. 13" 5Ir - Periculosidade - 0009
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1.4.10.3. FGTS 13°salario — Incidéncia 3181.

A orientagcdo do MPAS é que seja feito recolhimento de FGTS sobre o adiantamento de 13 salério,
porem algumas empresas deixam para fazer este recolhimento somente na parcela final.

Considerando esta situacdo, se ja houve recolhimento de FGTS no pagamento do adiantamento de
13° Salario, deve-se informar na coluna de incidéncia negativa as verbas do adiantamento, caso
contrario ndo informar a deducédo na base FGTS.

Informar as verbas nas respectivas colunas de incidéncia positivo para acumular e negativo para
deduzir, resultando o valor que sera base de calculo para tributacéo.

‘Mbdulo, Verbas e Formulas, Incidéncia de Calculo’.

(6 Incidéncia de Cilculo

= 1T
Cadige: [ 3151 @fe] 4 [m]

Descrigan: |Base FGTS (132 5h)

veiba [ 2107 gf|B-FGTS (13%6I)

Tipo: |Valor Mensal | Negativo para Integragdo Contébit | RetificagSo Crédito v |
[" | Consideran a Betificandn do Mov. W Consideran a Betificapdo do Moy, & Complementar, W Gravar na Ficha Financeira ™ Somar valores par Pessoa
Werbas que incidern positiva: Werbaz que incidem negativo: Werbas que nao Incidem: o B
Afast Acid. Trab_.Empresa - 0921 Parcela Ant_[13%5Ir] - 0546 Z FGIS Efetivo - 1301
B.IN55 [13"5Ir] 5.Mat.Ano - 1390 Parcela Ant.Méd_[13%51r] - D547 % FGTS Temporario - 1303
Diferenga adiant 13" zal. - 0076 1/3 Fériaz em rescisao - 0818
Parcela Adto [13"5kr] - D544 14" Salario - 1304
Parcela Adto Méd.[13%51r] - 0545 14® Saléario - 3001
Parcela Anual [13%51r] - 0543 81 Méd.Fer Abe - Adicional Diregao e ¥ice - 0044
Parcela Anual M&d[13%5Ir]) - 0549 81 Méd Fer Abe - Adicional Direcdo e Yice - 0092
Parcela Prop. [13°5hk] - 0568 ( 81 Méd.Fer Abe - Adicional Hoturno - 0029
Parcela Prop.Méd. [13%51r]) - D567 EXEMPLO 81 Méd Fer Abe - Comissdes - 0013

81 Méd.Fer.Abe - Desdobramento - 0065

81 Méd. Fer. Abe - Diferenga de Salarnio - 0057

81 Méd.Fer.Abe - DSR Sobre Yalor - 0514

. 81 Méd.Fer.Abe - Funcao Gratificada - 0071
Werhas & desprezar a retificagio: 81 Méd.FerAbe - Grat. Multisseriada - 0083

81 Méd.Fer.Abe - Gratifi. dif. acesso s/ d - 0060
81 Méd Fer.Abe - Gratificagao Dificil Aces - 0043
81 Méd.Fer Abe - Gratificagaoe Ezpecial - 0067

81 Méd Fer.Abe - Gratificagcao Especial &/ - 0061
81 Méd.Fer Abe - Gratificagde Fungao - 0007

81 Méd. Fer Abe - Hora Extra 100% - 0014

81 Méd.Fer.Abe - Hora Extra 60% - 0011

81 Méd Fer Abe - Horaz Extraz 50% - 0006

81 Méd.Fer.Abe - Multisseriadas - D073

81 Méd. Fer Abe - Periculozsidade mes anterni - 0107
81 Méd.Fer Abe - Promogao Classe Il - 0090

81 Méd Fer Abe - Sobre Avizo - 0043

82 Méd.Fer Fch - Adicional Diregaoe e Yice - 0044

\
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1.4.10.4. Fundo de Previdéncia Proprio — RPPS: Incidéncia 3126.

O desconto de encargos para o Fundo de Previdéncia Proprio € regido por lei especifica e pode
variar de uma prefeitura para outra.

Esta lei vai determinar as verbas que devem incidir e as que ndo devem incidir para este encargo,
assim como o percentual a ser descontado dos funcionarios e a participacédo da prefeitura.

Informar as verbas nas respectivas colunas de incidéncia positivo para acumular e negativo para
deduzir, resultando o valor que sera base de calculo para RPPS.

‘Modulo, Verbas e Formulas, Incidéncia de Calculo’.

& Incidéncia de Gilculo

=R ATl
Codige: | 2125 @f|1] 4)» ]

Descrigio: IBase Frew Munic. [13251)

Verba: I 3125@'3_Fund0 Previdénc(13®51r]

Tipo: Ivah, Mensal j Megativo para Integragio Contabil: Ize[a[ Negativo j
[" Considerar a Betificacio do Mov, | Cansiderar a Fetificacio do Mav. e Camplementar. ¥ Grawar na Ficha Financeira [T Somar walares por Pessoa
Verbas que incidem positivo: Verbas que incidem negativo: Yerbas que ndo incidem:
Parcela Anual [13%5k] - 0548 93 Méd. 13® S - Adicional Noturno - D029 92 Méd._Fer Fch - Quebra de Caixa - 0046
Parcela Anual Méd[13%51r] - 0549 93 Méd. 13" S - Horas Extraz 50% - 0006 92 Méd_Fer Fch - Sobre Aviso - 0049
Parcela Prop. [13%51r] - 0568 93 WMé&d. 13" Sir - Sobre Aviso - 0049 93 M&d_ 13" SIr - Adicional Direcdo e Vice - D044
Parcela Prop.Méd.[13%51r] - 0567 93 M&d. 13" SIr - Adicional Diregdo e Yice - 0092

93 Méd. 13" 5ir - Desdobramento - 0065
93 Mé&d. 13" SIr - Diferenca de Salario - 0057

93 Mé&d.13® 5Ir - Fungao Gratificada - 0071
EXEM P LO 93 Mé&d.13® SIr - Func3o Gratificada Contra - D041
93 Med_13® 5ir - Grat. Multizzeriada - 0083
93 Mé&d.13® SIr - Gratif. de Servigo - 0025
93 M&d. 13® Sir - Gratifi. dif. acesso s/ d - 0060

A definicdo das verbas a serem calculadas para fins de RPPS, ¢ feita na tela de INSTALACAO de
verbas para Fundo de Previdéncia, conforme abaixo:

& Fundo de Previdéncia ;lgllﬂ

=i fi=1licd DRENEE,
Cédigo: [1 &S] «[» |n|

Desc:ri;:éo:IFAF'S

Contrato: |‘I

Mome E xecutével: | @I
—erbas Base de Calculo
Folha: |3125 g B_Fundo Previdénc(Folha] Farte Empreza:
Férias: |3162 g B_Fundo Previdénc(Fériaz) Folha+Fer: |1360 g B_Fundo Prev_Emp[Fol+Fer)
132 Sk |3126 g B_Fundo Previdénc(13=5Ir) 1325Ie |3126 g B.Fundo Previdénc(13=SIr]
—Werbaz Desconto Funcionério e Formadoras Empresa
Folha: |1112 g Fundo PrevidéncialFolha] Farte Empreza:
Férias: 1163 g Fundo PrevidéncialFérias] Folha+Fer: |1076 g Fundo Prev_Empresa[Fl+Fr]
1325 1113 g Fundo Previdéncial[13"5k] 138 5Ie 1358 g Fundo Prev_Empresal13*5])
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1.4.11. Salario Maternidade no 13° salario — verba 1400 - INSS.

Os meses em que o houve pagamentos de salario maternidade pelo INSS, serdo considerados para
deduzir no calculo de encargos INSS. Estas verbas sdo calculadas automaticamente para
funcionarios regidos pelo regime geral, e as verbas disponiveis sdo:

Verba 1399 — dias de afastamento maternidade no ano de competéncia.
Verba 1400 — Valor do 13° salario correspondente aos dias de afastamento maternidade no ano.

OBS: O valor da verba 1400 serd também automaticamente informado na SEFIP do 13° salério, para
deducéo do valor a ser recolhido.

(6 GP - Décimo Terceiro Salario - D001-P.M. Demonstracao & x|

Parametrizacdo  Periodos  Programacdo  Calculo  Relakdrios  Suporke 7

(6 Ficha Financeira : o ] 4
R or Al 1|1
Trabalhando e
PassoaMarcia Stella ¥ Lopes ST
Matricula/Contater[1 7124 @[ 4]» || [ &t 2] Data |10/2008 4]
Tipa Caleula: |13' Salario Anual j Sq.:|1 j Formadoras:lTodas j
InformacSes do Empregado T Yerbas - 137 Salario Anual
Werba | Descrigdo Cat| Ret. | Complem. | Baze Calculo Wr Integral W bensal Gt Inteqral | Gt Mensal | Hrs. Integral;l
1354|INS5 Empresa (139 F 20% E7013 £70.13 134,02 100,00 20,00]  109,1600
1355(IMSS Empresa S.A.T.(139 F 1% E7012 E70.13 E.70 100,00 1,000 1031600
1383|FGTS Efetivo 1385 (8%) F 2,00 246 56 2772 2772 100,00 100,00 45100
1398| Anos de ldade F 35,00 35,00 35,00 35,00 5,7000
389 0 ternidade no Ano F 120,00 0,00 120,00 120,00 18,5400
1400| 5 alério Materidads 1325 F 120,00 570,134 22337 223,37 100,00 100,00 36,3800
1993 Tipo Méd. Decimo T erceinn F / 2857 2557 100,00 100,00 41600
2100 Hrs.Jomada Menszal F 100,00 /1 00,00 £13.87 513,87 100,00 100,00]  100,0000
2200 Hrs. Trabalhadas F 1D@?' 100,00 £13.87 513,87 100,00 100,00| 100,0000
3019|B.Férias F i £44 BE £44 56 £44 56 100,00 100,00 1D4BSDDJ
3029| B.Adic.Motuno F E13,87 513,67 513,87 100,00 100,00| 100,0000
3051 |B.YIrFalta & Afast, F 705,94 705,94 705,94 100,00 100,00 1149300
3056 | B.Aviso Prévio F £44.56 544.56 644,56 100,00 100,00 104,9900 -
K [ 2]
Prow.:| B70,13 Want 0.00 Desef 38388 Lig:| 28625 DataPoto:[o040/2006 &
-
10/2005 [ [ CETIL [€&EntersTab [ S0OL Server
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Relatdrio gerado pelo sistema SEFIP.

O GP carrega automaticamente o valor da verba 1400 — Salario Maternidade 13° salario no arquivo
que vai para SEFIP.

O Valor ¢ calculado proporcionalizando o valor do 13° Salario com o numero de dias que a
funcionario esteve em afastamento Maternidade durante o ano em questao.

#" Relatério Analitico de GPS : _18] x|
Arquivo  Wisualizar

&) W] ] ][ o= g |

MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MP3
SECRETARIA DA RECEITA PREVIDENCIARTA
GFIF - SEFIP §.10 (26/1272005) TABEL&S 17.0 [12/05/20035)

RELATORIO ANALITICO DE GPS

COMPETENCIA: 13/2006

EMPRESA INSCRICAD OUTRAS ENTIDADES

VALORES: SEGURADOS EMPRESA OUTRAS ENT DED FPAS VALOR DA RETENGAO JUR0S /MULTA

FREFEITURA MUNICIPAL DE MARAL 87.599.122/0001-24 0oan
126,14 322,51 0,00 223,37 0,00 0,00

K | ;ILI

|pagina 1 de 1
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1.4.12. Salario Maternidade no 13° salario — RPPS.

O calculo do valor do 13° salario correspondente aos dias de afastamento para salario maternidade
no caso de Fundo Proprio, ndo é automatico. Deve ser parametrizado pelos usuérios conforme
roteiro abaixo. Este calculo deve ser feito caso seja necessario repassar para o Fundo Proprio o valor
correspondente a estes dias. Pode-se incluir também afastamento doenca.

1.4.12.1. Definir o numero de dias de afastamento no ano.

Para os afastamentos diferentes de Afastamento Maternidade INSS, o calculo do numero de dias de
afastamento durante o ano e o correspondente valor, Valor 13 salario proporcional aos dias de
afastamento no ano devemos executar 0s seguintes procedimentos no GP.

1.4.12.2. ldentificar os afastamentos.

Para cada afastamento (verbas calendario) que vai participar do calculo, informar uma verba para
que o GP calcule os dias de afastamento no ano. Esta verba devera ser formadora e sem formula de
calculo.

‘Mddulo, Parametrizacdo, Verbas e Férmulas, Verbas Calendario .

A=)
EE@M . FhENLE]
Cadigo: Egl“l <|> |n| /

DescrigEo: IAu:-:iIio Doenga FPSH
TipodeMeda [0 &ff Sewn)

r Diaz afastamento ano

Werba: IBDQ g Dias afastamento doenga tés do calculo: ISS
tavimenta Impartacdo Bloqueada par Afastamenta: [ Paga 5al Familia Somente no Inicio do Afastamenta: [
&fast, Matemidade Fundo Previdéncia: [ Considera o afastamento parao SEFIP: [

Mro de dias para considerar mesmao afastamento; IEI Cddigo reincidéncia no mesmo  afastamenta SEFIF: I

—Intervalos
Periodo [diaz] De: I'I até: ISSSS @Nl 1|D IDII
Beral I Verbag
Codigo R&IS: |4D Cadigo &fastamento SEFIP: I
Deduzi das Hrs Trabalhadas: W Cadigo Fietomo SEFIP: I
Considerar Proporcional p/ Proventos: v Considarar p/ Perda de Awos 132 5l [~
Cc-nsu:lel,[ar Proparcional pd \-"antage.ns: r Considerar p/ Perda do Adiantamento; v
Considerar p/ Perda Tempo Servigo: :: sl 2 fveliees [
[Corzid ¢ Berdade EFerias: v .
DT]SI Cagc ame ?l?as Congiderar p/ Yale Transporte: v
Cansideran g/ Suspensdo Féras [T ..
- _ GerarWacancia: [
Consideran g/ Intemomper Féras: [T Corid 4 Contibuicdo Sindical: [
[H&e Alteran & [ ata do Periads r ersaErEn (' Leamhlnupin Simeleel
Aguisitiva;
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Esta verba devera ser do tipo ‘Formadora’, e sem formula de calculo. O GP vai gerar o numero de
dias afastado no més ou no ano conforme indicado no més calculo.

Més do Calculo:
- De 01 a 12 corresponde ao més que sera feito este calculo.
- Igual a 99 o calculo ocorrera todos 0s meses.

1.4.12.3. Calculo do Valor do 13° proporcional.

Para calcular o valor do 13° salario proporcional aos dias afastamentos no ano temos que gerar uma
férmula de calculo.

Se houver mais de um tipo de afastamento a ser considerado, temos que acumular o total de dias,
criando uma verba (formadora) cuja férmula é o somatorio das verbas cujos afastamentos serdo
considerados e outra para receber o valor proporcional.

Exemplo: Os afastamentos identificados s&o:

- Afastamento Doenca, verba 785.

- Afastamento Maternidade, verba 787.

- Verba formadora com a soma de dias, 784.

- Formula da verba acumuladora em dias: + VM 0785 + VM 0787

Criar uma verba formadora para receber o resultado do valor correspondente ais dias destes
afastamentos no ano, e fazer uma férmula de calculo:

Exemplo:

- Verba formadora para calculo do valor: 788.

- Criar uma constante com dias no ano (360).

- Formula da verba de Valor: + V1 0548 + V10549 * VM 0784 / CT 0360

Ou seja:
Musriero dias afastado no ano 2 Valor 13 Saldria
Walor proporcional =
360
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1.4.13. Integracao contabil no 13° salario.

O 13° Salario é uma Despesa Orcamentaria, e a integracdo contabil pode ser:

Em processamento separado com o da folha mensal, neste caso selecionar tipo de calculo 13° salario
e as verbas que vao participar desta integracdo devem ter tipo de processo igual a 8.

‘Modulo, Parametrizacdo, verbas e Formulas, Verba’.

{iF Yerba

=Nl

o] i
ILENEE,

Codige: |1U13 ||1 4 |n|

Sequéncia de Cleulo:

1098

IEédigu 'I

Descrigda: |T otal Liguido

Descrigan Abreviada: IT otal Liguido

I 1 1

Definigio Proceszo Incidéncia

Proporcionalidade

Atua ho processo de: M&o atua no processo de:

005 - Integragdo Contabil [Folha)
008 - Yerbas [13%5Ir)

001 - Rezumo da Folha
002 - Rais

003 - Contra Cheque
on4 -
006 -
0oy -
o0g -

Folha Completa

Folha Simplificada
Convénio IN55

010 - Formadoras p/Conferéncia
011 - Ficha Anual

012 - Yerbas [Fénas)

Recalculo Folha Complementar

I

[

Em processo junto a folha mensal, neste caso as verbas de 13° Salario devem transitar na folha
mensal, e a integracdo serd uma Unica, selecionando tipo de calculo igual a Folha Mensal

‘Modulo, Rotinas Mensais e Anuais, Integracdo Contébil, Movimento. Integragdo Contabil .

a1l

Fh]E NS

=10l x|

Tipo de Integragdo: |2 Integragao Atual
Tipa: Ilnleglagﬁo via Disquete com CPcetil j

Tipo Mavimento

Momal Estorno: -

Drata Movimenta
LCompeténcia da Ficha:

o e

Data de Pagamento:

;

Tipo de Caleul: | 137 Salario Anual LI _
G equisncia Habiltac3a: Férias “ .
FAUENGIa HARIlagan: | 4 3- Saldrio Adiantamento
Diata de; AHEARERLIRRS] : [31/0872007

13" Salanio Final

Folha Adiantamento
Folha Mensal

Folha Complementar
Folha Mensal [Simuladao]

-

Mome do Arquivo:
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Quanto ao valor a ser integrado, deve-se observar:

- Houve adiantamento de 13° Salério e foi feito uma integragdo como Despesa Orcamentaria, neste
caso o valor a ser integrado deve ser o valor liquido (pagamento menos adiantamento).

- Houve adiantamento de 13° salario, porem a integracdo foi como Despesa Extra Or¢camentéria,
neste caso o valor a ser integrado devera ser o total dos proventos de 13° Salario e o adiantamento
deverd ser integrado como Receita Extra Or¢camentéria.

- N&o houve adiantamento de 13° salario. Neste caso a integracao sera como Despesa Orcamentaria,
pelo valor total dos proventos.

Em todos estes casos sugere-se montar uma verba auxiliar como incidéncia de calculo para se obter
0 valor a ser integrado.

Na coluna de verbas que incidem positivo colocar as verbas de proventos (A) e na coluna das verbas
que incidem negativo colocar as verbas de desconto (B), obtendo como resultado o valor liquido.

‘Modulo, Parametrizacdo, verbas e Formulas,Incidéncia de Calculo’..

e
=10 1i=llid EENEE
Codige: [625 i) 4)p |n|

Descrigan: | EREEAN S C1S

Yerba: |539 @13 Salario CP X GP

Tipo: IValDl Mensal j Situacio Negativo pf Integracdo Contabi; | Zerar Negativo ﬂ
¥ Considerar Retificaco ¥ Grawar na Ficha Financeira [ Somaralor Pessoa
YYerbas que incidem positivo: Werbaz que incidem negativa: Yerbaz gue ndo incidem:
Dif.13® Salario - 0212 Parcela Ant_[13® 5al] 25% - 0624 PJ [Abono Familia Judici - 0476 "
Gratificagdo Matal. 26% - 0103 Parcela Ant.[13*5)50% - 0546 % FGTS Efetivo - 1301 =
Parcela Adto [13"5h] - 0544 L 3 % FGTS Temporario - 1303
Parcela Anual [13%5Ir] - 0548 1 Parc. 13 5al. - 0112
Parcela Anual Meéd(13%5Ir] - 0549 1/3 Abono de Férias - 0151
Parcela Final [13%5Ir] - 0550 1/3 de Fénas - 0145
Parcela Final Meéd[13®5I] - 0551 1/3 Fer. Adic.Not. - 0167
Parcela Média 13%Abono] - 0830 1/3 Fer. H.Ext. 100% - 0165
Parcela Prop. [13®] - 05638 1/3 Fer. H.Ext. Noturnas - 0166
Parcela Prop.Meéd.[13%51r]) - D567 1/3 Fer. 5/C.R.E.T. - D157
1/3 Fer. 5/Inzal. - 0158
1/3 Fer. 5/Unidocéncia - 0160
B 1/3 Fer. Gr.Fizc_ Trib. - 0163
1/3 Fer.5/Grat.Esp. - 0142
A 1/3 Fer.5/Quebra de Caixa - 0161
1/3 Fériaz Gr Adicional - 0156

1/3 Férias H_Ext. 50% - 0164

1/3 Fénas Proporcionaiz - 0149
1/3 Férias s/ FG INCORPOR - D168
1/3 Férias S/FG - 0147

l4
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Relatorio da integracdo Contabil, com integracdo do 13°. Sal&rio em separado.

Integral3.TXT - Bloco de notas

Arguive Edibar  Formatar  Ajuda
|Prefeitura Municipal Demonstragio Fag. 1
Resumo da Integracao Contaebil — MNovimento: 0171072006 - 3171072006 Data Ref. 10/2006
Tipo de Calculo: 135, Salario Anual
Suwmo por Sequencia da Conta Dehito Credito
1 Despesa Orcatnentaria 49,630,377 0,00
4 Receita EXtra-Orcamentary 0,00 7.250,45
5 Receita Orcamentaria 0,00 378,443
& Liguide 0,00 4z2.001,45
Total Geral 49, 630,37 49, 630,37
Total das Chrigacoes Empresa
2 Chrigacao Patronal 20.002,09
& Chrigacao Patronal Extra(RFPP3) 0,00
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1.4.14. Relatérios.

Depois de executado o calculo do 13° salario desejado, todos os relatorios necessarios estao
disponiveis e sdo semelhantes aos emitidos em uma folha de pagamento, selecionando-se em Tipo

de Calculo desejado.

‘Modulo, Calculo e Pagamento, 13°salario,Relatorios’.

(Gf GP - Décimo Terceiro Salario - D001-P.M. Encruzilhada do Sul
Parametrizagdo Periodos  Programacdo  Caloulo | Relakdrios  Suporte

*| |ﬁ| @| | ContraCheque

Extrato de Médias
Demanskrativa da Falha

o Contracheque, 0 mesmo modelo da folha mensal, porem selecionando o calculo de 13°

Salério que se esta processando.

o Demonstrativo da Folha; € o relatdrio que lista o financeiro resultante do calculo de 13°

salario, e pode ser extraido da mesma forma que é feito para Folha Mensal.

. Extrato de Médias; Relatdrio disponivel neste modulo para auxiliar a conferéncia e
demonstrar as parcelas que compdes a verba 549 — Parcela Anual Média 13° salario.

=0l x|
k] PRENEEs

Tipa de Céleulo: | 13* Salério Anual =l

Sequéncia Habilitagao: |1 vl
Diata Referéncia de; |EI1 A 02007 A |3‘I M0s2007

Tipo de Meédia: IEI Tudus oz Tipos de Média

[ Somente com Programacio

YWertba | Descricdo
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Modelo de Extrato de Média.

Extrato de Medias

NOME MATE /CONTE ADMISSAD HORAS MES
Luiz Rogerio Stobbe 277151 04/06/1987 220,00

Tipo de Media: 3 - 13" Salarino
19 - Penosidade Refer.Media: Wlr.Mensal Mes Inicio Media: Mes Calculo
Data Compl. Valor % Ind.Econ. Walor Reajus. Retificacao(C) Valor Reajus.
01/Z007 89,32 9,352
oz/2007 89,32 89,32
03/2007 89,32 80,32
04/2007 89,32 80,32
oLks2007 03,79 03,79
0g/2007 93,79 93,79
o7/s2007 93,79 93,79
0g/2007 20 93,78
0g/2007 20 93,78
la/2007 20 03,78
TOTLL 695,65 919,99

Ease Media: 919,99

21l - Hra Extra F.sew/fer.

Mezez Media: 10 Vir. Media: 91,99

Fefer.Media: Wlr.Integral HMesz Inicio Media: Mes Calculo

Data Compl. Valor % Ind.Econ. Walor Reajus.
ols2007 58,64
04/2007 437,22
TOTAL 495,86

Ease Media: 495,86 Mezes Media: 10 Vi,

Retificacan(C)

Media: 49,58

Valor Reajus.

Os demais relatdrios e arquivos necessarios para processamento dos calculos de 13° salarios, podem
ser gerados nos outros madulos do GP, apenas alterando a selecdo do tipo de folha de pagamento.

Exemplo de outras saidas e relatorios.

. Relacéo de liquidos

o Arquivos de crédito bancéario

o Demonstrativo da integracdo contabil.

o Relatérios e arquivos do Gerador de Relatérios.

o GPS e SEFIP (Ver capitulo especifico).
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2. Férias.

As Férias sdo um direito que o trabalhador tem apos ter trabalhado por um ano. Embora a CLT tenha
regras definidas para que sejam concedidas férias, existem varios outros acordos e entendimentos e
estatutos municipais que fazem com que estes célculos sejam bastante flexivel e parametrizavel no
GP, para que desta forma atenda uma gama muito grande de alternativas.

Alguns dos termos usados no modulo Férias:

e Periodo aquisitivo; Periodo de tempo com data inicio e data termino, usado para contar 0s
dias de direito a férias. Normalmente da data de admissao mais um ano e assim por diante.

¢ Dias de direito a férias; nimero de dias que o funcionario adquiriu durante o periodo
aquisitivo

e Periodo de concessdo: Periodo de tempo em que devera haver a concesséo dos dias de férias
adquiridos. Normalmente 30 dias a cada periodo aquisitivo.

e Periodo de gozo ou fruicdo; data inicio e data de termino de concessdo das férias, que
podem ser em um Unico periodo ou parcelado.

e Férias Parceladas; Sdo aquelas férias concedidas em mais de um periodo de gozo, por lei
sendo que pelo menos uma das parcelas sejam iguais ou superiores a 10 dias.

e Abono Pecuniario; estabelecido na constituicdo que o funcionario podera reverter até 1/3
dos dias de direito a férias em vencimentos “Vender 10 dias de férias”.

e Abono Constitucional; Estabelecido por lei que o valor das férias devera ser acrescido de
1/3 do valor do saléario atual.

e Médias de Férias; De acordo com a lei e vérios acordos, os adicionais ocorridos durante o
periodo aquisitivo deverdo compor as férias como ‘Média de Férias’.

e Perda de férias: Regras fazem punem funcionarios percam dias de férias no periodo
aquisitivo devido as faltas ou afastamentos pré-definidos.

e Férias indenizadas; correspondem aos dias de férias ja adquiridos pelo funcionario no
momento da rescisdo, e sdo separados em Férias Vencidas e Férias proporcionais.

e Férias Vencidas; Aquelas cujo periodo aquisitivo ja se encerrou e resultou em um nimero
de dias de direito a férias.

e Férias proporcionais; Aquelas cujo periodo aquisitivo esta em andamento, e cujos dias sao
acrescidos de 2,5 dias (ou um avo) a cada més.

e Saldo de férias; Dias que ndo foram quitados durante a concessdo de umas férias parceladas.

e Encargos Previdenciarios de Férias; Imposto calculado sobre valores de férias conforme
regras definidas em lei, variando conforme o regime previdenciario do funcionério.

e Encargos IRRF; Imposto calculado sobre valores pagos de férias conforme a lei.
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2.1. Calculo de Férias.
O célculo de férias € um dos processos que nao precisam de habilitacéo para

que sejam executados.

Basta que se faca a programacéo das férias de um funcionario ou grupo de funcionérios, com data de

pagamento igual ou superior ao més de competéncia do sistema.

2.2. Parametrizacao Férias.

Na tela de parametrizacdo das férias, deixamos previamente selecionadas as op¢des mais usuais

praticadas na empresa.

GF Parametrizacdo Férias

EMM Fk]ERLE

=101

Tipo de Férias: |1 |1| 1|r |n|

Descrigdo: |F'eriu:udu Padrao

Geral T Faltaz T Recibo

Mezes para Concessaa: I 12

Meszes para Prescrngio:

=

Paga Fériaz:

Meses pd Aquisicio: I 12 Paga Diferenga Wencimentos: [
Paga Adiantamento 138 Saléno: [
Paga Yencimentaz: [

Paga Saldrio Familia: [

zses o Ll I f Proporcional na Falha: [~ Percentual Férias [1/3); I 3333340
Perzentual Abono [143]: I 3333340

FPaga Media Dias de Fénas: |'Ti|:u:| b &dia:

-

Paga Abona: T poporcional na Folhar [~ Percentual Média (143) [ 3333340
-

Periodo Aberto: Fg Perioda Fechado: |2_g

Paga Diferenga de Fériaz: [

! Integral £ Proporcional |

e YWerbaz Analiticas:

Cadigo Afaztamento [nterrupeaon: I D@I

Lonzdera HreJomada Mensal
ez Competéncia.nara Honstas:

Pagar como &dto na Folha: [~ Transita Verbas Data Inicia;
Fagan Adiantamernta cam [~ Transta‘erhas Data Folha:
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ParametrizacOes na alca Geral.

Consideracdes sobre os campos de Programacéo de Férias.

e Meses p/ Aquisicdo: Numero de meses que ap0s a vigéncia do contrato de trabalho, ou seja,
apos a data de admisséo, o funcionario tera direito a férias.

e Meses para Concessdo: Numero de meses que, apés o funcionario ter adquirido o direito ao
periodo aquisitivo, as férias deverdo ser concedidas. Esta verificacdo é feita na virada Mensal
e interrompe 0 mesmo se ocorrer.

e Meses para Critica: Nimero de meses que devera ser considerado para que o periodo
aquisitivo seja criticado, antes do vencimento em dobro. Esta verificacdo é feita na virada
Mensal. E somente aviso, ndo interrompe 0 processo.

e Paga Férias: Quando este campo estiver selecionado, acontecera pagamento da verba de
férias para o tipo de férias informado.

e Paga Férias proporcional na folha: Quando este campo estiver selecionado, acontecera
pagamento da verba de Férias proporcionais aos dias de feris no més.

e Paga Abono: Paga abono pecuniario para o tipo de férias informado. Se esse campo nédo
estiver ativado, ndo sera pago abono pecuniario.

e Paga Média Férias: Se este campo estiver ativado, paga-se a média das verbas variaveis no
tipo de férias informado.

e Paga Média Férias proporcional na folha: Quando este campo estiver selecionado,
acontecera pagamento da verba de Média de Férias proporcionais aos dias de férias no més

e Paga Diferenca de Férias: Se este campo estiver ativado, paga-se a diferenca dos valores de
férias, caso tenha ocorrido alteracdo nos valores que formaram a base de férias.

¢ Integral e Proporcional: Especifique a op¢do de pagamento das diferencas de férias.
v Integral: As diferencas de férias, referentes a aumentos salariais, serdo pagas integralmente.

v Proporcional: As diferencas de férias serdo pagas proporcionalmente, de acordo com a data
0 periodo de concessdo das férias. Ex.: Periodo de férias 22/6/2005 a 21/7/2005, ocorreu
aumento salarial com data retroativa de 1°/7/2005. As diferencas das férias serdo pagas da
seguinte forma: Na folha de pagamento do més 7/2005 sera paga a diferenca dos dias de
férias que ocorreram no més 7/2005(21 dias).

e Paga Junto na Folha: Se esse campo estiver ativado significa que os valores de férias, serdo
pagos junto com a folha de pagamento, ou seja, ndo havera desconto do Liquido Anterior de
Férias na folha de pagamento. Se esse campo ndo estiver ativado significa que, os valores de
férias ndo serdo pagos junto com a folha de pagamento, ou seja, serd pago através do Recibo
de Férias e havera o desconto do Liquido Anterior de Férias na folha de pagamento.
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Paga diferenca Vencimento: Paga a diferenca de salario, quando houver alteracdo, nos meses
em que o funcionario esta de férias. Se esse campo ndo estiver ativado, nao sera pago
diferenca salario (més de férias).

Paga Adiantamento 13° salério: Paga adiantamento do 13°0. salario para o tipo de férias
informado. Se esse campo ndo estiver ativado, ndo sera pago adiantamento de 13° sal&rio.

Paga Vencimentos: Paga os vencimentos e 0s descontos previstos para 0 més, ou seja, os dias
trabalhados e seus adicionais e 0s descontos previstos serdo pagos no Recibo de Férias, para o
tipo de férias informado.Se esse campo nao estiver ativado, ndo serdo pagos vencimentos do
més nas férias.

Percentual de Férias 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre férias. Conforme o
art. 7° da CF assegura 0 gozo de férias remuneradas com pagamento de 1/3 do valor normal.

Percentual Abono 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre o abono pecuniério.
Conforme o art. 143 da CLT o abono deve ser calculado sobre a remuneracgéo das férias, ja
acrescida de um terco.

Percentual Média 1/3: Percentual para pagamento do adicional sobre a média dos proventos
variaveis.

Tipo de Média: Indica codigos das verbas, referente ao periodo aquisitivo, aberto ou fechado.

Transita Verba data Folha: Indica que as verbas de férias transitardo na data de referéncia da
folha, que devera ser informada. Ex.: Més de referéncia da Folha 6/2005 é feito um célculo de
férias com data de inicio para 0 més 7/2005, porém se deseja que as verbas de férias transitem
no més de referéncia da folha, as verbas de férias transitardo no més 6/2005.

Transita Verba data inicio: Indica que as verbas de férias transitardo no més de inicio das
férias. Ex.: Més de referéncia da Folha: 6/2005 é feito um célculo de férias com data de inicio
para 0 més 7/2005, as verbas de férias transitardo na folha de pagamento do més 7/2005.
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ParametrizacOes na alca Faltas.

Contém a instalacdo da perda de dias de férias por faltas e afastamentos.

{GF GP - Férias - D0OD1-Pref. Mun. Demonstracio 1Ol =]
Parametrizagdies Periodos  Programagdo  Calculos  Relatdrios  Suporte 7
=101 =]
=i lid PRENEE:

Geral T Faltas T Recibo
Faltas: Afastarmento:
De Ak Diaz Perdidos
1] 5 30 10
E 14 24 g
15 23 18 B
24 32 12 4

06/ 2006

qf [$FDUETD [réR Enter+Tab |G SAL Server

Consideracdes sobre os campos Faltas e Afastamentos.

- Esta parametrizacdo inicial vem definida conforme CLT.

- Esta parametrizacdo podera ser alterada conforme regras definidas pelo estatuto.
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ParametrizacOes na alca Recibo.
Contem os codigos dos textos usados no recibo de férias.

=0l ]

(6f GP - Férias - D001-P.M. De Marau
Parametrizagdes Periodos  Programagdo  Calculos  Relatdrios  Suporte 7

(Gr Parametrizacdo Férias ;lglﬁ;

EEM Fh]ENLiEE
Tipo de Férias |1_@ I1| 1|D |DI|

(NL=elTer el | F'erind o Fadrido
Gegal T Faltaz T Recibo i
Texto Cabecalho: |1—§| Comunicagao de Férias.

Texta Detalhe: |3—§| Mens_ Geral Recibo Pagto
Texrto Obzervacdo: IT@I Fortaria

| o

W|§ CETIL |f§ Enter+Tab |5E!L Server

1042008

Modelo de texto:

Todos os testos a serem utilizados em relatérios, contracheques, recibos de pagamentos estao
disponiveis no Mddulo Principal, Tabelas, Texto/Relatério/Legal, podendo ser alterado conforme a

necessidade especifica da cada um.

i Texto Relatirio Legal =10 x|

EEM FhENLER
Codige: [ &) 4[» [m]

Descrigdn: |Eu:umuniu:au;§u de Fénasz.

Texto
E i conformidade com a Lei 7414 de 0941 2/85, vimos comunicar que .5 a. estara de ferias de acordo com o periodo ;l
abaixo indicado, devendo comparecer ao Setor de Pezzoal ate 02 [doiz) diaz antes do inicio das mesmas, munido de
zua Carterra de Trabalho e Previdencia Social [CTPS), para anotacoes,

Artiga 135, paragrafo 1o, da C.L.T. - o empregada nao podera entrar em goza
daz ferias =em gue aprezente ao empregador zua CTPS, para que nela seja anotada sua respectiva conceszan.
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Exemplo de Recibo de Férias.

G Yisualizacdo de relatdrios - D:'BASEYBG" 0001 recib00l.rel - |EI|5|
=15 Q@0 e D n ANERP

RECIED DE FERIAS Pag. 1 1=
En conformidade com a Lei 7414 de 09712785, vimos comunicar cque V. 3a. estara de
feriaz de acordo com o periodo abaixo indicado, devendo comparecer ao 3etor de
Pezzoal ate 02 ([dois) dias antes do inicio das mesmas, munido de sua Carteira
de Trabalho e Previdencia 3ocial (CTP3), para anotacoes.

Artigo 135, paragrafo lo. da C.L.T. - o empregado nao podera entrar em  §ozZo
daz feriaz gem dque apresente ao empregador sua CTP3, para dque nela seja anotada —
Fua respectiva concessao.

2872-0/1 NOME: Eder Luis Garcia Dias
CTP3/SERIE: 999990 9999 GRUOPO FUNCIONAL: 0O -
VINCULO: 2 - REegime Juridico Unico

LOTACAD: 004,404,002 - Estatutarios

FEETODO AQUISITIVO DE: 17 Marco de 2005 a la Marco de 2006
FEEIODO CONCESSAOD DE: 0Ol Jetembro de 2006 a 30 Setembro de 2006

FALTAS: Afastamentos: PEMUNERACAD BASE PARA FERIAS: 525,00

------------------------- DISCRIMINACAD DAY VEREAS PAGAS—————-——-mmmmmmmmmmmmmmm o

COD ERET DEZCRICAD VALOR.
PEOVENTOS
onoz Vencimentos 350,00
o3z Insalubridade 40% Estat. 140,00
oa3s Progressaon 17,50
ooss Adicional Tempo Serwico 17,50
n&le Ferias 1/3 175.00 hd
i o

| Arquiva aberto: D:\BASEVEELI001 recib001.rel |
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2.3.

Programacéao de Férias individual.

Nessa funcéo seréa feita a programacéo de férias individual ou geral para um determinado grupo de
funcionarios. Essa programac&o servird como base para o calculo das férias, de acordo com o tipo de

férias informado no Registro de Contrato.

O sistema fard um controle dos dias de direito adquiridos e do saldo de férias para cada periodo
aquisitivo, conforme as regras definidas com o numero de faltas no periodo e a concessao que possa

ser feita de forma parcelada.

{f' GP - Férias - D001-Pref Mun Demonstracdo 101 =l
Parametrizacfies Periodos  Programacdo Calculos  Relatdrios  Suporte 2
(67 Programacio de Férias o ] oA |
= 1edlicd POENEEs
Lotaglo Individual  {*
Peszoa: |Marines Lourdes Bressiani |“| 1 |ﬂﬂ

M atricula/Contrata: IEE-3 || o|» I"”'I_I ?I

I~ Mosta Histérice

Periodo: [14 &f[14] «|» |m| [0 0572005 ate [31708/2008

Diaz Fériaz Direito: |3D Dias Perdidos Afastamento: ID
Dias Suspensos: I Diaz Afastamento Sbonados: ID

AdmiszEo: ID‘I /0941932
Wencto.: |3'I A08/2006

Diaz Perdidos Falta: ID
Diaz Falta Abonados: ID

Data Final Dias de Férias Diag de &bono | Mésdino Folha

304042008 30

Data Inicio

0141042008

Data de Pagto

1042006

[ [@DUETO &3 EntersT ab [ SAL Server

Consideracdes sobre os campos de Programacéo de férias.

e Lotacdo: programacéo das férias sera feita para determinado grupo de funcionarios ou geral
para todos os funcionarios, através do botdo ‘Seleciona’.

e Individual: A programacéo das férias seréa feita por funcionario, através da matricula.

e Mostra Histdrico: selecionando essa opgéo na consulta dos periodos serdo mostrados todos 0s

periodos, inclusive os periodos fechados.

e Periodo: Seqliéncia do periodo de férias que deseja programar. Ao clicar sobre esse campo o
sistema trara as opgdes de pagamento conforme informado no tipo de Férias do funcionério,

que podera ser alterado.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001
Fone: (51) 2118.2200

Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO NOROESTE

Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

CRC REGIAO SUL
R. General Neto, 193

Fone: (53) 2128.2277

Pelotas - RS - Cep.: 96015-280

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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¢ Dias Afastamento Abonados: Os dias ‘Perdidos Afastamento’ registrados pelo sistema
poderdo ser abonados, ou seja, ndo serdo descontados do saldo de férias. VER EXEMPLO.

e Dias Falta Abonados: Os dias ‘Perdidos Faltas’ registrados pelo sistema poderao ser
abonados, ou seja, ndo serdo descontadas do saldo de férias. VER EXEMPLO

¢ Data Inicio: Data que inicia o periodo concessivo das férias para programacéo. Caso o
periodo concessivo tenha se dividido em mais de um periodo de férias, a data inicio do
segundo periodo ndo podera ser menor que data fim do periodo anterior informado.

e Dias de Férias: quantidade dias de férias que o funcionério tera direito de adquirir, conforme

0 numero de faltas.

¢ Dias de Abono: Quando for informado que havera pagamento de abono pecuniario,
automaticamente este campo vem informado com os correspondentes dias de abono

pecuniéario. CALCULADO PELO SISTEMA.

e Més ano folha: Quando houver a opg¢éo de ‘Paga Junto na Folha’, este campo vem preenchido
com més/ano de competéncia da correspondente folha que havera o pagamento das férias.

ATENCAO, ALTERAR SE NECESSARIO.

e Data de Pagamento: Se o pagamento ndo for feito junto a folha mensal, esta data vem
preenchida com dia/més/ano igual a data inicio de fruicdo das férias. ATENCAO, ALTERAR

SE NECESSARIO.

Apbs o preenchimento das opcdes da programacao das férias, vai aparecer uma tela com as
definigdes iniciais, conforme a caracteristica definida pela Empresa.

Se for alterada alguma destas opcdes, vao valer apenas para o funcionario em questéo.

Programacdo de Férias

[ dgnora Caleulo & Fecha Perioda Aquisitive

Fagar &diantamento com Werbas

[ Pagar como Adta na Falha r Analiticas

Iv Férias [T Proporcional na Folha Fercentual Fénas [1/3]: I 33,333400
[~ Abono Pecunirio Percentual Abana [143]; I 33.333400
[v Média Diaz Fériaz [~ Propaorcional na Folha Percentual Média (143} | 33333400

[T KMediaDias Ahono Separada

[T Considerar Dias Férias + &Abone no Complementa

[~ Adiantamento 132 Saldrio  Percentual Adto 132 5: | 0.000000
[~ Yencimento do Mes
) Transita Verbas Data Inizio = Transita Yerbas Mata de Pata

[~ M3o Pagar no Recibo Fénias az Yerbas com Tipo Processo 20

[T Pagto Junto na Falka

%.ﬁ.tn Leqgal I

ok |

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
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CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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2.4. Programacao de Férias Coletivas.

Nessa funcdo seréa feita a programacéo de férias para um determinado grupo de funcionarios de uma
sO vez. Essa programacao servira como base para o célculo das férias, de acordo com o tipo de férias
informado no Registro de Contrato.

No caso das férias coletivas vai abrir uma tela para selecionar os funcionarios que vao participar do
calculo.

=lolx]
=i iid PEENEE:

Latagdo  {* Individual

x

= i PRENGE
Selecio T Filtra
Data: |D1 A0s2010 @I Situazdo Funcional
Considerar: [~ Movto Contrato [Local-Cargo-Funco] o = g .;’-‘«_tw? A o]
v |nativolSposentado
Local Contra Chegue =
Belatari : " 5 tq't' [~ Reintegrados v Penzionista
elatario; (#
. felliee IMEEE [T Desconzidera Histdricio Bancario v Penz3o Judicial
IEFIEEIEINED |1 @lﬂrganuglama 1 [T Selecionar Todos Exceto as Opciies para Selecdo

—Opgdes para Selegdo:
¢ Todo: ©* Lotagio ¢ Ind Funcional ¢ Matricula ¢ EntEsterna [ ¥ineula [ Grupo Cargo [ Cargo

Apbs devera haver uma série de informacdes que vado ser comuns a todos os funcionarios
selecionados.

-]
EM MBI NS

Lotaglo f* Individual

Tipo de Programagao: IC'I"EUVEI j
Concessio de: |IJ1 A10/20m0 ateé |1 BA10/2010 Diaz de Fériaz: | 15 Dias de Abono: I 0

™| Pagan como Adiantamenta na Folha [~ Pagamento Junto com a Folha  Més/éno da Folha: I
[T Pagar o Sdiantamenta com Yerbas Snaliicas [ Pagamenta de Férias Proparcional na Faolha

" Transitar Yerbas pela Data da Folha [~ Média Proporcional na Folha
f+ Transitar Yerbas pela Data de Inicio [~ Conziderar Dias de Fénas + Abono no Conmplemento

[¥ Fechar Periodo em Aberto

[Data de Pagamenta: |1 104200
Conceder Férias para Afastamento aké: I30£DS£2D1 1] D ata de Fechamento: I30£DS£2D1 1]

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 53
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

O preenchimento dos campos é semelhante ao descrito para programacao individual, sendo porem
que as informac6es séo replicadas para todos os funcionérios selecionados observando:

O periodo aquisitivo para concessao de férias destes funcionarios selecionados sera sempre o
que tiver dias de saldo suficientes para os dias programados.

Nas férias coletivas ha a opcéo de ‘Fechar Periodo em Aberto’, alterando a data fim do
periodo aquisitivo cujo correspondente pagamento seja um periodo aquisitivo aberto, pela
data informada para fechamento do periodo.

N&o havera programacao de férias quando ja houver programacao individual para 0 mesmo
periodo.

Exemplo de relatério de criticas ocorridas durante a programacao coletiva de férias.

dfatr/Contr Nome Cargo Data Admis Periodo(de) Periodo(ate) Data Venc. Observacao

1724-8/1 Gebriela Loose Spcares  AUXILIAR TECNICO & 09/0&8/2010 0%/08/2010 0&/08/2011 0&/0&8/2011
351-4/1 Jose Luiz Gomes Ramos — INSPETOR TRIBUIARI 01/04/1984 18/03/2010 17/03/2011  17/03/2011
£14-9/1 Gladir Cleusa Bortolazz AUXILIAR ADMINISIE 01/07/1989% 01/07/2009 30/0&/2010 30/06/2010 Ja Possul Conces. (Parcial)
892-0/1 BAnemarie Glaci Stahl AUXTLIAR ADMINISTE 13/12/1990 1371272008 12/12/2009 1271272009

1441-9/1 Elton Vilmar Ehle OFICIAL ADMINISTEZ 19/05/2004 13/05/2005 1870572006 18705720068 Ja Possul Conces. (Parcial)
1445-1/1 Miriana Pozzer TESOUREIRO 25/05/2004 25/05/2007 2470572008 24/05/2008 Programacao acima do Limite
1435-0/1 MNeida Denise Roos3 AUXILIAR ADMINISTR 10/01/2005 10/01/2005 0970172008 08/01/720068 Ja Possul Conces. (Parcial)
754-4/1 Marizete dos Santos MERENDEIRZ 24/06/1991 24/06/2009 23/06/2010 23/06/2010
256-7/1 Rosangela Marilene Rohd OFICIAL ADMINISTRA 10/09/1926 10/09/2009 09/09/2010 05/09/2010
1045-8/1 Carla Andrea dos Santos SERVENIE 02/03/1998 02/03/2009 01/03/2010 01/03/2010

1504-0/1 Maria E. Ribeiro Roubus ASSISTENTE S0CIAL 01/07/2005 0170772009 30/08/2010 30/06/2010
1504-0/1 Maria R. Ribeiro Roubus AS5ISTENTE 30CIAL 01/07/2005 01/07/200% 30/06/2010 30/06/2010
1578-4/1 Nilva Iva Niemeier Fran AUKILIAR ADMINISTIR 12/11/2007 1271172009 11/11/2010 11/11/2010
1579-2/1 Eder Luiz Lssmann FISCAL 12/11/2007 12/11/2008 1171172009 1151172009
1711-6/1 Leica Margaret Faz CHEFE SECRO 26/04/2010 26/04/2010 25/04/2011 25/04/2011

Exemplo de alteracdo de data final de periodo aquisitivo.
=l0Ix|
= ifudlid POENEE:

Matricula/Contrato: |1?“|1-E @|H| 1|P IPI”‘I_QI ?I Yinculo Empresa; CCs

Peszoa: |Lei|:a t argaret Paz @llil 1|ﬂﬂ

[T HMostan Histdrico Admizzdo: |25£D4£2D1D
Perindode: [1 | @5[1] A[» || [25/04/2010 | ate [0/05/2010 | Weneimenta: [307/05/2010

Dias de Férias de Direita: Iﬁ Dias Perdidos no Afastamenta: I 0 Diaz Perdidos naz Faltas: I 0
Dias Suzpensos: I 1 Diaz de &fastamenta Abonados: I 1] [iaz de Faltaz Abonados: I I}
D ata de Inicio [ ata Final Diaz de Fériaz| Dias de Abono hEzitnn da Folha | Data de Pagamento

o.A0/2010 15402010 ‘ 1141042010

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 54
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277




®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

2.4.1. Exclusao de Férias Coletivas.

Para excluir uma programacao coletiva informas as mesmas condi¢6es usadas na programacao.

G Programacdo de Férias _I_I— | ll
=1k }id ANEPIE
Lotag8o Individual ¢~
Tipo de ProgramaSo: ICU|E“V5 ﬂ
Concessio de; |I:I1 A052m0 até |15,.-"| 0/2010 Diag de Férias: I 15 Dias de Abono: I ]

[~ Pagar come &diantamente na Folha
[~ Pagar o Adiantamenta com Yerbas Analiicaz] Pagamento de Férias Proparcional na Falha

(" Transitar Yerbas pela Data da Folha
¥ Transitar Yerbas pela Data de Inicio

[v Fechar Periodo em Aberto

Conceder Fériaz para Afazgtamento abé: I3EI.1"DS;’2EI1 0 D ata de Fechamento: I3EI.1"DS;’2EI1 0

[~ Pagamento Junto com a Folha  Mésiéno da Folha: I

[~ Média Proporcional na Folha

[~ Considerar Dias de Fériaz + Abono no Complemento

[1ata de Pagamento: |1 1405200

Matr/Contr
206-2/1
378-6/1
403-0/1
481-2/1
583-5/1
£458-3/1
679-3/1
E20-T7/1
681-5/1

Home

Valdir Darci Kohls
Sueli Aparecida de Mell
Vanildo Machado de Souz
Sinilda Lopes Fuchs
Elisabete Marta Schloss
Carla Cristina Kich Buh
Leomar Carlos Reetz
Liliane Leal Pontelli
Sclange Losekann

Cargo Data Admis Pericdo(de) Pericdo{ate) Data Venc. Observacao

MOTORISTR 04/04/1877 2170272010 30/09/2010 30/09/2010 Programacac Excluida
SERVENTE 05/05/1986 05/05/2009 04/05/2010 04/05/2010 Programacac Excluida
CPFERARIO ESPECIALI 01/02/19%0 01/05/2010 30/08/2010 30/08/2010 Programacao Excluida
SERVENTE 01/07/1986 01/03/2009 28/02/2010 28/02/2010 FProgramacac Excluida
SERVENTE 01/02/1989 01/03/2009 28/02/2010 28/02/2010 Programacac Excluida
ENFERMEIRD 01/06/1987 01l/06/2009 31/05/2010 31/05/2010 FProgramacac Excluida
MEDICO 01/098/1990 01/09/2009 31/08/2010 31/08/2010 Programacac Excluida

CIRURGIZO DENTISTA 01/08/1980 01/08/2008 31/08/2010 31/08/2010 Programacao Excluida
CIRURGIAC DENTISTA 01/09/19390 0170952008 31/08/2009 31/08/2009 FProgramacac Excluida

2.5. Calculo de Férias.

O calculo de férias € feito atraves da tela abaixo, semelhante para todos os tipos de calculo.

ATENCAO: Deve-se ter cuidado apenas com a data de competéncia e na selegio dos funcionarios.
Exemplo: Se ja houve calculo de férias no més corrente, e ja foram pagas, deve-se ter cuidado ao
calcular novas férias para ndo recalcular as anteriores, principalmente se houver algum tipo de
alteracdo salarial ou das tabelas de INSS ou IRRF, pois podera alterar o valor originalmente
calculado e pago ao funcionario.

@ Calculo de Férias N =l 3|
A Lol PN I [ P
Tipo de Calcula; IFenas "I
Data De: IEI1 A0/.2010
Data &bé: |31 A020$10
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2.6.

Ficha financeira.

O resultado do calculo das férias podera ser conferido através da tela de ficha financeira.

(6F GP - Férias - 0001-Pref Mun, Demonstracao i
Parametrizacies Periodos  Programacdo  Calculos  Relatdrios  Suporte 7
«Rma
(6 Ficha Financeira o ] |
=1 i - A,
|Férias: 01,/09/2006-30,/09/2006 |—
Pessaa|Hedilack =l 1|

Matriculaftontlatn:IEBD-D “l ‘|’ I"I I'I_I ?I

Data;loefzms 1|r |

Tipo Caleulo: IFé[ias

j Sq.:lzuj Fnrmadoras:lNenhuma

Informagdes do Empregado T

Yerbas - Fériaz

Dezcricdo

33| Inzalubridade 40% Estat. P
38| Progresszan P 108
40] Promoc3o P E.
55| Adicional Tempo Servigo P 1o
51E| Fériaz 1/3 P 3333 % 254,33 et
553| Prew.Municipal Fériaz D 11.00 254,33 2
554| FAPS 11% D 11.00 E23.00 Bfw
4 | *
Pros.: | 1.017.33 Want.| 0,00 Desc:| 1.017.33 Lig:| 000 DataPgto: Im

03/2006

[ M [ZDUETO &2 Enter+Tab [(50L Server

No final deste capitulo vao ser apresentados varios exemplos de opcdes de calculo de férias
diferentes, e seus correspondentes resultados na ficha financeira do més corrente e no proximo.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA
Av. Pernambuco, 1234

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO
R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32
Fone: (54) 2103.2277
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R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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2.7. Base de célculo das ferias.
A Base de Célculo das Férias define o salario base usada para os calculos das verbas de férias.

Normalmente é composto pelas partes fixas do salério, tais como: Vencimentos, Complementagdes
de salario, Adicionais Tempo de Servico.

As demais verbas que sdo pagas nas férias e ndo sdo parte da base de calculo sdo definidas no
processo de médias.

No mddulo “Verbas e Formulas™, “Incidéncia de calculo”, incidéncia 3019 — Base férias, sao
parametrizadas as verbas da base de calculo férias.

(6F GP - ¥erbas - D001-P.M. Demonstracao =1 x|

Yerbas-Formulas  Suporte ¥

{6 Incidéncia de Calculo o ] A
=05 AN
Codign: |3n13 " 4 |n|
Descrigéo: IBase Férias
Verba [3015  f| B.Férias
Tipa: i SituagEo Negativo p/ Integragdo Contabil IZetal Negativo 'I
Yalor M I
VI InI I Grawar na Ficha Financeira
erbas que incidem positivo: erbas que incidem negativa: Werbas que ndo incidem:
Ad. T.de Ser.25% - 0069 % FGTS Efetivo - 1301 i’
Adicional 15% Inativos - 0032 % FGTS Temporario - 1303
Adicional 25% Inativos - 0033 173 Fénas em rescisdo - 0818
Adicional Fungdo 15% - 0034 81 Méd.Fer.Abe - Adicional Moturno - 00z
Adicional Fungao 25% - 0035 81 Méd.Fer.Abe - Comissoes - 0013
Adicional Tempo de Servig - 0039 81 Méd.Fer.Abe - Desdobramento - D065
F.G_[cedidos] - 0075 81 Méd.Fer.Abe - Diferenga de Salano - (
Gratif. de Servigo - 0025 81 Méd.Fer.Abe - DSR Sobre Valor - 051
Insalubridade - 0008 81 Méd.Fer.Abe - Funcgao Gratificada - 0C
Inzalubridade - 0196 81 Méd. Fer Abe - Grat. Multiszeriada - 00
Periculosidade - 0009 81 Méd.Fer.Abe - Gratificacao Dificil Ace
Quebra de Caixa - 0046 81 Méd.Fer.Abe - Gratificagdo Ezpecial -
Salanio - 0001 81 Méd.Fer.Abe - Gratificagdo Funcgao - [
Salario Base - 0002 81 Méd.Fer Abe - Hora Extra 1003 - 0014
Salario Contratual - 0003 81 Méd.Fer.Abe - Hora Eztra 60% - 0011
Subsidios - 0005 81 Méd.Fer Abe - Horas Extras 50% - 000
Triénio - D010 81 Méd.Fer.Abe - Multizsseniadas - 0079
81 Méd.Fer.Abe - Periculosidade mes ant
81 Méd.Fer.Abe - Sobre Aviso - 0049
82 Méd.Fer Fch - Adicional Noturno - I]I]Z;I

10/2006 [ [EFCETIL [é3 Enter+Tab [ SAL Server

Normalmente as verbas que fazem parte da base de calculo das férias séo as verbas que fazem parte
do salé&rio fixo dos funcionarios, exemplo: vencimentos, triénios, avancos, complemento salarial,
etc.

A parte variavel normalmente faz parte das médias de férias. Exemplo: Horas extras, insalubridade,
adicional noturno, etc.

Consultar o estatuto para fazer a definicdo destas verbas corretamente.
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2.8. Média de férias.

Os valores variaveis pagos aos funcionarios que compdes 0s pagamentos das Férias, 13° salario e
Aviso Prévio Indenizado, salario Maternidade ou Licenca Prémio, séo identificados como Médias.

Na tela de instalacdo das Médias é permitido que sejam informadas as verbas que devem participar

deste calculo e definir uma forma especifica para cada verba.
(GF Instalacdo Média P ] e
EM@M MENLE:

Tipo Média; |2 Férias Periodo Aquiz.[fechado] Yerba Pagto Média: 1992

Yerba: |11 I1| 1|D Ml ?l Inzalubridade 10%

Rieferéncia Média: 7
és Inicio Média: IHés Fim Periodo Fériaz j Meses Media: Iﬁ
Baze daWerba: I @I ¥ Considerar Betificago
— Meses Média Werba — Opedes Média Werba
% Todos os Meses [ Limitar Messs Média ao Periodo
£ Meses Trabalhados [ Considerar Comego de Valores

£ ndicador Econdmico
£ Yalorn Atual bés Media
€ Yalon Atual Mes Caleula
Mro de Ocar Minima: I_ € Histdrico Salarnial do CargolS aléno Hora)
[" | Consideran toviments Contrato
[ Considerar Y Integral do Més como Base Média
¥ Zerar Média Verba, se ¥l Integral do Més » [, pois incide na Base
[~ Zerar Média Verba, se Vi Integral do Més = 0
[~ Considerar Yalor Média Més ConcessSa Férias
[~ Considerar Somente Meszes com Mais de 50% Trabalhado
[~ Considerar o maior valor da verba [valar atual ou valor média)

Consideracdes sobre os campos de Verbas Médias.

Tipo Média: Codigo que identifica o tipo de média para o qual, deseja instalar as verbas variaveis

que fardo base para a média. Os Tipos de Medis disponiveis para uso no GP sdo:

1 - Férias Periodo aquisitivo aberto. (Férias Proporcionais).
2 - Férias Periodo aquisitivo fechado (Férias Vencidas).

OBS: As opgdes de tipos de média para férias sdo as mesmas descritas no calculo de médias para

13° salario, observando que o periodo considerado devera ser:
- Més Fim Periodo Ferias, para férias Vencidas.
- Més Ultimo Calculo Fechado, para férias proporcionais.
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2.9. Consideracodes sobre encargos INSS, IRRF;

No calculo das férias.

¢ No calculo do INSS férias, Verba 555- Retencdo INSS, cujo valor corresponde ao tributavel
INSS férias aplicando-se a tabela.

e O calculo IRRF férias, verba 530 — IRRF férias, também vai considerar o tributavel IRRF
férias e utilizar as deducgdes calculadas do INSS férias e dependentes férias.

e Regime proprio de previdéncia normalmente incide sobre o total das férias e ndo tem variacao
ao fazer o calculo mensal.

No calculo da folha mensal.

* Na folha mensal, sera calculado a verba 527 — INSS férias, que vai corresponder aos dias de
férias no més, cuja aliquota devera ser definida com a soma da base INSS férias MES mais
base INSS salério MES.

e O calculo dos dias de férias no més é sempre 30 menos os dias efetivamente gozados de férias.
N&o importa 0 més.

¢ No recolhimento do INSS e declaracdo SEFIP, serdo considerados os valores proporcionais
aos dias de férias no més, isto &, os dias de férias que ultrapassarem o més corrente serdo
tributados somente no més seguinte junto aos demais vencimentos do proximo més.

e Caso exista FGTS, a incidéncia sera sobre o Tributavel FGTS do salario mensal mais o
Tributavel FGTS férias no MES.

¢ O IRRF sera recalculado pelo valor total das férias, considerando as possiveis alteracdes como
diferenca de férias, e variacdo da aliquota INSS.

¢ A Contabilizacdo devera ser conforme os valores calculados na folha mensal, obedecendo as
regras da receita federal, regime geral de previdéncia e Regime préprio de previdéncia.

e A partir de 2009, o abono pecuniario deixou de ser tributado para IRRF, por isto no GP foi
desmembrado o abono constitucional, a média e média abono constitucional , quando ha
pagamento do mesmo.

2.9.1. Verbas de Deducédo INSS Férias:

A s verbas que ndo incidem para INSS devem ser informadas nestas verbas de dedugdo INSS,
disponiveis exclusivamente para esta finalidade.

e Verba 3141 — Deducéo Base INSS Férias (Periodo aberto).

e Verba 3142 — Deducéo Base INSS Férias 1/3 (Periodo aberto).

e Verba 3143 — Deducéo Base INSS Feérias (Periodo fechado).

e Verba 3144 — Deducédo Base INSS Férias 1/3 (Periodo fechado).
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2.10. Consideracdes sobre os dias proporcionais de férias no MES.

Regra geral.

v" Contar os dias efetivos de férias no més. Dias corridos, inclusive 31 se for o caso.
O resultado sera considerado “dias de ferias no més”.

v' Subtrair de 30 (més comercial) os dias de férias no més.
O resultado sera considerado “Dias de trabalho normal no mes”.

Exemplos:
e Data inicio férias 04/01/2007, 30 dias data término: 02//02/2007.
Em janeiro paga 28 dias férias e 2 dias salério.
Em fevereiro paga 2 dias de férias 28 dias de salario.

e Data inicio férias 29/01/2007, 30 dias data término: 27/02/2007.
Em janeiro paga 3 dias de férias e 27 dias salario.
Em fevereiro paga 27 dias de férias 3 dias salario.

e Data inicio férias 01/02/2007 30 dias, data termino 02/03/2007.
Em fevereiro sdo 28 dias de férias, e 2 dias de saléario.
Em Marco sdo 2 dias de férias e 28 dias de salério.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 60
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Ducto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

Parametrizacdo correta no GP.

Para que sejam calculados corretamente os dias de férias no Més, deve-ser verificar a
parametrizacdo das Verbas Calendario, conforme segue:

‘Modulo, Parametrizacdo, Verbas e Formulas, verba Calendario’.

fGF Instalacio de Calendario L] S
=Rl . ANENPIES
Situdgda: | 5 }lrs.Férias Més [Fechado] =l
Cod. Situagao: j
— Haoras Trabalhadas
Werha: Iﬁ@ Hrz_ Fériaz Mesz [Fechado) Formadora

— Horas Adicienal Hoturno
Yerba: IU g

r Horas Ercedentes Diurmas

Verba: IEI_ g \

— Horas Excedentes MNotumas N N\
Werba: IU g \\
Bara Escalas com opgdo de ajuste [Més 31 p/ 30 dias), contar Dias Fénas e 31: W

Para Escalas com opgdo de ajuste [Més Fevereiro p/ 30 dias], contar Dias Situagdo até 30 [

Observar esta parametrizacéo tanto para:
- “Horas Férias Més — 4 (Aberto)”
- ‘Horas Férias Més — 5 (Fechado)”.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 61
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

2.11. Calculo de Férias — Alternativas e Verbas.

A seguir sdo exemplificados alguns tipos mais comuns de célculos de farias, com as respectivas

verbas calculadas e como proceder para se obter os resultados desejados.

TIPOS DE FERIAS:

1) Pagamento de Feérias, Médias e Abono e correspondentes 1/3 constitucional.
2) Pagamento somente de 1/3 de férias e demais verbas.
3) Pagamento proporcional aos dias de férias no més.
4) Pagamento de adiantamento em verbas analiticas (integracao).
5) Férias periodos consecutivos.
6) Somente Abono de Férias.
VERBAS CALCULADAS PARA CADA TIPO.
Tipo | Férias Férias 1/3 | Média Média 1/3 | Abono Abomol/3 | Méd Abon | Med Abl/3
1 515 516 537 538 502 503 602 430
2 516 537 538 502 503 602 430
3 507/564 | 516/580 508/565 | 538/579
4 415/615 | 416/616 419/619 | 420/620 417/617 | 418/618
5 515/476 | 516/ 537 538 502 503
6 502 503 602 430
ANOTAGOES: _
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2.11.1. Exemplo 1 - Férias, Média, Abono e 1/3.

Pagamento de Férias, Médias e Abono Pecuniario e Abono de 1/3 constitucional.

Calculo e pagamento dentro do més.
Programacao das férias:

Programacdo de Férias

[~ ignora Calculo e Fecha Periodo Aquisitive
' Fagar sdiantamenta com Werbas

I~ Pagar como Adto na Falha T I~ Pagto Junto na Folha
[+ Férias I Proporcional na Folha Percentual Férias [1/3]: I 33.333400
[+ Abono Pecunisrio Fercentual Abona [143]: I 33.333400
[+ Média Dias Fériaz [ Broporcional na Folha Percentual Media [143]; | 332,333400

™ Média Dias &bono Separado

I~ Considerar Dias Féras + Abono no Complernento

I~ adiantamento 132 Saldnio  Percentual Adio 132 5: I 0.000000
I “Yencimento do Mes

¥ Transita Yerbas Data lnicio {~ Transita Werbas Data de Pgto B35 Ao Legal I

I~ M3o Pagar no Becibo Férias as Verbas com Tipo Processo 20 ok I

Calculo das férias:

=1l

Pessoa: |4delmar Reinalds Prade AL |H|
Matriculaftontratn:lﬁ@“l 1| I"I |1_@| ?I Data: W@IJ_" L

Tipa Calculo: IFé[ias j Sq.:|1ﬁj Formadoras:lNenhuma j

Informagdes do Empregado

Baze Calculo
13,20 1179,00

Média Férias AbonoPec.1/3 X Rcicl:S
/ 502 Fériaz Ab.Pecunirio \ P 10 Diasz 40213 40213 10,00
[ B03| Férias &b.Pecuniario 1/3 3333% 134,04 134,04 10,00
515| Férias 20 Diag 204,26 804,26 20,00
51E| Fériaz 1/3 3333% 268,08 268,08 333
537 | Férias Média a 20 Diag 120,00 80,00 30,00
B38| Féniaz Média 1/3 F 3333% 40,00 2666 30,00
553 Previagudo Férias D 11,00 1179,00 12969 12969 220,00
\ £02( Média Abono Pecuniario / P 10 Diasz 120,00 40,00 30,00
)
~—__—
Prow:| 176851 Yant| 000 Desc. 28531 Lig:| 148320 DataPata: [17/01/2011 §|
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Calculo da folha mensal:

Verificar que houve alteracdo na aliquota do INSS, devido ao fato que a determinacdo da aliquota
deve ser feito com a soma dos vencimentos do més (Folha, Férias e Rescisdo se houver)
considerando também outras matriculas do mesmo funcionario.

(6 Ficha Financeira

=R 1l

Pessoa: |.-’-‘«de|mar Feinoldo Prade

MatrfculafEnntrato:lBEB-D @“l d¥ I”I |1_@| ?I

Tipo Célcula: IFtha Mensal

AL |H|

Data [0172017 | &S| 4 e |

j Sq.:|1 j Formadoras:lNenhuma

Informagdes do Empregado

Y ahcimentos

110,00

Baze Calcula

104000

W Intearal
1040,00

5| Insalubridade P 20,00 400,00 120,00
/ 12| nugrio \ |F 16,00 1040,00 166,40
/ 134[SINDISERMA[ASERMA] \ | D 1,00 800,00 8,00
[ =E0[ipe D 13,20 BB3.20 8754
352| Ipe Ferias \ID 13,20 117900 156 62
430| Média Fériaz AbonoPec 143 F KXAcicl: 4 13,34 13,34
B02| Férias Ab. Pecuniario P 10 Diaz 40213
503 Férias Ab. Pecuniaria 1/3 P 3333 134 04
515| Férias F 20 Diaz 204 26
516| Férias 1/3 P 3,33% 268,08 ]
533 Liquida Paga [Férias) D 1768 51 1483 20 148320 22000
537| Férias Média JiIE 20 Dias 120,00 80,00 30,00
\  538[Férias Média 1/3 VAL BB 40,00 26,55 30,00
\ 553|Previagudn Férias / b 11,00 117900 12969 12969 22000
\554] Previaguda / o 11,00 BB3.20 72,95 72965 22000
Médis Abono Pecunjln P 10 Dias 120,00 40,00 30,00
e
Prov:[ 243171 Vant] 000 Desc.] 133300 Lia.] 49871 DataPgio:[:/m/20m1 &
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2.11.2. Exemplo 2 — Somente Média e 1/3.
Pagamento somente de 1/3 de férias e demais verbas.

Calculo e Pagamento dentro do més.
Na programacao de férias:

Programacao de Férias

[ lgnorar o Célculo e Fechar o Perindo Aquisitivo
[T Pagar como Adiantamento na Folha

FPercentual de Fénaz [1/3] | 33333400
Percentual de &Abono [1/3): | 33333400
Faaamenta Junta na Folha

— Percentual da Media [1./3): I 33.333400

v Abono Becunidrio [T Eroporcional na Falha
¥ MedigAde Diaz de Fériaz [~ Proparcional na Folha
Lonsiderar Dias de Fériazs + Abono no Complementa

[T Eagan &diantaments com Yerbas Snaliticas

[T Adiantamento do 132 5 alério

Percentual do Adiantamento do 13° Salario: I 0,000000
[T wencimento do Més

% Transita Yerbaz na Data de lnicie ) Transita Yerbias na Data de Pagamento @,&,m Lege
[~ Mo Pagar no recibo de Férias az Yerbasz com Tipo de Processa 20 0k I

No calculo das férias:

=1l e

Pescoar |bline da Rocha AR |b||
Matrfculafﬁnntrato:hEBS-B @Nl 1w |H| |1_@| ?l Data: |D1£2D11 @I 1|D |

Tipo Célcula: IFérias j Sq.:|1 j Formadnlas:lﬂenhuma ﬂ

- Informagiies do Empregado ]
7 NS
Wfba | Descricdo Cat| Ret | Complem. | Baze Calcula Wl Integral Wi Mengal [t Integral
B3| Fériaz Ab.Pecuniario 1/3 P 3333% 1 1 10,00
\ B16| Fériaz 1/3 JF 3333% 14222 14222 3333
\555 Retengdo IMS5([Fériaz) / D 8.00 14222 11,37 11,37 200,00
\/
F'rov.:l 425 BB Vant.:l 0.00 Desc.:l 11,37 L|'q.:| 41529 Data F'gto.:lﬂ-';uwggﬂ @I

Observar a verba 555 — retengdo INSS.
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No calculo da folha mensal:

Observar que no calculo das férias, ndo ha pagamento da verba 515 — Férias, e no calculo da folha
mensal vai haver pagamento das verbas normais de salario, anuénio, etc.

No exemplo houve retencdo de liquido pois o pagamento foi feito junto da folha mensal, porem

mesmo havendo pagamento em separado a regra serd a mesma para salario.

(6F Ficha Financeira

=S

Pessoa: |.~’-‘-.Iine da Focha

Matriculaa’tontlatn:l‘lEBS-E @“l 4|¥ I"I I'I_@I ?I

Tipa Calcula: IFulha Menszal

fif Situagdo x|
Férizs: 17/01/2011-05/0272011
Data Jot/zoii &) 4] |

j Sq.:|1 j Fnrmadoras:lNenhuma

Infarmagdes do Empregado

Descricio

1 Salario

Baze Calculo
B40.00

Wi bl enzal
B40.00

I Inkegral
B40.00

Observar a verba 527 — INSS férias (sobre os dias de férias no més)

A Dificil Acesso [Servidd P 35,00 400,00 140,00 140,00
502 Fériaz Ab.Pecunirio \\F' 10 Dias 213,33 213,33 10,00
B03| Férias &b.Pecuniario 1/3 3333 % 71.11 71.11 10,00
51E| Fériaz 1/3 P 3333 % 142,22 142,22 3333
527 INSS [FerMes) D 2,00 10k EE a5h3 a5h3 15.00
528[INSS 0/ 2,00 780,00 E2.40 E2.40 200,00
\\ 533| Liquido Pago [Férias] 426 EE 415,29 415,29 200,00
\
F'ru:nv.:l 1.206,56 \-"anl.:l 000 Desc: 486 22 Liq.:l 720,44 Data Pgto: |31 0142011 @I
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CRC REGIAO METROPOLITANA
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Fone: (51) 2118.2200
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Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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2.11.3. Exemplo 3 — Férias Proporcionais.

Quando a fruicdo das férias iniciam em um més e terminam no préximo més, o pagamento das

verbas de férias vao ser proporcionais ao dias de férias de cada més. O pagamento ndo precisa ser

feito junto a folha mensal.
Na programacao de férias: Marcar a op¢ao ‘Proporcional na Folha’.

Programacdo de Férias

[~ lgnora Célcula & Fecha Periodo &quisitivo

Fagar Adiantamente com Yerbas

[~ Pagar coragésdto naFolha [ e e [~ Pagto Junto na Falha

v Fériaz mn\p Proporcional na Folk Percentual Fériaz [1/3]; IW

[T Abono F'Eﬂ-lﬂﬁfiﬂ\r_ Percentual Abono [143]; IW
v Proporcional na Folha

[ tédia Dias Férias Percentual bédia [1/3]: I 80,000000
[T HMedia Dias Abone Separado

[T Conziderar Diaz Fenaz + Abone no Camplementa

[ Adiantamento 132 Salario Percentual Adia 138 5: | 0.000000

[ Wencimento do Mes

(= Tranzita Yerbas Data (nicio ' Transita Werbas Diata de Pata %,ﬁ.tu Legal |
[~ M&o Pagar no Recibo Fénas as Verbas com Tipo Processa 20 oK |

No calculo das férias ha pagamento somente da 1/3, tanto para Férias como para Média.

=1 eI

Pessna;ltasemim Patizson =R |PI|

Matricula/Contrato: 21775 Wl < ] [ el Diata:[06/200% v |

Tipo Calcula: IFé[ias j 5q.:|12j Formadoras:lNenhuma j
Informagdes do Empregado T
Descrigan [t Menzal [ Hrs
R1E Férias 1/3 ] 3
B38| Férias Média 1/3 P 3333 % 30,00
Y
F'n:n\-'.:l 33467 Vant.:l 0.0o Desc.:l 0,00 Ll'q.:l 334 67 [ata Pghoc: |1 1062009 EI
06,2009 T
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No calculo da folha mensal, més inicio da fruicdo, vai haver o pagamento dos dias relativos as
Férias do més nas verbas 507 e 508. (férias proporcionais).

(&F Ficha Financeira

|0

Pessna:ll:asemim Fariszon

b atricula/Contrato: I 2007-5 I

I T =1

=L |>||
Data:[06/2009 1|p |

Tipo Célcula: IFoIha Mensal :I Sq.:|1 :I Formadoras:lﬂenhuma LI
Informagtes do Empregado T

“Werba | Descncao Cat| Het Baze Calcula Wi Inteqgral Wi Menzal Gt Inteqgral
26| Anuenio Func F 10,00 1.00 £3.75 23.26 200,00
70{ Insalubridagl/TIT™ P 53.00 3rm 200.00
303 Cont Sigical Assncialiva\\D 2.00 597 .51 13.95 13.95 200,00
311 | Unirg#d D 5.00 273.90 273.90 273.90 200.00
354 W AE dlimentagio D 1.58 053 200.00
507 | Feriaz [Tmes] Prop F 20 Dias 573,50 382,33 30,00
503 | Meédiaz Fénas [1mes] Prop F 20 Dias 143,78 95,85 30,00
516| Férias 1/3 P 3333 % 286,75 286,75 3333

527|IMNSS [Fer.Mes] D 9,00 803,80 7288 7288 20,09'

528|INSS D 3,00 286.79 25,81 25,81 2DMD
533| Liguido Pago (Férias) D 33467 33467 33467 ﬂU,DD
B38| Férias Média 1/3 F 3333 % 4792 4782 / 30,00
f44| Parcela Adto (13250 P 1212 860,26 43013 430,13, / 200,00

Prow.:| 152577 Wank| 000 Desc:| 72174 Lig:| 808.03 Data Pato: [30,06/2009 §|

Na folha mensal do més seguinte ao inicio da fruicao, vai haver o pagamento dos dias relativos as
Férias do més nas verbas 564 e 565. (férias proporcionais).

BF Fic Financeira

| T ||
Férias: 10/03/2007-08,
Pessoa:llsabel Cristina Munes Ferreira 14| & 7F | Rl |
Matricula.-"ContratD:|151 -1 I‘I i L I"I I‘I I ?I Data:|U4-"2UU? 1|’ I
Tipo Calculo: IFoIha Mensal LI S5q.: I 1 LI Formadoras: I Henhuma ;I
Informacies do Empregado Werbas - Folha Mensal
D escricio I
Inzalubrids F
12| snuspd P 40,04 200,00
103 ro Presesul D 4,78 200.00
527 IM5S [FerMes] D 29.92 2.00
528| IMSS D 57.70 200.00
564 | Fériaz [22 més) Prop. F E4.68 230,00
5E65| Fériaz Média [22 més] Pro P 4,65 30,00
EX| |
Prow.: | 753,84 “ant: 000 Desc.| 9246 Lig:| B35 DataPato:[30/04/2007

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA

Av.

Fone: (51) 2118.2200

Pernambuco, 1234

CRC REGIAO PLANALTO
R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32

Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE

R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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Folha no més seguinte, quando houver aumento de salario:

Pref. Munic. Demonstragio Pag. 1
Criticas do Calculo Folha Mensal 3eq. 1 Ref. 0472007

Obzervagio

15114 1 Alreracdo 5lr.Mensal =» Atual (888,00) == Anterior (750,00)

Observar que o pagamento dos dias correspondentes de férias serdo pagos nas verbas de férias
proporcionais, porem com valor acrescido do aumento salarial.

ATENCAO: Estas verbas proporcionais também sdo utilizadas para pagar diferencas de férias,
quando houver a opgéo e alteragcdo em valores.

= Ih NET el

[Férias: 10/03/2007-08/1

Pegsga:llsabel Crigtina Munes Ferreira LI .l |
b atrfculasCantrato: [151-1 0 T = Data: [04/20007 4|
Tipo Calculo: IFtha Mensal ;I Sq.:|1 ;I Formadolas:INenhuma LI
Infarmagdie: do Empregado T “erbas - Folha Menzal

Descricao Base Calculo

Inzalubridade

FI
12| Anuénio Y F F.oo
103| Seguro Prevsul / ]
527|IM5S5 [Fer.Mey ] 3.00
528| IM55 D 3.00
5E4| Fériaz [22 més) Prop. F 8 Dias
SE5| Fériaz Mé&dia [22 més) Pro F 8 Diasz
580| Férias 1,3 [22 mész] Prop. P 38,52 10,27 273 30,00

0 . -

Prore.: | B4953 Want| 000 Desc 10733 Lig:| 74220 DataPoto: [30/04/2007 5]
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
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2.11.3.1. Parametrizacgdes para Férias Proporcionais.

As ativacdes destas fungdes estao disponiveis na fungdo de ‘Programacao de Férias’ e
‘Parametrizagdo de Férias’, marcando as opgdes de férias proporcionais. Nesta fungdo também pode
ser marcada a opg¢ao de ‘Paga diferenca de Férias’ conforme abaixo:

Programacado de Férias

[T lgnora Caleulo & Fecha Periodo Aquizsitivo

Fagan Adiantaments com Yerbas ] g
ﬂmgliticas [™ Pagto Junto na Folha

jional na Folha Percentual Fériaz [143]; I 20, 000000
Percentual Abono [1/3]; I 30.000000
FPercentual Media [143]; I 20, 000000

A — Pagamento proporcional

[~ Pagar como Adta na Folha r

v Férias v Pro

[~ Abono Pecuniano

[+ Média Dias Férias W Erop
[T MediaDias Abhono Separada

| na Fal

[T Considerar Dias Féras + Abano no Complementa

v Adiantamenta 132 Saldrio  Percentual Adto 132 5: | A0,000000
[ Yencimenta do Mes
% TransitaYerbas Data Inicio £ Tiransita Yerbas Data da Folha %,&.tn Leqgal I
[~ M3o Pagar no Recibo Fénaz az Yerbas com Tipo Proceszo 20 Ok |
T

EEM FhFERNLEE:
Tipa de Férias: |1_ l1| 1|D |PI|

Descrigan: | (SEN o) = =

Gegal T Faltaz T Recibo
Meses pd AquisicEo: |‘| 2 Paga Diferenca Yencimentos: [
) e c i [
izses e Conessssin ID_ Paga Adiantamento 138 Salaro: W

; Paga Wencimentoz: [
Meses p/ Lritica: ID_ Paga Salaria Familia: v

Paga Férias: ¥ Broporcional naFoha: W percentual Férias (143 | &0.00000

Paga Abonc: [ Percentual Abona [1/43); I 20,00000
Paga Média Dias de Férias: ¥ Eroporcional na Folha: W percentual Média (1/3); | £0,00000
Paga Diferenca de Féras: [V "Tipn tédia:

Periodo Aberto; Irg Periodo Fechadao: |2_g |
@ Igtegral\(‘Propormgnal | omo &dio na Folha: W Transita Werbas Data Inicio: (8

Pagto Junto na FoMeGe t*5'!"'"3”}0 com 5 Tiansita Verbas Data Folha

Cadigo Afastamento Intermupgio: ID

Considera Hrs.Jomada kMenzal
téz Competéncia para Honistas:

B — Diferenca de férias

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Para utilizacao desta modalidade de calculo de férias e também para PAGAMENTO DE
DIERENCA DE FERIAS , sera necessario a criacao de novas verbas conforme relagéo abaixo.

Atencdo: N&o é necessario fazer criacdo de formula de calculo, apenas criar as verbas, fazer a
vinculacédo a verba do sistema em VERBE VINCULO EMPRESA, com Vinculo = 0 (zero).

Relacdo com sugestédo das verbas do usuario e correspondente verba para usar em Verba Vinculo
Empresa.

Verba | Foérmula Descrigédo Calculo

444 | V1133000 | Férias 1 Més Prop Valor da base Férias dividido por 30 e
multiplicado pelos dias de férias NO MES.

516 | V11094 00 Férias 1/3 Valor das férias (total) dividido por 3.
502 | V1109500 Férias Abono Valor da base Férias dividido por 30 e
Pecuniério multiplicado pelos dias de abono (total).

503 | V11096 00 Férias Abono Valor do Abono Pecuniario dividido por 3.
Pecuniério 1/3

508 | V1133100 Férias Média 1 Média calculada conforme a instalacéo de
Més Prop Médias dividido por 30 e multiplicado
pelos dias de férias NO MES.

538 | V1109800 | Férias Média 1/3 Valor das Férias Média (total) dividido

por 3.
434 | V11026 00 | Férias Média Ab | Média calculada conforme a instalagdo de
Pecuniario Médias dividido por 30 e multiplicado

pelos dias de abono pecuniério

430 | V1130700 Férias Média Ab | Valor das Férias Média Abono Pecuniario
Pecuniério 1/3 dividido por 3.

No calculo da folha mensal, segundo més, vao aparecer se seguintes verbas.

Verba | Formula Descricao Calculo

Valor da base Férias dividido por 30 e

443 | VI137300 | Ferias 2 MEs Prop | o islicado pelos dias de férias NO MES.

Férias Média 2 Média calculada conforme a instalacéo de
441 V11374 00 Mas Pro Médias dividido por 30 e multiplicado
P pelos dias de férias NO MES.
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Havendo reajuste de salario

Verba | Formula Descrigédo Calculo
Férias 1/3 2 més Valor atual de 1/3 de férias NO MES
580 V1137100 menos valor anterior de 1/3 férias NO
Prop 2
MES.
Férias Média 1/3 2 | Valor da Média dividido por 3 menos
442 V1137200 més Prop valor anterior de 1/3 Média NO MES.

Vincular as verbas em ‘VERBAS VINCULO EMPRESA".

L= 1ullid

=100 %]

PSS

Vinculo: IE_@ Geral

Adto Fénas Yerbas Analiticas
F|v [D5SR sobre Horas R W

/’ 1016 v | DSR sobre Valor Y s1alp\|v [D5R sobre valor '
1093 |F \ |V [Férias (12 Més) - 515|P \[% |Férias
1330 |F W Fénaz [12 Mas) Prop g BO7IP |V Fénaz 1% mész) Prop.
1373 |F W Fénasz 22 Mas) Prop BEAIP WV Fénaz 2% mész] Prop.
1094 |F / |V [Férias 1/3 18 Més) 516|P /(W |Féras 1/3

\‘ 1371 y YW | Fériaz 1/3 22 Mész) Prop. R0 y W | Fériaz 143 [22 més) Prop.

o TF [V [ Férias Abono [12 Més] SNE# P [V |Féria: Ab Pecuridrio

1096 |F W Fénaz Abono 1/3 (12 Még] BO3P |V Fénaz Ab.Pecumano 1/3
192 (F |V [Fénas Adiantamento B04(P |V | Fénas Adiantamento
1099 |F W Fériaz Diferenga 2P|V Fériaz Diferenga
1264 |F |V [Fériasz Diferenga Abono BE3|F % | Fériaz Diferenga Abano
1105 (F |V |Férias Proporcionais 519|F % | Fériaz Proporcionais

=

As verbas criadas pelos usuarios devem ser vinculadas as verbas geradas pelo sistema, ndo sendo
necessario fazer formulas de calculo para estas verbas.

Para as integracfes contabeis, as incidéncias de calculo para tributacdes devem ser revisadas sempre
que for criada uma nova verba.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA

Av. Pernambuco, 1234

Fone: (51) 2118.2200
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Modelo de criacdo de verbas:

GF verba

S ]
=i Sl FEEEE S
Cadige: |507 I Ll L I"I Sequéncia de Célculo: 6339 ICc’ldigo VI
D escrigio: |Ferias [ 1 mes] Prop.
Descricdo Abreviada:  |[EENEES WM S0
Definigao T Processa T Incid&ncia T Proparcionalidade

Farmula: ID QIEI
Tipo: I Folha - I
Categoria: Im
Hefergncia: IVaIDl 'I

Verificar 0s processos:

(GF ¥erba o =]
=10 1= d PRENEE,
Cadiga: |507 IR Sequéncia de Calculo: 628 Il:c'ndigo 'I

D escrigio: IFélias [12 més] Prop.

Descrigio Abreviada: IFélias [12 mé=] Prop.

Drefinigan T Frocesso T Incidéncia T Froporcionalidade

Atua no processo de:

001 - Resumo da Folha
002 - Rais

MN&o atua no processo de:

004 - Recalculo Folha Complementar |«
005 - Integracio Contabil [Folha) I—

0032 - Contra Cheque
006 - Folha Completa

011 - Ficha Anual

007 - Folha Simplificada

008 - Yerbas [13=5Ir]
009 - Convénio INS5
010 - Formadoras p/Conferéncia
012 - Verbas [Fénas]

013 - Yerbas [Provisao)

014 - Contribuic3o Previdenciaria
015 - Soma Vi.Mensal Temporario[ATC
016 - Criticas Mensais ;I

Verificar as incidéncias:
1=l Bl

Codign: [507  &5[a] 4w e

N T Jq|
AEENEE:

Il:édigo VI

Sequéncia de Calculo: 628

Drezcrigio:

Drezcrigio Abreviada: |Félias [12 mé&=] Prop.

Definigio T Froceszo T Incidéncia T Froporcionalidade

Incide Positivo Para:

Basze IRAF [Férias] - 3121
Baze Pensdo 1 [Férias] - 0753
Basze Prev.} i i

Incide Megativo Para: M3o Incide Fara:

B_INS5 Contrib_Individual - 32BEiI

Base 13" Salario - 3132

Base 14® Salario - 3001

Base Abono Familia - 3176

Base Adicional Hoturno - 3029
Base Adto Salario - 3253

Base Anuénio - 0712

Base Aviso Prévio - 3056

Base Contrib.Sindical - 3182

Base DSR Horas - 3177 =1

Munic_[Férnas] - 3162

Sub Total Proventos - 3242
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2.11.4. Exemplo 4 — Férias Analiticas (Contabilidade).

Pagamento de adiantamento em verbas analiticas.

Esta forma devera ser utilizada quando houver integracéo contabil, pois no plano de contas
controlado pelo TC/RS prevé que férias antecipadas, pagas em um més e gozo no més seguinte,

devem ter empenhos Orgamentarios.
Na programacé&o de férias: Marcar como férias Analiticas.

1GP Parametrizacdo Férias

— =] =]

=1 aid PR E s

Tipo de Férias: |1 |1| 1|r |n|

Descrigio: IF'eriDdD Fadrao

Geral T Faltaz T Reciba

Meses pd Aguisicio:

Faga Diferenca “Yencimentos: [

Meszes para Concessio:
kMeses para Prescrigio:

Meses p! Critica:

FPaga Adiantamenta 132 Salanio: [
Paga “encimentoz: [
FPaga Salario Familia: [

Faga Média Dias de Fériasz:

FPaga Diferenga de Férias:

Proporcional na Folha: [T Percentual Férias [1/3): I 33.33340
Fercentual dbono [1./3]: I 33.33340
Broparcional na Falha: [~ Percentual MMédia [1/3): | 33.33340

|— Tipo Meédia:

Periodo sberto: I‘I_g Feriodo Fechado: IZ_QJ

Pagar como Adto na Folha: [ Transita Yerbas Data Inicio:

FPaga Férias:

Faga Abono:

1 T

- lmizgral L Propercignal | Pagar Adiantamento com v QEaggta Verbas Data Folha:

erbas Analiticas:

Faato Junto na Folha: W

—
Cadigo Afaztamento Interrupg3o: I u} @I
Conszidera Hrz.Jormada Mensal '
l &z Competéncia para Horistas:
No calculo das férias: Observar o0 pagamento antecipado.
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 74
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277
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Calculo de férias (més seguinte).

{6 Ficha Financeira

=1

Pegsoa:lJnan Laurenting de Oliveira L LA A
Matliculaa’l:ontlato:|2039-?‘ I I 4|r I NI |1_ I ? I Data: IU?;’2DDS 4[»
Tipa Calculo: IFéIias j Sq.: I 1 Sj Formadoras: I Menhuma j
Infarmagdes do Empregado
[iescricio Baze Calculo A nkegral
502 Férias Ab. Pecuniério 10 Dias 24, 10,00
Fériaz Ab. Pacuniario 1.3 F I E 108,09
515 Fériaz F 20 Dias E43 54 20,00
B16| Féniaz 143 F 3A3x 21618 216, 33.33
537| Fériaz Media F 20 Dias 20,67 206 20,00
538 Fériaz Média 1/3 F F3AE 589 453 , 30,00
555[ Retencio IN55[Fériaz) B 8.00 Ed4.28 5154 5154 I 200,00
1245( Retengdo Liguido B 127080 12?0,80/ 200.00
Prov: [ 132234 Yant 000 Dese.:f 132234 Lig:| 0,00 DataPate: [o1,/06/2009 §|

06/2009

No calculo da folha mensal. Més anterior ao gozo das férias gera um valor de liquido para cada um

dos valores de férias, ja descontando propo

rcionalmente os encargos.

=10 N

{6 Ficha Financeira

Pessoar. o0 Laurerting de Oliveira

Matrfcula;"[ﬁnntrato:|2039-? "I ‘|’ I"I |1_| ?I

[ 4]» |N|
Data:IDEx'ZDDS 1|r |

Tipo Célculo: IFnlha Menszal

j Sq.:|1

j Formadoras: I Henhuma

Infarmagtes do Empregado

i

[l escricio

B aze Calculo
715,29

26

Anuenio Func

70

Inzalubridades CLT

In4pFaE Alimentagan —~__

/115

Férias Antecipadas

/ 4§

Fériaz 1/3 Antecipada

\\

[EE

Fériaz Ab Pecuniario Ante

\ 418

Fériaz &b Pecunirio 1/3

Férias Média Antecipada _/

E]
P,

NEégias Média 1/3 Apteeffa

528

INS5S

H44

Parcela Adto 13251

12412 372.81 426,40

F'rov.:l

273231 Yant

0,00 Desc.:l

8313 Lin:] 264315 DataPato: [30,06/2009

&

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO

Av. Pernambuco, 1234

Fone: (5

METROPOLITANA

1) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO

R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

R. Comandai, 205 R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010

Fone: (55) 3513.2277 Fone: (55) 2103.2277
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Més seguinte, més do gozo das férias:

As férias transitam na folha, para calculo dos encargos, geracdo SEFIP, etc. Vai ser deduzido o valor
do liquido de forma analitica, ou seja, para cada conta de integracdo ha uma verba analitica
deduzindo o que ja foi empenhado como despesa orcamentaria no més anterior como Férias

adiantamento.

6 Ficha Financeira
Pessoaloao Laurerting de Oliveira e 1| r |H|
Matrcula/Contrata: [20157-7 e P |m] [z Data:[07/2005 w
Tipo Céleula: IFtha Menszal j Sq.:|1 j Formadoras:lNenhuma \ﬂ
Informagdes do Empregado T
Werba | Descricho Cat| Bet | Complemn. | Baze Caloulo W Intearal I b enizal [t Integral
26| Anuenio Func F 1000 1.00 7152 2385 200,00
70| Inzalubridade CLT F 18E.00 £2.M 200,00
354 |V ale Alimentagia D 1.58 053 200,00
B02| Férias Ab.Pecuniario F 10 Diaz 324,27 324,27 10,00
A ﬂ]as Ab.F'ec:uniano-K F KXAcicl: 4 103.09 103.09 10,00
515| Férias NP T E48.54 E48.54 20,00
516] Férias 1/3 ’ﬁ?’ 3333% 216,18 216,18 33,33
B26[IMSS [132 51 D 5,00 9728 87,55 87,55 200,00
B27[IMSS [Fer.Mes) D 5,00 G44.28 57.98 57.98 20,00
B28[IMSS L, 9,00 324,31 23.19 23.19 200,00
\ 537 | Férias Média 20 Diaz 20,67 2067 20,00
Eriaz Média 1/3 F 33.33% £.83 453 30.00
B4E| Parcel Trosal D 486,40 486,40 200,00
54 mhnuamﬂﬁ\ F 1212 9728 9728 9728 200,00
BG| Liquido Fago (138517 \ D 9728 398,86 398,86 200,00
E15| liq Férias Antecipadas ‘) 648,54 611,44 20,00
E16|LIO Férias 1/3 Antecipada l 216,18 204,06 33,33
E17| LIO Fériaz Ab Pecuniario A I 324,27 324,64 10,00
E13| LIO Fériaz Ab Pecuniario 108.09 108,45 10,00
E139|LIO Férias Média Antecipa /’D 20,67 19,83 20,00
LIG Fériaz Média 1/3 W D 453 468 20,00
Frov:| 261946 Vant| 000 Dese.| 233361 Lig:| 28585 DataPgio:[3/07/2008 |
07/2009

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

Desconta valores que foram pagos como orgamentarios na folha do més anterior.
Paga valores originais das férias para calculos dos encargos, geracdo SEFIP, etc.
A integracgdo seré feito pela diferenca, que deve ser zero se ndo houver aumento de salario.

A diferenca deve corresponder ao valor dos encargos sobre farias, fechando com a SEFIP.
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

2.11.4.1. Parametrizacdes para Férias Analiticas.

o Descricdo da Situagéo:
Se o0 pagamento das férias for do tipo ‘Adiantamento de Férias’, cujo pagamento seja
feito junto ao pagamento da folha mensal, o GP passa a ter uma opcdo que possibilita
que seja feito em verbas analiticas para que sejam usadas nos empenhos das férias de
forma orcamentaria, conforme orientacao do Tribunal de Contas - RS.

o Orientagdo Legais - TCE/RS:
Por orientagdo do TCE/RS, e instruido pelo IGAM (Instituto Gamma de Assessoria a
Orgdos PUblicos), o adiantamento de férias deve ser tratado como despesa orcamentéria
no més em que ocorrer o pagamento e esta dividida em trés contas de despesas.

» Férias Abono Constitucional: Corresponde ao acréscimo Constitucional de 1/3 sobre o
valor das férias normais pagas ao funcionario. O TCE/RS determina que o empenho do
Abono Constitucional, deva ser feito na conta despesa (31901145 - Férias abono
Constitucional).

» Férias Abono Pecuniario: Quando o funcionario converte 1/3 da remuneracdo de férias em
dinheiro. Neste caso 0 TCE/RS determina que o Abono Pecuniério seja empenhado na
conta despesa 31901144 (Férias Abono Pecuniario).

» Férias Pagamento Antecipado: Valor normal das Férias, sem 0s acréscimos, cujo
pagamento ocorra no més de competéncia anterior a data de inicio das férias. Exemplo:
funcionario sai de férias em novembro porem o pagamento € feito junto da folha mensal de
outubro. Neste caso o TCE/RS determina que as Férias Pagamento Antecipado seja
empenhado na conta despesa 31901146 - Ferias Pagamento Antecipado.

Processo no GP.

Nos casos em que houver pagamento das férias que iniciam no més seguinte ao da competéncia
atual, cujo pagamento seja feito como ‘Adiantamento de Férias’ na folha mensal, vao ser calculadas
as verbas analiticas definidas para este procedimento conforme orientado abaixo possibilitando
empenho or¢amentario nestas verbas..

Lembramos que devido aos demais processos e legislacédo especificas para calculo de encargos de
INSS, IRRF e competéncias para RAIS e DIRF, as verbas originais de férias vao transitar na folha
de pagamento no més de competéncia das férias.

Para casos em que o pagamento das férias for feito no mesmo més de competéncia da folha, ndo
serdo calculadas estas verbas analiticas e as verbas originais das férias véo ter o empenho
orcamentario como ja vem sendo feito hoje.
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
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Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Ducto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

Parametrizacéo no GP:

Para ativar este processo, entrar no Modulo Calculo / Pagamento / Férias / Parametrizagdo Férias e

Programacao de Férias devera ser
liberar uma nova condi¢ao ‘Pagar

contabilizacao separada por conta.

e Parametrizacao Férias

marcada a condi¢ao ‘Pagar como Adto na Folha’, o sistema vai
Adiantamento com Verbas Analiticas’, para permitir a

=101

EME FlhE N4 =
Tipo de Férias: I'I_ I1| 1|D IDII
Descrgao: IF'eriudu:u Padrao
Geral T Faltaz T Recibo

b ezes pd Aguigicio: Iﬁ
teses para Concessdo:
Mezes pd Critica:

Paga Férias:

FPaga Abono:

?I_I?IE|?|

FPaga Média Diaz de Fénas

&

LY

FPaga Diterenca de Fénias:

Paga Diferenca Yencimentas: [
Paga Adiantamento 138 5 alério; W
PagaVWencimentazs: [

Paga Salrio Familia: v

Eroporcional na Folha: V' percentual Férias (143 | 50,00000
Percentual dbaono [143]: I 20,00000

Eroporcional na Folha: ¥ percentual Média (1431 | 50,00000
Tipo Média:

FPeriodo Aberta: I_g Periodo Fechado: I_g

{* |ntegral " Proporcional

| Pagar como Adto na Folha: W Transita Yerbas Data Inicio; (¢

Pagto Junto na Folha: W

Conzidera Hrz.Jorada Menzal
héz Competéncia para Horistas:

Codigo Afaztamento [nterupe3o: IEI @I

Pagar .-'-‘u:liant?!'nenh:l cam ] Transita Yerbas Data Folha:
Yerbas Analiticas:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA
Av. Pernambuco, 1234

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO

R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277
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Definicédo das verbas

Identificar as verbas analiticas de Provento e de Desconto para 0s seguintes itens:
Para cada uma das verbas, criar as Verbas e as Formulas, conforme no ANEXO 1.
Sugestdo de verbas Analiticas:

Form Prov. Desc. Descri¢do

1030 415 615 Férias Antecipadas

1031 416 616 Férias 1/3 Antecipada

1032 417 617 Férias Ab Pecuniério Antecipadas
1033 418 618 Férias Ab Pecunidrio 1/3 Antec.
1034 419 619 Férias Média Antecipada

1036 420 620 Férias Média 1/3 Antecipada
1038 421 621 Adto 13° Salario Antecipado
1308 422 622 Adto Média AB Pecun 1/3

1312 423 623 Adto Média AB Pecun

Vincular as verbas em ‘VERBAS VINCULO".

No ‘Modulo, Parametrizagéo, Verbas e Formulas,Verba Vinculo Empresa’, na guia ‘ADTO Férias
Verbas Analiticas’ disponivel quando a condicdo de verbas analiticas esta marcada, vao estar
disponiveis as verbas do sistema para serem vinculadas as verbas que definimos acima.

Informar na coluna de destino o codigo das verbas de proventos e as de desconto correspondentes as
situacOes descritas.

Exemplo: Origem 1030 Adto Férias, pode ser destinada a verba 415 com o provento e a verba 615
como desconto.

Repetir as informaces para:

° Férias Abono Constitucional,
. Férias Abono Pecuniario
. Férias Pagamento Antecipado
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 79
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iGF Verbas por Vinculo Empregaticio

(=1l

_{o x|
ANENEE:

W inculo: IEI_ Geral

Geral T Adto Fériaz Yerbasz Analiticas

Situacio Origern | Dezcricdo Desting | Dezcngdo Lig. Pago [ =
1030 Adto Fé Fé nbecipada E15
1031 [Adia Féras 143 416| Férias Antecipada 1/3 E16
1032 [Adio Férias Abono 417 Fériaz Ab Pec Antecipad E17
1033 [Ado Féras Abono 143 418( Féras &b Pec &ntec 143 E18
1034 [Adio Média Fériaz 419| Féniaz Média Antec. E19
1036 | Ado Média Fériaz 1/3 420| Férias Média 1/3 Antec, B20
1038 [Adia 132 Sir nas Fénas 421| &dto 13 zal Antecipada 621
1308 [Adwo Média Ab. Pecun. 1/3 422( Ferias Med Abono 1/3 4 B22
1312 | Adto Média Abono Pecun. 423| Fen Media Abo pecun & E23
Fériaz Abono Pecuniaro 1030 [Adio Fénias 415| Fénas Antecipada E15
1031 [Adio Férias 143 416| Fériaz Antecipada 1/3 E1E

1032 [Adia Féras Abona 417| Férias &b Pec Antecipad B17 -

4 | | ]

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA

Av. Pernambuco, 1234

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO
R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32

Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE
R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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Integracdo Contabil:

Apds o processo das férias nestas condicGes, deve-se alterar a parametrizacdo da integracdo contabil

conforme exigéncia da Prefeitura:

Verbas Analiticas de proventos devem ser adicionadas nas verbas formadoras consideradas

‘Despesa Orgamentaria’.

Verbas Analiticas de descontos devem deduzidas nas verbas formadoras consideradas para ‘Despesa

Orcamentaria’.

Exemplo de verba formadora para integracéo contabil .

=R e

(6F Incidéncia de Calculo

Fk]E]

Codige: [722  @f /W] 4[» [m

Descrigan: |D:unte Férias Salério
Werba; I?‘23 @Il:unta férias Salario

Tipo: I‘J'alnl Menzal

v Considerar Fetificagiio

Werbaz que incidem pozitivo;

Situagdn Megativo p/ Integraco Contabil | Zerar Negativo

¥ Graxar na Ficha Financeira

[ SomarYalor Pessoa

YWerbas que incidern negativa:

=

Yerbaz que ndo incider:

Fériaz - 0515

Férias [1® mész] Prop. - 0507
Fénas [2® més] Prop. - 0564
Férias Ab Pec Antecipada - 0417
Férias Ab_Pecuniario - 0502 ¢—————
Férias Antecipada - 0415

Férias Diferenga - 0512

Fénas Diferenga Abono - 0563

Férias Média - 0537

Fénas Média [1® més] Pro - 0508

Férias Média [2® més]) Pro - D5
Fériaz Média Antec. - 0419

-—

Lig.Férias Hedia‘

Lig.Férias Abon. Antec. - 0617
Lig.Férias Antecipada - 0615

ntec. - 0619
3

Fériaz 1/3 [2® Mé&s] - 1349

Fériaz 1/3 [2® més] Prop. - 0580
Fénas 173 [2® Més] Prop. - 1371
Fenasz Ab Pec Antec 1/3 - 0418
Fériaz Ab Pecuniario 1/3 - 0503
Fériaz Abono [1® Més] - 1095
Fériaz Abono [2® Més] - 1350
Fériaz Abono 1/3 [1® Mé&s] - 1096
Fériagz Abono 1/3 [2®Més]) - 1351
Fériaz Adiantamento - 0504
Fériaz Adiantamento - 1092
Fénas Antecipada 1/3 - 0416
Fériaz Diferenga - 1099

Fériaz Diferenga Abono - 1264
Fériaz Média 1/3 - 0538

Fériaz Meédia 1/3 [2® més] - 0573
Fériaz Média 1/3 Antec_ - 0420
Fériaz Proporc. Média - 0541
Fénas Proporc. Média 1/3 - 0539
Fériaz Proporc.Média - 1107

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO
-S.31e32

CRC REGIAO NOROESTE

R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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2.11.5. Exemplo 5 - Férias Pagamento de Periodos Consecutivos.

A programacéo das férias devera ser feita nos correspondentes periodos aquisitivos, por exemplo 15
dias de um saldo de férias de um primeiro periodo mais 15 dias de férias do proximo periodo
aquisitivo.

Apos, o calculo das férias ocorre normalmente, sendo que o resultado do calculo de cada uma das
parcelas serd demonstrado separadamente.

EXEMPLO: Saldo de férias do primeiro periodo aquisitivo com data do gozo em 08/06 a 22/06.
Ao fazer o calculo serda demonstrado o resultado nas verbas de férias que conhecemos originalmente.

fGF Ficha Financeira

el 5 >

F'esma;l.i'«driana Colornbo Madalozzo

Matrfcula.-"liontrato:|21 350 "l 1 | r I"I I'I_I ?I

=R |>||
Data:IDE.-"ZDDS 1|b |

Tipo Calculo: IFé[ias ;I 14| = madoras: I Menhuma ;I
Informagdies do Empregado T

e Cat| Bet | Complem. | Basze Célcula Ir Inteqgral Wi Menzal 0t Inteqgral

516 Fénasz 143 P 33.3%14 305,57 305,57 333

B37| Fériaz Média P 15d.-14 98,70 98,70 15.0

B38| Fériaz Média 1/3 P 33.3%14 32,90 32,90 15.0

B53| FPSM Fériaz D 11.00 135389 143,92 148,32 2000

Frow:| 135283 “ant 0,00 Desc 148.92 Lin:| 120437 DataPato:[23/06/2009 &

0642003

A resultado do calculo de um segundo periodo aquisitivo, concedendo mais 15 dias por exemplo,

vai demonstrar o resultado nas novas verbas de férias.

(&F Ficha Financeira

el 1 58

F'esma;l.i'«driana Colormbo Madalozzo

Matricula.-"CDntratD:|2135-0 I‘I 4k I”l |1— ?
Tipo EélcuID:IFérias (39|15 =

=l [ [e |h||

Data:IDE.-"ZDEIS 1|r |

ormadoras: I Menhuma

[

Informagdes do Empregado

i

7B Férasz[22 Per.]
Férias 1/3[22 Per.]

[t Integral
15,00

F 33,3%-15
481 | Média Férias [22 Per.) P 15d.-15 15,00
482 Média Férias 142 [22 Per. F 33.3%-15 . 33.33
B53| FPSM Férias ] 11.00 1265.80 139,23 200,00
Prov.: 1.280.30 Vant 000 Desc. 13823 Lin:| 114107  DataPato.: [73/08/2009 §|

0&/2003

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA

Av. Pernambuco, 1234

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO
R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32

Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE
R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
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Na Ficha Financeira de Folha vai demonstrar todas as verbas de férias calculadas em ambos o0s

periodos e unificando os valores de encargos de INSS/PREV. e IRRF;

Obs.: No campo Complemento da Ficha Financeira, para as verbas Férias, vai demonstrar os dias
e o periodo que esta sendo concedido.

{6 Ficha Financeira

=1 e

Pesgua:l.&driana Colombo b adalozzo

Matrl’cula#Euntratu:lm35-EI I"| 4| |”| I'l_l ?l

a4l r |H|

Data:IDEEEDEIEI 1|D I

Tipa Calzulo: IFtha Menzal j Sq.:|1 j FDrmadDras:lNenhuma j
Informagdes do Empregado T
Verba | Descrcdo Cat| Ret. [ Complem. | Base Calculo WYir Integral Wi Menzal [t Integral
2 Yenoimentoz 4B.EY 116916 116916 200,00
26| Anuenio Func P 16,00 1,00 187.06 4365 200,00
B3| Fungado Gratificada F 4,00 477 .22 47722 111,36 200.00
303[ Cont Sindical Azzociativa ] 200 116916 2338 23,38 200,00
31| Unimed ] 2,00 100 4E 100 4E 100.4E 200,00
325] Segura de Vida i ah6 ah6 200,00
346 Conzignacio B Brasil b 2424 34738 34738 200.00
354) vale Alimentagag ] 1,58 037 200,00
476 | Fénas(2® Per.) F 15d.-15 e, 72 e, 72 e, 72 15,00
477 | Féniaz 1/3(2% Per.) P 333%15 30557 30557 30557 3333
4381 | Meédia Fériaz [2® Per ) P 15d.-15 4381 4351 4351 15,00
432[ Meédia Fériaz 1/3 [2° Per. F 33.3%15 14,50 14,50 33.33
o8| Fenas P Tod- 13 916,72 AE.72 15,00
16| Fénasz 1/3 F 33.3%14 30557 30557 33.33
533] Liquido Pago [Fériaz) [N 52E8,38 234604 2346.04 400,00
537 | Fénas Média F 15d.-14 93,70 98,70 15,00
538| Fénas Média 143 P 33.3%14 32,80 3290 15,00
A Parcela oo 11 aean] F o2 183344 916,72 916,72 200,00
BR3[FPSM Fériaz ] 11.00 261969 28816 28816 200,00
554 FPSM ] 11.00 EAR 3481 3481 200,00
PTDV-il 3978.75 Vant.:' 0.00 DESC-il 314316 LfCI-1| 82959 DataPato. [30,/08/2009 @I
0642009

Atencdo: Ao fazer a criacdo das novas verbas de ferias para pagamento de um segundo
periodo aquisitivo no més deveremos observar TODAS as incidéncias para as quais incidem
estas verbas, exemplo: IRRF, INSS, Fundo Previdéncia, Calculo penséo férias..... etc.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

83

CRC REGIAO METROPOLITANA
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2.11.5.1. Defini¢do das Verbas - Pagamento de Periodos Consecutivos.

Abaixo a relacdo de verbas que deverdo ser criadas e vinculadas a verbas do sistema para que
este processo de calculo funcione corretamente. Etapas do processo de definicdo de verbas:

a) Fazer a definigdo das verbas “Formulas/Verbas-Formulas/Verbas” como provento
observando as incidéncias, como IRRF, RPPS, etc., e processos de cada uma, podendo-se
tomar como exemplo a verba 515 — Férias.

b) Fazer a vinculagdo das verbas criadas acima com as “verbas reservadas do sistema” usadas

para calculos deste processo em “Verba Vinculo Empresa”.

yeérias(2° Per.)

estdo das verbas do usuario e correspondéncia com as verbas do sistema.

o 477= Férias 1/3(2° Per.)
o 478 - 1317 - Férias Abono(2° Per.)
e 479 -1318 - Férias Abono 1/3(2° Per.)
e 481 -1319 - Média Férias (2° Per.)
o 482 -1320 - Meédia Férias 1/3 (2° Per.)
o 483 -1321 - Férias(2° Per.) Prop.
e 484 -1322 - Media Férias(2° Per.) Prop.
e 485 - 1323 - Média Abono Separado(2° Per.)
e 486 - 1221 - Férias 1/3 (2° Més-2p) prop.
e 487 - 1222 - Media Férias 1/3 (2° Més-2p) prop.
e 488 - 1223 - Férias (2° Més-2p) prop.
e 489 - 1224 - Meédia Férias (2° Més-2p) prop.
S
[=I0eifid AN
W inculo: ID_QI Geral
Origem | Cat. | Ref. | Degcrigio Degting | Cat. | Ref. | Descrigio -
BANF |V |Férias Diferenga Abono ;BG'—F'_\Q Fériaz Diferenga Abono
1307 [N\ ¥ [Média b Pecun 1/3[Fech /420]P W\ |Médis Férias AhonaPec 1/3
/ 1105 |F \ W Fériaz Proporcionais / BaF |V Fériaz Proporcionais
1108 |F W Fériaz Proparcionais 1/3 7P Y Fériaz Proparcionais 1/3 J
1107 |F W Fériaz Proparc. b édia 1P| Céraz Propore. Média
1108 |F W Fériaz Proporc. hMédia 1/3 3P| érias Propore. Média 1/3
1101 |F i Fériaz Vencidas B20|1F W Féras Wencidas
1102 |F W Fériaz Yencidas 1/3 58| F W Fériaz Yencidas 1/3
\ 1103 |F /V Fériaz Yencidas Média \ 42| P W Fériaz Yencida Média
\ 1104 [F/ [v  |Férias Vencidas Médis 143 N\5s0[P [/ |Férias Vencida Média 1/3
\ 1315 ¥ [v [Férasi22Per) 2y |Ferias (2 per)
e |F |V | Fenasl2® Per) Prop. 263l v |Ferias (2 per) prop
1113 |F |V | Previagudol1325h) BRI D |V |Previagudo (13250 d_
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2.11.6. Exemplo 6 — Férias Somente Abono Pecuniario.

Numa das ultimas alteracdes foi liberado o calculo de somente Abono Pecuniério.

A programacao das férias devera ser feita nos correspondentes periodos aquisitivos, podem nas
alternativas de programacao eliminar todas as alternativas deixando marcada s6 Abono Pecuniério.

Programacao de Férias

[ lgnorar o Céloula e Fechar o Periodo Aquisitivo
I~ Baganconmo Sdiantaments na Folha

33,333405‘

33.333400

Percentual de Fériag [1/3);
Percentual de Abono [1/3);

Percentual da Média [1/3]:

I~ _Baganédiantarmente com Yerbas Snaliticas

I~ Braporcionalna Folha
& I~ Praporeionalna Folha
ra® + Abono no Complementa

[ &diantamento do 132 Salarnio
Percentual do Adiantamento do 132 Salrio: I 0.000000
[~ Wencimento do Més
{* TransitaYerbas naData de lnicis. ) TransitaYerbas na Data de Pagaments

55 41 Legall

[~ M3o Pagar no recibo de Férias as Yerbas com Tipo de Processo 20 OF. I

Deixar o percentual das férias e da média.

Havendo valor de médias para o funcionario, e a opcédo for de paga somente abono pecuniario, o GP

vai calcular somente média sobre o abono pecuniario.

-0
EEM FhlEN4ER

&le] <> ]
Matricula/Corntrato: |25'| - &34 4w IHII‘I_QI ?I Winculo Empreza; Regime Juridico Unica

I Mostran Histrico AdmizsEn; |D2£D1£‘I 985
Periodo de: F@l l1| 1|D |’|| |D2£D1£2D1D Wencimenta.: |D1.n"D1 A2011

Prescrigao: I
Diag Perdidos nas Faltas: I I
Diaz de Faltaz Abonados; I I

Pezzoa: |F'aulin|:| Alves

até [o1./01/2011

Dias de Fénaz de Direito: | 30 Diiaz Perdidos no Afastamento: I 0
Dias Suspensos: I Diaz de Afastamento Sbonados: I i

Diaz de Fériaz| Dias de Abono
10

Meéz/fno da Folha [Trate~de Pagamento
2071

Zerar 0s dias de férias caso a opgéo seja pagar somente abono pecuniario.
ANOTACOES:
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
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Ficha financeira de férias com somente abono pecuniario.

(6F Ficha Financeira

&

Pezzoa: |PaulinoAIves @H 4|k |>||
Matriculaa’Eontratn:l251-8 @Hl 1|w |H| |1_@| ?l Data: |D1£2D11 gl 1|’ |

Tipo Caleulo: IFérias ﬂ Sq. I 1 ?ﬂ Formadaras: I MNenhuma j
Informagdes do Empregado T
[Cat[ Ret. [ Complem. ze CalcL Eng
430( Média Férias dbonoPec.1/3 P 3333% 1333 1333 1333 10,00
502 Fériaz Ab.Pecunirio P 10 Dias 823,20 823,20 10,00
503 Fériaz Ab.Pecunirio 1.3 P 3333% 274 40 274 40 10,00
Prov.| 111093 Yant | 000 Desc:| 000 Lig:| 111083 Data Pato. 11,0120 §|

Ficha financeira da folha mensal no més que houver pagamento de férias, op¢do de pagamento de
somente abono pecunipario.

FINEE X|

Trabalhanda

Pezzoa: |F'aulin|:| Alves

Matriculaa’Eontratn:l251-8 @Hl 4|k |H| |1_@| ?l Data: |D1£2D11 glj'_l

Tipo Caleulo: IFnIha Mensal ﬂ Sq.:|1 ﬂ Fnlmadoras:lNEnhuma j

Informagdes do Empregado T

Inzalubridade

12] Anuénio 15960,00 R09,60 220,00
24| Premio Aeziduidade [2parc 1960,00 930,00 220,00
430( Média Férias dbonoPec.1/3 1333 13.33 10,00

502| Fériaz &b.Pecuniaria
B03| Férias &b.Pecuniario 1/3

o|o(o|m(m|m oo,

531/ IRRF 2681.99 121.35 220,00
533| Liguido Pago [Férias) 1110.53 1110.53 1110.53 220,00
554| Previagudo 11.00 258960 28485 28485 220,00
Prow:| — 4EB0E3 Yant| 0oo Desc:| 151713 Lig:| 316340 DataPato: 3012011 &
ANOTACOES:
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2.12. Interrupcao de Férias.

As Férias ja iniciadas e pagas poderdo ser interrompidas gerando um saldo para posterior gozo.

Estas interrupcbes podem ser por interesse da empresa ou por interrupcao de férias por afastamento

Maternidade por exemplo.

Implementado, op¢do Codigo Afastamento Interrupcéo para informar o Codigo do Afastamento
que seré gerado pelo célculo na Ficha Financeira quando as Férias do empregado forem

interrompidas.

(6 para metrizacdo Férias ;IQI x|

EMM Pl ER

Tipo de Férias: I'I & l1| 1|D |PI|

Descrigan: | REs ==

Gegal T Faltaz T Recibo

Mezes p/ Aquisicio: I 12

teses para Concessdo:
teses para Prescrigio:
Meses pd Critica:

Pana Férias:

Faga Abono:

Faga Diferenga Yencimentos: [
Paga Adiantamento 138 Salaro: [
Paga Wencimentoz: [

Paga Saldro Familia: [

Proporcional na Falha: I- Percentual Fériaz [1/3]): I 3333340
Percentual Abana [1/3]: I 3333340
Proporcional na Folha: [~ Percentual bédia [143]: I 33,33340

Paga Média Diaz de Férias;

TI TIﬂ‘I:l:l;l

" Tipo Meédia;

Paga Diferenca de Férias:

Periodo Aberto: Fg Periodo Fechado: |2_§ ‘

Diferenga para o Perfodo Fechadn

r Trangita Yerbas Data Inicio; +
{* |ntegral " Proporcional

Pagta Junta na Falha:
Trangita Yerbas Data Folha:
Fagar come Adtema Folhe: [0 lar.1$|a e bEE s
1_‘ Conzidera Hrz Jorada Menzal

Diferenga para o Perfodo dberto;

" lntegral (= Proporcignal Fagan sdiartaments oo [~ Més Competéncia para Haristas:

Yerbas Analiticas:

\4
Cddigo Afastamento Interupgio: I @I Feriaz interrompidas
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Parametrizagdes necessarias para instalar a opcao de ‘Interromper Férias’:

o Criar Afastamento para Férias Interrompidas com deducao dos Dias Interrompidos:

o Criar a correspondente verba de Provento e Instalar em Verbas Calendario.

GF Motive Afastamento Verba

| TS|

=10l

[Pl ] EE N Ll =

Codige: [13 &3] <> [1]

D escrigio: IFelias interrompidas

Tipo de Média: [0 =1

Sexo:l Ambos -]

— Dias afastamenta ano
-

fé&s do caloulo: IU

Werba:
Maovimento Importago Bloqueada par Afastamenta: [
Afast, Maternidade Fundo Previdéncia: [

Mro de dias para conziderar mesmo afastamento: II]

Paga 5al.Familia Somente no Inicio do Afast
Considera o afastamenta para o

Cadigo reincid&ncia no mesmo  afastamento SH

fSe verba formadora, \

ndo deduz horas
trabalhadas.

— Intervalos

i

ate: ISSSS IR L

T “erbas

Periodo [dias]: De: |1

J

Cadigo RAIS: IU — amento SEFIP: I_
Dreduzir das Hre. Trabalhadas: [ Cadigo Retorma SEFIP: I_ Se Verba provento,
Considerar Proporcional ps Proventos: [ Considerar p/ Perda de Avos 122 Sl [ deduz das horas
Conﬂde.[ar Proporcional ps! Vantage.ns: I Considerar p/ Perda do Adiantamenta: [~
Cansziderar .p.f FPerda Tempa Serv!qo: - Conzsiderar pd Avaliago: [ ktrabal hadaS
il @ ek ?e Fn?nas. r Considerar p/ Yale Transporte: [
Considerar p/ Suspens3o Fénias: [ GerarYacancia T
Consid / It Férias: — )
I [ U | :: Considerar p/ Contribuigio Sindical: ‘ |

&m Alteran a Data do Feriode

=oix
N R P Sr

Sl
Cedige [12 &[] <[> ]

Dezcrigio; |Fen'asint3numpidas

pdMeda [ &)
 Jias afastamenta ano

Vera: I—g

Movimenta lmaotagdo Blaqueado per Afastamenta [

Sem | Ambos

o

VYelba |913 @ Fer az Intarrampidss

—Horaz Adicional Haolumo

-

Vehs |0

Firmu a: IE':H & B

Tize: | Folha

Seferdncia: I Diaz "I

—Huoras Excedaates Divnas

i .
Weraa: |0 Cateod

—Huoras Excedentes Motamas
Vera: IEI

Alast, Matemidade Fundo Previdincia: [ Cadigo: |91E Sequ
Mo e dias para considerar mesna fastamnenta I_ Cadig Descigio. 200 B
- Intarvalcs 3 N N Dzscrigiofkreviada; IFeriasIntan mpidas
Periodo [das: De; I e IEISSE! g_
Geral I Diefinigao T / Frocesso T Incidd
—Hora: T-abalradas
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2.12.1. Férias, Programacao, Interrupcao.

Implementado, funcdo Interrupc¢ao de Férias para informar o periodo de férias que foi concedido
para gozo e que sera interrompido.

Procedimentos:
Consultar e selecionar o periodo de concessdo das férias;
Informar Data Interrupcao:

G Interrupcdo de Férias I6F Periodos Concedidos . il
ﬁ‘;r Frocurar: || [ Interior das palavras @ ﬂ
Inicio Témmino| Diaz Férias| Wro Periodo| Inicio Periodo| Fin Periodo «

Pessoa |JaniceJussara Wondt 07./03/2007| 16/03/2007 10 13 02/01/2008) O1./01/2007

26/05,/2008| 04,/08/2008 10 13 02/01/2008) O1./01/2007

Matricula/Contrata: |594-? @I"l 1|k |N| r@l 05/06/2008| 18/08/2008 10 14| 02/01/2007) 01./01/2008

28/01,/2009| 06/02/2009 10 14| 02/01/2007) 01./01/2008

Concessaor [31/01/2011 @] ae: [01/7| g /m2/2008 1870272008 m 15| 02/01/2008] 0140142009

Periade: 0270172010 e 07,0 99409/2009) 18/09/2009 10 15| 02/01/2008) 01/01/2009

25/01/2010) 1340242010 20 16| 02/01/2009]) 01/01/2010

Data da interrupg3o: IDT-".:-'D2£2D‘I‘I 03/05/2010| 02/05/2010 0 16| 02/01/2009]) 01/01/2010
310142011 0140342011 30 17| 02/01/2010) 010142011 =

tativa da interrupgo: |cnnvnca;50
Saldo de férias interrompidas: IE Data Inicio Data Final = de Férias

Considerac0es:

e Quando Férias Interrompidas, o sistema vai permitir Movto Afastamento com data inicio
posterior a data de interrupgdo férias, para lancar Afast. Maternidade;

e Sera gerado um Saldo de Férias Interrompidas, para concessao futura.
Condicao Deduzir Dias Afastados:

e Se marcar esta condicdo, o sistema gera movto verba 1149 Deducéo Dias de Férias
Interrompidas, para desconto dos dias de férias pagas como Ferias Normais, para nao pagar
em dobro com os dias de Afastamento Maternidade.

Motivo Interrupcéo:
e Por Interesse da Empresa. (N&o deve ter condicdo para Deduzir Dias Afastados);

e Por Afastamento (Deve ter condi¢do para Deduzir Dias Afastados).

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 89
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
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2.12.2. Concessao Férias Interrompidas.

Emissdo do Mapa de Férias Interrompidas conforme saldo, gerando movimento, para identificar

funcionarios com esta situacao.

hiPl de Ferias Interrompidas Programadas de 0LF0L72007 ate 207065007 Data Eef. 0NBfEOO0YT
--Pericds Aquisitive--- Diar Direite A&fastamento --Zusencia- 3Jalds  ------ Comcessao-------
Inicio Final Limite Ferias &bono Perde 2bono Perde abono Inicio Final Feriar  Abomo 123 AIT
2§9-1F1 Altamir Agne Ribeiro
02F04S 2006 DESOLFE0OT ﬂijﬂﬂw ] 0 ] ] 0 0EFOSFEO0T  RLFOSFE007 0 H H
3aldo Feriar Irtcerrompidas  1&
155-6f1 Ana Paula Muller Bordignon
OEFOESE005  DLSOLFEN0E 0L OLTE00E ) n ] ] n ] 0 1B OLFEONT 1R O0ESE00TY 0 I N
Jaldo Ferias Interrompidaz 11

ALF0EL E00T 0

0EFOLFE00E  DESOLFENDT  0af0SE00T ) n ] ] n ] oonEfOsSEONY
Galdo Feriar Incerrompidas 11
£92-21 Juliane Marlei (ooos
ELFOTSEOQDS  EOFOTFEO0E  E0S00FE006 k4] 1n ] ] ] ] O 0EFNESENNT  0LS05 E00T 0 I3
Galds Feriar Intcerrompidas 7
L0006 E0S00 5007 E0f0nrE00y n 1n ] ] n ] 15 nprasfEon?  LpS0Sfingq 15 H H

3alds Feriar Interrompidar 7

Para se conceder os dias de férias Interrompidas marcar a data de inicio e dias de concesséo.

e
[=1lid PRENEE:

q >|>||

Pessoa |Ana Paula Miiler Bordignot

b atricula/Contrato: |185-E; I1| LI I)II |1_
2| a Josios/2007

até: |04/04/2007

Concessdo. [07/05/2007

Mumera: I?_

Periodo: |DE£D=U2DDE

Data Interrupedo: |21 A05/2007

Motiva Interrupgao: IM.&TEHNIDADE

e

¥ Deduzir Dias Sfastados

IW Diaz de Férniaz

25/12/2007 16

Data Inicio

Saldo de Férias Interrompidas:

10/12/2007

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Exemplo de ficha financeira para funcionario com interrupcao por afastamento maternidade, quando

a opcao ‘Deduzir dias Afastados’ for marcada.

(&F Ficha Financeira

6P 5i uacao
[=IlEd [Fereso 2700

91

F'essoa:lﬁna Faula Miiller Bardignon LRI L
Matrfculax’CnntratD:|185-8 I‘I ‘l' INI |1_| ?I Data:lUE.n"2DD? 1|i |
Tipo Célculo: IFulha Menzal j Sq.:|1 j Formadoras:lNenhuma ﬂ
Informagdes do Empregado T Yerbaz - Folha Men:
Descricdo ; . | Baze Calculo | W Integral Wi Mengal
aro Pr I ) FA L 1000
INS5 [Fer.Mes) D 3.00 25389 26.45 26.45 500
R28[IMES D 3.00 973.71 88.17 88.17 100,
10| sfast.Maternidade (Emp.] F "\100,00 979,65 979,65 973.71 100,
1144| Ded. Dias Fér. Interromp. D A N &DD 163.27 163.27 100,00
\ AN
\\
\s\
K [
Prow.: | §73.71 Mant 000 Dese 285,05 Lig:| 63466 DataPato:[o3/06/2007 |
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Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277

Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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Novo relatdrio correspondente as Férias Prescritas.
Para que este relatdrio seja emitido deve-se marcar a opgao “Prescrigdo de farias”.

I’E._F Prescri

4o de Férias - IEIIEI
FlhENLLE

Intervalo de Prezcrigao

De: |EI1 A0442009 At IEDHEIda’EEIEIEI
Textor I @I

Pref. Mun. Demonstragio Pag. 1
Relatorio de Ferias em Wia de Prescricac de 01/03/2009 ate 3170372009 Drata Ref. 03/2009
Matricula / Contr Nome HNr.Periodo Periodo Acquiszitivo Cargo Data Prescricao
288-7/1 Adair de Jesus Rosa Silva o 09,/03/2007 118 Ensino M. Magisterio Celetista 0s8/03/2009
BE8-0/1 Arcelino Grafe Marques Dias 10 Nz/03/2007 1 e, Serv.Complenm. Operario nL/03/2009
A4534-971 Edgar Jose Goncalwves da 3ilwa 07/ 0372007 Operador de Macquinas N&/03/2009
y Eli th a y J Agente Adm: 01, y
3EE-5/1 Eloci de Souza Teixeira Q N&/03/2007 109 Prof.Ensino Sup. Lic. Plena n5/03/2009
375-1/1 Fatima Nunes Morais Q 13/03/2007 107 Prof Ensino Medio Magisterio 12/03/2009
386-T7/1 Gicelda M. F. Jaime Rosa 9 1370372007 109 Prof.Ensine Sup. Lic. FPlena 1270372009
110-4/1 Gilnei de J. Pereira Marques 10 0Z/03/2007 50 Fiscal de Obras 01/03/2009
156-2/1 Ibucacara Rosa de Miranda 10 070372007 a7 Desenhistas 06/03 /2009
15453-2/1 JToaquin Guimaraes Moreira 10 0ls04/2007 3 Wigilante 31/03/2009
145-1/1 Jose Geroni Marcques da Rosa 10 02/03/2007 117 Eletricista Celetista 01/03/2009
1391-9/1 Julia Terezinha Lopes Moreira ] 0z/03/2007 109 Prof.Ensino 3up. Lic. Plena 0l/03/2009
1396-0/1 Lucia M. Oliveira dos 3antos 5] 17/03/2007 109 Prof.Ensino 3up. Lic. Plena 16/03/2009
1419-2/1 Marcia C. Medeiros dos 3antos ] 17/03/2007 110 Prof. Ens.Sup Pos Graduacao 16/03/2009
47411-8/1 Marcia C. Medeiros dos 3antos 14 16/03/2007 110 Prof. Ens.Sup Pos Graduacao 15/03/2009
47412-6/1 Marcia C. Medeiros dos Jantos i1 0&6/03/2007 110 Prof. Ens.Sup Pos Graduacao 05/03/2009
T32-3/1 Maricela de Oliveira Peres g 17/03/2007 71 e, De Enfermagem 16/03/2009
641-6/1 Marilene Dias da Rosa 10 0z2/03/2007 114 Aux., 5. C. Berven. Celetista 0L/03/2009
45-041 Paulo Douglas Marques Costa 10 17/03/2007 103 Agente Adwin.Tributario 16/03/2009
228-3/1 Pedro Gawino dos 3antos Nunes 10 04/03/2007 50 Fiscal de Obras 03/03/2009
1363-3/1 Fegiz Martins de Souza o 1z2/03/2007 109 Prof.Ensine Sup. Lic. Plena 11/03/2009
1278-5/1 Saturnina de F. Garcia Machado o 0270372007 103 Agente Adwin.Tributario 0l/03/2009
240-2/1 Sidnei Madeira Lopes 11 04/03/2007 74 Operador de Mamquinasz 03/03/2009
1444-3/1 Valdiria de J. Camargo Brites o 24/03/2007 110 Prof. Ens.Sup Pos Graduacao 2370372009
649-1/1 Vera Maria Dias Tellier o 0s8/03/2007 73 Agente Admin.iuxiliar 07/03/2009
Td6-3/1 Vilma Oledques de Oliwveira 10 22/03/2007 73 Agente Admin.duxiliar 21/03/2009
AE3E-7/1 Waldemar Lopes de Oliwveira 2 07/ 0372007 7 Operador de Macquinas N&/03/2009
1619-5/1 Zacariazs de J. Dutra da Silwva 10 14/03/2007 1 e, Serv.Complenm. Operario 13/03/2009
Total Geral Quantidade de Funcionarios: 28
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 92
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3. Provisao.

Este maddulo é responsavel pelo calculo da provisdo mensal dos valores de 13°. salario, férias dos

funcionarios, bem como dos encargos relativos a estes e a integracao contabil.

Esse mddulo sé sera habilitado, quando o campo Calcula Provisdo na fungdo Manutencdo Empresa,

estiver marcado.

1Gr Manutencao da Empresa ;lglil

EM N R [P

LCadaztra T Dados Gerais

CentralizacZn do Recolhimenta do FGTS: -
Filial Centralizadora: I

Cédigo da Matureza Juridica: |1021 Reqgime de IRRF: I[Zumpeténcia LI

Cadigo do Evento da E zcolanidade: I 1 gl - P[Pessoal]
Caédigo do Evento da Exame Médico: I @I

Cadigo de Oconéncia do Exame Médico: I gl

Gera;:é_o da Ficha de Registro Desconto IRRFAMSS para outraz matriculas da peszoa
' Filial " Geral * Pela Diferenca " Devolugdo/Desconto
Calculo do Digito da katricula
& Wadulo 1l € Madulo 100 Pesos: |32E|B?85432 D = Modulo - Festa W D =FResta [T |
Calcular a Pensdo Judicial pela reqgrada LT [ [l:alc:ula a Provisgio: v
Calcula o Adiantamento sobre o walor Liquido: [ MNaome do Mddula customizado: |

Indicader Funcional: I 1@' Camara Wereadares

Permitic Programac3o de Férias retroativa e com pagamento na competéncia atual: [

Cantrole de inclusdo de Funcionanios conforme limite do Quadro de Vagas: I[Zum Adverténcia ;I

O célculo da provisdo consiste em apurar mensalmente os valores devidos de 13°.salério e férias,
juntamente com seus encargos, acumulando-os no saldo e dando baixa nos mesmos quando forem

efetivamente pagos.

Os encargos sdo considerados a partir dos percentuais parametrizados para o calculo da GPS e

93

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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3.1. Parametrizacao.

Nesta opcdo seréa feita a parametrizacdo das verbas formadoras que servirdo para a integracao
contébil. As verbas parametrizadas nesta fungéo, obrigatoriamente deverdo estar cadastradas para a
integracdo contabil, com as devidas contas contabeis.

Caso ndo seja utilizada a integracdo contabil para a provisdo, ndo seré necessario informar essas
verbas.

OBS: As informacg6es das verbas para integracéo contabil sdo opcionais.

R
[=lid PENEEs

Tela de Integracdo Contabil

(GF Contas Integracdo por Verba TOCLIFar: || [~ Interior das

E‘ ]E' ||E§’;| ‘ f{y‘ Seqlnd.| Verba| Descriglo Seq.Conta
0 EO1 | Frov Ferias Mes 3

EOS| Baixa Prov 13 zal mes enc
E17|Li

Tipo de Integrag&o: |2_ Integragao 0 EOZ2| Frow fer mes encargos 3
‘Werba Contabil IF ? | Prov 13 sal mes 0] B3| Prow 13 sal mes 3

0 E04| Prow 13 zal mes encargos 3

0|  E05|Baika Prov fer mes 4

Sediigncia da Conta: |3 _|Despesa Extra-Org: 0 EOE| Baixa Prov fer mes encarg 4
Matureza Conta: IDéhilD ﬂ 0|  BO7|Baixa Prav 13 sal mes 4

1] 4

1] 1

iq.Fériaz Abon. Antec,
Espesd d

Credor

11 1113
1 GAB_PrefeitoYice-Prefeite-01 iR 1113
2 GAB_Cargos em Comizda-01 iR 1113
3 G4E_Quadro Efetivos-01 111 1113
4 GAB_Contratog - 01 1 1113
5 Ské_Secretanio-Ol 111 1113
[ SMa_Cargos em Comissdo-01 1 1113
i SMA Quadro Efetivos-01 m 1113

OBS: Esta etapa devera ser alterada em breve.
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Provisdo Més Ferias: Informe a verba formadora que ira receber o valor da provisao do més
referente as férias, ou seja, esta verba ira demonstrar o valor de 01/12 (um avo) de férias, a qual o
funcionario tera direito no més. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba formadora sao as
1306+1326.

Enc. Férias:Informe a verba formadora que ira receber o valor da provisao do més referente aos
encargos de férias. O célculo dos encargos respeitara os percentuais informados para a GPS e
FGTS. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba formadora séo as: 1308+1307+1327+1328.

13° Salario: Informe a verba formadora que ira receber o valor da provisdo do més referente ao 13°.
Salario, ou seja, esta verba ira demonstrar o valor de 01/12 (um avo) de 13°. salario, a qual o
funcionario tera direito no més. A verba que devera fazer parte dessa verba formadora é a 1033.

Enc. 13° Salario: Informe a verba formadora que ira receber o valor da provisdo do més referente
aos encargos de 13°. Salario. O céalculo dos encargos respeitara os percentuais informados para a
GPS e FGTS. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba formadora sdo as: 1034+1036.

Reversdo Més Férias: No caso de integracdo contébil, esse campo servira para receber a verba de
reversdo da provisdo do més de férias, ou seja, a verba que ird considerar os valores pagos a titulo de
férias e dara baixa no saldo de provisdo, no valor que ja esta sendo pago. As verbas que deverao
fazer parte dessa verba formadora sdo as: 1222+1315+1318+1335.

Enc. Férias: Informar neste campo a verba de reversdo da provisao de encargos de férias, ou seja, a
verba que ira considerar os valores pagos a titulo de encargos de férias e dara baixa na provisdo, no

valor que ja esta sendo pago. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba formadora para sao as:

1316+1317+1328+1327.

13° Salario: Informar neste campo a verba de reversdo da provisdo 13°. Salario, ou seja, a verba que
ird considerar os valores pagos a titulo de 13°. Salario e dara baixa no saldo de proviséo, no valor
que ja esta sendo pago. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba formadora sdo as: 1046.

Enc. 13° Salario: Informar neste campo a verba de reverséo da provisdo de encargos de 13°. salério,
ou seja, a verba que ira considerar os valores pagos a titulo de encargos de 13°. salario e dara baixa
no saldo de provisdo, no valor que ja esta sendo pago. As verbas que deverdo fazer parte dessa verba
formadora séo as: 1048+1049.

Data Inicio Integracdo Contabil Provisdo: Informar a data de inicio para a integracdo contabil. A
partir dessa data o sistema ira integrar o saldo da Provisao de Ferias e 130. salario.
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Regras Gerais para calculo Provisoes.

Para se executar um Calculo de Provisoes, obrigatoriamente devera haver ‘Calculo Total fechado’.

Célculos que o GP executa:

Determinar os avos de direito a 13° salario, e os dias de direito a férias, conforme legislacdo
e parametrizacdes no GP quanto a afastamentos, faltas, etc.

Determinar o valor do salario base para calculo 13° salério e para férias, conforme as
respectivas incidéncias de calculo: 3132 — Base 13° Salario e 3019 — Base Férias, sendo que
as férias tém um acréscimo de 1/3 também conforme parametrizacao férias.

Calculo das médias para 13° salério e férias conforme parametrizado em verbas e
parametrizagdes férias e 13° Saléario.

Calculo do valor total devido a titulo de 13° salario no més em questéo.
Calculo dos dias de férias total dos periodos de férias vencidos e proporcionais.

Calculo dos encargos sobre o valor total devido de 13° salario e a férias, respeitando as
regras para cada um dos funcionarios da empresa.

- INSS Empresa (20%).

- RAT/FAP (Percentual RAT * FAP).

-FGTS (8% - s6 CLT com FGTYS).

- RPPS (18%).

Subtrair a provisao total anterior da provisao total atual, determinando a Provisdo Més do 13°
salario e a Provisdo Més Férias, e correspondentes encargos.

O adiantamento de 13° salario aparece no relatério, porem ndo entra no saldo da proviséo,
nem na integracdo contébil da provisao.

Quando houver pagamento de férias, o0 GP vai fazer a baixa do valor efetivamente pago, e
fazer um ajuste, a crédito ou a débito para quitar o saldo atual das férias.

Havendo pagamento de férias parciais (deixando saldo de férias no periodo), seré listado em
separado o valor efetivamente pago.

No més que houver pagamento do 13° salario, havera baixa do valor total e dos encargos
referentes ao pagamento 13° salario.

Os encargos séo calculados com base no efetivamente realizado, gerando uma divergéncia
nos encargos quando a empresa faz recolhimento de FGTS no adiantamento, pois ndo ha
integracdo no adiantamento.

Quando ha divergéncia entre o realizado e o provisionado, o GP vai fazer langcamentos de
ajuste, a crédito ou a debito nas contas de baixa do 13° salario ou férias e nos
correspondentes encargos.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 96
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

3.3. Caélculo.
Nessa funcdo seréa feito o calculo da provisdo de acordo com os funcionarios selecionados.

Este célculo consiste em verificar no periodo de trabalho a quantidade de avos adquiridos no més,
bem como os valores bases desses calculos e as respectivas médias.

Selecionar qual o calculo de provisédo devera ser executado.

I
#5109/ OREEEE

[Ciata: IDE.:"2DD? Al IDE.:"2DD?
Lalcular Provizao de 13850 v

Calcular Provisdo de Féras: v

No primeiro célculo o sistema ird emitir a mensagem abaixo, essa mensagem € um alerta sobre a
data inicio e fim, pois a mesma nao se refere ao periodo de célculo da provisao e sim a data de
referéncia do sistema para o fim do periodo da provisao.

X

MO00E - A DatalDe) Selecionada & a Data de Inicio da Provisdo, Sera Atualizado o
\4\-/ Saldo Anterior & os Periodos de 132 Slr, & Férias desde o Inicio do Petiodo Aquisitivo,
Confirma atualizacdo?

Respondendo Sim e o sistema ira calcular toda a provisdo desde o inicio do periodo. Respondendo
N&o o sistema ndo ira calcular a provisao.
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3.4. Demonstracéo da Provisao.

Neste processo sera impresso um relatorio contendo o demonstrativo da provisdo efetuada no
sistema. Serdo emitidos os valores mensais e os saldos de provisdo, de férias e 13°. salario por

funcionario de forma sintética.

A emissdo poderd ser do més de referéncia ou de meses anteriores ao de referéncia da folha

conforme a selecdo.

Informe a Data de Competéncia que deseja imprimir. Serd emitido relatério conforme figura

=101
5% | FRENEE:

Competéncia; IEIE.I"2DD?

Exemplo de um relatério/célculo da Provisdo. (maio/2010)

Camara M De Vereadores De Janta Mary
Demonstrativo da Provisdo

Matr./Contr Nome Admissdo Dgmissdo Transferencia
Tipo o Periodo———f——* e Avos/Dias-———————— *
Prov. {De) . Dir. Adg. Compl |Perd Abonado Base Prov. ase Media

*f—— Total Anterior ———3\ 4 —— Total Atual —----—- 3\ *#4f—— Provisdo Més ————N
rov.Anterior FGTIS/FREV | Jrov.Integral FGIS/FREV Prowv.Més FGIS/FREV
005-Cargo Em Comissac

T173-0/01 Joel Poares da S5ilva
13.5al: 01/0Q0/2010 31/12/2010 12 ] i} 0 i]

=]
—
=1
o
)
X
=1
=1
0

w

=

=

8]

i}

=1

=

< * B * . — *

Erov.l3s: 304,75 67,04 380,94 87,61 76,19 20,52
Férias: 07/0F/2008 06/05/2009 30 30 0 i 1.219,02 ,00
S A ——————— —— —— * W —————————— *

Erov.Fer: 1.219,02 268,18 1.219,02 280,37 , 00 12,19
Férias: 07/0F/2009 06/05/2010 30 30 0 i 1.219,02 .00
< * B * . *

Erov.Fer: 1.219,02 268,18 1.219,02 280,37 L 00 12,19
Férias: 07/0B/2010 06/05/2011 30 2,5 0 i 1.219,02 ,00
e - . - A *

Frcv.Fer:\ , 00 9 \ 101,58 23,9 \ 101,58 23,36

Legenda:

A - Base 13° Salario, Observar que ndo tem calculo de Médias..

B — Base Ferias, no caso acrescido de 1/3 e tambem néo tem Médias.

C — Provisdo Total Més Anterior. Deve corresponder ao

D — Proviséo Total Més Atual. Valor calculado no més em questdo. Encargos 23%.
E — Provisdo Més. E a diferenca entre valor atual e valor anterior.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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3.5.

Exemplos de calculos de Provisoes.

3.5.1. Exemplo 1 - Pagamento de Férias Parceladas.

Pagando 15 dias de férias, do primeiro periodo vencido com saldo, permanecendo 15 dias de saldo

no periodo.

(GF Ficha Financeira

=R ed

Peszoa: |Joel Soares da Silva

Matrfculafﬁnntrato:lﬁ?3-0 I(I <|I IHI |1_| ?I Data: IW 1|b |

j Sq.:|1 j Formadnlas:INenhuma

Tipo Calculo: IFélias

Informagdes do Empregado

15 Diag
3333%
8.00

Férias
B16| Fériaz 1/3 P
BRA| Retengao INS5(Fériaz) B}

152,37
E03.50

Provisdo apds calculo de 15 dias de férias.

A baixa do valor serd igual ao valor efetivamente pago e jpermanece o restante como saldo.

Camara M De Vereadores De 3Janta Maria
Demonstrativo da Provisdo
Matr./Contr Nome BAdmiazsdo Denissdc Transferencia
Tipo B Perigdo-————--— * e Avoa/Dida—————————— *
Prov. {De) {Ate) Dir 2dag Compl erd Abonado Base Prov. Base Média
#-—- Total Anterior ----% #-—-- Total Afual ------ * #e——e Provisdo Més ----%*
Prov.hnterior FGIS/PFREV PFrov.Integral FGIS/EREV Prov.Meés FGIS/FREV
005-Carge Em Comissac
7173-0/01 Joel Scares da Silwva 07/05/2008
13.5al: 0170172010 3171272010 12 5 0] a 914,27 00
e * S O * e e *
Prov.l13s: 304,75 87,04 320, 87,61 76,19 20,357
Férias: 07/05/2008 06/05/2009 30 30 a a 1.21%,02 00
e * e * S *
Prov.Fer: 1.219,02 268,18 1.219W02 280,37 ,00 12,19
Pgto Fer: , 00 , 00 09,50 140,18 €09,50 140,18
SALDD =>: 1.218,02 268,18 609,52 140,19
Férias: 07/05/2009 0&/05/2010 30 30 a i} 1.219,02 00
e * e * e *
Prov.Fer: 1.21%,02 268,18 1.21%,02 280,37 ,00 12,18
Férias: 07/05/2010 06/05/2011 30 2,5 0] a 1.219,02 00
L * L * . *
Prov.Fer: , 00 , 00 101,58 23,386 101,58 23,386

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
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R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
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3.5.2. Exemplo 2 — Pagamento de somente 1/3, quitando perio

do.

Neste exemplo h& quitagdo do primeiro periodo de férias vencida com pagamento de somente 1/3 de
férias. Verificar que na provisao alem da baixa por pagamento ha um ajuste referente aos 30 dias de

férias.
Calculo de férias;

{GF Ficha Financeira

=Rl e

Pezsna: |.Ju:ue|8u:uares da Silva Pl I |2 |>||
Matriculaa’Eontratn:lﬁ?3-|:| HI 1|P IHI |1_| ?I [ ata: |05£2D1D ili |

ﬂ Sq.:|1 ﬂ Fnlmadoras:lNenhuma

Tipo Caleulo: IFérias

Informagdes do Empregado

E0 [Cat[ Ret. [ Complem. [ Base Clculo [ % Integral W Menzal
516| Féras 1/3 P 3333 % 304,75 304,75 304,75
555| Aetengao INS5(Fénas] D 8,00 304,75 24,38 24,38

Provisdo apds o calculo:

Da baixa do valor efetivamente pago, e como o periodo foi quitado, hd um calculo de ajuste a débito

para quitar o saldo atual de férias deste periodo.

No exemplo abaixo criou um ajuste de 914,27 a debito referente aos 30 dias de férias.
Camara M De Vereadores De Santa Maria
Demonstrativo da Provisdo
Matr./Contr Nome Admissdo Demiss@o Tranaferencia
Tipo e Periodo--————- * e Avos/Digs—————————- *
Prov. {De) {Ate) Dir Rdg Compl Perd Abonado Base Prov. Basze Média
#——- Total Anterior ----% #-—-- Tptal Atual ------ * #——ew Provisdo Més -—--%
Prov.Anterior FGTS/FREV Prov.Integral FGTS/FREV Prowv.Més FGTS/FREV
005-Cargo Em Comissac
7173-0/01 Joel Scares da Silva 07/05/2008
13.5al: 01/01/2010 31/12/2010 12 ] i} a 914,27 00
S * e * e *
Prov.13s: 304,75 7,04 380,94 87,61 76,19 20,57
Férias: 07/05/2008 06/05/2009 30 30 a 0] 1.21%9,02 L 00
S * S * O *
Brov.Fer: 1.21%,02 268,18 1.21%9,02 280,37 , 00 12,19
Pgto Fer: f 00 304,75 70,09 304,75 70,09
SALDD =3 1.21%,02 268,18 .00 00
Zjuste {-) -914,27 -210,28
Férias: 07/05/2009 06/05/2010 30 30 a 0] 1.21%9,02 L 00
S S * O *
Brov.Fer: 1.21%,02 268,18 1.21%9,02 280,37 , 00 12,19
Férias: 07/05/2010 0&/05/2011 a 2,5 a a 1.21%,02 00
S * e * e *
Erov.Fer: .00 .00 101,52 23,386 101,52 23,386

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277
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CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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3.5.3. Exemplo 3 — Pagamento de Férias no més seguinte.

Neste exemplo h& pagamento de 1/3, quitando o periodo, com inicio do gozo no més seguinte.

Calculo de Férias:

{GF Ficha Financeira

= I Nl
Peszoa: |Jne|50ares da Silva "l ‘l’ I"I

Matricula/Conratesf 71720 | @i > ¢ [ €3] Data: Jo5/2010 ]

j Sq.:|1 ﬂ Formadnlas:lNenhuma

Tipo Caloulo: IFérias

Informagdes do Empregado

Wi b enzal

Dezcricio
516 Féri

B85| Retengdo INSS(Férniaz]
1245| Retengdo Liguido

28037

Provisdo apds o calculo, no més da antecipacdo ndo ha baixa.

Camara M De Vereadores De Santa Maria T 8
Demonstrativo da Provisdo Data Ref. 0572010 >
Férias: 07/05/2008 06/05/2009 30 30 a a 1.2
H H M * H *
Prov.Fer: 1.215,02 268,18 1.215,02 280,37 00 12,189
Fériasg: 07/05/2009 0&/05/2010 30 a a 1.21%,02 00
H H K * H *
Prov.Fer: 1.218,02 268,18 1.218,02 280,37 ,00 12,139
Férias: 07/05/2010 0&/05/2011 30 2,5 a a 1.21%,02 00
W * ok * ko *
Frov.Fer: 00 00 101,58 23,38 101,58 23,38
A . , . -~
No més seguinte ao pagamento, ha baixa da provisao.
Camara M De Vereadores De Santa Maria Pag. —
Demonstrative da Provisdo Data Ref. 06.-‘2010>
Matr. /Contr Home Admissdc Demiss&c Transferencia
Tipo R Periodo—-———— * R Avos/Diag—————————— *
Provwv. {De) {hte) Dir Rdg Compl Perd Abonado Base Prow. Basze Média
#*——— Total Rnteriocr ———* *——— Total Atual ————— * *———— Provisdo Més ————*
Prov.Anterior FGIS/FREV FProv.Integral FGIS/FREV Prov.Més FGIS/FREV
005-Cargo Em Comissac
T173-0/01 Joel Scares da Silva 07/05/2008
13.5al: 0170172010 31/12/2010 12 L] a a a 914,27 00
e * e * e *
Prov.l3a: 380,94 a7,61 457,13 105,13 76,19 17,52
Férias: 07/05/2008 06/05/2009 30 30 a a 1.21%,02 00
e * e * e *
Prov.Fer: 1.219,02 280,37 1.219,02 280,37 , 00 , 00
Pgto Fer: L 00 , 00 304,75 70,09 304,75 70,09
SALDD =>: 1.219,02 280,37 , 00 , 00
Bjuste (-} 914,27 -210,28
Férias: 07/05/2009 0&6/05/2010 30 30 a a 1.21%,02 00
e * e * e *
Prov.Fer: 1.219,02 280, 37 1.219,02 280,37 , 00 , 00
Férias: 07/05/2010 0&6/05/2011 30 5 a a 1.21%,02 00
H o e e e * H o e e e * H o o e *
Frov.Fer: 101,58 23,36 203,17 46,72 101,59 23,36

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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3.6. Movimento Integracao.
Efetua a Integracéo do contabil.

A integracdo poderd ser como PRONIM-CP, para o qual j& esta definida pelo sistema, ou para

outro sistema de contabilidade que esteja parametrizado.

Essa integracdo podera ser via rede ou através de outras midias (Ex .: CD, disquete, etc.).
Quando a integracao for com o sistema PRONIM-CP e via rede, o caminho do banco de dados do

sistema PRONIM-GP, devera ser informado pelo sistema PRONIM-CP.

E obrigatéria a informagc&o das contas contabeis para as verbas formadoras da provisao.

AT
EM FlhENLER

Tipo de Intedqrag 3o |2 Integragao Atual
Tipa: Ilnteglacﬁu via Disquete com CPcetil j

Tipo Movimento

Momal E storma: 9 |
Data Movimento
|_ Competéncia da Ficha: o Data de Pagamenta: '8 |
Tipo de Calculo: IFnIha Mensal j

Sequiéncia Habilitagao: |1 'I
Datade: [01/05/2007 Data até: [31/05/2007

Home do Arguivo: |prnv.e>:|:|

Informar 0 nome do arquivo para integracao contabil.
Vai gerar um relatério com resumo da integracao.

LF‘refe'rtura Demonstragio
erans da Integracas Contabil - Mowimento: Q170578007 - :LFas/io0?

Tipo de Calculo: Folha Mencal

Resuie por dequencia da Domta Debito

2 Despera Extra-Orcamentaria 15.55¢,40

4 Beceita Extra-Orcamentaria n,.on

Total beral 15.55¢.40
Total das Obrigacoes Ewpresra

¢ Obrigacao Patronal nnn

# Obrigacac Patronal Extra(FEF3) o0

Faqg. 1
Data Fef. 0578007

Credits

o.on

b BF4. 17
E.EEd. LI

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193
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3.7. Demonstrativo da Integracdo Contabil.

Emite um relatério contendo a integracdo contabil efetuada no sistema.

Nesse relatdrio sera emitido o demonstrativo da integracdo contabil de acordo com o tipo de célculo

selecionado.

A emissao podera ser do més de referéncia ou de meses anteriores ao de referéncia da folha

conforme a selegéo.

Prefeitura Demonstrggo
emonstrative da Integracae Cortabil Mowimento: 0L/0558007 - 10558007

Fesuo eral por Werba

ipo de Calculo: Folha Mensal

NE0L-prow for mes

OE0E-prow fer mes encargos
OENZ-prow 12 sal mes

0B04-prow 12 ral mes encarges
0E05-baixa prow fer mes
0E0G-baixa prow fer mes encargos
0607-baixa prow 12 ral mes

UBNE-baixa prow 12 ral mes enmcargos

I

E Debito

T.EL2. 44

167362

L Y 3
1.125,.71

15,554 ,.40

Pag. &
ata Ref. 0572007

[redita

4. 785,18
1595, 88
17,41
45,65

B BEd 1%

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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OTAL
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE
R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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4. Conferencia GPS / SEFIP.

A partir da versdo 5080300, o GP vai imprimir um resumo com os valores das verbas INSS, FGTS e
IRRF, a cada quebra e no total geral, conforme modelo abaixo.

Alem disto, o calculo foi alterado para que faga mais um processo, somente com funcionarios INSS,
onde fard um rateio da diferenga que for apurada entre o calculo individual do GP e o calculo sobre

o total da base feito pelo SEFIP.

Fref. thm. Tie Cacapawa do 3ul Fag. 1
Demonstratiwvo da Folha Eesumo da Folha [Sirtetico) Tipo Calcule = 9-Folha Mensal dg=1 Data Bef. 0Xr5in0d
Total Gexal ... ... ... .. ......... [1.:17 funcicnarios]
Eituacaao e de
frrias Fer. &berto £y
frriar Per. Fechads 74
Cod. B Descricao Compl . W1Mensal Cod. B Descricao Compl . W1Men=zal
R 1 Salario S.E00 .00 15.624,16 DEGC 100 Desc dequro o.00 1.&%E 60
& Wencimentor 129, 923 35 Ed5 . B12, 27 11& Farm d2& .00 2P ETE 8%
2 Proventos 29 200,00 iod 2494 .10 112 Reembolso do Fasm n.o0 11 622,419
4 Fensao 12, 6&0,.00 BT 322 .8 114 Comtribuicae Jinprom 21400 ELEE0 2T
5 Subridios Eoog0 00 Bl.989.&0 115 Conmrignacas CET o.00 4% . 44 A0
[ Horas Extras 50% 1.52& .50 1i . &8&6 .15 116 Comrignacao Banrisual n.o0 23461 .16
& Insalubridade S.dE0.00 13.4912,.%4 118 Consig Banco Brasil o.00 12,201,562
74 Dif de Zalario s/TAP3 o.00 10,427 .43 4514 Penrac Judicial =fbnat 2600 450,11
g1 krat Motoristars (L] 4. 925 .72 L1 Permrac 3 3alario II n.on 457 41
G4 Diferenca ET .00 56676 511 Desc Contribuicac §ind .00 E2.7E3.01
&5 Puancas bratificada o.00 3. ETa.M BET IHZ3 (Frer.Mes) El.00 74,4
5B F.L. Incerperade n.on E.1ED 45 SIS INZ3 117000 15,165 .49
i Fregoriro .00 To0,.00 5rl aziziy 1.747 .50 L0 A6E .00
9% Apcic Pregomirao n.an G000 EEd Fap= 9. 0&80 .00 HELOEEL 76
94 Dif P Incorperade n.on I ] 95 Falta Injurtificada n.on S5E .27
4314 &bono Fermanencia .00 1.4i2 .28
Bli Feriar Diferenca n.an 4 094 .6
51k Feriar 1S2 n.on 1. g257,.74
T6E Fericuloridade - Motor .00 E.E02 .40
TET FERICUL MOT OPERADOR o.00 500,96
410 Afart Maternidade FAPS son.00 .36, 52
a5 Afarstamerto - DAPI 1.146 6B E.311 .00
pJAHT 500 &bono Familia a6 .00 1.744.52
50l Salaric Familia 14,00 IEEEE
inns 3aldo Hegatiwo Atual n.on 157 .49
FEOENRT 03 1.444 165,14 WANTAFENS : E.20%,.86 DESCONTO 475 B5E LB LIQuIDa: a0 512,74
L. EBASE IN33: 179 262,95 WALOE FMPEESA 25 857E, 79
WALOR 3AT: 2. 5E8 2R ITRAS ENTIDADES .00
VALORES SEMIRADOS : 15 . E4E .92
IHES l2o GALARIO ........................ EASE IH33: n.on VALOE EMFEESA .-
VALOR RAT: n.on ITRAS EMTIDADES :
VALOEES SECIRADOS: n.on
L E&3E FLTS POLHA: £5.997 .27 VaLOR FLTS EL07365
E&3E FLTI 12 3ILE.: n.on VALOE FLTS: n.on
[IEEE .. ... e E&IE IERF FPOLHA: 1. 4if 952,82 VaLOR IEEF 0. dEE 00
EASE IEERF FERIAS: 10,857,742 VALOE IEREF n.on
E&SE IERT 1o SALARIO: n.on VALOE IERFE .00

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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CRC REGIAO METROPOLITANA

Av. Pernambuco, 1234

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000

Fone: (51) 2118.2200

CRC REGIAO PLANALTO
R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32

Fone: (54) 2103.2277

CRC REGIAO NOROESTE
R. Comandai, 205

Fone: (55) 3513.2277

CRC REGIAO SUL

R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277
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Para que os valores sejam impressos porem € necessario que todas as verbas abaixo tenham sido
parametrizadas para o tipo de impressao (processo) que esta sendo usado.

Como a maioria das vezes nos usamos os processos ‘Resumo da Folha’, ‘Folha Completa’ ou ‘Folha
Simplificada’, seria prudente informar estas verbas para estes tipos de processo, conforme exemplo
da 1075.

Base INSS Fol+Fer..... 3123 + 3159 Valor Empresa......... 1075
Valor RAT.................. 1347 Outras Entidades.....: 1258 + 1259
Valor Segurado..........: 1110 + 1160 + 1309
Base INSS 13°Slr.......: 3124 Valor Empresa......... 1354
Valor RAT .................. 1355 Outras Entidades.....: 1356 + 1357
Valor Segurado..........: 1111

Base FGTS Fol+Fer....: 3180 Valor FGTS.............: 1382
Base FGTS 13°Slr.......: 3181 Valor FGTS 13S.......: 1383
Base IRRF Folha......... 3120 Valor IRRF.............: 1114
Base IRRF Férias........ 3121 Valor IRRF Férias...: 1115
Base FGTS 13°Slr.......: 3122 Valor IRRF 13S.......: 1116

I =1
= 1| | FIEENEE,
Cédige: [1075 | &[] 4[» |n|/ Sequéncia de Caloulo: 592 [Codige  ~|

Descrigdo: |INSS Empresa /
Dezcrigdo Abreviada: |INS S Empresa

Drefinigao T i‘:cesso T Incidéncia T Proporcionalidade

Atua no processo de: MEo atua no processo de:
001 - Resumo da Folha 002 - Hais -
1] |

006 - Folha Completa
007 - Folha Simplificada

- Convémio INS55
- Formadoras p/Conferéncia
- Ficha Anual

- Verbas [Féri
veorbas {P?l;lvai;].ﬁo] =1
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 05
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277
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4.1. Geracdo da SEFIP.

Outra forma de conferencia € a emissdo da GPS de forma analitica, para fazer a comparacao
funcionario por funcionario com objetivo de encontrar diferencas entre \SEFIP e GPS.

Modulo ‘Rotinas Mensais, GPS, seleciona e marca a op¢do analitica.

% GP - Rotinas Mensais - 0001-PM Agudo
Guias Recolhimento SEFIP Caged Prestacdo Contas  Relabdrios  Suporte 7

— Competéncia— JJ

Data Selecdo T Quebra T Claszificacio
—GPS
— Pagamento—— ", -
Conziderar: v Movto Contrato (Local-Cargo-Func3o) ¥ Demitidos no Més
[~ Local Contra Chegue -
) Reintegrados
Relatdrio: & Analitico ¢ Sintético r Descoisidera Histdricio Bancar
- Unairigs et |99 gl Padiao [™ Selecionar Todos Exceto azs Of
— Ezpecifica — Opgdes para Selegdo:
¢ Todos ¢ Lotagdo ¢ Ind Funcional ¢ Matricula ¢ EntEsterna [ Minculo [

Serd emitido um relatério conforme modelo abaixo.

Analitico da GES Data Ref. 01/2011
Matric/Contr. NHome Data Adm Cat.Trab Ag.Nocivo Basge Calculo Base Calculc 13c Contrik. Seguradc
EMPRESA: Prefeitura Municipal de Agudc
1719-1/01 Aldeo Itc Faul 01/07/2010 12 [il4] 1.800,00 0,00 18g,00
1639-6/01 Aline da Rocha 02/03/2010 12 [u]4] 886, 66 0,00 70,83
1727-2/01 Angelica Ramoni Muller 23/08/2010 12 [il4] 1.134,08 0,00 102,08
1691-5/01 Arlei dos Santos Monteiro 02/03/2010 12 [u]4] 1.440,00 0,00 125,460
1707-8/01 Ruri Luiz Mczzaquatro Brondani 20/04/2010 12 s 3.720,00 0,00 381,41
1708-6/01 Ruri Luiz Mozzaquatro Brondani 20/04/2010 12 a5 3.720,00 0,00 0,00
1724-8/01 Gabriela Loose Socares 09/08/2010 12 [u]a] 3.800,00 0,00 381,41
1701-8/01 Joice Schwede 09/03/2010 12 [u]a] 586,08 0,00 44,58
1708-4/01 Miguel Tonoli 20/04/2010 12 as 3.720,00 0,00 27,33
1726-4/01 Romeu Antonic Unfer 1a/08/2010 12 [u]a] 2.000,00 0,00 220,00
1725-6/01 Roselei Mara da Silwva 13/08/2010 12 [u]a] 200,00 0,00 84,00
1690-0/01 FRudinei Freo Dalla Corte 02/03/2010 12 [u]a] 1.140,00 0,00 102, &0
1717-5/01 Silwvia Marta Schultz 14/08/2010 12 [u]a] 3.720,00 0,00 381,41
1486-9/01 Ari Alves da Anunciacac 01/01/2005 19 [u]a] 11.14%5,70 0,00 381,41
1699-3/01 Albkeri Cleofas Cardosc 09/03/2010 20 [u]a] 1.213,33 0,00 109,18
1692-6/01 Aliceu Qdair Klein 02/03/2010 20 [u]a] 2.800,00 0,00 308,00
1705-1/01 Almercn Rodrigues de Scuza 01/04/2010 a a0 2.000,00 0,00 220,00
1712-4/01 Camila Palmeiro Minuzzi 10/05/2010 20 ad 1.200,00 0,00 108,00
1715-8/01 Danilc Graebner 0170672010 20 a0 1.200,00 0,00 108,00
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4.2. Geracdo da SEFIP.

No médulo ‘Rotinas Mensais, GEFIP, Gera Arquivo SEFIP’ esta disponivel uma
rotina para gerar o arquivo SEFIP, conforme desejado.

A GFIP é o documento destinado ao recolhimento para o Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, e declaracéo para Previdéncia Social.

A informac&o cadastrada nessa funcdo servira para o sistema gerar o arquivo SEFIP.RE para
validacao no sistema da Caixa Econémica - SEFIP, que ap6s validar o arquivo sem inconsisténcia
ira emitir a Guia -GFIP para recolhimento do FGTS, bem como os demais relatorios necessarios a
prestacdo de informacdes, como a GPS, que podera ser consistida com a Guia emitida pelo sistema.

(GF Gera Arquivo SEFIP !EI
Eaicllid POENEEs
Geragao T Exchizdn

Recolhimenta: |-|-|5 =1 Flecntlhime]nln ao FGTS e Informacoes a Previdencia Social [No prazo ou
em atrazo

Competéncia: IDS.:-'2DD.T" @I Competéncia 13 [~ Tipa Calcula: IFtha Mensal j

— Fecolhimento FGTS

Situagsa: INn prazo 'I todalidade Parcelamentn:l ﬂ
Data Recohimenta em atraso: I @I

— Recolhimenta Previdéncia Social

Situagio: IND prazo vl Data Recohimento em atraso: I @I

— Ezpecifico

[~ Taotaliza por Filial

Consideracdes:

Recolhimento: Especifique a opgdo para o controle do recolhimento do FGTS.

Cadigo| Descrnigao

905 Declaragdo para a Previdéncia Social

150( Recaolhimento ao FGTS & Informacdes a Prev. Social Empresa Prestadora s

130[ Recalhimento ao FGTS e Infarmacoes a Prev. Social relativo trabalkador av

115( Recalhimenta a0 FGTS & Infarmacoes a Previdencia Social [Na prazo ou e
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Competéncia: Data do més recolhimento do FGTS para folha mensal.

Competéncia 13°: Esse campo indica se a data de referéncia é para 13° Salario Anual e sera gerado
um arquivo separado.

Tipo de Calculo: Selecione o tipo de calculo.
No Prazo: O arquivo sera gerado no prazo.
Em Atraso: O arquivo serd gerado com atraso.

Recolhimento Previdéncia Social: Especifique a opc¢do para geracdo do arquivo para as
informagdes do INSS.

No Prazo: O arquivo sera gerado no prazo.
Em Atraso: O arquivo seré gerado em atraso.
Data de Recolhimento em Atraso: Data de recolhimento da contribuicdo previdenciaria em atraso.

Totalizar por Filial: indica que totaliza as filiais dentro do arquivo, ou seja, a cada filial sera gerado
um registro totalizador.

Exemplo de arquivo gerado.

To0060 12021945013 120000000001583624000000000000000  05000000000000000000
TE0ZE6 2104196001111000000000085277000000000000000  01000000000000000000
15032007

400005963600583230419962507195805142000000000052134000000000000000
396004535500002160419902509196602312000000000078652000000000000000
Z2300070521002680206200003011595107V825000000000071837000000000000000
Z202000606610064715803200024011595405174000000000041592000000000000000

[BZp000000000000000008
01000000000000000000
01000000000000000000
01000000000000000000

TEOZ 94 1511194401111000000000056551000000000000000 DDDDDDDDDDSZSQDDD
E3001z00a6
Z515032007
713335 1511194401114000000000171513000000000057596 [EDDDDDDDDDDZISSSDDD
J17032007
TE0Z51 09061595701111000000000142127000000000000000  01000000000000000000
71430 29061597501114000000000245515000000000000000 Q00000000000000000
TE0Z 19 2411193601114000000000575964000000000000000  01000000000000000000
Q05216 20101597605142000000000050252000000000000000  01000000000000000000
Y1180 0305196504110000000000077075000000000000000  01000000000000000000
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Outras consideragdes importantes:

Agente |[Nocivo: Verificar a tabela da previdéncia sobre agente nocivo.

Cddigo | Empregados com um contrato ou fonte pagadora

00 N&o exposto a agente nocivo (hunca foi exposto)
01 N&o exposto a agente nocivo (mas ja foi exposto)
02 Exposigdo a agente nocivo (Aposentadoria aos 15 anos de trab)
03 Exposicao a agente nocivo (Aposentadoria aos 20 anos de trab)
04 Exposic¢ao a agente nocivo (Aposentadoria aos 25 anos de trab)

Cddigo | Empregados com mais um contrato ou fonte pagadora

05 N&o exposto a agente nocivo (mas ja foi exposto)

06 Exposigdo a agente nocivo (Aposentadoria aos 15 anos de trab)
07 Exposicao a agente nocivo (Aposentadoria aos 20 anos de trab)
08 Exposigdo a agente nocivo (Aposentadoria aos 25 anos de trab)

Cddigo movimentacéo:

Observar a tabela de codigo de movimentacdo da SEFIP. No Gp estas informac6es sdo feitas na
codificacdo em Movimento Afastamentos e na codificacao dos tipos de desligamento.dos
afastamentos ou

Cbd |Situacdo

H Rescisdo, com justa causa, por iniciativa do empregador;

Rescisdo sem justa causa, por iniciativa do empregador, inclusive
rescisdo antecipada do contrato a termo;

12 Rescisdo por culpa reciproca ou for¢a maior;

13 Rescisdo por término do contrato a termo;
14 Rescisdo sem justa causa do contrato de trabalho do empregado
doméstico, por iniciativa do empregador;
J Rescisdo do contrato de trabalho por iniciativa do empregado;
Rescisdo a pedido do empregado ou por iniciativa do empregador,
K com justa causa, no caso de empregado ndo optante, com menos de
um ano de servico;
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L

Outros motivos de rescisdo do contrato de trabalho;

M

Mudanca de regime estatutario;

N1

Transferéncia de empregado para outro estabelecimento da mesma
empresa;

N2

Transferéncia de empregado para outra empresa que tenha assumido
0s encargos trabalhistas, sem que tenha havido rescisdo de contrato
de trabalho;

o1

Afastamento temporario por motivo de acidente do trabalho, por
periodo superior a 15 dias;

02

Novo afastamento temporario em decorréncia do mesmo acidente do
trabalho;

03

Afastamento temporario por motivo de acidente do trabalho, por
periodo igual ou inferior a 15 dias;

P1

Afastamento temporario por motivo de doenga, por periodo superior
a 15 dias;

P2

Novo afastamento temporario em decorréncia da mesma doenca,
dentro de 60 dias contados da cessacdo do afastamento anterior;

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 10
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4.3. Consideracdes sobre Analisador SEFIP — CEF.
A seguir algumas consideracdes sobre o programa analisador da SEFIP.
Algumas funcdes que devem ser feitas no sistema SEFIP:

o Importar movimento da folha (GP).

o Manter as tabelas atualizadas

o Fazer backup

o Alterar modalidades

o Listar Movimento e fazer conferencia

& SEFIP - Consulta Movimento de Empresa

Arguivo  Editar  Exibir  Relatdtios | Ferramentas Ajuda

=10l x|

I Carga de Tabelas

=l e e A

Fazer Backup

Indices - FGTS

Auxiliares - INSS

Cadastro I

Alocagan Movime

E|-- FR

=B Cad. Rec.: 115 Competéncia;

EFEITURA MUMICIPA
Trabalhadores sem m

- Recolhimento a0

ADAIR DE JESLE

& Importar Base de Dadaos - DOS

SELIC

Restaurar Backup
Captura SEFIPCR

I Receitas | Informagies Complementares |

ADELIMND FRANC
ALEERTODE B2

&

ALDOMIRO GOM

ALIME TEIXEIRATT
AMADEU DIAS DE
AMA FRANCISCA H
AMGELA MARIA M(
ANTONIO RICARD
ANTOMNIO VEIGA D
ANTONIO WOLMIR
iy AUREA CELIA DIAS
BEATRIZ MARIA N
CARLOS TADEU PI
CARMEM LUCIA CF
CELI& PEREIRA P2
CLAUDILENE MAR
COMSTAMTING RC
CRISTIANO PORTC
DEBORA DE FATIR
DLy MARLA LIk

i DIRLEI NAZARETE
4 TINRAIMGOS TI‘ITILI
4

Configurar Tipo de Impressdo
: URA MUMICIPAL DE CACAPANWA DO SUL
Limpar Base de Dados
Conectividade Social &o Centraliza "I Simples; I'I - Mao Optante j
Opries "I Outras Entidades: IUUUD j
. . ~| Perc lzencin
Céd. Pagto GPS: 2402 | Fanopia | 0.00
—Yalores Pagoz a Cooperativas de Trabalho - Base calculo da contribuicio
- Adicional -
Sem Adicional I 000 ppesentadaria - 15 anos: I 0.00
Adicional - Adicional -
Apozentadaria - 20 anog I 0.00 Apozentadona - 25 anos: I 0.00
—Informagdo Exclusiva de Cooperativas de Trabalho
) Sim {* Nao
—Deducdes
e 250,55 Salario Maternidade: I 0.aa
13" Salario Maternidade: I 0.an
Dados do Movimento Alteragdn Cadastral
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& SEFIP - Consulta Cadastro de Empresa
Arguivo  Editar  Exibir | Relatdrios Ferramentas  Ajuda

=10l %]

. 3
“ v|><| -"l al Cadastro L | |
= L » WEIY Analiti RF
adastio | Alocagae InconsistEncia 4 Amalitico Confissan FGTS

E" LUIZ PINTO TOF Ccorréncia 4 Znalitico de &lteractes 4

PREFEITUR Comprovante | Protocala * RE - Relacio de Trabalhadores
RE - SEFIPCR REC - Relacéo de Estabelecimentas Centralizados
GRF 4 RET - Relaran de Tomador/Obra

—Endereco- Declaracdo AusEncia Fato Gerador FETS

Comprowvante de Declaracdo 3 Previdéncia

Logradoura: =
. GRS

e GRS R4 0,000 & R 28,05
Cidade: Reembnlsn GRS

Telefone: Analltico GRS
—oooo 2| Retencan

R COMmpEnSacan

Cédigo: Im Orarréncias do Fechamento

Simulazao de Fechamento

CEF: |955?U-DDD
(]33 IH 5 - I

4 | | ﬂ i Mowvo Irabalhadarl ﬂ Mowvo Tomador/Obra Alterar X Excluir
| Y
ATENCAO:
As funcgbes e procedimentos no sistema SEFIP ndo séo de responsabilidade da Dueto.
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& SEFIP - Consulta Movimento de Empresa

Arguivo  Editar  Exibir  Relatdrios

Ferramentas

Ajuda

=10l x|

=l e e A

| 48] @

|2] v

Cadasto | Alocagén MlWimnt':'l Movimento de Empresa

=B Cad. Rec.: 115 Competéncia; OF

E| PREFEITURA MUMICIPAL

Informagies do Movimento I Receitas | Informages Complementares |

N ~ Empresza
B 'TSEHF Howvy > | PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA DO SUL
Alterar
ADELIN
ALEER > Execluir ID - M&o Centraliza j Simples; I'I - Mao Optante j
CtrlH Izﬂ | Dutras Entidades: IEIEIEID =
~| Perc lzencin
AMADE ma Desmarcar Participacan I2402 J Filantropia: I e
AMA FF P
ANGEL %a Desmarcar Participasd Todas Cooperativas de Trabalho - Base calculo da contribuigio
; Adicional -
imlg:‘“‘f&’ t?:ilzar I 0.00 Apozentadoria - 15 anos: I —
Adicional - Adicional -
; iﬂ LEEIEEVL%LE:EC Apozentadoria - 20 anos: I 0.00 Apozentadona - 25 anos: I 0.00
BEATRIZ MARIA Nh —Inlnlr_nal;Eu Exclusiva de E.uuperativas de Trabalho
CARLOS TADEU FI £ Sim # Nao
CARMEM LUCIA CH —Dedugies » :
CELI& PEREIRA P2 Salério Familia 25055 Salério Matemidade: | 0.00
CLAUDILENE MAR 13" Salario Maternidade: I 0.an
COMSTAMTIMO RC
CRISTIAND PORTC
DEBORA DE FATIN
DIl MARLA LIkdA
DIRLEI MAZARETE

Dados do Movimento Alteragdn Cadastral

n DICTRAILIG IS TI'ITILI
4

ATENCAO:
As funcdes e procedimentos no sistema SEFIP nédo séo de responsabilidade da Dueto.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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5. MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais.

5.1. O que é Manad.

A Portaria MPS/SRPNP° 63/2004 instituiu 0 MANAD, com a finalidade de definir os procedimentos
e leiautes de arquivos digitais a serem entregues a Previdéncia Social quando solicitados pelo
Auditor Fiscal da Previdéncia.

Revogada pela portaria 58/2005, que definiu a versdo 1.0.0.1. e pela instru¢cdo normativa 12/2006
que instituiu a versao 1.0.0.2 a partir de julho/2006.

No Item 1 — Informagdes Gerais do Manual; s&o definidos que os seguintes conteidos podem ser
solicitados em arquivos:

e Informag0es Fiscais.

e Informacbes Contébeis.

e Informag0es Patrimoniais.

e Informag0es dos Trabalhadores.

Estas informac@es sdo separadas em BLOCQOS, sendo que o Bloco K refere-se as informacdes dos
trabalhadores e esta dividida nos seguintes tipos de registros.
e K001 - Abertura do arquivo de folha.
Um Udnico registro
e KO050 - Informacgdes cadastrais dos trabalhadores.
Um registro para cada trabalhador.
e K100 - Informacdes de lotacdo da empresa.
Tabela de lotacdo da empresa.
e K150 - Relacéo de proventos e descontos na folha.
Tabela com todas verbas de proventos e descontos (ver parametros).
e K200 - Contabilizacao folha de pagamento.
Tabela de integragdo contéabil GP/CP.
e Atencdo: Para Clientes que ndo possuem integracdo contabil ndo sera possivel a
geracao destes registros.
o K250 — Mestre da folha.
Um registro para cada empregado/mes e tipo de folha contendo entre outras informagdes o
Tributavel IR, Tributavel INSS, dependentes IR e Sal familia. Exemplo:
Um registro para Maria folha janeiro
Um registro para Jodo folha janeiro
Um registro para José folha janeiro.
K300 — Itens da folha.
Um registro para cada verba de provento e de desconto para cada um Mestre de Folha acima.
Resumindo, para cada K250 vao haver tantos K300 tantas sejam as verbas da ficha
financeira de um més de um determinado empregado.
e K990 - Encerramento.
Um unico registro no final do bloco de informagdes dos trabalhadores.
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5.2. Geragdo do arquivo Manad no GP.

O arquivo MANAD com informagdes dos trabalhadores devera ser executado através de um
programa especifico.

‘Mddulo principal, Suporte, Programa Especifico.’

Selecionar o programa especifico GPMANAD.EXE.
Se ndo existir na relacdo devera ser incluido selecionando o programa nos executaveis GP..

Parametrizagoes:
Na primeira vez que for executar o Manad deverdo ser feitas as parametrizagdes iniciais, deste
processo.

5.2.1. Parametrizagdo Tipo de Folha.

Parametrizacédo, Tipo de Folha.

Para cada tipo de folha do GP devera ser selecionada a correspondente do MANAD.
Caso néo tenha correspondente, informar outras.

=101x|
=] 1 | | P ENEE:
adigo 0 Cadigo para NS5
1| Rescizdo 00E-Outras folhas
2| Rezciz&o Complementar 006-0utraz falhas
3| Férias 003-Folha de férias
5] 13 Saldrio Adiantamento 006-Outras folhas
E| 13* Salario Anual 002-Folha de 127 zalario
7[13° Saldrio Final 006-Outras falhas
5| Folha Adiantamento 006-Outras folhas
3| Folha Mensal 001 -Falha Mormal
10| Falha Complementar 004-Falha compl. & normal
11| Folha Menzal [Simulado] O0B-Outrasz folhas

5.2.2. Parametrizagdo Vinculo Empresa.
Para cada vinculo existente no GP, devera ser indicado o correspondente no MANAD.

R
=10 ded PRENEE:
Coadigo | Deszcricio Cadigo para IMNS5 -
1| Celetista 001 4 inculo Marmal
4] Inativos 009-Outros Yinculos
6| Estagiario 003-Outroz Vinculos
10 CH [inss] 004-Servidor Pablico Efetivo CLT
11| Prefeito 007-bgentes Politicos
12| Secretarios 007-Agentes Politicos
13| Conzelha Tutelar 007 -Agentes Paliticos
25| Cit 004-Servidor Plblico Efetiva CLT
30| Regime Juridica Unica 003-Servidor Pablico Efetivo E statutaria

K}

Cargo Eletiva

007-Agentes Politicos

32

Contrato Administrativo

0024 inculo Temparrio

a2

Fungdo Gratificada

005-5ervidor Plblico Comigsionado

34

Secretarios

005-5ervidor Pablico Comissionado -
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5.2.3. Parametrizacdo Ato Nomeacéo.

Em Parametrizacdo, Ato Nomeacdo, ndo ha informacdes para MANAD.

5.2.4. Parametrizacdo Arquivo.

Esta parametrizacdo serve para informar a finalidade para a qual esta sendo gerado o arquivo.

(6F Parametros de Geragdo

=1

_[oxI
OENEE:

— Centralizag3o de Escrituracan = Tipm Entrada de dados

* i stabelecimento sem centralizac3c

(™ Estabelecimento centralizador

(" Estabelecimento com escrituracdo centralizada

{ Digtagao de Dados ) Importacdo Arguive; © Yalidagso Srquiva

{* Bloco Com dados informados

InzcrigEn Municipal:

Inzcrigdo Suframa;

= Faraméeto de abertura bloce 0T &S00

| Bloco Semdados [nformados

|1 2945678 - Faramétio de abertura blose "™
ID— = Bloco Corm dadas infomados:

& Bloco Sendados nformados

LCadign Wersdo MANAD: |3_ - Faramétio de abertura bloss "L
Finalidade: I? {" Bloco Com dados informados. ) Bloco Sem dados [nformadaos
— lipn de Hegistio pra Totalizacadn [rea, Tipa 3500
¥ KoEn ¥ K150 ¥ K250 ¥ K100 v k200 ¥ Kann
Orienta¢6es do manual Manad
A partir de 20/06/2006
003 Instrugdo Normativa NC. 1002 heee- com refJexps sobre toda a
MPS/SRP n°. 12/2006 competéncia junho de
2006.
Cddigo |Descricdo
61 Solicitacdo de Auditor-Fiscal da Secretaria da Receita Previdenciaria
através de MPF
62 Entrega na_Secretaria da Re(_:eita Previdenciaria — Movimento anual de
Orgéo publico, conforme intimacao.
90 Dados Internos UF
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5.2.5. Parametrizacao Verbas.

Nestas telas devem ser parametrizadas as verbas que vao compor o arquivo MANAD. Estao
divididas em quatro partes.
e Verbas, Base INSS:

G Parametrizacdao Verbas (MANAD) = |EI |£|
=1 Hlid ANEPIE
Werbaz baze NS5 T Werbaz baze [RRF T Yerbaz Terceiroz T Werbaz Processo

3
3123| Bage INSS [Falha)
3124]| Baze M55 [13%5)
3155| Baze IS5 [FérMés)

e \erhas, Base IRRF:
=101
EEM FLENEE:

Werbas base INSS T Werbaz baze IERF T Werbas Terceiros T Werbas Processo

3120| Baze IRRF [Folha)

H21|Baze IRRF [Fériaz)
22| Baze IRAF (132510

e Verbas Terceiros.
Se houver informacdes de terceiros parametrizar estas verbas.
e Verbas Processo:

Informar as verbas de proventos e as verbas de desconto que participam da folha de pagamento.
=0l x|

=] m || GINER=
Werbas baze INSS T Werbaz baze IRRF T “Werbaz Terceirs T Werbas Processo 1
¥ LCarnegan Tedas Yerbas Processo
1| Salario F Sim S-Outraz Bazes Calculo | 1-Basze Salario Contribuic3o
2| Wencimentos P Sim 1-Baze Salario Menszal 1-Basze Salario Contribuicio
5| Subszidios F Sim 1-Baze Salario Menzal 1-Baze Salario Contribuigio
12| Anuénio F Sim 1-Baze Salario Menszal 1-Baze Salario Contribuicio
526 IMNS5 (132 5In D Sim S-Outras Bazes Calculo | 34alor Desc. Segurado
527 IMNSS [Ferbes] 8] Sim S-Outraz Bazes Calculo | 3% alor Desc. Segurado
B2B|INSS D Sim S-Outras Baszes Calculo | 34 alor Desc. Segurada
530| IRRF [Fériaz) D Sim S-Outras Bazes Calculo | 3-0utras Bazes
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5.2.6. Tabelas — Contabilista.

Informar as pessoas responsaveis pela contabilidade em cada um dos periodos em que forem
solicitadas informacdes do Manad.
fGF Cadastro Contabilista _|EI|£|

=i died PRENEE:
Cédign: I‘I @IN' ili |PI| Mome contabilista;

LCadasztro T Endereco

Inicio da prestagdo do servico: |E|1 A07.2000 Fim da prestagio do servipo: |31 A202020

MHimera Inscrigio CHEJ: |I388.8'| 1.948/0001-78

Mimera Inzcrigdo CPF: |5IJ2.?95.EED-D4

Inzcrigan Conzelho Beqgional: |923845

5.2.7. Tabelas — Responsavel.
Informar as pessoas responsaveis pelo RH em cada um dos periodos em que forem solicitadas
informacdes do Manad.

=I0] x|
= 1 id NGNS
Codigo: |1 @IH' 1|D |DI|NnmeBespnnséveI:

Comor [1030 &f| SECRETARIO MUNICIPAL

Inicio da prestacio do servigo: ID'I A01/2000 Finn da prestac3o do servigo: |3'I M2/2020

MHimera Inscrigio CHEJ: |DBB.811.948£DDD1-?8
Mimera Inzcrigdo CPF: |DB2.DB1.B2D-8?

Mirmero T elefone: |D

Faw: |D
e-mail: |
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5.2.8. Gerar o arquivo Manad.

Esta tela tem a finalidade de marcas as pogdes desejadas na geragéo do arquivo Manad.
Normalmente sdo marcados todos os tipos de registros e opcionalmente se participam ou néo
tomadores de servico e terceiros.

6F Gera AP _II:II :I'CI
= | B = |
ﬁ Lol | T | R e | PP 1 5
— Feferénciaz
Data de Referéncia De: |01./2000 ke |1 242010 |IN 122006

— Arquivos Opcionais
I+ Cadastro de Trabalhadores(K0S0]
v Tabela de Lotacdaolk100]
[+ Tabela de verbas [Proventos/Dezcontos(K.150]]
I+ “erbaszs de ContabilizacSo(k.200)]
I+ FEdolha de PagarmentalK.250-K.200]

— Contribuinte Individual
I+ Incluir Cedido [Tomador com pgto Empresal

I+ Entidade ExtermasContribuinte | ndisidual

— Destino do Argquivo

Exemplo de arquivo gerado:

0001101

0050 |ADAO| 8685119480001 78|50279556004 | 523845(01012000131122020(111] |Centro|000000CO0IRSIOII0OIO]
0100 |maria|SECRETARIQ MUNICIPAL|01012000]131122020|85881154800017681082081820871010]

099805

KO001(0]

K050|87531976000175|01011989|6238/1157423342068117032251127|12|Janete Schiefelbein|10101567]|0101198
K05018753157600017%101012005]1486%/1|05%85565087 |12625050715]11%|Ari Alves da Anunciacaoc|05051%46|01
K050|87531976000175|01012005|14877/1119874022000|15020407263|19|Hilberto Boeck|07021554|01012005105
K050|87531976000175|01021983|3395/1130345448049]110829520756|12|Delcio Lineo Stahl|14111956|01021583

K100]01012010|01001|8753157600017% |Administragdo Manutencio|

K100]01012010]01002|8753197600017% |Administracido Secretariol|
K100|01012010|0100318753197600017%|Administracdo CCs|

E100]|01012010]02|87531976000172| 5aude|

K100|01012010|02001|87531576000179|Atend Comunid ASPS|

E100|01012010|0200218753157600017%|5aude Assist Social]|
K25018753197600017%1110100113883/11052010130052010|411001010010FICIAL ADMINISTRATIVO|2]1012821,0510,00
|K250|8?5319?60001?9|1|01001|3883/1|102010|29102010|4110010|00|0FICIAL ADMINISTRATIVO|2|0]3542,0910,00
'R25018753197600017911101001|3883/11112010|30112010(4110010|00|OFICIAL ADMINISTRATIVO|2|0|2727,12]|0,00
‘K250187531976000179]110100113883/1]122010(31122010/4110010|00|0OFICIAL ADMINISTRATIVO|2|0|6072,8810,00
|IK25018753197600017511101001|4375/1|1012010|01012010|7170020|00|OPERARIO ESPECIALIZADO|0|0|0,00(0,00
'K25018753197600017511101001|4375/1|022010|01022010|7170020|00|OPERARIO ESPECIALIZADO|0|0|0,00(0,00

K300]187531%76000179%(1|01001|109%28/1|012010(12]65,77|P|1]1
K300]875319760001791/01001110528/11012010]21528,58|P|1(|1
K300187531597600017911101001/1105268/11022010112(65,771P|1]1
K300187531%76000175%(1|010011109%28/1|022010(|2528,58|P|1|1
K300187531%76000175%(1|010011109%28/1|032010(12]23,26|P|1]1
F300187531976000179(1|0100110928/1|032010(2|176,19|P|1|1
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Apdbs pode-se gerar um arquivo de apenas um empregado e edita-lo para conferir se os valores
correspondem a folha de pagamento selecionada.

Observe abaixo um registros K250 de um funcionario onde estdo indicados na sequéncia (1, 2, 3, 4):
O Ndmero de Dep.irrf, Dep salario familia, Base INSS e Base IRRF.

Observe varios registros K300, onde cada um corresponde a uma verba e valor da ficha financeira.

(5).

O SVA, mediante varredura no contetdo do arquivo digital entregue pela empresa, gera um codigo
de identificagdo do arquivo utilizando o algoritmo MD5 “Message-Digest algorithm 5” de 128-bit
de comprimento, podendo ser utilizado a qualquer tempo, tanto pelo contribuinte através de
download do sistema da pagina da previdéncia social - http://www.mps.gov.br -, quanto pelo
Auditor-Fiscal da Previdéncia Social. Este codigo de identificacdo do arquivo constara do "Relatorio
de Acompanhamento™ do Arquivo fornecido, autenticando-o. Tal "Relatério de Acompanhamento™
devera ser assinado pelo contribuinte/responsavel ou preposto da empresa, pelo responsavel técnico
pela geracédo dos arquivos e pelo Auditor-Fiscal requisitante (ap6s conferéncia do codigo de
autenticacao).

Os arquivos digitais entregues ao Auditor-Fiscal requisitante, em midia digital ndo regravavel,
deverao, portanto, vir acompanhados dos trés relatorios acima mencionados: “Relatorio de
Mensagens da Validagdo (Manual de Arquivos Digitais)”(quando houver), “Relatério de Resumo da
Validacdo do Arquivo (Manual de Arquivos Digitais)” (quando houver) e “Relatério de
Acompanhamento”.
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6. Folha complementar — Calculo retroativo — INSS.

A Portaria Interministerial n°® 408 de 17 de agosto de 2010 altera o disposto Altera a Portaria
Interministerial n°® 333, de 29 de junho de 2010, alterando a data de vigéncia da tabela de
contribuicdo dos segurados empregado, inclusive o doméstico e o trabalhador avulso, relativamente
aos fatos geradores que ocorrerem a partir de 16 de junho de 2010.

"PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 408, DE 17 DE AGOSTO DE 2010”

http://www81.dataprev.gov.br/sislex/paginas/65/MF-MPS/2010/408.htm

Para atender esta nova regra, foi disponibilizado no GP uma condicdo na Folha Complementar, para
recalculo dos encargos com referéncia na Tabela INSS Retroativa.

Esta condicdo apura as diferencas retroativas de Salario Familia, INSS e IRRF para clientes que
calcularam a Folha de Junho/2010 sem a nova tabela INSS retroativa a Junho/2010.

6.1. Preparacao das verbas.

Para que gera este calculo, seguir as orientacGes devem ser criadas novas verbas para receber o
resultado das diferencas referentes ao recalculo de encargos INSS referente a alteracdo da tabela
conforme a lei.

No moédulo ‘Verbas e Formulas Verba’ e *Diferenca Encargos Complementar’:

e Criar as verbas que vao ser usadas para diferenga complemenar devem ter categoria fixa,
onde a verba Saldrio Familia deve ter a categoria ‘Vantagem’ e as verbas de INSS e IRRF
devem ter categoria ‘Desconto’.

No modulo Verbas e Férmulas, foi disponibilizada a tela “Verbas Diferenca Encargos

Complementar”, onde devem ser informadas as verbas criadas, conforme exemplo.

GF GP - Verbas - 0001-Pref. Mun. De Antonio Prado
Verbas-Formulas Suporte ?
Verba

Grupo Constante Caloulo
Constante de Calclo

Faixa de Comparago
Incidéncia de Caleulo
Férmula

Agente Nocivo - Verba
Fundo de Previdénda - Verba
Tipo de Média - Verba
Verbas Média

Verbas Calendério

Verbas Dependentes

=ioix|
FlalEECER

(@ verbas Diferenca Encargos Complementar

[=1 DIF INSS

:E':me:r‘nﬁ‘ﬁ“ d\f "'E;"E " 160 - INSS [Fer.1.Mes) &70{DIF INSS FERIAS
b i et 1110 -IN3S (Folha) 528 472|DIF INSS FOLHA
e T116-IRRF (150 529 473 DIF IRRF 13581
iy 1115 - IRRF (Férias) 530) 474 DIF IRRF FERIAS
o 1114 - IRFF (Folha) 531 475 DIF IRRF FOLHA
1004 - Saléro Familia 501 476 DIF SALFAM
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6.2. Habilitar calculo Complementar,
No Modulo Calculo e Pagamento, Folha de Pagamento, Calculo Complementar.

e Habilitar a Folha Complementar, més 06/2010, para pagamento/desconto na folha mensal
atual.

~loix|
E@M FRIENLER

Data de Competéncia; IEIE.:"2D1D ||1| 1|) |ﬂ

Tipo de Falha Seq Data do Processo Situagio

—_

tenzal 28/06/2010 00:00 EncerradalT otal]

Carplernentar 1 Habilitada

F|I| al Mame D ata de Pagamento

Prefeitura Municipal de Marau 31/08/2010

6.3. Conferéncia dos valores da nova tabela.

No menu principal, tabelas, contribuicéo previdenciaria, verificar se a tabela do INSS do més de
JUNHO/2010 em diante esta com os valores atualizados conforme definido na Lei.

Cada més que foi calculado com a tabela antiga devera ter um calculo de folha complementar.

e No modulo principal, fazer atualizacdo da tabela INSS para o més de junho/2010.

(6F Contribu icdo Previdenciaria ;Iglil

E@ﬂ Ml N4
Data de Referéncia: Wl“l 1|i |M|

Salario de Contribuigao

8,00

0.m 1040.22
1040.23 1733.70 9.00
1733.71 2467.40 11.00 11.00
CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES 22
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO
Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201

Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARAGESTAO PUBLICA

e Em Verbas e Formulas, Faixa de Comparacao, codigo 1001, revisar valores do Salario

Familia.
@F Faixa de Comparacdo =Ig|£|
== El4NERPIES

Codige: [1007 | @f[re] 4[» 1]
Descrigio: |Saléri0 Familia
Walor Pisor IDDD—
Walor Teto: IDDD—

Tipo: IHeloma Parcela LI

— Intervalos da Faixa de Comparag3o:

Base de Calculo: IU,DD Percentual: |U,DDDD Parcela: |D,UD Sinal: ||_

De [ Atg [ Percentual | Parcela [Sinal
0.00 0,00 0.0000 0oo o+
0o 539,03 0.0000 2764+

533,04 1013 0.0000 1343+
810,19 9333333335.00 0.0000 000 +

6.4. Calculo da Folha Complementar.

e Fazer habilitacdo do calculo da folha complementar para 0 més de junho/2010.

(&F Habilitacio do Calculo =107 x]

| T | A | AEENEEs
Data de Competéncia:lm 14 [x]» 2'

Situacia
1 o107 /2010 0000 Ercernado(Total]
1 27082010 10:11 Calculado

Tipo de Folha
tenzal
Complementar

[Drata de Fagamento

23/08/2000

e C(Calcular a Folha Complementar, marcando a nova condicao disponibilizada ‘Somente
Encargos Retroativos (Nova Tabela INSS).

=101
%% PRENEE:

[Data Calculo: 0620100

Tipo Célculo: Folha Complementar
[~ LCalcular Folha Retroativa pd Funcionanos SEM Ficha de Falha no Més

Sequéncia; 1

{+ iSomente encargos retroatrealMova Tabela NS5

£~ Salario + % Ind. Econdmico " Salario Betroativo = Somente Movto Yaridvel
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6.5. Outros procedimentos.

Ap0s o calculo da Folha Complementar Retroativa para fins de calculo das diferengas INSS, IRRF
e Salario familia, devem ser feitos os seguintes procedimentos:

e [Fazer aretificacdo da SEFIP para o més de competéncia junho de 2010.

A SEFIP do més de junho/2010 devera ser apresentada com a nova tabela INSS.
As empresas que fizeram a apresentacdo da SEFIP com a tabela antiga deverédo fazer uma
retificacdo da SEFIP deste més com a tabela atualizada.

O valor da diferenca do INSS contribuicdo empregados devera corresponder ao valor
calculado na folha complementar retroativa ‘Somente Encargos (Nova tabela INSS).

As diferengas relativas a salario familia vdo ser automaticamente adicionadas a SEFIP do
més de junho/2010. O valor sera adicionado ao salario familia do més, no campo 23 do
registro tipo 10, posi¢des 235-249 do registro.

e Adequar as verbas criadas para fins de pagamentos e descontos destas diferencas para a
Integracdo contabil.

A verba ‘Diferenca salario familia’ que sera paga no més do calculo da diferenga, vai ser
incluida na SEFIP retificadora de junho/2010.

As verbas ‘Diferenca INSS’ vao ser descontadas ou devolvidas aos funcionarios, mas nao
vao fazer parte da SEFIP no més do pagamento. Estas diferencas vao corresponder a
diferenca na retificacdo da SEFIP junho/2010.

As verbas ‘Diferencas IRRF’ viao ser devolvidas ou descontadas dos funcionarios no més do
calculo da diferenga.

Verificar com a contabilidade a forma e a conta onde sera feita a integracdo desta verba.

Atencdo: Podera haver calculo complementar retroativa, para funcionarios demitidos
apos o més de junho/2010, portanto ndo vao participar da folha mensal do més de
pagamento destas diferencas. Os demitidos deverao ter calculo de resciséo
complementar com estes valores das diferengas para que ndo ocorram diferencas entre
a folha complementar, a integracéo contabil e a folha mensal que houver
pagamento/desconto destas diferencas.
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7. Transferéncia de Arquivos.
7.1. Movimento Variavel — Importacao.

O moédulo ‘Movimento Importacao’ € uma facilidade que o GP dispde para que as informagdes
geradas em outros sistemas como Reldgio Ponto, Cooperativas, Farmacias, etc, sejam incluidas
direto destes arquivos evitando-se digitacGes.

A primeira etapa deste processo consiste em identificar o arquivo ou arquivos que vao ser
importados e para qual tipo de movimento sera feita a importacéo.

No GP séo permitidas importacdes para 0s seguintes tipos:
- Movimento Variavel.

- Movimento Afastamento

- Movimento Fixo.

- Movimento Contrato.

7.1.1. Controle de Sequéncia.

Essa funcdo servira para controlar as seqiiéncias das importacGes, evitando que um movimento seja
importado indevidamente, pois o sistema sO ird importar as seqiiéncias cadastradas nessa funcao.

G Seqiiéncia Movimento Yariavel ;IQIE
=i ffid PRENEE,
[ata de Competéncia; IEIEI;"2DDE|
Tipa de Célculo: | 09-Folha Mensal =

Seq.: I 1 VI
Sequéncia lmportacao: I'l gﬂlﬂﬂﬂ

Dezcrigao: Ie:-:emph:u iy

Verba: IEI @I
Tipa Critica: IM 'I Nenhuma
Bannsul

Para importar um movimento que ja foi importado devera ser excluida a sequéncia, e o sistema ira
excluir as verbas do movimento varidvel e a ficha financeira dos funcionérios que ja tenham sido
calculados.
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Data de Competéncia: Data de competéncia para cadastrar a seqiiéncia para importacao do
movimento variavel.

Tipo de Célculo: Selecione o tipo de calculo para o langamento das verbas para 0 movimento
variavel. Seq. Sempre igual a 1.

Sequéncia Importacdo: Numero sequencial para controle da importacdo do movimento variavel.
Usar um numero para cada arquivo no més.

Descricao: Descricdo da sequéncia para importacdo do movimento variavel.

Verba: Codigo da verba especifica que deseja cadastrar para importacdo no movimento variavel.
Deve ser informada se o codigo dela néo tiver sido informado no arquivo.

As verbas acima de 1.000 ndo poderao ser importadas, pois séo de uso exclusivo do sistema

7.1.2. Bloqueio por Afastamentos e Faltas.

Essa fungdo servira para cadastrar os limites em dias de faltas e/ou afastamentos para que o sistema
bloqueie a importacdo no Movimento Varidvel. Acima do limite informado ndo sera feito a
importagéo.

R
1= 1lid AN

\ < Exemplo
[15

Limite Dias Falfa:

Limite Dias Afastamenty:

7.1.3. Controle de Verbas para Bloqueio.

Essa funcdo servira para informar quais as verbas devem ser blogueadas caso o funcionario esteja
em uma situacdo de falta ou afastamento.

Exemplo: Se funcionério afastado hd mais de 15 dias bloqueia a importacao de valores consignados,
porem ndo bloqueia informacdes do ponto (faltas e horas extras).

=TT
=R i=ed PEENLEE
Atua no processo blogueio: M3o atua no processo blogueia:
334 - Consignacdo CEF 1 - Salano ﬂ
345 - Consignac3o Banrizsul 2 - Yencimentos
346 - Consignacao B Brasil 4 - Cargo em ComissSo

352 - Convénio Telefdnica

| 5 - Subsidios

¥ - Proventos
8 - Gratificacdo Conselho
9 - Periculosidade

10 - Yerba Representagao

11 - Hora Extra 170% |
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7.1.4. Parametrizacdo das Faltas e Afastamentos.

Essa funcdo servira para cadastrar os tipos de faltas e afastamentos que serdo considerados para

blogueio da importagcdo no movimento variavel.

Exemplo: Considerar nimero de dias de faltas Injustificadas e Afastamentos Doenca, Interesse,

Acidente Trabalho.

Faltas Justificadas, Afastamento Maternidade, Licenca Prémio, ndo sdo contados para bloguear a

importagéo.

[ Parametrizacao Afastamento - Falta

- o] x|
dNENPEs

Tipo de Critica: INenhuma j

Faltas:

2| Falta Injustificada Ba

Afast. Doenga / AR 10

OBS: Para tipo de Critica Banrisul, o codigo de ocorréncia devera seguir uma das alternativas

127

abaixo.
Tabela de Ocorréncias Banrisul
Bl Falecimento do servidor
HM Servidor ndo identificado
HN Tipo de Contrato ndo permite empréstimo
HW Margem consignavel excedida para o servidor
H3 N&o descontado — outros motivos
H8 Servidor desligado da Prefeitura
H9 Servidor afastado por licenga
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Importacdo Movimento Variavel.

O arquivo podera ser gerado em qualquer leiaute, pois nesta tela sera feito a defini¢do do tipo de
registro e a posi¢ao dos campos.

[ Importacao Movimento ¥ariavel _ - IEI |£
el =R =Sl
= || T B85 ™ B PuENEE,
Cédigor |4 | “l 1 | 4 |"| Descrigio: |evercicio 2
Origem/Destinog ] Lampos da Tabela
— Origem das informagdie [esting:
AP e el | G PDAD O 5 50001 SERBAS. b gl Marme do campo Inicio Tamanho
Cédigo da matricula 3 7
Tipo de formatacao: ITexto tamanho fixo j Seq de Contrato 0 0
Deliritadar de carmpo: I D ata do tovimenta a a
D atas Cadigo daWerba 43 4
. Retificagin i} 0
Formato de data: I 'I Ano com quatro digitos: [~
Walor do Movimento 52 5
Separador de data: Ia"_
Erirneira linha contém os nomes dos campos [0

Selegdo da Sequéncia para Execucdo:

Seq'u'énc:ia:|4 g Tipo de Célculo: 09-Folha Mensal eg. Het.:lNDlma| 'I 01/09/2009

Tipo de Critica; Nenhuma Arquivo de R Arquivo de Retormo: |

Cdodigo: Cdédigo do arquivo para formatacdo ou importagdo do movimento variavel.

Descricdo: Nome do arquivo para importacdo do movimento variavel.

Na alca Origem/Destino:

Nome do Arquivo: Nome do argquivo, bem como o caminho fisico para importacao do
movimento variavel.

Tipo de Formatacédo: Selecione o tipo de formatacao desejada.

Texto Delimitado: Os campos do registro sdo separados por um caractere.

Exemplo de arquivo gerado com a opg¢ao de texto delimitado por “@”

Ex.: 35@001@100@0@0@

Delimitador de Campo: informar o caractere delimitador de campo. ‘@’

Texto Tamanho Fixo: O inicio e termino dos campos do registro tem posigdes fixas em
todo arquivo. Exemplo de arquivo com mesmos campos acima.

Ex.: 00035001000100,00

Formato de Data: Selecione o formato DMA, AMD, etc.

Ano com quatro digitos: numero de digitos do ano; 2 ou 4. (02/05/98 ou 02/05/1998).
Separador de Data: Caractere que separa 0 campo data: "/".

Primeira Linha Contém os Nomes do Campo: Marque esta alternativa se verdadeira.

Destino das Informag0es: Sera sempre ‘Movimento Variavel’.

Considera Valor Zero: indica se deve gravar o registro se o valor for zeros.
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A operacdo de Importacdo do arquivo para Movimento Variavel ocorre quando for informado o

. o . , iy
campo “Sequencia para Execugdo” e clicar no icone “Importa. ="

Selecdo da Sequiéncia para Execucdo: Neste campo sera informada uma seqliéncia previamente

definida, a ser usada no momento de fazer a importacéo.

Ret.: Selecione o tipo de retificacdo que sera considerada no langamento da verba.

Arquivo de Retorno: Quando o movimento de importacéo for do tipo Banrisul.

Na Al¢ca Campos da Tabela.
i Importacae ~movimento Yariavel = |EI |l|
=] =
=il = =l ENENPEY
Codigo: |3 "4 escrigdo: [BANCD DO SUL
Origem/Degting \ T Lampoz da T abela
Origem: Drestino:

= T amanho

Mome do campo MNaome do campo

Tipo de Registio 1 Cadigo da matricula 7
[k 2 Seq. de Contrato 2
b atricula Funciondria 3 Data do Movimenta i] 0
CPF Funcionario 4 Cadigo daerba FL 4
Home Funciondrio [ R etificacio 1] 0
Cadigo do Canal E Walor do Mavimento 106 15
Mumero Contrato 7=

Prestacio a

Walor a Congignar 9 -

Selegdo da Sequéncia para Execugio:
Seq'Ljénc:ia:ISDB g Tipa de Calculo: 09-Folha Mensal

Het.:INnrmaI 'I 01/07/2009

Arguivo de Retorno: |C:\GF‘D.&DDS'\DDD1 WBCEROO. kst @

Seq.:1

Tipo de Critica: Banrisul

« : < A . . . | E
Caso ndo tenha aparecido a relagdo de compds do arquivo, clicar no botao |ﬂ para que

disponibilizar os campos da tabela.

¢ Nome do Campo: Os campos disponiveis para importacdo véo ser preenchidos
automaticamente pelo sistema. Deve-se informar as posi¢des de inicio e o tamanho de cada

campo.
v Inicio: Posicao inicial do campo no registro.
v' Tamanho: Informar o nimero de digitos de cada campo.
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7.1.6. Passo a Passo para Importar no Movimento Variavel.

A) Parametrizar as caracteristicas do arquivo, conforme item acima. Uma Unica vez.
Configurar as informac6es do arquivo de origem, localizacéo, formato e posi¢do dos campos.
Clique em Grava para salvar a confoguracéo.

B)  Criar uma seqiiéncia de importagdo. (uma por més por arquivo).
Identificar a competéncia e tipo de folha do processo. Uma ‘Sequéncia’ para cada arquivo.

Clique em Grava para salvar a Sequéncia.

C) Selecione uma parametrizacao ja existente (ver item A).

Informe a ‘Seqiiéncia de Importacao’ e a retificacdo se for o caso.

D) Clique em Importar.

G Importacdo Movimento Yariavel

=1 = I M=l icd

Codiger[> @1 4| || Desericgr [BANCO DO SUL

Ornigem/Dezting T

E)  Seap6s importar o arquivo for necessario excluir todo o movimento, deve ser feito excluindo
a ‘Sequéncia de Importagao’.

Clique em Excluir.

G Seqii_acia Movimento ¥ariavel

=1l

D ata de Competéncia: ID?;’2DDEI

Tipa de Céleula: [09-Folha Mensal =l

Seq. |1 "I
Sequéncia Importagao: ISDB gﬂl jﬂﬂ
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