®Dueto

INFSRMATICA FRRA SESTRO POBLICA

CRC - Certificado de Registro Cadastral

Efetua os procedimentos necessarios visando a emissédo do Certificado de Registro
Cadastral (também chamado de CRC) para os fornecedores que entregarem todos os
documentos exigidos para o CRC, conforme consta no Art 34 da Lei 8.666.

CoMISSAO DE REGISTRO CADASTRAL

A comissdo de registro cadastral é a responsavel pela apreciacdo e aprovacao dos
documentos apresentados pelo solicitante do CRC. Nesta fun¢éo, iremos constituir a comisséo
de registro cadastral, informando os integrantes e suas fun¢@es dentro da comissao
Para efetuar o registro das informacdes referentes ao CRC, siga o caminho
Cadastro/CRC/Comissao de Registro Cadastral.

Na tela que abrir, preencha os campos com as informagdes solicitadas, conforme
descrito abaixo:
Lembramos que para utilizacdo desta funcdo, os integrantes e suas respectivas funcbes deverdo
estar previamente cadastrados.

D Comissio de Registro Cadastral o || @[
IR B INENG
Nimero da Portaria; | g] Codigo Comizzdo TCE-PR:
Data da DesignagBo: | Inlcio daVigénecia: | Final da Vigncia: 1
Data de Publicag3a: Tipo de ComissSa: |
Integrante

Cadigo do Integrante: | g]
Codioo da Funcao: g_]

Diata de Exoneragso: |

Matureza do Casgo: ! v-

Cargo Integrante; ]

Céd | Integrante FuncBo Exonerado | Nat Cargol Cargo Integrarnte

Cadastro da Comissdo de Registro Cadastral: LC-Principal>Comissdo de
Licitagdo>Comissao Julgadora.

Cadastro de Integrantes em: LC-Principal>Comisséo de Licitacao>Integrante.
Cadastro de Fungdes em: LC-Principal>Comissdo de Licitagdo>Func¢do do
Integrante.

As informagfes necessarias para preenchimento da funcao séo divididas em dois grupos. O
grupo com as informacdes da designacdo comissdo de registro cadastral com os campos:
Numero da Portaria: NUmero da portaria de designagéo da comissédo de registro cadastral;
Data da Designacéo: Data em que a portaria de designacao foi lavrada;
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Inicio da Vigéncia: Data em que a comissado de registro cadastral inicia as suas atividades;
Final da Vigéncia: Data em que a comisséo de registro cadastral encerra as suas atividades;
Data de Publicacdo: Data em que a portaria de nomeacéo foi divulgada;

Tipo de Comisséo: O grupo com informagfes referente aos integrantes da comisséo de
registro cadastral, com os campos:

Cdbdigo do Integrante: Cédigo do integrante da comissao de registro cadastral;

Cdédigo da Funcdo: Cddigo da fungdo exercida pelo integrante na comissao de registro
cadastral;

Data de Exoneragéo: Caso o servidor tenha sido exonerado da fungédo dentro da comisséo,
esta data deve ser informada; para que o integrante ndo permaneca ativo na comissdo. Caso
contrario esta data ndo deve ser preenchida;

Natureza do Cargo: Selecione a natureza do cargo do servidor, podendo ser Servidor Efetivo,
Empregado Temporario, Cargo Comissao, Agente Politico ou Outra que nao foi elencada;

Cargo Integrante: Informar qual cargo o servidor publico atual.

EDITAL DE CHAMAMENTO

E através desta fungéo que estaremos dando vaz&o ao disposto no artigo 34,
§ 10 “O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar permanentemente
aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a proceder, no minimo
anualmente, através da imprensa oficial e de jornal diario, a chamamento publico para a
atualizacdo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.”, permitindo a
impressdo de Edital para que esta divulgacdo possa ocorrer. Lembramos que o documento
deverda estar previamente formatado para que a impressao esteja disponivel.
Para efetuar o registro das informacdes referentes ao Edital de Chamamento, siga o caminho
Cadastro/CRC/Edital de Chamamento.

DOCUMENTOS EXIGIDOS

Nesta funcdo estaremos informando quais documentos estaremos exigindo
apresentacao, para a emissao do Certificado de Registro Cadastral. Esta informac&o é anual, ou
seja; a listagem precisa ser refeita todos os anos. Abaixo um exemplo da fun¢éo preenchida:

(® Documentos Bagidos para CRC = N CllEx
10 e s FUEEE
Anct |_2[J_11_
Tipo de Habiitac3o: | ;j
Cadigo da Habahtacao: | gi
Tipo Habiltag3o | Cédigo [Habilitagso_

Lembramos que para utilizacdo desta funcdo, as documentacBes deverdo estar previamente
cadastradas. As informag8es necessarias para preenchimento da funcao séo:
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Ano: Exercicio Fiscal,

Tipo de Habilitagdo: Selecione qual o tipo de habilitacdo estaremos exigindo, podendo ser
dos tipos Identificagcdo, Juridica, Qualificagdo Técnica, Econdmica Financeira ou de
Regularidade Fiscal,

Cdédigo da Habilitagdo: Informe qual o cédigo da habilitagao, conforme tipo selecionado.

Cadastro da documentacdo — LCPRINCIPAL-Processo-Habilitagdo

Eadamres | Medds  fuperts  Ajeda
Unidedn Santsea

Femado

Frodign C

Fomecedar ; ‘Habilitacio
Braocessa 3 Tipo de Lecdagha -

3 H @ = v |
Comisla da Licitaghs v Ragima da Contrieagle boiar tnd
Depesa L Indice de Beajuste
Tahels de Pregn fndice de Sualcagbo i
Faricantg HabilRaho I g H ol e dhyg - Coniroly ol sce | E s M e b st

ar Descngle | Cosspeoryvagds d= aphdlo paadsseanpento s atvidads
CRC b CraalificagBo (Pesos) petTenie & compstie oo o o da espes

Cgndcho di Pagiimarts
Consuls & Leqizlagin Fimalidede (Dkjeto Fadrich
Trdmitas L Tipo de Garantia
Tipe & Concmsia
Drgibo Cicial de Pulliconio
Low sl dis Ertiegs

Diesra i Socinda | Cosprorag B da spido pans dessnpanhn o aividede
ol v e il

DOCUMENTOS FORNECIDOS PARA CRC

Nesta funcdo estaremos informando, apés avaliacdo, quais os documentos foram
entregues pelo Fornecedor solicitante do Registro Cadastral; bem como as informacdes
pertinentes a cada documentagéo. Abaixo um exemplo da funcdo preenchida:

ﬂ Dacumentos Fornecidos pars CRC ol = 53
H S W™ B FREENE
Céidigo da Fomecedor =
Tipo de Habiltagio: | -

Cédgo da Habiltagio: | &
Cédgo da Quaificacio [ &

Miimeno da Certidao: |
Datade Emissio |
DatadeValidade: |
Tipo Habiitaio Habditag o Quaificacio Cetidio ErissBo Y alidade

Como ja vimos em outras ocasides, a medida que as informagbes do documento
fornecido séo inseridas; a matriz abaixo € alimentada. Para cada documentacdo informada
teremos uma linha correspondente na matriz.
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As informacdes séo:

Cobdigo do Fornecedor: Cédigo do Fornecedor solicitante do Certificado de
Registro Cadastral;

Tipo de Habilitagdo: Selecione qual o tipo de habilitacdo estaremos exigindo, podendo ser
dos tipos Identificacdo, Juridica, Qualificacdo Técnica, Econdmica Financeira ou de
Regularidade Fiscal,

Cdédigo da Habilitagdo: Informe qual o codigo da habilitacao, conforme tipo selecionado;

Cédigo da Qualificacdo: Caso uma qualificacdo tenha sido exigida, informar o cédigo da
mesma. Geralmente para CRC esté qualificacdo ndo é exigida. Neste caso deveremos informar
0 ndmero zero neste campo;

Numero da Certiddo: Numero da certiddo do documento informado. Este nimero vem na
documentacéo entregue.

Data de Emisséo: Campo para que seja informada a data de emissdo do documento que
estamos registrando.

Data de Validade: Campo para que seja informada a data de validade do documento que
estamos registrando.

CERTIFICADO DE FORNECEDOR (CRC)

Nesta fun¢éo o Certificado do Fornecedor é propriamente emitido. Ela tem por finalidade
validar as informacdes das funcdes anteriores apontando sobre a possivel emissao do
certificado. Abaixo exemplo da fun¢éo preenchida:

(@ Certificado de Fornecedor (CRC) = | &3
Q '[]' In:j' I”f}r = 4l
LY A
Codigo do Formecedor | @'j
MNimero do Centificado : Q]

Mimeno do Protocola: |
Drata do Protocolo
Comizs3o de Registo Cadastal | &
Data de dprovacio —
Data de Validade: |

Capital: |
Génern do Megicio

Os campos que deverdo ser preenchidos séo:

Cdédigo do Fornecedor: Cédigo do Fornecedor solicitante do Certificado de
Registro Cadastral;

Numero do Certificado: Niumero sequencial da Entidade emissora do Certificado. O sistema
ndo faz este controle, visto que a variacdo de Entidade para Entidade é muito grande. Existem
diversas formas de controle, e cada Entidade opta pela que melhor lhe convém. Assim sendo o
usuério devera informar este nimero;

Numero do Protocolo: Numero do protocolo pelo qual o Fornecedor solicitante deu entrada
na entidade para a solicitagdo do Certificado;

Data do Protocolo: Data da entrada da solicitacao do Certificado;
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Comisséo de Registro Cadastral: Nimero da comissao que avaliou e permitiu a emisséo do
certificado ao fornecedor solicitante;

Data de Aprovacdo: Data em que o Certificado foi aprovado pela comisséo;

Data de Validade: Campo para que seja informada a data de validade do
CRC que estamos registrando;

Capital: Campo para informar o valor do Capital Social da Empresa;

Género do Negocio: Este campo esta presente para que seja registrada a descricdo do
Género do Negécio do Fornecedor em questéo.
Quando solicitarmos a gravagdo do CRC, o sistema ir4 validar se o Fornecedor em questao
apresentou todas as documentacdes exigidas, e também se as datas das documentacdes
apresentadas estao vigentes. Caso contrario um alerta ao usuéario seréa apresentado.

Questionament o

Fomecedor ndo apresentou todes of documentos exigidos para o
| ' CRC ou a validade do(s) mesmais) estdl@a) vencidals)
Dessja mesmo assim gravar o Cestificada?

Note que é um questionamento, ou seja; o0 usuario pode optar pela continuidade do ato.

Apos a gravagdo do certificado, podemos aciona-lo; informando o Cédigo do Fornecedor e o
Ndmero do Certificado. Apds acionado podemos imprimir o certificado, alterar as informacgdes
referentes a sua emisséo e validade, bem como exclui -lo do banco de dados de Certificados.

CONSULTA: CERTIFICADO DE FORNECEDORES
No mddulo de informagdes, encontramos algumas consultas e relatérios a respeito dos
certificados registrados. O primeiro deles, no menu Consulta\Fornecedores\Certificados de

Fornecedores

F@ Consults Certificado Farnecedor = = %))
= r? B FRIEMNE
Fomecedor: Periodo:

Iriciak @ Diaka lrecial:
Finak & DataFinal |

Mi Cestficado| ComissSo D ata Aprovacao Data Vakdade Fomecedor

A consulta é bastante simples, permitindo filtros por periodo ou intervalo de fornecedores. Caso
se deseje a informacdo de apenas um fornecedor, basta informar nos campos Inicial e Final, o
mesmo codigo de fornecedor. As informacdes da validade, e da aprovacdo serdo apresentadas.
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RELATORIO: DOCUMENTOS VENCIDOS

Ainda no moédulo de informacdes, é possivel verificar também todas as documentacbes
apresentadas, que estdo vencendo; de acordo com uma data parametro.

O relatério pode ser emitido através do menu

Relatorios\Fornecedores\Documentos Vencidos, do médulo de informag8es. Nele é possivel
selecionar qual tipo de documentagdo se deseja consultar, e também uma data de referéncia
para esta impressao.

@ iiomaies de Documentos Venckioe SRR IR
Ellkd B FRENEEs
Tipo de HabilitagZo: |- j

Vencimento Anterior & |31 A2/2m0

2
Identificacio E
Habilitagdo Juridica
Qualficagdo Técnica
RQualificacdo Econdmica/Financeira
Reqgularidade Fizcal

Abaixo, o modelo do relatério impresso:

B Visusizacho de relvings - AELAZS. REL

Bln Sa@ire e

Frefeiture Municipal e

Date Validade

w do relsrAric

RELATORIO: CERTIFICADOS DE REGISTRO CADASTRAL

Outro relatdrio existente no médulo de informacdes é o de certificados emitidos. O relatério pode
ser emitido através do menu Relatérios\Fornecedores\Certificados de Registro Cadastral. Este
relatério pode ser emitido com dois niveis de detalhamento.

Um sintético que apresenta as informacdes do Fornecedor, Nimero do Certificado, Datas de
Aprovagao e Validade; e outro Analitico demonstrando as mesmas informacdes anteriores € 0
Numero do Telefone do fornecedor.

Tal relatério também pode ser filtrado por categoria de fornecedor, e intervalo de cdodigos de
fornecedores. Abaixo um modelo deste relatorio:
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____________MEH
j=il E IEENESs
Categoria Fomecedor. [ &

Fornecedar Iniciat | 1@mem

Fomecedor Finat | 1 @ Fomecedor Modelo
~ Mivel de Detalhe {asm

L informacgbes de Cerificado de Registro Cadastral

& Biniética " Analitico * Cédigo " Descrigio

Também é possivel ordenar os fornecedores no relatdrio, através de seu codigo ou razédo social.
Abaixo o modelo do relatdrio sintético:

N Gane s wen3s

ficefeitussy Bonicipal &Se Pag

Selaces do Cectificedss de Registoo Cadestral

EKatagoria Fesracedsz: Iodas

Fim do relatiels

RELATORIO: VALIDADE DE CERTIFICADOS

Um dltimo relatdrio sobre este tema, também encontrado no médulo de informacdes, é o relatério
de Validade dos Certificados. O relatério pode ser emitido através do menu
Relatorios\Fornecedores\Validade de Certificados.

Este relatdrio apresenta através de uma data de referéncia, 03 situagdes em que os certificados
podem estar: Certificado Vencido, Certificado a Vencer, ou ainda Fornecedores que nao
possuem certificados. E possivel selecionar as 03 opg¢des de uma Gnica vez.

Eld B PRENES,
-~ Situagio

¥ Certificado Vencido

v Cettificado aVencer

¥ Sem Cerificado

Data para referéncia; |3EI.-’EIE#'2EI‘I 0

Abaixo modelo do relatério:
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ol i - CEFWEDN

El

Prefeitura Municipal de Fag: 1

RELRCRS DE WRLIDADE DE CERTIFICRDOS

Faingcedores com Tertiliceds Wehcido ate 30/0671010
Farpecedor

00001 - Formscedor Hodels

Certificsdns Comiasso
[eadili b 1

Guantidade de cersificadss vescidos;

Aprovacar  Validade
0%/02,/200&  3LF12/300E

Cuebre de pigica
Frefeitura Honicipal de

FELACRD DE WALIDALCE DE CERTIFICRDOS
Farnecedores sem Sertificada

Farpecedos

00003 - NEDZA LOPCEINE FELLARO

GO00E - TRARSUTP TRANSPIRTES E TORTTEO0 LTTRA
aoftd - ALESSANTRR PINTO O SOOZR ©. FEUETIHG

Qasntidade sem certificado: 1

Prefeitura Monioipal de Fag. 1

RELACKRL DE WALIDADE DE CERTIFICADOS
Fomneocedores com Qertificads a Veoocer a Pactic de 3050652010

Tarpecedar
[alilik ] Fargeoseine Madals

Certificads Cemlasen
00055 1

QOARTICA0E OF CRIFDLILICAADS & WERCEE: 1

= Flm do mEilathrin ———————
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