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Introducao

Esse documento objetiva detalhar os procedimentos e as conferéncias que devem ser realizadas de maneira
prévia ao Encerramento do Exercicio. Contém desde conferéncias técnicas até conferéncias contabeis,
envolvendo saldos contdbeis e o respectivo fato gerador do mesmo, como também orientagdao sobre
procedimentos sazonais que precisam ser realizados.

Com esse material pretendemos gerar e difundir o conhecimento de todas as validagdes ja existentes no
produto, e que permitem apontamento de situagdes especificas que necessitam de algum tipo de tratamento.

E com esse objetivo que elencamos a importancia para que n3o exista criticas/situacdes pendentes de
saneamento para o Encerramento de Exercicio, pois certamente se esse saneamento das situagdes for tratado
antecipadamente, ele tornard o processo de Encerramento de Exercicio muito mais agil e assertivo.
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PRONIM® CP - CPADM

0 que é o CPADM?

O PRONIM CPADM ¢é uma ferramenta de apoio, que objetiva uma série de evidenciagdes relacionados ao uso
do produto de contabilidade. Nele, sdo evidenciadas informag¢des que necessitam de ajustes, verificagdes de
inconsisténcias, bem como possibilidades de adequag¢des de informag¢des que estdo sem algum tipo de
integridade.

E aconselhavel que tal ferramenta seja utilizada somente por usudrio administrador, que possui conhecimento
necessarios sobre as rotinas do produto. Dessa maneira, o uso dessa rotina torna-se efetiva quando as
necessidades dela resultantes sdo aplicadas na base de dados em questdo, sanando as situagbes reportadas.

Recupera Integridade Referencial da Base de Dados

Essa funcionalidade engloba varias verificagGes e corre¢des automaticas do produto. Cendrios imperceptiveis
aos nossos clientes, sdo detectados e adequados pela mesma. Dentre as informacdes que sdo tramitadas
através dessa funcionalidade, destacamos:

e Recuperacgao de Saldos

e Refaz Hierarquias do Plano de Contas

e Refaz Querys

e Verificacdo de integridade em vdrias informagdes internas

Verifica Inconsisténcias

A funcionalidade para Verificar as Inconsisténcias do produto, denominada “Verifica Inconsisténcias”, possui
como objetivo apontar situagdes que requerem algum tipo de atengdo e/ou intervencdo. Seja relacionada aos
cadastros ou as movimentacdes, a mesma ird pesquisar uma série de situacOes, as quais estaremos
descrevendo a seguir com alguns detalhes em alguns aspectos, e a nivel de informagdo em outros.

Como os cendrios de atuacdo sdo extensos, o item “Demais verificacbes realizadas pelo Verifica
Inconsisténcia” deste documento listara todas as validacGes realizadas pelo produto nessa funcionalidade, que
nado foram detalhadas em procedimentos especificos.

Natureza da Despesa sem Registro Pai.
Objetiva detalhar as Naturezas de Despesas que estdo sem informacdo da Natureza de Despesa Pai.

Natureza da Despesa sem o registro Pai, dewvera ser realizado a manutencac em (PL/Tabelas/Haturezas/Natureza da Despesa).
3.3.39.03.02.40.00 - MAT.MAN.BENS IMOVEIS
3.3.359.03.05.40.00 - MAT.MAN.CONSERVACAC DE ESTRADAS E WVIAS
3.3.39.04.71.00.00 - TR¥RS
3.3.93.94.70.00.00 - SERVICO DE COMUNICRCAQ GERRL
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Procedimentos para corregao:

Acesse o sistema PL / Tabelas/ Natureza da Despesa:

Matureza da Despesa EI'E'@
< POENE

Vigéncia:  01/01/2003 ._{ Matureza da Despesa - Wigénecia - 01/01./2003
Matureza da Despesa: | ‘{ A partir de: ‘{  Situagio: | Ativado

Tipe: | Analitico

Descrigio:
Descrigio Detalhada: &
Legizlagao: -

Origem: | Criada pela Entidade

Serd necessdrio cadastrar os niveis anteriores as naturezas da despesa ou receita que foram mencionados na
critica.

Neste exemplo serd necessario realizar o cadastramento das naturezas de despesa de niveis anteriores aos
niveis 3339030240, 3339030540, 33390471 e 33939470 que estiverem faltando na tabela Natureza da
Despesa (por exemplo:333903, 333904, 339394, 33390302, 33390305).

Apds fazer esses ajustes, é necessario executar no CPADM a rotina:

CPADM/Arquivo/Recupera Integridade Referencial da Base.
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Lancamentos entre UG’s diferentes

Identifica todos os langamentos que foram contabilizados e que estdo envolvendo Unidades Gestoras
diferentes.

Movimentacoes realizadas entre contas contabeis de Unidades Gestoras distintas

Uz Data de Movimentoc Lancamento Origem <Conta Contabkil UG Vinculada WValor
0ooao 01/01/2013 h4482 54480 39348 oonz 6.587,88
0aoao 01/01/72013 h48l18 54817 3936 oooz 6.587,88

Procedimentos para corregao:
Listar o relatério ou consulta razao das contas contdbeis em questdo e verificar ao que se refere as mesmas.

Acessar CPADM/ Rotinas Especiais /Lancamentos sem Integridade e excluir os langamentos gerados na
inconsisténcia.

E necessario refazer os langamentos nas UG’s corretas. Lembre-se: sé poderdo ser realizados lancamentos
entre contas contabeis que possuem mesma Unidade Gestora.

|11 Langamentos

o 2 AN
Unidade Gestora

Codigo: 0 (1 PREFEITURA MUNICIPAL
Tipo
(@ Langamento sem Integridade () Implantag3o Manual dos Saldos
Langamento

Mimero:

Data: Histédrico:

Complementa:

W alor:

Langamentos vinculados

Documento Extra com Reteng¢des Vinculadas com valor diferente da Emissao do Documento
Identifica as retencbes que foram realizadas e que estdo com valores incorretos.
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Documentos Extras com Retencoes Vinculadas com valor diferente da emissac do Documento
UG Documento Extra Valor Empenhado Retencoes Vinculadas

0000 2013/000133 271,20 678,00
0000 2013/000172 271,20 678,00
0000 2013/000210 271,20 678,00
0000 2013/000245 271,20 678,00

Utilize a opcac 'Arquivos/Recupera Integridade Referencial da Base' e a opcac 'CP/Consultas/Controles Especificos/Controle de Retencoes' para a correcac das retencoes.

Procedimentos para corregao:

Para eliminar essa inconsisténcia acesse o CPADM/Rotinas Especiais/Empenhos sem Integridade, informe o
numero do Empenho Extra indicado na verificagdo de inconsisténcias.

Empenhos sem Integridade ==
o2 B IMENE

Unidads Gestor: 0000 |4 PREFEITURA MUNICIPAL

Tipo de Empenho
() Orgamentario (@ Estra Ang: 2013 Empenhao:

Apods executar a rotina que foi orientada acima, acesse o CPADM/Arquivo/Recupera Integridade Referencial
da Base.

Contas Contabeis Vinculadas ao Banco e Caixa ao mesmo tempo
Identifica quando uma conta contabil esta vinculada a mais de um Grupo do Plano de Contas. Uma conta
contabil pode estar vinculada a somente um Unico Grupo do Plano de Contas.

Contas Contabeis que estac vinculadas a mais de um grupc do Planc de Contas relacicnado a Banco/Caixa

Conta Contabil Grupc do Planc de Contas
g CAIXR 1 Bancos Conta Movimento
13 Caixa

Procedimentos para corregao:
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Nesta inconsisténcia esta indicando que a conta CAIXA, estd vinculada ao Grupo do Plano de Contas 13 — CAIXA
e também ao Grupo do Plano de Contas 1 — Bancos Conta Movimento, sendo que essa conta sé pode estar

vinculada o grupo do plano de contas 13.

Caso ocorra essa situagdo é necessario incluir uma demanda de Manuteng¢do na Base de Origem para que a

mesma seja analisada.

Contas Contabeis do Grupo de Plano de Contas de Banco e Caixa sem Fonte de Recurso.

Identifica as Contas Contabeis pertencentes aos Grupos do Plano de Contas Caixa e Bancos que estdo sem a

informacgao da Fonte de Recursos em seu cadastro.

Conta Contabkil

285 AFLICACAD TEMFORRRIA EM METAIS FRECIOSCS-

Contas Contabeis que estac vinculadas acs grupcos Banco/Caixa do Plano de Contas sem cadastro da Fonte de Recurso

CONSOLID

Procedimentos para corregao:

Acesso o CP/Arquivo/Cadastro/Contas/Plano de Contas e informe a fonte de Recursos da conta contabil.

Cadastro do Plano de Contas

H @ 2

Yigéncia | 01/01/2013
Busca
(@) Mivel Contabil

._{ Plano de Contas Yigéncia - 01/01/2013

() Descricin

S[E)ATVD - 1)

-15) PASSIVO E PATRIMONIO LIGUIDQ - (755)

-15) VARIACAD PATRIMONIAL DIMINUTIVA - (1640)

-[5) VARIACAD PATRIMONIAL AUMENTAT v - (2376)

-[5) CONTROLES DA APROYACED DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO -
-15) CONTROLES D& EXECUCED DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - [
-15) CONTROLES DEVEDORES - (3116)

-15) CONTROLES CREDORES - (3267)

[ R R

Dados

=N Nol =<~
PLENE

Cadigo Reduzido: aia) ‘{ A parti de: |01/01/2013

Tipo: | &nalitica Origemn:

Mivel Contabil:  1.1.4.2.1.00.00.00.00.00

Definiggo | Qutros Dados |Dadosﬁancérios |DadoleEa’TCM Funcionamento |

_SE) H Sityacio; |
PCASP

[ Utiliza Funcionamento

UG vinculada: 9333 (), CONSOLIDADD
Grupo de UG: 9399 (), CONSOLIDADD
Fonte de Recursos: ncy

Grupos do Plano de Contas

Cadigo| A partir de
2| 01/01./2013 | Bancos Conta dplicagdo Financeira
E| 01./01/2013 | Fonte de Recursos
18| 01./01/2013 | Classe Patrimonial
24| /012013 | Documento Extra
46| 01/01/2013 | Conta Autenticacio

Descrigdo
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Prestacdo de Contas - Empenhos de Recursos Antecipados
Identifica os empenhos que apresentam problema de integridade na informag¢do da Prestagao de Contas do
Recurso Antecipado.

Empenhos com inconsistencia na Prestacac de Contas (Recursc Antecipado)

CPcetil - Contabilidade Publica - Emissac: 09/09/2013 as 14hl2min (&)
——————————————————————————————————————————————— Cfuebra de pédgina —-————————————
Estadoc do Ric Grande do Sul WVerificacao de Inconsistencias 23 de Lgosto de 2013
Prefeitura Municipal de Coronel Barros

Uz Empenho Sequencia Data
0000 2013/000205 8562 10/07/2013
aoaoo 2013/000294 13028 10/07/2013

Orientacac: Para correcac desta inconstencia, efetue a exclusac do Pagamento de Empenho atraves da funcionalidade de
Arquives/Rotinas Especiais/Lancamentos sem Integridade.

Procedimentos para corregao:

Para eliminar essa inconsisténcia acesse o CPADM/Rotinas Especiais/Lancamentos sem Integridade, informe
o numero do langamento indicado na verificacdo de inconsisténcias. Apds esse procedimento sera necessario
fazer a Prestacdo de Contas desses empenhos novamente.

10
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Unidade Gestora: 0000 _{ PREFEITURA MUMICIPAL

Mimero Langamento; | 8562

Data: 08/01./2013 Histarico: 445 Pagamento de Empenho
Complemento:
alar: 36.00

Conta Contabil: 3977 BAMRISUL C/ASPS

FR]EEA

Empenho: 2013000205

115831

8864 - 465 - Lancamento a Credito - Deszpeza; 2967 Conta Contabil: 3078 Valor do Movimento: R$36.00
8RER - 464 - Lancamento a Debita - Despesa: 2967 Conta Contabil: 3510 W alor do Movimento: R$36,00
8565 - 485 - Lancamento a Credito - Despesa: 2967 Conta Contabil: 3511 %Walor do Movimento: R$36.00
2BEY - 464 - Lancamento a Debito - Despesa; 2967 Conta Contabil: 1100V alor do Movimento; R$36,00
8863 - 465 - Lancamento a Credito - Despesza; 2967 Conta Contabil: 3977 Walor do Movimento: R$36,00
8RE9 - 464 - Lancamento a Debita - Despesa: 2967 Conta Contabil: 3255 Walor do Movimento: R$36,00
8870 - 465 - Lancamento a Credito - Despesa; 2367 Conta Contabil: 3574 Yalor do Movimento: R$36.00

115824 -
115825 -
115826 -
115827 -
115828 -
115829 -
115830 -
- 464 - Lancamento a Debito - Despesa; 2967 Conta Contabil; 3574 Valor do Movimento: R$2.00
115832 -
189000 -

m

446 - Est Pagamento Empenho - M 000205 Ano; 2013 Despesza Sec: 3232 Conta Contabil: 3977 Yalor do Movirme
4B4 - Lancamento a Debito - Deszpeza: 2967 Conta Contabil: 3018 Valor do Maovimento: R$2.00
4B5 - Lancarmento a Credito - Despesa: 2967 Conta Contabil: 3017 Yalor do Mavirenta: R$S.00
464 - Lancamento a Debito - Despesa; 2967 Conta Contabil; 3511 Yalor do Movimento: R$2.00
465 - Lancamento a Credito - Despesa; 2967 Conta Contabil: 3510 W alor do Movimento: B$8,00
4B4 - Lancamento a Debito - Despeza; 2967 Conta Contabil: 3977 Valor do Movimento: R$2.00
4B5 - Lancamento a Credito - Despesa: 2967 Conta Contabil: 1100 Yalor do Mavirenta: R$S.00

4E5 - Lancamento a Credito - Despesa: 2967 Conta Contabil: 3255 Walor do Movimento: B$8,00
836 - Prestacdo de Contas - Despesa: 2967 Conta Contabil 3977 W alor do Movimento: R$20.00 &2

Demais verificagdes realizadas pelo Verifica Inconsisténcia

Além das validagbes detalhadas acima, abaixo estaremos elencando todas as verificagdes que sdo realizadas

pelo Verifica Inconsisténcias, porém, sem detalhar toda a validacdo que é realizada. O objetivo dessa

informacdo é saber as valida¢Ges que sdo executadas pelo produto nessa funcionalidade.

Relacdo de Documentos Extra com Inconsisténcia no valor da Conta Corrente.

Verificar se existe domicilios bancarios (Banco / Agéncia / Conta Corrente) cadastrados em mais de
uma conta contabil.

Ordens bancarias canceladas sem movimentacdo de estorno.

Reservas Financeiras que ndo possuem os campos nrDocumentoPagto e idDocumentoPagto
preenchidos.

Unidade Gestora da Despesa inconsistente em relacdo a UG da Classifica¢do Institucional.
Classificacdo Institucional com Unidade Gestora diferente do cadastro da Despesa.

Movimentos com Cddigo de Aplicagdo inexistentes.

Cadastros de Receitas com Cddigo de Aplicacdo zerado.

Cddigo de Aplicacdo com descricdo diferente no exercicio anterior.

Contas contabeis com divergéncias em rela¢do a conta original do Tribunal de Contas.

11
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e Movimento de Empenho Orgamentdrio contabilizado indevidamente em conta de restos a pagar.

e Empenhos com despesa principal divergente do cadastro do Desdobramento da Despesa.

e Movimentos com o Cédigo do Histdrico de Sistema ndo informado.

e Verifica se existem contratos duplicados, com mesmo nimero/ano e diferente UG e Fornecedor.

e Verifica se no exercicio seguinte existe OB com o0 mesmo nimero e emissdo diferente.

e Langcamentos realizados no sistema vinculados a Ordens Bancarias inexistentes ou com a numeragao
trocada.

e Verifica valor liquidado do empenho principal em relagdao aos valores de subempenhos emitidos.

e Receitas que existem no Movimento e ndo existem no cadastro.

e Despesa Principal que existem no Movimento e ndo existem no cadastro

e Despesa Desdobrada que existe no Movimento e ndo existem no cadastro.

e Histdrico Padrao que existem no Movimento e ndo existem no cadastro.

e Unidade Gestora que existem no Movimento e ndo existem no cadastro.

e Credor com Cadastro em duplicidade.

e Verifica se o valor Empenhado negativo.

e Verifica Empenhos que estdo a Pagar e ndo encontra Parcelas em aberto.

e Verifica se a soma das parcelas em aberto difere do saldo a pagar do Subempenho.

e Verifica se existe Documento Extraorcamentdrio pago com parcelas em aberto.

e Verifica se a soma das Retenc¢des é maior do que Valor Empenhado.

e Verifica as Parcelas ndo Pagas com os Valores de Empenho.

e Verifica se a soma das Parcelas ndo Pagas é maior do que Valor Empenhado.

e Verifica cancelamentos de cheque que estornam pagamentos de empenhos.

e Verifica os documentos de empenho que tem data de vencimento maior que a data de emissdo do
empenho.

e Verifica conta contdbeis sintéticas com lancamentos no movimento.

e Verifica Contas Contdbeis em Duplicidade.

e Verifica Contas Corrente em Duplicidade.

e Verifica Cadastros de Despesas em Duplicidade.

e Verifica Cadastros de Despesas Secundarias em Duplicidade.

e \Verifica Receitas Cadastros de em Duplicidade.

e \Verifica RetengGes de Empenhos de Restos que ndo estdo ligados a Liquidagao.

e Verifica empenhos que foram pagos e que estdo com a retengdo sem ligacdo com a liquidacao.

e Verifica Pagamentos de Empenhos utilizando Fonte de Recursos diferentes em relacdo ao Cadastro da
Despesa.

e Verifica movimentos com contabilizacdo duplicada de DDR.

e \Verifica se a Despesa possui saldo negativo.

e Verifica se possui despesa com cadastro de Fundamento Legal diferente da sequéncia relacionada.

12
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e Verifica movimentacdo para credor diferente do credor do contrato.

e Verifica valores dos Movimentos com os seus correspondentes Movimentos de Conta Corrente!

e Verifica se os Estornos estdo realizados de maneira correta em relagdao ao langamento de origem.

e Verificar Empenhos de Restos com valor a liquidar menor do que zero.

e Verifica Aprovagdo de or¢camento com langamentos duplicados.

e Verifica Movimentagdes que estdo com somente uma contabilizagdo (Crédito ou Débito).

e Verifica Contas Contabeis cadastradas com a Origem 'Criada pela Entidade' em nivel especifico do TCE
- Tribunal de Contas do Estado.

e Verifica Ordem Bancdria com valores de Reserva Financeira maiores que as Devolucdes.

e Verifica Cddigo de Aplicacdo sem vinculo com o Grupo do Cdédigo de Aplicagdo.

e Detalhamento da Fonte de Recursos que estdo com movimento, sem vinculo com o Grupo do
Detalhamento da Fonte de Recursos.

e Verifica Contas Contdbeis com movimento e que nao existem no cadastro.

e Verifica Contas Correntes com divergéncia de cadastro com sua conta banco.

e Verifica Disponibilidades Financeiras com Saldo Invertido em relagdo a natureza da conta.

e Verifica Subempenhos de Restos com numeracdo de sequéncia incorreta.

e Verifica Empenhos de restos com movimentagées de exercicios anteriores em duplicidade.

e Verifica Empenhos de restos com saldo a liquidar/pagar sem a conta de restos processados.

e Verifica se o credor do exercicio anterior é o mesmo do empenho de restos.

e Verifica Subempenhos com movimento e que ndo existem no seu cadastro.

e Verifica Documentos Extraorcamentdrios com movimento e que ndo existem no seu cadastro.

e Verifica Empenhos do exercicio de UG'S centralizadas que utilizam a sequéncia de numeracdo da
Administracdo Direta que estdao duplicados.

e Empenhos vinculados a processos licitatérios que ndo possuem em seu cadastro o NiUmero ou o Ano
da Licitacdo.

e Verifica Empenho sem a informacdo do ano e nimero do convénio.

e Verifica Documentos Extraorgamentarios que possuem retencdo com necessidade de refazer os seus
movimentos.

e Verifica Fornecedores com Movimento e que ndo esta no cadastro.

e Verifica Credores com natureza de crédito que ndo estdo cadastradas para a sua Unidade Gestora.

e Verifica Pedidos de Anulagdo de Empenhos a serem anulados no CP, com valor maior que saldo a
anular do empenho.

e Verifica Estorno da Reserva de Saldo com data Anterior a data da Reserva.

e \Verifica Receitas com movimento e que ndo existem no seu cadastro.

e Desdobramentos de Despesas com movimento e que ndo existem no seu cadastro.

e Verifica Cheque a pagar que pertence a uma sequéncia de liquidacdo ja paga ou maior que o saldo a
pagar.
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e Verifica empenhos com valor de Baixa de Reserva indevidos.

e Verifica Despesas que estdo com divergéncia de valores entre as tabelas ReservaSaldo e
SaldoDespesa.

e Verifica empenhos com baixa de reserva de saldo em despesas diferentes da despesa da reserva de
saldo.

e Verifica empenhos orcamentarios com data de movimento e ano de emissdo inferior ao ano do
exercicio.

e Verifica empenhos emitidos na despesa principal que ha desdobramento para a mesma.

e Verifica Cheques/Ordens Bancérias vinculadas as Ordens de Pagamentos ndo cadastradas ou
vinculadas a empenhos diferentes.

e Verifica Empenho a pagar sem vencimento(s) a pagar.

e Verifica se a soma dos vencimentos em aberto difere do saldo a pagar do Empenho.

e Verifica se o Empenho/Documento Extra esta pago mas existe(m) vencimento(s) em aberto.

e Verifica movimento de Vencimento do Empenho que nao existe na tabela de Movimento.

e Verifica os movimentos estdao com falha na integridade no Identificador de Receitas — Conta Corrente
04

e Verifica movimento diferente de Baixa e Estorno do Sistema Patrimonial.

e Verifica os movimentos de conta corrente 12 e que ndo existem no movimento cronograma.

e Verifica os movimentos de conta corrente 4 e que ndo existem no movimento identificador da receita.

e Verifica os movimentos de identificador da receita que existem no movimento e estdo com
divergéncia de valores entre ambos.

e Verifica langamentos com inconsisténcia na contrapartida em funcdo de sistemas contdbeis
incompativeis.

e Verifica Empenhos com divergéncia no cédigo da Despesa ou Desdobramento da Despesa entre as
tabelas Empenho e Movimento.

e Verifica Documentos Extraorcamentarios com divergéncia no cddigo da Conta Contabil entre as
tabelas Empenho Extra e Movimento.

e Verifica integridade das informaces das Transferéncias Financeiras (possui registro na tabela
MovimentoTransferencia e ndo possui na Movimento).

e Verifica Transferéncias Financeiras do periodo sem a Programacao Inicial das mesmas.

e Verifica movimentacdo de Transferéncias Financeiras que ndo possuem contabilizagao.

e Verifica se o valor da programacao das Transferéncias Financeiras € menor que o valor executado.

e Verifica integridade entre Sequéncia e Sequéncia Sistema.

e Verifica cancelamentos de Empenhos de Restos contra receita que deverao ser excluidos.

e Verifica Estornos de Reservas de Saldo provindos do sistema LCcetil que ndo atualizaram saldo do
cronograma.
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e Verifica movimentos que estdo utilizando o cdédigo de ementa 18 que foi disponibilizada
indevidamente para a sua Unidade de Federacdo.

e Verifica movimentos de quitagdes de convénio que o seu langamento a crédito estd sem a
contrapartida a débito.

e Verifica os movimentos de contratos de adi¢do que estdo sem o langamento nas Contas de Controle.

e Verifica Contas Contdbeis com Valor Reservado de Ordens Bancarias divergente em relagdo a
Devolugdo das Ordens Bancarias.

e Verifica Ordens Bancarias que a soma dos seus estornos esta com valores excedentes em rela¢do ao
langamento da Reserva Financeira.

e Verifica Ordens Bancarias Pagas onde a soma da Reserva Financeira excede os valor da Devolugao.

e Verifica Pagamentos de Empenhos com Ordem Bancdria sem Data de Emissdo do Documento de
Pagamento.

e Verifica se a Despesa com cadastro de Fundamento Legal esta diferente da sequéncia relacionada.

e \Verifica se a Natureza da Receita esta sem o registro Pai.

e Verifica se alguma Natureza da Receita excedeu o tamanho maximo no nivel 3 ou 4.

e (Contas Contdbeis que estdao com o campo Tipo de Conta Bancaria sem contetdo.

e Verifica Reten¢des que estdo vinculadas a Documentos Extras inexistentes.

e Verifica Documentos Extras com retenc¢des vinculadas com valor maior que o Documento Extra.

e Verifica movimentagoes realizadas entre contas contdbeis de Unidades Gestoras distintas.

e Verifica movimentagOes realizadas em que o valor do estorno é maior que o movimento original.

e Verifica Contas Contabeis da Entidade Cadastradas em niveis incorretos.

e Verifica se existem registros de contabilizacdo da Liquida¢do da Integracdo com GP com valores
diferentes da liquidagao.

e Verifica Estornos em que o niumero de Langamento realizados é diferente do numero de Langamentos
do Movimento Principal.

e Verifica movimentos de liquidagGes com retencdes classificadas como Prépria onde o Fato Gerador
do Recolhimento ocorre no Pagamento.

e Verifica Contas Contdbeis em que ndo foi informado o Indicador de Superavit Financeiro.

e Verifica Empenhos em que na Liquidacdo onde o elemento a débito é VPD (Variacdo Patrimonial
Diminutiva) e foi debitado uma conta contabil diferente da classe 3.

e Verifica movimentos de Pagamentos/Cancelamentos de Empenhos de Restos contabilizados com a
regraincorreta.

e Verifica LiquidagGes onde o valor dos langamentos de VPD difere do valor da liquidagao.

e Verifica Contas Contdbeis que estdo vinculadas a mais de um grupo do Plano de Contas relacionado a
Banco/Caixa.

e Verifica Despesas Orcamentadrias que ndo tiveram seus créditos orcamentdrios contabilizados.
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e Verifica Liquidagdes Estornadas que possuem Arrecadacées ndo estornada (no caso de retengdes do
tipo Préprias).

e Verifica Natureza da Receita com movimentagao e que se encontra na situagdo Desativada.

e Verifica Empenhos de Restos de Recursos Antecipados sem Presta¢do de Contas vinculados a Contas
desativadas.

e Verifica Contas Contdbeis sem a conta de nivel superior ou com a conta de nivel superior com a
situacdo Desativada.

e Verifica Contas Contdbeis analiticas que possuem contas de nivel inferior ativadas.

e Verifica se a Movimentagao do Conta Corrente esta diferente da Movimentagado Contabil.

e Verifica langamentos de contabilizagcdes de DDR em duplicidade.

Ajustes

Recupera Cadastro Inconsistente
Essa rotina é a responsavel por verificar se todos os dados dos cadastros de Naturezas de Receitas, Despesas

e Contas Contdbeis estdo integros, sem nenhum problema de integridade originada por intervengdo na base
de dados.

Movimentos de Autenticagdao

Através dessa verificacdo é possivel encontrar todos os movimentos que foram autenticados e definir se ha
necessidade de ajustar as autenticacdes dos mesmos. Dessa forma objetiva-se que o saldo autenticado seja
passivel de ajuste, ficando correto em relacdo ao que foi devidamente autenticado na impressora.
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Filtroa
Uridade Gestora: | Q
Conta: Q

D ata de movimento:  09/06/2015 Q

Usudrio: Q
Movimentos Contabeis
Movimentos Contabilizados
UG Langamento | Conta Contabil| ContraPartida | Receita | Despesa | Valor do Movimento Tipo de Maovimento Tipo de Operagio Descrigio

Movimento da Divida Fundada
Esta funcionalidade permite detalhar os tipos de movimentacdo do controle da Divida Fundada para os
registros que ndo possuem tal detalhamento.

Para tal, ela ird localizar as movimentagGes contabeis ja existentes e exibir um resultado com a contabilizacao
que sera gerada no Controle da Divida Fundada.

@] ElaNERP

Uridade Gestors: | 0000/ PREFEITURA MUNICIPAL
Cddigo da Divida: Q Credor: I:I

Deszcrigo do Contrato:

-

-

Movimentos Contibeis em contas de Divida Fundad;
Langamento | Data Movimento Conta Contrapartida FR Credor Hiztérico Compl Histdrica | %alor do Movimento Movimento a ser Gerado Parcelas
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Integracdo \ Integracdo com o PRONIM CM e PRONIM PP
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir a exclusdo dos movimentos oriundos da Integragdo com o
PRONIM PP/CM que ndo foram efetivados no PRONIM CP.

As informagdes que serdo apresentadas na funcionalidade ndo caracterizaram registro contdbil devido ao fato
da ndo efetivagdo. Por este motivo os registros excluidos a partir desta funcionalidade serdo removidos
definitivamente da solugdo PRONIM.

Através do botdo 'Consulta' todos os registros pendentes de Liquidacdo que foram gerados a partir da
Integragdo com o PRONIM PP/CM serdo apresentados.

Apds efetuar a consulta sera possivel selecionar os registros pendentes para efetuar sua exclusao.

Integragdo com o PRONIM CM e PRONIM PP
o< dNENP)
Unidade Gestora:  [1 '-,l PREFEITURA MUMICIPAL
] Movimentos ndo atualizadoz
UG E mpenho Statug Data da Inteqracio " alar Complementa

Validagoes e Ajustes da DDR - Disponibilidade de Recursos
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Essa validagao tem objetivo de verificar se todos os movimentos contabeis que devem contabilizar nas contas
contabeis da DDR foram de fato contabilizados e estdo com saldos integros. Para tal, a mesma pode ser

executada més a més ou apenas indicar que tal ajuste ja foi realizado manualmente.

Esse ajuste é importante para poder apontar que o encerramento do exercicio pode ser realizado sem nenhum
problema adicional referente a DDR, pois existe uma validagdao do encerramento que verifica se esse ajuste
foi executado com sucesso em todos os meses (ou pelo menos que indicou que o ajuste foi realizado

manualmente).

Hd% 2@

Janeiro Lberto

r-____F:;;;E;_____ Aberto
[ Magoe | beno
Abil Aberto

[ Mao | apeto
Junha Aberto
[________]:i;;_______ Aberto
Agosto Aberto
r_____E;E;EEr____-Ahmh
r---TE:Ei;;--- Abeito
Movembro Abeito

Dezembro Aberto
Encenam. Pascial Aiberto

Automatico

W

Marnsal

v

I arneal

W

Marisal

Marnsal

<

M arsal

<

M arnsal

<

Marnsal

M arnsal

M areal

Marisal

Marnsal

B Validagdes e Ajustes da DDR - Disponibilidade de Recursos

31/08/26
30/06/20M6
31/07/2006

annz/2me

& FLEEL

_
226
29/02/26
31/03/206

Q «

v (311272006

LLLLLLLLLLLL

[ Encenam. do Exercicio [Aberho

Ajustes que serbo efetuados:

5 Detalamento do Conta Comente para oz movimentos de ajustes.

Tempo decomido: 0:17:34

1. Ajuste da movimentagao realizada com Indicador do Superavit Financeino diferente do padi@io definido pelo TCE.

2. Ajuste do Indicador do Superdvit Financeiro do cadastio do Plano de Contas conforme padiido definido pelo TCE.

3 - Ajuste das movimentagOes das contas de Controle da DDR que ndo tem como ongem movimentagtes do dbivo
& ou do Passivo Financeito, ou de Origem Orgamenténia (Emissdo de Empenha).

4. - Ajuste dagz movimentagSes do Ativo e ou do Passiva Financeiro, ou de Origem Orgamentaria [EmiszSo de
Empenho) que ndo tem seu registio complementar nas contas de Controle da DDR.
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PRONIM® CP - Rotinas Anuais - Validacdes Conferéncias

Validagoes e Conferéncias

A etapa de Validagdes e Conferéncias é de suma importancia para o Encerramento do Exercicio pois da
condigGes de localizar possiveis problemas de contabilizagao ocorridos ao longo do exercicio. Existe uma série
de validagdes que sao divididas em Adverténcia e Impeditivas. Uma validagdao Impeditiva ndo permitird que o
exercicio seja encerrado, tendo que ser resolvido de qualquer maneira. J4 uma validagao de adverténcia deve
ser analisada para verificar se é necessaria a sua corregdo. E importante destacar que cada Estado possui
validag¢oes especificas, podendo ser exclusivas ou quando aplicavel, sendo genérica para todos os Estados.

Validacées e Conferéncias
7
LN FhIEN

Unidade Gestorar | 33330 COMSOLIDADD

gra/ alidacio -
H oot Al o Planc de Contas zenamento O
[ | Impeditiva 0008 | Digponibilidade Financeira a Clagsificar Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 0016 | Matureza do Saldo Fré/Pas Encemamento O
[ Impeditiva 0022 | Atuslizagdo Parcial PROMIM GP Pré-Encernamento O
[ Impeditiva 0023 | Saldos Correntes Invertidos Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 1000 | Restos a Pagar M3o Processados a Liquidar Pré-Encernamento O
[ Impeditiva 1001 | Hestos a Pagar M3o Processados & Pagar Pré-Encernamenta O
[ Impeditiva 1002 | Restos a Pagar M3o Processados Pagos Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 1003 | Hestos a Pagar M3o Processados Cancelados Pré-Encernamento O
[ Impeditiva 1004 | Restos a Pagar Processados a Pagar Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 1005 | Restos a Pagar Processados Pagos Pré-Encernamento O
[ Impeditiva 1006 | Festos a Pagar Proceszados Cancelados Pré-Encernamenta O
[ Impeditiva 1007 | Empenhos Orgamentarios a Liguidar Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 1008 | Empenhos Orgamenténos a Pagar Pré-Encernamento O
[ | Impeditiva 1009 | Empenhos Orgamentarios Pagos Fré-Encenamento O
[ Impeditiva 100 | Arecadacio de Receita Pré-Encernamento O
[ Impeditiva 1011 | Dedugdo da Receita Pré-Encernamenta O W
" Detalhamernto da Regra Situagio da Regra
Werificar ze existem atualizages do Plano de Contaz que ainda ndo foram realizadaz. @ Concluida
Tais atualizagfies estio disponiveis no PROMIM CP em Arquivos\CadastrotContashAtualizaco de Informacties. @ Car pendéncias (Impeditiva)
-_,J Com pendéncias [&dverténcia)
() N3o verificado

PRONIM® CP - Saldos Contabeis x Empenhos
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Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.1.1.X (RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR) confere com o saldo dos
Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Empenhos de Restos a Liquidar” que estd disponivel no PRONIM
CP em Relatérios/Operacionais/Empenho de Restos a Pagar.

Restos a Pagar Nao Processados Liquidados a Pagar

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.1.3.X (RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR) confere com o
total dos Restos a Pagar Ndo Processados que foram liquidados no exercicio, além dos Empenhos de Restos
N3o Processados que foram liquidados em exercicios anteriores e que estdo a pagar.

Para conferéncia, pode-se utilizar os relatdrios “Empenho de Restos a Pagar” disponivel no PRONIM CP em
Relatdrios/Operacionais/Empenho de Restos a Pagar. A informacdo que deve ser considerada é a linha
“Origem N3o Processado — Liquidado a Pagar”.

Restos a Pagar Nao Processados Pagos

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.1.4.X (RP NAO PROCESSADOS PAGOS) confere com o total dos Restos
a Pagar Nao Processados Pagos.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Pagamento de Empenhos de Restos” sendo que o mesmo deve
ser impresso com a selecdo da opgdo “Totalizar Processado”.

O total apresentado no resumo “Restos Ndo Processados” representa o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados Pagos.

Restos a Pagar Nao Processados Cancelados

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.1.9.X (RP NAO PROCESSADOS CANCELADOS) confere com o total dos
Restos a Pagar Ndo Processados Cancelados.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Empenhos de Restos Cancelados” sendo que o mesmo deve ser
impresso com a sele¢do da opgdo “Totalizar Processado”.
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O total apresentado no resumo “Restos Ndao Processados” representa o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados Cancelados.

Restos a Pagar Processados a Pagar

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.2.1.X (RP PROCESSADOS A PAGAR) confere com o saldo dos Restos a
Pagar Processados a Pagar.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Empenhos de Restos a Pagar”. Porém, deve-se desconsiderar os
Restos a Pagar N3o Processados que sdo apresentados neste relatdrio, conforme descrito acima no item 4.

Restos a Pagar Processados Pagos

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.2.2.X (RP PROCESSADOS PAGOS) confere com o total dos Restos a
Pagar Processados Pagos.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Pagamento de Empenhos de Restos” sendo que o mesmo deve
ser impresso com a selecdo da opg¢do “Totalizar Processado”.

Restos a Pagar Processados Cancelados

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.3.2.9.X (RP PROCESSADOS CANCELADQS) confere com o total dos Restos
a Pagar Processados Cancelados.

Para conferéncia, pode-se utilizar o relatério “Empenhos de Restos Cancelados” sendo que o mesmo deve ser
impresso com a selecdo da op¢do “Totalizar Processado”.

Empenhos Orgamentarios a Liquidar

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.2.2.1.3.01 (CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR) confere com o saldo
dos Empenhos Orcamentdrios a Liquidar.

Para conferéncia pode-se utilizar o relatério “Relacdo de Empenhos” ou a consulta “Saldo Detalhado da
Despesa”, ambos do PRONIM CP.
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Empenhos Or¢camentarios a Pagar

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.2.2.1.3.03 (CREDITO EMPENHADO A PAGAR) confere com o saldo dos
Empenhos Orgamentdrios a Pagar.

Para conferéncia pode-se utilizar o relatério “Relagdo de Empenhos” ou a consulta “Saldo Detalhado da
Despesa”, ambos do PRONIM CP.

Empenhos Or¢camentarios Pagos

Verificar se o saldo do nivel contabil 6.2.2.1.3.04 (CREDITO EMPENHADO PAGO) confere com o total dos
Empenhos Orgamentdrios Pagos.

Para conferéncia pode-se utilizar o relatério “Relagdo de Empenhos” ou a consulta “Saldo Detalhado da
Despesa”, ambos do PRONIM CP.

PRONIM® CP - Saldos Contabeis x Receitas

Receitas Arrecadadas
Verificar se o saldo do nivel contabil 6.2.1.2 (RECEITA REALIZADA) confere com o total arrecadado.

Para conferéncia pode-se utilizar o relatdrio “Balancete da Receita” ou a consulta “Saldo da Receita por
Natureza da Receita”, ambos do PRONIM CP.

Deducdes de Receitas
Verificar se o saldo do nivel contébil 6.2.1.3 (DEDUCOES DA RECEITA ORCAMENTARIA) confere com o total
deduzido nas receitas.

Para conferéncia pode-se utilizar o relatério “Balancete da Receita” ou a consulta “Saldo da Receita por
Natureza da Receita”, ambos do PRONIM CP.

PRONIM® CP - Demais Conferéncias Contabeis
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Conferéncia de Saldos entre Contas Contabeis
E importante realizar a conferéncia contabil sobre as contas contdbeis que necessitam ter seus saldos

contdbeis idénticos. Tal cenario é conhecido como as igualdades contabeis, onde abaixo estdo detalhadas
guais contas contabeis necessitam ter o mesmo saldo contabil de outras contas contabeis.

Como exemplo, o saldo do nivel 5.2 deve ser idéntico ao saldo encontrado no nivel 6.2.

"I Saldo por Nivel Contabil [E=H EER =55
o e FIRIEEE

0000 ), PREFEITURA MUNICIPAL

520000000000000 C), ORGAMENTO APROVADD
Datalnicisb 01/01/2015 O DataFinel  30/09/2015 ),
9993 () Todas

Unidade Gestara:

Mivel Contabi

Forte de Recursa:

Saldos Contabeis

Saldo Anterior. 0,00
Déhitos: 268701 982 57
Créditos: 447023595.24

Saldo Atual 22383358733 D

Abaixo contas que necessitam ter seus saldos idénticos:

[ salde por Nivel Contabil

= ==

o2 FuEEE

Uridade Gestora: 0000 ), PREFEITURA MUNICIRAL
£2.00.0.00.00.0000.00 (), EXECUCAD DO ORCAMENTO
Datalnicial  01/01/2016 ), DataFinal  30/03/2015 ()

9999 () Todas

Mivel Contbil

Fonte de Recuso:

Saldos Contabeis

Salda Anterir 0.oo
Débitos: 345,464 497 42
Créditos: G69.464.084.81

Salda Atual 223994508733 C
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a) Controles da Receita

Contas de Registro Inicial

5.2.0.0.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.2.1.0.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.2.1.1.0.00.00

5.2.1.2.0.00.00

J U

Contas de Execucao

6.2.0.0.0.00.00

Contas de Execucao

6.2.1.0.0.00.00

Contas de Execucdo

6.2.1.1.0.00.00

6.2.1.2.0.00.00

6.2.1.3.0.00.00

6.2.1.8.0.00.00

b) Controles da Despesa

Contas de Registro Inicial

5.2.2.0.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.2.2.1.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.2.2.1.1.00.00

5.2.2.1.2.00.00

I

I

Contas de Execugdo

6.2.2.0.0.00.00

Contas de Execugdo

6.2.2.1.0.00.00

Contas de Execugao

6.2.2.1.1.00.00

6.2.2.1.2.00.00

6.2.2.1.3.00.00)
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c) Restos a Pagar

Contas de Registro Inicial

5.3.0.0.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.3.1.0.0.00.00

Contas de Registro Inicial

5.3.2.0.0.00.00

4

J

Contas de Execugdo

6.3.0.0.0.00.00

Contas de Execugdo

6.3.1.0.0.00.00

Contas de Execugdo

6.3.2.0.0.00.00

Encerramento Mensal

Rotina de Encerramento Mensal

A
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Foi implementada uma nova funcionalidade no PROINIM CP “Encerramento Mensal”. S6 é possivel fazer o

encerramento do exercicio quando todos os meses de todas as UG’s estiverem encerrados.

Utilitarios / Rotinas Mensais / Valida¢des e Conferéncias

Implementada a rotina “ValidagGes e Conferéncias”, que deve ser executada antes de fazer o encerramento

do més. Nesta rotina foram inseridas regras onde o sistema fard algumas conferéncias contabeis, ird consistir

também alguns erros de cadastro e de mais problemas que forem encontrados na base de dados.

Existe uma série de validages que sdo divididas em Adverténcia e Impeditivas. Uma validacdo Impeditiva ndo

permitird que o més selecionado seja encerrado, tendo que ser resolvido de qualquer maneira. J4 uma

validacdo de adverténcia deve ser analisada para verificar se é necessaria a sua corregao.
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m Validagdes e Conferéncias @
2N
FILIEIA
Unidade Gestora: ' L CONSOLIDADQ Periodo: | Janeiro ~
a Tipo Cadigo Regra/Validagdo Aplicagio -
[ Impeditiva a0 | Atualizagdio de Informagies Pré-Encernamento G
[ Impeditiva 0024 | Identificador do Superdvit Financeiro Pré-Encenamenta @
[ | Impeditiva 0027 | Anexo 13 - Balango Financeira Pré-Encenamenta G
[ Impeditiva 0028 | Anexo 14 - Balango Patrimonial Pré-Encernamento @
[ | Impeditiva 0029 | Anexo 18 - Demonstragdio do Fluka de Caixa Pré-Encenamenta @
[ Impeditiva 0030 | Movimentacdo de Conta Comente com Elemento Comum Obrigatdrio ndo Infomado Pré-Encernamento G
[ Impeditiva 1000 | Restos a Pagar M3o Processados a Liquidar Pré-Encenamenta @
[ | Impeditiva 1001 | Restos a Pagar Mo Processados a Pagar Fre-Encenamento @
[ Impeditiva 1002 | Restos a Pagar M3o Processados Pagos Pré-Encernamento @
[ | Impeditiva 1003 | Restos a Pagar M3o Processadas Cancelados Pré-Encenamenta @
[ Impeditiva 1004 | Restos a Pagar Proceszsados a Pagar Pré-Encernamento @
[ 1] Impeditiva 1005 | Restos a Pagar Pracessados Pagos Pré-Encenamenta @
[ Impeditiva 1006 | FRestos a Pagar Processados Cancelados Pré-Encenamento @
[ Impeditiva 1007 | Empenhos Orgamentarios a Liquidar Pré-Encernamento @
[ | Impeditiva 1008 | Ermpenhos Orgamentarios a Pagar Pré-Encenamenta G
[ Impeditiva 1009 | Empenhos Orgamentarios Pagos Pré-Encernamento @ W

Detalhamento da Regra

Situagio da Regra

Werifica se o Saldo Credor do Nivel Contabil B.2.2.1.3.01 somadno a0 Saldo Credor do Mivel Contabil 6.2.2.1.3.02 confere com o Saldo dos
Empenhos Orgamentarios a Liquidar.

@ Conclida
@ Com pendéncias [Impeditiva)

' Com pendénciaz [Adverténcia)
O N&o verificado

Abaixo, as Regras que o sistema ird validar:

1- Atualizacdo de Informagdes
Verifica se existem atualiza¢cdes de informacgdes que ainda

ndo foram realizadas. Tais atualizacGes

estdo disponiveis no PRONIM CP/Utilitarios/Atualizacdo de Informacgdes.

2- Identificador do Superdvit Financeiro
Verifica as contas contdbeis com movimentacdo onde o identificador do Superavit Financeiro esta
diferente do cadastro da conta.

3- Anexo 13 — Balango Financeiro
Verifica se o valor total das colunas “ingressos” e “Dispendios” esta igual.

4- Anexo 14 — Balanco Patrimonial
Verifica se o valor total das colunas “Ativo” e “Passivo e Patriménio Liquido” esta igual.

5- Anexo 18 — Demonstragao do Fluxo de Caixa
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Verifica se o valor da linha “Geracdo Liquida de Caixa e Equivalente de Caixa” estd igual ao valor da

IM

diferenca entre as linhas “Caixa e Equivalente de Caixa Saldo Final” e “Caixa e Equivalente de Caixa

Saldo Inicial”.

Movimentagao de Conta Corrente com elemento comum obrigatério nao informado
Verifica se os elementos comuns obrigatdérios dos contas correntes estdo gravados nas suas
respectivas movimentagoes.

Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contdbil 6.3.1.1 confere com o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar.

Restos a Pagar N3o Processados a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.3 confere com o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados a Pagar.

Restos a Pagar Ndo Processados Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contdbil 6.3.1.4 confere com o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados Pagos.

Restos a Pagar Nao Processados Cancelados
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.1.9 confere com o saldo dos Restos a Pagar Nao
Processados Cancelados.

Restos a Pagar Processados a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.2.1 confere com o saldo Restos a Pagar Processados a
Pagar.

Restos a Pagar Processados Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.3.2.2 confere com o saldo Restos a Pagar Processados
Pagos.

Restos a Pagar Processados Cancelados
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contdbil 6.3.2.9 confere com o saldo Restos a Pagar Processados
Cancelados.

14- Empenho Orgcamentario a Liquidar
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Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.2.2.1.3.01 somado com o saldo credor do nivel
6.2.2.1.3.02 confere com o saldo dos Empenhos Orcamentdrios a Liquidar.

15- Empenho Orgamentario a Pagar
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.2.2.1.3.03 confere com o saldo dos Empenhos
Orgamentarios a pagar.

16- Empenho Orgamentario Pagos
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contdbil 6.2.2.1.3.04 confere com o saldo dos Empenhos
Orgamentarios Pagos.

17- Arrecadagdo da Receita Or¢camentdria
Verifica se o saldo Credor do Nivel Contabil 6.2.1.2 confere com o saldo Arrecadado das Receitas
Orgamentarias.

18- Deducgdo da Receita Orgamentaria
Verifica se o saldo credor do Nivel Contabil 6.2.1.3 confere com o saldo das Dedu¢bes das Receitas
Orgamentarias.

19- Saldos Finais Zerados
Verifica se o somatdrio de todos os niveis contdbeis é igual a zero.

20- Saldos Idénticos da Classe Orcamentdria — Controles da Receita
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.2.1 é igual ao saldo credor no nivel 6.2.1. Estes niveis sdo
utilizados para controlar a execugdo orgamentaria da receita.

21- Saldos Idénticos da Classe Or¢camentdria — Controles da Despesa
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.2.2 é igual ao saldo credor no nivel 6.2.2. Estes niveis sdo
utilizados para controlar a execucao orcamentaria da despesa.

22- Saldos Idénticos da Classe Or¢camentdria — Controle dos Restos a Pagar
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.3.1 é igual ao saldo credor no nivel 6.3.1.
Verifica se o saldo devedor do nivel 5.3.2 é igual ao saldo credor no nivel 6.3.2.
Estes niveis sdo utilizados para controlar a execucdo dos Restos a Pagar.

23- Saldos Idénticos da Classe de Controle — Disponibilidade Por Destinacdo de Recurso

Verifica se o saldo devedor do nivel 7.2.1.1 é igual ao saldo credor no nivel 8.2.1.1.
Estes niveis sdo utilizados para controlar a execuc¢do da Disponibilidade por Destinagdo de Recurso.
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Saldo de inscricao dos Restos a Pagar

Verifica se os niveis contabeis 5.3.1.7,5.3.2.7, 6.3.1.7 e 6.3.2.7 estdo com os saldos zerados antes da
execugdo do Encerramento do Exercicio.

Estes niveis contabeis sdo utilizados na implantagao dos Saldos para registrar a inscri¢do de Restos a
Pagar do exercicio e, no més de janeiro devem ter seus saldos transferidos para os niveis contdbeis
5.1.1.1,5.3.2.1,5.3.2.1,6.3.1.1. € 6.3.2.1., respectivamente.

Saldos Idénticos da Classe de Controle
Verifica se o saldo devedor do Nivel Contabil 7 é igual ao saldo credor do nivel 8.

Saldos de Encerramento Zerados — Contas Transitérias
Verifica se os saldos contabeis dos niveis 5.9 e 7.9.9 estdo zerados .
Estes niveis contdbeis sdo utilizados apenas no encerramento do exercicio e implantacdo de saldos.

Natureza do Saldo
Verifica se o saldo atual da conta estd com a natureza invertida em relagao ao cadastro da conta.

Atualizacdo Parcial PRONIM GP

Verifica a existéncia de movimentos do PRONIM GP atualizados parcialmente.

Caso necessario deve acessar CP/Arquivo/Integracdo de Sistemas/Atualizagdo de Lancamentos do
PRONIM GP, e concluir a atualizagdo do movimento.

Saldos Correntes Invertidos
Verifica as contas contabeis com saldos correntes invertidos em relagdo a natureza da conta.

Utilitarios / Rotinas Mensais / Encerramento Mensal

Ap0s realizadas as ValidagGes e Conferencias, acessar a rotina de encerramento mensal.

Selecionar o més que deseja encerrar, lembrando que os meses anteriores ao selecionado ja devem
estar encerrados.

Ao clicar no “grava” para confirmar o encerramento, o sistema executa novamente a rotina de
ValidagGes e Conferéncias, por seguranca caso tenha sido alterada alguma informacdo que ja havia
sido consistida.

O Encerramento pode ser feito por UG ou consolidado (9999).
Ao selecionar 9999, NAO serdo encerradas as UG’s DESCENTRALIZADAS.
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Ug’S DESCENTRALIZADAS devem ser encerradas na sua base de dados e apds o encerramento, enviar
0 movimento para a base da Prefeitura através da rotina “exportacdo dos movimentos”
(CP/Utilitarios/rotinas mensais/Exportagdo de movimentos).

[ 4
Encerramento Mensal

- AN
Unidade Gestara
Coadigo: DDDUQ, Prefeitura Municipal

Enceramenta Mensal  Histdrico

UG Periodo Situacdo Data da Oltima Alteragio Alberado por

0000 | Janeina Aberta 1700

000 | Feverein Aberta 16/02/2017 0756
0000 | Margo Aberto 16/02/2017 0756
0ooa | Abril Aberta 16/02/2017 0756
Q000 | Maio Ahberta 16/02/2017 07:56
0000 | Junho Ahberta 16/02/2017 07:56
0000 | Juha Aberta 16/02/2017 07.56
Qoon | Agosto Aberta 16/02/2017 07.56
0000 | Setembro Aberto 16/02/2017 0756
0000 | Qutubro Aberta 16/02/2017 0756
0000 | Mowembra Ahberta 16/02/2017 07:56
000 | Dezembra Aberta 1640242017 0756
0000 | Enceramento Parcial Aberta

0000 | Encemamento do Exercicio | Aberto 16/02/2017 07.56

Para aparecer os meses e a situagao de cada més (se aberto ou fechado), clicar no botdo da consulta
Assim o sisteﬂ traz na tela todos os meses e o proximo passo é clicar no més que deseja encerrar,
deixando ele marcado de “azul”, como mostra na tela acima o més de janeiro selecionado.

Para realizar o encerramento clicar em E

1 Questionamento

] 0 Confirma o encerramente do pericdo de Janeire?

Sim

=
[=TF)
=]

FTTTT T TEFTTZ T ATTT T TTF T T

A encerrar o més, ainda é possivel fazer a reabertura do mesmo, na mesma tela.

31



PN S

YGov

GOVERNANCA

IMPORTANTE:

Ao fazer o encerramento mensal os meses encerrados ficam bloqueados. Assim, ndo é possivel fazer
movimento para tais meses.

Além disso, para usudrios que utilizam Cronograma de desembolso, o sistema realiza a
realoca¢do do Cronograma Mensal de Desembolso, realocando o saldos para o més  seguinte.

Usudrios que utilizam a rotina “Transferéncias Financeiras” (para realizagdo dos repasses), ao
encerrar o més, sistema faz a realoca¢do dos saldos remanescentes para o més seguinte e efetua os
seguintes lancamentos contabeis:

D-8.2.2.1.1.00.00.01 — Cota Liberada

C-7.2.2.1.1.00.00.03 — Cotas Decorrentes do Orgamento - Redugao

D-7.2.2.1.1.00.00.02 — Cotas Decorrentes do Orcamento — Alteracao Adicional

C-8.2.2.1.1.00.00.01 — Cota Liberada

Exportacao dos Movimentos

A funcionalidade Exporta¢do de Movimentos (CP/Utlitarios/Rotinas Mensais/Exportacdo de Movimento) para
nao mais realizar o bloqueio automatico dos movimentos em razao da criacdo do Encerramento Mensal. Para
alertar o usudrio sobre os meses que serdo enviados para a Prefeitura foi incluido um campo que apresentara
o ultimo més que esta encerrado na contabilidade da Unidade Gestora Descentralizada.

Também foi incluida uma mensagem no momento de realizar a gravacdo da exportagdo para questionar o
usudrio se o mesmo deseja de fato efetuar a exportagdo dos movimentos relativos até o ultimo més encerrado.

32



. / ‘
N )
‘ & “GOVBR
GOVERNANGABRASIL

Mensagem: “A exporta¢do de movimentos ird enviar as movimentagdes realizadas até o Ultimo més encerrado
(XXXXX). Deseja continuar? SIM ou NAO. Alteracdes aplicaveis apenas para o exercicio de 2017 e posteriores.
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